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A Szolnoki Tankeriileti K6zpont Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl sz616 61/2016. (X11.29.) EMMI
utasitds 1. mellékletének 40. §-ban biztositott jogkéromben eljarva — figyelemmel szamvitelrd] sz616
2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.), az 4llamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) és ajelen szabalyzat mellékletében felsorolt jogszabalyok rendelkezéseire
— a Szolnoki Tankertileti Kézpont (a tovdbbiakban: Tankertileti K6zpont) adottsigainak és gazdalkodési
koriilményeinek sajatossagait figyelembe vevé szdmviteli politikdjat (a tovabbiakban jelen
szabalyzatban: Szabélyzat, vagy Szdmviteli politika) aldbbiak szerint szabalyozom:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat hatilya, célja

1. § (1) A Szabalyzat teriileti, személyi és targyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kézpont altal fenntartott és miikodtetett koznevelési intézményre,

¢) a Tankeriilleti Kézpont kormanytisztviseldire és munkavallaldira, valamint a koznevelési
intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A Tankeriileti K6zpont, mint 6nélléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv gazdalkodésat,
szamvitelét, szamviteli politikdjat az 1. szamia mellékletben felsorolt jogszabalyok eldirdsai hatarozzak
meg.

2. § (1) A Szamviteli politika a Tankerilleti Kézpont egyedi sajatosségainak figyelembe vétele
mellett az Ahsz. valamint, ahol az Ahsz. megengedi a Szt. keret jellegii el6irasai megvaldsitasahoz
szilkséges sajatos szabdlyok, el6irasok, médszerek, eszkozok, eljardsok, kiegészitd rendelkezések
sorozata, amelyek betartasa a Tankeriileti Kézpont minden szervezetére kotelezd.

(2) A Szamviteli politika célja, hogy a Tankerileti Ko6zpont olyan szamviteli rendszer
(konyvvezetési €s az azt aldtdmaszté bizonylati rendszer) keriiljén kialakitdsra, amely alapjan
Osszedllitott éves koltségvetési beszamold megbizhat6 és valds képet nydjtson a gazdalkodasrdl, illetve
a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrl és ez feleljen meg az Ahsz., valamint ahol az Ahsz.
megengedi a Szt. eldirasainak, illetve egyéb jogszabalyi eldirasoknak, valamint, hogy biztositsa a
rendelkezésre 4ll6 forrdsok szabdlyszerfi, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznélsat.

(3) Ennek érdekében jelen Szamviteli politikdban meghatérozzuk az alkalmazott szdmviteli rendszer
szabalyait, az alkalmazott szamviteli rendszer mikddtetésének rendjét, amely alapjan a Tankeriileti
Kozpont dsszedllitja a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetérdl a megbizhato és valds képet bemutatd
éves koltségvetési beszamoldt,

(4) A Szamviteli politika gy felel meg a vele szemben tdmasztott kévetelményeknek, hogy az Ahsz.-
ben ¢€s ahol az Ahsz. megengedi a Szt.-ben meghatérozott alapelvekre, értékelési eljérdsokra épiil,
valamint figyelembe veszi a Tankeriileti Kozpont sajatossagait és szakmai feladatait.

(5) A Tankeriileti K&zpont az Ahsz. 39. § (1) bekezdés, valamint a 45. § (1) bekezdés elbirdsainak
megfeleléen

a) koltségvetési kdnyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok alakuldséra, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek
teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrSl a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart
rendszerli, attekinthetd nyilvantartast vezet és azt a koltségvetési év végével lezarja;

b) a pénziigyi kdnyvvezetés keretében a tevékenység sordn eléforduld, az eszkozokre és
forrasokra, azok véltozésira és az eredmény alakulasara haté gazdasigi eseményekrél a
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valésagnak megfelel6, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartast vezet és azt a
koltségvetési év végével lezarja.

(6) A Szamviteli politika célja — a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellendrzésérél 370/2011. (XIL.31.) Kormény rendelet (a tovédbbiakban: Bkr.) eléirdsaival 6sszhangban
- a bels6 kontrollrendszer egyik elemeként, hogy biztositsa

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliséggel, szabélyozottsiggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel;

b) az eszkdzokkel és forrdsokkal vald gazdalkodasban ne keriiljén sor pazarldsra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznaldsra;

c) megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
miikddésével kapcesolatosan; és

d) a belsé kontrollrendszer harmonizécidjéra és Osszehangoldsara vonatkozd jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek a modszertani utmutatok figyelembevételével.

2. A Szabilyzat elkészitéséért felelos személyek meghatirozisa

3. § (1) A Szabalyzat kialakitasaért, végrehajtasaért a Tankeriileti Kozpont vezetéje a felelds. Ez a
felelosség azonban nem mentesiti a Tankeriileti Kozpont gazdasagi szervezetének vezetdjét a
Szabalyzattal kapcsolatos feladatellatasi kotelezettség aldl.

(2) A Tankeriileti K6zpont vezetSje koteles a Szamviteli politikdval kapcsolatosan a felelésségi
jogkorébol adddoan a kovetkezo feladatokat ellatni:
a) Dbiztositani a gazdasdgi szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati megvaldsitasat a
koltségvetési szerv mas egységeinél,

b) vezetdi ellendrzés keretében a Szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati érvényesiilését
vizsgalni.

3. A Tankeriileti Kézpont 4ltal ellatott feladatok

4. § A Tankeriileti K6zpont allamhaztartdsi szakdgazati besoroldsa 841211 oktatds igazgatasa
tevékenység, alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsat a Szervezeti és Miikodési
Szabélyzata tartalmazza. A koltségvetési szamvitelben a Tankeriileti Kdzpont tevékenységével
kapcsolatos bevételeket, kiaddsokat a korményzati funkciok és éllamhéztartdsi szakdgazatok
osztalyozasi rendjérdl sz6lé 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (tovabbiakban: COFOG rendelet) eldirasai
szerinti korményzati funkcidk szerint kell megjeleniteni.

4. A Tankeriileti Kozpont dltalinos forgalmi adé alanyisidga
5. § (1) A Tankeriileti Kézpont adéalany, addigazgatasi azonosit6 szdma: 15835482-2-16, kézdsségi

adoszama: HU 15835482.

(2) A Tankeriileti Kozpont az altaldnos forgalmi adorol szélé 2007. évi CXXVIL térvény
(tovabbiakban: AFA térvény) eldirdsai szerint végez adémentes és addkételes tevékenységet. Az AFA
visszaigénylésnél a tételes elkiilonités és visszaigénylés mddszerét alkalmazza, amelyre az AFA térvény
123, §-ban meghatarozottakat kell alkalmazni:

a) épiilet, ingatlan k6z0s kezelése vagy ingyenes hasznalata miatt a koziizemi dijak tovabb
szdmlazasa (kdzvetitett szolgaltatas),

b) gyermekétkeztetési szolgaltatasi kiadds szdmlizasa,
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c) szellemi €s anyagi infrastruktira magéancéli igénybevételekor felmeriilt kdltségek tovabb
haritésa,

d) felesleges, valamint kiselejtezett eszkoz0k és készletek értékesitése, amennyiben az AFA
térvény elbirja.

€) gyermekek napkodzbeni ellatasa, gyermekfeliigyelet szamlazasa.

5. A Tankeriileti Kézpont azonosité adatai

6. § (1) A Tankeriileti Kdzpont:

a) neve: Szolnoki Tankeriileti K&zpont,

b) alapitdja: a Magyarorszag Korménya,

c) 1iranyitd szerve: az Emberi Er6forrasok Minisztériuma,

d) kozépirdnyitd szerve: Klebelsberg Kbzpont,

e) székhelye: 5000 Szolnok, Tiszaligeti sétany 14.

f) gazdalkodasi jogkore: kézponti kbltségvetési szerv,

g) szakdgazati besoroldsa: 841211 Oktatas igazgatasa,

h) torzskényvi azonositd szam (PIR): 835486,

i)  4llamhéztartasi egyedi azonosit6ja (AHTI): 361551,

j)  alapité okiratanak szama: 52336/2016.

k) statisztikai szamjele: 15835482-8412-312-16,

) elsé szamu képviseldje: tankeriileti igazgato,

m) szektor: 1051,

n) fejezet: 20,

0) jogallas: 6nallé jogi személy.

(2) A Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsaval Osszefiiggd korményzati funkeidk
felsorolasat a mindenkori Alapit6 Okirat tartalmazza.

(3) A Tankerileti Koézpont vallalkozdsi tevékenységet nem végezhet az alapitdé okiratban
meghatarozottak alapjéan.

6. A pénzforgalmi szamlavezetés rendje

7. § (1) A Tankeriileti K6zpont kincstari korbe tartozd kézponti kéltségvetési szerv. A Tankeriileti
Kozpont feladatainak ellataséhoz sziikséges pénziigyi forrdsokat a kézponti, irdnyité szervi tAmogatas,
az allamhéztartison beliili szervezetektdl kapott tadmogatisok, egyéb szervezetektdl atvett
pénzeszkdzok, valamint az ellatasi €s egyéb tevékenységek utin beszedett bevételek teremtik meg.

(2) A pénzeszkdzok kezelésére a Tankertileti Kozpont a Magyar Allamkincstarnal:
a) eloirdnyzat-felhaszndlasi keretszamlaval,
b) intézményi kartyafedezeti szdmla,

¢) eurdpai unids programok célelszdmolési szdmlaval,
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d)

szami szabélyzata

devizaszamlaval

rendelkezik.

(3) A pénzforgalmi szdmlavezetés, a pénzkezelés és a pénzellatds rendjét a Tankeriileti Kzpont
Pénz- és értékkezelési szabalyzata tartalmazza.

II. FEJEZET

7. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

8. § A koltsegvetesi beszamol6 elkészitésekor €s a konyvvezetés sordn az Szt. 15.-16. §-ban
meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni az Ahsz. 4. §-ban foglalt eltérésekkel, amelyek az alabbiak:

a)

b)

g)

a vallalkozas folytatdsanak elve a koltségvetési beszamold elkészitésekor és a kényvvezetés
soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathatd jovében is fenn tudja tartani
miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatd a mikodés besziintetése vagy
barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése. A vallalkozas folytatdsanak elve a Tankeriileti
Ko6zpont gazdalkoddsdban oly mddon érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamold
elkészitésénél figyelembe kell venni a koltségvetési évben bekovetkezett szervezeti és
feladatvaltozasokat (az 4tszervezéseket, az irdnyitd szerv megvaltozésat, a szerkezeti
valtozasokat) is. Az éves koltségvetési beszdmoldban a feladatok végrehajtasanak ugy kell
megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovSbeni pénziigyi tervezéshez.

a teljesség elve: a gazddlkodénak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyeknek az eszkdzdkre €s a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat a
koltségvetési beszdmoloban ki kell mutatni; ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat
kdvetben, de még a mérleg elkészitését megelozben valtak ismertté, masrészt amelyek a
mérleg fordulénapjaval lezart kéltségvetési év gazdasigi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulonapja eldtt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté
valtak. A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a kéltségvetés

naptari évre késziil.

a valédisag elve: a konyvvitelben rogzitett és az éves koltségvetési beszamoldban szerepld
tételeknek a valdsdgban is megtaldlhatéknak, bizonyithatoknak, kiviilallok Aaltal is
megéllapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-
ben eldirt értékelési elveknek €s az azokhoz kapcsolodo értékelési eljardsoknak.

a vildgossdg elve: a kényvvezetést és az éves koltségvetési beszamoldt attekinthetd, érthetd,
az Szt.-nek és az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen rendezett forméban kell elkésziteni.

a kdvetkezetesség elve: az éves koltségvetési beszamolo tartalma és forméja, valamint az azt
alatamaszté konyvvezetés tekintetében az allanddsagot és az Osszehasonlithatosagot
biztositani kell.

a folytonossag elve: a koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyezniitk az el6z6
koltségvetési év megfeleld zar6d adataival. Az egymast kovetd években az eszkozok és a
forrasok értékelése, az eredmény szAmbavétele csak az Szt.-ben és az Ahsz.-ben
meghatrozott szabalyok szerint valtozhat. Az Aht. 33. § (1) bekezdése alapjén elrendelt
cimrend modositds esetén a folytonossag elve az allamhaztartids kdzponti alrendszerének
egeszében érvényesiil.

az dsszemérés elve: az Osszemérés elvének altalanos jelentése szerint az adott iddszak
eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott id6szaki teljesitéseinek elismert
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h)

i)

k)

D

szamu szabalyzata

bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
fiiggetlentil a pénziigyi teljesitést6l. A bevételeknek €s a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz
kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A koltségvetési szamvitelben az
Osszemeérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési maradvany megéllapitasakor a
bevételeket és kiad4sokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

az dvatossag elve: nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizdldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozdsa sordn az értékvesztés
elszamolasaval kell figyelembe venni az el6reldthaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget
akkor is, ha az a kéltségvetési év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités id6pontja
kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetlenil
attol, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. Az dvatossig elve
érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd szabdlyok nem alkalmazhatok. Az
6vatossag elve alapjan foglalkozni kell az értékvesztéssel. A készletek, a kdvetelések és
befektetések arfolyamcsokkenését, értékvesztését a Szabalyzatban meghatarozott esetekben
el kell szdmolni, a beszdmol6ban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

a brutté elszamolds elve: a bevételek és a koltségek (raford1tasok) illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben — az Szt.-ben és az Ahsz.-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhaték el.

az egyedi értékelés elve: az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és az éves
koltségvetési beszdmolo elkészitése sordn egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi
értékel€s elve sajatosan alkalmazhaté az egyszertisitett értékelési eljaras ala vont kivetelések
esetében.

az idébeli elhatdrolds elve: az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tébb
koltségvetési évet is érintenek, az adott idészak bevételei és kiltségei kozott olyan aranyban
kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgilo idészak és az elszamolasi idészak kozott
megoszlik. A kéltségvetési szamvitelben az id6beli elhatarolas elve nem alkalmazhaté.

a tartalom elsédlegessége a formdval szemben elve: az éves kdltségvetési beszamoléban és
az azt aladtamasztd konyvvezetés sordn a gazdasagi esemenyeket ligyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — az Szt.-ben és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozd
eléirasaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni.

lényegesség elve: lényegesnek minGsiil az éves koltségvetési beszamolé szempontjabol
minden olyan informdcid, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatisa — az ésszeriiség
hatérain beliil — befolyasolja az éves kiltségvetési beszamolo adatait felhasznaldk déntéseit.

a koliség-haszon dsszevetésének elve: az éves koltségvetési beszamol6ban (a mérlegben, az
eredmény-kimutatasban, a kiegészité mellékletben) nyilvanossigra hozott informacidk
hasznosithatosaga (hasznossaga) alljon aranyban az informécidk elééllitasanak koltségeivel.
A koltség-haszon Gsszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informécidk eldallitasanak
tekintetében, amelyek el6allitasat, szolgaltatasat jogszabaly elbirja.
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ITI. FEJEZET

A KOLTSEGVETESI BESZAMOLO KESZITESSEL, KONYVVEZETESSEL KAPCSOLATOS IDOPONTOK
ROGZITESE

8. Konyvvezetési feladatok

9. § (1) Az allamhaztartds szdmvitele a koltségvetési szamvitelbol és a pénziigyi szamvitelbd] all.

(2) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi elbiranyzatok alakuldsédnak, a kovetelések,
kételezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba az Aht. 14. § (3)
bekezdése szerinti fejezetébOl kapott tdmogatdsok felhaszndldsanak a valdsagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszerii, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolé ezekre
vonatkozo részei megbizhatd €s valos 6sszképet mutatd elkészitését biztositja.

(3) Az Ahsz 3.§ (3) bekezdésének megfelelden a pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele,
atevékenység eredménye valosdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekinthetd nyilvantartasat
és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valds Ssszképet mutatd
elkészitését biztositja.

(4) Az Ahsz. 17. szamu melléklete kotelezd egyezdségi szabalyokat fogalmaz meg, amelyeknek
a) egyrészt a koltségvetési szamvitel keretein beliil,
b) masrészt a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel rendszere kozott

kell fennallnia.

5 A gazdasagi eseményeket mind a két szdmviteli nyilvantartdsban rogziteni kell. A Kézpont az
Ahsz. 4ltal eldirt kétféle konyvvezetési kotelezettségének a Neptun Kréta gazdalkodasi rendszer
alkalmazasaval tesz eleget.

(6) A koényvvezetés szabalyait, ezen beliil a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel kdnyvvezetési
szabalyait a Szdmlarend tartalmazza részletesen.

9. A koltségvetési beszamolé készitéssel, konyvvezetéssel kapesolatos idépontok rigzitése

10. § (1) A koltségvetési beszamold tartalmat és elkészitési hatdridejét tekintve a Tankeriileti
Kozpontnak nincs mérlegelési jogosultsiga, az 4allamhaztartasi szabalyok el6irjdk ezen
kovetelményeket. Az adott naptéri évrdl december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolot
kell késziteni.

(2) A koltségvetési beszamolot legkésdbb a kdvetkezd koltségvetési €v februdr 28-ig kell a Magyar
Allamkincstar (tovébbiakban: Kincstar) altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe
feltdlteni, az éves koltségvetési beszdmoldt alatdmasztd- konyvelési rendszerbdl eldallitott- teljes
fokonyvi kivonattal egyiitt.

11. § (1) Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adati alapjan készitett részei
a koltségvetés végrehajtasanak ellentrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak. Részei:

a) koltségvetési jelentés,
b) maradvanykimutatas,

c) adatszolgaltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k
Osszetételérol.
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(2) Az éves koltségvetési beszdmolonak az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok
alakuldsat mutatjak be. Részei:

a) mérleg,
b) eredménykimutatss,
c) kiegészité melléklet

ca) immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
dlloményanak alakuldsa,

ch) eszkdzok értékvesztése,
cc) tajékoztaté adatok.

12. § (1) A mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet kovetd iddszakban az az idépont, ameddig az
értékelési feladatokat el kell végezni, illetve a koltségvetési évre vonatkozéan a konyvekben
helyesbitések végezhetdk.

(2) A mérlegkészités idépontja az Ahsz. 30/A. § a) bekezdésének eldirdsa alapjan a koltségvetési évet
kovet6 év februar 25.

(3)  Ameérleg forduldnapja a kdltségvetési év utolsd napja (december 31.) A beszadmolési ktelezettség
teljesitésével Gsszefliggd hataridoket, valamint a részletes feladatokat a kozépiranyité szerv zérlati
intézkedésben, illetve a zarszdmadasi koriratban szabélyozza.

@) Az Avr. 170. § (2) bekezdésének megfelelden az idokozi mérlegjelentést a targynegyedévet
kovetd honap 20. napjéig, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegyedévet
kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamol6 benytjtasanak hatéridejével
megegyezben kell a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltslteni.

13. § (1) Minden gazdasagi miiveletrol, eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvéltoztatja, bizonylatot kell kiéllitani. A gazdasigi miveletek
folyamatat tiikkrdz6 Gsszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell.

(2) A Kkonyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasigi eseményre vonatkozéan a
kényvvitelben rogzitendd és a més jogszabalyban eldirt adatokat a valdsdgnak megfelelden, hianytalanul
tartalmazza, megfelel a bizonylat 4ltalanos alaki és tartalmi kvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén
- elbirdsszerlien javitottak.

(3) A fékdnyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kézotti egyeztetés és
ellenérzés lehetoségét, fuggetleniil az adathordozék fajtajatél, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikéjatol, logikailag zért rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

14. § (1) Annak érdekében, hogy a Tankeriileti Kézpont eleget tudjon tenni a jogszabalyokban el&irt
adatszolgaltatasi kételezettségeinek a gazdasagi események bizonylatainak rogzitésére, illetve a havi,
negyedéves, éves zarasra vonatkozdéan az Ahsz. 53. § (2) és (3) bekezdésében eléirt, alabbi 1d0p0ntokat
kell alkalmazni:

a) A bevételi és kiaddsi eléirdnyzatokat, a kdveteléseket, kitelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasdgi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési kényvvitel soran vezetett nyilvéantartdsi szamldkon, a sajitos
elszamolasokat érinté gazdasigi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kényvvitel
soran vezetett konyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kivetden
haladéktalanul nyilvantartdsba kell venni, el kell szdmolni;



A Szolnoki Tankeriileti Kdzpont TK/103/00298-7/2021. A Szolnoki Tankeriileti Kézpont Szamviteli Politikaja
szamu szabélyzata

b) az egyéb gazdaségi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdése
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kényvviteli
szamlakon elszamolni;

c¢) a folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol készitett dsszesité bizonylat (feladds)
adatait a gazdasagi miiveletek, események megtorténte utdn, legkésdbb a targyhdénapot
kovetd honap 14. napjaig kell a kdnyvekben rdgziteni.

(2) Akonyvviteli zarlatot az Ahsz. 53. § (4)-(7) bekezdése szerinti tartalommal kell elvégezni:
a) havonta, a targyhot kovetd honap 15. napjaig;
b) negyedévente, a targynegyedévet kivetd honap 15. napjaig; és

évente a mérlegkészités id6pontjdig. (Ahsz. 53. § (3) bekezdés) Az Ahsz. 53. § (7) bekezdése alapjan
nem kdtelezd a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azon feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését
az integralt szamitogépes rendszer a gazdasagi események rogzitésével biztositja. A Tankeriileti
Kézpont a Neptun Kréta gazdalkodasi rendszert hasznélja, amely hasznalataval egy gazdasagi esemény
hatasa egyszerre jelenhet meg mind a konyvviteli szamlakon, mind a kéltségvetési szamvitel sorén
vezetett nyilvantartasi szamlakon.

(3) A koltségvetési szamvitelben a kéltségvetési évre vonatkozé gazdasigi események hatasat
legkésébb

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig,

b) a kovetelések, a végleges kitelezettségvallalasok, mas fizetési kételezettségek tekintetében
a mérlegkészités idopontjaig lehet elszdmolni.

4 A bizonylatok konyvekben torténé megfeleld rogzitéséért, a zarasi feladatok elvégzéséért
felel6s a szamviteli osztalyvezetd.

IV. FEJEZET

LENYEGES INFORMACIOK KORE, JELENTOS INFORMACIO ES HIBA MEGHATAROZASA

10. A szimviteli elszimolds és értékelés szempontjabél lényeges, jelentds, nem
Iényeges és nem jelentds informaciok kore

15.§ (1) A szémviteli elszamolas és értékelés szempontjabol lényeges informécié minden olyan
informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyéasolja a beszamolé adatait, a felhasznaldk
dontéseit. Ijj szabalyként az Szt. el6irta, hogy a lényegesség elvénél egy-egy tétel lényegessé mindsitését
mas hasonl6 tételekkel sszefliggésben kell megitélni. A 1ényeges informéciék beszamoldra gyakorolt
hatdsat az éves koltségvetési beszdmolod széveges értékelésében be kell mutatni.

(2) A Tankertileti Kozpont feladataiban bekovetkezett véltozas a megbizhatd, valés osszképet
befolyasold lényeges informacionak mindsiil, ha:

a) A koltségvetési szervek mind az alap-, mind a véllalkozasi tevékenységiiket az alapitd
okiratban foglaltak keretein beliil végezhetik. Az alaptevékenység korébe tartozik az
alaptevékenységet kisegitd, tdmogat6 tevékenység, ha ennek végzésénél hasznonszerzés
nem jelenik meg. Olyan feladatot alaptevékenységként a koltségvetési szerv nem végezhet,
amelyet az alapit6 okirat nem tartalmaz.
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b) Eldfordulhat olyan eset, hogy a kéltségvetési szerv feladatellatasa egyik évrél a masikra — a
megadott feladatkéron beliil — jelentésen megvaltozhat.

3) A szervezeti felépitésben bekovetkezett valtozasok a megbizhatd, valds Gsszkép biztositdsa
szempontjabol lényeges informacionak mindsiilnek:

a) koznevelési intézmény tagintézménnyé mindsitése (szakmai alapdokumentum mddositas
alapjan);

b) szervezeti egységek létrehozasa;

¢) a Tankeriileti Kozpont szervezeti egységének kivalasa.

©)] A szervezeti felépitésben tortént jelentds valtozast a Szervezeti és Mikodési Szabalyzaton is
keresztiil kell vezetni. A szervezeti felépitésben tortént valtozasok, 0j szervezetek belépése, szervezeti
egységek megsziinése esetén biztositani kell a gazdalkodasi nyilvantartisok médositisat. A
koltségvetési szerv egészét érintd valtozassal kapesolatban a koltségvetési szervnek kiilon szabalyozasi
kételezettsége nincs, mivel ez a valtozas az irdnyité (feliigyeleti) szervtdl indul.

5) A Tankeriileti K6zpont targyévi gazdalkodasaban a kiad4sok, bevételek vonatkozasaban valds
Osszképet befolyasold 1ényeges informéacidnak (szokasos és rendkiviili eseménynek) tekintheté:

a) Bevételeknél

aa) a szokasos mértéket meghalad6 — kareseményekkel kapcsolatos — téritések, birsagok,
kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések,

ab) egyszeri tobblettamogatasok,
ac) nagy Osszegi palydzati tamogatas,
ad) vératlan, eseti pénzeszkozatvételek.
b) Kiadasoknal
ba) egyszeri beruhazasok, feltjitasok,
bb) zarolasok,
bc) karesemények helyreallitasi kiadésai,
bd) feladatvaltozassal, atszervezéssel sszefliggd kiadasok,

be) ellenérzések altal feltart hidnyossdgok szamszeriisitett esetei (pl. adohiany,
visszafizetési kitelezettség),

bf) fizetendd kartéritések, késedelmi kamatok.

(6) A fentieken til a Tankeriileti Kézpont tevékenységét €s korilményeit figyelembe véve a
Tankertiileti K&zpont vezetdje rendkivillinek és Iényegesnek mindsithet tovabbi eseményeket is.

(7N Amennyiben az eszkdzdk és forrasok értékelési eljarasdban, modszerében egyik évrél a masikra
lényeges valtoztatds indokolt, az errél sz6l6 dontést a Tankeriileti K6zpont vezetdje hozza meg,.

11. Jelentds, nem jelentds dsszegii hiba

16.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont a jelentds, nem jelentds Osszegli eltérés, és hiba Ahsz.-ben
meghatarozott értékeitdl nem kivan eltémi.

) JelentOs Osszegli eltérés: ha az eszk6zdk, illetve kotelezettségek év végi értékelése, utdlagos
modositasa sordn a konyv szerinti érték €s a piaci érték kozétti kiilonbozet dsszege meghaladja az
Tankeriileti K&zpont Szdmviteli politikdjdban rogzitett alabbi mértékeket.

12
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3) Jelent6s 6sszeglinek kell tekinteni a kiildnbozetet az alabbi esetekben:

a) azeszkdz értékének utdlagos moédositasa sordn akkor kell a kiilonbozet Gsszegét jelentdsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb a
széazezer forintot [Ahsz. 15. § (1)];

b) a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzdk és forgoeszkszok kozétt kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa soran
akkor kell a killonbozetet jelentGs Gsszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés sszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalébb a szézezer forintot [Ahsz. 18. § @)1;

c¢) az eszkdzok terven feliili értékesokkenése és értékvesztésének visszairasa sorén jelentdsnek
akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legaldbb szazezer forinttal
meghaladja a kényv szerinti értéket [Ahsz. 19. § (1)].

(@) Jelent6s Gsszegll hiba: ha a hiba megéllapitasénak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megéllapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eljeltél figgetlen) Osszege eléri,
vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2 %-at, vagy ha a mérlegfodsszeg 2 %-a
meghaladja a szazmilli6 forintot - a szdzmillié forintot [Ahsz. 1. § (1) 3.].

(5) Nem jelentds dsszegii hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilonbozé ellenérzések soran,
egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilén-kiilén) feltart hibdk és hibahatasok értékének
egylittes (el6jeltd] fliggetlen) dsszege nem haladja meg a jelentés Osszegli hiba (3) pont szerinti
értékhatarat.

V. FEJEZET

ESZKOZOK ES FORRASOK BESOROLASA, MINOSITESE, ERTEKCSOKKENESENEK ELSZAMOLASA

rrrrr

12. Az eszkézok és forrasok dltalanos mindsitési szempontjai

17. § (1) Altalinos besorolasi szabélyok alapjén az Ahsz. a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszk0zok és a nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzok megkiilénboztetéséhez minddssze egyetlen
kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle eszkdzcsoport elvalasztisa a hasznalati idé alapjan
torténik. A hasznalati idé meghatérozasat a Tankeriileti Kzpont 4llapitja meg, és ez alapjan sorolja be
az egyes eszkozoket a nemzeti vagyonba tartozd befektetett, vagy a nemzeti vagyonba tartozé
forgbeszkozok kozé. Az eszkbzoket, amelyeknek az a rendeltetése, hogy a Tankeriileti Kézpont
tevekenységét egy éven til szolgéljdk a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozé, amelyek
éven beliil elhasznalédnak, azokat a nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok kozé kell besorolni.

(2) A Tankertileti Kézpontnak az egyes eszk6z6k nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdznek,
illetve nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdznek mindsitésénél a kévetkezd kézponti eldirdsokat
figyelembe kell venni:

a) nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVI. torvény 1. §
(2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturdlis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekeriilési ért€éke nem allapithaté meg. Nem tekinthetd a bekeriilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januér 1-jét kovetden a kulturélis javak vésarlés vagy olyan
terités nélkili atvétel, csere titjan véltak a nemzeti vagyon részévé, amely sorén az atadé
annak nyilvéntartasi értékét kozolte [Ahsz. 10. § (1)]:
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b)

d)

f)

szamu szabalyzata

a Tankertileti Kézpont az éves koltségvetési beszamold mérlegében a sajat tulajdonaban 4116
és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzoket és
forgoeszkdzoket, - ideértve a jogszabalyi vagy szerzddéses feltételek teljesitése esetén a
j6voben tulajdonaba keriild, de a tevékenység folytatdsahoz maér atvett eszkdzoket is -, a mas
tulajdonaban allé targyi eszkozdkon végzett és 4t nem adott beruhdzasok és felujitasok
aktivélt értéket, valamint a beruhdzésok és feltjitasok értékét mutatja ki;

amennyiben a Tankeriileti K6zpont a tulajdondban 4ll6 eszkdzre dllamhaztartason beliili
szervezettel vagyonkezeldi jogot létesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki [Ahsz.

10.§ )

nem szerepeltetheték a mérlegben a Tankeriileti Kdzpont 4ltal bérbe vett, letétbe,
bizoményba, lizemeltetésre Atvett, valamint az idegen tulajdonban 1évd, a maganszféra
egyiittmlikddésén alapulé (PPP) konstrukcié alapjan hasznalt, értékkel rendelkezé
befektetett eszkdznek mindsiilé eszkozok, ezeket a 01. Befektetett eszkozok
szamlacsoporton beliil kell nyilvantartani. Nem szerepeltethetdk tovabba a mérlegben a
bérbe vett, letétbe és a bizomanyba atvett készletek, ezeket a 02. Készletek szamlacsoportban
kell nyilvantartani [Ahsz. 47. § (2) és (4)];

a bérbe vett vagy hasznilatra atvett eszk0zokon végzett beruhazasi és feldjitasi munkéak
értékét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal kell kimutatni
(P1. a bérelt éplileten végzett felijitasi munka értékét az épiiletek eszkdzcsoporton beliil kell
aktivalni és egyedileg nyilvantartani);

a tenyészallatokat a Szt. kdtelezden — a tenyészid6tol fliggetleniil — a befektetett eszkozok
koz€, a novendeék-, hizo- és egyéb allatokat a forgdeszkozok kozé sorolja.

3) A Szt. szerint az eszk6zok mindsitési meghatarozasanak f6bb szempontjai a hasznalati idé
meghatarozasahoz:

a)
b)

9)

d)

" or

a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzdnként kell végrehajtani;

az allandéan ismétlodd eszkozbeszerzéseknél vizsgélni kell az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat;

az azonos rendeltetési eszkdzok a gyakorlatban torténd hasznalatuk alapjan keriilhetnek egy
koltségvetési szerven beliil a nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok és a nemzeti
vagyonba tartoz6 befektetett eszk6zok kozé is (Pl. a szamitégép a gazdasagi feladatok
ellatasa esetén a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6z6k kozé tartozik, de ugyanennél
az intézménynél a szamitégép, ha oktatasi célt szolgal, — gyors, intenziv igénybevétel miatt
— keriilhet az éven belill elhasznaléd6 kérbe, vagy konyv beszerzés esetén, attél fliggben,
hogy tartsan, vagy éven beliil szolgélja a tevékenységet, szintén keriilhet a befektetett vagy
a forgoeszk6z0k k6zé is);

az eszk0zok egyes csoportjainak részletes értékelési, elszamolasi szabalyait az

Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

13. Immaterialis javak, targyi eszkozok iizembe helyezése, dokumentaldsa, mindsitése

18. § (1) A Tankerdileti K&zpont eszkézalloménya novekedhet:

a)

b)

mas gazdalkodo6tol, egyeb személytdl, szervezettdl torténd vasérlas, beszerzés, vagy egyéb

Jogcim (térités nélkiil, ajondékként, hagyatékkent torténd atvétel, tobbletként) szerint;

sajat el6allitassal.
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(2) Az éllomany-névekedést kovetben az eszkozt iizembe kell helyezni. Az iizembe helyezés
dokumentuma az Uzembehelyezési jegyzOkonyv, vagy a Miiszaki atadds-atvételi jegyz6konyv, a Targyi
eszkdzok és immateridlis javak allomanyba vételi adatlapja, vagy az Alloményban 1évé targyi eszkbz
kiegészitd adatlapja.

19. § (1) Az eszkdz0k és forrdsok altalanos besoroldséra, mindsitésére, az Ahsz. 10.-14. §-ban
foglalt eldirdsokat kell alkalmazni.

(2) Az eszkozok mindsitésére, besorolasara az alabbi esetekben keriil sor:
a) azeszkdzok beszerzésekor (vagy egyéb jogeimen torténd ndvekedésekor);
b) az eszkdz hasznélatanak, rendeltetésének megvaltozéisakor;
c) azév végi zarlati teend6k kapesan, a mérlegkészitéskor.

20. § (1) A Tankeriileti Kézpontnak a torvényi eldirasoknak megfelelden a tevékenységét szolgalo a
nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozoket és a nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzoket - az
idegen €s a bérbevett eszk6zok kivételével - a mérlegben ki kell mutatnia.

(2) Az eszk6zok kozott kell kimutatni a més tulajdondban 416 térgyi eszkdzokon végzett és 4t nem
adott beruh&zasok és felujitdsok aktivalt értékét [Ahsz. 10. § (2)].

(3) A Tankeriileti Kdzpont az eszk6z0k besoroldsanal azok rendeltetését, hasznélatét veszi alapul.

(4)  Azokat az eszkdzoket, melyek a Tankeriileti Kozpont kdznevelési és egyéb az alapité okiratban
meghatarozott alaptevékenységét tartésan, éven tal szolgaljak a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszk6zbk kozé kell sorolni.

(5) A kisértékdi immateridlis javak, targyi eszkozok besorolasindl az aldbbi szempontok
érvényesiilnek:

a) a Tankeriileti Kézpont tevékenységét éven til, tartésan szolgéljak, de egyedi bekeriilési
értekiik nem haladja meg a 200 ezer forint 6sszeget;

b) a Tankeriileti Kézpont a kisértékii immaterialis javakrol, targyi eszkozokrél mennyiségi
nyilvantartast vezet;

¢) amérlegben az 0j, hasznalatba nem vett kisértékii immaterialis javakat az immateridlis javak
kozott, az 0j, haszndlatba nem vett kisértékii targyi eszkozoket pedig a beruhazasok kozétt
mutatja ki.

(6) Azokat az eszkdzoket, melyek a Tankeriileti Kdzpont tevékenységét csak egy folyamatban, illetve
¢ven beliil szolgaljak, nem a targyi eszkozok, hanem a készletek kozott kell kimutatni, illetve
mennyiségben és értékben nyilvantartasba venni.

21. § (1) A Tankerileti Kozpont esetében az eszk6zok vasarlasanak és nyilvéntartasba vételének
kezdeményezése a szervezeti egységek hatiskorébe tartozik, az eszkozok mindsitése az SAP
rendszerben valé rogzitéskor torténik, figyelembe véve, hogy a szervezeti egységnél folyo
tevékenységet éven beliil, vagy hosszabb tavon szolgaljak.

(2) Az eszkdz0k minésitésénél minden esetben az id6 tényezét, a tartdssagot és nem az értéket kell
elsddlegesen figyelembe venni.

22. § A Tankerileti K6zpont a Révay Gyorgy Egységes Gyogypedagdgiai Médszertani Intézmény,
Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola, Készségfejleszt6 Iskola és Kollégium specialis tevékenységéhez
kapcsoloddan tangazdasdgot miikodtet, ezen belill allattenyésztési feladatot is végez. A Tankeriileti
Ko6zpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly Szamviteli Osztaly feladata gondoskodni a
sajat tenyésztésii €s a vasarolt allatok értékelésérdl, mindsitésérél, atsorolasardl, nyilvantartisba
vételérdl a tenyészallatok esetében a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozok, a novendék, hizé
és egyéb allatok esetében a készletek kozott.
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23.§ (1) Az eszkozok rendeltetése hasznédlatuk sordn megvaltozhat. A nemzeti vagyonba tartozd
befektetett targyi eszkozok esetében eléfordul az eredeti eszkdz szétbontasa, tartozék, alkotdelem
levélasztasa. A szervezeti egységek kezdeményezésére a nagy értékii targyi eszkozbdl kibontott
Onalléva valo eszkdzok, amennyiben nem érik el a 200 ezer forint értékhatart a kisértékii targyi eszkdzok
kozé kell atvezetni.

(2) A nagyértékii targyi eszk6zok mindsitése és értékelése soran kiemelt figyelmet kell forditani a
mar kordbban iizembe helyezett eszkdzokhoz kapcsolddd értéknivels tételek meghatarozasara, a
bévités, csere fogalmanak szétvalasztasara. Az erre vonatkozo belsd eljarasi szabalyok az Eszkézok és
forrasok értékelési szabalyzataban keriilnek rogzitésre.

(3) Az eszkozdk besorolasi tevékenysége kapcsolodik a Tankeriileti Kézpont vagyongazdalkodasi,
vagyonvédelmi feladatkoréhez is. Biztositani kell a targyi eszk6zok teljes kérii nyilvantartasat, az egyes
szervezetek leltarfeleldsségét, a kisértékli és nagyértékil targyi eszkozok egyidejli leltarozasat a
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat elirasainak megfelelden.

(4) A letétbe, bizomanyba, iizemeltetésre atvett befektetett eszk6zdket a mérlegben értékkel nem
szabad kimutatni, nyilvantartasuk a 0. szamlaosztalyban és az analitikus nyilvantartasban elkiilonitetten
torténik. A nyilvantartasba vételnél azonban itt is a Tankeriileti K6zpont egészére érvényes besorolasi
szempontokat kell figyelembe venni.

14. Immaterialis javak, targyi eszkozok értékcsokkenésének elszimoldsa

24. § (1) Az immateridlis javak, a targyi eszko6zok tizembe helyezését (hasznalatbavételét) kdvetden, a
hasznélattal 6sszefliggésben értékcsokkenést (terv szerinti értékcsdkkenés) kell elszdmolni. Az izembe
helyezést hitelt érdemléen dokumentalni kell.

(2) Az immateridlis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén vérhatd
maradvanyértékkel cstkkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elballitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elorelathatoan hasznédlni fogjék (az értékcsdkkenés
elszdmolésa).

(3) Az értékesokkenést az immaterialis javak, a targyi eszk6zdk utdn negyedevenként, a negyedéves
konyvviteli zarlat keretében el kell szamolni. Az értékcsokkenésre az Ahsz. 17. § eldirasait kell
alkalmazni.

(4) A kisértékii immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékil targyi eszkdzok
bekertilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésébb a negyedéves zarlat soran
terv szerinti értékcsokkenésként egy Gsszegben elszdmolandd.

(5) Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenési leirds kulcsa:

a) vagyoni értékil jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznélati idd alapjan megallapitott lineéris
kulcs;

b) a szellemi termékeknél 33%.

(6) A targyi eszkozdk terv szerinti értékesokkenését a tarsasagi adordl és az osztalékadoérdl szolo
1996. évi LXXXI. térvény 2. szaml mellékletében meghatirozottak szerint kell elszamolni. Az
ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcsdkkenésének leirdsi kulcsa azonos
annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értéki jog kapcsolédik.

(7) A huszondtmilli6 forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv
szerinti értékcsdkkenése megallapitisa sordn nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

25. § (1) Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsckkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiivelésre,
vesz€lyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a képzOmiivészeti
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alkotds, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az lizembe nem helyezett beruhaz4soknal,
valamint a mar teljesen (0-ig) leirt immateridlis javaknal, targyi eszk6zoknél.

(2) Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszdmolni az olyan eszk&znél, amely értékébsl a
hasznélat soran sem veszit, illetve amelynek értéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabdl adodéan
- évrél évre no.

(3) Terv szerinti értékcstkkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, iizembe helyezett
immaterialis javak, tdrgyi eszkdzok utan kell elszdmolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek
megfeleléen hasznaljak.

26. § (1) Terven feliili értékesdkkenést kell az immaterialis j6szagnal, a targyi eszkznél elszdmolni
akkor, ha

a) az immateridlis jOszéag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazést is) értéke tartésan lecsdkken,
mert az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a tevékenység
véltozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodds, megsemmisiilés, illetve hiny
kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhaté, illetve hasznélhatatlan;

b) a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyéltalan nem
érvényesitheto.
(2) Amennyiben az immaterialis j6szdg, a targyi eszkoz (ide értve a beruhazast is), rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterilis
javak, a targyi eszk6zok koziil - a terven feliili értékcsdkkenés elszamoldsa utan - ki kell vezetni. Az
eszkozok allomanybol torténd kivezetése esetén meghatarozott terven feliili értékcstkkenést a kivezetés
idépontjaval kell elszamolni.

(3) Nem szamolhat6 el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis j6szagnal, targyi
eszkdznél.

(4) A rendeltetés megvaltozasa, az eszkGz megsemmisiilése, hidny esetén, a terven feliili
értekcsokkenés elszdmolasa a szervezeti egységek kezdeményezése alapjan a Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly kozremiikodésével torténik. A terv szerinti értékcsdkkenés
szamviteli elszdmolasat szolgald program lefuttatdsa az SAP rendszerben torténik.

(5) A szervezeti egységek részér6l az elfekv$ raktarakba leadott, sajat hasznalatukbél kivont
eszkozok esetében vagy a rendeltetés megvaltozasa, vagy elhasznalodas miatt sziikségszerli a terven
felili értékesokkenés elszdmoladsanak vizsgalata.

(6) A selejtezéssel torténd eszkdz kivonast megel6zéen gondoskodni kell a terven feliili
értékesdkkenés elszdmolasardl. A feladatot a szervezeti egységek kezdeményezik.

27.§ A Tankeriileti Kézpont az Ahsz. 19. § (2) bekezdésében foglalt, valamint a Szt. 57. § (3)
bekezdéseben foglalt eldirdsai szerinti piaci értékelés lehetségével nem él.

15. Devizais tételek elszamoldsa
28.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a jogszabalyban meghatérozott devizabevételei és kiadasai
pénzforgalméanak bonyolitasara devizaszamldkat alkalmaz.

(2) Az Anht. 79. § (6) bekezdése alapjan a Tankeriileti Kozpont devizaeszkozei kezelésére a
Kincstarnal devizaszdmlat vezet. A Kincstar engedélyével - kivételes esetben - hitelintézetnél is
vezethetd devizaszamla.

(3) A Tankeriileti Kézpont devizaszdmlairdl az alabbi kifizetések jellemzdek:
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a) devizaban odaitélt palyazatokkal, tamogatasokkal (pl. Tempus Kozalapitvany ERASMUS
projekt, stb.) kapcsolatos kifizetések, bevételek;

b) banki kezelési kltségek.

(4) A deviza szamlanal bevételnek tekintendé minden jovairas (tamogatés, fedezet beutalds, valuta
kiilénbozet visszafizetése stb.).

(5) Az egyes devizaszamlékhoz kapcsoléddan az adott devizanemr8l analitikus nyilvantartast kell
vezetni, az aktuélis — gazdasagi esemeénytdl fliggd, jelen Szabalyzatban meghatarozott - arfolyammal és
forintértékkel.

29. § (1) Az arfolyam alkalmazasanal az alabbi szabaly érvényesiil:
a) jOvéirasnal az MNB altal kizétett, hivatalos, teljesitéskori devizadrfolyamon,

b) felhasznalasnal a pénziigyi teljesités napjan érvényes devizaarfolyamon torténik a gazdasagi
esemény rogzitése.

(2) A kulfdldi pénzértékre sz016 eszkdz, kotelezettség (kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, deyizét a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon kell forintra 4tszdmitani [Ahsz. 20. § (3)].

(3) A deviza vasarlas dllomanyba vételénél a pénziigyi teljesités idépontjaban a Tankeriileti K6zpont
altal alkalmazand6 arfolyamok [Ahsz. 16. § (8)]:

a) Kincstarnal vezetett devizaszdmla esetében a pénziigyi teljesités napjan érvényes MNB &ltal
kozzétett, hivatalos devizadrfolyam;

b) a forintért vasarolt devizat a kifizetett sszegnek megfelel6 forintértékben kell értékelni;

c) az elbirt devizaarfolyam hasznalatatol el kell térni, ha az MNB, illetve hitelintézet altal nem
jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara sz6lé eszkézoket és kotelezettségeket
kell forintra atszamitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci arfolyaman (ennek hidnyaban
orszagos napilapban a vilag valutdinak arfolyamarol kozzétett tdjékoztatd adatai alapjan), az
MNB vagy a valasztott hitelintézet altal jegyzett devizara atszamitott értéket kell az MNB
altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyaman vagy a hitelintézet 4ltal jegyzett deviza
devizavételi és deviza eladasi arfolyaméanak atlagan forintra tszdmitani.

(4) A Tankeriileti K6zpont valutapénztart nem miikodtet, valutat nem tart a birtok4ban.
(5) Az arfolyamkiilénbozet elszamolasa

a) a pénzligyi szamvitelben a devizaszamldn lévé deviza arfolyamveszteségét a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditdsai kozott, az arfolyamnyereségét a pénziigyi miveletek egyéb
eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni;

b) a koltségvetési szdmvitelben amennyiben a kapott, fizetett Gsszeg tobb mint a kdvetelés,
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség konyv szerinti forintértéke, a kiilonbséget a
K354. Egyeb pénziigyi miveletek kiadasai vagy a B4092. Mas egyéb pénziigyi maveletek
bevételei rovatokhoz vezetett nyilvantartasi szamlakon kell nyilvantartdsba venni. Ha a
kapott, fizetett Osszeg kevesebb, mint a konyv szerinti forintérték, a kiilonbséggel a
kovetelés, kitelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség Gsszegét kell csdkkenteni.
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16. Devizas tételek év végi értékelése

30. § (1) A kuilfoldi pénzértékre sz616 részesedések, értékpapirok, a valutapénztarban 1év valutakészlet,
a devizaszamlan 1évé deviza, valamint a kovetelések és kotelezettségek — a kovetelés jellegli sajatos
elszdmolasok €s a kotelezettség jellegii sajatos elszdmoldsok kivételével egyezden a koltségvetési
szamvitelben meghatarozott értékkel -, az egyéb sajatos elszamolasok, valamint az idébeli elhatarolasok
mérlegben szereplé értékét a mérleg fordulénapjéra vonatkozo, jelen Szamviteli politika 15. § (5)
bekezdése szerinti devizadrfolyamon étszamitott forintértéken kell meghatérozni.

(2) Az értékelés soran a konyv szerinti érték és az értékeléskori forintérték kozotti killonbézetet a Szt.
60. § (3) bekezdése szerint 6sszevontan kell elszamolni azzal az eltéréssel, hogy a lek6tott bankbetétek,
az egy¢éb pénzeszkozok, valamint az egyéb eszkozok, a kotelezettségek, és a passziv idébeli
elhatarolasok esetén kiilon-kiilén ki kell szamolni az Gsszevont arfolyamkiilonbézetet, és az egyes
kiilénbozetek eljelétdl fiiggden kell azt elszdmolni.

(3) Az év végi értékelés munkamenete a kdvetkezo:

a) a kilfoldi pénzértékre sz6lo eszkozok és kotelezettségek kényv szerinti értékének
megallapitasa a (2) bekezdésben meghatarozott csoportositas szerint;

b) a fordulénapi érték meghatarozésa valamennyi kiilfoldi pénzértékre sz616 tételnél kiilon—
kiilén az MNB 4ltal k6zzétett mérlegfordulénapi arfolyamon;

c) az arfolyam killonbozetek megallapitisa valamennyi kiilfoldi pénzértékre sz6lé tételre
kiilén-kiilon (ez gyakorlatilag az el6z§ két feladat kiilsnbsége);

d) az arfolyamkiilénbozetek elszdmoldsa mind a pénziigyi, mind a koltségvetési szadmvitelben.

(4)  AKkilfoldi pénzértékre szol6 eszkdz és forrds a koltségvetési év mérlegfordulénapjéra vonatkozé
(1) bekezdés szerinti értékelése elotti konyv szerinti értéke és az értékeléskori forintértéke kozotti
kiilonbozetet:

a) a pénziigyi szémvitelben a devizaszdmldn 1év6 deviza arfolyamveszteségét a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditdsai kozott, az arfolyamnyereségét a pénziigyi miiveletek egyéb
eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni;

b) a koltségvetési szamvitelben amennyiben a jaro, fizetendé Gsszeg tobb mint a kovetelés,
kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség konyv szerinti forintértéke, a kiilénbséget a
K354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiad4sai vagy a B4092. Més egyéb pénziigyi miiveletek
bevételei rovatokhoz vezetett nyilvantartdsi szdmlakon kell nyilvantartdsba venni. Ha a
kapott, fizetett Osszeg kevesebb, mint a kényv szerinti forintérték, a kiilonbséggel a
kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség Ssszegét kell csdkkenteni.

(5) A devizas értekelések sordn elvégzett szdmitésok az év végi értékelés dokumentécidjat képezik.

17. Készletek értékelése

31.§(1) Azokat az eszkOzoket, melyek a Tankerileti Kozpont tevékenységét csak egy
folyamatban, illetve egy éven beliil szolgéljak, a készletek kozott kell kimutatni, illetve nyilvantartasba
vételiik mennyiségben és értékben térténik.

(2)  Akényvviteli mérlegben készletként a vasérolt készleteket (anyagok, aruk), az atsorolt, kvetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek ért€két, valamint a ndvendék-, hizo és egyéb allatokat kell kimutatni.
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32.§ (1) A vasarolt anyagok bekerillési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok
beszerzése, K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése nyilvantartdsi szamldkon végleges
kételezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott vételar.

(2) Az allatok bekertilési ért€ke a Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott eldallitasi érték. Sajat
termelésti készleteknél (befejezetlen termeles, félkész és késztermék, allatok) eldallitasi érték a
kozvetlen Onkdltség. A Tankeriileti Kézpont a sajat termelésli készletek eloallitasi értékének
meghatarozasara a kozvetlen Onkoéltséget veszi alapul. A koézvetlen Onkoltség utdkalkulacioval
meghatarozott dnkdltség lehet.

(3) A Tangazdasag esetében specilis a mezdgazdasagi tevékenység vonatkozasdban a befejezetlen
termelés nyilvantartisa és év végi értékelése. Ev kozben elkiilonitett nyilvantartas alapjan torténik a
felmeriilé kiadasok gyiijtése, majd év végén a tényleges megallapitott Snkoltségen keriil a befejezetlen
termelés a kdnyvekben rogzitésre.

33. § (1) Ha a véasarolt készlet bekeriilési, illetve kdnyv szerinti értéke jelentdsen és tartdsan magasabb,
mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken
kell kimutatni. Ha a sajat termelést készlet bekeriilési, illetve konyv szerinti értéke jelent&sen és tartdsan
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladési 4ra, akkor azt a mérlegben a még
varhatéan felmeriild koltségekkel csokkentett, varhaté tamogatiasokkal névelt eladdsi aron szamitott
értéken kell kimutatni. A készlet értékét a killonbozetnek értékvesztéskénti elszdmolasaval kell
csékkenteni.

(2) A készletek értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a killonbozetet jelentds Osszeglinek
tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legaldbb a szazezer
forintot.

(3) A vaséarolt készlet bekertiilési, illetve kdnyv szerinti értékét, illetve a sajat termelésti készlet
bekeriilési értekét csokkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozo eldirdsoknak
(szabvany, szallitasi feltétel, szakmai elSirds stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha
megrongalédott, ha felhasznalésa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének
csOkkentését - a kiillonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval - ez esetben addig a mértékig kell
elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatésdgnak (az értékesithetdségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor,
illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb haszonanyagaron, illetve
hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

(4) Az értékvesztés Osszege a - fajlagosan kis értéki - készleteknél kialakitott készletcsoportok kdnyv
szerinti értékének ardnyaban is meghatarozhato.

(5) Amennyiben a készlet piaci értéke jelentOsen €s tartdsan meghaladja kdnyv szerinti értékét, a
kiilonbézettel a korabban elszamolt értekvesztést visszairdssal csékkenteni kell. Az értékvesztés
visszairasaval a készlet kdnyv szerinti értéke nem haladhatja meg a bekeriilési értékét.

(6) A mérlegben a véasarolt készleteket a mérleg forduldénapjan hasznilatba nem vett véasarolt
készletek bekeriilési értékeén kell kimutatni, cs6kkentve a mar elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az
értékvesztés visszairt Osszegével.

(7) A készletek értékelésének részletes szabélyait a Tankeriileti Kozpont Eszkdzok és forrdsok
értékelési szabélyzata tartalmazza.

34. § (1) A kényvviteli mérlegben készletként kimutatott eszkdzoket leltarral kell aldtdmasztani, melyet
a Tankeriileti Kzpont Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban foglaltak alapjan kell elvégezni.

(2) A leltarozassal feltart leltarhiany kezelése, a kapcsolddo felelésség megallapitdsa szintén a
Tankeriileti Kézpont Leltarozasi és leltarkeészitési szabalyzataban foglaltak alapjan torténik.
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18. Analitikus nyilvantartasok

35. § (1) A Szt. 161. § (3) bekezdése alapjan az analitikus nyilvantartdsoknak szoros kapcsolatban kell
lenniiik a f6kényvi kdnyveléssel, és a kettd kozott az értékadatok szamszerli egyeztetésének lehetdségét
biztositani kell.

(2) Az éllamhAztartas szervezete az Ahsz. 16. szdmu melléklete - az Egységes Szdmlatiikor - alapjan
elkészitett szdmlakeretnek megfelelden olyan szdmlarendet koteles késziteni, amely szerinti
konyvvezetés az Ahsz. - illetve ahol az Ahsz megengedi, - a Szt. vonatkozo rendelkezéseinek betartasat
ésa koltsegvetesu beszamol6 készitését maradéktalanul biztositja. A koltségvetési szerv a kdnyvviteli
szamlak Ahsz. 51. § (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak szerinti tovabbi tagoldsdval vagy a kdnyvviteli
szamlékhoz kapcsolédé analitikus nyilvantartdsok vezetésével koteles gondoskodni arrdl, hogy a
koltségvetési beszamold adatait a valésagnak megfelelden, attekintheten alatdmassza.

(3) A részletezd nyilvantartiasok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodé konyvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal wvald egyeztetését, annak dokumentaldsat, valamint a részletezd
nyilvantartasok adataibol késziilt &sszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, az 6sszesitd
bizonylat tartalmi és formai kdvetelményeit a szdmlarendben kell szabalyozni.

(4) A részletez0 nyilvantartasokat gy kell kialakitani, hogy azokban biztositott legyen legalabb az
Ahsz. 14. mellékletében részletezett adatok nyilvantartasa.

(5) A f6kényvi szamla €s az analitikus nyilvantartas kapcsolatanak szabélyozasa keretében kell
rogziteni az analitikus nyilvantartdsok adataibdl késziilt Osszesitd bizonylatok (felad4sok)
elkészitésének hataridejét.

(6) Az immateridlis javak, tArgyi eszk6zOk analitikus nyilvantartisat az SAP targyi eszkdz modulja
teszi lehetové. Az analitikus nyilvantartast folyamatosan kell vezetni, minden az immaterialis javakat és
targyi eszkdzoket érintd értékbeli és mennyiségbeli véltozast régziteni kell. Az SAP Eszkéz moduljaban
rogzitett eszkozvaltozasok a rogzitéssel egy idében megjelennek az SAP fokényvi rendszerében is.

(7) A keészletekr6l és azok felhasznalasarol év kozben analitikus nyilvantartast kell vezetni. Ez az
analitikus nyilvéntartds a raktari készletekr6l mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett
részletez6 kimutatds. A keészletek analitikus nyilvantartasinak vezetése az SAP MM moduljaban
torténik. Az itt rogzitett tételek automatikusan, a rogzitéssel egy idoben megjelennek az SAP fékonyvi
rendszerében is.

(8) A kovetelések analitikus nyilvantartasat az SAP moduljaban kell vezetni. A kdvetelésekben
tortént valtozéasok a rogzitéssel egy idében megjelennek a fokonyvi konyvelésben is. A Tankeriileti
Kozpont a tanulékkal kapesolatos kiilénbzd jogeimeken fennalld kiveteléseit a KRETA rendszerbdl
atadott adatok alapjan tartja nyilvan az SAP modulban.

(9) A pénzeszk6zOk analitikus nyilvantartasat a pénztarak esetében a pénztérjelentések, kincstari
banknal vezetett szdmldk esetében a Kincstar altal megkiildott szdmlakivonatok képezik, amelyek
tételenként tartalmazzak a szamlakon bekovetkezett valtozasokat. A kdnyvvezetésben biztositani kell a
tételenkénti egyezbséget.

(10) Az adott és kapott el6legek, az egy€b sajatos eszkoz- €s forrdsoldali elszdmoléasok és az aktiv és
passziv idobeli elhatarolasok nyilvantartdsa az Ahsz. 14. melléklet szerinti tartalommal késziilt
tablazat(ok)ban, tételes nyilvantartis vezetésével torténik.

(11) A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek analitikus nyilvantartdsa az SAP
modulban torténik.

(12) Az eredeti el8irdnyzatok és az évkozi eldiranyzat modositasok rogzitése az SAP koltségkeret-
tervezési workbench-ben torténik. A belsé gazdalkodédsi keretek eldirdnyzatai a belsd koltségvetés
szerint keriilnek rogzitése, szervezet és pénziigyi k6zpont mélységben.
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(13) Az allamhaztartasi eliranyzat rogzitése Osszevontan torténik, és ezek az adatok az SAP
rendszeren beliil, on-line médon megjelennek az SAP fokonyvi modulban is. A Tankeriileti Kézpont az
eredeti elbirdnyzatrol €s az évkozi modositasokrdl, hatdskoronként elkiilonitett tételes nyilvantartast
vezet.

VI FEJEZET

AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASA

36. § (1) A kiadasokat, koltségeket a kdoltségvetési szdmvitelben korményzati funkcion, pénziigy,
szamvitelben kormanyzati funkcion kell masodlagosan megjeleniteni.

(2) A Tankeriileti Kézpont nem hasznalja a kozvetett kiadasok pénziigy szamvitelben a 6. Altalénos
koltségek konyvviteli szdmlara, koltségvetési szamvitelben a 0033, Altaldnos kiadasok ellenszamlara
val6 konyvelését, gytljtését.

VII. FEJEZET

A SZAMVITELI POLITIKA SZABALYZATAI

37. § A Szamviteli politika elvalaszthatatlan részét képezo szabalyzatok:
a) az Bszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata,
b) az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
c) az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belséd szabalyzat,

d) aPénzkezelési szabilyzat.

VIII. FEJEZET

ZARO RENDELKEZES

38.8 (1) Jelen Szabélyzat a jovahagyast kovetd munkanapon 1ép hatdlyba.

(2) Jelen Szabélyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti a Szolnoki Tankeriilti Kdzpont
Szamvitel politikajardl sz6l6 KLIK/103/4066-2/2017. sz4m1 szabalyzat.
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1. szamii melléklet
Jogszabalygyiijtemény

Az allamhéztartésrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (Szt.),

A nemzeti k6znevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény,

Az dllamhéztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

Az dllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (Avr.),

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérsl szol6 370/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet (Bkr.),

Az 4llamhéztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszamolasi modjarol
sz016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

A kormanyzati funkcidk ¢€s dllamhéztartasi szakdgazatok osztélyozési rendjérdl sz616 15/2019. (XII. 7.)
PM rendelet (COFOG rendelet)

a mindenkor hatalyos ad6térvények.
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