A Tatabanyai Tankeriileti Kzpont adatbazisai, nyilvantartasai
Adatbézis/nyilvantartis neve Formatuma Adatkezelés célja Jogalapja Id6tartama Az érintettek kore A kezelt és feldolgozott adatok fajtai
jogszabilyi az iratkezelési szabalyzat (32/2017. (VIII. 23.) szamu - modositasokkal
kotelezettség (a egységes szerkezetbe foglalt, 2022. junius 15. napjatdl hatélyos -

Kéziratokra! szabadlyzat) 37. § (1)-(3) bekezdésében meghatérozott adatok:

ekt kozlevéltarakrol és a iktatoszam, iktatas idépontja, beérkezés idGpontja, médja, érkeztetési

Erkeztetett és iktatott iratok nyilvantartasa iktatokanyv irattari anyag szakszer( kezelése és rendszerezése maganlevéltari 10 év
(Poszeiden program)

anyag védelmérdl
52616 1995. évi LXVI.
torvény 9. § (1)

valamennyi foglalkoztatott

azonositd, adathordozo tipusa (papiralapu, elektronikus), fajtaja,
kildés idépontja, madija, kiildé adatai, a cimzett adatai, a hivatkozasi
szam, mellékletek szama, tipusa, az ligyintéz6 neve és szervezeti

Kozalkalmazotti alapnyilvantartas

elektronikus

jogviszonnyal kapcsolatosan eléirt adatok nyilvantartdsa

kozalkalmazottak
jogalldsardl szolo
1992. évi XXXIII.
torvény (a
tovabbiakban: Kjt.)
83/B. §, 5. szamu

¢ )
jogszagalyl

50 év

lévé intézmények kézalkalmazotti

a Tanker(leti K6zpont fenntartasaban

jogviszonyban lévé foglalkoztatottjai

egysége, az irat targya, az el6- és utdiratok iktatészama, a kezelési
bekezdése) feljegyzések, az intézés hatdrideje, modja és az elintézés idépontja, az
irattari tételszam, az irattarba helyezés
Jogszabalyl
kotelezettség (a

a Kjt. 5. szamu mellékletében felsorolt személyes adatok

Koézszolgalati alapnyilvantartas

elektronikus

jogviszonnyal kapcsolatosan elSirt adatok nyilvéntartasa

kotelezettség (a
kormanyzati
igazgatasrol szolo
2018. évi CXXV.
térvény (a
tovabbiakban: Kit.)
174.§ 3. szamu
melléklet)

50 év

a Tankerileti Kozpont Kit. hatalya ala
tartozé foglalkoztatottjai

a Kit. 3, szamu mellékletében részletezett adatok

Személyi anyag

papir alapu

foglalkoztatdssal kapcsolatos adatok nyilvéntartasa

jogszabalyi
kotelezettség (a
munka
torvénykonyvérd
52616 2012, évi .
torvény (a
tovabbiakban: Mt.)
10. § (2), Kit. 179. §)

jogszabalyi

50 év

valamennyi foglalkoztatott

masolata, személyes adatainak igazoldsara szolgalé okiratok masolata,

minden foglalkoztatott esetében: kozalkalmazotti, kézszolgdlati
alapnyilvéntartas adatlapja, Gnéletrajz, kinevezés és madositasai,
jogviszonyt megsziintetd irat, korabbi foglalkoztatdsi jogviszonyok
igazoldsdra szolgald iratok, végzettséget igazold okiratok masolata,

erkdlcsi bizonyitvany, foglalkozds-egészségiigyi alkalmassag,
kormanytisztviselS esetében tovabba: arcképe, eskiiokmanya,
teljesitményértékelése, hatalyban lévé fegyelmi biintetését kiszabd
hatdrozat, kordbbi foglalkoztatasi jogviszonyigazoldsanak masolata,
végzettségét, szakképzettséget, szakképesitését igazold okiratinak

az dlldshely betoltéséhez, a feladat ellatdsdhoz szikséges egyéb
engedélyek

Munkatigyi nyilvantartasi rendszer

elektrenikus rendszer
(KIRA/SAP)

munkavégzésre iranyulo jogviszonyokkal kapcsolatos
adminisztracio, nyilvantartds, illetményszamfejtés, egyéb
juttatdsok szamfejtése

52016 368/2011. (XII.

tovabbiakban: Avr.)

kotelezettség (az

dllamhaztartdsrol
52016 térvény

végrehajtasarol

31.)Korm.r. (a
62. § (1) bekezdés g)

pontja, 62/A. § (1)
bekezdése)

10 év

valamennyi foglalkoztatott

Munkaveégzésre irdnyulo jogviszonnyal kapcsolatos valamennyi adat

Jjogviszonnyal kapcsolatos adatok, juttatdsokkal kapcsolatos adatok

(természetes személyazonosito adatok, lakcim, bankszamlaszam,




KoZfeladat ellatasa
(az allami
koznevelési
kozfeladat i
— , tanuld adatai
ellatasaban részt 5 ,
X . . eseteben 10 év, i AR g F
. . . s p— elektronikus rendszer 0 5 A P i vevd szervekrdl, 3 tanulok és intézményi A 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet szerinti taniigyi nyilvantartasok
Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer tanigy-igazgatasi és egyéb adminisztracids feladatok ellatasa i foglalkoztatotti :
(KRETA) valamint a ) foglalkoztatottak adatai
adatok esetében
Klebelsberg 2
" - 5év
Kozpontral szolo
134/2016. (VI. 10.)
Korm. rendelet 8/A.
&)
nkaidé teljesitésének és a pihendidé kiadasanak nyomon jogszabalyi F . X
Sopw g i i papir 2 mu.. i ]. 5 S g @ RS V = 08 R v L . foglalkoztatott neve, rendes-rendkiviili munkaidd, szabadsag,
Munkaidd, pihendidd nyilvantartasa X . kovetése és igazolasa, a kotelezettségek teljesitése és a kotelezettség (Mt. 8 év valamennyi foglalkoztatott : - =
alapu/elektronikus | i A ; ) készenlét adatai
jaranddsagok kifizetése érdekében 134. §, Kit. 133. §)
foglalkoztatottak, akik
Kotelezettségvallaldsra, érvényesitésre, ellenjegyzésre, elektronikus/papir jogszabalyi kotelezettségvallalasi, érvényesitési,
utalvdnyozdsra, teljesitésigazolasra jogosultak i pap jogosultsagok nyomon kévethetdsége, ellendrizhetSsége kotelezettség (Avr. ellenjegyzesi, illetve név, jogosultsag hatokore, kezdete-vége
nyilvantartasa s 60. § (3) bekezdése) teljesitésigazoldsi jogosultsagot
kaptak
jogszabalyi
kotelezettség (a tiiz
elleni védekezésrél,
a miiszaki menteésrél
és a tiizoltosagrol
52016 1996. évi XXXI.
. ) e 3 - torvény 22. 5 (3)
. " ; balyban el8irt tiiz- k tek . . . . o .
Tiz-és munkavédelmi oktatas nyilvantartas papir alapt IogsEahay an_—e' I Hz-es murT a'vedelr_nl bl bekezdése 5év valamennyi foglalkoztatott oktatasban részesiilG neve, oktatds datuma
elsajatitasa, ennek nyilvantartasa 3 .
(tdzvédelmi
oktatas), a
munkavédelemrél
52616 1993. évi XCll.
torvény 55. §
(munkavédelmi
oktatds))
a 1872017, [VIT. 12.] szamu - modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt, 2019. februdr 13. napjatdl hatdlyos - szabalyzat 13. § (1)-(2)
Kézfeladat ellétésa bekezdésben meghatarozott adatok: gépjarmdi tipusa, forgalmi
S Ty T aee elektronikus/papir a Tankerileti K6zpont izemeltetésében lévd gépjarmivek (Avr. 13.5(2) sy a gépjarmivek Gzemeltetéséért rendszama, forgalmi engedélyének széma, beszerzési értéke,
v Y alapu legfontosabb adatainak rogzitése, nyomon kévethetdsége bekezd;és ﬂ ontja) felelGs foglalkoztatottak raforditasi értéke, Gzembe helyezésének éve, lizemeltetésének modja,
Bons az Uzemeltetéséért felelSs gépjarmivezets neve, fogyasztasanak
elszémolhaté normaja (1/100 km), tarolasi helye, egyéb relevéns
adatok
3 18/2017. (VII. 12.) szamu - modositasokkal egységes szerkezetbe
kizfeladat ellétdsa foglalt, 2019. februar 13. napjatol hatalyos - szabalyzat 8. szamu
o 7 g a o 3 7 P a Tankeriileti Kozpont lizemeltetésében lévé gépjarmivekhez | : P (s mellékletében meghatarozott adatok: kdrtyat hasznald intézmény
Uzemanyagkartya hasznalatanak nyilvantartasa papir alapd apa e = e (Avr. 13. § (2) bek. f) 8 év gépjarmihasznalok S0 Sy A )
tartozd Uzemanyagkdrtyak hasznalatanak nyomon kovetése Biitja) neve, személyi igazolvanyanak szama, kartya felvevéjének neve,
el aldirasa, felvétel és leadds id6pontja, vasarolt lizemanyag tipusa,
mennyisége, 6sszege, vasarlasrol leadott bizonylat szdma
- kozfeladat ellata = = . 15/2017. (VII. 12.) szamd ési szabdlyzat ajanlatkérések,
: s z a beszerzésekkel kapcsolatos legfontosabb adatok rogzitése, az chatasa a beszerzésekért felelds szervezeti : ; / e ( ys2ami besz?rz ; i l_ ‘a’t SRt A
Beszerzések nyilvantartasa P T e SR (Avr. 13. § (2) bek. b) A e ajanlatkérésnek megfelelSen beérkezett valamennyi ajanlat, az azok
adatszolgaltatasok elvégzésének megkonnyitése céljabél i egyseg és kiilsé partnerek R i ¢
pontija) kiértékelését tartalmazo Osszegezés
Szerz&dések nyilvantartasa lapii)s p'ailr i szerzédésben villalt kotelezettségek nyomon kévetése kozfeladat ellatasa 8 év szerzdeéses partnerek szerzGdés targya, értéke, hatalya, szerzddéses partner neve
alapu/elektronikus




Koltségvetési szamviteli nyilvantartasok

elektronikus (SAP)

az dllamhaztartasi gazdalkodasi feladatokhoz tartozé
nyilvantartasvezetési kdtelezettségek teljesitése

KozTeladat ellatasa
(az dllamhaztartas
szamvitelérdl szolo
4/2013. Korm.
rendelet (a
tovabbiakban:
Ahsz.), a
szamvitelrdl sz6l6
2000. évi C. torvény
(a tovabbiakban:

szamviteli kotelezettséggel érintett
szemelyek

eszkozok, forrasok, gazdasagi miveletek adatai az Szt. és az Ahsz.
szerint

Bélyegzdk nyilvantartasa

elektronikus

jogszabalyi megfelelés, kiadmanyozds hitelességének
ellendrizhetSsége

Sot
kozfeladaie atasa (a

kozfeladatot ellato
szervek
iratkezelésének
altalanos
kovetelményeirdl
52016 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet
54 §)

nem selejtezhetd

valamennyi bélyegzéhasznalattal
érintett foglalkoztatott

bélyegzét atado, atvevé, kezeld, hasznalé neve, aldirasa, hasznalattal
érintett szervezeti egység megnevezése, atadasatvétel, visszavétel,
érvénytelenités, elveszés idépontja

jogszabalyi
kotelezettség (egyes
vagyonnyilatkozat-

valamennyi, vagyonnyilatkozat-

kételezett neve, nyilvantartasi azonositoja, szervezeti egysége,

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nyilvantartasa elektronikus kozpénzek atlathatosaga, korrupcidellenesség biztositdsa tételi 10 év ttelre Kitalas foatalkeatatitt munkakdre, vagyonnyilatkozat jogcime, gyakorisaga, kévetkezé
kotelezettségekrél 8 nyilatkozattétel idépontja, vagyonnyilatkozat dtvételének idépontja
52616 2007. évi CLII.
torvény 11. §)
Jogszabalyr
kotelezettség ( az
informacio . T i .
. © 5 . az adatkezeld, az adatvédelmi tisztviselS neve, elérhetdségei, az
onrendelkezési ) —— - " £
- adatkezelés céljai, az adattovabbitas cimzettjeinek kore, az érintettek
i @ R s . , lamennyi adat léssel érintett : datok kére, a profilalkotas ténye, ha relevans,
Nyilvéntartas a kezelt személyes adatokrol elektronikus jogszabalyi elGirasok teljesitése informdcidszabadsag 10 év yaarmenmy 5 kere esse, il csa k?zglta a i protiiaikotas tenye, ha relevans, a L
161 52616 2011, dvi természetes személy nemzetkdzi adattovabbitdssal kapesolatos adatok, az adatkezelési
ol tc'irvénv.(a miiveletek jogalapjai, az adatok térlésének id6pontja, a miiszaki és
X agi intézkedések altalanos leirdsa,
SEvabETkbERE It biztonsagi i kedések altalanos leirasa
tv.} 25/E. § (1)
hekezdéce)
Jjogszabalyi
S R o kotelezettség (Info . valamennyi adatkezeléssel érintett a kezelt adatokkal kapcsolatban bekévetkezett adatvédelmi
Adatvédel d k nyilvantartasa lektronikus Jogszabalyi eléirdsok teljesitése 10 év . , o = s S i ST 5
vecaimiinadensexny ekt & 4 ! tv. 25/E.§ (1) természetes személy incidensek kovetelményei, hatdsai, a kezelésiikre tett intézkedések
bekezdése)
jogszabalyi
ilva 3 3 eri kol ég (Inf 5 e éri aférési joga érvé itésé 3tozé
Nvllvanta-r‘ta‘s az adatkezeless_el ?rlnte?tek h_ozzaferesn SktSiKGs jogszabilyi elSirsok teljesitése telezettség (Info 10 év hozzaférési jogeal drintettek az érintett hozza’ ; es.r Jogafzak etvenytzflies.et }cprlatozlo vagy
jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl tv. 25/E.§ (1) megtagado intézkedések ténybeli és jogi indokai
bekezdése)
jogszabalyi adatkezeld, adatfeldolgozok neve, adatvédelmi tisztviselSk neve és
i 2 . - —— . kotelezettség (Info . e . elérhetGségei, az adatkezel$ megbizasabol végzett adatkezelés
tfeldolgozdi nyilvantartds elektronikus ogszabalyi elbirasok teljesitése 10 év adatkezeld és adatfeldolgozé . . ’ o s -

Ada . v 18 ¥ } tv. 25/E. § (2) € tipusai, a nemzetkozi adattovabbitas esetleges adatai, a végrehajtott
bekezdése) miiszaki és biztonsagi intézkedések altalanos leirdsa
jogszabalyi

Gzérdek( igénylések kovetése, é kotelezettség ( Inf . s ol jf - | kapcsolato: tok, kérelmek el itasa,
Nyilvantartas a kozérdeki adatigénylésekrdl elektronikus kézerdekd adatigény 'ESE 'nVDrTlDEI 'Dve ése, éves 2 g ( Info 3év kozérdek(d adatigénylést benyijtok Rnyojtott kerelmekkel kap a. s aclibo; kérelmek elutasitésa, ezek
adatszolgaltatas teljesitése tv. 30. § (3) indoka

bekezdése)




Nyilvantartas a kozigazgatasi hatosagi Ugyekrd|

elektronikus

a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség vagy a sajatos
nevelési igény megallapitasaval, illetve a szakértdi
vélemeényben foglaltakkal osszefiggésben inditott eljarasok
nyilvantartasa

anemzet
koznevelésrdl szolo
2011. évi CXC.
torvény (a
tovabbiakban: Nkt.)
47.§(6),72.5(4)
bekezdése, a
nemzeti
koznevelésrdl sz6lo
229/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet 42-

a kozigazgatasi hatosagi eljarassal
érintett felek

a kérelem beérkezésének datuma, ligyfél megnevezése, kérelem
targya, megtett intézkedések

Nyilvantartasok a panasziigyekrdl

elektronikus

a panaszok és kozérdek( bejelentések feldolgozdsanak,
dgyintézésének nyomon kovetése

a pﬁgfioﬁkrnl, a
kozérdekd
bejelentésekrdl,
valamint a
visszaélések
bejelentésével
dsszefliggd
szabalyokrol szolo
2023. évi XXV.
torvény (a
tovabbiakban:

Danacrty )

panaszbejelentést tevsk

a panasz beérkezésének ddtuma, targya, bejelentd neve, érintett
koznevelési intézmény, lgyintézési hataridd, felelds szervezeti egység,
megallapitds tartalma, intézkedésre meghatarozott hataridd,

Fizetési meghagydsos eljdrasban vagy végrehajtasi eljaras
szakaszaban érvényesitett pénzkovetelések nyilvantartasa

elektronikus

pénz fizetésére iranyuld, lejart kbvetelés iranti igény érvényre
juttatdsanak nyomon kévetése

a fizetési
meghagyasos
eljarasrol sz6l6
2009. évi L. térvény
a birosagi
végrehajtasrol szolo
1994. évi LIl térvény

a fizetési meghagyassal vagy
végrehajtassal érintett gyfelek

dgyszam, kételezett neve, tartozas jogcime, tartozas mértéke,
veégrehajtasi eljaras allasa

Klilsé ellendrzések nyilvantartasa

elektronikus

a kilsé ellendrzések megallapitasai és javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek és végrehajtdsuk nyomon kévetése, a
fejezetet irdnyito szerv felé térténd éves beszamolo elkészitése
érdekében

jogszabalyi
kotelezettség (a
koltségvetési
szervek belsé
kontrollrendszerérdl
és belsé
ellendrzésérél sz6lo
370/2011. (XN, 31.)
Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.)
14. §)

15 év

az intézkedési terv készitésével
érintettek, belsé ellenér

ellendrzést végz8, megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek

Belsé ellendrzések nyilvantartasa

elektronikus

a belsé ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok,
javaslatok, intézkedési tervek nyomon kévetése

jogszabalyi
kotelezettség (Bkr.
47.§,50.8)

15 év

az intézkedési terv készitéséve
erintettek, belsé ellendr

a Bkr. 50. §-ban meghatarozott adatok: az ellendrzés azonositdja, az
ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezése, az
ellendrzés targya, az ellenérzés kezdetének és lezardsanak idépontja,
az ellendrzés lefolytatasaban részt vett vizsgdlatvezetd, a belsé ellendr!
€és a szakértd neve, a vizsgalt id6szak, az intézkedési terv készitésének
szilkségessige




