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A Monori Tankertileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva — az alabbiak szerint
hatarozom meg a Tankeriileti K6zpont kiadmanyozasanak rend;jét.

I. Altalianos rendelkezések
1. A Szabalyzat célja

1. § (1) A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Tankeriileti Kozpontban a kiadmanyozas helyi
rendjének szabalyait:

a) papiralapu irasbeli irat (kiadmany) kiadmanyozasara, valamint

b) az elektronikusan kiadmanyozott hiteles iratra (kiadmany).

2. A szabalyzat hatdlya

2. §(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankertileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,
valamint a Tankeriileti Ko&zpontban foglalkoztatott kormanyzati szolgalati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allokra (a tovabbiakban:
foglalkoztatottak).

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpontban keletkezo, illetve onnan kimend
valamennyi iratra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3. § E szabalyzat értelmében:

1. Alairas-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemz6en kriptografiai magankulcs), melyet az
alair6 az elektronikus alairas létrehozasahoz hasznal.

2. Alairas-létrehozo eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszk6z, amelynek segitségével az alaird
az alairas-létrehozo adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast Iétrehozza.

3. Alairé: az a természetes személy, aki az alairas-létrehozo eszkozt birtokolja és sajat nevében
alairasra jogosult, tovabba az a jogi személy, amely az alairds-1étrehozé eszkozt birtokolja, és
amelynek nevében az 6t képviseld (elektronikus bélyegzéssel torténd hitelesitésre jogosult)
természetes személy az elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.

4. Alairé profil: olyan szabalyok Osszessége, amelyek az alairOk szamara meghatarozzak az
elektronikus alairasi termékhez torténé hozzaférés modjat és az elektronikus alairas, valamint
az idébélyeg tipusat és alkalmazasanak sziikségességét.

5. Alany: a hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott tanusitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kdzhiteles nyilvantartasban szerepld jogi személyiség nélkiili szervezet,
aki, illetve amely a tanusitvanyban szerepld nyilvanos kulcshoz tartozd6 magankulcsot
birtokolja.

6. Alairast ellenérzé: az a személy vagy feliigyelt alairé automatizmus, aki, illetve amely az alairt
elektronikus dokumentum fogadoéja, és aki, illetve amely ellenérzi az tizenet sértetlenségét, azaz
az elektronikusan alairt elektronikus fiizenet alairaskori, illetve ellenGrzéskori tartalmat
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Osszeveti, tovabba az alair6 személyét azonositja az lizenet, illetve a hitelesités-szolgaltato altal
kozzétett alairasellenérzé adat, tandsitvany-visszavonasi informaciok, valamint a tantsitvany
felhasznalasaval.

Elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbdl logikailag
hozzarendelt, vagy azzal clvalaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adatsor, mely minden
kétséget kizaréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja
az alanyt, mint alairé személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Az elektronikus alairas az
alaird (alany) magankulcsaval késziil és kizardlag annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet
ellendrizni az alairas eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum sértetlenségét.

Elektronikus bélyegz6: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsdk a kapcsolt adatok eredetét és
sértetlenségét. azaz olyan elektronikus alairas, amellyel a Tankeriileti Kozpont azonositja
magat.

Hitelesitési-szolgaltat6: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a tanasitvanyt
igénylé személyét, részére tantsitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja a
tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozdsok adatait, valamint nyilvanossagra hozza a
tantsitvanyhoz tartozé szabalyzatokat, az alairas-cllen6rz6 adatokat és a tanusitvany aktualis
allapotara (kiilonosen esetleges visszavonasara) vonatkozo informaciokat.

Fokozott biztonsagu elektronikus alairas: a belso piacon torténd elektronikus tranzakcidkhoz
kapcsolodo elektronikus azonositasrol és bizalmi szolgaltatasokrol, valamint az 1999/93/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szolo 910/2014/EU (2014. julius 23.) eurdpai parlamenti
és tanacsi rendelet 3. cikkének 11. pontja, illetve 26. cikke szerinti kozigazgatasi
kovetelményeknek megfeleld alairas.

Idébélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas
(id6bélyegz6) rendelddik, amely tartalmazza az idObélyegzés hiteles idopontjat, és amely a
dokumentumhoz oly modon kapcsolodik, hogy azon minden — az igazolas kiadasat kovetdo —
modositas érzékelhetd.

Idébélyegzo: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz csatolnak,
illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt adatok eredetét, sértetlenségét,
valamint, hogy hitelesen igazoljak az alairas idépillanatat és azt, hogy az elektronikus
dokumentum az id6bélyegzés idépontjaban valtozatlan formaban mar 1étezett.

Kiadmany: minden jovahagyas utan letisztazott és a kiadmanyozasra jogosult részér6l hiteles
alairassal ellatott, lepecsételt irat.

Kiadmanyozas: a mar feliilvizsgalt végleges kiadmany-tervezet jovahagyasa,
letisztazhatdsaga, elkiildhetoségének engedélyezése a kiadmanyozasra jogosult részérdl.

Kiadmanyozo: a Tankeriileti Kozpont igazgatdja, illetve az altala kiadmanyozasi joggal
felhatalmazott személy, akinek kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa.

Kompromittalédas: olyan esemény, amely soran az aldiras-1étrehoz6 adat (magankulcs) vagy
az alairas-létrehozd eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését korlatozo jelszo
illetéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy kod
bizalmassaga sériil.



A Monori Tankeriileti Kézpont 16/2023. (XII. 20.) szabalyzata A  Monori  Tankeriileti Kozpont Papir alapi és elektronikus

dokumentumainak kiadmanyozasi rendjérdl sz6l6 szabalyzata

17. Tantsitvany: a hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos kulcsot a

torvény szerint egy meghatarozott személyhez (az alairéhoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz
garantalja a cimzett szdmara az alaird (alany) személyének, magankulcsanak és nyilvanos
kulcsanak egymashoz tartozasat, és igazolja e személy személyazonossagat vagy valamely mas
tény fennallasat, ideértve a hatdsagi (hivatalos) jelleget. Az alairasi tanusitvany tartalmazza az
alairas-ellenérz6 adatot (nyilvanos kulcs), az alaird6 megnevezését és a tantsitvanyt kibocsato
hitelesités-szolgaltato elektronikus aldirasat.

18. Tanusitvany visszavonasi lista: valamely okbodl visszavont vagy felfiiggesztett, azaz

érvénytelenitett tantisitvanyok azonositoit tartalmazo elektronikus lista, amelyet a hitelesités-
szolgaltato bocsat ki, és amely a https://hiteles.gov.hu/elektronikus oldalon kérdezhet6 le.

19. Ugyfél: azon természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiség nélkiili szervezet, aki,

illetve amely részére a Tankeriileti Kozpont a hataskorébe tartozé eljaras soran papiralapu vagy
elektronikus formaban készitett és elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzovel ellatott
dokumentumot tovabbit.

4. Iranyado jogszabalyok

4. § A szabalyzatban rogzitett elvarasok jogi hatterét az alabbi jogszabalyok, belsé szabalyozok adjak:

a)
b)
¢)

d)

az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
térvény;

a kozfeladatott ellatdé szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005.
(XI1.29.) korm. rendelet;

az elektronikus tigyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhato elektronikus alairashoz és
bélyegzohdz kapcsolddd kovetelményekrol szolé 137/2016. (VI 13.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Eiir.);

egyes, az elektronikus tigyintézéshez kapcsolodo szervezetek kijeldlésérol szolo 84/2012. (IV.
21.) Korm. rendelet;

a Monori Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

I1. Kiadményozas rendje

5. Kiadmanyozas altalanos szabalyai

5. § (1) Kiils6 szervhez vagy személyhez kiildendd irat kiadmanyként torténd alairasara csak a jelen
szabalyzatban meghatarozott, kiadmanyozasi jog alapjan keriilhet sor.

(2) Kiils6 szervhez vagy személyhez kiadmanyt csak hitelesen lehet tovabbitani.

(3) A kiadmanyozasi jog az iligyben torténd érdemi dontésre, kozbensd intézkedésre, valamint kiilsd
szervnek vagy személynek cimzett irat kiadasara ad felhatalmazast. A kiadmanyozasi jog magaban
foglalja a dontésnek, a kozbensé intézkedésnek, a dontés kialakitasanak, valamint az irat irattarba
helyezésének jogat.

(4) Kiadmanyt csak a kiadmanyozasra jogosult alairasaval lehet kiadni.

(5) Az irasbeli intézkedésre jogosultnak joga van:

a)
b)
¢)
d)

irasban véleményt nyilvanitani;

irasban k6zbens6 intézkedést tenni;

irasban intézkedéstervet kiadni;

szoban vagy irasban utasitast adni az ligyintézének meghatarozott tartalma dontéstervezet,
intézkedéstervezet el0készitésére, Osszeallitasara.
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(6) A kiadmanyozott irat tartalmaért és formajaért a kiadmanyozas jogosultja a felel0s.

(7) A kiadmanyozasi jog:
a) a Tankeriileti Kozpont, illetve a tankeriileti igazgatd hataskorében vagy feladatkérében hozott
érdemi dontés alairasara, vagy
b) a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e korben torténé dontésének meghozatalara
ad felhatalmazast.

(8) A kiadmanyozasi jog gyakorldsanak feltététele a hataskorrel rendelkezé személy altal irasban
rogzitett felhatalmazas, megbizas a jogkor gyakorlasara.

(9) A kiadmanyozasi jog lehet folyamatos vagy eseti.

(10) A folyamatos kiadmanyozasi jogot meghatarozott munkakor betoltésekor, altalanos érvénnyel kap
az érintett. E jog a visszavonasig érvényes.

(11) Eseti kiadmanyozasi jog valamely meghatarozott tigyre, eljarasra vonatkozik. Az eseti
kiadmanyozasi joggal kapcsolatosan adott felhatalmazast gyljteni kell, a felhatalmazasokrol
nyilvantartast kell vezetni.

6. A Tankeriileti K6zpontban kiadmanyozasi és képviseleti jogosultsaggal rendelkezok kore és
a kapcsolédo feladataik

6. § (1) A Tankeriileti Kozpont nevében altalanos és korlatlan kiadmanyozasi joga a tankeriileti
igazgatonak van.

(2) A tankeriileti igazgaté kiadmanyozasi jogat az iligyek meghatarozott csoportjara nézve, belsd
iranyitasi eszkdzben meghatarozottak szerint a helyetteseire, illetve esetileg vagy visszavonasig a
Tankeriileti Kozpont kormanytisztviseljére irasban atruhazhatja.

(3) A tankertileti igazgato altal atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb nem ruhazhato.

(4) A tankeriileti igazgato kiadmanyozasi joganak atruhdzasa nem mindsiil a tankeriileti igazgato
jogszabalyban foglalt hataskore atruhazasanak.

(5) A tankeriileti igazgaté az atruhazott kiadmanyozasi jogot barmely esetben irasban jogosult
visszavonni.

(6) A szervezeti egységek vezetdi a feladatkoriikbe utalt ligyekben a Tankeriileti Kézpont szervezetén
beliil kiadmanyozasi joggal rendelkeznek, amennyiben azt a tankeriileti igazgatd kizarolagos
hataskorébe nem vonta.

(7) Az atruhazott jogkdrben gyakorolt kiadmanyozas esetében a tankeriileti igazgato elrendelheti az irat
— tankeriileti igazgato altal kijelolt vezeto altal elvégzendd — el6zetes ellendrzéseét.

(8) A tankertileti igazgatot akadalyoztatasa esetén, illetve tavollétében, valamint a tankeriileti kozpont
vezetdje allashely atmeneti betdltetlensége esetén a tankeriileti igazgato altalanos helyetteseként a
gazdasagi vezetd helyettesiti. A tankeriileti igazgatd és a gazdasagi vezetd egylittes tavolléte vagy
akadalyoztatasa, illetve a tankeriileti kdzpont vezet6je és a gazdasagi vezetd allashely betdltetlensége
esetén a tankeriileti igazgatot a szakmai vezet0 helyettesiti. A helyettesités — a munkaltatoéi jogkor
gyakorlasanak kivételével — magaban foglalja a kiadmanyozasi jog gyakorlasat is.

(9) A tankeriileti igazgatd helyettesitése soran — lehetdség szerint — a tankeriileti igazgatoval elzetesen
egyeztetni kell a kiadmanyozasra keriild iratot. Amennyiben erre nincs mod, ugy a kiadmanyt a
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kikiildésével egyidejlileg meg kell kiildeni a tankeriileti igazgatdé e-mail cimére, vagy a tankeriileti
igazgatod akadalyoztatasanak megsziinését kovetden neki soron kiviil be kell azt mutatni.

(10) Jogszabalyban vagy egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzben rogzitett kiadomanyozasi
jogosultsagokat a szabalyzat rendelkezései nem érintik.

(11) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a Tankeriileti Kozpont egyedi iratkezelési szabalyzataban
foglaltakkal 6sszhangban kell alkalmazni.

7. Altalanos rendelkezések a papiralapi irat kiadmanyozisa esetén

7. § (1) A kiadmanyozasi jog az ligyben érdemi dontésre ad felhatalmazast azért, hogy amennyiben
papir alapon sziikséges kézbesiteni az ligyfél részére az iratot, akkor az irat kiadmanyozésa a jelen
szabalyzat eldirdsai szerint zajlik.

(2) Minden tgyintéz6 koteles feltiintetni a nevét, beosztasat, hivatali telefonszamat ¢és hivatali e-mail
cimét az altala készitett iraton. Tovabba minden iigyintéz6 koteles az altala készitett iratot szignojaval
ellatni. A szign6zas szakmai felelésségvallalasnak mindsiil.

(3) Amennyiben az érdemi dontést elokészit személy az adott {igyben kiadmanyozasra nem jogosult,
koteles a kiadmanyozasra jogosult részére torténd bemutatas elétt a kiadmanytervezetett - ha a
tankeriileti igazgaté masként nem rendelkezik - a szolgalati Ut betartasaval felterjeszteni.

(4) A papir alapt kiadmany akkor hiteles, ha:

a) azt az illetékes kiadmanyozo sajat kezlileg alairja vagy a kiadmanyozo mellett az ,,s.k.” jelzés
szerepel, a hitelesitéssel felhatalmazott személy azt alairasaval igazolja;

b) akiadmanyozo, illetve a felhatalmazott személy alirasa és beosztasa mellett a szerv hivatalos
bélyegzolenyomata szerepel. A kiadmany irattari példanyanak kizarolag a kiadmanyozé eredeti
alairasat kell tartalmaznia;

c) a Tankeriileti Kozpont altal elkészitett hiteles kiadmanyrol hiteles masolatot csak a masolatot
készitd alairasaval ellatva és a masolat készitési datumanak rogzitésével lehet;

d) a kiadmanyozasi jogkorrel rendelkez6 személy névalairasat tartalmazo bélyegzé csak akkor
hasznalhato, ha ezt az azonos tigyben kiadott iratok nagy szama feltétleniil indokolja;

e) hakett6 vagy tobb, mas-mas iktatdszamon bejegyzett ligyet egyszerre, egy kiadmanyon zarnak
le, a kiadmanytervezeten fel kell tiintetni minden irat iktatoszamat;

(5) Amennyiben papir alapu hiteles kiadmanyrél kell papir alapu hiteles masolatot késziteni, az eredeti
iratrol késziilt fénymasolaton az alabbi hitelesitési zaradékot kell elhelyezni:

a) ,,Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat.” szoveget;

b) hitelesités keltét;

¢) a hitelesit6 személy sajat kezli alairasat;

d) akiadmanyok hitelesitésére hasznalt hivatalos bélyegzé lenyomatat.

(6) Amennyiben az irat tobb oldalbdl all, a masolat minden oldalanak fejlécén a hitelesitést végzo
személy szigndjat és a ,,Az eredetivel mindenben megegyez0 hiteles masolat!” szoveget kell feltiintetni.
Hiteles masolat kiadasa esetén, az eléadoi ivre fel kell jegyezni és iktatokdnyvben dokumentalni kell,
hogy kinek, mikor adték ki a hiteles masolatot.

(7) Nem minésiill kiadmanynak az elektronikus visszaigazolas, a fizetési azonositorol és az
iktatészamrol szolo elektronikus tajékoztatas, valamint a Tankeriileti Kozpont egyedi iratkezelési
szabalyzataban meghatarozott egyéb dokumentumok.
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8. Altalanos rendelkezések elektronikus titon kiadmsnyozando iratok esetén

8. § (1) A Tankeriileti Kozpont a hataskorébe tartozo eljarasok soran a jogszabalyokban rogzitetteknek
megfeleléen elektronikus kérelembenyujtast és elektronikus tgyintézést biztosit, valamint —
amennyiben jogszabaly gy rendelkezik — elektronikus tligyintézést tehet kotelezové ligyfelei és mas
szervek szamara. Az adott eljaras tekintetében a Tankeriileti K6zpont elektronikus formaban is készit
iratokat, vagy papiralapu iratokrol készit elektronikus dokumentumot és azokat legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus alairassal és id6bélyegzovel vagy elektronikus bélyegzovel és idobélyegzdvel
lat el.

(2) Azegyes iigyek tekintetében elektronikus kiadmanyozasi jogkorrel a kiadmanyozasi szabalyzatban
a papir alapu iratok kiadmanyozasara feljogositott személyek rendelkeznek.

(3) Amennyiben elektronikus uton sziikséges kézbesiteni az ligyfél szamara az iratot, akkor az iigy
intézoje a jovahagyott irat tervezetét haladéktalanul el6késziti elektronikus kiadmanyozasra.

(4) Hiteles kiadmanyozott irat az az elektronikus dokumentum, amelyet a kiadmanyozasra jogosult az
Eir. 12. § (1) bekezdése d) pontjanak megfelel6 modon azonositasra visszavezetett
dokumentumhitelesités szolgaltatassal hitelesitett.

(5) Az elektronikus iratot a hitelesitéskor minden esetben idébélyeggel is el kell latni.

(6) A Tankeriileti Kozpont szervezeti elektronikus alairassal, valamint az ahhoz kapcsolodo
iddébélyegzovel rendelkezik, melynek hasznalatara elsodlegesen a tankeriileti igazgatd jogosult.

(7) A felhasznald szamitogépén az alairasi jogosultsag gyakorlasahoz sziikséges szamitogépes
program telepitésérdl az Informatikai és Palyazati Osztaly gondoskodik.

(8) A Tankeriileti Kozpont nevében elektronikus bélyegzé hasznalatara jogosultak altal hasznalt
elektronikus bélyegz0 és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:
a) az ,,A dokumentum elektronikus alairassal hitelesitett” szoveget,
b) az alairas datumat (év, ho, nap, ora, perc, masodperc pontossaggal),
c) a szervezet megnevezeéset,
d) az elektronikus alairast 1étrehoz6 személynek az iratkezel szoftver adatbazisaban rogzitett teljes
nevét (amely azonos kell, hogy legyen a személyazonositd okmanyban szereplé névvel).

(9) A Tankeriileti Kozpont altal elektronikus formaban készitett és elektronikus alairassal vagy
elektronikus bélyegzovel ellatott, az ligyfél részére elektronikus tton kézbesitésre keriilo iratok az
tugyfél rendelkezési nyilvantartisaban megjelolt moédon vagy tlgyfélkapujan talalhatod értesitési
tarhelyére a tarhely szolgaltatas keretében keriilnek megkiildésre.

(10) Ha az tigyfél az elektronikus kapcsolattartast valasztotta vagy elektronikus kapcsolattartasra
koteles, de elektronikusan nem érhetd el, akkor részére az iratot az iratkezelési szabalyzatban foglaltak
szerint papir alapon kell kiadméanyozni és megkdildeni.

9. § (1) A hitelesités-szolgaltatd feladatait az egyes, az elektronikus {igyintézéshez kapcsolodo
szervezetek kijelolésérdl szold 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § g) pont gb) alpontja alapjan a
Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. (a tovabbiakban: NISZ) latja el.

(2) A Tankeriileti Kozpont eljarasaiban hasznalhaté elektronikus alairasok eléallitasahoz a
kozigazgatasban valo felhasznalasra alkalmas alairas-létrehozo adat (kulcs) és alairasi tantsitvany —
amely teljesiti a jogszabalyi elvarasokat — a NISZ-t6l igényelheto.
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(3) Az alairas-létrehozo adat eldallitasahoz sziikséges regisztracid soran a Tankeriileti Kozpont
elektronikus alairassal kiadmanyozasra vagy alairasra jogosult foglalkoztatottja kiadmanyozasi joganak
igazolasa a Szolgaltato altal el6irt formaban tett jognyilatkozatban torténik.

(4)A NISZ allitja elé és személyes beazonositast kdvetden bocsatja az arra jogosult foglalkoztatott
rendelkezésére az elektronikus alairas 1étrehozasahoz sziikséges alair6 tanasitvanyt és eszkozt.

(5) A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevd foglalkoztatott szamara kibocsatott
alairasi tanusitvany teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogadasa és feldolgozasa, a rnegujitasi
kérelmek befogadasa és feldolgozasa, valamint sziikség esetén a tanusitvany felfliggesztése vagy
visszavonasa.

(6) A Tankeriileti Kozpont elektronikus bélyegzdjének igénylése a NISZ altal meghatarozott
eljarasrendben és szolgaltatasi feltételek szerint torténik. A NISZ felé a kapcsolattarto, az elektronikus
alairasok biztositasaval kapcsolatban az Informatikai és Palyazati Osztaly jogosult eljarni.

10. § (1) Az Informatikai és Palyazati Osztaly a jogosultsagok alkalmazasaval kapcsolatban az
elektronikus alairasra, valamint az elektronikus bélyegzd és idébélyegzé hasznalatara feljogositott
felhasznalokrol — az Eiir. 14. §. (5) bekezdésében eldirt tajékoztatasi kotelezettségének megfelelden - a
(2) bekezdésben leirt adattartalommal felhasznaldi jegyzéket tart nyilvan (Monori Tankeriileti Kozpont
Bélyegzohasznalat rendjérdl szold szabalyzat 6. szamu melléklete), amelyben a személyes adatok
kezelését a Tankeriileti K6zpont az adatvédelem és adatbiztonsag szabalyairot szolo szabalyzat szerint
végzi.

(2) A felhasznaloi jegyzék tartalmazza a kdvetkezd adatokat:
@) tanusitvany azonositoja,
b) tantsitvanyban megnevezett felhasznalo neve,
¢) tanusitvanyban megnevezett felhasznald e-mail cime,
d) tantsitvany allapota,
e) tanusitvany tipusa,
f) felhasznalot foglalkoztatd szervezeti egység megnevezése,
g) felhasznal6 allashelyének besorolasa,
h) tanusitvany érvényességének kezdete,
i) tanusitvany érvényességének vége,
Jj) tantsitvanyt kibocsato szolgaltato.

(3) A felhasznald az adatokban bekovetkezett valtozas esetén haladéktalanul értesiti az Informatikai
Osztalyt a felhasznaloi jegyzék aktualizalasa érdekében.

III. Zaré rendelkezések

11. § (1) Jelen szabalyzat a Tankeriileti Kozpont igazgatojanak alairasaval 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzatot évente, vagy jelent6sebb infrastrukturalis illetve jogszabalyvaltozas esetén feliil
kell vizsgalni és sziikség esetén modositani kell.



