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Az Allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjin a Klebelsberg
Kozpontban (a tovabbiakban: Kozpont) a mobiltelefonok hasznélatét, tovabba a mobil internet €s a
mobilkommunikaci6s eszkozok hasznalatat — a Kozpont Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl szolo
61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas 1. mellékletének 5. § (1) bekezdés b) pontjaban biztositott
jogkdrémben eljarva — a kvetkezok szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatilya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) aKozpont valamennyi szervezeti egységére,

b) a mindenkori eldfizetdi szerz6dések alapjan — a munkavégzéshez szilkséges —
szolgéltatasokat és szolgalati eszkdzoket hasznalokra, valamint

¢) a jelen szabalyzat végrehajtdsa soran adminisztrativ feladatokat ellaté valamennyi
munkatarsra.

(2) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a 3. § c), ), g), h) és i) pontjdban meghatarozott
eszkozdkre.

2. A szabdlyzat célja

2.§ (1) A szabalyozas célja

a) a Kozpont valamennyi szervezeti egysége mobilkommunikéciés eszkozeinek ¢€s a
mobilkommunikaciés szolgaltatasokat, illetve eszkdzdket hasznalé személyek jogainak és
kotelezettségeinek meghatarozésa,

b) akommunikéiciés eszkdzok igénylése, hasznalata, dijfizetése sordn minden érintett szamara
az egységes elvek biztositésa, az adott folyamat végrehajtisanak szabalyozott, tervezett,
reprodukalhat6 és szamon kérheté modjanak meghatarozasa.

(2) A Kézpont a munkavégzés hatékonysaginak novelése érdekében és a folyamatos elérhetdség
biztositasa céljabdl — a koltségtakarékossag elvére figyelemmel — mobiltelefon és mobilinternet
hasznalatét biztositja a Kozpont azon munkatérsai részére, akiknek munkakori kotelezettségeik
ellatasahoz a folyamatos elérhetdségiik biztositasa sziikséges.

3. Ertelmezd rendelkezések

3.§ Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a) felhaszndlo: a Kozpont Altal foglalkoztatott munkavallalék, kormanytisztviselok (a
tovabbiakban egyiitt: felhasznalok) azon kore, akik a Kozpont tulajdondban all6 (ide értve
a bérelt vagy egyéb médon hasznalt) kommunikaciés eszkzoket hasznaljak.

b) belsé kor: a mindenkori tavkozlési szolgaltaténal a Kozpont 4ltal kommunikécios
szolgaltatas nyujtasara megkotott szerzGdés keretein beliil, a beszéd és adatkommunikacios
szolgaltatast igénybe vevd belsd felhaszndlok, akik a szolgaltatasi szerzédés értelmében
kedvezményes percdijak igénybevételére jogosultak.

¢) kiegészitd készillék: az adat SIM kartya miikodéséhez és szamitogépes csatlakoztatashoz
sziikséges eszkOz, vagy eszkozok (pl. stick).

d) mobil internet: az arra alkalmas mobiltelefonnal, kiegészito késziilék hasznalata nélkil
igénybevett, elofizetéshez kapcsolodo, vezetékes halozat nélkiili internetezési lehetdség.
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€) mobilkommunikacios eszkéz: a Kozpont altal biztositott SIM kartya, adat SIM Kkartya,
mobiltelefon, kiegészit6 késziilék, valamint ezek tartozékai, alkatrészei.

f)  mobilkommunikdcios szolgaltatds: a mindenkori tdvkdzlési szolgaltatoknal igénybe vehetd
verbalis és adatatviteli szolgaltatas.

g) mobiltelefon: radidtelefon elvén mikddd hordozhat6, verbalis kommunikéacidra szolgéld
eszkdz.

h) mobil Internet stick, vagy adat SIM kdrtya (a tovabbiakban egyiittesen: adat SIM kdrtya):
vezetékes halozat nélkiili internetezést lehetévé tevd, adatforgalomra kifejlesztett eszkoz.
Beszédforgalomra és nagy mennyiségli adat let6ltését igényld tevékenységekre (pl. TV,
radié hasznalatara) nem hasznalhato.

1) SIM Fkartya: alapvetden beszédforgalomra hasznalt, mobiltelefon egyedi el6fizetéshez
tartozo hivészamot kédold kartya.

J)  téritési dij: a szolgaltato altal a Kozpont részére kiszdmlazott kommunikécios szolgaltatas
részletezése alapjan felhasznilo részére kiszamlazott szolgiltatas és az adott felthasznald
altal hasznalt kommunikacids eszk6zok bruttd koltségének értéke.

II. FEJEZET

A MOBILKOMMUNIKACIOS ESZKOZOKKEL ES SZOLGALTATASOKKAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
RENDELKEZESEK

4. A mobilkommunikiciés eszk6zok és szolgaltatisok felhasznaloi kore, nyilvintartiasa
4.§ (1) Mobilkommunikacids eszkozt és szolgaltatast a jelen szabalyzat alapjan az arra engedéllyel
rendelkezék vehetnek igénybe.
(2) A mobilkommunikécios eszk6zok 3 kategoridja:
a) I kategoéria: fels6vezetok (elndk, elndkhelyettes),
b) II kategéria: k6zépvezetok (foosztalyvezet6, foosztalyvezet-helyettes, osztalyvezetd),
c) IIL kategoéria: referens.

(3) A kategéridknak megfeleltetett mobilkommunikacids eszkézoket és szolgaltatasokat a 6. szamu
melléklet tartalmazza.

(4) A mobilkommunikacids eszkozoket és a szolgaltatast a mindenkori KEF portalon megtalalhat6
»Keret megallapodasok™ alapjan kell megrendelni.

(5) A mobilkommunikiciés eszkdzdket a Vagyongazdilkodasi és Uzemeltetési Fdosztily
munkatarsa veszi nyilvantartasba, és adja ki a felhasznaloknak, illetve veszi vissza a felhasznaloktol.

(6) A mobilkommunikaciés szolgaltatisokat a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly
munkatarsa tartja nyilvan.

5. A felhasznal6k mobilkommunikacios eszkiz- és szolgaltatas igénylése, engedélyezése
A felhasznalok SIM kartya és mobiltelefon igénylése, engedélyezése

5.§ (1) SIM Kkartyat, valamint mobiltelefont igényl6(k) az 1. szdmi mellékletben talalhat6
formanyomtatvanyon igényelhet(nek). Az igénylési kérelmet egy példanyban kell kitdlteni. Egy
kérelmen 1 db mobiltelefon és/vagy 1 db SIM kartya igényelhet6. Az igényld(k) adatait minden
esetben hidnytalanul meg kell adni. Amennyiben az igényl6(k) valamely kért adattal nem rendelkezik
(rendelkeznek) (pl.: nincs hivatali e-mail cime), a szervezeti egységének vagy szervezeti egység
vezetdjének adatat kell feltiintetni.

(2)  Azigénylést az igénylé(k) szervezeti egységének vezetbje véleményezi.
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(3) A SIM Kkartya, valamint mobiltelefon igénylésrdl a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési
Fbosztaly vezetdje dont. A dontésrdl a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Fbosztaly munkatarsa
értesiti az igényld szervezeti egység vezetdjeét.

A felhasznadlok adat SIM kdrtya, mobil internet és kiegészits késziilék igénylése, engedélyezése

6.§ (1) Adat SIM kartyat, mobil internetet, valamint kiegészitd késziiléket az igénylo(k) a 2. szdmu
mellékletben talélhatd formanyomtatvanyon igényelhet(nek). Az igénylési kérelmet egy példanyban
kell kitolteni. Egy igénylési kérelmen 1 db kiegészit6 késziilék, 1 db mobil internet és 1 db adat SIM
kartya igényelhet6. Az igényl6(k) adatait minden. esetben hianytalanul meg kell adni.

(2) A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly vezetdjével egyeztetve az Informatikai
Foosztaly vezet6je meghatarozza a sziikséges beszerzendd kiegészité késziilék tipusat, valamint
szakmai véleményét, esetleges észrevételeit rogziti. Az igénylést az igényld(k) szervezeti egységének
vezetbje véleményezi a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztily vezetdje részére.

(3) Az adat SIM kartya, a mobil internet, valamint a kiegészitd késziilék igénylésérdl a
Vagyongazdalkodési és Uzemeltetési Foosztaly vezetSje dont. A dontesrdl a Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Féosztaly munkatérsa értesiti az igényld szervezeti egységének vezetdjét.

6. Beszerzés és nyilvantartasba vétel lebonyolitisa

7.8 A mobilkommunikicios eszkozOk beszerzése a Kozpont Beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendrdl sz016 szabélyzataban, illetve a Kézbeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendrdl sz0l6 szabélyzatiban rogzitettek szerint a Vagyongazdilkodasi és Uzemeltetési
Foosztaly dontése alapjan a Kozbeszerzési Foosztaly munkatarsénak a feladata.

8.§ Az eszkézok és a mobilkommunikacidés szolgéltatasi szerzodések nyilvantartasait a
Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztadly munkatirsa végzi. Az eszkoz megérkezését és
nyilvéantartasba vételét kivetden a Vagyongazdialkodasi és Uzemeltetési Féosztaly munkatérsa értesiti
az igénylot az eszk6z megérkezésérol.

II1. FEJEZET
ERTEKHATAROK, A TERITESI DiJ MEGFIZETESENEK MODJA, TERITESI DiJ ALOLI MENTESSEG

9.8 A szolgaltaté havonta szamlat 4llit ki a K6zpont részére. A szamlaban az iigyfélszam(ok) alatt
az Osszes meglévd SIM és adat SIM kartya forgalmanak az Gsszesitett kiszamlazasa megtorténik, a
szamla fizetésére a K6zpont a kételezett.

10.§ (1) A munkavégzéssel Osszefliggd mobilkommunikacids szolgaltatds értékhatar nélkiili és
minden szolgaltatasra kiterjedé hasznalatara jogosult:

a) elnok,
b) elntkhelyettesek.

(2) Az 1. és 2. szamu melléklet szerint jovahagyott engedéllyel rendelkezd személyek részére az 1.
és 2. szamil mellékletben meghatarozott egyedi brutto, elofizetési dijjal terhelt koltségkeret all
rendelkezésre. Az 1. és 2. szamit mellékletben meghatéarozott koltségkeret egy honapra vonatkozik.

(3) A felhaszndalok, telefonszamok, koltségkeret adatok a feladatellatas biztositasa érdekében az /.
és 2. szamu mellékletben engedélyezett valtozasok figyelembevételével folyamatosan médosulnak. Az
1. és 2. szamit mellékletben kért egyedi koltségkeret-valtozas, valamint 0j mobiltelefon és adat SIM
kartya el6fizetés minden hdnap 1. napjatdl engedélyezhetd. A modositasok nyomon kovetése
érdekében az adott honapra vonatkozoéan a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly munkatarsa
nyilvantartast vezet.
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(4) A koltségkeret az alabbi téritéskoteles szolgaltatasok igénybevételét nem biztositja:
a) emelt dijas szolgéltatss,
b) mobilvasarlas (kivéve a munkavégzéshez kapcsolodo vasarlas, pl. mobil parkolas),
c) nem engedélyezett adatforgalom (internet, W AP, stb).

(5) A mobiltelefon hasznalatira jogosult felhasznalé koteles a 3. szdmu mellékletben szerepld
nyilatkozatot az I. és 2. szdmu melléklet engedélyezését kovetben kitGlteni és eljuttatni a
Vagyongazdalkodéasi és Uzemeltetési F6osztaly részére. A 3. szdmu melléklet szerinti nyilatkozat
érvényességét az egyedi kéltségkeret modositasa nem befolyasolja.

11.§ (1) A koltségkerettel rendelkezd és a teljes koltségviselés mellett milkddtetett eldfizetések
szdmla alapu mobil koltségeirdl a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly munkatarsa havi
nyilvantartast vezet.

(2) A felhasznalonak az alabbi esetekben keletkezik koltségtéritési kitelezettsége, amely havonta
keriil megallapitasra:

a) egyedi brutto, eldfizetési dijjal terhelt koltségkeret tillépése,
b) 10. § (4) bekezdés a)-c) pontjaiban foglalt téritéskoteles szolgaltatasok igénybevétele,
c¢) felhasznalo altal vallalt teljes kdltségviselés mellett miikGdtetett eléfizetések koltsége.

(3) A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztily munkatéarsa a havonta elkészitett felhasznaloi
koltségtéritési kimutatast szervezeti egységenként Gsszesitett formaban megkiildi az érintett szervezeti
egység vezetdjének, aki a felhasznalot 2 munkanapon beliil irasban értesiti fizetési kotelezettségérdl.

12. § (1) A munkaltaté altal adott mobilkommunikacids eszkéz vélelmezett magancélu hasznalata —
a maganszemély 4ltal megszerzett bevételként — adokoteles természetbeni juttatdsnak mindsiil. A
maganceli hasznalat vélelmezett aranya 20%, az ez utan fizetendd adot és jarulékot a meg nem téritett
rész utan a munkaltatd megfizeti. E szabaly aldl a teljes koltségviselés mellett mikodtetett eldfizetések
kivételt képeznek.

(2) A Kozpont a bruttoé 100 Ft és az azt meg nem haladé 6sszegli kerettillépés megfizetésére (az
adminisztrativ koltségek csokkentése érdekében) mentességet ad.

(3) A téritéskoteles szolgaltatasok, a vallalt teljes koltségviselés mellett miikSdtetett elbfizetések és
a kerettillépés miatti kotelezettségek megfizetése atutaldssal lehetséges a Kozpont Magyar
Allamkincstarnal vezetett elSiranyzat felhasznalasi keretszdmldjara. A kozleményben a "Telefon
koltség ,,Felhasznalo neve, befizetett idészak™ szoveget kell feltiintetni. A befizetési hataridé a
felhasznald részére megkiildott értesitést kovetd 15 munkanap. A befizetésr6l minden esetben szdmlat
kap a felhasznalo.

13.§ (1) A meghatarozott dsszeghatar tallépésébol eredd fizetési kotelezettség aldl — a szervezeti
egység vezetOjének indokolassal ellatott elGterjesztése alapjan — a Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Féosztaly vezetSje a kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény (a
tovabbiakban: Kttv.) 75. § (1) bekezdésének i) pontja, illetve a Munka torvénykonyvérol szolé 2012,
évi L. torvény (tovabbiakban: Mt.) 51. § (2) bekezdése alapjan a kdltségkeret tillépésének megtéritése
alol mentesitést ad a felhasznalénak.

(2) A 4. szamu mellékletben meghatarozott kérelem benyijtasara a megkiildott tartozasrol szold
értesitést kovetd 10 munkanapon van lehetdség.

(3) Amennyiben a felhasznald a részére megkiildott értesitést kveté 15 munkanapon beliil fizetési
kotelezettségének nem tesz eleget, a Vagyongazdalkodéasi és Uzemeltetési Foosztily atadja a
nyilvantartott tartozasok listajat a Koltségvetési és Pénziigyi Fbosztaly részére, amely intézkedik a
fennallé tartozas kovetkezd havi illetményb6l torténd levonasira a 3. szdmu mellékletben adott
felhatalmazas alapjan.
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IV. FEJEZET
A HIVATALI MOBILKOMMUNIKACIOS ESZKOZOKET HASZNALOK KOTELEZETTSEGEI

14.§ (1) A Kozpont altal biztositott mobilkommunikacios eszkdz hasznalata a hivatali, intézményi
munka eszkdze.

(2) A rendelkezésre bocsatott telekommunikacidés eszkdzok gazdasidgos ilizemeltetése minden
felhasznal6 feladata és kételezettsége.

(3) A felhasznald kételes:
a) arendelkezésére bocsatott eszk6zok allagara kiemelt figyelemmel tigyelni,

b) az altala hasznalt eszkodzt olyan allapotban tartani, amely folyamatos elérhetséget biztosit.
Folyamatos elérhetéségnek mindsiil, ha legalabb naponta egyszer a nem fogadott hivasait
visszahivja, lizenetrogzit6jét meghallgatja (Magyarorszagon), illetve az SMS-ekre valaszol.

(4) Tilos a hasznalatba kapott mobilkommunikacios eszk6z6k kblesonadasa, elidegenitése.
V. FEJEZET
A HASZNALATI JOGOSULTSAG VALTOZASA, MEGSZUNESE
7. Munkakérvaltozas

15.§ Minden vezet6i kinevezésrdl, annak modosulasardl, visszavonasardl, munkaviszony
megsziinésér6l, valamint barmely munkakor valtozasarol a Jogi, Igazgatasi és Személyiigyi Féosztily
munkatérsa koteles tijékoztatni a Vagyongazdélkodasi és Uzemeltetés Fdosztily munkatarsat.
Amennyiben a munkakorvaltozas a mobilkommunikaciosa eszkdz hasznalatdnak megsziinését
eredményezi, a késziilék visszaadasara vonatkozé eljaras azonos a 16. §-ban leirtakkal.

8. Kormanytisztvisel6i jogviszony, munkajogviszeny megsziinése

16.§ (1) Kormanytisztvisel6i jogviszony, illetve munkaviszony megsziinése esetén a felhasznalonak
lehetdsége van az altala addig hasznalt mobilkommunikécids eszk6z megvasérlasdra, valamint a
hivoszam elvitelére, amelyet a felhaszndlénak irdsban kell kérelmeznie a Vagyongazdéalkodasi és
Uzemeltetési Fdosztaly vezetdjétol legkésdbb az utolsé munkaban toltstt napig (5. szdmii melléklet).

(2) A kérelem engedélyezése esetén 30 nap 4ll rendelkezésre az elofizetdi szerzddés atiratdsara. A
hatarid6 lejartat kévet6en a Kozpont kezdeményezi az el6fizetdi szerzodés felmondasat a szolgéltaté
felé.

(3) Amennyiben a felhasznilé nem kivanja megvasirolni az 4ltala addig hasznalt
mobilkommunikacios eszkozt, akkor koteles azt leadni a Vagyongazdalkodasi €s Uzemeltetési
Foosztalyra, tadas-atvételi jegyzokonyvvel, legkésobb az utolsé munkaban toltott napon.

VL FEJEZET
A MOBILKOMMUNIKACIOS ESZKOZOK JAVITASA, SELEJTEZESE, LELTAROZASA, A
MOBILKOMMUNIKACIOS ESZKOZOK ELVESZTESE, ELTULAJDONITASA ESETEN KOVETENDO
ELJARAS
9. A mobilkommunikacios eszkoz javitasa, selejtezése, leltarozasa
17. § A mobilkommunikacids eszkdzOk javittatasa a szolgaltatds igénybevételének szabélyai szerint

torténik. A mobilkommunikacios eszkdzdk rendeltetésszerli hasznalata mellett bekovetkezd
meghibasodasok esetén a szervizkdltséget a Kdzpont viseli.
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18.§ (1) Ha a kiadott mobilkommunikaciés eszkdz barmely okbdl hasznilhatatlanni valik, a
felhasznal6 koteles ezt a szervezeti egység vezetdje felé haladéktalanul jelezni. Amennyiben az ok
nem a természetes elhasznalddas, Ggy a vezetd koteles kartéritési eljarast kezdeményezni.

(2) A felhasznal¢ a hivatali, intézményi mobiltelefonban okozott, mashonnan meg nem tériil6 karért
— amennyiben az okozott karért felel6sség terheli — a Kttv. V. fejezetében, illetve az Mt. XIV.
fejezetében foglaltak szerint tartozik kartéritési felelosséggel. A térités mértékének meghatarozasara az
Mt. 180. §-aban, illetve a Kttv. 160-165. §-dban foglaltak az iranyaddak. A megtéritésre vald
kotelezésrél a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly vezetbje a Jogi, Igazgatasi és
Személyiigyi Féosztaly vezetdjének véleménye alapjin dont.

(3) Mobilkommunikéciés eszkéz Vagyongazdélkodasi és Uzemeltetési Féosztalyra torténéd leadasa
csak a vonatkozé szabalyok betartasa mellett engedélyezett.

(4) A mobilkommunikaciés eszkozok, foként a késziilékek, szerviz altal kidllitott gazdasdgtalan
vagy teljes javithatatlansigrol szold szakvélemény alapjan selejtezhetdek le. A szakvéleménynek
pontosan beazonosithaté médon (IMEI szam) tartalmaznia kell az adott eszkdz paramétereit,

19. § A kiadott eszkoz a felhasznalo kizardlagos kezelésében van, Orzésérdl, allaganak megbrzésérol
a felhasznalonak kell gondoskodnia. A felhasznal6 leltirozaskor koteles bemutatni a késziiléket. A
felhasznalo az eszkoz bemutatasaért felelosséggel tartozik.

10. A mobilkommunikacids eszkoz elvesztése, eltulajdonitasa esetén kivetendé eljaras

20.§ (1) A felhasznalé a részére kiadott eszkoz elvesztését, vagy eltulajdonitdsat haladéktalanul
koteles a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly munkatarsanak telefonon vagy elektronikus
tizenetben bejelenteni, aki azonnal intézkedik a hivoszam letiltasardl a szolgaltaté felé.

(2) Az eszkoz elvesztése esetén a felhasznald koteles az els6 munkanapon feljegyzést késziteni és
azt a Vagyongazdilkodasi és Uzemeltetési Foéosztily vezetéjének 4tadni. A hivatali
mobilkommunikécids eszk6zhéz kapcsolodo lopas esetén a felhasznald koteles azonnali feljelentést
tenni az illetékes rendérhatosagnal, a feljelentés masolatit a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési
Féosztaly vezetdjének leadni.

VIIL. FEJEZET
MUNKAHELYI VEZETEKES TELEFONSZOLGALTATAS HASZNALATA

21.§ A munkahelyi vezetékes telefonok kddolasa technikailag jelenleg nem megoldott, ezért a
vélelmezett maganhasznélat utan a Kozpont az adot és jarulékot megfizeti.

VIII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

22.§ (1) Jelen Szabélyzat a kiadmanyozésa napjat kévetd napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabdlyzat hatdlyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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1. szamu melléklet

Hivatali SIM kartya és mobiltelefon igénylési kérelem

Kérem, hogy engedélyezzék szamomra hivatali mobiltelefon hasznélatat

AV ettt sttt e b sttt e et Igényelt termék

SZervezetl €ZYSEE: «ovvivrrverrierieentce e e mobiltelefon

BEOSZEAS: ..

TELELON: ..ot eees st s s s eacee e sacaens SlliFcartya

E-mail ¢lm: ..o 1-1 db igényelhetd
megfeleld helyre X irandd

Azigénylés indoklasa: ..............oiiiiiiiii i

Igénylés dAtuma:.......ccooceemrvenircciiiienc e

igényld alairasa

A dolgozdi igénylést az aldbbiak szerint véleményezem:

Véleményezés dAtuma: ........oovveemvereinienineerenecreeee e

szervezeti egység vezetdjének aldirasa

Engedélyezés:
A hivatali mobiltelefon beszerzését és / vagy SIM-kartya beszerzését / kiadasat™*

engedélyezem / nem engedélyezem™.

Egyedi bruttd, eldfizetési dijjal terhelt koltségkeret: .............. Ft/hé

Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly
vezetdje

* megfelel6 rész alahiizand6 vagy bekarikdzando
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2. szamu melléklet
Hivatali adat SIM kartya/mobil internet és kiegészito késziilék igénylési kérelem

Kérem, hogy engedélyezzék szamomra hivatali adat SIM kartya/mobil internet hasznélatat

BV et et

SZEIVEZELL EZYSEL: «ecrvrvrerrerereeererrenreeenreesenseenssesreresseneenes Igényelt termék

BEOSZEAS: ..o e Kiegészit6 (pl. stick)

TEIELON! ..ottt seesrenenrens

E-mail €M ..c.cocoiiiiriiicnceneierecnr s Adat STM kartya
1-1 db igényelheto
megfeleld helyre X irando

Az igénylés indoklasa: .........coeeeeiiiiiiiiiiii,

Igénylés dAtuma: ... ...cocoeieieieeiecrece et

igényl6 alairasa

A dolgozdbi igénylést az alabbiak szerint véleményezem:

Véleményezés dAtuma: .........ccoecvevveeeerecrireeeneneneesneeees e

szervezeti egység vezetdjének alairasa

Az Informatikai Csoport t6lti ki!

A biztositando kiegészitd eszkdz tipusa, miiszaki paraméterei:
Szakmai vélemény, észrevétel:

=

informatikai csoportvezet®

Engedélyezés:
A hivatali kiegészitd eszkdz, mobil internet beszerzését / kiadasat*
engedélyezem / nem engedélyezem™.
Egyedi brutto, elofizetési dijjal terhelt koltségkeret: .............. Ft/hé
Pénziigyi ellenjegyzés:

Kelt: covveieiiiciinn, L2000

Vagyongazdilkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly
vezetdje

* megfeleld rész alahizando vagy bekarikazando
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3. szamu melléklet

Nyilatkozat a mobil kommunikiciés eszkoz koltségeinek viseléséraol

Mobilkommunikacids eszkdz felhasznaloja:

Szervezeti egység:

Hasznalt késziilék adatai:

mennyisége: 1 db

tipusa:

gyéri (IMEI) szama

hivészama:

SIM-kartya/adat SIM-kartya
azonosito:

Engedélyezett kbltségkeret Gsszege (Ft) | ............ Ftobazaz ..o, forint

Hasznalatba vétel id6pontja:

Az atvett mobilkommunikacios eszkozért a felhasznalo teljes anyagi feleldsséget vallal. A felhasznalo
tudomasul veszi, hogy munkakér véaltozasa esetén, illetve az egyedi bruttd koltségkeret modositasa
soran a meghatarozott kéltségkeret valtozhat, illetve a hasznalati jogosultsdg megsziinhet.

A kormanytisztvisel6i jogviszony, munkaviszony, megbizasi jogviszony, hasznalati jogosultsag
megsziinése esetén a mobiltelefont és annak tartozékait, valamint a SIM/adat SIM kartyat a
felhasznalé haladéktalanul, de legkésébb az utolsé munkaban toltStt napon koteles atadni a
Klebelsberg Kozpont Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési foosztaly részére.

A felhasznalo jelen nyilatkozat aldirdsival kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy a téritéskételes
szolgaltatasok, a vallalt teljes koltségviselés mellett miikodtetett el6fizetések és a kerettullépés miatt
keletkezett fizetési kotelezettségek irasbeli értesités atvételét kovetd 15 munkanapon beliili
megfizetésének elmulasztasa esetén a megtéritendd dsszeg a kovetkezd havi illetményébdl levonasra
kertiljon.

Amennyiben a felhasznalo jogviszonya megszlnik, vagy az illetménye nem nytjt fedezetet a tartozas
rendezésére, akkor a tullépés teljes Osszegét szamla ellenében haladéktalanul kdteles megfizetni.

Nyilatkozatommal véllalom, hogy a hivatali mobiltelefont munkaidé végeztével is bekapcsolva
tartom.

Kelt: oo,

felhasznald alairdsa
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4. szamu melléklet

Kérelem a mobil kommunikiciés eszkoz hasznalat koltségkeret tallépésének megfizetése aloli

mentesitésre

Felhasznald neve:

Szervezeti egység:

Telefonszam:

Havi  engedélyezett  koltségkeret

Osszege (Ft)

Kerettullépés 6sszege, idoszaka:

A havi
indoka:

koltségkeret tallépésének

felhasznal6 aldirdsa

A szervezeti egység vezetojének javaslata:

Kelt: oo

szervezeti egység vezetdje

A koltségkeret tullépésének megtéritése alél mentesitem/nem mentesitem™

A koltségkeret tallépésének megtéritését a fenti indokok alapjan ........... havi egyenld részletben
engedélyezem:
Kelt: oo,

Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Fosztaly vezetdje

* megfeleld rész alahuizandd, vagy bekarikdzandd

12




A Klebelsberg K6zpont

13/2017. (VIIL 3.) szabdlyzata A Klebelsberg Kézpont Telekommunikacios eszk6zok

hasznélatdnak rendjér6l sz616 szabélyzata

5. szamu melléklet

Kérelem a mobil kommunikaciés eszk6z megvasirldsira, valamint a hivoszam elvitelére

Felhasznalo neve:

Szervezeti egyseég:

Telefonszam:

Indokolés:

A kérelem engedélyezése esetén vallalom a hivoszam atvételével dsszefliggd elofizetdi szerzodés 30
napon beliili ligyintézését. Tudomasul veszem, hogy amennyiben az el6fizetbi szerzodés nevemre
torténd atiratasarol 30 napon beliil nem intézkedem, a Klebelsberg Kozpont az adott szamra vonatkozd
szerzOdést tajékoztatasom nélkiil felmondja.

felhasznalo alairasa

A szervezeti egység vezetOjének javaslata:

Kelt: oo,

szervezeti egység vezetGje

Engedélyezem:

Kelt: oo

Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
vezetdje
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6. szamu melléklet
Mobilkommunikaciés eszkizok kategoriankénti miiszaki paraméterei

L kategodria: Iphone késziilék, illetve sajat kérésre alacsonyabb kategoridju egyéb késziilék
II.  kategoria:

4 magos processzor, RAM 2GB Belsd memoria 32 GB (bdvithetd), microSD
memoriakartya,

Android operacidsrendszer,
kijelz: 5,2 vagy kisebb, felbontas: 1280x 720 pixel,

Adatatvitel: Wi-Fi, Wi-Fi direct, Bluetooth, USB csatlakoz6, 3,5 Jack fiilhallgato,
Halézati kapcsolatok: GSM, GPRS, EDGE, UMTS(3G)WCDM, GPS,

Dual SIM,

MP3 lejatszo, Video lejatszd, Internet bongészo,

MMS, E-mail kiildés,

Kamera: eldlapi kamera 5 MPx, Hatlapi kamera: 13 MPx
I kategdria:

4 magos processzor, RAM 2GB Bels6 memoéria 16 GB (bdvithetd), microSD
memoriakartya,

Android operacidsrendszer,
kijelzd: 5,2” vagy kisebb, felbontas: 1280x 720 pixel,

Adatétvitel: Wi-Fi, Wi-Fi direct, Bluetooth, USB csatlakozé, 3,5 Jack fiilhallgaté,
Halézati kapesolatok: GSM, GPRS, EDGE, UMTS(3G)WCDM, GPS,

1 SIM,

MP3 lgjatszo, Video lejatszo, Internet bongészo,

MMS, E-mail kiildés,

Kamera: el6lapi kamera 5 MPx, Hatlapi kamera: 13 MPx

14



