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A Karcagi Tankeriileti Kozpont jelen Szabalyzatat az allami koznevelési kézfeladat ellatasaban
fenntartdként részt vevo szervekrol, valamint a Klebelsberg Kézpontrdl szolo 134/2016. (V1. 10.) Korm.
rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjaban biztositott kozépiranyitéi hataskoromben eljarva, a Klebelsberg
Kozpont Szervezeti és Milkddési Szabalyzatardl szolé 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas 1.
mellékletének 40. §-a alapjan jovahagyom:
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A Karcagi Tankeriileti Kézpont és az altala fenntartott és miikodtetett 6nalld jogi személyiséggel
rendelkez6 szervezeti egységként mikodd koznevelési intézményeinek kikiildetési rendjét a
kormanyzati igazgatasrol sz61o 2018. évi CXXV. térvény, a pedagogusok 1j életpalydjarol szolo 2023.
évi LII. térvény a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVII. torvény a tartos killszolgalatrol és
az ideiglenes kiilf61di kikiildetésrdl sz616 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet, a kiilféldi kikiildetéshez
kapcsolodo elismert koltségekrdl szolo 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet, €s a belfsldi hivatalos

figyelembe vételével — a Karcagi Tankeriileti Kézpont Szervezeti €s Miitkddési Szabalyzatanak 5. § (2)
bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva — a kévetkezOk szerint hatirozom meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A kikiildetési szabalyzat célja, hatalya

1.§ (1) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankertileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére
b) valamennyi, a Tankeriileti Kézpont altal fenntartott és mikodtetett kéznevelési intézményre,

c) a Tankeriileti Kézpont valamennyi kormanytisztvisel6jére, munkavallalojara, kdznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban és egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo
foglalkoztatottakra (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
a) akikiildetés elrendelésére,
b) anapi dijak megallapitasara,

c) a kikiildetéssel kapcsolatos ellatmany elszamolasara, a kilfoldi utakrél sz616 1ti jelentések
elkészitésére,

d) akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitésére, a szallasdij elszamolasara,
e) azlizemanyag elszamolas szabalyaira.
2. A Szabalyzatra vonatkozo jogszabalyi eléirasok

2.§ Jelen szabalyzat alkalmazasa sordn figyelemmel kell lenni kiilongsen az alabbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) akormanyzati igazgatasrél szol6 2018. évi CXXV. térvény,

b) a pedagoégusok Uj €letpalyajarol sz616 2023. évi LII. térvény,

¢) aMunka Torvénykonyveérdl szold 2012. évi l. torvény,

d) aszemélyi jovedelemadordl szold 1995, évi CXVII. térvény,

e) a tartds kiilszolgalatrdl és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol szolo 172/2012. (VIL. 26.)
Korm. rendelet,

f) akiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségekrol szolé 285/2011. (XI1. 22.) Korm.
rendelet,

g) akozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek tizemanyag-
¢és kenOanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szol6 60/1992. (IV.
1.) Korm. rendelet,

h) a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitd¢ munkavallalo koltségtéritésérol szolo 437/2015.
(XII. 28.) Korm. rendelet,
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1)

a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolé 39/2010. (II 26.) Korm.
rendelet.

3. Ertelmezé rendelkezések:

3.8§ E szabalyzat értelmében

1.

i

hivatali, vzleti utazds:_a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazds — a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyr6l térténd bejaras kivételével —, ideértve kiilondsen a
kikiildetés vagy a munkaszerz6déstdl eltér6 foglalkoztatas keretében mas munkaltatonal torténd
munkavégzés miatt sziikkséges utazast, de ide nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkozo
dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, 0ti cél, tartozkodasi id6,
a tényleges szakmai és szabadiddprogram aranya stb.) valds tartalma alapjan, akar kozvetve is
megallapithatd, hogy az utazas csak latszolagosan hivatali, {izleti; tovabba az orszaggyiilési
képviseld, a nemzetiségi sz6sz410, a polgarmester, az 6nkormanyzati képvisel6 e tisztségével
Osszefuggo feladat ellatisa érdekében sziikséges utazas (a lakohelytél vald tavollét). A
Tankeriileti Kézpont és intézményei vonatkozasaban hivatali utazasnak mindsiil kiilonésen:
i. ha az a Tankeriileti K6zpont és intézményei alaptevékenységével kapcsolatos,
ii. ha arra hazai, nemzetkozi, illetve intézménykézi egyiittmikodési
megallapodason alapul6 cserekapcsolat keretében keriil sor,

iii. a bel-, illetve kiilfoldi konferencian, kiallitason vald részvétel,

iv. a bel-, illetve kiilfoldi tanulmanytit,

v. a palyazat utjan elnyert szakmai-tovabbképzési 6sztondij.
kikiildetés: a munkaltatd altal elrendelt, a munkaltatd tevékenységével osszefiiggh feladat
ellatasa érdekében sziikséges utazas, igy kiilondsen a munkaszerz6déstél eltéré foglalkoztatas
keretében a munkaszerz6déstol eltérd helyen térténd munkavégzés; ide nem értve a lakohelyrol,
tartozkodasi helyrdl a munkahelyre térténd oda- és visszautazast. E rendelkezés alkalmazasaban
munkahelynek mindsiil a munkaltatonak az a telephelye, ahol a munkavallalé a munkajat szokas
szerint végzi, ilyen telephely hidnyaban vagy tobb ilyen telephely esetén a munkaltat6 székhelye
mindsiil munkahelynek.
kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségii maganszemélynek a jovedelme megszerzése érdekében,
a kifizetd tevékenységével Gsszefliggd feladat ellatasa érdekében a Magyarorszig teriiletén
kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovabba az elézéekkel kapcsolatos kiilfldre
torténd utazas, ideértve kiilonosen a kiilszolgalatot és az azzal 6sszefiiggd utazast.
kiilszolgalat: a munkaltato altal elrendelt, kiilfoldon torténd munkavégzés.
koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe venni),
amelyet az Szja. tv. altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerzd tevékenység folytatisa érdekében vagy hivatali, iizleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a kulfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) &sszefiiggésben kap a maganszemély. Nem
tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét részben
vagy egészben kozvetleniil kielégit6 dolog, szolgaltatds megszerzését szolgalo kiadas, kivéve,
ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban meghatarozott
koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

II. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

4. A belfoldi kikiildetés elrendelése

4.§ (1) Belfoldi kikiildetést hivatalos célbdl, az utazas el6tt a ,,Kikiildetési rendelvény” elnevezésii
nyomtatvany alkalmazasaval kell elrendelni (1. szamt melléklet — kiilon nyomtatvany).

2

A belfoldi kikiildetés elrendelésére a tankeriileti igazgato jogosult.



A Karcagi Tankeriileti Kézpont 1/2025. (1.30.) szabalyzata A Karcagi Tankeriileti Kozpont Kikiildetési szabélyzata

(3) A kikildetési rendelvényt két példanyban kell kidllitani. A kikiildetési rendelvény eredeti
példanya a munkaltatonal marad, masolatat pedig a dolgozé a bizonylatmegdrzésre vonatkozo
rendelkezések betartasaval koteles megbrizni az eléviilési id6 lejartaig.

(4) A munkaltato a szabalyzat hatalya ala tartoz6 személy részére — hivatalos kikiildetés esetén — II.
osztalyd vonat, autdbusz hasznalatit engedélyezi, amely esetekben szamlaval, a napijeggyel és
esetlegesen a helyjeggyel koteles a munkavallal6 elszamolni.

(5) A menetjegyekrdl killitott szamla a munkaltato nevére kell, hogy szoéljon.
5. A belfoldi kikiildetés elszamolasanak modja

5.8 (1) Akikiildott a munkavégzése soran, koltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a tevékenységével
Osszefiiggésben kiadasai meriilnek fel. A koltségtérités fogalmat a 3. § e) pontja tartalmazza.
(2) A belfvldi kikiildetés soran felmeriil6 kiadasokra az alabbi koltségtéritések folyosithatdak:

a) belfoldi napidij,

b) szallaskéltség,

c) utazasi koltségtérites,

d) egyéb koltségtérités.
A belfoldi napidij elszamoldsa

Napidij elszamoldsa a Munka térvénykonyve és a Pedagdgusok uj életpdlydjardl szolo torvény hatdlya
ala tartozo dolgozok esetében

6.§ (1) A kikiildetésben levé foglalkoztatottnak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (a tovabbiakban: napidij) jar.
(2) A foglalkoztatottakat atalanyként napi 500 forint napidij illeti meg.
(3) Nem szamolhaté el napidij

a) ha atavollét idotartama a 6 Orat nem éri el,

b) ha a Tankeriileti Kézpont/intézmény a foglalkoztatott élelmezését a kikiildetés helyén

biztositja.
Napidij elszamoldsa a kormdnyzati igazgatdsrol sz016 térvény hatalya ald tartozo dolgozok esetében

7.8 (1) A kikiildetésben levé kormanytisztviseld az élelmezésével kapcsolatos tobbletkoltséget
fedezetére a kikiildetés tartamara napidijra jogosult.

(2) A napidij mértcke a koltségvetési torvényben a kozszolgalati tisztviselokrdl szold torvény
tekintetében meghatarozott illetményalap egy munkanapra es6 6sszegének 25%-a. A napidij atalanyként
is elszamolhatd, ha a kormanytisztvisel6 havonta, rendszeresen kikiildetésben végez munkat. Az
atalanyt a napidij €s a havi atlagban kikiildetésben t5ltott naptari napok figyelembevételével kell
meghatarozni.

(3) Nem szamolhato el napidij, ha a tavollét idétartama a 4 6rat nem éri el. A napidij 50%-a jar, ha a
kikiildetésben toltstt id6 a 8 drat nem éri el.

(4) A belf6ldi napidij 6sszege az Szja tv. szerint adokételes bevételnek szamit.
Szallasdij elszdamoldsa

8.8 A szallasdij elszamolasa a szolgaltatast tartalmazo szamla alapjan torténhet. Amennyiben a
szallodakoltség a kotelezo reggeli arat tartalmazza, a napidij osszegét 20%-kal csokkenteni kell.
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Utazdsi koltségtérités elszamoldsa
9.§ (1) A kikiildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, busz — el6zetes engedély alapjan — sajét
személygépkocsi hasznalat esetén.

(2) Az orszagos kozforgalmi vasutak, autdbuszjaratok vonalain, a II. osztalyl menetjegy arat tériti
meg a Tankertileti Kozpont, a munkaltato nevére és cimére kiallitott szamla ellenében.

10. § (1) Tankeriileti Kézpont igazgat6ja a foglalkoztatott részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat
gépjarmil hasznalatat engedélyezheti.

(2) A sajat tulajdont gépjarm@ hivatali céli hasznélatara vonatkozé szabdalyokat részletesen a
Tankertileti K6zpont Gépjarmii-hasznélati szabalyzata tartalmazza. A foglalkoztatott a Gépjarmii-
hasznalati szabalyzatban meghatarozott nyomtatvanyon kérelmezi a gépjarmti hivatali célit hasznalatat.

(3) A sajat tulajdond gépjarmi hasznalatakor a kdltségtérités dsszege a gépjarmi hengerfirtartalma
szerinti lizemanyag-atalanynak a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett iizemanyagarral szamitott,
tovabba az Szja. térvény 3. szamu mellékletében meghatarozott mértékl normakéltség igazolas nélkiil
elszamolhatd Gsszegébdl all.

(4) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 Gt hosszat internet alapu itvonaltervezd
altal az adott utvonalra meghatarozott tavolsag segitségével, ennek hidnyaban érvényes tavolsagi
autdbusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

(5) Az elszamolas kotelez6 mellékleteit képezik az alabbi okiratok:
a) kikiildetési rendelvény,
b) uatvonalterv,
c) sajat gépkocsi hasznalati engedély,
d) meghivo,
e) érvényes jogositvany masolata,
f) érvényes forgalmi engedély masolata,
g) érvényes lakcimkartya masolata,
h) kotelezd gépjarmii-felelésség biztositas befizetését igazold dokumentum masolata,

i) NAV lizemanyag fogyasztasi norma ¢s fizemanyagar lista.
Egyéb koltségtérités elszamoldsa

11. § (1) Egyéb koltségként elszdmolhato:

a) helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéli kézlekedés),

b) szallaskoltség,

¢) indokolt esetben a taxikoltség (kizarolag az tizleti cél érdekében felmeriilt k6ltség),

d) autopalyadij,

e) parkolasi dij,

f) részvételi dij.
(2)  Abelfoldi kikiildetés soran felmeriilt egyéb koltségek kizardlag a munkaltato nevére sz616 szamla
alapjan szamolhatéak el.

(3) Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgald, vagy vélelmezhetden annak
tekintendd kiadasok (pl.: hotel minibar).
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Az utieldleg elszamoldsdra vonatkozo dltaldnos szabdlyok
12.§ (1) A foglalkoztatott a kikiildetéshez ttieldleget igényelhet, amit a kikiildetést megel6z6 napon
vehet fel a hazipénztarban.
(2) Az utieldleg mértékének meghatarozasara, engedélyezésére a tankeriileti igazgat6 jogosult.
(3) Az elszamolasra kiadott utieldleg magaban foglalja a napidijat és az elszamolhato6 koltségeket.

(4) Azeldleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon beliil kételes elszamolni a foglalkoztatott.
III. FEJEZET
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE
6. A kiilfoldi kikiildetés elrendelése

13.§ (1) A kulfsldi kikiildetést a tankeriileti igazgato engedélyezi, illetve rendeli el.
(2) Az engedélyezett, illetleg elrendelt kiilfoldi ut hivatalos kikiildetésnek szamit.

(3) A felmeriilo koltségek koltségfedezetére vonatkozdan a kikiildott elézetes koltségkalkulaciot
készit az engedélyezd részére.

(4) Az ideiglenes kilfoldi kikiildetés hivatalos célbol torténé elrendelése a |, kiilfoldi kikiildetési
utasitds €s koltségelszamolas" nyomtatvany alkalmazasaval torténik (2. szamu melléklet — kiilon
nyomtatvany).

(5) Az utasbiztositas megkotése kotelez6, amely a kikiildott feladata.
7. A kiilfoldi kikiildetés elszamolisa
A kulfoldi kikiildetés elszamolasdra vonatkozo dltaldnos szabdlyok

14. § (1) A kiilfoldi kikiildetés soran felmeriil6 kiadasokra az alabbi koltségtéritések folyosithatoak:
ay  kiulfsldi napidij,
b) szallaskoltség,
d) utazasi koltség,
d) jarmiihasznalati koltség,
e) egyeb sziikséges €s igazolt koltségek, igy kiilondsen:
ea rendezvény részvételi dija,
eb) kiilfoldi célallomason a repiil6tér, palyaudvar és a szalloda k6z6tti utazasi koltség,
ec) repiil6téri illeték,
ed) parkolasi dij, autopalya dij,
ee) utasbiztositas dija.
(2) A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attd]l — amennyiben annak feltételei fennallnak — belfoldi
napidij és utikoltség is megilleti.
(3)  Sajat gépkocsival torténo utazas esetén a tankeriileti igazgat6 egyedi, el6zetes engedélye alapjan

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben lévé, a sajat gépkocsi hasznalatira
vonatkozo belsd szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtérités szamolhaté el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyt, haloékocsi nélkiili vonatjegy (amennyiben a célallomasra
vonat nem kozlekedik, ugy autobusz menetjegy) 80 %-at lehet kifizetni forintban.
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(4) Az eclszamolhaté koltségek Osszegének meghatarozasara, a benyijtandé bizonylatokra,
dokumentumokra a belfsldi kikiildetés elszamolasira vonatkozd szabdlyokat kell értelemszertien
alkalmazni.

(5) A kiulfsldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségek, igy a kiilfoldi napidij addokoteles
Jjovedelemnek szamit, amelynek adoéztatisa a mindenkori Szja tv. és jarulékfizetésre vonatkozo
jogszabalyok rendelkezése szerint torténik.

A devizaellatmdny

15.§ (1) A kikiildetés engedélyezését kovetden az engedélyez6 altal alairt , Kiilfs1di kikiildetési
utasitds és koltség elszamolas” B 7300-261/UJ. sz. nyomtatvanyt, valamint az el6zetes
koltségkalkulaciét be kell mutatni a Tankeriileti Kozpont illetékes pénziigyi referensének, aki a
nyomtatvany alapjan elkésziti a valuta igényl6lapot, majd az eredeti kikiildetési utasitassal egyiitt 4tadja
a kikiildottnek.

(2) A kikiildott a valuta ellatmanyat, valamint az utazishoz esetlegesen igényelt elSleget a
szamlavezetd pénzintézetnél koteles felvenni.

(3) A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett devizat a MNB arfolyamkézlésében meghatarozott
arfolyam szerint euro-ra kell atszamitani. Ha kiilfldon ett6] eltérd arfolyamon valtjak at helyi valutara,
ez az arfolyam csak akkor fogadhat6 el az ti elszamolaskor, ha a kikiildétt csatolja a kiilfs1di hivatalos
atvalto hely igazolasat.

(4) Az elszamolasra kiadott devizaellatmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhat
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével dsszefiiggésében napidij, szallas és utazasi koltség, beteg-,
€s poggyaszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb koltségtérités illeti meg,
amelyek elszamolasa csak szamlaval igazoltan torténhet.

A kiilfoldi napidij dsszege

16.§ (1) A kilfoldi napidij 6sszege

a) Szja tv. 3. szam0 melléklet II. igazolas nélkiil elszamolhato koltségek fejezet 7. pont b)
alpontja szerinti koltség napi 15 eurdnak megfelel6 forintosszeg,

b) teljes ellatast nyujto kiutazas esetén 40 Euro/nap,

¢) amennyiben az étkeztetését a kikiildott teljes egészében maga biztositja 50 Euro/nap.

d) ameghivo fél, vagy mas szervezet a kikiildott étkeztetését részben biztositja: 40 Euro/nap.
(2)  Akikiildottet arra a naptari napra, amelyikben a kiilfold6n t1t6tt id6 tartama eléri a 8 6rat, a teljes
napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 8 6rat, akkor a napidij nem jar.

A kikiildetés idé meghatdrozdsa

17.§ (1) A kikiildetés idétartama az indulas és az érkezet tényleges idépontja kdzott eltelt id6.

(2) Az idotartam megallapitasa szempontjabol az orszaghatar atlépését, 1égi- és vizi it esetén az
indulas eldtti idépontot 1 oraval megel6zden, illetve az érkezést 1 oraval kiovetden kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben t61ttt teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben
toltott orak szamanak 24-gyel vald osztasdval kiszamitott napokat, ugy, hogy a fennmarado tért rész —
amennyiben az legalabb 8 ora — egész napnak szamit. A kikiildetés indulasi és érkezési helyének az
orszaghatart, repiilogéppel térténd utazas esetén a repiildteret kell figyelembe venni.

8. Az elolegre és az elszamoldsra vonatkozo szabilyok

18.§ (1) kiilfsldi kikiildetés soran elszamolhaté sszegek megeldlegezése legfeljebb 3 nappal az
utazas el6tt térténhet.
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(2) Az eléleg megéllapitasakor tekintettel kell lenni az ellatasi formara és a felmeriilhetd egyéb,
indokolt kéltségekre (3. szamu melléklet).

(3) A kilfoldi kikildetéssel kapcsolatos koltségeket a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamolas” nyomtatvany felhasznalasaval kell elszamolni a visszaérkezést kovetd 3
munkanapon beliil.

(4) Az elszémolashoz csatolni kell a koltségeket igazolo szamlakat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiilo-, illetve vonatjegyet.

(5) Az elszamolashoz sziikséges okmanyok kit6ltése a kikiildott feladata.
(6) Ha az elblegként felvett Osszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Gsszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.
9. A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok

19.§ A kiilfoldi kikiildetésekr6l nyilvantartast kell vezetni (4. szamu melléklet), amelynek
tartalmaznia kell:

a) a kikiildetés céljat,

b) ido6tartamat,

c) elrendelgjét,

d) akikiildetést teljesitot,

e) és akikiildetés helyét.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

20.§ (1) Jelen a szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat koveté 5. napon lép
hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiiieg hatalyat vesziti a Karcagi Tankeriileti Kézpont
10/2017. (IV.30.) szabalyzata.

3) A Szabdlyzat hatalya ala tartozo személyek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és e Szabalyzat
elbirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6litk elvarhatd gondossaggal
eljarni.
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3.SZAMU MELLEKLET

AZ ELOLEG MEGALLAPITASANAK MERTEKE

Karcagi Tankeriileti K6zpont

1. A kikildetésre vonatkozd rendelkezések

A Karcagi Tankeriileti Kozpont Kikiildetési szabalyzata

Kikiildétt neve:

Szervezeti egység:

Kikiildstt adéazonosito jele:

Sziiletési datum:

Allandé lakcim:

Utlevélszam:

Utlevél lejaratanak
(év, hdénap, nap):

datuma

Utlevél kiallitasanak
(varos):

helye

Célorszag/varos:

Utaziés célja:

Indulds (nap, 6ra):

Visszaérkezés (nap, ora):

2. Kérem a kikiuildott részére az alabbiakat beszerezni/biztositani (aldhtizandd)

Szallas Repiiléjegy Taxi-/minibusztranszfer Vizum
kiilfs1d
Biztositas Taxi transzfer Bp. Vonatjegy Téavolsagi buszjegy
Egyéb:
3. Utvonalterv
DATUM HONNAN HOVA MIVEL NAPIDf{ - NAPOK
SZAMA
4. Tervezett kiaddsok
, FIZETES MODJA
MEGNEVEZESE VALUTANEM OSSZEGE (utalas, bankkartya,

10
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készpénzzel a
helyszinen)

Melléklet:

Kelt:

Kikiildott alairasa

Pénziigyi ellenjegyzés

Kezdeményez6 vezetd neve

alairasa

Tankeriileti igazgatd alafrasa

11
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4. SZAMU MELLEKLET

KULFOLDI KIKULDETESEK NYILVANTARTASA

Karcagi Tankeriileti Kézpont

A kikiildetés célja

A kikiildetés | A kikiildtést | A kikiildetést | A kikiildetés helye
idétartama elrendel6 neve teljesité neve

12
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