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Az allamhéztartasrol sz6010 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2).
bekezdés h) pontjanak felhatalmazasa alapjan az informéciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kdzérdekii adatok
elekironikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresG rendszerre, valamint a kézponti jegyzék
adattartalméra, az adatintegréciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtdsa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez szilkséges kdzzétételi mintakrdl sz616 18/2005.
(XIL. 27.) THM rendeletben (tovdbbiakban: IHM rendelet), és a kdzérdekli adat iranti igény
teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kézérdeki adatok kozzétételének, valamint a kbzérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a Mezbkdvesdi Tankeriileti KSzpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
K&zpont) Szervezeti és Mikddési Szabalyzaténak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott
jogkordmben eljarva, — az aldbbiak szerint szabalyozza.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ A szabalyzat c€lja, hogy az Infotv.-ben, tovdbba a kapcsol6dd jogszabéalyokban foglalt eldirasok
figyelembe vételével cldsegitse a koziigyek atlathatésdga, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésehez €s terjesztéséhez filizddd, Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyuld igény esetén a kovetendd eljaris
menetét,

b) az uigyintézésben résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba
¢) az adatot megismerni kivan6 személy, illetve a Tankeriileti Kdzpont eljarssi jogait és
kotelezettségeit.

2. A szabdlyzat hatilya

2.§ (1) A szabalyzat targyi hatdlya a Tankeriileti Kézpont kezelésében [évd kézérdekd adatokra,
kozérdekbdl nyilvanos adatokra, valamint kztisztviselinek, kdzalkalmazottainak, munkavallaloinak
kozérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kdzérdek(l adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed a Tankeriileti K6zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kézérdekii adatok és kézérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti K8zpont kdzremiikdésével megvaldsitott
eur6pai unids projektekkel osszefiiggd kozérdekii adatokra is azzal, hogy az eurdpai unids projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabdlyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolédd
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabélyzat hatdlya nem terjed ki a kdzhitelii nyilvantartasbdl torténd — kiilén térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabilyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonGsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasdgi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jeflemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés,

kozérdekii adat: az dllami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv, vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozo, vagy kodzfeladatdnak ellatdsdval dsszefliggésben keletkezett, - a
személyes adat fogalma alda nem esd -, barmilyen médon vagy formdban rogzitett
informacid vagy ismeret. Fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességere is kiterjedo ertékelésére, a birtokolt adatfajtakra és
a miikddést szabdlyoz6é jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkétstt
szerzbdésekre vonatkozd adat,

kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekil adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetOségét vagy hozzaférhetéve tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek &Gsszessége. fgy killsndsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, toriése és megsemmisitése, valamint az
adat tovibbi felhaszndldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

o

nyilvinossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele,

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl €s eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzodés alapjdn — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
kdzzéteendd kozérdekli adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett,

adatkiizl§: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds dltal hozza eljuttatott adatot honlapon kizzéteszi,

adatdllomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszessége.
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IL. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatdsi kitelezettség

4.8 (1)' A Tankeriileti Kézpont a feladatkérébe tartozo iigyekben — igy kiiléndsen a kéltségvetésre
¢és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznalasira és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a magéanszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizar6lagos jogok biztositdsara vonatkozéan — koteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

(2)* A kozzétételre szolgalé honlapon kozérthet formaban tajékoztatast kell adni a kdzérdeki
adatok egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
Jjogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kizzététel kitelezettsége

5.§ (1) Az Infotv. alapjan kitelezGen kozzéteendd kozérdekl adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdm4ra, személyazonositis nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesziés €s torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letéltés, a nyomtatds,
a kimasolas és a halézati adatétvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzAférhetdvé tenni (a
tovabbiakban: clektronikus kozzététel). A kézzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kothet6.

(2) A Tankeriileti Kézpont a tevekenységehez kapcsolodéan a 1. szdmu mellékletben szerepld
dltalanos kozzétételi listiban szerepld adatokat teszi kdzzé az intézményi honlapon, megjelslve az
adatfelelds személyét, az adatok kozzétételének, médositasanak szabalyait.

6.8 (1)" A kozzéteendd kozérdekii adatokat és a kézérdekbol nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Kézpont honlapjanak nyitdoldalardl, a ,,Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhet oldalon kell
kozzétenni,

(2) A koézzéteendd kozérdekli adatok honlapon valé kézzétételének érdekében a tankerileti
igazgato:

a) kiadja a Tankeriileti Kézpont kdzzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankerileti Kdzpont A4ltal kezelt kozérdekii adatok kezeléséhez,
feldolgozasahoz, megismerhetoségéhez, kozzétételéhez szilkséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosito intézkedések megtételérdl,

c) intézkedik a kozérdekli adatok kezelésével, feldolgozisaval, ' megismerhetdségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezd adatigénylésck, megkeresések ligyében,

d) feliigyeli a Tankerilleti Kozpont kozérdekli adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetéségének biztositasaval, kbzzétételével kapesolatos tevékenységét,

e) felelés a kozdrdekil adatkezeléssel, feldolgozdssal, az adatok megismerésével,
kbzzetételével kapesolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoléddan
sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

! Infotv. 32. §
2 Infotv. 34. § (3} bekezdés
3 Inforv. 33. § (1} bekezdés
* Korm. rend=let 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkdzld személyét a tankeriileti igazgatd jeloli ki. Az adatkezeld:

a) a kozzétételt a honlap-lizemeltetd altal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
eldirasoknak megfelelGen végzi,

b) felelds az 1. és 3. szami melléklet szerinti kozérdekii adatok feltdltése, frissitése,
megOrzése hatariddinek betartasaért, amelynek érdekében, a kizzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

c) gondoskodik a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kdzzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl, illetve eltvolitasardl, tovabba az adatkozlés kdvethetdségérél,

d a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kdzlésre atadott adatokkal vald
egyezdségerol,

e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérdl’,

f) az adatallomany biztonsagi mentésérol.
Az adatksz16 munkakori leirasaban szerepeltetni kell a kdzérdeki(i adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)° Az adatkdzldnek biztositania kell a kdzzétételre szolgdlé honlapnak az adatkszld szerv belsd
halézati rendszertél vald fliggetlenségét, tovabba Ogy kell kialakitani, hogy az a széles kérben
elterjedt, valamint a vakok és gyengén laték altal széles kérben hasznélt eszkozokkel is olvashatd
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerli miikddéséért, az adatok kdzzétételének technikai
megvalositasaért a honlap-lizemeltetd a felelés. A Tankerlileti Kézpont honlapjanak iizemeltetdje
gondoskodik:

a) a honlap kézadatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirdjanak, formajanak
kialakitasardl, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elharitisarol,

b) a Tankeriileti Kozpont kdzzétételre szolgald honlapjanak elérhetetlenségét okozd barmely
lizemzavar esetén az ilizemzavar elharitasanak megkezdésérodl, és a miiksdés helyreallitasardl a
lehetséges legrévidebb iddn beliil,

¢) a szikséges feltételek fennalldsa esetén az egységes kdzadatkeresd rendszerhez és a
kozponti elektronikus jegyzékhez térténd kapesolodasrol.
7.8 (1) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitdsakor megjelend oldalon az adatkozls koteles

clhelyezni a kozzétételi listdk altal eldirt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkorébe az adott
kozérdekli adatok kezelésének biztositasa tartozik, A szervezeti egység vezetdje (adatfelelds) az
irdnyitasa alatt 4116 szervezeti egysg vonatkozasaban

a) feleldés a jogszabédlyokban és a Tankeriileti Kozpont szabdlyzataiban foglalt kézérdeki
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért €s betartatsacrt,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérél, pontossagardl
¢€s idbszerliségérol,

¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasar6l, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkezelo részére,

¥ Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
* Korm. rendclet 5. § (3) bekezdés
7 [HM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kdzzétételi kotelezettségek teljesitésérsl legaldbb évente egy alkalommal beszamol a
tankeriileti igazgaténak.

3) Az adatfelelds a feleldsségi krébe tartozé kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szami mellékletében meghatérozott idokszonként az adatkdzlének cimzett, az e szabdlyzat 2. szdmii

wor

melléklete szerinti iratminta hasznalatival elektronikus (iton, az adatkdzl6 4ltal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkézl6 a szolgaltatott kdzzéteendd adatok teljes koriiségét, illetve valosignak megfeleld
tartalmat nem vizsgdlja. Az adatkozld részére megkiildétt adatok teljes koriliségéért és valosdagnak
megfelel6 tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatk6zl6 az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét,

ha az az cldirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatdrozott vagy megéllapodott formAitum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkozld haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kozzététel idejénck
megjeldlésével az adatok honlapon valo kbzzétételérdl, mddositasardl, &s a kdzzététel megtorténtérol
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)* Az adatkszlb a Jjegyzéket Ogy alakitja ki, hogy a jegyz¢k tartalmazza az altalanos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az al4bbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodo szervezeiek
1.4 Kéezalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok
3. Gazdilkodasi adatok
3.1 A miikddés térvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamoldk
3.3 Mikodés

(3) Amennyiben az adatkdzld mds adatfeleldstd]l szarmazo adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfeleloésonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozésdban értelmezhetetlen kzzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatés
érdekében jelezni kell, hogy az adott kbzérdekii adat a Tankeriileti K6zpontnal nem 4ll rendelkezésre.’?

9.§'° (1) A kozzétételi cgységek részét képezd, 6nallé kozzétételi egységnek nem mindsiild dnalld
adatélloményokat olyan formitumban kell kozzétenni, amely biztositia azok széles korit
olvashatosagat.

(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa soran
legalabb a 3. szdmii mellékiet szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 3. szdmu
melléklet szerint eltérd kbzzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kdzzétételi egységben elhelyezni,

¥ JHM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. melléklet
? IHM rendelet 2. § (2) bekezdés
® JHM rendelet 3. §
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10. § (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kvetd harom munkanapon
beliil ellenérzi a kdzzététel megtorténtét, valamint a kdzzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
korliségét. Az adatfelelos a kozzétett adatok pontossagat, iddszeriiségét és értelmezhetOségét a
kézzétételt kbvetben is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelés a hiba
tudomasara jutdsat kvetden azonnal kezdeményezi az adatkdzlénél,

(3) A kozzétett kozérdekli adatok pontatlanna, tévessé vagy idGszeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kézérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja eld a helyesbitett vagy frissitett kézérdekii
adatokat tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatirozott kdzzétételi egységeket, és azokat kbzzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zé allapotinak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idd elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét s idejét, az 0 dllapot fellelhetdségét, valamint
feltind modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem iddszerl. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

11.§'" (1) Az adatkdzldének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
cltavolitasaval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és iddpontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiikédo személy nevét,

(2) A naplézott illomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy Aaltali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megviltoztatisatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplorol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

12.§ (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzeétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol sz6l6
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kdzzétenni',

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év éprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-éig
megkiildi a feliilvizsgdlat eredményét az adatkozld részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat modositasat az adatkdzl6 kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfeleldsnek
a kozzéteendd adatoknak a szabéalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozd kitelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatk6zi6nél, aki a javaslatot — a
targykdr szerint érintett adatfelelossel egyeztetve — megvizsgilja, és szilkség szerint kezdeményezi a
szabdlyzat mé&dositasat.
1. FEJEZET
A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL

7. A kozérdekii adatok megismerésének dltalinos szabalyai

13.§” (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kdzfeladatot ellaté szervnek — lehetdvé kell tennie,
hogy a kezelésében lévo kozérdekil adatot és kozérdekbd! nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyulé igény alapjan barki megismerhesse.

H Korm, rendelet 7. §
2 Ld. Infotv, 1, szami; mellékictét
S Inforv, 26, §
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@ Kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban
a}) kormanytisztvisel® neve,
b)  kormanytisztviseld allampolgarsiga,
¢) akormanytisztviseldt alkalmazoé szerv neve,

d) ac) pontban meghatérozott szervnél a korményzati szolgalati jogviszony kezdete.

3

¢) akormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besoroldsanak idépontja.

f) akormanytisztviselé munkakorének megnevezése és a betsltés idétartama,
g) akormanytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének iddpontja,
h) cimadoméanyozas adatai,

i)  akorménytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvinos személyes adatok a célhoz koétott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasdval terjeszthetdek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kézzétételére az
1. melleklet és a kozfeladatot ellaté személy jogallasira vonatkozéd kiilén toérvény rendelkezései
irAnyaddak.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy 4llami,
illetSleg helyi onkormanyzati szervvel kotstt szerzodés alapjan kételezben igénybe veendd vagy mas

modon ki nem elégithetd szolgaltatdst nydjté szervek vagy személyek kezelésében 18v5, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem minésiils adat.

14. § (1)"* A kozérdekii vagy kozérdekbél nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat

védelmérdl sz616 térvény szerinti mindsitett adat.

()" Aziizleti titok megismerésére a Polgari Toérvénykonyvben foglaltak az iranyadék. Kdzérdekbdl
nyilvanos adatként nem mindslll iizleti titoknak a Tankeriileti Kozpont koltségvetése, illetve az
eur6pai unids timogatas felhasznalsaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, haszndlataval, hasznositisival, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapesolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossdgra hozatalat kiilén
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az {izleti
tevékenység végzése szempontjabél ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadilyozza
meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)" A Tankerileti Kdzpont feladat- és hat4skérébe tartozé dontés meghozataléra iranyulé eljards
soran készitett vagy rdgzitett, a dntés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetOség
kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek silydnak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetéje engedélyezheti.

(4)" A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — a (3) bekezdésben
meghatérozott idétartamon belill — a dontés meghozataldt kovetden akkor utasithaté el, ha az adat
tovibbi jov6beli dontés meghozatalit is szolgélja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kozpont
térvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé befolyast] mentes
ellatasat, igy killondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

4 fnforv, 27. § (1) bekezdis
Y nfotv. 27. § (3) bekezdés
S Infotv. 27. § (5) bekezdés
Y Infotv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kozérdekii adat megismerése irinti igény

15.§'° (1) A kdzérdekii adat és a kozérdekbd! nyilvanos adat megismerése irant széban, irdasban
vagy elektronikus Uton bérki igényt nytjthat be (tovabbiakban: adatigényl8). Az irdsbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekil adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
Kézpont alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nyudjtani:

a) levelezési cim: Mezd8kovesdi Tankeriileti Kozpont 3400 Mezdkdvesd Széchenyi Gt 12.,

b) e-mail-cim; mezokovesd@kk.gov.hu,
¢) telefonszdm: +36/49/795-205
d) faxszam: +36

9. A kérelmek vizsgalata
16.§ (1) Az adatkizld a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésobb az iktatast kovetd 3 napon
beliil megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatviny alapjin szerepeltetni
kell,

b) amegismerni kivant adatok kdre pontosan meghatirozhaté és egyértelmii-e,
¢} az adatok a Tankeriileti Kdzpont kezelésében vannak-e.

2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzik a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kore pontosan nem hatirozhat6 meg,
az adatk6z16 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni.
{3) Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylovel,

b) ahianyzd adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nytjtani a kérelem hidnyossagainak potlasara.
(4) Az adatkozlb koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kdzérdeki adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatisra elokésziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfelelé formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatdsa sordn az
adatkozld felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazd dokumentumok teljes
koriiségeért.
&) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kézpont — mint adatkezelé — kezeli, az adatkozlo
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyulod
kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigénylot egyidejlileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az adatigényldt a kérelem teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.

¥ Infotv. 28. §

10
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10. A kérelmek intézése

17.§" (1) Az adatktzld a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénynek a Tankeriileti
Kozponthoz valé beérkezését kovetd legrévidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy elutasitasardl a tankeriileti igazgat6 dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdamu melléklet) kitdltésével nydjthatia be igényét. A
Tankeriileti K6zpont a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is kételes elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyUjtasat kovetden elézetes iddpont-egyeztetést kdvetden van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és iddben egymast kvetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti K6zpont visszavontnak tekinti.

@ A személyesen megjelent adatigénylé szdmara az adatok dtaddsa — a betekintési lehetség
biztositasa, vagy a masolatok atadasa — csak 1igy lehetséges, ha az adatigényld a formanyomtatvanyon

e r

alairdsaval az atadas tényét elismeri. Az alairds megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkézld az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositia a Tankeriileti Kézpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kerdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre 4tadott dokumentumok biztonsagat,
vedelmeét.

(6) A betekintés soran az adatigényls joga, hogy:
a) aszadméra rendelkezésre bocsétott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényld kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsétott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.
18.§ (1) A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
a) az adatigényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

b) az igényelt adat a Tankeriileti K&zpont honlapjan vagy mis modon jogszeriien mar
nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a Tankeriileti Kbzpont munkatérsainak nevére, beosztasdra, hivatali
elérhetéségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kézpont eljirdséra, hataskorére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a szoban ecléterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést (Id. 4. szdmit mellékler) kell késziteni és az adatigényl6t tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbd! nyilvanos adat kézlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes bels6 szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

? Inforv. 29. §

11
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19.§ Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmii, illetve nagyszaml adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasihoz szikséges
munkaerdforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatirozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az adatigényldt az igény beérkezését
kévetd 15 napon beliil tjékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitisa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kdzpont nem koteles eleget tenni, ha az adatigényld nem adja
meg nevét, nem termeészetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak k&zértheté forméban
nem lehet eleget tenni.

(@) A kozérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigénylét az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tAjékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylot. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl
az adatkezel6 nyilvantartist vezet, és az abban fogialtakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdgot (a tovabbiakban: Hatdsag).

(6) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében tdrvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetGvé, a megtagadds alapjat sziiken kell értelmezni, és a kizérdekil
adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalé kézérdek nagyobb silyu a kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiizHd6 kdzérdeknsdl.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmaz$ dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi maédjatdl
fiiggetleniil az adatigényld masolatot kaphat. A Tankeriileti K&zpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt k6ltség mértékéig terjedben — koltségtéritést allapithat meg, amelynek

o

Gsszegérdl az adatigénylot az igény teljesitését megeldzden tijékoztatni kell.

(2) Az adatigényl6 az (1) bekezdés alapjan kapott tdjékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatinak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idbtartam az adatigénylés teljesitésére
rendeclkezésre allo hatiriddbe nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a
kéltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaerdforrds aranytalan mértékil igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az adatigényldé masolatot igényelt, jelentds terjedelmt, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben™ meghatarozott 3sszeget, az adatigénylést a
koltséptéritésnek az adatigényld altali megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy

W g 3012016, (1X. 30.) Korm. rendeletet
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az adatigénylés teljesitése a Tankerilleti Kozpont alaptevékenységének clltasdhoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jér, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovdbba a koltségtérités mértékérSl, valamint az
adatigényles teljesitésének a masolatkészitést nem igényld IchetBségeirél az adatigénylét az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

(4)  Akoltségtérités mértékének meghatarozésa soran az aldbbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az adatigényld részére tdriénd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti K6zpont alaptevékenységének ellatasihoz
szilkséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitisa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megillapitasa sordn alkalmazand6 szempontokat kiilon jogszabaly hatirozza meg. Az adatigénylé
részere adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasit kovetden keritlhet sor.

13. A dokumentumok atadasdinak formdja

22.§' (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld éltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet& adatot felismerhetetlenné kell tenni.
(2)  Azadatigénylésnek kdzérthet$ formdban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kdzpont arénytalan
nehézseég nelkiil teljesiteni képes — az adatigénylé altal kivant forméban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus forméban nyilvanossigra hoztik, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvinos forris megjcldlésével is.

(3) A Tankeriileti Kdzpont gazdilkoddsanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellendrzésére
irAnyul6 adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadék. Erre valé hivatkozassal az
adatkezelé az adatigénylést az igénylés tirgyit képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusdnak, a jogviszony tdrgydnak, a szolgiltatds és ellenszolgaltatis méridkének és
teljesitése iddpontjanak megjelslésével is teljesitheti.

14, Az adatigényld adatainak kezelése

23.§ (1) Ha tdrvény mésként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
meglizetéschez szitkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését koveten az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

2 A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvényan kiilén rész szolgél a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrél
52616 részt az adatszolgdltatds teljesitését kovetben el kell vélasztani a nyomtatvénytdl, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

15. Az adatigényld jogorvoslati jogai

24, §% (1) Az adatigényld a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény clutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hatérids

A mnforv. 30. §
2 Infotv. 31. §
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credménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgélata érdekében birdsaghoz fordulhat.

(2) A megtagadis jogszerliségét €s a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kbltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasftdsanak kozlésétdl, a hatiridd eredmeénytelen clteltétdl, iiletve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti Kozpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszege miatt az adatigénylo a Hatosag
vizsgilatinak kezdeményezése érdekében a Hatosagnél bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatinak clutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasardl szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre alld hataridé elmulasztasa esetén
igazoldsnak van helye.

(4) Ha a birosag a kozérdekl adat igénylésére irdanyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatiban az
adatkezeldt — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llé hatarid® meghatirozésaval — a kért
kozérdekit adat kozlésére kitelezi. A birésag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koliségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités Osszegének
megallapitasa tekintetében 4j eljarasra kotelezheti.

IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovéhagyasat kdvetd 5. napon lép
hatalyba.

(2) Jelen Szabilyzat rendelkezéseit a hatilybalépésekor folyamatban 1évo iigyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabalyzat hatilyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabalyozas.
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1. szdmut melléklet
Altaldnos kézzétételi lista™
Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
A k?zfeladatot ell'été SZErv h1,vatalos neve,.székhelrye,' postai A véltozasokat Az el6z6 llapot
i. cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, Kbvetden azonnal torlends
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei
| oot ey s it it | viorisar | Aot
) Byseg €l i 4 Eyscg kovetden azonnal | torlendd
feladatai
A kdz'feladatot el}até szZerv vezetmpek és az egyes szervezeti A valtozasokat Az elz6 dllapot
3. | egységek vezetdinek neve, beosztisa, elérhetdsége (telefon- Kévetden azonnal torlends
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezerten beliil 111etekf>s ugyfélka})csolatl vezetd neve, A véltozdsokat Az el675 dllapot
4. elérhetdsdge (telefon- és telefaxszama, elektronikus u A
. . - o kovetden azonnal térlendd
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
A Tankertileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, A valtozisokat Az elbz6 éllapot Kozpontnal
. tagjainak neve, beosztasa, elérhettisége kévetben azonnal torlendd nem all
rendelkezésre
A kézfeladatot ellatd szerv iranyitisa, feliigyelete vagy Az eléz8 allapot 1 A Tankertileti
ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében miikddé mas A valtozasokat iy atap Kozpontnal
6. - ‘oz . S évig archivumban i
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban kovetéen azonnal e nem all
. ) tartasaval .
meghatérozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban all6, illetve
részvételével miikddd gazdalkodo szervezet neve, székhelye, - Az el6z6 allapot 1
T . . A valtozasokat L ;
7. elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, Kivetden azonnal | €Vig archivumban
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének tartasaval
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kbzalapitvanyok #on
. AR : 4 — Az el6z6 allapot 1
8 neve, székhelye, elérhetbsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat évie archivumb
" || telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezels | kovetSen azonnal & are . an
) 0 tartasaval
szervének tagjai
A kozfeladatot cllatd szerv altal alapitott kéltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly = Az el6z6 allapot 1
a—— . Ca . A vialtozasokat iy
9. | megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a koltségvetési Kkovetden azonnal | €Vi8 archivumban
szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjanak elérhettsége, tartasdval
mitkddési engedélye
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a I Az elbz6 allapot 1
e e L 1 . : ) , A valtozasokat L )
10. | szerkesztGség és kiadd neve és cime, valamint a fészerkesztd o évig archivumban
kévetden azonnal .
neve tartasdval
A kézfeladatot ell4té szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatosagi déntései tekintetében a fellebbezés A valiogdsokat | AZ€16z0 dllapot 1 | Erdforrésok
1. elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a Kivetden azonnal évig archivumban | Mimsztérinma
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést tartasaval Klebelsberg
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Kézpont

2 Infotv. 1. szdmii mellékiet
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I1. Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megérzés Adatfelelss
A kozfeladatot cllaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd Az elBz6 4ll ]
alapvetd jogszabalyok, kizjogi szervezetszabalyozo A valtozasokat 1z elozoa apot *
o . ; iy . i évig archivomban
eszkozok, valamint a szervezeti és miikoddési szabalyzat vagy | kdvetden azonnal tartaséval
figyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat artasava
hatélyos és teljes szdvege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi és A Tankeriileti
megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellatd szerv A valtozasokat Az eldz6 allapot Kézpontnal
feladatarol, tevékenységérdl 52616 tajékoztatd magyar és kovetden azonnal torlendé nem &ll
angol nyelven rendelkezésre
Az elézb éllapot 1 AK’l:ankerul:e]u
A helyi énkorméanyzat &nként véllalt feladatai Negyedévente évig archivumban ozpontna
tartasaval nem all’
rendelkezésre
Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatdsagi iigyekben
iigyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskéorrel
rendelkezé szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az lgyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatdsi dijak) meghatirozésa, alapvetd eljarasi A Tankeriileti
szabdlyok, az eljarast meginditd irat benyijtisanak méodja A véltozdsokat Az elbz0 allapot Kézpontnal
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje | kovetden azonnal tarlendd nem 4all
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd rendelkezésre

utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tijékoztatas és az
igyintézéshez hasznalt letélthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapesolodoé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrdl és az
tigylelet terhel6 kotelezettségekrol

A Kkozfeladatot ellatd szerv altal nytijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatisok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozédsokat
kovetden azonnal

Az eldzd allapot 1
¢vig archivumban
tartasdval

A koézfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbizisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, iddtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a kittltend6
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonosit6 adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gy(jtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kbltségei.

A valtozéisckat
kévetden azonnal

Az elbz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

" A kézfeladatot eliatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témdja, a hozzaférés mbdja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mériéke

Negyedévente

Az elbz0 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval
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Adat Frissités Megorzés Adatfelelds
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
dllampolgari kézremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi . a . A Tankeriileti
1o s N S ' o, Az cldz6 allapot 1 N .
szabélyai, a testiileti szerv iiléseinck helye, ideje, tovabba A valtozasokat - , Ko6zpontnal
8. iy . ot etz s - . o évig archivumban .
nyilvinossaga, dontései, lillésének jegyzokonyvei, illetve kévetden azonnal rartasaval nem all
dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt v rendelkezésre
Jjogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A térvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek és rendelkezése : w A Tankerlileti
) Ay o o Az el6z6 allapot 1 .
9 kapcsolodd dokumentumok; a helyi dnkorményzat képvisels- hidnyaban a évie archivumban Kozponinal
: testliletének nyilvanos lilésére benyujtott eldterjesztések a benytijtas g arc! nem all
A . s 1n . tartasdval ]
benyijtas idépontjatol idGpontjat rendelkezésre
kévetden azonnal
| A kozfeladatot ellété szerv altal kézzétett hirdetmények, Legaldbb 1 évig
10. . X Folyamatosan archivumban
kézlemények -
tartisaval
- o . e ; Az elbz4 éllapot 1
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai . .
11. . . . Folyamatosan évig archivumban
leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk -
tartasaval
A vizsgalatrol
A kézfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel 52016 jelentés Az el6zd allapot 1
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megismerését évig archivumban
megallapitisai kévetden tartdsaval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Negvedévente Az eldz6 dllapot
* | elérhetbsége, €s ahol kijelolésre keril, az adatvédelmi felelds, 4 torlendd
vagy az informécios jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellats szerv tevékenységére vonatkozd, ‘ Az elézé allapot 1
14. | jogszabalyon alapulo statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
id6beli valtozasuk tartasdval
A kozérdekli adatokkal kapesolatos kotelezd statisztikai . }}z. elzo fmap ot 1
15. 1 , . Negyedévente évig archivamban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai .
tartasdval
Azon kdzérdekii adatok hasznositésdra irdanyuld szerzddések Az elbz6 allapot 1 AKrganléir;;u
16. listaja, amelyekben a kézfeladatot elldté szerv az egyik Negyedévente évig archivumban ZD ”
s7er78d8 fél tartésaval o =
rendelkezésre
A kozfeladatot eliato szerv kezelésében lévo kbzérdek(i . Az el6z6 allapot 1 g ”l:ankerulre g
1e 7 e Sy A viltozasokat (s . -Kézpontnal
17.} adatok felhasznalasara, hasznositdsira vonatkozd altalénos N évig archivumban .
e — koévetben azonnal . nem all
szerzfdési feltételek tartasaval .
rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilénds és egyedi A véltozasokat Az elbz§ allapot

kézzétételi lista

kévetben azonnal

torlends
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A Mezbkdvesdi Tankerlileti Kézpont 29/2017. (06.12.)

A Mezdkovesdi Tankeriileti Kdzpont kistelezden kozzéteendd

szabalyzata adatok nyilvdnossdgra hozatalanak és a kozérdek adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo
szabalyzata
Adat Frissités Megdrzés Adatfelelbs
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levod, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl szolo térvény szerint Gjrahasznositas
c§1_| e'ira elel:heto kulturglls'.kt’izfldatok llstérla a rePdelkezesre Avaltozasokat | Az eléz6 allapot 1 A T_tankerulretl
all6 formatemok megjelélésével, valamint a kizfeladatot e i , Kézpontnal
19. i kévetd 15 napon | évig archivumban p
ellato szerv kezelésében levd, a kézadatok beliil rartisaval nem All
Ojrahasznositdsarol szold térvény szerint Gjrahasznosithato sava rendelkezésre
kézadat tipusokrol vald tdjékoztatas, a rendelkezésre allé
formatumok megjeltlésével
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok A valtozésokat Az ol626 allapot AK’I‘;anlgertll.lllaeltl
20. | Ojrahasznositisdra vonatkozo altalanos szerzdddési feltételek | kovetd 15 napon ap Zpony
. - - torlendd nem 4ll
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil B
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok A valtozasokat A Tankeriileti
21 tijrahasznositas céljabal tirténd rendelkezésre bocsatasaért Kévetd 15 napon Az eldz6 allapot Kézpontnal
’ fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat beliil P torlendd nem 4ll
képezd tényezOkkel egyilttesen rendelkezésre
A valtozasokat A Tankeriileti
A kdzadatok ujrahasznositasarol szol6 térvény szerinti . Az eldz6 allapot Kézponinal
22, . s . kovetd 15 napon - « .
jogorvoslati tajékoztatas " torlendd nem all
beliil o
rendelkezésre &
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdtdtt, a kdzadatok
tjrahasznositasarol sz6ld térvény szerint kdtditt kizardlagos . A Tankeriileti
- N « 1n ; A valtozasokat gon - .
23 jogot biztositd megallapodasok szerzdds feleinek Kévetd 15 napon Az elbz6 allapot Kézpentndl
: megjelslése, a kizardlagossag idbtartamanak, targyanak, > 11ap torlendd nem 4ll
) . . 1 : beliil ;
valamint a megallapodés egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjeldlése
A kozfeladatot ellatd szerv altal kotitt, a kdzadatok e s A Tankeriileti
e s p— . A viéltozasokat , - .
24 Gjrahasznositdsarol sz616 Worvény szerint Kkovetd 15 napon Az eltzb allapot Koézpontnal
: a kulturalis kézadatok digitalizaldsara kizarolagos jogot > 4P torlendd nem 4ll
. e, i . .. beliil .
biztosité megallapodasok szovege rendelkezésre
A kézadatok (jrahasznositisardl szolo torvény szerinti azon
jogszabaly, kizjogi szervezetszabilyozd eszkoz,
kozszolgdltatisi szerz6dés vagy mas kitelezd erdvel bird A
. . . A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd A viéltozasokat Az eléz6 allapot K5 tnél
25. | hivatkozas), amely az tjrahasznosités céljabol rendelkezésre | kovetd 15 napon BT 3”;‘311
bocsathato kézadat gyiijtésével, eldallitasaval, beliil riendo é:lk:z' "
feldolgozasival és terjesztésével Ssszefliggd koltségek ren Cste
jelentds részének sajat bevételbol valo fedezését irja el a
kozleladatot ellatd szerv részére
III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés Adatfelelds
i kngﬁfladatot fellato S7eIV CVes kolts?gvete“se, §zam\’f1teh A viltozasokat A kozzétételt kivetd
1 torvény szerint beszamolodja vagy éves koliségvetés \ .
. s kovetden azonnal 10 évig
beszamoldja
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszaméra Akildén
és személyi juttatasaira vonatkozd dsszesitett adatok, illetve jogszabalyban
) Hsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, Negvedévente meghatarozott ideig,
' munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint £y de legalabb | évig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nytjtott archivumban
juttatasok fajtaja s mért€ke Gsszesitve tartasaval
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A Mezdkévesdi Tankerfileti Kdzpont 29/2017. (06.12.)
szabalyzata

A Mezodkovesdi Tankeriileti Kézpont kotelezben kozzéteendd
adatok nyilvdnossagra hozatalanak és a kdzérdekil adatok

megismerésére irinyuld kérelmek intézésének rendjérsl szolo

A kézfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az
dllamhaztartasrol szol6 térvény szerinti kéltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
céljara, Gsszegére, tovabba a timogatdsi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kdzzététel eldtt a kiltségvetési tAmogatast visszavonjak
vagy arrol a kedvezményezett lemond

A Tankertileti |
Kdzpontnal
nem all
rendelkezésre

Az llamhaztartas pénzeszkdzei felhaszndlasival, az
éllamhéaztartdshoz tartozd vagyonnal térténd gazdalkoddssal
dsszefliged, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladd
értékii arubeszerzésre, Epitési beruhdzisra, szolgaltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra,
vagyon vagy vagyoni érték{l jog dtadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkozo szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kistd felek neve, a szerzidés
értéke, hatarozott idére kétott szerzédés esetében annak

idotartama, valamint az emlitett adatok véltozédsai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil
bsszefligg® beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyadrt
kikdtdtt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes {igylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kdziil a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotstt -
szerzbdéseknél az érték kiszamitdsakor az ellenszolgéltatas
egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetdsi évben ugyanazon szerzdds féllel kotott
azonos targyu szerzddések ériékét egybe kell szimitani

A koncessziordl sz016 torvényben meghatirozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirdsok, palyazok adatai, az elbiraldsrol
készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

A Tankeriileti
Kdézpontnal
nem 4il
rendelkezésre
értelmezhetd

A kbzfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellitasara
(igy kiilondsen egyesiilet timogatédsara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, knlturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefiiggd kifizetésre) forditott, stmillié forintot
meghaladé kifizetések

Az Eurépai Unié timogatdsdval megvalésulé fejlesztések
leirasa, az azokra vonatkozo szerzédések

Kozbeszerzesi informécidk (éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbiralasardl, a megkstott szerzodésekrsl)

szabdlyzata
A don'tes . | A kbzzétételt kdvetd
meghozatalat kbvet6 S &vi
hatvanadik napig Vg
A ddntés , . x
meghozatalt kévets @ kdzzitzte_]t kDyEth
hatvanadik napig Vg
A kilén
Jjogszabalyban
. meghatirozott ideig,
Negyedévente | "4 legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
A kiilén
jogszabalyban
. meghatarozott ideig,
Negyedévente de legaldbb 1 évig
archivumban
tartisaval
Legalabb 1 évig
Negyedévente archivumban
tartasaval
: Legaldbb 1 évig
Negyedévente archivumban
tartasaval
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A Mezbkbvesdi Tankeriileti Kozpont 29/2017. (06.12.) A Mezdkovesdi Tankeriileti Kazpont kistelezden kbzzéteendd

szabalyzata

adatok nyilvanossdgra hozataldnak és a kézérdekil adatok
megismerésére irAnyuld kérelmek intézésének rendjérodl sz61é
szabalyzata

2, szdmit melléklet

Kérelem kiézérdekii adat kdzzététel irant

1. [ Kezdeményezés jellege: 1j kdzzététel modositas torlés
2. | A kbzzéteendd anyag cime:
3. | A kizzététel indoka:
4. | A kézzététel helye:
5. | A honlapon elhelyezett mas adatra

vonatkozd rendelkezés (a

modositandé vagy torlendé adat

pontos megnevezésével):
6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:
7. | Egyéb rendelkezés a kodzzététellel

kapcsolatban:
8. Az iigyintézd neve, munkakore,

telefonszama, e-mail cime
Kelt:

adatfelelds
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A Mezdkovesdi Tankeritleti Kézpont 29/2017. (06.12.)
szabalyzata

A Mezokdvesdi Tankeriileti K6zpont kételezben kivzzéteends
adatok nyilvanossdgra hozatalanak és a kézérdekii adatok

megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérél sz616

szabdlyzata

3. szdmit melléklet

Kozzétételi egységek

LI Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetik

L. Kozzétételi egység: Flérhetoségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszdm (nemzetkdzi vagy belftldi szamként,
utobbi esetben kérzetszammal, illetve szolgéltatas- vagy
halézatkijels16 szdmmal)

5. Faxszdm (nemzetkdzi vagy belfoldi szimként, utébbi
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatds- vagy
hélézatkijeldld szammal)

6. K&zponti elektronikus levéleim

A kdzvetlen elérés biztositasival,

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat clérhettsége
(telefonszam, telefaxszam, tgyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t6bb 6nallé iigyfélszolgalat vagy kézdnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat iigyfélszolgalatonként vagy

kézdnségkapesolatonként csoportositva.

9. Az tgyfélszolgélati vagy kizonségkapcsolati vezetd
neve

Ha t8bb 6ndll6 ligyfélszolgalat vagy kbzonségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat iigyfélszolgalatonként vagy

kdzonségkapesolatonként csoportositva.

10. Az tigyfélfogadas rendje

Ha t5bb 6n4llé Gigyfélszolgalat vagy kdzénségkapcesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozdnségkapcsolatonként csoportositva.

I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktiira

A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

1. A szervezeti struktira dbrdja (a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak _
leirasat tartalmazd dokumentumokhoz.

III. Kbzzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetbiének, vezetbinek, valamint testiileti

' szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztis megnevezése,

hivatali elérhettsége (telefon, telefax, postacim,
elekironikus levélcim)

Az elektronikus levéleim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszerlien.
Az elektronikus levélecim kozvetlen elérésének
biztositasaval.
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A Mezokovesdi Tankeritleti Kézpont 29/2017. (06.12.)
szabalyzata

A Mezbkdvesdi Tankertileti Kozpont kitelezéen kbzzéteendd
adatok ny ilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok

megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérdl szl

szabalyzata

1.2, A feliigyelt kiltségvetési szervek

I. Kiizzétételi egység: A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében

miikdd6é mas kdzfeladatot ellatd szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, felligyelete vagy elienérzése alatt
allg, vagy alarendeltségében miikddé més kozfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetosége (telefonszdm, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilén
kozzétételi egységben kell kbzzétenni.
Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
116, vagy aldrendeltségében mikodé mds kozfeladatot
ellatd szervek honlapjanak URL-je

A honlap kdzvetlen elérésének biztositisaval.

3. A szerv irdnyitdsa, felligyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikddé mas kozfeladatot
_ellatd szervek ligyfélszolgalatinak vagy
kozonségkapesolatanak elérhettsége (telefonszdm,
telefaxszam, figyfelfogadas helye, postacime),
lgyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdilkodé

T. Kizzétételi egység: A szerv tulajdondban 4116 vagy részvételével miiktdd gazdialkodd szervezetek

szervezetek

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elekironikus levéleim), amelyek a kdzfeladatot ellato
szerv tObbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kéizvetlen iranyitissal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetek tevékenységi
kérének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo6 szervezetekben a
kézfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kizalapitvanyok

1. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kizalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kbzfeladatot
ellaté szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja

Az alapité okiratok kdzvetlen elérhetdségének
biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kézalapitvanyok székhelye

3. A fentick szerinti kdzalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsoroldsa
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A Mezbkavesdi Tankerilleti Kdzpont 29/2017, (06.12.)
szabalyzata

A Mezdkdvesdi Tankerlileti Kdzpont kitelezben kdzzéteendd
adatok nyilvanossigra hozataldnak ¢s a kézérdekii adatok

.megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo

szabalyzata
1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok
4} Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellat6 szerv altal alapitott lapok neve
A} Adat megnevezése B) Megjegyzés

2. A kozfeladatot elldtd szerv 4ltal alapitott lapok
szerkeszt&ségének és kiad6janak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, fildrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

Az elektronikus levéleim kézvetlen elérésének
biztositdsaval.

3. A kézieladatot ellato szerv altal alapitott lapok

foszerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellen6rzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv
L. Kiszzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, tirvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorls szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A k&zfeladatot ellat6 szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatésagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosigi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
clbiralaséra jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett térvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv ligyfélszolgalatanak
vagy kdzdnségkapcsolatinak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, Gigyfélfogadas helye, postacime),

tigyfélfogadasanak rendje

1.7. Kéltségvet

ési szervek

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellitd szerv 4ltal alapitott kdltségvetési
szerv neve, székhelye, a kbltségvetési szervet alapito
jogszabaly megjelélése, illetve azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, miikodési engedélye

A jogszabdly, az alapito hatarozat, az alapitd okirat,
miitkodési engedély kdzvetlen elérésének biztositasdval.

2. A koltségvetési szerv vezettje, honlapjénak

elérhetdsége

A honlap kézvetlen elérésénck biztositisaval.

2. Tevékenyégre, miikbdésre vonatkozo adatok
L Kizzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskére

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabdlyozo
eszkdzok, valamint a szervezeti és mitkodési szabalyzat
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvege

A jogszabdlyok, kbzjogi szervezetszabilyozd eszkdzik,
valamint a szervezeti és mikadési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és biztonsdgi szabalyzat hatalyos
&s teljes szbvegét tartalmazoé 6nallé dokumentumok
elérhetdségének biztositasaval.
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A Mezdkovesdi Tankeriileti Kézpont 29/2017. (06.12.}
szabalyzata

A Mezbkdvesdi Tankerlileti Kézpont kitelezben kizzéteendd
adatok nyilvanossdgra hozataldnak €s a kdzérdekii adatok

megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolé

szabalyzata

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi
és megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellatd
szerv feladatarol, tevékenységérél szol6 tajékoztatd
szdvege magyar ¢s angol nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
is meg kell jelslni,

3. A helyi 6rkormanyzat Snként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi Snkorményzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatdsiagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés ;

1. Az allamigazgatasi, Snkorméanyzati és egyéb hatosagi
ligyekben {igyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskomrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskér
gyakorlasanak atruhizdsa esetén a ténylegesen eljard
sZerv megnevezése

A kozzétételi egységen beliil igycsoportonként ;'
(iigytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
figyekben {igyfajtinként és eljarastipusonként a
hatéskorrel rendelkez6, hataskdr gyakorlédsanak

atruhizasa esetén a ténylegesen eljaré szerv illetékességi

teriilete

3. Az dllamigazgatdsi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az ligyintézéshez szikséges dolumentumok,
okmanyok felsoroldsa

4, Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak 6sszege

5. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az alapvet0 eljérasi szabalyok, ezek
magyarazala, az iigyintézést segitd utmutaték, az
ligymenetre vonatkozd tajékoztatas

6. Az dllamigazgatasi, dnkorményzati és egyéb hatosagi
ligyekben az eljarast meginditd irat benytjtisara szolgald
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), tigyfélfogadasi

vagy kOzdnségkapcsolati cim és nyitvatartasi idd

7. Az dllamigazgatasi, Gnkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az eljardst megindito irat benyijtisara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 4ild hataridd

8. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatésagi
iigyekben hasznélt formanyomtatvinyok listija

A formanyomtatvényok letlthetdségének biztositasaval.

9. Az allamigazgatdsi, Gnkormanyzati, és egyéb hatdsagi
{igyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

Az elektronikus program kézvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatdsi, Gnkormanyzati, és egy¢b hatosagi
ligyekben az hgytipusokhoz kapesolado jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az ligyfelet megilleté jogokrdl és az
Ugyfelet terheld kotelezettségekrdl

A jogszabilyok kbzvetlen elérésének biztositasaval.,
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A Mezdkovesdi Tankerdiileti Kozpont kistelezéen kézzéteendd

szabalyzata adatok nyilvanossdgra hozatalanak és a kizérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérél sz01o
szabalyzata
III. Kozzétételi egység: Kizszolgaltatasok
A) Adat megnevezése B} Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellato szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébil finanszirozott kivzszolgaltatisok
megnevezése

2. A kdzfeladatot ellaté szerv &ltal nytjtott vagy
kdltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

3. A kézfeladatot ellato szerv altal nydjtolt vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendjére vonatkozd tdjékoztatis

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoztatisokat
6nallé dolumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositasaval,

4. A kozfeladatot cllaté szerv altal nyljtott vagy
kéltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak
€s az abbdl adott kedvezmények mértéke

. Kiizzétételi egység: A szerv nyilvantartisai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv dltal sajat fenntartasa
adatbézisok, illetve nyilvantartasok leir6 (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kére, az adatok forrdsa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérdéiv) jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listaban csak az adatokat
tartalmazé jegyzéket kell kézzétenni, azonban a
kézadatkereso felé torténd adatszolgaltatis sordn minden
egyes adatbizisrol, illetve nyilvantartasrol kiilén leird
adatot kell késziteni az Adatbdzisokat meghatarozd séma
alapjan..

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kdzfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és feldolgozott adatokhoz valo
hozzaférés médja

4. A kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokrd! vald
masolatkészités kltségei

V. Kizzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyoek

I A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
| cimei

2. A kdzfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
témijanak leirdsa

Kiadvinyonkénti bontisban.

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
vald hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprél a kiadvany letslthetd, a kiadvany
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kbzfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvinyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye
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Mezdkovesdi Tankertileti Kozpont kételezben kozzéteendd

szabdlyzata adatok nyilvanossagra hozataldnak ¢és a kzérdekii adatok
; megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szdlo
szabalyzata
V1. Kizzétételi egység: Dontéshozatal, iilések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje

2. A testiileti szerv déntéseiben vald allampolgari
kozremiikodés (véleményezés) médja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

3, A testiileti szerv ddntéshozatalanak eljardsi szabalyai

4. A testileti szerv iilésének helye (irdnyitdszam, viros,
utca, hazszam)

Tébb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje {(év, ho, nap,
ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek
jegyzdkonyvei, illetve Gsszefoglaldi

Az iilés jegyz6konyve, illetve dsszefoglaldja
elérhetdsdégének biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
6ra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatésaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv déntéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a déntések elérhetéségének

biztositdsaval.
V1L Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok
A} Adat megnevezése B} Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa

A dontések elérhetdségének biztositasival.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap
megjeldléssel)

Diintésenkénti bontasban; a megfeleld ilés jegyz6konyve,
illetve dsszefoglaldja elérhetbségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatal, ha azt
jogszabaly nem korlitozza

Dontésenkénti bontdsban.

4. A jogszabalyok elékészitésében vald tarsadalmi
részvételrdl szolo torvény alapjan kbzzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepcidk,
jogszabalytervezetek és kapesolédé dokumentumok

A koézadatkereso felé térténd adatszolgaltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetr6l kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabélytervezeteket meghatirozd séma
alapjan.

5. A jogszabilyok elkészitésében valo tarsadalmi
részvételrél sz6lo torvény alapjan kézzéteendd
jogszabélyalkotésra iranyul6 koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepceionkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontisban.

6. A helyi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos
iilésére benyijtott eldterjesztések a benyujtas idépontjatodl

A kizadatkereso felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes eléterjesztésrél kiillon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatirozd séma
alapjan.

7. Osszefoglald a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitasinak indokair6l

A nyilvanvaloan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell dsszefoglaldt késziteni.

VIIL Kozzétételi egység: Pilyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv éltal kiirt palyazatok
szakmai leirsa, azok eredményei €s indoklasuk

A kapcsolédé dokumentumok kézvetlen elérhetbségének
biztositasaval.
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IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

szabalyzata

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett

A hirdetmények, kizlemények kdzvetlen elérésének

hirdetmények, kézlemények biztositasaval.
X. Kozzétételi egység: Kozérdeki adatok igénylése
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendje

2. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuls igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetésége
(postacime, f6ldrajzi helye, telefonszdma, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasgval.

4. Az adatvédelmi felelés vagy az informacios jogokkal
foglalkozo személy neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezé statisztikai
adatszolgéltatds adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 kozérdekii
adatok felhasznaldsara, hasznositasara vonatkozé
altalanos szerzddési feltételek

7. Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld
szerzddések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd
szerv az egyik szerzOdo fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendels jogszabaly megnevezésével és

elérhetbvé tételével.

2. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus

megnevezésével, elérhetbveé tételével.

3. Gazdalkod4si adatok
3.1, A miikddés tdrvényessége, ellendrzések

1. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcesolatos - nyilvanos
megéllapitasokat tartalmazé - vizsgélatok, ellenérzések
felsoroldsa

IL Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellend

rzései

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szdmvevdszék ellendrzéseinek nyilvanos

megallapitdsai
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A Mezokovesdi Tankerlileti Kdzpont kételezoen kézzéteendd
szabdlyzata

adatok nyilvanossdgra hozataldnak és a kozérdek( adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo
szabdlyzata

[11. Kazzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgilatok

A} Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozd egyéb ellendrzések, vizsgalatok Idérendben.
nyilvanos megallapitasai

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozteladatot ellatd szerv feladatellatdsdnak
teljesitményére, kapacitiasdnak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald
mutatok és értckitk, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikddési statisztika

A) Adat megnevezeése B) Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellat6 szerv tevékenységére vonatkozd,
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyfijtés eredményei,
id6beli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszimolok
L. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezese B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) kéltségvetései Evenkénti bontdsban.

1L Kozzétételi egység: Szdmviteli beszimoldk

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv szamviteli tdrvény szerinti

Beszamoldnként.
beszamoldi

III. Kizzétételi egység: A kiltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a kéltségvetés
végrehajtasardl - a kiildn jogszabalyban meghatarozott
méddon és gyakorisaggal - készitett beszamoldi

Beszamolénként.

3.3. Kiltségvetések, beszamolok
L Kozzétételi egység: A foglalkeztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
1étszama és személyi juttatésaira vonatkozd Osszesitett
adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése Gsszesitett Osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
és mértéke Osszesitve
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szabdlyzata

adatok nyilvanosségra hozatalanak és a kdzérdekil adatok

megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének rendjérdl sz616

IL. Kozzétételi egység: Tamogatdisok

szabdlyzata

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kiztfeladatot ellatd szerv koltségvetésébs! nydjtott,
nem normativ, céljellegti, fejlesztési timogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv kiltségvetesébdl nytjtott,
nem normatfv, céljellegil, fejlesztési tamogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot elldtd szerv kbltségvetésébdl nyhjtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatisok Osszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nytjtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tAmogatdsi program
megvaldsitasi helye

Tamogatisonként és kedvezményezettekként lebontva.

IIL. Kdzzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamhéztartis pénzeszkizei felhasznalasival, az
allamhéztartashoz tartozd vagyonnal térténd
gazdalkodassal 8sszefliggd, otmillid forintot elérd vagy azt
meghalad6 értékii drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagvonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékl jog
atadaséra, valamint koncesszidba adisra vonatkozé
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
kbtd felek neve, a szerzddés értéke, hatdrozott iddre kstott
szerzOdés esetében annak idbtartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil sszefiiggh beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgéltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kdziil a magasabb Gsszeget kell
figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzidéseknél az ériék kiszdmitdsakor
az ellenszolgaltatas cgy évre szamitott dsszegét kell alapul

venni. Az egy kéltségvetési évben ugyanazon szerzodd
féllel kotott azonos targyl szerzidések értékét egybe kell
‘ szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziordl sz6lé térvényben meghatirozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyizat eredménye)
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V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv aital nem alapfeladatai
ellatasara (igy killonGsen egyesiilet timogatasara,
foglulkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-

képviseleti szervei szimara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatési, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezel timogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott, tmillio
forintot meghaladé kifizetések cimzettjei

VI. Kizzétételi egység: Eurdpai Unio altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az Eurépai Unid tAmogatdsdval megvalosuld A dokumentumok, a szerzédések, kozvetlen elérésének
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozo szerzddések biztositasdval.

VIIL. Kizzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, Gsszegzés az Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositasaval.
ajanlatok elbirilasarol, a meghkdtdtt szerzbdésekrdl
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szabalyzata

- adatok nyilvanosségra hozatalanak és a kdzérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérél szalo
szabalyzata

4. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irdnt

Az igényelt kizérdeki adatok kire:

A kizérdekii adatok megismerési formaja

O személyesen, az adatok megtekintésével™
O postai lton
O elektronikus tton

Az adatokrd] masolat készitését:

o igénylem D nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

O személyesen Kivanom
Atvenni

O postai aton kivinom
atvenni

o elektronikus uton kérem
megkiildeni

Villalom, hogy — amennyiben az adatokrdl masolat készitését kérem — az azok elkészitésével Osszefiggésben
felmeriilé koltségeket a szabalyzatban meghatérozott hatéridéig a Tankeriileti Kézpont részére megfizetem.

A Tankeriileti Kdzpont tolti ki:

Az adatkdzid

neve:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idGpontja:

Az adatkizlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagaddsarol
elutasitds indoka);

(az

adatkozl6 alairdsa

X dmennyiben a igénylé a megbeszéll helyen és iddben egymdst kovetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankerileti Kozpont

visszavoninak tekintoni.

31
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szabalyzata adatok nyilvdnossdgra hozatalanak ¢s a kizérdekd adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjéré] sz616
szabalyzata
Az ada'tigénylc‘izs

neve:

cime:

elérhetdsége:
e-mail-cime:

| ] S

adatigényl6 alafrisa

35 4 személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kivetlen
megsemmisitendd.
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