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Az allamhdztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés f) pontja alapjan az Esztergomi Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont)
¢s Ondllé jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti cgységei (a tovabbiakban: intézmény)
gepjarmiivei igénybevételének és hasznalatdnak rendjérdl szoldszabalyzatit— a Tankeriileti Kézpont
Szervezeti és Miikddési Szabélyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkérémben eljarva
— az alabbiak szerint hat4rozom meg,

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabilyozas célja

I.§ A szabélyozas célja, hogy a Tankeriileti Kézpont és Jjogi személyiséggel rendelkezd szervezeti
egységei (a tovabbiakban egyiitt: Tankeriileti Kdzpont és intézményei) részére a hivatali/intézményi,
valamint a sajat tulajdont gépjarmiivek hivatali/intézményi célu hasznalataval, lizemeltetésével,
valamint elszdmol4si rendjével kapcsolatos eljarast meghatarozza, a Tankeriileti Kézpont és
intézményei részére egységes szabdlyozési keretet biztositson.

2. A szabalyzat hatdlya

2.§ (1) A Szabalyzat targyi hatlya kitejed a Tankeriileti Kézpont  tulajdonéban,
vagyonkezelésében 1év6, valamint az 4ltala barmely jogcimen {izemeltetett

a) gépjarmiivekre,

b) speciélis és egyéb gépjarmiivekre,

c) a Kkilon engedély alapjan hivatali/intézményi célra hasznalt magantulajdont

gépjarmiivekre.

(2) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:

a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Koézpont altal fenntartott és miikddtetett kdzneveldsi
intézményre,

¢) a Tankerileti Ké&zpont kormanytisztviseldire  és kormanyzati  iigykezelGire,
munkavéllaléira, valamint a kéznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban
egyitt: foglalkoztatott, vagy munkavallalg).

3. A szabalyzat jogi hattere
3.§ A szabélyzat alkalmazasa sorén az alabbi jogszabélyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni

kiildndsen:

a) akotelezd gépjarmii-feleldsségbiztositasrol szolé 2009. évi LXIL tdrvény (a tovabbiakban:
Ftv.),

b) a személyi jovedelemadérdl széld 1995. évi CXVIL torvény (a tovébbiakban: Szja.
torvény),

¢) akdzszolgalati tisztviseldkrsl sz616 201 1. évi CXCIX. torveény (a tovabbiakban: Kttv.),
d) amunka tdrvénykonyvérsl sz616 2012, évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

e) az allamhaztartisrol 52010 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
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g)

h)
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a kozati gépjarmivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti €s haldszati erbgépek
iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szold
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Fr.),

a kozati kozlekedés szabalyairdl szolé 1/1975. (II. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a
tovabbiakban: KRESZ),

a kozati jarmlivezetdék palyaalkalmassagi vizsgalatarol szolé 41/2004. (IV. 7.) GKM
rendelet.

4. Ertelmezo rendelkezések

4.8 A szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak az Avr. értelmezé rendelkezéseiben
és a KRESZ 1. szamu fliggelékében meghatarozottak, illetve a kovetkezdk:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

i)

k)

D)

jdrmii: k6ziti szallito- vagy vontatd eszkoz, ideértve az 6njaré vagy vontatott munkagépet
is,

gépjdrmii: olyan jarmi, amelyet beépitett erbgép hajt,

hivatalifintézményi  gépjdrmii: minden, a Tankeriileti Ko6zpont tulajdonaban,
vagyonkezelésében lévd, valamint az altala barmely jogcimen iizemeltetett kozlekedési
eszkoz, gép, amely érvényes forgalmi engedéllyel rendelkezik, vagy az eldirt eljarast
kovetden forgalomba helyezheto,

gépkocsi: olyan gépjarmii, amelynek négy vagy tobb kereke van,

személygépkocsi: személyszallitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd
lilését is beleértve — legfeljebb 9 allando iildhely van,

tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autdbuszt, a trolibuszt és a vontatét kivéve minden
gépkocsi,

mezdgazdasdgi erdgépek: dnjaré mezogazdasagi gépek,

specidlis jarmiivek: kiilonleges szakmai feladat elvégzéséhez hasznalt jarmiivek,
tulajdonos: a gépjarmii térzskonyvébe bejegyzett természetes vagy jogi személy, szerv,

hivatdsos gépjdrmiivezetd. a Tankeriileti Kozpont és intézményeinél munka- vagy egyéb
jogviszonyban &llo, gépjarmivezetd munkakodrben foglalkoztatott személy, aki a koziti
jarmiivezetdk péalyaalkalmassagi vizsgalatarol szolo 41/2004. (IV. 7.) GKM rendelet 4. §-a
szerinti, az adott alkalmassagi kategdridval rendelkezd munkavallalé.

taxi rendszerben iizemeltetett gépjdrmii: hivatasos gépjarmivezetd altal vezetett, igénylés
alapjan, koordinaltan igénybe vett gépjarmd,

kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjdarmii: kiilon engedéllyel a Tankeriileti Kézpont és
intézményei munkavallaléi ideiglenes hasznélataba adott gépjarmii, amely nem kizardlag
egy gépjarmivezetéhdz van rendelve,

sajat tulajdonti személygépkocsi:sajat vagy hazastars/bejegyzett élettars tulajdonat képezd,
illetve sajat vagy hazastars altal zart végl lizingbe vett jarmi, figyelemmel az Szja.
térvény) 3. szami mellékletének IV. 1. pontjaban foglaltakra,

gépjarmii-koordinator: a Tankeriileti Kozpont és intézményeinél dolgozd, a gépjarmiivek
{izemeltetésében kdzremiikdd korméanytisztviseld, kozalkalmazott, munkavallalo.
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I1. FEJEZET
A GEPJARMUVEK UZEMELTETESE, HASZNALATA
5. A gépjarmiivek iizemeltetésének, haszndlatinak sltalianos szabdlyai

5.§ (1) A Tankeriileti Kézpont és intézményeinek gépjarmiivei a kéznevelési feladatok ellataséhoz
szikséges helyi és helykdzi utazashoz, szallitashoz, ideiglenes  kiilfoldi  kikiildetéshez
hivatali/intézményi célra vehetSk igénybe.

(2) A gépjarmiiveknek rendelkezniiik kell az Ftv. szerinti kételezd felelésségbiztositassal, tovabba a
gazdasagossagi ¢és célszerliségi szempontok figyelembevételével lehetéség szerint olyan CASCO
biztositassal, amelyek személygépkocsi esetén magukban foglaljak az utas- és poggyaszbiztositast is.

6.§ (1) A Tankeriileti Kézpont és intézményei izemeltetésében 16v6 gépjarmivek igénybevétele:
a) taxi rendszerben,
b) kulcsos rendszerben.

(2) A hivatal/intézményi céli hasznalatra az igénybe vevé személy altal bejelentett gépjarmi
igényeket elsddlegesen taxi rendszerben kell teljesiteni. Amennyiben az igény taxi rendszerben nem
teljesithetd, gy kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali gépjarmiivet kell biztositani. Ha azonban
hivatali/intézményi gépjarmii biztositdsa nem megoldott, sajat tulajdont gépjarmé hivatali céla
hasznélata az V. fejezetben foglalt feltételek teljesiilése esetén engedélyezhetd.

(3)  Kulfoldi kikiildetés esetén a hivatali/intézményi gépjarmii igénybevétele a Tankeriileti Kézponti
igazgat6 irasbeli engedélyével torténhet. A gépjarmil kiilfoldon torténd kozlekedéséhey sziikséges
engedelyek biztositasarl, nemzetkdzi biztositasigazolas beszerzésérdl — eldzetes bejelentés alapjan —a
gépjarmii-koordinator gondoskodik.

7.§ Hivatali/intézményi gépjarmiivek vezetésére a feladattal megbizott olyan munkavéllalé (a
tovdbbiakban: gépjarmiivezetd) jogosult, aki

a) ajarmil vezetésére jogszabdlyban meghatérozott, érvényes engedéllyel rendelkezik, és a
Jarmil vezetésétol eltiltva nincs;

b) ajarmii biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabb4

c) avezetési képességre hatranyosan haté szer befoly4sa alatt nem 4ll, és szervezetében nincs
szeszes italfogyasztidsabol szarmazé alkohol.

8.§ (I) A jarmivek hasznélatdra igénylés és engedélyezés alapjén keriilhet sor. A Tankeriileti
Kozpont koteles a hivatali/intézményi gépjarmii vezetésére jogosult személyek részére jelen
szabalyzat 1. szamt mellékletének kitoltését kdvetden hasznalati engedélyt kiéllitani, amelyet az arra
Jogosult személy a gépjarmii hasznalata sordn koteles a forgalmi engedély, vezetdi engedély mellett
tartani (laminalt, sorszamozott kartya). A hivatali/intézményi gépjarmii hasznalatba vétele a
tankeriileti igazgaté 4ltal kiadott ezen engedély alapjan, valamint az elézetesen kitoltstt
feleldsségvallaldsi nyilatkozat (2. szami melléklet) alapjan torténhet.

(2) A hivatali/intézményi gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a
geépjarmiivek igénybevételének dsszehangolasét a gépjarmii-koordinator latja el.

(3) A gépjarmi hasznalata sordn a KRESZ eldirasait be kell tartani.

(4) A gépjarmiivezeto koteles az elindulas eldtt a KRESZ eldirasainak megfeleléen a gépjarmii
miiszaki allapotét, kotelezd tartozékainak meglétét, a kendanyagok, a hiitéfolyadék és ablakmosodk,

tovabbd az adalékok tolt6ttségét — az adott iddjaras-, terepviszonyok altal indokolt médon —
ellenérizni. A biztonsagos kozlekedést akadalyozd miiszakilag hibas gépjarmiivel elindulni tilos.

(5) Az atadas-atvétel soran a gépjarmiivek ilizemanyagtartalyat — kivéve a kulcsos rendszerben
lizemeltetett gépjarmiiveket — az elSirt iizemanyaggal teljesen feltdltve, tiszta allapotban kell
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hasznélatra atadni, illetve leadni. A gépjarmi hasznalatanak engedélyezését kdvetben a gépjarmii
atadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szamil mellékleten dokumentélni sziikséges.

(6) A hivatali/intézményi gépjarmivek haszndlata sordn sorszdmozott menetlevelet kell vezetni a
rajta levé rovatok pontos és tételes kitoltésével. A menetlevélen minden esetben fel kell tiintetni a
kikiildetés céljat, a gépkocsivezetd nevét, a gépkocsit igénybevevik nevét, a haszndlatba vétel
datumat, a kilométerdra allast, a kdltséghely szervezeti egységkddjat, a jarmiivezetd alairdsat, adott
esetben a felkeresett partner nevét, cimét, az indulas és érkezés idopontjat. Ha az utazas - megalléssal -
tobb telepiilést és/vagy cimet is érint, a menetlevélen minden célallomast kiilén sorban kell a
megadottak szerint szerepeltetni. A menetlevelek valdsignak megfeleld, szabalyszerli vezetése a
gépkocsit ténylegesen vezetd kotelessége €s feleldssége.

(7) Amennyiben a gépjarmiivezetd az Ut soran az altala helyben el nem harithato, a biztonsagos
tovabb haladast akadalyozd miszaki rendellenességet tapasztal, kételes a gépjarmiivet azonnal
leallitani. A meghibasodas tényét haladéktalanul kételes jelezni a gépjarmi-koordinator felé, ezt
kévetéen intézkedés torténik a gépjarmi siirgdsségi javittatdsardl vagy szakszervizbe, telephelyre
torténd vontatasardl, illetve elszallittatasarol.

(8) A gépjarmiivek nyilvantartasi, irdnyitasi, lizemanyag-elszamolasi, adat feldolgozasi feladatait,
az lizemben tartassal kapcsolatos hatdsagi, biztositasi tigyek intézését, valamint a jirmiivek miiszaki
engedélyének, egyébokmanyok érvényességének figyelemmel kisérését a Tankeriileti Kozpont
gépjarmi-koordinitora végzi. A gépjarmi menetlevelek valddisdg tartalmaért az azokat kiallité
jarmiivezetd felel.

(9) A gépjarmiivezeto feladatai a hatdlyos jogszabélyok figyelembevételével, kiilénosen:
a) akezelésére bizott gépjarmii gazdasagos €s biztonsagos iizemeltetése,

b) a mindenkor hatilyos jogszabalyok és e szabalyzat altal elbirt nyilvantartasok,
formanyomtatvanyok vezetése,

¢) a gépjarmivel kapcsolatos rendkiviili események (meghibasodas, baleset stb.)
menetlevélen térténd feltlintetése, €s a gépjarmii-koordinator részére térténd jelentése,

d) a gépjarmlvel a haszndlat sordn tilos a munkavégzéssel nem &sszefiigghd targyakat
szallitani, a gépkocsiban tarolni,

¢) napi karbantartasi feladatok elvégzése,

f) agépjarmii izembiztos és tiszta allapotban tartasa.
6. Taxi rendszerben és kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmiivek
Taxi rendszerben iizemeltetett gépjdrmiivek

9.§ (1) Taxi rendszerben lizemeltetett gépjarmii iranti igényt a Tankerileti Koézpont vezet6jének
jovahagyas c€ljabdl, az erre rendszeresitett nyomtatvanyon (4/A., vagy 4/B. szdmu melléklet) kell az
utazas megkezdését megeldzd hét masodik munkanapjan 12 6rdig a Tankeriileti Kozpont felé
eljuttatni.

(2) A menet kOzbeni potlolagos utvonaligényrdl a gépjarmiivezetd haladéktalanul értesiteni koteles
a gépjarmii-koordinatort. A potldlagos igény indokoltsagat az Gtvonal valtoztatisat elrendeld vezetd
utdlag alairasaval igazolja. A gépjarmii hasznalatanak engedélyezését kovetéen a gépjarmii atadas-
atvételét a 9/A, vagy 9/B. szamu mellékleten dokumentalni sziikséges.

Kulesos rendszerben tizemeltetett gépjarmiivek

10. § (1) Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmil vezetésére a tankeriileti igazgatd esetenként
vagy altalanos jelleggel is feljogosithatja a foglalkoztatottat az 5-8. §-ban leirtak szerint.
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(2) Kulcsos rendszerben {izemeltetett hivatali/intézményi gépjarmiivet az a foglalkoztatott
igényelhet, akit erre feljogositottak, feltéve, hogy az adott jarmiikategdriara érvényes gépjarmii-vezetdi
engedéllyel rendelkezik, valamint feleldsségvallalasi nyilatkozatot tett (2. szamu melléklet).

(3) Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmii irdnti igényt a 4/A., vagy 4/B. szému
nyomtatvanyon (kdznevelési intézmény esetén az intézményvezetd jovahagyasaval)kell az utazés
megkezdését megeldz6 hét masodik munkanapjan 12 ¢raig a Tankeriileti Kézpont felé eljuttatni.

(4) Az igénylésnél az igényldnek figyelembe kell venni a 2. szamu melléklet szerinti feleldsség
vallalési nyilatkozat meglétét, amely a vezetdi engedély nyilatkozaton feltiintetett érvényességi idején
beliil felhasznalhaté. A gépjarmii hasznalatdnak engedélyezését kivetden a gépjarmii 4tadas-atvételét a
9/A, vagy 9/B. szamu mellékleten dokumentalni sziikséges.

7. A gépjarmiivek taroldsa

11.§ (1) A gépjarmivek munkaidd befejezése uténi biztonsdgos térolasardl az intézmények
térolasra kijel6lt zart és/vagy 6rzétt, illetve arra kijeldlt, biztonsdgos egyéb helyein kell gondoskodni,
kivéve, ha a gépjarmii mas helyen valé indokolt tarol4sat kiilén engedélyezték. A hivatali/intézményi
gepjarmi tarolasi helyének valtozasardl a gépjarmii-koordinatort haladéktalanul tajékoztatni kell.

(2) Indokolt esetben a tankeriileti igazgaté elozetesen, eseti jelleggel engedélyezheti a kijelolt
tarolasi helytél eltérd tarolast, ha a gépjarmii zart helyen térténd biztonsagos taroldsa megoldhatd. A
biztonsagos térolds tényérdl az igénybevevé az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon,
irasban kételes nyilatkozni (3. szamu melléklet).

(3)  Amennyiben a gépjarmiinek a munkaidd befejezése utan a kijeldlt telephelyen torténd tarolasa
azért nem megoldhatd, mert a gépjarmiivezetd hazautazésa tomegkozlekedési eszkézzel nem
biztositott, igy a gépjarmi telephelyen kiviil tarolhaté. Az eltérd helyen torténd tarolas tényérdl a
gépjarmiivezetd a soron koévetkezd munkanap kezdetén haladéktalanul koteles a gépjarmi-
koordinatort tdjékoztatni.

(4) A gépjarmii inditokulcsat az arra kijellt gépjarmiivezetdk kotelesek maguknal tartani.
8. A gépjarmiivek nyilvantartisa

12.§ (1) A Tankeriileti Kézpont tulajdonaban, vagyonkezelésében és tartds hasznélatiban 1évé,
illetve az 4ltala barmely jogcimen iizemeltetett gépjarmiivekrdl a szervezeti egységek erre a feladatra
kijelolt munkatarsa, ,,Gépjarmii nyilvantartdsi Jegyzéket” (5. szdmu melléklet) kiteles vezetni,
amelyben rogziteni kell a gépjarmii:

a) tipusat,

b) forgalmi rendszamat,

c) forgalmi engedélyének szamat,

d) beszerzési értékét,

e) raforditasi értékét,

f) lizembe helyezésének évét,

g) Uzemeltetésének modjat,

h)  lzemeltetéséért felel6s gépjarmiivezetd nevét,
1) fogyasztasénak elszamolhatd norméjat (1/100 km),
j)  térolasi helyét,

k) egyéb relevans adatokat.

(2) A gépjarmiivek torzskonyvének zart szekrényben térténd tarolasardl a Tankeriileti K6zpont
kételes gondoskodni.
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13.8§ (1) A jarmiivek egyedi nyilvantartdsira a gépjarmii torzslap (6. szamu melléklet) szolgal,
amelynek vezetése egyez6 adattartalommal elektronikus forméaban is torténhet.
(2) A torzslapon kell nyilvantartani a gépjarmil lizemeltetésével kapcsolatos minden olyan

eseményt, valtozast, amely a gépjarmu allagéra, értékére, hasznalhatosagara, lizemeltetési koltségeire
kihat4ssal van. A torzslap nyilvantartasaért az intézmények erre kijelolt munkatérsa a felelos.

9. Rendkiviili események

14.§ (1) A gépjarmiivezetd rendkiviili esemény, baleset esetén sziikség szerint koteles értesiteni a
renddrséget, a mentdket, vagy a tlizoltosagot. Ezzel egyidejiileg telefonon haladéktalanul, az eseményt
kovetd munkanapon pedig irasban koteles tajékoztatni felettesét és a gépjarmii-koordindtort. A
gépjarmiivezetd koteles az érintett hatosdgokkal egytlittmiikddni.

(2) Kozati kozlekedési baleset esetén a gépjarmivezetdnek vagy a gépjarmiivel utazd
személyeknek értesiteni és tdjékoztatni kell a munkahelyi felettest €s a gépjarmii-koordinatort a baleset
helyszinérél, koriilményeirdl, jellegérol.

(3) Anyagi kérral jar6 baleset esetén, ha a balesetben részes masik gépjarmii:
a) vezetdje és/vagy maga a gépjarmi kiilfoldi honossagy,
b) a baleset koriilményeit, a feleldsséget illetéen a helyszinen nincs megegyezés,
¢) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes feleldsségbiziositassal,
d) arészes gépjarmi nem rendelkezik érvényes hatosagi jelzéssel és engedéllyel,
e) arészes gépjarmi és/vagy vezetdje a feleldsségi kérdés tisztazasa eldtt a helyszint elhagyja,
€) arészes gépjarmi vezetdje érezhetden, lathatdan vezetésre képtelen dllapotban van,

a baleset helyszinére renddri intézkedést kell kérni. Rendéri intézkedés hianyaban, a helyszinen
baleseti karbejelent6t kell kitGlteni, amennyiben technikailag lehetséges, a helyszinen
fényképfelvételeket kell késziteni.

(4) Személyi sériiléssel jaro kozuti kozlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden esetben
rendori intézkedést kell kémi.

(5) A gépjarmii eltulajdonitasanak, feltérésének vagy rongalasanak észlelésekor a gépjarmiivezetd a
tertiletileg illetékes rendérhatésagndl az eljarast sajat kezdeményezésre, haladéktalanul kételes
meginditani. Ezzel egyidejlleg e tényrdl telefonon haladéktalanul kételes értesiteni kozvetlen
felettesét és a gépjarmii-koordinatort.

(6) Kozuti kozlekedés soran bekdvetkezett karesemény alkalméval a gépjarmivezeté koteles
karbejelentd (rlapot kitdlteni, illetve a biztositasi és egyéb eljarasokban részt venni.

(7) A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett anyagi kart okozo eseményekrol
az intézmények vezetbje a gépjarmiivet vezetd személlyel kozremiikodve koteles jegyzokdnyvet
késziteni, melyhez — ha van — csatolni kell a hatdsagi intézkedésrdl sz0l6 iratot. A gépjarmiivezetd a
jegyzbkonyvl példanyat haladéktalanul koteles bekiildeni a Tankertileti K6zpont részére.

III. FEJEZET
AZ UZEMANYAGKARTYA HASZNALATA, ALKALMAZASA

15.§ (1) A gépjarmiivek, egyéb tizemanyaggal mikodé berendezések lizemanyag-ellatasa belfoldon
a kozpontositott kozbeszerzési eljaras nyertese altal kibocsatott rendszamhoz rendelt és nem
rendszamhoz rendelt (,hordds™) lizemanyagkartya (a tovabbiakban: lizemanyagkartya), valamint
tankautos lizemanyag kiszallitasa alapjan torténik.

(2) Az lizemanyagkartya hasznalatdra a gépjarmiivezeték és a gépjarmil vezetésére jogosult
munkavallalok jogosultak és kotelesek. A rendszdmhoz rendelt lizemanyagkartya kizardlag a rajta
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feltintetett rendszdmi hivatali gépjarmii tankoldséra hasznélhaté. A nem rendszimhoz rendelt
lizemanyagkartya kizardlag meghatarozott berendezések miikodoképességének  biztositasara
hasznalhatd.

(3) Minden gépjdrmithéz 6néllé, rendszamra kiadott Uzemanyagkartya tartozik. A gépjarmi
vezetdje a havi elszdmolaskor a tankolaskor kapott nyugtat, szamlat a menetokmdannyal egyiitt koteles
leadni a Tankeriileti Kézpont részére.

(4) A Tankeriileti K6zpont munkatérsa az tizemanyagkartya hasznalatéra jogosult munkavallaldval
koteles ismertetni az lizemanyagkartya birtoklasaval, hasznédlatdval, az Orzéssel, letiltassal,
elszamolassal kapcsolatos kotelezettségeket.

(5) A gépjarmiiveket, iizemanyaggal miikdd6 berendezéseket az Uzemanyag vasarlasa sordn minden
esetben, és a havi elszamolési kotelezettség teljesitése érdekében a hénap utolsé munkanapijan is tele
kell tankolni. Nem kell tele tankolni az tizemanyaggal miikodé berendezéseket iddszaki, péld4ul téli
ledllasa sordn, illetve azokat a berendezéseket, melyek idényjellegii munkak elvégzése céljabol
haszndlnak, példaul fiinyiro, fiikasza, permetezd berendezés, erOgépeket. Az lizemanyag-vésarlasrol
kiallitott bizonylaton a gépjarmii forgalmi rendszamat és az aktualis kilométerora-allast rogziteni kell.

(6) A kozbeszerzési nyertes iizemanyag-szolgaltaté Uzemanyagkutjatél eltérd toltéallomason
lizemanyag tankoldsa nem engedélyezett. Uzemanyag készpénzzel torténd vaséarlasa csak rendkiviili
esemény (kartya elvesztése, megrongalddasa, letiltdsa stb.) bekdvetkezésekor, illetve gépjarmii
beszerzésekor, lizemanyagkartya hidnyaban — mennyiségi korlatozas nélkiil — az elsd lizemanyag-
vasarlas alkalméval a szervezeti egység nevére és cimére kiallitott szamla ellenében torténhet.

(7) A gépjarmii kiilfoldi hasznalata sordn fizemanyag tankolasa készpénzes, az intézmény nevére és
cimere kiallitott bizonylat alapjan, valamint — amennyiben ez lehetséges — a gépjarmii rendszamara
kiadott izemanyagkartya felhasznalasdval térténhet.

(8) Az esetlegesen cserére szorul6 Uzemanyagkartya érvénytelenitése a Tankeriileti Ké&zpont
munkatarsanak feladata. A lejart, megsziintetett lizemanyagkartyat a munkavallal6tdl a Tankeriileti
Kézpontkételes bevonni és érvénytelenitve a szalliténak 4tvételi elismervény ellenében atadni, vagy
annak megsemmisitésérdl jegyzdkonyv felvételével gondoskodni, majd az
clismervényt/jegyz6konyvet a kértya nyilvantartdasahoz csatolni.

(9) Az lzemanyagkéartya hasznédlatira jogosult felelés a kdrtya biztonsdgos megbrzéséért,
rendeltetés- €s jogszer(i hasznalat4ért.

(10) A Tankeriileti Kozpont kételes intézkedni az iizemanyagkértya és a hozza tartozé PIN-kéd
jogosultak részére torténd kiaddsarol. Az iizemanyagkértyahoz tartozé PIN-k6dot az allandé vagy eseti
hasznélatra jogosult foglalkoztatott és a gépjarmii-koordinator ismerheti. Az lizemanyagkartya és a
hozza tartozé PIN-kod atvételérdl az elismervényt biztonsagos, zart helyen kell tarolni. Az atvételi
elismervény a pénztar helységben zart szekrényben talalhaté.

(11) Az tzemanyagkértya elvesztését, ellopasat, megrongalédésat, illetve az azzal térténd visszadlés
¢szlelését a foglalkoztatott haladéktalanul kételes jelenteni a gépjarmii koordinatornak, aki azonnal
irasban (e-mailen, telefaxon) vagy arra alkalmas {izemanyag kartyaesetén az erre rendszeresitett
clektronikus feliileten intézkedik a szallitd felé a kartya letiltasarol. Az Uzemanyag kartya potlasaval
kapcsolatos kéltségeket a foglalkoztatott kételes viselni, ha a potlas neki felrohaté okbél valt
szlikségessé.

(12) Indokolt esetben egyéb gépjarmiivek, berendezések (pl. robogd, vizi jarmi, aramfejlesztd,
flinyiro), illetve lizemanyag ellatadsdhoz nem rendszdmhoz rendelt Uzemanyagkartya igényelhetd:

a) lizeméra mérésére nem alkalmas berendezések (flinyir6, permetezégép, stb.) esetében a
kartya hasznélatdhoz eldzetes irdsos— Uzemanyag-mennyiség — bejelentés sziikséges,
amelyet a Tankeriileti Ko6zpont 4ltal rendszeresitett kiadsi kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételi bizonylattal sziikséges igényelni. A felhasznalast az intézmény
vezetGje nyilatkozatdval, kimutatéssal/szoveges indoklassal aldtAmasztva sziikséges
igazolnia, feltiintetve a berendezés miiszaki paramétereit.

10
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b) ilizemoéra mérésére alkalmas berendezések (pl.: aramfejlesztd berendezés, stb.) esetében a
kartya hasznalatat kévetden havonta lizemanyag elszamolast (7. szdma melléklet) kell
késziteni, mely felhasznalést a szervezeti egység vezetdje igazol.

(13) A ,hordds” tankolads esetében alkalmazott tizemanyagkartyarol a Tankertileti K&zpont kiilon
nyilvantartast vezet, amelyen a kértya atadas-atvétel dokumentalasa tdrténik (8. szamu melléklet).

(14) ., Tankautos kiszallitas™ esetében lizemanyag az erre a célra rendszeresitett megrendeld lapon
(10. szami melléklet) igényelhetd. Ezt a felhasznalasi format csak az engedéllyel rendelkezo
szervezeti egységek alkalmazhatjak.

IV. FEJEZET
A HIVATALI/INTEZMENYI GEPJARMUVEK UZEMELTETESI KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASI RENDJE
10.A Kkoltségelszamolas altalanos szabalyai

16.§ (1) A gépjarmii hasznélataval és lizemeltetésével Osszefliggésben az alabbi kozvetlen koltségek
szamolhatok el:

a) a gépjarmi hajté- és kendanyag fogyasztasanak koltségei,

b) a gépjarmiivek fenntartasanak, javitasanak és felujitdsanak koltségei,
¢) aparkolasi dij,

d) az tthasznalati dij,

e) a gépjarmi Uzemeltetésével Osszefiiggésben felmeriild koltségek (pl. cégautd ado,
gépjarmii feleldsségbiztositas, CASCO biztositas),

f) a gépjarmi rendeltetésszer(i hasznalataval sziikségszerlien felmeriilé egyéb koltségek (pl.
mosatas, belsdtisztitas).

(2) A foglalkoztatottak a targyhavi {izemanyag-vasarlasrél, és egyéb kozvetlen kiadasokrol
kotelesek a targyhdéra vonatkozd kézi menetlevelek, futdsteljesitést igazold naplok leadasaval
elszdmolni, illetve csatolni az lizemanyag-vasarlast, egyéb kiadast igazold, a Tankeriileti Kdzpont
nevére ¢és cimére kiallitott bizonylatokat. Az elszdmolds sordn minden, az adott idészakban
lebonyolitott kartyatranzakcié bizonylatdt le kell adni a Tankeriileti Kozpontban a targyhét
kovetéhdonap 10. napjaig.

(3) A gépjarmli koordinator havonta koételes gépjarmiivenként a menetlevelek, futésteljesitést
igazolé napldk, valamint az ilizemanyag-vasarlasoknal kidllitott bizonylatok alapjan kiszédmolni a
gépjarmiivek lizemanyag-felhasznalasat a 14. illetve a 15. szamu mellékleteknek megfelelden.

(4) Az lzemanyag szamla, illetve a norma szerinti fogyasztds egyenlegének megfeleléen a
gépjarmii esetében megtakaritas vagy tulfogyasztds mutatkozhat. A tulfogyasztas észlelése esetén
vizsgalni kell annak okat. A gépjarmiivek lizemanyag-felhasznalasat a Tankeriileti Kdzpont gépjarmii
koordinatoranak havi rendszerességgel kell vizsgdlnia. Amennyiben a vizsgilat alapjdn az egymast
kovetd két honapban 10 szdzaléknil magasabb tilfogyasztast tapasztal a gépjarmi normajéhoz képest,
ugy e tényr6l koteles haladéktalanul a tankeriileti igazgatot tajékoztatni. A Tankeriileti Kdzpont az
adott gépjarmiivet kiteles miiszakilag megvizsgéltatni és sziikség esetén a felmerdilt javittatasokrol
gondoskodni. A gépjarmiivet a tulfogyasztds okainak szerviz altal torténé feltarasaig és
megsziintetéséig tovabb hasznalni nem lehet.

(5) Ha a tulfogyasztas miiszaki okokkal nem indokolhatd, gy a Tankeriileti K&zpont igazgatdja
kezdeményezi a talfogyasztas igazolt koltségének és a bevizsgalashoz kapcsolddd kéltségeknek a
gépjarmiivezetd altali megtéritését. Amennyiben a gépkocsit a tulfogyasztissal érintett iddszakban
tobb személy is vezette, a megtéritendd Osszeget a megtett kilométerek alapjan ardnyositottan kell
megallapitani.
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(6) Az Fr. értelmében a gépjarmiivezetd az Fr. 2. szami mellékletben meghatarozott, az adott
gepjarmiire vonatkozo korrekcidval és pétlékokkal ellatott norma szerint szamol el a havi lizemanyag-
felhasznalasrdl. Az Fr.-ben nem szabalyozott norma esetében a gyarto 4ltal megallapitott értéket,
ennek hidnydban a Komérom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Kozlekedési Hatdséaga altal kiadott
— fogyasztdsi normara vonatkoz6 - igazolas képezi az elszamolas alapjat.

(7) A hivatal/intézményi gépjarmiivek hajté- és kendanyag felhasznalasénak, fenntartisanak,
javitasanak, karbantartdsénak, felijitidsanak, valamint a hasznalattal Gsszefiiggésben felmeriilt
kéltségeinek elszdmoléasa tekintetében a koltségvetési szervekre érvényes pénziigyi és szamviteli
szabalyok az iranyaddak.

11. A tehergépkocsik koltség-elszimoldsi szabalyai

17.§ (1) A Tankertileti Kozpont és intézményei feladatellatdsahoz kapcsol6dd teherszallitas céljabol
a Tankeriileti K6zpont tulajdonéban, hasznélatdban 1évé vagy az 4ltala barmely jogcimen tlizemeltetett
tehergépkocsik hasznalhatok, amelyek kéltség-elszdmolasahoz az aldbbiakat kell figyelembe venni:

a) az orszagiti forgalom igazoldsahoz az induldsi helyszin (varos) hatdra és a célallomas
(varos) hatdra kozotti kilométerora-allast a tehergépkocsi menetlevélen fel kell tiintetni.
Amennyiben ez az utviszonyokbol kévetkezen nem lehetséges, akkor a két véros kézti
tavolsagot utdlag a gépjarmiivekben elhelyezett térképeken rogzitett adatok, GPS-adatok
vagy internet alapi uUtvonaltervezd 4ltal az adott utvonalra meghatdrozott tavolsag
segitségével kell meghatarozni.

b) a vérosi 4dtmend forgalom esetében — a f&véros kivételével — a varos hatdraban a
kilomeéterora-allast nem kell rogziteni, mivel az dtmené forgalom — a févaros kivételével —
nem korrekciés tényezd.

c) a varoson, a lakott teriiletet jelzé tablak kozotti teriileten beliili (févaros, megyeszékhely,
egyéb véaros) nem atmend forgalom elszdmoldsat az Fr. 2. szamt mellékletében
meghatarozott korrekcios tényez6k alapjan kell elvégezni.

d) A légkondicional¢ berendezés mitkédtetésének tényét a menetlevélen rogziteni kotelezo.

e) Hegymenetben, szaraz flditon, nem portalanitott makadém tton, terepi (erdei ut, diiléut),
valamint akadalyozott forgalomban térténd jarmiihasznalat esetén a kilométeréra-allast a
menetlevélen kiilon kételezd feltiintetni.

(2) Nem szabélyszeriien vezetett menetlevelek esetében a korrekciés tényezdk nem vehetSk
figyelembe.

12. A mezdgazdasdgi erdgépek koltség-elszamolasi szabalyai

18.§ (1) A mezbgazdasagi erégépek (pl. vontatd, lassti jarmii) lizemanyag-elszamolasa az Fr, 2. §
(1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, illetve a 6. §-dban foglalt tételes alapnorma szerint, az Fr. 1.
szamu mellékletében szerepld jarmilista alapjén, az Fr. 2. szamt mellékletében felsorolt korrekeids
tényezdk alkalmazésdval térténhet. Amennyiben a gépjarmi tipusa az Fr. 1. szamu mellékletben nem
talalhaté meg, alapnormaként a tipus bizonyitvanyban szerepld, ennek hidnydban agyarté altal
megjeldlt értéket, vagy az Fr. 2. § (2) bekezdése alapjan a miiszaki szakértd altal megallapitott értéket
kell az lizemanyag-elszamolas soran figyelembe venni.

(2) A mezbgazdasagi erdgépek lizemanyag-felhasznalasat az Fr. 3. és 4. szamu mellékletében
eloirtak szerint kell meghatdrozni.

(3) Minden gépjarmii motor és kora alapjan az Fr. 3. szdmi mellékletében rogzitettek szerint meg
kell hatdrozni a munkahoz sziikséges fajlagos iizemanyag-mennyiséget.
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(4) Ezt kbvetden:

a) a norma elszamolhaté teriileti alapon, ekkor az Fr. 4. szamt melléklete szerint meg kell
hatarozni a teriileti kategéridkat a domborzati és talajk&tottség jellemzéi alapjan, majd a
teriileti kategoéridk szerint a megfelelé miiveletre vonatkozé normaval szamithaté a
teljesitett kWh,

b) a norma elszamolhaté {izemoéra alapjan, ekkor az {lizemdéra és a motor névleges
teljesitménye, valamint a miivelet alapjan szamithatd a teljesitett lizemanyag-mennyiség.

(5) A mezdgazdasagi er6gépek hasznalatdval kapcsolatos elszadmolasrol az intézmények erre a
feladatra kijeldlt munkatarsa gondoskodik a 15. szamii mellékletnek megfelelden.

V. FEJEZET
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALI/INTEZMENYI CELU HASZNALATA

19.§ (1) Sajat tulajdont gépjarmi hivatali/intézményi céli haszndlata — a gazdasagossigi és
intézményi érdekek figyelembevételével —belf6ldi kikiildetés vagy belféldi kikiildetésnek nem
mindsiilé rendszeres munkavégzés esetén, csak abban az esetben engedélyezhetd, ha a gépkocsi nem
all rendelkezésre és az alabbi feltételek fennallnak:

a) a hivatalos ut halaszthatatlan, illetve kézforgalmu témegkdzlekedési eszkdz igénybevétele
nem lehetséges, vagy annak igénybevétele ardnytalanul magas idéraforditassal jar, vagy

b) a sajat gépjarmiivel torténd utazas olcsobb, mint a kdzforgalmi menetrend szerinti jarat
igénybevétele, vagy a sajat gépjdrml haszndlatdval felmerild tobbletkoltség az
idémegtakaritassal és a feladatellatassal arAnyban 4ll.

(2) Az engedélyezés tovabbi feltétele, hogy a gépjarmii rendelkezzen az Ftv.-ben eléirt kotelezd
felelosségbiztositassal.

(3) A belfoldi kikiildetéssel Gsszefliggd sajat tulajdont gépjarmii hivatali/intézményi hasznalatat a
kikiildostt foglalkoztatott e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon benyujtott kérelme (11. szamu
melléklet) alapjan — a belfoldi kikiildetési rendelvény megfelelé rovatdnak kitGltése utdn — a
kikiildetést elrendeld szervezeti egység vezetdje erre a célra kialakitott nyomtatvany felhasznalasaval
(12. szamu melléklet) engedélyezi. A hdzastars/bejegyzett élettars, tovabba a ptk 8:1§-ban nevesitett
személyek tulajdonaban lévé személygépkocsi esetében a 13. szami melléklet kitoltése kitelezd.

(4) A sajat tulajdont gépjadrmi hivatali/intézményi céli hasznélatdért a foglalkoztatottat megilleti a
belfoldi kikiildetési rendelvényben meghatdrozott uti cél és a kiindulépont kozotti, kéziton megtett
legkisebb oda-vissza kilométer tdvolsag alapjan, az Fr. 4. §-d4ban meghatirozott, a gépjarmi
hengeriirtartalma szerinti iizemanyag-atalanynak a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett
lizemanyagarral szdmitott, tovabba az Szja. térvény 3. szdmi mellékletében meghatirozott mértékii
normakoltség igazolds nélkiil elszamolhaté Osszege. A belfdldi kikiildetésnek nem mindsiild
rendszeres  hivatali/intézményi munkavégzeésre igénybe vett sajat tulajdoni  gépjarmi
koltségelszamolasa az Szja. torvényben meghatarozott tnyilvantartas alapjan térténik.

(5) A kikiildetés, illetve a kikiildetésnek nem mindsild rendszeres munkavégzés teljesitését
kovetden a kodltségelszamolast a kikiildott foglalkoztatott koteles az engedélyezett hasznalat alapjan
elkésziteni. A kikiildetési rendelvényeket, illetve az Szja. térvény szerinti utnyilvantartdsokat a
koltségtérités elszamoldsa céljabol a Tankeriileti Kozpont részére kell tovabbitani, amely a
kotelezettségvallalas mindenkori szabdlyai szerint intézkedik a koltségtérités kifizetésérdl.

VI. FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK

20.§ (1) A gépjarmivek hasznlata sordn a gépjarmiivezetd felelsségi korébe tartozo
szabalyszegéssel Osszefiiggésben kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsagok (pl.
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kézigazgatasi birsag, kotelezé dijfizetés mulasztasabol eredd utdlagos dij és pétdij — parkoldsi pétdij,
uthasznalati dij), koltsége a gépjarmiivezetdt terhelik, az ebbdl eredd koltségeket a kdltségvetés terhére
nem lehet elszamolni. A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekrdl a Tankeriileti Kézpont
vezetojét haladektalanul tajékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérdl a Tankeriileti Kdzpont
vezetdje dont.

(2) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a gépjarmiiben okozott, mashonnan meg nem térild karért —
amennyiben az okozott karért feleldsség terheli — a Kttv. V. fejezetében és az Mt.XIV. fejezetében
foglaltak szerint tartozik kartéritési felelosséggel. A munkavallalé/gépjarmiivezeté a keletkezett kar
megteritésére kotelezhetd. A térités mértékének meghatirozasara az Mt. 179. §-aban, illetve a Kttv.
160. §-aban foglaltak az irdnyaddak. A megtéritésre valo kotelezésrdl a Tankeriileti Kodzponti igazgatd
dont.

(3) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a teljes kar megfizetésére akkor koteles, ha a gépjarmiivet
engedély nélkiil hasznalta, valamint ha a kért szandékosan okozta.

(4) A sajat tulajdoni gépjérmii hivatali/intézményi céli hasznalatéval Gsszefiiged kikiildetés
idGtartama alatt bekdvetkezett karokat a munkaltaté és a foglalkoztatott a Kttv. V. fejezetében,
tovabbé az Mt. XIIL. és XIV. fejezetében foglaltak alapjan kételes viselni.

(5) A szervezeti egységek vezetdinek gondoskodni kell arrél, hogy a jelen eljarasrend tartalmat a
vezetésik alatt 4ll6 szervezeti egység valamennyi érintett alkalmazottja megismerje és ennek tényét a
16. szdmu mellékletben rogzitsék.

(6) A szabélyzatban foglalt rendelkezések betartdsaért és betartatdsaért a gépkocsi hasznéléja, a
gépjarmi-koordinator, illetve a tankeriileti igazgaté és az intézmények vezetdi a feleldsek. A
szabalyzat be nem tartasa esetén a felelés személyekkel szemben a Kttv. V. fejezetében, illetve az Mt.
XIV. fejezetében foglaltak szerint kell eljarni.

(7) A rendelkezések betartasanak ellenérzését a belsd ellendrzésnek az éves ellendrzési tervnek
megfelelden kell elvégezni-

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

21.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elndkének a Jovahagyésat kévetd 5. napon 1ép
hatélyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatdlyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabélyozas.
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1. szamii melléklet

Engedélykérés hivatali gépjarmii vezetésére vonatkozé engedély
(laminalt kdrtya) kidllitasdra

Alulirott ............. (személyi igazolvanyszam: .................. , vezetdi engedély szam: ............... ;
lakeims  cnsssomesmammsmsmmassssmec i i ) a  Tankeriileti  Ko&zpont  ................
E8OSZalV iz aonmionnunismnins koznevelési  intézményvezetdje/referense/kozalkalmazottja  eziton

kérem Tisztelt Tankeriileti Kézponti Igazgaté Asszonyt/Urat, hogy részemre, a Tankeriileti K&zpont
{izemeltetésében 1évd gépjarmiivek hivatali célil igénybevételéhez sziikséges engedélyt kidllitani
sziveskedjen.

Kelts csvomsumammnnmasmmmaniss e X e ——

kérelmezd neve
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2. szamiu melléklet
FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

A Tankeriileti Kozponttulajdonaban, vagyonkezelésében és hasznalatdban 1év6 gépjarmivek
vezetésére feljogositott munkavallaloként a kzati kozlekedésrdl sz616 1988, évi L toérvény 21. §(1)
bekezdésében, valamint a 21/A. § (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi nyilatkozatot
teszem.

Alulirott kijelentem, hogy a Tankeriileti Kézpont 4ltal részemre hasznélatra atadott gépjarmiivel valé
kozlekedés soran, kiilénosen a KRESZ:

- amegengedett legnagyobb sebességre,

— a vasuti 4tjarén valo athalad4sra,

— a jarmiiforgalom iranyitaséra szolgalé fényjelzé késziilék jelzéseire,

— az aut6palya ledlld savjanak igénybevételére,

— a behajtasi tilalomra, a korlatozott Svezetre (z0na), a kitelezd haladasi irdnyra, tovabba

kiilon jogszabalyokban meghatarozott (pl. természet védelmére, parkolasi dij megfizetésére
vonatkozé) egyes elbirdsokat betartom, illetve az ezek megszegesebdl eredd koltségek, birsigok és
karok megtéritéséért vallalom a felelésséget.

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjan szabélyszegés esetén a kiszabott birsagot
koteles vagyok megtériteni.

Tudomésul veszem tovébba, hogy a gépjarmiiben bekdvetkezett esetleges kér esetén a Szabélyzatban
foglalt kértéritési feleldsséggel tartozom.

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok

Az iizembentarto neve:

Az lizembentartd cime:

1. A hasznalatra feljogositott neve (sziil. helye és ideje):

2. A hasznalatra feljogositott lakcime:

3. A gépjarmi vezetésére jogositd engedély szdma, ¢rvényességi ideje:

4. Személyi igazolvany szdma: ...................................

munkavallalé
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3. szamu melléklet

NYILATKOZAT
gépjarmii kijelolt taroldsi helyen kiviili taroldsahoz

A Tankeriilleti Kozponttulajdonéban, vagyonkezelésében és hasznalatdban 1évé gépjarmiivek
vezetésére feljogositott munkavéllaloként az alabbi nyilatkozatot teszem.

A hasznalatra atvett hivatali gépjarmi kijeldlt tarolasi helyen térténé munkaidén tuli elhelyezése a
menetirdnyitasban engedélyezett tton nem megoldhaté / indokolatlan tébbletfeladatot jelent, ezert
alulirott  gépjarmiivezetd nyilatkozom, hogy a hivatali/intézményi  gépjarmiivet  zart
helyen,biztonsagosan tdrolom. Az ezen idd alatt bekovetkezett, a mashonnan meg nem téritett karokert
anyagi felel6sséget vallalok.

Az lizembentartd neve: .

Az lizembentarté cime:

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok:
1. A hasznalatra feljogositott neve:

2. A tarolas cime:

3. A tarolas idOtartama:

4. A gépjarmii forgalmi rendszama:

Kelt: ovieeniiiiiiinninnns 200 SV surnmunris hoé ... nap

Engedélyezem:

Tankeriileti Kézpontigazgato
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Az Esztergomi Tankeriileti Kdzpont hivatali és sajat

Az Esztergomi Tankeriileti Kozpont 15/2018. (VIIL. 30.) sépjarmbvek hivatali célt igénybevételénck és

szabalyzata hasznalatanak rendjérél sz616 szabalyzata
4/B. szami melléklet
.............. Tankeriileti Kdzpont

HIVATALI CELU GEPJARMUIGENYLES

A gépjarmii hasznélata kizarolag hivatali célbol, az igénylésben meghatarozott célallomasra engedélyezett!

Igényl0 szervezetl egySeE MEVE: ... cuviivsininmirinrninssnesass
Az igénybevétel mdédja: [ gépjarmiivezetével (taxi) [ gépjarmiivezetd nélkiil (kulcsos)

Az igénybevételben résztvevé(k) neve:

Az igénybevétel célja:
Az igénybevétel célallomasa:

T&bb napos igénybevétel esetén a gépjarmi tarolasanak pontos helye:

Daturii: 201 7: ..vvvscussvimasisinas e

PH.

igényld szervezeti egység vezetoje

Az igénybevételt engedélyezem.
0O GépjarmiivezetOvel taxi rendszerben
0 Gépjarmiivezetd nélkiili kulcsos rendszerben

ZOLT. BV cavsamnonsinn ho ......... nap

NEV: .ooviiiiiiniennnns
gazdasagi vezetd
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Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 15/2018. (VIL. 30.)
szabalyzata

.............. Tankeriileti Kézpont

Teljességi lista
gépjarmii atadas-atvételhez
Atadas / atvétel ideje: 2017.év .................. nap ..... ora .... perc
Atadds helye: .....................
Atadé neve, beosztasa, Szervezeti egysége: ...........vuuneeeeen...
Atvevé neve, beosztasa, szervezeti e
Gépjarmi rendszama: ......oveeenn.
Gépjarmii markéja és tipusa: ........ S
Gépjarml motor hengerdrtartalma: ............. cm3
Uzemanyag tipusa: .............. 1
Gépjarmii km Ora-alldsa: ......oeeeeeen, km
Uzemanyag tartaly:
X teljesen feltoltott
Orészben feltoltott (kb. .............. liter)
Sériilések a gépjarmiivon:
X sériilésmentes
Osériilt. Sériilés(ek) leirdsa:
Atadott dokumentumok, eszkdzdk:
1. Inditd kules (2 db) Xigen Unem 12. Radié:
2. Forgalmi engedély: X igen O nem 13. Mobiltelefon szett:
Miszaki érvényesség: .......... 14. Tlzolto késziilék:
3. Térzskartya: TOigen O nem 15. Uléshuzat garnitiira:
4. Zoldkartya: Oigen [Jnem 16. SzOényeggarnitura:
5. Biztositasi kétvény: Oigen O nem 17. Vontatokotél:
6. Gépjarmi kezelési utasités: 18. Lathatdsagi mellény:
) Digen Unem 19. Inditokabel:
7. Uzemanyagkartya: Oigen [0 nem 20. Héldnc:  Oigen
SZAMA: vevvvrrennenses 21. Mentédoboz:
8. Uzemanyagkartya PIN kod; 22. Elakadasjelzs:
O igen U nem 23. Izzdkészlet:
9. Kotelezo fel. bizt. lap: Cigen Cnem 24. Pétkerék:
10. Menetlevél tomb: Xigen Unem 25. Emelé:  Cigen
11. szama: ............ 26. Kerék kulcs:
k.m.f.
atadd atvevo

Az Esztergomi Tankerlileti K6zpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali céli igénybevételének és
hasznalatanak rendjérdl sz616 szabalyzata

9/B. szamu melléklet

Oigen O nem
Oigen [ nem
Oigen Onem
Oigen Onem
OJigen [Onem
Oigen [nem
Cigen [ nem
Oigen O nem
[l nem
O igen
Liigen
igen
Oigen
[ nem
Cigen

(J nem
[l nem
[Jnem
[Jnem

O nem
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Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali ¢éli igénybevételének és
hasznélatanak rendjér6l sz616 szabalyzata

Az Esztergomi Tankeriileti Kdzpont 15/2018. (VII. 30.)
szabdlyzata

10. szamu melléklet

................. azonosito szamu
KEF — MOL tankautos keretszerzodés
2. sz. melléklet

MEGRENDELO LAP

Megrendelé SAP szama: I

Megrendeld neve:

cime:

Ugyintéz6 neve:
Tel.:

Fax/e-mail:

Arufogadé SAP szdma: l
Arufogadd neve*:

cime:

Ugyintézd neve:
Tel.:
Fax/e-mail:

* Kitoltendé a megrendeld és az arufogado eltérése esetén.

Megrendelt termék neve: Mennyisége :
Liter
Liter

A tankautd rekesz nagysagatol fiiggben a széllitott és rendelt aru mennyisége maximum =+ 10% erejéig
eltérhet egymastol.

Szallitas modja (kérjiik megjeldlni):
MOL Nyrt. altal iitemezett szallitast kériink:*
Sajat szallitoeszkozrol gondoskodunk:

*A megrendelés teljesitése a megrendelés beérkezését kovetoen, a KS0101UTNKI2 azonosito szamu
Keretszerzddés rendelkezései szerint, a szallitas kért idopontjat kévetd legfeljebb 2 munkanapon
beliil torténik.

A szillitds kért ddtuma: ! I

Megrendel6 megjegyzése: '

A Megrendelé Kkijelenti, hogy ismeri a vegyi anyagok regisztralasardl, értékelésérdl,
engedélyezésérol és korlitozasardl sz6lé, az Eurdépai Parlament és a Tandcs 1907/2006/EK
rendeletben (a tovabbiakban: REACH Rendelet) foglalt eléirasokat, és vallalja, hogy a ra
vonatkozo6 rendelkezéseket maradéktalanul betartja.

2 | 1
ATAITAS s

Név:
Beosztas:
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Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gepjarmiivek hivatali célu igénybevételének és
hasznélaténak rendjérdl sz6l6 szabalyzata

Az Esztergomi Tankertileti Kézpont 15/2018. (VII. 300
szabalyzata

11. szamui melléklet

KERELEM
sajat tulajdoni gépjarmii hivatali céli hasznalatira
Alulirott oo . N€v, beosztds), (sziiletési hely: ...... , sziiletési 1d6:
.................... , o anyja  neve:  .........................., lakcim: erssissessenserinvrresanens) @
............. Tankertileti Kézpont........... munkavallal6ja kérem, hogy sajattulajdonu

(hazastarsam/bejegyzett élettdrsam tulajdondban lév6) gépjarmii hivatali/intézményi céli hasznalatét
részemre engedélyezni sziveskedjék, az alabbiak szerint:

20 L6V hé ....napjatol, 20 ...év ................... T, S km
felhasznélasaval.
Sajat gépjarmii adatai: W

a gépjarmi tulajdonosénak neve!

a gépjarmii gyartmanya, tipusa:

a gépjarmii rendszama:

Hengertirtartalom (cm3):

Uzemanyag tipusa (benzin / gazolaj):

fogyasztas alapnorma édtalany (liter / 100
km):

a gépjarmi kotelez6 feleldsségbiztositasi
kotvény szama:

CASCO biztositasi kétvény szdma (nem
kotelez6 kitslteni):

Ervényes gépjarmi vezet6i engedély
szama:

Részletes indokolés:

..............................................................................................................................

Nyilatkozom, hogy az alabbi gépjarmiivet munkavégzés céljabol kizarolag a sajat feleldsségemre veszem
igénybe, a munkavégzés sordn a gépjarmiiben keletkezett esetleges karért a munkéltatémat semmilyen
kotelezettség nem terhel.

Az uzemanyag-elszdmolast a Tankeriileti K6zpont a t&bbszér médositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet
2. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan 4taldny elszdmolassal végzi.

Uzemanyagarként a személyi jovedelemadérdl szold 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja.
torvény) 82. §(2) bekezdése szerinti, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal 4ltal havonta kdzzétett lizemanyagér
kerill elszdmolasra a leigazolt futdsteljesitmény alapjan. Fenntartési, Javitasi és felujitasi koltségként
(normakdltség) legfeljebb az Szja. térvény mindenkor érvényes eléirdsainak  mértékli koltsége
szamolhato el.

Kelt: oo, 3 200ie BV wesprapvsynn hé ... nap

kérelmezé
* az indokolasban kérjiik feltiintetni a feladat megnevezését, illetve az egyszerl, vagy tartos hasznalatot

'sajdt, vagy hdzastdrs, illetve bejegyzett élettdars neve adhatd meg
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Az Esztergomi Tankerilleti Kozpont 15/2018. (VIL 30.)
szabalyzata

Melléklet:
forgalmi engedély masolat,
gépjarmii vezetdi engedély masolat.

Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének és
hasznalatanak rendjérdl szol6 szabalyzata
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Az Esztergomi Tankertileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali célli igénybevételének és
hasznélatdnak rendjérél sz616 szabalyzata

Az Esztergomi Tankeriileti K6zpont 15/2018. (VIL. 30.)
szabalyzata

12, szamii melléklet

ENGEDELY
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU INZEZMENYUHIVATALI CELU HASZNALATARA

Engedélyezem, hogy (kérelmezd neve) sajat tulajdonti / hazastars tulajdonuy,
forgalmi  rendszami  személygépkocsit érvényes  vezetSi  engedéllyel
hivatali/intézményi célra a kérelemben foglaltak szerint hasznalja.

Jelen engedély az alairas napjatdl a kérelemben foglalt id6hatarig érvényes.

B d s BF susiss sanamans hé .... nap

szervezeti egység vezetdje
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Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmuvek hivatali célu igénybevételének és
haszndlatanak rendjér6l sz6l6 szabdlyzata

Az Esztergomi Tankertileti Kozpont 15/2018. (VIL 30.)
szabalyzata

13. szamiut meliéklet

HAZASTARSI/BEJEGYZETT ELETTARSL KOZELI HOZZATARTOZOI NYILATKOZAT

AOHFSI. ..covmmnismnannmnnanm (NEV)  ssuvnmsssmmmsmsmmmss (személyi igazolvany szam)
hozzéjarulok,hogy RAZASHAISATT = === secsusmoassniasnenan (név)
................................................. (1aKCIME) .ovivvvrioimmmmmmimsinivommesnssserancrssansivesmmnesesso(SZEMEly1 igazolvany szam)
a tulajdonomban Alld .....cccccriiiciiiiiiniiiniii (rendSzamil) wussanmsvmamiressmmmm (tipusi)

személygépjarmiivet hivatali célra hasznalja.

Kijelentem, hogy a gépjarmiiben hivatali/intézményi hasznalata soran keletkezett esetleges karokért, a
Tankeriileti Kézpont, mint munkaltat6 felé semmilyen karigényt nem érvényesitek.

Geépiarmil lajdonosa: <ussmanmsasesavmemssemassaoss [ §31S27) T USROS (alairas)

Hézastars foglalkoztatott: ...ocveeveereerrecieiecciciciecceiins (TEV) wonssuvunss s ammmssmnaso s snavaamssssss (alairés)

Tanuk:

tand 1 tanu 2

nev:

lakcime:

személyi igazolvany
szama:

alairasa:
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Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali célu igénybevételének és
hasznalatinak rendjérol szo16 szabalyzata

Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 15/2018. (VIL. 30.)
szabalyzata

14. szdmi melléklet

.. Tankeriileti Kézpont
Intezmeny MegNevezZEese: vvverrnnnnennsnnn

UZEMANYAG ELSZAMOLAS

GEPKOCSI FORGALMI RENDSZAM: «...oooooooool .
ELSZAMOLASI IDOSZAK: 201........... -201........
GEPKOCSI ALAPNORMA.:......... /100 km

IDOSZAK ALATT MEGTETT OSSZES KM: ...

KORREKCIOS TENYEZOK:
e Varosi forgalom (megyeszékhely): 25%
e Varosi forgalom (egyéb varos): 15%
e Budapest: 35%

Foldat: 10%

Téli iizemeltetés: 3%

e Légkondicionald berendezés: 5%

TELJESITETT KM:
e Orszaguti forgalom: ... km
e Virosi forgalom (megyeszékhely): ... km
e Virosi forgalom (egyéb varos): ... km
e Budapest: km
e Féldat: L km
o T¢li lizemeltetés: ... km
o Légkondicional6 berendezés: ... km

UZEMANYAG FELHASZNALAS KISZAMITASA:

o Orszagnti forgalom: <o liter

e Varosi forgalom (megyeszékhely): wooliter

¢ Varosi forgalom (egyéb varos): v liter

e Budapest: c.iter

e Foldat: ceeeiter

e Téli izemeltetés: iter

e Légkondicional6 berendezés: R~ o
1. OSSZESEN: ) -
IL. IDOSZAKI TANKOLT MENNYISEG: 1)
III. ELTERES (I-II): ceeliter
Kelt: «ocosmmssmmemem s 20w ho........... nap
készitette:

szervezeti egység vezetdje
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Az Esztergomi Tankeriileti Kdzpont hivatali és sajét
gépjarmiivek hivatali céla igénybevételének és
hasznélatanak rendjérdl sz616 szabalyzata

Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 15/2018. (VII. 30.)
szabalyzata

15. szdmu melléklet

MEZOGAZDASAGI EROGEP HAVI TELJESITMENY ES UZEMANYAG ELSZAMOLASI

LAP
T Erogeptipusal s v Kora: ........... év
SZAma: .......... P s KW Ter.kat: ..........
Elszamolasi iddszak izeméra allas: .............. i1} 1o JIPMmp—— Zard
Nap Lrep! Gépi munka KWh atszamitas | Teljesitmény |Gépi munka
munkalap-
menetlevél  megnevezése m.e. |tényezé [ii.0. KWh
$.SZ.
Osszesen:
Elszamolhaté iizemanyag:
Uzemanyag norma:............ VKWh
Gépi munka Uzemanyag Ka.-ok Ua. felvétel Gizolaj | Kenéanyagok
elszamoldsa (liter) (iia. 5%-a) (biz. szdm) (liter) (liter)
Athozat
Osszesen: Osszesen
Megjegyzés: Elszim. norma
Atvitel
Megtakaritas
Tulfogyasztas
Kelt: .......... , 200l v ....... hé.....nap erogépvezetod
elszamolta szervezeti egység vezetdje
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Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali céla igénybevételének és
hasznélatédnak rendjérdl sz616 szabélyzata

Az Esztergomi Tankeriileti Kézpont 15/2018. (VIL. 30.)
szabalyzata

16. szdmu mellékiet
MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Tankerileti Kozpont és szervezeti egységei gépjarmii iizemeltetési szabdlyzataban foglaltakat
megismertem, azt az érintett valamennyi munkatdrsammal megismertettem. Tudomésul veszem, hogy az
abban leirtakat az altalam vezetett szervezeti egységben kételes vagyok betartani és betartatni.

Szervezeti egység neve:

Név Munkakér Datum Alairas
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