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Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altaldnos szabélyair6l sz6l6 2015. évi CCXXIL
térvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet,
valamint az elektronikus Ugyintézéssel Osszefiiggd adatok biztonsagat szolgald Kormanyzati
Adattrezorrol szolé 466/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet eldirasainak figyelembevételével, a Bajai
Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdésének f) pontjaban
biztositott jogkOéromben eljarva a Bajai Tankeriileti Kd&zpont informatikai rendszereinek és
informaciévagyonanak mentésére, archivaldsara vonatkozd feladatokat, kotelezettségeket az alabbiak
szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

1. § (1) A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Bajai Tankeriileti K&zpont (a tovabbiakban:
Tankeriileti Kozpont) az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabélyairdl sz616
2015. évi CCXXIL térvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 25. § (4a) bekezdése szerinti, az ligyek
intézésével kapcsolatos elektronikus informaciés rendszereiben és nyilvantartdsaiban tarolt nem
mindsitett adatai biztonsagi mentésével és adattrezor szolgaltatast ny0jtd érz6 szervhez tovabbitasaval,
valamint a kapcsolodé folyamatokkal kapesolatos részletszabalyokat.

(2) Az adattrezor-archivalasi kotelezettség célja a Tankeriileti Kozpontnak az e-ligyintézési
kotelezettség teljesitésével Osszefiiggd adatok sériilésébdl eredd miikodési zavara esetén a miksdési
képesség helyreallitasa és az adatvesztés minimalizaldsa.

2. A Szabalyzat személyi hatdlya

2. § A Szabalyzat hatdlya kiterjed a Tankeriileti K&zpontra, mint adatkezelore, a Tankertileti Kdzpont
bels6 informacios rendszereit iizemeltetd szervezeti egységeire, a Tankeriileti Kdzpont igazgatojara,
gazdasagi vezetOjére, szakmai vezetdjére, kormdanyzati szolgalati jogviszonyban foglalkoztatott
alkalmazottjaira, munkavallaléira, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony alapjan a Tankeriileti
Kozpont altal foglalkoztatott személyekre, valamint az izemeltetésben, a Tankeriileti K&zpont altali
mentési archivalasi folyamatban résztvevo, illetve azt szerzddés alapjan végzd harmadik személyekre.

3. A Szabalyzat targyi hatalya

3. § A Szabalyzat targyi hatdlya az elektronikus ligyintézés részét képez6 vagy ahhoz szervesen
kapcsolddé minden, a Tankeriileti Kézpont 4ltal lizemeltetett informatikai rendszerre (hardver,
operacios rendszer, alkalmazés szerver, alkalmazas, adatbdzis szerver, adatbazis, web szerver, file
szerver, dokumentum kezeld) kiterjed, igy kiilonsen a Tankeriileti Kozpont altal hasznalt KRETA —
POSZEIDON Irat és Dokumentumkezeld rendszerre (a tovabbiakban: POSZEIDON rendszer).

4. A Szabalyzat alkalmazasi teriilete

4. § A Szabalyzat rendelkezeseit az elektronikus ligyintézés részét képezd vagy ahhoz szervesen
kapcsolddd minden informatikai rendszer esetében a Szabalyzatban részletezett modon teljes-korien
alkalmazni kell.

5. § (1) Az adattrezor-archivalasi kotelezettség a Tankeriileti Kozpontot, mint elektronikus tigyintézést
biztositd szervet terheli az 4ltala sajat szoftverkdrnyezetben kezelt elektronikus informacids
rendszereiben és a nyilvantartasaiban tarolt nem mindsitett adatok tekintetében, vagy azokkal egyiitt a
teljes futtatasi kdmyezet tekintetében.

(2) A Tankeriileti Kézpont Hivatali Kapu rendszerei a POSZEIDON rendszerbe be vannak kétve, ezért
a Hivatali Kapun keresztiil érkezd és az onnan kikiildétt kiildemények archivalasi és trezorélasi
feladatait a Klebelsberg Kozpont altal megbizott adatfeldolgozdk végzik. Igy biztositott, hogy az
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archivalt adatokbdl az eredeti kdrnyezet teljes vagy részleges megsemmisiilése esetén helyreallithatd
legyen az eredeti miikddés a megfeleld hardvereszkdzok iizembe helvezését kivetben.

(3) Az elektronikus ligyintézéssel dsszefliggd adatok biztonsagat szolgaldé Korméanyzati Adattrezorrdl
sz0lo 466/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet szerint a Tankeriileti K6zpont az elektronikus ligyintézés
biztositasahoz sziikséges elektronikus informéacids rendszerei az /. szamu mellékletben jeldlt archivalasi
osztalyba tartoznak, melyek archivilasat az ott meghatarozott gyakorisiggal a Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zartkériien Miikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) és
az Educational Development Informatikai Vagyonkezeld Zartkoriien Mikod6 Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: EDUDEV Zrt.) egylittmliikddésében a Klebelsberg Kozponttal koétott iizemeltetési
szerzO6dés alapjan kell elvégezni. A Tankeriileti Kdzpont elektronikus informécids rendszerei
archivalasi osztalyba sorolasat 6sszesitd tablazat a 2. szdmi mellékletben talalhato.

5. A Szabalyzat soran alkalmazandé jogszabalyok koére

6. § A Szabdlyzat alkalmazasa soran figyelemmel kell lenni kiilondsen az alabbi jogszabélyok
rendelkezéseire:

a) azelektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabélyair6l szl 2015. évi
CCXXIL. torvény (E-ligyintézési tv.),

b) az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet,

c) az elektronikus tlgyintézéssel Osszefliggd adatok biztonsagat szolgalé Kormanyzati
Adattrezorrol szold 466/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet,

d) akozpontositott informatikai €s elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokat egyedi szolgaltatasi
megallapodas Utjan igénybe vevd szervezetekrdl, valamint a kozponti szolgaltatd altal
iizemeltetett vagy fejlesztett informatikai rendszerekro6l szolo 7/2013. (I1. 26.) NFM rendelet
(a tovabbiakban: NFM rendelet),

e) a belfoldi Allami Futérszolgalat tevékenységének szabélyozasardl szol6 44/1998. (X. 14)
BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet).

6. Ertelmezé rendelkezések

7. § A Szabalyzat értelmében:

1. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszk6ztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik,

2. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi. A Szabalyzatban adatfeldolgozo szerv
alatt a NISZ Zrt.-t és az EDUDEV Zrt.-t értjiik,

3. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killondsen az adatok gyjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnosségra hozatala,
Osszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzOk rogzitése,

4. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja,

5. adattrezor-archivalas: az E-ligyintézési torvény 25, § (4a) bekezdése szerinti, az elektronikus
tigyintézést biztositd szervnek az tigyek intézésével kapcsolatos, elektronikus informacios
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10.

11.

12.

13,
14.

15

16.
Lt

18.

19.

rendszereiben és nyilvantartasaiban tarolt nem mindésitett adatai mentése, mely nem azonos az
adatok az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsdgardl szol 2013. évi
L. torvény szerinti biztonsagi mentésével,

archivdlds: a nem, vagy nagyon ritkdn hasznalt, de megbrzendd adatok athelyezése a
feldolgozo rendszer taroldjardl egy masik, elkiilonitett tarolora,

BCP (business continuity planning): mikodés folytonossagi terv,
DRP (data recovery planning): adat helyreallitasi terv,

elektronikus informdciés rendszer (EIR): az adatok, informaciok kezelésére hasznalt eszkdzok
(kornyezeti infrastruktira, hardver, halézat és adathordozdk) és szoftverek egyiittese,

kockdzat: a fenyegeteitség mértéke, amely egy fenyegetés bekdvetkezése gyakorisaganak
(bekdvetkezési valdsziniiségének) és az ez altal okozott kar nagysaganak a fliggvénye,

kockdzatelemzés: az elektronikus informaciés rendszer értékének, sériilékenységének (gyenge
pontjainak), fenyegetéseinek, a varhaté kéroknak és ezek gyakorisaganak felmérése utjan a
kockézatok feltarasa és értékelése,

kormdnyzati adattrezor (KAT): olyan kormdényzati adatbank, amely az adattrezor-archivalt
allomanyokat fogadja és biztonsagosan tarolja, 6rzi, €s az adatok adatkezeld részére torténd
kiadasaval ujraépithetové teszi a kiilonb6zo6 informatikai rendszereket,

orzésert felelds szerv: a NISZ Zrt.,

rendelkezésre dllas: annak biztositasa, hogy az elektronikus informécids rendszerek az arra
jogosult személy szamara elérhetek és az abban kezelt adatok felhasznalhatéak legyenek,

tartés adathordozo: olyan eszktz, amely a cimzett szamara lehetdvé teszi a neki cimzett
adatoknak az adat céljanak megfeleld ideig torténd tartos tarolasat és a tarolt adatok valtozatlan
forméban és tartalommal torténd megjelenitését. llyen eszkdz kiilondsen az USB kulcs, a CD-
ROM, a DVD, a memoria kartya, a szamitogép merevlemeze,

teljes (full) mentés: minden kivalasztott elem mentésre keriil,

teljes korii védelem. az elektronikus informacids rendszer valamennyi elemére Kkiterjedd
védelem,

visszadllitds: meghibasodas vagy sériilés miatt ledllt informatikai szolgaltatas helyreallitasa,
amely megkivianhatja a rendszerek ¢és adatbazisok mentéseinek visszatoltését.
Katasztrofaelharitds esetén leginkdbb a gyors, ideiglenes szolgaltatds visszaallitast jelenti,
megkiilonbdztetve a végleges helyreallitastol,

zdri védelem: az Osszes szamitisba vehetd fenyegetést figyelembe vevd védelem,

II. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK

7. Az archivalasi folyamat résztvevoi

8. § (1) A biztonsagi mentések gyakorisaganak Osszhangban kell allnia a mentett adatok, illetve
programok biztonsagi besoroldsaval, elvesztésiik, sériilésiik kockédzatival és hatdséval, valamint a
Tankerileti Kozpont ligyintézési ciklusaval.

(2) Az 5. § (2) bekezdésével osszefiiggben a Tankeriileti Kozpont altal hasznalt Hivatali Kapuk
archivalasi folyamatat a Klebelsberg Kozpont megbizdsabol a NISZ Zrt. és az EDUDEV Zrt. végzi.

(3) Az 5. § (2) bekezdés szerinti esetben az archivalasi folyamat soran keletkezd adatalloméanyok
kézbesitésére vonatkozd feladatokat a belfdldi Allami Futarszolgélat latja el BM rendeletben
foglaltaknak megfelel6en.
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8. Kockazatelemzés

9. § (1) A Tankeriileti Kdzpont informatikai szolgaltatdsainak helyreallitasi terveit, valamint a fontos
informatikai szolgéltatdsok meghatarozdsahoz sziikséges kockéazatelemzést a Klebelsberg Kozpont
megbizasa alapjan a NISZ Zrt. végzi.

(2) Az informatikai rendszerek megbizhaté mikodése és az iigymenet folytonossdga a NISZ Zrt.
feladata. Az aldbbiakban részletezett eszkozok, rendszerek szolgaltatdsok meghibasodésa esetén a
Tankeriileti K6zpontnak haladéktalanul bejelentési kotelezettsége van eldszor a NISZ Zrt., majd azt
kovetden a Klebelsberg Kozpont Informatikai Féosztalya felé.

(3) Az elvart miikodési biztonsag a kovetkezokben ismertetett szabalyok és modszerek alkalmazasan
keresztiil érhetd el, melyek a NISZ Zrt. kdzremikodésével valosulnak meg:

a) el kell késziteni a fontos informatikai szolgaltatasok helyreallitasi terveit,
b) a fontos informatikai szolgaltatasok meghatarozasédhoz kockézatelemzést kell végezni,
c) az azonositott szolgaltatdsoknal meg kell vizsgalni a kulesfontossagt elemeket, igy:

ca) meg kell hatarozni a még toleralhatd helyreallitasi idoket,

cb) el kell késziteni a helyreallitasi terveket és azokat a gyakorlatban is tesztelni kell.

d) fOszabdlyként a kovetkezot kell alkalmazni a kockdzatok megosztasanal: a
szoftverkdrnyezet infrastrukturdlis hib4ja esetén — ideértve a haldzatot, halézati tarolot,
internetkapcsolatot, virtualizaciot — az elsddleges felelds az NFM rendelet szerinti kdzponti
szolgaltatd, mely alatt jelen szabdlyzatban a NISZ Zrt.-t értjiikk. A NISZ Zrt., valamint a
Klebelsberg Kozpont Informatikai Foosztalya fele a Tankeriileti Kozpontnak csak
hibabejelentési kitelezettsége 4ll fenn.

(4) Az alkalmazaskdrnyezet meghibasodasa esetén — ideértve a kiilsé tamadast, szoftver termék hibat,
az elsbdleges feleldsség a NISZ Zrt. terheli, mig az emberi mulasztasbol eredd hibdk esetén a
Tankeriileti Kdzpontot terheli.

10. § (1) A miikddésfolytonossag (BCP) és DRP kockazatkezelés a 9. §-ban foglaltak
figyelembevételével, a NISZ Zrt. kézremiikodésével torténik.

(2) Az informatikai rendszer és az eszktzeinek idGszakos ledllasabol, kiesésébdl, mitkédési zavaraibdl
adodo lehetséges kockazatok tipusai a miikddésfolytonossaggal (BCP) tsszefliggésben, azok hatasa,
valamint azok kezelése és helyredllitasa a (3) - (5) bekezdésben keriilnek meghatirozasra. Az NFM
rendelet 2. §-a szerint a kdzpontositott informatikai szolgaltatasokat a Tankeriileti Kézpont a NISZ Zrt.-
t6l a Klebelsberg Kézponton keresztiil veszi igénybe. A Klebelsberg Kézpont és a NISZ Zrt. kozott
érvényben 1évé egyedi szolgaltatdsi megallapodés alapjan az egyes szolgaltatasok helyreallitasi ideje
tekintetében a NISZ Zrt. szolgaltataskatalogusaban SLAQ1 szolgaltatasi szinten rogzitett idétartamok
érvényesek, a (3)-(5) bekezdésekben feltlintetettek szerint.

(3) A miikddésfolytonossag (BCP) és az internet kapcsolat (WAN World Area Network) kiesésének
Osszefliggesei:

a) hatasa az ligymenetre: kritikus (valamennyi felhdalapu rendszer elérhetetlenné valik),
b) valdszinlisége: magas rendelkezésre allas miatt évente legfeljebb 1 alkalom,

c) helyreéllitdsa ido: a bejelentések 90%-aban legfeljebb 12 munkadra,

d) kockézatkezelés:

da) azesetet a NISZ Zrt. és a Klebelsberg Kozpont Informatikai Féosztélya felé is be kell
jelenteni,

db) a szolgaltatds mindsége és a szolgaltatdsi szint (SLA) a NISZ Zrt. és a Klebelsberg
Ko6zpont kozotti szerzddésben definialtak alapjan értenddk,

e) helyreallitas (DRP):
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ea) f6vonal hiba esetén: hibabehatirolas, a hiba jelentése a NISZ Zrt.-nek, az érintettek
tajékoztatasa - ideértve a Klebelsberg Kozpont Informatikai Féosztalyat -, az incidens
€s az elharitds dokumentalasa,

eb) router/modem hiba esetén: hibabehatirolds, a hiba jelentése a NISZ Zrt.-nek, az
érintettek tdjékoztatasa - ideértve a Klebelsberg Kozpont Informatikai Féosztalyat -,
funkcionalis csereeszkdz haladéktalan 1genylese a NISZ Zrt.-t6l, tesztelés,
prébaiizem, éles tizem.

(4) A miikodésfolytonossag (BCP) és a belsdé halézat (LAN Local Area Network) elemeinek
meghibasodasaval kapcsolatos Osszefiiggések:

a)

b)

c)
d)

hatdsa az ligymenetre: kritikus (minden szerveren tarolt dokumentum és onnan futd
szolgaltatas, illetve minden felhd alapu szakalkalmazis elérhetetlenné valhat a belsd
hélézatbol),

valosziniisége évente legfeljebb egyszer,
helyreallitasi id6: a bejelentések 90%-aban legfeljebb 12 munkadra,

kockazatkezelés: j6 mindségii halézati eszkozok és legalabb CATS minbségli kabelezés
alkalmazasa, a bizonytalan elemek cseréje, rendszeres karbantartdssal, teszteléssel
jelentésen cs6kkentheté a meghibasodas valdszinlisége; meghibdsodas esetén a hibas
eszk6zok azonnali cseréje, amelyek a Szolgaltato feladatat képezik,

helyreallitas (DRP):

ea) aktiv elem meghibdsodasa esetén: hibabehatérolas, a hiba jelentése a NISZ Zrt.-nek,
az érintettek - ideértve a Klebelsberg Kozpont Informatikai Foosztalyat -
tajékoztatasa, funkcionalis csereeszkdz bedllitdsa ¢és konfigurdlasa, tesztelés,
probaiizem, éles lizem, dokumentalds,

eb) passziv elem (kébel, rack, stb.) meghibasodésa esetén: hibabehatirolds, a hiba
jelentése a NISZ Zrt.-nek, az érintettek - ideértve a Klebelsberg K&zpont Informatikai
Foosztalyat - tajékoztatdsa, a passziv szakasz, vagy alkatrész cseréje, tesztelés,
probaiizem, éles iizem, dokumentalas.

(5) A mikddésfolytonossag (BCP) és a halézati tarolé (SAN) meghibasodasaval kapcsolatos

Osszefliggések:
a) hatdsa az ligymenetre: lényeges (minden szerveren térolt dokumentum €s onnan futd
szolgaltatas elérhetetlenné valhat),
b) valosziniisége: haromévente egyszer,
c) helyreallitasi idé: a bejelentések 90%-aban legfeljebb 13 munkadra,
d) kockazatkezelés:
da) az esetet NISZ Zrt.-nek, illetve a Klebelsberg Kézpont Informatikai Foosztalyanak is
be kell jelenteni,
db) a szerzbdésben tbrekedni kell arra, hogy az SLA (Service Level Agreement) alapu
legyen, azaz a szolgaltatds mindségeétél fligg a szolgaltatasi dij, és 99,95%-os
rendelkezésre allast biztositson.
e) helyreallitas (DRP):

ea) fovonal hiba esetén: hibabehatarolas, a hiba jelentése, az érintettek tdjékoztatisa —
ideértve a Klebelsberg Kozpont Informatikai Féosztalyat —, az eset a NISZ Zrt.-nél
torténd haladéktalan bejelentése, az incidens és az elharitds dokumentélasa,

eb) router/modem hiba esetén: hibabehatarolds, a hiba jelentése, az érintettek
tijékoztatasa — ideértve a Klebelsberg Kozpont Informatikai Foosztalyat —,
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funkcionélis csereeszkdz haladéktalan igénylése a Szolgaltatotdl, tesztelés,
probaiizem, éles lizem.

9. Az archivalas folyamata

11. § (1) A mentési, archivalasi rendszert a technologiai €s gazdasagi lehetdségek figyelembevételével
a lehetd legnagyobb mértekben automatizalni kell annak érdekében, hogy minimalizalni lehessen az
emberi tényezobdl adodd hibak eldforduldsanak valoszinliségét.

(2) A mentéseknek ki kell terjednie a milkodési folyamatok €s tevékenységek timogatisaban és
kiszolgalasaban részt vevd informatikai eszkozokre, illetve azok elhelyezésére szolgald kiszolgald
rendszerekre/infrastruktirakra.

(3) A NISZ Zrt. és az EDUDEV Zrt. kozos felel6ssége a Klebelsberg Kozponttal kétott szolgaltatasi
szerz6dés alapjan, hogy a jelen Szabalyzatban foglalt gyakorisiggal gondoskodjon az érintett EIR
rendszerek mentésér6l, a mentések tarolasa fizikailag biztonsagos legyen. Védeni kell Sket az
illetéktelen hozziférésektol, illetve a kiilonbozd fizikai behatasoktol (tliz, viz, magnesesség, stb.).

(4) A kozponti szervereken tarolt elektronikus informaciévagyont a biztonsagi karesemények ellen
szintén mentéssel kell védeni. A mentéseket minden mentési rendet érintd (fizikai, logikai, vagy
adminisztrativ) valtozaskor, de legalabb évente egyszer ellendrizni kell aszerint, hogy visszatdltésiik,
helyreéllitasuk valoban miikodik-e. Az ellenérzéseket dokumentalt modon kell végrehajtani. A
mentéseket a szerverektdl elkiilonitve, legalabb kiilon helyiségben kell tarolni, védve mind a kiilénbsz
fizikai kareseményektol (tiiz, csotorés-vizbetorés, stb.), mind az illetéktelen hozzaféréstdl (lopés,
illegalis masolas, stb.).

(5) A rendszer miikodésének fenntartasa céljabol, elsé alkalommal, valamint minden teljes 4llomany
mentése esetén valamennyi elektronikus informaciés rendszer vagy nyilvantartds esetében az dsszes
adatot, azzal egyiitt a teljes futtatasi kornyezetet s a rendszer teljes dokumentacidjat archivalni kell. A
dokumentaciénak tartalmaznia kell a rendszer sikeres telepitéséhez, lizemeltetéséhez, a felhasznaldi
oktatashoz, a rendszer tovabbfejlesztéséhez szitkséges — a szervezet rendelkezésére 3llo — dsszes
informaciot, valamint az allam tulajdonaban 1évo forraskodot is. A dokumentacionak alkalmasnak kell
lennie arra, hogy a benne foglaltak alapjan a rendszer megsemmisiilése esetén az elektronikus
informacids rendszer személyfiiggetlen modon lépésenként visszaallithaté legyen. A valtozasok
archivalasa a legutdébbi teljes mentéshez képest ugy torténik, hogy a legutolsé adat- és
dokumentacioallomany, tovabbd a futtatasi kdrnyezet helyreallithatd legyen.

(6) Az adattrezor-archivaldast titkosito kulcs alkalmazésaval az adatfeldolgozo gy végzi, hogy abbdl az
adatkezel6nél mikodtetett elektronikus informacids rendszerek visszaéllithatoak legyenek. Az
adatfeldolgozonak j6l beazonosithaté médon meg kell jeldlnie, hogy az atadott adatallomany mely
adatkezel6 elektronikus informécids rendszer archivaldsat tartalmazza. Az adattrezor-archivalasnak
tartalmaznia kell a visszaallitashoz sziikséges dokumentaciot.

(7) Az brzésért felelds szervnek atadasra keriil6 adatallomanynak a technika archivélaskori allasa szerint
rosszindulati szoftverk6dtél valé mentessége az adatfeldolgozo feleldssége.

12. § Az archivalasi folyamat f6bb szakaszai:

a) az lizemeltetd (jelen Szabélyzatban {izemeltetd alatt a POSZEIDON rendszer iizemeltet6jét
értjiik) végzi az érintett adatéllomany kijellését és mentését az adatmennyiségtdl fliggd tipusn
tartds adathordozora, illetve annak ellendrzését,

b) az iizemeltetd végzi a mentett adatokat tartalmaz6 adathordozo titkositasat,

¢) az adathordozd 4tvételét és a KAT-ba széllitdsét a NISZ Zrt. megrendelése alapjan az Allami
Futéarszolgalat végzi.
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10.Archivalas dokumentalisa

13. § (1) Az archivalas naplézasa gépi alapl. A titkositott mentési dllomany mellé egy titkositatlan
szoveg fajlt kell elkésziteni, amely a mentett allomanyok felsorolasat tartalmazza.

(2) Az (1) bekezdésben megjelslt szoveg fajl megorzesi ideje megegyezik a vonatkozd mentési
allomany megodrzési idejével.

(3) A mentési média tipusa: elektronikus adathordozo.
11. A tarolt és mentésre keriilo adatok kore

14. § A POSZEIDON rendszer a Hivatali Kapu szerverein keresztiil érkezett és onnan kiild6tt
kiildemények automatikus letGltésére, illetve a manudlisan iktatott kiildemények elektronikus iktatisara
és az elektronikusan tarolt dokumentumok nyilvantartasara szolgal.

12. Tesztelés

15. § (1) A biztonsagi mentéseket hibajelzés-mentesen, visszatSlthetd modon kell elkésziteni. Ennek
érdekében a mentések felhasznalhatésdgat, amennyiben technikailag lehetséges, szurOproba-szeriien
tesztelni kell, illetve automatikus ellendrzéseket kell végrehajtani.

(2) A Klebelsberg Kézpont és a biztonsagi mentést végzo NISZ Zrt és az EDUDEV Zrt. kézott fennélld
szolgaltatasi szerzo6dések alapjan a Klebelsberg Kozpont beszamoltatja a NISZ Zrt.-t és az EDUDEV
Zrt.-t a biztonsagi mentésrdl arra vonatkozdan, hogy hitelt érdemlden igazolja az archivalt és mentett
adatallomanybdl az eredeti allapot helyreallithatésagat a biztonsagi mentési allomanyok, ill. archivalt
allomanyok alapjan. Sikertelen mentés esetén a lehetd legrovidebb idoén beliill meg kell ismételni a
mentést.

13. Az adattrezor-archivalas ellenérzése

16. § (1) Az archivalas ellendrzésére az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet jogosult.

(2) A Feliigyelet az adattrezor-archivalasi kitelezettség végrehajtasat az adatkezelonél ellenérzi. Ennek
keretében az adattrezor-archivalasbdl — eldzetes bejelentési kitelezettség mellett — proba-visszaallitast
rendelhet el. A proba-visszadllitds végrehajtasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy az ne
eredményezzen aranytalan mértékii szolgaltataskiesést, valamint ne veszélyeztesse az érintett
elektronikus informéacios rendszer mikddését. A proba-visszadllitis sikeres, ha a szervezet
miikddésében zavar nem keletkezik, és az adattrezor-archivalasban foglalt valamennyi adat hidnytalanul
és hibamentesen visszaallitasra keriil.

III. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
17. § (1) A Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) A Szabalyzatot évente, vagy jelentosebb infrastrukturalis valtozas, illetve jogszabalyvaltozas esetén
idékozben feliil kell vizsgalni és sziikség esetén modositani kell.

(3) A Szabélyzat médositasa esetén a médositott szabalyzatot az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet
részére fellilvizsgalatra meg kell kiildeni.
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1. szamii melléklet — A PSZD archividldsi osztdly elemzési tibla

Az EIR-hez tartozo alapadatok 3.0

Az Elektronikus
Informacios Rendszer
neve:

KRETA — POSZEIDON Irat és Dokumentumkezelé rendszer

sorolas datuma:

EIR ravid kodja: PSZD

EIR allapota: folyamatban

Adatkezelfi RIS Bajai Tankeriileti Kézpont
megnevezeése:

faticldoliors NISZ Zit. és EDUDEV Zit.
szervezet megnevezése:

Mentési osztalyba

Szabalyzat kiadasanak ddtuma

EUF kapcsolattarté
megnevezése

Tankertileti K&zpont altal kijel6lt személy

EUF Kkapcsolattarto
elérhetosége
(e-mail, telefon)

Tankeriileti Kozpont hivatali elérhetdsége

Egy teljes mentés
mérete (Mbyte-ban)

nem meghatarozhato, valtozo

Az EIR rovid leirasa:

A KRETA — POSZEIDON Irat és Dokumentumkezelé rendszerbe
integralt Hivatali Kapuk (HKP) a Kézponti Elektronikus Szolgaltato
Rendszer (kézponti rendszer, KR) részei. A HKP-n keresztiil az
igénybe vevd szervezetek hitelesen tudnak fogadni elektronikus
lizeneteket, illetve a hivatalok elektronikus lizenetei a hitelesen
azonositott tigyfelekhez (dllampolgar, hivatal, gazdalkodo6 szervezet)
eljuttathaték a KRETA — POSZEIDON Irat és Dokumentumkezel$
rendszeren keresztiil iktatott, dokumentalt formaban.

Archivalasi kategoria meghatirozisa
{nem kitolthetd)

Az EIR archivalasi
osztalya

3. kategoria

AZ EIR archivalasanak
modja

>Els6 alkalommal, valamint legalabb felévente teljes
alloméany archivalasa

>Havonta valtozasok archivalasa

> Kismeéret(i archiv allomany (300 MB alatt) esetén, minden
esetben teljes allomany archivalésa sziikséges

> A hatdsagi ellentrzés éves ellendrzési terv szerint
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