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Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés d) pontjdban kapott felhatalmazds alapjan a Matészalkai Tankeriileti Kdzpontban (a
tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) a selejtezésnek, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznélatbol
torténd kivonasanak és hasznositisanak rendjét — a Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva — az alabbiak szerint
szabalyozom.

ELSO RESZ
I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat hatilya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és mikodtetett kdznevelési
intézményre,

c) a Tankerilleti Kozpont kormanytisztviseldire és kormanyzati iigykezeldire,
munkavallaldira, valamint a ko&znevelési intézmények kozalkalmazottaira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavallald).

(2) A szabélyzat targyi hatilya kiterjed a Tankerileti Kozpont és koznevelési intézményei
kezelésében 1év6 vagyontargyak hasznalatbdl torténd kivonasara, hasznositasara €s selejtezésére.

(3) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki az idegen és ideiglenesen atvett, illetve milemlékileg védett
vagyontargyakra és az ingatlanokra.

2.§ (1) Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Magyar Allam tulajdondban és az énkorményzatok
tulajdondban 1évé targyi eszkozokre, immateridlis javakra, amelyek a Tankeriileti Kozpont
vagyonkezelésében vannak.

(2) Az énkorményzat tulajdondban 1év eszkdzok selejtezése sordn a vagyonkezelési- és hasznalati
szerzddéseknek megfeleléen az 4tadd tulajdonos engedélye sziikséges a selejtezési eljaras
lefolytatasahoz.

2. A szabalyzat jogi hattere

3.8 A szabalyzat alkalmazasa sordn az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni
kiilénosen:

a) az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérdl szo16 1997. évi LXXVIIL torvény,

b) az altalanos forgalmi adérdl szold 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: Afatv.),

¢) az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Vtv.),

d) akozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. térvény,

e) akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL térvény,

f) a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény,

g) az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol szl 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet.



A Matészalkai Tankertileti Kézpont 9/2017. (V. 02.)

A Matészalkai Tankeriileti Kézpont Feleslegessé valt
vagyontargyak selejtezésérol és hasznositasardl sz616

szabalyzata szabalyzata

3. Ertelmezé rendelkezések

4.§ E szabalyzat alkalmazasaban:

(1)

(2

©)

C)

(5)

Selejtesnek mindsiil:

a)

b)

©)

az a vasarolt vagy sajat el6dllitasii szoftver, tirgyi eszkéz, amely a hasznalatban
megrongalodott, vagy avulas kovetkeztében eredeti rendeltetésének megfeleléen mar nem
hasznéalhato, vagy hibassa és ezért rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanni valt,
értekesitése mar csak javithato selejtként, vagy hulladékként lehetséges, valamint

az a készlet (anyag), amely rongalddas, vagy avulas kovetkeztében eredeti rendeltetésének
megfelelden mar nem hasznalhatd, illetve hasznalata balesetveszélyes, javitdsa nem
célszerli, vagy nem gazdasigos,

az a készlet, amely ismételt hasznositasi eljaras utan sem értékesithetd.

Selejtezes az az eljaras, amelynek sordn

a)

b)

c)

d)

a hasznalatbol kivont szoftver termékeket, targyi eszkdzoket, készleteket, anyagokat
selejtezésre eldkészitik,

a selejtezésre kijel6lt eszkozoket a kijeldlt helyiségben, raktarban elkiilnitetten taroljak, és
azok 6rzésérdl gondoskodnak,

déntenek az eszkozok leértékelésérdl, vagy selejtezhetdségérdl, az ezt kovetd
hasznositasarol, ha sziikséges, a megsemmisitésrol,

a selejtezésre kijeldlt eszkdzoket a nyilvantartdsban addig szerepeltetik, amig valamilyen
formaban nem hasznositjak, vagy meg nem semmisitik.

Feleslegessé vélt vagyonelem: feleslegessé valik az a vagyonelem

a)
b)

c)
d)

amelyet rendeltetésszeriien huzamosabb ideje nem hasznalnak,

amely a piaci igények véltozdsa miatti erkolcsi amortizacié kévetkeztében vagy egyéb okok
(pl. dtszervezés, mas technikai eszkézre valo atallas, feladatvaltozas) miatt nem hasznalhato,

miszakilag elavult és ezért mitkodtetése gazdasagtalan, vagy

amelynek tdroldsi, 6rzési, javitasi koltsége nem 41l aranyban a hasznalati értékével.

A mindsitésnél meg kell kiilénboztetni:

a)

b)

c)

rendeltetésszeriien még hasznalhaté eszkdzoket (pl. gazdasagosan javithaté, és tovabbi
hasznositdsra alkalmas, vagy miiszaki korszer(itlenségiik miatt elavult eszkozok),

rendeltetésszerlien mar nem hasznalhaté eszkozoket (pl. fizikai allapotuk miatt nem
hasznalhatdk,

balesetveszélyesek, a javitasi koltségiik aranytalanul magas).

Csokkent értekii készletek (anyagok):

a)
b)

amelyek fizikai vagy kémiai behatas kdvetkeztében teljes értékiikbdl veszitettek,

amelyek rendeltetésszerlien még hasznélhatok, de miiszaki elavultsag, mindségi romlas,
raktarozas kozben eléallt szennyezddés, sériilés, stb. kovetkeztében eredeti értékiikbél
veszitettek ¢s ennek megfelelden értékesitésiik csak csékkent aron Ichetséges, vagy

amelyek eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg.
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II. FEJEZET

A FELESLEGESSE, SELEJTESSE VALT VAGYONTARGYAK FELMERESEVEL ES
MINOSITESEVEL KAPCSOLATOS KOTELEZETTSEGEK VEGREHAJTASA,
FELELOSOK KIJELOLESE

4. A felesleges és a selejtes vagyontargyak felmérése
5.§ (1) A Tankeriileti K6zpont miikdése soran feleslegessé valt vagy rendeltetésszerii hasznalatra

alkalmatlannak itélt vagyontargyak felmérése folyamatos tevékenység.

(2) A feleslegessé valt, vagy rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkozok, készletek
hasznositasat, selejtezését kezdeményezhetik:

a) a Tankerileti K6zpont vezetoi,

b) akoznevelési intézmények vezetdi,

¢) a leltarfelelds,

d) személyi hasznélatra kiadott eszkdz esetén a hasznalé munkavallalo.

(3) A feleslegesnek itélt, vagy selejtezésre javasolt targyi eszkozokrdl, készletekrdl, anyagokrol
tételes jegyzéket készit az analitikus nyilvantartast végzo dolgozdja a selejtezés lebonyolitasaért felelds
szervezeti egység részére. A jegyzéknek tartalmaznia kell:

a) eszkdz megnevezését, jellemzdit,
b) mennyiségi egységét,

¢) feleslegessé, selejtté valas okat,
d) nyilvantartasi szamat.

(4) A jegyzéken szerepld eszk6zok adatait az analitikus nyilvantartast végz6 dolgozoi egyeztetik az
analitikus nyilvantartds adataival, azokrdl kimutatast készitenek az alabbi adattartalommal:

a) egyedi azonosito, nyilvantartasi szam,

b) megnevezés,

c) miiszaki adatok (tipus, gyari szam, stb.),

d) beszerzés, iizembe helyezés idépontja,

e) feleslegessé, selejtté valas oka (a jegyzéken szerepld jelentés alapjan).
(5) A nagy értékli targyi eszkdzok esetén az (4) bekezdés a)-e) pontjai kiegésziilnek

a) a brutto érték,

b) az értékesikkenés,

c) anettd érték

adataival.
(6) A kimutatas mellékletei:

a) a szakértdi nyilatkozat, amennyiben sziikséges az adott vagyontargyhoz,

b) akezdeményezd javaslata.
5. A selejtté minosités feltétele

6.§ (1) A targyi eszkdz akkor mindsithetd selejtesnek, ha elhasznalddott és javitasa, feldjitasa mar
nem lehetséges, vagy miiszakilag nem indokolt, illetve nem gazdasdgos, mert a javitds koltsége
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Osszemérhetd egy ugyanolyan cél betsltésére alkalmas 0j eszkdz drdval, és az legfeljebb 50%-kal
magasabb a javitasi koltségnél.

(2) A targyi eszkoz selejtesnek mindsithetd akkor is, ha
a)  amindségi kovetelményeknek mar nem felel meg,
b)  nem iizemképes, nem javithato, illetve javitas utan a megkovetelt minéséget/hatasfokot nem
ériel,
c) akar rendeltetésszer(, akdr gondatlan kezelés kovetkeztében valt hasznalhatatlanna,

d)  tovdbbi selejtezhetd a nem selejtes hasznalaton kiviili, felesleges (de még hasznosithat6)
targyi eszkoz.

(3) A targyi eszkdz tartozékai és alkatrészei a targyi eszkdz selejtezésével egybekapcsolva
selejtezenddk, feltéve, hogy azok mads térgyi eszkdznél nem hasznalhatok.

(4) Minden esetben szakértéi nyilatkozatot kell beszerezni a hasznalhatatlansag, a gazdasagtalan
javitas tényérol:

a) az épliletek, épitmények lebontaséhoz,

b) ajarmiivek selejtezéséhez,

c) a 200.000 Ft feletti beszerzési értékii szamitastechnikai eszkozok és a tulajdonjoggal
beszerzett szoftverek selejtezéséhez, ha a selejtezés a beszerzési idéponttdl szamitott 3 éven
beliil, illetve a felhasznalasi joggal vasarolt, eldallitott szoftverek esetében 6 éven beliil valik
sziikségessé,

d) a 200.000 Ft feletti beszerzési értékii egyéb targyi eszkdzok koziil a sokszorositasi-,
nyomdai-, ligyvitel-technikai és kommunikécids eszk6zok selejtessé mindsitéséhez.

(5) A kisértéki, 200.000 Ft alatti beszerzési értékii szoftverek, vagyoni jogok és targyi eszk&zok
selejtezéséhez nem kell szakértsi vélemény.

(6) Készletek, anyagok selejtezésének feltételei:
a) megrongalddas miatt hasznalhatatlanna valtak,

b) jogszabalyvaltozds miatt tovabbi felhasznalasra alkalmatlannak mindsiilnek (pl.
nyomtatvanyok),

¢) atargyi eszkoz alkatrészei, fenntartdsi anyagai az eszkoz alkalmazasanak megsziinése miatt
feleslegessé valtak, valamint,

d) ha az egyéb, hasznalaton kivilli felesleges készletet t5bbszori értékesitési kisérlet utan sem
lehetett értékesiteni, illetve mas modon hasznositani.

(7)  Nem minésithetk selejtesnek azok a rendeltetésszeriien még hasznalhaté vagyontargyak,
amelyeket az eddigi felhasznalé helyt6l eltérs, mas szakteriilet hasznositani tudja és erre a
fogadokészség megvan. Ezeket a targyi eszkdzoket és készleteket az igényld szervezeti egységnek at
kell adni.

6. A selejtezés, hasznositas irdnyitdsa, szervezése

7.§ (1) A selejtezési eljarast, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasat a Selejtezési vagy
Hasznositasi Bizotts4g (tovabbiakban: Bizottsag) hajtja végre, amelyet a tankeriileti igazgatd vagy a
gazdasagi vezetd alakit meg. A Bizottsig megalakitasat irasba kell foglalni (1. szdmi melléklet).

(2) A haszndlatbol vald kivonds, hasznositas és selejtezés dontésének el6készitésére Bizottsagot kell
létrehozni. A Bizottsag egy vezetdbol (elndk), tagokbél és egy titkarbél 4ll, a tagok koziil egy-egy a
Uzemeltetési Csoport és a Szamviteli Csoport egy-egy munkatarsa, amely koznevelési intézményt
erintd selejtezés, hasznositds esetén kiegésziil a koznevelési intézmény vezetbjével. A Bizottsag
elndkeének, tagjainak és titkaranak a megbizatasa visszavonasig érvényes.
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(3) A Bizottsag hataskére kiterjed a jelen szabalyzat hatdlya ala tartozo selejtesnek, feleslegesnek
mindsitett vagyonelemre.

(4) A Bizottsag feladata a selejtezési, leértékelési és a hasznositasi dontések elékészitésének
megszervezése, iranyitasa, a végrehajtas biztositasa és a rendelkezések betartdsanak ellendrzése.

MASODIK RESZ
SELEJTEZESI ELJARAS
I. FEJEZET
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG FELADATAI A SELEJTEZESI ELJARAS SORAN
7. Selejtezési Bizottsag

8.8 (1) A selejtezés végrehajtasara a Bizottsag jogosult. A selejtezésnél a Bizottsag elndkének és
legalabb két tagjanak, az elndk éltal a selejtezési eljarasban valé kozremiikddéssel felhatalmazott
legalabb egy kormanytisztviseldnek kell jelen lennie.

(2) A selejtezési eljards lefolytatdsa nem feltétleniil jelenti egyben a vagyontargy fizikai
megsemmisitését, vagy hasznalatra alkalmatlannd tételét, kivéve, ha azt jogszabalyi, vagy hatdsagi
eloiras kitelezbéen elrendeli (pl. tiizoltd késziilékek).

(3) A Bizottsag osszetétele a kovetkezd:
a) elndk
b) titkar
c) tagok: a Uzemeltetési Csoport és a Szamviteli Csoport kijelélt munkavéllal6i.

d) koznevelési intézmény érintd selejtezés, vagyonhasznositas esetén a kdznevelési intézmény
vezetdje.

(4) A selejtezési eljarast legkésdbb a leltarozas megkezdéséig be kell fejezni.
8. A Bizottsag elndkének hataskore, feladatai

9.§ A Bizottsag elndke
a)  Kkitiizi a selejtezéssel kapcsolatos eljards iddpontjat, amelyrol értesiti a Bizottsag tagjait,

b) a Bizottsag titkdra 4ltal elékészitett jegyzokdnyvek alapjan a selejtezésre beérkezett
javaslatokat, bejelentéseket tartalmilag elbirdlja, sziikség esetén tovabbi kiegészitd indoklast
vagy szakértdi véleményt kérhet,

c)  aselejtezési jegyzokonyvet eldterjeszti engedélyezésre,

d) ellenérzi a selejtezési jegyzOkonyvben engedélyezett vagyontargyak megsemmisitését,
annak megtorténtét — a Bizottsag titkara altal elkészitett jegyzdkdnyvben — alairasaval
igazolja,

e) gondoskodik a selejtezési jegyzokonyvben engedélyezett, hasznalhatd anyagok leértékelési
kiilonbodzetének szamviteli elszamoltatasarol,

f) gondoskodik a selejtezett eszkozok és készletek értékének a jelen szabdlyzatban eldirt
modon torténd kivezettetésérol,

g) amennyiben a selejtté valds okaként az ellendrzés hanyagsagot allapit meg, ebbdl
kovetkezden személyi felelosségre vonas kezdeményezhetd. Annak kivizsgalasara, a
felel6sség megallapitasara javaslatot tesz a tankeriileti igazgato, illetve a gazdasagi vezetd



A Matészalkai Tankeriileti Kézpont 9/2017. (V. 02.)

A Matészalkai Tankeriileti Kozpont Feleslegessé valt
vagyontargyak selejtezésérol és hasznositasardl sz6lé

szabalyzata szabalyzata

részére, mellékelve a zard jegyzokonyvet.

9. A Bizottsag tagjainak feladatai

10.§ (1) A Bizottsag tagjai feladataikat a Bizottsag elndkének irdnyitdsaval végzik. A Bizottsag
titkdra altal atadott kimutatas alapjan a Bizottsag elnoke altal meghatarozott kirben ellenérzik a
selejtezésre javasolt vagyontargyak meglétét, kiilonds tekintettel azok azonosithatésagara.

(2) A Bizottsagi tagok a selejtezés lefolytatasa eldtt ktelesek megvizsgalni, hogy

a)
b)

a rendelkezésre allo okmanyok bizonyitd erejliek-e,

a selejtezés jelen szabalyozasban eldirt feltételei fennallnak-e.

(3) A Bizottsag tagjai

a)

b)

c)
d)

Javaslatot készitenek a megtekintett eszk6zok, készletek tovabbi hasznositésara (hulladék
anyag, megsemmisités, leértékelt készletként torténd tovabbi felhasznalas, értékesités),

javaslatot tesznek a selejtes eszk0zok, készletek értékesitési arara,
JegyzOkonyvbe foglaljak a bizottsagon beliili eltérd véleményeket,

a selejtezési jegyzékonyvet alairasukkal hitelesitik.

10. A Bizottsag titkdranak feladata

11. § (1) A Bizottsag titkara feladatait a Bizottsag elnékének iranyitasaval végzi.

(2) A Bizottsag titkara

a)
b)
c)

d)

g)

h)

i)

tajékoztatast kiild az intézmények részére a selejtezési eljaras iitemtervérdl,

nyilvantartist vezet a javaslatokrol, a sziikséges igazolasok, nyilatkozatok meglétérol,
irasban tajékoztatja a belsd ellendrzést a selejtezési, illetve a hasznositasi eljaras
megkezdésérdl,

a beérkezett javaslatokat a Bizottsag tagjai részére atadja egyeztetés és mindsités céljabol,

a Pénziigyi Csoport targyi eszkdz nyilvantartd munkatirsaval kozodsen Osszedllitia a
selejtezési jegyzdkonyvet,

gondoskodik a selejtezési jegyzokonyv hitelesitésérdl és tovabbitasarol, a Bizottsag elnoke
részére,

a felterjesztett selejtezési jegyzokonyvekrol évenkénti folyamatos sorszami nyilvantartast
vezet, amelyben a jegyz6konyv jovahagyasanak, illetve elutasitisanak tényét is szerepelteti,

rrrrrr

épiiletek, épitmények bontasarél és a bontasi anyag értékesitésérol készitett
dokumentacidkat alairasra dsszeéllitja és atadja a Bizottsag elndke részére,

a selejtezett eszkozok értékesitésével, egyéb hasznositasaval, illetve megsemmisitésével
kapcsolatos bizonylatokat, dokumentaciokat (szédmla, szallitolevél, 4atadas-atvételi
Jegyz&kdnyv, egyéb bizonylat) Gsszegylijti és a Bizottsag elndke részére ellendrzés céljabol
bemutatja,

ellatia a jelen szabalyzatban meghatarozott eljarassal kapcsolatos iratmegbrzési és
irattarazasi feladatokat.
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II. FEJEZET
SELEJTEZESI JEGYZOKONYV
11. Selejtezési jegyzékonyv formai, tartalmi kovetelményei
12. § (1) A selejtezés szabalyszer(i végrehajtasat, a selejtezési eljarast lezaré dontést, a Bizottsag

javaslatat, az azt kdvetd feladatok, déntések jovahagyasat jegyzOkonyvbe kell foglalni.

(2) Jegyzdkonyvként formanyomtatvanyokat kell hasznalni az egyes vagyonelemekre, az alabbiak
szerint:

a) az immateridlis javak és targyi eszk&zOk selejtezésénél a B.Sz.ny. 11-90. r.sz. "Téargyi
eszkozok selejtezési jegyzOkonyve" formanyomtatvanyt és a "Selejtezett targyi eszkdzok
jegyzéke' (B.Sz.ny. 11-91.1.sz.) betétlapot,

b) készletek selejtezése esetén a B.Sz.ny. 11-93. r.sz. "Készletek selejtezési, leériékelési
jegyzdkonyve" formanyomtatvanyt és a kovetkezd betétlapokat:

ba) selejtezett készletek jegyzéke (B.Sz.ny. 11 -94. r.sz.),
bb) leértékelt készletek jegyzéke (B.Sz.ny. 11-96. r.sz.),
c) akészletek megsemmisitésekor "Megsemmisitési jegyzOkonyv"-et (B.Sz.ny. 11-97. r.sz.).

(3) A jelen bekezdésben felsorolt szabvany nyomtatvanyok akkor helyettesithetok szamitogépes
rendszerben el6allitott bizonylatokkal, ha azok adattartalma megegyezik a szabvany nyomtatvanyokban
elodirtakkal.

12. A selejtezési jegyzokonyv példanyai

13.§ (1) A selejtezési jegyzOkonyvet szigorii szamadasu bizonylatként kell kezelni. A harom
példanyban késziilt jegyzokonyvet a Bizottsag elntke alairdsat kovetden engedélyezésre felterjeszti a
tankeriileti igazgatd vagy a gazdasagi vezeto részére.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott jegyzokdnyvbol:

a) 1. példany: a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fdosztaly példanya, amelyek az
analitikus nyilvantartasbél torténd kivezetés, a kapcsolodo fokonyvi kinyvelés és a
leértékelési kiilonbozetek elszamolasanak bizonylatai,

b) 2, példany: a Bizottsag példanya,
¢) a 3. példanyt irattarba kell helyezni.
13. A selejtezési jegyzokonyv jovahagyisa

14.§ (1) A tankerileti igazgatd vagy a gazdasagi vezet a jegyzOkonyvek alapjan a selejtezési, illetve
hasznositasi javaslatot:

a) jovahagyja, vagy

b) elutasitja, vagy

c) kiegészitésre visszaadja.
(2) Az (1) bekezdés szerinti dontést a jegyzokonyv valamennyi példanyara ra kell vezetni.
(3) Ha a tankeriileti igazgato vagy a gazdasagi vezeto a javaslatot

a) jovahagyja, akkor a Bizottsag elndke intézkedik a vagyonelem selejtezésérél, illetve a
hasznositasi eljaras meginditasardl és lefolytatasarol.

b) elutasitja, akkor a Bizottsdg elnoke a jegyzokonyvet — egy példanyanak az eljarast
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kezdeményez6 részére torténd visszakiildésével egyidejlileg — a Bizottsag irattiraba
helyezteti. Ezzel az eljaras befejezettnek tekintendd.

c) kiegészitésre visszaadja, akkor a Bizottsag elndke intézkedik a kiegészités végrehajtasarol,
az ehhez sziikséges vizsgilat vagy egyéb feladat teljesitésérél. Ezt kdvetden a kiegészitett
Jjegyzbdkonyvet az eldirt médon ismételten dontésre elbterjeszti.

14. A selejtezés engedélyezése a selejtezési jegyzékonyvben
15.§ A tankeriileti igazgatd vagy a gazdasagi vezetd engedélyezheti a selejtezést.
15. Selejtezési jegyzokonyv irattarazasa
16. § A selejtezési jegyz6konyv és a mellékletét képez6 dokumentumok 6rzési ideje 10 év.
IIL. FEJEZET
KULONLEGES ELJARASOK

17.§ (1) A megfelelé jogszabalyokban meghatarozott el§irasokat, engedélyezési és egyéb eljarasokat
figyelembe kell venni.

(2) Az épiiletek (épitmények) bontésat, atalakitasat, rekonstrukcidjat csak tervek birtokdban lehet
elvégezni. Az épiilet (épitmény) bontasi, atalakitasi és rekonstrukciés munkdit kizarolag épitdipari
tevékenység gyakorlasara jogosult gazdalkodé szervezettel, véllalkozoval lehet elvégeztetni.

(3) A bontasi, atalakitasi és rekonstrukcids munkak elvégzéséhez az épitett kérnyezet alakitasardl és
védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL torvény 34. § (1) bekezdése alapjan az épitésiigyi hatdsag
engedélye, illetve bejelentés sziikséges.

(4) A beépitett és elbontasra keriilt anyagok, berendezési targyak, tartozékok selejtezése eltér az
altalanos szabalyoktdl:

a) a kibontott anyagok miiszaki allaganak mindsitésére az épittetd altal megbizott miiszaki
ellendér jogosult. Javaslatot tesz azok ujboli visszaépitésére. A kibontott anyagok
mind&sitésére az épiilet lizemeltetdjének, fenntartdjanak kijelolt munkavéllaldja, a vallalkozd
felelés szakagi miiszaki vezetdje és az épitteto felel6s szakagi muszaki ellenére jogosultak.

b) miemlék épiileteket, védett épiiletegyiitteseket, képzémiivészeti alkotasokat, muzealis
értékiinek mindsiilé vagyontargyakat kizarolag az illetékes hatosdg hozzéjarulasaval - és
el6irasai alapjan - lehet lebontani, selejtezni, illetve hasznositani.

(5) Nemes és ritkafém alapanyagli vagyontargyak kozvetleniil nem selejtezhetk. Felvasarlasra az
ezen ingdé vagyontdrgyak felvdsarlasira és kereskedésére jogosult gazdasdgi tarsasigoknak kell
felajanlani.

(6) Kiilon forrasbol beszerzésre keriild eszk6zok selejtezése: Az elkiilonitett forrasbol (projektek),
meghatarozott feladat elvégzése céljabol beszerzett eszkozoket a forrdst biztositd projekt pénziigyi
eljarasrendje szerint lehet selejtezni.

(7)  Tizvédelmi célokat szolgalo eszkozoket, felszereléseket, ha azok gazdasagosan nem javithatdk,
rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlanok, felhasznalasi idejiik lejart, selejtezni kell, majd végre kell
hajtani a hatdsagi eldiras szerinti megsemmisitési eljarast.

(8) A veszélyes anyagot tartalmazd eszk6zoket, csak a tevékenység folytatédsara jogosult gazdasagi
tarsasaggal lehet megsemmisittetni.

(9)  Akeézitlzolto késziilékek bevonasat, selejtezését a karbantarto vallalat irdsos nyilatkozata alapjén
a feladatokkal megbizott kormanytisztviseld, illetve a koznevelési intézmény vezetdje kezdeményezi. A
javaslatot az altalanos el6irasok szerint kell elkésziteni.

11
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(10) A selejtezési eljaras kezdeményezése a munkavédelmi feladatot ellato tgyintézo feladata.

(11) Mérgezd anyagok, vegyszerek, robbandanyagok €s egy€b veszélyes vagyontargyak, hulladékok
selejtezésekor a specialis selejtezési és megsemmisitési eldirasok €s biztonsagi feltételek szerint kell
eljarni. Ennek végrehajtasahoz szakérté kdzremiikodését kell biztositani.

(12)  Szennyezett, kOrnyezetre artalmas eszkozok, készletek selejtezését, megsemmisitését a
szennyezés mindségétdl fliggden, a népegészségligyi hatosagi szervvel egyetértésben €s annak eldirdsai
szerint kell végrehajtani.

IV. FEJEZET
A MEGSEMMISITES, LEERTEKELES VEGREHAJTASA

16. Megsemmisités

selejtezési jegyzokonyvben kijeldlt felelos személy koteles meggy6zodni, amelynek megtorténtérdl a
B.Sz.ny. 11-97. r.sz. ,Megsemmisitési jegyzOkonyv”-et kell felvenni.

(2) Amennyiben az eredeti jellegétdl megfosztott anyagkészletekb6l a megsemmisités soran
felhasznalhatd hulladék anyag keletkezett, arrol

a) aB.Szny. 11-92 r.sz. ,,Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke”, illetve
b) a B.Szny. 11-95 r.sz. ,készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke”
betétlapokat kell kiallitani.
(3) Amennyiben a megsemmisités soran felhasznalhaté hulladék anyag nem keletkezett, annak
tényét be kell vezetni a ,,Megsemmisitési jegyzokonyv”-be.

(4) Azokat a bontott, illetve hulladék anyagokat, amelyek haszonanyagként felhasznalhatdk, illetve
més modon hasznosithatdk, elkiilonitetten kell tarolni, biztositva a hasonld, rendeltetésszerl hasznélatra
alkalmas eszkdzoktol torténé megkiilonboztetést. Ezen anyagokrol (csak mennyiségben torténd) raktari
nyilvantartast kell vezetni. A hulladék anyagok elszallitsaért - szerz0dés eltérd rendelkezése hianyaban
a .... Osztaly kijelolt munkatarsai felelosek.

17. Szoftverek megsemmisitése
19.§ (1) A jovahagyott selejtezési jegyzokonyv alapjan a szoftverek fizikai torlését az informatikai

csoport kijeldlt munkatarsa koteles végrehajtani.

(2) A megsemmisitendd szoftvereket a szerverekr6l, munkaallomasokrél €s minden mas
adathordoz6rdl is tordlni kell.

(3) Az ujra felhasznalhaté adathordozok esetében a szoftvert véglegesen (vissza nem allithatd
modon) torld szoftverrel kell tordlni.

(4)  Azon adathordozok esetén, amelyek Gjra felhasznalasa nem tervezett, vagy a torl6 szoftver nem
hasznalhatd, ott lemégnesezést, az adathordozo hasznalhatatlanna tételét, roncsolasat, fizikai
megsemmisitését kell alkalmazni. Ennek tényét a selejtezési jegyzokdnyvben rogziteni kell, amelyhez
csatolni kell az adathordozok utbellendrzését (biztonsagi ellendrzését) igazold jegyzokonyvet is.

(5) A szoftverek licenc dokumentumait meg kell 6rizni.

(6) A szoftverek selejtezésével kapcsolatos eseményeket jegyzokdnyvben kell rogziteni. A
jegyzbkonyv tartalma

a) torlés és fizikai megsemmisités esetén

aa) a szoftver megnevezése, azonositd adatai,
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ab) az adathordozé tipusa, azonositdja,
ac) a megsemmisités maodja,
ad) a végrehajto informatikus neve,
ae) a Bizottsagbol jelenlévok neve,
af) az utéellendrzés eredménye,
ag) a megsemmisités ténye, dituma,
ah) datum,
al) a jegyzOkodnyvet hitelesitd alairasok.
b) szamitdgépekrol torténd torlés esetén
ba) a szoftver megnevezése, azonositd adatai,
bb) a szamitdgép azonositdja (leltari- vagy gyériszdma),
bc) a végrehajtéd informatikus neve,
bd) a Bizottsaghol jelenlévok neve,
be) a tdrlés ténye, datuma,
bf) ajegyzékonyvet hitelesité aldirasok,

bg) a torlés modja.
18. Leértékelés

20.§ (1) Azokat a készleteket (anyag, 4ru), amelyek az eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg, a
kéltségvetési beszamold mérlegében csak az eszkdzok és forrasok értékelésének szabalyozasardl szélé
szabalyzat szerint szabad kimutatni. A leértékelés att6l az idéponttdl kezdddden kotelezd, amikor a
csokkentértékiliség bekdvetkezett.

(2) A leértékelési javaslatnak tartalmaznia kell:
a) aleértékelendd készlet megnevezését,
b) az azonositd adatokat (pl.: gyariszam, méret, tipus, stb.),
¢) a leértékelés sziikségességeének indokoldsat a vonatkozd dokumentacié csatolasaval,
d) anyilvantartasi egységarat,
e) az arjavaslatot,

f) a leértékelési veszteség Osszegét (a leértékelés teljes mennyiségére vonatkozdan a
nyilvantartasi és a javasolt leértékelési ar killonbdzete).

(3) A leértékelésrdl a Bizottsag jegyzOkonyvet koteles késziteni a B.Sz.ny. 11-96. r.sz. , Leértékelt
készletek jegyzéke” formanyomtatvany kiallitasaval. A leértékelés végrehajtasat kovetden a Bizottsag
tagjainak a jegyzOkonyvet alairasukkal kell hitelesiteni.

(4) A jegyzOkényv példanyaira, jovahagyasara és megdrzésére jelen szabalyzat 4ltalanos eldirasait
kell értelemszer(ien alkalmazni.
(5) A leértékelt készletet az adott szakteriilet raktardban a teljes értékii készletektol elkiilonitetten kell

tarolni. Ezen készletek felhasznalasarol raktari kivételezési, illetve atadas-atvételi bizonylatot kell
kiallitani.
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HARMADIK RESZ
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

FELESLEGESSE VALT, AZ INTEZMENYEN BELUL FELHASZNALASRA NEM KERULO
VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

19. Hasznositasi javaslat, hasznositasi eljaras

21.§ (1) A haszndlatbol vald kivonds, hasznositds €s selejtezés dontésének el6készitésére étrehozott
Hasznositasi Bizottsag feladata a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyéazati Foosztaly kimutatésa alapjan
elkésziteni a hasznositasi javaslatot.

(2) A javaslatnak tartalmaznia kell:

a) az immaterialis javak, targyi eszkdzok, készletek megnevezését, egyedi azonositisra
alkalmas adatait (gyariszam, leltari szam, formanyomtatvany szam, verzidszam, stb.),

b) aszadmviteli analitikus nyilvantartas szerinti értéket és nyilvantartasi, azonositasi szamot,
c) ajavasolt hasznositasi mddot (értékesités, bérbeadas, téritésmentes 4tadés),
d) értékesités vagy bérbeadas esetén az eladasi, illetve a bérbeadasi 4rat.

(3) A javaslat dokumentalasa: az értékesitéshez — a 100.000 Ft egyedi netté nyilvantartasi arat
meghalad6é vagyontargy esetén — hivatisos értékeld cég, illetve azonos profila eszkdzforgalmazd
kereskedelmi vagy készletezd gazdalkodo értékbecslését kell beszerezni, amely a javaslat mellékletét
képezi. Az értékesitési ar nem lehet kevesebb az értékbecslésben megallapitott — AFA-val novelt —
értéknél.

(4) Ha a vagyontargyat — a ,koltség-haszon Osszevetése” szamviteli alapelvre figyelemmel —
tdbbszori kisérlet utdn sem lehet a megéllapitott aron értékesiteni, akkor alacsonyabb aron kell az
értékesitést megkisérelni. Bérbeadas esetén a bérleti dij megdallapitasara vonatkozd kalkulaciét kell
csatolni.

(5) A téritésmentes 4tadési javaslatban szerepeltetni kell az atadas céljat és feltételeit, figyelemmel az
Afa tv. ide vonatkozo elGirasaira.

(6) A mikdodési vagyon részét képezo, feleslegessé valt vagyonelemek hasznositasat a tankeriileti
igazgatd vagy a gazdasagi vezetd engedélyezi.

20. Ertékesités

22.§ (1) AVtv. 33. §-a szerint a hasznalatbol kivont vagyontargyak értékesitésére:

a) az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatar feletti vagyontargy esetén a
Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.) jogosult,

a) az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatdr alatti vagyontargy esetén a
Tankeriileti Kozpont sajat hataskdrben jogosult.

(2) Az értékesitést versenyeztetéssel kell megkisérelni, ha a térvény kivételt nem tesz. Zartkord
pélyazat kifrasara csak kivételesen kertilhet sor.

(3) A pélyazati felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) az értékesitendd vagyontargy megnevezését, sziikség szerint annak értékét,

b) a kiird megnevezését, székhelyét, ha a palydzat kiirdsara az MNV Zrt. megbizdsabol kertil
sor, az erre vald utalast,

c) apalyazat céljat, tipusat, a fordulok szamat,
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d) az elbiralas soran alkalmazando értékelési szempontokat,

e) az ajanlati biztositék Gsszegét és befizetésének modjat,

f) az értékesitésre vonatkozo fontosabb feltételeket, a fizetés modjat,

g) az ajanlatok benyujtasdnak modjat, helyét és hataridejét,

h) az ajanlatok bontési eljarasanak helyét, idépontjat és modjat,

i) az ajanlattevok értesitésének idopontjat és modjat,

j)  apalyazati ajanlat érvényességének feltételeit,

k) a kiir6 azon joganak fenntartasat, hogy a nyertes ajanlattevd visszalépése esetén jogosult a
palyazat soron kdvetkezd helyezettjével szerzddést kétni,

1) sziikség esetén a részletes tajékoztatd rendelkezésre bocsatasanak helyét, idejét és koltségét,

m) az ajanlati kotottség idStartamat, illetve az annak esetleges meghosszabbitasara vonatkozd
eloirasokat,

n) akiiré azon joganak fenntartasat, hogy a palyazatot az allami vagyonnal vald gazdalkodasrol
sz0l6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 41. § (6) bekezdésében megjeldlt okbdl
eredménytelennek nyilvanitsa.

(4) A Vtv. 35. § (2) bekezdés i) pontja alapjan a kisértékli — az éves koltségvetési térvényben
meghatarozott egyedi bruttd forgalmi értéket el nem ér6 — vagyontargy értékesitése esetén melldzni
lehet a versenyeztetést.

(5) Az allami vagyonnal valé gazdalkodasrél szolé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 25. § (6)

bekezdése szerint az értékesitésre vonatkozé dontés megalapozasahoz fiiggetlen szakértGvel el kell
végeztetni — a toézsdén jegyzett részvény, tovabba a nettd 5 millié forint egyedi kényv szerinti érték
alatti, valamint jogszabalyban rogzitett arral, értékkel rendelkezé vagyonelemek kivételével — az érintett
vagyonelem forgalmi értékbecslését (vagyonértékelését). Az értékesitésre vonatkozé dontés a
szakvéleményben rogzitett érvényességi idén beliil hozhaté meg. Ezt a rendelkezést a Vtv. 33. § (2)
bekezdésben meghatarozott esetben is alkalmazni kell.

(6) Az adasvételi szerzédésben foglalt fizetendd vételar megfizetésének modja: Tankeriileti Kézpont
eldiranyzat felhasznalasi keretszamlajara torténd atutalas.

(7) A vagyontargy atadasara csak akkor keriilhet sor, ha a vevo hitelt érdemléen igazolja a vételar
befizetését.

(8) Az értékesitésrol a jogszabalyi eldirasnak megfeleld tartalommal szamlat kell kiallitani. A vételar
beérkezését és az eszkoz atadasat kovetden a vagyontargyat a nyilvantartdsokbol ki kell vezetni.

21. Bérbeadas

23.§ (1) Azideiglenesen, vagy véglegesen feleslegessé valt targyi eszkdz mas gazdalkodo szervezet,
intézmény vagy magéanszemély részére bérbe adhatd. A bérbeadas tényét bérleti szerzodésben kell
rogziteni.

(2)  beérleti dijat a mindenkor hatdlyos 6nkdltség szamitasi szabalyzat eldirasainak figyelembe
vételével kell megdllapitani.

22. Téritésmentes atadas

24.§ (1) Amennyiben mind az értékesités, mind a bérbeadas eredménytelen volt, az eszkdzok és
készletek mas koltségvetési szervek részére térités nélkiil atadhatdk az Afa tv. ide vonatkozd
eldirasainak betartasaval.

(2) A jovéhagyott hasznositasi javaslat alapjan az eszkdzok téritésmentes atadasardl atadas-atvételi
Jegyzokonyvet kell kiallitani 3 példanyban, amelynek



A Matészalkai Tankeriileti Kozpont Feleslegessé valt
vagyontargyak selejtezésérol és hasznositisardl szolo
szabalyzata

A Matészalkai Tankeriileti Kézpont 9/2017. (V. 02.)
szabalyzata

a) 1. példanya: az atvevd példanya,
b) 2. példanya: a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly példanya,

c) 3. példanya: a jovahagyott hasznositasi javaslathoz csatolandé.
NEGYEDIK RESZ
SZAMVITELI ELSZAMOLAS

25.§ (1) A hasznositas lezarasat kovetden az eljarasban keletkezett okmanyok (&rverési jegyzokonyv,
adasvételi szerzédés, szamla) alapjan a Gazdalkoddsi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly
nyilvantartasain a sziikséges modositisokat a szdmviteli eléirdsoknak megfelelden a Szamviteli Csoport
analitikus nyilvantartast végz6 dolgozdi kotelesek elvégezni.

(2) A selejtezés lezarasat kdvetden a Szamviteli Csoport analitikus nyilvantartast végzé dolgozoi a
Bizottsag altal készitett jegyzOkonyv alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében bekdvetkezett
véaltozasokat a leltarozas megkezdéséig kotelesek a Pénziigyi Csoport nyilvantartasain atvezetni.

OTODIK RESZ
FEGYELMI, KARTERITESI FELELOSSEG
26.§ (1) A munkaltatdi jogkor gyakorloja a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX.
térvénynek, a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvénynek, valamint a munka
térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvénynek a kartéritésre vonatkozd szabalyai szerint koteles
eljarni.
(2) A jogerds hatdrozatok egy-egy példanyat a selejtezési jegyzOkonyvhoz és a munkavallaloi

nyilvantartishoz is csatolni kell.

HATODIK RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

27.§ Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kdzpont elndkének jovahagyasat kdvetd 5. napjaval 1ép hatalyba.



1. szamu melléklet
BIZOTTSAG LETREHOZASA

A Matészalkai Tankeriileti K6zpont a kezelésében 1év6, nyilvantartott vagyontargyak hasznalatbdl
torténd kivondasardl, hasznositasardl és selejtezésérdl rendelkezd szabalyzatban foglaltak végrehajtéséara
az alabbi Bizottsagot hozza létre:

A Bizottsag elndkének, tagjainak és titkdrainak

neve: munkakoére;

1 elndk
2. tag
3. tag

4 tag

5 titkar

tankertiileti igazgat6/gazdasagi vezetd

ZARADEK
A Selejtezésrél, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznalatbdl torténd kivondsardl és hasznositisardl
52616 szabalyzatot megismertem, az abban foglaltakat feladataim végzése soran magamra kitelezdnek
ismerem el.

év  hod ... nap

Alairasok:

17






