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A Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 61/2016. (XII. 29.) EMMI
utasitas 1. mellékletének 5. § (1) bekezdés b) pontjaban biztositott jogkdrdmben eljarva, az
elektronikus iigyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhato elektronikus alairashoz és
bélyegzohoz kapcsolodo kovetelményekrol szolo 137/2016. (VI 13.) Korm. rendelet 13. § (5)
bekezdésében foglaltak alapjan a Klebelsberg Kozpont elektronikus alairas és elektronikus bélyegzd
hasznalati rendjét az alabbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A Klebelsberg Kozpont (a tovabbiakban: Kozpont) elektronikus alairasi ¢s elektronikus
bélyegzési szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az elektronikus alairas és az elektronikus
bélyegz6 1étrehozasara €s ellendrzésére vonatkozo azon szabalyok meghatarozasa, amelyek alapjan az
elektronikus alairas és elektronikus bélyegzé érvényesnek tekinthetd az alaird és ellendrzo felek
szamara, valamint harmadik fél el6tti eljaras soran.

(2) A Szabalyzat célja tovabba a Kozpont igazgatasi tevékenysége soran:

a) a Kozpont dokumentumainak hitelesitésére szolgald elektronikus aldirdsok és
elektronikus bélyegzok alkalmazasara, valamint

b) a Kozpont altal elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzovel hitelesitett és az
tigyfelek vagy mas szervek részére megkiildott dokumentumok ellendrzésére

vonatkoz6 szabalyok megallapitésa.

2.§ A Szabalyzat meghatarozza:

a) a Kozpont hataskorébe tartozo eljarasok soran a Kozpont altal alkalmazhato
elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat,

b) a hitelesitésszolgaltatoval és idobélyegzéssel kapcsolatos megkotéseket,

c) az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellenérzésének szabalyait,

d) az elektronikus alairas €s az elektronikus bélyegzo érvényesitésére vonatkozo részében
azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus aldiras és
elektronikus bélyegzo létrehozasa soran az alairdra, az elektronikus aldiras és az
elektronikus bélyegzé ellendrzése soran pedig az érvényesség ellenorzojére
vonatkoznak.

2. A Szabalyzat hatalya

3.§ (1) A Szabalyzat személyi hatdlya a Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miukodési
Szabalyzatarol szolo 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas (a tovabbiakban: SZMSZ) altal a Kozpont
képviseletére felhatalmazott, feladatkoriik alapjdn kiadmanyozasra jogosult vezetOkre ¢és
iigyintézOkre, valamint az ligyviteli feladatokat ellato foglalkoztatottakra (a tovabbiakban: munkatars)
terjed ki.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya az alabbi tevékenységekre terjed ki:
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a) a kiadmanyozasra vagy aldirasra jogosultak altal a Kozpont hataskorébe tartozo
eljarasok soran az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus alairdssal és
idobélyeggel vagy elektronikus bélyegzdvel és idobélyeggel ellatott dokumentumok
készitése;

b) a Kozpont altal elektronikus alairassal vagy -elektronikus bélyegzovel -ellatott
kiildemények hivatali kapun keresztiil vagy egyéb -elektronikus 1ton torténd
megkiildése;

c) az elektronikus alairasnak és elektronikus bélyegzonek a Kozpont altal tarolt és
elektronikus alairassal ellatott dokumentumok hossza tavii megorzési kotelezettsége
miatt sziikséges archivalasa.

3. Ertelmezé rendelkezések

4.§ Jelen Szabalyzat vonatkozasaban:

1.

10.

alairas-létrehozo adat: olyan egyedi adat (jellemzbden kriptografiai magankulcs), amelyet
az alair6 az elektronikus alairas 1étrehozasahoz hasznal,

alairas-létrehozo eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az
alair6 az alairas-1étrehoz6 adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast 1étrehozza;

alairo: kiadmanyozasi joggal rendelkez6 vagy alairasra jogosult természetes személy, aki
az alairas-létrehozo eszkozt birtokolja és sajat nevében aldirasra jogosult, tovabba az a jogi
személy, amely az alairas-létrehozd eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t
képviseld természetes személy (elektronikus bélyegzéssel torténd hitelesitésre jogosult) az
elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon elhelyezi;

alany: a hitelesitésszolgaltatd altal kibocsatott tanusitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, aki, illetve amely a tanusitvanyban szereplé nyilvanos kulcshoz
tartozo magankulcsot birtokolja;

alairas ellenérzé adat. az a feligyelt alaird6 automatizmus, amely ellendrzi az iizenet
sértetlenségét, tovabba az alair6 személyét azonositja az {izenet, illetve a
hitelesitésszolgaltaté altal kozzétett informacidk, valamint a tanusitvany felhasznalasaval,

elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbol logikailag
hozzarendelt vagy azzal elvalaszthatatlanul Osszekapcsolt elektronikus adatsor, amely
minden kétséget kizardan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és
azonositja az alanyt mint alair6 személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Az elektronikus
alairas az alair6 (alany) magankulcsaval késziil, és kizarolag annak parjaval, a nyilvanos
kulccsal lehet ellendrizni az alairas eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum
sértetlenségét;

elektronikus bélyegzo: olyan elektronikus alairas, amellyel a Kézpont azonositja magat;

érvényességi lanc: az elektronikus tligyintézés ¢és bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXIL. térvény 1. § 21. pontjaban meghatarozott elektronikus
dokumentum vagy annak lenyomata és egymashoz rendelhet6 informacidk sorozata;

felhasznalo: az a személy, eszkéz vagy alkalmazas, aki, illetve amely a szolgaltatasok
keretében eldallitott kulcsokat és tanusitvanyokat, idobélyegeket rendeltetésiiknek
megfeleléen hasznalja. Felhasznalo lehet az alair6 vagy az alairast ellenérzo fél;

hitelesitésszolgaltato: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesitésszolgaltatas keretében azonositja a
tanusitvanyt igénylé személyét, részére tanusitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet,
fogadja a tantsitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvanossagra hozza
a tanusitvanyhoz tartozo szabalyzatokat, az aldiras-ellendrz0 adatokat és a tanusitvany
aktualis allapotara — kiilondsen esetleges visszavonasara — vonatkozo6 informaciokat;
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11. hitelesitési rend: olyan szabalygyljtemény, amelyben a hitelesitésszolgaltatd valamely
tanusitvany felhasznalasanak feltételeit eldirja a szolgaltatast igénybe vevo szamara;

12. idobélyegzés: az a folyamat, amelynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolas (id6bélyegz0) rendelddik, amely tartalmazza az idobélyegzés hiteles idépontjat, és
amely a dokumentumhoz oly moédon kapcsolddik, hogy minden — az igazolas kiadasat
koveté — modositas érzékelheto;

13. idébélyegzi: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz csatolnak,
illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt adatok eredetét,
sértetlenségét, valamint hitelesen igazoljak az alairas idépillanatat és azt, hogy az
elektronikus dokumentum az idébélyegzés idépontjaban valtozatlan formaban mar létezett;

14. kompromittalodas: olyan esemény, amely soran az alairas-1étrehozo adat (magankulcs)
vagy az alairas-létrehozo eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését korlatozo
jelszo illetéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz a védendé adat vagy kod
bizalmassaga sériil;

15. tanusitvany: a hitelesitésszolgaltato altal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos kulcsot egy
meghatarozott személyhez (az alairohoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantalja a cimzett
szamara az alaird (alany) személyének, magankulcsanak és nyilvanos kulcsanak egymashoz
tartozasat, és igazolja e személy személyazonossagat vagy valamely mas tény fennallasat,
ideértve a hatdsagi (hivatalos) jelleget. Az alair6 tantsitvany tartalmazza az alairas-
ellenérz6 adatot (nyilvanos kulcs), az alair6 megnevezését és a tanusitvanyt kibocsatod
hitelesitésszolgaltato elektronikus alairasat.

II. FEJEZET
ELEKTRONIKUS ALAIRAS, ELEKTRONIKUS BELYEGZO ES
IDOBELYEGZO HASZNALATAVAL ERINTETT SZEMELYEK KORE

4. Alairasra vagy kiadmanyozasra jogosultak

5.8 (1) A Kozpont személyi allomanyabol kiadmanyozasi vagy aldirasi jogot az SZMSZ-ben
rogzitett személyek — figyelemmel a szervezeti egység tigyrendjében meghatarozottakra —, illetve egyedi
meghatalmazas alapjan kiadmanyozasi jogkorrel rendelkez6 személyek gyakorolnak.

(2) Az elektronikus alairasra és az elektronikus bélyegzd hasznalatara jogosultak nevét, alaird
tantsitvanyanak nyilvanos adatait és az alairas automatizalt ellenérzéséhez sziikséges cimet a Kozpont
a honlapjan (https://kk.gov.hu) teszi kdzzé. A kozzétételért a Jogi, Igazgatasi és Személyligyi Foosztaly
Személyiigyi Osztalyanak (a tovabbiakban: Személyiigyi Osztaly) vezetdje a felelGs.

5. Ugyfél

6.§ Ugyfél az a természetes és jogi személy, illetve jogi személyiség nélkiili szervezet, aki, illetve
amely részére a Kozpont a hataskorébe tartozo tigyekben elektronikus formaban készitett és
elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumot tovabbit.

6. Hitelesitésszolgaltatd

7. § (1) A hitelesitésszolgaltatd feladatait az egyes, az elektronikus iligyintézéshez kapcsolodo
szervezetek kijelolésérol szolo 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § ¢)-f) pontjai alapjan a Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. 1atja el.

(2) Az alair6 tanusitvany tartalmazza az alairas-ellen6rzé adatot (nyilvanos kulcs), az alair6
megnevezesét és az alaird tanusitvanyt kibocsato hitelesitésszolgaltato elektronikus alairasat.
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(3) A Kozpont elektronikus alairassal kiadméanyozasra vagy aldirasra jogosult munkatarsa
kiadményozasi vagy alairasi joganak igazolasa a hitelesitésszolgaltatdo altal eldirt formaban tett
jognyilatkozatban torténik.

(4) A hitelesitésszolgaltato allitja eld és személyes beazonositast kdvetden bocsatja az arra jogosult
munkatars rendelkezésére az elektronikus alairas létrehozasahoz sziikséges aldird tanusitvanyt és
eszkozt.

(5) A Kozpont elektronikus bélyegzdjének igénylése a hitelesitésszolgaltatd altal meghatarozott
eljarasrendben ¢és szolgaltatasi feltételek szerint torténik.

7. Személyligyi Osztaly

8. § (1) Az elektronikus aldir6 tanusitvany megrendelése iranti igényt az aldirasra vagy
kiadmanyozasra jogosult munkatars kozvetlen felettes vezetdjének a Személyiigyi Osztaly részére
elektronikus uton, a Poszeidon (EKEIDR) Irat- és Dokumentumkezelé Rendszerben (a tovabbiakban:
Poszeidon Rendszer) sziikséges elinditania.

(2) A Személyiigyi Osztaly a Kozpont elnokének engedélyével végzi - a Kozpont mindenkor hatalyos
Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak el6irasai alapjan az Elnoki Kabinet egyideji tajékoztatasa mellett
-az elektronikus alair6 tanusitvanyok és nem alairds célii tanusitvanyok megrendelését, vezeti a
Kozpont munkatérsi alaird tanusitvanyainak nyilvantartasat, illetve sziikség esetén gondoskodik a
tanusitvanyok visszavonasarol.

(3) A nyilvantartas kozzétételéért és naprakészen tartasaért a Személytigyi Osztaly vezetdje a felelds.
Az elektronikus alairé tanusitvany tulajdonosa az atvételt koveté harom munkanapon beliil tajékoztatja
a Személyiigyi Osztalyt a tanGsitvany atvételének megtorténtérol.

(4) A tanusitvany atvételét kovetden a Személyiigyi Osztaly kezdeményezi a sziikséges telepitések ¢€s
beallitasok végrehajtasat az Informatikai Féosztalynal.

(5) A Kozpont kapcsolattartdja a hitelesitésszolgaltato felé a Személyiigyi Osztaly elndk altal
meghatalmazott munkatarsa.

8. Informatikai Fosztaly

9. § Az Informatikai Féosztaly a Személyligyi Osztaly kezdeményezését kovetden haladéktalanul
gondoskodik az alairasi jogosultsag gyakorlasahoz sziikséges szamitogépes programnak, valamint az
alaird tanusitvanynak az alaird tanusitvannyal rendelkez6 munkatars szamitogépére valo telepitésérol,
tovabba a program hasznalataval 6sszefliggd ismeretek atadasarol.

1. FEJEZET
AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO ALKALMAZASA

10.§ (1) A Kozpont a hataskorébe tartozo eljarasok soran a vonatkozd jogszabalyokban
rogzitetteknek megfelelden elektronikus kérelembenyujtast, illetve elektronikus tigyintézést biztosit,
valamint — amennyiben jogszabaly Ugy rendelkezik — tehet kotelezévé tligyfelei és mas szervek
szamara. Az adott eljaras tekintetében a Kozpont elektronikus formaban készit iratokat, és azokat
elektronikus alairassal és idobélyegzivel, vagy elektronikus bélyegzdvel és idobélyegzdvel latja el.

(2) A Kozpont elektronikus dokumentumainak hitelesitése — ha jogszabaly ettél eltéréen nem
rendelkezik — alair6 tanusitvannyal, nagy tOomegben eldallitott értesitéseinek, tajékoztatdinak
hitelesitése elektronikus bélyegzdvel és idobélyegzdvel torténik.

(3) Az alairasra jogosult elsddlegesen a Poszeidon Rendszerben, masodlagosan az Adobe Acrobat
Reader alkalmazassal helyezheti el elektronikus alairasat a kivant dokumentumon.
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11. § A Kozpont kiadmanyozasi, illetve aldirasi jogosultsaggal rendelkez6 munkatarsa altal hasznalt
elektronikus alairas és annak grafikus megjelenitése tartalmazza:

a) az elektronikus alairast Iétrehoz6 munkatars személyazonositd okmanyaban (s az alaird
tanusitvanyaban) szerepld teljes nevét;

b) azalairas datumat (az év, honap, nap, ora, perc, masodperc adatok feltiintetésével).

12. § A Kozpontban elektronikus bélyegz0 hasznalatdra jogosultak altal hasznalt elektronikus
bélyegz6 és annak grafikus megjelenitése tartalmazza:

a) ,,A dokumentum elektronikusan hitelesitett” szoveget, az alairas datumat (az év, honap, nap,
ora, perc, masodperc adatok feltiintetésével) és a Kézpont megnevezését;

b) az clektronikus alairast 1étrehozd6 munkatarsnak a Poszeidon Rendszer adatbazisaban
rogzitett nevét (amelynek azonosnak kell lennie a személyazonositd okmanyaban szerepld
névvel);

c) sziikség esetén az elektronikus alairast létrehozé munkatars beosztasat.

13. § Ha az aldirasi jogosultsag gyakorlasdhoz sziikséges szamitogépes program észleli, hogy az
elektronikus aldiras érvényesitéséhez sziikséges informaciok (online tantsitvany-allapot, illetve a
hiteles idobélyeg) nem allnak rendelkezésre, vagy a sziikséges szdmitogépes halozati kapcsolat
megszakad, akkor az érintett dokumentum hitelesitése nem valosul meg, amelyrél a program
hibatizenete értesiti az alairot.

14. § A Kozpont altal elektronikus formaban készitett €s elektronikus alairassal vagy elektronikus
bélyegzovel ellatott, az tligyfél részére elektronikus uton kézbesitésre keriilo irat az {igyfél
Rendelkezési Nyilvantartasban megjeldlt modon vagy tigyfélkapujan talalhatod értesitési tarhelyre a
tarhelyszolgaltatas keretében keriil megkiildésre.

15.§ (1) A Kozpont elektronikus formaban készitett és elektronikus alairassal vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott dokumentumai a Kormanyzati Erkezteté Rendszerbe (a tovabbiakban: KER)
bekapcsolt szervek részére a KER NOVA SZEUSZ rendszerén keresztiil kialakitott partnertorzs
segitségével keriilnek megkiildésre.

(2) A Kozpont az éltala elektronikus formaban készitett €s elektronikus alairassal vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott dokumentumait a KER-hez nem csatlakozott, de hivatali kapuval rendelkez6 szerv
részére hivatali kapun keresztiil tovabbitja.

(3) A Kozpont altal elektronikus formaban készitett és elektronikus alairassal vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott, a cimzett részére elektronikus uton nem kézbesitheté dokumentumrél a Kozpont
hiteles papiralapu kiadmanyt készit, €s azt postai tton tovabbitja.

IV. FEJEZET
AZ ALAIRAS-LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATANAK RENDIJE

16. § Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult személy:

a) kizarolag token birtokaban és a hozza tartozé jelszd megadasaval, illetve a Kozpont altal
bevezetett, elektronikus alairasra alkalmas szoftverrel hozhat 1étre mindsitett elektronikus
alairast az elektronikus dokumentumon;

b) kizarolag statikus tartalmu (pl. PDF vagy egyéb kép formatumu) dokumentumot hitelesithet
elektronikus alairassal és mindsitett idobélyeggel.

17.§ (1) Az clektronikus alairas hasznalatara jogosult munkatars az elektronikus aldirasi
jogosultsagat kizarolag a Kozpont hataskorébe tartozo eljarasok soran, a Kozpont képviseletében
eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus alairas magancélra és az alairasi jogosultsagon kiviil es6
tigyekben nem hasznalhato fel.
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(2) Az elektronikus alairas hasznalatara jogosult munkatars koteles a részére kiadott elektronikus
adathordozot biztonsagos helyen (pl. zarhato fiok, szekrény, lemezszekrény) tarolni. A kartyahoz
tartozo titkos jelszot illetéktelen személynek atadni vagy elérhet6vé tenni tilos.

18.§ (1) Az elektronikus alédirasra vagy kiadmanyozésra jogosult munkatars nem adhatja at —
atmenetileg sem — mas részére az elektronikus alaird eszkozt, illetve a hasznalatdhoz sziikséges PIN
kodot és PIN boritékot. Ezen eszk6zok, kodok masra nem ruhazhatoak at.

(2) Az elektronikus adathordozé elvesztése, illetve kompromittalodasa, valamint az ahhoz tartozo
jelszo elvesztése, elfelejtése esetén a tanusitvany felfiiggesztése ligyében koteles a munkatars a
Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

19.§ Az eclektronikus alairdsra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatirs az alaird tantsitvany
érvényességi idejének lejartat 60 nappal megel6zden koteles tajékoztatni a kozvetlen felettes vezetojét,
valamint a Személyiigyi Osztaly vezetdjét a lejarat tényérdl és idépontjarol.

V. FEJEZET

A KOZPONT KEPVISELETEBEN HASZNALT ALAIRO TANUSITVANYOK
KEZELESENEK RENDJE

20. § Ha az elektronikus alairassal rendelkez6 személy az alaird tanusitvany adathordozodjat vagy
annak hasznalatdhoz sziikséges jelszot elvesziti, azt ellopjak vagy nyilvanossagra keriil, illetve ezek
gyantja felmeriil, koteles a hitelesitésszolgaltatod iranyaba — a hitelesités-szolgaltato eljarasrendjében
meghatarozottak szerint — felfliggesztési eljardst kezdeményezni, valamint arrdl az
informaciobiztonsagi feladatok ellatasaért feleldos személyt vagy szervezeti egységet, kozvetlen
felettes vezet6jét €s a Személyiigyi Osztaly vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni.

21. § Az alair¢ tantsitvany felfliiggesztésének megsziintetését, illetve érvényességének visszaallitasat
— az alairasi jogosultsaggal rendelkezO0 munkatars kérésére — a Személyligyi Osztaly vezetdje
kezdeményezi a hitelesitésszolgaltatonal az informéaciobiztonsagi feladatok ellatasaért felelds személy
vagy szervezeti egység és a kdzvetlen felettes vezeto tajékoztatasa mellett. Amennyiben a tanusitvany
érvényességeének visszaallitasara nincs mod, a Személyiigyi Osztaly vezetdje intézkedik a tanusitvany
visszavonasarol.

22.§ (1) Ha az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars foglalkoztatasi jogviszonyanak
megsziinése vagy megsziintetése miatt alairasi jogosultsaga megsziinik, akkor a Személyiigyi Osztaly
vezetdje a kiléptetési folyamat keretében, sajat hataskorben kezdeményezi a visszavonasi eljarast a
hitelesitésszolgaltatonal.

(2) Ha az elektronikus alairassal rendelkezd munkatars feladat- vagy munkakorében tortént valtozas
vagy egyéb ok miatt a kiadmanyozasi vagy alairasi jogosultsaga megsziinik, akkor a kdzvetlen felettes
vezetdje az elektronikus alair6 tantsitvany visszavondsa iranti igényt koteles haladéktalanul
elektronikus uton, a Poszeidon Rendszerben megkiildeni a Személyiigyi Osztaly vezetdje részére. Ezt
kovetéen a Személyiigyi Osztaly vezetdje kezdeményezi a visszavonasi eljarast a
hitelesitésszolgaltatonal.

23.§ Ha az elektronikus alairdssal rendelkez6 munkatars neve, beosztdsa megvaltozik, akkor a
Személyiigyi Osztaly vezetdje kezdeményezi a hitelesitésszolgaltatonal a visszavonasi eljarast.

24. § A Kozpont altal alkalmazott alaird tantisitvanyban rogzitett szervezeti adatok megvaltozasarol
a Személyiigyi Osztaly vezetdje tajékoztatja a hitelesitésszolgaltatot.

25.8§ Az eclektronikus alairassal rendelkez6 munkatars kozvetlen felettes vezetéje az alairo
tanusitvany érvényességi idejének lejartarol kapott tajékoztatast kovetden haladéktalanul elektronikus
uton, a Poszeidon Rendszerben kezdeményezi a Személyligyi Osztaly vezetdjénél az uj alaird
tanusitvany igénylését.

26. § Ha az alair6 tanusitvany érvényességi ideje lejar, vagy annak visszavondsara kertil sor, akkor a
tanusitvany a tovabbiakban elektronikus alairdsra nem hasznalhato.
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VI. FEJEZET

AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES ELEKTRONIKUS BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO KOZOS SZABALYOK

27. 8§ Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellenérzése soran ki kell térni:
a) az alairo személyének,
b) az alairas érvényességének, valamint
c) sajat alairas esetén az alairasba agyazott id6bélyegz6 meglétének vizsgalatara.

28. § Az clektronikus alairas, az elektronikus bélyegz0 és az ezekhez tartozoé tanusitvany ellenérzése
a https://keaesz.gov.hu elektronikus oldalon lefuttatott hitelesség ellenérzé program segitségével
végezhet6 el.

29.§ (1) Nem fogadhato el az elektronikus alairas, ha az elektronikus alairas, az alair6 tanusitvany
vagy az érvényességi lanc valamely tanusitvanyanak valamely adata az alairas érvénytelenségére utal,
vagy a 28. § szerint lefuttatott hitelességellendrzés soran az eredmény érvénytelenségre enged
kovetkeztetni.

(2) Nem fogadhatd el az idobélyeg, ha az idobélyegen eclhelyezett elektronikus alairds, vagy
elektronikus bélyegz0 tantsitvanya, vagy az érvényességi lanc tantsitvanyanak valamely adata annak
érvénytelenségére utal.

30. § Az elektronikus alairassal ellatott dokumentum cimzettjének felel0sségi korébe tartozik az
elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc vizsgalataval az elektronikus alairas
ellendrzésének elvégzése.

VIL. FEJEZET

AZ ELEKTRONIKUS ALAIRASSAL ES ELEKTRONIKUS BELYEGZOVEL RENDELKEZO
DOKUMENTUMOK MEGORZESE (ARCHIVALASA)

31. § A Kozpont a feladat- és hataskorébe tartozo eljarasok soran 1étrehozott és elektronikus alairassal
vagy elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében gondoskodik arrél, hogy az
azokban foglaltak — a K6zpont mindenkor hatalyos Egyedi Iratkezelési Szabalyzata 1. mellékletében
foglalt Irattari Tervben meghatarozott megérzési idépontig — értelmezhetdk (olvashatok) és
visszakereshet6k maradjanak, valamint azok az alairas ideje szerint valtozatlan formaban legyenek
elérhetdek.

32.§ A Kozpont a feladat- és hataskorébe tartozo eljarasok soran 1étrehozott és elektronikus alairassal
vagy elektronikus bélyegzovel hitelesitett dokumentumok megdrzése soran a kdvetkezok szerint jar
el:

a) védi a dokumentumok bizalmassagat és integritasat, gondoskodik a jogosulatlan hozzaférés
megakadalyozasarol;

b) kizarja az utdlagos modositas lehetoségét;

¢) hatobb dokumentumon egy elektronikus alairas vagy bélyegzo keriilt elhelyezésre, akkor a
megOrzési 1do6 leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli.

33.§ Az clektronikus iratok tarolasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 61. § (4) bekezdés b) pontja alapjan a
Poszeidon Rendszer e-kdzponti irattari funkcidja, illetve az elektronikus {igyintézés részletszabalyairol
sz0l6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 129. §-a szerinti elektronikus dokumentumtarolasi
szolgaltatas igénybevételével van lehetdség.
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VIIL. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

34.§ (1) A Szabalyzat a kiadmanyozast kvetd napon 1ép hatalyba.

(2) A Szabalyzatot az elektronikus ligyintézési szolgaltatasok ny0jtasara felhasznalhatéd elektronikus
alairashoz és bélyegz6hoz kapcsolodo kdvetelményekrol szolo 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet 13.
§ (5) bekezdés alapjan a Kozpont hivatalos webhelyén (https://kk.gov.hu) kozzéteszi, illetve
amennyiben abban valtozas kovetkezik be, a mddositasarol és cseréjérdél a Személyiigyi Osztaly
vezetdje gondoskodik.
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