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Az allamhéaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény , az allamhaztartisrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Matészalkai
Tankeriileti Kozpont esetében a kételezettségvallalas, ellenjegyzés (pénziigyi és jogi), teljesitésigazolas,
érvényesités, utalvanyozas rendjét — a Matészalkai Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 5.§ (2) bekezdés f) - g) pontja alapjan — az alabbiak szerint allapitom meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat hatalya

1.§
(1) A szabalyzat személyi hatélya kiterjed:
a) a Matészalkai Tankeriileti K&zpont (a tovabbiakban: Tankeriileti K&zpont) valamennyi szervezeti
egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Ko6zpont altal fenntartott ¢s miikodtetett kdznevelési intézményre,

¢) a Tankeriileti Kézpont kormanytisztviseldire és munkavallalira, valamint a kéznevelési intézmények
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4ll6 alkalmazottaira és munkavallaldira (a tovébbiakban
egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatalya:

a) (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott személyek 4ltal tett, szerz6déses kotelezettséget eredményez6

jognyilatkozatokra — fiiggetleniil elnevezésétdl (pl. szerzbdés, megrendelés, megallapodas,
egyezmény, stb.), illetve attol, hogy a Tankeriileti Kdzpont, intézményei, vagy kiils6 fél a kezdeményez6
—, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozasaban kétendd szerzddésekre és
megallapodasokra, tovabba

¢) minden, a Tankeriileti K6zpont nevében tett kitelezettségvallalasra, utalvinyozasra, ellenjegyzésre,
teljesitésigazolasara, érvényesitésre.

2. A szabalyzat célja
2.§ A szabdlyzat célja:

a) a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak
modjaval, eljarasi és dokumentdcids részletszabélyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjével kapcsolatos, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések rendezése. Tovabba
célkitiizés a gazdalkodas atlathatosaganak, tervszeriiségének és jogszabélyszerliségének biztositasa

b) a gazdalkodas stabilitasanak, likviditasanak biztositasa,

¢) a gazdalkodasi felelosség érvényre juttatasa,

d) a szabalytalan kitelezettségvallalas megakadélyozasa,

e) anyilvantartasi fegyelem erdsitése,

f) ,,négy szem elve”, ami az irat, pénziigyi dokumentum tekintetében minimum két ember altali attekintési
kotelezettségét jelenti, azaz egy kotelezettségvallalasi folyamat befejezését megel6zden az adott
feladatot ellaté személy munkajat egy masik személy teljeskoriien, dokumentaltan feliilvizsgélja.
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3.§

4.8

E

a)

b)

d)

e)

3. Ertelmezé rendelkezések

szabalyzat alkalmazasaban:

kotelezettségvallalas: a kiadasi eloiranyzatok és — ha jogszabadly azt lehetové teszi — az
allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 49. § szerinti lebonyolité szerv
szamara a Kormany rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére
fizetési kotelezettség vallalasardl szélo — igy kiilondsen a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony
létesitésérdl, szerz6dés (megallapodas) megkdtésérdl, timogatas biztositasardl, illetve més, pénzben
kifejezhetd értéki szolgaltatas teljesitésére iranyul6 kotelezettség vallalasarol szolo - szabalyszerlien
megtett jognyilatkozat, amelyet a Tankeriileti Kzpont a kltségvetési elbiranyzatainak a terhére vallal,
ideértve az aru vagy szolgaltatas megrendelésérdl elkiild6tt és visszaigazolt megrendelést.

pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban torténé eldzetes igazolasa, hogy:

ba) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

bb) a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

bc) a kifizetés idGpontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

bd) a kételezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.
jogi ellenjegyzés: annak irdsban t6rténé igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas dokumentumai a
jogszabalyoknak €s az iranyitds egyéb jogi eszkdzeinek megfelelnek.

teljesitésigazolas: a kiadas teljesitésének elrendelését megel6z6, az adott jogiigylethez kapcsolddd
ellen6rzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat, Gsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

érvényesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megeldzoen a teljesitésigazolds alapjan az
Osszegszerliségnek, valamint a szamlara, szdmlat helyettesité bizonylatra eloirt alaki és tartalmi
kovetelményeknek és a vonatkozé jogszabalyoknak valé megfelelés (kiilonds tekintettel az Afa tv.
58.§), tovabba a sziikséges fedezet meglétének ellentrzése.

utalvanyozas: a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoldsanak irasbeli elrendelése.

II. FEJEZET
A GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS FELADATELLATAS RENDJE

4. A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok rendje

(1) A Tankeriileti K6zpont — gazdalkodasi jogkorét tekintve — onalléan miiksdo és gazdalkodd kézponti
hivatalként miik6d6 kdzponti koltségvetési szerv, amely gazdasagi szervezettel rendelkezik.
(2) A gazdasagi szervezet ellatja:

a) a Tankeriileti K6zpont és intézményei kdltségvetésének elbiranyzatainak tekintetében a gazdalkodassal,

koényvvezetéssel, adatszolgaltatassal és beszamolassal kapcsolatos feladatokat;

b) a Tankeriileti Kdzpont és intézményei miikodtetésével, lizemeltetésével, a vagyongazdalkodasa
korében a beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositisaval, védelmével kapcsolatosfeladatokat.

.
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III. FEJEZET
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYOZASA ES FOLYAMATA

5. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

5.§

(1) Kotelezettséget vallalni az Alapitdé Okiratban meghatarozott feladatok célszerli és hatékony ellatasara,
pénziigyi ellenjegyzést kovetden, a pénziigyi teljesitést megeldzden, csak irdsban lehet. Kotelezettséget a
2. szamu mellékletben meghatarozott ,Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat”
nyomtatvanyon kell.

(2) A kotelezettségvallald a megrendeléssel/szerzédéssel egyiitt arra is kételezi magat, hogy amennyiben a
teljesités megvaldsul, annak ellenértékét — a megfelelé kiadasi elSiranyzat terhére — megfizeti.
Kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti K6zpont rendelkezésére
allé szabad eldiranyzatai felhasznalasara iranyul.

(3) A kotelezettségvallalds csak pénziigyi ellenjegyzést kovetden valik szabéalyos kotelezettségvallalassa,
annak hianyaban vallalt kotelezettség szabalytalannak mindsiil, melynek kévetkezményeiért a
kotelezettségvallalo felel.

(4) A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbdl szarmazé valamennyi
fizetési kotelezettséget, még akkor is, ha annak bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovObeni
nyilatkozattél fiigg. A hatarozatlan id6re véllalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kvetd
harom éven keresztiil szarmazod fizetési kotelezettségek Osszegeként kell meghatarozni (évenkénti
bontasban),

(5) A kotelezettségvallaldsok  éves rogzitésekor meg kell tervezni a folyamatos teljesitésii
kotelezettségvallaldsokat mind személyi, mind dologi kiemelt eldirdnyzatokon beliil illetve az eseti jellegii
kifizetések kalkulalt kételezettségét.

(6) A koltségvetés végrehajtasa sordn targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok
mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési litemére figyelemmel — vallalhatd.

(7) A targyévben tortént kotelezettségvallalasokra az Aht. 36. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltakat kell
alkalmazni, azaz Aht. 36.§ (I) és (2) bekezdés szerinti kotelezettségvallalasok esetén a pénziigyi
teljesitésnek - a Kormany rendeletében meghatérozott kivételekkel - legkésébb a koltségvetési év december
31-¢éig meg kell térténnie.

(8) Az allamhéztartasrol szolo toérvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr) 53. § alapjan nem sziikséges elézetesen az irasbeli kotelezettségvéllalas az olyan
kifizetések teljesitéséhez, amely:

a) értéke gazdasagi eseményenként a brutté kétszazezer forintot nem éri el,

b) afizetési szamlakrol a szamlavezeté altal leemelt dij, juttats, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége vagy

c) Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak maddjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
jogszabaly, vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontés
teljeskdriien meghatarozza, vagy kotelezettséget megallapitd kotelezo eldirason alapul

d) a Kozpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres €s nem rendszeres szamfejtések alapjan, a
Kingcstar altal megallapitott — a netto finanszirozas keretében teljesitett — a Nemzeti Ado- és
Vamhivatalt megilleté adok és jarulékok vonatkozésaban;

€) az egészségiigyi valsaghelyzettel, valamint Vis major helyzettel 6sszefiiggésben meriiltek fel.
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(9) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjeldlt, elézetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
eljarasrendje:

a) az Avr. 53. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szamlavezetd emeli le az adott
szamlarol a szamlavezetéssel kapcsolatos dijat, juttatast,

b) az Avr. 53. § (1) bekezdés c) pontja szerinti kotelezettségvallaldsok esetén teljesitésigazolds nem
sziikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kovetben torténik.

6. Kotelezettségvallalasi jog

6.§

(1) A Tankeriileti K6zpont nevében a hivatali feladatok ellatasa (végrehajtisa) soran fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget vallalni a Tankeriileti Igazgato és altala az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan megbizott
személyek jogosultak. A kételezettségvallalasra a szabalyzat 3. szdAmid melléklete alapjan irasban
felhatalmazott személy jogosult. A kételezettségvallalas jogosultsag visszavonasa a 4. szami melléklet
alapjan térténhet.

(2) Megsziinik a jogosultsag:

a) amagasabb vezetdi vagy vezetdi megbizas, tovabba a kormanytisztvisel6i jogviszony megsziinése esetén
az utolsé munkaban t5lt6tt napon;

b) a kotelezettségvallalasi jog gyakorlasarol szolo megbizas visszavonas alairasat kvetoen.
(3) Akotelezettségvallalo alairdsaval felel:

a) avonatkozoé jogszabalyok és belso szabalyzatok betartasaért,

b) akételezettségvallalas tartalmaért,

c) annak feltiintetéséért, hogy targyévi vagy targyévet koveto fizetési kotelezettségrol van szo

d) akotelezettségvallalas szakmai indokoltsagaért,

¢) valamint azért, hogy a kotelezettségvallalds az elézetes pénziigyi fedezetvizsgdlaton és jogi
ellenjegyzésen alapul. Biztositva ezzel azt, hogy a kételezettségvallald csak olyan hataskdrben vallaljon
kételezettséget, amelyre jogosultsaga kiterjed.

7. A kotelezettségvallalas folyamata

7.§

(1) A feladatok teljesitése csak valamennyi fél altal alairt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és sziikség szerint jogi
ellenjegyzéssel/jogilag ellenbrizve zaradékkal ellatott érvényes és hatalyos megrendelés vagy szerzodés
alapjan kezd6dhet meg.

(2) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 6. § (2) bekezdés alapjan jelen szabalyzatban rogzitett folyamata révén a belsd
kontrollrendszer részeként biztositott a rendelkezésre allo forrasok atlathat6, szabalyszerii, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasa.

(3) Akotelezettségvallalas menete az alabbi szakaszokbdl all:
a) koételezettségvallalasi igény felmeriilése (kotelezettségvallalas kezdeményezése),
b) akotelezettségvallalas dokumentumainak el6készitése,
c) jogi ellenjegyzés, jogi ellenérzés (amennyiben sziikséges),

d) kotelezettségvallalds fedezetének vizsgalata, pénziigyi ellenjegyzés,
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e) akotelezettségvallalas dokumentumainak felek altali alairasa,
f)  akotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele,

g) teljesitésigazolés,

h) érvényesités,

i)  utalvanyozas,
j)  pénziigyi teljesités

(4) A Tankeriileti Kdzpontban a szerzodéskotés rendjét a beszerzési szabalyzat tartalmazza.

8. A kotelezettségvallalas létrehozasa

8.§

(1) Kotelezettségvallalas kezdeményezhetd kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz kapcsolodo vallalas
vagy varatlan esemény bekGvetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve miikédési és beruhdzasi jellegii
(beszerzés, megrendelés, kdzbeszerzési eljarasok meginditasa) dontések alapjan.

(2) A Tankeriileti Kozpont koltségvetésének terhére kotelezettségvallalas kezdeményezésére a kezdeményezd
szervezeti egység vezetdje vagy a szervezeti egység vezetd beosztdsi munkatarsa jogosult.

(3) Akezdeményezd felelds:
a) a kotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaért,
b) a kotelezettségvallalas megfelelé idoben torténd kezdeményezéséért,

c) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagaért (szakmailag és az adott idépontban indokolt-
e,

d) a kotelezettségvallalas eldkészitése soran, az azt megeldzd eljirasban a szervezeti egység szakmai

r 1z

érdekeinek érvényesitéséért,

€) jogszabalyban meghatérozott esetekben az atlathat6sigi nyilatkozat és koztartozasmentes igazolas
beszerzésért, a szinlelt szerz6dés tilalmanak [a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény 6:92.
§ (2) bekezdés] betartasaért,

f) azért, hogy az altala javasolt szerz6d6 fél jogosult a szerzodés targyat képezo feladat ellatasara, illetve
szolgaltatas nytjtasara.

(4) A Kkotelezettségvallalas elokészitése soran a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység
vezetbje a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly bevonasaval eldzetes fedezetvizsgalatot
kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre allasdnak megallapitasa érdekében.

(5) A kotelezettségvallalds kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalds dokumentumait,
amelyeket a kezdeményez szervezeti egység készit eld. A leendd szerz6dd fél felkutatasa — a beszerzési
és kozbeszerzési szabélyzatban foglalt rendelkezések figyelembevételével — a kotelezettségvallalast
kezdeményez) szervezeti egység feladata. A kezdeményezd szervezeti egység felelds a sziikséges okiratok
és dokumentaciok szerz6dd partnertol, szallitotol valo bekéréséért és a kotelezettségvallalas
kezdeményezését megeldzd belsé egyeztetések lefolytatasaért.

(6) A Kkotelezettségvéllalas kezdeményezése sordn, illetve az egyéb csatolt dokumentaciéban a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden olyan informaciot és adatot koteles
feltiintetni, amelybdl megallapithato:

a) a kotelezettségvallalas célja, amelynek Osszhangban kell lennie a Tankeriileti K&zpont Szervezeti és
Miiksdési Szabalyzataban meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriild termékek, szolgaltatasok
egyértelmiien, pontosan, mérheté6 modon torténé meghatarozasa,
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(7) A kotelezettségvallalas 1étrejottét megelozden vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhazas, szolgaltatis megrendelés vagy arubeszerzés a
Kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 19. § (3) bekezdésében foglalt
egybeszamitasi szabaly alkalmazasaval eléri-e a mindenkori kGzbeszerzési értékhatart, és amennyiben
eléri, fennallnak-e a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e a kozpontositott kizbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd
szervezet feladat- és hataskorérdl sz616 168/2004. (V. 25.) Kormanyrendelet hatalya ala;

c) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl és a
kormanyzati kommunikacids beszerzésekrol szold 162/2020. (IV. 30.) Kormanyrendelet hatalya ala,

d) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a biintetés-végrehajtasi szervezet részér6l a kozponti
allamigazgatasi szervek €s a rendvédelmi szervek iranyaban fennalld egyes ellatasi kitelezettségekrol,
a termékek €s szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérol szol6 44/2011. (111
23.) Kormanyrendelet hatalya ala,

e) az adott kitelezettségvallalas nem tartozik-e a Nemzeti Hirkoz1ési és Informatikai Tandcsrol, valamint
a Digitalis Korméanyzati Ugynokség Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasag és a korményzati
informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerér6l szolo 301/2018. (XIL 27.)
Korményrendelet hatalya ala.

(8) A (7) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdeményezni kell a kzbeszerzési eljaras lefolytatasat. A
kozbeszerzési eljarashoz a gazdasagi szervezet illetékes foosztalya a kbzbeszerzés értékével megegyezd
Osszegii fedezetigazolassal igazolja a forras rendelkezésre allasat.

9. A kozépirdnyitoi szerv elozetes véleménye, engedélyezése

9.§

(1) A mindenkor hatalyos elndki korlevélben szerepld értékhatar feletti kotelezettségvallalasokat elézetesen
engedélyezés céljabol — a mindenkor hatalyos elndki kérlevélben foglaltak szerint — meg kell kiildeni
a Gazdasagi Elnékhelyettes részére.

(2) A mindenkor hatdlyos elndki korlevélben szerepld értékhatar alatti kitelezettségvallalasokrdl a mindenkor
hatalyos elndki kérlevélben foglaltak szerint — utdlagos tajékoztatasi kitelezettség 4ll fenn a Gazdasagi
Elnokhelyettes felé.

10. A kotelezettségvallalas modositasa

10. §
(1) Akotelezettségvallalas modositasa sziikséges a kivetkez6 esetekben:

a) kotelezettségvallalas dokumentumanak meghatarozé adataiban (a szerzodé felek, a megrendelt termék,
szolgaltatds Osszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi forrasa, teljesitési hataridd, egyéb
teljesitési feltételek stb.) valtozas all be,

b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. adotdérvények valtozasa).

(2) Akdételezettségvallalas médositasarol vagy modosulasardl a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység a rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan (mennyiségi, értékbéli valtozds, meghitisulas)
haladéktalanul koteles jelezni a gazdasagi szervezet illetékes fOosztalyanak. A gazdasagi szervezet

folyamatosan nyomon koéveti a kotelezettségvallalasok alakuldsat, és tajékoztatast nydjt a szervezeti
egységek, kotelezettségvallalok szaméra.

(3) Amennyiben az ellenjegyzett kotelezettségvallalas értéke 5%-kal, vagy 100.000 Ft-tal meghaladja az eredeti
Osszeget, akkor ijboli pénziigyi ellenjegyzés &s kitelezettségvallaloi alairas szitkséges
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11. Jogi ellenjegyzés, jogi ellenorzés

11. §

(1) Szerzddés (megallapodds) megkotése elott meg kell vizsgalni, hogy az nem iitkdzik-e hatalyos
jogszabalyba. A szerzddések, megallapodasok jogi szempontl vizsgalata kiterjed a Tankeriileti Kozpont
érdekeinek jogi szemponti védelmére irdnyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére is.

(2) A kotelezettségvallalast megeldzden vizsgalni kell, hogy a szerz6dd partner a nemzeti vagyonrdl szolé
2011. évi CXCVI. torvény értelmében atlathaté szervezetnek mindsiil-e.

(3) A kotelezettségvallalas dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerzdés
(megallapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozo jogszabalyoknak. A jogi iigyintéz0 altal vagy
kozremilikodésével készitett szerzodést, megallapodast — ha az megfelel a jogszabéalyoknak — a jogi
végzettséggel rendelkezd féosztalyvezetod vagy a tankeriilet altal megbizott tigyvéd ellenjegyezheti. A jogi
ellenjegyzést a jogi féosztalyvezetd tartds tavolléte esetén megbizott {igyvéd is ellathatja, mindkettd
akadalyoztatasa esetén pedig jogi végzettséggel rendelkezo jogi figyintézb ellenjegyezhet. A szerzodés,
megallapodds jogszabalyoknak valé megfeleloségét a jogi ellenjegyzd a kotelezettségvallalas
dokumentumanak valamennyi példany, minden oldalan aldirdsaval igazolja, és egyidejiileg keltezéssel latja
el.

(4) A szerz6d6 fél altal hasznalt altalanos szerzddési feltételeket tartalmazo szerz6déseket — amennyiben azok
nem ellentétesek a magyar jogszabalyokkal — a jogi végzettséggel rendelkezd féosztalyvezetd vagy a
tankeriilet altal megbizott igyvéd szignalja.

(5) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjegyzé irasban tajékoztatja a
kotelezettségvallaldt és a pénziigyi ellenjegyz6t. Ha a kotelezettségvallald a tajékoztatas ellenére irasban

utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni €s e tényrd6l a tankerdileti
igazgatdt haladéktalanul értesiteni.

(6) A jogi ellenjegyz6 a jogi ellenjegyzést kovetden a kételezettségvallalas dokumentumat a gazdaséagi
szervezet illetékes foosztilya részére megkiildi pénziigyi ellenjegyzésre.

(7) Az alairt szerz6dések jogosultak részére (partner, foosztalyok, jogi iigyintéz$) torténd tovabbitasa a
kezdeményezd szervezeti egység feladata.

12. A kotelezettségvallalas pénziigyi fedezetére vonatkozo pénziigyi ellenjegyzés

12. §

(1) A pénziigyi ellenjegyzés a kételezettségvallalas pénziigyi fedezete meglétének igazolasat jelenti. A
kotelezettségvallalas a gazdasagi vezetd, vagy az altala kijelslt, az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti
végzettséggel rendelkezd kijeldlt személy pénziigyi ellenjegyzése utdn — az Ant. 37. § (1) bekezdés, az
Aht. 111/G. §, az Avr. 53. § (1)-(2) bekezdés és jelen szabalyzat 5. §-aban foglalt kivételekkel — irdsban
torténhet.

(2) A Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetojének akadalyoztatasa, tavolléte esetén a 17. § szerinti
Osszeférhetetlenségi szabélyok betartdsival a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a Tankeriileti Kézpont
gazdasagi vezetdje altal irasban megbizott személy,

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zédnie arrol,
hogy:
a) a szabad elbiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott (likvid fedezet),

¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo6 szabélyokat.
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(4) Az ellenjegyz6 a (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakért6t vehet
igénybe.

(5) Apénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az alairasaval és datummal igazolja.

(6) Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a (3) bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irasban tijékoztatja a kitelezettségvallalot.

(7) Ha a kotelezettségvallalo a (6) bekezdésben foglalt tajékoztatss ellenére irdsban utasitdst ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitidsnak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul irasban értesiteni. Az irdnyitd szerv a tajékoztatds kézhezvételét6l szamitott nyolc
munkanapon beliil kiteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.

(8) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az 5. szaimid melléklet szerinti irdsban meghatalmazott személy lehet.
A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo kijelolés visszavonasa az 6. szdmi melléklet alapjan torténhet.

13. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

13. §

(1) A megrendelés, szerzOdés a kotelezettségvallald és ellenjegyz6 alairdsa utan tekinthetd a
kotelezettségvallalas dokumentumanak.

(2) Akotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti nyilvantartasba
vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébol a targyévi és a targyévet kovetd évek szabad
eloiranyzatait terheld rész lek6tésérdl.

(3) A kotelezettségvallalds nyilvantartdsa az iranyité szerv altal meghatdrozott szamitégépes iigyviteli
programmal (SAP Gazdalkodasi moduljaban) torténik. A rendszerbdl folyamatosan és ténylegesen
megallapithatd az  évenkénti  kotelezettségvallalas  Osszege. Az  elbzetes és  végleges
kételezettségvallalasokat — az SAP rendszer GR modulban az arra kialakitott bizonylattipussal 13...
pénzeszkozfoglalas, 45... szerzodés/megrendelés, személyi juttatas pénzeszkszfoglalas— nyilvantartasba
kell venni. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a kételezettségvallalasok kozott. A
kotelezettségvallalas SAP integralt rendszerben torténd nyilvantartasba vételének folyamatat — az
alkalmazando bizonylattipussal egyiitt— az 1. szimi melléklet tartalmazza.

(4) Jogszabaly szerint a kotelezettségvallalasok, és mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasanak tartalmaznia
kell legalabb:

a) a koételezettségvallalas, més fizetési kotelezettség sorszdmat, az azt tartalmazé dokumentum
megnevezéset, iktatd vagy érkeztetd sorszamat, keltét, pénziigyi ellenjegyzés datumat, a pénziigyi
ellenjegyz6 nevét, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges

b) ajogosult azonositasahoz €s a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat, amennyiben azok ismertek,

c) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az egységes rovatrend
rovatai szerint,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a
pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi,
likviditasi terv Gsszeallithat6 legyen,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési ktelezettség modosulasait (pl. fizetési hatarid6 valtozasa, utdlag
kapott engedmények stb.), az azokat tanisitdé dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a
pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,
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f) apénziigyi teljesitések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerinti besorolasét, az utalvanyozés Awr.
59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuménak azonositasahoz sziikséges adatokat,

2) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét, végleges
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak modosuldsai. A pénziigyi teljesitési
adatok koényvviteli szamldkon torténd elszamolasanak idépontjait és a koényvviteli szamldk
megnevezesét,

h) devizéban fenn4llé kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség és annak moddosulasai (ide értve az atértékelést is) Osszegét a forint mellett
devizéban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérleg fordulénapi arfolyamot, a Magyarorszéag
gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. torvény szerinti addssagot keletkeztetd iigylet esetén az
allamadoéssag szamitasa sordn alkalmazando arfolyamot.

(5) Tobb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanél a kovetkezok szerint kell eljarni:

a) hatarozatlan ideji kotelezettségvallalasok esetében — ha tobb évet érint — a targyév plusz hirom év
terhére fizetend6 kiadasokat kell dokumentalni és nyilvantartasba venni (pl. hatarozatlan idére kotott
munkaszerz6dés, kinevezési okirat, kozmiidijak stb.),

b) hatarozott idejii kitelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — kotelezettségvallalas 6sszegét
meg kell bontani a kovetkezok szerint:

ba) targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
bb) targyévben a kovetkezd évek elbiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

(6) A nyilvantartas vezetése a gazdasagi szervezet e munkakorrel megbizott dolgozoéjanak a feladata.

(7) A kotelezettségvallalasok a szamitogépes iigyviteli programban torténé rogzitést, mentést kdvetéen a
kotelezettségvallalas datumaval megegyezd periddusra tételesen bekeriilnek a fokoényvbe. A
kotelezettségvallalds konyvelése a fokonyvben a 0-s szdmlaosztalyban torténik.

(8) A pénziigyileg teljesiilt kotelezettségvallalasokat a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamai alapjan az
irdnyito szerv 4ltal meghatarozott szAmitogépes tgyviteli rendszer a pénziigyi teljesités rogzitésével egy
idében kivezeti a nyilvantartasbdl.

(9) A kotelezettségvallalasok allomanyéanak analitikus nyilvantartasat a fokonyvvel havonta egyeztetni kell,
targyh6t kovetd hé 15. napjaig, melyrol feljegyzést kell késziteni.

(10) Az egyeztetés végrehajtisaért az ezzel megbizott munkatirsak felelnek. Egyeztetést kovetden eltérés
esetén a kotelezettségvallaldsok a szamitogépes ligyviteli programban moédositasra keriilnek.

14. A teljesités igazolasa

14. §

(D A teljesités igazolasa azt a tényt rogziti, hogy a kotelezettségvallalas targyat képzd tevékenység
(szolgaltatas nyujtas-igénybevétel, anyagbeszerzés, arubeszerzés-értékesités stb.) teljesitése egészben,
vagy részteljesités esetén az adott részben milyen mértékben és megfeleléen megtdrtént-c.

(2) A teljesités igazolasa soran az ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni kell a kiadasok teljesitésének
jogossagat, sszegszerliségét, az ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalds esetében annak
teljességét.

(3) Ateljesitésigazolasra jogosultnak arrol kell meggy6zddnie €s alairasaval igazolnia, hogy:

a) a vasarolt anyag, aru, targyi eszkdz a megrendelés, szerzodés szerint hidnytalanul, megfeleld

mindségben megérkezett-e,
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b) a szolgaltatas elvégzése elbirasszerliien megtdrtént-e, a szolgaltatast nydjto a kotelezettséget megfeleld
mindségben teljesitette-e,

c) akoételezettségvallalas dokumentumai teljeskdriien benytjtasra keriiltek-e,

d) ateljesités a kitelezettségvallalas, illetve annak dokumentumai alapjan tortént-e.
(4) Ateljesités igazolésa torténhet:

a) aszamlan az (6) bekezdésben meghatarozott médon,

b) kiilon az erre a célra szolgalé dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozo
hivatkozast.

c) bér-és TB kifizetések esetén erre a célra rendszeresitett, a teljesités igazolas tényét is tartalmazd
utalvanyrendelet alkalmazasaval.

(5) Teljesitésigazolasra a kotelezettségvallald jogosult az Gsszeférhetetlenségi szabalyok betartasaval, de a
tevékenységhez felkérhet szakmai teljesités igazolot, ez a kotelezettségvallalo feleldsségét nem csékkenti.

(6) A teljesités igazolasa torténhet: a szamlan torténd igazolas esetén ,,A beszerzés, vagy szolgéltatas
teljesitésének jogossagat, sziikségességét és Gsszegszerliségét igazolom ” zaradékot, valamint datumot kell
feltiintetni.

(7) A Tankeriileti Kozponthoz beérkezd szamlak teljesitésének igazolasara e szabalyzat 7. szamu melléklete

szerinti frasban meghatalmazott személyek jogosultak. A teljesitésigazoldsra vonatkozd kijel6lés
visszavondasa a 8. szamu melléklet alapjan tGrténhet.

(8) A teljesités igazolasat kovetden a szamlat haladéktalanul el kell juttatni a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Foosztalyra.

(9) Az igazolasnak tartalmaznia kell:
a) a gazdasagi esemény teljesitésének igazolasat
b) a gazdasagi esemény bekovetkezésének indokat, illetve a gazdasigi eseményre utald széveges
megjegyzést
¢) azigazold személy nevét (nyomtatott betlivel) és alairasat,
d) azigazolas datumat.

(10) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kdtelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek beszedésének
elrendeléséhez teljesitésigazolas nem sziikséges.

(11) Bizonyos esetekben az arubeszerzések/szolgaltatasok/épitkezési beruhazasok beszerzése kapcesan a szallit6
részérdl torténé szamla kiallitasahoz is sziikséges teljesitési igazolast kiadni a megrendeld részérol. Erre
vonatkozoan jelen szabalyzat 9. sz. mellékleteként keriilt csatolasra egy teljesitésigazolas minta.

(12) A havi rendszerességli, személyi jellegli kiadasok (pl.: illetmény, rendszeres megbizasi dijak), valamint a
hokozi, bér jellegii kifizetések esetében a teljesitések jogossaganak, Osszegszerliségének és teljességének
igazoldsa a KRETA rendszerbdl generalt adatillomany alapjan torténik. A teljesités megtorténtét a
kinyomtatott adatallomanyon a tankeriileti igazgatd nevének (nyomtatott betiivel) és alairasanak, valamint
a teljesités igazolas tényének és datumanak feltiintetésével igazolja.

(13) A (12) bekezdés hatalya alé nem tartozd, eseti jellegli személyi kiadasok esetében a teljesités jogossaganak,
Osszegszerliségének és teljességének ellendrzésére kiilon erre a célra szolgalé dokumentumok (pl.:
megsziintetd okirat, elszamolodlap) alapjan keriil sor. A dokumentumokon minden esetben fel kell tiintetni
a teljesités igazolas tényét €s datumat, valamint az igazold személy nevét (nyomtatott betlivel) és alairasat.
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15. Ervényesités

15. §
(1) Ervényesitésre a Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetéje altal kijelslt munkatérsak jogosultak.

@)

3

4

%)

(6)

(7

A kifizetések esetén a teljesitésigazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszertliséget, a
fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az allamhaztartas szamvitelér6l szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet és az Avr, tovabba e szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran a (2) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, illetve a
Tankeriileti Kézpont belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak.
Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetden az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A tovabbi
eljarasi szabélyokra e szabélyzat 15. § (4) bekezdésében foglaltakat kell megfelelden alkalmazni.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaléo megjelolést, az érvényesités datumat és az
érvényesito alairasat.

Ha az érvényesité a jogszabalyok, belsd szabédlyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvényozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozé erre frasban utasitja.
Ez esetben az érvényesité az utalvanyrendeletet ,az utalvdnyozas érvényesitése utasitasra tortént”
zaradékkal koteles ellatni. Az utasitas tényérol és a zaradékoldsrdl az érvényesitbnek 8 napon beliil
értesitenie kell a gazdasagi vezetot.

Az érvényesitési feladatokat ellatdé személynek a felsGoktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kézépfokil iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 10. szimu melléklet szerint kijelolt személy lehet. Az
érvényesitésre vonatkozo kijelolés visszavonasa a 11. szami melléklet alapjan torténhet.

16. Utalvanyozas

16. §
(1) Utalvanyozas alatt a kiaddsok teljesitését €s a bevételek beszedésének, vagy elszdmolasanak elrendelését

kell érteni, amelyre az érvényesités utdn keriil sor.

(2) Az utalvanyozasra jogosultak megbizasat és alairas mintajét e szabalyzat 12. szimu melléklete tartalmazza.
Az utalvanyozasra vonatkozo kijel6lés visszavonasa a 13. szimu melléklet alapjan torténhet.

(3) Bevételi elbiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni
utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra teljesitésigazolds és
érvényesitést kovetden keriilhet sor.

(4) Utalvanyozas soran kifizetés csak a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok mértékéig rendelhetd el (kivéve az
Aht.-ban meghatarozott eseteket).

(5) Az utalvanyozénak a belsé kontroll folyamatok soran meg kell vizsgélnia, hogy az érvényesités megtortént-

c.

(6) Az utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

b) az ,utalvany” szot,

c) a koltségvetési évet,

d) a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
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e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szdmat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,

f) a fizetés idépontjat, médjat, 6sszegét, devizanemét,

g) a megterhelendé és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
h) a koételezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

1) az érvényesités tényét,

1) bér- és TB kifizetések esetén a teljesitési igazolas tényét

(7) Az utalvanyrendeleteket a gazdasagi szervezet megbizott pénziigyi iigyintézd dolgozéi az SAP GR
moduljaban készitik el.

(8) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben
kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A ravezetett rendelkezésen a (6) bekezdés szerinti adatokat kell feltlintetni
azzal, hogy az okméanyokon mar szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

(9) Nem kell kiilén utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatdsigi hatdrozaton alapuldé bevétel beszedését (egységes rovatrend B3.), a
termékértékesitésbdl (egységes rovatrend B401.), szolgaltatds nynjtasabol (egységes rovatrend
B402.), a kozvetitett szolgaltatasok ellenértékébdl (egységes rovatrend B403.) szarmazod
bevételeket és a kiszdmlézott altalanos forgalmi adobol (egységes rovatrend B406.) szdrmazd
bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szdmlavezetd altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos kiaddsokat és kamatbevételeket,

¢) amaradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd finanszirozasi bevételek teljesitését.

d) a fedezetkezelGi szamlarol, valamint — a fedezetkezelGi szdmlara térténd atutalds esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamliardl torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvanyozott, felszerelt szamlat és minden, a gazdasdgi eseményt tanusitd bizonylatot a gazdaséagi
szervezet idérendi sorrendben tarolja.

IV. FEJEZET
OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOIRASOK

17. Osszeférhetetlenség

17.§

() Avr. 60. § A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos
a kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldséra
iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykdnyv szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

(3) A kotelezettséget vallaléd szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol — elektronikus alairas
alkalmazasa esetén a hasznilt tantsitvanyokrdl és az elektronikus aldirashoz kapcsolddé tanusitvany
nyilvanos adatair6l — a 14. szamu melléklet szerinti naprakész nyilvantartast vezet.
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(4) A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, €s az utalvanyozas esetén a megbizast,
kijelolést irasba kell foglalni. A megbizas tartalmazza a megbizottak alairds mintajat is. A megbizas 3
példanyban késziil, amelyb6l 1 példany a megbizottat illeti meg, 1 példany a kijelolt személyi anyaganak
részét képezi, 1 példany pedig Gazdilkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly kijelSlt szervezeti
egységnél keriil leflizésre, amely egyben az alairas mintak nyilvantartasara is szolgal.

(5) A kotelezettséget vallald szerv a kételezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolaséra,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintdjukrél — elektronikus alairas
alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrdl €s az elektronikus aldirdshoz kapcsolodd tanusitvany
nyilvanos adatairdl — a bels6 szabalyzatidban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

(6) Ha a teljesités igazoloja az Avr. 57. § (1) bekezdés szerinti ellendrzése sorén a kiaddsok teljesitése
jogossaganak, Osszegszerliségének, tovabba ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas
esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetGen esedékes — annak
teljesitésének megsértését észleli, az Avr. 54. § (4) bekezdésében meghatarozottak szerint jar el.

V. FEJEZET
MEGBIZAS ES VISSZAVONAS

18. A megbizis és visszavonis dokumentumainak megérzése

18. §

A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrol rendelkez6 dokumentumot utolag is ellendrizhetd formaban
a szamvitelrdl sz616 2000, évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal 6sszhangban 8 évig meg
kell &rizni a tankeriileti kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélyazati Féosztalyon, felelése a
foosztalyvezetd. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazasarol,
valamint a szakmai teljesités igazoldsara, érvényesitésre szOl0 megbizas visszavonasénak idGpontjatdl
kezdodik.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

19.§
(1) A szabalyzat a Klebelsberg Kozpont eindkének jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép hatalyba.
(2) A szabdalyzat hatdlyba lépésével egyidejiilleg hatalyat veszti az e targykorben korabban kiadott
6/2021. (VIL. 21.) szadmu Szabélyzat.
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L szdmu melléklet
Kotelezettségvallalas folyamat abraja

Elézmény Megrendelés Engedélyezés Teljesités Szamla

FMXL
(ELOZETES
KOTELEZETTSEG-
VALLALAS)

F260 kb
elozetes sTamis
rogitdsfiktatas

(WME2100)

FB&0
Sramiakomypectes
(VEGLEGES
KOTELEZETTSEG
VALLALAS)

IVIR7
/] 2 4 Eloretes szimla
rogritésfiktuzas

ELOZETES
DTELESS
-
FEPFULES!
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Matészalkai Tankeriileti Kézpont

2. szamu melléklet

Kiadasi kitelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat

Tl AOSZAIMN: cvrereneiineenianeresreresnseannnsresserrarsessnnsessannness

A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység megnevezése:

A kotelezettségvallalassal érintett intézmény
megnevezése (adott esetben):

A kotelezettség vallalassal érintett ingatlan cime:

| Szakmai teljesitésigazolasra javasolt személy neve,
| beosztésa, szervezeti egysége, elérhetdsége:

Fizetési mod:

készpénzes / atutalasos

Palyazati azonosito: |

Kotelezettségvallalas tirgya (konkrét

i ]WOP-tél beszerezhetd: igen/nem
- KEF-en keresztiil beszerezhetd: | igen/nerr_x B
. NKOH-én keresztiil beszerezheto: - | igen/nem
DKU-n keresztiil beszerezheto: |igewmem ) B

A kotelezettségvallalas indoklasa, az igénylés céljanak lefrasa (_Munka- €s szolgaltatas igényld lap/

Anyagigényl6 lap haszndlata esetén nem kotelezd):

...................................................................

...................................................................

Tankeriileti Kézpont gazdasagi szervezeti egysége tolti ki:

Név / Jogosultsag Megfeleléség igazolisa
T A Fedezet rendelkezésre

Engedélyezem/

Kotelezettségvallalo Nem engedélyezem™

....................................................

alairas
<szervezeti egvség vezetdjének neve>
<beosztas>

Datum

al/nem 4ll rendelkezésre™ |

* A megfeleld alahuzando.

Sor megfogalmazassal, mennyiséggel és mennyiségi | g, 41t cég neve Brutté gsszeg (Ft)
= egységgel) (elkiilonithetd részenként, (ha ismert) ' ] ' ]
| tételenként, ha sziikséges) targyév 1.év ‘ 2.év 3.év

1 ‘

2

3 |

4

OSSZESEI.rvrevrcenrencorsonsnsans . évi el6iranyzat terhére
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3. szamu melléklet
Matészalkai Tankeriileti Kézpont

Sorszam............. /20...
Kijelolés
kotelezettségvallalasi jogosultsag gyakorlasahoz
ATUlIIOtt oot mint a Matészalkai Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az

dllamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhéztartasrdl szol6 torvény végrehajtasardl sz616
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijel61ést teszem:

' Kijeldlt neve Beosztas Szervezeti Alairasminta
| r
| S | | egyseg |
| |
|
I ) [ — ~
Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: .............
Kotelezettségvallalasi jogosultsag vége: ..............

Kotelezettségvallalas kore:
Ertékhatira:
Kijel6lt a mindenkor hatalyos kételezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint kételes eljami.

Kelt: Méatészalka, 202...............

tankeriileti igazgatd
Kijelolé
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorlasara vonatkozo kijelSlést tudomasul veszem, az arra vonatkozo feladatokat és
felelosséget megismertem.

Kelt: Matészalka, 202. . ...........

kijel6lt személy

Elosztési lista:
1. Kijelolt
2, Matészalkai Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyéazati Féosztaly
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A Matészalkai Tankeriileti Kdzpont 7/2025. VIL.01) szamt szabalyzata A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
érvényesités, utalvanyozas rendjérol

4. szamit melléklet
Matészalkai Tankeriileti Kdzpont

SOrsZam:...ceeoeeeenes J20...

Kijelolés visszavonasa kotelezettségvallalasra vonatkozoan
Alulirott ..ooeenien i mint a Matészalkai Tankeriileti K6zpont igazgatdja, az 4llamhaztartasrol
52016 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak korabban megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallalasi jogosultsdg visszavonasra keriil.

Kelt: Matészalka, 202..cccc vvvviennnn. e

tankeriileti igazgato

Elosztési lista

1. Kijelolt
2. Matészalkai Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Maétészalkai Tankeriileti Kzpont 7/2025. VIL.01) szdmu szabalyzata A kételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
érvényesités, utalvanyozas rendjérl

5. szamu melléklet
Matészalkai Tankeriileti Kézpont

Sorszam: .......eeeee./20...

Kijelolés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag gyakorlasahoz
ANWHIOt. oo mint a Matészalkai Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdje, az
allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet 55. § (2)-(3) bekezdése alapjan az alabbi kijel61ést teszem:

I
Kijel6lt neve Beosztas Szervezeti Alairasminta

| ) | egység

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: ...........c..........

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kire:

Ertékhatara:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal kijel6lt munkatars a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint kételes
eljarni.

Kelt: Matészalka, 202.. ..cov----- ravans syemeese ”

gazdasagi vezetd
Kijel616

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorlasara vonatkozo kijel6lést tudomasul veszem, az arra vonatkozo feladatokat és
felelosséget megismertem.

Kelt: Matészalka, 202.....e covnveveriicins ppennnnt”

kijeldlt személy
Elosztasi lista:

1. Kijelslt
2. Matészalkai Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fdosztaly
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A Matészalkai Tankeriileti Kdzpont 7/2025. VII.01) szdmu szabalyzata A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl

6. szamiu melléklet
Matészalkai Tankeriileti K6zpont

SOrszam ......ceeeeee. /20...

Kijelolés visszavonasa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan
Alulirott . .. .. ... ... o mint a Matészalkai Tankeriileti Kdzpont gazdasagi vezetdje, az
4llamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 37. §-a és az allamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2)-(3) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak korabban
megadott kijelolést visszavonom

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijeltlés visszavonasanak hatalybalépése: .................

Kelt: vooviveveeenne. ;202

gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:
1. Kijelslt
2. Matészalkai Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti KSzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Matészalkai Tankeriileti Kozpont 7/2025. VII.O1) szamu szabélyzata A kételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
érvényesites, utalvanyozas rendjér6l

7. szamu melléklet
Matészalkai Tankeriileti K6zpont

Sorszam......../20...

Kijelolés teljesitésigazolasi jogosultsag gyakorlasahoz
AINIOt oo mint a Matészalkai Tankeriileti K&zpont igazgatdja
az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. térvény 38. §-a és az 4llamhaztartdsrol szolé torvény
végrehajtasardl szl 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan az alabbi kijel6lést
teszem:

Kijelélt neve Beosztas Szervezeti | Alairasminta
egység

Teljesitésigazolasi jogosultség kezdete: .............. e,
Teljesitésigazolasi jogosultsag vége: ......ccoovveviiiiiriiannnnnn,

Teljesitésigazolasi jogosultsag kire:

Ertékhatara:
A teljesitésigazolasi jogosultsaggal kijel6lt munkatars a vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak szerint kételes
eljarni.

Kelt: Matészalka, 202.. ..............

tankeriileti igazgato

NYILATKOZAT

A teljesitésigazolassal Osszefliggd jogok gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudoméasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: Matészalka 202.... ccouvvenn- -

kijel6lt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt

2. Matészalkai Tankerdiileti K6zpont személyi anyag

3. Métészalkai Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati FéosztaS8.
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A Mitészalkai Tankeriileti Kozpont 7/2025. VILO1) szamn szabalyzata A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
« érvényesités, utalvanyozas rendjérol

8. szamui melléklet
Matészalkai Tankeriileti K&zpont

Sorszam........../20...

Kijelolés visszavonasa teljesitésigazolasra vonatkozéan

ATUHTOtt ..o e e mint a Matészalkai Tankeriileti K&zpont igazgatoja, az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtésarol
sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 54. § (4) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak kordbban
megadott kijelolést visszavonom:

Név:
Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolas jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijel6lés visszavonasanak hatalybalépése: ............

Kelt: Matészalka, 202...c «v-oeevvnvee .

tankeriileti igazgatd

Elosztasi lista:
1. Kijelolt

2. Matészalkai Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Matészalkai Tankeriileti Kézpont 7/2025. VILO1) szamu szabalyzata A kételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,

érvényesités, utalvanyozas rendjérdl

9. szamu melléklet
Maétészalkai Tankeriileti K&zpont

Teljesitésigazolas
az arubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhazasok elvégzésére vonatkozéan a szallitoi
szamla kiallitasahoz

Alulirott .....oooooviiiiiiinnn , mint a Méatészalkai Tankeriileti K6zpont beosztasi munkatarsa igazolom, hogy
a Matészalkai Tankeriileti Kézpont (mint Megrendel6) €saz ......................... <cég neve, székhelye> (mint
Vallalkoz6) kézott 202...... .ol Napjan ............coeees targyban megk6tott szerzédésben foglalt
feladatokat a Véallalkoz6 szerzOdésszeriien teljesitette.
A Villalkoz6 a teljesitésrél a szamlat netto ...... Ft +Afa, bruttd....Ft 6sszegben killithatja a Megrendeld
részére.
Kelt: Matészalka, 202... .coveevvevenn N D

NEV: .ooviieiienenn,

beosztas: .........
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A Métészalkai Tankeriileti Kézpont 7/2025. VIL01) szamu szabalyzata A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,

+ érvényesités, ntalvanyozas rendjérol
10. szamu melléklet

Matészalkai Tankeriileti K6zpont

Kijeldlés érvényesitési jogosultsag gyakorlasahoz
ATUTOtt. .o , mint a Matészalkai Tankeriileti Kdzpont gazdasagi
vezetbje, az allamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV. torvény 38. §-a és az allamhdaztartasrol sz6l6 toérvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan az aldbbi kijelolést
teszem:

Kijel6lt neve Beosztas Szervezeti Alairasminta |
egység ]

Ervényesitési jogosultsag kezdete: ........................
Ervényesitési jogosultsag Vge: ........coeervrrvuneerennnnn.

Az érvényesitési jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozé jogszabalyokban foglaltak szerint koteles
eljarni.

Kelt: Matészalka, 202............

gazdasagi vezetd
Kijelolé

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorldsara vonatkozd kijel6lést tudomasul veszem, az arra vonatkozo feladatokat és
felel6sséget megismertem.

Kelt: . 202 e gy e

kijelolt személy
Elosztasi lista:

1. Kijelslt

2. Matészalkai Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kzponti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyézati Foosztaly
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A Matészalkai Tankeriileti K6zpont 7/2025. VII.01) szamu szabélyzata A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérol

11. szamu melléklet
Matészalkai Tankeriileti K6zpont

Kijelolés visszavonasa érvényesitésre vonatkozéan
ATHrOtt «ooviii » mint a Matészalkai Tankeriileti K6zpont gazdasagi
vezetoje, az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az allamhaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2)-(3) bekezdése alapjan az alabbi
munkatarsnak korabban megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsag visszavonasra kerdil.

Kijel6lés visszavonasanak hatalybalépése:

Kelt: Matészalka, 202..-co veveerrnnnns prenaee

gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Matészalkai Tankeriileti Koézpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Mitészalkai Tankeriileti Kozpont 7/2025. VIL0O1) szami szabalyzata A kételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérol

12, szamu melléklet
Métészalkai Tankeriileti K6zpont

Kijelolés utalvanyozasi jogosultsig gyakorlasihoz

Alulirott. ...t , mint a Matészalkai Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az
allamhdztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. torvény 38.§ €s az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol
sz016 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 59. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Ki jelolt neve : Beosztas ‘ Szervezeti | Alairasminta _ll
| egység ]

Utalvanyozasi jogosultsag kore:
Ertékhatira:

Az utalvanyozasi jogosultsaggal kijel6lt munkatars a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint koteles
eljarni.

Kelt: Matészalka, 202............

tankertiileti igazgatd
Kijelold

NYILATKOZAT

Azutalvanyozassal dsszefliggd jogok gyakorlasara vonatkoz6 kijel6lést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Kelt: Matészalka, 202. ..............

kijelolt személy
Elosztési lista:
1. Kijelolt

2. Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati FSosztaly
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A Matészalkai Tankeriileti K6zpont 7/2025. VIL.0O1) szamu szabalyzata A kételezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl

13. szamu melléklet
Matészalkai Tankeriileti Kdzpont

Sorszam........./20....
Kijeldlés visszavonasa utalvanyozasra vonatkozéan

ATIITOt .o e e mint a Matészalkai Tankeriileti K&zpont
igazgatdja, az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrdl sz616 térvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak
korabban megadott kijelSlést visszavonom:

Név:

Beosztas:
Szervezeti egység:
Jelen intézkedéssel az utalvanyozasi jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijeldlés visszavondsanak hatalybalépése: ............

Kelt: Matészalka, 202....... «oevv---. ey

tankeriileti igazgaté

Elosztési lista:
1. Kijelolt

2. Matészalkai Tankeriileti K&zpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Paly4zati Féosztaly
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vinyozds ren

teljesilésigazolds, érvényesités, utal

szabdlyzata

A Mitészalkai Tankeriileti Kozpont 7/2025. VIL.01) szami szabalyzata A kitelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérol

14. szamu melléklet

Nyilvantartas a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, az ellenjegyzésre, az
érvényesitésre, valamint a szakmai teljesitésigazolisra jogosult személyekrdl és
alairasmintajukrol
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