A Mohacsi Tankeriileti Kozpont sajat fenntartasu adatbazisai

fontosabb adatok rogzitése

(2) bek. f) pont

dolgozdk
és partnerek

Ssz. Adatbazis/nyilvantartas neve Formatuma Adatkezelés célja Jogalapja Az érintettek kore Az adatok forrasa
1. Erkeztetett és iktatott iratok elektronikus irattari anyag szakszerd jogszabalyi kotelezettség - a 10 év valamennyi dolgoz6 35/2017. (VIII. 25.) egyedi iratkezelési
nyilvantartasa iktatokonyv kezelése és rendszerezése koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és szabalyzat 2018. janudr 1. napjatél
(Poszeidon a maganlevéltari anyag hatalyos valtozata (iktatdszam, iktatds
program) védelmérdl szold 1995. évi LXVI. id6pontja, beérkezés maddja, érkeztetési
torvény (a tovabbiakban: Avr.) 9. azonositd, adathordozo tipusa, kiildés
§ (1) bek. id6pontja, mddja, kildé adatai, a cimzett
adatai, hiv. szam., mellékletek szama,
tipusa, Ugyintéz6 neve, szervezeti
egysége, irat targya, el6-és utdiratok
iktatdszama, kezelési feljegyzések,
Ggyintézési hataridg, Ugyintézés maddja,
id6pontja, irattari tételszam, irattarba
helyezés)
2. Munkaidd nyilvantartds papir alapu munkaidg teljesitése, a jogszabalyi kotelezettség — a 8 év valamennyi dolgozé dolgozo6 neve, munkaid6, szabadag,
kotelezettségek teljesitése, Munka Toérvénykonyvérdl szélo egyéb tavollét
jarandossagok kifizetése 2012. évil. (a tovabbiakban: Mt.)
érdekében 10. §, a kormanyzati igazgatasrol
sz6l6 2008. évi CXXV. torvény (a
tovabbiakban: Kit.) 133. §
3. Személyi anyag elektonikus foglalkoztatassal kapcsolatos Mt. 10. §, Kit. 179. § 50 év valamennyi dolgoz6 dolgoz6 nyilatkozata és irata
adatok nyilvantartasa
4, Beszerzések nyilvantartasa elektronikus beszerzésekkel kapcsolatos kozfeladat ellatasa- Avr. 13. § 8 év beszerzéssel érintett 26/2017. (VI. 13.) szamu beszerzési

szabalyzat 2020. junius 23-tél hatélyos
valtozataban ajanlatkérések, beérkezett
valamennyi ajanlat, azok kiértékelését
tartalmazé 6sszegzés




Kotelezettségvallaladsra,
érvényesitésre, ellenjegyzésre,
utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra jogosultak
nyilvantartasa

elektronikus

jogosultsagok nyomon
kovetkehGsége,
ellenGrizhetGsége

Avr. 60. § (3) bek.

dolgozdk akik
kotelezettségvallalasi,
érvényesitési,
ellenjegyzési

illetve teljesitésigazolasi
jogosultsagot kaptak

név, jogosultsag hatdkore, kezdete, vége

T(iz- és munkavédelmi oktatds elektronikus jogszabalyban eldirt tlz- és jogszabalyi kotelezettség - atiz |5 év valamennyi dolgozé oktatasban részesiilé neve, oktatas

nyilvantartas munkavédelmi ismeretek elleni védekezésrdl, a mdszaki datuma
elsajatitasa, ennek nyilvantartdsa|mentésrdl és a tlzoltdsagrol

sz016 1996. évi XXXI. torvény 22.
§, a munkavédelemrél sz6lo
1993. évi XClII. térvény 55. §

Gépjarmuvek nyilvantartasa elektronikus  |A Tankerileti Kézpont kozfeladat ellatasa — Avr.13. § (2) [8 év a gépjarmivek 15/2017. (V.05.) szamu szabalyzat 12. §-
lizemeltetésében 1évé bek. f) pont Uzemeltetéséért felel6s |ban meghatarozott adatok: gépjarmi
gépjarmivek legfontosabb dolgozdk tipusa, forgalmi rendszama, forgalmi
adatainak rogzitése, nyomon engedély szama, beszerzési érték,
kovethetGsége raforditasi érték, izembe helyezés éve,

Uzemeltetés maodja, az izemeltetésért
felelGs gépjarm(ivezets neve,
fogyasztasanak elszamolhaté normaja
(1/100 km) tarolasi helye, egyéb relevans
adatok

Uzemanyagkartya hasznalatanak |elektronikus a Tankertleti Kozpont kozfeladat ellatasa Avr. 13.§ (2) [8 év gépjarmihasznaldk Kartyat hasznald intézmény neve,

nyilvantartdsa lizemeltetésében 1évé bek. f) pont személyi igazolvanydnak szama, kartya
gépjarmlvekhez tartozé felvevéjének neve, aldirdsa, felvétel és
lizemanyagkdrtyak leadds datuma, vasarolt Gzemanyag
haszndlatdnak nyomon kovetése tipusa, mennyisége, 0sszege, vasarlasrol

leadott bizonylat szama

Szerz6dések nyilvantartasa elektronikus SzerzGdésben vallalt kozfeladat ellatasa Avr. 56. § 8 év szerzGdéses partnere szerzGdés targya, értéke, hatdlya,

kotelezettségek nyomon
kovetése

szerzGdéses partner neve




10. BélyegzG6k nyilvantartasa papir alapu Jogszabalyi megfelelés, kozfeladat elldtasa - a nem valamennyi bélyegz6t atadd, tvevs, kezeld hasznald
kiadmdnyozas hitelességének kozfeladatot ellatd szervek selejtezhet6 bélyegz6hasznalattal neve, alairasa, hasznalattal érintett
ellenGrizhetGsége iratkezelésének altalanos érintett dolgozd szervezeti egység megnevezése, atadas-

kovetelményeirél sz6l6 atvétel,visszavétel, érvénytelenités,

335/2005. (XII. 29.) Korm. elveszés id6pontja

rendelet 54. §

11. Vagyonnyilatkozat-tételi elektronikus Kozpénzek atlathatosaga, jogszabalyi kotelezettség - egyes (10 év valamennyi vagyon kotelezett neve, nyilvantartasi
kotelezettség nyilvantartasa korrupcidellenesség biztositasa |vagyonnyilatkozat-tételi nyilatkozat megtételére |azonositdja, szervezeti egysége,

kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi koteles dolgozé munkakore, vagyonnyilatkozat jogcime,

CLII. torvény 11. § gyakorisaga, kovetkezd nyilatkozattétel
id6épontja, nyilatkozat atvételének
id6pontja

12. Adatvédelmi incidensek elektronikus  |Jogszabalyi elGirdsok az informaciés dnrendelkezési a kezelt adat  |valamennyi adatkezelési |a kezelt adatokkal kapcsolatban

nyilvantartasa teljesitése jogrol és az torlését incidenssel érintett bekovetkezett adatvédelmi
informdacidszabadsagrol sz6lé kovet6en 10 év [természetes személy incidensekhez kapcsolédé id6pontok,
2011. évi CXII. térvény (a incidnes koriilményei, érintett szervezeti
tovabbiakban: Infotv.) 25/E. § (1) egység, incidens jellege, oka, érintett
bek. adatok kore, érintettek kore és
csoportja, incidens hatasai,
kovetkezményei, a kezelésikre tett
intézkedések, érintetti tdjékoztatas

13. Adatkezel8i nyilvantartas elektronikus  |Jogszabalyi elGirdsok az informaciés dnrendelkezési a kezeltadat  [valamennyi adatkezel6 adatai, adatkezelés célja,
teljesitése jogrol és az torlését adatkezeléssel érintett  [megnevezése, jogalapja, helye, kezelt

informdacidszabadsagrol sz6lé kovet6en 10 év [természetes személy adatok kore, adatkezelési miveletek,
2011. évi CXII. térvény (a adatok forrasa, érintettek kore,
tovabbiakban: Infotv.) 25/E. § (1) adatbiztonsagi rendszabalyok
bek.

14. Adatfeldolgozdi nyilvantartas elektronikus  |Jogszabalyi elGirdsok az informacios 6nrendelkezési a kezelt adat  [valamennyi adatfeldolgozé megnevezése,

teljesitése

jogrol és az
informdcidszabadsagroél sz6l6
2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 25/E. § (1)
bek.

torlését
kovetSen 10 év

adatfeldolgozéssal
érintett természetes
személy

elérhetGségei, szerz6dés iktatdszama,
adatkezelés tipusai, adatkezel§ kifejezett
utasitdsara torténé nemzetkozi
adattovabbitas esetén a nemzetkozi
adattovabbitas ténye, valamint a cimzett
harmadik orszag vagy nemzetkozi
szervezet megjelolése, mdszaki és
szervezési biztonsagi intézkedések
altaldnos leirasa




15. Erintett-tajékoztatasi elektronikus Jogszabalyi elSirdsok az informacids onrendelkezési a kezelt adat  |valamennyi érintetti adatigényld adatai, tajékoztatasi
nyilvantartds teljesitése jogrol és az torlését tajékoztatdsaal érintett  |kérelem beérkezésének id6pontja,
informdcidszabadsagrol sz6l6 kovet6en 10 év [természetes személy tajékoztatasi kérelem eredménye,
2011. évi CXII. torvény (a tdjékoztatas iktatészama
tovabbiakban: Infotv.) 25/E. § (1)
bek.
16. Nyilvantartas kozérdekl elektronikus Kozérdekd adatigénylések Infotv. 30. § (3) bek. 3 év kozérdek(i adatigénylést |kérelmekkel kapcsolatos adatok,
adatigénylésekrdl nyomon kovetése, éves benyujtok kérelmek elutasitasa, ezek indoka
adatszolgaltatas teljesitése
17. Kiilsé ellenérzések elektronikus A kiilsé ellen6rzések jogszabalyi kotelezettség - a 15 év az intézkedési terv Ellen6rzést végz6, megallapitasok,
nyilvantartasa megallapitasai és javaslatai koltségvetési szervek belsé készitésével érintettek, |javaslatok, intézkedési tervek
alapjan készilt intézkedési kontrollrendszerérél és belsé belsé ellenér
tervek és végrehajtasuk nyomon |ellenérzésérél sz616 370/2011.
kovetése, a fejezetet irdnyitd (X11. 31.) Korm. rendelet (a
szerv felé torténé éves tovabbiakban: Bkr.) 14. §
beszamolé el6készitése
érdekében
18. Belsé ellen6rzések nyilvantartasa |elektronikus A belsé ellenérzési jelentésekben|(Bkr. 47. §, 50. § 15 év az intézkedési terv Bkr. 50. §-ban meghatarozott adatok: az

tett megdllapitasok, javaslatok,
intézkedési tervek nyomon
kovetése

készitésével érintettek,
belsé ellenér

ellen6rzés azonositdja, az ellendrzott
szerv, illetve szervezeti egységek
megnevezése, az ellendrzés tipusat, az
ellenGrzés targya, az ellenbrzés
kezdetének és lezdrasanak id6pontja, az
ellenGrzés lefolytatdsaban részt vett
vizsgalatvezetd, a belss ellendr és a
szakért6 neve, a vizsgdlt id6szak és az
intézkedési terv készitésének
szlikségessége




19.

Informdaciods vagyonleltar

elektronikus

Informaciods vagyonelemek
nyilvantartasa, védelmi
intézkedések kialakitasa

41/2015. (VII.15.) BM rendelet
logikai védelmi intézkedési
kovetelményei (4. melléklet
3.3.6.8)

a kezelt adat
torlését
kovetSen 10 év

valamennyi dolgozé

A tankerilet altal meghatarozott
informdciods vagyonleltarban
megtaldlhaté adatok: szervezeti egység /
funkcio; funkciondlis tulajdonos;
folyamat neve; vonatkozo jogszabaly;
vagyonelem neve / leirasa; adatvagyon
felhasznaldja; vagyonelem tipusa;
vagyonelem gondnok; IT rendszer
/alkalmazas neve; gazdaja;
kapcsolattartasi adatok; hely / elérési
utvonal

20.

Informdcidbiztonsagi incidensek
nyilvantartdsa

elektronikus

Informdcidbiztonsagi incidensek
jogszabalyoknak megfelel6
nyilvantartdsa

2013. évi L. torvényben
meghatdrozott biztonsagi
esemény-kezelés és
dokumentacid

a kezelt adat
torlését
kovetSen 10 év

valamennyi
informdcidbiztonsagi
incidenssel érintett
természetes személy

38/2017. (VIII. 25.) szamu, az
informatikai rendszerek biztonsagos
felhasznaldlsarol sz616 szabalyzat 25 §-
ban meghatarozott adatok: kivizsgalds
sordn feltart adatok, kévetkezmények,
védelmi intézkedések




