SZOLNOKI
TANKERULETI
KOZPONT

A Szolnoki Tankeriileti Kozpont
6/2025. (I1.21.) szamu szabalyzata

a feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésérol és
hasznositasarol

Kiadta:

Szolnok, 2025. februar 21.

/" Rusvai Kéroly
tankeriileti igazgato

A Szolnoki Tankeriileti K6zpont jelen Szabélyzatat az 4llami koznevelési kdzfeladat ellatasaban
fenntartoként részt vevd szervekrél, valamint a Klebelsberg Kozpontrdl sz616 134/2016. (VI 10.)
Korm. rendelet 5. § (2) bekezdés 9. pontjdban biztositott kézépiranyitéi hataskérémben eljarva, a
Klebelsberg Kozpont Szervezeti és Miikdési Szabalyzatarél szol6 61/2016. (XII. 29.) EMMI utasitas
1. mellékletének 40. §-a alapjan jovahagyom:

Budapest, 2025. Analsctun 6o







A Szolnoki Tankertileti Kézpont 6/2025. (II. 21.) szamu szabalyzata a feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésérdl és

hasznositasérol
Tartalomjegyzék

ELSO RESZ...ouucuneiueenncimsensscsssessssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssass 6
R =TT 6
AIAIAN0S rENAEIKEZESEK ..........eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 6
1. A szabalyzat hatalya...............ooeiiiiiiiiii e 6

2. A szabalyzat jogi hattere ...........oovmieeiiii i 6

3. Erelmez6 renNdeIKEZESEK ..........c.ceveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 7

TR =YL=~ TSP 8

A feleslegessé, selejtessé valt vagyontargyak felmérésével és minégsitésével

kapcsolatos kotelezettségek végrehaijtasa, felelésok kijelolése ...........ccouvueeneeennn. 8
4. A felesleges és a selejtes vagyontargyak felmeérése ............oooovvivviiiiiieennen, 8

5. A selejtté mingsités feltétele ...........cooovmmmiiiieiiiiiii e, 9

6. A selejtezés, hasznositas iranyitasa, szervezése ..............cccccc. 10
MASODIK RESZ....cucvmneunensessasnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssess 10
SELEJTEZEST ELTARAS ....coueumeunscnneinnsensesmssessssessssessssesssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssss 10
L FJEZEL ... 10
A Bizottsag feladatai a selejtezési eljaras soran ............ccoovvveeiiieeee e 10
4 =170 1 1651 T SO UUUPPPTTIPRR 10

8. A Bizottsag elndkének hataskore, feladatai.............eeeeiiiiiiiiiiiiciiii 11

9. A Bizottsag tagjainak feladatai .............ccoooeiiiiiiiiiii e 11

10. A Bizottsag titkaranak feladata ... 12

R Y=Y~ SO PRPPP 12
SeleJtezESI JEGYZOKONYV ...t e e e e e e e e e e e e e e aannaas 12
11. Selejtezési jegyzékonyv formai, tartalmi kovetelmenyei............cccccooeee, 12

12. A selejtezési jegyz6kOnyv peldanyai...........ccoeerieiiiiiiieeiieeee e 13

13. A selejtezési jegyz6kOnyv jOVAhagyasa.......c..eeeeeiiiiiiieeiiieee e 13

14. A selejtezés engedélyezése a selejtezési jegyzékonyvben...................e...... 13



A Szolnoki Tankertileti Kézpont 6/2025. (II. 21.) szamu szabalyzata a feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésérdl és

hasznositasarol
R Y= 14
KUIONIEGES ElJArASOK ........uuiiiii e 14
Y Y = 15
A megsemmisités, leértékelés végrehajtasa...........cccoeeeiiiiiiiiiiiiiciie 15

15. MEQSEMMISITES ..o e e e e e e 15

16. Szoftverek megsemmiSItESEe .........cveiiiiiiiiiiecce e 15

17, LEAIMEKEIES ... 16
RV (=Y (== PSSR 17
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA ......cooviriiirniceneeenn. 17

Feleslegessé valt, az intézményen belliil felhasznalasra nem kertlé vagyontargyak

NASZNOSIEASA ... e 17
18. Hasznositasi javaslat, hasznositasi eljaras ............cccccovvviiiiee e 17

eI = O= YY1 =R 18

20. BErDEAAS .....ceeeeiiiiiiiiiiieeeee e 18

21, Tériteésmentes Atadas........cevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e 18

RV IR (51 =4 - S 18
SZAMVITELI ELSZAMOLAS ........ooooeeeeeeeeeeeeeeeeee e 18
RV LI (=T == S 19
FEGYELMI, KARTERITESI FELELOSSEG........cooiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn 19
HAIMAAIK RESZ.....cooveneeeereneneenersesssessssesssesssssssessssssssesssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssases 19
ZARO RENDELKEZESEK......ccucuuetueusensscnsesssenssesssesssossssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssses 19
ToMEMEKIEL ...t 20

A FELESLEGES VAGYONTARGYAK FELMERESE..........ccccoiiiurineiirinecneeene. 20

2 MEHBKIEL ...ttt nee e 21

SELEJTEZESRE, LEERTEKELESRE JAVASOLT IMMATERIALIS JAVAK

(SZELLEMI TERMEKEK), TARGY!1 ESZKOZOK JEGYZEKE........c.covioeeieeennn 21
3 IMGHBKIGL ... 22
BELSG BIZONYLAT ..., 22



A Szolnoki Tankertileti Kézpont 6/2025. (II. 21.) szamu szabalyzata a feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésérdl és

hasznositasarol
G MEHEKIEL ...........ccoeeeeeeeeeeeeeeeeee e 23
SELEJTEZESI BIZOTTSAG LETREHOZASA ... 23
O. MEOIEKIEL ...t 24
MEGBIZOLEVEL.......oiviteiiiieieieie e 24
B. MEMEKIEL ...........cccoeeeeeeeee ettt e e e e e 25
JEGYZOKONYV ...ttt 25
T MEIBKICL ...t e e et aa 26

SELEJTEZETT, LEERTEKELT IMMATERIALIS JAVAK (SZELLEMI
TERMEKEK), TARGY! ESZKOZOK JEGYZEKE ......covieiieeeeieeeeeeeeeeeee e 26

B MOMEBKICL ... e e 27

JEGYZOKONYV ...ttt 27



A Szolnoki Tankertileti Kézpont 6/2025. (II. 21.) szamu szabalyzata a feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésérdl és
hasznositasarol

Az allamhdztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Szolnoki Tankeriileti Kozpontban a selejtezésnek,
a feleslegessé valt vagyontargyak hasznalatbol torténd kivonasanak és hasznositasanak rendjét — a
Tankeriileti K&zpont Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) és g) pontjaban
biztositott jogkdromben eljarva — az alabbiak szerint szabalyozom.

ELSO RESZ
I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatalya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:

a) a Szolnoki Tankeriileti Kbézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) valamennyi
szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és miikddtetett kdznevelési intézményre,

c) a Tankerileti Kozpont korméanytisztviseldire, munkavéllaloira, a koznevelésben
foglalkoztatottakra, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
foglalkoztatottakra (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont és kdznevelési intézményei
kezelésében 1év6 vagyontargyak hasznalatbdl torténd kivonasara, hasznositasara és selejtezésére.

(3) A szabalyzat hatalya nem terjed ki az idegen és ideiglenesen atvett, illetve miiemlékileg védett
vagyontargyakra és az ingatlanokra.

2.§ (1) Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Magyar Allam tulajdonaban és az 5nkormanyzatok
tulajdonaban 1évé targyi eszkozokre, immateridlis javakra, amelyek a Tankeriileti Ko6zpont
vagyonkezelésében vannak.

(2) Az dnkorményzat tulajdonaban 1évo eszk6zok selejtezése soran a vagyonkezelési- és hasznalati
szerzOdéseknek megfelelden az atadd tulajdonos engedélye sziikséges a selejtezési eljaras
lefolytatasahoz.

(3) A Magyar Allam tulajdonaban 4116, az MNV Zrt. tulajdonosi joggyakorlasa al4 tartozé Tankeriileti
Kozpont vagyonkezelésében 1€v6, a Tankertileti Kozpont alapfeladatainak ellatasdhoz sziikségtelen,
feleslegessé nyilvanitott ingd vagyonelemek, valamint a Tankeriileti K&zpont altali selejtezésbol
szarmazob, selejtezési jegyzOkonyvben szerepld vissznyereményi anyagok Tankeriileti Kozpont altal
végzendo értékesitésével kapcsolatos feladatok végrehajtasara vonatkozo eljarast a Tankeriileti Kozpont
¢és az MNV Zrt megbizasi szerzddés keretében rogzitik.

2. A szabalyzat jogi hattere

3.§ A szabalyzat alkalmazasa soran az aldbbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni
kiilondsen:

a) amagyar épitészetrl sz6l6 2023. évi C. torvény (a tovabbiakban: Etv.),

b) az altalanos forgalmi adordl sz616 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: Afa tv.),
c) az allami vagyonrol szold 2007. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Vtv.),

d) akormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.),

e) apedagogusok 0j életpalyajarol szold 2023. évi LII. térvény (a tovabbiakban: Puétv.)
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4.§
M

2

(€))

“4)

2

h)

hasznositasarol

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.),

az allami vagyonnal vald gazdalkodasrdl szold 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avvr.),

az ¢pitésiigyl hatosagi eljarasokrol ¢s ellendrzesekrol sz016 281/2024. (IX. 30.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Etr.).

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban:

Selejtesnek mindsiil:

a)

b)

¢)

az a vasarolt vagy sajat elallitdsu immaterialis joszag, szoftver, targyi eszkoz, amely a
hasznalatban megrongalodott, vagy avulas kovetkeztében eredeti rendeltetésének
megfeleloen mar nem hasznalhatd, vagy hibassad €s ezért rendeltetésszerli hasznalatra
alkalmatlanna valt, hasznalata balesetveszélyes, javitasa nem célszer{i vagy nem gazdasagos,
értékesitése mar csak javithato selejtként, vagy hulladékként lehetséges, valamint

az a készlet (anyag), amely rongalodas, vagy avulas kovetkeztében eredeti rendeltetésének
megfeleléen mar nem hasznalhatd, illetve hasznalata balesetveszélyes, javitasa nem célszert,
vagy nem gazdasagos,

az a készlet, amely ismételt hasznositasi eljaras utan sem értékesithetd.

Selejtezés az az eljaras, amelynek soran

a)

b)

c)

d)

a hasznalatbol kivont szoftver termékeket, targyi eszkozoket, készleteket, anyagokat
selejtezésre elokészitik,

a selejtezésre kijeldlt eszkozoket a kijeldlt helyiségben, raktarban elkiilonitetten taroljak, és
azok 6rzésérdl gondoskodnak,

dontenek az eszkozok leértékelésérdl, vagy selejtezhetdségérdl, az ezt kovetd
hasznositasarol, ha sziikséges, a megsemmisitésrol,

a selejtezésre kijelolt eszkdzoket a nyilvantartasban addig szerepeltetik, amig valamilyen
formaban nem hasznositjak, vagy meg nem semmisitik.

Feleslegessé valt vagyonelem: feleslegessé valik az a vagyonelem

a)
b)

c)
d)

e)

amelyet rendeltetésszertien huzamosabb ideje nem hasznalnak,

amely a piaci igények valtozasa miatti erkolcsi amortizacio kovetkeztében vagy egyéb okok
(pl. atszervezés, mas technikai eszkozre valo atallas, feladatvaltozas) miatt nem hasznalhato,

miiszakilag elavult és ezért miikddtetése gazdasagtalan, vagy
amelynek tarolasi, 6rzési, javitasi koltsége nem all aranyban a hasznalati értékével,

amely a feladatellatashoz sziikséges mennyiségen feliili, a tangazdasdgban eldallitott sajat
termelést készlet, illetve hosszabb tavra a tarolasa mindségi romlas miatt nem lehetséges.
(Anyag- és Eszkdzgazdalkodasi Szabalyzata tartalmazza a feleslegessé valt készletek
értékesitésére vonatkozo eldirasokat).

A mindsitésnél meg kell kiilonboztetni:

a)

b)

rendeltetésszeriien még hasznalhaté eszkozoket (pl. gazdasdgosan javithato, és tovabbi
hasznositasra alkalmas, vagy miiszaki korszertitlenségiik miatt elavult eszkdzok),

rendeltetésszerlien mar nem hasznalhatdo eszkdzoket (pl. fizikai allapotuk miatt nem
hasznalhatok),

balesetveszélyesek, a javitdsi koltségiik ardnytalanul magas.
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)

hasznositasarol

Csokkent értékii készletek (anyagok):
a) amelyek fizikai vagy kémiai behatas kdvetkeztében teljes értékiikbdl veszitettek,

b) amelyek rendeltetésszertien még hasznalhatok, de muszaki elavultsag, mindségi romlas,
raktarozas kozben eléallt szennyezddés, sériilés, stb. kdvetkeztében eredeti értékiikbol
veszitettek és ennek megfelelden értékesitésiik csak csokkent aron lehetséges, vagy

c) amelyek eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg.

II. FEJEZET

A FELESLEGESSE, SELEJTESSE VALT VAGYONTARGYAK FELMERESEVEL ES

MINOSITESEVEL KAPCSOLATOS K(")TELEZET,TSEGEK VEGREHAJTASA,
FELELOSOK KIJELOLESE

4. A felesleges és a selejtes vagyontargyak felmérése

5.§ (1) A Tankeriileti Kozpont miikkodése soran feleslegessé valt vagy rendeltetésszer(i hasznalatra
alkalmatlannak itélt vagyontargyak felmérése folyamatos tevékenység.

2)

A feleslegessé valt, vagy rendeltetésszerti hasznalatra alkalmatlannak itélt eszk6zok, készletek

hasznositasat, selejtezését kezdeményezhetik:

3)

a) a Tankertileti Kdzpont vezetdi,

b) akoznevelési intézmények foigazgatoi, igazgatoi,

c) aleltarfelelos,

d) személyi hasznalatra kiadott eszk6z esetén a hasznalo foglalkoztatott.

A feleslegesnek itélt (1. melléklet), vagy selejtezésre javasolt targyi eszk6zokrol, készletekrol,

anyagokrol (2. melléklet) tételes jegyzéket készit az analitikus nyilvantartast végzo foglalkoztatottja a
selejtezés lebonyolitasaért felelds szervezeti egység részére. A jegyzéknek tartalmaznia kell:

4)

a) eszkdz megnevezeését, jellemzoit,

b) nyilvantartasi szamat (leltari szam, vonalkod, vagy egyedi azonosité szama)

c) gyari szamat

d) mennyiségét,

e) feleslegessé valas okat,

f) ahasznositas modjara vonatkozo javaslatot

g) ajegyzek készitésének idépontjat és az Osszeallitasért felelds személy alairasat

A jegyzéken szerepld eszkozok adatait az analitikus nyilvantartast végz6 munkavallaloi

egyeztetik az analitikus nyilvantartas (SAP rendszer) adataival, azokrdl kimutatast készitenek az alabbi
adattartalommal:

a) egyedi azonosito, nyilvantartasi szam,
b) megnevezés,
c) miszaki adatok (tipus, gyari szam, stb.),

d) beszerzés, lizembe helyezés idopontja,
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e) feleslegessé, selejtté valas oka (a jegyzéken szerepl0 jelentés alapjan),
f)  vagyon mindsitése (Kincstari, Onkorményzati, Idegen).

(5) A nagy értéki targyi eszkozok esetén az (4) bekezdés a)-e) pontjai kiegésziilnek
a) a brutto érték,
b) az értékcsokkenés,
c) anetto érték
adataival.

(6) A kimutatas mellékletei:
a) a szakért6i nyilatkozat, amennyiben sziikséges az adott vagyontargyhoz,
b) akezdeményez0 javaslata.

(7) A Tankeriileti Kozpont eszkoznyilvantartasaban/konyveiben szerepld nett6 értékkel bird (nem 0-
ra leirt) eszkdz selejtezésének (a nettd érték terven feliili értékcsokkenésének elszamoléasa)
intézményvezetd javaslata alapjan/tankeriileti igazgat6 (kotelezettségvallalo) éltal alairt bels6 bizonylat
alapjan kell torténie. A 3 mellékletben talalhatoé belsé bizonylatnak tartalmaznia kell az id6 elotti
selejtezés részletes indoklasat, az egyéni feleldsség kérdésének a tisztazasat.

5. A selejtté minésités feltétele

6.§ (1) A targyi eszkdz akkor mindsithet6 selejtesnek, ha elhasznalodott és javitasa, feltijitasa mar
nem lehetséges, vagy miszakilag nem indokolt, illetve nem gazdasidgos, mert a javitas koltsége
Osszemérhetd egy ugyanolyan cél betoltésére alkalmas 0j eszkdz araval, és az legfeljebb 50%-kal
magasabb a javitasi koltségnél.

(2) A targyi eszkoz selejtesnek mindsithet6 akkor is, ha
a) amindségi kovetelményeknek mar nem felel meg,
b) nem iizemképes, nem javithato, illetve javitas utan a megkovetelt mindséget/hatasfokot nem
éri el,
c) akar rendeltetésszeri, akar gondatlan kezelés kovetkeztében valt hasznalhatatlanna,

d) tovabba selejtezhetd a nem selejtes hasznalaton kiviili, felesleges (de még hasznosithato)
targyi eszkoz.

(3) A targyi eszkdz tartozékai és alkatrészei a targyi eszkdz selejtezésével egybekapcsolva
selejtezendok, feltéve, hogy azok mas targyi eszkdznél nem hasznalhatok.

(4) Minden esetben szakértdi nyilatkozatot kell beszerezni a hasznalhatatlansag, a gazdasagtalan
javitas tényérol:

a) az épiletek, épitmények lebontasahoz,

b) ajarmivek selejtezéséhez,

c) a 200.000 Ft feletti beszerzési értékil szamitastechnikai eszkdzok és a tulajdonjoggal
beszerzett szoftverek selejtezéséhez, ha a selejtezés a beszerzési idoponttdl szamitott 3 éven
beliil, illetve a felhasznalési joggal vasarolt, el6allitott szoftverek esetében 6 éven beliil valik
sziikségessé,

d) a 200.000 Ft feletti beszerzési értéki egyéb targyi eszkozok koziil a sokszorositasi-,
nyomdai-, tigyvitel-technikai és kommunikacios eszkdzok selejtessé mindsitéséhez.

(5) A kisértéki, 200.000 Ft alatti beszerzési értékl szoftverek, vagyoni jogok és targyi eszkozok
selejtezéséhez nem kell szakértdi vélemény; ugyanakkor a gazdasagi vezetd javaslatara a tankertileti

9
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igazgatd elbirhatja egyszerisitett szakvélemény csatolasat, tekintet nélkiill a selejtezendd targyi
eszkozok értékére.

(6) Készletek, anyagok selejtezésének feltételei:
a) megrongalodas miatt hasznalhatatlanna valtak,

b) jogszabalyvaltozas miatt tovabbi felhasznalasra alkalmatlannak mindsiilnek (pl.
nyomtatvanyok),

c) atargyi eszkoz alkatrészei, fenntartasi anyagai az eszkoz alkalmazasanak megsziinése miatt
feleslegessé valtak, valamint,

d) ha az egyéb, hasznalaton kiviili felesleges készletet tobbszori értékesitési kisérlet utan sem
lehetett értékesiteni, illetve mas modon hasznositani.

(7) Nem mindsithetok selejtesnek azok a rendeltetésszerien még hasznalhatdé vagyontargyak,
amelyeket az eddigi felhasznald helytdl eltér6, mas szakteriilet hasznositani tudja és erre a
fogadokészség megvan. Ezeket a targyi eszkdzoket és készleteket az igényld szervezeti egységnek at
kell adni.

6. A selejtezés, hasznositas iranyitasa, szervezése

7.8 (1) A selejtezési eljarast, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasat a Selejtezési Bizottsag
(a tovabbiakban: Bizottsag) hajtja végre, amelyet a tankeriileti igazgaté alakit meg. A Bizottsag
megalakitasat irasba kell foglalni (+.4. melléklet).

(2) A hasznalatbdl valo kivonas, hasznositas és selejtezés dontésének elokészitésére Bizottsagot kell
létrehozni. A Bizottsag egy vezet6bol (elndk), tagokbol és egy titkarbdl all, a tagok koziil legalabb egy
6 a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palydzati Féosztdly munkatarsa, amely kdznevelési intézményt
érint6 selejtezés, hasznositas esetén kiegésziil a kdoznevelési intézmény vezetdjével és a koznevelési
intézmény foglalkoztatottjaval. A Bizottsag elndkének, tagjainak és titkdranak a megbizatasa (5.
melléklet) ( visszavonasig érvényes.

(3) A Bizottsag hataskore kiterjed a jelen szabalyzat hatalya ala tartozo selejtesnek, feleslegesnek
mindsitett vagyonelemre.

(4) A Bizottsag feladata a selejtezési, leértékelési és a hasznositasi dontések el6készitésének
megszervezése, iranyitasa, a végrehajtas biztositasa és a rendelkezések betartasanak ellendrzése.

MASODIK RESZ
SELEJTEZESI ELJARAS

I. FEJEZET
A BIZOTTSAG FELADATAI A SELEJTEZESI ELJARAS SORAN
7. Bizottsag

8.8§ (1) A selejtezés végrehajtasara a Bizottsag jogosult. A selejtezésnél a Bizottsag elndkének és
legalabb két tagjanak, az elndk altal a selejtezési eljarasban vald kdzremitkodéssel felhatalmazott
legalabb egy fonek a fenntartd részérdl kell jelen lennie.

(2) A seclejtezési eljaras lefolytatasa nem feltétleniil jelenti egyben a vagyontargy fizikai
megsemmisitését, vagy hasznalatra alkalmatlanna tételét, kivéve, ha azt jogszabalyi, vagy hatdsagi
eldiras kotelezden elrendeli (pl. tizoltd késziilékek).
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(3) A Bizottsag dsszetétele a kovetkezo:

elndke a Tankeriileti Kézpont gazdasagi vezetdje,
titkdra a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyéazati Féosztaly kijeldlt foglalkoztatottja,
tagok: Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fdosztaly kijeldlt foglalkoztatottjai,

koznevelési intézmény érintd selejtezés, vagyonhasznositas esetén a kdznevelési intézmény
vezetdje €s az intézményvezetod altal kijelolt foglalkoztatott.

(4) A selejtezési eljarast legkésobb a leltarozas megkezdéséig be kell fejezni.

9.§

g)

8. A Bizottsag elnokének hataskore, feladatai

A Bizottsag elndke
kitlizi a selejtezéssel kapcsolatos eljaras id6pontjat, amelyrdl értesiti a Bizottsag tagjait,

a Bizottsag titkara altal eldkészitett jegyzOkonyvek alapjan a selejtezésre beérkezett
javaslatokat, bejelentéseket tartalmilag elbirdlja, sziikség esetén tovabbi kiegészitd indoklast
vagy szakért6i véleményt kérhet,

a selejtezési jegyzokdnyvet eldterjeszti engedélyezésre,

ellendérzi a selejtezési jegyzokonyvben engedélyezett vagyontidrgyak megsemmisitését,
annak megtorténtét — a Bizottsag titkara altal elkészitett jegyzOkonyvben — alairasaval
igazolja,

gondoskodik a selejtezési jegyzOkonyvben engedélyezett, hasznalhat6é anyagok leértékelési
kiilonbozetének szamviteli elszamoltatasarol,

gondoskodik a selejtezett eszk6zok és készletek értékének a jelen szabalyzatban eldirt mdédon
torténo kivezettetésérol,

amennyiben a selejtt¢ valas okaként az ellendrzés hanyagsagot allapit meg, ebbdl
kovetkezden személyi feleldsségre vonds kezdeményezhetd. Annak kivizsgédlasara, a
felelosség megallapitasara javaslatot tesz a tankeriileti igazgato, illetve a gazdasagi vezet6
részére, mellékelve a zaro jegyzokonyvet.

9. A Bizottsag tagjainak feladatai

10. § (1) A Bizottsag tagjai feladataikat a Bizottsag elndkének irdnyitdsaval végzik. A Bizottsag
titkara altal atadott kimutatds alapjan a Bizottsdg elndke altal meghatarozott korben ellenérzik a
selejtezésre javasolt vagyontargyak meglétét, kiilonos tekintettel azok azonosithatdsagara.

(2) A Bizottsagi tagok a selejtezés lefolytatasa elott kdtelesek megvizsgalni, hogy

a)
b)

a rendelkezésre allo okmanyok bizonyité erejiick-e,

a selejtezés jelen szabalyozasban eldirt feltételei fennallnak-e.

(3) A Bizottsag tagjai

a)

b)

c)
d)

javaslatot készitenek a megtekintett eszkozok, készletek tovabbi hasznositdsara (hulladék
anyag, megsemmisités, leértékelt készletként torténd tovabbi felhasznalas, értékesités),

javaslatot tesznek a selejtes eszkozok, készletek értékesitési arara,
jegyzokonyvbe foglaljak a bizottsagon beliili eltérd véleményeket,

a selejtezési jegyzokonyvet alairasukkal hitelesitik.
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10. A Bizottsag titkaranak feladata

11.§ (1) A Bizottsag titkara feladatait a Bizottsag elndkének iranyitasaval végzi.

(2) A Bizottsag titkara

a)
b)
c)

d)

g

h)

i)

tajékoztatast kiild az intézmények részére a selejtezési eljaras iitemtervérol,
nyilvantartast vezet a javaslatokrol, a sziikséges igazolasok, nyilatkozatok meglétérol,

irasban tajékoztatja a belsO ellendrzést a selejtezési, illetve a hasznositasi eljarés
megkezdésérol,

a beérkezett javaslatokat a Bizottsag tagjai részére atadja egyeztetés és mindsités céljabol,

a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palydzati Fdosztaly targyi eszkdz nyilvantarto
foglalkoztatottjaval kozdsen 0sszedllitja a selejtezési jegyzOkdnyvet,

gondoskodik a selejtezési jegyzokonyv hitelesitésérdl és tovabbitasardl, a Bizottsdg elndke
részére,

a felterjesztett selejtezési jegyzOkonyvekrol évenkénti folyamatos sorszamu nyilvantartast
vezet, amelyben a jegyz6konyv jovahagyasanak, illetve elutasitasanak tényét is szerepelteti,

a jovahagyott selejtezési jegyzOkonyv alapjan a vagyonelemek megsemmisitésérdl, az
épiiletek, épitmények bontasarol és a bontasi anyag értékesitésérol készitett dokumentaciokat
alairasra Osszedllitja és atadja a Bizottsag elnoke részére,

a selejtezett eszkdzok értékesitésével, egyéb hasznositdsaval, illetve megsemmisitésével
kapcsolatos  bizonylatokat, dokumentéacidkat (szamla, szallitolevél, atadas-atvételi
jegyzokonyv, egyéb bizonylat) sszegytijti €s a Bizottsag elndke részére ellendrzés céljabol
bemutatja,

ellatja a jelen szabalyzatban meghatarozott eljarassal kapcsolatos iratmegérzési és
irattarazasi feladatokat.

II. FEJEZET

SELEJTEZESI JEGYZOKONYV

11. Selejtezési jegyz6konyv formai, tartalmi kovetelményei

12. § (1) A selejtezés szabalyszerli végrehajtasat, a selejtezési eljarast lezar6 dontést, a Bizottsag
javaslatat, az azt koveto feladatok, dontések jovahagyasat jegyzokonyvbe kell foglalni.

(2) JegyzOkonyvként formanyomtatvanyokat kell hasznalni az egyes vagyonelemekre, az alabbiak

szerint:

a)

b)

az immaterialis javak és targyi eszkozok selejtezésénél a targyi eszkozok selejtezésérol
jegyzOkonyvet (6. melléklet) Selejtezett, leértékelt immaterialis javak (szellemi termékek),
targyi eszk6zok jegyzéket (7. melléklet),

készletek selejtezése esetén a B.Sz.ny. 11-93. r.sz. "Készletek selejtezési, leértékelési
jegyzokonyve" formanyomtatvanyt €s a kovetkezo betétlapokat:

ba) selejtezett készletek jegyzéke (B.Sz.ny. 11 -94. r.sz.),
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bb) leértékelt készletek jegyzéke (B.Sz.ny. 11-96. r.sz.),
c) akészletek megsemmisitésekor "Megsemmisitési jegyzokonyv'-et (B.Sz.ny. 11-97. r.sz.).

(3) A jelen bekezdésben felsorolt szabvany nyomtatvanyok akkor helyettesithetok szdmitogépes
rendszerben eldallitott bizonylatokkal, ha azok adattartalma megegyezik a szabvany nyomtatvanyokban
eloirtakkal.

12. A selejtezési jegyz6konyv példanyai
13.§ (1) A harom példanyban készilt jegyzOkonyvet a Bizottsag elndke alairasat kovetéen
engedélyezésre felterjeszti a tankeriileti igazgato részére.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott jegyzokonyvbol:

a) 1. példany: a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly példanya, amelyek az
analitikus nyilvantartasbol torténd kivezetés, a kapcsolddd fokonyvi konyvelés és a
leértékelési kiilonbozetek elszamolasanak bizonylatai,

b) 2. példany: a Bizottsag példanya,
¢) 3. példanyt irattarba kell helyezni.

13. A selejtezési jegyzokonyv jovahagyasa

14. § (1) A tankeriileti igazgat6 vagy a gazdasagi vezeto a jegyzokonyvek alapjan a selejtezési, illetve
hasznositési javaslatot:

a) jovahagyja, vagy

b) elutasitja, vagy

c) kiegészitésre visszaadja.
(2) Az (1) bekezdés szerinti dontést a jegyzokonyv valamennyi példanyara ra kell vezetni.
(3) Ha atankertileti igazgato a javaslatot

a) jovahagyja, akkor a Bizottsag elndke intézkedik a vagyonelem selejtezésérdl, illetve a
hasznositési eljaras meginditasarol és lefolytatasarol,

b) elutasitja, akkor a Bizottsdg elndke a jegyzokonyvet — egy példanyanak az eljarast
kezdeményezd részére torténd visszakiildésével egyidejiileg — a Bizottsag irattaraba
helyezteti. Ezzel az eljaras befejezettnek tekintendo,

c) kiegészitésre visszaadja, akkor a Bizottsag elndke intézkedik a kiegészités végrehajtasarol,
az ehhez sziikséges vizsgalat vagy egyéb feladat teljesitésérdl. Ezt kovetden a kiegészitett
jegyzokonyvet az eldirt moédon ismételten dontésre elterjeszti.

14. A selejtezés engedélyezése a selejtezési jegyzokonyvben

15.§ A tankeriileti igazgat6 engedélyezheti a selejtezést.
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III. FEJEZET
KULONLEGES ELJARASOK

16.§ (1) A megfeleld jogszabalyokban meghatarozott eldirasokat, engedélyezési és egyéb eljarasokat
figyelembe kell venni.

(2) Az épiiletek (épitmények) bontasat, atalakitasat, rekonstrukcidjat csak tervek birtokaban lehet
elvégezni. Az épililet (épitmény) bontasi, atalakitasi és rekonstrukcios munkait kizardlag épitdipari
tevékenység gyakorlasara jogosult gazdalkodo szervezettel, vallalkozoval lehet elvégeztetni.

(3) A bontasi, atalakitasi és rekonstrukcios munkak elvégzéséhez Etv. 162. § (2) bekezdése és az Etr.
45. § (1) bekezdése alapjan az épitésiigyi hatosag engedélye, illetve tudomasulvétele sziikséges.

(4) A beépitett és elbontasra keriilt anyagok, berendezési targyak, tartozékok selejtezése eltér az
altalanos szabalyoktol:

a) a kibontott anyagok miiszaki allaganak mindsitésére az épittetd altal megbizott miiszaki
ellenér jogosult. Javaslatot tesz azok ujbdli visszaépitésére. A kibontott anyagok
mindsitésére az épiilet lizemeltetdjének, fenntartdjanak kijelolt foglalkoztatottja, a vallalkozo
felelés szakagi miiszaki vezetdje és az épittetd felelds szakagi miiszaki ellendre jogosultak,

b) miemlék épiileteket, védett épiiletegyiitteseket, képzOmiivészeti alkotdsokat, muzealis
érteklinek mindsiilé vagyontargyakat kizarolag az illetékes hatosag hozzajarulasaval - és
el6irasai alapjan - lehet lebontani, selejtezni, illetve hasznositani.

(5) Nemes és ritkafém alapanyagt vagyontargyak kdzvetleniil nem selejtezheték. Felvasarlasra az
ezen ingd vagyontargyak felvasarlasara és kereskedésére jogosult gazdasagi tarsasagoknak kell
felajanlani.

(6) Kiilon forrasbol beszerzésre keriilé eszk6zok selejtezése: Az elkiilonitett forrasbol (projektek),
meghatarozott feladat elvégzése céljabol beszerzett eszkdzoket a forrast biztositd projekt pénziigyi
eljarasrendje szerint lehet selejtezni.

(7) Tuzvédelmi célokat szolgald eszkdzoket, felszereléseket, ha azok gazdasdgosan nem javithatok,
rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlanok, felhasznalasi idejiik lejart, selejtezni kell, majd végre kell
hajtani a hatosagi eldiras szerinti megsemmisitési eljarast.

(8) Az eszkdzok és készletek selejtezésekor figyelemmel kell lenni biintetés-végrehajtasi szervezet
(a tovabbiakban: BVOP) részér6l a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek
iranyaban fennallo egyes ellatasi kotelezettségekrol, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének €s
azok ellentételezésének rendjérdl szolo 44/2011. (III. 23.) Korm. rendeletben, illetve a biintetés-
végrehajtasért felelés miniszter vezetése, iranyitasa vagy feliigyelete ala tartozd szervek iranyaban
fennalld ellatasi kotelezettségrol, a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatdsa keretében eldallitott
termékekrdl és szolgaltatasokrol, azok atadas-atvételérdl és az ellentételezés rendjérdl szolo 9/2011. (II1.
23.) BM rendeletben foglaltakra.

(9) A selejtezés soran a hulladékokat osztalyozni kell a BVOP altal kezelhet6 elektronikai hulladék
EWC (Eurdpai Hulladékosztalyozasi Rendszer) kddszamai szerint. Az elektronikai, illetve a papir
hulladékot a BVOP szallittatja el, illetve semmisiti meg.

(10) A BVOP altal nem kezelhet6 hulladékot és a veszélyes hulladékot csak a tevékenység folytatasara
jogosult gazdasagi tarsasaggal kell megsemmisittetni.

(11) A kézi tlizolto késziilékek bevonasat, selejtezését a karbantart6 vallalat irdsos nyilatkozata alapjan
a feladatokkal megbizott foglalkoztatott, illetve a kdznevelési intézmény vezetdje kezdeményezi. A
javaslatot az altalanos eldirasok szerint kell elkésziteni.

(12) A selejtezési eljaras kezdeményezése a munkavédelmi feladatot ellatd foglalkoztatott feladata.
(13) Meérgez6 anyagok, vegyszerek, robbandanyagok ¢és egyéb veszélyes vagyontargyak, hulladékok

selejtezésekor a specialis selejtezési és megsemmisitési eldirdsok és biztonsagi feltételek szerint kell
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eljarni. Ennek végrehajtasahoz szakérté kozremikodését kell biztositani.

(14)  Szennyezett, kornyezetre artalmas eszk6zok, készletek selejtezését, megsemmisitését a
szennyezés mindségétol fliggden, a népegészségiigyi hatdsagi szervvel egyetértésben és annak elbirasai
szerint kell végrehajtani.

IV. FEJEZET

A MEGSEMMISITES, LEERTEKELES VEGREHAJTASA

15. Megsemmisités

17.§ (1) A vagyontargyak tovabbi hasznalatra alkalmatlanna tételérél, megsemmisitésérél a
selejtezési jegyzokonyvben kijelolt felelés személy koteles meggy6zddni, amelynek megtorténtérdl a
B.Sz.ny. 11- 97. r.sz. ,Megsemmisitési jegyzOkonyv”-et kell felvenni.

(2) Amennyiben az eredeti jellegétél megfosztott anyagkészletekb6l a megsemmisités soran
felhasznalhato hulladék anyag keletkezett, arrol

a) aB.Szny. 11-92 r.sz. ,, Targyi eszk6zok selejtezésébol visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke”, illetve

b) a B.Sz.ny. 11-95 r.sz. ,készletek selejtezésébol visszanyert hulladék anyagok jegyzéke”
betétlapokat kell kiallitani.

(3) Amennyiben a megsemmisités soran felhasznalhato hulladék anyag nem keletkezett, annak tényét
be kell vezetni a ,,Megsemmisitési jegyzokonyv”-be.

(4)  Azokat a bontott, illetve hulladék anyagokat, amelyek haszonanyagként felhasznalhatok, illetve
mas modon hasznosithatok, elkiilonitetten kell tarolni, biztositva a hasonlo, rendeltetésszerii hasznalatra
alkalmas eszk6zoktol torténd megkiilonboztetést. Ezen anyagokrol (csak mennyiségben torténd) raktari
nyilvantartast kell vezetni. A hulladék anyagok elszallitasaért - szerzédés eltéré rendelkezése hianyaban
a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fdosztaly kijeldlt munkavallaloi felelések.

(5) Amennyiben a leselejtezett vagyontargyakat megsemmisitésre, artalmatlanitasra elszallitjak, ugy a
megsemmisitési jegyzOkonyv Kkitoltése melldzhetd, azzal, hogy ezt a koriilményt a selejtezési
jegyzOkonyvben rogziteni kell, illetve az elszallitast igazold dokumentumot (szallitasi lap, fuvarlevél,
munkalap mérlegjegy stb.) mellékelni kell a selejtezési jegyz6konyvhoz.

(6) A nem veszélyes hulladékok megsemmisitésekor €s artalmatlanitasakor figyelemmel kell lenni az
észszerl gazdalkodas kévetelményeire. Amennyiben kevés a nem veszélyes hulladék mennyisége, ugy
a hulladék az intézményhez kihelyezett kommunalis hulladékgyijté edényzetben is elhelyezhetd, akar
tobb iitemben is, illetve ha az intézmény rendelkezik vegyes tiizelésti kazannal, ugy a lom hulladék
elégethetd (a kornyezetvédelmi eldirasok betartdsa mellett; pl. fa). A megsemmisitési jegyzokonyv
kitoltése ezekben az esetekben is mell6zhetd, de selejtezési jegyzokonyvben rogziteni kell a
megsemmisités koriilményeit.

16. Szoftverek megsemmisitése

18.§ (1) A jovahagyott selejtezési jegyzOkonyv alapjan a szoftverek fizikai torlesét a Gazdalkodasi
Uzemeltetési ¢s Palyazati Foéosztaly kijelolt foglalkoztatottja, koznevelési intézmény esetén az
intézményvezeto altal kijelolt foglalkoztatottja koteles végrehajtani.

(2) A megsemmisitendd szoftvereket a szerverekrdl, munkaallomasokrél és minden mas
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adathordozorol is tor6lni kell.

(3) Az wra felhasznalhaté adathordozdk esetében a szoftvert véglegesen (vissza nem allithatd
modon) torld szoftverrel kell torolni.

(4)  Azon adathordozok esetén, amelyek ujra felhasznalasa nem tervezett, vagy a torld szoftver nem
hasznalhatd, ott lemagnesezést, az adathordoz6 hasznalhatatlanna tételét, roncsolasat, fizikai
megsemmisitését kell alkalmazni. Ennek tényét a selejtezési jegyzOkonyvben rogziteni kell, amelyhez
csatolni kell az adathordozok utoellenérzését (biztonsagi ellendrzését) igazolo jegyzOkonyvet is.

(5) A szoftverek licenc dokumentumait meg kell 6rizni.

(6) A szoftverek selejtezésével kapcsolatos eseményeket jegyzokonyvben kell rogziteni. A
jegyzokonyv tartalma

a) torlés és fizikai megsemmisités esetén
aa) a szoftver megnevezése, azonosito adatai,
ab) az adathordozo tipusa, azonositdja,
ac) amegsemmisités modja,
ad) avégrehajto informatikus neve,
ae) a Bizottsagbol jelenlévok neve,
af) azutdellendrzés eredménye,
ag) a megsemmisités ténye, datuma,
ah) datum,
ai) ajegyzOkonyvet hitelesito alairasok;
b) szadmitdgépekrol torténd torlés esetén
ba) a szoftver megnevezése, azonositd adatai,
bb) a szamitogép azonositoja (leltari- vagy gyariszama),
bc) a végrehajtod informatikus neve,
bd) a Bizottsagbdl jelenlévok neve,
be) a torlés ténye, datuma,
bf) ajegyzOokdnyvet hitelesitd aldirasok,

bg) a torlés maddja.

17. Leértékelés

19.§ (1) Azokat a készleteket (anyag, aru), amelyek az eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg, a
koltségvetési beszdmolod mérlegében csak az eszkdzok és forrasok értékelésének szabalyozasardl szolo
szabalyzat szerint szabad kimutatni. A leértékelés attol az idoponttdl kezdédden kételezd, amikor a
csokkentértékiiség bekovetkezett.

(2) A leértékelési javaslatnak tartalmaznia kell:
a) aleértékelendd készlet megnevezését,
b) az azonositd adatokat (pl.: gyariszam, méret, tipus, stb.),
c) aleértékelés sziikségességének indokolasat a vonatkozé dokumentacio csatolasaval,

d) anyilvantartasi egységarat,
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e) az arjavaslatot,

f) a leértékelési veszteség Osszegét (a leértékelés teljes mennyiségére vonatkozdan a
nyilvantartasi és a javasolt leértékelési ar kiilonbozete).

(3) A leértékelésrol a Bizottsag jegyzokonyvet (8. melléklet) koteles késziteni a kiallitasaval. A
leértékelés végrehajtasat kovetden a Bizottsag tagjainak a jegyzokonyvet alairasukkal kell hitelesiteni.

(4) A jegyzOkonyv példanyaira, jovahagyasara és megdrzésére jelen szabalyzat altalanos eldirasait
kell értelemszeriien alkalmazni.

(5) A leértékelt készletet az adott szakteriilet raktaraban a teljes értékii készletektdl elkiilonitetten kell
tarolni. Ezen készletek felhasznalasarol raktari kivételezési, illetve atadas-atvételi bizonylatot kell
kiallitani.

V. FEJEZET
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

FELESLEGESSE VALT, AZ INTEZMENYEN BELUL FELHASZNALASRA NEM KERULO
VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

18. Hasznositasi javaslat, hasznositasi eljaras

20.§ (1) A hasznalatbol valo kivonas, hasznositas és selejtezés dontésének el0készitésére 1étrehozott
Hasznositasi Bizottsag feladata a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly kimutatasa alapjan
elkésziteni a hasznositasi javaslatot.

(2) A javaslatnak tartalmaznia kell:

a) az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek megnevezését, egyedi azonositasra
alkalmas adatait (gyariszam, leltari szam, formanyomtatvany szam, verzidszam, stb.),

b) aszamviteli analitikus nyilvantartas szerinti értéket és nyilvantartasi, azonositasi szamot,
¢) ajavasolt hasznositasi modot (értékesités, bérbeadas, téritésmentes atadas),
d) értékesités vagy bérbeadas esetén az eladasi, illetve a bérbeadasi arat.

(3) A javaslat dokumentalasa: az értékesitéshez — a 100.000 Ft egyedi nettd nyilvantartasi arat
meghaladd vagyontargy esetén — hivatasos értékeld cég, illetve azonos profilu eszkodzforgalmazo
kereskedelmi vagy készletez6 gazdalkodo értékbecslését kell beszerezni, amely a javaslat mellékletét
képezi. Az értékesitési ar nem lehet kevesebb az értékbecslésben megéllapitott — AFA-val novelt —
értéknél.

(4) Ha a vagyontargyat — a ,koltség-haszon Osszevetése” szamviteli alapelvre figyelemmel —
tobbszori kisérlet utan sem lehet a megallapitott aron értékesiteni, akkor alacsonyabb aron kell az
értékesitést megkisérelni. Bérbeadas esetén a bérleti dij megallapitasara vonatkozd kalkulaciot kell
csatolni.

(5) A téritésmentes atadasi javaslatban szerepeltetni kell az atadas céljat és feltételeit, figyelemmel
az Afa tv. ide vonatkozo eldirasaira.

(6) A miukodési vagyon részét képezo, feleslegessé valt vagyonelemek hasznositasat a tankeriileti
igazgatd vagy a gazdasagi vezetd engedélyezi.
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19. Ertékesités

21.§ (1) A Tankeriileti Kézpont hasznalatbodl kivont vagyontargyak értékesitésére a Magyar Nemzeti
Vagyonkezel6 Zrt-.vel kotott megbizasi szerz6dés alapjan, a Vtv. 33-35. §-a alapjan és az Avvr. VIL
fejezetében meghatarozott eljarasrend szerint jogosult.

(2) Azadasvételi szerz6désben foglalt fizetend6 vételar megfizetésének modja: Tankeriileti Kozpont
eldiranyzat felhasznalasi keretszamlajara torténd atutalas.

(3)  Azértékesitésrol a jogszabalyi eldirasnak megfeleld tartalommal szamlat kell kiallitani. A vételar
beérkezését és az eszkoz atadasat kovetden a vagyontargyat a nyilvantartasokbol ki kell vezetni.

20. Bérbeadas

22.§ (1) Azideiglenesen, vagy véglegesen feleslegessé valt targyi eszk6z mas gazdalkodo szervezet,
intézmény vagy maganszemély részére bérbe adhatd. A bérbeadas tényét bérleti szerzodésben kell
rogziteni.

(2)  Bérleti dijat a mindenkor hatdlyos Onkoltség szamitasi szabalyzat eldirasainak figyelembe
vételével kell megallapitani.

21. Téritésmentes atadas
23.§ (1) A Tankeriileti Kézpont hasznalatbol kivont vagyontargyak téritésmentes atadasara a Vtv. és
az Avvr. szerint jogosult.

(2) A jovahagyott hasznositasi javaslat alapjan az eszk6zok téritésmentes atadasardl atadas-atvételi
jegyzokonyvet kell kiallitani 3 példanyban, amelynek

a) 1. példanya: az atvevo példanya,
b) 2. példanya: a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly példénya,

¢) 3.példanya: a jovahagyott hasznositasi javaslathoz csatolando.

VI. FEJEZET

SZAMVITELI ELSZAMOLAS

24.§ (1) A hasznositas lezarasat kovetOen az eljarasban keletkezett okmanyok (arverési jegyzokonyv,
adasvételi szerzddés, szamla) alapjan a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fdosztaly
nyilvantartasain a sziikséges modositasokat a szamviteli eléirasoknak megfeleléen a Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati FOosztdly analitikus nyilvantartdst végzd foglalkoztatottjai kotelesek
elvégezni.

(2) A selejtezés lezarasat kovetden a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly analitikus
nyilvantartast végzd foglalkoztatottjai a Bizottsag altal készitett jegyzOkonyv alapjan az eszk6zok
értekében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a leltarozds megkezdéséig kotelesek a
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélyazati Féosztaly nyilvantartésain dtvezetni.
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VIIL. FEJEZET

FEGYELMI, KARTERITESI FELELOSSEG

25.§ (1) A munkaltatéi jogkor gyakorloja a Kit., a Pué tv. és az Mt. kartéritésre vonatkozd szabalyai
szerint koteles eljarni.

(2) A joger6s hatarozatok egy-egy példanyat a selejtezési jegyzOkonyvhoz és a foglalkoztatotti
nyilvantartashoz is csatolni kell.

HARMADIK RESZ

ZARO RENDELKEZESEK

26.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének a jovahagyasat kovetd 5. napon Iép
hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat vesziti a Tankeriileti Kézpont 5/2023.
(VL.6.) szamu feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésérol és hasznositasarol szolo szabalyzata.
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1. melléklet
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK FELMERESE

20....év
Szervezeti egység megnevezése:

Sors . ES,ZkOZ - Eszkoz I%SZkOZ ]e,:ll.e mzot Mennyisé | Mennyisé | Feleslegessé valas Hasznositas modjara
z nyilvantartasi megnevezése (tipus, gyari szim, i egysé oka vonatkozo javaslat
: szama g sth.) gt egyseg g )
Kelt:
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2. melléklet

SELEJTEZESRE, LEERTEKELESRE JAVASOLT IMMATERIALIS JAVAK (SZELLEMI TERMEKEK), TARGYI ESZKOZOK JEGYZEKE

fokonyvi szamla szama

20... évi selejtezési jegyzokonyvhoz

Eszkoz
Eszkoz Gyértsi aktival | Brutto | Elszamo | Netto Menn Selejtté Hasznosit
Ssz | nyilvantart Megnevezés szAma as érték It ECS Erték | M.e. vals oka asi
asi szama datum Ft Ft Ft y. javaslat
a
Ossz
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BELSO BIZONYLAT

3. melléklet

Netto értékkel bir6 (nem 0-ra leirt) eszkoz selejtezése

Intézmény neve és cime:

JA azonosito szama:

Eszkoz SAP Eszkoz Megnevezése Mennyisége Mennyisségi
azonositdja leltarszama egysége
Beszerzés/iizembe helyezés idopontja Brutté érték ECS Netto érték

Selejtezés részletes indoklasa:

Mellékelt alatimaszt6 dokumentumok (adott esetben):

A selejtezett eszkoz vonatkozasaban

felelosségre vonas:

A selejtezett eszkoz vonatkozasaban
kartéritési felel6sségre vonas:

sziikséges

sziikséges

nem sziikséges

nem sziikséges

/Karteritési eljards lefolytatasara tovabbitandoé a Jogi és Humanpolitikai Osztalyra/

Datum: ..........oooiiiiii

tankeriileti igazgatd/intézményvezeto alairasa
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4. melléklet
SELEJTEZESI BIZOTTSAG LETREHOZASA

A Szolnoki Tankeriileti K6zpont a kezelésében 1évo, nyilvantartott vagyontargyak hasznalatbol torténd
kivonasarol, hasznositasarol és selejtezésérdl rendelkezé szabalyzatban foglaltak végrehajtasara az
alabbi Bizottsagot hozza létre:

A Bizottsag elndkének, tagjainak és titkaranak

neve: munkakore;

1. elnok

2, tag

3. tag

4. tag

5. titkar

Kelt: o

tankertiileti igazgato

ZARADEK

A feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésérdl €s hasznositasarol szolo szabalyzatot megismertem, az
abban foglaltakat feladataim végzése soran magamra kitelezének ismerem el.

év  ho ....nap

Alairasok:
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5. melléklet

MEGBIZOLEVEL

Selejtezési Bizottsag elnok/ tagok részére
Megbizom .....vveiiiie e (637517 PO munkakort ellato
foglalkoztatottat, a Selejtezési Bizottsag elnoki/titkari/tagsagi feladatainak elvégzésével, a ...

Tankeriileti K6zpont 20... év................ce....e. hé...... napjan kezdodo selejtezési eljarasaban.

A selejtezést A ... Tankerleti Kozpont (szabalyzat cime, sorszama) szolo szabalyzataban leirtak
szerint kell végrehajtani.

SzoInok, 20 .....oviiii

(felelos vezeto poziciodja)
A megbizélevelet dtvettem és a fentieket tudomasul vettem.

Selejtezési Bizottsag elndke Selejtezési Bizottsag tagja

Selejtezési Bizottsag tagja
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6. melléklet

JEGYZOKONYV

targyi eszkozok selejtezésérol

Késziilt .................. €V it hd .o, napjaval a ......c.ccceeveeeiiiienienreennen, székhelyén.

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljards keretében
végrehajtando selejtezés engedélyezése a Tankeriileti Igazgato hataskorébe tartozik.

A bizottsag megtekintette a selejtezésre elokészitett targyi eszkdzoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk
okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkozok
tizemeltetésre alkalmatlanok, feltjitasuk gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsdg a mellékletben szerepld jegyzékben felsorolt targyi eszkozok selejtezését
javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkdzok
O0sszevont bekeriilési bruttd értéke: ..o Ft
Osszevont nettd €rt€ke: e Ft

A bizottsag tagjai feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt
targyi eszk6zok megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltiintetett targyi eszkozokkel. A Bizottsag a
selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszk6zok €s tartozékok hianytalan meglétét.

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6zok nem hasznosithatoak.

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését, illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybol torténd kivezetését, tovabba az eszkozok
elszallittatasaval, illetve megsemmisitésével kapcsolatos intézkedések végrehajtasat.
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7. melléklet

SELEJTEZETT, LEERTEKELT IMMATERIALIS JAVAK (SZELLEMI TERMEKEK), TARGYI ESZKOZOK JEGYZEKE

fokonyvi szamla/eszkozosztaly szama

20... évi selejtezési jegyzOkonyvhoz

Eszkoz (as Eszkoz . . Netto ‘o A vissz-
oo - . Gyartasi R Brutté | Elszamolt | - Hasznositas .
Ssz | nyilvantartasi Megnevezés . aktivalas | |, - Erték | M.e. | Menny. L 1 nyeremeény
. szama . érték Ft | ECS Ft modja o
szama datuma Ft értéke FT
Ossz:
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8. melléklet

JEGYZOKONYV

targyi eszkozok/készletek leértékelésérol

Késziilt .................. €V it ho .o napjaval a ......ccccceeeevienienieneenen, székhelyén.

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljards keretében
végrehajtando leértékelés engedélyezése a Tankeriileti Igazgato hataskorébe tartozik.

A bizottsdg megtekintette a leértékelésre elokészitett targyi eszkozoket/készleteket, megvizsgalta
leértékelésiik okait.
A leértékelés oka:

Fentiek alapjan a bizottsdg a mellékletben szereplo jegyzékben felsorolt targyi eszkozok/készletek
selejtezését javasolja.

A leértékelésre javasolt targyi eszkdzok/készletek
Osszevont bekeriilési bruttd értéke: ... Ft
Osszevont nettd €rt€ke: e Ft

A bizottsag tagjai felelosségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt leértékelésre javasolt
targyi  eszkozok/készletek megegyeznek a  mellékelt jegyzékeken  feltiintetett  targyi
eszkozokkel/készletekkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszkdzok
és tartozékok/készletek hianytalan meglétét.

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkdzok/készletek nem hasznosithatoak.

A leértékelési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok/készletek leértekelését
jovahagyom.
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