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(...) szabdlyzata vagyonvédelmi szabalyzata

PREAMBULUM

A Szolnoki Tankertileti Kézpont (a tovédbbiakban: Tankeriileti K&zpont) — az 4llami és intézményi
tulajdon megdvasa, a személyi tulajdon védelmének eldsegitése, a Tankeriileti Ko6zpont biztonsdgénak
és rendjének biztositédsa érdekében — a rendészettel és vagyonvédelemmel Osszefiiggd tevékenységet —
a Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Mi{ikddési Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott
jogkdrémben eljarva — a kvetkezdk szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat hatilya
1.§ (1) A Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) teriileti hatalya
kiterjed a Tankeriileti K6zpont irod4ira.
(2) A Szabélyzat személyi hatdlya a Tankeriileti K&zpontban — akér jogosultan, akar jogosulatlanul
— tartdzkodo6 személyekre terjed ki.

2. A vagyonvédelem és a rendészeti tevékenység célja

2.§ (1) Avagyonvédelem és rendészeti tevékenység célja:
a) a Tankeriileti K6zpont rendeltetésszerli mitkodésének rendészeti biztositésa,

b) a Tankeriileti Kézpont kezelésére fogydeszkdzok meg6vésa, az anyagi javak jogellenes
eltulajdonitdsénak megakadalyozasa, a bekdvetkezett események okainak feltdrisa, a
dolgoz6k személyi tulajdona védelmének eldsegitése.

(2) A tulajdon védelme a Tankeriileti K6zpont minden dolgozdjanak, munkakéri felelosséggel
Osszhangban 4llo kotelessége. Az eldirasok megsértése - a cselekmény, vagy annak nyomdan
bekovetkezett esemény sulydtol és jellegétdl fiiggben - fegyelmi-, kartéritési-, vagy biintetdeljarast von
maga utén.

3. A rendészet és vagyonvédelem dltaldnos feladatai
3.8 (1) A Tankeriileti Kézpont szintfi, munkakéri lefrdsban kijelolt vagyonvédelem és rendészeti

feladatokat ellato referens éltalanos feladata egyebek mellett:

a) a vonatkozd jogszabélyok, eldirdsok betartisénak ellendrzése, az ezt sértd, vagy
veszélyeztetd cselekmények megel6zése, megakadalyozasa, felderitése,

b) a tulajdont kérosité személyekkel szemben - a cselekmény sulyossagatol, jellegétol,
mindségétdl fliggben - biintetd, szabalysértési, fegyelmi, kartéritési felelosségre vonas
kezdeményezése,

¢) kozremiikddés a Tankeriileti Kézpont életéhez sziikséges rend és fegyelem biztositisaban,
d) a Tankeriileti K6zpont teriiletén a személy- és aruforgalom rendjének kialakitésa, betartésa,
€) abizonylati fegyelem kialakitasa,

f) a nyilaszarok, zarszerkezetek és egyéb Orzési célt szolgalé berendezések
miikddoképességének biztositdsa, ellendrzése,

g) a rendkiviili események bekovetkezése (tliz, robbanas, foldrengés, stb.) esetén az élet- és
vagyonvédelem, a keletkezett karok elharitdsahoz sziikséges intézkedések megtétele és az
abban vald kbzremiiktdés,
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a biztons4gos pénzszallitas, pénzérzés feltételeinek megteremtése,

a mérgezd, tliz- és robbandsveszélyes anyagok taroldsara, szallitdsdra, felhasznalisara
vonatkozo szabalyok betartatasa,

a kulcsok kezelési rendjének kialakitasa, ellenrzése,
a dolgozok személyi tulajdona védelmének eldsegitése,

az épiilet, helyiségek zdrdsanak megszervezése.
II. FEJEZET
A VAGYONVEDELEMMEL KAPCSOLATOS VEZETOI FELADATOK ES HATASKOROK

4. A tankeriileti igazgato feladata és hataskore

4.§ (1) Atankeriileti igazgat6 vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatai kérében gondoskodik:

a)
b)

0)
d

€)

f)

58 (O

a vagyonvédelemmel kapcsolatos szabalyok betartdsardl,

a Tankeriileti K&zpont rendészeti ¢s vagyonvédelmi feladatai megoldisidhoz sziikséges
személyi és targyi feltételek biztositasarol,

rendelkezések, intézkedések meghozatalardl a vagyonveédelem érdekében,

a rendelkezések végrehajtasarol torténd beszamoltatasrol,

a Tankeriileti K6zpont tulajdont szandékosan vagy gondatlansagbdl karositokkal szembeni
kartéritési kitelezettség érvényesitésérol,

a Tankeriileti K6zpont rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységének irAnyitasardl és
ellendrzeserol.

5. A gazdasagi vezeto feladata és hataskore

A gazdasagi vezetd a 4. § (1) bekezdésének f./ pontjdban foglaltakra tekintettel

gondoskodik a Tankeriileti Kdzpont vagyonvédelmi, rendészeti feladatainak operativ irdnyitdsardl, a
végrehajtas idoszakonkénti ellenbrzésérol.

(2) A gazdasagi vezetd vagyonvédelemmel kapcsolatos leglényegesebb feladatai a kovetkezok:

a)

b)

d)

6.8 (1)

b)

gondoskodik a kincstari és Tankertileti K&zpont vagyonvédelmének megszervezésérél, a
vagyonvédelmet biztositd jogszabalyok betartésarél, betartatasarol, az ezekkel kapcsolatos
ellen6rzési feladatok ellatasarol,

gondoskodik a Tankeriileti K&zpont vagyonanak pontos leltdri nyilvantartasarol,
kezelésérdl,

érvényesiti a kartéritési kotelezettséget,

jogosult a kartéritési és vagyonvédelmi intézkedések megtételére.
6. A dolgozok feladatai

A dolgozdk az altaluk feliigyelt helyiségekben, kézdsen hasznalt helyiségekben kotelesek:

a rendészettel, a vagyonvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi rendelkezéseket, a belsd
szabalyzatok el6irdsait, a magasabb vezetok e targykorbe tartozd utasitisait megtartani és
megtartatni, a hivatkozott rendelkezések megtartasat folyamatosan ellendrizni,

a Tankeriileti K6zpont rendjének €s biztonsdganak megteremtésében, a munkafegyelem
megszilarditasaban kdzremiikddni,
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c) az allami és 6nkormanyzati tulajdont szdndékosan vagy gondatlanul kérositékkal szemben
- a cselekmény jellegétdl €s salyatdl fliggben - biintetd, szabélysértési, fegyelmi, illetve
kértéritési eljarast kezdeményezni,

d) aszemélyi tulajdon védelmét eldsegiteni,

€) a nyilaszar6 szerkezetek, zarszerkezetek, a betorésvédelmi célokat szolgalé mechanikus
vagy elektromos eszk6zok miikodokeépességét folyamatosan ellenbrizni, illetve
ellenériztetni,

f) atitokvédelemre, a szamitogépes adatvédelemre, a személyes adatok védelmére vonatkozéd
eldirasokat megtartani és megtartatni, illetve az elSirdsok megtartasat rendszeres
ellen6rizni,

g) azésszerl ¢s takarékos gazdalkodas feltételeit megteremteni,

h) az éllami vagy Onkorményzati tulajdont fenyegetd veszélyt, kért elharitani, enyhiteni,
illetve hataskoriiket meghaladé esetben kozvetlen felettesiiket haladéktalanul értesiteni,

i)  rendkiviili esemény észlelésekor kdrenyhitd, életmentd intézkedéseket tenni, az eseményrdl
hivatali felettesét haladéktalanul tijékoztatni.
III. FEJEZET
A RENDESZET ES VAGYONVEDELEM KONKRET FELADATAI
7. A személyi tulajdon védelmének eldsegitése
7.8 (1) A Tankerilleti Kozpont a dolgozdk személyi tulajdondnak védelmét megfeleld
irodahelyiségek, zarhat6 szekrényekkel segiti eld.

(2) Munkaidé alatt a dolgozd koteles személyes targyait megfeleléen 6évni (zarral ellatott
szekrényben, fickban, stb.), munkahelyének kell6 zartsagardl gondoskodni, a nyilaszard szerkezeteket
napkdzben €s tdvozaskor bezarni, a munka befejezésekor az dramtalanitisrdl gondoskodni.

(3) A (2) bekezdésben irt feladatok ellenére, a Tankeriileti Kozpont teriiletére bevitt dolgok
eltiinéséért, az azokban keletkezett karért a Tankeriileti Kdzpont nem felel.

8. Lezart helyiség felnyitasa

8.8 (1) A lezart helyiség felnyitdsa - rendkiviili esetet kivéve - csak bizottsag jelenlétében
lehetséges. A bizottsadg tagjai: a munkakori leirAsban megbizott vagyonvédelmi és rendészeti
feladatokat ellato referens, tankeriileti dolgozé és az érdekelt részleg vezetdje.

(2) Ha a helyiség nyitdsakor er6szakos behatolds nyomat észlelik, a helyszin érintetleniil hagyasa
mellett a rendérséget kell értesiteni. A felnyitasrol, annak indokair6l, a tapasztalatokrol jegyzokonyvet
kell felvenni, és azt a bizottsag tagjainak ala kell irni,

(3)  Rendkiviili esetben bizottsdg Osszehivasa nem sziikséges. A helyiséget a portas nyitja fel a
munkakdri leirdsban megbizott vagyonvédelmi és rendészeti feladatokat ellaté referens jelenlétében. A
felnyitasrol a gazdasagi vezetot értesiteni kell.

(4) A pénztéarat csak rendkiviili esetben szabad felnyitni, a tankeriileti igazgat6, a gazdasagi vezetd,
¢s a pénztari feladatokat elvégzd helyettesitésével megbizott személy jelenlétében.

9. Feljelentési kotelezettség

9.§ (1) A Tankeriileti K&zpont terhére elkdvetett biincselekmény, szabalysértés esetén a
feljelentés megtételére a tankertileti igazgatd jogosult.



A Szolnoki Tankeriileti Kézpont KLIK/103/4066-31/2017. A Szolnoki Tankertileti Kézpont Rendészeti és
(...) szabdlyzata vagyonvédelmi szabalyzata

(2) Maganszemeély, dolgozd kéardra elkdvetett lopds esetén a megkarositott személynek kell
renddrségi feljelentést tenni.

(3) A feljelentést haladéktalanul meg kell tenni:
a) gazdasagi biincselekmények,
b) tulajdon elleni biincselekmények,
c) élet elleni biincselekmények,
d) egyéb, a tulajdont kbzvetleniil vagy kézvetve karosito cselekmény esetén.
(4) Az eseményrol, cselekményrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek tartalmaznia kell:
a) azelkdvetd nevét, személyi adatait,
b) az esemény, cselekmény leirasat,
¢) az okozott kar nagysagat,
d) Dbizonyitékokat, a tandk nevét, adatait.

(5) Kisebb jelentdségli, a tulajdont kérosito szandékos vagy gondatlan cselekmény esetén a
tankeriileti igazgato fegyelmi feleldsségre vonast kezdeményezhet.

rrrrrr

(6) A leltarhiany megtéritésérol a leltarozasi szabalyzat rendelkezik.
10. Kuleskezelés rendje

10. § (1) A Tankeriileti Kézpont 4ltal hasznalt helyiségcsoportot és az épiiletet munkaids befejezése
utén be kell zami. Minden kulcsbdl a sziikséges példanyszamon feliil egy plusz példanyt kell tartani,
melyet zarhaté szekrényben kell elhelyezni. A tlizszekrényre vonatkozd eldirdasok a Tizvédelmi
Szabalyzatban talalhatok.

(2) A tankeriileti igazgat6 névjegyzéket allit 6ssze arrdl, hogy az adott egységhez tartoz6 helyiségek
kulcsait ki veheti at, a kulcskezelési rendben foglaltakat, pedig folyamatosan ellenbrizni kell. A
névjegyzéket a titkarsdgon kell elhelyezni. A személycserébdl adédo valtozasokat a névjegyzékben
azonnal 4t kell vezetni.

(3) A Tankeriileti Kézpont kulcsnyilvantartast vezet, melyben a kulcs atvevojének neve, a ki és
visszaadds idépontja szerepel. A ki és visszaadast alairassal kell dokumentalni. A névjegyzékben
szerepl6kon kiviil kules masnak nem adhato ki. A tartalék kulcs csak rendkiviili esetben hasznalhat6.
(tliz, robbanas, stb.)

11. Kulcsmasolas, zarcsere
11. § (1) A Tankeriileti Kézpontban a zarcserét egy kiilén szolgaltaté végzi. Kulcscsere esetén a

szekrényben elhelyezett kulcsot is ki kell cserélni az jjal.

(2) Elveszett kulcs esetén a masolasi koéltség a kulcs elvesztéséért felelos személyt terheli.
12. Személy és gépjarmiiforgalom, parkolasi rend

12.§ (1) A személyforgalom lebonyolitdsara csak az arra kijelolt bejarat vehetd igénybe.
(2) A parkoléhelyek igénybevétele sordn az aldbbiakra kell kiilénosen figyelmet forditani:

a) a tlizoltosagi felvonulasi teriiletek, veszélyességi Ovezetek, fold alatti és f6ld feletti
tlizcsapok, egyéb foelzardk, gz, viz, elektromos kapcsoldszekrények szabadon hagyasa,

b) veszkijaratok, illetve kapuk eltorlaszolasanak, menekiilési itvonal lesz(ikitésének tilalma,
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c) az épiletek, épitmények és a parkold gépkocsik kozott betartandd biztonsagi tavolsdgok
megtartasa.

(3) A Tankeriileti Kézpont teriiletérol kifelé iranyulo anyag €s aruforgalom kivitelét a tankeriileti
igazgato €s a gazdasagi vezetd engedélyezheti.

(4) A gépkocsik parkolésa csak a kijelolt (felfestett, kitablazott) helyeken engedélyezett.
13. Talalt targyak kezelése

13.§ (1) A Tankeriileti Kozpont teriiletén talalt dolgokat (irattarca, pénz, aranytirgy, vagy
barmilyen més dolog) a gazdasagi vezetonek kell leadni. A gazdasagi vezetd az ,,Esemény Napl6”-ban
rogziti a megtaldlds koriilményeit (ki, hol, mikor adta le a targyat). A taldlt targyat 6 hoénapig a
Gazdasagi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly 6rzi.

(2) Az értékért, targyért jelentkezonek kozolni kell azonositasi adatait (név, lakcim, személyi
igazolvany széma, telefon) majd igazolni tulajdonjogat - leirja a targyat, annak silyat, nagysagat, stb. -
ha ennek megfelel, visszaadhaté részére a dolog. Az Aatvevd sajatkezii aldirasdval igazolja
tulajdonjogét. Az atvételi elismervényt a munkakori leirasban megbizott vagyonvédelmi és rendészeti
feladatokat ellat6 referens 1 évig tarolja.

(3) Ha kétség meriil fel (nem pontos a leirds, vagy méas ok meril fel) a talalt dolog nem adhatd
vissza.

(4) Ha a hat hénap letelte utdn sem jelentkezik a tulajdonos, a talalt dolgot a BAV-nél értékesiteni
kell és az ellenértékét a Tankeriileti Ko6zpont pénztaraba kell befizetni.
14. Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

14.§ (1) E Szabélyzat alkalmazisaban minden olyan esemény rendkivilinek mindsiil, amely a
Tankeriileti K6zpont rendeltetésszerti miikddését jelentdsen zavarja, illetbleg lehetetlenné teszi, igy
kiilondsen:

a) a természeti és ipari katasztrofdk, valamint a természeti kdmyezet allapotat lényegesen
ronto fold-, viz-, vagy légszennyezés,

b) a jarvanyos megbetegedések vagy sok ember egészségét jelentdsen karositd vagy az életét
veszélyezteté események bekdvetkezése,

c) ajogszabaly szerint silyosnak mindsiilé foglalkozasi baleset,

d) minden olyan karokozéds, amelynél a karérték becsiilt nagysidga a 200.000,- Ft-ot
meghaladja, jelent6s kulturalis eérték esetén a kar nagysagatol fiiggetleniil minden
karokozas,

e) a Tankeriileti K6zpont teriiletén tértént fegyverhasznalat,

f) az egyetemnél kiépitett, alkalmazott biztonsadgtechnikai eszk6zok, berendezések,
felszerelések megrongalasa,

g) a Tankeriileti K6zpont teriiletén elkdvetett biincselekmény é€s szabalysértés,

h) a Tankeriileti Kdzpont magasabb vezetdallasi dolgozdjaval szemben bilincselekmény
alapos gyanija miatt elrendelt nyomozas.

(2) Rendkiviili esemény bekovetkezésekor haladéktalanul értesiteni kell a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjat, tavollétében az 4ltalanos helyettesét, vagy a gazdasagi vezettt, valamint a munkakdri
leirasban megbizott vagyonvédelmi és rendészeti feladatokat ellato referenst.

3) Az értesitett vezetdnek haladéktalanul intézkednie kell az emberi élet, az anyagi javak mentése
¢érdekében. Egyidejiileg gondoskodni kell arrél, hogy a rendkiviili eseményrdl az elhéritdsara hivatott
szervek (renddrség, tlizoltosag, mentok, ANTSZ, polgéri védelem, stb.) mieldbb értesiiljenek.
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4) A rendkiviili esemény bekdvetkezését a Tankeriileti Kozpont igazgatdja koteles szdban
(telefonon) azonnal bejelenteni az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Oktatasért Felelos
Allamtitkarsagara a Klebelsberg K6zpont elndkének tjan. Munkaidén tul, illetve munkasziineti napon
bekovetkezett rendkiviili eseményt az EMMI Oktatasért Felelés Allamtitkarsag iigyeletén kell
jelenteni,

(5) A jelentésnek tartalmaznia kell:
a) a Tankeriileti K6zpont megnevezését, a jelentést ado nevét €s beosztasat,
b) arendkiviili esemény megnevezését, helyét €s idépontjat,
¢) a feltételezett keletkezési okot,
d) akeletkezett kar becsiilt értékét,
€) a Tankeriileti Kbzpont altal megtett intézkedéseket.

(6) Az esemény bekovetkezését kivetd 24 6ran beliil, tovabba a kdvetkezmények felszamolasa utdn
irasbeli jelentést kell kiildeni az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Obktatasért Felelos
Allamtitkars4géara és a Klebelsberg Kozpont Elndkének. (Betorés, lopas karat csak a 200.000,- Ft
feletti esetekben kell az OM felé jelenteni.)

(7) Az épiiletet biztosité Neumann Janos Egyetem Gazdalkodasi Karanak portaszolgélatat el kell
latni olyan cimjegyzékkel (telefon), amely tartalmazza azokat a személyeket, akiket rendkiviili
esetben, tliz, katasztrofa esetén értesiteni kell. (A névjegyzék fontossigi sorrendben jeldlje meg a
kiértesitendk nevét.)

15. Eljaras bombariad6 esetén

15.§ (1) Bombariadé esetén fontos, hogy a dolgozok, illetve a Tankeriileti Kdzpontban tartézkodo
idegenek a vészhelyzetben is 6rizzék meg nyugalmukat, segitsék elé a vészhelyzet elharitasaban
résztvevok munkajat.

(2) Fenyegeté tartamu értesités érkezhet:
a) telefonon,
b) levélben, vagy
c) szamitogépen.

(3) A fenyegetd értesitést annak észlelGje (atvevdje) koteles azonnal telefonon vagy személyesen
jelenteni a munkakdri leirasban megbizott vagyonvédelmi és rendészeti feladatokat ellaté referensnek,
valamint az épiiletet {izemeltetd és vagyonvédelmi, rendészeti feladatokat ellaté megbizottjanak.

(4) A bejelentés soran az észlelének (atvevonek) kozolnie kell:
a) anevét, telefonszamat,
b) a fenyegetés idopontjat,
¢) afenyegetés tartalmat,
d) az egyéb benyomasokat, telefonalo esetén. (hangja, kiejtése, stb.)

(5) A munkakéri lefrasban megbizott vagyonvédelmi és rendészeti feladatokat ellaté referensnek
(tavollétében az ezen feladatokat ellatd vezetOjének) az é€szlelésrdl szold bejelentés vétele utan a
kovetkezok szerint jar el:

a) a fenyegetd bejelentést kozli a rendbrhatdsaggal,

b) az iigyrdl és a hatosagi intézkedésrol tajékoztatja a tankeriileti igazgatot, tavolléte esetén
helyettesitojét, illetve a gazdasagi vezetdt.
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(6) A munkakéri lefrdsban megbizott vagyonvédelmi és rendészeti feladatokat ellaté referens az
épiilet vagyonvédelmi és rendészeti feladataival megbizo vezetd a renddrség intézkedése szerint:

a) kihirdeti a bombariaddt és intézkedik az épiilet(ek) biztositasardl, illetve
b) sziikség esetén intézkedik az épiilet(ek) kiiiritésérdl.
16. A bombariadé elrendelése és az épiiletek kiiiritése

16.§ (1) A riadét az épiilet vagyonvédelmi és rendészeti feladataival megbizott vezetd kozli -
hangosbemondén -, illetve az intézmény teriiletén levd csengd folyamatos hangjelzésével.
(2)  Ariadod kozlésével egyidejlileg a kovetkezékrdl kell intézkedni:

a) a Tankeriileti Kézpont dolgozoi azonnal hagyjéak el az épiiletet és kornyékét,

b) ahelyiségeket be kell zarni.

(3) A bombariadé vizsgélatiban, a fenyegetd veszély elharitisaban részt vevd hatdsagok,
szervezetek munkatdrsainak rendelkezései szerint kell eljami.

(4) A tankeriileti igazgato, illetve a gazdasagi vezetd kételes gondoskodni arrdl, hogy a hat6ségok a
(3) bekezdés szerinti feladataik ellatdsahoz a sziikséges személyi és dologi feltételeket megkapjak.

(5) A bombariadd megsziintének jelzésérSl, a tovabbi teenddkrl a biztonsagvédelmi vezetd
intézkedik.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

17. § (1) Jelen szabélyzat az alairast kvetd 5. napon 1ép hatalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatélyba Iépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.






