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A Székesfehérvari Tankeriileti Kozpont az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjadban foglalt kotelezettsége, a beszerzések
jogszabalyoknak megfeleld lebonyolitasa érdekében — a Tankeriileti Kézpont Szervezeti ¢s Miikddési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva — az alabbi szabalyzatot
adom Ki.

I. Fejezet

1. A Szabalyzat célja

1.§ A Szabalyzat célja, hogy — a vonatkoz6 jogszabélyokra tekintettel — meghatarozza a Székesfehérvari
Tankertileti K6zpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) altal alkalmazando beszerzési szabalyokkal
kapcsolatos fogalmakat, feladatokat, hataskoroket és eljarasi rendet, biztositva ezzel a Tankeriileti Kozpont,
valamint a Tankeriileti K&zpont fenntartdsdban 1év6 koznevelési intézmények (a tovabbiakban: Intézmény)
zavartalan miikodéséhez sziikséges korszerti, megfeleld szinvonall, Osszetételi és mennyiségli aruk
beszerzését, szolgaltatasok, valamint épitési beruhazasok megrendelését.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont valamennyi kormanytisztviseldjére,
munkavallalgjara, koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban vagy egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban all6 foglalkoztatottjara.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont, valamint az Intézmények miikddése
soran felmeriild valamennyi beszerzésének és beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon a
kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala nem tartozo, illetve
a Kbt. valamely kivételi jogcime alapjan mentesitett beszerzéseinek az elokészitésére, megvaldsitasara,
teljesitésére, valamint az ezzel kapcsolatos adminisztrativ és kozzétételi kotelezettségekre.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed tovabba a Tankeriileti Kozpont altal bonyolitott eurdpai unios
¢s hazai projektek alapjan torténd beszerzésekre is azzal, hogy az eurdpai unios és hazai projektek keretében
bonyolitott beszerzések esetén jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolddd
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni, és amennyiben a projekthez kapcsolodo
utmutatokban foglaltak a jelen szabalyzatban rogzitettekhez képest szigorubb szabalyokat hataroznak meg,
ugy a beszerzések vonatkozasaban a szigorubb szabalyok alkalmazandok.

3. Alapelvek, alapfogalmak

3.8§ A beszerzések soran az Ajanlattevok részére az esélyegyenlGséget, az egyenlé banasmodot, a
nyilvanossagot, atlathatdsagot, valamint a verseny tisztasagat biztositani kell, tovabba szem el6tt kell tartani
a johiszemiiséget, tisztességet és a hatékony és felelds gazdalkodast.

4.§ E szabalyzat értelmében:

a) ajanlattevé: Az atermészetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi
tarsasag, vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését
kozvetlenil megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.
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Ajanlattevonek mindsiil a kiilfoldi székhelyt vallalkozas magyarorszagi fioktelepe is, illetve a nem
magyar adoszammal rendelkez6 kiilfoldi vallalkozas.

b) beszerzés: minden olyan a Tankeriileti Kozpont tevékenysége soran kezdeményezett
arubeszerzes, €pitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatas megrendelés, valamint szolgaltatasi
koncesszio, amelyek értékhatara nem éri el a kozbeszerzési értékhatart, vagy a Kbt. aldl targyat
tekintve kivételnek mindsiil.

4. Osszeférhetetlenség

5.§ (1) A beszerzési eljaras soran a Kbt.-ben meghatarozott Gsszeférhetetlenségi szabalyokat kell
alkalmazni.

(2) A Tankeriileti Kozpont koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkertilje az Gsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.

(3) Akivel szemben az adott beszerzési eljaras soran Osszeférhetetlenségi ok meriil fel, kbteles azt soron
kiviil a tankeriileti igazgatonak a gazdasagi vezetd utjan jelezni. Az Osszeférhetetlenség beallasanak
pillanatatdl az érintett személy az adott beszerzési eljarasban nem jarhat el.

5. Felel6ségi rend

6.8 (1) A Tankeriileti Ko6zpont egyes tisztségvisel6inek feleldsségi rendjét a beszerzési tigyeket illetéen
a (2)-(5) bekezdés hatarozza meg.

(2) A tankeriileti igazgato felelds a Tankeriileti Kozpont beszerzéseinek és beszerzési folyamatainak
stratégiai iranyitasaért, vezetéséért, az altala meghozott dontésekért és a szerzddésekkel kapcsolatos
teendOk ellatasaért, teljesitéséért.

(3) A gazdasagi vezetd felelés az intézményi forrasbol megvaldsuld beszerzési eljaras fedezetének
igazolasaért, tovabba a beszerzési eljardsok eldzetes gazdasdgi szempontl megalapozottsaganak
vizsgalataért.

(4) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetGje felelés a beszerzési eljards szabalyszeri
lefolytatasaért, az érvényben 1évé hatosagi eldirasok és belso szabalyzatokban foglaltak betartatasaért, az
eljaras dokumentalasaért.

(5) A beszerzési eljarast kezdeményez6 szervezeti egység vezetGje felelds a beszerzés targyat érintd
szakteriilet szakértelmének biztositasaért, a beszerzési igény sziikségszeriiségének indoklasaért, a beszerzés
becsiilt értékének meghatarozasaért, az ajanlatkérés miiszaki leirdsanak Osszeallitasaért, az értékelési
szempontok meghatarozasagrt.

I1. Fejezet

5. A biintetés-végrehajtasi szervezet igénybe vételével lefolytatando6 beszerzési eljarasok

7.8 (1) Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa keretében eldallitott
termékek és szolgaltatasok korérdl szold 9/2011. (II1. 23.) BM rendelet 1. szamt mellékletében felsorolt
targykorbe tartozik és a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a nettd 100.000 Ft-ot, a beszerzési eljarast
a kozponti allamigazgatasi szervek ¢és a rendvédelmi szervek iranyaban fennalld egyes ellatasi
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kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl
sz616 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BVOP Korm. rendelet) alapjan kell lefolytatni.

(2) A Tankeriileti Kézpont koteles a Kozponti Ellatd Szervhez (a tovabbiakban: KESZ) ajanlatért
fordulni, valamint egyidejiileg tovabbi két 6sszehasonlito arajanlatot beszerezni, amennyiben ez sziikséges.
A megkeresésben meg kell hatarozni az igényelt termék vagy szolgaltatas mennyiségét, minimalis miiszaki
tartalmat, paramétereit, mindségét, valamint a teljesités helyét €és a teljesitési hataridét. A bejelentést a
BVOP altal rendszeresitett formanyomtatvanyon kell megtenni. Annak megallapitasa, hogy a beszerzés a
BVOP Kozponti Ellatdé Szerv utjan szerezhetd be, a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdjének
feladatat képezi.

(3) Tilos a beszerzést a BVOP Korm. rendelet alkalmazasanak mell6zése céljabdl részekre bontani. A
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje a beszerzésre iranyuld igénybejelentés kapcsan kdoteles
vizsgalni az egy koltségvetési évben a BVOP Korm. rendelet targykorébe tartozo termékek Tankeriileti
Kozpont altali éves sziikségletét, és a beszerzési eljarast ennek megfelelden lefolytatni.

(4) A Tankeriileti Kézpont — az eseti igénybejelentések kivételével — kdteles minden negyedév utolso
hénapjanak 20. napjaig a kovetkezo negyedév ellatasi igényeit megkiildeni.

(5)  Amennyiben a KESZ nyilatkozata alapjan a kotelezettségét nem vagy csak részben képes teljesiteni,
a Tankeriileti K6zpont jogosult a termékek €s szolgaltatasok egészének vagy a KESZ altal nem biztositott
részének beszerzésére sajat hataskorben, de ilyen esetben vizsgalni kell, hogy a K6zbeszerzési és Ellatasi
Fdigazgatosag rendelkezik-e hatalyos keretmegéllapodassal/ keretszerzodéssel a beszerzés targyara
vonatkozdan.

(6) A Tankeriileti Kozpont jogosult KESZ altal kijel6lt szervezet ajanlatat elutasitani, ha hitelt
érdemléen bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatarozott ellenértéknél legalabb 20%-kal kedvezObb
ellenértéken tudja a terméket vagy a szolgaltatast — az igényben meghatarozott minimalis miszaki
tartalommal és paraméterekkel, valamint teljesitési hataridovel és ajanlati kotottséggel azonosan vagy annal
kedvez6bb modon — beszerezni. A Tankeriileti Kozpont jogosult KESZ altal kijelolt szervezet ajanlatat
elutasitani akkor is, ha a KESZ altal meghatarozott ellenértéknél kedvezobb ellenértéken tudja a kiemelt
termékeket a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerben beszerezni.

(7)  Amennyiben a Tankeriileti K6zpontnak siirgés igénye meriil fel, ugy ebben az esetben is sziikséges
igénybejelentéssel élni a KESZ felé. Az igénybejelentén meg kell jelolni a soron kiviili szallitasi hataridot.
Sajat hataskort beszerzés csak az engedély birtokaban valosithatd meg.

6. A kézpontositott kozbeszerzés alapjan lefolytathaté eljarasok

Kozbeszerzesi ¢és Ellatasi Féigazgatosag (KEF)/Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkoriien Miikodo
Részvénytarsasag (DKU)/Nemzeti Kommunikécios Hivatal (NKOH)/Nemzeti Kozszolgélati Egyetem
(NKE) altal miikodtetett kdzpontositott kozbeszerzési rendszerbdl torténd beszerzés

8.§ (1) Amennyiben a BVOP Korm. rendelet alapjan a beszerzés nem lehetséges, meg kell vizsgalni,
hogy az adott termék a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF Korm. rendelet)
hatalya ala (kiemelt termék) tartozik-e.

(2) A Tankeriileti Kdzpont koteles a megrendeléseit a kozpontositott kdzbeszerzés targykorébe tartozo
termékek és szolgaltatisok vonatkozasaban a Kozbeszerzési ¢és Ellatasi Foigazgatosag hatalyos
keretmegallapodasanak/keretszerzodésének terhére teljesiteni.

(3) A beszerzési eljarast a KEF Korm. rendeletben meghatarozott médon kell lefolytatni.

9.§ (1) A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozd termékek esetében sajat hataskérben csak a
KEF Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint keriilhet sor, amennyiben az alabbi
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feltételek fennallnak:

a) a mikodéshez, a fenntartishoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvaldsitasa elére nem
lathato okbol - amely nem eredhet a szervezet mulasztasabol - rendkiviil siirgdssé valik, és a hatalyos
keretszerzodés, keretmegallapodas vagy dinamikus beszerzési rendszer igénybevételével a
kozbeszerzés hataridére nem lenne megvalosithato; vagy

b) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincs hatalyos keretszerz6dés, keretmegallapodas
vagy dinamikus beszerzési rendszer; vagy

) lehetésége van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami normativaknak;

d) a keretszerz6désben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek tekintetében is
mindenben megfeleld kiemelt terméket a keretszerzodés szerinti arnal alacsonyabb aron tud
beszerezni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott okok fennallasat a beszerzési eljaras megkezdésének
idépontjaban, vagy amikor a tény realizalodik, dokumentalni kell. Az erre vonatkozé dokumentumok a
targyban lefolytatand6 beszerzési eljaras iratanyaganak részét képezik.

10. § A Tankeriileti Kézpont:

a) az informatikai beszerzések soran a Nemzeti Hirk6zlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a
Digitélis Kormanyzati Ugyndkség Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasdg és a kormanyzati
informatikai beszerzések kdzpontositott kozbeszerzesi rendszerérdl szo16 301/2018. (XII. 27.) Korm.
rendelet, (a tovabbiakban: DKU Korm. rendelet) eldirasai szerint koteles eljarni.

b) akormanyzati képzés és oktatasi beszerzésekrdl sz616 396/2023. (VIII1.24.) Korm.rendeletet koteles
betartani a képzési €s oktatasi beszerzések soran.

c) a kommunikacios beszerzések soran koteles A Nemzeti Kommunikacios Hivatal Jogallasarél és a
Kormanyzati Kommunikacios Beszerzésekrol szolo 162/2020. (IV.30.) Korm. rendeletet szerint
eljarni.

7. A nett6 500.000 Ft-ot el nem éré értékii sajat hataskorben lefolytathato eljarasok

szabalyai

11. § (1) A nett6 500.000 Ft-ot el nem ér6 értéki sajat hataskorii beszerzések vonatkozasaban egy irasbeli
vagy szobeli ajanlat bekérése elegendé a megrendeléshez vagy a szerzodéskotéshez.

(2) Az eljarast sajat hataskorben abban az esetben lehet lefolytatni, ha a beszerezni kivant termék, vagy
szolgaltatds nem tartozik a BVOP Korm. rendelet vagy a kozpontositott kdzbeszerzésekre iranyado
jogszabalyok hatalya ald, vagy a kdzpontositott kozbeszerzésekre iranyado jogszabalyok hatalya ala tartozo
beszerzési targy esetében annak sajat hataskorben torténd beszerzését az illetékes kdzponti beszerzé szerv
jovahagyta.

8. A nett6 500.000 Ft-ot eléré vagy meghalado, de a netté 1.000.000 Ft-ot el nem éro sajat

hataskorben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabalyai

12.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a nettdé 500.000 Ft-ot, de nem éri el a
nettd 1.000.000 Ft-ot, és a beszerzés targya nem tartozik a BVOP Korm. rendelet, vagy a KESZ nem képes
a teljesitésre, illetve a beszerzés targya nem tartozik a kozpontositott kdzbeszerzésekre iranyado
jogszabalyok hatalya ala, vagy beszerzés sajat hataskorli beszerzését az illetékes kdzponti beszerzo szerv
jovahagyta, akkor a beszerzési eljarast sajat hataskorben kell lefolytatni.


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0400168.kor#lbj45iddda6
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0400168.kor#lbj46iddda6
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0400168.kor#lbj47iddda6
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(2) A nett6 500.000 Ft-ot elér6 vagy meghaladé, de a nettd 1.000.000 Ft-ot el nem ér6 értékii beszerzések
vonatkozasaban elegendé harom, egymastol fliggetlen gazdasagi szerepld irasbeli ajanlatanak bekérése.
frasbeli ajanlatnak mindsiil a lehetséges ajanlattevé 4ltal a sajat honlapjan megjelenitett, termék,
szolgaltatas és épitési beruhazas ajanlat, ha a termék egyértelmiien beazonosithato, és a termék ellenértékét,
valamint a termék minimalis miiszaki adatait, amely alkalmas az ajanlatok Osszehasonlitasara, az ajanlat
tartalmazza. Az ajanlatok beérkezését, tartalmat, Osszehasonlithatésagat minden esetben irasban
dokumentalni, vizsgalni sziikséges.

(3) Jelen szabalyzat szerint szabalyosnak mindsiil az a beszerzés, amelynél dokumentalhatdan kikiildésre
keriilt harom, egymastol fiiggetlen gazdasagi szerepld részére az ajanlatkérés és legalabb egy ajanlat az
ajanlattételi hatarido lejarta el6tt beérkezik. Amennyiben egy ajanlat érkezik be és a biralat lefolytatasa utan
megallapitast nyer ajanlatkérd részérdl, hogy a benyujtott ajanlat érvényes, Uigy ezen ajanlattevotol
lehetséges a megrendelés vagy az ajanlattevivel lehetséges a szerzodéskotés. Amennyiben az ajanlatok
biralata soran megallapitast nyer, hogy van legalabb ketté érvényes ajanlat, ugy az ajanlatkérésben
meghatarozott értékelési szempontok alapjan legkedvezobb ajanlatot benyujtdé gazdasagi szereplovel
kezdeményezhetd szerzodéskotes.

9. A nett6 1.000.000 Ft-ot meghaladé, de a jogszabalyban meghatarozott kozbeszerzési

értékhatarokat el nem éré sajat hataskorben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabalyai

13.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a nett6 1.000.000 Ft-ot, de nem éri el a
jogszabalyban meghatarozott kozbeszerzési értékhatart

¢s a beszerzes targya nem tartozik a BVOP Korm. rendelet, vagy a KESZ nem képes a teljesitésre, illetve
a beszerzés targya nem tartozik a kdzpontositott kozbeszerzésekre iranyado jogszabalyok hatalya ala, vagy
beszerzés sajat hataskorti beszerzését az illetékes kdzponti beszerzd szerv jovahagyta, akkor a beszerzési
eljarast sajat hataskorben kell lefolytatni.

(2) A netto 1.000.000 Ft-ot eléré vagy meghalado értékii beszerzések vonatkozasaban legalabb harom
irasbeli ajanlat bekérése kotelezd, lehetdség szerint a Tankertileti Kozpont székhelye, vagy a teljesités helye
szerinti mikro-, kis-, vagy kozépvallalkozasok részérdl. Az ajanlatkérd lehetdség szerint egyes beszerzések
esetében az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok személyét valtoztatja. A Tankeriileti Kozpont
a beszerzések megvalositasakor kiilonos koriiltekintéssel veszi figyelembe a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése
szerinti részekre bontas tilalmat.

(3) Az ajanlatkéré eltekinthet attél, hogy a szerzédést a harom ajanlatot benytjté gazdasagi szerepld
valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és
Osszehasonlithatdo médon kivalaszthat6 alacsonyabb vételara, az ajanlatkérés targyaval megegyez6 arunal,
vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkéré az interneten tortént Osszehasonlitdo vizsgalat
eredményét dokumentalja, a szerzodést pedig az interneten tortént 6sszehasonlito vizsgalat eredményeként
alacsonyabb arat ajanlé gazdasagi szerepldvel koti meg.

(4) A nett6 1.000.000 Ft feletti kotelezettségvallalasokat el6zetesen engedélyezés céljabol — a hatalyos
elnoki korlevélben foglaltak szerint — jovahagyas céljabol rogziteni kell a Kréta rendszer
kotelezettségvallalds moduljaban.
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10. A beszerzés becsiilt értékének szamitasa

14.§ (1) A beszerzési eljaras soran a becsiilt érték megallapitasara a Kbt.-ben foglaltakat kell
értelemszertien alkalmazni. Irdnyadé a Kbt. 16.§ - 19.§ rendelkezései.

(2) Tilos a beszerzések egybeszamitasi kotelezettségét a jelen Szabalyzat megkeriilésének érdekében
részekre bontani. A Tankeriileti K&zpont jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységeit a
kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasdra vonatkozd szabalyok alkalmazasakor gazdasagi
szervezettel és onallé mitkodési koltségvetéssel rendelkezd szervezeti egységnek kell tekinteni.

(3) Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatalya ala, illetve valamely
kivételi jogcim alapjan mentesitett a Kbt. hatalya alol, a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell
eljarni.

1. Fejezet

11. Az eljaras el6készitése, a szakmai specifikacio és biralati szempontok meghatarozasa

15.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljaras eléri, vagy meghaladja a netté 1.000.000 Ft-ot, ugy a
beszerzési eljaras a gazdasagi vezetd részére eljuttatott jelen szabalyzat 1. szdmu mellékletét képezd
formanyomtatvannyal kezdeményezhetd. A beszerzési eljards meginditasara irdnyuld formanyomtatvanyt
a kezdeményez0 szervezeti egység vezetdje irja ala és juttatja el papir alapon, eredetben a gazdasagi vezeto
részére.

(2) A beszerzési eljaras meginditasara iranyuld formanyomtatvanynak az alabbi adatokat kell
tartalmaznia:

a) azigényld szervezeti egység megnevezése,
b) abeszerzés targya és mennyisége,
C) abeszerzés sziikségessége, indokoltsaga,

d) abeszerzés becsiilt értéke, valamint egybeszamitott becsiilt értéke. Ha sor kertilt ra, csatolni kell

crer

e) az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplék megnevezése és az ajanlattételi felhivas
megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartas adatai,

f) ateljesités helyére és id6pontjara vonatkozo adatok,
g) javaslat az értékelési szempontok vonatkozasaban.

(3) A beszerzési eljaras meginditasara iranyulé formanyomtatvanyhoz csatolni kell a szakmai
specifikaciot, amely a beszerezni kivant aru/szolgaltatas/épitési beruhazas pontos miiszaki leirasat
tartalmazza, aminek meghatarozasa soran tekintettel kell lenni az Gsszes olyan koriilményre, amely a
teljesités soran felmeriilhet. A formanyomtatvany ¢és a miszaki leirds az eljaras iratanyagénak
elvalaszthatatlan részét képezi.

16.§ (1) Biralati szempontok fajtai:
a) alegalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatas, vagy
b) az Gsszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztasa.
(2) Az Gsszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztasa esetén meg kell hatarozni:

a) az Osszességében legeldnyOsebb ajanlat megitélésére szolgalo részszempontokat,
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b)  részszempontonként az azok sulyat meghatirozo — a részszempont tényleges jelentéségével
aranyban allo — szorzoészamokat (sulyszdmot),

c) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhatd pontszam also
¢s fels6 hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d)  azt a mddszert, amellyel megadja a ponthatarok kdzotti pontszamot.

(3) Amennyiben a gazdasagi vezet6 a beszerzési eljaras meginditasara iranyuld formanyomtatvanyban
foglaltakat gazdasagi oldalrol megfelelének, okszerlinek tartja, a beszerzési eljaras megkezdésére engedélyt
ad.

12. Ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacié osszeallitasa

17.§ (1) A beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje a gazdasagi vezet6 altal engedélyezett eljaras
vonatkozasaban — a sziikséges beszerzési eljaras meginditasara iranyuld formanyomtatvany alapjan —
el6késziti az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaciot.

(2) Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacionak minimum az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) Dbeszerzés targyat,
b) beszerzés mennyiségét,

C) a beszerzés targyara vonatkozo pontos szakmai részletezést, adott esetben arazatlan
koltségvetést,

d) értékelési szempontokat,

e) Osszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa esetén az elbiralas modszerét,
f)  értékelési szempontokra az ajanlat megadasanak modjat egységes szerkezetben,
g) sziikség szerint targyalas, helyszini konzultacio, bejaras idépontjat, helyét,

h) ajanlatok benyujtasi idejének, modjanak, helyének pontos meghatarozasat,

i) azeljaras soran kapcsolattartasra kijelolt felelds elérhetéségét.

(3) A netto 1.000.000 Ft-ot el nem éré beszerzések esetén az ajanlatkéréshez sziikséges
dokumentacionak nem kell tartalmaznia a (2) bekezdés d) pontjaban foglaltakat.

IV. Fejezet

13. Beszerzési eljaras meginditasa

18.§ (1) A beszerzési eljaras megkezdésének a beszerzési eljarast meginditd ajanlatkérés lehetséges
ajanlattevé(k) részére torténd megkiildésének idopontjat kell tekinteni, amit ajanlatkéré dokumentalni
koteles.

(2) A beszerzésért felelés szervezeti egység vezetbje felel6s a jovahagyott ajanlatkéréshez sziikséges
dokumentacio, a beszerzés targyara tekintettel alkalmasnak itélt ajanlattevok részére torténo megkiildéséért.
Az ajanlatkéro irat az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

(3) Beszerzéssel kapcsolatos ajanlat megkiildésére a Tankertileti Kozpont hivatalos e-mail cimét vagy a
beszerzést lebonyolito tigyintéz6 hivatali e-mail cimét kell hasznalni.

10
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14. Tovabbi (kiegészitd) informaciok, adatok, pontositasok megadasa

19. § Amennyiben az ajanlattevé a pontos és teljes kori ajanlattételhez kiegészitd tajékoztatast kér, a
beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység altal szolgaltatott adatok, informaciok alapjan a
beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje gondoskodik annak megvalaszolasardl, indokolt esetben
intézkedik az ajanlatok beérkezési hataridejének modositasarol, amennyiben az sziikséges.

15. Targyalas, helyszini konzultacio, bejaras

20.§ (1) A megfeleld ajanlattétel érdekében a Tankeriileti Kozpont, mint ajanlatkéré — erre iranyuld
igény esetén — helyszini konzulticiot vagy targyalast tarthat az ajanlattevok részére.

(2) A konzultaciorol, targyalasrol, bejarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, és az ajanlattevok részére
meg kell kiildeni. A jegyzOkonyv ajanlattevok részére torténd megkiildéséért a beszerzésért felelds
szervezeti egység vezetdje felel. A jegyzokonyv az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

16. Ajanlatok értékelése

21.§ (1) Az ajénlatok hataridoben torténd beérkezését kovetden a beszerzésért felels szervezeti
egység vezetdje az ajanlatok értékelése soran:

a) megvizsgalja, hogy azok tartalmazzak-e a Tankeriileti Kézpont, mint ajanlatkér6 altal az
ajanlatkérés soran meghatarozott, kért valamennyi adatot,

b) gondoskodik az ajanlatban talalhatd, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas
tartalmanak tisztdzasa érdekében a felvilagositas kérésrol,

c) gondoskodik az ajanlatban észlelt, értékelésre kihatd szamitasi hiba kijavitasarol - a hiba és a
javitandé érték, valamint a javitas eredményeként meghatarozott ért€k megjelolésével,

d) amennyiben sziikséges, irasban kér tajékoztatast ajanlattev6t6l a hianyzé adatok
vonatkozasaban,

e) ateljes kor(i ajanlatokat a megadott értékelési szempontok alapjan, a beszerzést kezdeményez6
szervezeti egység képviseldjével kdzosen értékeli,

f) azeljaras értékelésérdl osszegzést készit.

(2) Az ajanlatkérési eljaras eredményér6l az eljarasban résztvevé ajanlattevoket dokumentaltan
tajékoztatni kell.

17. Megrendelés

22.§ (1) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetbje az ajanlat(ok) értékelését kovetden elkésziti a
megrendel6t és jovahagyasra (alairasra) elGterjeszti a tankeriileti igazgato, vagy a tankeriileti igazgato altal
kotelezettségvallalasra megfelelen, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy részére, a pénziigyi
ellenjegyzést, valamint a beszerzési eljarast kezdeményez6 szervezeti egység vezetdje szakmai oldalrol
tortént ellenjegyzését kovetden.

(2) A megrendelének minimum tartalmaznia kell:

a) abeszerzési eljaras targyat, mennyiségét,

11
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b) a megrendelni kivant aru/szolgaltatas/épitési beruhazas pontos meghatarozasat,
c) ellenszolgaltatas Osszegét,

d) atvétel vagy a teljesités megkezdésének modjat, helyét, idépontjat,

e) akapcsolattartd, valamint a teljesitésigazolasra jogosult megnevezését,

f) mindségi elvarasokat,

g) fizetési feltételeket.

(3) A megrendel6 ajanlattevo részére torténd megkiildésérél — annak szabalyszer(i alairasat kovetéen —
a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(4) A megrendeld megkiildése eldtt, a beszerzésért felels szervezeti egység vezetdje beszerzi az
ajanlattevotol az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 41. § (6)
bekezdés szerinti atlathatosagi nyilatkozatot.

18. Szerzodéskotés

23.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljaras soran a célszerliség, illetve a teljesités szamon kérhet6sége azt
indokolja, szerzddést kell kotni. A szerzodéskotés alkalmazasardl minden esetben a kotelezettségvallalo
dont a beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan.

(2) A beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje gondoskodik a szerz6dés megkotéséhez sziikkséges
dokumentumok jogi feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység részére torténd megkiildésérdl, hogy
elkészitsék a szerzddést.

(3) A Tankeriileti Kbzpont jogi feladatok ellatasaért felelés szervezeti egységének feladata a szerz6dés
elkészitése, (idegen szerzodés esetén jogi szemponti véleményezése), ellenjegyzése.

(4) A szerz6dés minden példanyat a beszerzésért felels szervezeti egység vezetje oldalanként
szignalja. A szerz0dés alairasara — a pénziigyi ellenjegyzést kovetden — a tankeriileti igazgato, vagy a
tankeriileti igazgatd altal kotelezettségvallaldsra megfeleléen, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott
személy jogosult.

(5) A szerz6dés szerz6dé féllel torténd alairatasardl — a Tankeriileti Kozpont altali alairast kovetéen — a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) A szerz6dés megkiildése el6tt, a beszerzésért feleldés szervezeti egység vezetOje beszerzi az
ajanlattevotol az Aht. 41. § (6) bekezdés szerinti atlathatosagi nyilatkozatot.

19. Az eljaras eredménytelensége

24. § Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be ajanlatot,
b) kizarolag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be,

€) egyik Ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legeldnyOsebb ajanlatot tevé sem tett — az
ajanlatkérd rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékeére tekintettel — megfelel ajanlatot,

d) a Tankeriileti Kdzpont az eljaras érvénytelenitésérél dont, vagy elall az eljaras lefolytatasanak
szandékatol, amennyiben ennek lehetdségét az ajanlatkérésben rogzitette.

12
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20. Az iratok megorzése

25.§ A beszerzési eljaras soran keletkezett iratokat az eljaras lezarasat kdvetden az Iratkezelési
Szabalyzatban foglalt hataridéig, de legalabb a keletkezésiiktl szamitott 5 évig meg kell Orizni. Az
iratanyagok megdrzésért a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje a felelds.

21. A beszerzési eljarasok nyilvantartasa, adatszolgaltatas

26. 8§ (1) A beszerzésekrol a beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje nyilvantartast vezet.

(2) A BVOP Korm. rendelet hatalya ala tartozo beszerzésekrdl a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetdje a kozépiranyitd szerv utjan adatszolgaltatast nyujt az iranyitd szerv részére, a BVOP Korm.
rendelet 1. szamt mellékletében foglalt adattartalommal, targyévet kovetd év junius 30-ig.

(3) A KEF Korm. rendelet 16. § el6irasa alapjan a beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje
gondoskodik a kozpontositott kdzbeszerzési portalon elektronikusan nyilvantartott intézményi és
felhasznaldi adatokban bekovetkezett valtozasok 6t munkanapon beliili médositasardl, valtozas hianyaban
az adatok feliilvizsgalasarodl és targyév januar 31. napjaig torténd bejelentésérol.

(4) Az NKOH Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés a) pontja szerint a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetdje gondoskodik a Tankeriileti Kozpont ¢éves 0Osszesitett kommunikacidos beszerzési és
rendezvényszervezesi tervének, valamint a szponzoracios koltségkerettervének targyév januar 31. napjaig
torténd megkiildésérol az NKOH Kozpontositott Kozbeszerzési Portaljan keresztiil.

5) A DKU Korm. rendelet 7. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetdje gondoskodik a Tankeriileti Kozpont éves informatikai beszerzési tervének és éves informatikai
fejlesztési tervének targyévet megel6zé év szeptember 30. napjaig torténd megkiildésérél a DKU Zrt.
Portaljan keresztiil.

(6) ADKU Korm. rend. 5. § (10) pontja alapjan a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje, a DKU
alkalmazason keresztiil beszdmol a Tankeriileti K&zpont aktualis informatikai kornyezetérdl és az el6z06 év
informatikai fejlesztéseinek és beszerzéseinek tapasztalatairél minden év januar 30. napjaig a DKU-nek, az
ott meghatarozott struktira és adattartalom szerint részletezve.

(7) A kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrol sz616 396/2023. (VIIL. 24.) Korm. rendelet alapjan
a Tankertileti K6zpont regisztral a Portalon, feltolti az éves képzési tervét targyév januar 31-ig. Beszerzési
igényét annak felmeriilését kovetd S munkanapon beliil, illetve a rendkiviili beszerzési igényét a beszerzési
igény felmertilését kovetden haladéktalanul, de legkésobb 5 munkanapon beliil jelzi.

22. A beszerzési eljarasok ellenorzése

27.§ A Dbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése a tankeriileti igazgato
hataskorébe tartozik.
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V. Fejezet

23. Zaro rendelkezések

28.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kévetd munkanapon 1ép
hatalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott 16/2017.
(VI. 15.) szamu korabbi szabalyzat.

(3) A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyi eldirasok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem érintett
kérdésekben a mindenkor hatalyos jogszabalyok el6irasai alkalmazandok.

(4) A Szabalyzat hatalya ala tartozé személyek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és e Szabalyzat
eléirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliikk elvarhatdé gondossaggal
eljarni.
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1. sz. melléklet

Székesfehérvari Tankeriileti Kozpont

Beszerzést kezdeményezo irat

Az igényl0 szervezeti egység megnevezése:

Beszerzés targya és mennyisége:

Beszerzés sziikségessége, indokoltsaga:

Beszerzés becsiilt értéke:

Az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok megnevezése, kapcsolattartasi adatai:
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A Székesfehérvari Tankeriileti Kozpont 1/2024. (11.6.) szamu Beszerzési szabalyzata

Javaslat a biralati szempontok vonatkozasaban:

Székesfehérvar, ... Kezdeményez0 szervezeti egység vezetdjének alairasa

A beszerzési eljaras meginditasat engedélyezem / nem engedélyezem

SZEKESTENEIVAL, L. .ot

gazdasagi vezetd
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