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Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazisa alapjan az informdaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kdzérdeki adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm.,
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtisa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005.
(XII. 27.) IHM rendeletben (tovabbiakban: THM rendelet), és a koézérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kozérdekii adatok kbzzétételének, valamint a kézérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a .... Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont)
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkdrémben eljarva
— az alabbiak szerint szabalyozza.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja

1.§ A szabdlyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolddd jogszabalyokban foglalt elirasok
figyelembe vételével elbsegitse a koziigyek atlathatosaga, a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6d6, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyulo igény esetén a kovetendd eljaras
menetét,

b) aziigyintézésben résztvevd személyeket, felelosoket, tovabba
¢) az adatot megismerni kivané személy, illetve a Tankeriileti K6zpont eljardsi jogait és
kotelezettségeit.

2. A szabdlyzat hatdlya

2.§ (1) A szabalyzat targyi hatdlya a Tankeriileti K6zpont kezelésében 1évo kozérdekl adatokra,
k6zérdekbol nyilvanos adatokra, valamint koztisztviseldinek, kézalkalmazottainak, munkavallaldinak
kézérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kézérdeki adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed a Tankeriileti K6zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kézérdekii adatok és kdzérdekbol nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont koézremiikodésével megvaldsitott
eurdpai uniés projektekkel Osszefiiggd kozérdekii adatokra is azzal, hogy az eurdpai unids projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolédo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitelli nyilvantartasbdl torténd — kiiloén tdrvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.8 E szabalyzat értelmében:

1. ¢érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlentil
vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy,
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személyes adat: az {rintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonosen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbél levonhato, az érintettre
vonatkozé kdvetkeztetés,

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének moédjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miiksdést
szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megko6tott szerz6désekre
vonatkozé adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kbzérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kézérdekbdl elrendeli,

adatkezell: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy mdasokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé doéntéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastd] fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiillondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Gsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovébbi felhasznilasdnak megakadélyozadsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele,
adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,

fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelés: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kotelezben
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat
keletkezett,

adatkizIO: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.
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IL. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kizérdekii adatokra vonatkozé tijékoztatasi kitelezettség

4.§ (1)! A Tankeriileti Kézpont a feladatkdrébe tartozé tigyekben — igy kiilondsen a kéltségvetésre
¢és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhaszndlasira és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilénleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozéan — kételes el6segiteni és biztositani a kézvélemény pontos
és gyors tijékoztatisat.

(2> A kozzétételre szolgalé honlapon kozérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kozérdekl
adatok egyedi igénylésének szabélyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
Jjogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

5. Az elektronikus koézzététel kitelezettsége

5.§ (1) Az Infotv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatoz4stol mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kiméasolhaté médon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatis,
a kimasolds és a haldzati adatétvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kothetd.

(2) A Tankeriileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsoldéddan az 1. szdmii mellékletben szerepld
altalanos kozzétételi listdban szerepld adatokat teszi kozzé az intézményi honlapon, megjelslve az
adatfelelds személyét, az adatok kozzétételének, modositasédnak szabalyait.

6.§ (1) A kozzéteendd kozérdekil adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Ké6zpont honlapjanak nyitéoldalar6l, a ,K&zérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kozzétenni.

(2) A kozzéteendd koézérdekii adatok honlapon valé koézzétételének érdekében a tankeriileti
igazgato:

a) kiadja a Tankeriileti Kézpont kozzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Ko&zpont altal kezelt kozérdekii adatok kezeléséhez,

feldolgozasdhoz, megismerhetdségéhez, kozzétételéhez sziikkséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosit6 intézkedések megtételérél,

c) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasival, megismerhetdségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezé adatigénylések, megkeresések iigyében,

d) feliigyeli a Tankeriileti Ko&zpont kézérdekli adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositisaval, kozzétételével kapesolatos tevékenységét,

e) felelds a kozérdeki adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
koézzétételével kapesolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoloddan
sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

! Inforv. 32. §

2 Inforv. 34. § (3) bekezdés

3 nforv. 33. § (1) bekezdés

¥ Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkozld személyét a tankeriileti igazgato jeloli ki. Az adatkezeld:

a) a kOzzétételt a honlap-iizemeltetd altal meghatdrozott adatstruktiraban, tartalmi és formai

"

eléirasoknak megfelelden végzi,

b) felelés az 1. és 3. szaml melléklet szerinti kozérdekili adatok feltdltése, frissitése,
megorzése hataridoinek betartasaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozz4 megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl, illetve eltavolitasardl, tovabba az adatkodzlés kivethetségérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetGje altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérol,

e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvéaltoztatés, t6rlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérol’,
f) azadatilloméany biztonsigi mentésérol.

Az adatk6z16 munkakdri leirasaban szerepeltetni kell a kézérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)° Az adatkdzlének biztositania kell a kdzzétételre szolgalé honlapnak az adatkdzlé szerv belsé
hélézati rendszertdl valo fliggetlenségét, tovabba gy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok éltal széles korben hasznélt eszk6zokkel is olvashaté
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerii miikodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvaldsitasaért a honlap-iizemeltetd a felelés. A Tankeriileti Kézpont honlapjanak iizemeltetdje
gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérSl, adatstruktirdjanak, formajanak
kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérol, az esetleges iizemzavar elhéritasardl,

b) a Tankeriileti Kdzpont kozzétételre szolgald honlapjanak elérhetetlenségét okozd barmely
lizemzavar esetén az lizemzavar elhéritdsdnak megkezdésérdl, és a miikodés helyreallitisardl a
lehetséges legrévidebb id6n beliil,

c) a sziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a
koézponti elektronikus jegyzékhez torténd kapcesolddasrol.
7.§ (1) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitdsakor megjelend oldalon az adatkszld koteles

elhelyezni a kdzzétételi listak 4ltal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkorébe az adott
kdzérdekii adatok kezelésének biztositdsa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelés) az
irdnyitéasa alatt all6 szervezeti egység vonatkozasiban

a) felelés a jogszabéalyokban és a Tankeriileti Kézpont szabalyzataiban foglalt kizérdeki
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagardl
¢s idOszeriiségérol,

c) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitdsarél, az adatok frissitésérol, a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkezel részére,

5 Korm. rendelet 6. § (1) bekezdés
6 Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
7 IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl legalabb évente egy alkalommal beszimol a
tankertileti igazgatonak.

3) Az adatfelelds a felel6sségi korébe tartozé kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szdmu mellékletében meghatarozott idokozonként az adatkdzlének cimzett, az e szabalyzat 2. szdmit
melléklete szerinti iratminta hasznalataval elektronikus Uton, az adatkozl6 altal erre a célra 1étrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkozl6 a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes koriiségét, illetve valosagnak megfelels
tartalmat nem vizsgalja. Az adatkozlé részére megkiildott adatok teljes korliségéért és valdsagnak
megfelel6 tartalmaért az adatfelelss felel.

(5) Az adatkozl6 az adatfelelos egyidejli értesitésével visszautasithatja az atvett adat kézzétételét,
ha az az el6irt, a kozzétételi szabalyzatban meghatdrozott vagy megallapodott formatum szerinti
kdvetelményeknek nem felel meg, és igy kézzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatk6zl6 haladéktalanul gondoskodik az adatfelelds és kozzététel idejének
megjelolésével az adatok honlapon valé kbzzétételérdl, mbédositasardl €s a kdzzététel megtorténtérsl
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)® Az adatkozld a jegyzéket gy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altalanos kézzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezet6k
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkod¢ szervezetek
1.4 Kézalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlé szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, mlikbdésre vonatkozo adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A mikodés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamoldk
3.3 Miik6dés

(3) Amennyiben az adatk6zl6 mas adatfelelostdl szarmazd adatot tesz kézzé, a jegyzéket
adatfelel6sonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozésdban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos téjékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kbzérdekii adat a Tankeriileti K6zpontnal nem 4ll rendelkezésre.’

9.8 (1) A kozzétételi egységek részét képezo, onallé kozzétételi egységnek nem mindsiilé onallod
adatdlloményokat olyan formdtumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korii
olvashat6sagat.

(2) Az éltalénos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kézzétételi egységek kialakitésa sordn
legalabb a 3. szdmu melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 3. szamu
melléklet szerint eltéro kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

8 IHM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. melléklet
? IHM rendelet 2. § (2) bekezdés
10 JHM rendelet 3. §
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10.§ (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatérozott értesitést kdvetd harom munkanapon
beliil ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kdzzétett adatok helytalldsagét, illetve teljes
koriiségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossagat, idBszerliségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomasara jutasat kovetden azonnal kezdeményezi az adatk5zl6nél.

(3) A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltirasa esetén az adatfelelds allitja eld a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat tartalmazo, kiilén jogszabdlyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkozlének.

(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 1j allapot fellelhetdségét, valamint
feltind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszeri. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az
egységes kdzadatkeresd rendszer szdméra.

11. §" (1) Az adatkozldnek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitisaval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumét és idSpontjat,
valamint az esemény kivaltdsaban kézremiik6ds személy nevét.

(2) A naplozott alloményt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatdl,
illetve biztositani kell, hogy a napl¢ tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplérél rendszeresen biztonsigi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgdlata

12.§ (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintikrodl szolo
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kdzzétenni'?.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelés végzi, évente egy
alkalommal, minden év 4prilis 1-ig. A targykodr szerint érintett adatfelelds minden év aprilis 10-&ig
megkiildi a feliilvizsgdlat eredményét az adatkozld részére. A feliilvizsgilat eredményeképpen a
szabalyzat médositasét az adatk6zl kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek
a kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatira barki javaslatot tehet az adatkozlénél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfelelossel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat modositasat.

IIL. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekit adatok megismerésének iltalinos szabalyai
13.8° (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kdzfeladatot ell4té szervnek — lehetévé kell tennie,

hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatérozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

" Korm. rendelet 7. §
2 14 Infotv. 1. szami mellékletét
B mfotv. 26. §
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) Kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpontban
a) * kormanytisztviseld neve,
b) korménytisztvisel6 allampolgéarsaga,
¢) akormanytisztvisel6t alkalmazd szerv neve,
d) ac) pontban meghatarozott szervnél a korményzati szolgalati jogviszony kezdete,
e) akormdnytisztvisel6 jelenlegi besorolasa, besorolasanak iddpontja,
)  akormanytisztvisel6 munkakdrének megnevezése és a betoltés idotartama,
g) akormanytisztvisel$ vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadomanyozas adatai,
i)  akorménytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetSek. A kozérdekbél nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az
1. mell¢klet és a kozfeladatot ellaté személy jogalldsira vonatkozé kiilén térvény rendelkezései
iranyadoak.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a Jogszabaly vagy allami,
illetdleg helyi 6nkormanyzati szervvel kétstt szerzédés alapjan kotelezben igénybe veendd vagy mas
médon ki nem elégithetd szolgdltatdst nyujté szervek vagy személyek kezelésében 1évd, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem minésiilé adat.

14.§ (1) A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat

védelmérol sz616 torvény szerinti mindsitett adat.

(2)° Az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykényvben foglaltak az iranyadok. K6zérdekbol
nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti Kbézpont koltségvetése, illetve az
eurépai unibs tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érinté juttatassal, kedvezménnyel, az 4llami és
dnkorményzati vagyon kezelésével, birtoklaséval, hasznalatival, hasznositasaval, az azzal valé
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilonGsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az lizleti
tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadéalyozza
meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetSségét.

(3)'* A Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskérébe tartozé déntés meghozataléra irAnyulé eljaras
sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétél szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6d6 kdzérdek silyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti,

(4)'7 A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerésére irdnyuld igény — a (3) bekezdésben
meghatdrozott id6tartamon beliil — a dontés meghozatalat kivetben akkor utasithatd el, ha az adat
tovabbi jovobeli déntés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kézpont
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes

ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a déntések elékészitése sordn torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

" Inforv. 27. § (1) bekezdés
5 Infotv. 27. § (3) bekezdés
18 nforv. 27. § (5) bekezdés
7 Infotv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kozérdekii adat megismerése irinti igény

15.8" (1) A kozérdekii adat és a kozérdekbd] nyilvanos adat megismerése irant széban, frisban
vagy elektronikus dton barki igényt nyujthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintéjat a szabalyzat 4. szdmi mellékiete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
Ko6zpont alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nyujtani:

a) levelezési cim: Si6foki Tankeriileti Kozpont 8600 Si6fok, SzE&pvolgyi u. 2.,
b) e-mail-cim: siofok@kk.gov.hu,

c) telefonszam: +36 84 506 514

d) faxszim: +36 84 506 514

9. A kérelmek vizsgalata
16.§ (1) Az adatkozld a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésdbb az iktatast kévetd 3 napon
beliil megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) amegismerni kivant adatok kire pontosan meghatarozhaté és egyértelmii-e,
c) az adatok a Tankeriileti Kdzpont kezelésében vannak-e.

) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgilata alapjan megallapitdsra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kdre pontosan nem hatdrozhaté meg,
az adatkdz16 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrél feljegyzést kell késziteni.
3) Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel,

b) ahidnyz6 adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nyujtani a kérelem hianyosségainak pétlasara.
(4) Az adatkozl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplé adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kozérdekil adatnak,

b) akérelemben szerepl$ adatokat az adatszolgéltatasra el6késziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfelelé formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatasa sordn az
adatkozld felelds a kérelemben szereplé adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
koriiségéért.
(5 Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti K6zpont — mint adatkezel$ — kezeli, az adatk6zl
haladéktalanul, de legfeliebb 8 napon beliil megkiildi a kézérdekii adat megismerésére iranyul6
kérelmet az illetékes szervnek, err6l az adatigénylét egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithat6 meg, az adatigényl6t a kérelem teljesithetetlenségérél értesiteni kell.

8 Infoty. 28. §

10
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10. A kérelmek intézése

17.8° (1) Az adatkozld a kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igénynek a Tankeriileti
Kézponthoz valo beérkezését kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy elutasitasarol a tankeriileti igazgaté dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmit melléklet) kitoltésével nyujthatja be igényét. A
Tankeriileti K6zpont a nem a formanyomtatvany szerint benytjtott kérelmeket is koteles elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kovetden eldzetes idopont-egyeztetést koveten van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idoében egymast kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kézpont visszavontnak tekinti.

()] A személyesen megjelent adatigényl6 szidmara az adatok ataddsa — a betekintési lehetdség
biztositdsa, vagy a mésolatok ataddsa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényld a formanyomtatvinyon
alafrasaval az atadas tényét elismeri. Az alairas megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkdzl6 az adatokba vald betekintés alkalméval biztositja a Tankeriileti Kzpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire vélaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

(6) A betekintés soran az adatigényl6 joga, hogy:
a) aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényld kotelessége, hogy
a) aszamadra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.
18.§ (1) A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az adatigényl széban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

b) az igényelt adat a Tankerileti K6zpont honlapjan vagy mds moédon jogszeriien mar
nyilvinosségra keriilt,

¢) az igényelt adat a Tankeriileti K6zpont munkatirsainak nevére, beosztasira, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kézpont eljarasara, hataskdrére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

(2) Amennyiben a szoban elSterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést (Id. 4. szdmu melléklet) kell késziteni és az adatigénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

” Inforv. 29. §

11
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19.§ Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmii, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatirozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az adatigényl6t az igény beérkezését
kovet6 15 napon beliil tijékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitisa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K6zpont nem koételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld 4ltal egy éven beliil benydjtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem 4llt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem kételes eleget tenni, ha az adatigényld nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely t4jékoztatas és értesités megadhatd.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil adatigénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigénylét az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozélte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl
az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatésagot (a tovabbiakban: Hatosag).

(6) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziliken kell értelmezni, és a kozérdeki
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizar6lag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgal6 kozérdek nagyobb silyl a kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi médjatol
fliggetleniil az adatigényl masolatot kaphat. A Tankeriileti K6zpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek

Osszegérol az adatigényl6t az igény teljesitését megeldzben tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényl6 az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatis kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A t4jékoztatds megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a

koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Ko6zpont alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az adatigénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben” meghatarozott dsszeget, az adatigénylést a
kéltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy

2 1d. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriilleti K6zpont alaptevékenységének ellatasdhoz szitkséges
munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl$ lehetdségeirdl az adatigényl6t az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4)  Akoltségtérités mértékének meghatarozéasa sorn az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigényld részére torténd kézbesitésének
kéltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatisihoz
szilkséges munkaer6forras ardnytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megdllapitisa soran alkalmazandé szempontokat kiilon jogszabéaly hatdrozza meg. Az adatigényld
részére adatokat dtadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kovetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok dtadasinak formaja

22. 8% (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozértheté forméban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kézpont aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant formdban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus forméban nyilvénossigra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

(3) A Tankeriileti Kozpont gazdalkoddsinak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6é adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyaddk. Erre vald hivatkozassal az
adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusénak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds és ellenszolgaltatds mértékének és
teljesitése idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.

14. Az adatigényl6 adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetOk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez szilkséges. Az igény tcljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
adatigényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

2 A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilén rész szolgdl a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrdl
sz0l6 részt az adatszolgaltatds teljesitését kovetSen el kell valasztani a nyomtatvanytdl, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24. §* (1) Az adatigényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva alls, vagy az adatkezeld altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridd

2 Inforv. 30. §
2 Infowv. 31. §
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r . rr

credménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszerfiségét és a megtagadds indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitasinak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatdridd lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti K6zpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott kiltségtérités Gsszege miatt az adatigényl6 a Hatésag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hat6sagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgélatinak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasar6l sz6l6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kisvetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4116 hataridd elmulasztasa esetén
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birésag a kozérdekii adat igénylésére irdnyulé kérelemnek helyt ad, hatirozatiban az
adatkezelét — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridé meghatérozasaval — a kért
kozérdeki adat kézlésére kotelezi. A birsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvéltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités Osszegének
megallapitésa tekintetében 0j eljarasra kételezheti.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elnskének jovahagyasat kovetd 5. napon lép
hatalyba.

(2)  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni
kell.

(3)  Jelen szabalyzat hatélyba lépésével egyidejiileg hatélyat vesziti az e targykorben kiadott kor4bbi
szabalyozas.
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Altalinos kozzétételi lista

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szdmau melléklet

Adat Frissités Megoérzés Adatfelelds
A k9zfeladatot ellrato szerv h1’vata10s neve,_szekhel'ye,’ postai A valtozésokat Az el6z6 allapot
1. cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, Kévetden azonnal torlendd
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei
: gysee & ’ 4 gyseg kovetben azonnal torlendd
feladatai
A kozfeladatot cil.léto szerv vezetm'nek és,az egyes szervezeti A valtozasokat Az el625 dllapot
3. | egységek vezetbinek neve, beosztisa, elérhetésége (telefon- = . :
. . . P kovetden azonnal torlendd
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szer’veze;cer'l beliil 111etek’es ﬁgyfélka,pcsolatl vezet‘é neve, A valtozdsokat Az €126 dllapot
4. elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus o N .
A . . L - kovetéen azonnal torlendé
levélcime) és az iigyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, Osszetétele, A valtozédsokat Az el6z6 allapot K6zpontnal
: tagjainak neve, beosztésa, elérhet6sége kovetben azonnal torlend6 nem 4ll
rendelkezésre
A kozfeladatot ellaté szerv iranyitsa, feliigyelete vagy Az eléz6 allavot 1 A Tankertileti
ellenérzése alatt 4116, vagy alarendeltségében miikodé mdas A valtozasokat . allap Kozpontnal
6. .. . . S évig archivuamban .
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban kovetben azonnal ssaval nem all
meghatarozott adatai rendelkezésre
A kézfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével miikddo gazdalkodd szervezet neve, székhelye, . Az el6zb allapot 1
. . A . \ A valtozédsokat ‘. .
7. elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, Kévetden azonnal | €Vi8 archivamban
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseljének tartasaval
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdzalapitvinyok -
. - - f e Az €l6z6 allapot 1
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A viéltozasokat e .
8. . . . ey B N évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezelé | kovetden azonnal . .
‘ i tartasaval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly o Az el6zb allapot 1
o 1 E1eox e A valtozasokat . .
9. | megjelblése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési Kévetden azonnal | €Vi8 archivumban
szerv alapité okirata, vezetSje, honlapjanak elérhetdsége, tartasaval
miikodési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a T Az el6z6 allapot 1
,, 1 P - - , A véltozasokat . .
10. | szerkesztség és kiadd neve és cime, valamint a f8szerkesztd évig archivumban
kovetben azonnal .y
neve tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatosagi déntései tekintetében a fellebbezés A valtozdsokat Az el6zb allapot 1 Ert’?forré;ok
11. elbirdlasdra jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kévetden azonnal évig archivumban | Minisztériuma
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellendrzést tartisaval Klebelsberg
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Kézpont

B Infotv. 1. szami: melléklet
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II. Tevékenységre, milkddésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megorzés Adatfelelés
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozd Az elézb
s o . o z el6z6 allapot 1
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabélyozo A valtozasokat Iy
1. . . S qan . . x évig archivumban
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabélyzat vagy | kovetden azonnal tartasaval
iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos é€s teljes szévege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és A Tankeriileti
2 megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellato szerv A valtozasokat Az el6z6 allapot Kozpontnal
‘ feladatarol, tevékenységérol sz416 tajékoztatd magyar és kovetéen azonnal torlendd nem all
angol nyelven rendelkezésre
Az eléz6 llapot 1 AKlé;a“l;‘;ft‘;z“
3. A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban zp -
tartésaval nemay
rendelkezésre
Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hat6sagi ligyekben
ugyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hatdskor gyakorlasanak
atruhazésa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi A Tankeriileti
4 szabalyok, az eljarast megindito irat benyuijtasanak modja A valtozasokat Az €l6z6 allapot Kozpontnal
" | (helye, ideje), Uigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje | kovetden azonnal torlendd nem all
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az tigyek intézését segitd rendelkezésre
utmutatdk, az igymenetre vonatkozé tijékoztatas és az
tigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalés, az igytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terheld kitelezettségekrol
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok A valtoza Az el6z6 allapot 1
R .. 1 .5 1z valtozasokat o .
5. | megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének Kkovetden azomnal | €18 archivumban
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol tartasaval
adott kedvezmények
A kézfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltendd A véltozasokat Az el6z6 allapot 1
6. kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd Kivetden azonnal évig archivumban
nyilvantartidsoknak az Infotv. szerinti azonosit6 adatai; a tartasaval
kozfeladatot ellatd szerv éltal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koéltségei.
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az el6z6 allapot 1
7. | témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve Negyedévente évig archivumban

a koltségtérités mértéke

tartsaval
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Adat Frissités Megobrzés Adatfelel6s
A testlileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgéri kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi , A Tankeriileti
oo s e e Lo 1. A Az el6z6 allapot 1 . :
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat . , K&zpontnal
8. o . . . . , .. o évig archivumban .
nyilvanossaga, déntései, iillésének jegyz6kdnyveli, illetve kovetben azonnal tartasaval nem &ll
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasinak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteend6 jogszabalytervezetek ¢s rendelkezése - A Tankertileti
fax . ' C . Az el6z56 allapot 1 . .
kapcsol6dé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- hianyaban a . , Ko6zpontnal
9, N o . .. W el évig archivumban .
testiiletének nyilvanos tilésére benynjtott el6terjesztések a benytjtas tartasaval nem all
benyjtas idépontjatol idépontjat rendelkezésre
kovetden azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett hirdetmények, Legale}bb 1 évig
10. - X Folyamatosan archivumban
kézlemények ‘s
tartdsaval
A kizfeladatot ell4t6 szerv ltal kiirt palyézatok szakmai Az el6z6 éllapot 1
11, . . , Folyamatosan évig archivumban
leirasa, azok eredményei és indokolasuk .
tartdsaval
A vizsgélatrol
A kozfeladatot ellat6 szervnél végzett alaptevékenységgel sz010 jelentés Az el6zb allapot 1
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megismerését évig archivumban
megallapitasai kovetden tartasdval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Neavedévente Az el6z6 allapot
* | elérhetdsége, és ahol kijeldkésre kerill, az adatvédelmi felelds, 4 térlendd
vagy az informacios jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6zb dllapot 1
14.| jogszabalyon alapuld statisztikai adatgy(ijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
id6beli valtozasuk tartisaval
. B C Az el6z6 allapot 1
A koézérdekii adatokkal kapcsolatos kételez6 statisztikai , i .
15. e in . . Negyedévente évig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai .
tartasaval
Azon kozérdekli adatok hasznositasara irdnyuld szerzédések Az el6z6 allapot 1 AK’I.(;anl;irtu;Ztl
16. listaja, amelyekben a kézfeladatot ellaté szerv az egyik Negyedévente évig archivumban zpon
3 . . nem 4ll
szerz8do fél tartasaval .
rendelkezésre
A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében 1évo kozérdekii — Az eldz6 allapot 1 A ’l:ankerul,e i
12z frox L ilentz A valtozasokat i , Kozpontnal
17.| adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkoz6 4ltalanos e w évig archivumban \
PP kovetden azonnal , nem all
szerzbdési feltételek tartasaval .
rendelkezésre
18 A kdzfeladatot ellat6 szervre vonatkoz6 kiilénds és egyedi A valtozéasokat Az el6z6 allapot
. kozzétételi lista kovetden azonnal torlendd
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Adat Frissités Megoérzés Adatfelels
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kdzadatok
ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint Gjrahasznositis
c?l_]e’ira elér’hetd kultur'cl.lls"ki)z’adatok llsta'Ja a rePdeH(ezesre A véltozésokat | Az elézb 4llapot 1 A "I:ankeml’etl
all6 formatumok megjelslésével, valamint a kdzfeladatot . L - : Kdzpontnal
19. (. . kdveté 15 napon | évig archivumban ,
ellat6 szerv kezelésében levé, a kézadatok beliil sséval nem 4ll
ujrahasznositasarél sz6l6 térvény szerint Gjrahasznosithat6d rendelkezésre
kozadat tipusokrdl valé tajékoztatas, a rendelkezésre 4116
formatumok megjel5lésével
A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok A valtozasokat Az elézé allapot AKF?HI;EI:IU
20. | ujrahasznositédsira vonatkozo éltalanos szerz6dési feltételek | kovetd 15 napon - ap zporn
. ,, . torlend6 nem 4all
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil .
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis kdzadatok A valtozdsokat A Tankeriileti
21 Ujrahasznositas c€ljabal torténd rendelkezésre bocsatasaért kévetd 15 napon Az eldz6 allapot Kézpontnal
’ fizetend6 dijak altalinos jegyzéke, a dijszamités alapjat beliil P torlend6 nem all
képezd tényezbkkel egyiittesen rendelkezésre
A valtozasokat A Tankeriileti
A kdzadatok njrahasznositisarél szol6 térvény szerinti - Az el6z6 allapot K6zpontnal
22, . s ! kévetd 15 napon , i
jogorvoslati tdjékoztatas i torlend6 nem all
beliil o
rendelkezésre 6
A kdzfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl sz616 tdrvény szerint kotott kizarolagos A valtozasokat A Tankeriileti
23 jogot biztosité megallapodasok szerz6dd feleinek K6vetd 15 napon Az el6z6 allapot Ko6zpontnal
: megjelolése, a kizdrolagossag id6tartamanak, targyanak, beliil P torlendd nem 4ll
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjelblése
A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kdzadatok T A Tankeriileti
s e e : A viltozasokat . " .
24 ujrahasznositasardl sz616 térvény szerint Kvetd 15 napon Az el6z6 allapot Kézpontnal
: a kulturalis kdzadatok digitalizaldsara kizarolagos jogot > Dap torlendd nem all
. p . N beliil i
biztosito megallapodasok szdvege rendelkezésre
A kozadatok ujrahasznositasardl sz616 térvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdz,
kozszolgaltatasi szerzbdés vagy mas kotelez6 erével bird A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd A valtozasokat - " ,
. , e P . , Az eldz6 allapot Ko6zpontnal
25. | hivatkozas), amely az tjrahasznositas céljabol rendelkezésre | koveté 15 napon ; ,
A ao s i torlendd nem ail
bocsdthato kozadat gytijtésével, eldallitasaval, beliil rendelkezésre
feldolgozasaval és terjesztésével osszefiiggd koltségek
Jelentds részének sajat bevételbdl valé fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére
1IL Gazdslkodssi adatok
Adat Frissités Megérzés Adatfelelos
A Keafeladatot elits sacry éves Wltségvetése, sahmviteli | g g | A kozastételt kvets
L torvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés o n i
o kovetben azonnal 10 évig
beszamoloja
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszamara A kiilon
€s személyi juttatasaira vonatkozé dsszesitett adatok, illetve jogszabalyban
2 Osszesitve a vezetdk ¢s vezetd tisztségviselk illetménye, Negvedévente meghatarozott ideig,
. munkabére, és rendszeres juttatésai, valamint 4 de legalabb 1 évig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydjtott archivumban
juttatdsok fajtaja és mértéke dsszesitve tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal nytijtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti koltségvetési

tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas A dontés . e n A ]:ankeru1’e u
i X . o . | A kozzétételt kovetd | Kozpontnal
céljara, Gsszegére, tovabba a tAmogatasi program meghozatalat kdvetd . .
e i . il . . 5 évig nem all
megvaldsitasi helyére vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig rendelkezésre
kozzététel elott a koltségvetési timogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az dllamhaztartas pénzeszko6zei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkod4ssal
osszefliggd, 6tmillid forintot elérb vagy azt meghaladd
értékii arubeszerzésre, épitési beruhizasra, szolgaltatis
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog 4tadaséra, valamint
koncesszidba adésra vonatkoz6 szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést koo felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idore kitott szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a A déntés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kézvetleniil . | A kOzzétételt kovetd
- oo . . s meghozatalit kovetd e
osszefiigg6 beszerzések adatai, és a mindsitett adatok hatvanadik nai 5 évig
kivételével A szerzodés értéke alatt a szerz6dés targyaért PIg
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb idtartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott
azonos targyu szerzédések értékét egybe kell szamitani
‘o ?z:l‘:;;)r;)an A Tankeriileti
A koncessziérdl sz616 torvényben meghatdrozott nyilvanos Jogszabawyban Kézpontnal
i eter s O . P . meghatarozott ideig, ,
adatok (palyazati kiirdsok, palyaz6k adatai, az elbiralasrol Negyedévente . ‘. nem all
o ] b de legalabb 1 évig .
készitett emlékeztetok, palydzat eredménye) . rendelkezésre
archivumban . ,.
. . értelmezhet6
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiiléndsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai A kiilon
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei jogszabalyban
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, Neavedévente meghatérozott ideig,
szocidlis és sporttevékenységet segith szervezet gy de legalabb 1 évig
tdmogatasara, alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal archivumban
dsszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot tartdsaval
meghaladé kifizetések
Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megval6sulé fejlesztések , Legalz:lbb 1 vig
. N Negyedévente archivumban
leirasa, az azokra vonatkoz6 szerzédések ;.
tartasaval
Ko6zbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés az Neovedévente L:rg:;? bb lb(::g
ajanlatok elbiralasarél, a megkottt szerz6désekrdl) gy v S“’énval
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2. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adat kozzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: 0j kozzététel modositas torlés

2. | A kozzéteendd anyag cime:

3. | AKkdozzététel indoka:

4. | A kozzététel helye:

5. | A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkozo rendelkezés (a
modositandé vagy térlendé adat
pontos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

8. | Az {igyintézd neve, munkakore,
telefonszdma, e-mail cime

Kelt:

adatfelel6s
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3. szamu melléklet

Kozzétételi egységek

1.L Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezeték

I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként,
utobbi esetben korzetszammal, illetve szolgaltatis- vagy
halézatkijel616 szammal)

5. Faxszdm (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utobbi
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijel616 szammal)

6. K6zponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, igyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t5bb 6nallo tigyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat ligyfélszolgédlatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az iigyfélszolgilati vagy kozionségkapcsolati vezetd
neve

Ha t&bb 6nallé ligyfélszolgalat vagy kozonségkapcesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetéségi adatokat tigyfélszolgdlatonként vagy

kdzonségkapesolatonként csoportositva.

10. Az iigyfélfogadas rendje

Ha t&bb 6nalld iigyfélszolgalat vagy kdzoénségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat iigyfélszolgalatonként vagy

kozOnségkapcsolatonként csoportositva.

I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktiira dbréja (a szervezeti egységek és
vezet6ik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmaz6 dokumentumokhoz.

III. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetfjének, vezetbinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztis megnevezése,
hivatali elérhetsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszeriien.
Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.
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1.2. A feliigyelt kéltségvetési szervek
L. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitisa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alirendeltségében

miikéd6 mds kozfeladatot ellit6 szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy aldrendeltségében miik6dd mas kozfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhet6sége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilén
kozzétételi egységben kell kézzétenni.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv irdnyitésa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allg, vagy aldrendeltségében miikod6 mas kozfeladatot
ellaté szervek honlapjanak URL-je

A honlap kdzvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
all6, vagy alarendeltségében miik6dé mas kdzfeladatot
ellaté szervek ligyfélszolgalatanak vagy
koézonségkapesolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime),
tigyféifogadasanak rendje

1.3. Gazddlkodé

szervezetek

L. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban 4ll6 vagy részvételével miikods gazdilkodé szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdélkodo szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, fSldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellatd
szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek tevékenységi
korének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazdéalkodé szervezetek
képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a

kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

1.4. Kézalapitvanyok
I. Kozzétételi egység: A szerv dltal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kdzalapitvanyok neve, amelycket a kézfeladatot
ellaté szerv alapitott, amelyek alapitéi jogat & gyakorolja

Az alapfit6 okiratok kozvetlen elérhetéségének
biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kbzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezeld szerve

tagjainak felsorolasa

22




..... Tankertileti Kdzpont 22./2017. (VI.30.) szabilyzata

A SiofokiTankeriileti K6zpont kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak ¢s a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének rendjérél sz616 szabalyzata

1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott lapok neve
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
2. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok

szerkesztéségének és kiadojanak neve és elérhetésége
(telefon, telefax, f5ldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
' foszerkesztGjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv
L. K6zzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellen6rzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feltigyeleti

elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyiban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellenorzést
vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés

A honlap és az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy felligyeletet gyakorl6 szerv iigyfélszolgalatanak
vagy kozénségkapcsolatinak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, igyfélfogadas helye, postacime),
tigyfélfogadasinak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdltségvetési
szerv neve, székhelye, a kdltségvetési szervet alapito

Jjogszabaly megjelGlése, illetve azt alapité hatarozat, a

koltségvetési szerv alapité okirata, miikddési engedélye

A jogszabdly, az alapit6 hatdrozat, az alapit6 okirat,
miikodési engedély kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége

A honlap kdzvetlen elérésének biztositisaval.

2. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozo adatok
I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellat6 szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvet6 jogszabélyok, kizjogi szervezetszabélyozo
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes sz6vege

lgyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatilyos

A jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabélyozd eszkdzok,
valamint a szervezeti és milikddési szabalyzat vagy

és teljes szovegét tartalmaz6 6nallé dokumentumok
elérhet6ségének biztositdsaval.

2. Az orszigos illetékességii szervek, valamint a fovarosi
¢és megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellatd
szerv feladatérdl, tevékenységérol szol6 tajékoztatd

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven

is meg kell jel6lni.
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szdvege magyar és angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatésagi iigyek intézésének rendjével kapcesolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhizisa esetén a ténylegesen eljar6
szerv megnevezése

A kozzétételi egységen beliil tigycsoportonként
(iigytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hatdskorrel rendelkezd, hatiskor gyakorlasanak

atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard szerv illetékességi

teriilete

3. Az éllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsigi
iigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak 6sszege

5. Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az ligyintézést segit6 utmutatok, az
figymenetre vonatkozé tajékoztatas

6. Az 4llamigazgatasi, 6nkorméanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az eljarast megindito irat benyiijtasara szolgald
postacim (postafiok szerinti c¢im, ha van), tigyfélfogadasi

vagy kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi idd

7. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
igyekben az eljarast megindit6 irat benyijtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 4ll6 hataridé

8. Az 4llamigazgatasi, Snkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listija

A formanyomtatvanyok letdlthetGségének biztositdsaval,

9. Az édllamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben igénybe veheto elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi
iligyekben az iigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megillet6 jogokrol és az

tigyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A jogszabilyok kdzvetlen elérésének biztositasaval.

IM. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éltal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése

2. A kézfeladatot ellato szerv éltal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok
tartalméanak leirdsa
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3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
kaltségvetésébol finanszirozott kézszolgéltatdsok
igénybevételénck rendjére vonatkoz6 tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tdjékoztatasokat
6n4ll6 dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhet6ségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellaté szerv altal nytdjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok dijéanak
és az abbol adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvdntartisai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv éltal sajat fenntartasi
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kére, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitdltetlen kérd6iv) jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listdban csak az adatokat

tartalmazé jegyzéket kell kézzétenni, azonban a
kozadatkeres6 felé t6rtén6 adatszolgéltatas soran minden
egyes adatbazisrdl, illetve nyilvantartasrél kiildn leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatirozé séma
alapjan.

2. A kézfeladatot ell4to szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kézfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokhoz valé
hozzaférés méodja

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokrél vald
masolatkészités koltségei

V. Kizzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyai
témdjanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kézfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
val6 hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany letolthetd, a kiadvany
elérhet6ségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

VL. Kozzétételi egység: Diontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé allampolgari
kozremiikodés (véleményezés) médja (erre szolgild
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalénak eljarasi szabélyai

4. A testiileti szerv iilésének helye (irdnyitészam, véros,
utca, hdzszam)

T6bb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap,
6ra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, {iléseinek

Az lilés jegyz6konyve, illetve 6sszefoglaldja
elérhetségének biztositasaval.

Jjegyzokonyvei, illetve dsszefoglaléi
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6. A testilleti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
6ra megjeloléssel), valamint nyilvanossiga

7. A testiileti szerv {ilései latogathat6siganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa

Ulésenkénti bontdsban; a dontések elérhetéségének
biztositasaval.

VIL Kiézzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk,

tervezetek, javaslatok

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztositasival.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, hd, nap
megjeldléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld iilés jegyzokonyve,
illetve 6sszefoglaldja elérhetdségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

Déntésenkénti bontasban.,

4. A jogszabélyok elokészitésében valo tarsadalmi
részvételrol szolo torvény alapjan kézzéteendd
Jogszabalyalkotasra irAnyulé koncepcidk,
jogszabalytervezetek és kapcsolddé dokumentumok

A kozadatkeres6 felé térténé adatszolgaltatds sordn

minden egyes jogszabélytervezetr6l kiilon leir6 adatot kell

késziteni a Jogszabélytervezeteket meghatarozé séma
alapjan.

5. A jogszabalyok el6készitésében valé tarsadalmi
részvételr6l sz6l6 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyul6 koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabély-tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi onkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos
iilésére benytjtott eléterjesztések a benyujtas idépontjatél

A kozadatkeres6 felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes el6terjesztésrdl kitlon lefré adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozo séma
alapjan,

7. Osszefoglald a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitasanak indokairdl

A nyilvanvalban alaptalan észrevételek esetén az
elutasitds indokairdl nem kell 6sszefoglalét késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Pilyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok

A kapcsolddé dokumentumok kézvetlen elérhetdségének

szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklasuk biztositaséval.
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett

A hirdetmények, kdzlemények kézvetlen elérésének

hirdetmények, kézlemények biztositasaval.
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kbzérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények
intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kbzérdekti adatok megismerésére iranyulé igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, f6ldrajzi helye, telefonszdma, telefaxszima,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositisaval.
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4. Az adatvédelmi felelés vagy az informéacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo6 adatai

6. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo kozérdeki
adatok felhasznaldsara, hasznositasara vonatkozé
altalanos szerzodési feltételek

7. Azon kdzérdekil adatok hasznositdsara iranyulé
szerzddések listija, amelyekben a kizfeladatot ellaté
szerv az egyik szerzddo6 fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilénds A kozzétételt elrendeld jogszabdly megnevezésével és
kozzétételi lista elérhet6vé tételével.
2. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé egyedi A kozzétételt elrendel6 jogszabaly vagy egyéb aktus
kozzétételi lista megnevezésével, elérhetéve tételével.

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A miikdés torvényessége, ellenérzések
L. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listdja

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatok, ellendrzések
felsorolasa

I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szdmvevészék ellendrzései

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvev6szék ellendrzéseinek nyilvanos
megéllapitasai

IIL Kozzétételi egység: Egyéb ellenérzések, vizsgilatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozé egyéb ellendrzések, vizsgalatok Idérendben.
nyilvanos megallapitasai

1V. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysagéanak és teljesitményének mérésére szolgalo
mutatok és ériékiik, idobeli valtozdsuk

V. Kozzétételi egység: Miikidési statisztika

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo,
Jjogszabalyon alapul statisztikai adatgyiijtés eredményei,
idoébeli véltozasuk
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3.2, Koltségvetések, beszimolok
I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetései Evenkénti bontasban.

IL. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv szdmviteli tdrvény szerinti

Beszamolonként.
beszamol6i

III. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellato szervnek a kéltségvetés
végrehajtasarél - a kiilon jogszabalyban meghatarozott
moédon és gyakorisiggal - készitett beszamoloi

Beszamolonként.

3.3. Koltségvetések, beszamolék
1. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatisaira vonatkozo Osszesitett
adatok

2. A vezetbk és a vezetd tisztségviselOk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése Osszesitett Gsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatdsok fajtaja
¢s mértéke Osszesitve

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellat6 szerv koltségvetésébdl nynjtott,
nem normativ, céljellegt, fejlesztési tiamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nytjtott,

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegt, fejlesztési tAmogatasok célja

3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott,

Tamogatisonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegi, fejlesztési tiamogatasok 6sszege

4. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegd, fejlesztési tAmogatasi program
megvaldsitasi helye

Tamogatésonként és kedvezményezettekként lebontva,

III. Kozzétételi egység: Szerzodések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az éllamhéztartis pénzeszkozei felhasznaldsdval, az
allamh4ztartashoz tartoz6 vagyonnal térténé
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladoé értékii drubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatids megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncessziéba adésra vonatkozo
szerz8dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzbdést

28




A .....Tankerlileti Kézpont 22./2017. (VL30.) szabilyzata

A SiéfokiTankeriileti Kézpont kitelezéen kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok megismerésére

iranyul6 kérelmek intézésének rendjérdl sz616 szabalyzata

kot felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idGtartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonségi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil osszefiiggl beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz8déseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgéltatds egy évre szamitott Gsszegét kell alapul

venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos targyl szerz8dések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncesszidok

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziorél szol6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok adatai, az
elbiralasrél készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellat6 szerv altal nem alapfeladatai
ellatdsara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturélis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott, tmilli6
forintot meghalad kifizetések cimzettjei

VL. Kézzétételi egység: Eurdpai Unid dltal tAmogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Unid timogatasdval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerzédések

A dokumentumok, a szerzddések, kozvetlen elérésének

biztositasaval.
VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kzbeszerzési informéciok: éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrdl

Az éves terv kbzvetlen elérésének biztositasaval.
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4. szamu melléklet

Kérelem kdzérdekii adatok megismerése irdnt

Az igényelt kozérdekii adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formaja O személyesen, az adatok megtekintésével*
O postai Giton
O elektronikus Gton
Az adatokrdl masolat készitését: o igénylem 0 nem igénylem

Az elkészitett masolatot:

O személyesen kivinom
atvenni

0 postai uton kivanom
atvenni

o elektronikus aton kérem
megkiildeni

Véllalom, hogy — amennyiben az adatokrol mésolat készitését kérem — az azok elkészitésével Gsszefliggésben
felmeriild koltségeket a szabalyzatban meghatérozott hataridéig a Tankeriileti Kézpont részére megfizetem.

A Tankeriileti K&zpont t61ti ki:

Az adatkozlé

neve:

elérhet6sége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkbzlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagaddsirél (az
elutasitds indoka):

adatk6z16 alairasa

# Amennyiben az igényls a megbeszélt helyen és idében egymast kovet két alkalommal nem Jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kozpont
visszavontnak tekinteni.
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Az adatigényl6®s

neve:

cime:

elérhetfsége:

e-mail-cime:

Kelt: oo

............................................

adatigényld alairasa

3 A személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kovetSen
megsemmisitendd.
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