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Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. Rendelete (2016.04.27.) a természetes személyeknek
a személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérél ¢és az informécios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIL torvényben , foglalt
rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsig rendjét a Kiilsé-Pesti Tankeriileti Kozpont
Szervezeti és Milkodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) és g) pontjaban biztositott jogkdrémben
eljarva az alabbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabailyzat célja

1.§ (1) A szabdlyzat célja, hogy a Kiils6-Pesti Tankeriileti Kdzpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Kozpont) kezelésében 1évé személyes adatok tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat
tartalmazza, kilonGs tekintettel az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal, adattovabbitassal &s
nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi kévetelményekre.

(2) A szabalyzat célja tovabba, hogy — 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankeriileti K6zpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz8d6
informéaciés onrendelkezési jog érvényesiilését, valamint, hogy a Tankeriileti K6zpont altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasdnak megakadalyozasa érdekében meghatirozza a személyes
és kiilonleges adatok kezelése soran irinyadé adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabdlyzat hatilya

2.§ (1) A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti
egységére, valamint a Tankeriileti Kdzpontban foglalkoztatott korményzati szolgalati viszonyban,
munkaviszonyban, kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, illetve munkavégzésre iranyul6 egyéb
jogviszonyban allokra (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétol, valamint megjelenési
formajuktol fiiggetlentil.

(3) A szabdlyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmazé adat, illetve kdzérdekil adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4) E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manualis médon végzett
adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

(5) A kdzérdekli adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:
1. adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége,
2. adatbiztonsdg: a kezelt személyes adatok megfeleld szintii biztonsaganak biztositasa,

3. adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége,

4. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
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rendelkezb szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
dsszehangolésa vagy 6sszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznilasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — t6rvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezo jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghaté4rozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kdzpont),

adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,

adattovabbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetové
tétele,

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztéset,
médosulasat, jogosulatlan tovabbitisat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

alnevesités: személyes adat olyan mddon torténéd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilénitve tarolt — tovabbi informdacio felhasznaldsa nélkiil megéllapithatatlannd teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithat6 természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni;

biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megeldzéen a biincselekménnyel
vagy a biintetoeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintette] kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elo€letre
vonatkozo6 személyes adat,

EGT-dllam: az Eurépai Unié tagillama és az Eurépai Gazdasagi Térségrol szold
megallapodésban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé6 megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz616 megéllapodasban részes allam allampolgéraval azonos jogallast élvez;

érintett: barmely informdacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti K6zpont kezeli,

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo

6
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kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek;

hozzdjarulds: az érintett akaratanak Snkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejezd mas magatartds Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok kezeléséhez,

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szidrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd
személyes adatok,

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele,

profilalkotds: személyes adat bArmely olyan — automatizalt médon térténd — kezelése, amely
az érintett személyes jellemz6inek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi Aallapotahoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklodéschez,
megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasdhoz kapcsolédd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére irdnyul,

személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio.
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IL. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A tankeriileti igazgat6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.8 (1) A tankeriileti igazgato:
a) felelds a Tankeriileti K6zpont adatkezelésének jogszeriiségéért,

b) felelds a Tankeriileti Kdzpont altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért,

c) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagtol (tovabbiakban:
Hat6sag) érkez6 megkeresések, ajanlasok iigyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztviselot és biztositja
szamara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

e) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat a bels6 adatvédelmi tisztviseldn keresztiil,
f) kiadja az adatvédelmi szabalyzatot és adatbiztonsagi szabalyzatot,

(2) Az adatkezeléssel Gsszefiiggésben — kiilondsen sulyos jogszabalysértés esetén — felelOsségre
vonasi eljaras meginditasat kezdeményezi az adatot kezel6 foglalkoztatottal szemben.

5. Az adatvédelmi tisztvisel6é

5.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a személyes adatok kezelésre vonatkozd jogi eldirasok teljesitésé¢hez
és az érintettek jogai érvényesitésének elGsegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaz meg. Az
adatvédelmi tisztviseld a tankeriileti igazgatonak kozvetleniil alarendelten végzi a tevékenységét, és a
feladatai ellatisaval kapcsolatosan a tankeriileti igazgatonak tartozik felel6sséggel. Adatvédelmi
tisztviselének az jelolhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozd jogi eldirdsok és
jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintii ismeretével rendelkezik €s alkalmas a (2) bekezdésben
meghatarozott feladatok ellataséra.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a kdvetkezo feladatokat:

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrdl naprakész tajékoztatast nyujt €s
azok érvényesitésének modjaval kapcsolatban tanécsot ad a tankeriileti igazgato, tovabba a
Tankeriileti K6zpont mint adatkezeld altal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzo
foglalkoztatottak részére,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
eldirasok, igy killonosen a jogszabalyok és a Tankeriileti Kézpont személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak valé megfelelést, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat, tovabba a kdzszolgalati adatvédelemmel kapcsolatos szabalyzat
érvényesiilését; ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekben kozremiikodd
foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossignivelése, valamint a
rendszeres id6kozonként lefolytatandoé vizsgalatok megvaldsulasat,

¢) kozremiikddik a foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bévitésében  €s
tudatossagndvelésében,

d) eldsegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlésat, igy kiilondsen kivizsgalja
az érintettek személyes adatkezelésre vonatkozé panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
igazgatondl, illetve az adatfeldolgozonal a panasz orvoslaséhoz szitkséges intézkedések
megtételét,

e) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgélatra vonatkozoéan, valamint eldsegiti
és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgélat jogszabaly szerinti elvégzését,
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f) egylittmikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatdésaggal az elSzetes
konzultacio és a Hatosag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

g) eldkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot, gondoskodik annak rendszeres
vagy sziikség szerinti aktualizalasardl,

h) kozremiikodik az adatkezeléssel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban meghatarozott
szabalyzatok elOkészitésében,

i) gondoskodik a Tankeriileti Kdzpont altal végzett adatkezelési tevékenységek, kozérdekii
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések, tovabba
adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak vezetésérol,

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozd nyilvantartas
Hatosag részére torténo rendelkezésre bocsatasarol,

k) kozremiikodik a kozérdeki adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatokban,

) kézremikddik a kdzérdekil és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcesolatos
feladatokban, ezzel dsszefiiggésben részt vesz az egységes kizadatkeresd rendszer szamara
végzett adatszolgaltatasban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
feladatok elvégzésérol, ezzel dsszefiiggésben kapcsolatot tart a Hat6saggal.

(3) A tankeriileti igazgato tajékoztatja a Hatosagot, illetve a Klebelsberg K6zpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, elérhetGségérdl, valamint ezen adatok valtozasarol a valtozas bekovetkeztétol
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4) A tankeriileti igazgato biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé valamennyi, a személyes adatok
védelmét €rintd dontés elokészitésébe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos Osszes iigybe
megfelelé moédon és idoben bekapcsolodjon. Hozzaférést biztosit minden olyan adathoz és
informacidhoz, tovabba biztositia az adatvédelmi tisztvisel® szamara mindazon feltételeket,
jogosultsagokat és erdforrasokat, amelyek az altala ellatandé feladatok végrehajtasahoz, valamint
szakmai ismereteinek naprakészen tartasahoz sziikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak/megbizésénak fennallasa alatt és annak megsziinését
kovetden is titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott
személyes adatot, minbsitett adatot, illetve torvény éltal védett titoknak és hivatas gyakorlasidhoz kotott
titoknak mindsiild adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t
alkalmazo adatkezel$ vagy adatfeldolgozd nem kételes térvényi eldiras szerint a nyilvanossag szamara
hozzaférhet6vé tenni.

(6) Azadatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitisokat senkitél nem fogadhat
el.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel$ feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, kiriilményeire és céljaira is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztvisel® a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodéd jegyzokonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti K6zpont szervezeti egységének vezet6jétdl és munkatarsaitdl széban
vagy irasban is felvilagositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztvisel6 az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyaval rendelkezik vagy
fér hozza:

a) adatkezel6i nyilvantartés,
b) adatfeldolgozéi nyilvantartas,

c) érintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokroél,
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d) adattovabbitasi nyilvantartas,

e) érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartas,

g) kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartas.

(10) Jogszabaly, vagy a jelen Szabdlyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén az adatvédelmi
tisztviseld ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezel6t, és haladéktalanul értesiti a tankeriileti
igazgatot. Sziikség esetén segitséget nyijt a torvényes allapot helyreallitasahoz.

(11) Az adatvédelmi tisztviselé munkéjarél évente irdsban beszamol a tankeriileti igazgatonak,
emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét iigyek vagy jelentdsebb soron
kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairdl.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgalja a Tankeriileti K6zpont az informécios
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél szold 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) végrehajtisaval Osszefiiggd kotelezettségeinek teljesitését, amelynek eredményérdl évente
legalabb egy alkalommal 4tfogé jelentést készit a tankeriileti igazgato részére.

(13) Az adatvédelmi tisztviselohoz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ A szervezeti egységei vezetdje

a) felelds azért, hogy az iranyitasa vagy vezetése alatt all szervezeti egységnél az adatkezelés
a jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

b) gondoskodik a kiilsd szervektSl, személyektdl érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozé személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcesolatos megkeresések
teljesitésérdl; melynek soran egyeztet az adatvédelmi tisztvisel6vel,

c) felelds azért, hogy a vezetése alatt all6 szervezeti egység altal végzett adatkezelések soran
az adatvédelmi és adatbiztonsagi elirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) gondoskodik a vezetése alatt 4116 szervezeti egység feladatkdrébe tartozé személyes adatok
tekintetében

da) a Szabalyzat 1. szdmii melléklete szerinti ,Adatkezeldi nyilvantartas” vezetésérdl,
tovabba a nyilvantartds minden év majus 25. napjaig torténd feliilvizsgalatarol,

db) a Szabalyzat 3. szémi melléklete szerinti ,Erintett-tajékoztatdsi nyilvantartds a
személyi adatokrél” nyilvéantartissal Osszefiiggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére torténd adatszolgaltatasrol,

kel

dc) a Szabalyzat 4. szdnmut. melléklete szerinti ,,Adattovabbitési nyilvantartas” vezetésérdl,

dd) az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatdsardl 13. § szerinti érintetti tijékoztatasi kérelem
elutasitisa esetén.

e) kijelsli a nyilvantartasokért felelds tigyintéz6(ke)t.
7.§ Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a) feladatkdrének ellatdsa soran felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitisaért és nyilvAnossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos €s
kdvethetd dokumentalasaért,

b) amennyiben sziikséges, elézetesen egyeztet az adatvédelmi tisztvisel6vel a személyes adatok
kezelését érintd tigyekben, tovabba a Hatdsag kozremitkddését igényld kérdésekben,

¢) kezeli és megdrzi a feladata, illetve munkakdre ellatasa soran birtokaba keriilt adatokat,

d) iigyel a nyilvantartasok biztonsiagos kezelésére és tarolasara, gondoskodik arrél, hogy az

altala vezetett nyilvantartasok megfeleljenek a pontossag és naprakészség alapelvének,
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gondoskodik arrél, hogy az altala kezelt adatokhoz, nyilvantartdsok adataihoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza.

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassdgot — az adatvédelmi tisztviselovel
egyeztetve — kiteles haladéktalanul megsziintetni,

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiilonGsen az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. Rendelete (2016.04.27.) a természetes személyeknek
a személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad 4ramlésaro6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérol (a
tovabbiakban: GDPR) és Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsiggal
kapcsolatos bels6 iranyitasi eszk6zok rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kiozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kotelességei

8.§ Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a)

b)

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat, igy kiilonésen a GDPR és
Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsiggal kapcsolatos belsd iranyitasi
eszk6zok rendelkezéseit,

kézvetlen vezetdje Gtjan tajékoztatni a bels6 adatvédelmi feleldst a feladatkdrében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémarol.

I11. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.§ (1) A Tankertileti K6zpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszerti mikodéséhez,

a munkaltatoi jogok gyakorlaséhoz, illetve a foglalkoztatottak jogainak gyakorlasahoz és
kételezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

a jogszabalyokban, a Tankeriileti Koézpont bels iranyitasi eszkozében biztositott
kedvezményekre vald jogosultsag megéllapitasdhoz, elbiralasahoz és igazolasahoz

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes €s kiilénleges adatokat tartja.

(2) Személyes adat a Tankeriileti K6zpontban akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

a Tankeriileti Kozpont kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladatai végrehajtiasahoz, a rendeltetésszerii milkddés, a munkaltatéi jogok
gyakorldsa, tovabba a foglalkoztatottak jogainak gyakorlasa és kotelezettségeik teljesitése
céljabol nélkiilozhetetleniil sziikséges,

azt toérvény vagy kormanyrendelet az abban meghatarozott kézérdeken alapulé célbol
elrendeli, vagy

az érintett a megfeleld tajékoztatas mellett személyes adatai kezeléséhez onkéntesen €s
kifejezetten hozz4jarul, vagy

az érintett vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek
életét, testi épségét vagy javait fenyegeté kozvetlen veszély elharitasahoz vagy
megel6zéséhez sziikséges €s azzal aranyos, vagy

az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéshez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd cselekmenyek
megtételéhez sziikséges.
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(3) Kiildnleges adat akkor kezelhetd, ha:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta a személyes adatok egy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez, kivéve, ha unids vagy tagallami jog ezt kizarja, vagy

b) az adatkezelés a Tankeriileti K6zpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védd megfeleld garancidkrol is rendelkezd unids vagy tagillami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetdvé teszi, vagy

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytdn nem képes a
hozzajarulasat megadni, vagy

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

¢) azadatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikkséges,
vagy

f) az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids vagy tagdllami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez val6 jog
lényeges tartalmat és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld €s
konkrét intézkedéseket ir el, vagy

g) az adatkezelés megel6zd egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
foglalkoztatott munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészségligyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis
rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unids vagy tagéllami jog alapjan,
vagy olyan egészségiigyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében, aki szakmai titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt 4ll, vagy

h) az adatkezelés kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol sziikséges olyan uni6s vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog 1ényeges tartalmat, €s
az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelels és konkrét intézkedéseket
ir eld.

(4) Az egyes adatkezelésekr6l a Tankeriileti Kdzpont adatkezelési tdjékoztatéval informdlja az
érintetteket, amely a hitps:/kk.gov.hu/download/d/59/43000/Adatvedelmitajekoztato.pdf linken
keresztiil érhetd el.

&)

A hozzajéarulasra vonatkozo szabalyok:

a) Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, Gigy az érintett a hozzajarulas
megadasar6l nkéntesen és Ugy donthet, hogy a hozzdjarulds megtagadasa vagy késébbi
visszavonasa nem jar szamara negativ kovetkezményekkel.

b) A Tankeriileti K6zpont nem tesz kiilnbséget a hozzajarulasok kdzott azok formadjat tekintve,
a hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maginak a jogot, hogy egyes
adatkezelések esetén a hozzajarulds formajat meghatarozza vagy egyes formait (pld. szébeli
hozzajarulas, rautalé magatartas) kizarja.

¢) A Tankeriileti Kézpont minden adatkezelési folyamatat ugy hatarozza meg jelen Szabélyzat
kiadasakor és minden, a késdbbickben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben
annak jogalapja az érintett hozzajaruldsa, ugy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az
érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Erre tekintettel a Tankertleti Kézpont
elsésorban irasos nyilatkozat atjan szerzi be az érintett hozzajarulasat.

d) A Tankeriileti K6zpont biztositja a jogot, az érintett ugyanigy, ahogy a hozzajarulast megadta,
utébb visszavonhassa a hozzajarulasat.
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e) A Tankeriileti K6zpont a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti K6zpont iigyviteli, illetve nyilvantartasi tipust (adatallomany kialakitasara
iranyuld) adatkezelést végez.

(2) Az lgyviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasdhoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatasahoz, az eljaras szerepldinek azonositasahoz €s az ligy befejezéséhez
sziikséges adatok biztositasa. Az ligyviteli tipusu adatkezelés sordn a személyes adatok kizarolag az
adott ligy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre az iratkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint, az iratra vonatkozo megorzési ideig van lehetdség.

(3) Anyilvantartasi tipusii adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gyiijtstt személyes
adatfajtakbol strukturdlt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés idStartama alatt biztositva az adatok
kiilonbdzd jellemzOk alapjan torténd visszakereshetOségét, automatizalt nyilvantartadsok esetében a
lekérdezhetOségét. Az egyes iigyekkel sszefliggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastol, az adatok kezelésének idGtartamat az adatok kezelésére felhatalmazast add torvény,
vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatdrozzak meg.

10. Az adatkezelés elvei

11.§ (1) Személyes adat kizardlag egyértelmlien meghatirozott célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek €s torvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szamara atlathaté modon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kdzpont iratkezelési
szabalyzatdban meghatarozott megdrzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal dssze nem
egyeztethetdbnek a kozérdekili archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatisi célbol vagy
statisztikai c€lbol torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvaldsulasanal hosszabb ideig
térténd tarolasara csak kozérdekili archivalds, tudomanyos és torténelmi kutatds, vagy statisztika
készitése céljabdl keriithet sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithato a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

(5) A Tankeriileti K6zpont az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kilonosen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, veéletlen elvesztésével,
megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsagat. Az adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezéseket a
jelen Szabalyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankeriileti Kdzpont az adatkezelései soran felelds az adatkezelés elveinek érvényre
juttatdsaért, figyelemmel az elszamoltathatosag alapelvére.

11. Az érintett el6zetes tajékoztatisinak kévetelménye

12.§ (1) Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat magatdl az érintettd]l gyiijtik, a
Tankeriileti Kézpont az el6zetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a
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megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek
megkezdését megeldzden, vagy legkésdbb az adatok megszerzésének idSpontjadban az érintett
rendelkezésére bocsatja a kdvetkezd informacidok mindegyikét:

a)

b)
c)
d)
€)

a Tankeriileti Kdzpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgozo — képvisel6jének nevét €s elérhetdségét,

az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetéségét,
a személyes adatok tervezett kezelésének céljat €s jogalapjat,
ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategériait,

adott esetben annak kozlését, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovdbba a Bizottsag
megfeleloségi hatarozatdnak meglétét vagy annak hianyat..

(2) A Tankeriileti K6zpont az (1) bekezdésben meghatarozott informaciok mellett a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban — annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositsa
— az érintettet a kovetkezd kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a)

b)
c)

d)

a személyes adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjairdl,

az érintettet megilletd jogosultsdgokrol, és azok gyakorlasanak modjardl,

a Szabalyzat 9. § (2) ¢) pontjan és (3) a) pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas
barmely idépontban trténd visszavonasdhoz vald jogardl azzal, hogy a hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszertiségét,

a Hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzbdéses kotelezettségen
alapul, vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradésa,

ha torténik ilyen, akkor az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan érthetd
informacidkrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentséggel, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kdvetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankeriileti K6zpont a személyes adatokon a gyijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzben tajékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

(4) Haaszemélyes adatokat nem az érintett k6zolte, a Tankeriileti K6zpont az érintett rendelkezésére
bocsatja az (1)-(2) bekezdésekben meghatarozottakon tdl a kovetkezd informaciokat:

a)
b)

az érintett személyes adatok kategéridi,

a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférheté
forrasbél szarmaznak-e.

(5) A Tankeriileti Kézpont a (4) bekezdésben foglalt tdjékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a)

b)

a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott ésszerti hataridén, de legkésébb egy hénapon beliil,

ha a személyes adatokat az éritettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljék, legalabb az
érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy

ha véarhatban mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsé
alkalommal val6 kozlésekor.
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(6) A Tankeriileti Kézpontnak ugy kell megvalodsitania az érintett tijékoztatasat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo tajékoztatast tomor, attekinthet6, érthetd és konnyen
hozzaférhet6 és olvashatd formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa. A tajékoztatas
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A t4jékoztatist irasban, vagy egyéb,
megtorténtének bizonyitasara alkalmas modon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell tijékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintett0] szerezték meg, és

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, vagy
b) az informaciok érintett részére valo rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy

¢) ardnytalanul nagy erofeszitést igényelne, kiilsnosen a kozérdeki archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl végzett adatkezelés
esetében, vagy

d) atajékoztatas nyijtasa valoszinisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
az adatkezelés céljainak elérését, vagy

e) személyes adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eloirja jogszabaly, amely az érintett
jogos érdekét szolgalo intézkedésekrol kiilon rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eléirt titoktartdsi koételezettég alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

(8) A (7) bekezdés b)-d) pontok esetében a Tankeriileti Kézpontnak megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve —az érintett jogainak és jogos
érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilletd jogosultsagok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositisa

13.§ (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriileti K&zponttol tajékoztatast kérhet arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoztatast kérjen személyes adatai kezelésérdl és a rola sz616 adatkezelésbe betekinthet. A
betekintést tigy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

(2) A Tankeriileti Kdzpont az érintett kérelmét, a kérem benyujtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt,
de legfeljebb a GDPR-ban meghatarozott hataridén beliil elbiralja és a dontésrol az érintettet kdzértheto
forméaban és tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta be,
elektronikus ton (kivéve, ha az érintett ezt masképp kéri) értesiti. A Tankertileti Kdzpont az érintettnek
kozérthetd formaban, irasban tajékoztatist ad az altala kezelt, illetbleg az altala megbizott
adatfeldolgozé altal kezelt adatokrdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idoétartamardl, az
adatfeldolgozé nevérél, cimérol, az adatkezeléssel Osszefiiggh tevékenységérd, hogy kik és milyen
célbodl kaptédk vagy kapjak meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintettdl gytjtotték, a
forrasukra vonatkozé minden elérhetd informaciorol.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatas ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kérd a folyd
évben azonos adatkorre vonatkozodan tajékoztatasi kérelmet a Tankertileti K6zponthoz még nem nyujtott
be. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kiiléndsen ismétl6do jellege miatt —
talz6, akkor a Tankeriileti Kozpont

a) a kért informacié vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval jaro
adminisztrativ koltségek figyelembevételével észszerli §sszegl dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhat6, hogy a kérelmet benytjté személy az érintettel azonos
személy, a Tankeriileti Kozpont a kérelmet az azt benyujté személy személyazonossdganak hitelt
érdemld igazolasat kovetden teljesiti.
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(5) Az érintett hozzaféréshez valé joganak érvényesitését a Tankeriileti Kozpont térvényben
meghatarozott érdekek biztositasa végett az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy megtagadhatja a tijékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazisa esetén a
Tankeriileti K6zpont irdsban, haladéktalanul tijékoztatja az érintettet azzal, hogy a megtagadasra a
térvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyuttal tajékoztatast nynjt szamara a birésagi jogorvoslat,
valamint a Hatésaghoz fordulas lehetoségérol.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti K6zpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozo pontatlan személyi adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyi adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat
Uitjan torténd — kiegészitését. A Tankeriileti K6zpont nem koteles a személyi adatok helyesbitésére, ha
a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem é&llnak rendelkezésére és azokat az €rintett
sem bocsatja a rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok
valodisaga kétséget kizaréan nem allapithaté meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kozpont korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Tankeriileti K6zpont ellendrizze a
személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

c) a Tankeriileti Kézpontnak mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy a Tankeriileti Kozpont jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

) Ha az adatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos k6zérdekébol lehet kezelni.

&) A Tankeriileti Kozpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztdk az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.

(10)  Nem kotelezd adatszolgaltatason alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését. A Tankeriileti K6zpont az érintettre vonatkozo6 személyes adatokat — kivéve a
kotelezd adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkil torli.

(11) A térléshez vald jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul tordlni
kell, ha

a) a kezelés jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, a kételez6 adatkezelés kivételével, vagy

c) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasidhoz, vagy

d) az adatok tarolasanak térvényben, nemzetkdzi szerzOdésben vagy az Unio kotelezd jogi
aktusaban meghatérozott idtartama eltelt, vagy

€) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja,
f) aztjogszabaly, az Unid jogi aktusa, birdsag vagy a Hatosag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasit visszavonja vagy személyes adatainak
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torlését kérelmezi.

(12)  A(11)bekezdés c) pontjaban meghatirozott esetben a torlési kbtelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordoz6jat a levéltari anyag védelmére vonatkozé jogszabaly
értelmében levéltari Orizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankeriileti Kozpont az érintettnek a személyes adatok helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlatozasara vagy torlésére iranyuldé kérelmét eclutasitja, az érintettet irasban
haladéktalanul tajékoztatja az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint az érintettet
megilletd jogokrdl, azok érvényesitésének modjardl; igy kiilondsen arrdl, hogy a Tankeriileti Kézpont,
illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6é adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasira vonatkozd jogat a Hatdsag
kézremiikodésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti Kézpont az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljaro
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérol és annak tartalmardl értesiti azon adatkezeloket és adatfeldolgozokat,
akik/amelyek részére az adatot ezen intézkedését megel6zden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok
a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében
végrehajtsak.

(15) Ha a szem¢élyes adatok kezelése kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatot okokbdl barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz személyes adatok
e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen iizletszerzéshez
kapcsolédik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

(16) Ha a személyes adatok kezelése a Tankeriileti Kozpont kozfeladatanak vagy koézhatalmi
tevékenységének ellatdsa érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl tiltakozzon a személyes adatai kezelése ellen. Ebben az esetben a Tankeriileti
Kozpont a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerito erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitésé¢hez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudoményos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbdl keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a
ra vonatkozo személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kézérdekli okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatdsag €érvényesitése soran az €rintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo ¢és az
altala a Tankeriileti K6zpont rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti K6zpont akadalyozna, ha

a) az adatkezelés hozzdjarulason vagy szerzddésen alapul, és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

14. § (1) Az érintett a tajékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozas vagy térlés, tovabba az
adathordozas iranti kérelmét és tiltakozasat a Tankeriileti K6zponthoz, az adatvédelmi tisztvisel6hdz
vagy a kérelemmel, tiltakozassal érintett adatkezelést végzd szervezeti egységhez nyujthatja be.

@) Az adatkezeléssel kapcsolatos tijékoztatist, a megtett intézkedést tartalmazo levelet az a
szervezeti egység késziti el6, amely a tijékoztatissal vagy intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tajékoztatas kérése, illetve intézkedé€s iranti kérelem nem hozza érkezett.

3 Az érintettnek vald megkiildés el6tt a tajékoztatast, intézkedést tartalmazo levelet ugy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviseldnek, hogy az érintett tajékoztatasara nyitva all6 idébdl legalabb 6t
munkanap rendelkezésre alljon.
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4 Az adatvédelmi tisztviselé megvizsgalja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviselo volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tajékoztatast, intézkedést tartalmazd levelet, és azt a megkeresett szervezeti egység a
tankeriileti igazgaté tajékoztatasa utan megkiildi az érintettnek.

%) Helyesbités, korlatozas, torlés, illetve adathordozas és tiltakozas irdnti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztviseldvel a kérelem teljesithetdségérdl, illetve annak modjardl.

(6) Az érintetti joggyaKorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti Kozpont ,[Erintett-tajékoztatasi
nyilvantartas a személyes adatokrol” nyilvantartast vezet (3. szamu melléklet).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett haldlat kévetéen

15.§ (1) Az érintett halalat kvet6 6t éven beliil az elhunytat életében megilletd, személyes adatokkal
Osszefliggd jogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy a
Tankeriileti K6zpontnal tett teljes bizonyité ereji maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegii nyilatkozatot, gy a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi
V. térvény szerinti k6zeli hozzatartozdja ennek hidnyaban is jogosult az érintettre vonatkozé adatokat
helyesbiteni, tiltakozhat az érintettre vonatkozo adatok kezelése ellen, valamint —ha az adatkezelés mar
az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldlaval megsziint - ugy
kérheti a Tankeriileti K6zponttol az adatok kezelésének korlatozasat vagy torlését, amennyiben ezen
jogok az érintettet életében is megillették. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az
(1) bekezdésben foglalt id6tartamon beliil — az a kézeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat
elsdként gyakorolja.

(3) Az érvényesitd személynek az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi
kivonattal/bir6sagi hatdrozattal vagy egyéb, hitelt érdemlé modon bizonyitd erejii okirattal, sajat
személyazonossagat — és a (2) bekezdés szerinti esetben kézeli hozzatartozoi mindségét — kozokirattal
kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvantartisa

16.§ (1) A Tankeriileti Kozpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvantartasba kell venni (adatkezel6i nyilvantartis). A nyilvintartasba vételrdl az egyes
adatkezelésekért felel6s szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért a
szervezeti egység vezetGje és az altala kijelolt, az adatkezelést végzé foglalkoztatott a felelds. A
nyilvantartds vezetése elektronikus uton rogzitett formaban torténik, €s azt — kérésére — a hatdsag
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatkezel6i nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzaférési jogot kell biztositani.

(2) Az adatkezelbi nyilvantartas (1. szamu mellékler) a jogszabalyok és a Tankeriileti K6zpont bels6
szabalyzatai keretei kozott, az adatvédelem Alaptérvényben rogzitett elvei, valamint a GDPR-ban
meghatarozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabélyozza és dokumentalja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket és koriilményeket. Ezek killéndsen:

a) az adatkezel6 nevét és elérhetBségeit, az adatkezeld képviseldjének €s az adatvédelmi
tisztviselének a nevét és elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

¢) az érintettek kategériainak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategériak torlésére eldiranyzott hataridoket,

¢) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

A személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét és az adattovéabbitas
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egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilén nyilvantartas tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozé igénybevételével torténd adatkezelés esetén a Gazdasagi Foosztaly
adatfeldolgozo6i myilvantartasiban kell rogziteni az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok nevét €s
elérhetbségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezeld vagy az adatfeldolgozoé képviseldjének nevét €s
elérhetbségeit, valamint az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriait
(2. szamit melléklet). Az adatfeldolgozéi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési
jogot kell biztositani.

(4) Az adatkezel6i és adatfeldolgozdéi nyilvantartds adatai valodisagat az adatvédelmi tisztviseld és
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végzd szervezeti egység vezetdje sziikség szerint, de legalabb
évente, minden év majus 25. napjaig feliilvizsgalja, az idokozben tortént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat torlése) utan az adatkezeldi-, az adatfeldolgozoi-,
valamint az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl vezetett nyilvantartast irattari
kezelésbe kell venni, €s tiz évi megorzés utin selejtezni kell.

(6) Az érintett joggyakorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti K6zpont az érintett szervezeti egység
adatszolgaltatasaval az adatvédelmi tisztviseld Utjan érintett-tiajékoztatasi nyilvintartast vezet (3.
szamu melléklet).

(7) A Tankeriileti Kézpont az adattovabbitds jogszerliségének ellenérzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol az adattovabbitisokrol adattovabbitasi nyilvantartast vezet (4. szdmu
melléklet). Az adattovabbitasi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot kell
biztositani.

(8) A Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztvisel6 és az informacio biztonsagért felelds tjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint a hatdsag és az érintett
tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet (5. szamu melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek kérét és hozzavetOleges szamat,

b) azincidenssel érintett személyes adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,
¢) azadatvédelmi incidens idépontjat, koriilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbdl eredd valésziniisitheté korillményeket €s azok elharitdsara
megtett, az esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket, valamint
az adatkezelést el6iro jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

9 A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatban a teljesitett, részben teljesitett és az elutasitott
kozérdekii adatigénylésekrél a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld Gtjan nyilvantartast vezet
a Kiils6-Pesti Tankeriileti Kozpont 22/2017. (06.20.) szami kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak és a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének
rendjér6l szol6 szabalyzata alapjan

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgaltatasa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus nyilvdntartist vezet az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl. A
nyilvantartas az alabbi informacidkat tartalmazza:

a) az adatokhoz valé hozzaférés jogat érvényesits €rintett neve,
b) amegkeresés beérkezésének id6pontja,
c) amegkeresés targya,

d) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedés
megtételének idépontja,

e) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagado intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17. § (1) A Tankeriileti Kézpont a felsoroltakon kiviil jogszabalyi eloirdson vagy bels6 szabalyzaton
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alapuld tovabbi nyilvantartasokat is vezet.
14. Adatvédelmi hatasvizsgalat, elézetes konzulticio

18. § (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 4j technologidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményeire és céljaira, valdszinlsithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Tankeriileti Kozpont az adatkezelést
megelézéen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatast fognak gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére. A hatasvizsgalatot megeldzden a hatasvizsgalat lefolytatasanak tervérél
a tervezett adatkezelési miiveletek dltalanos leirasaval egyiitt, a Tankeriileti Kozpont tajékoztatja a
Klebelsberg Kdzpont elnokeét.

) Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat
kotelezo kikérni.

3 A Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi hatdsvizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a
29. cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/248. irdnymutatasdban foglalt
modszertani ajanlas figyelembevételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres
leirasat, az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatat és az e kockaztok kezelése
céljabol tervezett intézkedések bemutatasat, ideértve a személyes adatok védelmét és a GDPR-ral val6
osszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevo
garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat, tovdbba az adatkezelés céljaira
figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossagi vizsgalatat.

(5) Ha az adatvédelmi hatisvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld 4ltal a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valosziniisithetben magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megel6zden az adatkezeld eldzetes konzultaciot kezdeményez a Hatosaggal. A GDPR
36. cikkének (3) bekezdése tartalmazza azokat az informéaciokat, amelyeket a Tankeriileti Kézpontnak
a konzultacié soran ismertetnie kell a Hatésaggal.

(6) Amennyiben a Hatésag valamely meghatdrozott adatkezelés-tipust magas kockazatd
adatkezelésnek mindsit és e megallapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitdssal
érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonl6 tipusii mivelet vagy
miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat
vélelmezni kell.

) Ha a Hat6sag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt dllapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockdzati adatkezelésnek és e megallapitisat kozzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizarélag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonl6 tipusit miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazésaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockazati adatkezelésnek.

) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelést el6ir6 jogszabaly
elokészitoje folytatja le. Kotelezd adatkezelés esetén az eldzetes konzultaciét az adatkezelést el6ir6
jogszabaly elokészit6je a jogszabaly-el6készitési eljaras keretei kozott kezdeményezi és folytatja le.

IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvanossagra hozatal
19.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha

torvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzajarul — tilos! A Tankeriileti Kozpont kezelésében lévd
személyes adat nyilvanossagra hozatalét térvény — az adatok kdrének meghatarozésaval — kdzérdekbol
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elrendelheti.

(2) A Tankeriileti K6zpontrél sz616 — személyes adatokon is alapul6 — statisztikai adatok korlatozas
nélkiil is kozolhetok.

16. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti K6zpont az eljaras soran kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas
szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, a Tankeriileti K6zpont a felvett adatokat torvény eltérd
rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a Tankeriileti
Kozpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all, tovabbi kiilon hozzajarulas
nélkiil, valamint az érintett hozzajirulasdnak visszavondsat kovetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megel6z6éen a Tankeriileti Kozpont adatot kezeld foglalkozatottja,
adatfeldolgozo igénybevétele esetén a Tankeriileti Kozpont megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljardé adatfeldolgozé megvizsgilja a tovabbitandé személyes adatok pontossigat, teljességét €s
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat eredményeként az allapithaté meg, hogy
a tovabbitandd adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azok kizar6lag abban az
esetben tovabbithatok, ha

a) az adattovabbitds céljanak megvalosulasahoz elengedhetetleniil sziikséges, €s

b) az adattovédbbitissal egyidejlleg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossdgaval,
teljességével és naprakészségével Osszefiiggésben rendelkezésre alld informaciokrol.

@) A Tankeriileti K6zpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek torvényben
meghatarozott adatkezeldje, vagy amit mas adatkezel6tol jogszeriien atvett, amennyiben ezt az érintett
nem tiltotta meg.

&) Adattovabbitas esetén minden esetben meg kell gy6z6dni az adatkezelés jogalapjarol, kétség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitas jogalapja egyértelmii, célja és az adattovabbitas
cimzettje pontosan meghatarozott. Az adattovabbitist minden esetben dokumentélni kell oly médon,
hogy annak menete és jogszertisége bizonyithatd legyen (4. szamu melléklet).

6) Papir alapu adathordozdk kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.
(7 Ha az adattovabbitdshoz az érintett hozzadjarulasdra van sziiksége, akkor e hozzajarulas

megtorténtét irasban kell rogziteni. Az érintett a hozzajarulasat az adattovabbitas jogalapja, célja €s
cimzettje ismeretében adja meg.

17. Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjan

21.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervt6l vagy maganszemélytol érkezd, személyes adatokat
érintd adatkozlésre iranyulé megkeresés csak torvényben meghatérozott esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett ehhez irasban hozzajarulasat adta. Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmu
felhatalmazast, amely szélhat valamely idotartamra és a megkereséssel €16 szervek meghatarozott
korére, feltéve, hogy az erre vonatkoz6 megfeleld tdjékoztatast megkapta.

(2) A vonatkozd jogszabédlyokban meghatarozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételét6l fiiggetleniil tovabbithatok, igy kiilondsen:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetShelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsig megallapitasahoz,
igénybevételéhez sziikséges,

b) a birésagnak, rendOrségnek, iigyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi
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szervnek a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

c) a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak a foglalkoztatdssal
Osszefiiggd adatok,

d) anemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz616, 1995. évi CXXV.
térvényben meghatarozott feladatok ellatasdhoz sziikséges valamennyi adat,

€) aminiszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés utjan az
dgazati iranyitassal osszefiiggd feladatok ellatasa, a miniszteri hatdsagi jogkor gyakorlasa
céljabol a feladatok ellatasdhoz szitkséges valamennyi adat,

f) a Magyar Kormanytisztviseli Karnak a tagnyilvantartashoz sziikséges, a kormanyzati
igazgatéasrol sz616, 2018. év CXXV. térvényben meghatarozott adatok.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzéjarulas hidnyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithat6é meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrdl —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is — és a megtett intézkedésekrol az érintett, illetdleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathatd.

(5) Az adatkezelést végzd foglalkoztatott a Tankeriileti Kozponton kiviili szervtél vagy
magénszemélytél érkezd adattovabbitdsra iranyuld megkeresés, vagy a kiilféldre torténd
adattovabbitasra iranyuld megkeresés beérkezésérol haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végz6
szervezeti egység felelos vezetojét.

(6) A szervezeti egység vezetGje a rendelkezésre 4116 adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetoségét, sziikség esetén tovabbi tdjékozodast végez. A
megkeresés alapjan teljesitett adatszolgéltatissal kapcsolatos tényeket, koriilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartasban dokumentalni kell (4. szamu mellékiet).

(7) Ha az adattovabbitist kovetéen jut a Tankeriileti Kozpont, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozé tudomésara, hogy az adattovabbitas térvényben, nemzetkdzi
szerzbdésben vagy az Europai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott feltételei nem teljesiiltek,
arrdl a cimzettet haladéktalanul értesit.

(8) Amennyiben az adattovabbitas jogszertiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — irasban vagy elektronikus ton — az adatvédelmi tisztviselohdz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérol.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetOje az adattovabbitist — ha jogszabdly vagy egyéb az
adattovabbitas teljesitésére vonatkozé eldirds nem rendelkezik masképp — az erre iranyul6 kérelem
beérkezését kovetd 15 napon beliil teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasanak figyelembevételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitasardl, a térvényben
meghatarozott ktelezd adatszolgaltatasokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankerileti Kozpont
igazgatdjdhoz irasban benyujtott panasszal fordulhat, aki a beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
hataroz az adatok tovabbithatosagardl.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljaras nem vonatkozik a kozérdekii és a kozérdekbol nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitasokra. Ezen adatkorok tekintetében a Tankeriileti Koézpont
kotelezOen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kézérdekii adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének rendjérol szol6 szabélyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitasrol az adott szervezeti egység a jelen Szabalyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvantartast kiteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartdst az adatatvétel, illetve az adattovabbitas évét kovetd 10 évig
kell megérizni és a megbrzési ido lejarta utan selejtezni kell.
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18. Adattovabbitas harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére

22.§ (1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet részére torténd tovabbitasara
akkor keriilhet sor, ha

a) anemzetké6zi adattovabbitashoz az érinett kifejezetten hozzajéarult, vagy
b) anemzetkdzi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, €s

¢) az Eur6pai Bizottsig megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely
teriilete, vagy annak egy vagy t6bb meghatarozott 4gazata, vagy a szoban forgé nemzetkozi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

(2) Ha személyes adatok megfelel6 szintii védelme nem vélelmezhetd, nemzetkdzi adattovabbitas az
érintett kifejezett hozzajarulasanak hidnyaban kizardlag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy létfontossagl érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-allam vagy harmadik orszag kozbiztonsigat kozvetleniil és stilyosan
fenyegeto veszély elharitasa érdekében sziikséges,

c) egyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok
hatékony és eredménye lefolytatasa érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetod
jogainak aranytalan korlatozasaval, vagy

d) egyedi iigyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek elSterjesztése,
érvényesitése, illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd
jogainak aranytalan korlatozasaval.

(3) A személyes adatok megfelel szintii védelmét — az ellenkezd bizonyitasaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha

a) az Eurdpai Unio kotelezo jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszidg és Magyarorsz4g, vagy olyan nemzetkdzi szervezet kozott, amelynek
joghatdsaga kiterjed a nemzetkdzi adattovabbitds cimzettjére az érintetteknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositdsara, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fiiggetlen ellen6rzésére vonatkozé garancidlis szabélyokat tartalmazo
nemzetk6zi szerzo6dés van hatalyban, vagy

c) az a)-b) pontban meghatarozott jogi aktus hianyaban vagy alkalmazisanak felfliggesztése
esetén a nemzetk6zi adattovabbitist megel6zben az adatkezel a személyes adatok
tovabbitasanak valamennyi kériilményét megvizsgalta és megallapitotta, hogy a személyes
adatok megfelel6 szintii védelme tekintetében megfelel6 garanciak allnak fent.

(4) Az EGT-dllamba irAnyul6 adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szadmolni kell kiilfoldre iranyul6 adattovabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a kériilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

19. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

23. § (1) Kizardlag automatizalt adatkezelésen — igy kiildndsen profilalkotason — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hatranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogkovetkezményekkel jaré dontés meghozatalara kizarélag akkor keriilhet sor, ha azt térvény vagy az
Eurdpai Uniod kotelezo jogi aktusa kifejezetten lehetové teszi és

a) az nem sérti az egyenld banasmaod kévetelményét,

b) a Tankeriileti Kozpont, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé az
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ba) érintettet — kérelmére — tajékoztatja a déntéshozatali mechanizmus sordn alkalmazott
modszerrdl és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kozremiikodés alkalmazisdval
feltilvizsgalja, valamint

c) arra — torvény vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusanak eltérd rendelkezése hianyaban
—nem kiilonleges adatok felhasznalasaval keriil sor.

20. Kiozos adatkezelés

24.§ (1) Foészabalyként a Tankeriileti Kozpont felelds az éltala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkszeit egy masik adatkezelovel vagy adatkezelSkkel kdzdsen
hatirozzak meg, azok kozos adatkezel6knek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti K6zpont és egy vagy t6bb tovabbi 6nallé jogalanyisaggal rendelkez6
adatkezeld folytat kozos adatkezelést, gy irasbeli megallapodasban kell rendezni a feleldsségi koroket,
és ennek a megallapodésnak az adatkezelésre vonatkozo rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsatani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatarozhatja az egyes adatkezelok kotelezettségeit egy kdzos
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadalytalan biztositasa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik adatkezel6vel szemben gyakorolhatjak.

21. Adatfeldolgozo igénybevétele

25.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kozpont nevében mas végzi, a Tankeriileti K6zpont
kizarélag olyan adatfeldolgozét vehet igénybe, aki vagy amely megfelelé garancidkat nydjt az
adatkezelési kdvetelményeknek valé megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a GDPR, az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilén torvények keretei kozott a Tankerlileti
Koézpont hatirozza meg. A Tankeriileti Kdzpont 4ltal adott utasitisok jogszeriségéért a Tankeriileti
Kozpont felel.

(3) Az adatfeldolgoz6 a Tankeriileti Kozpont eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozo el6zetesen tajékoztatni kiteles a Tankeriileti K6zpontot minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetdséget arra, hogy ezekkel a véltoztatdsokkal szemben a Tankeriileti Kozpont sziikség szerint
kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizardlag a Tankerileti Koézpont utasitdsanak
megfeleléen kezelheti, kivéve, ha az ettdl valé eltérésre 6t unids vagy tagallami jog kotelezi. Az
adatfeldolgoz6 adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomaséra jutott személyes adatokat
kizarolag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint kdteles tarolni és megdrizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzodést irasba kell foglalni, amely szerzodés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, idGtartamat, jellegét €s céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategoriait, valamint az adatkezel$ és az adatfeldolgozd kotelezettségeit és jogait, igy
kiiléndsen, hogy az adatfeldolgozo

a) a személyes adatokat kizardlag a Tankeriileti Kozpont irdsbeli utasitdsai alapjan kezeli,
kivéve jogszabalyban el6irt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartdsi kotelezettség
alatt allnak,

c) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockazat mértékének
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megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja,

d) a Tankeriileti Kdzpont elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazas nélkiil
tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe,

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankerilleti K6zpontot abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolddd kérelmek
megvéalaszolasa tekintetében,

f) segiti a Tankeriileti Kozpontot az adatkezelés biztonsiga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatasvizsgalat és az elozetes konzultacio teljesitésében,

g) azadatkezelési szolgaltatis nyajtasanak befejezését kvetéen a Tankeriileti Kozpont dontése
alapjan minden személyes adatot t6rol vagy visszajuttat a Tankerileti K6zpontnak €s t6rli a
meglévd masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként nem rendelkezik,

h) a Tankerileti K6zpont rendelkezésre bocsidt minden olyan informdaciot, amely az
adatfeldolgozé igénybevételével kapesolatos kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz
sziikséges, tovabba amely lehet6vé teszi és elosegiti a Tankeriileti Kozpont vagy az 4ltala
megbizott mas ellendr Gtjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen
informacidknak a Tankeriileti Kdzpont rendelkezésére bocsatasanak teljesitése eldtt az
adatfeldolgozonak haladéktalanul tajékoztatnia kell a Tankeriileti K6zpontot, ha ugy véli,
hogy annak valamely utasitdsa adatvédelmi jogszabalyt sért,

i) az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizarélag a Tankeriileti K6zpont rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat c€ljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovibba a személyes adatokat a Tankeriileti Kozpont
rendelkezései szerint koteles tarolni és megorizni.

6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznél¢ iizleti tevékenységben érdekelt.

V.FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE
22. Adatbiztonsagi szabalyok

26.§ (1) A Tankeriileti K6zpont, vagy a Tankeriileti K6zpont rendelkezése, megbizasa esetén
tevékenységi korében az adatfeldolgozo a kezelt személyes adatok megfeleld szintii biztonsaganak
biztositasa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, koteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl; koteles tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazod6 miiszaki és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovabba jelen
Szabalyzat, valamint az egyéb adat- €s titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasihoz sziikségesek, annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja.

(2) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabbé az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tankeriileti K6zpont a kezelt személyes adatokat megfelelé szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezelé informatikai rendszereket csak a megfeleld szinti
hozzaférési jogosultsiggal rendelkezd személyek iizemeltethetik. A Tankeriileti K6zpont gondoskodik
arrdl, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil szilkséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti K6zpont hozzaférési jogosultsagot kizardlag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakori feladata. A hozzaférési
jogosultsagokat, valamint azok felhasznaldsat a Tankeriileti K6zpont meghatarozott rendszerességgel
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ellendrzi.

(4) A Xiildnb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatilloményok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetové teszi — kozvetleniil ne legyenek dsszekapcesolhatok és az érintetthez rendelhetok.

(5) A Tankeriileti Kézpontnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgalo intézkedések
meghatarozéasakor és alkalmazéasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. T6bb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

(6) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozdk védelme a
sériilés, rongalddas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(7) A Tankeriileti K6zpontban az informatikai rendszerekre vonatkozo, tovabba az adatbiztonséagi
rendszabalyokat a Tankeriileti Kdzpont informatikai rendszereinek biztonsdgos felhasznalasardl szo6lo
szabalyzata tartalmazza.

27. § (1) A nem elektronikus kezelésli személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jOl zarhatd, sziraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes
ligyintézok férhetnek hozza; a személyzeti, valamint a bér- és munkatigyi iratokat
lemezszekrényben kell érizni,

¢) archivalas: a kdzszolgélati/adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivaldsat a Tankeriileti K6zpont iratkezelési szabalyzatanak megfeleléen kell
elvégezni.

23. Ellendrzés

28. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirasok és belsd szabalyozé eszkdzok
elbirdsainak megtartasat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kitelesek ellendrizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tol és az informacidbiztonsagért feleldstol.

2) Az adatvédelmi tisztvisel6 jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellendrzéseket végezni. Az
adatbiztonsaggal 6sszefliggd ellendrzések soran az adatvédelmi tisztviseld €s az informécidbiztonsagért
felelos kotelesek egytittmiikodni.

3) Az adatvédelmi tisztviseld6 az adatkezelés rendjének megtartasdra iranyuld ellendrzési
tevékenysége soran jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belsé szabalyozo eszkozoket,
dokumentumokat, jegyz6konyveket és nyilvantartasokat attekinteni.

“) Ha a kotelez6 adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége idoszakos feliilvizsgélatat torvény
vagy az Burdpai Unio kotelez6 jogi aktusa nem hatarozza meg, az adott adatkezelést végzd szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente, tovabba nagyobb valtozas esetén
feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a Tankeriileti K6zpont megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz
sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét irasban kell dokumentélni és a
dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését kovetd 10 évig meg kell 6rizni. A feliilvizsgalati eljarasba az
adatvédelmi tisztvisel6t és az informacidbiztonsagért felelost be kell vonni és résziikre a feliilvizsgalatot
tartalmaz6 dokumentumot meg kell kiildeni.
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VI FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
24, Adatvédelmi incidens és kezelése

29.§ (1) A biztonsagot érintd dsszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi vagy adatvédelmi incidens,
vagy incidens) bekovetkezése esetén az eseményt észlel6 foglalkoztatottnak (a koznevelési intézmények
esetében is) haladéktalanul értesitenie kell az adatvédelmi tisztvisel6t, valamint az
informacidbiztonsagért felelds, megjeldlve az incidens valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, az informaciobiztonsagért felelds és sziikség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetje megallapitjak az adatvédelmi incidens bekovetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le, és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockazattal jar-e a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(3) Ha megallapitisra keriil, hogy az incidens kockézattal jar a természetes személyek jogaira €s
szabadsagaira nézve, Ggy a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztviselé utjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkés6bb azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, 72 dréan beliil
az incidenst bejelenti a Hatésagnak, a Hatdsag hivatalos oldalan taldlhaté Adatvédelmi
Incidensbejelentds Rendszer hasznélataval.

(4) A természetes személyek jogait és szabadsagait érintd — valtozé valdsziniiségi és sulyossagu —
kockazatok szarmazhatnak a személyes adatok kezeléséb6l, amelyek adatvédelmi incidens
bekdvetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokhoz vezethetnek, igy kiilénésen:

a) ha az adatkezelésb6l hatranyos megkiilonboztetés, személyazonossag-lopas vagy
személyazonossaggal vald visszaélés, pénziigyi veszteség, a jo hirnév sérelme, a szakmai
titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
alnevesités engedély nélkiil térténd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentés gazdasagi vagy
szocialis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjak jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek
sajat személyes adataik felett,

¢) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szdrmazasra,
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsigra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexualis
életre, biintetdjogi felelésség megallapitasara, illetve bilincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolddo biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzok értékelésére, igy kiilonosen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
jellemzok, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferenciak vagy érdeklédési
korok, megbizhatésag vagy viselkedés, tartdzkodési hely vagy mozgés elemzésére vagy
elorejelzésére keriil sor személyes profil létrehozasa vagy felhasznalasa céljabol,

e) ha kiszolgaltatott személyek — kiilondsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
kertil sor,

f) ha az adatkezelés nagy mennyiségii személyes adat alapjan zajlik, és nagyszamu érintettre
terjed ki.
%) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat soran megéllapitasra keriil, hogy az

adatvédelmi incidens valdszintisithetben nem jar kockazattal az egyének jogaira és szabadsagaira nézve,
az adatvédelmi incidens hatosagi bejelentése mellézendd.

(6) Amennyiben (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat soran megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisitheten magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztviseld atjan indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legalabb a (9) bekezdés b)-d) pontokban
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meghatarozott tartalommal.

N Az érintettet nem kell a (6) bekezdésben foglaltak szerint tdjékoztatni, ha a kovetkez6 feltételek
barmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti K6zpont megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi incidensrdl valé tudomaésszerzést kovetden olyan
tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira ¢s szabadsagaira
jelentett, a (4) bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdsziniisithetéen nem
val6sul meg,

c) a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonl6 intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

(8) Ha a Tankeriileti Kézpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként jar el,
az incidensrdl valé tudomasszerzést kovetéen indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezelOnek. A kockazatok felmérése az adatkezel6 feladata és kotelessége.

9 A Hatdsagnak valé bejelentésben legaldbb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoériat és hozzavet6leges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat,

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ereds, valdszintisitheté kovetkezményeket,
tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti K6zpont altal az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informaciokat
egyidejlileg kozolni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil részletekben is kozodlhetOk a
Hatoésaggal.

(11) A Tankeriileti K6zpontnak az adatvédelmi tisztvisel6 €s informéci6 biztonsagért felelés szakmai
tAmogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitasarol, a biztonsagos €s jogszerti
adatkezelés helyreallitasarol.

(12) Az adatvédelmi tisztvisel6 az informacid biztonsagért feleldssel egyiittmiikodve elektronikusan
nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolddé tényeket,
annak hatdsait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (5. szamu mellékiet).

30. § (1) A Tankeriileti Kézpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi
feleldsséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriiségeért €s a
jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

2) A Tankeriileti Kdzpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiilonosen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen
harmadik személy szamara atadja, vagy hozzaférhet6vé teszi,

b) jogosultsagait nem rendeltetésszerlien hasznalja (pld. jogosulatlan lekérdezést hajt
végre, beleértve sajat vagy hozzatartozoja adatainak lekérdezését is), vagy azokat a
Tankeriileti Kézpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy
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részére elérhet6vé teszi.

3) A Szabalyzat eldirasait megszegé foglalkoztatott jogosultsagainak visszavonasarol a szervezeti
egység vezetSje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a feleldsségre vonasi
iigyének lezarasaig a Tankeriileti K6zpont szamara adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.

25. Kartérités, sérelemdij

31. § (1) Ha a Tankeriileti K6zpont, illetve az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozé a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabélyban vagy az Eurépai Uni6 kotelez6
jogi aktusaban meghatéarozott eldirasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt megtériteni.
Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabélyban vagy az
Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatarozott el6irdsok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankeriileti Kdzponttol, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo6tol
sérelemdijat ko vetelhet,

(2) Az adatkezelésben érintett valamennyi adatkezels felelosséggel tartozik minden olyan karért,
amelyet az az eldirasokat megsérté adatkezelés okozott. Ha tobb adatkezeld vagy tobb adatfeldolgozo
vagy mind a Tankeriileti Kézpont, mind az adatfeldolgozo érintett ugyanabban az adatkezelésben, az
okozott karért egyetemlegesen felelnek.

(3) Az adatfeldolgoz6 csak abban az esetben tartozik feleldsséggel az adatkezelés altal okozott karokért,
ha nem tartotta be a GDPR-ban meghatarozott, Kkifejezetten az adatfeldolgozokat terhelo
kotelezettségeket, vagy ha a Tankeriileti Kézpont jogszerii utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy
azokkal ellentétesen jart el.

4 A Tankeriileti Kézpont altal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé
mentesiil az okozott karért valé felelosség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési miiveletek soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusaban meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terheld kotelezettségek, valamint a Tankeriileti Kozpont jogszerii utasitisainak
betartasaval jart el.

(5 Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhet sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a
karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet
szenvedd személy szdndékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szdrmazott.

(6) A kartérités és a sérelemdij iranti kovetelések kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezetojével kozdsen folytatja le.

VIL FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

35.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elntkének jovahagyasat kovetd 5. napon lép
hatéalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott 32/2017.
(08.25.) szdm szabalyzat.
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MELLEKLET

1. szamit melléklet
: Adatkezeldi nyilvéntartis' - |
1| Adatkezeld _|
11. | megnevezése 0000 | eceeens Tankerlilleti Kdzpont ........covevvevviimiciniaenn (szervezeti
| cgység megnevezése)
— e e —————— R et E— . I = 1 = ——————=
1.2. | cime:
1.3. | telefonszdma:
14. | kapcsolattarts (adatvédelmi tisztviseld neve) B
| 2. | Adatkezelés 1 o
2.1. megnevezése; |
2.2.  célja:
23. I jogalapja: Tjogszabé]y/énntett hozzijarulisa/més jogalap
I Kilonleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatérozott tilalom al6li felmentés:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése) B
2.5. | kezelt adatok kére: (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapuli
,| adatkezelés esetén a ]ogszabély helyre ttménd hwatkozds)
2.6 | kezelt killonleges adatok kiire: | (a kezelt adatok tételes felsorolisa, vagy jogszabdlyon alapuId
- adatkezelés esetén a jogszabdly helyre torténd hivatkozds)_ ]
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgyfijtés és felvétel
Adattérolds
Moédositis
I Aktualizélas
' Rendszerezés
i Valogatas
| Tovébbitas
| I Nyilvénosssgra hozatal
| Torlés
N ) Bl _ Egyél:: milvelet: o
[3.__ _ Azadatukforrisa . o
ST adatfajta megnevezése: !' pl Jogviszony létesitésével kapcsolatos szemelyes adatok,
teljesitmény  ériékelés  adatai,  illetményelSleg  igénylésével
| - kapcsolodo adatok sth. N
3.2. | adatforris megnevezése: [ maga az érintett/més adatkezelés |
| 3.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabély/érintett hozzéjérulisa/miés jogalap:
i_—34 l adat?blvétel (étvétel) médja B nyomtatvdny, _legyzokanyv,—bev;‘ae kérdéiv, szerzodés sth.
| as. toroTet6/nem 1drolhetd ]

'azadat

ha térolhetd, a torlés indoka: torvényi hatérids, céthoz kbtdttség |

) A nyilvintartést kizarolag elekironikusan keil vezetn.
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" megszinése, érintett kérelme

e e —

' attir]és haténdeje .........................................
3. . | az adat archivalis médja és
u gyakoriséga: - ) |
4, Erintettek kore }
e e 55 - = X - PPN SRERE .. - - I MCEES RO S
4.1. | acsoport leirésa |
42, | az érintettek szdma/ vagy ! |
nagységrendje | B

5. | Adatbiztonsigi rendszabilyok s intézkedések:
l e p—
6. Egyéb megiegyzélek.
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2, szdmu melléklet

Adatfeldolgozéi nyilvintartds?
B 1. [ a_datfeldolgozbmegneva‘&: l_ 5 _ _“ - I
2 cime; ' o= e
3. | rtelefonszéma: N - T —* '
4 kapcsolattartdja: sz;tvédelmi tisztviseldfe) o L
5.| (adatfeldolgozsi) szerzbdss | - i o 1
iktatészdma: - _
" 6| azadatkezelések tipusai: o ]
7.|  adatkezeld kifejezett | -
utasftdsdra torténd

| nemzetkdzi edattovébbitis
| esetén a nemzetbbzi|
adattovabbités ténye,
valamint a cfmzett harmadik
orszég vagy nemzetkdzi
|  szervezet megjeldlése:

8| miszaki 6 soervezési|
biztonségi intézkedések
altalanos leirésa:

2 A nyilvantartast elektronikusan sziikséges vezetni.
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3. szdmi meliéklet

I [ 1 B
I
_ { { __smem u p geep ey enl

Erintett-téjékoztatsi nyilvintartis a személyes adatokrél
mesgsen évre
| Thjékoztatisi kérelem  Thjékoztatdsi p
Adatigénylé adatai ! beérkezésének kérelem f:::m::
iddpontja eredménye JE

| |

] — | e .
t | -1
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Kitoitési Gtmutatd
az Erintett-tijékoztatdsi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altaldnos tijékoztat6

1.1. Az Erintett-t4jékoztatisi nyilvintartis a személyes adatokrél (a tovdbbiakban, jelen 3. szami
melléklet alkalmazasaban: Nyilvéntartds) az Infotv. 17.§-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazolasét valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgélatit szolgélja.

1.2. A Nyilvéntartast kizér6lag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év janusr 1-jén j Nyilvéntartast kell kezdeni.

14. A Nyilvintartés az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvintartdsara szolgil, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kémek i4jékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvéntartisban kell rogziteni: amikor tdrvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendbrség, birdsagok, stb.) kémek személyes adatot is tartalmazo thjckoztatast. Ezeket az
adatszolgéltatdsokat az Adattovibbitisi nyilvéntartasban kell rogziteni.

1.6. Térlési hatdridd: A naptéri év lezriséval a Nyilvantartisban szerepl, adott évben benyujtott
kérelmek tovébbi nyilvéntartisa szilkségtelen. Az év lezérdsaval a Nyilvéntartds sorait t6rdlni kell.

2. A Nyilvintartis egyes oszlopainak kit&ltése

2,1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositdsshoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen més személyazonosité adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az
alapjin késdbb a Tankeriileti K&zpont azonositani tudja az igényl6t. A név mellett igy szerepelhet
példéul lakcim, anyja neve, szilletési hely és id6, személyi igazolvény szim, stb., barmi, ami alkalmas
az adatigényl6 azonositéséra. Jellemz3en a név mellett tovabbi egy személyes adat mir alkalmas ezen
cél elérésére, fgy sziikséptelen tébbet rogziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonosités kizérélag azt a célt szolgélja, hogy a Tankeriileti Kozpont a naptéri évente
egyszeri ingyenes t4jékoztatds megtorténtét ellendrizni tudja. A naptéri éven beliili tdbbszdri
tdjékoztatds kérése esetén koltségtériiés dllapithaté meg.

2.2. Tajékoztatisi kérelem beérkezésének idSpontja
Ebben az oszlopban kell feltimtetni az iratkezelést végzd szervezeti egység dltal a kérelemre 0tHit
érkezési idBpontot.

2.3. TAjékoztatisi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltintemi a kérelem elbirdlisénak eredményét: ,Teljesitve” vagy
_Elutasitva®. Amennyiben az érintett a kapott t4jékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az
1 tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4, TAjékoztaths iktatészima
Az adatigénylének killdstt valasz iktatoszama.
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Kitdltési d¢tmutatd
az Adattovabbitési nyilvintartis vezetéséhez

1. Altalinos tijékoztatd

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvéntartds (a tovébbiakban, jelen 4. szdmu mell¢klet alkalmazésédban:
Nyilvantartas) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjéban foglalt kitelezettség teljesitésct szolgilia.
1.2. A Nyilvéntartist kizarolag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgélatoktol
érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkoz6 adatokro! — ideértve a megkeresés, betekintés tényét
is —, és a megtett intézkedésekrd] az érintett, illetbleg mas személy vagy szervezet nem tajékoztathatd.
1.3. A Nyilvéntartashan azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovibbitdsokat kell rogziteni,
amelyeket kiilsd megkeresésé alapjan teljesit a Tankerilleti Kdzpont, ideértve a térvényben erre
felhatalmazott szervek rész£rl torténd megkereséseket is.

1.4. Személyes adata kizérdlag természetes személynek lehet.

1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartisban rogziteni példaul.
a) ha az érintett a sajit személyes adatai vonatkozdssban kér tdjékoztatast (lasd: 3. szami
melléklet: Erintett-tijékoztatasi nyilvantartds),
b) a kozérdeki/kzérdekbd] nyilvénos adat(ok)rol kért thjékoztatast, adattovébbitasokat,
¢) a Tankeriileti K&zpont éltal kezelt gazdélkodéi adat(ok) tovabbitasat,
d) a nemzetbiztonsigi szolgilatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetckintésre vonatkoz6
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéseket
1.6. Torlési hatridd; a Nyilvéantartas adatait az év végén irattéri kezelésbe kell venni és 10 év
megdrzési idd utin selejtezni kell.

2. A Nyilvintartds egyes oszlopainak Kitdltése

21, Sorszim

Evente 1-gyel kezdbd®, folyamatos sorszimozds. Minden év janudr 1-jén Wj Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2. Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltlintetni az adatszolgaltatist kérb szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csalédi s uténevét és tovabbi egy személyazonosité adatét (pl. lakeim, anyja neve).
Konkrét adatigényld nélkdli, jogszabalyon alapuld, bizonyos id6szakonként vagy eseményt kovetben
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop firesen marad.

2.3. Adattovibbitis cimzettje

Fzen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényld és az adattovébbitds cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabélyon
alapulé adattovéabbités esetén is ki kell tlteni.

2.4. Adattovabbitds célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényl6 milyen célra kivdnja hasznlni a Tankertileti
Kozponttdl kért adatokat. Ez jellemzSen az adott szerv hataskorébe tartozé valamilyen eljaris
lefolytatésa lehet (pl. rendbrségi eljards esetében nyomozis lefolytatisa, vagy biréségi eljaras esetében
lehet példéul polgari per).

2.5, Adattovibbitis jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett hozzdjarulisa vagy torvenyi felhatalmazés. Ezen
oszlopban az adattov4bbitas torvényi alapjinak pontos jogszabalyhelyét kell megjelélni,

2.6. Adattovabbitis idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére tdrténd megkiildésének datumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén dra, perc megjeloléssel egyiitt).
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2.7. KErintett adatai, illetve érintettek kire
Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ugy itt az adatigényld csalédi ¢s
uténevét és az azonositishoz sziikséges tovibbi egy személyazonosité adatét kell feltiintetni. Ez lehet

lakeim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tSbb személyre vonatkozik, ugy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovibbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjeldlni, hogy milyen fajtdjn, jellegli személyes adatok kerilltek
tovabbitisra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovibbité adatai

Papir alapi adattovabbitds esetén itt elegendd az adattovdbbito irat iktatészamat feltimtetni.
Elektronikus adattovébbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét, szervezeti egységét.
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5. szdmii melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvAntartds®

Sorszam

" Azincidens bcjelentésének, vagy
tudomésszerzésénck idépontja:

A NATH felé t5rténd bejelentés
idépontja, vagy annak a jelzése, hogy
nem volt sziikkség a Hatdsag felé
bejelenteni:
A blztonségot érintd esemény
koriilményeinek lefrasa, a
kapcsoléd6 dokumentumok
' me 0z45a:
" Az incidens bekdvetkezésének

| meghatarozott vagy vélelmezett
idépontja:
Az adatvédelmi incidenssel érintett
| szervezeti egysép:
Az adatvédelmi incidens Jellege

adatv édelmi incidens oka;

"

3 Elektronikusan szitkséges vezetni.

adathaldszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszkbzon)

eszkéz elvesztése vagy ellopésa

informatikai rendszer feltérése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitdsa

papir alapi dokumentum elvesztése, ellopésa, vagy olyan
helyen hagy4sa, amely nem mindsiil biztonsdgosnak
papir alapii dokumentum nem megfeleld médon tiirténd
megsemmisitése

rosszindulati szam{t6gépes programok pl.
Zsaroléprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szébeli kozlése

személyes adatok nagy nyilvinosség eldtti jogellenes
kozzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténo elkiildése

egyéb, mégpedig:

kiilso, rosszhiszemiiaeleﬁna i
kiils3, rosszhiszemtiinek nem minbsilld cselekmény
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‘ szervezeten belili, rosszhiszemii cselekmény o ]

szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiiid

I cselekmény
egyéb, mégpedig:
Az incidenssel érintett személyes T (Szemelyazonossaghoz kapcsoléds adatok, személyi szam, 1
adatok kére: elérhetdségi adatok, azonosito adatok, gazdasdgi, pénziigyi

adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmdnyok,
| helymeghatdrozé adatok stb.)

Az incidens érintett-e kiilonleges ' (Fajirr eredetre, iiemzeti@gg_hzzz tartozésra vonatkozé adatok, |
személyes adatokat, és ha igen, ezek | politikai véleményre vonatkozi adatok, valldsos vagy mads
| kdre: vildgnézeti meggydzbdésre vonatkozo adatok, érdek-

képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozo adatok, szexudlis
életre vonatkozé adatok, egészségiigyi adatok, genetikai |

| adatok stb.)
1 Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.
Az incidenssel érintettek I (Alkalmazottak, felhasmndlék, tanuldk, tandrok, sziildk,
kore/csoportja: iigyfelek (jelenlegi és potencidlis), kiskoriak stb.)
Amennyiben még nem ismert, ennek jelilése.
[ Az incidenssel érintettek becsiilt
meghatarozoft szima: - o _ .
; Az incidens valoszinGsithetd hatésai | (érintett jogainak korldtozdsa, hdtrényos meghiilonboztetés
az érintettekre; J6 hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktartdsi
| kdtelezettség dltal védett személyes adatok bizalmas
jellegének sériilése, személyazonossdg-lopas,
személyazonossdggal vald visszaélés, személyes adatok
Jjelerti rendelkezés elvesztése stb.)
"A valoszintsithetd kdvetkezmények elhanyagolhatd
stlyosséga: korlétozott
jelentds
- | maximélis e
i Az incidens sorén; sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritds
sériilt a rendelkezésre allés
- ! _egyik sem sériilt
Az incidens elhiritisra tett
intézkedések, ideértve a hatésigi
, vagy fegyelmi eljérast, |
kovctkczménvt ennek adatai: | - .
" Az érintettek tajékoztatdsa: megtortént
nem tortént meg
az adatkezel® mentesiilt a tajékoztatési ktelezettség alél
nem volt sziikség a tajékoztatdsra (pl. mert az érintett maga
| jelentette be)
i Az incidens elbéritdsdnak vagy
megsziinésének idépontja, vagy ha
még tovabbra is fennill, akkor ennck
jelzése: - I - o u
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6. szdmii melléklet

T ~ Adatok dsszekapcsoldsa® N
1. 6sszek§pcs;)lt adatkezelések
| megneyez&se: - - _j
2. | dsszekapcsolds célja, |
rendeltetése: I
i 3. az dsszekapesolds jogalapija: Jjogszabély/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
| _ e e |
| 4. id6pontja, tartama: 1 adattovabbitds hatdrideje, gyakorisiga |

5. | Az O&sszekapcsolast  végzo
személy neve, beoszidsa,

} szervezeti egysége:
, 6. i Az Gsszekapcsoldssal
EL | érintettek kore és szima: |
I 7. | Az dsszekapcsolt adatok kore B
I 8. | Az dsszekapcsolas médja: Hagyoményos tovéabbitds Részletes lefrdsa:
Hilozati tovébbitas !
Vegyes rendszerll tovabbitis ‘
9_1 Amennyiben rendszeres Szerv Szolgiltatott adatok: r Rendszeresség: ’
adattovabbitis (mely megnevezése:
szervezeti  egység  részére, | ‘
mely adatokra nézve, milyen
i rendszerességgel): I

l 10. | Adatbiztonsigi intézkedések

4 Elektronikusan sziikséges vezetni.
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7. szdmut melléklet

Adatvédelmi hatdsvizsgdlat

 Alapvetd informaciok

Adatkezels, adatvédelmi tisztviseld, informa'cicfbiztonscfgi_ Jelel6s meﬁlﬁlése.

 Projeknév, szerepkbrdk:
Projekinév és szerepkiirok meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlatban (készitd, feliilvizsgdlo,
jovéhagyd)

— - s —

Adatkezelés lefrisa: . ]
A tervezett adatkezelés rovid bemutatdsa, kilonosen

- az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatirozottak-e, egyértelmiiek-e és |
Jjogszertiek-e?

- Ismertesse az adatkezelés jogalapjat (hozzdjdrulds, szerz0dés teljesitése, jogi f
kitelezettség teljesitése, létfontossdgu érdekek védelme stb.)

- kezelt adatok kore és adatkategoridak,

- a tervezett adatkezelés kezdG iddpontja,

- az adatkezelés idbtartama,

- érintett személyek szama,

- a kiilénleges adatok kezelésre keriilnek-e,

- buntetSjogi felelGsséggel kapcsolatos adatok kezelésre keriilnek-e,

- az adatok forrdsa,

- az adatibriési szabalyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapcsolods felelGsségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben ‘
kizremiikods felek, adatkezeld, adatfeldolgozd kozis adatkezeld, ezek egymdshoz valo I
viszonya, és felel@sségi kirok megoszldsa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil '
hozzdféré személyek meghatdrozadsa.

Adattovabbitds esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovibbitds célja és
jogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazandd valamilyen szabdlyozo eszkbzzel?
(Szabvanyok, szabdlyzatok, magatartdsi kbédexek, tanisitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek.) 4

_

?, Az a_datkézilés folvamata: .
Az adatkezelési folyamatok bemutatdsa. Mutassa be az adatkezelés folyamatdt (az
: adatgydjtéstdl az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés kilonbozd szakaszait, a tdroldst

stb.), haszndljon példiul a személyes adatok utjdt - adatfolyamot - bemurato abrat. l

Melyek a személyes adatok kezelésére szolgdlé eszkozik? Sorolja fel a személyes adatok
| kezelésére szolgdlo eszkbzoket (operdcibs rendszerek, alkalmazdsok, adatbdzis-kezeld
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rendszerek, helyiségek, egyéb eszkiizok stb,)

_jpelvek érvényesiilése:
A gyiljtott adatok az adatkezelés céljai szempontjdbol megfelelGek és relevdnsak-e, valamint |
a sziikségesre korldtozodnak-e (adattakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gytijtont
adatok miért sziikségesek az adatkezelés céljara.

Pontosak-e az adatok, naprakész allapotban tartjck-e azokat? Ismertesse az adatmindséget
biztosito intézkedéseket.

adatkezelési szitkségletek indokoljdk a tdrolds idGtartamadt.

_ . —ll

lili az adatmeglrzés idétartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kovetelmények és/vagy

fzz érintettek jogainak biztositisa
Milyen médon tdj ékozraqdk az érintetteket az adatkezelésrSl? Ismertesse az érintetteknek

adott tdjékoztatast és annak modjat. |

Amennyiben az adatkezelés hozzdjaruldson alapul, milyen modon szerzik be az érintettek |
hozzdjdruldsdt? Mutassa be az annak biztositésdra szolgdlé eljdrésokat, hogy az érintettek
hozzdjdruldsanak beszerzése megtorténik.

i

Milyen modon érvényesithetik az érintettek a hozzdférési, illetve az adathordozhatésaghoz
' valé jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk, hogy az érintettek |
g hozzdférhessenek az adataikhoz, megkapjdk és tovabbithassak azokal.

| Hogyan gyakorolhatidk az érintettek a helyesbitéshez és torléshez val6 jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositiak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
toréltethessék adataikar.

Hogyan gyakorolhatjék az érintettek az adatkezelés korldtozdsdhoz, valamint tiltakozdshoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositiak, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korldtozdsat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen,

Az adatfeldolgozok kotelezettségeit egyértelnilen rogziti-e az adatfeldolgozdsi szerzddés?

R Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kotelezettségeit (idGtartam, hatds, célok, utasitdsok a
feldolgozékmak, stb.) illetve jelélje meg azok feladatait és kitelezettségeit meghatirozo i
szerz8désekes, magataridsi kbdexeket, és tanisitvdnyokat.

Az Eurdpai Union kiviilre torténd adattovdbbitds esetén megfelelG védelemben részesillnek- |
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszdgokat, amelyekben
adatkezelés és adatidrolds torténik, tovabba jeldlje meg, hogy azok megfelelc védelmi

szintet biztositanak-e (mas esetben is irja le az adattovabbitdsra vonatkozo

rendelkezéseket.) I

Vﬁrhaté kockazatokg hatasok . _ |
Torténik-e jelentGs kovetkezményekkel Ju;tro automatizélt adatkezelés (pl. hitelmindsttés,
pdlydzéi profilok létrehozasa)?

 Torténik-e kiilénleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
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! Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvanosan elérhetd helyeket (pl. bejdratok kamerds
megfigyelése)?

Torténik-e 1 technologiak alkalmazdsa (pl. specidlis, egyedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szdmdra tekintettel kockdzatos?

Milyen lehetséges kockdzatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsdgi kockizatok vizsgdlata:

Milyen f8bb kovetkezményekkel jdrna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdgat, killondsen a lehetséges
kovetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? |

(elhanyagolhaté, korldtozots, jelentGs, maximdlis)

Milyen f6bb kovetkezményekkel jérna az érintettekre, ha az adatvesziés bekivetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzat silyossdgdt, killondsen a lehetséges kivetkezményekre és a |
kockdzatok kezelését célzd tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhato,
korldtozott, jelentds, maximalis)

Milyen f6bb kovetkezményekkel jérna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy Jjogellenes
megvdltoztatdsa bekdvetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat stlyossagat, kiilonosen a
lehetséges kivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valé
tekintettel? (elhanyagolhato, korldtozott, jelentds, maximadlis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mds modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korldrozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgdlja-e a cél elérését? i

, Arényos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérends céllal? Csak annyiban koridtozza-
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdelében sziikséges? |

Kockazatok elhdritdsa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévé 1
intézkedések: o L o
Tervezett vagy meglévl intézkedések az adatkezelésbdl adods kockdzatok mérsékiése
érdekében.

Logikai védelem: (4z elektronikus informdcios rendszerben, ahol az adatkezelés torténik,
informdcibtechnologiai  eszkbzokkel és eljardsokkal (programokkal, protokoliokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzdférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplézds) rendszere.)

i

I = ]

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvalosuld fenyegetések elleni védelem, amelynek
fontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élGerds
védelem, a beléptetG-rendszer, a megfigyelé rendszer, a tdpdramelldtds, a sugdrzott és
vezeteit zavarvédelem, Klimatizdlds és a tiizvédelem.)

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabalyozdsi,
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ellendrzési intézkedések, 1ovabbd a védelemre vonatkozd oktatis.)
I

" Adatvédelmi tisztviseld véleménye:
Adatvedelmt tisztvisel véleménye, esetleges korrekcios javaslatok:

Az adatvédelml hatdség (NA]I-I_) bevgqa_iga

Az adatvédelmi hatésdg tdjékoztatisa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjdn:
Sziikseges/Nem sziikséges

Eshetbleges konzultdcié az adatvédelmi hatosiggal: Sziikséges/Nem sziikséges

' Az adatvédelmi hatosag visszajelzései ajdnldsokkal egyritt:

| Az adatvédelmi hatosdg dltal ajdnlott intézkedések megvalositasa:

' Az érintettek véleménye:

| Az érintettek véleményének kikérése megtortént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények osszegyu_]tésének és elemzésének mda!;a

Az Adatkezel szervezeti egység°

Az Adatkezeld szervezeti egység vezetdje igazolfa, hogy
. az adatkezelés koriilményeinek a leivdsa megfelel a valosagnak.

. a kockdzatokat a tervezett és meglévd intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovahagyja a jelzett korrekcios intézkedéseket.
' Villalja a jelzett korrekcios intézkedések mihamarabbi megvalésitdsat.

Kelt.
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