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Az Burépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tSrténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasérél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR) és az
informéci6s Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsigrdl sz616 2011. évi CXIL. tdrvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjén az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét a Bajai
Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzata 5. §
(2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkbromben eljarva az alabbiak szerint szabélyozom,

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabélyzat célja, hogy a Tankerileti Kdzpont kezelésében 1év6 személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilénds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitdssal ¢és nyilvanossigra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre.

(2) A Szabalyzat célja tovabb4, hogy — Gsszhangban a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankerilleti Kozpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fliz6dd
informéacids Onrendelkezési jog €rvényesiilését valamint, hogy a Tankerileti Kézpont altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasinak megakadalyozasa érdekében meghatérozza a személyes
és kiilonleges adatok kezelése soran iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) A Szabédlyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankerileti Kozpontban foglalkoztatott
korményzati szolgilati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban &llokra, igy kiilondsen a munkaers-kolestnzés, a hallgatdi munkaszerzédés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszovetkezet altal kozvetitett didkmunkésokra (a tovébbiakban egyiitt:
foglalkoztatotiak), valamint a Szabdlyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre.

{2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egysége éltal
kezelt vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategériaira, a
biintigyi személyes adatra, a velilk végzett adatkezelési- és feldolgozdsi miiveletek teljes korére,
keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési forméajuktél fiiggetleniil.

(3) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A kdzszolgélati adatvédelem rendjét killon szabélyzat tartalmazza.

(5) A kormanytisztviseldk munkavégzésével osszefliggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a korményzati igazgatasr6l szolé 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavallalék személyhez
fliz6dd jogok védelme vonatkozéséban pedig a munka tdrvénykényvérdl szold 2012. évi L tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E Szabélyzat alkalmazasiban:
1. adatdllomany: az egy nyilvéntartdsban kezelt adatok Gsszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
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dsszehangoldsa vagy dsszekapcesoldsa, zérolasa, trlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznilasénak megakadélyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositaséra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurpai Unié kételezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kézott — dnalléan vagy mésokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kdzpont),

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési milveletek Ssszessége,

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendetkezd szervezet, aki vagy amely ~ torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban meghatérozott keretek kdzott és feltételekkel - a Tankeriileti Kdzponttal kétott
szerzbdés vagy més jogi aktus alapjén — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan koot
szerzOdést is — a Tankeriileti K6zpont megbizésabdl vagy rendelkezése alapjdn személyes
adatokat kezel,

adatmegjelélés. az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabdl,
adatmegsemmisités; az adatot tartalmazé adathordozé telies fizikai megsemmisitése,

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzéférhetévé
tétele,

adattdriés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa t6bbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy més
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesziését,
maodosulésat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossdgra hozataldt, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zéroldsa az adat tovabbi kezelésnek korlatozéisa
celjabol torténd megjelsiése utjan,
adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy

s

meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabdl,

o)

dlnevesités: személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl
elkiildnitve tarolt - tovabbi informécio6 fethasznalésa nélkil megallapithatatlanné teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni,

azonosithato természetes személy: az természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett
médon, kiiléndsen valamely azonositd, példdul név, azonosité szdm, helymeghatirozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturélis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithatd,

biiniigyi személyes adat. a biintetdeljaras sordn vagy azt megeldzGen a biincselekménnyel
vagy a Dbiintetbeljarissal &sszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatisdra, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovéabbid a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eléletre
vonatkozé személyes adat,

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
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szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6
hozzaférhetévé tesz,

EGT-dllam: az Eurépai Uni6 tagillama és az Eurépai Gazdasigi Térségrdl sz6l6
megallapodasban részes mas allam, tovabb4 az az allam, amelynek allampolgéra az Eurépai
Uni6 és tagéllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapoddsban nem
részes dllam kozdtt létrejott nemzetkdzi szerzbdés alapjan az Burdpai Gazdasagi Térségrol
sz6l6 megallapodasban részes allam 4llampolgéaraval azonos jogéllast élvez,

érintett: barmely informdcié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti K6zpont kezeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratinak dnkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatéson alapuld
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetieniil kifejezs
mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a r4 vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyckkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miveleteket végeznek,

harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam,

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoriaiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyézodésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsit célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok &s a termeszetes szemelyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsagéra vonatkozé
személyes adatok,

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdméra torténd hozzaférhetévé tétele,

nyilvdntartdsi rendszer: a személyes adatok barmely modon ~ centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy fOldrajzi szempontok szerint — tagolt é&lloménya, amely
meghatérozott ismérvek alapjan hozzaférhets

személyes adat. azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett™) vonatkozé
barmely informacio,
tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajét helyzetével kapcsolatos okbél személyes

adaténak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ) vagy f) pontjan alapulé kezelését — ideértve a
profilalkotast - kifogésolja

profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon térténé - kezelése, amely
az erintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotihoz, személyes preferencidgihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgaséhoz kapcsolédd
jellemzOinek értekelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére irdnyul.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A Tankeriileti Kozpont igazgat6jinak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont igazgatdia:
a) felelds a Tankerileti Kdzpont adatkezelésének jogszeriiségéért,

b) felelbs a Tankeriileti Kdzpont altal kezelt személyes adatok védelméhez szitkséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért,

c) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsagtol (a tovabbiakban:
Hatdsdg) érkezd megkeresések, ajanlasok figyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztvisel6t és biztositja
szimara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

e) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviseldn keresztiil,
f) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
g) kiadja a kdzszolgdlati adatvédelmi szabilyzatot.

(2) Az adatkezeléssel Osszefliggésben a kiilondsen sulyos jogszabalysériés esetén a tankeriileti
igazpatd felelGsségre vondsi eljards meginditasit kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisziviseld

5.8 (1) A Tankerilleti Kdzpont a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirdsck
teljesitéséhez és az érintettek jogai érvényesitésének elGsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseltt
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztviseld a tankeriileti igazgaténak kozvetleniil aldrendelten végzi a
munk4jat, és a feladatai elldtasdval kapcsolatosan a tankeriileti igazgaténak tartozik felelésséggel.
Adatvédelmi tisztviseldnek az jelolhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozo jogi elbirasok
¢és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintli ismeretével rendelkezik és alkalmnas a (2) bekezdésben
meghatérozott feladatok ellatasara.

(2) Az adatvédelmi tisztvisels ellatja a kvetkezd feladatokat:

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkoz jogi eldirasokrdl naprakész tajékoztatast nyajt és azok
érvényesitésének moédjaival kapesolatban tandcsot ad a tankeriileti igazgatd, tovabbi a
Tankeriilet: Kozpont, mint adatkezeld altal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végz6
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel Kiséri €s ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi
elbirasok, igy kiilontsen a jogszabalyok és a Tankeritleti K&zpont személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsé szabélyainak val6é megfelelést, az adatvédelmi és adatbizionsagi szabélyzat,
tovabbé a kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzat érvényesiilését, ennek keretei kéz5it az egyes
adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd egyértelmli feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben k&zrem(ikédd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és
tudatossagndvelése, valamint a rendszeres idokozonként lefolytatandd  vizsgélatok
megvaldsulasat;

¢) kozremikodik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bdvitésében  és
tudatossagndvelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
id8kdzinkénti oktatasardl,

d) el6segiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgélja az
érintettek  személyes adatkezelésre vonatkozd panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
igazgatonal, illetve az adatfeldolgozdndl a panasz orvoslasdhoz sziikséges intézkedések
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megtételét,

e) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgélatra vonatkozban, valamint elésegiti és
figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat jogszabaly szerinti elvégzését,

f) egytittmiikodik az adatkezelés jogszeriliségével kapesolatos eljérasok lefolytatisara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosdggal az elézetes konzultacié
¢és a Hatdsag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

g) elékésziti az adatvedelmi €s adatbizionségi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy
szilkség szerinti aktualizalasardl,

h) kozremikddik az adatkezelésekkel kapesolatos egyéb, jogszabalyokban meghatdrozott
szabalyzatok elfkészitésében,

i) gondoskodik Tankeriilleti K&zpont altal végzett adatkezelési tevékenységek, kozérdekii
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcesolatos intézkedések, tovabbs adatvédelmi
incidensek nyilvantartasinak vezetésérol,

j} megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozd nyilvéntartds

ok

Hatosag részére torténd rendelkezésére bocsatisardl,
k) kozremiikddik a kdzérdekii adatigénylések teljesitésével kapesolatos feladatokbarn,

1) kozremikddik a kozérdekd és a kdzérdekbél nyilvanos adatok kozzéiételével kapesolatos
feladatokban, ezzel Gsszefliggésben részt vesz az egységes kozadatkeress rendszer szamara
végzett adatszolgiltatisban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatérozott feladatok
elvégzéserdl, ezzel 6sszefiiggesben kapesolatot tart a Hatdsaggal.

(3) A Tankeriilleti Kozpont igazgatdja tdjékoztatja a Klebelsberg Kézpontot az adatvédelmi
tisztviselé nevérdl, elérhetdségérdl, valamint ezen adatok valtozasardl a valtozas bekovetkeztétdl
szamitott 6t munkanapon belil.

(4) A Taokertileti Kézpont igazgat6ja biziositja, hogy az adatvédelmi tisztvisels valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dontés eldkészitésébe, a személyes adatok védelmével kapesolatos
sszes ligybe megfeleld mddon és iddben bekapesolodjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informaciokhoz, tovdbb4 biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdméra mindazon feltételeket,
jogosultsagokat €s erbforrasokat, amelyek az adatvédelmi tisztviseld 4ltal ellatandd feladatok
végrehajtasdhoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen tartdsdhoz
sziikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszony&nak fenndllasa alatt és annak megsziinését kovetben is
titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellitdsdval kapcsolatban tudomésdra jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve tbrvény altal védett titoknak és hivatés gyakorlasshoz kottt titoknak
mindsitlé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazo
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd nem koteles torvény elSirdsai szerint a nyilvénossig szdméra
hozzaférhetdve tenni.

(6) Azadatvédelmi tisztvisel$ a feladatai ellitasaval kapesolatban utasitasokat senkitél nem fogadhat
el.

(7) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockézat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatékorére, koriilményére és céljara is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztviseld a Tankeritleti Kozpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzéjuk kapcsolédd jegyzOkdnyvekbe és adatkezelési

nyilvantartasokba. A Tankeriileti Kozpont szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatirsaitol szoban
vagy irasban is felvilagositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi nyilvantartisok elektronikus példéanyéaval rendelkezik vagy
fér hozza:



A Bajai Tankeriileti Kézpont 6/2021. (VI 12.) szami Adatvédelmi és adathiztonsigi szabélyzata

a) adatkezelbi nyilvantartas,

b) adatfeldolgozoi nyilvantartds,

c) érintett-tdiekoztatdsi nyilvantartas a személyes adatokrol,

d) adattovabbitasi nyilvantartas,

e) érintett hozzéférési jogaval kapcesolatos intézkedések nyilvéantartasa,
)  adatvédelmi incidens nyilvantartisa,

g) kozérdekit adatigényléssel kapcesolatos nyilvantartas,

(10) Jogszabély, vagy a jelen Szabélyzatban foglaltak megsértésének tudomdsira jutisa esetén az
adatvédelmi tisztviseld ennek megsziintetésére hivja fel az adatot kezeld figyelmét. A feltart
szabélytalansagrol az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszamol a Tankeriileti Kézpont
igazgatojanak, Sziikség esetén segitséget nydjt a torvényes allapot helyreallitasdhoz.

(11) Az adatvédelmi tisztviseld a munkdjarol évente irisban beszdmol a Tankerilleti Kdzpont
igazgatGjanak, emellett igény szerint tdjékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét iigyek vagy
Jjelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtisardl, tapasztalatairdl.

(12) Az adatvédelmi tisztviselé folyamatba épitve vizsgdlja a Tankeriileti Kozpont Infotv.
végrehajtasaval Osszefliggl kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérd] évente legalabb egy
alkalommal atfogé jelentést készit a Tankeriileti Kozpont igazgatdia részére.

(13) Az adatvédelmi tisztviseléhoz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben résztveviék

6.8 (1) A szervezeti egység vezetje

a) felelds azért, hogy a vezetése alatt A4lld szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és a Szabélyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b) gondoskodik a kiilsé szervektdl, személyektdl érkezd, a szervezeti egység feladatkorébe
tartozé személyes adatokat érinté adatkezelésekke!l kapesolatos megkeresések teljesitésérél:
melynek sordn egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel,

c) felelds azért, hogy a vezetése alatt allé szervezeti egység altal végzett adatkezelések sorén

"

az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdsok maradéktalanul teljesiiljenek,
d) koteles részt venni a Tankeriileti Kdzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

¢) gondoskodik vezetése alatt 4ll0 szervezeti egység feladatkdrébe tartozd személyes adatok
tekintetében

L. b

ea) a Szabdlyzat 1. szami melléklete szerinti ,,Adatkezeldi nyilvantartas™ vezetésérl,
tovabba a nyilvéntartds minden év majus 25-ig torténd feliilvizsgalatarsl,

eb) a Szabalyzat 3. szdmu melléklete szerinti ,Erintett-tajékoztatasi nyilvéntartas a
személyes adatokrol” nyilvantartdssal Osszefiiggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére torténd adatszolgaltatasrdl,

ec) a Szabalyzat 4. szdmii melléklete szerinti ,, Adattovabbitdsi nyilvantartas” vezetésérdl,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatdsarol a 13. § szerinti érintetti tdjékoztatasi
kérelem elutasitésa esetén.

f) kijeloli a nyilvantartasokért felels ligyintézd(ke)t.
7.§ (1) Az adatkezelésben kdzvetleniil érintett foglatkoztatott
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a)

b)

£)

h)

8.8 (1)

feladatkdrenek elldtdsa soran felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatisaért,
torléséért, tovabbitasaért és nyilvAnossdgra hozataldért, valamint az adatok pontos és
koévethetd dokumentalasdért,

amennyiben szilkséges, eldzetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselével a személyes adatok
kezelését érintd ligyekben, tovabba a Hatdsag kozremitkdését igényl6 kérdésekben,

megdrzi a feladata, illetve munkakore elldtdsa sordn tudoméséra jutott adatokat,
informaciockat, killonds tekintettel a személyes adatokra,

kételes részt venni a Tankeriileti Kdzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatédsokon,

tgyel a nyilvantartasok biztonsigos kezelésére ¢s tarolasara, gondoskodik arrél, hogy az
altala vezetett nyilvantartasok megfeleljenek a pontosség és naprakészség alapelvének,

gondoskodik arr6l, hogy az 4ltala kezelt adatokhoz, nyilvantartdsokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassdgot — az adatvédelmi tisztviselGvel
egyeztetve — kbteles haladéktalanul megsziintetni,

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiilondsen a GDPR és
Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonséggal kapcsolatos belsé iranyitasi
eszkOzok rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

Az adatkezelésben kdzvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat, igy kiilonésen a GDPR és
Infotv., tovabbd az adatvédelemmel ¢és adatbiztonsaggal kapesolatos bels§ iranyitasi
eszkdzok rendelkezéseit,

kdzvetlen vezetdje Otjan thjékoztatni az adatvédelmi tisztviselSt a feladatkorében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémérdl,

kételes részt venni a Tankertileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon.
IIL. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.§ (1) A Tankeriileti Kézpont:

a)
b)

<)
d)

a rendeltetésszert miitkOdéséhez,

a munkaltatéi jogok gyakorlasihoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlaséhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartisok vezetéséhez,

a jogszabalyokban, a Tankeriileti Kozpont belsd iranyitasi eszkozében biztositott
kedvezményekre valo jogosultsdg megallapitisihoz, elbirdlasahoz és igazolasdhoz

nélkilozhetetleniil sziikséges személyes és killonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Személyes adat a Tankeriileti Kdzpontban akkor kezelhetd, ha:

a) aTankerileti Kozpont kozérdekil vagy kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladatai végrebajtasihoz, a rendeltetésszerii miikdés, a munkaltatéi jogok gyakorldsa, tovabbé

a

foglalkoztatottak  jogainak gyakorldsa és kotelezettségeik teljesitése céljabdl

nelkiilozhetetlentl sziikséges,
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b)

azt torveny vagy torvényi felbatalmazéson alapulé korményrendelet az abban meghatérozott
kbzérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy

az érintett a megfeleld tajékoztatds mellett személyes adatai kezeléséhez oOnkéntesen és
kifejezetien hozzajarul, vagy

az érintett vagy mds személy létfontossagn érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhdritdsihoz vagy megelézéséhez
szitkséges ¢s azzal ardnyos, vagy

a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossdgra hozta és az az adatkezelés céljénak
megvalosulasahoz sziikséges és azzal ardnyos, vagy

az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fé1, vagy
az a szerzBdés megkdtését megeldzben az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges.

(3) Kiilonleges adat akkor kezelhet6, ha:

a)

b)

g

h)

az érintett kifejezett hozz4jarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unibs vagy tagallami jog ezt kizarja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti Kdzpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a
szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyoz6 jogi eldirasokbd! fakadd kotelezettségei
teljesitése €s konkrét jogai gyakorldsa érdekében szitkséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védd megfelel6 garancidkrél is rendelkezd unids vagy tagéllami jog, illetve a tagallami
jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetové teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy més természetes személy 1étfontossaghi érdekeinek védelméhez
szitkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytdn nem képes a
hozzéjarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vomatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szitkséges,
vagy

az adatkezelés jelentds kizérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagallami jog alapjén, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelels és
konkrét intézkedéseket ir el6, vagy

az adatkezelés megeldzd egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallals
munkavégzeési kepességének felmérése, orvosi diagndzis felallitdsa, epészségiigyi vagy
szocialis ellatds vagy kezelés nytljtisa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatdsok iranyitasa érdekében szitkséges, uniés vagy tagéllami jog alapjan vagy olyan
egészségligyi szakemberrel kotott szerzGdés értelmében, aki szakmai titoktartasi kotelezettség
hatalya alatt 4ll, vagy

az adatkezelés a kdzérdekil archivalds céljabol, tudoményos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai c€1bol sziikséges olyan unibs vagy tagallami jog alapjén, amely arinyos az elémi
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, s
az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasira megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
eld.

(4) Az egyes adatkezelésekrdl a Tankeriileti Kozpont adatkezelési tdjékoztatéval informalja az
érintetteket.

(5) A hozzéjaruldsra vonatkoz6 szabilyok:

a)

amennyiben az adatkezel€s az €rintett hozzajarulasan alapszik, ugy az érintett a hozzajarulds
megadésardl Onkéntesen és gy donthet, hogy a hozzdjérulas megtagaddsa vagy késdbbi

i1
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visszavonasa nem jar szdmadra negativ kdvetkezményekkel.

b) A Tankeriileti Kézpont nem tesz kiildnbséget a hozzdjarulasok kézétt azok form4jat tekintve, a
hozzdjéruldsok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzéjarulas formajat meghatérozza vagy egyes formait (szobeli hozzajarulas, rautalé
magatartas) kizarja.

¢) A Tankeriileti Kézpont minden adatkezelési folyamatat ugy hatdrozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor és minden, a késébbickben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzdjaruldsa, gy képes legyen annak bizonyitdsira, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Erre tekintettel a Tankeriileti K&zpont elsésorban
irasos nyilatkozat itjan szerzi be az érintett hozzajarulasat,

d) A Tankeriileti Kézpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanlgy, ahogy a hozzajarulast
megadta, utdbb visszavonhassa a hozzajarulasat,

e) A Tankeriileti Kézpont a visszavonas tényét az adatkezelés sordn rdgziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulds visszavonva™ jelzéssel jeldti meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10. § (1) A Tankeriileti Kdzpont ligyviteli, illetve nyilvantartasi tipusti (adatallomany kialakitasara
irdnyuld) adatkezelést végez.

(2) Az iigyviteli tipust adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasdhoz kapcesolédik, alapvetd
rendeltetése az adott ligy lefolytatasahoz, az eljaras szereplinek azonositasihoz és az ligy befejezéséhez
szitkséges adatok biztositdsa. Az tigyviteli tipust adatkezelés sordn a személyes adatok kizérolag az
adott ligy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésitkre a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabalyzata szerint, az iratra vonatkozd megérzési ideig van lehetOség.

(3)  Anyilvéantartasi tipusii adatkezelés az elére meghatirozott szempontok alapjan gy(ijtott személyes
adatfajtakbol strukturalt adatalloményt hoz létre, az adatkezelés idbtartama alatt biztositva az adatok
kiilonboz6 jellemzOk alapjan torténd visszakereshetOségét, automatizalt nyilvéntartisok esetében a
lekérdezhetBségét. Az egyes ligyekkel Gsszefliggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljaréstdl, az adatok kezelésének idStartamét az adatok kezelésére felhatalmazast ad6 torvény,
vagy az érintett hozzajarulasdban foglaltak hatdrozzak meg.

18, Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személyes adat kizarolag egyértelmiien meghatdrozott jogszerii célbol, jog gyakorlasa és
kistelezettség teljesitése érdekében kezelhetS. Az adatkezelésnek minden szakaszédban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szdmara atlathatd médon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsdhoz szilkséges
mértékben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabalyzatdban meghatirozott megdrzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
Ossze nem egyeztethetonek a kdzérdekll archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatdsi célbol
vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvaldsulasanal hosszabb
ideig torténd taroldsdra csak kozérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatds, vagy statisztika

készitése céljabol keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megbrzi e min8ségét, amig kapcsolata az
érintettel helyredllithatd. Az érintettel akkor helyreallithato a kapesolat, ha az adatkezel® rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés sorin biztositani kell az adatok pontossagét, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel szitkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz szitkséges ideig lehessen azonositani.

12
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(5) A Tankeriileti Kdzpont az adatkezelés sordn arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
killbndsen az adatok jogosulatlan wvagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy kdrosodasival szembeni védelmet kialakitsé — intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsdgat. Az adatbiztonsigra vonatkozé rendelkezéseket a
jelen Szabalyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankeriileti Kozpont felelds az adatkezelései sordn az adatkezelés elveinek érvényre juttatdsaért
figyelemmel az elszdmoltathatosag alapelvére,

11, Az érintett elozetes tajékoztatisanak kovetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettd! gy(ijtik, a Tankeriileti K&zpont az
eldzetes tajékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizdsabol vagy
rendelkezése alapjdn eljaré adatfeldolgozé Aaltal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megel0zben vagy legkéstbb az adatok megszerzésének idépontjdban az érintett rendelkezésére bocsétja
a kdvetkezd informdcidk mindegyikét:

a) a Tankeriileti KOzpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az
adatfeldolgozo — képviseldjének kilétét és elérhetbségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
c) aszemeélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoriait,

e) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezeld harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivénja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsig megfelel6ségi
hatdrozatanak lte vagy annak hidnyat.

(2) A Tankeriileti Kézpont az (1) bekezdésben meghatdrozott informécick mellett a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és 4tlathatd adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kovetkezo kiegészitd informéacidkrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasdnak iddtartamarél, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjairdl,

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrol, és azok gyakorlasanak modjarol,
c) a Szabalyzat 9. § (2) c) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapuld adatkezelés esetén a

hozzajarulas bérmely idOpontban torténd visszavondsdhoz valé jogardl, azzal, hogy a
hozzéjarulas visszavondsa nem érinti a visszavonas el6tt a hozzdjarulas alapjan végrehajtott

adatkezelés jogszeriiségét,
d) a Hatdsdghoz cimzett panasz benydjtisinak jogardl,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgéltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses kitelezettségen alapul
vagy szerzOdés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovibbd hogy milyen Ilehetséges kovetkezményeikkel jérhat az
adatszolgaltatis elmaradasa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozdan érthetd
informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentOséggel, és az érintettre nézve milyen
varhaté kdvetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankeriileti Kdzpont a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérs célbdl tovabbi

adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzben tajékoztatnia kell az érintettet errél az
eltérd célrol és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészité informaciordl.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, a Tankeriileti Kdzpont az érintett
rendelkezésére bocsétja az (1) bekezdésben meghatdrozottakon tl a kévetkezd informaciokat:
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a) az érintett személyes adatok kategdriai,

b) a személyes adatok forrdsa €s adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbd! szdrmaznak-e.

(5) A Tankerileti Kézpont a (4) bekezdésben foglait tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszertl hatariddn, de legkésébb egy hénapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartds céljara hasznaljak, legalabb az
érintette]l valo elsé kapesolatfelvétel alkalméval, vagy

c) ha vérhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok elsé alkalommal
vald kozlésekor.

(6) A Tankeriileti Kdzpontnak ugy kell megvaldsitania az érintett tdjékoztatisat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé tajékoztatdst tomor, &tlathatd, érthetd és konnyen
hozzéférhett és olvashaté formaban, vilagosan €s kdzérthetben megfogalmazva nytjtsa. A tdjékoztatds
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tajékoztatdst irdsban vagy egyéb,
megtdrténtének bizonyitdsira alkalmas modon kell biztositani,

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell tajékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintettd] szerezték meg ¢s

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, vagy
b) az informacidk érintett részére valo rendelkezésre bocsitasa lehetetlennek bizonyul, vagy

c) ardnytalanul nagy erGfeszitést igényelne, kiiléndsen a kozérdekd archivalds céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi c€lbol vagy statisztikai célbdl végzett adatkezelés esetében,

vagy

d) a tajékoztatas nydjtasa valosziniisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

€) személyes adat megszerzéset, vagy kozlését kifejezetten elbirja jogszabaly, amely az érintett
jogos érdekét szolgald intézkedésekrdl kiilon rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eldirt titoktartdsi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

(8) A (7) bekezdés b)-d) pontok esetében a Tankeriileti Kdzpontnak megfelel intézkedéseket kell
hoznia — az informacidk nyilvanosan elérhetdvé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilletd jogosultsagok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositdsa

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet Kézpontt6l tdjékoztatdst kérhet arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoztatast kérien személyes adatai kezelésérdl, a rola szolé adatkezelésrdl és abba
betekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse
meg.

(2) A Tankerilleti Kdzpont az érintett kérelmét, a kérelem benydjtasatdl szamitott legrividebb idd
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatirozott hatdridén beliil elbirdlja és a ddntésrd! az érintettet
kozérthetd formdban és tartalommal {rasban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nyajtotta
be, elektronikus tton (kivéve, ha az érintett ezt mésként kéri) értesiti. A Tankeriileti Kézpont az
érintettnek kozérthetd formaban, irasban tdjékoztatast ad az altala kezelt, illetSleg az Altala megbizott
adatfeldoigozé 4ltal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamérdl, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen
célbol kaptak vagy kapjdk meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintetté] gyijtottek, a
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forrasukra vonatkozd minden elérhetd informacidrol.

(3)  Az(l)bekezdésben meghatdrozott tjékoztatds ingyenes, amennyiben a thjékoztatast kérd a foly6
évben azonos adatkdrre vonatkozoan tdjékoztatdsi kérelmet a Tankertileti K6zponthoz még nem nydjtott
be. Amennyiben az érintett folyd évben azonos adatkdrre vonatkozdan a hozzaféréshez valé joga, a
helyesbitéshez valo joga, az adatkezelés korldtozdsihoz vald joga, vagy a torléshez valé joga
érvényesitése irdnti kérelmet nydjtott mar be a Tankeriileti Kozponthoz és az Infotv. 15, § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fennéllnak akkor koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités
mértekét a felek kozott Iétrejott szerzOdés is rdgzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezeltck, vagy a tdjékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

{4) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyijté személy az érintettel azonos
személy, a Tankeriileti Kdzpont a kérelmet az azt benynjté személy személyazonossaginak hitelt
érdemlb igazolasat kivetden teljesiti.

(5) Az érintett hozzaféréshez vald joghnak érvényesftését a Tankeriileti Kozpont tdrvényben
meghatérozott érdekek biztositdsa érdekében az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a
tajékoztatas tartalmét korlatozhatja vagy megtagadhatja a tdjékoztatdst. Ezen intézkedés alkalmazasa
esetén a Tankerilleti KOzpont frisban, haladéktalanul tijékoztatja az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyattal tdjékoztatast nyGjt szdmdra a
birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatésdghoz fordulas lehetdségérdl.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kdzpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az ¢rintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését. A Tankeriileti Kozpont nem kdteles a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytdlld, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és
azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésére bocsatott
személyes adatok valodisaga kétséget kizdréan nem 4llapithato meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kéréscre a Tankeriileti Kézpont korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagit, ez esetben a korlatozés arra az id&tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy a Tankeriileti Kozpont ellendrizze a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tOrlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

c} a Tankerileti Kézpontnak mér nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idBtartamra
vonatkozik, amig megéllapitisra nem keriil, hogy a Tankerlileti K&zpont jogos indokai
elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Haaz adatkezelés a (7) bekezdés alapjén korldtozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tirolas
kivételével csak az érintett hozzajérulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié, illetve
valamely tagdllam fontos kzérdekébdl lehet kezelni.

{9) A Tankerileti Kozpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozédsanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

{10y Nem kotelez6 adatszolgéltatdson alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkiil kérheti
kezelt adatainak térlését. A Tankeriileti Kdzpont az érintettre vonatkozd személyes adatokat — kivéve
a kotelezd adatkezelés eseteit - indokolatlan késedelem nélkiil t6rli.

(11) A tbriéshez valo jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul t6rdlni
kell, ha
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a) akezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kitelez6 adatkezelés kivételével, vagy

¢} az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szitkséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz, vagy

d) azadatok tarolésénak térvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott iddtartama eltelt, vagy

e) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
f) azt jogszabély, az Burdpai Unié jogi aktusa, birdsag vagy a Hatdsag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott esetben a tdrlési ktelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozOjat a levéltdri anyag védelmére vonatkozé jogszabaly
értelmében levéltari Srizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankeriileti Kézpont az ¢rintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlatozésira vagy torlésére iranyuld kérelmét elutasitja, az érintettet irasban
haladéktalanul tdjékoztatia az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokair6l, valamint az érintettet
megilletd jogokrol, azok érvényesitésének médjardl, igy kiildndsen arrdl, hogy a Tankeriileti Kzpont,
illetve a megbizdsibol vagy rendelkezése alapjén eljard adatfeldolgozd 4ltal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozasira vonatkozd jogat a Hatosig
kozremiikbdésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti Kozpont az altala, illetve a megbizisibol vagy rendelkezése szerint eljard
adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatokat helyesbiti, t6r1i vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmarol értesiti azon adatkezelGket és adatfeldolgozokat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megeldzden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
térlést vagy az adatok kezelésének korlatozéasét a sajit adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kbzvetlen iizletszerzés érdekében térténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajét helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes
adatok e célbol tBrténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotdst is, amennyiben az a kozvetlen
tizletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kézvetlen tizletszerzés
érdekében torteénd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovébbiakban e célbd! nem kezelhetdk.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kozérdekbdl vagy az adatkezelSre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtdsahoz, illetve az adatkezel vagy egy harmadik £él jogos
érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezelé bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvetd jogaival és szabadsdgaival szemben az 6 kényszerit6 erejii jogos érdeke elsébbséget élvezhet,

(17) Ha a szemeélyes adatok kezelésére tudoményos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai
célbol kertil sor, az érintett jogosult atra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél tiltakozhasson a
rd vonatkozo személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekli okbé! végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatdsag érvényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé és az
altala a Tankeriileti K6zpont rendelkezésere bocsétott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
géppel olvashat6 formatumban megkapja, tovdbbé jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkill, hogy ezt a Tankeriileti Kdzpont akadalyozna, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzddésen alapul, és

b)az adatkezelés automatizalt mddon tériénik.,
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14. § (1) Az érintett a tajekoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozés vagy torlés tovabbd az
adathordozds irdnti kérelmét és tiltakozasat a Tankerileti Kdzponthoz, az adatvédelmi tisztvisel6hdz
vagy a kérelemmel, tiltakozassal érintett adatkezelést végz6 szervezeti egységhez nyijthatja be.

(2} Az adatkezeléssel kapcsolatos tajekoztatast, a megtett intézkedést tartalmazd levelet az a
szervezeti egység késziti eld, amely a tdjékoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tajékoztatas kérése illetve intézkedés irdnti kérelem nem hozzé érkezett.

(3) Az {rintettnek vald megkiildés elott a tajekoztatast, intézkedést tartalmazd levelet dgy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviselOnek, hogy az érintett tdjékoztatdsara nyitva 4ll6 id6bol legalabb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

(4y Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgilja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tdjckoztatdst, intézkedést tartalmazé levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeritleti Kdzpont igazgatdjanak tijékoztatasa mellett kiild el az érintettnek.

(5) Helyesbités, korlatozas, torlés, illetve adathordozas és tiltakozas iranti kérelem esetén is
egyeztetni szikséges az adatvédelmi tisztviseldvel a kérelem teljesithetdségerdl, illetve annak médjarsl.

(6) Ha a Tankeriileti Kdzpont az érintett kérelmének nem teljesitésérdl dont, akkor az elutasitasrél
szol0 dontésérdl az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kivetden az érintettet irdsban,
haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és tijékoztatja a jogorvoslati lehetdségekrol.

(7) Az érintetti joggyakorldssal kapesolatosan a Tankerilleti Kozpont ,Erintett-tajékoztatasi
nyilvantartds a személyes adatokr6l” nyilvantartast vezet (3. szdmit mellékier).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halalit kévetden

15.§ (1) Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
osszefiiggd jogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratba vagy a
Tankeriileti K&zpontnal tett teljes bizonyitd erejii maginokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegit nyilatkozatot, igy a Polgéri Torvénykdnyv szerinti kizeli
hozzatartozdja annak hidnydban is jogosult az érintettre vonatkozé adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
érimtetire vonatkozd adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mér az érintett életében is
jogelienes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halaldval megszint -, ugy kérheti a Tankerijleti
Kdzponttol az adatok kezelésének korlatozdsat, vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megillették az életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt id6tartamon belill ~ az a kdzeli hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

(3) Az érvényesitd személynek az érintett haldldnak tényét és idejét halotti anyakdnyvi kivonattal
vagy birdsagi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossagat — és a (2) bekezdés szerinti esetben kozeli
hozzatartozdi mindségét -- kbzokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvintartisa

16.§ (1) A Tankerilett Koézpontban minden, személyes adatokkal kapcsclatos adatkezelést
nyilvantartasba kell venni (adatkezel§i nyilvAntartis). A nyilvéntartisba vételrdl az egyes
adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvantartis vezetéséért a
szervezeti egység vezetdje és az altala kijeldlt, az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felelds. A
nyilvantartds vezetése elektronikus uton régzitett formaban torténik €s azt — kérésére — a Hatdsag
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatkezeldi nyilvantartdshoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzéaférési jogot sziikséges biztositani.

(2) Az adatkezel6i nyilvantartas (1. szdmu melléklet) a jogszabalyok és a Tankeriileti Kozpont belsd
szabélyzatai keretei kOzott, az adatvédelem Alaptérvényben rogzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatarozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabdlyozza és dokumentélja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket, koriilményeket, ezek kiiléndsen:
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a) az adatkezeld nevét és elérhetGségeit, az adatkezel® képviseldjének és az adatvédelmi
tisztviselOnek a nevét és elérhetbségeit,

b) az adatkezelés céljét, vagy céljait,

¢) az érintettek katepgdridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiillonboz6 adatkategdriak torlésére elbiranyzott hatariddket,

e) ha lehetséges, az adatbiztonsédgi intézkedések altalanos leirdsat,

A személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét és az adattovabbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti killdn nyilvantartas tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozé igénybevételével torténd adatkezelés esetén a Koznevelési, Jogi és
Humanpolitikai Féosztalynak adatfeldolgozdi nyilvantartisiban kell rogziteni az adatfeldolgozd vagy
adatfeldolgozdk nevét és elérhetdségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé
képviseldjének nevét é€s elérhetdségeit, valamint az egyes adatkezeldk nevében végzett adatkezelési
tevékenységek kategéridit (2, szdmu melléklet). Az adatfeldolgozdi nyilvantartdshoz az adatvédelmi
tisztviseld részere hozzaférési jogot szitkséges biztositani.

(4) Az adatkezeli és adatfeldolgozdi nyilvantartds adatai valddisdgat az adatvédelmi tisztviseld és
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végzd szervezeti egység vezetGje szitkség szerint, de legaldbb
évente, minden ¢v méjus 25-ig felilvizsgalja, az id6kozben tortént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat tOrlése) utdn az adatkezelti-, az adatfeldolgozoi-,
valamint az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekr8! vezetett nyilvantartast irattari
kezelésbe kell venni és 10 évi megdrzés utdn selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti Kézpont az érintett szervezeti egység

adatszolgaltatdsaval az adatvédelmi tisztviselb Gtjan érintett-tajékoztatdsi nyilvintartist vezet (3.
szamu melléklet).

(7) A Tankeriileti Kdzpont az adattovabbitds jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
tjekoztatdsa célidbol az adattovabbitasokrol adattovabbitisi nyilvamtartdst vezet (4. szdmut
mellékler). Az adattovabbitdsi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviselé részére hozzaférési jogot
sziikséges biztositani.

(8) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld és az informacidbiztonsdgi felelds titjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint a Hatdsag és az érintett
tajékoztatisa c€ljabol nyilvantartast vezet (5. szdmu mellélkdet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek kdrét és hozzavetbleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok korét és hozzévetSleges mennyiségét,
¢) az adatvédelmi incidens iddpontjat, korlilményeit,
d) az adatvédelmi incidensbol eredd valoszintsithetd kovetkezményeket és azok elharitasira
megtett, az esetleges hatranyos kbvetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket,
valamint az adatkezelést elbird jogszabilyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kbzérdekii adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitott kozérdekii
adatigénylésekrél a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld dtjan nyilvéntartdst vezet. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6él a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld altal vezetett
nyilvantartas alapjan minden évben januar 31-€ig tajékoztatja a Hatosagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgéltatasa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus nyilvantartdst vezet az érintett hozziférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl A
nyilvantartés az alabbi informécidkat tartalmazza:

a) az adatokhoz vald hozzaférés jogit érvényesitd érintett neve,
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b) amegkeresés beérkezésének idSpontja,
¢} amegkereses targya,

d) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozd vagy meptagadd intézkedés
megtételének idépontja,

e) az érintett hozzaférési joginak érvényesitését korlatozd vagy megtagadd intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17.§(1) A Tankerilleti Kdzpont a felsoroitakon kivill jogszabalyi eldirdson vagy bels$ szabalyzaton
alapulé tovabbi nyilvantartasokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatasvizsgilat, eldzetes konzultacié

18.§ (1) Ha az adatkezelés valamely — kiiléndsen 0 technoldgidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokdrére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetben magas kockdzattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor a Tankeriileti Kézpont az adatkezelést
megelbzden hatdsvizsgilatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatdsokat fognak gyakorolni az érintetteket megillet
alapvet0 jogok érvényesiilésére. A hatasvizsgéalatot megeldzden a hatasvizsgalat lefolytatasanak tervérdl
a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos lefrdsaval egyiitt, a Tankeriileti Kdzpont tdjékoztatja a
Klebelsberg Kdzpont elndkét.

(2) Az adatvédelmi hatdsvizsgélat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tandcsat kételezd
kikérni.
(3) A Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi hatésvizsgélatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29.

cikk alapjan Iétrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. irdnymutatdsiban foglalt
modszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos
leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezel6 altal azonositott
kockazatok leirasét és jellegét, az e kockaztok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fiz6dd jog érvényesiilésének biztositdsara iranyuld az adatkezel® 4ltal alkalmazott
intézkedéseket (7. szamu mellékiet). Az adatvédelmi hatasvizsgalat erre szolgald szoftver hasznalatdaval
is elvégezhetd.

(5) Haazadatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockdzat
mérsékiése céljabol tett intézkedések hidnyéban valészinlsithetden magas kockdzattal jar, a személyes
adatok kezelését megel6zGen az adatkezelé eldzetes konzultacidt kezdeményez a Hatdsaggal. Az
eldzetes konzultaciod kezdeményezésével egyidejlileg a Tankeriileti Kézpont a Hat6sag rendelkezésére
bocsatja az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményét, tovabbé felvilagositast nyijt a Hatdsdg részére
minden olyan koriilményr6l, amelynek tisztzdsat a Hatdsdg az eldzetes konzulticié eredményes
lefolytatasa érdekében szitkségesnek tartja.

{6) Amennyiben a Hatésag valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockéazath
adatkezelésnek mindsit és e megallapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitéssal
érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonld tipusi mivelet vagy
miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockazatat
vélelmezni kell.

(7) Ha a Hat6sag valamely meghatdrozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockéazath adatkezelésnek és ¢ megallapitasat kdzzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizarolag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonlio tipust miivelet vagy miiveletsorozat alkaimazésaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockazati adatkezelésnek.

(8) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgalatot az adatkezelést elbird jogszabaly
elbkészittje folytatja le,
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IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvéanossdgra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban kezelt személyes adatok nyilvanossigra hozatala — kivéve, ha
torvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzdjarul — tilos! A Tankeriileti Kozpont kezelésében 1évé
személyes adat nyilvanossagra hozatalét tdrvény — az adatok kérének meghatarozasaval — kdzérdekbdl
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti Kézpontrdl sz616 — személyes adatokon is alapuld — statisztikai adatok korlatozas
nélkiil kozolhetdek.

16. Az adattovibbitis rendje

20.§ (1) A Tankerileti K6zpont az eljardsa sordn kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja
més szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozz4jarulasdval keriilt sor, a Tankeriileti K&zpont a felvett adatokat tsrvény eftérs
rendelkezésének hidnydban a rd vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy a Tankeriileti
Ko6zpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d0 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil,
valamint az érintett hozzéjdruldsanak visszavonasat kivetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitist megel6zden a Tankeriileti Kozpont adatot kezelé munkatérsa, adatfeldolgozé
igénybevétele esetén a Tankerillett Kdzpont megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok pontossigat, teljességét és
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatrozott vizsgalat eredményeként az allapithaté meg, hogy
a tovébbitandd adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mér nem naprakészek, azok kizérSlag abban az
esethen tovabbithatdak, ha

a) az az adattovabbitas céljanak megvalosuldsdhoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovabbitassal egyidejiileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével
és naprakészségével Ssszefliggésben rendelkezésére all6 informaciokrdl,

(4) A Tankeriileti K&zpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankertileti Kézpont
torvényben meghatérozott adatkezeldje, vagy amit més adatkezel5td] jogszeriien Atvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5} Adattovabbitis esetén minden esetben meg kell gy6z6dni az adatkezelés jogalapjardl, kéiség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitds jogalapja egyértelmii, célja €s az adattovabbitis
cimzettje pontosan meghatarozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni kell olyan madon,
hogy annak menete és jogszerlisége bizonyithatd legyen (4. szdmu melléklet)

(6) Papir alapti adathordozok kezelésére az Iratkezelési Szabélyzat elSirasait kell alkalmazni.

(7)  Haaz adattovébbitashoz az érintett hozzajarul4sra van sziikség, akkor e hozzdjarulas megtorténtét
irasban rogziteni kell. Az érintett a hozz4jaruldsit az adattovabbitds jogalapija, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovibbitas

21.§ (1) A Tankeriileti Kézpont szervezeti - miikédési rendszerén beliil a Tankeriileti K6zpont altal
kezelt személyes adatok a torvényben vagy belsd irdnyitdsi eszkdzben foglalt feladatainak elldtisihoz
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szilkséges mértékben és ideig, a feladatot végzd szervezeti egységnek atadhatok.

(2) A Tankeriileti Kézpontban folyé killonbdz6 célra irnyulé adatkezelések csak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk dssze,

(3) Az adatkezelések Osszekapcsolasardl (6. szdmi melléklef) nyilvantartast kell vezetni, melyben az
alabbi tényeket sziiksépes rogziteni:

8) az Gsszekapcsolt adatkezelések mepnevezése,

b) az Osszekapcsolas célia, rendeltetése,

c) az Osszekapesolas idopontja és tartama,

d) jogszabélyi alapja (t6rvény, helyi szabélyzat),

¢) az Usszekapesoldst végz6 személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,
f) az Osszekapcesolassal érintettek kore és szama,

g) az Osszekapesolt adatok kore,

h} az dsszekapcsolas modszere (manualis, szamitogépes, vegyes),

i) amennyiben rendszeres adattovabbitads (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

1) adatbiztonsagi intézkedesek.

(4) A nyilvantartdst az adatkezelések Osszekapesoldsdnak megsziinését kovetben 10 évig kell
megdrizni.

(5) A Tankeriileti Kzpont elektronikusan vezetett kzszolgalati alapnyilvintartdsi rendszere mas
szemeélyes adatot tartalmazé nyilvantartassal —térvény felhatalmazasa hianyéban, valamint az allashely-
nyilvantartas kivételével — nem kapesolhato dssze.

18. Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjan

22.§ (1) A Tankeriileti Kdzponton kivilli szervt6l vagy maganszemélytdl érkezd, személyes adatokat
érintd adatkOzlésre irdnyulé megkeresés csak torvényben meghatarozott esetekben, vagy akkor
teliesitheto, ha az érintett ehhez irsban hozz4jarulasat adta. Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmi
felhatalmazast, amely szolhat valamely idétartamra €s a megkereséssel €16 szervek meghatérozott
korére feltéve, hogy az erre vonatkozd megfelel6 tajékoztatast megkapta,

{2) A vonatkozd jogszabalyokban meghatirozott személyes és kilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétd! fiiggetleniil tovabbithatdak, igy killonbsen:

a) atarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetdhelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, muskabér vagy mas juttatds, jogosultsag megéllapitdsihoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a Magyar Korménytisztviseléi Karnak a tagnyilvantartashoz sziikséges, a korményzati
igazgatésro] 52016 2018, évi CXXV. térvényben meghatarozoft adatok;

c) a birésagnak, rendorségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét figy eldontésehez szilkséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellenOrzésére jogosultaknak a foglalkoztatissal
Osszefiiggd adatok,

e) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgélatokrdl sz616 1995, évi CXXV.
torvényben (a tovdbbiakban: Nbtv.) meghatérozott feladatok ellatisdhoz sziikséges valamennyi
adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés tjan az
dgazati irdnyitdssal Osszefiiggd feladatok ellatasa, a miniszteri hatbsagi jogkdr gyakorlisa
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céljabdl a feladatok ellatasdhoz szikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzéjérulas hidnyos adattartalméara, vagy més kériilményre tekintettel — nem allapithat6é meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrdl —
ideértve a megkereses, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrbl az érintett, illetéleg mds
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) Az adatkezelést végz0 hivatali munkatirs a Tankeritleti Kozponton kivilli szervtdl vagy
magénszemélytdl érkezd adattovabbitisra irdnyuld megkeresés, vagy a kiilftldre torténd
adattovabbitasra irdnyuld megkeresés beérkezésérol haladéktalanul tijékoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység felelds vezetbiét.

(&) A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre 4116 adatok alapjan megvizsgélja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi tajékozddist végez. A
megkeresés alapjan teljesitett adatszolgiltatassal kapcsolatos tényeket, kériilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartasban dokumentalni kell (4. szdma mellékier).

(7) Ha az adattovébbitast kévetden jut a Tankeriileti Kdzpont, illetve a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd tudomaéséra, hogy az adattovabbitas térvényben, nemzetk6zi
szerzOdésben vagy az Eurdpai Unio kotelezb jogi aktusaban meghatérozott feltételei nem teljesiiltek,
arrdl a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adaftovabbitds jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — frasban vagy elektronikus Gton - az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszertiségérol.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetGje az adattovabbitdst — ha jogszabdly vagy egyéb az
adattovabbitas teljesitésére vonatkozo eldirds nem rendelkezik masképp — az erre irAnyuld kérelem
becrkezését kovetd 15 napon belill teljesiti, vagy szitkség esetén az adatvédelmi tisztviseld
dllasfoglalasénak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitasérdl, a tdrvényben
meghatérozott kotelezd adatszolgéltatisokat kivéve. A dontés ellen az adatkér$ a Tankeriileti Kozpont
igazgatdjahoz irasban benytijtott panasszal forduthat, aki beérkezésété! szamitott 15 napon beliil hataroz
az adatok tovabbithatGsagarol.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljirds nem vonatkozik a kézérdekll és a k&zérdekbél nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitdsokra. Ezen adatkérdk tekintetében a 'Tankeriileti Kézpont
kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvénossigra hozatalanak és a kozérdekl adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérd! sz616 szabalyzata tartalmaz rendelkezéseket,

(11) Az adattovébbitasr6l az adott szervezeti egység a jelen Szabdlyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvantartast kGteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovabbitds évét kivets 10 évig
kell megbrizni és a megbrzési id6 lejarta utdn selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kdzigazgatdsi hatdsagi ligyben a Tankeriileti
Kézpont a rendelkezésére 4116, az iigy elintézésc¢hez sziikséges személyes adatot az eljars elektronikus
iigyintézést biztositd szerv részére tovabbitja, amely azt az gy elintézéséhez szitkséges és clégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus ligyintézést biztosito szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges
koriilményekrdl az érintett figyfelet a vonatkozé eldirdsokban meghatarozott médon tdjékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgaltaté Tankerilleti Kézpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezetett
nyilvantartasat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan mddon vezeti, hogy abbdl az érintett
iigyfél elektronikus titon, legfeljebb 3 napon beliil tdjékoztatést tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait
mely egyiittmikdé szerv, milyen célbdl és milyen id6pontban vette 4t,

19. Adattovabbitas kiilféldre
23. § (1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére tdrténd tovabbitasira

akkor kertilhet sor, ha
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a) anemzetkdzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzéjarult, vagy
b) anemzetkdzi adattovabbitas az adatkezelés céljdnak eléréséhez szitkséges, €s

¢} az Eurépai Bizottsdg megallapitotta, hogy a harmadik orszég, a harmadik orszig valamely
teriilete, vagy annak egy vagy t6bb meghatérozott dgazata, vagy a széban forgd nemzetkdzi
szervezet megfleleld védelmi szintet biztosit.

(2) Ha a személyes adatok megfelel6 szintii védelme nem vélelmezhetd, nemzetkdzi adattovabbitas
az érintett kifejezett hozzédjarulassnak hidnyaban kizardlag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy létfontossdgi érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-allam vagy harmadik orszdg kozbiztonsdgat kézvetleniil és siilyosan fenyegets
veszély elhéritasa érdekében sziikséges,

c) egyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezel Altal végzett vizsgalatok vagy eljardsok hatékony
és eredményes lefolytatasa érdekében sziikséges, és az nem jér az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozéséval, vagy

d) egyedi tigyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek eldterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekében szitkséges, és az nem jir az érintett alapvetd jogainak ardnytalan
korlatozasaval.

(3) A személyes adatok megfelel6 szintli védelmét - az ellenkez bizonyitasaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha

a) az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusa azt megéllapitja, vagy

b) a harmadik orszidg és Magyarorszdg, vagy olyan nemzetkozi szervezet kodzott, amelynek
joghatosidga kiterjed a nemzetkdzi adattovabbitds cimzettjére az érintetteknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog Diztositdsara, valamint az adatkezelds, illetve az
adatfeldolgozas fiiggetlen ellendrzésére vonatkozd garancidlis szabalyokat tartalmazd
nemzetkdzi szerz8dés van hatdlyban, vagy

¢) az a}-b) pontban meghatirozott jogi aktus hidnyidban vagy alkalmazasinak felfliggesztése
esetén a nemzetkdzi adattovibbitist megel6zen az adatkezeld a személyes adatok
tovabbitasanak valamennyi kérillményét megvizsgdlta és megallapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintll védelme tekintetében megfelel6 garancidk alinak fenn.

(4) Az EGT-allamba iranyulé adattovabbitast Ggy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

{5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfoldre irdnyulé adattovabbitissal, az
érintettek figyelmét erre a kbriilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizilt adatfeldolgozissal hozott dintés

24. § (1) Kizarélag automatizélt adatkezelésen — igy kiilondsen profilalkotéson — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hatrdnyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogktvetkezményekkel jaré dontés meghozatalara kizarélag akkor keriilbet sor, ha azt térvény vagy az
Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa kifejezetien lehetdve teszi és

a} az nem sérii az egyenld banasmod kovetelményét,

b) a Tankerlileti Kézpont, illetve a megbizasébdl vagy rendelkezése alapjn eljaré adatfeldolgozd
az

ba) érintettet — kérelmére — téjékoztatja a dontéshozatali mechanizmus sordn alkalmazott
modszerrdl és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kozremiikodés alkalmazasaval felillvizsgalja,
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valamint

c) arra — tdrvény vagy az Eurdpai Unié kotelez6 jogi aktusdnak eltérd rendelkezése hidnyaban —
nem kiildnleges adatok felhasznaldsaval keril sor.

21. Kozos adatkezelés

25.§ (1) FOszabalyként a Tankeriileti Kézpont felelés az dltala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy mdsik adatkezelbvel vagy adatkezeldkkel kbzosen
hatarozzak meg, azok koz0s adatkezelSknek mindsiilnek.

(2)  Amennyiben a Tankerlileti KOzpont €s egy vagy tobb tovabbi 6nall6 jogalanyisaggal rendelkez
adatkezeld folytat kézs adatkezelést, igy irdsbeli megéllapodasban kell rendezni a feleldsségi kdrdket,
és ennek a megéllapodédsnak az adatkezelésre vonatkozo rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsétani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatérozhatja az egyes adatkezelSk kitelezettségeit egy kozds
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadalytalan biztositasa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik adatkezelével szemben gyakorolhatjdk.

22. Adatfeldolgozé igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kozpont nevében mds végzi, a Tankeritleti Kézpont
kizérélag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki vagy amely megfelelé garancidkat nyijt az
adatkezelési kévetelményeknek valdé megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozdnak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilon tdrvények keretei kézétt a Tankeriileti
Kozpont hatarozza meg. A Tankeriileti Kézpont altal adott utasitisok jogszeriiségéért a Tankeriileti
Kézpont felel.

(3) Az adatfeldolgozé a Tankerilleti Kozpont elézetesen frasban fett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe. Az 4ltalanos frasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozo eldzetesen tajékoztatni kiteles a Tankeriileti Kézpontot minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetoséget arra, hogy ezekkel a valtoztatdsokkal szemben a Tankerlleti Kozpont szikség szerint
kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a szemelyes adatokat kizdrdlag a Tankerileti Kozpont utasitisanak
megfelelden kezelheti, kivéve, ha az etté] val6 eltérésre &t unids vagy tagillami jog kételezi. Az
adatfeldolgoz6 adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudoméséra jutott személyes adatokat
kizarélag az adatkezel® rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és meg6rizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkoz6 szerzodést irasba kell foglalni, amely szerz6dés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targydt, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusét, az
¢rintettek  kategoOriait, valamint az adatkezel6 és az adatfeldolgozé kotelezettségeit és jogait, igy
legalabb, hogy adatfeldolgozo

a) aszemélyes adatokat kizardlag a Tankeriileti Kozpont irdsbeli utasitdsai alapjan kezeli, kivéve
jogszabalyban elbirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartési
kotelezettseget vallalnak, vagy jogszabalyon alapulé megfelel§ titoktartasi kitelezettség alatt
Allnak,

c) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockazat mértékénck
megfeleld szintll adatbiztonsagot garantdlja,

d) a Tankeriileti K&zpont elozetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazésa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozdt nem vehet igénybe,
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e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és  szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankertileti Kézpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kitelezetiségét az érintett jogainak gyakorldséhoz kapesolédé kérelmek megvalaszoldsa
tekintetében,

f) segiti a Tankerilleti Kézpontot az adatkezelés biztonsiga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatdsvizsgélat és az elézetes konzultdcio teljesftésében,

g) az adatkezelési szolgaltatds ny(jtasanak befejezését kdvetben a Tankeriileti KSzpont dontése
alapjdn minden személyes adatot t6rél vagy visszajuttat a Tankeriileti Kézpontnak és térli a
meglévd masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik,

h) a Tankerilleti K&zpont rendelkezésére bocsat minden olyan informéciét, amely az
adatfeldolgozé igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazolaséhoz
sziikséges, tovabba amely lehet6vé teszi és elésegiti a Tankeriileti Kézpont vagy az 4ltala
megbizott mas ellendr 1tjdn végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen
mnformacidknak a Tankerileti K&zpont rendelkezésére bocsatasinak teljesitése eldtt az
adatfeldolgozénak haladéktalanul tdjékoztatnia kell a Tankeriileti Kézpontot, ha gy véli, hogy
annak valamely utasitdsa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznalo {izleti tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsadgi szabalyok

27.§ (1) A Tankeriileti K&zpont, vagy a Tankeriileti Kdzpont rendelkezése, megbizésa esetén
tevékenységi korében az adatfeldoigozd a kezelt személyes adatok megfeleld szintii biztonsdginak
biztositasa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, kételes gondoskodni az
adatok biztonsagardl, kételes tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazodé miiszaki és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljérasi szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovabb4 jelen
Szabalyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabdlyok érvényre juttatdsshoz szilkségesek,
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonségot garantalja.

(2) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiildndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, nyilvanossagra hozas, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabbé az alkalmazott technika megvéltozisabdl fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tankerilleti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzéférés és felhasznélis ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfelel szintii
hozzaférési jogosultsiggal rendelkezd személyek iizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrol, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil szitkséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankerileti Kdzpont hozzaférési jogosultsagot kizarélag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozisa a munkakdri feladata. A hozzéférési
Jjogosultsagokat, valamint azok felhasznéldsat a Tankeriileti K6zpont meghatérozott rendszerességgel

eliendrzi.

(4) A Kkiilonbdz8 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatilloményok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvéntartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetévé teszi — kdzvetleniil ne legyenek dsszekapesolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozisa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztosftja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadélyozasat,
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b) azautomatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével t0rténd haszndlatdnak megakadalyozésit,

c) annak ellendrizhetoségét ¢s megallapithatosagdt, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasival mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak,

d) annak ellenbrizhetOségét és megallapithatosdgat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozd rendszerekbe,

e} a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténé helyreallithatdsagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas sordn fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(6) A Taokeriilet: Kdzpontnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgdlé intézkedések
meghatdrozasakor és alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szinti
védelmét biztositja, kivéve, ha az arnytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

(7) Az adatbiztonsagi rendszabélyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozdk védelme a
sériilés, rongdlodas, megsemmistilés, valamint az illetéktelen hozzAférés ellen.

(8) A Tankeriileti Kézpontban az informatikai rendszerekre vonatkozd, tovabba az adatbiztonségi
rendszabalyokat a Tankeriileti Kozpont Informatikai rendszereinek biztonsagos felhasznalasardl szélé
szabdlyzata tartalmazza.

28. 8§ A nem elektronikus kezelésit személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) thz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tiiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel elldtott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben lévo iratokhoz csak az illetékes ligyintézdk
férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kel
Orizni,

c¢) archivalds: a kdzszolgélati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljardsok
iratainak archivalasat a Tankeriileti Kozpont iratkezelési szabalyzatdnak megfelelden kell
elvégezni.

24. Ellendrzés
29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirasok és belsé szabdlyozé eszkdzok
eléirasainak megtartasat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kotelesek ellentrizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tdl és az informécibbiztonsagi feleldstol,

(2) Az adatvédelmi tisztviseld jogosult adatvédelemmel kapesolatos ellenérzéseket végezni. Az
adatbiztonsaggal tsszefliggd ellenbrzések sordn az adatvédelmi tisztviseld és az informacidbiztonsagi
felelds kotelesek egyiittmikodni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjének megtartdsara irdanyuld ellendrzési
tevékenysége sordn jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belsd szabélyozd eszkdzdket,
dokumentumokat, jegyzkonyveket és nyilvantartsokat dttekinteni.

(4) Ha a kotelezd adatkezelés idStartamat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat torvény
vagy az Eurdpai Uni6 kételez6 jogi aktusa nem hatdrozza meg, az adott adatkezelést végz6 szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legaldbb haromévente, tovabbd nagyobb valtozds esetén
feliilvizsgalja, hogy az dltala, illetve a Tankeriileti Kézpont megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozd Altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljAnak megvaldsulasihoz
szitkséges-e. Ezen felilvizsgilat koriilményeit és eredményét irdsban kell dokumentilni és a
dokumentéciot a felillvizsgalat elvegzését kovetd tiz évig meg kell Grizni. A feliilvizsgélati eljardsba az
adatvédelmi tisztviselét és az informacidbiztonsagi feleldst be kell vonni és résziikre a feliilvizsgilatot
tartalmaz6 dokumentumot meg kell killdeni.
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V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25, Adatvédelmi incidens ¢és kezelése

30. § (1) A biztonsagot érint6 Gsszes esemeény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bekdvetkezése esetén az eseményt észleld foglalkoztatottnak haladéktalanul értesitenie
kell az adatvédelmi tisztvisel6t, valamint az informécidbiztonsagi feleldst, megjeldlve az incidens
valamennyi ismert részletét,

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, az informaécidbiztonsdgi felelds és szitkkség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetOje megallapitjdk az adatvédelmi incidens bekdvetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockazattal jar-e a természetes
személyck jogaira és szabadsigaira nézve.

(3) Ha megallapitisra keriil, hogy az incidens kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsigaira nézve, ugy a Tankeriileti Kdzpont az adatvédelmi tisztviselé 0tjan indokolatlan
késedelem nélcil, de legkésdbb azutan hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsara jutott 72 dran beliil
az incidenst bejelenti a Hatdsdgnak, a Hatdsdg hivatalos oldaldn taldlhaté Adatvédelmi
Incidensbejelentd Rendszer hasznalataval.

4) A természetes személyek jogait és szabadsagait érintd — valtozd valdszinliségli €s stilyossagi —
kockazatok szérmazhatnak a személyes adatok kezelésébdl, amelyek adatvédelmi incidens
bekovetkezése sordn fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokhoz vezethetnek, igy kiilondsen:

a) ha az adatkezelésbdl hétranyos megkiilonbdztetés, személyazonossag-lopds vagy
személyazonossaggal vald visszaélés, pénziigyi veszteség, a jb hirnév sérelme, a szakmai
titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az

dlnevesités engedély nélkiil torténd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdasigi vagy
szocidlis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorothatjak jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajat
személyes adataik felett,

c) ha olyan személyes adatok kezelése tbrténik, amelyek faji- vagy etnikai szdrmazdsra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézet: meggydz0désre vagy szakszervezeti tagsagra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexuilis
¢letre, biintetdiogi feleldsség megéllapitisara, illetve biincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolddd biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzOk értékelésére, igy kiilonOsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
jellemzdk, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferencidk vagy érdeklddési korok,
megbizhattsag vagy viselkedés, tartdzkoddsi hely vagy mozgés elemzésére vagy elbrejelzésére
keriil sor személyes profil Iétrehozasa vagy felhasznalasa céljabdl,

¢) ha kiszolgaltatott személyek — kiilonosen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) haazadatkezelés nagy mennyiségll személyes adat alapjan zajlik, és nagyszam érintettre terjed
ki.
(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozott vizsgalat sordn megallapitasra kerill, hogy az

adatvédelmi incidens valdszintisithetGen nem jar kockézattal az egyének jogaira és szabadsagara nézve,
az adatvédelmi incidens hatosagi bejelentése melldzendd.

{(6) Amennyiben a (2} bekezdésben meghatarozott vizsgalat soran megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetGen magas kockéazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeritleti Kdzpont az adatvédelmi tisztviselé Utjan indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensr6l legalabb a (9) bekezdés b)—d) pontokban
meghatérozott tartalommal.
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(7) Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kdvetkezb feltételek
barmelyike teljesil:

a) a Tankeriileti Kbzpont megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedeseket az adatvédelmi incidens Altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztdk, kiildndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szaméra
ériclmezhetetlennd teszik az adatokat,

b) a Tankeriileti K&zpont az adatvédelmi incidensrél vald tudomasszerzést kivetden olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadséagaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovébbiakban valosziniisithetben nem valésul meg,

c} a tdjékoztatds aranytalan erofeszitést tenne szitkségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informdacidk atjan kell tijékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

(8) Ha a Tankeriileti K6zpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként jar
el, az incidensrdl valé tudomésszerzését kovetGen indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt aw
adatkezelonek. A kockézatok felmeérése az adatkezeld feladata és felelOssége.

(9) A Hatésignak vald bejelentésben legaldbb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetOleges szamét, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit és
hozzdvetbleges szadmat,

b) kozdini kell az adatvédelmi tisziviseld nevét és elérhetbségeit,
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbd! eredd, valdsziniisithets kdvetkezményeket, tovabbé

d) ismertetni kell a Tankeriileti K6zpont 4ltal az adatvédelmi incidens orvosléséra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleérive adott esetben az adatvédelmi incidensbd! eredd esetleges
hétranyos kovetkezmények envhitését célzo intézkedéseket.

(10) Amennyiben - tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informécidkat
egyidejlleg kozdlni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kozolhetdk a
Hatosaggal.

(11) A Tankeriileti K6zpontnak az adatvédelmi tisztviseld €s informacidbiztonsigi felel6s szakmai
tAmogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens efharitdsardl, a biztonsagos és jogszerti
adatkezelés helyreallitdsérdl.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld az informéciobiztonsagi feleldssel egyiittmikodve elektronikusan
nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapesolédd tényeket,
annak hatésait és az orvoslésukra tett intézkedéseket (3. szdmd mellékler).

31.§ (1) A Tankeriileti Kézpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari jogi és biintet6jogi
felelsséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszerliségéért és a
jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik killsnésen, ha
a) a feladatai teljesitése sordn jogszeriten megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szdmdra 4tadja, vagy hozzaférhetove teszi,

b) jogosultsagait nem rendeltetésszerien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleérive sajat vagy hozzatartozo6i adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti Kézpont
mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetévé teszi.

(3) A Szabalyzat el6irdsait megszegé foglalkoztatott jogosultsagainak visszavonaséard! a szervezeti
egyseg vezetdje haladéktalanul intézkedik €s az érintett személy a tovabbiakban a felel8sségre vonasi
ligyének lezarasaig a Tankeriileti Kozpont szdméra adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapesolatos
tevékenységet nem végezhet.
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26. Kartérités, sérelemdij

32.§(1) Ha a Tankerilleti Kdzpont, illetve az &ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabédlyban vagy az Burdpai Unié kotelezd
jogi aktuséban meghatdrozott eléirasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, kételes azt megtériteni.
Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az
Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdban meghatarozott eldirasok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankeriileti Kdzponttol, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozotol
sérelemdijat kévetelhet.

(2) A Tankeriileti Kézpont és az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo,
tovabbé a kozos adatkezelSk a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unio kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott eldirdsok megsértésével okozoft

- a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b} személyiségi jogsériés esetén jaré sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

3) A Tankeriileti Kdzpont mentesit] az okozott karért valé feleldsség és a sérelemdij
megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil es6 elhérithatatlan ok idézte el8.

4) A Tankeriileti Kézpont éltal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd
mentesiil az okozott karért vald feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy az altala vépzett adatkezelési miiveletek sordn a személyes adatok kezelésére
vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurépai Unio kotelezd jogi aktusdban meghatirozott, kifejezetten az

adatfeldolgozokat terheld kotelezettségek, valamint a Tankeriileti Kozpont jogszerli uiasitdsainak
betartasaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kér a kdrosult
vagy a szemeélyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd
személy szandékos vagy stlyosan gondatlan magatartdsibél szarmazott.

(6) A kértérités és sérelemdij irdnti kovetelések kivizsgilasat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezetQiével kozosen folytatja le.

VIL FEJEZEY
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.§ (1) IJelen Szabdlyzat a Klebelsberg K&zpont elndkének jovahagydsat kovetd napon Iép hatdlyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejlileg hatdlyat vesziti az e tdrgykoérben kiadott 28/2017.
(X. 31.) szami szabalyzat.
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MELLEKLET

1. szdmu melléklet

Tankérilleti Kézpont

megnevezése | ....... Tankeriileti Kézpont ..........coccoeveeinini.n, {szervezeti

egység megnevezése)

1.2. | cime:

1.3. | telefonszéma:

1.4. | kapesolattartd {adatvédelmi tisztviseld neve)

2.1. | megnevezése:

2.2. | céha

2.3. | jogalapja: Jjogszabaly/érintett hozzajarulisa/més jogalap:
Kiilonleges adat esettn a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatirozott tilalom aldli felmentés:

2.4. | tényleges adatkezelés helye; (szervezeti egyvség megnevezése)

2.5. | kezelt adatok kére: (a kezelt adatok tételes felsorolisa, vagy jogszabdlyon alapuld
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre torténé hivatkozds)

2.6 | kezelt kiilonleges adatok kére: | (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapuls
adatkezelés eserén a jogszabdly helyre térténd hivatkozds)

2.6. | adatkezelési mitveletek: Adatgylijtés és felvétel

Adattarolas
Médositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés

Egyéb mitvelet:

adatfajta megnevezése:

3.1 pl. jogviszony !étesz’éesével kapcsolatos személyes adatok, teljesitmény
érickelés adatai, illetményeldleg igénylésével kapesoldds adatok stb.

3.2. i adatforras megnevezése: maga az érintett/méas adatkezeiéé

3.3. | adatfelvétel (atvétel} jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzéjéfulésa/més jogalap:

3.4; .adatfelvét.é.l (atvetel) .r.nc’:rdja: | nyomiatvany, jegyzékényv, bevallds, kérddiv, s.z;é}zé’dés sth,

3.5. | az adat torolhetd/nem torothets

ha torothetd, a tOrlés indoka: torvényi hatéridd, célhoz kotottség
| megsziinése, érintett kérelme

atirlés hatdrideje: ...

v 4 wyilvintartist kizérélag elektronikusan kell vezetni.
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3.6. | az adat archivalds maddja és
gyakorisiga:

4.1. | acsoport leirdsa

4.2 | az érintettek szadma/ vagy
nagysagrendje
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2. szamii melléklet

1. | adatfeldolgozé megnevezése:

2. cime:

3. telefonszéma:

4. kapcsolattartéja: {adatvédelmi tisztviselSje)

5. {adatfeldolgoz6i) szerzddés
iktatdszdma:

6. az adatkezelések tipusai:

7. adatkezeld kifejezett
ntasitsira thrténd
nemzetkdzi  adattovabbités
esetén a nemzetkdzi
adattovaibbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszdg vagy nemzetkdzi
szervezet megjeldlése:

8. miszaki és  szervezési
biztonsagi intézkedések
altaldnos leirdsa:

2 A nyilvantartast elekironikusan szitkséges vezetni.
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3. szamit melléklet
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Kitoltési itmutatéd
az Erintett-tdjékoztatdsi nyilvantartas vezetéséhez

1. Altaldnos tdjékoztatd

1.1. Az FErintett-tjékoztatasi nyilvantartds a személyes adatokrél (a tovabbiakban, jelen 3. szamu
melléklet alkalmazasdban: Nyilvantartds) az Infotv. 17.§-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazolasat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgalatat szolgélja.

1.2. A Nyilvantartast kizarélag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januar 1-jén Gj Nyilvéntartést kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartaséra szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kémek tajékoztatast (GDPR.135. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartdsban kell rogziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Rend6rség, birdsagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazd tadjékoztatist. Ezeket az
adatszolgéltatasokat az Adattovabbitési nyilvantartasban kell rogziteni.

1.6. Toriési hataridd: A naptrt év lezdrasdval a Nyilvantartdsban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezdrasaval a Nyilvintartas sorait térolni kell,

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylo azonositasahoz sziikséges adatokat. Iz a neve mellett
lehet barmilyen mas személyazonosité adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy az alapjan
késdbb a Tankeriileti K6zpont azonositani tudja az igénylét. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id0, személyi igazolvény szém, stb., barmi, ami alkalmas az
adatigényld azonositdsara. Jellemzden a név mellett tovabbi egy személyes adat mér alkalmas ezen cél
elérésére, igy szilkségtelen tobbet régziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizérolag azt a célt szolgalia, hogy a Tankertileti K&zpont a naptari évente
egyszeri ingyenes tjékoztatds megtorténtét ellenGrizni tudja. A naptari éven beliili tObbszori
tajékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithatd meg.

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzé szervezeti egység altal a kérelemre Gtott
erkezési idOpontot.

2.3. Tdjékoztatisi kérelem eredménye
Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasanak eredményét; , Teljesitve” vagy , Elutasitva”.

rrrrr

folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatas iktatoszima
Az adatigénylonek kiildott valasz tktatdszama.
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Kitoltési itmutatd
az Adattovabbitisi nyilvintartds vezetéséhez

1. Altaldnos tajékoztaté

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvintartas (a tovibbiakban, jelen 4. szdmt melléklet alkalmazisiban:
Nyilvantartas) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjdban foglalt kotelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgalatokté! érkezd
megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrol — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és
a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetdleg mas személy vagy szervezet nem t4jékoztathato.

1.3. A Nyilvantartisban azokat a személyes adatot is tartalmazd adattovabbitdsokat kell régziteni,
amelyeket kitlsé megkeresésé alapjén teljesit a Tankerilleti Kozpont, ideértve a tdrvényben erre
felhatalmazott szervek részérdl torténd megkereséseket is.

1.4. Személyes adata kizdrolag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban r6gziteni példaul:
a) ha az érintfstt a sajat szemeélyes adatai vonatkozdséban kér tajékoztatast (lasd: 3. szamu
melléklet: Erintett-tajékoztatdsi nyilvantartas),
b) akozérdekii/kdzérdekbdl nyilvanos adat(ok)rol kért tajékoztatast, adattovabbitisokat,
c) a Tankeriileti K6zpont altal kezelt pazdalkodéi adat(ok) tovabbitasat,

d) a nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozéd
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéscket

1.6. Torlési hatdridd: a Nyilvantartds adatait az év végén irattari kezelésbe kell venni s 10 év
megdrzési id6 utan selejtezni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1.  Sorszam

Evente 1-gyel kezd6d8, fo lyamatos sorszamozas. Minden év januar 1-jén 0j Nyilvantartdst kell kezdeni,
2.2. Adatigényl6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és uténevét és tovabbi egy személyazonosité adatét (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos iddszakonként vagy eseményt kévetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop tiresen marad,

2.3. Adattovibbitds cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely
az adatokat megkapta.

El6fordulhat, hogy az adatigényld és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapuld adattovabbitas esetén is ki kell téltent.

24. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényl6é milyen célra kivanja hasznélni a Tankeriileti
Kozpontt6l kért adatokat. Ez jellemzden az adott szerv hatiskorébe tartozd valamilyen eljaras
lefolytatasa lehet (pl. rendérségi eljdras esetében nyomozas lefolytatdsa, vagy birésagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az érintett hozzajarulésa vagy térvényi felhatalmazés. Ezen oszlopban
az adattovabbitds torvényi alapjanak pontos jogszabilyhelyét kell megjeltini.

2.6. Adattovabbitis idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténé megkiildésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén Ora, perc megjeldléssel egyiitt).

2.7. KErintett adatai, illetve érintettek kire
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Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, Ggy itt az adatigényld csalddi és
utonevét €s az azonositishoz sziikséges tovabbi egy személyazonosité adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakeim, anyja neve,

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, tgy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtdja

Ebben az oszlopban azt kell megjeldlni, hogy milyen fajtajn, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbit6 adatai
Papir alapli adattovabbitds esetén itt elegendd az adattovabbits irat iktatdszamat feltiintetni.
Elektronikus adattovabbitds esetén fel kell tiintetni a killdést végzd nevét, szervezeti egységét.
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3. szamut melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvantartas®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomdsszerzésének idépontja:
A NATH felé torténd bejelentés
idépontja, vagy annak a jelzése, hogy |
nem volt sziikség a Hatésag felé
bejelenteni:

A biztonsagot érintd esemény
koriilményeinek lefrdsa, a
kapcsolddé dokumentumok
meghatirozésa.

Az incidens bekdvetkezésének
meghatérozott vagy vélelmezett

| idOpontja:

- Az adatvédelmi incidenssel érintett
| szervezeti egység:

- Az adatvédelmi incidens jellege: adathaldszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszkdzon)

eszkéz elvesztése vagy ellopésa

informatikai rendszer feltorése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

papir alapt dokumentum elvesztése, ellopésa, vagy olyan
helyen hagyésa, amely nem minésiil biztonsagosnak
papir alapt dokumentum nem megfeleld mddon térténd
megsemimisitése

rosszindulatt szamitogépes programok pl.
Zsaroloprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szobeli kozlése

személyes adatok nagy nyilvanossag el6tti jogellenes
kozzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténd elkiildése

egyéh, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka: kiilsd, rosszhiszemi cselekmény
kiils, rosszhiszemiinek nem mindsiild cselekmény

szervezeten beliili, rosszhiszemii cselekmény

3} Elektronikusan szitkséges vezeini.
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szervezeten belith, rosszhiszemiinek nem minésiild
cselekmény
egyéb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kdre:

(Szemelyazonossaghoz kapesolédo adatok, személyi szdam,
elérhetdségi adatok, azonosits adatok, gazdasdgi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmdnyok,
helymeghatdrozo adatok stb.)

Az incidens érintett-e kiilonleges
személyces adatokat, és ha igen, ezek
kore:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozd adatok,
politikai véleményre vonatkozo adatok, valldsos vagy mds
vildgnézeti meggy(zddésre vonatkozd adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozo adatok, szexudlis
életre vonatkozo adatok, egészségiigyi adatok, genetikai

adatok stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelélése.

Az incidenssel érintettek
kdre/csoportja:

(Alkalmazottak, felhaszndlok, tanuldk, tandrok, szillék,
igyfelek (jelenlegi és potencidlis), kiskortak stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatdrozott szama:

Az incidens valosziniisithetd hatasai
az érintettekre:

(érintett jogainak korldtozdsa, hdirdnyos megkiilonbéztetés
JO hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktartdsi
kitelezettseg dltal védert személyes adatok bizalmas
Jellegének sériilése, személyazonossdg-lopds,
személyazonossdggal vald visszaélés, személyes adatok
Seletti rendelkezés elvesztése stb.)

A valésziniisithetd kdvetkezmények
sulyossaga:

elhanyagolhat6
korlatozott
Jjelentbs
maximalis

Az incidens sordn:

sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre 4llas
egyik sem sériilt

Az incidens elharitasra tett
intézkedések, ideérive a hatésagi
vagy fegyelmi eljarast,
kovetkezményt, ennek adatai:

Az érintetiek tijékoztatasa:

megtortént
nem tdrtént meg
az adatkezeld mentesiilt a tajékoztatasi kdtelezettség alol
nem volt sziikség a tajékoztatasra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elharitdsanak vagy
megsziinésének idépontja, vagy ha
még tovabbra is fennéll, akkor ennek
jelzése:
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{sszekapcsolt

adatkezelések

6. szamii melléklet

I.
megnevezese:
2. | Gsszekapcsolas célja,
| rendeltetése:
3. | az dsszekapesolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarmldsa/mas jogalap:
4. | id8pontja, tartama: adattovabbitds hatdrideje, gyakorisiga
5.1 Az  bsszekapcsolast wvégzd
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysege:
6. | Az sszekapcsoldssal érintettek
kére és szama:
7. | Az Bsszekapcsolt adatok kore
8. | Az Osszekapesolas modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirdsa:
Haldzati tovabbitas
Vegyes rendszer( tovibbitds
9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adatiovabbitds (mely szervezeti megnevezeése:
egység részére, mely adatokra
nézZve, milyen
rendszerességpel):
10. | Adatbiztonsigi intézkedések

* Elektronikusan szitkséges vezetni.
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7. szamii mellékler

Adatvédelmi hatdsvizsgalat

Alapveto informaciok

Adatkezeld, adatvédelmi tisztviseld, informdcidbiztonsdgi felelds megjelolése.

Projektnév, szerepkorok:

Projektnév és szerepkirék meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlatban (készitd, feliilvizsgdlo,
Jjovahagyo)

Adatkezelés leirasa:

A tervezett adatkezelés rovid bemutatdsa, kiilonosen

- az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatdrozottak-e, egyérielmiiek-e és
Jjogszertiek-e?

- Ismertesse az adatkezelés jogalapjdt (hozzdjdrulds, szerzGdés teljesitése, jogi
kotelezettség teljesitése, létfontossagu érdekek védelme stb.)

- kezelt adatok kire és adatkategoridk,

- atervezett adatkezelés kezdd idbpontia,

-~ az adatkezelés iddtariama,

- érintett személyek szama,

-~ akiilonleges adatok kezelésre keriilnek-e,

- biintetGjogi feleldsséggel kapcsolatos adatok kezelésre keriilnek-e,

- az adatok forrdsa,

- az adattériési szabalyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapesolodo feleldsségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kozremiikods felek, adatkezeld, adatfeldolgozé kozds adatkezell, ezek egymdshoz vald
viszonya, és feleldsségi kordk megoszidsa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatdrozasa.

Adattovabbitds esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovdbbitds célja és
Jogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazando valamilyen szabdlyozo eszkézzel?
(Szabvanyok, szabalyzatok, magatartasi kbdexek, tanusitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek.)

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folvamatok bemutatdsa. Mutassa be az adatkezelés folyamatdt (az
adatgyiijtésté] az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés kiilonbizé szakaszait, a tdroldst
stb.), haszndljon példaul a személyes adatok utjdt - adatfolyamot - bemutato dbrdt.
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Melyek a személyes adatok kezelésére szolgdlo eszkozdk? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgalo eszkizdket (operdcios rendszerek, alkalmazdsok, adatbazis-kezeld
rendszerek, helyiségek, egyéb eszkézok stb.)

| Alapelvek érvényesiilése:

| A gviijtort adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelek és relevinsak-e, valamint
| a szilkségesre korldtozodnak-¢ (adatiakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gyfjtitt
| adatok miért sziikségesek az adatkezelés céljdara.

| Pontosak-e az adatok, naprakész dllapotban tartjak-e azokat? Ismertesse az adarmindséget
- biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegdrzés iddtartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kovetelmények és/vagy
| adatkezelési sziikségletek indokoljdk a tdrolds iddtartamdt.

' Az érintettek jogainak biztositisa

Milyen médon tdjékoztatjdk az érintetteket az adatkezelésrdl? Ismertesse az érintetteknek
adott tdjékoztatast és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzdjdrulason alapul, milyen modon szerzik be az érintettek
hozzdjarulasat? Mutassa be az annak biztositasdra szolgdlo eljardsokat, hogy az érintettek
hozzdjarulasdnak beszerzése megtirténik.

Milyen médon érvényesithetik az érintettek a hozzdférési, illetve az adathordozhatosdghoz
valé jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
hozzaférhessenek az adataikhoz, meghapjak és tovabbithassak azokat.

Hogyan gyakorolhatidk az érintettek a helyesbitéshez és torléshez vald jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
tordltethessék adataikat.

Hogyan gyakorolhatjdk az érintettek az adatkezelés korldiozdsdhoz, valamint tiltakozdashoz
vald jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositidk, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korldatozasat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kotelezettségeit egyértelmiien régziti-e az adaifeldolgozdsi szerz6dés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kitelezettségeit (idbtartam, hatds, célok, wtasitdsok a
feldolgozoknak, stb.) illetve jellje meg azok feladatait és kitelezettségeit meghatdrozo
szerzddéseket, magatartasi kodexeket, és tanusitvanyokat.

Az Eurdpai Union kiviilre torténd adattovabbitds esetén megfeleld védelemben részesillnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszdgokat, amelyekben
adatkezelés és adattarolds torténik, tovabba jelilje meg, hogy azok megfeleld védelmi
szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovabbitasra vonatkozo '
rendelkezeseket.)

Viarhaté kockéazatok, hatasok:
Torténik-e jelentds kivetkezményekkel jard, automatizdlt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
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padlyazoi profilok létrehozdsa)?

Torténik-e killonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvinosan elérhetd helyeket (pl. bejdratok kamerds
megfigvelése)?

Torténik-e uj technolégiak alkalmazasa (pl. specialis, egyedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szamara tekintettel kockdzatos?

Milyen lehetséges kockdzatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontiabol?

Adatbiztonsagi kockdzatok vizsgadlata:

Milyen fdbb kovetkezményekkel jdrna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
bekévetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdgat, kiilonésen a lehetséges
kovetkezményekre és a kockazatok kezelését célzé tervezett intézkedésekre valo tekintettel?
(elhanyagolhatd, koridtozott, jelentls, maximdlis)

Milyen f6bb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztés bekidvetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiilénésen a lehelséges kbvetkezményekre és a
kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhato,
korlatozott, jelentds, maximalis)

Milyen f6bb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvdltoztatasa bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdagat, killondsen a
lehetséges kivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo
tekintettel? (elhanyagolhatd, korldatozott, jelentds, maximdlis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapesolatban?

Létezik-e mds mddszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbe korldatozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgdlja-e a cél elérését?

Ardnyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérendd céllal? Csak annyiban korldtozza- |
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

Kockazatok elhdritasa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévé
intézkedések:

Tervezett vagy meglévd intézkedések az adatkezelésbdl adodo kockdzatok mérsékiése
érdekében.

Logikai védelem: (Az elektronikus informdcios rendszerben, ahol az adathezelés torténik,
informdcidiechnologiai  eszhdozdkkel és eljarasokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositas és a hitelesités, a hozzdférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplozds) rendszere )

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvaldsulo fenyegetések elleni védelem, amelynek
 fontosabb részel a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élGerds
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védelem, a beléptetd-rendszer, a megfigyeld rendszer, a tapdaramelldtds, a sugdrzott és
vezetett zavarvédelem, klimatizdlds és a tlizvédelem. )

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabdlyozdsi,
ellendrzési intézkedések, tovdbbd a védelemre vonatkozo oktatds.)

Adatvédelmi tisztviseld véleménye:

Adarvédelmi tisztvisels véleménye, esetleges korrekcios javasilatok:

Az adatvédelmi hatésag (NATH) bevonasa

Az adatvédelmi hatosdg tdjékoztatdsa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjan:
Sziikséges/Nem sziikséges

Eshetéleges konzultdcio az adatvédelmi haiésdggal: Sziikséges/Nem sziikséges
Az adarvédelmi hatésag visszajelzései ajanldsokkal egyiitt:

Az adatvedelmi hatosag altal ajanlott intézkedések megvalositasa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek vélemeénye? Vélemények dsszegyiijiésének és elemzésének modja.

Az Adatkezeld szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy

. az adatkezelés kbriilményeinek a leivasa megfelel a valosagnak.
. a kockdzatokal a tervezett és meglévd intézkedések szerint vette tekintetbe.

Joévihagyja a jelzett korrekcios intézkedéseket.

Vallalja a jelzett korrekcios intézkedések mihamarabbi megvalositdsat.

Kelt.



