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Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazdsa alapjan az informdacids Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005.
(XII. 27.) THM rendeletben (tovabbiakban: IHM rendelet), és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kozérdek(i adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a Szigetszentmiklosi Tankertileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Ko6zpont) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ A szabalyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolddd jogszabalyokban foglalt eldirasok

figyelembe vételével eldsegitse a koziigyek atlathatosdga, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos

adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6do, Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyulo igény esetén a kovetendd eljaras
menetét,

b) aziigyintézésben résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba

c) az adatot megismerni kivano személy, illetve a Tankeriileti K6zpont eljarasi jogait és
kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

2.§ (1) A szablyzat targyi hatdlya a Tankeriileti Kozpont kezelésében Iévo kozérdekii adatokra,
kozérdekbol nyilvanos adatokra, valamint koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaldinak
kozérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kdzérdekii adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont koézremiikodésével megvalositott
europai unios projektekkel dsszefiiggd kozérdekili adatokra is azzal, hogy az eurdpai unids projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodd
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartasbol torténd — kiilén térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.8§ E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonGsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzo ismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre
vonatkozé kovetkeztetés,

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilonOsen a hataskarre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzOdésekre
vonatkozd adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozoé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbol elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele,
adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,

fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszk6zt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elektronikus uaton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat
keletkezett,

adatkozI6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi,

adatallomany. az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.
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I1. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi kotelezettség

4.§ (1)' A Tankeriileti Kézpont a feladatkorébe tartozo iigyekben — igy kiiléndsen a kéltségvetésre
¢és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzédésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozoan — koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

(2) A kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kozérdekii
adatok egyedi igénylésének szabalyairdl. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

5.§ (1) Az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kiméasolhatdo modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas,
a kimdsolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez

nem kotheto.

{2) A Tankeriileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsoléddan a I. szamui- mellékietben szerepld
altalanos kozzétételi listaban szerepld adatokat teszi kdzzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfelelés személyét, az adatok kozzétételének, mdodositasanak szabalyait.

6.§ (1)* A kdzzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Ko6zpont honlapjanak nyitdoldalardl, a , Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kozzétenni.
(2) A kozzéteendd kozérdekli adatok honlapon vald kozzétételének érdekében a tankeriileti
igazgatd:

a) kiadja a Tankeriileti K6zpont kdzzétételi szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal kezelt kozérdekii adatok kezeléséhez,

feldolgozasahoz, megismerhetdségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosito intézkedések megtételérol,

c) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetdségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezo adatigénylések, megkeresések tigyében,

d) feliigyeli a Tankeriileti Kozpont kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségének biztositasaval, kozzétételével kapesolatos tevékenységét,

e) felelés a kozérdekli adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével,
kozzétételével kapcsolatban feltart hianyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoloddan
szlikséges eljarasok lefolytatasaért.

"Inforv. 32, §

7 Infotv. 34. § (3) bekezdés

3 Infotv. 33. § (1) bekezdés

* Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkozl6 személyét a tankeriileti igazgato jeloli ki. Az adatkezelo:

a) a kozzétételt a honlap-iizemeltetd altal meghatarozott adatstruktaraban, tartalmi és formai
eloirasoknak megfelelden végzi,

b) felelés az 1. és 3. szam( melléklet szerinti kézérdekli adatok feltGltése, frissitése,
meg6rzése hataridoinek betartasaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozza megkiild6tt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol, folyamatos
elérhet6ségérol, frissitésérol, illetve eltavolitasardl, tovabba az adatkdzlés kovethetdségérdl,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOségérol,
e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérsl,
f) azadatdllomany biztonsagi mentésérol.

Az adatkdzl6 munkakori leirasaban szerepeltetni kell a kozérdekl adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)° Az adatkozldnek biztositania kell a kdzzétételre szolgald honlapnak az adatkozld szerv belsd
hal6zati rendszertl vald fiiggetlenségét, tovabba tgy kell kialakitani, hogy az a széles koérben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashatd

legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerii miikodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvalodsitasaért a honlap-tizemelteté a felelds. A Tankeriileti K6zpont honlapjanak iizemeltetdje
gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak, formajanak
kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérol, az esetleges tizemzavar elharitasarol,

b) a Tankeriileti K6zpont kdzzétételre szolgald honlapjanak elérhetetlenségét okozd barmely
lizemzavar esetén az lizemzavar elharitasanak megkezdésérdl, és a miikdés helyreallitasardl a
lehetséges legrévidebb iddn beliil,

c) a sziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a
kdzponti elektronikus jegyzékhez torténd kapcsolodasrol.

7.8 (1) A kozzétételre szolgald honlap megnyitisakor megjelend oldalon az adatkozld koteles
elhelyezni a kdzzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutat6 hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkdrébe az adott
kozérdekli adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetOje (adatfelelds) az
iranyitasa alatt allo szervezeti egység vonatkozasaban

a) felelos a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kozpont szabalyzataiban foglalt kdzérdeki
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérol, pontossagardl
és idOszerliségérol,

c¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasarol, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasarol az adatkezeld részére,

¥ Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
® Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
" [HM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl legalabb évente egy alkalommal beszamol a
tankertileti igazgatonak.

3) Az adatfelelés a felelosségi korébe tartozo kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szamu mellékletében meghatarozott idokozonként az adatkozldnek cimzett, az e szabélyzat 2. szdamu
melléklete szerinti iratminta hasznalataval elektronikus Gton, az adatkozld altal erre a célra 1étrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkozld a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes korliségét, illetve valosagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgalja. Az adatk6zlé részére megkiildott adatok teljes kortségéért és valosagnak
megfelelo tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkozlo az adatfelelés egyidejl értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét,
ha az az eldirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kdzzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.8§ (1) Az adatkozlé haladéktalanul gondoskodik az adatfeleldos és kozzététel idejének
megjelolésével az adatok honlapon vald kozzétételérdl, modositasardl és a kozzététel megtorténtérdl
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)* Az adatkszld a jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az éltalanos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkod¢ szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A mikdodés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Miikodés

(3) Amennyiben az adatkozld mas adatfelelostél szarmazo adatot tesz k6zzé, a jegyzéket
adatfelel6sonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozéaséban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tlintetni, de a pontos tajékoztatéas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a Tankeriileti K6zpontnal nem all rendelkezésre.”

9.8" (1) A kozzétételi egységek részét képezo, onallo kozzétételi egységnek nem mindsiild 6nallo
adatallomanyokat olyan formatumban kell k6zzétenni, amely biztositja azok széles korii
olvashatosagat.

(2) Az éltalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa soran

legalabb a 3. szamu mellékiet szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 3. szdmul
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

STHM rendelet 2. § (2) bekezdés. 1. melléklet
 [HM rendelet 2. § (2) bekezdés
" [HM rendelet 3. §
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10.§ (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kovetd harom munkanapon
beliil ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
koriségét. Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, idOszerliségét és értelmezhetoségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kézzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomasara jutasat kovetden azonnal kezdeményezi az adatk6zlonél.

(3) A kozzétett kozérdekl adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdeki adatok feltarasa esetén az adatfelelos allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét €s idejét, az uj allapot fellelhetdségét, valamint
feltind mddon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem iddszerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az
egységes kozadat keresd rendszer szamara.

11. §" (1) Az adatkozlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és id6pontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kzremiikodd személy nevét.

(2) A naplozott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy Aaltali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalmdhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

12.§ (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol szolo
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell k6zzé tenni'”.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-éig
megkiildi a feliilvizsgalat eredményét az adatkozld részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat modositasat az adatkozlé kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfeleldsnek
a kdzzéteendo adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feluilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatk6zl6nél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfelelossel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat médositasat.

II1. FEJEZET
A KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

13.§" (1) A Tankeriileti K6zpontnak — mint kdzfeladatot ellatoé szervnek — lehetdvé kell tennie,
hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot és kozérdekbodl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

"I Korm. rendelet 7. N
2 Ld. Infotv. 1. szamit mellékletét
3 Inforv. 26. §
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(2) Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti K6zpontban

a) kormanytisztvisel6 neve,

"o

b) kormanytisztvisel allampolgéarsaga,

c) akormanytisztvisel6t alkalmazé szerv neve,

d) ac) pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete,
e) akormanytisztviseld jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,

f)  akormanytisztviseld munkakorének megnevezése és a betdltés idotartama,

g) akormanytisztvisel6 vezetodi kinevezésének €s megsziinésének idépontjé,

h) cimadomanyozés adatai,

1)  akormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotstt adatkezelés elvének tiszteletben
tartdsaval terjeszthetéek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kdzzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellatdo személy jogallasara vonatkozd kiilon torvény rendelkezései
iranyadoak.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetdleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezoen igénybe veendd vagy maés
modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtdé szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

14.§ (1)"* A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szold térvény szerinti mindsitett adat.

(2)" Az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok. Kozérdekbdl
nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti Kozpont koltségvetése, illetve az
europai unios tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
Oonkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositidsaval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)"® A Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara iranyuld eljaras
sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezését6l szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz f(iz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével — az azt kezelo szerv vezetdje engedélyezheti.

4" A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulé igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithatd el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti K6zpont
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes
ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

" Inforv. 27. § (1) bekezdés
T Inforv. 27. § (3) bekezdés
" Infotv. 27. § (5) bekezdés
7 Infotv, 27. § (6) bekezdés
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8. A kozérdekii adat megismerése iranti igény
15. §' (1) A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szoban, irasban

vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabalyzat 4. szamui melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti
K&zpont alabbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nyujtani:

a) levelezési cim:  Szigetszentmiklési Tankeriileti Kozpont 2310 Szigetszentmiklos, ATI-
Sziget Ipari Park I/A. II. em.,

b) e-mail-cim: annamaria.palos@kk.gov.hu,

c) telefonszam: +36-24-795-212

9. A kérelmek vizsgalata

16.§ (1) Az adatk6zl6 a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésobb az iktatast kovetd 3 napon
beliil megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

b) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato és egyértelmii-e,
¢) az adatok a Tankeriileti Kézpont kezelésében vannak-e.

2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan nem hatdrozhaté meg,
az adatk6zl6 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni.
3) Az intézkedések soréan:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel,

b) a hidnyzo6 adatokra vonatkozoan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nyujtani a kérelem hidnyossagainak potlasara.
(4) Az adatkozIl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kozérdekli adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra elokésziteni, €s a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfelelé formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatasa soran az
adatkozl6 felelés a kérelemben szereplé adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
koriségéért.
) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankerlleti Kézpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatk5z16
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyuld
kérelmet az illetékes szervnek, errl az adatigényl6t egyidejilleg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az adatigénylét a kérelem teljesithetetlenségérol értesiteni kell.

8 Inforv. 28. §
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10. A kérelmek intézése

17.§" (1) Az adatkozl6 a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Tankeriileti
Kozponthoz valo beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl, vagy elutasitasardl a tankertileti igazgatd dont.

(2)  Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmii melléklet) kitSltésével nyujthatja be igényét. A
Tankeriileti K6zpont a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is koteles elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kovetben elézetes idopont egyeztetés utan van lehetésége. Az adatigényld figyelmét fel
kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és iddben egymast kivetd két alkalommal nem
© jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kdzpont visszavontnak tekinti.

4 A személyesen megjelent adatigénylé szdméra az adatok atadasa — a betekintési lehetdség
biztositasa, vagy a masolatok atadasa — csak tigy lehetséges, ha az adatigényl$ a formanyomtatvanyon
alairasaval az atadas tényét elismeri. Az alairds megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkdzl6 az adatokba vald betekintés alkalmaval biztositja a Tankeriileti Kézpont olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,

védelmét.
(6) A betekintés soran az adatigényl6 joga, hogy:
a) aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényl6 kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.
18.§ (1) A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a Tankeriileti K6zpont honlapjan vagy mas mddon jogszeriien mar
nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a Tankeriileti K6zpont munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kozpont eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a szoban elSterjesztett igény szoban nem valaszolhato meg, az igénylésrdl
feljegyzést (Id. 4. szamii melléklet) kell késziteni és az adatigénylét tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

(3) A telefonon érkez6, a kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

" Inforv. 29. §
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19.§ Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszam( adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az adatigénylét az igény beérkezését
kovetd 15 napon belill tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigényld altal egy éven belill benyujtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K6zpont nem kételes eleget tenni, ha az adatigényl nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvili adatigényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd
15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigényldt. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol
az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig téjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban: Hatosag).

(6) Ha a kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kbzérdekil
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb sulyl a kozérdekili adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiiz6do kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazd dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
fliggetleniil az adatigényl6 masolatot kaphat. A Tankertiileti Kozpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérol az adatigénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényl6 az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az adatigényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridbbe nem szamit bele. Ha az adatigénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes az adatkezel
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti K&zpont alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az adatigénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korméanyrendeletben™ meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy

Ld. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl az adatigényldt az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti K6zpont alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszetiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitdsa soran figyelembe veheté koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitdsa sordn alkalmazandé szempontokat kiilon jogszabaly hatdrozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kdvetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok atadasanak formaja

22. §" (1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kézpont aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigénylé altal kivant formaban, illetve modon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus forméban nyilvanossagra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

(3) A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellendrzésére
iranyulé adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései irAnyadok. Erre vald hivatkozassal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds és ellenszolgaltatds mértékének és
teljesitése idopontjanak megjelslésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetben az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrol
sz0l0 részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetden el kell valasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

15. Az adatigényl6 jogorvoslati jogai

24. §” (1) Az adatigényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezelé altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridd

! Inforv. 30. §
“Inforv. 31. §
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eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdésaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezelonek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott harminc napon belill kell
meginditani az igényt elutasito Tankeriileti K6zpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszege miatt az adatigénylé a Hatosag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol szolo vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztasa esetén

igazolasnak van helye.

(4) Ha a birdsag a kozérdeki adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozataban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridé meghatarozasaval — a kért
kozérdekli adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités Osszegének
megallapitasa tekintetében Uj eljarasra kotelezheti.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon Iép
hatélyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé ligyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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Altaldnos kozzétételi lista”

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

Adat Frissités Megérzés Adatfelel6s
ko 114t6 hivatal tkhel ostai e s o
A QZfeladatot ellaté szerv 1,vata os neve, székhelye, postai A valtozasokat Az eléz6 allapot
1. cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, S .. )
Lo P e kovetden azonnal torlendo
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti - oy
2 egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek S alingasokat Az €625 dllapot
) gy ’ e kovetben azonnal torlendo
feladatai
A kozfeladatot ellato szerv vezetGinek €s az egyes szervezeti _— s A
. p R S A valtozasokat Az el6z6 allapot
3. | egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- o . B
: : ) . koveten azonnal torlend6
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, , . -y
szerveze et oS UeY P ! A véltozasokat Az el6z0 allapot
4. elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus o 5 "
A . P . kovetden azonnal torlend6
levélcime) és az igyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, Osszetétele, A valtozasokat Az el6z6 allapot Ko6zpontnal
) tagjainak neve, beosztésa, elérhetdsége kovetden azonnal torlendd nem all
rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy LT A Tankeriileti
. i . ; PN g Az el6z6 allapot 1 .. .
ellendrzése alatt alld, vagy alarendeltségében miikodd mas A valtozasokat . ) Ko6zpontnal
6. i " Aol e m évig archivumban ]
kozfeladatot ellato szervek megnevezése, €s 1. pontban kovetéen azonnal L, nem all
. ) tartasaval .
meghatarozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével miikodo gazdalkodo szervezet neve, székhelye, A Az el6z6 allapot 1
o . . , A valtozéasokat = )
7. elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, e évig archivumban
. Ry ) e R kovetden azonnal L,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének tartasaval
neve, a kozfeladatot ellatéd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kézalapitvanyok o
X e L . ’ s Az el6z6 allapot 1
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat L ,
8. B . o g 2= o e i e évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld | kovetden azonnal btEcaa]
szervének tagjai
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapit6 jogszabaly A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
9. | megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a kltségvetési L évig archivumban
b N ok kovetden azonnal o
szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, tartasaval
miikodési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a . Az el6z6 allapot 1
ATy o ! e " A valtozasokat e )
10. | szerkesztdség és kiado neve és cime, valamint a foszerkesztd évig archivumban

neve

kovetden azonnal

tartasaval

> Infotv. 1. szamii melléklet
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A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti Emberi
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés A véltozasokat | AZ €160 allapot 1 Eréforrasok
11. elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a Kévetden azonnal évig archivumban | Minisztériuma
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést tartasaval Klebelsberg
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai Kézpont
Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megoérzés Adatfelelés
A kozfeladatot ellatod szerv feladatat, hataskorét €s
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé P
- : B o . : b Az el6z6 allapot 1
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo A véltozasokat L ,
1. 3 ‘ RS Sl N E i X B évig archivumban
eszkozok, valamint a szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy | kovetden azonnal o
) , ot ) oz ; tartasaval
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szvege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és A Tankeriileti
) megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv A valtozasokat Az el6z6 allapot Koézpontnal
’ feladatardl, tevékenységérol szold tajékoztatd magyar €s kovetden azonnal torlendd nem all
angol nyelven rendelkezésre
Az el6z6 allapot 1 AKEanl;iiﬁZtl
3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban nzpm all
tartasaval .
rendelkezésre
Allamigazgatasi, Snkormanyzati, és egyéb hatosagi iigyekben
ugyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskdrrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatasi dijak) meghatarozasa, alapveto eljarasi A Tankertileti
4 szabalyok, az eljarast megindito irat benyudjtasanak mddja A valtozasokat Az el6zo allapot Koézpontnal
“ | (helye, ideje), tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje | kdvetden azonnal torlendd nem all
(elintézési, fellebbezési hatarido), az ligyek intézését segitd rendelkezésre
utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és az
ugyfelet terheld kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok n = Az el6z6 éllapot 1
! ” e 2o b 2 Pt A valtozasokat o ,
5. | megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének | , .. évig archivumban
! N . . & A ; kovetden azonnal )
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol tartasaval
adott kedvezmények
A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd , , Az el6zo6 éllapot 1
= ) = ) : u A valtozasokat . ,
6. kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6 . a évig archivumban
o , o 1 " . kovetéen azonnal ,
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonositd adatai; a tartasaval
kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei.
7. | A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Negyedévente Az el6z6 allapot 1
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témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve évig archivumban -
a koltségtérités mértéke tartasaval
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Adat Frissités Meg6rzés Adatfelel6s
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kézremiikodés (véleményezés) maodja, eljarasi woz A Tankeriileti
T L DY . oy o Az eléz6 allapot 1 i i
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat L : Ko6zpontnal
8. A . B ee S . . atn e évig archivumban .,
nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve kovetden azonnal L nem all
. = szl i . tartasaval :
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Torvény eltérod
A torvény alapjan kozzéteendo jogszabalytervezetek és rendelkezése o A Tankeriileti
St o f Y ey Az el6z6 allapot 1 .. .
kapcsolodd dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- hianyaban a . , Kozpontnal
9. g o e . L ’ ey évig archivumban ,
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas e nem all
iyl s iy o ., tartasaval ,
benyujtas iddpontjatol idopontjat rendelkezésre
kovetden azonnal
= " : . ] ; Legala Svi
A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, & E,Ibb 1 vig
10. - ) Folyamatosan archivumban
kozlemények "
tartasaval
.. = , N i Az el6éz6 allapot 1
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai g ,
11. =) . . Folyamatosan évig archivumban
leirasa, azok eredményei és indokolasuk o
tartasaval
A vizsgalatrél
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel sz016 jelentés Az el6z6 allapot 1
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megismerését évig archivumban
megallapitasai kovetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdek adatok megismerésére irdnyuld igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Neavedévente Az el6z6 allapot
* | elérhet6sége, €s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, gy torlendo
vagy az informacios jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, Az el6z6 allapot 1
14.| jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
idobeli valtozasuk tartasaval
. ; R e Az el6z0 allapot 1
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai : e .
15. Wt , . Negyedévente évig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai .
tartasaval
Azon kozérdekii adatok hasznositdsara irdnyuld szerzédések Az el6z6 allapot 1 & '{ankerul’e u
e B e . . _ : Kozpontnal
16. listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik Negyedévente évig archivumban nem 4l
szerz6do fél tartasaval .
rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo kozérdekii S Az el6zo allapot | & 'I:ankerul’e i
e i e Ay A valtozasokat . ) Ko&zpontnal
17.| adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos . a évig archivumban ,
P . kovetden azonnal (o nem all
szerz6dési feltételek tartasaval .
rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellato szervre vonatkozd kiilénés és egyedi A valtozasokat Az el6z6 allapot

kozzétételi lista

kovetden azonnal

torlend6




A Szigetszentmikldsi Tankeriileti Kézpont 27/2017. (V1.20.)
szabalyzata

A Szigetszentmiklosi Tankeriileti Kézpont koételez6en kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok

megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo
szabalyzata

Adat Frissités ‘Megbrzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a k6zadatok
ujrahasznositasardl szolo térvény szerint ujrahasznositas
céljara elérheto kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre e R A Tankeriileti
S . o i e ) o A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 . .
allé formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot o e ) Ko6zpontnal
19. . o ,, . kévetd 15 napon | évig archivumban ,
ellatd szerv kezelésében levo, a kozadatok . oz nem all
. T R S s beliil tartasaval \
Ujrahasznositasarol szo6l6 térvény szerint tjrahasznosithatd rendelkezésre
kozadat tipusokrol vald tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjel6lésével
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kzadatok A valtozasokat e A l:ankerulfetl
. s eI e o priag P Az el6z0 éllapot Kézpontnal
20.| ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek | kovetd 15 napon B B ,
. . .. torlendo nem all
elektronikusan szerkeszthet$ véltozata beliil ,
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kzadatok ene 7 A Tankertileti
" ST T . ) A valtozasokat . ) .
Gjrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért . Az el6z6 allapot Kézpontnal
21. e . el N kovetd 15 napon . ,, .
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat beliil torlendo nem all
képezo tényezokkel egyiittesen rendelkezésre
Ry A Tankeriileti
. - R D s A valtozasokat o ,, ,
A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti e Az el6z6 allapot Kozpontnal
22. . s , kovetd 15 napon " B ,
jogorvoslati tajékoztatas 5 torlendd nem all
beliil A
rendelkezésre 6
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kézadatok
ujrahasznositasarol szold torvény szerint kotott kizardlagos e A Tankeriileti
. P . ) e . A valtozéasokat Py R ,
23 jogot biztosité megallapodasok szerz6dod feleinek Kovetd 15 napon Az el6z6 allapot Ko6zpontnal
: megjelolése, a kizarélagossag idétartamanak, targyanak, beliil p torlend6 nem all
valamint a megéllapodas egyéb 1ényeges elemeinek rendelkezésre
megjeldlése
A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kézadatok . . A Tankertileti
. e o pane . A valtozasokat o R ,
ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint e Az el6z6 allapot Koézpontnal
24. e S GRS S . kovetd 15 napon o : ,
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot beliil torlendd nem 4all
biztosité megallapodasok szovege rendelkezésre
A kozadatok tjrahasznositasarol szolo térvény szerinti azon
jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkoz,
0 lgaltatasi szerzodés vagy mas kotelez erdvel bird e
kozszolgaltatasi szerzodés vagy 1 as ko}e ez6 erdve b e A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutatd A valtozasokat e o ,
. : 7 Pl wris o1 2 ] o n Az el6z6 allapot Kozpontnal
25. | hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol rendelkezésre | kovetd 15 napon . by ,
: e e Al N torlendo nem all
bocsathatd kdzadat gytjtésével, eldallitasaval, beliil ;i
o B e ) e et o NPT R rendelkezésre
feldolgozésaval és terjesztésével osszefiiggd koltségek
jelentos részének sajat bevételbodl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére
II1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdérzés Adatfelelés
i knge,ladatot gllato e koltss:gvete"se, §zamY1tell A véltozasokat A kozzétételt kovetd
L torvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés . a o
Py kovetden azonnal 10 évig
beszamolodja
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszamara A kiilén
¢és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve jogszabalyban

osszesitve a vezetok €s vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

meghatérozott ideig,
de legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval
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A Szigetszentmikl6si Tankertileti Kézpont 27/2017. (V1.20.)
szabalyzata :

A Szigetszentmiklosi Tankeriileti Kozpont kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdeki adatok

megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérdl szold
szabalyzata

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrdl sz6l6 térvény szerinti koltségvetési

A Tankeriileti

tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas A dontés Ll 5 A = ,
= ol [ , et oo " x| A kozzétételt kovetd | Kozpontnal
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi program meghozatalat koveto . ]
NP . ) A . : 5 évig nem all
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig rendelkezs
kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak e
vagy arr6l a kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillio forintot eléré vagy azt meghalado
értékii arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében annak
idOtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a A dontés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel k6zvetleniil oo | A kOzzEtételt kovetd
.. AL ) ] o o - meghozatalat koveto )
Osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok hatvanadik naoi 5 évig
kivételével A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért P1g
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az id6északonként
visszatéré - egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel kotott
azonos targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani
A kiilon _—
jogszabalyban i Tafkerdled
A koncessziordl sz016 torvényben meghatarozott nyilvanos R ol Koézpontnal
e A y iy . i ien sy ! meghatarozott ideig, ;
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrdl Negyedévente . . . nem 4&ll
o ! g e . de legalabb 1 évig \
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) p rendelkezésre
‘ archivumban ) P
s értelmezhet6d
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai A kiilén
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei jogszabalyban
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, . meghatarozott ideig,
PR . . . Negyedévente , P
szocialis és sporttevékenységet segits szervezet de legalabb 1 évig
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal archivumban
Osszefiiggo kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot tartasaval
meghaladé kifizetések
Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvalosulod fejlesztések . Legal?bb 1 evig
= - i Negyedévente archivumban
leirasa, az azokra vonatkozo szerz6dések .,
tartasaval
Ko&zbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az . Legalrftbb 1 evig
. T e P . Negyedévente archivumban
ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzodésekrol) artésaval
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A Szigetszentmikldsi Tankerileti Kozpont 27/2017. (V1.20.) A Szigetszentmiklosi Tankertileti Kozpont kotelezéen kozzéteendd

szabalyzata

adatok nyilvanossagra hozatalanak ¢s a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo
szabalyzata

2. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adat kozzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: uj kozzététel modositas torlés
2. | A kozzéteendd anyag cime:
3. | A kozzététel indoka:
4. | Akozzététel helye:
5. | A honlapon elhelyezett mas adatra

vonatkozé rendelkezés (a

moédositandé  vagy torlendd adat

pontos megnevezésével):
6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:
7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel

kapcsolatban:
8. | Az lgyintéz6 neve, munkakore,

telefonszama, e-mail cime
Kelt:

adatfelelos
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A Szigetszentmiklosi Tankertileti Kozpont 27/2017. (V1.20.)
szabalyzata -

A Szigetszentmikldsi Tankeriileti Kézpont kotelezéen kozzéteendd

adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdeki adatok

megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérdl szolo

szabalyzata

3. szamu melléklet

Kozzétételi egységek

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapesolat, szervezet, vezetdk

I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belféldi szamként,
utdbbi esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halozatkijelolé szammal)

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként, utdbbi
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijelolé szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, iigyfélfogadas helye,
postacime)

Ha t6bb 6nallé tigyfélszolgalat vagy kdzonségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az iigyfélszolgalati vagy kézonségkapcsolati vezetd
neve

Ha t6bb 6nallo tigyfélszolgalat vagy kézonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapesolatonként csoportositva.

10. Az uigyfélfogadas rendje

Ha t6bb 6nall¢ tigyfélszolgalat vagy kézonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltér6), akkor az
elérhetdségi adatokat ligyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

I11. Kozzétételi egység: A szerv vezet6i

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas megnevezése,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszertien.
Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.
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A Szigetszentmiklosi Tankeriileti Kozpont 27/2017. (V1.20.) A Szigetszentmiklosi Tankeriileti Kézpont kételezben kozzéteendd
szabalyzata adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo
szabalyzata

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv irinyitisa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy aldrendeltségében
miikodé mas kozfeladatot ellité szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés ‘
L \‘
1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilon “
allo, vagy alarendeltségében mitkodé mas kozfeladatot kozzétételi egységben kell kzzétenni.
ellaté szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye, Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének “
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, postacim, biztositasaval.

elektronikus levélcim) , J‘

2. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval.
allo, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellato szervek honlapjanak URL-je

3. A szerv irdnyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellato szervek tligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),

igyfélfogadasanak rendje “J

1.3. Gazdalkod6 szervezetek
I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allo vagy részvételével mitkodo6 gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés “

1. Azon gazdalkodé szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kézfeladatot ellatd
szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi
koérének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok
1. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés w

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot Az alapité okiratok kozvetlen elérhet6ségének
ellato szerv alapitott, amelyek alapitdi jogat 6 gyakorolja biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezel6 szerve
tagjainak felsorolasa

23




A Szigetszentmiklosi Tankeriileti Kézpont 27/2017. (V1.20.)
szabalyzata

A Szigetszentmikldsi Tankeriileti Kézpont kotelezéen kozzéteendd

adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii adatok

megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérél szolo

szabalyzata

1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok
\[ A ) Adat mégnevezése B) Megjegyzés |
1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve o
A4) Adat megnevezése o B) Megjegyzes - —:

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
szerkesztoségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim)

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapltott lapok
foszerkesztOJenek aneve

Az elektronikus levélcim kozvetlen eleresenek
biztositasaval.

1.6. Felettes, felugyeletl, torvenyessegl ellenorzest vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

l Kozzeteteh egység: Felettes, felugyeletl, torvenyessegl ellenérzést vagy felugyeletet gyakorlo szerv

f' ]
A) Adat megnevezese ‘

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, 1lletve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetsége (telefon, telefax, foldrajzi

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv igyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
ugyfelfogadasanak rendje

hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

B) Meg]egyzes

A honlap és az elektromkus levelmm kozvetlen eleresened
biztositasaval.

— S——

1.7. Kﬁltse’gvetesn szervek

A) Adat megnevezese

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltsegvete51
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjelolése, illetve azt alapitd hatarozat, a

B) Meg]egyzes

A Jogszabaly, az alaplto hatarozat az alaplto okirat,
miikodési engedély kozvetlen elérésének biztositasaval.

koltsegveteSI szerv alaplto oklrata mukode51 engedélye

2. A koltségvetési szerv vezetOJe, honlapjanak
elérhetosége

A honlap kozvetlen eleresenek blztosuasaval

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, felada

2. Tevékenyégre, miikodésre vonatkoz6 adatok

t- és hataskore

‘\

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ugyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos |
és teljes szovegét tartalmazo 6nalldo dokumentumok

elérhetdségének biztositasaval. !

2. Az orszagos llletekesseou szervek, valammt a fovarosn
és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato
szerv feladatardl, tevékenységérdl sz0lo tajékoztato

| A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven |

is meg kell jel6lni.
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3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak
| felsorolasa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

|

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
\ gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard

‘ szerv megnevezése

A kozzétételi egységen beliil igycsoportonként
(iigytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

i 2. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
" iigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
! hataskorrel rendelkez6, hataskor gyakorlasanak

; atruhazésa esetén a ténylegesen eljar¢ szerv illetékességi |

teriilete

! 3. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
| ligyekben az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
r okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak 6sszege

5. Az allamigazgatasi, nkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az alapvet6 eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az ligyintézést segitd utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, Gnkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyujtasara szolgald
postacim (postafidk szerinti cim, ha van), iigyfélfogadasi

vagy kozonségkapcsolati cim €s nyitvatartasi id6

7. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az eljarast megindité irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allo hataridé

8. Az allamigazgatasi, Gnkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok letolthet6ségének biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas

10. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben az tigytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilleté jogokrol és az
tgyfelet terheld kotelezettségekrol

III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

Az elektronikus program kozvetlen elérésének
biztositasaval.

A jogszabalyok kozvetlen elérésének biztositasaval.

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kézszolgaltatasok

tartalmanak leirasa
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3.A kozfeladatot ellato szerv altal nyu]tott vagy | Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoztatasokat ﬂ
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok 6nallé dokumentumban, azok, valamint az {
igénybevételének rendjére vonatkozé tajékoztatas igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok ?

elérhetoségének biztositasaval. “

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok duanak \‘
¢és az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartdsai

3.A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevekenysege

A) Adat megnevezése | B) Megjegyzes
1. A kozfeladatot ellato szerv altal sajat fenntartasa | Az altalanos kozzétételi listaban csak az adatokat
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név, formatum, tartalmazo jegyzéket kell k6zzétenni, azonban a
az adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek | kozadatkereso felé torténd adatszolgéltatas soran minden
kore, az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel eseténa | egyes adatbazisrdl, illetve nyilvantartasrol kiilén leird
kitoltetlen kérddiv) jegyzéke adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatarozo séma
alapjan.

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
kereteben - Z,yu_;tott és feldolgozott adatok fajtal

keretében - gy(jtott és feldolgozott adatokhoz valo
hozzaferes modja

4. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevekenysege
keretében - gyljtott és feldolgozott adatokrol valo
masolatkészités koltségei

_—

V. Kozzétételi egység: N yilvz’mos kiadvanyok

A ) Adat megnevezese B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos k1advanya1nak
cimei
2. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyai K1advanyonkent1 bontasban

témajanak leirasa

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaihoz | Amennyiben a honlaprdl a kiadvany letslthetd, a kiadvany
val6 hozzaférés modja elérhet6ségének blztosnasaval

4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend6 koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A ) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1A testuletl szerv dontese1 elokesznesenek rendje |

2.A te@tuletl szerv donteselben valo allampolgari
kozremiikodés (véleményezés) mddja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai
. e

4. A testiileti szerv iilésének helye (iranyitdszam, véros, Tobb helyszm esetén ulesenkent1 bontasban
utca, hazszam)
5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap, Az iilés jegyz6konyve, illetve dsszefoglaloja
ora megjel6léssel), valamint nyilvanossaga, tiléseinek elérhet6ségének biztositasaval.

Jegyzokonyvel llletve osszefoglalm

6. A testiileti szerv tervezett ulesemek ideje (év, ho, nap,
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6ra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetéségének
biztositasaval.

VII. Kozzetetell egyseg A szerv dontései, koncepclok

tervezetek, javaslatok

‘ A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

‘ 1. A testﬁleti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv déntéshozatalanak datuma (év, ho nap
! meg]elolessel)

Dontésenkénti bontdsban; a megfelel iilés jegyzokonyve,
illetve 6sszefoglaloja elérhetségének biztositasaval.

“ 3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
: Jjogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

i

f 4. A jogszabalyok elokészitésében valé tarsadalmi

; részvételrdl sz6lo torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyul6 koncepcidk,

Jogszabalytervezetek és kapcsolodo dokumentumok

A kozadatkeres6 felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetrél kiilon leiré adatot kell
késziteni a Jogszabélytervezeteket meghatarozé séma
alapjén

5. A jogszabalyok el6készitésében valé tarsadalm1
részvételrdl szolo torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepcidk,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcidnkénti, illetve Jogszabaly-tervezetenkentl
bontasban.

6. A helyi 6nkormanyzat képvisels-testiiletének nyilvanos
tilésére benyujtott eléterjesztések a benyujtas idépontjatol

A kozadatkeres6 felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes eldterjesztésrdl kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatdrozé séma
alapjan.

7. Osszefoglal6 a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek eluta51tasanak indokairol

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokair6l nem kell dsszefoglaldt késziteni.

VIIL Kozzetetell egyseg Palyazatok

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei ¢és indoklasuk

A kapcsolodé dokumentumok kdzvetlen elérhetéségének
b12t051tasaval

IX. Kozzeteteh egyseg ledetmenyek

s s

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett

A hirdetmények, k6zlemények kdzvetlen elérésének

| S—

h1rdetmenyek kozlemenyek biztositasaval.
X Kozzetetell egyseg Kozérdekii adatok igénylése
A4) Adat megnevezése B) Megjegyzes ﬂ

I. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
1ntezesenek rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
tekmteteben 1lletekes szervezetl egység neve

3.A kozerdeku adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronlkus leve101me)

Az elektromkus levelc1m kozvetlen elérésének u
biztositasaval.

4. Az adatvedelml fele]os vagy az mformacws jogokkal
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foglalkozé személy neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo kozérdekii
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé
altalanos szerz6dési feltételek

7. Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulo
szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz6do fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Meg]egyzes

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozoé kiilonds
kozzétételi lista

A kozzetetelt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
elerhetove tetelevel

2. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozé egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendelo Jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetové tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikodés torvény
L. Kozzeteteh egység: Vizsgilatok, ellenorzesek hstaja

essége, ellenérzések

A) Adat megnevezese

B) Meg]egyzes

1 A kozfeladatot ellato szervnél vegzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellendrzések
felsorolasa

IL. Kozzetetell egység: Az Allaml Szamvevoszek elleno

rzései

A) Adat megnevezese

B) Meg]egyzes

1. Az Allami Szamvevdszék ellenorzesemek nyllvanos
megallapitasai

I11. Kozzétételi egység Egyeb ellenorzesek VIzsgzilatok

A) Adat megnevezese

B) Meg]egyzes i

1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, v1250alatok
nyilvanos megallapltasal ‘i

Idérendben.

lV Kozzetetell egység: A miikodés eredmenyessege, te

A) Adat megnevezese

ljeSItmeny

B) Meg]egyzes

1 A kozfeladatot ellato szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald
mutatok és értékiik, idobeli véltozésuk

V Kozzetetell egyseg Miikodési statlsztlka

A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, |

jogszabalyon alapulo statisztikai adatgyiijtés eredményei,
idébeli véltozasuk
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3.2. Koltségvetések, beszamolok
1. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés “

| 1. A kézfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetései “‘ Evenkénti bontésban.

I1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolék

s 1
ﬁ A) Adat megnevezése ; B) Megjegyzés “

d |
u‘ 1. A kézfeladatot ellatd szerv szamviteli térvény szerinti | Beszamolonként. \‘
1 beszamoloi ‘

IIL. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezése | B) Megjegyzés B

1. A kézfeladatot ellatéd szervnek a koltségvetés J Beszamolonként.
végrehajtasardl - a kiilon jogszabalyban meghatarozott
modon és gyakorisaggal - készitett beszamoloi

S

L ,
3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett
adatok

2. A vezet6k €s a vezetd tisztségviselok illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése Gsszesitett Gsszege

]

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

II. Kozzétételi egység: Tamogatisok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljelleg, fejlesztési tamogatédsok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nyujtott, Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasok célja

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nyujtott, Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasok dsszege

4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nydjtott, Téamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatasi program
megvaldsitasi helye

111, Kozzétételi egység: Szerzodések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
.. .. = - S S -
1. Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, ‘
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerzbédések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
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kotd felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idore kotott
szerzddés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil osszefliggd beszerzések adatai, és a
minositett adatok kivételével
A szerz0dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott sszegét kell alapul

venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos targyh szerzédések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az

elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) |

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiillondsen egyesiilet timogatéasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefiiggo kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghalado kifizetések cimzettjei

L

oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd ‘

VI. Kozzétételi egység: Europai Unio altal tamogatott

fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzédések

A dokumentumok, a szerzddések, kozvetlen elérésének
' biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol

B) Megjegyzés

Az éves terv kozvetlen elérésének biztositasaval.
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A Szigetszentmiklosi Tankeriileti Kdzpont 27/2017. (V1.20.) A Szigetszentmiklosi Tankeriileti Kézpont kotelezéen kozzéteendd
szabalyzata adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekit adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérél szolo
szabalyzata

4. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irant M
Az igényelt kozérdekii adatok kore: |
A

A kozérdekii adatok megismerési formaja O személyesen, az adatok megtekintésével**

ll
O postai tton N
o elektronikus tton M

Az elkészitett masolatot:

Az adatokro6l masolat készitését: o igénylem o nem igénylem 1“
o személyesen kivanom “
atvenni N
O postai uton kivanom ”

atvenni

o elektronikus aton kérem "
megkiildeni "

M

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokrél masolat készitését kérem — az azok elkészitésével Osszefiiggésben
felmeriild koltségeket a szabalyzatban meghatéarozott hatériddig a Tankeriileti Ko6zpont részére megfizetem. N

—— e

A Tankeriileti Kézpont t61ti ki:

— ——— e ——

Az adatkozlé

T L P

neve: J ” | - | | ——__z.ﬁ
elérhetdsége: _ 7 “ _ _ e ____._J

e-mail-cime: : u

Az adatigénylés beérkezésének idopontja: ﬂ |

Az adatkozlés teljesitésének idopontja H

Koltségtérités: “ |

Feljegyzés a kérelem megtagaddsarol (az“ ”
elutasitds indoka): “

|

—_—

Kelt: oo

adatkozIl6 alairasa

! Amennyiben az igényls a megbes=élt helyen és id6ben egymdst kovetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kozpont
visszavontnak tekinteni.
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szabalyzata

Az adatigényl6™®

neve:

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Kelt: o

adatigényl6 aldirasa

25 4 személyes adatokra vonatkozo rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kovetden
megsemmisitendd.

32



