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A Karcagi Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikidési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés g) pontjaban
biztositott jogkdromben eljarva a Karcagi Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont)
belsé €s kiilsé ellendrzéseihez kapesolddo intézkedések nyilvantartasanak rendjérdl szo16 szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint allapitom meg:

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabélyzat célja, hogy

a) a Tankeriileti Kdzpont belsd és kiilsé ellendrzéseihez kapcsolodd intézkedések statusza és
teljesiilése nyomon kovethetd, ellendrizhetd legyen, tovabba, hogy az intézkedések
nyilvantartasa hiteles bazisat képezze az ellendrzésekkel 8sszefiiggd adatszolgaltatasoknak és
a tovabbi-, illetve utdellenérzéseknek,

b) hozzajaruljon a Tankeriileti Kdzpont belsé kontrollrendszere, illetve az annak keretében
kialakitando informacios és kommunikacios, valamint nyomon kévetési rendszer megfelel
miikodtetéséhez, fejlesztéséhez.

2. Szabalyzat hatilya

2.§ A Szabalyzat hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpontra, annak valamennyi szervezeti egységére,
valamennyi. a Tankeriileti Kozpont éltal fenntartott és miikddtetett kdznevelési intézményre (a
tovabbiakban egyiitt: szervezeti egység), valamint a Tankeriileti Kozpont kiilsé és belsé ellenérzési
eljarasaban érintett valamennyi foglalkoztatottjara.

3. A Szabalyzat jogi hattere és kapcsolodo belsé iranyitasi eszkézok

3.8 A Szabalyzat jogi alapjat az alabbi jogszabalyok és belst iranyitasi eszkozok képezik:
a) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) a Koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(X11. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

¢) a Tankertileti Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzata,

d) a Tankeriileti Kozpont Belsé Ellendrzési Kézikdnyve.
4. Ertelmezd rendelkezések

4.§ (1) A Szabalyzat alkalmazasaban:

I, Belsé ellendrzés: az Aht. 70. § (4) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelels személy altal,
a Bkr. belsd ellenérzésre vonatkozo rendelkezései szerint végzett ellendrzés.

2. Kiilsd ellendrzés: a Bkr. 13. § (1) bekezdésében foglalt szervek (az Eurépai Szamvevdszék, az
Eurdpai Bizottsag, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellen0rzési Hivatal, az Eurépai
Tamogatasokat Auditald Foigazgatosag, a Magyar Allamkincstar), a Belligyminisztérium,
mint irdnyitoszervi hataskorrel rendelkez6 szerv, a Klebelsberg Kézpont, mint kézépiranyitoi
hataskorrel rendelkezd szerv, illetve a felsorolt szervezetek megbizottjai altal végzett
ellendrzés.

3. Lezart ellendrzési jelentés: a belsd ellendrzési vezetd altal elkészitett, az ellendrzott
szervezettel egyeztetett, az elfogadott észrevételek atvezetésével véglegesitésre keriilt és alairt
ellendrzési jelentés.
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4. Iniézkedési terv: az ellendrzési javaslatok alapjan az ellendrzott szervezeti egység altal
készitett intézkedések végrehajtasanak iitemezése, a végrehajtasaért felelos személyek és a
vonatkozo hataridék megjel6lésével.

11. FEJEZET

AZ ELLENORZESEKHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERVEK NYILVANTARTASA

"oz

5. Az ellen6rzott szervezeti egység nyilvantartassal dsszefiiggé altalanos feladatai

5.§ Azellen6rzott szervezeti egység vezetdjének feladatai:

a) a Bkr.-ben meghatarozott rend szerint az intézkedési tervek elkészitése €s az abban foglalt
feladatok végrehajtasa, tovabba a végrehajtasrol torténd beszamold készitése a belsd
ellendrzési vezetd részére,

b) a vezetése alatt allo szervezeti egységet érintd belso ellenérzésekhez kapesolddé intézkedési
tervek megvaldsuldsardl adatot szolgaltat a belsd ellenérzési vezetd részére,

c) a vezetése alatt allo szervezeti egységet érinté kiilsé ellendrzésekhez kapesolddé intézkedési
tervek megvalosuldsarol adatot szolgaltat a belso ellenérzési vezetd részére.

6. A belsé ellenérzésekhez kapcesolodé intézkedések nyilvantartasara vonatkozo szabalyok

6.§ (1) A belsé ellendrzési vezetd az 1. melléklet szerinti tablazatnak megfelelden, éves bontasban az
év soran folyamatos nyilvantartast vezet a lezart belsé ellendrzési jelentésekben tett megéllapitasokrol,
javaslatokrol. intézkedési tervekrdl és azok végrehajtasarol.

(2) Az 1. melléklet szerinti nyilvantartasban a targyévben jovahagyott intézkedési tervek alapjan az
ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység altal végrehajtott intézkedések leirdsat és a végre nem
hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni. A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek
oka lehet pl. targyéven tali hatarid6 kitizése vagy atiitemezésre keriild feladat — a kovetkezd évi
nyilvantartasban is szerepeltetni kell.

(3) Az ellendrzdtt szervezeti egység vezetdje a belsd ellendrzésekkel kapcesolatosan végrehajtott €s
végre nem hajtott intézkedésekrdl szolo beszdmoldt megkiildi a belsd ellenérzési vezetd részére, aki
Jjavaslataval egyiitt tovabbitja a Tankeriileti Kozpont igazgatdja részére. A beszamolé megkiildésének
hatarideje az intézkedési tervben vallalt hatarid6t koveté 8. nap. Az intézkedések nyilvantartdsa az
ellendrzott szervezeti egységnek is feladata a megtett intézkedések nyomon kévetése céljabol.

(4) Ha az intézkedési tervben szereplé egyes feladatok végrehajtasi hatarideje a targyéven talmutat, a
lejart hataridejii feladatok végrehajtasardl sz616 beszamolasi kotelezettségnek évenként, az adott évben a
legutolso hatarido lejartat kovetden a (3) bekezdésben foglaltaknak megfelelen kell eleget tenni.

7. A Kkiilsé ellenérzésekhez kapcsolodé intézkedések nyilvantartasara vonatkozo szabalyok

7.8 (1) A belso ellendrzési vezetd a 2. melléklet szerinti tablazatnak megfeleléen, éves bontasban az
év soran folyamatos nyilvantartast vezet a kiilsd ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokrol,
Javaslatokrol, intézkedési tervekrdl és azok végrehajtasarol.

(2) A 2. melléklet szerinti nyilvantartasban a targyévben jovahagyott intézkedési tervek alapjan az
ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység altal végrehajtott intézkedések leirasat és a végre nem
hajtott intézkedések okat kell szerepeltetni. A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek
oka lehet pl. targyéven tili hataridé kitizése vagy atitemezésre keriild feladat — a kovetkezd évi
nyilvantartasban is szerepeltetni kell.

8.8 Az ellenbrzott szervezeti egység vezetdje a kiilsé ellendrzésekkel kapcsolatosan elkészitett
intézkedési tervet az Ellendrzé Szervezet részére torténé megkiildéssel egyidejiileg a belsod ellendrzési
vezetd részére is megkildi. A végrehajtott €s végre nem hajtott intézkedésekrdl szdld beszamolot
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megkiildi a belsd ellendrzési vezetd részére. A beszamold megkiildésének hatarideje az intézkedési
tervben vallalt utolsd hatarid6t kdvetd 8. nap.

9. § A belsdé ellendrzési vezeté a Tankeriileti Kozpont igazgatdjanak jovahagyasaval a kiilsé
ellenérzésekkel kapcsolatosan elkészitett intézkedési tervet a Klebelsberg Kozpont Belsé Ellendrzési
Fbosztalya részére megkiildi, a Klebelsberg Kozpont Belsé Ellendrzési Fdosztalya altal megadott
hataridoig. de legkésobb januar 15. napjaig.

8. Az elvégzett belsé ellendrzésekrol vezetett nyilvantartas szabalyai

10. § A belso ellendrzési vezetd a 3. szamd mellékletben szerepld tablazatnak megfeleléen kételes
nyilvantartast vezetni az elvégzett belsd ellendrzésekrdl és gondoskodni az ellenbérzési dokumentumok
megdrzésérdl.

111. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

11.§ (1) lelenszabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kdvetd 5. napon Iép hatalyba.
(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatdlybalépésekor folyamatban 1évé iigyekre is alkalmazni kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott 24/2017.
(V1.20.) szami szabalyzat.
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Szervezeti egyseg: ....covevniriiiiiiiiiiiiiiia,

a belsé és kiilsd ellendrzésekhez kapesolédo intézkedések nyilvantartasanak

rendjérol

Belso ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasa

1. szdmu melléklet

oszlopban van lehet6ség egyéb, az intézkedéssel kapcsolatos bejegyzésekre. Itt érdemes feltiintetni példéul az éves bontasban vezetett nyilvantartasok esetén, a kovetkezd évi nyilvantartasba vald atvezetést.

Ev: ........ .
l 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14, 15. 16.
Ellendrzés Az ellendrzitt Az A vonatkoz6 A vonatkozé ST T
§ iktatészama / szervezeti ellenérzés In.tezked”é U | Ellentrzési AJ‘avasI?'f intézkedési | imtézkedési terv fclelo's . AZ pnegeds Moédositas B2 1r}te%kedes Megtett intézkedés révid | A hataridében végre nem A nem teljesiilés ; ,
3 o igényld . alapjan eloirt g " (beosztas €s | végrehajtasdnak - teljesitése - B Py K T Megjegyzés
5 ellendrzés egység tirgya = e Jjavaslat Rt . terv jovahagyasanak > = (lefras / NEM) leirdsa hajtott intézkedések oka | kapcsan tett 1épések
s et . y megallapitas intézkedés a o - szervezeti hatarideje (datum / NEM)
azonositoja megnevezese (cime) iktatészama id6pontja )
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Megjegyzések:
° Az éves bontasban vezetett nyilvantartasban fokozottan ligyelni kell a tirgyévben december 3 1-ig végre nem hajtott intézkedések kovetkezd évre torténod atvezetésérdl.
° Amennyiben egy javaslat t6bb szervezeti egységet érint, mas-mas feleldssel, akkor kiilon-kiilon intézkedésként szilkséges feltiintetni.
e A 4. osz]opban azokat a megallapitasokat kell feltiintetni, amelyek intézkedést vonnak maguk utén.
° A 9. oszlopban az intézkedés feleldsének beosztasat és a szervezeti egységet kell beirni.
. A 10. oszlopban az intézkedési tervben szereplé, az intézkedés végrehajtaséra vonatkozo hatarid6t kell szerepeltetni. Torekedni kell a konkrét datum kijelolésére, keriilni kell a ,, folyamatos” megjelslést, illetve a nem konkrét datumokat.
® A 11. oszlopban a mddositott hatdridot €s/vagy feladatot kell megjeloini, attél fliggben, hogy mire vonatkozott a médositas, illetve amennyiben nem volt semmilyen modositas, ,NEM” jelzéssel kell ellatni.
. A 12. oszlopban, ha az intézkedés végrehajtasa megtortént, a datumot, ha nem tértént meg akkor ,,NEM-et kell beirni.
o A 15, oszlopban az intézkedés nem teljestilése kapcsan tett Iépéseket kell rogziteni pl. felelésségre vonas; 0] felelds kijeldlése.
3 A 16.
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Kiils6 ellenérzésekhez kapesolédé intézkedések nyilvantartasa

a belso és kiilso ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartaséanak

2. szamu melléklet

Szervezeti egység: .....ocvviiiiiiiiiiiiininnnn. eeerereietiiriiariraeiaaas EV:iiiieninnnn
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 4. 15. 16. 17. 18. 19. 20.
A kiilsé Az ellenbrzott Az
R A kiilsé = = oy szervezeti 5 . 5 intézkedés Az A hataridében Anem
g . Blaniect ellendrzést o k:;lsf? eller}or%est ¥ ellenorz_o i egység kijelolt AZ .| Intézkedést I A_}BV??I&K A v?natk(?zp . &y vona‘Ekf)zo feleltse Az intézkedés Modositas | intézkedés Megtett végre nem teljesiilés
S | iktatdszdma / : - ellendrzést végzd szervezeti : ellendrzés A R Ellenorzési | alapjan intézkedést | intézkedési terv , - sty ey S . e . - g .
& A bejelentd 24 W) o A szakmai . igényld " o7 T o (beosztis | végrehajtdsianak (leiras / teljesitése | intézkedések hajtott kapcsan | Megjegyzés
5 | ellenérzés love végzd vizsgélatvezetd egység ... | targya o A javaslat eloirt terv jovéhagyasanak . b e 5 P v 2
2 e evél . kapcsolattartoja , megallapitas ot o R R és hatérideje NEM) (datum / | rovid leirdsa | intézkedések tett
azonositdja | .. ", megnevezése neve és megnevezése - (cime) intézkedés | iktatoszama idépontja .
iktatdszama e nak neve és szervezeti NEM) oka Iépések
elérhetdsége ey iy
elérhetbsége egység)
1.
2.
3.
4.
5. |
6.
7.
8.
5.
10.
Megjegyzések:
o Az éves bontdsban vezetett nyilvantartisban fokozottan tigyelni kell a tirgyévben december 31-ig végre nem hajtott intézkedések kovetkezd évre torténd atvezetésérdl.
° Amennyiben egy javaslat tobb szervezeti egységet érint, mas-mds feleldssel, akkor kiilon-kiilén intézkedésként sziikséges feltiintetni.
° A 8. oszlopban azokat a megéllapitasokat kell feltiintetni, amelyek intézkedést vonnak maguk utan.
. A 13. oszlopban az intézkedés feleldsének beosztasat €s a szervezeti egységet kell beirni.
° A 14. oszlopban az intézkedési tervben szerepld, az intézkedés végrehajtisara vonatkozo hataridét kell szerepeltetni. Torekedni kell a konkrét datum kijelolésére, keriilni kell a ,,folyamatos” megjeldiést, illetve a nem konkrét datumokat.
. A 15. oszlopban a médositott hatariddt és/vagy feladatot kell megjeldlni, attol fligg6en, hogy mire vonatkozott a médositas, illetve amennyiben nem volt semmilyen modositas, ,,NEM” jelzéssel kell ellatni.
° A 16. oszlopban, ha az intézkedés végrehajtdsa megtdrtént, a ddtumot, ha nem tértént meg akkor ,,NEM”-et kell befrni.
. A 19. oszlopban az intézkedés nem teljesiilése kapcsan tett 1épéseket kell rogziteni pl. felelésségre vonas; (j felel6s kijeldlése.
° A 20.

oszlopban van lehetdség egy€b, az intézkedéssel kapcsolatos bejegyzésekre. Itt érdemes feltiintetni példaul az éves bontasban vezetett nyilvantartisok esetén, a kivetkezd évi nyilvantartisba valod atvezetést.
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A Karcagi Tankeriileti Kézpont 11/2025. a belsd ¢s kiilso ellenbrzésekhez kapesolddo intézkedések nyilvantartasanak
(V.12.) szabalyzata rendjérol
4. melléklet
Megismerési nyilatkozat
S Tankeriileti K6zpont a belsé és kiilsé ellendrzésekhez kapcsolddoé intézkedések

nyilvantartasanak rendjérél szolo szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat magamra
kotelezd érvénylinek elismerem:
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