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Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés f) pontja alapjan a Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont és &nallé jogi személyiséggel
rendelkez6 szervezeti egységei gépjarmiivei igénybevételének és hasznalatinak rendjérdl sz6l6
szabalyzatat — a Zalaegerszegi Tankeriileti Kdzpont Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzatanak 5. § (2)
bekezdés f) pontjdban biztositott jogkdromben eljarva — az alabbiak szerint hatdrozom meg.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyozis célja

1.§ A szabalyozas célja, hogy a Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Kozpont) €s jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységei (a tovabbiakban egyiitt: Tankeriileti
Kozpont €s intézményei) részére a hivatali/intézményi, valamint a sajat tulajdoni gépjarmiivek
hivatali/int€zményi célu hasznalatdval, iizemeltetésével, valamint elszdmolési rendjével kapcsolatos
eljarast meghatdrozza, a Tankeriileti K6zpont és intézményei részére egységes szabélyozasi keretet
biztositson.

2. A szabdlyzat hatilya

2.§ (1) ASzabalyzattargyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kozpont tulajdonaban, vagyonkezelésében
1év6, valamint az altala barmely jogcimen lizemeltetett

a) gépjarmiivekre,

b) specidlis és egyéb gépjarmiivekre,

c) akiilon engedély alapjan hivatali/intézményi célra hasznalt magantulajdond gépjarmiivekre.
(2) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:

a) a Tankertileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és miikddtetett koznevelési intézményre,

¢) a Tankeriileti K6zpont kormanytisztviseldire, munkavallaléira, koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyban és egyéb munkavégzésre irAnyuld jogviszonyban allé foglalkoztatottakra (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott)..

3. A szabalyzat jogi hattere
3.§ A szabalyzat alkalmazésa soran az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni

kiilénosen:

a) a kotelezé gépjarmii-felelosségbiztositasrol sz6l6 2009. évi LXIL torvény (a
tovabbiakban: Ftv.),

b) a személyi jovedelemadérdl szold 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja.
térvény),

c¢) akormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit),
d) amunka térvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.),
€) apedagogusok Uj életpalydjarol szo16 2023. évi LII. térvény (Puétv.)

f) az allamhdaztartasrol szc')16, térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
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g) a kozati gépjarmiivek, az egyes mezbdgazdasagi, erdészeti és halaszati erdgépek
lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szo16
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Fr.),

h) a kozati kézlekedés szabalyair6l sz616 1/1975. (II. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a
tovabbiakban: KRESZ),

i) a kozati jarmivezetok palyaalkalmassagi vizsgalatirol szolé 41/2004. (IV. 7.) GKM
rendelet,

j) a dij ellenében végzett kozuti drutovéabbitési, a sajit szamlas aruszallitdsi, valamint az
autdbusszal dij ellenében végzett személyszallitasi és a sajat szamlas személyszallitasi
tevékenységrol, tovabba az ezekkel Osszefiiggd jogszabalyok modositasarol szold
261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet,

k) 1988. évi l. torvény a kéziti kdzlekedésrol
1) 243/2019. (X. 22.) Kormanyrendelet az elektromobilitas szolgaltatas egyes kérdéseirdl
m) 2007. évi LXXXVI. térvény a villamos energiardl.
4. Ertelmezé rendelkezések
4.§ A szabalyzat alkalmazasa soran hasznélatos alapfogalmak az Avr. értelmez6 rendelkezéseiben és
a KRESZ 1. szamu fiiggelékében meghatarozottak, illetve a kdvetkezok:

1. jarmii: kozati szallité- vagy vontato eszkoz, ideértve az 6njard vagy vontatott munkagépet is,

2. gépjarmii: olyan jarmii, amelyet beépitett erdgép hajt,

3. hivatali/intézményi gépjarmii: minden, a Tankeriileti K6zpont tulajdonaban, vagyonkezelésében
1év6, valamint az altala barmely jogcimen tizemeltetett kdzlekedési eszkoz, gép, amely érvényes
forgalmi engedéllyel rendelkezik, vagy az eldirt eljarast kovetden forgalomba helyezhetd,

4., gépkocsi: olyan gépjarmi, amelynek négy vagy tobb kereke van,

5. személygépkocsi: személyszallitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd iilését is
beleértve — legfeljebb 9 allando tilohely van,

6. tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autobuszt, a trolibuszt és a vontatét kivéve minden
gépkocsi,

7. autébusz: személyszallitas céljara késziilt, elektromos fels6vezetékhez nem kotott olyan
gépkocsi, amelyben — a vezet6 iilését is beleértve — kilencnél tobb allando iildhely van,

8. mezdgazdasagi erdgépek: onjaré mezdgazdasagi gépek,

9. specialis jarmiivek: killonleges szakmai feladat elvégzéséhez hasznalt jarmiivek,

10. tulajdonos: a gépjarmii térzskonyvébe bejegyzett természetes vagy jogi személy, szerv,

11. hivatdsos gépjarmiivezets: a Tankerileti Kozpont és intézményeinél munka- vagy egyéb
jogviszonyban alld, gépjarmiivezeté munkakorben foglalkoztatott személy, aki a kozuti
jarmiivezetok palyaalkalmassagi vizsgalatardl szold 444/2017. (XII. 27.) GKM rendelet 4. §-a
szerinti, az adott alkalmassagi kategoriaval rendelkezé foglalkoztatott,

12. taxi rendszerben iizemeltetett gépjdrmui: hivatasos gépjarmiivezeté altal vezetett, igénylés
alapjan, koordinéltan igénybe vett gépjarmii,

13. kulcsos rendszerben tizemeltetett gépjarmii: killon engedéllyel a Tankeriileti K6zpont és
intézményei foglalkoztatottjai ideiglenes hasznalatdba adott gépjarmii, amely nem kizardlag egy
gépjarmiivezet6hdz van rendelve,

14. sajat tulajdonii személygépkocsi: foglalkoztatott sajat vagy a Polgari Térvénykonyvroi sz6io
2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja/bejegyzett élettarsa
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tulajdonat képezd, illetve sajat vagy a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozéja altal zart végii lizingbe
vett jarmi, figyelemmel az Szja. torvény 3. szamd mellékletének IV. 1., valamint a Ptk. 8:1. §
(1) bekezdés 1. pontjaban foglaltakra,

15. gépjarmii-koordindtor: a Tankeriileti Kozpont és intézményeinél dolgozd, a gépjarmiivek
lizemeltetésében kdzremiik5dé foglalkoztatott.

II. FEJEZET
A GEPJARMUVEK UZEMELTETESE, HASZNALATA
5. A gépjarmiivek iizemeltetésének, hasznalatdnak dltalinos szabalyai

S.§ (1) A Tankeriileti K6zpont és intézményeinek gépjarmiivei a kdznevelési feladatok ellatasahoz
szilkséges helyi és helykozi utazdshoz, széllitishoz, ideiglenes kiilfoldi kikiildetéshez
hivatali/intézményi célra vehet6k igénybe.

(2) A gépjarmiiveknek rendelkezniiik kell az Ftv. szerinti kételezd feleldsségbiztositassal, tovabba a
gazdasagossagi és célszeriiségi szempontok figyelembevételével lehetéség szerint olyan CASCO
biztositassal, amelyek személygépkocsi esetén magukban foglaljék az utas- és poggyaszbiztositast is.

6.§ (1) A Tankeriileti K&zpont és intézményei lizemeltetésében 1év6 gépjarmiivek igénybevétele:
a) taxi rendszerben,
b)  kulcsos rendszerben.

(2) A hivatal/intézményi céli hasznélatra az igénybevevd személy altal bejelentett gépjarmi
igényeket elsédlegesen taxi rendszerben kell teljesiteni. Amennyiben az igény taxi rendszerben nem
teljesithetd, gy kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali gépjarmiivet kell biztositani. Ha azonban
hivatali/intézményi gépjarmii biztositdsa nem megoldott, sajat tulajdoni gépjarméi hivatali céla
hasznélata az V. fejezetben foglalt feltételek teljesiilése esetén engedélyezhetd.

(3)  Kiilféldi kikiildetés esetén a hivatali/intézményi gépjarmii igénybevétele a Tankeriileti Kézponti
igazgatd irasbeli engedélyével térténhet. A gépjarmi kiilfolddn torténd kozlekedéséhez sziikséges
engedélyek biztositdsarol, nemzetkozi biztositasigazolas beszerzésérdl — eldzetes bejelentés alapjan —a
gépjarmii-koordinator gondoskodik.

7.§ (1) Hivatali/intézményi gépjarmiivek vezetésére a feladattal megbizott olyan foglalkoztatott
jogosult, aki

a) a jarmii vezetésére jogszabalyban meghatarozott, érvényes engedéllyel rendelkezik, és a
Jjarmi vezetésétol eltiltva nincs;

b) ajarmii biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

c) a vezetési képességre hatranyosan haté szer befolyésa alatt nem 4ll, és szervezetében nincs
szeszes ital fogyasztasabdl szarmazé alkohol.

(2) A7.§ (1) pontjdban foglaltakat a gépjarmii atadasakor a gépjarmii-koordinator ellenérzi.

8.8 (1) A jarmiivek haszndlatara igénylés és engedélyezés alapjan keriilhet sor. A Tankeriileti
Kozpont koteles a hivatali/intézményi gépjarmii vezetésére jogosult személyek részére jelen szabalyzat
1. szami mellékletének kitSltését kovetden hasznélati engedélyt kiallitani, amelyet az arra jogosult
személy a gépjarmii hasznalata soran kételes a forgalmi engedély, vezetdi engedély mellett tartani
(laminalt, sorszdmozott kartya). A hivatali/intézményi gépjarmii hasznalatba vétele a tankeriileti
igazgaté 4ltal kiadott ezen engedély alapjan, valamint az elzetesen kitsltott 2 sz. melléklet szerinti
felel6sségvallalasi nyilatkozat alapjan torténhet.

(2) A hivatali/intézményi gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a
gépjarmiivek igénybevételének osszehangolasat a gépjarmi-koordinator latja el.

(3) A gépjarmi hasznalata soran a KRESZ elbirasait be kell tartani.
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(4) A gépjarmivezetd kdteles az elindulas elott a jarmikategérianak megfeleld hatalyos KRESZ
eloirasainak megfeleléen a gépjarmii miiszaki allapotat, kételezd tartozékainak meglétét ellenérizni. A
biztonsagos k&zlekedést akadalyozo miszakilag hibas gépjarmiivel elinduini tilos.

(5) Az atadas-atvétel soran a gépjarmiivek iizemanyagtartalyat — kivéve a kulcsos rendszerben
iizemeltetett gépjarmiiveket — az eldirt iizemanyaggal teljesen feltéltve, tiszta allapotban kell hasznalatra
atadni, illetve leadni. A gépjarmii hasznalatanak engedélyezését kovetden a gépjarmii atadas-atvételét a
9/A és 9/B. szamu mellékleten dokumentélni sziikséges.

(6) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hasznalata sordn a gépjarmikategdérianak megfeleld
sorszamozott menetlevelet kell vezetni a rajta levd rovatok pontos és tételes kitdltésével. A menetlevelek
valdsagnak megfeleld, szabalyszeril vezetése a gépkocsit ténylegesen vezetd kitelessége €s feleldssége.

(7) Amennyiben a gépjarmiivezetd az 0t soran az altala helyben el nem harithatd, a biztonsagos
tovabbhaladast akadalyozd miiszaki rendellenességet tapasztal, kételes a gépjarmiivet azonnal leallitani.
A meghibdsodas tényét haladéktalanul koteles jelezni a gépjarmii-koordinator felé, ezt kovetden
intézkedés torténik a gépjarmil slirgOsségi javittatasardél vagy szakszervizbe, telephelyre tdrténd
vontatasarol, illetve elszallittatasarol.

(8) A gépjarmiivek nyilvantartasi, iranyitasi, lizemanyag-elszdmolasi, adatfeldolgozasi feladatait, az
lizemben tartissal kapcsolatos hatdsagi, biztositasi ligyek intézését, valamint a jarmivek miiszaki
engedélyének, egyéb okmanyok érvényességének figyelemmel kisérését a Tankeriileti Kozpont
gépjarmii-koordinatora végzi. A gépjarmii menetlevelek valodisag tartalmaért az azokat kiallité
jarmivezetd felel.

(9) A gépjarmiivezetd feladatai a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével, kiilondsen:
a) akezelésére bizott gépjarmii gazdasagos és biztonsagos iizemeltetése,

b) a mindenkor hatilyos jogszabilyok és e szabdlyzat altal el6irt nyilvantartasok,
formanyomtatvanyok vezetése,

¢) a gépjarmiivel kapcsolatos rendkiviili események (meghibasodas, baleset stb.) menetlevélen
torténo feltiintetése, és a gépjarmi-koordinator részére torténd jelentése,

d) a gépjarmiivel a hasznalat soran tilos a munkavégzéssel nem Gsszefiiggd személyszallitas,
valamint targyak szallitasa, a gépkocsiban tarolasa,

e) napi karbantartasi feladatok elvégzése,
f) a gépjarmi lizembiztos €s tiszta allapotban tartasa.

(10) Tehergépkocsit, autébuszt olyan személy/foglalkoztatott vezethet, aki rendelkezik a
jogszabalyban el6irt kovetelményekkel, valamint a fuvar lebonyolitasdhoz szitkséges valamennyi
dokumentummal, azokat a fuvar megkezdésétol a fuvar befejezés€ig maganal kell tartania.

(11) Azon hivatali/intézményi gépjarmiivek esetében, amelyek tachograf menetird késziilékkel vannak
felszerelve, a tachograf hasznalata fuvartipustol fiiggben vagy munkaid6 nyilvantartas miatt kételezo.

(12) Személyszallitds els6dleges kedvezményezettije az iizemeltetd intézmény tanuléi és
alkalmazottjai. Az autobuszt az iizemeltetd intézményen kiviil mas is igénybe veheti tankeriileti
igazgatdi engedéllyel (sajat szamlas-€s dij ellenében végzett utasszallitas).

6. Taxi rendszerben és kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmavek
Taxi rendszerben iizemeltetett gépjarmiivek

9.8 (1) Taxi rendszerben lizemeltetett gépjarmil iranti igényt a Tankeriileti Kozpont vezetjének
jovahagyas céljabol, az erre rendszeresitett 4/A és 4/B sz. melléklet szerinti nyomtatvanyon (eljuttatni.

(2) A menet kizbeni pétldlagos utvonaligényrél a gépjarmiivezets haladéktalanul értesiteni koteles
a gépjarmi-koordinatort. A potlélagos igény indokoltsagat az utvonal valtoztatasat elrendeld vezetd
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utolag aldirdsdval igazolja. A gépjarmii hasznalatdnak engedélyezését kivetden a gépjarmi atadas-
atvételét a 9/A, és 9/B. szami mellékleten dokumentaini sziikséges.

Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjdrmitvek

10.§ (1) Kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmii vezetésére a tankeriileti igazgaté esetenként
vagy altalanos jelleggel is feljogosithatja a foglalkoztatottat az 5-8. §-ban leirtak szerint.

(2) Kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmiivet az a foglalkoztatott
igényelhet, akit erre feljogositottak, feltéve, hogy az adott jarmiikategériara érvényes a jogszabélyban
meghatarozott gépjarmii vezetéséhez feljogosité okmanyokkal rendelkezik, valamint a 2. sz. melléklet
szerinti felel6sségvallalasi nyilatkozatot tett.

(3)  Kulcsos rendszerben lizemeltetett gépjarmii iranti igényt a 4/A., és 4/B. szami nyomtatvanyon
(koznevelési intézmény esetén az intézményvezetd jOvahagyasival) kell az utazds megkezdését
megel6z6 hét masodik munkanapjan 12 6raig a Tankeriileti Kdzpont felé eljuttatni.

(4) Az igénylésnél az igényldnek figyelembe kell venni a 2. szamu melléklet szerinti
felelosségvallaldsi nyilatkozat meglétét, amely a vezetéi engedély nyilatkozaton feltiintetett
érvényességi idején belill felhasznalhat6. A gépjarml hasznalatinak engedélyezését kivetben a
gépjarmii dtadds-atvételét a 9/A., és 9/B. szamu mellékleten dokumentalni sziikséges.

7. A gépjarmiivek taroldsa, toltése

11.§ (1) A gépjarmiivek munkaid6 befejezése utani biztonsagos térolasardl az intézmények téroldsra
kijelolt zart és/vagy Orzétt, illetve arra kijelolt, biztonsagos egyéb helyein kell gondoskodni, kivéve, ha
a gepjarmi mas helyen valé indokolt tarolasat kiilén engedélyezték. A hivatali/intézményi gépjarmii
tarolasi helyének valtozasarél a gépjarmii-koordinatort haladéktalanul tajékoztatni kell.

(2)  Indokolt esetben a tankeriileti igazgaté el6zetesen, eseti jelleggel engedélyezheti a kijel6lt tarolasi
helytdl eltérd térolast, ha a gépjarmi zart helyen torténd biztonsagos tarolasa megoldhaté. A biztonsagos
tarolas tényérél az igénybevevé a 3. sz melléklet szerinti az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvanyon, irdsban kételes nyilatkozni.

(3) Amennyiben a gépjarmiinek a munkaidd befejezése utén a kijeldlt telephelyen torténd tarolasa
azért nem megoldhato, mert a gépjarmiivezetd hazautazasa tomegkozlekedési eszkdzzel nem biztositott,
ugy a gepjarmii telephelyen kiviil tarolhat6. Az eltérd helyen torténd tarolds tényérdl a gépjarmiivezetd
a soron kdvetkezé munkanap kezdetén haladéktalanul kételes a gépjarmi-koordindtort tajékoztatni.

(4) A gépjarmii inditokulcsét az arra kijel6lt gépjarmiivezetok kotelesek maguknal tartani.
(5) Tehergépkocsi, autébusz esetében a munkaidé befejezése utani a jegyzé altal megjelolt
telephelyen kell tarolni a gépjarmiivet.

(6)  Elektromos gépjarmiivek toltése a tankeriileti kozpont fenntartdsaban 1évd intézmények, vagy a
tankeriileti kozpont altal bérelt/tulajdondban 1évd gardzsban, parkolShelyen kialakitott
ltdallomason/tsltdhelyen télthetd. Amennyiben nincs ilyen kialakitasi hely a tankeriileti kdzpont és
altala fenntartott intézményeknél, ugy az erre a célra a jogszabalyban meghatarozott feltételekkel
rendelkezé toltéhelyeken tankeriileti igazgatoi engedéllyel tolthetd.

8. A gépjarmiivek nyilvantartasa

12.§ (1) A Tankeriileti K6zpont tulajdonaban, vagyonkezelésében és tartés haszndlatdban 1évo,
illetve az altala barmely jogcimen tizemeltetett gépjarmiivekrdl a szervezeti egységek erre a feladatra
kijeldlt munkatérsa az 5. sz. melléklet szerinti ,,Gépjarmi nyilvantartasi jegyzéket” koteles vezetni,
amelyben régziteni kell a gépjarmii:

a) tipusat,

b) forgalmi rendszamat,
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c) forgalmi engedélyének szamat,
d) beszerzési értékét,
e) raforditasi értéket,
f) lizembe helyezésének évét,
g) lizemeltetésének modjat,
h) iizemeltetéséért felelds gépjarmivezetd nevét,
i) fogyasztasanak elszdmolhaté normajat (1/100 km),
j)  tarolasi helyét,
k) egyéb relevans adatokat.

(2) A gépjarmiivek térzskonyvének zart szekrényben torténé tarolasardl a Tankeriileti Kdzpont
kételes gondoskodni.

13.§ (1) A jarmiivek egyedi nyilvantartasara a 6. szamn melléklet szerinti gépjarmii torzslap szolgal,
amelynek vezetése egyez6 adattartalommal elektronikus formaban is térténhet.

(2) A tOrzslapon kell nyilvantartani a gépjarmu lizemeltetésével kapcsolatos minden olyan eseményt,
valtozést, amely a gépjarmi allagara, értékére, hasznalhatésagara, lizemeltetési kéltségeire kihatassal
van. A tOrzslap nyilvantartasaért az intézmények erre kijel6lt munkatarsa a felelds.

9. Rendkiviili események

14.§ (1) A gépjarmiivezet6 rendkiviili esemény, baleset esetén sziikség szerint kételes értesiteni a
rendbrséget, a mentbket, vagy a tlizoltésagot. Ezzel egyidejlileg telefonon haladéktalanul, az eseményt
kéveté munkanapon pedig irasban kételes tajékoztatni felettesét €s a gépjarmii-koordinatort. A
gépjarmiivezetd koteles az érintett hatosdgokkal egyiittmikodni.

(2) Kozati kozlekedési baleset esetén a gépjarmiivezetonek vagy a gépjarmiivel utazo személyeknek
értesiteni és tajékoztatni kell a munkahelyi felettest és a gépjarmii-koordinatort a baleset helyszinérél,
koriilményeirdl, jellegérol.

(3) Anyagi karral jar6 baleset esetén, ha a balesetben részes masik gépjarmii:
a) vezetOje és/vagy maga a gépjarmii kiilféldi honossagu,
b) a baleset kériilményeit, a feleldsséget illetden a helyszinen nincs megegyezés,
c) arészes gépjarmi nem rendelkezik érvényes felelGsségbiztositissal,
d) arészes gépjarmi nem rendelkezik érvényes hatdsagi jelzéssel és engedéllyel,
e) arészes gépjarmii és/vagy vezetdje a felelosségi kérdés tisztazasa elbtt a helyszint elhagyja,
f) arészes gépjarmii vezetbje érezhetben, lathatéan vezetésre képtelen allapotban van,

a baleset helyszinére rend6ri intézkedést kell kérni. Renddri intézkedés hidnyaban, a helyszinen baleseti
karbejelent6t kell kitSlteni, amennyiben technikailag lehetséges, a helyszinen fényképfelvételeket kell
késziteni.

(4) Személyi sériiléssel jaré kéziti kozlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden esetben
rend6ri intézkedést kell kérni.

(5) A gépjarmii eltulajdonitasanak, feltorésének vagy rongalasanak észlelésekor a gépjarmiivezetd a
teriiletileg illetékes rend6rhatésignal az eljarast sajat kezdeményezésre, haladéktalanul kételes
meginditani. Ezzel egyidejiileg ¢ tényrdl telefonon haladéktalanul kételes értesiteni kézvetlen felettesét
és a gépjarmii-koordinatort.

(6) Koziti koézlekedés sordn bekdvetkezett karesemény alkalmaval a gépjarmiivezetd koteles

o

karbejelent6 trlapot kitdlteni, illetve a biztositasi és egyéb eljardsokban részt venni.
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(7) A gépjarmiivek lizemeltetése, haszndlata sorin bekovetkezett anyagi kart okozé eseményekrél az
intézmények vezetdje a gépjarmiivet vezetd személlyel kézremiikddve koteles jegyzOkonyvet késziteni,
melyhez ~ ha van — csatolni kell a hat6sagi intézkedésrdl sz616 iratot. A gépjarmiivezetd a jegyzokonyv
1 példanyat haladéktalanul kételes bekiildeni a Tankeriileti Kézpont részére.

I11. FEJEZET
AZ UZEMANYAGKARTYA HASZNALATA, ALKALMAZASA

15.§ (1) A gépjarmiivek, egyéb lizemanyaggal miik6d6 berendezések lizemanyag-ellatédsa belfoldon
a kozpontositott kozbeszerzési eljards nyertese Aaltal kibocsatott rendszdmhoz rendelt és nem
rendszamhoz rendelt (,hordés™) iizemanyagkartya (a tovébbiakban: iizemanyagkértya), valamint
tankautds lizemanyag kiszallitasa alapjan torténik.

(2) Az tlizemanyagkdrtya hasznalatira a gépjarmiivezetdk és a gépjarmii vezetésére jogosult
foglalkoztatottak jogosultak és kotelesek. A rendszdmhoz rendelt lizemanyagkértya kizarélag a rajta
feltiintetett rendszam® hivatali gépjarmii tankoldsara hasznalhatd, a fenntartd éaltal meghatarozott
lizemanyagtipus (benzin/gazolaj), illetve a miikodéshez sziikséges egyéb adalékanyag (AdBlue). A nem
rendszdmhoz rendelt lizemanyagkartya kizarélag meghatarozott berendezések miiksdoképességének
biztositasara hasznalhato.

(3) Minden gépjarmiih6z 6nalld, rendszamra kiadott lizemanyagkartya tartozik. A gépjarmii vezetdje
a havi elszamolaskor a tankolaskor kapott nyugtat, szamlat a menetokménnyal egyiitt koteles leadni a
Tankeriileti Kézpont részére.

(4) A Tankeriileti K6zpont munkatarsa az iizemanyagkértya hasznélatara jogosult foglalkoztatottak
koteles ismertetni az i{izemanyagkartya birtoklasaval, hasznalatival, az Orzéssel, letiltassal,
elszamoléssal kapcsolatos kotelezettségeket.

(5) A gépjarmiiveket, iizemanyaggal miikodé berendezéseket az lizemanyag vasarlasa sordn minden
esetben, €s a havi elszdmolasi kotelezettség teljesitése érdekében a honap utolsé munkanapjan is tele
kell tankolni. Nem kell tele tankolni az iizemanyaggal miik6dé berendezéseket id6szaki, példaul téli
ledllasa soran, illetve azokat a berendezéseket, melyek idényjellegii munkak elvégzése céljabol
hasznélnak, példaul flinyiro, fiikkasza, permetez berendezés, erdgépeket. Az lizemanyag-vésarlasrol
kiallitott bizonylaton a gépjarmii forgalmi rendszamat és az aktualis kilométerdra-4llast rogziteni kell.

(6) A kozbeszerzési nyertes iizemanyag-szolgaltatd iizemanyagkutjatol eltérd toltéallomason
lizemanyag tankoldsa nem engedélyezett. Uzemanyag készpénzzel torténd vésarlasa csak rendkiviili
esemény (kartya elvesztése, megrongalddasa, letiltisa stb.) bekovetkezésckor, illetve gépjarmii
beszerzésekor, ilizemanyagkartya hianyaban — mennyiségi korlatozas nélkiil — az els6 lizemanyag-
vasarlas alkalmaval a szervezeti egység nevére és cimére kiallitott szimla ellenében tdrténhet.

(7) A gépjarmii kiilf61di hasznalata sordn lizemanyag tankolasa készpénzes, az intézmény nevére és
cimére kiallitott bizonylat alapjan, valamint — amennyiben ez lehetséges — a gépjarmii rendszamara
kiadott lizemanyagkartya felhasznéldsaval torténhet.

(8) Az esetlegesen cserére szorulé ilizemanyagkartya érvénytelenitése a Tankeriileti Kozpont
foglalkoztatottjanak feladata. A lejart, megsziintetett izemanyagkartyat a foglalkoztatottdl a Tankeriileti
Kozpont koteles bevonni és érvénytelenitve a szélliténak 4tvételi elismervény ellenében atadni, vagy
annak megsemmisitésérol jegyzokonyv felvételével gondoskodni, majd az elismervényt/jegyzokonyvet
a kartya nyilvantartasahoz csatolni.

(9) Azilizemanyagkartya hasznalatira jogosult felel8s a kartya biztonsidgos megdrzéséért, rendeltetés-
és jogszeri hasznalataért.

(10) A Tankeriileti Kézpont kételes intézkedni az lizemanyagkartya és a hozza tartozé PIN-kéd
jogosultak részére torténd kiadasarol. Az lizemanyagkartyahoz tartozé PIN-kédot az alland6 vagy eseti
hasznalatra jogosult foglalkoztatott és a gépjarmii-koordinator ismerheti. Az iizemanyagkartya és a
hozza tartoz6 PIN-kod atvételérdl az elismervényt biztonsagos, zart helyen kell tarolni.
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(11) Az iizemanyagkartya elvesztését, ellopasat, megrongalodasat, illetve az azzal t6rténé visszaélés
¢észlelését a foglalkoztatott haladéktalanul kételes jelenteni a gépjarmii koordinitornak, aki azonnal
irasban (e-mailen, telefaxon) vagy arra alkalmas iizemanyagkartya esetén az erre rendszeresitett
elektronikus feliileten intézkedik a szallité felé a kartya letiltasarol. Az tizemanyagkartya pétlasaval
kapcsolatos koltségeket a foglalkoztatott koételes viselni, ha a pdtlds neki felréhatéo okbol valt
szlikségessé.

(12) Indokolt esetben egyéb gépjarmiivek, berendezések (pl. robogd, vizi jarmii, aramfejlesztd,
flinyiro), illetve lizemanyag ellatdsahoz nem rendszdmhoz rendelt iizemanyagkartya igényelheto;

a) ilizemora mérésére nem alkalmas berendezések (flinyird, permetezdgép, stb.) esetében a
kartya hasznalatahoz elOzetes irasos — lizemanyag-mennyiség — bejelentés sziikséges,
amelyet a Tankeriileti Kozpont altal rendszeresitett kiaddsi kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételi bizonylattal szitkséges igényelni. A felhasznélast az intézmény
vezetdje nyilatkozatdval, kimutatassal/széveges indokldssal alatamasztva sziikséges
igazolnia, feltiintetve a berendezés miiszaki paramétereit.

b) iizemodra mérésére alkalmas berendezések (pl.: aramfejleszté berendezés, stb.) esetében a
kartya hasznalatat kdvetden havonta a 7. szamt melléklet szerinti lizemanyag elszdmolast
kell késziteni, mely felhasznalast a szervezeti egység vezetdje igazol.

(13) A ,hordds” tankolas esetében alkalmazott iizemanyagkartyardl a Tankeriileti K6zpont a 8. szamu
melléklet szerinti kiilén nyilvantartast vezet, amelyen a kartya atadas-atvétel dokumentalasa torténik .

(14) ,Tankautés kiszallitds” esetében iizemanyag a 10. szami melléklet szerinti erre a célra
rendszeresitett megrendeld lapon igényelhetd. Ezt a felhasznalasi format csak az engedéllyel rendelkezo
szervezeti egységek alkalmazhatjak.

IV. FEJEZET
A HIVATALI/INTEZMENYI GEPJARMUVEK UZEMELTETESI KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASI RENDJE
10. A koltségelszamolas altaldnos szabalyai

16. § (1) A gépjarmi hasznalataval és izemeltetésével Gsszefliggésben az alabbi kdzvetlen koltségek
szamolhatok el:

a) a gépjarmi adalék, hajté- és kendanyag-fogyasztasanak koltségei,

b) a gépjarmivek fenntartdsanak, javitasanak és felujitasdnak koéltségei,

¢) aparkolasi dij,

d) azuthasznilati dij,

e) a gépjarmii lizemeltetésével Gsszefiiggésben felmeriilé kdltségek (pl. cégautd ado, gépjarmil
felelosségbiztositas, CASCO biztositas),

f) a gépjarmi rendeltetésszerli hasznalataval sziikségszertien felmeriilé egyéb koltségek (pl.
mosatas, belsé tisztitas).

(2) Akoltségek elszamoldsa Szja. torvény mellékleteiben, illetve az Fr.-ben meghatarozott médokon,
valamint Nemzeti Ad6-és Vamhivatal altal kézzétett a mindenkori lizemanyagér alapjan toérténhet.

(3) A foglalkoztatottak a targyhavi lizemanyag-vasarlasrol, és egyéb kdzvetlen kiadasokrél kotelesek
a targyhéra vonatkozo kézi menetlevelek, futésteljesitést igazold naplok leadasaval elszamolni, illetve
csatolni az lizemanyag-vasarlast, egyéb kiadast igazold, a Tankeriileti Kézpont nevére és cimére
kiallitott bizonylatokat. Az elszamolas soran minden, az adott idészakban lebonyolitott kartyatranzakcid
bizonylatat le kell adni a Tankeriileti Kzpontban a targyhot kévetd honap 10. napjaig.
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(4) A gépjarmii koordinator havonta koteles gépjarmiivenként a menetlevelek, futasteljesitést igazol6
naplok, valamint az izemanyag-véasarlasoknal kiallitott bizonylatok alapjan kiszamolni a gépjarmiivek
lizemanyag-felhasznalasét a 14. illetve a 15. szdmt mellékleteknek megfelelen.

(5) Aziizemanyagszamla, illetve a norma szerinti fogyasztss egyenlegének megfeleléen a gépjarmii
esetében megtakaritas vagy tiilfogyasztds mutatkozhat. A tilfogyasztas észlelése esetén vizsgalni kell
annak okat. A gépjarmiivek lizemanyag-felhasznalasat a Tankeriileti Kézpont gépjarmii koordinatora
havi rendszerességgel vizsgalnia. Amennyiben a vizsgalat alapjan az egymast kovetd két hénapban 10
szdzaléknél magasabb tulfogyasztast tapasztal a gépjarmii normajahoz képest, igy e tényrdl kételes
haladéktalanul a tankeriileti igazgat6t tjékoztatni. A Tankeriileti Kdzpont az adott gépjarmiivet kételes
miiszakilag megvizsgaltatni €s sziikség esetén a felmeriilt javittatdsokrél gondoskodni. A gépjarmiivet
a tulfogyasztas okainak szerviz altal torténd feltarasaig és megsziintetéséig tovabb hasznalni nem lehet.

(6) Ha a tulfogyasztds miiszaki okokkal nem indokolhat6, tigy a Tankeriileti K6zpont igazgatdja
kezdeményezi a tlfogyasztas igazolt koltségének és a bevizsgalashoz kapesolédd koltségeknek a
gépjarmiivezetd ltali megtéritését. Amennyiben a gépkocsit a tulfogyasztassal érintett iddszakban tGbb
személy is vezette, a megtéritendd Osszeget a megtett kilométerek alapjin aranyositottan kell
megallapitani.

(7) Az Fr. értelmében a gépjarmiivezetd az Fr. 4. § (1) bekezdésében meghatarozott, az Fr. 4. § (2)-
(5) bekezdésében foglaltak szerint — egyszeriisitett elszamolasként — alapnorma 4ltalany alkalmazasaval
szamol el a havi tizemanyag-felhasznalasrol.

(8) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hajto- és kenbanyag-felhasznalasanak, fenntartasénak,
javitasanak, karbantartasanak, feljitdsanak, valamint a hasznalattal Osszefiiggésben felmeriilt
koltségeinek elszamoldsa tekintetében a koltségvetési szervekre érvényes pénziigyi és szamviteli
szabalyok az irdnyadoak.

(9) Igazolas nélkiil, koltségként elszdmolhaté a kifizetd altal a maganszemélynek a sajat
szemeélygépkocsi, illetve a kozeli hozzatartozé tulajdonat képezd személygépkocsi hasznalata miatt
fizetett koltségtérités Osszegébdl a kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsdg szerint
lizemanyag-fogyasztési norma és legfeljebb az allami ado- és vamhatdség altal kozzétett tizemanyagar,
a 19. § (1) bekezdés aa) alpontja szerinti dsszeg, valamint az Szja. tdrvényben meghatarozott altalanos
személygépkocsi normakéltség alapulvételével kifizetett dsszeg.

(10)  Uzemanyagkoltség koltségtéritése cimén csak a hivatalos céli hasznalat koltségeit lehet
érvényesiteni, ezért a helyes ariny megallapitasdhoz a hivatalos utakrél az Szja tv szerinti
Utnyilvantartast kell vezetni. Az Utnyilvantartdst a jarmiivekkel kapcsolatos koltségelszamolas
alapbizonylaténak kell tekinteni.

(11) Az Szja. toérvény szerinti személygépkocsi - iizemanyag-felhasznalas koltségén kiviili -
fenntartasanak, javitasanak és felfjitasanak koltsége szamlaval (bizonylattal) torténd igazolas alapjan,
vagy az Szja. térvényben meghatérozott altalanos személygépkocsi-normakéltség alapulvételével
szdmolhato el.

11. A tehergépkocsik koltség-elszamolasi szabalyai

17.§ (1) A Tankeriileti K&zpont és intézményei feladatellatasdhoz kapesolddd teherszallitas céljabol
a Tankeriileti Kézpont tulajdondban, hasznalataban 1év6 vagy az altala barmely jogcimen iizemeltetett
tehergépkocsik hasznalhatdk, amelyek koltség-elszamolasahoz az alabbiakat kell figyelembe venni:

a) azorszaguti forgalom igazol4séhoz az indulasi helyszin (varos) hatéra és a célailomas (varos)
hatdra kézotti kilométeréra-allast a tehergépkocsi menetlevélen fel kell tiintetni.
Amennyiben ez az 1tviszonyokb6l kévetkezben nem lehetséges, akkor a két varos kozti
tavolsagot utdlag a gépjarmiivekben elhelyezett térképeken rogzitett adatok, GPS-adatok
vagy internet alapi ttvonaltervezé 4ltal az adott twtvonalra meghatirozott tavolsag
segitségével kell meghatarozni.
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b) a varosi atmend forgalom esetében — a fOvaros kivételével — a varos hataraban a
kilométerdra-allast nem kell rogziteni, mivel az atmend forgalom — a fovaros kivételével —
nem korrekecids tényezo.

c) a varoson, a lakott terliletet jelzé tabldk kozotti teriileten beliili (févaros, megyeszékhely,
egyéb varos) nem atmend forgalom elszamoldsat az Fr. 2. szamu mellékletében
meghatérozott korrekcids tényezok alapjan kell elvégezni.

d) alégkondicionalé berendezés miikodtetésének tényét a menetlevélen régziteni kételezo.

e) hegymenetben, sziraz félddton, nem portalanitott makadam tton, terepi (erdei at, diléat),
valamint akadalyozott forgalomban t6rténé jarmiihasznalat esetén a kilométerdra-allast a
menetlevélen kiilon koételezd feltiintetni.

(2) Nem szabdlyszerlien vezetett menetlevelek esetében a korrekcidos tényezék nem vehetok
figyelembe.

12. A mezégazdasagi erégépek koltség-elszamolasi szabalyai

18.§ (1) A mezbgazdasagi er6gépek (pl. vontatd, lassi jarmii) lizemanyag-fogyasztasi norma
elszamolasa az Fr. 2. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, illetve a 6. §-aban foglalt tételes alapnorma
szerint, az Fr. 1. szdmu mellékletében szerepld jarmiilista alapjan, az Fr. 2. szamii mellékletében felsorolt
korrekcids tényezOk alkalmazédsaval torténhet. Amennyiben a gépjarmii tipusa az Fr. 1. szdmu
mellékletben nem talilhaté meg, alapnormaként a tipusbizonyitvanyban szerepld, ennek hianyaban a
gyartd altal megjelolt értéket, vagy az Fr. 2. § (2) bekezdése alapjan a miszaki szakérté altal
megallapitott értéket kell az lizemanyag-elszamol4s sordn figyelembe venni.

(2) A mezbdgazdasigi er6gépek lizemanyag-felhasznélasat az Fr. 3. és 4. szamu mellékletében el6irtak
szerint kell meghatdrozni.

(3) Minden gépjarmil motor és kora alapjan az Fr. 3. szamt mellékletében rogzitettek szerint meg
kell hatarozni a munkéhoz sziikséges fajlagos lizemanyag-mennyiséget.

(4) Ezt kbvetben:

a) a norma elszdmolhat6 teriileti alapon, ekkor az Fr. 4. szdmua melléklete szerint meg kell
hatarozni a teriileti kategoriakat a domborzati és talajkotéttség jellemz6i alapjan, majd a
teriileti kategdriak szerint a megfeleld miiveletre vonatkozd norméval szamithaté a teljesitett
kWh,

b) anorma elszamolhato lizemora alapjan, ekkor az lizeméra és a motor névleges teljesitménye,
valamint a miivelet alapjan szamithaté6 a teljesitett izemanyag-mennyiség.

(5) A mezbgazdasagi er6gépek hasznalatival kapcsolatos elszamolasrdl az intézmények erre a
feladatra kijel6lt munkatarsa gondoskodik a 15. szamd mellékletnek megfelelden.

13. A hibrid/elektromos jarmii koltség-elszamolasi szabalyai

19.§ (1) Uzemanyag-felhasznalas cimén koltségek elszdmoldsa (sajat tulajdonban 1év6 jarmii(vek)
esetében) torténhet:

a) Az Szja. térvény 3. szamu melléklete szerint, igazolas nélkiil koltségként elszamolhatd
tételként

aa) a tisztan elektromos meghajtasu jarmiivek hasznalata esetén 3 liter/100 km ESZ 95 dlmozatlan
motorbenzinnek az allami add és vamhatosag altal kozzétett araval meghatarozott Osszege
alapjan, mig

ab) tolthet6 hibrid jarmiivek hasznalata esetén a jarmiibe beépitett belsd égésii motor

hengeriirtartalma alapjan a kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati
erbgépek iizemanyag és kenbanyag fogyasztasinak igazolds nélkiil elszdmolhaté mértékérdl
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sz0l6 korményrendelet szerint meghatirozhaté iizemanyag-fogyasztisi norma 70 szazaléka
szerint.

b) Az a) pontban foglaltak helyett, a Szja. tSrvény 11. szamu mellékletében rogzitettek szerint,

ba) a tisztan elektromos meghajtasi jarmii hasznalata esetén az elektromos toltés
szdmlaval igazolt koltsége alapjén,

bb) a toltheté hibrid jarmii hasznélata esetén a szdml4val igazolt iizemanyag-
vasarlas és az elektromos t6ltés szamléval igazolt koltsége szerint,

azzal, hogy a szamla alapjan figyelembe vett izemanyag-mennyiség — ide nem értve az elektromos
toltést — nem lehet t6bb mint az tizemi hasznélatra az lizemanyag-fogyasztisi normaval szamitott
mennyiség.

) Ha a maganszemély sajét tulajdonu elektromos/hibrid tehergépjarmiivét hasznélja a kifizetd
érdekében, akkor koltségei ttnyilvantartas alapjan megtérithetok.

3 Amennyiben az elektromos gépjarmii olyan Wticélra keriil igénybe vételre, amely nem teszi
lehet6vé a 11. § (6) pontban megjelslt toltdhelyre valo visszatérést (egy toltéssel), az igénybe vevd az
utvonaltervvel a t6lt6hely megjelSlésével, az ott felmeriild koltségigény, varakozasi idé (toltési idd)
megjelolésével tankeriileti igazgatdi engedély ellenében vehetd csak igénybe.

14. Az autébusz kéltség-elszamoldsi szabalyai

20. § (1) Az autdbusz iizemanyag-fogyasztisi normajaként az Fr. 1/A. melléklete szerinti {izemanyag-
fogyasztasi alapnorma vehet figyelembe.

(2) Az lizemanyag-fogyasztasi alapnorma meghatarozasa az alabbi miiszaki alapadatok alapjan torténik:
a) gépjarmi fajtaja,
b) sajattémeg [Gs, (kg)],
¢) megengedett legnagyobb ssztomeg (megengedett egyiittes témeg) [Gm, (kg)],
d) szallithatd személyek szdma (£6),
e) meghajté motor teljesitménye [N, (kW)],
£ a gépjarmii kivitele,
g) lizemanyag fajtaja, minésége.

(3) A (2) bekezdés a)-d) pontjiban foglaltakat a gépjarmii forgalmi engedélye alapjan, az e)-
g pontjaban foglaltakat a gépjarmili gyartojatol, illetdleg kereskedelmi forgalmazéjatél szarmazod
dokumentacié (kezelési utasitas) alapjan kell meghatarozni.

V.FEJEZET
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALI/INTEZMENYI CELU HASZNALATA

21.§ (1) Sajat tulajdonti gépjarmi hivatali/intézményi céld hasznilata — a gazdasigossigi és
intézményi érdekek figyelembevételével — belfoldi kikiildetés vagy belfoldi kikiildetésnek nem
mindsiils rendszeres munkavégzés esetén, csak abban az esetben engedélyezhetd, ha a gépkocsi nem 4ll
rendelkezésre s az alabbi feltételek fennallnak:

a) a hivatalos ut halaszthatatlan, illetve kozforgalmu tomegkézlekedési eszkéz igénybevétele
nem lehetséges, vagy annak igénybevétele aranytalanul magas idéraforditassal jar, vagy

b) a sajat gépjarmiivel torténd utazas olcsobb, mint a kdzforgalmi menetrend szerinti jirat
igénybevétele, vagy a sajit gépjarmi haszndlatdval felmeriils tobbletkoltség az
idémegtakaritassal és a feladatellat4ssal aranyban 4ll.
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(2) Az engedélyezés tovabbi feltétele mindkét esetben, hogy a gépjarmii rendelkezzen az Ftv.-ben
eloirt kotelezo felelésségbiztositassal.

(3) A belfoldi kikiildetéssel Gsszefiiggd sajat tulajdond gépjarmii hivatali/intézményi hasznalatat a
kikiildétt foglalkoztatott a 11. szamd melléklet szerinti e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon
benyjtott kérelme alapjan — a belf6ldi kikiildetési rendelvény megfelelé rovatanak kitGltése utan — a
kikiildetést elrendeld szervezeti egység vezetOje erre a 12. szamu melléklet szerinti e célra kialakitott
nyomtatvany felhasznélésaval engedélyezi. A kozeli hozzatartozo /bejegyzett élettars tulajdonaban 1évo
személygépkocsi esetében a 13. szami melléklet kit6ltése kitelezd.

(4) A sajat tulajdonu gépjarmii hivatali/intézményi céli hasznalataért a foglalkoztatottat megilleti a
belf6ldi kikiildetési rendelvényben meghatarozott tticél és a kiindulopont kozotti, kéziton megtett
legkisebb oda-vissza kilométer tavolsidg alapjan, az Fr. 4. §-aban meghatirozott, a gépjarmil
hengertiirtartalma szerinti lizemanyag-atalanynak a Nemzeti Ado- €s Vamhivatal altal kézzétett
lizemanyagarral szamitott, tovabb4 az Szja. térvény 3. szamii mellékletében meghatirozott mértékii
normakoltség igazolas nélkiil elszamolhatd Osszege. A belfoldi kikiildetésnek nem mindsiilé rendszeres
hivatali/intézményi munkavégzésre igénybe vett sajat tulajdont gépjarmii kéltségelszamolasa az Szja.
torvényben meghatarozott Utnyilvantartas alapjan torténik.,

(5) Akikildetés, illetve a kikiildetésnek nem mindsiilé rendszeres munkavégzés teljesitését kovetben
a koltségelszamolast a kikiild6tt foglalkoztatott kételes az engedélyezett hasznalat alapjan elkésziteni.
A kikiildetési rendelvényeket, illetve az Szja. toérvény szerinti uUtnyilvantartidsokat a koltségtérités
elszamolasa céljabdl a Tankeriileti Kézpont részére kell tovabbitani, amely a kételezettségvallalas
mindenkori szabélyai szerint intézkedik a koltségtérités kifizetésérol.

VI. FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK

22.§ (1) A gépjarmiivek hasznilata soran a gépjarmiivezetd felelosségi korébe tartozo
szabalyszegéssel Osszefliggésben kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsdgok (pl.
kbzigazgatasi birsag, kotelezd dijfizetés mulasztasabol ered6 utdlagos dij és pétdij — parkolési potdij,
uthasznalati dij), koltsége a gépjarmiivezetdt terhelik, az ebbdl eredd koltségeket a koliségvetés terhére
nem lehet elszamolni. A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekrél a Tankeriileti Kézpont
vezetdjét haladéktalanul tjékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérdl a Tankeriileti Kzpont vezetdje
dont.

(2) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd jogviszonyara tekintettel a gépjarmiiben okozott, mashonnan
meg nem tériilé karért — amennyiben az okozott karért felelsseég terheli — a Kit. XXI. fejezetében, az
Mt. XIV. fejezetében és a Puétv. XVI. pontjaban foglaltak szerint tartozik kartéritési felelésséggel. A
foglalkoztatott/gépjarmiivezetd a keletkezett kar megtéritésére kotelezhetd. A térités mértékének
meghatarozasara az Mt. 179. §-aban, a Kit 164. §-aban és a Puétv. 121.§-aban foglaltak az irdinyadoak.

(3) A foglalkoztatott /gépjarmiivezet6 a teljes kar megfizetésére akkor koteles, ha a gépjarmiivet
engedély nélkiil hasznalta, valamint ha a kart szandékosan okozta.

(4) A sajat tulajdonu gépjarmi hivatali/intézményi céli hasznalataval Osszefiiggd kikiildetés
id6tartama alatt bekévetkezett karokat a munkaltaté és a foglalkoztatott a Kit. XXI. fejezetében, az Mt.
XIIL és XIV. fejezetében és a Puétv. XVI. pontjaban foglaltak alapjan koteles viselni.

(5) A szervezeti egységek vezetdinek gondoskodni kell arrdl, hogy a jelen eljardsrend tartalmat a
vezetésiik alatt 4116 szervezeti egység valamennyi érintett alkalmazottja megismerje és ennek tényét a
16. szamua mellékletben rogzitsék.

(6) A szabilyzatban foglalt rendelkezések betartasaért és betartatasaért a gépkocsi hasznaldja, a
gépjarmii-koordinator, illetve a tankeriileti igazgato €s az intézmények vezetdi a felelosek. A szabalyzat
be nem tartasa esetén a felelos személyekkel szemben a Kit. XXI. fejezetében, az Mt. XIV. fejezetében
és a Puétv. XVI. pontjaban foglaltak szerint kell eljami.
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(7) A rendelkezések betartdsanak ellendrzését a belsd ellendrzésnek az éves ellendrzési tervnek
megfeleléen kell elvégezni:

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

23.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd otodik napon 1ép
hatalyba.

(2) A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kivetden indult iigyekben kell alkalmazni.

((3) Jelen szabdlyzat hatdlyba 1épésével egyidejileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott - a
Zalaegerszegi Tankeriileti Kdzpont IV.14./2017.(V 5.) szabalyzata a Zalaegerszegi Tankeriileti K 6zpont
— moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt — hivatali és sajat gépjarmiivek hivatali céla
igénybevételének és hasznalatanak rendjérél sz016 szabalyzata - korabbi szabalyozas.
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1. szamu melléklet

Engedélykérés hivatali gépjairmi vezetésére vonatkozé engedély
(laminalt kartya) kiallitisara

Alulirott ............. (személyi igazolvanyszam: .................. , vezetOi engedély szam: ............... .
lakeim: .ooeniii i ) a Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont ................
Féosztaly/......ccoovveiniinn. kéznevelési intézmény vezetdje/referense/foglalkoztatottja eziiton kérem

Tisztelt Tankeriileti K&zponti Igazgatdé Asszonyt/Urat, hogy részemre, a Tankeriileti K&zpont
tizemeltetésében 1év6 gépjarmiivek hivatali céli igénybevételéhez sziikséges engedélyt kiallitani
sziveskedjen.

kérelmez6 neve
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2. szamu melléklet
FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

A Tankeriileti Kézpont tulajdonaban, vagyonkezelésében és hasznalataban 1év$ gépjarmiivek vezetésére
feljogositott foglalkoztatottként a kozuti kozlekedésrél szolé 1988. évi L tdrvény 21. § )
bekezdéseben, valamint a 21/A. § (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi nyilatkozatot
teszem.

Alulirott kijelentem, hogy a Tankeriileti Kézpont éltal részemre hasznalatra 4tadott gépjarmiivel valé
kozlekedés soran, kiiléndsen a KRESZ:

— a megengedett legnagyobb sebességre,

— a vasuti atjaron valé athaladésra,

— a jarmiiforgalom irdnyitasara szolgalo fényjelzd késziilék jelzéseire,

— az autopalya ledll6 sdvjanak igénybevételére,

— a behajtési tilalomra, a korlatozott Gvezetre (zona), a kdtelezd haladasi iranyra, tovabba

kiilén jogszabalyokban meghatarozott (pl. természet védelmére, parkolasi dij megfizetésére vonatkoz0)
egyes clOirasokat betartom, illetve az ezek megszegésébdl eredd koltségek, birsigok és kéarok
megtéritéséért vallalom a felelosséget.

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjan szabalyszegés esetén a kiszabott birsagot kételes
vagyok megtériteni,

Tudomésul veszem tovébb4, hogy a gépjarmiiben bekdvetkezett esetleges kar esetén a Szabalyzatban
foglalt kartéritési felel6sséggel tartozom.

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok

Az iizembentart6 neve:

Az izembentartd cime:

1. A hasznélatra feljogositott neve (sziil. helye és ideje):

2. A hasznalatra feljogositott lakcime:

3. A gépjarmii vezetésére jogosito engedély szama, érvényességi ideje:

4. Személyi igazolvany szama: .........................ool

foglalkoztatott
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont hivatali ¢s sajt
gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének és
hasznalatanak rendjérdl sz6l6 szabalyzata

A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont 3/2025.(11.27.)
szabalyzata

3. szamu melléklet

NYILATKOZAT
gépjarmii kijelolt tarolasi helyen kiviili tarolasdhoz

A Tankertileti K6zpont tulajdonaban, vagyonkezelésében és hasznalataban 1évo gépjarmiivek vezetésére
feljogositott foglalkoztatottként az alabbi nyilatkozatot teszem.

A hasznélatra atvett hivatali gépjarmii kijelGlt tarolasi helyen t6rténdé munkaidén tuli elhelyezése a
menetiranyitasban engedélyezett iton nem megoldhaté / indokolatlan tGbbletfeladatot jelent, ezért
alulirott gépjarmiivezeté nyilatkozom, hogy a hivatali/intézményi gépjarmiivet zart helyen,
biztonsagosan tarolom. Az ezen id6 alatt bekOvetkezett, a mashonnan meg nem téritett karokért anyagi
felelGsséget vallalok.

Az {izembentarto neve:

Az lizembentarto cime:

A nyilatkozat érvényességehez sziikséges adatok:
1. A hasznalatra feljogositott neve:

2. A tarolas cime:

3. A tarolas id6tartama:

4. A gépjarmii forgalmi rendszama:

| ) (N L2000 €V e hé ....nap

Engedélyezem:

tankeriileti igazgato
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont 3/2025.(11.27.)
szabalyzata

Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont

A Zalaegerszegi Tankertileti K&zpont hivatali €s sajat
gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének és
hasznalatanak rendjérdl sz6l6 szabalyzata

4/B. szamu melléklet

HIVATALI CELU GEPJARMUIGENYLES

A gépjarmii hasznalata kizar6lag hivatali célbdl, az igénylésben meghatarozott célallomasra engedélyezett!

Igénylo szervezeti egySEg NeVe: .......oceevvinininiiiiiiiinn.

Az igénybevétel modja: gépjarmiivezetdvel (taxi)

Az igénybevételben résztvevo(k) neve:

gépjarmiivezetd nélkiil (kulcsos)

Az igénybevétel célja;

Az igénybevétel célallomasa:

Tobb napos igénybevétel esetén a gépjarmi tarolasanak pontos helye:

PH.

igényld szervezeti egység vezetoje

Az igénybevételt engedélyezem.
Gépjarmiivezetdvel taxi rendszerben

Gépjarmiivezetd nélkiili kulcsos rendszerben

.. nap

tankeriileti igazgato
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A Zalaegerszegi Tankerileti K6zpont 3/2025.(11.27.)
szabalyzata

Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont

Teljességi lista

gépjarmii atadas-atvételhez

Atadas / atvétel ideje: 20....év .................. nap ..... 6ra .... perc
Atadashelye: .....................
Atadé neve, beosztisa, Szervezeti €gysége: ..............eeuueeennn.
Atvevd neve, beosztasa, szervezeti EZYSEZE: «oi i,
Gépjarmii rendszdma: ............. .
Gépjarmii markaja és tipusa: ..eevevenerenn.
Gépjarmit motor hengertrtartalma: ............. cm3
Uzemanyag tipusa: .............. 1
Gépjarmii km Ora-allasa: ...ccoveveeneee km
Uzemanyag tartaly:
X teljesen feltoltott
részben feltoltott (kb. .............. liter)
Sériilések a gépjarmiivon:
X sériilésmentes
sériilt. Sériilés(ek) leirasa:
Atadott dokumentumok, eszkozok:
1. Inditd kulcs (2 db) Xigen nem 12. Radio:
2. Forgalmi engedély: Xigen nem 13. Mobiltelefon szett:
Miiszaki érvényesség: .......... 14, Tizoltd késziilék:
3. Torzskartya: igen nem 15. Uléshuzat garnittira:
4. Z7oldkartya: igen nem 16. Szényeggarnitira:
5. Biztositasi kotvény: igen nem 17. Vontatokotél:
6. Gépjé.rmﬁ kezelési utasitas: 18. Léthat(')ségi me]lény;
. igen  nem 19. Inditokabel:
7. Uzemanyagkartya: igen nem 20. Hélanc:
SZAMA! veeeevserernnes 21. Mentédoboz:
8. Uzemanyagkartya PIN kéd: 22. Elakadasjelzé:
igen nem 23. IzzOkészlet:
9. Kotelezd fel. bizt. lap: igen  nem 24. Potkerék:
10. Menetlevél tomb: Xigen nem 25. Emeld:
11. szdma: .................. 26. Kerék kulcs:
k.m.f.
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kzpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének és
hasznalatdnak rendjérél sz616 szabalyzata

9/B. szamu melléklet

igen  nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem
igen nem



) I, A Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont hivatali és sajat
A Zalaegerszegi Tankerileti Kézpont 3/2025.(11.27.) gépjarmiivek hivatali célt igénybevételénck és

azabdlyzata hasznalatanak rendjérol sz616 szabalyzata

10. szamu mellékiet

...... cesessesess AZONOSILO SZAMU
KEF — MOL tankautds keretszerzédés
2. sz. melléklet

MEGRENDELO LAP

Megrendel6é SAP szima: | I

Megrendel6 neve:

r

ciume:;

Ugyintéz6 neve:
Tel.:
Fax/e-mail:
Arufogadé SAP szima: I
Arufogad6 neve*:

cime:

Ugyintéz6 neve:
Tel.:
Fax/e-mail:

* Kitoltend6 a megrendel6 és az arufogado eltérése esetén.

Megrendelt termék neve: Mennyisége :
Liter
Liter

A tankauto rekesz nagysagatol fliggden a széllitott és rendelt aru mennyisége maximum = 10% erejéig
eltérhet egymastol.

Szallitas modja (kérjlik megjelSlni):
MOL Nyrt. altal iitemezett szallitast kériink:*
Sajat szallitoeszkozrdl gondoskodunk:

*A megrendelés teljesitése a megrendelés beérkezését kovetéen, a KS0101UTNKI2 azonosité szamii
Keretszerzodés rendelkezései szerint, a szillitas kért idépontjat kovetd legfeljebb 2 munkanapon beliil
torténik.

A széllitds kért ddtuma: | L
Megrendeld megjegyzése: '

A Megrendeld kijelenti, hogy ismeri a vegyi anyagok regisztralasarél, értékelésérél, engedélyezésérol
¢és korlatozdsardl sz6lé, az Eurépai Parlament és a Tandes 1907/2006/EK rendeletben (a
toviabbiakban: REACH Rendelet) foglalt el6irasokat, és vallalja, hogy a ra vonatkozé
rendelkezéseket maradéktalanul betartja.

DAtum: ..o
AlAIras ..o
Név:

Beosztas:

25



A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének és
haszndalatanak rendjérél szolé szabalyzata

A Zalaegerszegi Tankertileti Kézpont 3/2025.(11.27.)
szabalyzata

11. szamu melléklet

KERELEM
sajat tulajdoni gépjarmi hivatali célii hasznalatira!
Alulirott ... , név, beosztas), (szilletési hely: ..................... , sziiletési
ido: ... ,ANYJANEVE: ivvrniiinieieniinianss. ,lakeim: ... ) a Zalaegerszegi
Tankeriileti Kozpont ........... foglalkoztatottja  kérem, hogy sajat tulajdond  (kézeli

hozzatartozom/bejegyzett élettarsam tulajdonaban 1év6) gépjarmi hivatali/intézményi célu hasznalatat
részemre engedélyezni sziveskedjék, az alabbiak szerint:

20 L6V hé ....napjatol, 20 ..év ................... hé ....napjaig, ............ km
felhasznalasaval.

Sajat gépjarm( adatai:

a gépjarm(i tulajdonosanak neve?

a gépjarm( gyartmanya, tipusa:

a gépjarm rendszdma:

Hengerdrtartalom (cm3):

Uzemanyag tipusa (benzin / gazolaj):

fogyasztas alapnorma atalany (liter / 100 km):

a gépjarmi kotelezs felelGsségbiztositasi
kétvény szama:

CASCO biztositasi kdtvény szama (nem
kotelez6 kitdlteni):

Ervényes gépjarmii vezet6i engedély szama:

Részletes indokolas:

Belfoldi kikiildetés vagy belfoldi kikiildetésnek nem mindsiild rendszeres munkavégzés estén sajat
tulajdontl gépjarmii hivatali/intézményi célu hasznalata a Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont IV.14/2017.
(V.5.) V. fejezet 19.§ (1) bekezdése alapjan az alabbi esetekben engedélyezhetd: (A megfelelét kérem
jelolni):
a) A hivatalos 0t halaszthatatlan, illetve kézforgalmu tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele nem
lehetséges, vagy annak igénybevétele aranytalanul magas idéraforditassal jar.

b)A sajat gépjarmiivel torténd utazas olcsébb, mint a kozforgalmi menetrend szerinti jarat
igénybevétele, vagy a sajat gépjarmii hasznélataval felmeriil6 tobbletkoltség az idomegtakaritassal
¢s a feladatellatassal aranyban all.

Nyilatkozom, hogy az alabbi gépjarmiivet munkavégzés céljabol kizarolag a sajat feleldsségemre veszem
igénybe, a munkavégzés soran a gépjarmiiben keletkezett esetleges karért a munkéltatomat semmilyen
kotelezettség nem terhel.

Az lizemanyag-elszamolast a Tankertileti K6zpont a t6bbszor médositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet
2. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan atalany elszimolassal végzi.

! Médositotta a 1V.14./2018. (VIIL10.) szdmil Szabdlyzat-modositas 4.§-a Hatdlyos:2018. szeptember 1. napjdtol.
2 sqjat, vagy kézeli hozzdtartozé illetve bejegyzett élettdrs neve adhaté meg
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali céla igénybevételének &s
hasznalatanak rendjérol szolo szabélyzata

A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont 3/2025.(11.27.)
szabalyzata

Uzemanyagérként a személyi jévedelemadordl szélé 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja.
torvény) 82. § (2) bekezdése szerinti, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal 4ltal havonta kozzétett lizemanyagar
keriil elszamolasra a leigazolt futasteljesitmény alapjan. Fenntartasi, javitsi és feldjitasi koltségként
(normakdltség) legfeljebb az Szja. térvény mindenkor érvényes eldirasainak mértéki koltsége szamolhato
el.

Kelt: .o, 2200 8v hé .... nap

kérelmez6

* az indokolasban kérjiik feltiintetni a feladat megnevezését, illetve az egyszeri, vagy tartds hasznalatot
Melléklet:

forgalmi engedély mésolat,
gépjarmii vezetdi engedély masolat.
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A Zalaegerszegi Tankerileti Kozpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali célf igénybevételének és
hasznalatanak rendjér6l sz0l6 szabalyzata

A Zalacgerszegi Tankeriileti Kézpont 3/2025.(11.27.)
szabalyzata

12. szamu melléklet

: . ENGEDELY . A
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU INTEZMENYUHIVATALI CELU HASZNALATARA?

Engedélyezem, hogy (kérelmezd neve) sajat tulajdomi/kdzeli hozzatartozod
tulajdont/bejegyzett élettars, forgalmi rendszamu személygépkocsit érvényes vezetOi
engedéllyel hivatali/intézményi célra a kérelemben foglaltak szerint hasznalja.

Jelen engedély az alairas napjatol a kérelemben foglait id6hatarig érvényes.

tankeriileti igazgato

3 Médosttotta a IV.14./2018. (VIIL10.) szamu Szabalyzat-médositas 5. §-a Hatdlyos:2018. szeptember 1. napjatol.

28



A Zalaegerszegi Tankerlleti K6zpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének és
hasznélatdnak rendjérél szolo szabalyzata

A Zalaegerszegi Tankertileti Kézpont 3/2025.(11.27.)
szabalyzata

13. szamu melléklet

KOZELI HOZZATARTOZOYBEJEGYZETT ELETTARSI NYILATKOZAT*

ANNIOtt oo (V) e (személyi igazolvany szam)
hozzéjarulok, hogy kozeli hozzatartozém/bejegyzett EIEtArSAM ...........c.ceeevvevrereeieieirrereseereresereensaenns (név)
................................................. (lakcime) ......cccocoevirvcrcnrrceirerenreienreiennnenn...(8Z€mélyi igazolvany szdm)
a tulajdonomban &ll6 .........cooveieeeirrecieiereene, (rendSZAMM) ......cceovvvrieeree e (tipustd)

személygépjarmiivet hivatali célra hasznalja.

Kijelentem, hogy a gépjarmiiben hivatali/intézményi hasznalata soran keletkezett esetleges kérokért, a
Tankeriileti K6zpont, mint munkaltaté felé semmilyen karigényt nem érvényesitek.

Gépjarmil tulajdonosa: .......cceeeeeveeeireeeeiieeeceeeee e, (NEV).ccoririic e (alairas)

Kd&zeli hozzatartozd/bejegyzett élettars foglalkoztatott: ..........occervveerenennn(DEV) covienenene.........(alirés)

Tanuk:

tant 1 tanu 2

név:

lakcime:

személyi igazolvany szama:

aldirédsa:

* Modositotta a 1V.14./2018. (VIIL10.) szdmi: Szabdlyzat-médositds 6. §-a Hatdlyos:2018. szeptember 1. napjétdl.
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali céli igénybevételének €s
hasznélatanak rendjér6l sz616 szabalyzata

A Zalaegerszegi Tankerileti K6zpont 3/2025.(11.27.)
szabalyzata

14. szamu melléklet

Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont
Intézmény megnevezése: ........c.ceuveernn.

UZEMANYAG ELSZAMOLASS

GEPKOCSI FORGALMI RENDSZAM: ..................
ELSZAMOLASI IDOSZAK: 20........... —20........
GEPKOCSI ALAPNORMA ALTALANY: ......... 1/100 km
IDOSZAK ALATT MEGTETT OSSZESKM: ................

UZEMANYAG FELHASZNALAS KISZAMITASA:

1. OSSZESEN: ' cevenn liter
II. IDOSZAKI TANKOLT MENNYISEG: ....... liter
III. ELTERES (I-1I): oeene. liter
Kelt: ..covveiiiiiis ;2000 ho........... nap

készitette:

tankeriileti igazgatd

3 Médositotta a IV.14./2018. (VI 10.) szdmi Szabdlyzat-médositds 7. $-a Hatdlyos:2018. szeptember 1. napjatol.
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A Zalaegerszegi Tankeriileti KSzpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali céli igénybevételének és
hasznélatanak rendjérdl sz6l6 szabalyzata

A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont 3/2025.(11.27.)
szabalyzata

15. szamu melléklet

MEZOGAZDASAGI EROGEP HAVI TELJESITMENY ES UZEMANYAG ELSZAMOLASI

LAP
NEV: e, Erogép tipusa: .................... Kora: ........... év
szdma: .......... Pn:........... KW Ter.kat: ..........
Elszamolasi idészak iizemora allas: .............. nyité ............. Zard
Nap Gépi Gépi munka KWh atszamitas | Teljesitmény [Gépi munka
munkalap-
menetlevél megnevezése m.e. |tényezd (ii.0. Wh
S.SZ.
Osszesen:
Elszdamolhaté iizemanyag:
["Izemanyag NOrMA:...counseees VKWh
Gépi munka Uzemanyag Ka.-ok Ua. felvétel Gizolaj | Kenéanyagok
elszdmolasa (liter) (iia. 5%-a) (biz, szam) (liter) (liter)
Athozat
Osszesen: Osszesen
Megjegyzés: Elszam. norma
Atvitel
Megtakaritas
Tilfogyasztis
Kelt: ..o , 200 ... év....... hé.....nap erbgépvezetd
elszamolta tankeriileti igazgat6
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont 3/2025.(11.27.) A Za!ae.:’gers”zegl T?nker!.lle’tlrl(.o?pont h}vatfi . es’sajat
gépjarmiivek hivatali célu igénybevételének és

Salbdlyzata hasznélatanak rendjéré! szolé szabalyzata

16. szami melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Tankertileti Kozpont és szervezeti egységei gépjarmil lizemeltetési szabalyzataban foglaltakat
megismertem, azt az érintett valamennyi munkatarsammal megismertettem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat az altalam vezetett szervezeti egységben koteles vagyok betartani és betartatni.

Szervezeti egység neve:

Név : Munkakor Ditum Aldiras
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