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kozérdek adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének

rendjérél szolo szabélyzata

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés
h) pontjénak felhatalmazasa alapjan az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL torvényben a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegriciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005.
(X11. 25.) Korm. rendeletben foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel a kozzétételi listakon
szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) THM rendeletben és a
kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités mértekeérdl szolo 301/2016. (I1X. 30.) Korm.
rendeletben foglaltakra —a kozérdekil adatok kzzétételének, valamint a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét — a Gyulai Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabilyzatanak 5. § (2)
bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva — az alabbiak szerint szabalyozza.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ (1) A szabdlyzat célja, hogy az az informacios onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol sz616
2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.), tovabba a kapcsolédé jogszabalyokban foglalt eloirasok
figyelembe vételével elbsegitse a kozigyek atlathatosaga, a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvédnos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez f{iz6do, Alaptérvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal, hogy meghatarozza

a) azadatok kozzétételének rendjét,

b) a kozérdekii és kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerésre iranyulo igény esetén a kovetendd eljaras
menetét,

¢) afeladatok ellatasaval megbizott személyeket, felelosoket, szervezeti egységeket, tovabba

d) az adatot megismerni kivano személy, illetve a Gyulai Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban:
Tankeriileti Kézpont) eljarasi jogait és kotelezettségeit.
(2) A Tankeriileti K&zpontnak, mint kozfeladat ellatasban fenntartoként résztvevd szervnek lehetévé kell
tennie, hogy a mitkodése, tevékenysége, gazdalkodasa sordn keletkezd kozérdeki, illetve kozérdekbol nyilvanos
adatok — az Infotv-ben meghatdrozott kivételekkel — megismerhetdségének biztositdsaval eldsegitse a
kdzvélemény gyors és pontos tédjékoztatasat.

2. A szabalyzat hatalya

2.8 (D A szabalyzat targyi hatdlya a Tankerilleti Kozpont valamennyi kormanytisztviseldjének,
munkavallaléjanak, kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, vagy egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban 4116 foglalkoztatottjdnak (a tovabbiakban egyitt: foglalkoztatott) kozérdekbo! nyilvanos adataira

(tovabbiakban egyiitt: kozérdek( adat) terjed ki.
(2) A szabilyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden olyan szervezeti egységére, ahol

kozérdekti adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik, a Tankertileti Kozpont tevékenységére,
miikodésére, gazdalkoddsara vonatkozo, valamint miikdése sordn, illetve azzal Osszefliggésében keletkez6

kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatokra.
(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankertleti K&zpont kdzremuikodésével megvaldsitott hazai és

eurépai unios projektekkel 8sszefiiggd kozérdekii adatokra is azzal, hogy a hazai és eurdpai uniés projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabdlyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodd

dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.
(4) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kdzhitelt nyilvantartasbol torténé — kiilon torvényben szabalyozott —
adatszolgaltatasra.

(5) A Szabalyzatban nem szabélyozott fogalmak, eljarasrendek, valamint jogok és kotelezettségek tekintetében
a Tankerlileti Kdzpont a szabélyzatban hivatkozott vonatkozd jogszabalyok rendelkezései szerint koteles eljarni.
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kozérdekdi adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
rendjérdl sz016 szabalyzata

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

11.

12.

13.
14.

adatdllomdny: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége.

adatfeldolgozds: az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo éltal végzett
adatkezelési miliveletek 6sszessége,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusiban meghatérozott keretek kozott €s
feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel

adatfelelds: a Tankeriileti Kozpont igazgat6ja, valamint a Tankeriileti Kézpont azon szervezeti egységének
vezetSje, amely szervezeti egység az elektronikus tton kotelezden kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta,
vagy akinek a miikdése sordn az adat keletkezett;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
osszessége, igy kilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa,
zérolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovéabbi felhasznalasanak megakadéalyozésa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott —
onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja,
adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az adatot — az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasa tobbé nem lehetséges;

érintett: barmely informéci6 alapjén azonositott vagy azonosithat6 természetes személy,

. kozérdekbdl myilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma alda nem tartozé minden olyan adat, amelynek

nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.
Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskérében eljaré személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eléirja [Infotv. 3. § 6. pont, 26. § (2)
bekezdés];

kézérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatédrozott egyéb
kézfeladatot ellaté szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet, vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot
ellaté szerv) kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma alé nem es, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informaci6 vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, 5nallé vagy gytjteményes jellegétdl, igy kiilsnosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdélkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat,

kizos adatkezels: az az adatkezeld, aki vagy amely —torvényben vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi aktusdban
meghatérozott keretek kozott — az adatkezelés céljait €s eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezel6vel kbzdsen
hatérozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik
adatkezelével kozosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval;

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetové tétele,

személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio.
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1I. FEJEZET
A KOZERDEK( ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi kotelezettség

4.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a feladatkorébe tartozd tigyekben — igy kiilondsen a koéltségvetésre és annak
végrehajtasara, az dllami vagyon kezelésére, a kbzpénzek felhasznalasara €s az erre kotott szerzbdésekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoéan
— koteles elosegiteni és biztositani a kézvélemény pontos €s gyors tdjékoztatasat.
(2) A kozzétételre szolgalé honlapon kézérthetd forméban tajékoztatast kell adni a kozérdeki adatok egyedi
igénylésének szabalyairél. A tajékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek
ismertetését is.

5. Az elektronikus kizzététel kitelezettsége
5.§ (1) AzInfotv. alapjan kotelez6en kozzéteend kbzérdekii adatokat internetes honlapon, di gitalis formaban,
barki szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastl mentesen, kinyomtathaté €s részleteiben is adatvesztés és
torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a halozati adatatvitel
szempontjabél is dijmentesen kell hozzférhetové tenni (a tovébbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kothetd.
(2) A Tankeriileti Kozpont a tevékenységéhez kapcsolddoan a J. szdmil mellékletben szerepld altalanos
kozzétételi listaban szereplé adatokat teszi kdzz€ az intézményi honlapon, megjeldlve az adatfelelds személyét, az
adatok kozzétételének, modositasanak szabalyait.

6.§ (1) A kozzéteendd kozérdekli adatokat €s a kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Tankeriileti K&zpont
honlapjanak nyitooldalarol, a ,,Kdzérdeki adatok™ hivatkozas alatt elérheté oldalon kell kézzétenni.

(2) A kozzéteendd kézérdekil és kozérdekbol nyilvanos adatok honlapon valamint a Kozponti Informacios
Kozadat-nyilvantartasban és az Egységes Kozadatkereso Rendszerben valé kozzétételének érdekében, illetve a
kozérdekii adatok és a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 adatigénylések teljesitése érdekében

a tankeriileti igazgat6:

a) kiadja a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossdgra hozatalanak és a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl sz016 szabalyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal kezelt kdzérdekd adatok kezeléschez, feldolgozaséhoz,
megismerhetdségéhez, kozzétételéhez szitkséges személyi, térgyi, technikai feltételek megteremtését
biztosité intézkedések megtételérdl,

¢) intézkedik a kozérdekii adatok és a kozérdekbSl nyilvanos adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetéségével, kozzétételével kapcsolatban érkezd adatigénylések, megkeresések tigyében,

d) intézkedik az adatok K6zponti Informéciés Kézadat-nyilvantartasban és az Egységes Kozadatkeresd
Rendszerben valé kozzététele érdekében,

e) feliigyeli a Tankeriileti Kdzpont kozérdeki adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetdségének
biztositasaval, kozzétételével kapcsolatos tevékenységét,

f) felelss a kozérdekit adatkezeléssel, feldolgozdssal, az adatok megismerésével, kozzétételével
kapcsolatban feltart hianyossdgok megsziintetéséért, az ehhez kapcsolodéan sziikséges eljarasok

lefolytatasaért.
3) Az adatkoz16 személyét a tankertileti igazgatd jelli ki. Az adatkezeld:

a) akozzétételt a honlap-tizemeltetd altal meghatérozott adatstruktiraban, tartalmi és formai el6irdsoknak
megfelelden végzi,
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b) felelés az 1. és 3. szami melléklet szerinti kézérdekti adatok feltoltése, frissitése, megorzése
hataridéinek betartasaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében kapcsolatot tart a

szervezeti egységekkel,
¢) gondoskodik a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl, illetve eltavolitasardl, tovabba az adatkozlés kovethetdségérol,

d) gondoskodik a hozzd megkiildstt adatok Kdzponti Informéacios Kozadat-nyilvantartisban torténd €s az
Egységes K6zadatkeresd Rendszerben torténd kozzétételérol,

e) akozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal vald egyezéségérdl,

f) akozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni védelmérol,

g) azadatallomany biztonsagi mentésérol.
Az adatkéz1é munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a kozérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4) Az adatkozlének biztositania kell a kozzétételre szolgalé honlapnak az adatkdzld szerv belsd hdlozati
rendszerté] valo fliggetlenségét, tovabba gy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt, valamint a vakok
és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashato legyen.

7.§ (1) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitisakor megjelend oldalon az adatkozlé koteles elhelyezni a
Kkozzétételi listak altal elsirt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban: jegyzékre) mutatod
hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkorébe az adott kozérdeki

adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelds) az irdnyitasa alatt 4ll6 szervezeti
egység vonatkozasaban

a) felelés a jogszabalyokban és a Tankerilleti K&zpont szabalyzataiban foglalt kozérdekii adatok
kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések betartasaért és
betartatasaért,
b) a kozzététellel érintett adatok tekintetSben gondoskodik azok helyességérél, pontossigardl és
id6szertiségerol,
¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasarél, az adatok frissitésérél, a frissitett adatok
tovabbitasarol az adatkezelo részére,
d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérél minden év januar 31. napjaig beszamol a tankeriileti
igazgatonak.

3) Az adatfelelés a feleldsségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét e szabdlyzat 1. szdmil

mellékletében meghatarozott id6kdzonként az adatkézldének cimzett, az e szabalyzat 2. szdmu melléklete szerinti
iratminta hasznalatdval elektronikus uton, az adatkozl6 altal erre a célra létrehozott cimre tovabbitott levélben

kezdeményezi.

(4) Az adatk6z1d a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes koriiségét, illetve valosagnak megfeleld tartalmat
nem vizsgalja. Az adatkézlé részére megkiildstt adatok teljes korliségéért és valdsagnak megfeleld tartalmaért az
adatfelel6s felel.

(5) Azadatkozld az adatfelelds egyideji értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét, ha az az eldirt,
a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti kovetelményeknek nem felel
meg, €s igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatkozlé haladéktalanul gondoskodik az adatfelelos és kozzététel idejének megjeldlésével az
adatok honlapon valé kozzétételérol, médositasardl €s a kozzététel megtérténtérdl elektronikus levélben értesitd
az adatfelelost.
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(2) Az adatkozlé a jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék a kozzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez szilkséges kozzétételi mintdkrol sz6lo 18/2005. (X1I. 27.) IHM rendelet 1. melléklete szerinti
tagolasban tartalmazza az altaldnos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy

hivatkozik azokra.

(3) Amennyiben az adatk6zlé més adatfeleldst6l szarmazo adatot tesz kozzé, a jegyzéket adatfelelosonkénti
tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv vonatkozasaban értelmezhetetlen
kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tdjékoztatés érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdeki
adat a Tankeriileti Kozpontnal nem &ll rendelkezésre.

9.§ (1) A kozzétételi egységek részét keépezd, onallé kozzétételi egységnek nem mindsiilé 6nalld
adatallomanyokat olyan formatumban kell kézzétenni, amely biztositja azok széles korii olvashatésagat, valamint
a vakok és gyengénl4tok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashatd formét.

(2) Az altalénos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa soran legaldbb a
3 szamu melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 3. szdmil melléklet szerint eltérd
kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

10.§ (1) Az adatfelelés a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kovetd harom munkanapon beliil
ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytéllosagat, illetve teljes koriiségét. Az
adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét és értelmezhetdségét a kozzétételt kévetden is

folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelés a hiba tudomasara
jutasat kovetden azonnal kezdeményezi az adatk6z16n€l.
(3) A kozzétett kozérdekl adatok pontatlanné, tévessé vagy idoszeriitlenné véldsa esetén, illetve ilyen

Kkozérdekii adatok feltirasa esetén az adatfelelés allitja eld a helyesbitett vagy frissitett kozérdekd adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az

adatk6zlonek.
(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartdsat irja el6, az adat frissitése

esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési 1d6 elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az
adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Uj allapot fellelhetdséget, valamint feltind mdédon azt, hogy az
archivumban elérhetd adat nem iddszerti. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan

adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresé rendszer szamara.

11.§ (1) Azadatkézl6nek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval kapcsolatban
naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltdsaban
kozremiik6dd személy nevét.

(2) A naplozott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali médositastol, az egyes

bejegyzések torléséto] vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsatol, illetve biztositani kell, hogy a naplo
tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozzd. A naplorél rendszeresen biztonsagi masolatot

kell késziteni.
6. Kozponti Informaciés Kézadat-nyilvantartas

12.§ (1) A Tankeriileti K6zpont a tevékenységéhez kapcsolédoan az éltalanos kozzétételi listaban szerepld
adatokat az Info tv. 37/C. §-a vonatkozo rendelkezései szerinti modon és tartalommal a Kézponti Informécios

K6zadat-nyilvantartasban elektronikusan teszi kdzze.

(2) A Kézponti Informéciés Kozadat-nyilvantartasban valo kozzétételért a Tankertileti Kozpont igazgatdja éltal a
jelen szabalyzat 6. § (3) bekezdése szerint kij elolt személy felel.

(3) A Tankeriileti K&zpont a Kézponti Informécios Kézadat-nyilvantartasban az Info tv. 37/C. § (2) bekezdése
szerinti adatokat a feliileten folyamatosan teszi kdzzé.
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13.§ (1) A Tankerilleti Kozpont az Info tv. 37/C. § (2) bekezdése szerinti adatok kozzétételét kéthavi
rendszerességgel végzi. A kozzétett adatok a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig elérhet6 modon keriilnek
kézzétételre. A kbzzététel soran a kozzétevl elvégzi a Kozponti Informacios Kzadat-nyilvantartassal kapcsolatos
fellilvizsgalatot is. A feliilvizsgélat eredménye a 7. § (2) bekezdés d) pontja szerinti beszamolo részét képezi.

(2) A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfeleldsnek a kozzéteendd adatok frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) A frissitett adat (1j &llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z06 allapotanak
archiv allomanyban valo elérhetdséget.
(4) Az elektronikusan kozzétett adatokat a kozzétételtd]l szamitott tiz évig elérhetd modon kell kdzzétenni. A
Tankeriileti Kozpont megsziinése, vagy étalakuldsa esetén a kszzététel kotelezettsége a Tankeriileti Kdzpont
jogutodjat terheli.

7. Egységes Kozadatkeresé Rendszer

14.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsolédéan a kozérdekil adatokat az Info tv. 37/B. §-a
vonatkozé rendelkezései szerinti médon az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben elektronikusan teszi kozze.

(2) Az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben valé kozzétételért a Tankeriileti Kozpont igazgatdja altal a jelen
szabalyzat 6. § (3) bekezdése szerint kijelslt személy felel. A kdzzététel soran a kdzzétevo elvégzi az Egységes

K 6zadatkeresé Rendszerrel kapcsolatos feliilvizsgdlatot is.
8. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

15.§ (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintdkrdl szolo
jogszabalyban meghatérozottak szerint kell kdzzétenni.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgélatat a targykor szerint érintett adatfelelés végzi, évente egy alkalommal,
minden év aprilis 1-ig. A targykdr szerint érintett adatfelelds minden év aprilis 10-éig megkiildi a feliilvizsgalat
eredményét az adatkozlé részére. A felillvizsgdlat eredményeképpen a szabalyzat modositasat az adatkézlé
kezdeményezi. A felillvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek a kozzéteendd adatoknak a szabélyzatban

meghatérozott frissitésére vonatkozd kotelezettségeét.
(3) A kozzétételi listak feliilvizsgdlatdra barki javaslatot tehet az adatkozl6nél, aki a javaslatot — a targykor
szerint érintett adatfeleléssel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a szabalyzat
modositasat.
IIl. FEJEZET
A KOZERDEK(T ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
9. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

16.§ (1) A Tankeriilleti Kozpontnak — mint kozfeladatot ellato szervnek — lehetové kell tennie, hogy a
kezelésében 1évé kozérdeki adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel —

erre irAnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

) Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellto szerv feladat- és hataskoreben eljaro személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizésa, a kozfeladat elldtasaval Ssszefliggd egyéb személyes adata, valamint
azok a személyes adatai, amelyek megismerhetoségét térvény eldirja.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasdval
terjeszthetéek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az 1. melléklet és a
kdzfeladatot ellatd személy jogallaséra vonatkozo killn torvény rendelkezései iranyadoak.

17.§ (1) Az tizleti titok megismerésére az lizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. térvényben foglaltak az
iranyadék. Kozérdekbol nyilvénos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti Kozpont koltségvetése,
illetve az eurépai uniés timogatés felhasznaldsaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az dllami €s
onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az

9
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adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbol elrendeli. A
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy killondsen a védett ismerethez —
valé hozzaférést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna,
feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehet6ségét. Az aranytalan
érdeksérelem fennalldsa szempontjabol minden esetben vizsgalni szitkséges az ok-okozati Osszefliggést az adatok
kiad4sa, valamint a konkrét érdek sérelme kdzott.

(2) A Tankeriileti Kézpontban a nyilvanossagra hozatal nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy

kiilonssen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbol nyilvanos adat
megismerésének lehetdsegeét.
(3) A Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara irdnyulé eljards sordn készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6 adat a kel etkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvéanos. Ezen adatok
megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetoség kizarasahoz fiiz6dd kozérdek stlydnak
mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.
(4) A dontés megalapozésat szolgalé adat megismeréscre irAnyuld igény — az (3) bekezdésben meghatérozott
idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithat6 el, ha az adat tovabbi jovObeli dontés
meghozatalét is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kézpont torvényes miikodési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatdsat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések eldkészitése, illetve egyes birésagi eljarasokban valé részvétele soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

10. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

18.§ (1) A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus
tton barki igényt nyujthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy elektronikus kérelem mintajat a
szabalyzat 4. szamii melléklete tartalmazza.
(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvénos adat megismerése irant igényt a Tankeriileti K6zpont aldbbi
elérhetdségei barmelyikén be lehet nytjtani:

a) levelezési cim: Gyulai Tankeriileti K6zpont, 5700 Gyula, Ady Endre utca 19.,

b) e-mail-cim: gyula@kk.gov.hu,

c) telefonszam: +36-66-795-245.

d) személyesen, széban: iigyfélfogadési idoben (H-K 8:00-12:00 SZ 8:00-16:00 CS-P 8:00-12:00) a Gyulai

Tankeriileti K&zpontban, a Gyula, Ady Endre utca 19. szam alatt.

11. A kérelmek vizsgalata

19.§ (1) Az adatkszld a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésdbb az iktatast kévetdé 3 napon beliil
megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni kell,
b) az adat kdzérdekii adat-e és ha igen, a Tankeriileti Kzpont kezelésében van-e,

¢) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatérozhat6 és egyértelmii-¢,

d) azadatok a Tankeriileti Kézpont kezelésében vannak-e.

e) fenndllnak-e az Infotv. 29. § (12) és (1b) bekezdésében foglaltak,

f) sziikséges-e Gij adat eldallitasa,

o) egyértelmi-e, hogy az adatigényld milyen médon kivanja megismerni az adatokat,

h) amegjeldlt teljesitési méd biztosithato-e,

i) sziikséges-e a teljesités hataridejének meghosszabbitésa,

j) azadatigénylés teljesitése indokolja-e kdltscgterites megallapitasat.

2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megéllapitasra kertil, hogy
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a) akérelem nem tartalmazza a formanyomtatvanynak megfeleld, szitkséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adat nem a Tankerileti Kézpont kezelésében van, az adatigénylés titkos formédban
keriilt benyujtasra,

¢) amegismerni kivant adatok kore pontosan nem hatdrozhato meg,

az adatksz16 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.

3 Az intézkedések soran:
a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylével,
b) a hianyzo6 adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell fethivni,
¢) segitséget kell nydjtani a kérelem hidnyossagainak pdtlasara.
(4) Az adatkozl6 koteles
a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része nem mindsiil
kozérdekii adatnak,

b) a kérelemben szereplé adatokat az adatszolgdltatdsra elokésziteni, és a kérelmezett adatokat a
kérelemnek megfeleld formdban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatasa soran az adatk6zl6
felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes koriségoert.

(5) Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezel6 legfeljebb 15 napos hataridé tizésével felhivja az igényl6t
az igény pontositaséra. A pontositasra val6 fethivas megtételétdl az erre adott valasznak az adatkezelohoz valo
beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hatdrid6be nem szamit bele.

(6) Ha az adatigény16 a Tanker{ileti Kézpont adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasara hatéridén beliil nem

valaszol, a Tankeriileti Kzpont az adatigénylést annak tartalma szerint biralja el és a rendelkezésre 4116 adatok
alapjan vélaszolja meg. Erre az adatigénylét a felhivasban figyelmeztetni kell.

(7 Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kézpont — mint adatkezelé — kezeli, errél az adatigényl6t
egyidejlleg értesiti.

12. A kérelmek intézése
20.§ (1) Az adatkozlé kozérdekii adat megismerésere iranyulé igénynek a Tankeriileti Kézponthoz valé

beérkezését kovetd legrovidebb id8 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill tesz eleget. Az igény teljesitésérol,
vagy elutasitasarol a tankeriileti igazgat6 dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmui melléklet) kitSliésével nyujthatja be igényét. A Tankeriileti Kozpont a nem
a formanyomtatvéany szerint benyujtott kérelmeket is koteles elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem benyujtasat
kivetden eldzetes idépont-egyeztetést kovetéen van lehetdsége. Az adatigénylé figyelmét fel kell hivni, hogy
amennyiben az megbeszélt helyen és id8ben egymast kdvetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a
Tankeriileti Kozpont visszavontnak tekinteni.

©) A személyesen megjelent adatigényld szdmara a betekintési lehetoseg biztositdsa, vagy a madsolatok
atadasa csak ugy lehetséges, ha az adatigénylé a formanyomtatvanyon alairasaval a betekintési lehetoség
biztositasanak tényét elismeri.

(5) Az adatk6zldé az adatokba valé betekintés alkalmaval biztositia a Tankeriileti Koézpont olyan

foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld kérdéseire
valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

(6) A betekintés soran az adatigényld joga, hogy:
a) aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
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b) jelezze a masolat készitési igényét,
¢) azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

(7) A betekintés soran az adatigényl6 kotelessége, hogy

a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,

b) a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.
21.§ (1) A szoban eléterjesztett igényt akkor Iehet szOban teljesiteni, ha

a) az adatigényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd és a kozérdekii adatigénylés szobeli
teljesitését a Tankeriileti Kozpont arénytalan nehézseég nélkiil teljesiteni képes;

b) azigényelt adat a Tankeriileti Kozpont honlapjan vagy mas médon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,

¢) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont munkatarsainak nevére, beosztdsdra, hivatali elérhetoségere
vonatkozik,

d) azigény a Tankeriileti Kdzpont eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesithetd.
(2) Amennyiben az igényelt kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti K6zpont honlapjan mar
kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jelolni az igényelt adatot tartalmazé nyilvéanos forrist. Az elektronikus
kozzététellel nem melldzhetd a valaszadasi kotelezetiség.

(3) Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl feljegyzést (Id. 4.
szamt melléklet) kell késziteni és az adatigényl6t tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére irdsban kerill
sor és amennyiben nem adta meg irasbeli elérhetdségét, ugy hidnypoétlasra kell felhivni. Amennyiben az
adatigényld a felhivasra a fethivisban megjeldlt hataridon beliil nem valaszol, az adatigénylést visszavontnak kell
tekinteni. Erre az adatigénylot a felhivasban figyelmeztetni kell.

(4) Amennyiben a széban el6terjesztett kozérdek adatigénylés elutasitasra keriil, ugy az elutasitast a megtagadasi
indokok és jogorvoslati lehetoségek ismertetésével, valamint a tajékoztatds idépontjanak rogzitésével a
Tankeriileti Kozpont lehetdség szerint irdsban kozli az adatigényldvel.

(5) A telefonon érkez6, a kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetckes belsé szervezeti egység vezetbjéhez kell kapesolni.

22.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéka
igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato. Errél az adatigényl8t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

13. Az adatigénylés megtagadisa, elutasitiasa

23.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K6zpont nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos adatigényl altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyul¢6 adatigényléssel megegyezik, feltéve,
hogy az azonos adatkdrbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

(2) Azadatigénylésnek a Tankerdileti K&zpont nem koteles eleget tenni, ha az adatigényl6 nem adja meg nevet,
nem természetes személy adatigénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhat6.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzérthet$ formaban nem lehet
eleget tenni.

(4) A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. A nem magyar
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nyelven érkezett kozérdek( adatigénylés magyar nyelvre torténd forditasarél, valamint a valasztervezetnek a nem
magyar anyanyelvii adatigényl6 Aaltal értett nyelvre forditasarél — amennyiben a megkeresés terjedelme
szitkségessé teszi — az érintett szervezeti egység kezdeményezésere a Tankeriileti K6zpont gondoskodik.

(5) A Tankeriileti Kzpont az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése kizarélag uj adat
cldallitasa Gtjan lehetséges. E rendelkezés nem alkalmazhat6, ha azi gényelt kozérdekii adat a Tankeriileti K6zpont
kezelésében van és azonnal elérhetd. Az igényelt kozérdekii adatot akkor is azonnal elérhetonek kell tekinteni, ha
annak elé4llitasa kiilonosen az ehhez szitkséges alapmiiveletek elvégzésére, valamint az adatok tablazatba
foglalasanak iddigényére figyelemmel nem okoz jelentds munkaterhet.

(6) A Tankeriileti Kdzpont elutasitja azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a
Tankeriileti a nem magyar anyanyelvii Kozpont kezelésében. Amennyiben a Tankeriileti Kézpont azonositani

tudja az igényelt adat adatkezel6jét, errdl az igénylot megfelelden tajékoztatja.

(7) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetéségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil
irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozslte — elektronikus levélben értesiteni kell az
adatigényl6t. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitisok indokairol az adatkezel6 nyilvéntartast vezet, és
az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag

Hatésagot (a tovabbiakban: Hatosag).

(8) Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torveny az
adatkezelé mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadds alapjat sziiken kell értelmezni, és a kdzérdekl adat
megismerésére iranyul¢ igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgalé kozérdek nagyobb sulyl a koézérdeki adat megismerésére iranyulé igény teljesitéséhez fiiz6do
kozérdeknél.

14. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

24.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tdrolasi modjatdl
fiiggetleniil az adatigénylé masolatot kaphat. A Tankeriileti Kozpont az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedoen — koltségtéritést allapithat meg, ha a koltség mértéke
meghaladja a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséert megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott koltségtéritésként megallapithatd
legalacsonyabb Osszeget. A koltségtérités dsszege nem haladhatja meg a Korm. rendeletben meghatérozott
legmagasabb Osszeget. A koltségtérités dsszegérél valamint az adatigénylés teljesitésének a méasolatkészitést nem
igényl6 lehetdségeirdl az adatigénylét az igény teljesitését megel6zden, a kozérdekl adatigénylés beérkezesct
kovetd 15 napon beliil tdjékoztatnia kell.

(2) Az adatigénylé az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételétol az adatigényld nyilatkozatanak az adatkezel6hdz
valo beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llo hataridébe nem szamit bele.
Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legaldabb 15 napos
hatéridében koteles az adatkezel® részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdséhoz sziikseges
munkaeréforréds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrol
az adatigénylé6 mdsolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a Korm.
rendeletben meghatérozott 5sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az adatigénylé altali megfizetését kovetd
15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mérteki igénybevételével jar, illetve a mdsolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az adatigényl6t az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatdrozéasa soran az alabbi kéltségelemek vehetok figyelembe:
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a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az adatigényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsihoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd
munkaeré-raforditas koltsége.
(5) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb
mértékét, valamint a mésolatként igényelt dokumentum jelentos terjedelmének megéllapitédsa soran alkalmazando6
szempontokat kiilon jogszabaly hatdrozza meg. Az adatigényld részére adatokat atadni csak koltségtérites
megfizetésének igazolasat kovetden keriilhet sor.

15. A dokumentumok atadasinak formaja

25.§ (1) Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az adatigényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kézpont aranytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes — az adatigényl6 altal kivant formaban, illetve moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztik, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos

forras megjelolésével is.
(3) Az adatigénylésnek a Tankeriileti K6zpont nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése

a) a Tankeriileti Kozpont tényleges kezelésében nem lévé —igy kiilonosen az irdnyitasa vagy feliigyelete alatt
4116 kozfeladatot ellato szerv kezelésében 16vd — adat beszerzését, begyjtését, vagy

b) a Tankeriileti Kozpont tényleges kezelésében lévo kozérdekl adatok vagy kozérdekb6l nyilvanos adatok
sszevetése Utjan a kezelésében 1évd adatokhoz képest uj adat elballitasat

tenné sziikségessé.

(4) A Tankeriileti Kodzpont gazdilkodasanak atfogo, szamlaszintl, illetve tételes ellendrzésére iranyulé
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre valé hivatkozassal az adatkezeld az
adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a
jogviszony targyénak, a szolgaltatas és ellenszolgaltats mértékének és teljesitése idépontjanak megjelslésével is
teljesitheti.

16. Az adatigénylé adatainak kezelése

26.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetok,
amennyiben az az igény teljesitéséhez és a maésolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
szitkséges. Az azonos adatkdrre azonos igényl6 altali adatigénylés vizsgdlatara meghatdrozott egy év elteltét
kévetden, illetve a koltségek megfizetését kovetden az adatigényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell.
A koltségtérités megfizetését kovetben az adatigénylé azon személyes adatait sziikséges torolni, amelyek nem
sziikségesek az adatigénylés teljesitéséhez.

(2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekd adatok kérelmezése iranti formanyomtatvanyan kiilon
rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrél szol6 részt az adatszolgaltatas teljesitését

,,,,,,

kévetden el kell valasztani a nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.
17. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

27.§8 (1) A kozérdekii adatok iranti igény elutasitdsa, teljesitésre nyitva 4ll6 vagy az adatkezeld éltal
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében az adatigényld a dontés kozlésétd] szamitott egy éven beliil
bejelentéssel fordulhat a Hatosaghoz vagy biréséghoz fordulhat. A Hatosag eljirasa ingyenes és nem kotelezd jogi
képviseld igénybevétele.
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(2) A pert az adatigénylés elutasitdsdnak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltéto], illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hatarid lejartatél szdmitott harminc napon beliil kell meginditani.

(3) A Gyulai Tankeriileti Kézpont esetében a Gyulai Jarasbirosag (5700 Gyula, Béke sgt. 38., 5701 Gyula, Pf.:
49.) az illetékes. A birosag soron kiviil jar el.

1V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

28. § (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kdozpont elnokének jovahagyasat kovetd otodik napon lép
hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatélybalépésekor folyamatban 1évo tigyekre is alkalmazni kell.

(3) Jelen szabdlyzat hatalyba 1épésével egyidej {ileg hatalyat vesziti a Gyulai Tankeriileti K6zpont e targykorben
kiadott 20/2017. (V1. 20.) szamu szabalyzata.
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Altalanos kozzétételi lista

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamii melléklet

Adat Frissités Megérzés Adatfelelés
A qufeladatot ella,to szerv h1va'Ealos neve, ,szekhelye, postai A véltozasokat Az eléz6 dllapot Gyulfn ‘
1. cime, telefonszama, elektronikus levélcime, honlapja, o n N " Tankeriileti
S s P kovetden azonnal torlendd «
figyfélszolgalatanak elérhetdségei Kozpont
| . (e A . .
A kozfeladatot e_lleito' szerv szervezeti felepltes.e szeryezetl A valtozasokat Az elézb allapot Gyulfu .
2. egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek . o M Tankeriileti
; kovetben azonnal torlendd -
feladatai Kozpont
| . e e r . .
A kozfelac’latot ellato" szerv vezetbinek és az e’gyes"sz’ervezetl A valtozasokat Az eléz6 dllapot Gyulf}l -
3. | egységek vezetdinek neve, beosztéasa, elérhetdsége o . B Tankeriileti
, . s kévetéen azonnal torlendd N
| (telefonszama, elektronikus levélcime) Kozpont
__I
A s’zerv’f,:z?ten beliil 111et}3kes igyfél e}pcsolan' vezzeto neve, A véltozasokat | Az elz6 dllapot | Gyulfu ]
4, elérhet6sége (telefonszama, elektronikus levélcime) és az i ) < Tankeriileti
o - kovetben azonnal torlendd | .
| tigyfélfogadasi rend Kozpont
5 i
- A Tankeriileti
| 5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, osszetétele, A viltozdsokat | Azeldzd allapot Kozpontnél
’ tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége | kovetden azonnal torlend6 nem all
I rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy | -y A Tankertleti
o 14 ] S P e Az el6z0 allapot 1 B .
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miik6dé mas A viltozasokat o . Kézpontnil
6. . o e " évig archivumban .
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, €s 1. pontban kévetden azonnal r nem 4ll
X ) tartasaval .
meghatérozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban allo, illetve
részvételével mikodo gazdalkodo szervezet neve, székhelye, N Az el6z6 allapot 1 Gyulai
A . . . A valtozéasokat o . s
7. elérhetésége (postai cime, telefonszdma, elektronikus e n évig archivumban Tankertileti
o . A R kovetéen azonnal L .
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a tartasaval Kozpont
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kozalapitvanyok DR .
: i . ] e Az eldz6 allapot 1 Gyulai
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefonszama, A véltozasokat - . 1 s
8. : A % " . . o évig archivumban Tankeriileti
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezelé szervének kovetben azonnal . .
.. tartasaval Kozpont
tagjai 1
A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabaly . | Az eldzé allapot 1 Gyulai
T 1ok hig e A valtozasokat o . oy
9, | megjeldlése, illetve az azt alapité hatérozat, a koltségvetesi . a évig archivumban Tankertileti
e 1. .. . . kovetéen azonnal L, .
szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, tartasaval Kozpont
miikodési engedélye : |
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a . e« | Az el6z6 allapot 1 | Gyulai
o 2 Leiadl g . . . A valtozéasokat (. , | o
10. | szerkesztdség és kiadé neve és cime, valamint a fészerkesztd = ¢vig archivumban | Tankeriileti
kovetden azonnal - N
neve tartasdval Kozpont
- i
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti ;I Emberi
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés |, o . 0 | Azel6zo allapot 1 i! Eréforrasok
11. elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianydban a o évig archivumban | Minisztériuma
.. e o L . o . kovetden azonnal .
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzest tartaséval ‘ Klebelsberg
gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai Ko6zpont




A Gyulai Tankeriileti Kozpont 22/2025, (X1. 6.) szamu

rendjérdl szo16 szabalyzata

11. Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok

A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a
kozérdekii adatok megismerésére irdnyunld kérelmek intézésének

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo6
alapvett jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
tigyrend — ha azzal rendelkezik -, az adatvédelmi €s
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos ¢s teljes szovege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasdval

Gyulai
Tankeriileti
Kozpont

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févarosi és
vérmegyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato
szerv feladatardl, tevékenységérol sz6lo tajékoztatdo magyar |
és angol nyelven

A valtozasokat
kovetben azonnal

| Az eldz0 allapot
I torlendd

A Tankeriileti
Kozpontnal
nem all
rendelkezésre

A helyi snkormanyzat nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zé allapot 1
évig archivamban
tartasaval

A Tankeriileti

Kozpontnal
nem all
rendelkezésre

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb hatésagi iigyekben
igyfajtankként és eljaras tipusonként a hatéskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorldsanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezese,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozésa, alapveté eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat benytjtasanak modja
(helye, ideje), igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek intézeését segitd
atmutatok, az iigymenetre vonatkozo tajékoztatas ¢s az
ligyintézéshez hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és az
igyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eléz6 allapot
torlendé

A Tankeriileti
Kozpontnal
nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol

adott kedvezmények |

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Gyulai
Tankertileti
Kozpont

A kozfeladatot ellatéd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kore, az !
adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdbiv; a kozfeladatot ellato szerv ltal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
modija, a masolatkészités koltségei.

A viltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Gyulai
Tankeriileti
Koézpont

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenesscge, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
| tartasaval

Gyulai |
Tankeriileti |
Kozpont
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A Gyulai Tankerileti Kozpont 22/2025. (X1. 6.) szému

A kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak €s a

kozérdekli adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésénck
rendjérol szol6 szabalyzata

Adat Frissités Megorzés Adatfelelos |
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az ;
allampolgéri kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi o n A Tankeriileti
o 1 LY - p Ele ok Az el6z6 allapot 1 . ,
szabdlyai, a testilleti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat o , Kézpontnal
8. o . i+ e s . 1 e .. e | évig archivumban \
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve kovetden azonnal tartasaval nem all
osszefoglaloi; a testilleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt rendelkezésre |
| jogszabély nem korlatozza ||
| Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és rendelkezése n g A Tankertleti
; i . f e . Az el6z6 allapot 1 ) ,
kapcsolédd dokumentumok; a helyi énkorményzat képvisel6- hianyaban a o ; Kozpontnal
9. L P o e A évig archivumban S
| testiiletének nyilvanos {ilésére benyijtott elterjesztések a benyujtas . nem all
e T gty tartasaval e |
benyujtas idépontjatol idépontjat rendelkezésre |
kovetden azonnal i
] . . |
| A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, Lega]a}bb 1 évig Gym? '
| 10. = . Folyamatosan archivumban Tankeriileti |
kozlemények (. .
| tartasaval Kozpont
' A kézfeladatot ellété szerv altal kifrt palyazatok szakmai Azelozbdllapot 1 | Gyulai
11 Jeirésa, azok eredményei és indokolasuk Folyamatosan évig archivumban Tankertileti
’ tartdsaval Kozpont
' A vizsgalatro]
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel 520106 jelentés Az el6z6 allapot 1 Gyulai
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megismerését évig archivumban Tankertileti
. megallapitasai kovetden tartaséval K#&zpont
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények .
S - . ; p . Gyulai
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egyseg neve, . Az el6z6 allapot | .
13. o . P i . Negyedévente o B Tankertileti
elérhetésége, az informéacios jogokkal foglalkozé személy térlendd ..
Kozpont
neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, Az elbz6 allapot 1 Gyulai
14.| jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban Tankeriileti
id6beli valtozasuk tartasaval Kozpont
A kozérdeki adatokkal kapesolatos kotelezd statisztikai ) A,Z. el6z6 :allapot ! Gylﬂ? o
15. oo X . Negyedévente évig archivumban Tankeriileti
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai . .
tartdsaval Kozpont
Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulé szerzodések Az el6z6 allapot 1 A ”I:ankerul'e t
- N ‘o . . o ) Koézpontnal
16. listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik Negyedévente évig archivumban nem 4ll
szerz6do fél tartasaval .
rendelkezésre
. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 16v6 kozérdeki e Az el6z6 allapot 1 A "I:ankerulfe 1
14 ao e i A valtozasokat o . Kozpontnal
17.| adatok felhasznaldsara, hasznositéséra vonatkozé altaldnos o évig archivumban ]
PP kovetden azonnal . nem all
| szerzOdési feltételek tartasaval .
rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonos és egyedi A véltozasokat Az eldzo6 allapot Gylﬂ? 4
18. 11 G N . Tankeriileti
kozzétételi lista kovetben azonnal torlend6 Kozpont
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A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a

kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
rendjérdl szolo szabalyzata

Adatfelel6s

jogorvoslati tajékoztatas

beliil

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok
wijrahasznositasarol sz616 térvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérheté kulturélis kozadatok listaja a rendelkezésre T . A Tankeriileti
11+ = : .« A valtozésokat | Az el6z6 allapot 1 )
all6 formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot T .. . Kozpontnal
19. . e = < kovetd 15 napon | évig archivumban . '
ell4to szerv kezelésében levd, a kbzadatok . . nem all
.- e e S o beliil tartasaval ;
Gijrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint ujrahasznosithatd rendelkezésre
kozadat tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelslésével
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok A viltozasokat Az eléz6 allapot AK]‘(;an](()irtlrllléﬁn
20.| ujrahasznositdsira vonatkozé altalanos szerz6dési feltételek | kovetd 15 napon . 2P zpon
- .o - torlendd nem all
elektronikusan szerkeszthet$ valtozata beliil .
rendelkezésre
A 19, sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok A valtozésokat A Tankeriileti
tjrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasacrt . Az el6z6 allapot Kozpontnal
21. W T Al 1o . AR iy kovet6 15 napon N ,, .
fizetendd dijak 4ltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat belil torlendd nem all
képezo tényezokkel egyiittesen rendelkezésre
A valtozasokat A Tankertlleti
A kozadatok ujrahasznositasarol szol6 térveény szerinti S Az el6z6 allapot Kozpontnal
22. kovetd 15 napon < B ]
torlendo nem all

rendelkezésre 6

l

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kozadatok

Gjrahasznositasarél sz016 torvény szerint kotott kizarolagos e A Tankerileti
. R X ; 1z . A véltozasokat o . \
jogot biztosité megallapodasok szerz6dé feleinek e n Az el6z6 allapot Kozpontndl

23. N o i . o kovet6 15 napon - x .
megjelolése, a kizarolagossag idétartaménak, targyanak, - torlendd nem all
. . . 12 : beliil .
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjelolése
A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kézadatok , . A Tankertileti
.. P . A valtozasokat I . ) .
24 ujrahasznositésarol sz6l6 térvény szerint Kovetd 15 nanon Az el6z6 éllapot Kozpontnal
: a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot > hap térlendd nem all
s p . . beliil ,
biztosité megallapodasok szovege rendelkezésre
A kozadatok ujrahasznositasardl szo16 torvény szerinti azon
jogszabaély, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel biro e
tonoa Y A Tankertileti
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd A viltozasokat o n < .
: . s NSO tere | Lot Az eldzé allapot Kozpontnal
25. | hivatkozas), amely az ijrahasznositas céljabol rendelkezésre | kovetd 15 napon N B .
s L el P - torlendd nem all
bocsathato kozadat gytijtésével, eldallitasaval, beliil rendelkezésre
feldolgozasaval és terjesztésével dsszefliggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irjaeld a
kozfeladatot ellato szerv részere _
TI1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megérzés | Adatfelelds |
A kiafeladatot elits serv éves kaltségetése, semviteli |y \ipgsokat | A kozzttéeelt kovets | YU
L torvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetcs e x . Tankeritleti
PR kovetden azonnal 10 évig N
beszamoloja | Kozpont
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszamara A kiilon . Gyulai
2. [¢8 szemleyl Juttatésaira vonatk?zp oss'zegltets ac"latok, }lletve Negyedévente Jogs%abalyb'an ' Tankeriileti
dsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselSk illetménye, meghatarozott ideig, Kozpont
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint de legalabb 1 évig |




A Gyulai Tankerileti Kozpont 22/2025. (XI. 6.) szami

A kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a

kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
rendjérol sz016 szabalyzata

koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott archivumban
juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv dltal nytjtott, az
allamhaztartasrél sz616 torvény szerinti koltségvetési s
. ; . L . ) . T A Tankeriileti
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas A dontés s —— R .
A . g o s . - o | Akozzétételt kovetd | Kozpontnal
3. céljara, Osszegére, tovabba a timogatasi program meghozatalat kovetd . .
s s . i L \ . 5 évig nem all
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig rendelkezésre
kozzététel elétt a koltségvetési tAmogatast visszavonjak n &
vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az 4llamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal
osszefliggd, 6tmillio forintot eléré vagy azt meghaladod
értékil arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo6 szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzOdést kotd felek neve, a szerzOdés
| értéke, hatérozott id6re kotott szerzddés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, védelmi
. és biztonsagi célu beszerzések adatai, és a mindsitett A dontés Gvulai
| ‘ adatok, tovabb4 a kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi | A kozzétételt kbvetd yulal
| 4. | s . . .. meghozatalat kdvetd . Tankeriileti
. CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti hatvanadik napi 5 évig K& ¢
| beszerzések és az azok eredményeként kotott szerzédések P12 ozpon
adatai kivételével A szerzodés értéke alatt a szerzodés
. targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkul szamitott -
'| ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes igylet esetén a '
| vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
| osszeget kell figyelembe venni. Az id8szakonként
| visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott - .
I szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas |
| egy évre szamitott osszegét kell alapul venni. Azegy |
| koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel kotott
; azonos targyt szerzodések értékét egybe kell szamitani
Aku .
o szabe’ll?nban A Tankertileti
A koncessziorél szolé torvényben meghatarozott nyilvanos | Jogszabalyban Kozpontnal
A e - MO . meghatarozott ideig, \
5. | adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol Negyedévente . e nem all
o . A, . de legalabb 1 évig ;
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) , rendelkezésre
| archivumban ) P
‘o értelmezhetd
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara '
(igy killonosen egyesiilet tamogatasdra, foglalkoztatottai | A kiilon
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti szervei | jogszabélyban .
o e (- (1 ] S Gyulai
szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, . meghatarozott ideig, 1
6. N . : e Negyedévente , . Tankeriileti
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet de legalabb 1 évig Kézpont
tamogatdséra, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal archivumban “po
osszefliggd kifizetésre) forditott, Stmilli6 forintot tartasaval
! meghaladé kifizetések
Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvalosul6 fejlesztések ) Legalzrabb 1 évig Gyul? i
7. leir ; s Negyedévente archivumban Tankertileti
eirasa, az azokra vonatkozé szerzddések ., .
tartasaval Kézpont
Kozbeszerzési informaciok (€ves terv, 8sszegzes az . LEgalt}bb 1 évig Gyul? -
8. N P o g ) Negyedévente archivumban Tankeriileti
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzddésekrdl) . .
tartasaval Kézpont
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2, sziani melléklet

Kérelem kozérdekii adat kozzététel irant

1. | Kezdeményezés jellege: 1 kozzététel madositas torlés
2. | A kozzéteendd anyag cime:

3. || A kozzététel indoka:

4. | A kozzététel helye:

5.

A honlapon elhelyezett mds adatra
vonatkozo rendelkezés (a
médositandé vagy torlendd adat
pontos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

8. | Az iigyintéz6 neve, munkakdre,
telefonszama, e-mail cime

Kelt:

adatfelel6s
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A kotelezden kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozataldnak €s a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének

rendjérol sz616 szabalyzata

3. szamui melléklet

Kozzétételi egységek

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

1. Kozzétételi egység: Elérhetoségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

I

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként,
utobbi esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijelold szammal)

5. Faxsz4m (nemzetkozi vagy belfoldi szimként, utobbi
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijelsld szammal)

6. Kozponti elektronikus levéleim

A kozvetlen elérés biztositdsaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgdlat vagy kozonségkapcsolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime)

Ha tébb 6nallé tgyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltér6), akkor az
elérhetdségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az iigyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati vezetd
neve

Ha tobb 6nallé tigyfélszolgalat vagy kdzonségkapesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat iigyfélszolgilatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az ligyfélfogadas rendje

Ha tobb onallé iigyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenkent eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

1L Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

1. A szervezeti struktiira abraja (a szervezeti egységek €s

vezetdik megnevezésével)
111, Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti

szerv esetén a testilleti tagok neve, beosztas megnevezeése, |

hivatali elérhetésége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

B) Megjegyzés

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

B) Megjegyzés

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

| Szervezeti egységenként felsorolasszertien.
Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésénck
biztositasaval.
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1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek
1. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miikodé mas kozfeladatot elldto szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A szerv irédnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilon
all6, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot kozzétételi egységben kell kozzétenni.
ellato szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye, Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, postacim, biztositasaval.

elektronikus levélcim)

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt A honlap kozvetlen elérésének biztositdsaval.
4ll6, vagy alarendeltségében miik6d6 mas kozfeladatot
ellato szervek honlapjanak URL-je

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt |
4116, vagy alarendeltségében mitkodé mas kozfeladatot
ellatd szervek ligyfélszolgalatdnak vagy |
kozonségkapcsolatinak elérhetdsége (telefonszam, ‘
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime), |
tigyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodé szervezetek
1. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban 4ll6 vagy részvételével mitkddo gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkod6 szervezetek neve, székhelye,
elérhetésége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levéleim), amelyek a kozfeladatot ellaté
szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitissal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek tevékenységi
korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo6 szervezetek
képviseléjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

1.4_. K('izalapit\_lényok
L. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok
A) Ad;t megnev_ezése B) Megjegyzés
| 1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot Az alapit6 okiratok kﬁzvetle; elérhetdségének
ellato szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezel szerve
tagjainak felsorolasa
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1.5. Lapok

I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
szerkeszt6ségének és kiaddjanak neve és elérhetésége biztositasaval.
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
fészerkesztOjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv
1. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti | A honlap és az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés biztositasaval.
elbiraldsara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felligyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyéban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellendrzest
vagy feliigyeletet gyakorl$ szerv iigyfélszolgélatanak
vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime),
iigyfélfogaddsanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv éltal alapitott koltségvetési A jogszabaly, az alapit6 hatérozat, az alapit6 okirat,
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapité mitk6dési engedély kdzvetlen elérésének biztositdsaval.

jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, miikodési engedélye

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak A honlap kozvetlen elérésének biztositisaval.
elérhetdsége

2. Tevékenyégre, milkodésre vonatkozo adatok
1. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és A jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo tigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat hatalyos
eszkoz6k, valamint a szervezeti és miikodési szabélyzat és teljes szovegét tartalmazé ondllé dokumentumok
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat elérhetéségének biztositasaval.

hatalyos és teljes szovege
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2. Az orszagos illetékességfi szervek, valamint a fovarosi | A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
és megyei korményhivatal esetében a kozfeladatot ellaté is meg kell jellni.
szerv feladatarol, tevékenységérol szolo tajékoztatd
szovege magyar és angol nyelven

3. A helyi onkorményzat onként véllalt feladatainak | A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkorményzatok esetén
felsorolasa €és részletes leirasa az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

I1. Kozzétételi egység: A hatosagi iigyek intézésének rendjével kapesolatos adatok

A) Adat megnevezese B) Megjegyzés
1. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egy€b hatosagi A kozzétételi egységen beliil iigycsoportonkeént
tigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a (tigytipusonként) és eljéras-tipusonként csoportositva.

hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak 4truhazésa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése

2. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egy€b hatosagi
iigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonkent a
hataskorrel rendelkez6, hataskor gyakorlasinak

atruhazésa esetén a ténylegesen eljard szerv illetékességi

teriilete

3. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben az iigyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, onkorményzati és egy€b hatosagi
tigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak osszege

5. Az llamigazgatasi, dnkormanyzati €s egy€b hatosagi
tigyekben az alapveté eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az ligyintézést segité itmutatok, az
{igymenetre vonatkoz6 tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, onkorményzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljarast megindité irat benyujtasara szolgald
postacim (postafidk szerinti cim, ha van), igyfélfogadasi :

vagy kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az 4llamigazgatasi, onkorményzati és egyéb hatésagi |
tigyekben az eljarast megindito irat benyujtasara, |
elintézésére, fellebbezésére nyitva 4ll6 hataridd

8. Az 4llamigazgatasi, onkormanyzati és egy¢b hatosagi | A formanyomtatvanyok letolthetéségének biztositasaval.
tigyekben hasznélt formanyomtatvanyok listaja

9. Az allamigazgatasi, nkorményzati, és egyéb hatdsagi Az elektronikus program ko zvetlen elérésének
iigyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése, biztositasaval.
id6pontfoglalas
10. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi A jogszabalyok kozvetlen elérésének biztositasaval.

iigyekben az iigytipusokhoz kapcsol6do jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az
iigyfelet terhelé kotelezettségekrol

111. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
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1. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyudjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezeése

2. A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
tartalméanak leirdsa

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozo tdjékoztatas

4. A kozfeladatot ellato szerv dltal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatdsok dijanak
és az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot elldto szerv altal sajat fenntartasi
adatbazisok, illetve nyilvéantartasok lefré (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérd6iv) jegyzéke

2. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtétt és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellat6 szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyijtott és feldolgozott adatokhoz valo
hozzaférés modja
4. A kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokrél valo
masolatkészités koltségei
V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvinyok
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei
2. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirdsa
3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvényaihoz
val6 hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendé koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iillések
A) Adat megnevezése
1. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valo allampolgari
kozremitkodés (véleményezés) mddja (erre szolgalo
postai, illetve elektronikus levélcim)

A kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak ¢s a
kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének

rendjérél sz016 szabalyzata

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tdjékoztatdsokat
onallé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhet6ségének biztositasaval.

B) Megjegyzés

Az 4ltalanos kozzétételi listaban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell kozzétenni, azonban a
kozadatkeresd felé torténé adatszolgaltatas soran minden
egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrél kiilon leiro
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatirozé séma
alapjan.

B) Megjegyzés

Kiadvanyonkénti bontasban.

Amennyiben a honlaprol a kiadvany letolthetd, a kiadvany
elérhetségének biztositasaval.

B) Megjegyzés
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3. A testiileti szerv déntéshozatalanak eljarasi szabalyai

| 4. A testiileti szerv iilésének helye (irdnyitoszam, varos, Tobb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.
utca, hazszam) '
5. A testilleti szerv megtartott illéseinek ideje (év, ho, nap, Az lés jegyzokonyve, illetve dsszefoglaldja
6ra megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, liléseinek ' elérhetdségének biztositasaval.

jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaloi

| 6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
ora megjelsléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje Ulésenkénti bontasban.
9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetoségének
biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa A dontések elérhetdségének biztositasaval.
5. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap | Dontésenkénti bontasban; a megfeleld tilés j egyzOokonyve,
megjeléléssel) illetve osszefoglaldja elérhetdségének biztositasaval.
3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt Dontésenkénti bontasban.
jogszabaly nem korlatozza
4. A jogszabélyok el6készitésében valo tarsadalmi A kozadatkeres6 felé torténd adatszolgaltatas soran
részvételrol szolo térvény alapjan kozzéteendd minden egyes jogszabalytervezetrdl kiilon leird adatot kell
jogszabalyalkotéasra iranyulé koncepciok, késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatdrozé séma
jogszabalytervezetek és kapcsolodo dokumentumok | alapjan.
5. A jogszabalyok elokészitésében valé tarsadalmi Koncepciénkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
részvételrsl szolo torvény alapjén kozzéteendd bontasban.

jogszabalyalkotasra irdnyulé koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

6. A helyi onkormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos A kozadatkeres6 felé torténd adatszolgaltatas soran

iilésére benyujtott el6terjesztések a benyiijtas idopontjatol minden egyes eldterjesztésrdl kiilon leiré adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghataroz6 séma

alapjan.
7. Osszefoglalé a véleményezok észrevéieleirdl, és az A nyilvanvaloan alaptalan észrevételek esetén az
észrevételek elutasitasanak indokairdl elutasitas indokairél nem kell dsszefoglalot késziteni.
VIIL Kﬁzzétét-e]i egység: Palyazatok
_A) Adat megr_levezése | B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv éltal Kiirt pélyézafok . A kapcsolodo dokum_entum_ok kozvetlen elérhetéségének
szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk biztositaséval.
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmény:k |
A) Adat megnevezés_e B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzeétett A hirdé:tmények, kﬁ_zlemgnyek kbzvetien ele’ré-sének
hirdetmények, kdzlemények biztositasaval.
X. Kﬁzz;'etéte]i egység: Kozérdeki adatok igénylése - o
A) Adat megnevezése | _ B) Megjegyzés
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1. A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

2. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
biztositdsaval.

tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1€v6 kozérdekil
adatok felhasznal4sara, hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek

7. Azon kézérdekii adatok hasznositdsara iranyul6
szerzbdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd
szerv az egyik szerz6do fél
X1. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozé killonos A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
kozzétételi lista elérhetdvé tételével.

2. A kozfeladatot ellat6 szervre vonatkozo egyedi A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus
kozzétételi lista megnevezésével, elérhetdve tételével,

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A miikddés torvényessége, ellenérzések
1. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listaja
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos

megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellendrzések
felsorolasa

II. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellendrzései
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Allami Szdmvevdszék ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitasai

1. Kdzzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése | B) Megjegyzés
1. A szervre vonatkozo6 egyéb ellendrzések, vizsgalatok Id6rendben.
nyilvanos megéllapitasai
1v. KﬁzzétételieTgyse’g: A mﬁki_idés eredményessége, télj;sitmény - o
A) Adat megnevezése i I B) Me_g_] e;yzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatellatdsanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
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hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgalo
mutaték és értékiik, id6beli valtozdsuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezeése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyiijiés eredményei,

idébeli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok
I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi) koltségvetései Evenkénti bontasban.

IL. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv szamviteli torvény szerinti

Beszamolonként.
beszamoloi

1. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezeése | B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szervnek a koltségvetés
végrehajtasardl - a kiilon jogszabalyban meghatarozott
médon és gyakorisaggal - készitett beszamoloi

Beszamolonként.

3.3. Koltségvetések, beszamolok
1. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
| 1. A kozfeladatot ell4té szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett

adatok

2. A vezetSk és a vezeto tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése osszesitett dsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nytijtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

I1. Kozzétételi egység: Tamogatasok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellaté szerv koltségvetésébol nyujtott,

nem normativ, céljellegi, fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nynjtott, Tamogatasonként €s kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegt, fejlesztési timogatasok célja

3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nytjtott, Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tiamogatasok dsszege

4. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébol nyujtott, Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.
nem normativ, céljellegt, fejlesztési tamogatasi program
megvalositasi helye
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II. Kozzétételi egység: Szerzédések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhdaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékil jog
ataddsara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzbdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
koté felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott id6re kotott
szerzddés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil dsszefiiggd beszerzések adatai, €s a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni.

Az idbszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerz0déseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott osszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6
féllel kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell
szamitani

1V. Kozzétételi egység: Koncessziok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A koncessziorol sz6lo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogatdsdra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefiigeo kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghaladé kifizetések cimzettjei

VL. Kozzétételi egység: Europai Unié altal timogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvalosulo A dokumentumok, a szerzédések, kozvetlen elérésének
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé szerz8dések biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kdzbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzes az Az éves terv kizvetlen elérésének biztositasaval.
ajanlatok elbiralasarél, a megkotott szerzodésekrél
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4. szamii melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irant

| Az igényelt kozérdekii adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formaja o személyesen, az adatok megtekintésével
O postai ton
o elektronikus uton

Az adatokrol masolat készitését: o igénylem 0 nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanom
atvenni

o postai uton kivanom
atvenni

o elektronikus tton kérem
megkiildeni

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokrél masolat készitését kérem — az azok elkészitésével osszefiiggésben i
felmeriilé koltségeket a szabélyzatban meghatarozott hatarid6ig a Tankeriileti Kézpont részére megfizetem. |

A Tankerilleti Kozpont télti ki:

Az adatkozlé
i neve:
élérhetésége:
e-mail-cime:
| Az adatigénylés beérkezésének idépontja:
| Az adatkti;l;'es teljesitéséjnek idépontja
| Eﬁitségtérité_s: _

Feljegyzés a kérelem megtagadasarol (az
elutasitas indoka):

adatkoz16 aldirdsa
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Az adatigényld
| neve:
cime:

elé_rheté’)sége:

e-mail-cime:

adatigényl6 alairasa

32



