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A Szolnoki Tankeriileti Kozpontban (a tovadbbiakban: Tankeriileti Kozpont) az &nkoltség-
szamitdsi szabdlyzatdit — a Szolnoki Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikddési
Szabdalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkGromben eljarva — a kdvetkezok
szerint hatdrozom meg.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat hatalya

1.§ (1) A szabdlyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont &ltal fenntartott és mikddtetett kdznevelési
intézményre,

c) a Tankeriileti Koézpont korméanytisztviseldire ¢és kormanyzati iigykezeldire,
munkavéllaléira, valamint a koznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed valamennyi, a Tankeriileti K6zpont 4ltal végzett
Osszes tevékenységre, termékértékesitésre, szolgéltatdsnyujtasra és eszkdzlétrehozasra egyarant.

2. A szabalyzat célja

2.8 (1) A szabalyzat célja, hogy részletesen meghatarozza azokat az elveket, kalkulacios
modszereket, amelyek mentén a Tankeriileti Kozpont altali tevékenységek keretében elballitott
termékek, nyujtott szolgaltatasok tényleges kozvetlen Onkoltsége meghatirozhatd, valamint
megfelel6 informéciokat biztositson e tevékenységek eredményességének megallapitasahoz.

(2) A Szabdlyzat célja tovabbéa, hogy meghatirozza a jogszabalyi eldirasok értelmében a
koltségvetési szamvitel keretében a koltségvetési kiaddsok korményzati funkcidnkénti
elszamolasat és az altalanos kiadasok megosztasi modszertanat. A kiadasok felosztasanak
rendjét az onkdltségszamitasrol szolé szakaszoktdl elkiilonitve, 6nalld fejezetponton beliil kezeli
a Szabélyzat.

(3) A Szabalyzat tovébbi celja, hogy az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) az 6nkéltségszamitdssal szemben
megfogalmazott elvarasokat a Tankeriileti Kézpont teljesitse:

a) a Tankeriileti K6zpont adott vallalkozasi tevékenysége bevételének fedeznie kell
legalabb az adott tevékenységgel Gsszefliggd valamennyi kdzvetlen kiadast, valamint
az ahhoz hozzérendelhetd kozvetett kiadasokat, tovabba az amortizaciot,

b) a Tankeriileti K&zpont az altala kezelt allami vagyont magéncélra, meghatarozott
feladat elvégzésére igénybe vevd szdmara koteles téritést eldirni a felhasznalds,
illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségek
figyelembevételével. A koltségek és téritések megallapitasanak rendjét belsd
szabalyzatban kell rdgziteni.
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3. A szabalyzat jogi hittere és a kapcsolodé belsé iranyitasi eszkoziok
3.§ A szabalyzat alkalmazésa soran az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel
lenni kiiléndsen:
a) az 4llamhéztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.),

b) az allamhaztartasrél sz016 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

c) a szamvitelrél szol6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.);

d) az éllamhé.’ztartés szamvitelérél szolé 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz)

e) a kozszolgalati tisztviseldkrdl sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban:
Kttv.),

f) a kozalkalmazottak jogéllasardl szold 1992. évi XXXIIL. térvény (a tovabbiakban:
Kjt.).

4. A szabilyzat elkészitéséért, modositasiért, tartalmaért felelés személy

4.§ (1) A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatdsaért, aktualizalasiért a
Tankeriileti K6zpont gazdasagi igazgatohelyettese a felelds.

(2) A Szabalyzatot a Klebelsberg K6zpont elndke hagyja jova.

(3) A modositasra akkor van sziikség, ha azt barmely, jelen szabalyzatban foglaltakat érintd
jogszabély elbirasainak megvéltozasa indokolja, vagy ha a szabalyzat elfogadasakor fennallé
koriilményekben olyan lényeges valtozas kovetkezik be, amely a valtoztatést sziikségessé teszi.

5. Ertelmezé rendelkezések

5.§ Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a) oOnkdltségszamitds: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amely soran az eldallitott
termék és végzett szolgaltatds varhatd, tervezett és tényleges kdzvetlen énkoltsége
meghatarozasra keriil.

b) dnkdltség: a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik, ennek megfeleléen az
Onkoltség a termék vagy a szolgaltatds meghatdrozott mennyiségi egységére jutd
(eszkdz- és munkateljesitmény) felhasznélds pénzben kifejezett értéke.

c) kozvetlen onkoltség: az elballitott termék, a nyudjtott szolgéltatds mennyiségi
egységére jutd koltsége, amely tartalmazza valamennyi, a tevékenység érdekében
felhasznalt és az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban 1évd ¢16- és
holtmunka pénzben kifejezett értékét.

d) élomunka jellegii koliségek: személyi jellegii kifizetések, jarulékok.

e) holtmunka jellegii koltségek: anyagkoltség, igénybe vett szolgaltatisok értéke,
alvallalkozéi teljesitmények értéke, értékcsdkkenés.

f)  szidkitett onkoltség: a kdzvetlen 6nkéltség és a felosztott altaldnos koltség termék
egységre, illetve a nytjtott szolgaltatds mennyiségi egységére jutd koltség,

g) teljes dnkdltség: a termék a tevékenység egy egységére, a sziikitett Snkdltségen til a
Szt. szerint a bekeriilési értékbe nem tartozd, kiilonbozd vetitési alapok
figyelembevételével felosztott koltségek aranyos részét is tartalmazza. Arkalkulacid
alapja.
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e r

h) kozvetlen (bekeriilési) kiliség: a termék bekeriilési (eldallitasi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek

"o

ha) a termék elballitasa, iizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allaganak helyreallitasa soran kozvetleniil
felmertiltek,

" r

hb) az eldéllitassal bizonyithatoan szoros kapcsolatban voltak,
hc) a termékre megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kdzvetlen onkoltség).

i) Az elvégzett, a nyfjtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (eldallitasi) értékének
részét azok a koltségek képezik, amelyek

ia) aszolgaltatds végzése, nyljtasa, teljesitése soran kdzvetleniil felmeriiltek,

ib) a szolgiltatds végzésével, nyuljtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak,

ic) a szolgaltatisra megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kozvetlen dnkdltség).

J) Az eléallitasi  koltségek kozott kell elszamolni az idegen vallalkozé Altal
megvalésitott beruhdzashoz a beruhdzo6 altal biztositott (az idegen vallalkozé felé
nem szamldzott) véasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat
elddllitasa termék, nyujtott szolgdltatds kozvetlen Snkoltségét a vasarolt anyag, a
sajat eldallitist termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnytjtassal egyidejiileg.

k) Ertékesitési koltségeket és az eloallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhato
igazgatdsi és egyéb altaldnos koltségeket az eszkdzértékelés alapjaul szolgald
kézvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat.

) A kalkuliciés séméban a koltségek megjelenitési forméjuk szerint szerepelnek,
elészor az €lémunka, majd a holtmunka jellegli és végiil az egyéb kozvetlen
koltségek.

m) kéliségnem. a koltségek meghatérozott cimek szerinti csoportositsa, a csoportokat
az Ahsz.-ben rogzitett egységes szdmlakeret 5-8s szamlaosztélyanak szamlacsoportja
szerint meghatarozott fajtanként sziikséges kijelslni.

n) koliséghely: a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg és fizikailag jol elhatarolt
szervezeti egység. A koltséghelyen felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalmaval
nem szamolhatdk el kozvetleniil az eldéllitott termékre, nyujtott szolgéltatisra,
tevékenységre. Felmeriilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mindsiilnek. Ezeknek a
koltségeknek azon része, amely az eldallitdssal, illetve a szolgaltatdssal szoros
kapcsolatba hozhat6, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkuldciés
egységekre atvezetenddk, elszamolandék. E koltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egységes szamlakeret 6-0s szdmlaosztalya tartalmazza.

0) koliségviseld: az eldallitott termék vagy nydjtott szolgaltatas, tevékenység, amelyre a
koltségek felmeriilésiik alkalmaval kdzvetleniil elszamolhatdk, amelynek eldallitasa,
teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek. E koltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egységes szamlakeret 7-es szamlaosztalya tartalmazza.

p) vetitési alap: csak természetes mértékegység lehet, melynek aranyaban feloszthatdk
a felmeriilés helyén gylijtott kbzvetett koltségek.

Q) kalkuldcios iddszak: Az az id6szak, amelyre vonatkozdan az onkoltséget
megallapitasra keriil.

1) kalkuldcié: az egységar megéllapitasanak irasba foglalt bizonylata.
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s) kalkuldcids egység: a terméknek, tevékenységnek, szolgéltatdsnak egységnyi
mennyisége, amelyre az onkoltséget szamitjak.

II. FEJEZET
AZ ONKOLTSEG-SZAMITASSAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
6. Az onkoltségszamitassal szembeni kévetelmények

6.8 (1) Az oOnkoltségszamitds feladata, hogy adatokat szolgaltasson a sajat eléallitasu
eszk6zok, szolgaltatisok értékeléséhez, az elballitdsi értékének meghatirozaséhoz, a sajat
elballitasn  eszkdzok, szolgaltatdsok Onkoltségének tervezéséhez és megfigyeléséhez, a
gazdasagossagi szamitasokhoz.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottak sordn elvaras, hogy
a) kell6 iddben adjon jelzést az nkoltség varhato, illetve bekovetkezett alakulasarol,
b) vegye figyelembe a feltételek valtozasat,
c) kevés, illetve sziikséges mértékil id6- és munkaraforditassal késziiljon el,
d) az adatok gyorsan alljanak rendelkezésre,
¢) {rvénycsiiljenck az alabbi kalkuldcids clvek:
ea) kozvetlen kéltségként vald elszamolas elsddlegessége,
eb) koltség valodisig elve,
ec) koltség teljesség elve,
ed) kovetkezetessége elve,
ee) bizonylati elv,

ef) a bevételek és kiadasok elkiilonitése tobb szintli paraméterezési rendszer
kialakitasaval és a gazdasagi események megfeleld, egyértelmii azonositok
alapjéan torténjen,

f) id6szakos ellenbrzés, egyeztetés a fokonyvi adatokkal megtorténjen.
7. Kalkulacié, az 6nkoltségszamitas folyamata

7.8 (D) Az dnkoltségszamitashoz a koltségadatokat a szamvitel, fokonyvi €s analitikus
elszdmolasok, mig a vetités alapjaul szolgalé mutatoszamokat, teljesitményadatokat a kiilonb6zo
statisztikai adatszolgaltatasok nyujtjak.

(2) A kalkulécio fajtai lehetnek:
a) a szamitds végrehajtasanak idopontja alapjan el6-, kdzbenso- és utdkalkulacio,

b) a szamitas targyanak tomegszeriisége szerint egyedi, idoszaki, (havi, negyedéves,
féléves, éves) sorozat kalkulacio,

¢) mdbdszere szerint 0sztd, potlékolod, normativ kalkulacio,
d) rendeltetése szerint arképzési (gazdasagi) €s elemzo kalkulacio.

(3) Az eldkalkulacié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termek eldallitasa elott,
illetve a szolgaltatas, tevékenység megkezdése el6tt meghatdrozza a miiszaki, technologiai
el6irasok betartasa mellett a felhasznalhato é16- és holtmunka mennyiségét és az érvényben 1évo
arak és dijtételek, valamint a személyi jellegl kifizetések figyelembevételével kiszamitja az
eldallitando termék, nytjtandd szolgéltatds tervezett Snkoltségét. Az elkészitett eldkalkulaciod
elére tajékozatja a ddntéshozokat a felhasznalhaté erdforrdsok értékérdl, az alkalmazand6
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technologia  kéltségvonzatairdl, a gazdasdgi dontés varhatd  koltségkihatésairol,
gazdasdgossagarol és jovedelmezOségérol.

(4) Minden olyan tevékenységre, amely esetében az eldkalkulacié elvégezhetd, ott el kell
késziteni az el6kalkulaciét. Az eldkalkulacié adatainak ismeretében — ha sziikséges és lehetséges
— valtoztatni kell az er6forrdsokon, donteni kell a szolgaltatdsnyujtas meginditisa vagy elvetése
mellett.

(5) A kozbensd kalkulaci6 a termék eléallitas, szolgaltatds nyujtds folyamataban, annak egyes
fazisait kovetéen informéal a koltségek alakuldsarol. A hosszabb atfutisi idejlii munkék soran
szitkséges, amelynek keretében az elékalkul4cié ellendrzése és az eltérések elemzése torténik
meg, amely az esetleges vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal.

(6) Az utokalkulacio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék-eldallitas, vagy
szolgaltatasnytjtés befejezése utan, a ténylegesen felhaszndlt é15- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan hatdrozza meg a termék, szolgaltatas tényleges onkoltségét. Az utdkalkulacio
képezheti a kdvetkezd évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.

8. Az 6nkoltségszamitas kore

8.§ Onkoltségszamitast kell végezni:
a) oktatas, felnéttoktatds, szakképzés, képzések, tovabbképzések, tanfolyamok,
b) vizsgaztatas,
c) széllashely értékesités, vendégszoba hasznositas,
d) ingatlan, terem, helyiség, eszk6z, gépjarmii bérbeadasa,
e) rendezvényi étkeztetés, éttermi, biifé-szolgaltatas,
f) nyomdaipari szolgaltatasok, fénymdsolés, sokszorositas,
g) oktatast segitd anyagok, szellemi termékek értékesitése,
h)  szakértdi tevékenység, tanacsadas,
i) tananyagfejlesztés,
j) kommunikécids tevékenység,
k) egyeb szakmai szolgéltatdsok,
1) karbantartas,
m) egyedi termékek, szolgéltatasok (pl. kiskereskedelmi értékesités)

esetében.
9. Kalkuldciés séma

9.8 (1) A kalkulaci6 altaldnos sémédja a kovetkez6:

a) kozvetlen koltségek: a tevékenység ellatasaval kapesolatban elsédlegesen felmeriilt
koltségek (Szt. 47-48. és 51. §-aban foglaltak hatérozzak meg),

b) kozvetett koltségek: iizemi altalanos koltségek,

c) sziikitett onkoltség (kozvetlen és kozvetett koltségek egyiitt (a+b),

d) kézponti irdnyitds koltsége,

e) teljes 6nkoltség (sziikitett onkoltség és kdzponti iranyitas egytitt (c+d).

(2) Az egyes kalkuldcios egységek kozvetlen Snkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a
10.-12. §-ban meghatarozott kalkulaci6s séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:
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Kozvetlen kéliségek

10. § (1) Kozvetlen koltségek:
1. Kozvetlen személyi juttatasok
Kozvetlen személyi juttatdsok munkaadét terheld jarulékai

Kozvetlen anyagkdltség

Egyéb kozvetlen koltségek

2
3
4. TIgénybe vett szolgaltatdsok kdzvetlen koltsége
5
6. Ertékcsokkenési leiras

7

Kozvetlen 6nkoltség (1.+2.+3.+4.4+5.+6.)
(2) Azegyes koltségtényezok tartalma:

1. Kozvetlen személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgaltatas
teljesitése, illetve a termék eldallitas érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a
kalkulacios egység terhére kozvetleniil elszdmolhaté rendszeres és nem rendszeres
szemelyi juttatasokat (alapilletményeket, illetménypotlékokat,
illetménykiegészitéseket, egyéb kotelezd potlékokat, munkabéreket), béren kiviili
(cafetéria jellegii) juttatdsokat, valamint a kiilsé személyi juttatisokat, az
idoraforditas feltiintetésével.

2. Kozvetlen személyi juttatdsok munkaadokat terheld jarulékai jogcimen a kalkulacios
egységre elszamolt személyi juttatasok utan fizetendé munkaaddt terheld jarulékok
koltségét kell szerepeltetni. A kalkulacionél figyelembe kell venni azokat a személyi
juttatasokat, amelyek mentesek a fizetési kotelezettség aldl. Tehat ha a személyi
juttatasnal fennall a munkaaddkat terheld jarulékfizetési kotelezettség, és a személyi
juttatas a kozvetlen koltségek része, akkor a jarulék is a tevékenység kozvetlen
koltségét képezi.

3. Kozvetlen anyagkéltség az eldallitas soran felhasznalt anyagok bekeriilési
(beszerzési) értéke, amely tartalmazza:

a) az engedményekkel csdkkentett, felarakkal névelt vételarat,

b) abeszerzéssel kapcsolatban felmeriilt szallitasi €s rakodasi k6ltségek Gsszegét,

c) kozvetitdi tevékenység ellenértékét, dijat,

d) abizomanyi dijat,

€) a beszerzéshez kapcsolodo adokat (fogyasztasi ado, jovedéki add),

f) avamterheket (vam, vampo6tlék, vamkezelési dij),

g) azelbzetesen felszamitott, de le nem vonhaté AFA-t,

h) ajogszabalyon alapulé hatésagi igazgatasi, szolgaltatési dijakat,

i) az egyéb hatdsagi igazgatési, szolgaltatasi eljarasi dijakat (kGrnyezetvédelmi

termékdij, szakértdi dij).

A kozvetlen anyagkéltség meghatarozésahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatérozasaval kell az utékalkulacids lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhaté el. Az
eloallitas soran keletkezett hulladékok, a fel nem hasznalt és visszavételezésre keriilt
anyagok és leltari tobbletek értékével az anyagkoltséget csokkenteni kell.

Az anyagkOltség kore:
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a) alapanyagok, segédanyagok, flitbanyagok, iizemanyagok,
b) szakmai anyagok, kisértékii eszkozok,
c) egyéb anyagok tisztitdszerek, irodaszerek, vegyszerek,
d) villamos energia, viz- és csatornaszolgaltatas, gazenergia, tavhé szolgaltatas.

4. Igénybe vett szolgaltatidsok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék
eldallitasahoz, a tevékenység elvégzéséhez, szolgaltatas nyljtasahoz sziikséges kiilsé
szolgéaltatasokat, alvallalkozoi teljesitményeket.

5. Az egyéb kozvetlen kbltségek kozott vehetdk figyelembe mindazok a kéltségek,
amelyet az elozoekben felsorolt kalkuldcids tételek nem tartalmaznak, és
megfelelnek az eldéllitdsi  koltségek korébe szamitasba vehetd koltségek
feltételeinek. (pl. gépek, gépkocsi lizemeltetési kdltsége, egyéb szolgaltatidsok, mint
biztositasi dij, bankkodltség, raktirozas kdltségei).

6. Az értékcsdkkenési lefrds kdzvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe, ha az
adott gépet, berendezést, felszerelést, jarmiivet kizarélag az Onkoltségszamitas
targyat képez6 termék, szolgaltatas eldallitasahoz hasznaljak.

Kozvetett koltségek

11.§ (1) Az iltaldnos (kozvctett) koltségek a kovetkezdk Ichetnck: gépek, berendezésck
kalkuldciés egységre kozvetlenil el nem szdmolhaté amortizacidja, javitdsi, karbantartasi,
gépbeallitasi koltségei; az épiiletek amortizacios, karbantartdsi, javitdsi koltségei, takaritds,
energia, munkavédelem koltségei, egyéb bérek és jarulékok dsszege stb.

(2) Kozvetett koltségek felosztdsa: amennyiben nem lehetséges a fiités, energia, gaz- és
vizfogyasztas mér6éra alapjan leolvasott, ténylegesen kiszamlazott dijanak alapjan torténd
elszamolas kozvetlen koltségként, igy e nem mérhett koltségek vetitési alapok szerint keriilnek

felosztasra az eloallitott termék, illetve nytjtott szolgaltatasok kdzott.
Kézponti irdanyitas daltalanos kéltségei

12. § (1) A kdzponti irényitds altaldnos koltségei kozott az iranyitds, humdin igazgatis,
Tankeriileti Kozpont egészét érintd bankkdltségek, oktatisi koltségek, szocialis koltségek,
tagsagi dijak, egészségligyi szolgaltatds koltségei keriilnek figyelembe vételre. A kdzponti
iranyitis és a funkciondlis teriiletek rédosztott koltségei a kovetkezOképpen keriilnek
kiszamitasra:

a) Osszesitésre kerlilnek az irdnyitdsi és funkcionalis egységekhez kapcsoléddan
felmeriilé személyi jellegli kiaddsok (bérkoltség, béren kiviili juttatasok, jarulékok),
dologi kiaddsok €s elosztasra keriil a Tankeriilet 6sszes személyi jellegli és dologi
kiadasainak Osszegével,

b) az osztds alapjan el6allé hanyadost keriil alkalmazasra a raosztott irényitasi és
funkcionalis teriiletek koltségének meghatarozasanal olyan mddon, hogy a kdzvetlen
koltségek ezen szazaléka keriil raosztésra.

(Iranyitasi €s funkcionalis egységek személyi jellegli és dologi kiadésai / Tankeriilet dsszes
személy jellegii €s dologi kiadasok) X Termék, szolgaltatds Gsszes kozvetlen onkoltsége =
Riosztott kozponti irdnyitis altalanos koltsége

(2) Az intézményi miikddéssel, adminisztracidval, igazgatdssal Osszefiiggésben felmeriilt
koltségek, mutatok alapjan, potlekolés utjan keriilnek felosztasra a kdzvetlen koltségekre.

(3) Az intézmények esetében alkalmazhaté egyes kalkulacids sémékat jelen szabalyzat
mellékletei tartalmazzak.
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10. Az onkoltségszamitds modszerei

13. § Az Onkéltségszamitds modszere alatt a kézvetlen koltségek elszdmolasénak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak maédja értendo.

Egyszerii osztokalkuldcio

14.§ A modszer keretében az elkésziilt termékek (nydjtott szolgéltatasok) Onkéltsége a
kalkulacios egységenként elszamolt Osszes koltség ¢és a megtermelt (szolgéltatott) mennyiség
hényadosanak felel meg, amennyiben egyfajta termék keriil gyartasra, vagy egyfajta szolgaltatas
torténik.

Egyenértélszamos osztokalkuldcio
15.§ (1) A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatasok) dnkoltsége ugy

keriil meghatéarozasra, hogy a kalkulaciés egységenként elszamolt &sszes koltséget osztjuk a
termelés (szolgéltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

(2) A mbdszer csak ott hasznalhat6, ahol azonos alapanyagokbdl, azonos technoldgidval
kiilonb6z6 méretii termékeket allitanak €lo.

(3) Az 6nkoltség megallapitasdhoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,,vezértipusra”
atszamolt termclés mennyiségével, igy credményiil a vezértipus 6nkoltségét kapjuk.

(4) Az egyes termékfajtak Onkoltségének megallapitasdhoz a ,,vezértipus” Onkoltségét
szorozzuk a termékfajtdhoz rendelt egyenértékszammal. (Pl. nyomdai szolgaltatis, fénymadsolas)

Pétlékolo kalkuldacio

16.§ A moddszer keretében a termelést, tevékenységet terheld kozvetlen koltségek mar a
felhasznalas pillanataban elszamolasra keriilnek a konkrét kalkulacids egységre, a kivételezett
anyagok €s a raforditott munkaidé bizonylatai, illetve az azok alapjan készitett feladdsok szerint.
A kozvetett koltségek a felmeriilés helyén (koltséghely) keriilnek Osszegylijtésre és mutatok
alapjan, potlékolas utjan keriilnek felosztasra az egyes termékekre, tevékenységekre,
szolgéltatasokra.

11. A koltségelszamolas bizonylatai

17.§ (1) Az Szt. elOirdsai szerint minden gazdasigi miiveletr6l, eseményrol, amely az
eszk6zok, illetve az eszkozOk forrdsainak éllomanyat vagy Osszetételét megvéltoztatja,
bizonylatot kell killitani (késziteni).

(2) A szamviteli, ¢és ebbdl kovetkezben az Onkoltségszamitassal —kapcsolatos
nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

(3) A termeléssel, szolgaltatassal dsszefliggd alapvetd bizonylatok:
a) személyi jellegli raforditasokhoz kapcsoldddan keletkezett dokumentumok,
b) értékcsGkkenési leirds bizonylatai,
c) egyéb koltségek bizonylata (szamlak),
d) igénybevett szolgaltatdsok bizonylatai,
e) tevékenységhez kapcsolddd egyéb koltségek felosztasanak bizonylatai.
(4) Az onkoltségszamitas bizonylatainak tartalmi elemei:
a) bizonylat megnevezése, sorszama,

b) bizonylatot killité szervezeti egység megjeldlése,

10
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c) gazdasagi miiveletet elrendelé személy vagy szervezeti egység megjeldlése,
d) utalvanyozoé és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

e) bizonylat kiallitdsdnak idépontja, illetve — a gazdasagi miivelet jellegétol, id6beli
hatalyatdl fliggben — annak az idészaknak a megjel6lése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak,

f) a gazdasagi esemény tartalmanak leirdsa, a valtozasok mennyiségi, mindségi és
értékbeni adatai.

(5) Az Onkoltségszdmitas szamvitelen beliili folyamatdban az Onkdltségszdmitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus (fékonyvi) kényvelésének
alapbizonylataival.

12. Az dnkoltségszamitas készitésének id6pontja, a kalkuldcids idészak, az elkészitésért
felelés személyek

18.§ (1) Az egyes kalkulacios egységek dnkoltségének megallapitasahoz a kettés kdnyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbdl készitett Gsszesitdé bizonylat
alapjan az egyes mellékletekben taldlhato kalkulacids séma szerinti lapot kell kalkuldcios
egységenkent elkésziteni.

(2) Az utokalkulaciot minden targyévet kdvetd januar 31-ig el kell végezni.

(3) Az utdkalkulacio elkészitéséért felelos az adott intézmény vezetdje valamint az adott
intézmény pénziigyi koordinatora.

Ingatlanok miikidtetésének onkoliség meghatdrozdsa a bérbeadds bérleti dijanak
aldtamaszidsara

19.§ (1) Az ingatlanok miikddtetésének onkoltségét évente, tényleges utdkalkulacio keretében
kell meghatarozni az I. szamii mellékletben talalhato séma alapjén.

(2) A bérbeadas bérleti kalkuldcidja a sémaban meghatirozott Onkéltség alapulvételével
torténik.

(3) Ujonnan bérbe adni kivant ingatlan(rész) esetén a bérbeadést megelozben kell az
elékalkulaciot elkésziteni, amely a bérleti szerzidés ellenjegyzésének feltétele.

(4) A mér folyamatban lév0 bérleti szerzodések esetén a tényleges utokalkulacié alapjan
értékelni szilkséges a fennalld bérleti szerzbdések gazdasagossagat és megtériilését.

(5) A helyiségbérlethez kapcsolodo koziizemi dijakat — ahol adottak a technikai feltételek — a
koziizemi szolgaltatdk altal szdmlazott értéken kell meghatarozni. Egyéb esetekben ezen
koltségek az altaldnos koltségek kozott szerepld tizemeltetési koltségek részét képezik, amelyet
a bérleti dij kalkulacidéban, mint felosztott kdzvetlen k6ltség kalkulalni sziikséges.

Személygépjdrmiivek, egyéb gépjdrmiivek onkiltségének meghatdrozdsa a bérbeadds
aldtamasztasara

20. § A gépjarmiivek onkoltségét évente, gépjarmiivenként egy kilométerre kell megallapitani
tényleges utékalkulacid keretében a 2. szamu mellékletben talalhatd séma alapjan.

A kézérdekii adatszolgdltatdashoz kapcsolodo kéltségtéritések megdllapitdsa
21. § Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXILL
térvény 29. § (3) bekezdése alapjan: az adatokat tartalmazdé dokumentumrdl vagy

dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot
kezeld kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
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koltség mértekeig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek dsszegérdl az igénylét az
igény teljesitését megeldzben tajékoztatni kell. A masolasért fizetendd dsszeg megallapitisara a
3. szamu melléklet sémaja szolgal.

13. Az Onkéltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

22.§ Az elkészitett utdkalkuldciék adatait mind a konyvviteli nyilvantartdsban szerepld
adatokkal, mind a beszdmol6 adataival egyeztetni kell. Az egyeztetést az utOkalkulacié
befejezését kovetden 8 napon beliil kell elvégezni. Az egyeztetés elvégzéséért a gazdasagi
igazgatohelyettes a felelos.

14. Konyvviteli elszdmolas
23.§ (1) A termék elbdllitds, szolgéltatds nydjtds kozvetlen koltségeit a tevékenység

folyaman, azok felmeriilésével egyidejiileg kell az alapbizonylatokon rogziteni.

(2) Az alapbizonylatok feldolgozasa a Tankerileti Kozpont szimviteli rendszerében év
kozben folyamatosan torténik. A tevékenységhez kapcsolddd kozvetett kbltségek felosztasardl,
illetve azok kalkuldciés egységekhez kapcsolodd osszegérdl kalkulacids egységenként
kimutatést kell késziteni a fokdnyvi konyvelés részére.

(3) A kimutatdsok feldolgozisa a Tankeriileti Kozpont szidmviteli rendszerében évente
orténik.

(4) Eléallitott termék, nyujtott szolgdltatds nettd értékesitési dra az Onkodltségszamitas
szabélyainak megfelelden megallapitott kézvetlen 6nkdltség és a felosztott kozvetett kéltségek
egyiittes Gsszegének nyereséggel megndvelt értéke.

(5) A mindenkori hatalyos AFA térvény elSirdsai szerint kell a nettd értékesitési arra az
AFA-t részémolni.
ITI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
24.§ (1) Jelen szabalyzatban rogzitett eljardsok és mddszerek keretjelleglinek tekinthetdek.
Az itt nem szabélyozott kérdésekben a mindenkor hatélyos jogszabalyok szerint kell eljarni.
(2) Jelen szabélyzat 2017. januar 1. napjaval 1ép hatalyba.

(3) Jelen szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott
korabbi szabalyozas.
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Bérbeadas kalkulacios adatlap

Elékalkulicié vagy Utékalkulici6
Ingatlan megnevezeése: ...................
Bérlemény tipusa(alahuzandd):  tornaterem
tanterem
egyéb helyiség
Id6szak, amelyre a kalkulacid szol: ...............

Igénybevett orak szama: ............

szabélyzata

1. szamut melléklet

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Varhato/Tényleges bevételek
Nett6 bevétel: Ft/vizsgalt idészak
AFA: Ft/vizsgalt idészak
Bevétel dsszesen: Ft/vizsgalt idészak
Tervezett/tényleges koltségek
1. Bérbe adni tervezett helyiségek m?

alapteriileteinek Osszege

Az épiilet nettd alapteriiletére vetitett
2. |fajlagos éves lizemeltetési koltsége
aranyositva a vizsgalt idoszakra

Ft/vizsgalt id6szak

Kézbs teriiletek miatt alkalmazott
3. | szorzd (1+az épiilet kiszolgalo teriiletek
aranya)

Bérbe adott teriillet iizemeltetési
koltségei (1*2*3)

Egyéb a bérbeadassal kapcsolatban
felmeriilt koltségek

Ft/vizsgalt idészak

6. | Koltségek dsszesen(4+5)

Ft/vizsgalt idészak

Egyenleg

Ft/vizsgalt idészak

Alapadatok

mely magaba foglalja a falakat is) (m2)

A.1. Ingatlan brutté teriilete (épiilet esetén a szintek teljes alapteriilete,

kozlekedok alapteriileteinek Gsszege) (m2)

A.2. Ingatlan nettd alapteriilete (az épiiletben talalhaté helyiségek,

helyiségek alapteriileteinek 0sszege)(m?2)

A.3. Ingatlan nettd hasznos alapteriilete (az épiilet féfunkcidjat szolgald

A.4. Kiszolgilo teriiletek aranya ((A.2.-A.3.)/2%) (%)
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Fajlagos éves iizemeltetési koltségek

Ingatlan 6nkdlisége bruttd teriiletre vetitve (L/A.1.) Ft/m2
Ingatlan 6nkd&ltsége nettd teriiletre vetitve (I./A.2.) Ft/m2
Ingatlan 6nké&ltsége nettd hasznos teriiletre vetitve (1./A.3.) Ft/m2
I. Ingatlan éves iizemeltetési koltsége (1+2+3) Ft
1. Uzemeltetéshez kapcsolédé anyagksltségek (AFA-val novelten) Ft
2.  Uzemeltetéshez  kapcsolodd  személyi  jellegii  koltségek Fi
(2.1 2. 242.3)

?.1. Uz_emeltetési feladatot ellatd alkalmazottak bérkoltsége és Ft

jarulékai

2.2. Uzemeltetéshez kapcsolédd megbizési dijak és jarulékai Ft

_2.3. Egy.éb, tizemeltetéshez kapcsolodé személyi jellegii koltségek és Ft

jérulékai
3. Uzemeltetéshez kapcsolédé igénybevett szolgéltatisok koltségei
(AFA-val novelten) ki

| ebbbl: kbziizemi szolgaltatasok (Afa-val névelten) Ft
4. Ertékcesokkenési leirds Ft
IL. Osszes éves koltség (1+2+3+4) Ft
Uzemeltetés sordn elért bevételek (tdjékoztato adat) Ft
L Ty, h6 ssinse nap
Készitette:

alairas

Ellenjegyezte:

gazdasagi igazgatOhelyettes

14



A Szolnoki Tankeriileti Kézpont KLIK/103/4066-12/2017. A Szolnoki Tankeriileti Kézpont Onkéltségszamitési
(....) szabalyzata szabélyzata

2. szamit melléklet

Gépjarmii kalkulaciés adatlap

Gépjarmi tipusa: .......coceeevnennn

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Gépkocsivezetd személyi juttatasa: Ft/év
Egyéb személyi juttatas: Ft/év
3. |Munkaadoékat terhel6 jarulékok Ft/év
4. |Fenntartasi koltségek dsszesen(5+6+7+8): - Ft/év
5 ebbol: kitelezd feleldsségbiztositas Ft/év
6 ebbdl: CASCO Ft/év
7. ebbdl: javitasi, karbantartési koltségek Ft/éy
8 ebbdl: tisztitoszerek Ft/év
9. |Uzemeltetési koltségek
10. |Uzemanyag ar Ft/liter
11. |Uzemanyag norma liter/100 km
12. | Eves futdsteljesitmény km
13. | Ertékesokkenés Ft/év
14. |1 km-re juté kozvetlen koltség Ft/ev
15. | Nyereség %
DA EZ 0 mssesessmsss s s ho....... nap
Keészitette:
aléiras
Ellenjegyezte:

................................................

gazdasagi igazgatOhelyettes
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A Szolnoki Tankeriileti Kézpont KLIK/103/4066-12/2017. A Szolnoki Tankeriileti Kézpont Onkdltségszamitasi
(....) szabalyzata szabalyzata

3. szamu melléklet
Kozérdekii adatszolgaltatishoz kapesolodo koltségtérités kalkuldcios adatlap

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtdja: .......
Kért kozérdekii adat tartalma: ..........

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat végz6 személyek: ..........

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Adatok mésolasara forditott munkadra Ora
2. |Egy orara es0 illetmény: Ft
3. | Megtéritendd illetmény Osszege Ft
Megtéritendé  illetmény munkaadéi
4. |.. 7%, Ft
jaruléka
5. | Osszesen(3+4): Ft
6. | Masolt oldalak szdma: db
7. | Oldalanként fizetendo Gsszeg: Ft/oldal
8. | Masolasért fizetendd Osszeg: Ft
9. | Koltségtérités dsszesen: FT
10. | Uzemanyag 4r Ft/liter
11. | Uzemanyag norma liter/100 km
12. | Eves futésteljesitmény km
13. | Ertékesokkenés Ft/év
14. |1 km-re juté kdzvetlen koltség Ft/év
15. | Nyereség %
Datum: 20...., ccoviiiieiirieieeenn, ho ....... nap
Készitette:
alairas
Ellenjegyezte:

gazdasagi igazgatohelyettes



