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A Pipai Tankeriileti Kézpont /202 1L(VIIL1) szdmi Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzata

Az Eurdpai Parlament &5 a Tandes (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramldsarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR) és az
informécios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol széld 2011, évi CXIL torvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjdn az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét Pépai
Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kzpont) Szervezeti és Miikiidési Szabalyzata 5. §
(2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkOromben eljarva az alabbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabilyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy a Tankeriileti Kdézpont kezelésében lévd személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabdlyokat tartalmazza, kiilénds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitdssal és nyilvanossdgra hozatallal kapesolatos adatvédelmi
kovetelményekre.

(2) A Szabélyzat célja tovabbé, hogy — Gsszhangban a vonatkozd jogszabélyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankerilleti Kodzpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez flizodo
informacits dnrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankeriileti K&ézpont Altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasdnak megakadalyozasa érdekében meghatdrozza a személyes
és kiilonleges adatok kezelése sordn irdnyadd adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatilya

2.8 (1) A Szabdlyzat személyi hatdlya kiteged a Tankeriileti Ké&zpontban foglalkoztatott
korményzati szolgalati viszonyban, koézalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban, illetve
munkavégzésre irinyuld egyéb jogviszonyban éllokra, igy kiillondsen a munkaerd-kdlcsdnzés, a
hallgatoi munkaszerzédés keretében foglalkoztatottakra, vagy didkszivetkezet altal kdzvetitett
didkmunkdsokra (a tovdbbiakban egyiitt: foglalkoztatottak), wvalamint a Szabalyzat kifejezett
rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egysége altal
kezelt vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategoriaira, a
biiniigyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek teljes kirére,
keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétol, valamint megjelenési formajuktol fliggetleniil.

(3) A kozérdekil adatok kozzétételének, valamint a kbzérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjét killon szabalyzat tartalmazza.

(4) A kozszolgilati adatvédelem rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(5) A korménytisztviselok munkavégzésével Gsszefiiggd személves adatainak kezelése tekintetében
a kormanyzati igazgatasrol szold 2018, évi CXXV. tv. rendelkezéseit, kozalkalmazotti jogviszony
estében a kozalkalmazottak jogéllasardl szolé 1992, évi XXXIIL térvény rendelkezéseit, , a
munkavallalok személyhez fiiz6d6 jogok védelme vonatkozasaban pedig a munka trvénykdnyvérdl
szAl6 2012. évi L. tv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

3, Ertelmezt rendelkezések

3.§ E Szabalyzat alkalmazisiban:
l. adatallomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok dsszessege,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
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miiveletek Gsszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
dsszehangolasa vagy 6sszekapesolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsinak megakadalyozisa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezeld. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — tGrvényben vagy az Eurdpai Unio kételezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kdzdtt — Bnalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljit
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankerileti Kézpont),

adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Bsszessége,

adatfeldolgozo; az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kitelezd jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel - a Tankeriileti Kézponttal kétdtt
szerzodés vagy mas jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotétt
szerzOdest is — a Tankeriileti Kézpont meghizdsibdl vagy rendelkezése alapjén személyes
adatokat kezel,

adatmegjelilés: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabal,
adaimegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,

adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele,

adattdrlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa 16bbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovibbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosuldsat, jogosulatlan tovédbbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovdbbi kezelésnek korlatozdsa
céljabol tirténd megjeldlése Otjan,

adaizdarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovébbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idore torténd korlatozasa céljabol,

. dlnevesités: személyes adat olyan modon torténé kezelése, amely - a személyes adattdl

elkiilonitve tarolt - tovabbi informdcio felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanné teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapesolni,

azonosithato természetes személy: az termeszetes személy, aki kbzvetlen vagy kdzvetett
médon, killéndsen valamely azonositd, példaul név, azonosito szam, helymeghatirozd adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tibb tényezd alapjan
azonosithato,

biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras sorin vagy azt megelozoen a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljdrassal oOsszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehaijtis
szervezeténel keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozd személyes adat,
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eimzeil: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetdve tesz,

EGT-allam: az Eurdpai Unidé tagdllama és az Eurépai Gazdasagi Térségril szolo
megallapodasban részes mas allam, tovdbba az az dllam, amelynek dllampolgéra az Eurdpai
Unid és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban nem
részes allam kdzott létrejott nemzetkozi szerzidés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térsépgrol
szold megdllapoddsban részes allam dllampolgaraval azonos jogallast élvez,

érintett: barmely informécio alapjdn azonositott vagy azonosithaté természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti Kézpont kezeli,

hozzajarulas: az érintett akaratanak &nkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatdson alapuld
kinyilvéanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat felreérthetetleni] kifejezd
mas magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kizvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek,

harmadik orszag: minden olyan éllam, amely nem EGT-allam,

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozd minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre
vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositisdt célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexuilis életére vagy szexudlis irinyultsidgara vonatkozd
szemeélyes adatok,

nyilvanosscagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetéve tétele,

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy {[Oldrajzi szempontok szerint — tagolt alloménya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (.érintett”™) vonatkozd
barmely informacia,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbol személyes
adatanak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésénck e) vagy f) pontjan alapuld kezelését - ideértve a
profilalkotast — kifogédsolja

profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon térténd - kezelése, amely
az erintett szemeélyes jellemzbinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklodéséhez,
megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgédsahoz kapcsolodo
jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére iranyul.
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I1. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A Tankeriileti Kozpont igazgatdjanak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont igazgatdja;
a) felelds a Tankeriileti Kézpont adatkezelésének jogszeriiségéért,

b) felelds a Tankeriileti Kdzpont dltal kezelt személyes adatok védelméhez szilkséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaér,

¢} intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsédg Hatdsagtol (a tovabbiakban:
Hatdsag) érkezd megkeresések, ajanldsok ligyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztviselSt és biztositja
szamara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

¢) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatdsat az adatvédelmi tisztviselén keresztiil,
f) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat,
g) kiadja a kdzszolgalati adatvédehni szabdlyzatot,

(2) Az adatkezeléssel Gsszefiiggésben a kiilondsen silyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti
igazgatd felelosségre vonasi eljaras meginditisat kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztviseld

5.§ (1) A Tankeriileti Kozpont a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elBirdsok
teljesitéséhez és az érintettek jogai érvényesitésének elosegitése érdekében adatvédelmi tisztviselot
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztviselé a tankeriileti igazgatonak kdzvetlenill alirendelten végzi a
munkajat, és a feladatai ellatasival kapcsolatosan a tankeriileti igazgaténak tartozik feleldsséggel.
Adatvédelmi tisztviselonek az jelSlhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozo jogi eldirasok
¢s jogalkalmazasi gyakorlat megfelelé szintil ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatérozott feladatok ellitasara.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel® ellatja a kivetkezd feladatokat:

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elirasokrol naprakész tdjékoztatdst nyiijt és azok
érvényesitésének modjaival kapesolatban tandcsot ad a tankeriileti igazpatd, tovabba a
Tankeriileti Kozpont, mint adatkezeld dltal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzd
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
eldirasok, igy killénbsen a jogszabalyok és a Tankeriileti K&zpont személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsd szabélyainak valo megfelelést, az adatveédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat,
tovibba a kiizszolgalati adatvédelmi szabdlyzat érvényesiilését, ennek keretei kizdtt az egyes
adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd egyértelmii feladatmeghatdrozis, az adatkezelési
miiveletekben kdzremilkddd foglalkortatottak adatvédelmi  ismereteinek bovitése és
tudatossagnivelése, valamint a rendszeres idokdzonként lefolytatandd  vizsgilatok
megvaldsulasat;

¢) kizremikddik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bOvitésében  és
tudatossagniivelésében, ennek keretén belill gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
idokdzénkénti oktatasarol,

d) elosegiti az adatkezelessel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy killéndsen kivizsgdlja az
érintettek személyes adatkezelésre vonatkozo panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
igazgatondl, illetve az adatfeldolgozondl a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések
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megtételét,

e) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint eldsegiti és
figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat jogszabaly szerinti elvégzését,

f) egyiittmiiktdik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljdrdsok lefolytatisdra jogosult
szervekkel ¢s személyekkel, igy killéndsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az elozetes konzulticio
¢s a Hatosag altal lefolytatott eljarasok elosegitése érdekében,

g) eldkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy
sziikség szerinti aktualizalasardl,

h) kozremiikddik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabdlyokban meghatirozott
szabilyzatok elokészitésében,

i) gondoskodik Tankeriileti Kozpont altal végzett adatkezelési tevékenységek, kdzérdeki
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapesolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartasanak vezetésérol,

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozo nyilvantartas
Hatosdg részére tirténd rendelkezésére bocsatasarol,

k) kozremikddik a kdzérdekil adatigénylések teljesitésével kapesolatos feladatokban,

1) kozremikddik a kdzérdeki és a kidzérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel dsszefliggéshen részt vesz az egységes kbzadatkeresd rendszer szamadra
végzett adatszolgéltatisban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatdrozott feladatok
elvégréséril, ezzel dsszefiiggésben kapesolatot tart a Hatosaggal.

(3) A Tankeriileti Kdzpont igazgatdja tdjékoztatja a Klebelsberg Kozpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, elérhetbségérdl, valamint ezen adatok valtozdsardl a véltozis bekbvetkeztétdl
szdmitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti Kozpont igazgatdja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dintés elokészitésébe, a személyes adatok védelmével kapesolatos
tisszes ligybe megfeleld modon és idoben bekapesolodjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informdcitkhoz, tovibbad biztositia az adatvédelmi tisztviseld szdmdra mindazon feltételeket,
jogosultsagokat és erdforrasokat, amelyek az adatvédelmi tisztviselo altal ellatandd feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen tartasdhoz
sziikségesek.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallisa alatt és annak megszinését kivetben is
titokként megorzi a tevékenységével, annak elldtasaval kapesolatban tudomdsdra jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve thrvény altal védett titoknak és hivatas gvakorlasahoz kbtitt titoknak
mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazo
adatkezeld vagy adatfeldolgozd nem koteles tdrvény elGirasai szerint a nyilvanossiag szaméra
hozzaférhetové tenni.

(6) Azadatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatisaval kapesolatban utasitisokat senkitdl nem fogadhat
el.

(7) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6d6 kockazat megfeleld
figvelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatékorére, kiriilményére és céljira is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztviseld a Tankerilleti Kézpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzdjuk kapesolodd jegyzokonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankerileti Kdzpont szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatérsaitol szoban
vagy irasban is felvildpositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztvisel6 az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyaval rendelkezik vagy
fér hozza:
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a) adatkezeldi nyilvantartas,
b} adatfeldolgozdi nyilvantartds,
c) érintett-tdjékoztatasi nyilvantartis a személyes adatokrél,
d) adattovabbitdsi nyilvantartas,
(10} Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi nyilvantartdsokat vezeti:
a) érintett hozzaférési jogaval kapesolatos intézkedések nyilvantartasa,
b) adatvédelmi incidens nyilvéntartasa,
c) kozérdeki adatigényléssel kapesolatos nyilvantartas.

(11) Jogszabdly, vagy a jelen Szabdlyzatban foglaltak megsértésének tudomdsdra jutisa esetén az
adatvédelmi tisztviseld ennek megsziintetésére hivja fel az adatot kezeld figyelmét. A feltart
szabdlytalansdgrol az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszamol a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjanak. Sziikség esetén segitséget nyljt a torvényes édllapot helyreéllitasahoz.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld a munkdjardl évente irdsban beszdmol a Tankeriileti K&zpont
igazgatdjanak, emellett igény szerint tijékoztatja 6t az adatkezeléssel kapesolatos konkrét figyek vagy
Jjelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairdl.

(13) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgdlja a Tankeriileti Kézpont Infotv.
vegrehajtasaval Osszefliggd kitelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal 4tfogo jelentést készit a Tankeriileti Kdzpont igazgatdja részére,

(14) Az adatvédelmi tisztviselohiz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben résztvevik

6.§ (1) A szervezeti egység vezetdje

a) felelos azért, hogy a vezetése alatt All6 szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és a Szabélyzatban meghatérozottak szerint térténjen,

b) gondoskodik a kiilsé szervektdl, személyektol érkezd, a szervezeti egység feladatkorébe
tartozo személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapesolatos megkeresések teljesitésérdl;
melynek sordn egyeztet az adatvédelmi tisztviselovel,

c) felelos azért, hogy a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egység altal végzett adatkezelések sordn
az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) koteles részt venni a Tankeriileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatésokon,

e) gondoskodik vezetése alatt 4llo szervezeti egység feladatkdrébe tartozod személyes adatok
tekintetében

ca) a Szabdlyzat /. szdmii melléklete szerinti . Adatkezeldi nyilvantartas™ vezetésérdl,
tovabba a nyilvantartas minden év méjus 25-ig térténd feliilvizsgalatardl,

eb) a Szabalyzat 3. szdmii melléklete szerinti ,Erintett-thjékoztatisi nyilvintartds a
személyes adatokrd!” nyilvantartdssal Gsszefiiggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére tBriénd adatszolgaltatasrol,

ec) a Szabdlyzat 4. szamu melléklete szerinti ,,Adattovabbitasi nyilvantartis™ vezetésérol,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatasarél a 13, § szerinti érintetti tajékoztatasi
kérelem elutasitisa esetén.

f)  kijeldli a nyilvantartasokért felelds ligyintézd(ke)t.



A Pépai Tankerdleti Kdzpont 62021 (VIIL 1} szami Adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzata

7.§ (1)
a)
b)

c)

d)
c)

f)

2

h)

8.§ (1)
a)

b)

Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

feladatkrének ellitdsa sordn felelés az adatok feldolgozdsdért, megvaltoztatasaért,
torléséén, tovabbitisaért és nyilvanossdgra hozatalaért, valamint az adatok pontos és
kiivethetd dokumentalasaért,

amennyiben sziikséges, elézetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselvel a személyes adatok

nnnnnn

megbrzi a feladata, illetve munkakore ellatdsa sordn tudomasdra jutoit adatokat,
informaciokat, kiilénds tekintettel a személyes adatokra,

kételes részt venni a Tankerilleti Kdzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

iigvel a nyilvintartasok biztonsigos kezelésére és térolasdra, gondoskodik arrdl, hogy az
altala vezetett nyilvintartdsok megfeleljenek a pontossig és naprakészség alapelvének,

gondoskodik arrél, hogy az altala kezelt adatokhoz, nyilvantartasokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltdrt visszdssdgot — az adatvédelmi tisztviselovel
egyeztetve — kiteles haladéktalanul megsziintetni,

kiiteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabélyokat, igy kiléndsen a GDPR és
Infotv., tovabbd az adatvédelemmel és adatbiztonsiggal kapcsolatos belsé irdnyitdsi
eszkdzik rendelkezéseit,

7. Az adatkezelésben kizvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

Az adatkezelésben kdzvetlenill nem érintett foglalkoztatott:

kiteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabdlyokat, igy kiilondsen a GDPR és
Infotv.. tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsd iranyitdsi
eszkdzik rendelkezéseit,

kozvetlen vezetdje Utjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztviselot a feladatkorében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémdrdl,

kiteles részt venni a Tankeriileti Kozpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon.
I1l. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.8 (1) A Tankeriileti Kzpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszert mikédéséhez,

a munkaltatdi jogok gyvakorldsdhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasdhoz és
kitelezettségeik teljesitéschez,

a jogszabalyokban meghatdrozott nyilvantartasok vezetéséhez,

a jogszabalyokban, a Tankeriileti Kozpont belsé iranyitasi eszkdzében biztositott
kedvezményekre vald jogosultsdg megallapitasihoz, elbirdlasdhoz és igazolasdhoz

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhetd, ha:

a) aTankeriileti Kozpont kiizérdeki vagy kizhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladatai végrehajtdsahoz, a rendeltetésszerli miikddés, a munkiltatoi jogok gyakorlasa, tovabba

a

foglalkoztatottak  jogainak gvakorldsa és kotelezettségeik teljesitése  céljabol
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b)

c)

d)

e)

nélkiilozhetetleniil szlikséges,

azt térvény vagy torvényi felhatalmazdson alapuld korményrendelet az abban meghatérozott
kozérdeken alapuld célbél elrendeli, vagy

az érintett a megfeleld tajékoztatds mellett személyes adatai kezeléséhez Gnkéntesen és
kifejezetten hozzajarul, vagy

az érintett vagy mds személy létfontossigi érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi épséget vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhdritisihoz vagy megelézéséhez
sziikséges és azzal arfnyos, vagy

a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossdgra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz sziikséges és azzal ardnyos, vagy

az adatkezelés olyan szerzidés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzodés megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges.

(3) Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

az érintett Kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torénd kezeléséhez, kivéve, ha az unios vagy tagallami jog ezt kizdrja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti Kézpontnak vagy az érintetinek a foglalkoztatist, valamint a
szocidlis biztonsdgot és szocialis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbal fakadd kistelezettségei
teljesitése s konkrét jogai gyakorldsa érdekében szitkséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védo megfeleld garancidkrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami
jog szerinti kollektiv szerzbdés ezt lehetové teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy més természetes személy |étfontossdgl érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érinteit fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytdn nem képes a
hozzdjarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy

az adatkezeles jelentds kzérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjn, amely
ardnyos az elérni kivént céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmdt, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisira megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir el6, vagy

az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbél, a munkavallalé
munkavégzesi képességének felmérése, orvosi diagndzis feldllitisa, egészségiigyi vagy
szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtdsa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatdsok irdnyitasa érdekében szilkséges, unios vagy tagallami jog alapjin vagy olyan
egeszségiigyi szakemberrel kotoit szerzodés értelmeben, aki szakmai titoktartasi kotelezettség
hatdlya alatt 4ll, vagy

az adatkezelés a kizérdekil archivalas céljabol, tudoméanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjin, amely arinyos az elémi
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és
az €rintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasira megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
eld.

(4) Az egyes adatkezelésekrdl a Tankerilleti Kozpont adatkezelési tijékoztatéval informalja az
érintetteket.

(5) A hozzajarulasra vonatkozd szabélyok:

a)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzdjarulasin alapszik, Ggy az érintett a hozzdjarulds
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megadasarol Onkéntesen és Ggy donthet, hogy a hozzajarulas megtagadasa vagy keésdbbi
visszavonasa nem jir szamdra negativ kévetkezményekkel.

b) A Tankeriileti Kozpont nem tesz kiilonbséget a hozzajaruldsok kizétt azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formdi egyenértékiiek, de fenntartja magdnak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzdjarulds formajat meghatirozza vagy egyes formait (szobeli hozzdjarulds, rautald
magatartas) kizarja.

¢) A Tankerileti Kézpont minden adatkezelési folyamatdt tgy hatdrozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor és minden, a késobbiekben bevezetend6 adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzdjaruldsa, Ggy képes legyen annak bizonyitaséra, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléschez hozzdjarult. Erre tekintettel a Tankeriileti K6zpont elsGsorban
irfsos nyilatkozat Gtjdn szerzi be az érintett hozzdjarulasat,

d) A Tankeriileti Kozpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzdjdruldst
megadta, utébb visszavonhassa a hozzdjarulasat,

e) A Tankerileti Kdzpont a visszavonis tényét az adatkezelés sordn rdgziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét .a hozzdjarulas visszavonva” jelzéssel jelili meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10. § (1) A Tankerileti Kézpont iigyviteli, illetve nyilvantartasi tipust (adatallomany kialakitaséra
irdnyuld) adatkezelést végez.

(2) Az dgyviteli tipusu adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasdhoz kapesolodik, alapvetd
rendeltetése az adott tigy lefolytatasahoz, az eljaras szereplSinek azonositasahoz és az ligy befejezéséhez
szilkséges adatok biztositdsa. Az ligyviteli tipusi adatkezelés soran a személyes adatok kizérdlag az
adott figy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabilyzata szerint, az iratra vonatkozd megdrzési ideig van lehetbség.

(3) A nyilvantartasi tipust adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gytijtitt személyes
adatfajtakbol strukturilt adatallomanyt hoz létre, az adatkezeles idotartama alatt biztositva az adatok
killonbiizd jellemzik alapjin torténd visszakereshetOségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetoséget. Az egyes iigyekkel dsszefiiggésben gyiijtitt adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastol, az adatok kezelésének iddtartamat az adatok kezelésére felhatalmazast adé térvény,
vagy az érintett hozzajarulasaban foglaltak hatarozzik meg.

10. Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személyes adat kizarolag egyértelmiien meghatarozott jogszerii célbdl, jog gvakorldsa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének ¢s kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szdmadra atlathatd modon kell veégezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulisihoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasihoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabdlyokban és a Tankerileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabalyzatiban meghatirozott megdrzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
tssze nem egyeztethetdnek a kizérdeki archivilas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatsi célbdl
vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvaldsuldsanal hosszabb
ideig torténd tarolasara csak kdzérdekil archivalas, tudomanyos és ténténelmi kutatds, vagy statisztika
keészitése céljdbol keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megtrzi e minbségét, amig kapcsolata az

érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapesolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitishoz szilksépesek.

(4) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossdgat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel szilkséges — naprakeészséget, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
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céljghoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

(5) A Tankeriileti Kozpont az adatkezelés sordan arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kiildndsen az adatok jogosulatlan wvagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet kialakitd — intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat. Az adatbiztonsdgra vonatkozd rendelkezéseket a
jelen Szabéalyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankeriileti Kézpont felelds az adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre juttatasaért
figyelemmel az elszdmoltathatdsig alapelvére.

11. Az érintett elézetes tajékoztatasinak kivetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettdl gyijtik, a Tankerilleti Kézpont az
elozetes tdjékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjn eljard adatfeldolgozd 4ltal végzett adatkezelési miveletek megkezdését
megelbzoen vagy legkésobb az adatok megszerzésének idopontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja
a kovetkezo informaciok mindegyikét:

a) a Tankeriileti Kozpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgozo — képviseldjének kilétét és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztvisel0 nevét és elérhetdségeit,
c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoridit,

e) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkizi szervezet
részére Kivdnja tovdbbitani a személyes adatokat, tovabbd a Bizottsdg megfeleléségi
hatarozatanak léte vagy annak hidnyat,

(2) A Tankeriileti Kozpont az (1) bekezdésben meghatarozott informacidk mellett a személyes adatok
megszerzésének iddpontjdban, annak érdekében, hogy a tisztességes és dtlithatd adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kdvetkezd kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok tdroldsanak idOtartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjairdl,

b) az énntettet megilletd jogosultsagokrol, és azok gyakorldsénak modjardl,

¢} a Szabalyzat 9. § (2) c) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapulé adatkezelés esetén a
hozzajarulis barmely idépontban tdriénd visszavondsahoz valé jogdrél, azzal, hogy a
hozzdjarulas visszavondsa nem érinti a visszavonds elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét,

d) a Hatodsaghoz cimzett panasz benyljtasanak jogardl,

e) arrol, hogy a személyes adat szolgéltatdsa jogszabdlyon vagy szerzodéses kiitelezettségen alapul
vagy szerzddés kotéscének elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett kiteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabbd hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgédltatas elmaradasa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizilt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozdan érthetd
informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen
varhatd kévetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankeriileti Kdzpont a személyes adatokon a gyiijtésiik céljatdl eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovdbbi adatkezelést megel6zoen tajékoztatnia kell az érintettet errél az
elterd célrol és a (2) bekezdésben emlitett minden relevéans Kiegészitd informacioral.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, a Tankeriileti Kézpont az érintett
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rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon til a kisvetkezd informéciokat:
a) az érintett személyes adatok kategoriai,

b) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrdsckbol szdrmaznak-e,

(5) A Tankeriileti Kézpont a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét korilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzesetol szamitott észszerl hataridon, de legkésobb egy honapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapesolattartis céljdra haszndljik, legaldbb az
érintettel valo elsé kapesolatfelvétel alkalmaval, vagy

c¢) ha varhatoan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb a személyes adatok elsé alkalommal
valo kozlésekor.

(6) A Tankerileti Kézpontnak (gy kell megvaldsitania az érintett tdjékoztatasat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd tajékoztatast tomdr, atlathato, érthetd és kbnnyen
hozzaférhetd és olvashatd formdban, vilagosan és kizérthetden megfogalmazva nyijtsa. A tajékoztatis
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tdjékoztatdst {rashan vagy egyéb,
megtorténtének bizonyitasara alkalmas modon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell tdjékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintettol szerezték meg és

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, vagy
b) az informécidk érintett részére valo rendelkezésre bocesatdsa lehetetlennek bizonyul, vagy

¢) aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és tdrténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl végzett adatkezelés esetében,
vagy

d) a tijékoztatds nydjtisa valosziniisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

e) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten eldirja jogszabdly, amely az érintett
Jjogos érdekét szolgdlod intézkedésekrdl killtn rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabélyban eléirt titoktartasi kitelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

(&) A (7) bekezdés b)—d) pontok esetében a Tankeriileti Kézpontnak megfelelt intézkedéseket kell
hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetdve tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadségainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilletd jogosultsigok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositdsa

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet Kozponttdl tdjékoztatdst kérhet arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoztatist kérjen személyes adatai kezelésérdl, a rola szolo adatkezelésrdl és abba
betekinthet. A betekintést \igy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mis személy adatait ne ismerhesse
meg,.

(2) A Tankeriileti Kbzpont az érintett kérelmet, a kérelem beny(jtasatol szamitott legrévidebb id6
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatarozott hatiridon beliil elbirilja és a ddntésrdl az érintettet
kéizérthetd formaban és tartalommal irasban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nytjtotta
be, elektronikus uton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Tankeriileti Kozpont az
érintettnek kizérthetd formaban, irdsban tajékoztatast ad az altala kezelt, illetbleg az altala megbizott
adatfeldolgozo Altal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idbtartamarol, az
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adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen
celbol kaptdk vagy kapjak meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintettél gyiijtétték, a
forrdsukra vonatkozo minden elérhetd informdaciérol.

(3)  Az(l) bekezdeésben meghatérozott tdjékoztatas ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kérd a folyd
¢évben azonos adatkdrre vonatkozoan tajékoztatdsi kérelmet a Tankeriileti Kdzponthoz még nem nytjtott
be. Amennyiben az érintett folyé évben azonos adatkdrre vonatkozdan a hozzaféréshez valo joga, a
helyesbitéshez valo joga, az adatkezelés korldtozdsihoz vald joga, vagy a térléshez vald joga
ervenyesitése irdnti kérelmet nyijtott mar be a Tankeriileti Kozponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fenndllnak akkor koltségtérités allapithatd meg. A koltségtérités
mértékét a felek kozott létrejott szerzOdés is rogzitheti. A mar megfizetett kiltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tdjékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benylijtd személy az érintettel azonos
személy, a Tankeriileti Kézpont a kérelmet az azt benyujtd személy személyazonossiginak hitelt
érdemlé igazolasit kisvetden teljesiti.

(5) Az érintett hozzaféréshez valod jogdnak érvényesitését a Tankeriileti Kdzpont térvényben
meghatarozott érdekek biztositasa érdekében az elémi kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a
tajékoztatas tartalmat korldtozhatja vagy megtagadhatja a tijékoztatist. Ezen intézkedés alkalmazésa
esetén a Tankerileti K&zpont irdsban, haladéktalanul tdjékoztatja az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyuttal tajékoztatdst nyijt szdméra a
birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatésdghoz fordulas lehetdségéral.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kdzpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljdt, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészits
nyilatkozat utjan t6rténd — kiegészitését. A Tankeriileti Kozpont nem koteles a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytallg, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és
azokat az érintett sem bocsdtja a rendelkezésére, vagy az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott
személyes adatok valodisaga kétséget kizaréan nem allapithatd meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kézpont korlitozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagit, ez esetben a korlatozas arra az iddtartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Tankeriileti Kézpont ellendrizze a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

¢) a Tankeriileti K6zpontnak mér nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozas arra az iddtartamra
vonatkozik, amig megéllapitisra nem keriil, hogy a Tankeriileti Kdzpont jogos indokai
elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Haazadatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a taroléds
kivetelével csak az érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve
valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

(9) A Tankeriileti Kzpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasinak feloldasardl elozetesen tijékoztatja.

(10) Nem kitelezo adatszolgaltatason alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolds nélkil kérheti
kezelt adatainak torlését. A Tankeriileti Kézpont az érintettre vonatkozd személyes adatokat — kivéve
a kotelezo adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil térli.
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(11) A toriéshez vald jog érvényesitése érdekében az érintett személyves adatait haladéktalanul térélni
kell, ha

a) a kezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kitelez6 adatkezelés kivételével, vagy

c) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz, vagy

d) azadatok tarolasanak térvényben, nemzetkdzi szerzodésben vagy az Eurdpai Unio kitelezd jogi
aktusaban meghatarozott idotartama eltelt, vagy

e) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
f) azt jogszabily, az Eurdpai Unié jogi aktusa, birdsag vagy a Hatosag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjdban meghatarozott esetben a torlési kitelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari orizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankerileti Kozpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlatozdsara vagy torlésére iranyulé keérelmét elutasitja, az érintettet irdsban
haladéktalanul tajékoztatja az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint az érintettet
megilletd jogokrol, azok érvényesitésének modjarol, igy kiilénosen arrdl, hogy a Tankeriileti Kézpont,
illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozd jogdt a Hatdsag
kiszremiikiidésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti Kézpont az éltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljard
adatfeldolgozi altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmarol értesiti azon adatkezeloket és adatfeldolgozokat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megelzien tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsik.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen iizletszerzés érdekében térténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdél barmikor tiltakozzon a ri vonatkozd személyes
adatok e célbol térténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen
tizletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen izletszerzés
érdekében tirténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték,

(16) Amennyiben az adatkezelésre kizérdekbol vagy az adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezel vagy egy harmadik fél jogos
érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajit helyzetével kapcsolatos okokbol
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvetd jogaival és szabadsagaival szemben az 6 kényszeritd erejli jogos érdeke elsobbséget élvezhet,

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbol kertil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a
ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatdsag érvényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy a r& vonatkozd és az
altala a Tankeriileti Kézpont rendelkezésére bocsdtott személyes adatokat tagolt, széles kirben hasznilt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabbd jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy misik
adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti Kézpont akadédlyoznd, ha:

a) az adatkezelés hozzijarulason vagy szerzbdésen alapul, és

b)az adatkezelés automatizilt médon tdriénik.

&
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14. § (1) Az érintett a tdjékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlitozas vagy tbrlés tovabbd az
adathordozas iranti kérelmét és tiltakozdsat a Tankeriileti Kdzponthoz, az adatvédelmi tisztviseldhdz
vagy a kérelemmel, tiltakozdssal érintett adatkezelést végzd szervezeti egységhez nyiijthatja be,

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatdst, a megtett intézkedést tartalmazd levelet az a
szervezeti egység késziti eld, amely a tdjékoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tdjékoztatas kérése illetve intézkedés iranti kérelem nem hozza érkezett.

(3) Az érintettnek valo megkilldés eldtt a tdjékoztatist, intézkedést tartalmazé levelet ugy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviselonek, hogy az érintett tajékoztatasdra nyitva all6 id6bol legaldbb 5
munkanap rendelkezésre dlljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgdlja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tajékoztatast, intézkedést tartalmazé levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeriileti Kozpont igazgat6jinak tdjékoztatdsa mellett kiild el az érintettnek.

(5) Helyesbités, korlatozas, torlés, illetve adathordozis és tiltakozds irdnti kérelem esetén is
egyeztetni szilkséges az adatvédelmi tisztviselovel a kérelem teljesithetdségérdl, illetve annak modjarél,

(6) Ha a Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmének nem teljesitésérél dont, akkor az elutasitasrél
szolo dontésérdl az adatvédelmi tisztviselo véleményének kikérését kivetben az érintettet irasban.
haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és tdjékoztatja a jogorvoslati lehetéségekrol.

(7) Az érintetti joggyakorldssal kapesolatosan a Tankerilleti Kézpont . [Erinteti-tdjékoztatési
nyilvantartas a személyes adatokrdl™ nyilvantartast vezet (3. szdmi melléklet).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halilit kivetéen

15.§ (1) Az érintett halalat kiveto 6t éven belill az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
sszefiiggd jogokat az érintett dltal arra lgyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratba vagy a
Tankeriileti Kdzpontnal tetl teljes bizonyito erejii maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegii nyilatkozatot, tgy a Polgéri Térvénykdnyv szerinti kézeli
hozzatartozdja annak hidnyéban is jogosult az érintettre vonatkoz6 adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
érintettre vonatkozo adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mér az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldldval megsziint —, tgy kérheti a Tankeriileti
Kozponttdl az adatok kezelésének korlatozdsat, vagy térlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megillették az életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt idotartamon beliill - az a kozeli hozzitartozo jogosult, aki ezen jogosultsagit elsdként gyakorolja.

(3) Az érvényesité szemelynek az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi kivonattal
vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossdgdt — és a (2) bekezdés szerinti esetben kézeli
hozzéitartozoi minbségét — kdzokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvintartisa

16.§ (1) A Tankerileti Kozpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvantartasba kell venni (adatkezeldi nyilvintartis). A nyilvintartisba vételrdl az egyes
adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvantartis vezetéséért a
szervezeti egység vezetOje és az dltala kijeltlt, az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felelos. A
nyilvantartas vezetése elektronikus tton rogzitett formaban torténik és azt — kérésére — a Hatdsag
rendelkezésére kell bocsdtani. Az adatkezelSi nyilvdntartdshoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani,

(2) Az adatkezeldi nyilvantartds (/. szdmii mellékler) a jogszabilyok és a Tankerilleti Kdzpont belsd
szabalyzatai keretei kozott, az adatvédelem Alaptérvényben rogzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatarozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabélyozza és dokumentélja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket, kériilményeket, ezek kiilondsen:
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a) az adatkezeld nevét és elérhetoségeit, az adatkezeld képviseldjének és az adatvédelmi
tisetviselének a nevét és elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

¢} az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiilénbdzd adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridoket,

e) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat.

A személyes adatok tovibbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkidzi szervezeteket — kirét és az adattovabbitas
egyeb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilén nyilvéntantds tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozd igénybevételével torténd adatkezelés esetén a sajat szervezeti egységére
vonatkozdan a szakmai vezetinek, illetve a gazdasagi vezetdnek adatfeldolgozoi nyilvintartisiban
kell rijgziteni az adatfeldolgozo vagy adatfeldolgozdk nevét és elérhetdségeit, tovabba — ha van ilyen —
az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd képviseldjének nevét és elérhetdségeit, valamint az egyes
adatkezelok nevében végrett adatkezelési tevékenységek kategoridit (2. szamu melleklet). Az
adatfeldolgozoi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot szilkséges
biztositani.

(4) Az adatkezeli és adatfeldolgozdi nyilvantartds adatai valddisdgit az adatvédelmi tisztviseld és
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végzd szervezeti egység vezetdje szilkség szerint, de legalabb
évente, minden év majus 25-ig feliilvizsgalja, az idok&zben tortént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés mepsziinése (a kezelt adat torlése) utin az adatkezeléi-, az adatfeldolgozdi-,
valamint az érintett hozziférési jogaval kapcsolatos intézkedésekril vezetett nyilvintartast irattar
kezelésbe kell venni és 10 évi megdrzés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti jogpyakorlassal kapesolatosan a Tankeriileti Kézpont az érintett szervezeti egység
adatszolgaltatdsaval az adatvédelmi tisztviseld Otjan érintett-tdjékoztatisi nyilvintartast vezet (3.
szamit mellékler).

{7} A Tankerileti Kozpont az adattovabbitds jogszeriiségének ellendrzése, valaminlt az érintett
tdjékoztatdsa céljabol az adattovabbitisokrdl adattovibbitisi nyilvintartast vezet (4. szdmui
melléklet). Az adattovibbitisi nyilvantartishoz az adatvédelmi tisztviselt részére hozzaférési jogot
sziikséges biztositani.

(8) A Tankeriileti Kbzpont az adatvédelmi tisztviseld és az informacidbiztonsdgi felelos Utjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint a Hatdsdg és az érintent
tajékoztatasa celjabol nyilvantartast vezet (5. szamu melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzdvetbleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok kdrét és hozzavetdleges mennyiséget,
c) azadatvédelmi incidens idépontjat, kdriilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbdl eredd valdsziniisithetd kivetkezményeket és azok elharitisara
megtett, az esetleges htrdnyos kivetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket,

valamint az adatkezelést el6iré jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitort kézérdekii
adatigénylésekrol a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld utjdn nyilvantartast vezet. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl a Kdzpont az adatvédelmi tisztviseld altal vezetett
nyilvéntartas alapjan minden évben janudr 31-€ig tdjékoztatja a Hatdsagot.

(100 Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgaltatdsa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus nyilvintartist vezet az érintett hozzaférési jogaval kapesolatos intézkedésekrdl. A
nyilvantartds az alabbi informaciokat tartalmazza:
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a) az adatokhoz valé hozziférés jogat érvényesitd érintett neve,
b) a megkeresés beérkezésének idopontja,
c) amegkeresés targya,

d) az érintett hozziférési joganak érvényesitését korldtozd vagy megtagadd intézkedés
megtételének iddpontja,

e) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korldtozd vagy megtagadé intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a felsoroltakon kivill jogszabalyi eléirason vagy belsd szabélyzaton
alapulé tovabbi nyilvantartasokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatisvizsgilat, elézetes konzulticio

18.§ (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 1ij technologidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdsziniisithetden magas kockdzattal jér a
természetes személyek jogaira s szabadsagaira nézve, akkor a Tankeriileti Kézpont az adatkezelést
megeldzoen hatdsvizsgdlatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatdsokat fognak gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére. A hatasvizsgalatot megeldzben a hatésvizsgalat lefolytatasanak tervérdl
a tervezett adatkezelési miiveletek altaldnos leirdsdval egyiitt, a Tankeriileti Kézpont tajékoztatja a
Klebelsberg Kézpont elnokét.

(2) Az adatvédelmi hatasvizsgélat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tandcsét kitelezd
kikérni.
(3) A Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29,

cikk alapjan léwrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248, irdnymutatdsaban foglalt
maodszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos
leirdsat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott
kockéazatok leirasit és jellegét, az e kockdztok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fiiz0d6 jog érvényesiilésének biztositasara iranyuld az adatkezeld éhtal alkalmazott
intézkedeseket (7. szamit mellékler). Az adatvédelmi hatdsvizsgalat erre szolgild szoftver hasznalatival
is elvégezhetd.

(5)  Haaz adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedesek hidnyaban valoszinisithetden magas kockdzattal jar, a személyes
adatok kezelését megeldzéen az adatkezeld elozetes konzulticiét kezdeményez a Hatésiggal. Az
eldzetes konzultacio kezdeményezésével egyidejilleg a Tankeriileti K6zpont a Hatésdg rendelkezésére
bocséitja az adatvédelmi hatdsvizsgdlat eredményét, tovibba felvildgositdst nytjt a Hatdsdg részére
minden olyan koriilményrdl, amelynek tisztizisit a Hatosig az eldzetes konzulticié eredményes
lefolytatdsa érdekében sziikségesnek tartja.

(6) Amennyiben a Hatésig valamely meghatdrozott adatkezelés-tipust magas kockézati
adatkezelésnek mindsit €s e megallapitdsat kozzéteszi, valamint a tervezelt adatkezelés e megallapitassal
érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlo tipusi miivelet vagy
miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockdzatat
vélelmezni kell.

(7)  Ha a Hatdsag valamely meghatdrozott adatkezelés-tipus tekintetében azt llapitja meg, hogy az
nem mindsill magas kockdzati adatkezelésnek és e megdllapitisat kozzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizdrolag e megéllapitédssal érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonldé tipusi miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jér, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockdzatii adatkezelésnek.
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(8) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgilatot az adatkezelést elOird jogszabaly
elékészitdje folytatja le.

IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvinossagra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha
térvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzdjarul — tilos! A Tankeriileti Kézpont kezelésében lévd
személyes adat nyilvdnossdgra hozatalat torvény — az adatok korének meghatérozaséval — kdzérdekbdl
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti Kdzpontrol szolo — személyes adatokon is alapuld — statisztikai adatok korldtozas
nélkiil kézdlhetoek.

16. Az adattovibbitds rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kozpont az eljdrasa sordn kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja
mas szervhez, ha azt torvény megengedi, vagy ha az énintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajaruldsaval keriilt sor, a Tankeriileti Kozpont a felvett adatokat torvény eltérd
rendelkezésének hidnyaban a rd vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a Tankeriileti
Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabél, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6dd jog korldtozasaval aranyban all tovabbi kiilén hozzdjarulds nélkiil,
valamint az érintett hozzajdrulasanak visszavondsat kvetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovibbitist megelizoen a Tankeriileti Kzpont adatot kezeld munkatirsa, adatfeldolgozo
igénybevétele esetén a Tankeriileti Kozpont megbizdsdbél vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megvizsgalja a tovibbitandé személyes adatok pontossagat, teljességét és
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat eredményeként az dllapithaté meg, hogy
a tovabbitando adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mér nem naprakészek, azok kizarélag abban az
esetben tovabbithatéak, ha

a) az az adattovabbitas céljdnak megvalosuldsahoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovabbitassal egyidejlleg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontossdgaval, teljességével
és naprakészségével osszefliggésben rendelkezésére allo informaciokrol.

(4) A Tankeriileti K6zpont csak olyan személyes adatot tovdbbithat, amelynek a Tankeriileti Kdzpont
torvényben meghatarozott adatkezelije, vagy amit mas adatkezel6t6] jogszeriien dtvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitas esetén minden esetben meg kell gy6zodni az adatkezelés jogalapjardl, kétség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitas jogalapja egyértelmii, célja és az adattovabbitis
cimzettje pontosan meghatarozott. Az adattovabbitdst minden esetben dokumentélni kell olyan médon,
hogy annak menete és jogszeriisége bizonyithato legyen (4, szdnmui mellékler)

(6)  Papir alapi adathordozok kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat elbirdsait kell alkalmazni.

(7) Ha az adattovabbitashoz az érintett hozzajaruldsra van sziikség, akkor e hozzdjarulds megtorténtét
irasban rogziteni kell. Az érintett a hozzdjaruldsat az adattovabbitds jogalapja, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.
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17. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovibbitas

21.§ (1) A Tankeriileti Kézpont szervezeti - miikidési rendszerén beliil a Tankeriileti Kézpont dltal
kezelt szemelyes adatok a torvényben vagy belsd iranyitasi eszkiizben foglalt feladatainak ellitasdhoz
szilkséges mértékben és ideig. a feladatot végzd szervezeti egységnek atadhatok.

(2) A Tankeriileti Kézpontban folyo kiilénbdz6 célra irdnyuld adatkezelések csak tirvényes cél
erdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapesolhat6k dssze.

(3) Az adatkezelések Gsszekapesoldsarol (6. szdmii mellékler) nyilvantartdst kell vezetni, melyben az
alabbi tényeket sziikséges régziteni:

a) az Osszekapesolt adatkezelések megnevezése,

b) az dsszekapesolds célja, rendeltetése,

c) az fsszekapesolas idopontja €s tartama,

d) jogszabalyi alapja (torvény, helyi szabalyzat),

e) az dsszekapcsolast végzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,
f) az dsszekapcsolassal érintettek kore és szama,

g) az dsszekapcsolt adatok kére,

h) az Gsszekapcsolas médszere (manudlis, szamitogépes, vegyes),

1) amennyiben rendszeres adattovabbitas (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

j) adatbiztonsagi intézkedések.

(4) A nyilvantartast az adatkezelések Osszekapcsoldsinak megsziinését kivetden 10 évig kell
megdrizni.
(5) A Tankeriileti Kozpont elektronikusan vezetett kozszolgalati alapnyilvintartisi rendszere més

személyes adatot tartalmazo nyilvéntartassal — torvény felhatalmazésa hidnyaban, valamint az allashely-
nyilvintartas kivételével — nem kapesolhaté Gssze.

18. Adattovabbitis kiilsé megkeresés alapjin

22.§ (1) A Tankeriileti Kozponton kiviili szervtdl vagy maganszemélytol érkezd, személyes adatokat
érintd adatkdzlésre iranyuld megkeresés csak torvényben meghatarozott esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett ehhez irdsban hozzéjdrulaséit adta, Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalma
felhatalmazdst, amely szolhat valamely iddtartamra és a megkereséssel él6 szervek meghatdrozott
kirére feltéve, hogy az erre vonatkozo megfeleld tajékoztatist megkapta.

(2) A vonatkozo jogszabdlyokban meghatarozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fiiggetlenill tovabbithatbak, igy kiilindsen:

a) atarsadalombiztositdsi, illetmény és munkabér vagy mids juttatds kifizetohelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy més juttatds, jogosultsag megallapitasihoz,
igénybevételéhez sziikséges:;

b) a Magyar Kormanytisztvisel6i Karnak a tagnyilvantartishoz szilkséges, a kormdnyzati
igazgatasrol szolo 2018, évi CXXV. térvényben meghatirozott adatok;

¢) a birésagnak, rendbrségnek, ligyészségnek, a birdsdgi végrehajtonak, allamigazgatési szervnek
a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatissal
tsszefiiged adatok,

¢) a nemzetbiztonsdgi szolgilatnak a nemzetbiztonsdgi szolgalatokrol szold 1995, évi CXXV.
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatdrozott feladatok ellatasihoz sziikséges valamennyi
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adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kizvetlen elérés Gtjén az
dgazati iranyitassal Osszefiiggd feladatok ellatisa, a miniszteri hatosagi jogkdr gyakorlasa
céljabdl a feladatok ellatdsdhoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek térvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzéjarulas hianyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithatd meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl erkezo megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrdl —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az erintett, illetéleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) Az adatkezelést végzd hivatali munkatirs a Tankeriileti Kdézponton kiviili szervtél vagy
maganszemélytdl érkezé adattovébbitisra irdnyuld megkeresés, vagy a kiilfoldre térténd
adattovabbitisra irdnyuld megkeresés beérkezeésérdl haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység felelds vezetdjét.

(6) A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre 4116 adatok alapjdan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a keérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovdbbi tajékozodast végez. A
megkeresés alapjin  teljesitett adatszolgdltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartasban dokumentdlni kell (4. szdnui mellékler).

(7) Ha az adattovabbitast kivetben jut a Tankeriileti Kdzpont, illetve a meghizdsibol vagy
rendelkezése alapjdn eljard adatfeldolgozo tudomaséra, hogy az adattovibbitds térvényben, nemzetkdzi
szerzodésben vagy az Europai Unio kotelezb jogi aktusaban meghatarozott feltételei nem teljesiiltek,
arrdl a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovabbitis jogszeriségével kapcsolatban kétség merill fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — irasban vagy elekironikus Gton — az adatvédelmi tisztviseldhdz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitis jogszeriisegérdl.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az adattovabbitast — ha jogszabaly vagy egvéb az
adattovabbitds teljesitésére vonatkozd elbiras nem rendelkezik masképp — az erre irdnyuld kérelem
beérkezéset kovetd 15 napon beliil teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglaldsinak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitisardl, a térvényben
meghatarozott kitelezo adatszolgaltatasokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjahoz irasban benyijtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétél szamitott 15 napon beliil hatiroz
az adatok tovabbithatosagarol.

(10) A (9) bekezdéshen foglalt eljardas nem vonatkozik a kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitdsokra. Ezen adatkérdk tekintetében a Tankeriileti Kézpont
kistelezien kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak és a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo szabalvzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitdsrol az adott szervezeti egység a jelen Szabalyzat szerinti tartalommal
adattovabbitdsi nyilvantartast kiteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviselo
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovabbitas évét kdvetd 10 évig
kell megéirizni és a megdrzési idd lejarta utan selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kizigazgatdsi hatdsagi tligyben a Tankeriileti
Kézpont a rendelkezésére allo, az ligy elintézéséhez szilkséges személyes adatot az eljard elektronikus
{igyintézést biztositd szerv részére tovabbitja, amely azt az lgy elintézéséhez sziikséges és elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus iigyintézeést biztositd szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges
kiriilményekrdl az érintett figyfelet a vonatkozo elbirasokban meghatarozott modon tajékoztatta,

(13) A személyes adatot szolgéltatd Tankeriileti Kézpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezetett
nyilvéntartasat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbdl az érintett
tigyfeél elektronikus iton, legfeljebb 3 napon beliil tijékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait
mely egylttm(ikadd szerv, milyen célbdl és milyen iddpontban vette at.
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19. Adattovibbitas kiilféldre

23.§ (1) Személyes adat harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére térténd tovabbitisdra
akkor keriilhet sor, ha

a) anemzetkdzi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b) anemzetkdzi adattovabbitds az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

¢) az Eurépai Bizottsdg megéllapitotta, hogy a harmadik orszdg, a harmadik orszdg valamely
teriilete, vagy annak egy vagy t6bb meghatdrozott dgazata, vagy a széban forgd nemzetkdzi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

{2) Ha a személyes adatok megfelelo szintl védelme nem vélelmezheto, nemzetkdzi adattovabbitas
az érintett kifejezett hozzajarulasanak hidnydban kizdrdlag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy létfontossdgi érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-dllam vagy harmadik orszag kdzbiztonsdgat kizvetleniil és sulyosan fenyegetd
veszély elhdritdsa érdekében sziikséges,

c) egyedi iigyben, eseti jelleggel az adatkezelo altal végzett vizsgalatok vagy eljérdsok hatékony
¢s eredményes lefolytatdsa eérdekében szilkséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozdsaval, vagy

d) egyedi ligyben, eseti jelleggel az érintett vagy mds jogi igényeinek elSterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekeben szilkséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak aranytalan
korlatozasdval.

(3) A személyes adatok megfeleld szintii védelmét — az ellenkezb bizonyitdsdig — biztositotinak kell
tekinteni, ha

a) az Eurdpai Unio kitelezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszidg és Magyarorszig, vagy olyan nemzetkozi szervezet kdzbtt, amelynek
joghatosaga kiterjed a nemzetkdzi adattovdbbitis cimzettiére az érinteticknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositasira, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas filiggetlen ellenbrzésére vonatkozd garancidlis szabdlyokat tartalmazo
nemzetkdzi szerzodés van hatalyban, vagy

¢) az a)-b) pontban meghatdrozott jogi aktus hidnydban vagy alkalmazasinak felfiiggesztése
esetén a nemzetkGzi adattovibbitist megelézoen az adatkezeld a személyes adatok
tovibbitasanak valamennyi koriilményét megvizsgilta és megéllapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintii védelme tekintetében megfeleld garanciak allnak fenn.

(4) Az EGT-édllamba irdnyuld adattovibbitdst ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell kiilfoldre irdnyulé adattovibbitissal, az
érintettek figyelmét erre a korilményre mér az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

24.§ (1) Kizardlag automatizalt adatkezelésen — igy kiilonosen profilalkotison — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hdtranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogkdvetkezményekkel jaré dointés meghozataldra kizardlag akkor keriithet sor, ha azt térvény vagy az
Eurdpai Unio kitelezd jogi aktusa kifejezetten lehetdvé teszi és

a) -az nem sérti az egyenld bédnasmod kévetelményeét,

b) a Tankeriileti Kézpont, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
az
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ba) érintettet — kérelmére — tdjékoztatjia a dontéshozatali mechanizmus sordn alkalmazott
maodszerrdl és szempontokrdl,

bb) érintett kérelmére a dintés eredményét emberi kézremiikdés alkalmazasaval feliilvizsgalja,
valamint

c) arra — térvény vagy az Eurdpai Unio kitelezd jogi aktusdnak eltérd rendelkezése hidnydban —
nem kilénleges adatok felhasznéldsdval keriil sor,

21. Kizis adatkezelés

25. § (1) Foszabalykeént a Tankeriileti Kézpont felelds az éltala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkiizeit egy masik adatkezelvel vagy adatkezeldkkel kizdsen
hatdrozzak meg, azok kizds adatkezeloknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankertileti Kézpont és egy vagy tobb tovabbi 6nallé jogalanyisiggal rendelkezd
adatkezel® folytat kizos adatkezelést, Ggy irasbeli megallapodasban kell rendezni a feleldsségi karoket,
és ennek a megiéllapodasnak az adatkezelésre vonatkozo rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsdtani. Jogszabdlyi rendelkezés is meghatarozhatja az egyes adatkezelok kotelezettségeit egy kdzos
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadalytalan biztositdsa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik adatkezelovel szemben gyakorolhatjak.

22. Adatfeldolgozd igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kéizpont nevében mas végzi, a Tankerileti K&zpont
kizarolag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki vagy amely megfelelé garancidkat nyljt az
adatkezelési kivetelményeknek vald megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfeleld technikai es szervezesi intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kitelezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilén térvények keretei kiszotl a Tankeriileti
Kozpont hatdrozza meg. A Tankerilleti Kdzpont altal adolt utasitasok jogszeriségéért a Tankeriileti

Kozpont felel.

(3) Az adatfeldolgozd a Tankeriileti Kozpont elozetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe, Az édltalinos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozo elozetesen tajékoztatni kiteles a Tankeriileti Kézpontot minden olyan tervezett
véltozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetdséget arra, hogy ezekkel a véltoztatasokkal szemben a Tankeriileti Kézpont sziikség szerint
kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizardlag a Tankeriileti Koézpont utasitisanak
megfelelden kezelheti, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre Ot unids vagy tagallami jog kitelezi. Az
adatfeldolgozo adatkezelést érintd érdemi déntést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizarolag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozist nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint kiteles tarolni és megérizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzddést irasba kell foglalni, amely szerzbdés vagy més jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targydt, idGtartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintetiek kategoridit, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozo kotelezettségeit és jogait, igy
legalabb, hogy adatfeldolgozd

a) aszemélyes adatokat kizardlag a Tankeriileti Kdzpont irdsbeli utasitdsai alapjan kezeli, kivéve
jogszabélyban eldirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabalyon alapulo megfelelo titoktartasi kitelezettség alatt

allnak,
¢) meghozza a megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockézat mértékének
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megfeleld szintii adatbiztonsagot garantélja,

d) a Tankerilleti Kézpont eldzetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozdt nem vehet igénybe,

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti K6zpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezetiségét az érintett jogainak gyakorldsdhoz kapcsolodd kérelmek megvilaszolasa
tekintetében,

f} segiti a Tankeriileti Kozpontot az adatkezelés biztonsdga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatdsvizsgdlat és az elozetes konzulticio teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgiltatds nydjtasanak befejezését kvetden a Tankeriileti Kézpont dontése
alapjan minden személyes adatot 16r6] vagy visszajuttat a Tankeriileti Kézpontnak és térli a
meglévd masolatokat, kivéve, ha jogszabaly mésként rendelkezik,

h) a Tankerilleti Kozpont rendelkezésére bocsat minden olyan informiciot, amely az
adatfeldolgozd igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazoldsihoz
sziikséges, tovibba amely lehetdvé teszi és elbsegiti a Tankeriileti Kézpont vagy az éltala
meghizott mas ellendr Gtjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgilatokat is. Ezen
informéacidknak a Tankeriileti Kdzpont rendelkezésére bocsitasinak teljesitése eldtt az
adatfeldolgozonak haladéktalanul tdjékoztatnia kell a Tankeriileti Kozpontot, ha Ggy véli, hogy
annak valamely utasitdsa adatvédelmi jogszabélyt sért.

(6) Az adatfeldolgozissal nem bizhatdé meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes
adatokat felhasznalo iizleti tevékenységben érdekellt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23, Adatbiztonsdgi szabdlyok

27.8§(1) A Tankeriileti K6zpont, vagy a Tankeriileti Kézpont rendelkezése, megbizisa esetén
tevekenysegi kdrében az adatfeldolgozd a kezelt személyes adatok megfeleld szinti biztonsaganak
biztositdsa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, kiteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, kiteles tovdbba megtenni a kockézatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovébb4 jelen
Szabdalyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabdlyok érvényre juttatisdhoz sziikségesek,
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsdgot garantilja.

(2) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell killéndisen a jogosulatlan hozziférés,
megvéltoztatas, nyilvinossagra hozas, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvéltozasabol fakadod hozzaférhetetlenné vilas ellen,

(3) A Tankeriileti Kozpont a kezelt szemelyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésckkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhaszndlds ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfelelé szinti
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személyek iizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont pondoskodik
arrol, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez clengedhetetleniil sziikséges jogosultsdggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kdzpont hozzaférési jogosultsagot kizdrélag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakiri feladata. A hozzaférési
Jjogosultsdgokat, valamint azok felhasznalasat a Tankeriileti Kézpont meghatérozott rendszerességgel
ellendrzi.

(4) A killinbBzd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt tirvény lehetivé teszi — kdzvetleniil ne legyenek Gsszekapesolhatdk és az érintetthez rendelhetdk.
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(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozo tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) azautomatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan szemelyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatinak megakadalyozasat,

c) annak ellendrizhetoségét és megéllapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatdtviteli
berendezés alkalmazéisival mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendérizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén tiirténd helyredllithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak és az adatfeldolgozdnak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatdrozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tébb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell vdlasztani, amely a személyes adatok magasabb szintil
védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezelonek.

(7) Az adatbiztonsdgi rendszabdlyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozdk védelme a
sériilés, rongdlodas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzatérés ellen.

(8) A Tankerileti Kézpontban az informatikai rendszerekre vonatkozo, tovibbi az adatbiztonsagi
rendszabalyokat a Tankeriileti K6zpont informatikai rendszereinek biztonségos felhasznalasardl szdlé
szabdlyzata tartalmazza.

28.§ A nem elektronikus kezelesii személyes adatok biztonsdga crdekében az alabbi intézkedéseket
kell toganatositani;

a) tiz- és vagyonvédelem: az irattiri kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szdraz, tiiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel elldtott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzéférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben lévo iratokhoz csak az illetékes ligyintézok
férhetnek hozzd; a személyzeti valamint a bér- és munkailigyi iratokat lemezszekrényben kell
drizni,

¢) archivdlis: a kozszolgilati adatvédelmi szabélyzatban hivatkozoit adatkezelési eljardsok
iratainak archivalasat a Tankerileti Kozpont iratkezelési szabalyzatinak megfelelden kell
elvégezni.

24. Ellendrzés

29, § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirasok €s belsd szabalyozd eszkdzok
clbirdsainak megtartasat az adatkezelést végzo szervezeti egységek vezetii kitelesek ellendrizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tdl és az informéciobiztonsagi felelostol.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellendrzéseket végezni. Az
adatbiztonsiggal dsszefliggd ellendrzések sordn az adatvédelmi tisztviseld és az informaciobiztonsagi

felelts kiitelesek egyiittmik&dni.

(3) Az adatvédelmi tisztviselé az adatkezelés rendjének megtartisara iranyulo ellendrzési
tevékenysége sordn jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belsd szabalyozd eszkizoket,
dokumentumokat, jegyzkidnyveket és nyilvintartisokat attekinteni.

(4) Ha a kitelez6 adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége idoszakos feliilvizsgalatat torvény
vagy az Eurdpai Unio kitelezd jogi aktusa nem hatarozza meg, az adott adatkezelést végzd szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente, tovabbd nagyobb véltozds esetén
feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a Tankeriileti Kézpont megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsuldsihoz
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sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét irdsban kell dokumentélni és a
dokumentécidt a feliilvizsgélat elvégzését kivetd tiz évig meg kell 6rizni. A feliilvizsgalati eljarsba az
adatvédelmi tisztvisel6t és az informdcidbiztonsgi felelGst be kell vonni és résziikre a feliilvizsgalatot
tartalmazo dokumentumot meg kell kiildeni.

V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25, Adatvédelmi incidens és kezelése

30. § (1) A biztonsagot érintd dsszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bekvetkezese esetén az eseményt észleld foglalkoztatottnak haladéktalanul értesitenie
kell az adatvédelmi tisztviseldt, valamint az informéciobiztonsagi felelost, megjeldlve az incidens
valamennyi ismert részletét,

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, az informaciobiztonsdgi felelos és szilkség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdje megallapitjak az adatvédelmi incidens bekivetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le €s objektiv értekelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockazattal jar-e a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve,

(3) Ha megallapitasra keriil, hogy az incidens kockézattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve, Ugy a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztviselé atjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésobb azutan hogy az adatvédelmi incidens a tudomaséra jutott 72 éran beliil
az incidenst bejelenti a Hatosagnak, a Hatdésdg hivatalos oldalan taldlhaté Adatvédelmi
Incidensbejelentd Rendszer haszndlataval.

(4) A termeészetes személyek jogait és szabadsdgait érintd — valtozo valdsziniiségli és salyossagi —
kockdzatok szarmazhatnak a személyes adatok kezelésébbl, amelyek adatvédelmi incidens
bekbvetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kirokhoz vezethetnek, igy kiiléndsen:

a) ha az adatkezelésbol hatranyos megkiilonboztetés, személyazonossdg-lopas vagy
szemilyazonossaggal valé visszaélés, pénziigyi veszteség, a j6 himév sérelme, a szakmai
titoktartasi kitelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
dlnevesités engedély nélkiil torténd felolddsa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdasigi vagy
szocidlis hatrany fakadhat,

b) haaz énintettek nem gyakorolhatjak jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajit
személyes adataik felett,

c) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szdrmazdsra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zOdésre vagy szakszervezeti tagsigra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexudlis
¢letre, biintetGjogi feleldsség megallapitisara, illetve bilincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolodo biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzok értékelésére, igy killndsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
Jjellemzik, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferencidk vagy érdeklodési korok,
megbizhatdsag vagy viselkedés, tartézkoddsi hely vagy mozgds elemzésére vagy eldrejelzésére
keriil sor szemeélyes profil létrehozasa vagy felhasznalasa céljabal,

e) ha kiszolgaltatott személyek — kiilondsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) haazadatkezelés nagy mennyiségl személyes adat alapjan zajlik, és nagyszamu érintettre terjed
ki.

(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatdrozott vizsgdlat sordn megallapitisra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valodsziniisithetden nem jar kockazattal az egyének jogaira és szabadsagara nézve,
az adatvédelmi incidens hatosagi bejelentése mellézendd.
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(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatdrozott vizsgalat sordn megdllapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdszin(sithetben magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztviselo utjan indokolatlan késedelem
nélkill tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legalibb a (9) bekezdés b)-d) pontokban
meghatérozott tartalommal.

(7) Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kiivetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti Kézpont megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazéisa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdméra
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankerileti Kdzpont az adatvédelmi incidensrdl vald tudomdsszerzést kivetbden olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdszinlisithetden nem valosul meg,

c) a tajékoztatas arinytalan erdfeszitést tenne szilkségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az énntettek hasonléan hatékony tdjékoztatisat,

(8) Ha a Tankeriileti Kézpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozdként jar
el, az incidensrdl vald tudomasszerzését kdvetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezeldnek. A kockédzatok felmérése az adatkezeld feladata és feleldssége.

(9) A Hatdsagnak vald bejelentéshen legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetsépes — az érintettek
kategdridit és hozzdvetbleges szdmdt, valamint az incidenssel érintett adatok Kategdridit és
hozzdavetbleges szamat,

b) kozdlni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbil ered, valésziniisithetd kivetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti Kézpont altal az adatvédelmi incidens orvosldsira tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleérive adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedeseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informécidkat
egvidejlileg kiizdIni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késibb részletekben is kzilhetok a

Hatdsaggal.
(11) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztviseld és informacidbiztonsagi felelds szakmai

tamogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elhéritasardl, a biztonségos és jogszerh
adatkezelés helyreallitasarol.

(12) Az adatvédelmi tisziviseld az informacidbiztonsagi felelossel egyiittmikiddve elektronikusan
nyilvéntartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapesolodd tényeket,
annak hatdsait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (3, szdmui mellékier).

31.§ (1) A Tankeriileti Kézpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi
feleltsséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése sordn végzett adatkezelések jogszeriségéért és a
jelen Szabdlyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi felelosséggel tartozik kiilénésen, ha

a) a feladatai teljesitése sordn jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamdra dtadja, vagy hozzaférhetové teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszeriien haszndlja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozoi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankertileti Kézpont
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mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdvé teszi.

(3) A Szabilyzat elbirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsdgainak visszavonasardl a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a feleldsségre vondsi
ligyének lezdrdsdig a Tankeriileti Kozpont szdmdra adatkezeléssel, adatfeldolgozdssal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.

26. Kartérités, sérelemdij

32.§(1) Ha a Tankerilleti Kézpont, illetve az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo6 a személyes adatok kezelésére vonatkozod, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unié kételezd
Jjogi aktusaban meghatarozott elbirasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, kbteles azt megtériteni.
Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabdlyban vagy az
Eurdpai Unio kételezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankeriileti Kdzponttdl, illetve az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozitsl
sérelemdijat  kovetelhet. A sérelmi dijra vonatkozd eldirdst az adatfeldolgozokkal kistendd
szerzidésckben szerepeltetni szilkséges.

(2) A Tankeriileti Kdzpont és az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozs,
tovibba a kizds adatkezeldk a szemelyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirdasok megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kitelesek megfizetni az
érintettnek.

(3) A Tankeriileti Kozpont mentesiil az okozott karért vald felelbsség és a sérelemdij
megfizetésének kitelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kért vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés kirén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte eld.

(4) A Tankeriileti Kozpont altal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
mentesill az okozott karért vald felelosség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési miveletek soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozd, jogszabdlyban vagy az Eurdpai Unié kitelezo jogi aktusaban meghatirozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terheld kotelezettségek, valamint a Tankeriileti Kozpont jogszerli utasitisainak

betartasaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kart és nem kdvetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd
személy szandékos vagy siilyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott,

(6) A kartérités és sérelemdij irdnti kovetelések kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezetojével kbzdsen folytatja le.

VIL FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO £8 ATMENETI RENDELKEZESEK

33.§ (1) Jelen Szabélyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jévahagydsit kivetd napon Iép hatélyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatdlydt vesziti az e targykdrben kiadott
35/2017.(08.30.) szamu szabdalyzat.
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MELLEKLET
1. szdmai melléklet
Adatkezeldi nyilvantartas'
1. Adatkezeld
L1, | megnevezése | ... Tankertlleti Kozpont ......ooooiiviiiiiiiiiinnnan, (szervezeti
egység megnevezdse)
1.2, | cime:
1.3. | telefonszdma:
1.4, | kapcsolattartd {adatvédelmi tisztviseld neve)
1. Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
22. | célja;
23. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzdjaruldsa’mads jogalap:
Kiilénleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott tilalom alali felmentés:
2.4, | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.5, | kezelt adatok kore: fa kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabalyen alapulo
adatkezelds esetén a jogszabaly helyre térténd hivarkozds)
2.6 | kezelt killonleges adatok kre: | fa kezelt adatok tételes felsorolisa, vagy jogszabdalven alapuld
adatkezelds esetén a jogszabaly helyre torténd hivatkozds)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adargyiijtés és felvétel
Adattarolas
Modositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Viélogaras
Tovabbitds
Nyilvanossagra hozatal
Tarlés
Egyéb milvelet:
3. Az adatok forrasa
3.1. | adatfajia megnevezése: pl. jogviszony létesitésével rapesolatos személves adatok, teljesitmény
dridkeléds adatai, lletményeldleg igénylésével kapesolodd adatok sth.
3.2. | adatforrds megnevezése: mapa az érintett/mas adatkezelés
3.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzdjdrulasa/mas jogalap:
34. | adatfelvétel (atvétel) modja; momtatvany, fegyv=dkim, bevallds, kérddiv, szerzddés sth,
3.5, | az adat tiirtlhetd/mem tirdlhetd
ha tordlhetd, a torlés indoka: térvényi hatdridd, célhoz kotSttség
megsziinése, érintett kérelme
atarlés hatarideje: ....o.oviv i

VA nyilvintartdast kizirdlag elektronikusan kell vezetni,
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3.6. | az adat archivilis mddja és
gyakorisdga:
Erintettek kore

4.1. | a csoport lefrdsa

4.2, | az érintettek szdma/ vagy

nagysagrendje

Adatbirtonsagi rendszabdlyok és intézkedések:

Egyéb megjegyzések:




A Péapai Tankerileti Kdzpont 6202 1.(VIIL]) szamd
Adatvédelmi és admbizronsigi szabilyzata

2. szamu mellékler

Adatfeldolgozéi nyilvantartis®

1. | adatfeldolgozo megnevezese,

2. cime:

3. telefonszama:

4. kapcsolattartja: fadatvédelmi tisziviseldie)

5. {adatfeldolgozdi) szerzidés
iktatoszama;

6. az adatkezelések tipusai:

7. adatkezeld kifejezett
utasitdsira tiirténd
nemzetkdz  adattovibbitds
esetén a nemzetkdzi
adattovabbitas ténye,
valamint a ¢cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi
szervezet megjelilése;

8. miiszaki  és  szervezési
biztonsagi intézkedeések
alialanos leirdsa:

* A nyilvantartast elektronikusan sziikséges vezetni.
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3. szdmu melléklet

Erintett-tajékoztatasi nyilvantartss a személyes adatokrol

eravans BVIE

Tajekortatdsi kérelem
Adatigénylé adatai beérkezésének
iddpontja

Tajékoztatisi
kérelem
eredménye

Tajékoztatas
iktatészima
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Kitdltési atmutatd
az Erintett-tdjékoztatdsi nyilvantartds vezetéséhez

1. Altaldnos tdjékoztatd

1.1. Az Erintett-tdjékoztatdsi nyilvantartds a személyes adatokrdl (a tovabbiakban, jelen 3. szdmu
melléklet alkalmazadsiban: Nyilvéntartas) az Infotv. 17.§-ban foglalt kitelezettségek teljesitésének
igazoldsat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgalatat szolgilja.

1.2, A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.
1.3, Minden év janudr 1-jén (j Nyilvantartist kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartdsira szolgdl, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kémek tdjékoztatast (GDPR.15. cikk, Infotv, 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Renddrség, birdsdgok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazd tdjékoztatist. Ezeket az
adatszolgéltatdsokat az Adattovibbitasi nyilvantartasban kell régziteni.

1.6. Torlési hatarido: A naptari év lezdrasaval a Nyilvantartasban szereplo, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartisa szilkségtelen. Az év lezardsdval a Nyilvantards sorait tordlni kell.

2. A Nyilvintartds egyes oszlopainak Kitoltése

2.1. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényld azonositasdhoz sziitkséges adatokat, Ez a neve mellett
lehet barmilyen mas személyazonositd adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az alapjén
keésobb a Tankeriileti Kézpont azonositani tudja az igénylot. A név mellett igy szerepelhet példaul
lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolviny szam, stb., barmi, ami alkalmas az
adatigényld azonositasara. Jellemzden a név mellett tovabbi egy személyes adat mér alkalmas ezen cél
elérésére, ipy sziikségtelen tébbet rbgziteni a nyilvantartisban,

Jelen esetben az azonositas kizardlag azt a célt szolgdlja, hogy a Tankeriileti Kézpont a naptiri évente
egyszeri ingyenes tdjékoztatds megtdrténtét ellendrizni tudja. A naptari éven beliili t6bbszdr
tdjékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithatd meg.

2.2. Tajékoztatisi kérelem beérkezésének idopontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység dltal a kérelemre iitdtt
érkezési idopontot.

2.3. Tajékoztatisi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasdnak eredményét;  Teljesitve™ vagy ,.Elutasitva™.
Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatassal nem ént egyet és modositja a kérését, az Uj tijékoztatasi
folyamatnak mindsiil.

2.4. Tijékoztatis iktatdszima
Az adatigényltnek killdétt valasz iktatdszama.
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Kitoltési atmutato
az Adattovabbitasi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altaldnos tdjékoztaté

1.1. Az Adattovabbitisi nyilvantartds (a tovdbbiakban, jelen 4. szémi melléklet alkalmazasaban:
Nyilvéntartas) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjaban foglalt kételezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizdrolag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgélatoktdl érkezd
megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrdl — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és
a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetleg mas személy vagy szervezet nem tajékoztathatd.

1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazo adattovabbitasokat kell régziteni,
amelyeket killsé megkeresésé alapjan teljesit a Tankeriileti Kdzpont, ideérive a térvényben erre
felhatalmazott szervek részérdl torténd megkereséseket is.
1.4, Személyes adata kizdrdlag természetes személynek lehet,
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartisbhan régziteni példaul:
a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozisdban kér tdjékoztatast (lasd: 3. szdmi
melléklet: Eﬁnt:n-tajékoztataisi nyilvantartis),
b) a kozérdekii’kizérdekbdl nyilvanos adat(ok)rdl kért tajékoztatast, adattovabbitdsokat,
¢) a Tankerileti Kézpont dltal kezelt gazdalkoddi adat(ok) tovéabbitasat,
d) a nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd
adatokat — ideérive a megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéseket

1.6. Torlési hatiridd: a Nyilvintartas adatait az év végén irattiri kezelésbe kell venni és 10 év
megorzési ido utan selejtezni kell.

2. A Nyilvantartis egyes oszlopainak kitoltése

2.1.  Sorszdm
Evente 1-gyel kezdddd, folyamatos sorszimozis. Minden év janudr 1-jén ij Nyilvantartést kell kezdeni.

2.2. Adatigényli adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és utdnevét és tovabbi egy személyazonositd adatat (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigényl6 nélkiili, jogszabalyon alapulé, bizonyos idészakonként vagy eseményt kévetoen
rendszeres vagy automatikus adattovabbitds esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adattovabbitis cimzetije

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely
az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényld és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabélyon
alapulé adattovabbitas esetén is ki kell télteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényld milyen célra kivanja haszndlni a Tankeriileti
Kdzponttol kért adatokat. Ez jellemzben az adott szerv hatdskorébe tartozo valamilyen eljrds
lefolytatasa lehet (pl. renddrségi eljaras esetében nyomozis lefolytatasa, vagy birdsiagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitis jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az érintett hozzdjarulasa vagy térvényi felhatalmazis. Ezen oszlopban
az adattovabbitas tdrvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjelélni.

2.6. Adattovabbitis idopontja

Ezen oszlopban a tovdbbitani kért adatok cimzett részére tiriénd megklildésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén dra, perc megjeliléssel epyiitt),

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kire

36



A Papai Tankeriileti Kozpont 6202 1.(VIILT) szdmi
Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzata

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, (gy itt az adatigényld csaladi és
uténevet és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonositd adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, gy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovibbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjeldini, hogy milyen fajtaji, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai

Papir alapi adattovabbitas esetén itt elegendd az adattovabbito irat iktatdszamat feltiintetni,

Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét, szervezeti egységét.
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5. szamu melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvintartis®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomésszerzésének idbpontja:

A NAIH fele tirténd bejelentés
idépontja, vagy annak a jelzése, hogy
nem volt szilkség a Hatdsag felé
bejelenteni;

A biztonsagot érintd esemény
koriilményeinek leirdsa, a
kapcsolodd dokumentumok
meghatdrozasa:

Az incidens bekdvetkezésének
meghatdrozott vagy vélelmezett
idtpontja;

Az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege:

adathalaszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszkbzin)

eszkdz elvesztése vagy ellopasa

informatikai rendszer feltérése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

papir alapti dokumentum elvesztése, ellopésa, vagy olyan
helyen hagyisa, amely nem mindsiil biztonsagosnak
papir alapu dokumentum nem megfelelé modon tirténd
megsemmisitése

rosszindulati szamitégépes programok pl.
Zsaroléprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szobeli kizlése

személyes adatok nagy nyilvanossdg eldtti jogellenes
kizzététele

szemeélves adatok téves cimzett részére tirténd elkilldése
egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka:

kiilsd, rosszhiszemil cselekmény
kiilsd, rosszhiszemiinek nem mindsiild cselekmény

szervezeten beliili, rosszhiszemi cselekmeény

Y Elektronikusan sziikséges vezetni.
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szervezeten belilli, rosszhiszemiinek nem mindsiild
cselekmény

egyeb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kore:

(Személyazonossdaghoz kapesolddo adatok, személyi szam,
elérhetdségi adatok, azonosité adatok, gazdasdgi, pénziigvi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmeanyo,
helymeghatirozé adatok sth.)

Az incidens érintett-e kiilonleges
személyes adatokat, és ha igen, ezek
kére:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozo adatok,
politikai véleményre vonatkozd adatok, vallasos vagy méds
vilagnézeti meggyizddésre vonatkozo adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozo adatok, szexudlis
életre vonatkozo adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok sth.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelilése.

Az incidenssel érintettek
kére/csoportja:

(Alkalmazottak, felhasznalok, tanulok, tandrok, s=ziilok,
tigyfelek (jelenlegi és potencialis), kiskortiak sth.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatdrozott szama:

Az incidens valdszinisithetd hatdsai
az érintettekre:

(érintett jogainak korldtozdsa, hatranyos megkiilonbiztetés
Jo hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktaridsi
kiitelezettség dltal védett személyes adatok bizalmas
Jellegének sériilése, személvazonossag-lopas,
személyazonossdaggal vald visszaélés, személyes adatok
feletii rendelkezés elvesziése sth,)

A valosziniisithett kdvetkezmények elhanyagolhato
stilyossaga: korlitozott
jelentos
maximélis
Az incidens soran: sérlilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre allas

egyik sem sériilt

Az incidens elhdritisra tett

intézkedések, ideértve a hatdsagi

vagy fegyelmi eljarast,

kdvetkezményt, ennek adatai:

Az érintettek tdjékoztatasa: megtirtént

nem tértént meg
az adatkezeld mentesiilt a tajékoztatasi kitelezettség alol
nem volt sziikség a tajékoztatdsra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elharitasinak vagy
megszinésének idépontja, vagy ha
még tovabbra is fennall, akkor ennek
jelzése:
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6. szdmii mellékiet

Adatok ésszekapcsolisa®

dsszekapcsolt  adatkezelések

megnevezess;

tsszekapesolds célja,

rendeltetése:

az Gsszekapcsoléds jogalapja:

Jjogszabdly/érintett

hozzdjdrulisa/més

jogalap:

idopontja, tartama:

adattovabbitis hatarideje, gvakorisdga

Az Gsszekapesolist  végzd
személy  neve, beosztdsa,
szervezeti egysége:

Az Bsszekapesolassal érintettek
kiire és szama:

Az Bsszekapesolt adatok kire

Az dsszekapesolas modja:

Hagvomdnyos tovibbitds
Haldzati tovibbitas
Vegyes rendszer( tovibbitds

Részletes leirasa:

Amennyiben rendszeres
adattovabbitas (mely szervezeti
egység részére, mely adatokra
nézve, milyen
rendszerességgel):

Szerv
megnevezeése:

Szolgaltatott adatok:

Rendszeresség:

10

Adatbiztonsagi intézkedések

# Elektronikusan sziikséges vezetni,
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7. szdmi mellékilet

Adatvédelmi hatdsvizsgilat

Alapveti informaciok
Adatkezeld, adatvédelmi tisztviseld, informdciobiztonsdgi felelds megjelélése.

Projektnév, szerepkorok:

Projekinév és szerepkirok meghatdrozdsa a hatdsvizsgalatban (készitd, feliilvizsgdlo,
Jovahagyo)

Adatkezelés leirasa:

A tervezett adatkezelés ravid bemutatdsa, kiiléndsen

- az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatdrozottak-e, egyértelmiiek-e és
Jogszeriiek-e?

- Ismertesse az adatkezelés jogalapjdr (hozzdjdrulds, szerzédés teljesitése, jogi
kitelezettség telfesitése, létfontossagu érdekek védelme stb.)

- kezelt adatok kore és adatkategoriak,

- atervezelt adatkezelés kezdd iddpontja,

- az adatkezelés iddtartama,

- érintett személyek szama,

- a kiilonleges adatok kezelésre keriilnek-e,

- buntetdjogi feleldsséggel kapesolatos adatok kezelésre keriilnek-e,

- az adatok forrdsa,

- az adattdrlési szabalyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapcsolodo feleldsségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezeléshen
kizremiikodo felek, adatkezeld, adatfeldolgozo kozés adatkezeld, ezek egymdshoz valé
viszonya, és feleldsségi kirok megoszlasa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatdrozdsa.

Adattovabbitds esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovabbitds célja és
Jogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazando valamilyen szabdlyozo eszkizzel?
(Szabvanyok, szabalyzatok, magatartasi kddexek, tanusitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek.)

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelesi folyamatok bemutatasa. Mutassa be az adatkezelés folvamatdt (az
adatgyiijtéstol az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés kiilénbizd szakaszait, a tdaroldst
sth.), haszndljon példaul a személyes adatok titjdt - adatfolyamot - bemutato dbrat.
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Melyek a személyes adatok kezelésére szolgalo eszkizék? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgdlo eszkazidket (operdcios rendszerek, alkalmazasok, adathdzis-kezeld
rendszerek, helviségek, egyéb eszkozok sth.)

Alapelvek érvényesiilése:

A gyiijtott adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevinsak-e, valamint
a szitkségesre korldtozédnak-e (adattakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gyifjtott
adatok miért sziikségesek az adatkezelés céljara.

Pontosak-e az adatok, naprakész dallapotban tartjak-e azokat? Ismertesse az adatmindséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegdrzés iddtartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kiivetelmények és/vagy
adatkezelési szitkségletek indokoljak a tdrolds iddtartamat.

Az érintettek jogainak biztositisa

Milyen mddon tdjékoztatjak az érintetteket az adatkezelésrdl? Ismertesse az érintetteknek
adott tdjékoztatast és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzajaruldson alapul, milven médon szerzik be az érintettek
hozzajarulasdat? Mutassa be az annak biztositdsara szolgdld eljarasokat, hogy az érintettek
hozzdajarulasanak beszerzése megtdriénik.

Milyen modon érvényesithetik az érintettek a hozzdférési, illetve az adathordozhatosdghoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
hozzaférhessenek az adataikhoz, megkapjak és tovabbithassak azokat.

Hogyan gyakorolhatjak az érintettek a helyvesbitéshez és tdrléshez valo jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek helyeshittethessék és
toroltethessék adataikat.

Hogyan gyvakorolhatjik az érintettek az adatkezelés korldtozdsdhoz, valamint tiltakozdshoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositiak, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korlatozasat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kirtelezetiségeit egyértelmiien rogziti-e az adatfeldolgozdsi szerzddés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kitelezetiségeit (iddtartam, hatds, célok, utasitdsok a
Sfeldolgozdknak, sth.) illetve jeldlje meg azok feladatait és kitelezettségeit meghatdrozé
szerzddéseket, magatartdsi kédexeket, és tamisitvanyokat,

Az Eurépai Union kiviilre torténd adattovabbitas esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
e a szeméelyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszagokat, amelyekben
adatkezelés és adattarolas torténik, tovabba jelilje meg, hogy azok megfeleld védelmi
szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovdbbitdsra vonatkozo
rendelkezeseket,)

Virhato6 kockdzatok, hatasok:

Téarténik-e jelentos kovetkezményekkel jard, automatizalt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
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palvazoi profilok létrehozdsa)?

Tarténik-e killonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigvelnek-e nyilvanosan elérhetd helyeket (pl. bejdratok kamerds
megfigyelése)?

Tirténik-e uj technolégiak alkalmazdsa (pl. specidlis, egyedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?

Az adatkezelés az erintettek nagy szamara tekintettel kockazatos?

Milyen lehetséges kockdzatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsdgi kockdzatok vizsgdlata:

Milyen fGbb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
bekdvetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat siilyossagdt, killéndsen a lehetséges
kivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel?
(elhanyagolhatd, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Milyen f6bb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztés bekévetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockazat sulyossdgat, kiilondsen a lehetséges kivetkezményekre és a
kockazatok kezelését célzo tervezeit intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhato,
korldgrozotr, jelentds, maximalis)

Milyen fGbb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megviltoztatdsa bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulvossagdt, kiilonésen a
lehetséges kivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo
tekintettel? (elhanyagolhatd, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapesolatban?

Létezik-e mds modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korldatozza? Ha
letezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

Ardnyos-e az érintettek jogainak korldatozdsa az elérendd céllal? Csak annyiban korlitozza-
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

Kockdazatok elhdritdsa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévi
intézkedések:

Tervezeit vagy meglévd intézkedések az adatkezelésbél adodo kockdzatok mérsékiése
erdekében.

Logikai védelem: (Az elektronikus informdcics rendszerben, ahol az adatkezelés térténik,
informacictechnologiai  eszkézékkel és eljdrasokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzdférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplozds) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvalosul fenyegetések elleni védelem, amelynek
[fontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élerds
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védelem, a beléptetd-rendszer, a megfigyeld rendszer, a tdparamelldatas, a sugdrzott és
vezetett zavarvédelem, klimatizalas és a tiizvédelem. )

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabdlvozdsi,
ellendrzési intézkedések, tovabba a védelemre vonatkozo oktatds.)

Adatvédelmi tisztviseld véleménye:

Adatvédelmi tisztviseld véleménye, esetleges korrekcios javaslatok:

Az adatvédelmi hatdosag (NAIH) bevonasa

Az adatvédelmi hatosdg tdjékoztatasa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjdn:
Sziikseges/Nem sziikseges

Eshetdleges konzultdcio az adatvédelmi hatésaggal: Sziikséges/Nem sziikséges
Az adatvédelmi hatosdg visszajelzései ajanldasokkal egviitt:

Az adarvédelmi hatosag dltal ajanlott intézkedeések megvalositasa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleményének kikérése megtiriént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények dsszegyiijtésének és elemzésének madja.

Az Adatkezeld szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeli egység vezetdje igazolja, hogy
. az adatkezelés kériilményeinek a leirdsa megfelel a valosagnak.

. a kockdzatokat a tervezett és meglévd intézkedések szerint vette tekintethe,

Jovahagyja a jelzett korrekcios intézkedéseket.

Vallalja a jelzett korrekcios intézkedések mihamarabbi megvalositasqt.

Kelt.



