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Az allamhéztartasrol szolé 2011, évi CXCV. t6rvény (a tovabbiakban: Aht.), az allamhéztartasrol szélo
torvény végrehajtasarol szél6 368/201 1. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés
a) pontjéban kapott felhatalmazas alapjan a Matészalkai Tankerdileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Kdozpont) esetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés (pénziigyi és jogi), teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozés rendjét — a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikédési Szabélyzatanak 5 § (2) bekezdés f-g)
pontja alapjan — az alabbiak szerint éllapitom meg;

I. RESZ
L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

L. A szabslyzat hatdilya
1. §
(1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankerilleti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,
b)  valamennyi, a Tankeriileti Kézpont altal fenntartott és miikédtetett koznevelési intézményre,

¢) a Tankeriileti Kézpont kormanytisztviselsire és munkavéllaléira, valamint a kéznevelés; intézmények
kozalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatélya:

a) (1) bekezdés c) pontjaban meghatirozott személyek éltal tett, szerzidéses kotelezettséget
eredményezd jognyilatkozatokra — fuggetleniil elnevezésétsl (pl.  szerzédés, megrendelés,
megallapodds, egyezmény, stb.), illetve attol, hogy a Tankeriileti Kézpont, intézményej, vagy killsg
fél a kezdeményez6 —, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezet; cgységek vonatkozasiban kétends szerz8désekre és
megallapodésokra, tovabba

¢) minden, a Tankeriileti Kézpont nevében tett kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre,
teljesitésigazolasara, ervényesitésre.

2. A szabilyzat célja

2,8
A szabdlyzat célja:

a) a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, €rvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak
modjaval, eljardsi és dokumenticios részletszabélyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijeldlésének rendjével kapcsolatos, Jjogszabélyban nem szabélyozott kérdések rendezése. Tovabbs
célkitiizés a gazdalkodas atlathatosaganak, tervszeriiségének és jogszabélyszerﬁségének biztositasa

b) a gazdalkodss stabilitdsanak, likviditasanak biztositasa,
¢) a gazdalkodisi felel6sség érvényre Jjuttatasa,

d) aszabalytalan kételezettségvallalas megakadalyozasa,
€) anyilvantartasi fegyelem erdsitése,

f) .négy szem elve”, ami az irat, pénziigyi dokumentum tekintetében minimum két ember Altalj
attekintési kotelezettségét Jelenti, azaz egy kotelezettségvallalasi folyamat befejezését megelézden az
adott feladatot ellato szemely munkajat egy masik személy teljeskoriien, dokumentaltan
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feliilvizsgélja.
II. FEJEZET

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8
E szabalyzat alkalmazéasaban:

a) kotelezettségvallalas: a kiadasi eldiranyzatok és — ha jogszabaly azt lehetové teszi — az Aht. 49.§
szerinti lebonyolitd szerv szamara a Kormény rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre
bocsatott dsszeg terhére fizetési kotelezettség véllalasarol szolo — igy killéndsen a foglalkoztatasra
iranyulé jogviszony létesitésérél, szerzodes (megallapodas) megkstésérdl, tAmogatds biztositasardl,
illetve mas, pénzben kifejezhetd értékii szolgaltatas teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasarol
sz0l6 - szabalyszerfien megtett jognyilatkozat, amelyet a Tankeriileti Kdzpont a koltségvetési
el8iranyzatainak a terhére véllal, ideértve az aru vagy szolgaltatds megrendelésérdl elkildott és
visszaigazolt megrendelést.

b) pénziigi ellenjegyzés: annak irdsban torténd elbzetes igazolasa, hogy:

ba) a szikséges szabad eldirinyzat rendelkezésre all,

bb) a befolyt vagy a megtervezett és varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
be) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, €s

bd) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

¢) jogi ellenjegyzés: annak irasban torténd igazolasa, hogy a kotelezettségvallalds dokumentumai a
jogszabélyoknak és az iranyitas cgyéb jogi eszkozeinek megfelelnek.

d) teljesitésigazolds: a kiadas teljesitésének elrendelését megeléz6, az adott jogiigylethez kapcsolodd
ellendrzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat, osszegszerliségét, ellenszolgiltatast is
magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

¢) oérvényesités: a kiadés teljesitését, a bevétel beszedését megelézGen a teljesitésigazolas alapjan az
dsszegszeriiségnek, valamint a szamlara, szamlat helyettesitd bizonylatra eldirt alaki és tartalmi
kovetelményeknek és a vonatkozo jogszabilyoknak vald megfelelés (kitlénds tekintettel az Afa tv.
58.§), tovabba a sziikséges fedezet meglétének ellendrzése.

f) wutalvényozés: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy -elszamoldsanak irasbeli
elrendelése.

4. A gazdalkodéssal kapcsolatos feladatellatas rendje

4.§

(1) A Tankeriileti Kézpont — gazdalkodasi jogkorét tekintve — onalldan miikodd és gazdalkodd kozponti
hivatalként miikodd kézponti koltségvetési szerv, amely gazdasagi szervezettel rendelkezik.

(2) A gazdasagi szervezet ellatja:

a) a Tankerilleti Kozpont és intézményei koltségvetésének eldiranyzatainak tekintetében a
gazdalkodassal, kényvvezetéssel, adatszolgaltatassal és beszamolassal kapcsolatos feladatokat;

b) a Tankeriileti Kozpont és intézményel mitkddtetésével, iizemeltetésével, a vagyongazdilkodasa
kérében a beruhazassal, a vagyon hasznéalatival, hasznositdsaval, védelmével kapcsolatos feladatokat.
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ILRESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
I. FEJEZET

5. A kotelezettségvallalas sltalanos szabalyai

5.8
(1) Kotelezettséget vallalni az Alapitd Okiratban meghatarozott feladatok célszerli és hatékony ellataséra,
pénziigyi ellenjegyzést kévetden, a pénziigyi teljesitést megeldzéen, csak irdsban lehet.

(2) A kotelezettségvallalo a megrendeléssel/szerz8déssel egyutt arra is kételezi magit, hogy amennyiben a
teljesités megvalésul, annak ellenértékét — a megfeleld kiadasi eldiranyzat terhére — megfizeti.
Kotelezettségvallaldsnak mindsiil minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti Koézpont rendelkezésére
allo szabad el6iranyzatai felhasznalasara iranyul.

(3) A kotelezettségvallalas csak pénziigyi ellenjegyzést kovetden valik szabalyos kotelezettségvallalassa,
annak hidnyaban vallalt kotelezettség  szabélytalannak mindsil, melynek kovetkezményeiért a
kételezettségvallalé felel.

(4) A kotelezettségvallalas értékének meghatarozésahoz szémba kell venni az abbd szarmaz6 valamennyi
fizetési kotelezettséget, még akkor is, ha annak bekévetkezése bizonytalan, vagy kiilén JovGbeni
nyilatkozattol fiigg. A hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt
kévetd harom éven keresztiil szarmaz fizetési kotelezettségek Osszegeként kell meghatarozni (évenkénti
bontasban).

(5) A kotelezettségvallalasok  éves rogzitésekor meg kell tervezni a folyamatos  teljesitésii
kételezettségvallalasokat mind személyi, mind dologi kiemelt eléiranyzatokon belil illetve az eseti
Jellegii kifizetések kalkulalt kotelezettségét.

(6) A koltségvetés végrehajtdsa sorédn targyévi fizetési kotelezettség a Jovahagyott kiadasi elbiranyzatok
mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési itemére figyelemmel — vallalhato.

(7) A targyévben tortént kotelezettségvallalasokra az Aht, 36. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltakat kell
alkalmazni, azaz Aht. 36.§ (1) és (2) bekezdés szerinti kotelezettségvallalasok esetén a pénziigyi
teljesitésnek - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - legkésébb a kéltségvetési éy
december 31-éig meg kell torténnie.

(8) Az Avr. 53. § alapjan nem sziikséges elézetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések
teljesitéséhez, amely:

a) értéke gazdasagi eseményenként a kétszdzezer forintot nem érj el,

b) a fizetési szamlékrél a szamlavezets altal leemelt dij, juttatas, a kiilfsldi pénzértékben vallalt
kételezettség arfolyamvesztesége vagy

¢) Osszegét vagy az Gsszeg megallapitisanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
jogszabaly, vagy jogerbs, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birdsagi, hatdsagi dontés
teljeskoriien meghatarozza, vagy kotelezettséget megallapité kotelezd eléirdson alapul

d) a Kézpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres és nem rendszeres szamfejtések alapjan,
a Kincstar altal megallapitott — a netté finanszirozas keretében teljesitett — a Nemzeti Ado- és
Vambhivatalt megilletd adék és jarulékok vonatkozasiban;

¢) az egészségiigyi valsaghelyzettel, valamint Vis major helyzettel osszefliggésben meriiltek fel.

(9) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjelslt, elézetes irasbeli kételezettségvallalast nem igényld
kifizetések eljarasrendje:

a) az Avr. 53. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szdmlavezetd emeli le az adott
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szamlarol a szamlavezetéssel kapcsolatos dijat, juttatast,
b) az Avr. 53. § (1) bekezdés c) pontja szerinti kitelezettségvallalasok esetén teljesitésigazolas nem
sziikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kdvetden torténik.

6. Kotelezettségvallalasi jog

6.§

(1) A Tankeriileti Kézpont nevében a hivatali feladatok ellatdsa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni a Tankeriileti Igazgato és altala az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan
megbizott személyek jogosultak. A kotelezettségvallalasra a szabalyzat 3. szami melléklete alapjan
irasban felhatalmazott személy jogosult. A kotelezettségvallalas jogosultsdg visszavonasa a 4. szami
melléklet alapjan torténhet.

(2) Megsziinik a jogosultsag:

a) a magasabb vezetdi vagy vezetdi megbizas, tovabba a kormdnytisztviseldi jogviszony megsziinése
esetén az utolsé munkaban toltstt napon;

b) a kotelezettségvallaldsi jog gyakorlasarol szold megbizas visszavonas alairasat kdvetden.
(3) A kotelezettségvallalo alairasaval felel:

a) a vonatkozd jogszabalyok és belsé szabélyzatok betartasaért,

b) a kotelezettségvallalas tartalméaért,

¢) annak feltiintetéséért, hogy targyévi vagy targyévet kovetd fizetési kotelezettségrol van sz6

d) akotelezettségvallalas szakmai indokoltsagaért,

e) valamint azért, hogy a kotelezettségvallalas az elSzetes pénziigyi fedezetvizsgilaton és jogi
ellenjegyzésen alapul. Biztositva ezzel azt, hogy a kételezettségvallald csak olyan hataskérben
véllaljon kotelezettséget, amelyre jogosultsdga kiterjed.

7. A kitelezettségvallalas folyamata

7.§

(1) A feladatok teljesitése csak valamennyi fél altal alirt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és sziikség szerint jogi
ellenjegyzéssel ellatott érvényes és hatalyos megrendelés vagy szerzddés alapjan kezdddhet meg.

(2) A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szolo 370/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet 6.§ (2) bek. alapjan jelen szabalyzatban rogzitett folyamata révén a belsd
kontrollrendszer részeként biztositott a rendelkezésre alld forrasok atlathato, szabalyszerll, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasa.

(3) A kotelezettségvallalas menete az alabbi szakaszokbol all:
a) kotelezettségvallalasi igény felmeriilése (kotelezettségvallalas kezdeményezése),
b) a kételezettségvallaldas dokumentumainak el6készitése,
¢) jogi ellenjegyzés, jogi ellendrzés (amennyiben szilkséges),
d) kotelezettségvallalas fedezetének vizsgalata, pénziigyi ellenjegyzés,

¢) akotelezettségvallalas dokumentumainak felek altali alairasa,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele,
g) teljesitésigazolas,

h) érvényesités,
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i) utalvinyozas,
J)  pénziigyi teljesités

(4) A Tankeriileti Kézpontban a szerzédéskatés rendjét a beszerzési szabalyzat tartalmazza.

8. A kotelezettségvillalas létrehozasa

8.§

(1) Kotelezettségvallalas kezdeményezhetd kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz kapcsolodd vallalas
vagy varatlan esemény bek&vetkezése, Jogszabiélyi rendelkezés, illetve miikédési és beruhézasi jellegii
(beszerzés, megrendelés, kdzbeszerzési eljardsok meginditasa) dontések alapjan.

(2) A Tankeriilleti Kézpont kéltségvetésének terhére kételezettségvallalas kezdeményezésére a
kezdeményezd szervezeti egyseg vezetdje vagy a szervezeti egység vezetd beosztdsii munkatirsa
jogosult.

(3) A kezdeményezé felelds:
a) akotelezettségvallalas szitkségességéért, indokoltsagaért,
b) a kotelezettségvallalas megfelels idében térténd kezdeményezéséért,

¢) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsdgaért (szakmailag és az adott idépontban
indokolt-e,

d) a kotelezettségvallalas elkészitése soran, az azt megel6z6 eljardsban a szervezeti egység szakmai
érdekeinek érvényesitéséért,

e) jogszabalyban meghatirozott esetekben az atlathatésagi nyilatkozat és kéztartozasmentes igazolas
beszerzésért, a szinlelt szerzédés tilalmanak [Polgari Torvénykonyv 2013. évi. V. tv. 6:92. § (2)
bekezdés] betartasaért,

f) azért, hogy az altala javasolt szerzddé fel Jogosult a szerzédés targyat képezé feladat ellatésara, illetve
szolgéltatas nyvjtasara.

(4) A kotelezettségvallalas el6készitése soran a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység
vezetSje a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati FSosztaly bevonasaval elézetes fedezetvizsgalatot
kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre 4llasanak megallapitasa érdekében,

(5) A kotelezettségvallalas kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalas dokumentumait,
amelyeket a kezdeményezé szervezeti egyseég készit el6. A leendd szerzédé fél felkutatisa — a beszerzési
¢s kozbeszerzési szabalyzatban foglalt rendelkezések figyelembe vételével — a kételezettségvallalast
kezdeményezd szervezeti egység feladata. A kezdeményezd szervezeti egység felelés a sziikséges
okiratok és dokumentaciok szerzods partnertdl, szallitotol valé bekéréséért és a kotelezettségvallalas
kezdeményezését megel5z6 belsé cgyeztetesek lefolytatasaért.

(6) A kotelezettségvallalas kezdeményezése soran, illetve az egyeb csatolt dokumenticiéban a
kotelezettségvallalast kezdeményezé szervezeti egység minden olyan informéciét és adatot kételes
feltiintetni, amelyb8l megallapithaté:

a) a kotelezetiségvallalas célja, amelynek osszhangban kell lennie a Tankeriileti Ko6zpont Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatdban meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriilg termekek, szolgaltatasok
egyértelmilen, pontosan, mérheté médon térténd meghatarozisa,

(7) A kotelezettségvallalas 1étrejottét megel6zéen vizsglni kell azt is, hogy
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a) a kotelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhazas, szolgaltatds megrendelés vagy arubeszerzés a
Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazésaval eléri-e a mindenkori
kozbeszerzési értékhatart, és amennyiben eléri, fenndllnak-e a kdzbeszerzesi eljéras lefolytatdsanak
Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzé
szervezet feladat- és hataskdrérdl sz6lo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatalya ala;

¢) az adott kotelezettségvallalds nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikéacios Hivatal jogallasarol és a
kormanyzati kommunikécids beszerzésekrol sz616 162/2020. (IV. 30. ) Korm. rendelet hatélya ala,

d) az adott kotclezettségvallalas nem tartozik-e a 44/2011. (IIL.23.) a blntetés végrehajtasi szervezet
részérbl a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyitdsaban fennallo egyes
ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek ¢és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének
rendjérél szolo Korm. rendelet hatélya ala,

e) az adott kételezettségvallalas nem tartozik-e a Digitalis Kormanyzati Ugynokségrdl és a kormanyzati
informatikai beszerzések koézpontositott kozbeszerzési rendszerérél szolo a 301/2018. (XIL27.)
Korm. rendelet hatalya ala.

(8) A (7) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdemeényezni kell a kézbeszerzési eljaras lefolytatasat. A
kozbeszerzési eljarashoz a gazdasagi szervezet illetékes foosztalya a kdzbeszerzés értékével megegyezd
osszegll fedezetigazolassal igazolja a forrds rendelkezésre allasat.

9. A kozépiranyitoi szerv elGzetes véleménye, engedélyezése

9.8
(1) A mindenkor hatalyos elndki korlevélben szereplé értékhatar feletti kotelezettségvallalasokat
clézetesen engedélyezés céljabol — a mindenkor hatdlyos elndki korlevélben foglaltak szerint — meg
kell kiildeni a Gazdasagi Elnokhelyettes részére,
(2) A mindenkor hatalyos elnoki korlevélben szerepld értékhatar alatti kotelezettségvallalasokrdl — a
mindenkor hatalyos elndki kérlevélben foglaltak szerint — utdlagos tdjékoztatasi kételezettseg all fenn a
Gazdasagi Elnokhelyettes felé.

10. A kitelezettségvallalas modositisa

10. §
(1) A kotelezettségvallalas modositésa sziikséges a kdvetkezd esetekben:

a) kotelezettségvallalas dokumentumanak meghatrozo adataiban (a szerz6dd felek, a megrendelt termek,
szolgéltatas Gsszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi forrdsa, teljesitési hataridd, egyéb
teljesitési feltételek stb.) véltozas all be,

b) jogszabalyi valtozés torténik (pl. adotorvények valtozasa).

(2) A kotelezettségvallalas modositasardl vagy modosuldsarol a kotelezettségvallalast kezdeményez6
szervezeti egység a rendelkezésre 4116 informaciok alapjan (mennyiségi, értékbéli valtozas, meghitisulas)
haladéktalanul koteles jelezni a gazdasagi szervezet illetékes fOosztdlyanak. A gazdasagi szervezet
folyamatosan nyomon koveti a kotelezettségvallalasok alakuldsdt, és tajékoztatast nyljt a szervezeti
caységek, kotelezettségvallalok szaméra.

(3) Amennyiben az ellenjegyzett kotelezettségvallalas értéke 10%-kal meghaladja az eredeti 6sszeget, akkor
jboli pénziigyi ellenjegyzés, és kotelezettségvallaloi alairas szitkséges.

11. Jogi ellenjegyzés

11.§

(1) Szerzédés (megallapodds) megkdtése elstt meg kell vizsgélni, hogy az nem utkdzik-e hatalyos
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jogszabalyba. A szerz6dések, megallapodasok jogi szempontu vizsgilata kiterjed a Tankeriileti Kdzpont
erdekeinek jogi szempontl védelmére irdnyulo, valamint a jogtechnikai Javaslatok megtételére is.

(2) A kotelezettségvallalast megelézéen vizsgalni kell, hogy a szerz6dé partner a nemzeti vagyonrdl szold
2011. évi CXCVI. térvény értelmében 4tlathaté szervezetnek mindsiil-e,

(3) A Kkotelezettségvallalds dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerzédés
(megéllapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozé jogszabalyoknak. A Jjogi referens altal
vagy kozremilkodésével készitett szerzédést, megallapodast — ha az megfelel a Jogszabalyoknak — a jogi
referens vagy az altala irasban kijelolt személy latja el jogi ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzést a jogi
referens tartds tavolléte esetén megbizott ligyvéd is ellathatja.

(4) A szerzOdés, megallapodas jogszabalyoknak vald megfeleléségét a  jogi cllenjegyzé a
kotelezettségvallaldss dokumentumanak valamennyi példany, minden oldalén aldirisaval igazolja, és
egyidejiileg keltezéssel latja el.

(5) A szerz6d6 fél altal hasznalt altaldnos szerzédési feltételeket tartalmazé szerzédéseket — amennyiben
azok nem ellentétesek a magyar Jjogszabélyokkal — a jogi referens vagy az éltala irdsban kijelslt személy
szigndlja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akaddlya van, a jogi ellenjegyzd irasban tajékoztatja a
kotelezettségvallalot és a pénziigyi ellenjegyz6t. Ha a kotelezettségvallald a tdjékoztatas ellenére irdsban
utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrol a tankertileti
igazgat6t haladéktalanul értesiteni.

(7) A jogi ellenjegyzést kovetden a kotelezettségvallalds dokumentumat a gazdasagi szervezet illetékes
féosztilya részére megkiildi penziigyi ellenjegyzésre.

(8) Az alairt szerzédések jogosultak részére (partner, fSosztalyok, jogi referens) torténd tovabbitasa a
kezdeményez szervezeti egység feladata.

12. A kotelezettségvallalds pénziigyi fedezetére vonatkozé pénziigyi ellenjegyzés

12. §

(1) A pénziigyi ellenjegyzés a kételezettségvallalds pénziigyi fedezete meglétének igazolasat jelenti. A
kotelezettségvéllalas a gazdasagi vezetd, vagy az altala kijelolt, az Avr. 55. § (3) bek. szerinti
végzettséggel rendelkezd kijelslt személy pénziigyi ellenjegyzése utan — az Aht. 37. § (1) bek., az Aht.
111/G. §, az Avr. 53. § (1)-(2) bek. és jelen szabalyzat 5. §-aban foglalt kivételekkel — frasban térténhet.

(2) A Tankerileti Kozpont gazdasagi vezetGjének akadalyoztatasa, tavolléte esetén a 17. § szerinti
Osszeférhetetlenségi szabalyok betartisaval a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a Tankerileti Ké&zpont
gazdasagi vezetdje 4ltal irdsban megbizott személy.,

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megeléz8en meg kell gyézddnie arrdl,
hogy:
a) a szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4ll,
b) a tervezett kifizetési idSpontokban a penziigyi fedezet biztositott (likvid fedezet),
¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

(4) Az ellenjegyzb a (1) bekezdésben meghatérozott feladatok ellatasihoz sziikség szerint szakértét vehet
igénybe.
(5) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az alairasaval és datummal igazolja.

(6) Amennyiben a kételezettségvéllaldas nem felel meg a (3) bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irasban tajekoztatja a kdtelezettségvallalot.

(7) Ha a kotelezettségvallalé a (6) bekezdésben foglalt tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre. az ellenjegyzd kiteles az utasitisnak eleget tenni és e tényrd] az irdnyito szerv vezetdjét
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haladéktalanul irdsban értesiteni. Az iranyitd szerv a tdjékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon beliil kételes megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelosségre
vonast.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a 5. szami melléklet szerinti irasban meghatalmazott személy lehet.
A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo kijeldlés visszavondsa az 6. szami melléklet alapjan torténhet.
13. A kitelezettségvallalds nyilvantartasba vétele
§
A megrendelés, szerz6dés a kotelezettségvallald és ellenjegyzd aldirdsa utan tekinthetd a

kotelezettségvallalas dokumentuménak.

A kotelezettségvallalast kovetben haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartdsba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalds értékébdl a targyeévi és a targyévet kvetd évek
szabad el6irdnyzatait terheld rész lekotésérdl.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsa az irdnyito szerv altal meghatarozott szamitogépes iigyviteli
programmal (SAP Gazdalkodasi moduljaban) torténik. A rendszerbdl folyamatosan ¢s ténylegesen
megallapithatd az  évenkénti  kotelezettségvallalas  Osszege. Az eldzetes ¢és  vegleges
kotelezettségvallaldsokat — az SAP rendszer GR modulban az arra kialakitott bizonylattipussal 13...
pénzeszkozfoglalas, 45.. szerzddés/megrendelés, 14.. személyi juttatds pénzeszkdzfoglalas—
nyilvantartasba kell venni. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a kotelezettségvallalasok kozott.
A kotelezettségvallalas SAP integralt rendszerben torténé nyilvantartisba vételének folyamatat — az
alkalmazandé bizonylattipussal egyiitt — a 1. szami melléklet tartalmazza.

Jogszabaly szerint a kotelezettségvallalasok, és mds fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak
tartalmaznia kell legalabb:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tartalmazd dokumentum
megnevezését, iktatd vagy érkeztetd sorszamat, keltét, pénziigyi ellenjegyzés datumat, a pénziigyi
ellenjegyzd nevét, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges

b) ajogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat, amennyiben azok ismertek,

¢) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, osszegét (Crtékét) az egységes rovatrend
rovatai szerint,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a kdltségvetési évben a
pénziigyi teljesitési hatarid8ket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi,
likviditasi terv dsszeallithatd legyen,

¢) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hatdridé valtozasa, utolag
kapott engedmények stb.), az azokat tanisito dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a
pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha pénziigyi cllenjegyzés szitkséges,

f) a pénziigyi teljesitések datumat, dsszegét, egységes rovatrend szerinti besoroldsat, az utalvanyozas
Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositdsahoz sziikséges adatokat,

g) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jelleget, végleges
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak modosulésai. A pénziigyi teljesitési
adatok koényvviteli szAdmlakon torténé elszamoldsanak iddpontjait és a konyvviteli szamlak
megnevezeset,

h) devizdban fennallo kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség és annak modosulasai (ide értve az atértékelést is) osszegét a forint mellett
devizaban is, a nyilvantartasba vételi drfolyamot, a mérleg fordulonapi arfolyamot, a Magyarorszag
gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. tdrvény szerinti adéssdgot keletkeztetd ligylet esetén
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az allamadossag szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot.

(5) Tobb évet érint kotelezettségvallalasok dokumentalédsanal a kévetkezék szerint kell eljarni:

a) hatarozatlan idejii kételezettségvallalasok esetében — ha tobb évet érint — a targyév plusz harom év
terhére fizetendé kiaddsokat kell dokumentalnj és nyilvantartdsba venni (pl. hatdrozatlan idére kétitt
munkaszerzédés, kinevezési okirat, kozmiidijak stb.),

b) hatdrozott idejii kételezettségvallalas esetében — ha tébb evet érint — kotelezettségvallalas Osszegét meg
kell bontani a kovetkez8k szerint:

- targyévi elBiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
- targyévben a kovetkezs évek eléiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

(6) A nyilvéntartas vezetése a gazdasagi szervezet e munkakérrel megbizott dolgozdjanak a feladata.

(7) A kotelezettségvallalasok a szamitogépes ligyviteli programban torténd rogzitést, mentést kévetden a
kotelezettségvallalas  datumaval megegyezd periddusra tételesen bekeriilnek a fékényvbe. A
kotelezettségvallalas kényvelése a fokonyvben a 0-s szamlaosztalyban térténik.

(8) A pénziigyileg teljesiilt kotelezettségvallalasokat a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamai alapjan az
irdnyité szerv altal meghatrozott szamitogépes ligyviteli rendszer a peénziigyi teljesités rogzitésével egy
id8ben kivezeti a nyilvéantartasbol.

(9) A kotelezettségvallalasok allomanyanak analitikus nyilvantartasat a fékényvvel havonta egyeztetni
kell, targyhot kévetd ho 15. napjaig, melyrdl feljegyzést kell késziteni.

(10) Az egyeztetés végrehajtasaért a munkakéri leirdsukban ezzel megbizott munkatarsak felelnek.
Egyeztetést kovetden ecltérés esetén a kételezettségvallalasok a szamitogépes ligyviteli programban
modositasra keriilnek.

14. A teljesités igazoldsa

14. §

(1) A teljesités igazoldsa azt a tényt rdgziti, hogy a kételezettségvallalas targyat képzé tevékenység
(szolgdltatas nyujtas-igénybevétel, anyagbeszerzés, arubeszerzés-értékesités stb.) teljesitése egészben,
vagy részteljesités esetén az adott részben milyen mértékben és megfelelden megtoértént-e.

(2) A teljesités igazoldsa soran az ellendrizhetd okményok alapjan ellenérizni kell a kiadasok teljesitésének
jogossagat, Gsszegszeriiségét, az cllenszolgéltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében
annak teljességét.

(3) A teljesitésigazoldsra jogosultnak arrél kell meggySz&dnie és aldirdsaval igazolnia, hogy:

a) a vasarolt anyag, aru, targyi eszkéz a megrendelés, szerzddés szerint hianytalanul, megfelel
mindségben megérkezett-e,

b) a szolgiltatds elvégzése eldirdsszeriien megtortént-e, a szolgaltatist nynjté a kotelezettséget
megfelelé minéségben teljesitette-e,

¢) akotelezettségvallalas dokumentumai teljeskoriien benyijtasra keriiltek-e,

d) ateljesités a kotelezettségvallalas, illetve annak dokumentumai alapjan tortént-c.
(4) A teljesités igazolasa torténhet:

a) aszamlan az (6) bekezdésben meghatarozott médon,

b) kiilén az erre a célra szolgalo dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités 1gazolaséara
vonatkozd hivatkozast.

(5) Teljesitésigazoldsra a kotelezettségvallalé jogosult az Osszeférhetetlenségi szabalyok (IL. fejezet)
betartdsdval, de a tevékenységhez felkérhet szakmai teljesités igazoldt, ez a kotelezettségvallalo
felelésségét nem csdkkenti.
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(6) A teljesités igazoldsa torténhet: a szamlan torténd igazolds esetén 4 beszerzés, vagy szolgaltatds
teljesitésének jogossagal, szitkségességél és Osszegszeriiségét igazolom™ zaradékot, valamint datumot
kell feltiintetni.

(7) A Tankeriileti Kozponthoz beérkezd szamlak teljesitésének igazoldsara e szabalyzat 7. szamu
melléklete szerinti irasban meghatalmazott személyek jogosultak. A teljesités igazoldsra vonatkozé
kijelslés visszavonasa a 8. szamu melléklet alapjan torténhet.

(8) A teljesités igazolasat kovetden a szamlat haladéktalanul el kell juttatni a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Féosztalyra.

(9) Az igazolasnak tartalmaznia kell:
a) a gazdasagi esemény teljesitésének igazolasat

b) a gazdasagi esemény bekdvetkezésének indokat, illetve a gazdasagi esemenyre utalo
széveges megjegyzést

¢) azigazold személy nevét (nyomtatott betlivel) és alairasat,
d) azigazolads datumat.

(10) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kotelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolas nem sziikséges.

(11) Bizonyos esetekben az arubeszerzések/szolgéltatdsok/épitkezési beruhazasok beszerzése kapcsan a
szallito részérdl torténd szamla kiallitisdhoz is szilkséges teljesitési igazolast kiadni a megrendeld
részérél. Erre vonatkozoan jelen szabélyzat 9. sz. mellékleteként keriilt csatoldsra egy teljesitésigazolas
minta.

15. Ervényesités

15. §
(1) Ervényesitésre a Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdje altal kijeldlt munkatarsak jogosultak.

(2) A kifizetések esetén a teljesitésigazolas alapjan az érvényesitdnek ellendriznie kell az Osszegszerliséget,
a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldzd ligymenetben az Aht., az dllamhdaztartasi szamvitelérdl sz616
4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet és az Avr., tovabba e szabélyzatban foglaltakat betartottak-e.

(3) Amennyiben az érvényesité a vizsgalat soran a (2) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, illetve a
Tankeriilleti Koézpont belsé szabdlyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvinyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra e szabalyzat 15. § (4) bekezdésében foglaltakat kell megfelelden
alkalmazni.

(4) Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelSlést, az érvényesités datumat és az
érvényesitd aldirasat.

(5) Ha az érvényesitd a jogszabalyok, belsd szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban
utasitja. Ez csetben az érvényesité az utalvanyrendeletet ,az utalvanyozds érvényesitése utasitasra
tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az utasitds tényérdl és a zaradékolasrol az érvényesitének 8 napon
beliil értesitenie kell a gazdasagi vezetdt.

(6) Az érvényesitési feladatokat ellato személynek a felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfokii iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

(7) Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 10. szdmid melléklet szerint kijelolt szemeély lehet. Az
érvényesitésre vonatkozé kijeldlés visszavonasa a 11. szamii melléklet alapjan torténhet.

13
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16. Utalvanyozas

16.§

(1) Utalvényozas alatt a kiadasok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelését
kell érteni, amelyre az érvényesités utan keriil sor.

(2) Az utalvinyozisra jogosultak megbizasat és aldiras mintajat e szabalyzat 12. szdmd melléklete
tartalmazza. Az utalvanyozisra vonatkozé kijellés visszavonasa a 13. szdmid melléklet alapjan
torténhet.

(3) Bevételi elSiranyzatok javéra bevételt elszamolni és a kiadisi elbiranyzatok terhére kifizetést elrendelni
utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra teljesitésigazolés és
érvényesitést kovetden keriilhet sor.

(4) Utalvanyozas soran kifizetés csak a Jjévahagyott kiadasi eléiranyzatok mértekeéig rendelhetd el (kivéve az
Aht.-ben meghatarozott eseteket).

(5) Az utalvanyozénak a belsd kontroll folyamatok soran meg kell vizsgalnia, hogy az érvényesités
megtértént-e.

(6) Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,
b) az ,utalviny" szét,
c) akoltségvetési évet,
d) abefizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamat, a terheléssel, jovairassal
(kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti
kényvviteli szamlajanak szamat,

f)  afizetés idépontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

g) amegterhelendd és a jovairandod fizetési szamla szamat és megnevezését,
h) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

1)  az érvényesités tényét.

(7) Az utalvanyrendeleteket a gazdasigi szervezet megbizott pénziigyi tigyintézé dolgozéi az SAP GR
moduljaban készitik el.

(8) Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra rivezetett, méas esetben
kiillon irdsbeli rendelkezéssel lehet. A ravezetett rendelkezésen a (6) bekezdés szerinti adatokat kel
feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mar szereplé adatokat nem kell megismételni.

(9) Nem kell kiilén utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hat6sagi hatérozaton alapulé bevétel beszedését (egységes rovatrend B3.), a
termékeértékesitésbdl (egységes rovatrend B401.), szolgaltatas nyujtasabol (egységes rovatrend B402.),
a kozvetitett szolgéltatasok ellenértékébdl (cgységes rovatrend B403.) sziarmazd bevételeket és a
kiszamlazott altaldnos forgalmi adobol (egységes rovatrend B406.) szdrmazo bevételeket,

b) a fizetési szimla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szimlavezets altal
felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos kiaddsokat és kamatbevételeket,

¢) amaradvéany igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozasi bevételek teljesitését.

d) a fedezetkezelSi szamlérél, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalds esetén — az épittetdi
fedezetbiztositasi szamlarol torténé kifizetéseket.
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(10) Az utalvanyozott, felszerelt szamlat és minden, a gazdasigi eseményt tanusitdé bizonylatot a
gazdasagi szervezet idérendi sorrendben térolja.

I1. FEJEZET
OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOIRASOK

17.§

(1) Avr. 60. § A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos
a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢s teljesités igazolasara
iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti
kézeli hozzatartozdja, vagy maga javara latnd el.

(3) A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult szemeélyekr6l és aldiras-mintajukré] — elektronikus alairas
alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az elektronikus alairashoz kapcsolodéd tanUsitvany
nyilvanos adatairol — a 14. szami melléklet szerinti naprakész nyilvantartast vezet.

(4) A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, és az utalvanyozis esetén a megbizast,
kijeldlést irasba kell foglalni. A megbizas tartalmazza a megbizottak alairds mintajat is. A megbizas 3
példanyban készill, amelybdl 1 példany a megbizottat illeti meg, Ipéldany a kijeldlt személyi anyaganak
részét képezi, 1 példany pedig Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyézati Fosztaly kijeldlt szervezeti
egységnél kerill leflizésre, amely egyben az alairas minték nyilvantartasara is szolgal.

(5) A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a szakmai
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérél az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan naprakész
nyilvantartast kell vezetni.

IlI. FEJEZET

A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

18.§

A felhatalmazasrdl, megbizasrol és visszavonasrol rendelkezé dokumentumot utolag is ellendrizhetd
formaban a szamvitelrél szolo 2000. évi C. tv. 169. § (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal dsszhangban 8
évig meg kell 8rizni a tankeriileti kézpont gazdélkoddsi, tizemeltetési és palyazati foosztalyon, felelése a
féosztalyvezetd. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas, utalvanyozds, ellenjegyzés felhatalmazasarol,
valamint a szakmai teljesités igazoldsara, érvényesitésre sz0l0 megbizas visszavondsanak idépontjatol
kezdédik.
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III. RESZ

ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

19. §

Az egészségligyi valsaghelyzettel Osszefliggésben felmeriilt, a Koronavirus-jarvany Elleni Védekezésért
Felelés Operativ Térzs felallitasarol széld 1012/2020. (I. 31.) Korm. hatarozattal felallitott Koronavirys-
Jarvény Elleni Védekezésért Felelés Operativ Torzs javaslata alapjan az Aht. 111/G. § €s 111/H. §-ait kell
alkalmazni és az ezekkel Osszefliggd specidlis kételezettségvallalasi szabalyokat.

20. §
(1) Jelen szabalyzat a jovahagyast kovets munkanapon lép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti az e targykorben korabban kiadott
172017. (V. 02.) szdmu Szabélyzat.
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1. szami melléklet

Kotelezettségvallalas folyamat abraja

ElSzmény Megrendelés Engedélyezés Teljesiteés Szamla
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2. szami melléklet

Matészalkai Tankeriileti Kdzpont

Kiadasi kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételi bizonylat

TIHAEORZAMY 1isiiinissssibammeniommenesmsmesmsnass s somssassssisins
A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység megnevezése:
A kotelezettségvallalassal érintett intézmény
megnevezése (adott esetben):
A kotelezettségvallalassal érintett ingatlan cime:
Szakmai teljesitésigazolasra javasolt személy
neve, beosztésa, szervezeti egysége, etérhetésége:
Fizetési maod: készpénzes / atutaldsos
Péalyazati azonosito:
BVOP-tol beszerezhetd: igen/nem
KEF-en keresztiil beszerezhetd: igen/nem
NKOH-4n keresztiill beszerezhetd: igen/nem
DKU-n keresztiil beszerezhetd: igen/nem

Kotelezettségvillalas targya (konkrét
Sor | megfogalmazissal, mennyiséggel és mennyiségi | Szillité cég neve
szam egységgel) (elkiilonithetd részenként, (ha ismert)

tételenként, ha sziikséges)

Brutté osszeg (Ft)

1
2
5
4
osszesen ...... seseere Vi elBirdnyzat terhére

A kételezettségvillalds indoklésa, az igénylés céljanak leirasa (Munka- és szolgaltatas igényld lap/
Anyagigénylo lap hasznélata esetén nem kételezd):

........................................................................................................................

| 5] | L ———— LD
alairas
<szervezeli egység vezelGjénck neve>
<beosztds>
Tankeriileti Kézpont gazdasagi szervezeti egysége tolti ki:
A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasi szama (SAP-GR 77 1] -
Név / Jogosultsig Megfeleldség igazolisa Datum Aldairas
NEV: tiiiiiiiiiiiaaaea, Fedezet rendelkezésre
Pénziigyi ellenjegyzés all/nem all rendelkezésre*
NEVI i, Engedélyezem/
Kotelezettségvallald Nem engedélyezem*

* A megfelel alahtizandé.
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3. szami melléklet

Matészalkai Tankeriileti Kdzpont
Sorszam: ......./20...
Kijelolés
kotelezettségvallalasi jogosultsag gyakorlasahoz
KITIEGTE ovveeonmnmtomnmns st mndimniming s simsb e fameris , mint a Matészalkai Tankeriileti Kézpont igazgatdja, az
allamhaztartasrél szolo 2011, évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szold tdrvény

végrehajtasardl szoloé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijelolést
teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairdsminta

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: ..............
Kotelezettségvallalasi jogosultsag vége: ..................

Kotelezettségvillalas kore:
Ertékhatdra:

Kijelslt a mindenkor hatalyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint kételes eljarni.

Kelt: Matészalka, 202..... i .

tankertileti igazgato
Kijelslo
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorldsara vonatkozo kijeldlést tudomdasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelésséget megismertem.

Kelt; Matészalka, 202..... ..covinnnnns e

kijelolt személy
Elosztasi lista:

1. Kijelolt
2. Matészalkai Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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4. szdmu melléklet
Mateszalkai Tankeriileti Kézpont

Sorszam: .........../20...

Kijeldlés visszavonasa kételezettségvallaldsra vonatkozéan

Alulirott ..., , mint a Matészalkai Tankeriileti Kdzpont igazgatdja, az
allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az 4llamhaztartisrol sz0J0  torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjén az alabbi munkatarsnak
kordbban megadott kijelslést visszavonom:

Név:
Beosztas:

Szervezeti egység:
Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallalasi jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Méatészalka, 202...... ............ N

tankertileti igazgato

Elosztasi lista:

l. Kijelslt
2. Matészalkai Tankeriileti Kézponti Kézpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélyazati Féosztaly
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5. szdmit melléklet

Maétészalkai Tankeriileti Kézpont
Serszam: ......./20....

Kijelilés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag gyakorlasahoz

ATt s s , mint a Matészalkai Tankeriileti Kézpont gazdasagi vezetdje,
az allamhéztartdsrdl szélo 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az allamhaztartdsrél szolo tdrvény
végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi
kijelolést teszem:

Kijeldlt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirasminta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: .................

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: ...........ocoeuvnnee

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kore:

Ertékhatira:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsdggal kijelolt munkatars a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint
koteles eljarni.

Kelt: Matészalka, 202..... ...... U pyrennen 2
gazdasagi vezetd
Kijeldlé
NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorlasara vonatkozd kijelélést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: Matészalka, 202....... ...... IR T 2

kijeldlt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt

2. Mateészalkai Tankeriileti Kdzpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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6. sziamu melléklet
Matészalkai Tankeriileti K6zpont

Sorszim: ......./20...

Kijeldlés visszavonisa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan

L4 (L1 S ———————— mint a Matészalkai Tankerilleti Kozpont gazdasigi vezetéje, az
allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torveny 37. §-a és az allamhaztartasrol sz6l6 tdrvény
vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi
munkatarsnak korabban megadott kijel5lést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési Jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:
I. Kijelslt

2. Matészalkai Tankeritleti K6zpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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7. szamu melleklet

Matészalkai Tankertileti Kézpont
Sorszam: ....../20...

Kijelolés teljesitésigazolasi jogosultsdg gyakorlisiahoz

VX [FF01 o7 - R SRS SR ———— mint a Matészalkai Tankeriileti K6zpont igazgatdja az
&llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhéztartasrol szolo
térvény végrehajtasardl szolé 368/201 1. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 57. § (4) bekezdése
alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijeldlt neve Beosztds Szervezeti egység Aldirasminta

Teljesitésigazolasi jogosultsag kezdete: ................
Teljesitésigazolasi jogosultsag vége: .............o..e.

Teljesitésigazoldsi jogosultsag kore:

Ertékhatara:

A teljesitésigazolasi jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozo6 jogszabalyokban foglaltak szerint kételes
eljami.

Kelt: Matészalka, 202...... ............ s

tankertileti igazgaté

NYILATKOZAT

A teljesités igazolassal osszefiiggd jogok gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: Matészalka 202........ .c.c.oeais B

kijeldlt személy

Elosztasi lista:
1. Kijelslt

2. Mateészalkai Tankertileti K&zpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kozpont Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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8. szdmii mellékiet
Matészalkai Tankeriileti Kézpont

Sorszam: .......... J20...

Kijelélés visszavonisa teljesitésigazoldsra vonatkozéan

ADIBIOH  opmsvimmsnosinasinm nmm e ., mint a Matészalkai Tankeriileti Kozpont igazgatoja, az
allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az éllamhaztartasrol szblo térvény
végrehajtasardl szo1o 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 54. § (4) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak
korabban megadott kijellést visszavonom:

Név:
Beosztas:

Szervezeti egység:
Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolds jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelslés visszavonasanak hatélybalépése: ................

Kelt: Matészalka, 202...... ............ s

tankeriileti igazgato

Elosztasi lista:
1. Kijelolt

2. Matészalkai Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
A Matészalkai Tankeriileti Kézpont 6/2021. ( VIL 21.) teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl
szabalyzata

9. szdmi melléklet

Matészalkai Tankertileti Kdzpont

Teljesitésigazolas
az arubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhizasok elvégzésére vonatkozoan a szallitéi szamla

kiallitdsahoz
Alulirott ..., , mint a Matészalkai Tankeriileti Kézpont ........... beosztast munkatarsa igazolom,
hogy a Matészalkai Tankeriileti Kézpont (mint Megrendeld) és az ................. <cég neve, szé¢khelye> (mint
Villalkozo) kdzbtt 202...... «.ocovivvnenns NAPJAD ssvosmesanss targyban megkotott szerzddésben foglalt
feladatokat a Vallalkozo szerzédésszeriien teljesitette.
A Villalkozo a teljesitésrél a szamlat netto ....... Ft +Afa, bruttd .... Ft 6sszegben kiallithatja a Megrendelé
részére.
Kelt: Matészalka, 202 s s !
HEVE scwsnsiss
beosztas: ............
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A kételezettségvillalas. ellenjegyzés, szakmai
A Mitészalkai Tankeriileti Kézpont 6/2021. ( VIL, 21.) teljesitésigazolds, érvényesités, utalvinyozds rendjérsl
szabalyzata

10. szdmit mellékler

Matészalkai Tankeriileti Kozpont

Sorszdm: ...... d20:0,

Kijeldlés érvényesitési jogosultsig gyakorlisahoz

Alulirott ... , mint a Matészalkai Tankeriileti Kézpont gazdasagi
vezetdje, az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az
allamhaztartasrél szold torveny végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr) 58. § (4) bekezdése alapjén az aldbbi kijelslést teszem:

I Kijeldlt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirasminta f

Ervényesitési Jogosultsag kezdete: ..................
Ervényesitési jogosultsag vége:

Az érvényesitési jogosultsdggal kijelslt munkatars a vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak szerint kételes
cljarni.

Kelt: Matészalka, 202 »

.................... 99t s

gazdasagi vezetd
Kijells

NYILATKOZAT

Az €rvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozé feladatokat és
feleldsséget megismertem.

Kelt: ..o, ) L

kijelolt személy

Elosztasi lista:
1. Kijelslt

2. Matészalkai Tankeriileti K&6zpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kozponti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, szakmai
A Matészalkai Tankeriileti Kzpont 6/2021. ( VIL 21.) teljesitésigazolds, rvényesités, utalvanyozas rendjérd]
szabalyzata

11. szamu melléklet

Matészalkai Tankeriileti Kdzpont

Sorszam: ...... J20...

Kijelolés visszavonasa érvényesitésre vonatkozoan

Aot s smnmr R 0 , mint a Matészalkai Tankeriileti Kozpont gazdasagi
vezetdje, az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az allamhdaztartasrél szolo térvény
végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az aldbbi
munkatarsnak korabban megadott kijellést visszavonom:

Név:

Beoszias:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsag visszavonasra kertl.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: Miteszalka, 202, ... wovvonmmanns sypreiant

gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:
1. Kijelslt

2. Matészalkai Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A kotelezettségvillalis, ellenjegyzés, szakmai
A Matészalkai Tankeriileti Kézpont 6/2021. ( VIL 21.) teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérs]
szabdlyzata

12. szamii melléklet
Matészalkai Tankeriileti Kézpont
Sorszdm: ....... 20
Kijel6lés utalvanyozasi jogosultsig gyakorlasahoz
BRI »ocuseiannmiiinss m s o, , mint a Matészalkai Tankeriileti Kozpont igazgatoja, az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 38, §-a és az allamhaztartasrol szolo

torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 59. § (1) bekezdése
alapjan az alabbi kijel5lést teszem:

Kijelolt neve l Beosztis Szervezeti egység Aldirdsminta

Utalvanyozasi jogosultsag kezdete: ..................
Utalvanyozasi jogosultsag vége: ......................

Utalvényozasi jogosultsag kire:
Ertékhatara:

Az utalvanyozasi jogosultsaggal kijelslt munkatirs a vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak szerint koteles
eljamni.

Kelt: Matészalka, 202. ............ T

tankertileti igazgato
Kijelsls

NYILATKOZAT

Az utalvanyozissal 8sszefiigpl Jogok gyakorlasara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és felel8sséget megismertem.

Kelt: Matészalka, 202.... ............ e

kijelslt személy

Elosztasi lista:
1. Kijelolt

2. Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly
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A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
A Matészalkai Tankeriileti Kozpont 6/2021. ( VIL 21.) teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozis rendjérél
szabalyzata

13. szami melléklet

Matészalkai Tankeriileti Kézpont

Sorszam: .........../20...

Kijellés visszavonasa utalvinyozisra vonatkozdéan

ATUHTOIE  .oocvn s smmimimiamnimme st sisct s s mmserin d S s N B e , mint a Matészalkai Tankeriileti Kozpont
igazgatoja, az allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. t6rvény 36. §-a €s az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak
korabban megadott kijel6lest visszavonom:

Név:

Beosztas:
Szervezeti cgység:
Jelen intézkedéssel az utalvanyozasi jogosultsag visszavonasra kertil.

Kijeldlés visszavonasanak hatalybalépese: ................

Kelt: Matészalka, 202....... .....co.oee. e

tankeriileti igazgatd

Elosztasi lista:
1. Kijeldlt

2. Matészalkai Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Matészalkai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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