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A Matészalkai Tankertileti Kézpont (tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) az allamhaztartasrél sz616 térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt ktelezettsége,
valamint a kozbeszerzési értékhatarok alatti érték(i beszerzések megvalositasaval és ellenbrzésével kapcsolatos
szabalyokrél szolo 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel, a beszerzések
jogszabélyoknak megfelelé lebonyolitisa érdekében — a Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Mikodési
Szabélyzaténak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljérva — az alabbi szabdlyzatot adom ki.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ A Szabalyzat célja, hogy — a vonatkoz6 jogszabdlyokra tekintettel — meghatérozza a Tankeriileti Kozpont
altal alkalmazandé beszerzési szabélyokkal kapcsolatos fogalmakat, feladatokat, hataskoroket és eljarési rendet,
biztositva ezzel a Tankeriileti K&zpont, valamint a Tankeriileti Kdzpont fenntartdsaban 1évé kdznevelési
intézmények (tovabbiakban: Intézmény) zavartalan mikodéséhez szilkséges korszert, megfeleld szinvonal(,
osszetételll és mennyiségli druk beszerzését, szolgaltatasok, valamint épitési beruhazasok megrendelését.

2. A Szabalyzat hatilya

2.§ (1) Jelen Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti K&zpont tankeriileti igazgatojara, vezetdire,
korménytisztviseldire, korményzati tigykezeldire, munkavéllaléira, valamint a munkavégzésre irdnyul6 egyéb
jogviszony alapjan a Tankeriileti Kozpont 4ltal foglalkoztatott személyekre, tovabba az Intézmeények
intézmény vezetdire, valamint az ott foglalkoztatott kézalkalmazottakra &s munkavéllalékra.

(2) A Szabdlyzat tirgyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kozpont, valamint az Intézmények milkddése sordn
felmertild valamennyi beszerzésének és beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon a kézbeszerzésekrdl sz616
torvény hatalya ald nem tartozo, illetve a kézbeszerzésekrdl sz616 térvény valamely kivételi jogcime alapjan
mentesitett beszerzéseinek az elGkészitésére, megvalodsitisara, teljesitésére, valamint az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ és kozzétételi kitelezettségekre.

(3) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed tovabbé a Tankertileti Kézpont ltal bonyolitott eurdpai unids projektek
alapjan torténd beszerzésekre is azzal, hogy az eurdpai unids projektek keretében bonyolitott beszerzések esetén
jelen Szabélyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsol6dé dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell
eljarni.

3. Alapelvek, alapfogalmak

3.8 A beszerzések sordn az Ajanlattevék részére az es€lyegyenloséget, az egyenld bandsmodot, a
nyilvdnossagot, valamint a verseny tisztasagét biztositani kell.

4.§ E szabalyzat értelmében:

. ajdnlattevd: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi
tarsasag, vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését
kozvetlenil megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targydban ajanlatot nydjt be.

Ajanlattevének minéstil a kiilfoldi székhely(i véllalkozds magyarorszagi fioktelepe is.

' A Mdtészalkai Tankerileti Kozpont beszerzési szabdlyzatdt a Mdtészalkai Tankerileti Kozpont beszerzési szabdlyzatdnak 1. szdmil
modositdsdrél sz6lo .../2020. (.....) szdmi szabdlyzat (a tovébbiakban: ..../2020. (....) szdmii Szabdlyzat-modositds) médositotia. A
modositds 2020. ... .......... ho ............ napjdn lép hatdlyba.
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2. beszerzés: minden olyan a Tankeriileti K&zpont tevékenysége soran kezdeményezett 4rubeszerzés,
€pitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgiltatés megrendelés, valamint szolgaltatési koncesszié, amelyek
értékhatéra nem éri el a kzbeszerzési értékhatart,

4. Gsszeférhetetlenség

5.§ (1) A beszerzési eljirds soran a kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL térvényben (Kbt.)
meghatérozott Osszeférhetetlenségi szabélyokat kell alkalmazni.

(2)  Akivel szemben az adott beszerzési eljaras sordn Osszeférhetetlenségi ok meriil fel, koteles azt soron kiviil
az igazgatonak, a gazdasdgi vezetd Utjan jelezni. Az osszeférhetetlenség bedlldsanak pillanatitél az érintett
személy az adott beszerzési eljardsban nem jarhat el.

5. Felel6sségi rend

6.8 (1) A Tankeriileti Kézpont egyes tisztségvisel6inek felelésségei rendjét a beszerzési tigyeket illetéen a (2)-
(5) bekezdés hatdrozza meg.

(2)  Atankeriileti igazgato felelés a Tankeriileti Kozpont beszerzéseinek &s beszerzési folyamatainak stratégiai
iranyitésaért, vezetéséért, az dltala meghozott dontésekért és a szerz6désekkel kapcsolatos teend6k ellatdsaért,
teljesitéséért.

(3) A gazdaségi vezetd felelds az intézményi forrasbol megvalosuld beszerzési eljaras fedezetének igazolaséért,
tovabbd a beszerzési eljardsok elézetes gazdasdgi szemponta megalapozottsaginak vizsgalataért.

(4) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetbje felelés a beszerzési eljaras szabdlyszer( lefolytatisaért, az
érvényben lévl hat6sagi eldirdsok és belsd szabalyzatokban foglaltak betartatdséért, az eljaras dokumentalasaért.

(5)  Abeszerzési eljarast kezdeményezé szervezeti egyseg vezetbje: felelds a beszerzés targyat érinté szakteriilet
szakértelmének biztositdsaért, a beszerzési igény sziikségszeriiségének indoklésaért, a beszerzés becsiilt értékének
meghatdrozasaért, az ajanlatkérés miiszaki lefrasanak Osszedllitdsdért, a birdlati szempontok meghatérozasaért.

1I. FEJEZET
ELJARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA
6. A biintetés-végrehajtdsi szervezet igénybe vételével lefolytatand6 beszerzési eljardsok

7.§ (1) Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kételezd foglalkoztatésa keretében eldallitott termékek és
szolgéltatasok korérol sz616 9/2011. (I11. 23.) BM rendelet 1. szama mellékletében felsorolt targykorbe tartozik és
a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a brutté 100 000 Ft-ot, a beszerzési eljarast a kdzponti 4llamigazgatasi
szervek €s a rendvédelmi szervek irdnydban fennallé egyes ellatési kotelezettségekrol, a termékek és
szolgaltatdsok atadds-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szolé 44/2011. (I11. 23.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: BVOP. Korm. r.) alapjén kell lefolytatni.

(2) A Tankeriileti Kzpont kételes alapjan a Kozponti Ellato Szervhez ajanlatért fordulni, A megkeresésben
meg kell hatérozni az igényelt termék vagy szolgéltatas mennyiségét, minimalis miiszaki tartalmat, paramétereit,
mindségét, valamint a teljesités helyét és a teljesitési hatdrid6t. A bejelentést a BVOP 4ltal rendszeresitett
formanyomtatvanyon kell megtenni.

(3)  Tilos a beszerzést a BVOP. Korm. r. alkalmaz4sanak mell6zése céljabol részekre bontani. A beszerzésért
felelés szervezeti egység vezetdje a beszerzésre irdnyulé igénybejelentés kapcsan koteles vizsgalni az egy
koltségvetési évben a BVOP. Korm. r. térgykorébe tartozé termékek Tankeriileti Kozpont éltali éves szitkségletét,
€s a beszerzési eljarast ennek megfelel8en lefolytatni.
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(4) Amennyiben a Kozponti Ell4té Szerv nyilatkozata alapjan a kotelezettségét nem vagy csak részben képes
teljesiteni, a Tankeriileti K&zpont jogosult a termékek és szol galtatdsok egészének vagy a Kozponti Ell4té Szerv
altal nem biztositott részének beszerzésére sajat hataskorben, de ilyen esetben vizsgalni kell, hogy a Kozbeszerzési
és Ellatasi Féigazgatosag rendelkezik-e hatalyos keret-megéllapodéssal/keretszerzédéssel a beszerzés targyara
vonatkozdan.,

(5) A Tankerileti Kdzpont jogosult a Kézponti Ell4t6 Szerv 4ltal ki jelolt szervezet ajanlatat elutasitani, ha hitelt
érdemlden bizonyitja, hogy az ajdnlatban meghatarozott ellenértéknél legaldbb 20%-kal kedvezSbb ellenértéken
tudja a terméket vagy a szolgdltatdst — az igényben meghatarozott minimalis miiszaki tartalommal é&s
paraméterekkel, valamint teljesitési hatéridével és ajanlati kotottséggel — azonosan vagy annal kedvezébb modon
beszerezni.

7. A kézpontositott kézbeszerzés alapjin lefolytathaté eljarasok

8.8 (1) Amennyiben a BVOP. Korm. r. alapjan a beszerzés nem Iehetséges, meg kell vizsgdlni, hogy az adott
termék a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl
$z616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: KEF. Korm. r.) hatélya al4 (kiemelt termék) tartozik-e.

(2) A Tankerlileti Kézpont koteles a megrendeléseit a kozpontositott kdzbeszerzés targyksrébe tartozé
termekek és szolghltatdsok vonatkozdsiban, a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosdg hatdlyos keret-
megallapodésanak/keretszerzodésének terhére teljesiteni.

(3) A beszerzési eljarast a KEF. Korm. r.-ben meghatérozott médon kell lefolytatni.

9.8 (1) A kozpontositott kézbeszerzés hatdlya al4 tartozé termékek esetében sajat hatdskorben csak a KEF
Korm. r. 7. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint keriilhet sor, amennyiben az aldbbi feltételek fennallnak:

a) a miik6déshez, fenntartdshoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvalositdsa el6re nem lathatd
okbol rendkivill stirgéssé valik és a hatalyos keretszerzodés vagy keret-megéllapodas alapjén a
kozbeszerzés hataridére nem lenne megvalGsithat;

b) akiemelt termékbeszerzés vonatkoz4saban nincs hatélyos keret-megéllapodas vagy keretszerzdés;
¢) lehetdség van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az dllami normativéknak;

d) keretszerz6désben meghatdrozott és az egyéb (pl. azonos szolgéltatasi) feltételek tekintetében is
mindenben megfelelé kiemelt terméket a keretszerzédés szerinti 4rnal alacsonyabb dron tud beszerezni,

(2)  Az(1)bekezdésben meghatirozott okok fennallsét a beszerzési eljaras megkezdésének idépontjéban, vagy
amikor a tény realizalédik, dokumentalni kell. Az erre vonatkozé dokumentumok a targyban lefolytatandé
beszerzési eljéras iratanyagénak részét képezik.

8. A brutt6 100 000 Ft-ot el nem éré értékii sajat hatdskorben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabalyai
10.§ (1) A brutté 100 000 Ft-ot el nem ér8 értékil beszerzések vonatkozaséban elegendd egy, akar szdbeli

ajanlat bekérése és az alapjan beszerzési eljérés lefolytatésa.

(2) Az eljérast sajit hatédskorben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha a beszerezni kivént termék, vagy
szolgaltatds vonatkozésdban a Kozponti Ell4tasi F bigazgatosag nem rendelkezik hatalyos keret-megéllapodéssal,
vagy keretszerzOdéssel.

9. A brutt6 100 000 Ft-ot elérd vagy meghaladé, de a netté 1 000 000 Ft el nem éré értékii sajat
hataskorben lefolytathat6 beszerzési eljardsok szabalyai

11.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a brutté 100 000 forintot, de nem éri el a netté
1 000 000 Ft-ot, és sem a BVOP. Korm r., sem a KEF. Korm. . alapjan a beszerzési eljaras lefolytatdsa nem
lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy szolgéltatds nem tartozik a BVOP. Korm. r. hatélya al4, vagy a

6
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Kozponti Ellaté Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fennallnak a 9. §-ban foglalt feltételek, tovabba a Kozponti
Ellatasi FOigazgatosdg nem rendelkezik hatélyos keret-megéllapoddssal, vagy keretszerzidéssel, akkor a
beszerzési eljarast sajat hataskdrben kell lefolytatni.

(2) A brutté 100 000 Ft-ot elér6 vagy meghalado, de a netté 1 000 000 Ft-ot el nem érd értékii beszerzések
vonatkozasaban elegend6 hirom, egymdstd] fiiggetlen gazdaséagi szerepld irasbeli ajanlatdnak bekérése. Irasbeli
ajanlatnak mindsil a lehetséges ajanlattev$ 4ltal a sajét honlapjan megjelenitett termékajanlat, ha a termék
egyértelmilen beazonosithatd, és a termék ellenértékét, valamint a termék minimdlis miiszaki adatait, amely
alkalmas az ajénlatok osszehasonlitdséra, az ajanlat tartalmazza.

(3)  Mell6zni lehet a hdrom ajénlat bekérést a 12. § (3) bekezdésében felsorolt esetekben.

10. A nett6 1 000 000 Fi-ot meghaladd, de a jogszabilyban meghatdrozott kozbeszerzési értékhatirokat el
nem érd sajat hatiskorben lefolytathato, beszerzési eljardsok szabalyai

12.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a netté 1000 000 Ft-ot, de nem éri el a
jogszabélyban meghatérozott kozbeszerzési értékhatart, és sem a BVOP. Korm r., sem a KEF Korm. r. alapjan a
beszerzési eljras lefolytatisa nem lehetséges, mert a beszerezni kivént termék vagy szolgaltatds nem tartozik a
BVOP. Korm. r. hatélya ald, vagy a Kézponti Ell4t6é Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fennallnak a 7. § (4
bekezdésében foglalt feltételek, tovabbd a Kodzponti Ellatdsi Féigazgatésag nem rendelkezik hatalyos keret-
megéllapoddssal, vagy keretszerzodéssel, akkor a beszerzési eljarast sajat hatdskorben kell lefolytatni a
kozbeszerzési értékhatdrok alatti érték beszerzések megvaldsitdsaval és ellendrzésével kapesolatos szabalyokrdl
52616 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet (tovébbiakban: 459/2016. (XII. 23.) Korm.r.) alapj4n.

o

(2)  Anetto 1 000 000 Ft-ot eléré vagy meghaladé értékii beszerzések vonatkozésaban legalabb harom irésbeli
ajanlat bekérése kotelezo, lehetéség szerint a Tankeriileti Kozpont székhelye, vagy a teljesités helye szerinti mikro-
» kis-, vagy kozépvallalkozdsok részérél. A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje ellendrzi, hogy az
ajanlattevé, a mikro-, kis-, vagy kozépvéllalkozds hatalya ald tartozik-e, és ezt a beszerzési tgyiratban
dokumentélja.

(3) Melldzni lehet a hdrom ajanlat bekérését, ha:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatérozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal,
hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggy!ilés illetékes bizottsaga 4ltal torténd
mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérdk esetében a k6zszolgaltatok
kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabélyokrdl sz6lé6 Korm. rendeletben -
meghatdrozott hirdetmény nélkiili targyaldsos eljardsban lenne beszerezhetd;

) abeszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgéltatds a piaci
drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezé feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozo e rendelet szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghitisulna;

d) abeszerzés tirgya igazsagligyi szakértéi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz, palydzatokhoz
kapcsolod6 szakmai birdldbizottsagi tag megbizasa;

€) aszerzodés targya koziizemi szolgéltatisok (kiilondsen viz, géz, villamos energia, héenergia), vagy
internet szolgéltatds megrendelése;

f) az ajénlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggydzédstt arrdl, hogy az adott piacon
haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, {gy potenciélis versenyhelyzet nincs az adott
beszerzési targy tekintetében;

g) aszerz8des targya egyedi gydrtast dru beszerzése, feltéve, hogy az 4ru egyediségét a gyért6 igazolja,

h) a fizetési kotelezettség elGzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra tdrténd
jelentkezéssel kapcsolatos;



A Métészalkai Tankeriileti Kozpont 24/2017. (V1. 15) A Matészalkai Tankeriileti Kézpont Beszerzési szabdlyzata
szabdlyzata

i)  aszerzddést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

J)  aszerzOdés targya repliljegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatds megrendelése;
k) abeszerzés kozfoglalkoztatdsi program keretében térténik;

)  aszerzodés targya személyhez kotott, bizalmi jellegh szolgéltatas teljesitése;

m) aszerzOdés targya dllami vezetOk hivatali tevékenységéhez kapcsolodo, bizalmi jellegli szolgaltatdsok
beszerzése (kiilondsen beszédird, fotos, személyi kommunikécids tandcsad6, személyi tolmécsol4s);

n) a szerzOdés targya allami vezetdk képzésére, oktatdsdra vonatkozd, vezetdi és személyiségfejlesztési
tandcsadasi szolgaltatas;

0) aszerzbdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
p) aszerzodés tirgya emberi erdforrds kezelési tanacsadas,

q) a szerz8dés targya olyan a 459/2016. (XII. 23.) Korm.r. rendelet hatdlya al4 tartozé korabbi
szerzbdéshez kapcsolddd kiegészitd drubeszerzés, szolgdltatds megrendelés vagy épitési beruhdzas,
amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzOdés értékének otven szAzalékat, és az
alapszerzédésben szerz8d® partnertdl térténd beszerzés szakmai vagy gazdasdgosségi szempontbdl
indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kizbeszerzési
értékhatarokat.

11. A beszerzés becsiilt értékének szamitdsa

13.§ A beszerzési eljards sordn a becsiilt érték megallapitdsara a Kbt.-ben foglaltakat kell értelemszeriien
alkalmazni.

IIL. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE
12. Az eljirds el6készitése, a szakmai specifikicio és biralati szempontok meghatarozasa

14.§ (1) Beszerzési eljaras a gazdasigi vezetd részére eljuttatott jelen szabélyzat 1. szdm( mellékletét képezd
formanyomtatvdnnyal kezdeményezhetd, amennyiben a beszerzés értéke nem haladja meg a nett6 1 000 000
Ft-ot. A formanyomtatvanyt a beszerzést kezdeményez$ szervezeti egység vezetdje frja ald és juttatja el papir
alapon, eredetben a gazdaségi vezetd részére. A kitoltott és alairt formanyomtatvény az eljéras iratanyaganak
elvalaszthatatlan részét képezi.

(2) A formanyomtatvanyt agy kell kit6lteni, hogy abbdl egyértelmiien megéllapithat6 legyen:
a) a beszerzés targya és mennyisége,
b) abeszerzés szilkségessége, indokoltsaga,
c) abeszerzés varhato becsiilt értéke,

d) esetlegesen az ajdnlattételre felkémi kivant gazdasagi szereplék megnevezése és az ajanlattételi
felhivas megkiildéséhez szitkséges kapcsolattartas adatai,

e) ateljesités helyére és id6pontjara vonatkozo adatok.
15.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljdras eléri, vagy meghaladja a netté 1 000 000 Ft-ot, Gigy a beszerzési
eljards a gazdasagi vezet részére megkildott feljegyzéssel kezdeményezhetd. A beszerzési eljaras meginditdsara
iranyuld feljegyzést a kezdeményez6 szervezeti egység vezetdje irja ald és juttatja el papir alapon, eredetben a
gazdasagi vezetO részére.
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(2) A beszerzési eljards meginditasara irdnyuld feljegyzésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
a) abeszerzés targya és mennyisége,
b) a beszerzés sziikségessége, indokoltsaga,

c) abeszerzés varhaté becsilt értéke, ha sor kertilt r csatolni kell a piackutatds dokumentdciojat,

d) az ajanlattételre felkémi kivant gazdasdgi szereplok megnevezése és az ajanlattételi felhivés
megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartds adatai,

e) ateljesités helyére és idopontjara vonatkozo adatok,
f) javaslat a birdlati szempontok vonatkozasaban.

(3) A beszerzési eljards meginditdséra iranyuld feljegyzéshez csatolni kell a szakmai specifikdciét, amely a
beszerezni kivant dru/szolgéltatds/épitési beruhdzas pontos miszaki leirdsat tartalmazza, aminek meghataroz4sa
soran tekintettel kell lenni az 6sszes olyan koriilményre, amely a teljesités soran felmeriilhet. A feljegyzés és a
muszaki lefras az eljarés iratanyagéinak elvilaszthatatlan részét képezi.

16. § (1) Birdlati szempontok fajtai:
a  alegalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas, vagy
b) az Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa.
2) Az sszességében legeldnyosebb ajanlat kivalasztdsa esetén meg kell hatarozni:
a)  az Osszességében legel6nydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat,

b)  részszempontonként az azok stlyat meghatdroz6 — a részszempont tényleges jelentéségével aranyban
allo — szorzészamokat (stlyszamot),

¢)  az ajénlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhat6 pontszam alsé és
fels6 hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d)  azt a médszert, amellyel megadja a ponthatérok koz6tti pontszamot.

(3) Amennyiben a  gazdasigi  vezet6 a  beszerzési  eljards  meginditdsira  iranyuld
formanyomtatvanyban/feljegyzésben foglaltakat gazdaségi oldalrol megfelelének, okszer(inek tartja, a beszerzési
eljaras megkezdésére engedélyt ad.

13. Ajanlatkéréshez sziikséges dokumentici6 Gsszedllitasa

17.§ (1) A beszerzésért felel6s szerezeti egység vezetdje a gazdasagi vezetd éltal engedélyezett eljéras
vonatkozasaban — a beszerzési eljards meginditasara irdnyuld feljegyzés alapjan — el6késziti az ajanlatkéréshez
sziikséges dokument4ciét.

(2) Az ajénlatkéréshez szilkkséges dokumentacionak minimum az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) beszerzés targyat,
b) beszerzés mennyiségét,
c) abeszerzés tdrgydra vonatkozd pontos szakmai specifikaciot,
d) birdlati szempontokat,
e) Osszességében legeldnydsebb ajénlat kivilasztdsa esetén az elbirdlds modszerdt,
f)  birdlati szempontokra az ajanlat megadasanak modjat egységes szerkezetben,

g) szikség szerint trgyalds, helyszini konzultacié, bejards idépontjat, helyét,
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h) ajanlatok benyujtasi idejének, médjanak, helyének, pontos meghatirozasat,

i) azeljaras soran kapcsolattartasra kijelolt felels elérhet6ségét.
(3) Anetté 1 000 000 Ft-ot el nem ér6 beszerzések esetén az ajanlatkéréshez szitkséges dokumentdciénak nem
kell tartalmaznia a7 (1) bekezdés d)-g) pontjaiban foglaltakat.

IV. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
14. Beszerzési eljards meginditdsa

18.§ (1) A beszerzési eljaris megkezdésének, a beszerzési eljardst meginditdo ajanlatkérés lehetséges
ajanlattevé(k) részére torténd megkiildésének idépontjat kell tekinteni.

(2) A beszerzésért felel6és szervezeti egység vezetdje felelds a jovdhagyott ajénlatkéréshez sziikséges
dokumentdcio, a beszerzés targydra tekintettel alkalmasnak itélt ajanlattevék részére térténd megkiildéséért. Az
ajanlatkérd irat az eljaras iratanyagénak elvalaszthatatlan részét képezi.

15. Tovabbi (kiegészitd) informaciok, adatok, pontositisok megaddsa

19. § Amennyiben az Ajanlattev a pontos és teljes kor( ajanlattételhez kiegészit$ tajékoztatast kér, a beszerzési
eljarast kezdeményez6 szervezeti egység 4ltal szolgaltatott adatok, informaciok alapjan, a beszerzésért felel8s
szervezeti egység vezetdje gondoskodik, annak megvalaszoldsérol, indokolt esetben intézkedik az ajanlatok
beérkezési hataridejének modositdsardl, amennyiben az sziikséges.

16. Targyalas, helyszini konzulticié, bejaras
20.§ (1) Amegfelel6 ajanlattétel érdekében a Tankeriileti Kozpont, mint ajanlatkérd — erre irdnyuld igény esetén
—helyszini konzulticidt vagy targyaldst tarthat az ajanlattevék részére.

(2) A konzultaciordl, targyalasrol, bejarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, és az ajanlattevok részére meg kell
killdeni. A jegyzokonyv ajanlattevOk részére torténd megkiildéséért a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetdje felel. A jegyzOkonyv az eljards iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

17. Ajanlatok értékelése
21.§ Az ajanlatok beérkezését kovetden, a beszerzésért felelés szervezeti egység vezetdje az ajanlatok

értékelése soran:

a) megvizsgalja, hogy azok tartalmazzik—e a Tankeriileti Kdzpont, mint ajinlatkérd ltal az ajanlatkérés
sordn meghatarozott, kért valamennyi adatot,

b) amennyiben sziikséges irasban, kér tajékoztatast ajanlattevétdl a hidnyzd adatok vonatkozaséban,

c) ateljes korli ajdnlatokat a megadott birdlati szempontok alapjén, a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egység képviseldjével kdzdsen értékeli,

d) azeljaras értékelésérdl osszesitdt készit.
18. Megrendelés
22.§ (1) A beszerzesért felelos szervezeti egység vezetbje az ajanlat(ok) értékelését kovetden elkésziti a
megrendel6t és jovahagydsra (aldirdsra) eldterjeszti a tankerileti igazgatd, vagy a tankeriileti igazgat6 altal

kotelezettségvéllalasra megfeleléen, kiilon szabélyzat szerint felhatalmazott személy részére, a pénziigyi
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ellenjegyzést, valamint a beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetSje szakmai oldalrdl tértént
ellenjegyzését kbvetden.

(2) Megrendel6nek minimum tartalmazni kell:
a) abeszerzési eljaras targyat, mennyiségét,
b) amegrendelni kivant aru/szolgaltatds pontos meghatarozasat,
c) ellenszolgaltatds dsszegét,
d) atvétel vagy a teljesités megkezdésének modjat, helyét, idopontjat,
e) akapcsolattartd, valamint a teljesitésigazoldsra jogosult megnevezését,
f) mindségi elvirasokat,
g) fizetési feltételeket.

(3) A megrendeld ajanlattevd részére torténd megkiildésérdl — annak szabalyszer(i aldirasat kovetben — a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(4) A megrendeld megkiildése eltt, a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetje beszerzi az ajanlattevstsl
az Aht. 41. § (6) bekezdés szerinti atl4thatosagi nyilatkozatot.
19. Szerzodéskotés

23.§ Amennyiben a beszerzési eljaréas soran a célszerliség, illetve a teljesités szimon kérhet6sége azt indokolja,
szerzOdést kell kotni. A szerzddéskotés alkalmazasarol minden esetben a kotelezettségvallald dont a beszerzésért
felelds szervezeti egység vezetOjének javaslata alapjan.

(2) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik a szerzddéstervezet elkészitésérdl.

(3) A szerz6déstervezetet minden esetben — mellékleteivel felszerelve — a Tankeriileti Kézpont jogi feladatok
ellatasaért felelds szervezeti egységének/kilso jogi szakértbjének részére meg kell kiildeni véleményezésre.

(4) A Tankertleti Kézpont jogi feladatok ellatdsaért felelds szervezeti egységének/kiilsé jogi szakértdjének
feladata a szerzédéstervezet attekintése, jogi szempontd véleményezése, ellenjegyzése.

(5) A szerz6dés minden példanyat a beszerzésért felelés szervezeti egység vezetdje oldalanként szignalja. A
szerzOdés alairdsara —a pénziigyi ellenjegyzést kdvetden — a tankertileti igazgatd, vagy a tankeriileti igazgato 4ltal
kotelezettségvallaldsra megfelelden, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy jogosult,.

(6) A szerzddés szerz6d6 féllel torténd alairatdsardl — a Tankeriileti Kozpont oldali aldirdst kévetden — a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(7) A szerzbdés megkiildése el6tt, a beszerzésért felelSs szervezeti egység vezetdje beszerzi az ajanlattevétol
az Aht. 41. § (6) bek. szerinti atlathatdsagi nyilatkozatot.

20. Az eljaras eredménytelensége

24. § Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be ajanlatot,
b) kizardlag érvénytelen ajanlatokat nytjtottak be,

c) egyik Ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legelbnydsebb ajénlatot tevd sem tett — az ajanlatkérd
rendelkezésére 4allo anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot,

d) a Tankerileti Kozpont az eljdras érvénytelenitésérdl dont, vagy elall az eljirds lefolytatisdnak
szandékatol.
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21. Az iratok megdrzése

25.§ A beszerzési eljards soran keletkezett iratokat az eljaras lezarasat kovetden az Iratkezelési Szabélyzatban
foglalt hatarid6ig, de legaldbb a keletkezésiiktél szamitott 5 évig meg kell rizni. Az iratanyagok megbrzésért a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje a felelds.

22. A beszerzési eljardasok nyilvantartasa, adatszolgaltatas

26.§ A beszerzésekrdl a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje nyilvantartast vezet.

(2) A BVOP. Korm. r. hatalya alé tartoz6 beszerzésekrol a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje a
kozépirdnyité szerv Gtjan adatszolgéltatist nydjt az irdnyitd szerv részére, a BVOP. Korm. r. 1. szdmu
mellékletében foglalt adattartalommal, targyévet kvetd év junius 30-ig.

(3) A 459/2016. (XII. 23.) Korm. r. hatdlya al4 tartozd beszerzésekrdl a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetbje a kdzbeszerzésért felelés miniszter részére minden évben jinius 30-i allapotra, valamint december 31-i
allapotra 10 munkanapon beliil adatszolgéltatast teljesit, a 459/2016 (XII. 23.) Korm. r. 4. § (1) bekezdés szerinti
adattartalommal.

23. A beszerzési eljarasok ellendrzése

o

27.8§ A beszerzési eljarasok belsd ellendrzesi rendszerben torténd ellentrzése az igazgatd hataskdrébe tartozik.

24. A 2020. évi Napkozi Erzsébet-taborok megvalésitdsa sordn alkalmazando egyedi beszerzési
szabalyokrol®
27/A. § (1) A 2020. évi Napkozi Erzsébet-taborok megvaldsitdsa sordn a jelen szabalyzatban foglaltaktol eltéréen
az alabbiak szerint van lehet6ség a beszerzési eljardsok lebonyolitaséra:

a) Amennyiben a beszerzés egybeszamitott becsiilt értéke nem éri el a netté 1 000 000 Ft-ot, és sem a BVOP.
Korm.t., sem a KEF. Korm.r., az NKOH Korm. r., és sem a DKU Korm. r. alapjin a beszerzési eljaras
lefolytatdsa nem lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy szolgaltatds nem tartozik a BVOP. Korm.
r. hatilya ald, vagy a Kozponti Ellat6 Szerv nem képes a teljesitésre, vagy a DKU. Korm. r. hatédlya alé,
tovabba a Kézponti Kozbeszerzési és Ellatdsi Féigazgatosdg nem rendelkezik hatélyos keret-megallapodassal
vagy Kkeretszerzédéssel, akkor a beszerzési eljarast sajat hatdskorben kell lefolytatni a Kbt. szerinti
egybeszamitas szabalyokat figyelembe véve.

b) A jelen szakasz szerinti beszerzési eljaras lefolytatdsa sordn, amennyiben a téborok biztonségos
megszervezése azt sziikségessé teszi, a Tankerileti K&zpont igazgatoja a Tankerlileti Kézpont gazdaségi
vezetdjének indoklassal ellatott felterjesztése alapjan a legaldbb harom irasos ajanlat bekérésétdl eltekinthet,
a beszerzési eljards egy érvényes ajanlat biztositdsaval lefolytathato.

2) Jelen rendelkezés 2020. oktdber 31. napjan hatalyat veszti.

2 Beiktatia az 2/2020. (V1.23.) szdmit Szabdlyzat-mdédositds 1. §-a. Hatdlyos: 2020. junius hé 24. napjdatol
12
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V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
28.§ (1) A Szabélyzat a vonatkozd jogszabélyi elbirdsok alapjan késziilt, a Szabdlyzatban nem érintett
kérdésekben a mindenkori hatdlyos jogszabélyok eldirdsai alkalmazandok.

(2) A szabilyzat kiadméanyozas napjat kévetd 3. munkanaptdl hatalyos és a hatalyba l1épésekor a mar elokészités
alatt allo kizbeszerzésekre is alkalmazni kell.

(3) A Szabélyzat hatdlya ala tartozd személyek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és e Szabélyzat eldirdsait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhat6é gondossaggal eljarni.

(4) Jelen szabélyzat hatdlyba lépésével egyidejlileg hatdlydt vesziti az e targykdrben kiadott kordbbi
szabalyozas.
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1. szdmu melléklet

MATESZALKAI TANKERULETI KOZPONT

Beszerzést kezdeményezo irat

Iktatoszam:

Igényld szervezeti egység megnevezése:

neve:

Igényld elérhetésége:
kapcsolattartdjanak  ¢ojefon:

e-mail:

Igénylés targydnak a megnevezése:

Igénylés céljanak a lefrdsa, a miiszaki tartalom meghatarozasa, mennyisége:

\Varhato bruttd Gsszeg (Ft-ban):

Beszerzés prioritdsa stirgbs normal
Kotelezettségvallalast
engedélyezd neve:
A kotelezettségvallalast Engedélyezem. NEM engedélyezem.
Déatum:

Kezdeményez6 szervezeti egység vezetdjének
alafrasa

Détum:




