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ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A MUNKARA JELENTKEZOK
ADATKEZELESEROL

A Monori Tankeriileti Kozpont az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérol
(4ltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eldirasai szerint eziiton tajékoztatja Ont, jelen
tajékoztatoval és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl. A
folyamatban valo részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras szerint valik az adatkezelés
érintettjéve.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezeld megnevezése: Monori Tankeriileti Kézpont
Adatkezel6 adészama: 15835310-2-13

Adatkezel6 székhelye: 2200 Monor, Pet6fi Sandor utca 28.
Adatkezel e-elérhetésége: monor@kk.gov.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetosége: adatvedelem.monor@kk.gov.hu

AZ ADATKEZELES CELJA:
a megiiresed6 allashelyek betdltésére megfeleld munkavallald kivalasztasa, a jelentkezok személyes
adatainak kezelése.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
a GDPR 6. cikk (1) e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany

gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, amely MINTEGY MAGABA
OLVASZTIJA, ELNYELI A TOVABBI ADATKEZELESI JOGALAPOKAT, ebben az esetben a
GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas. (NAIH B/4542. szamG beszamoldjaban foglalt
elnoki allaspont alapjan)

KEZELT ADATOK KORE:

A Kttv. 45. § (4) bekezdése értelmében az Onéletrajz tartalmazza az 5. mellékletben meghatarozott
kotelezd adatkoroket, valamint az Onéletrajzhoz csatoland6, az Onéletrajzban foglaltakat igazold
mellékleteket, illetve tartalmazhat egyéb kiegészité informacidkra vonatkozo6 adatokat.

Az 5. melléklet alapjan a kormanytisztviselok és szakmai vezetok oOnéletrajza az alabbi
adatkoroket tartalmazza: személyes adatok (neve, sziiletési neve, anyja neve, neme, sziiletési helye,
csaladi allapota, allampolgarsaga, allando és ideiglenes lakcime, telefonszama, faxszama, e-mail cime,
honlapja, fényképe), betoltott beosztasra, munkakorre, Szakmai tapasztalatra, végzettségre,
szakképzettségre, készségekre, képességekre, kompetencidkra (nyelvismeretre, szamitogép-
felhasznaldi készségekre, jarmiivezetési engedélyre, katonai szolgalatra) vonatkozé adatok.

87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete, miszerint az 6néletrajz tartalmi elemei:
Betoltott/betolteni kivant munkakdr, az allashelyen elldtando feladat, Szakmai tapasztalat: iddtartam,
foglalkozas/beosztas/jogviszony megnevezése, fobb tevékenységek és feladatkorok, munkaltatd neve
¢és cime, munkaviszony/egyéb foglalkoztatasi jogviszony megsziinésének/megsziintetésének jogcime,
Tanulmanyok: oktatast/képzést nyujtd intézmény neve, egyetemi/féiskolai végzettség esetén a kar
megnevezése, egyetemi/foiskolai végzettség esetén a tagozat megjeldlése (nappali, esti, levelezd),
egyetemi/fOiskolai végzettség esetén a diploma mindsitése, egyetemi/féiskolai végzettség esetén a
diplomamunka targya, a szakdolgozat cime, mindsitése, fobb targyak/gyakorlati képzés, idotartam,
Készségek ¢és kompetencidk: nyelvismeret, nyelvismeret szintje (Europass oOnértékelési rendszer
szerint; szOvegértés, beszéd, iras), okmannyal igazolt nyelvismeret, Nem koételezéen kitdltendo
kiegészitd informaciok: tagsag gazdasagi tarsasagban (tarsasag megnevezése, tagsag kezdete, vége,
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tisztség megnevezése); tagsag egyéb szervezetben (a polgari perrendtartasrol szolo torvény szerinti
gazdalkodd szervezetben, tarsadalmi vagy civil szervezetben, koztestiiletben, alapitvany
kuratériumaban. A tarsasdg megnevezése, tagsag kezdete, vége, tisztség megnevezése); Delegaltsag
kozigazgatasi szakmai szervezetekben, testiiletekben - pl. tandcsadd, koordinacids testiiletek,
kormany- és tarcakozi bizottsagok, szakértéi munkacsoportok (delegald megnevezése, tagsag kezdete,
vége, tisztség megnevezése); Tudomanyos publikacidk, kutatdsok (cime, témaja); Tudomanyos
fokozat esetén annak mindsitése, targya; Jelenlegi tanulmanyok (intézmény, kar, évfolyam, szak,
képzési id6); Tanulmanyi szerz6désre vonatkozo adatok (szerzodéskotés ideje, szerzodést kotd szerv
megjeldlése); Kitiintetésekre vonatkozo adatok (kitiintetés oka, ideje); Folyamatban 1évé relevans
eljarasokra (pl. fegyelmi) vonatkozé adatok (eljaré neve, eljaras oka); 1990 elétt volt-e tagja
erOszakszervezetnek (erGszak szervezet megnevezése); Sajat haztartasaban nevelt vagy gondozott
gyermekei szama; Mellékletek: diplomak és egyéb végzettségek masolata, tudomanyos publikaciok,
kutatasok, tudomanyos fokozat esetén témavazlat

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A Tankeriilet az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsag és hatosag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birdsag vagy hatosag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi a
Tankeriiletet, ugy a Tankeriilet jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaro
birosag vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
A megismert adatokat a Tankertilet a kormanyzati szolgalati jogviszony létesitésér6l meghozott dontés
idépontjaig kezeli.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LE{RASA:
A Tankeriilet allaspalyazatot a kozigallas.gov.hu weboldalon keresztiil hirdet.

Jogszabaly vagy az allamigazgatasi szerv dontése alapjan a kinevezés meghivasos vagy palyazati
eljaras alapjan torténhet. Palyazati eljaras esetén kinevezést adni csak olyan személynek lehet, aki a
palyazaton részt vett és a palyazati feltételeknek megfelelt.

A Tankeriilethez elektronikusan beérkezett oOnéletrajzok alapjan a jeloltek egy személyes
meghallgatason vesznek részt. A meghallgatast kévet6en a jeldlt felvételér6l a Tankeriilet igazgatdja
dont. A koztisztviselok esetében a Kttv. 5. szamu mellékletében, valamint a 87/2019. (IV. 23.) Korm.
rendelet 1. mellékletében meghatarozott 6néletrajzi adatokat kezelik a palyazokrél mind papir alapon,
mind pedig elektronikusan.

A palyazatok a monor@kk.gov.hu email cimre érkeznek, majd ezt kovetden feltdltésre keriil a
Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatdé Zrt. (tovabbiakban NISZ) altal {izemeltetett szerveren levd
mappaba. A Tankeriilet az 6néletrajzokbol nem épit adatbazist, ez a személyiigyi kdzpont feladata.

A papir alap onéletrajzok irattarozasra keriilnek, tovabba a Poszeidon iktatd programba is rogzitésre
keriilnek.

Amennyiben a palyazo kivalasztasra keriil, abban az esetben az Onéletrajza a személyligyi anyag
részévé valik. A palyazatok kezeléséért és tarolasaért a Koznevelési és Humanpolitikai Osztaly a
felelds.

A Tankeriilet gondoskodik az adatok biztonsdgardl, megteszi tovabba mindazon technikai és
szervezési intézkedéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre
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juttatasahoz sziikségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés
ellen.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Tankeriilet tijékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetéen az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyesbitését,

— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az

azokkal elérendo célbol a Tankeriiletnek mar nincs ra sziiksége,
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— tiltakozhat az adatkezelés ellen.

ERKOLCSI BIZONYITVANYOK

AZ ADATKEZELES CELJA:
annak ellenérzése, hogy a jelentkezd biintetlen elééletd, illetve nem all a munkakdrének megfeleld
vagy a munkakorének részét képezo foglalkozastol eltiltas hatalya alatt

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

a GDPR 6. cikk (1) e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, amely MINTEGY MAGABA
OLVASZTJA, ELNYELI A TOVABBI ADATKEZELESI JOGALAPOKAT, ebben az esetben a
GDPR 6. cikk (1) c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
szikkséges. (NAIH B/4542. szami beszamolojaban foglalt elndoki allaspont alapjan) A jogi
kotelezettséget a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 42. § (1), (1a) teremti
meg.

KEZELT ADATOK KORE:
blinligyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany altal tartalmazott minden személyes

adat [Kttv. 42. § (6) b)]

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A Tankeriilet az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsag és hatosag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birdésag vagy hatdsag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi a
Tankeriiletet gy a Tankeriilet jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
birosag vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
az allamigazgatasi szerv a kormanyzati szolgalati jogviszony létesitésér6l meghozott dontés
idépontjaig

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

A kormanyzati szolgalati jogviszonyt létesiteni szandékozo személynek a kinevezést megelézéen
hatosagi bizonyitvannyal igazolnia kell, hogy biintetlen eldéletli, tovabba nem all biintetéeljaras
hatalya alatt.
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Az adatkezelore torvényi eldiras vonatkozik, mely alapjan a jelentkezd koteles bizonyitani, hogy
biintetlen el6életli / nem all biintetdeljaras hatalya alatt / nem 4all meghatarozott foglalkozastdl eltiltas
hatalya alatt. Ezt a Kttv. 42. § (2) irja el6. Az ennek valdé megfelelést bizonyitando a jelentkezés soran
a jelentkezo koteles a 90 napnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvanyt bemutatni. Az adatkezeld
a kovetkezd adatokat rogziti: a jelentkez6 azon személyes adatait, amelyeket a blniigyi nyilvantartd
szerv altal kiéllitott hatosagi bizonyitvany tartalmaz, az ellendrzés idOpontja, ellendrzést végzd
személyre vonatkozo adatok. Az erkdlcsi bizonyitvanyrol az adatkezel6 fénymasolatot nem készit. Az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) c) szerinti kotelez6 adatkezelés. Az adatokat az adatkezel6 a
kormanyzati szolgalati jogviszony létesitésérél meghozott dontés idépontjaig kezeli.

Ezen szabalyokrdl az adatkezel6 a GDPR 13. cikk szerint elkészitett és nyilvanossagra hozott
tajékoztatojaban tajékoztatja az érintetteket.

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:

A Tankeriilet tijékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetSen az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet jelen adatkezelési folyamat tekintetében:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyesbitését,

— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az

azokkal elérend6 célbol a Tankeriiletnek mar nincs ra sziiksége,
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— tiltakozhat az adatkezelés ellen.

A Tankeriilet torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten tOmor, atlathato, érthetd,
konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsGsorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselonknek cimzett, jelen
tajékoztatoban feltiintetett elérhetdségén. Amennyiben On azonban szébeli tdjékoztatast kér, ugy
Személyazonossaga igazolasat kovetden a Tamnkeriilet erre felhatalmazott munkatarsa a tdjékoztatast
szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden
mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésobb egy
hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két
hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Gsszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama
ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton
tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy a lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszékhez.

Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, hogy ha el6bb az adatkezel6héz, esetiinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy el6szor adatvédelmi tisztviselénkkel vegye fel a kapcsolatot!



