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Az édllamhdztartdsrol sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazasa alapjan az informiciés Onrendelkezési jogrél és az
informdcidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvényben (tovdbbiakban: Infotv.), a kozérdekli adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovdbbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrdl sz616 18/2005.
(XII. 27.) IHM rendeletben (tovdbbiakban: IHM rendelet), és a kozérdeki adat irdnti igény
teljesitéséért megdallapithaté koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltakra — a kozérdekll adatok kozzétételének, valamint a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésnek rendjét — az Erdi Tankeriileti Kozpont (a tovdbbiakban: Tankeriileti Kozpont)
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkdromben eljarva
— az alabbiak szerint szabalyozza.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ A szabdlyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsol6édd jogszabédlyokban foglalt eldirdsok
figyelembe vételével eldsegitse a koziigyek 4tlathatosdga, a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6do, Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatirozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre irdnyuld igény esetén a kovetendd eljaras
menetét,

b) aziigyintézésben résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba
¢) az adatot megismerni kivdné személy, illetve a Tankeriileti Kdzpont eljardsi jogait és
kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

2.8 (1) A szabdlyzat targyi hatdlya a Tankeriileti Kézpont kezelésében 1évo kozérdekli adatokra,
kozérdekbdl nyilvdnos adatokra, valamint koztisztviseldinek, kdzalkalmazottainak, munkavallaléinak
kozérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabdlyzat teriileti hatdlya kiterjed a Tankeriileti K6zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kézpont kdzremiikodésével megvaldsitott
eurdpai unids projektekkel osszefiiggd kozérdekli adatokra is azzal, hogy az eurdpai uniés projektek
keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabdlyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodo
dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitelli nyilvantartasbol torténd — kiilon torvényben
szabdlyozott — adatszolgdltatdsra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8 E szabdlyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy,
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személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonosen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasdgi, kulturdlis
vagy szocialis azonossagdra jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés,

kozérdekii adat: az é4llami vagy helyi Onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év0 és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informécid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatél, ondllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mukodést
szabdlyoz6 jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzddésekre

vonatkozo adat,

kozérdekbol nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely ondlléan vagy mdsokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkodzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljardstol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miuveletek Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhaszndldsdnak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) rogzitése,

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmdra tortén6 hozzaférhetové tétele,

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a milveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazds helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjin — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjdn kotott szerzodést is — adatok feldolgozdsat végzi,

adatfelelos: az a kozfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus tdton kotelezéen

kozzéteendd kozérdekl adatot elddllitotta, illetve amelynek a mitkodése sordn ez az adat
keletkezett,

adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé
az adatot — az adatfelelds 4ltal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

adatdllomdny: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége.
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II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozoé tajékoztatasi kotelezettség

4.8 (1)' A Tankeriileti Kozpont a feladatkorébe tartozé iigyekben — igy kiilondsen a koltségvetésre
és annak végrehajtdsdra, az dllami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznéldsdra és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a magdnszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositdsdra vonatkozdan — koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos
és gyors tdjékoztatasat.

(2 A kozzétételre szolgdlé honlapon kozérthetd formédban tdjékoztatast kell adni a kozérdekii
adatok egyedi igénylésének szabdlyair6l. A tdjékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

5. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

5.§ (1)’ Az Infotv. alapjan kotelezGen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formdban, barki szdmdra, személyazonositas nélkiil, korldtozast6l mentesen, kinyomtathat6 és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimédsolhaté mdédon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas,
a kimdsolds és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a
tovdbbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kothetd.

(2) A Tankeriileti Kozpont a tevékenységéhez kapcsoléddan az 1. szdmii mellékletben szerepld
altalanos kozzétételi listdban szerepld adatokat teszi kozzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfelelds személyét, az adatok kozzétételének, modositasanak szabdlyait.

6.§ ()" A kozzéteendd kozérdekili adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Tankeriileti
Kozpont honlapjdnak nyitdoldaldrdl, a , Kozérdekli adatok™ hivatkozds alatt elérhetd oldalon kell
kozzétenni.

(2) A kozzéteendd kozérdeki adatok honlapon valé kozzétételének érdekében a tankeriileti
igazgat6:

a) kiadja a Tankeriileti K&zpont kézzétételi szabélyzatat,

b) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont daltal kezelt kozérdekii adatok kezeléséhez,
feldolgozasdhoz, megismerhetdségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi,
technikai feltételek megteremtését biztosit6 intézkedések megtételérdl,

c) intézkedik a kozérdekli adatok kezelésével, feldolgozasdval, megismerhetOségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezd adatigénylések, megkeresések tigyében,

d) feliigyeli a Tankeriileti Kozpont kozérdekli adatok kezelésével, feldolgozasdval,
megismerhetdségének biztositdsdval, kozzétételével kapcsolatos tevékenységét,

e) felelds a kozérdekli adatkezeléssel, feldolgozdssal, az adatok megismerésével,

kozzétételével kapcsolatban feltart hidnyossdgok megsziintetéséért, az ehhez kapcsoléddan
sziikséges eljardsok lefolytatdsaért.

! Infotv. 32. §

2 Infotv. 34. § (3) bekezdés

* Infotv. 33. § (1) bekezdés

* Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés
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(3) Az adatkdzld személyét a tankeriileti igazgat6 jeldli ki. Az adatkezeld:

a) a kozzétételt a honlap-iizemeltetd altal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
eldirdsoknak megfelelden végzi,

b) felelos az 1. és 3. szamu melléklet szerinti kozérdekii adatok feltOltése, frissitése,

meglrzése hatdriddinek betartdsaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

c¢) gondoskodik a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérol, illetve eltdvolitadsardl, tovabba az adatkodzlés kdvethetdségérol,

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal valé
egyezdségérol,

e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérél’,

f) az adatillomdny biztonsdgi mentésérol.
Az adatk6zld munkakori lefrdsdban szerepeltetni kell a kdzérdekil adatokkal kapcsolatos feladatait.

(4)° Az adatkozlének biztositania kell a kozzétételre szolgdlé honlapnak az adatkozlé szerv belsd
halézati rendszertdl vald fiiggetlenségét, tovabba ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok éltal széles korben hasznélt eszkdzokkel is olvashatd
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerli mukodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvaldsitdsaért a honlap-iizemeltetd a felelds. A Tankeriileti Kozpont honlapjdnak iizemeltetdje
gondoskodik:

a) a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirdjanak, formdjanak
kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar elharitasardl,

b) a Tankeriileti Kozpont kdzzétételre szolgdlé honlapjdnak elérhetetlenségét okoz6 barmely
lizemzavar esetén az lizemzavar elhdritdsanak megkezdésérdl, és a miikodés helyredllitasardl a
lehetséges legrovidebb idon beliil,

c) a sziikséges feltételek fennalldsa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a
kozponti elektronikus jegyzékhez torténd kapcsolddasrol.

7.8 (1)) A kozzétételre szolgdlé honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkozld koteles
elhelyezni a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutaté hivatkoz4st.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkorébe az adott
kozérdekli adatok kezelésének biztositdsa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelds) az
irdnyitdsa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozdsaban

a) felelés a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kdzpont szabdlyzataiban foglalt kdzérdeki
adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért és betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérol, pontossdgarol
és iddszerliségérol,

c) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitdsardl, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkezel6 részére,

3 Korm. rendelet 6. § ((1) bekezdés
® Korm. rendelet 5. § (3) bekezdés
7 IHM rendelet 2. § (1) bekezdés
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d) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl legaldbb évente egy alkalommal beszdmol a
tankeriileti igazgatonak.

3) Az adatfelel6s a feleldsségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét e szabdlyzat /.
szamu mellékletében meghatdrozott idokozonként az adatkozlonek cimzett, az e szabalyzat 2. szdmii
melléklete szerinti iratminta hasznalataval elektronikus dton, az adatkozlo altal erre a célra 1étrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkdzld a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes kortiségét, illetve valosdgnak megfeleld
tartalmat nem vizsgélja. Az adatkozld részére megkiildott adatok teljes kortiségéért és valdsagnak
megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkozl6 az adatfelelos egyideju értesitésével visszautasithatja az 4tvett adat kozzétételét,
ha az az eldirt, a kozzétételi szabdlyzatban meghatdrozott vagy megallapodott formatum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.8 (1) Az adatko6zl6 haladéktalanul gondoskodik az adatfelelés és kozzététel idejének
megjelolésével az adatok honlapon valé kozzétételérdl, moédositdsardl és a kozzététel megtorténtérdl
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)* Az adatkozld a jegyzéket tgy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az ltalinos kozzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az aldbbi tagoldsban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1  Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkod¢ szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
3. Gazdélkodasi adatok
3.1 A miikodés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Mikodés

(3) Amennyiben az adatk6zl6 mds adatfeleldstdl szdrmazé adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfelel6sonkénti tagoldsban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozdsaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tdjékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a Tankeriileti Kozpontnél nem 4ll rendelkezésre.’

9.8" (1) A kozzétételi egységek részét képezd, onallé kozzétételi egységnek nem mindsiilé 6nallé
adatdllomanyokat olyan formdtumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korl
olvashatdsigit.

(2) Az éltalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységek kialakitdsa sordn
legalabb a 3. szami melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 3. szdmii
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

8 IHM rendelet 2. § (2) bekezdés, 1. melléklet
° IHM rendelet 2. § (2) bekezdés
9 IHM rendelet 3. §
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10. § (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést koveté harom munkanapon
belill ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytdllosagat, illetve teljes
koriségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossdgat, iddszerliségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomasdra jutdsit kovetden azonnal kezdeményezi az adatk6zlénél.

(3) A kozzétett kozérdekll adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné védldsa esetén, illetve
ilyen kézérdekii adatok feltdrdsa esetén az adatfelelds éllitja eld a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki
adatokat tartalmazd, kiilon jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zd allapotdnak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idd elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az dj allapot fellelhetdségét, valamint
feltind mdédon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszerii. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

11. §" (1) Az adatkozlonek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitdsdval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idOpontjat,
valamint az esemény kivaltasdban kézremiikodo személy nevét.

(2) A naplozott 4llomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy éltali
modositastdl, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsitdl,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.
A naplérél rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

12. § (1) A kozzétételi listdk adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol szol6
jogszabalyban meghatérozottak szerint kell kozzétenni'”.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgdlatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év 4prilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-€ig
megkiildi a feliilvizsgdlat eredményét az adatkozld részére. A feliilvizsgilat eredményeképpen a
szabdlyzat médositasit az adatkozld kezdeményezi. A feliilvizsgdlat nem helyettesiti az adatfeleldsnek
a kozzéteendd adatoknak a szabdlyzatban meghatdrozott frissitésére vonatkozé kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatk6zl6nél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgilja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabdlyzat médositasat.

III. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
13. §" (1) A Tankeriileti Kézpontnak — mint kozfeladatot elldté szervnek — lehetdvé kell tennie,

hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot é€s kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatédrozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

" Korm. rendelet 7. §
2 Ld. Inforv. 1. szdmii mellékletét
3 Inforv. 26. §
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2) Kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankertiileti Kézpontban
a) kormdnytisztviseld neve,
b) kormanytisztviseld dllampolgérsdga,
¢) akormanytisztviseldt alkalmazé szerv neve,
d) ac) pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgélati jogviszony kezdete,
e) akormanytisztviseld jelenlegi besoroldsa, besoroldsanak idépontja,
f) akormanytisztviseld munkakorének megnevezése és a betoltés idStartama,
g) akormanytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének iddpontja,
h) cimadoményozas adatai,
i)  akormanytisztviseld illetménye.

(3) A kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartdsaval terjeszthetdek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az
1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogalldsira vonatkozd kiilon torvény rendelkezései
irdnyaddak.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabdly vagy allami,
illetdleg helyi 6nkorményzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mds
médon ki nem elégithetd szolgaltatdst nyujtd szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

"o,

14.§ (1)'* A kozérdekii vagy kizérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérol szol6 torvény szerinti mindsitett adat.

()" Az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyaddk. Kozérdekbol
nyilvdnos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti Kozpont koltségvetése, illetve az
eurdpai unids tdmogatas felhasznaldsaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az dllami és
onkormdnyzati vagyon kezelésével, birtokldsdval, haszndlatdval, hasznositdsdval, az azzal valé
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvdnossdgra hozatalat kiilon
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — vald hozzédférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadélyozza
meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(3)'® A Tankeriileti Kozpont feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozataldra irdnyuld eljards
sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdl6 adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizardsahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

(4" A dontés megalapozdsat szolgdlé adat megismerésére irdnyuld igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott idStartamon beliill — a dontés meghozataldt kovetden akkor utasithaté el, ha az adat
tovédbbi jovObeli dontés meghozataldt is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankeriileti Kdzpont
torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsd befolyast6l mentes
ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd dlldspontjdnak a dontések eldkészitése sordn torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

" Infotv. 27. § (1) bekezdés
3 Infotv. 27. § (3) bekezdés
1S Infotv. 27. § (5) bekezdés
7 Infotv. 27. § (6) bekezdés
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8. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

15. 8" (1) A kdzérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt széban, irdsban
vagy elektronikus tton bérki igényt nytjthat be (tovdbbiakban: adatigényld). Az {rdsbeli vagy
elektronikus kérelem mint4jat a szabdlyzat 4. szdmii melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnt igényt a Tankeriileti
Kozpont aldbbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nyujtani:

a) levelezési cim: Erdi Tankeriileti Kézpont 2030 Erd, Alispan u. 8/A.,
b) e-mail-cim: erd@kk.gov.hu,
c) telefonszam: +36 23 520 616
d) faxszdm: +36 23 520 617

9. A kérelmek vizsgalata
16. § (1) Az adatkozld a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésébb az iktatast kovetd 3 napon

belill megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatviny alapjdn szerepeltetni
kell,

b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhat6 és egyértelmii-e,
c) az adatok a Tankertileti K6zpont kezelésében vannak-e.

2) Amennyiben az {rdsbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgélata alapjdn megallapitdsra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzdk a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kore pontosan nem hatirozhaté meg,
az adatko6z16 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.
3) Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel,

b) ahidnyz6 adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nytjtani a kérelem hidnyossdgainak pdtlasara.
(4) Az adatkozl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem minosiil kozérdeki adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgéltatdsra el6késziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfeleld formdban rendelkezésre bocsatani, amely feladat elldtdsa sordn az
adatkozld felelds a kérelemben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
kortiségéért.
®)) Ha a kérelmezett adatot nem a Tankeriileti Kozpont — mint adatkezeld — kezeli, az adatkozl
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliill megkiildi a kdzérdekli adat megismerésére irdnyuld
kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigényldt egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes
szerv nem 4llapithaté meg, az adatigénylot a kérelem teljesithetetlenségérol értesiteni kell.

'8 Inforv. 28. §
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10. A kérelmek intézése

17. §" (1) Az adatk6zlé a kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igénynek a Tankeriileti
Kozponthoz valé beérkezését kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Az igény teljesitésérol, vagy elutasitasardl a tankeriileti igazgat6 dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigényld kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmii melléklet) kitoltésével nydjthatja be igényét. A
Tankeriileti Kzpont a nem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is koteles elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivdnja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kovetden eldzetes idOpont-egyeztetést kovetden van lehetdsége. Az adatigényld figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és idoben egymadst kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kdzpont visszavontnak tekinti.

@ A személyesen megjelent adatigényld szamdra az adatok dtaddsa — a betekintési lehetOség
biztositdsa, vagy a mdsolatok 4taddsa — csak ugy lehetséges, ha az adatigényld a formanyomtatvanyon
alafrasdval az 4tadds tényét elismeri. Az alafras megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkozl6 az adatokba valé betekintés alkalmdval biztositja a Tankeriileti Kdzpont olyan
foglalkoztatottjdnak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire vélaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre dtadott dokumentumok biztonsagét,
védelmét.

(6) A betekintés sordn az adatigényld joga, hogy:
a) aszdmdra rendelkezésre bocsétott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a mdsolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés sordn az adatigényl6 kotelessége, hogy
a) aszdmdra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.
18.§ (1) A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az adatigényld széban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégito,

b) az igényelt adat a Tankeriileti Kézpont honlapjan vagy mds mddon jogszerien mdar
nyilvdnossédgra keriilt,

c¢) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont munkatirsainak nevére, beosztdsira, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

d) az igény a Tankeriileti Kozpont eljardsara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tdjékoztatdssal teljesitheto.

(2) Amennyiben a szdéban elbterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést (ld. 4. szdamii melléklet) kell késziteni és az adatigénylSt tdjékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat kozlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell
kapcsolni.

" Inforv. 29. §

10
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19.§ Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmil, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatdrozott
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az adatigényldt az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kozpont nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos adatigénylé 4ltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban véltozas nem 4llt be.

(2) Az adatigénylésnek a Tankeriileti Kézpont nem kételes eleget tenni, ha az adatigényld nem adja
meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhato.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekti adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az adatigénylot az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigényl6t. Az elutasitott kérelmekrodl, valamint az elutasitdsok indokairél
az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsidg Hatdsagot (a tovabbiakban: Hat6sdg).

(6) Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és a kozérdekii
adat megismerésére irdnyul6 igény teljesitése kizdrdlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjdul szolgald kozérdek nagyobb sulyu a kozérdekll adat megismerésére irdnyul6 igény
teljesitéséhez fliz6do kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak taroldsi médjatdl
fliggetleniil az adatigényld masolatot kaphat. A Tankeriileti Kozpont az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
0sszegérol az adatigényl6t az igény teljesitését megel6zden tdjékoztatni kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idOtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatariddbe nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld dltal megallapitott, legalabb 15 napos hatdridoben koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatdsahoz
sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az adatigényld madsolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben™ meghatdrozott dsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy

2 Ld. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet
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az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges
munkaerdéforrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmili, tovabbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az adatigénylot az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének elldtdsdhoz
szilkséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitdsa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a madsolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megdllapitdsa sordn alkalmazandé szempontokat kiilon jogszabdly hatirozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazoldsat kovetden keriilhet sor.

13. A dokumentumok atadasanak formaja

22. § (1) Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az adatigénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt a Tankeriileti Kozpont ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényld 4ltal kivant forméban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossidgra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is.

(3) A Tankeriileti Kozpont gazddlkoddsanak datfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellendrzésére
irdnyulé adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyaddk. Erre vald hivatkozdssal az
adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusdnak, a jogviszony tdrgydnak, a szolgéltatds és ellenszolgaltatds mértékének és
teljesitése idOpontjdnak megjeldlésével is teljesitheti.

14. Az adatigénylé adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényldé személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megdllapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok kérelmezése irdnti
formanyomtatvdnyan kiilon rész szolgdl a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrdl
sz016 részt az adatszolgdltatds teljesitését kovetden el kell vdlasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levélasztott rész megsemmisitésérol.

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24. §* (1) Az adatigényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezeld 4altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hatdridd

2 Inforv. 30. §
2 Infor. 31. §
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eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgélata érdekében bir6saghoz fordulhat.

(2) A megtagadds jogszerliségét és a megtagadds indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezelOnek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisdnak kozlésétdl, a hatdridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Tankeriileti Kozpont ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az adatigényld a Hatdsdg
vizsgélatdnak kezdeményezése érdekében a Hatdsdgndl bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgélatdnak elutasitdsarol, a vizsgédlat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezdrasarol sz6l6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre all6 hatdrid6 elmulasztdsa esetén
igazoldsnak van helye.

(4) Ha a birésdg a kozérdekli adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatdridd meghatdrozasaval — a kért
kozérdeki adat kozlésére kotelezi. A birdsdg az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvdltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellitd szervet a koltségtérités 0Osszegének
megéllapitdsa tekintetében Uj eljardsra kotelezheti.

IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.8 (1) Jelen Szabdlyzat a Klebelsberg Kozpont elnokének jovahagydsat kovetd 5. napon 1ép
hatalyba.

(2) Jelen Szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlybalépésekor folyamatban 1évd tigyekre is alkalmazni
kell.

(3) Jelen szabdlyzat hatdlyba 1épésével egyidejiileg hatdlyét vesziti az e targykorben kiadott kordbbi
szabalyozas.
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Altalanos kozzétételi lista®

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamii melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

Adatfelelés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgdlatdnak elérhet8ségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogaddsi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, 0sszetétele,
tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A Tankeriileti
Ko6zpontnal
nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ell4t6 szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tankeriileti
Kozpontnal
nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban 4ll6, illetve
részvételével miikodoé gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott kozalapitvanyok
neve, szé€khelye, elérhet6sége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott koltségvetési szerv
neve, sz€khelye, a koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapité hatdrozat, a koltségvetési

szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott lapok neve, a
szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a fészerkesztd
neve

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hat6sdgi dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdldsara jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval

Emberi
Er6forrasok
Minisztériuma
Klebelsberg
Kozpont

# Infotv. 1. szdamii melléklet
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Adatfelelés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabdlyok, kodzjogi szervezetszabalyozd

eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabdlyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févérosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv
feladatarol, tevékenységérol szol6 tdjékoztaté magyar és
angol nyelven

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az eldz6 allapot
torlendd

A Tankeriileti
Kozpontnal
nem all
rendelkezésre

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval

A Tankeriileti
Kozpontnal
nem all
rendelkezésre

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb hatésagi iigyekben
tigyfajtankként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hatdskor gyakorldsdnak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljérasi illetékek (igazgatdsi
szolgéltatasi dijak) meghatdrozasa, alapvetd eljarasi
szabdlyok, az eljarast megindité irat benyujtdsdnak médja
(helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
utmutatok, az tigymenetre vonatkozé tdjékoztatds és az
tigyintézéshez haszndlt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az iigytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az iigyfelet megilletd jogokrol és az
iigyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A Tankeriileti
Ko6zpontnal
nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot elldté szerv éltal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgéltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok igénybevételének
rendje, a kozszolgéltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartdsok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idOtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendod
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvéantartidsba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az Infotv. szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ell4t6 szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyujtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei.

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témdja, a hozzaférés mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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Adat Frissités Megorzés Adatfelelés
A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, az
allampolgéri kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi won s A Tankeriileti
v . I . iy ) ) Az eldz6 allapot 1 N .
szabdlyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A véltozasokat L . Kozpontnal
8. oo . RPN A . o n évig archivumban .
nyilvdnossaga, dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve kovetden azonnal . nem 4ll
. P L > . . tartasaval .
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabdly nem korldtozza
Torvény eltérd
A torvény alapjin kozzéteendd jogszabdlytervezetek és rendelkezése won 4 A Tankeriileti
P A > e L Az eldz6 allapot 1 .. P
kapcsol6dé dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képviseld- hidnyédban a P ) Kozpontnal
9. N o N . Wl . Iy évig archivumban p
testiiletének nyilvadnos iilésére benyujtott eldterjesztések a benytjtas tartdsdval nem all
benyujtds iddpontjatol idépontjat rendelkezésre
kovetden azonnal
N o . - . ( Legaldbb 1 évi
A kozfeladatot ellat szerv dltal kozzétett hirdetmények, gad g
10. . p Folyamatosan archivumban
kozlemények "y
tartdsdval
.. L p T . Az eldz6 allapot 1
A kozfeladatot ellato szerv altal kifrt palydzatok szakmai P 0%0 . P
11. i PN ) Folyamatosan évig archivumban
lefrdsa, azok eredményei és indokoldsuk .
tartdsdval
A vizsgélatrol
A kozfeladatot elldté szervnél végzett alaptevékenységgel sz016 jelentés Az el6z6 allapot 1
12. kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megismerését évig archivumban
megallapitdsai kovetben tartdsdval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve Az el6z6 allapot
N RS L . > O Negyedévente . A
13 elérhetdsége, €s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, gy torlendo
vagy az informdcids jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd, Az eldz6 allapot 1
14.| jogszabdlyon alapuld statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
id6beli véltozasuk tartasaval
i " .. e et Az el6z6 allapot 1
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai < ‘o 4-ap
15. P . . Negyedévente évig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai ‘oz
tartasdval
4 " PSR . s P A Tankeriileti
Azon kozérdekil adatok hasznositasara irdnyul6 szerzédések Az el6z6 allapot 1 . P
. . Py . . P . Kozpontnal
16. listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik Negyedévente évig archivumban nem 4ll
szerz4do fél tartasdval )
rendelkezésre
n ‘o ok PP . P A Tankeriileti
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo kozérdekii e Az el6z6 allapot 1 . )
14.x e x AP A valtozéasokat P . Kozpontnal
17.| adatok felhasznaldsara, hasznositasara vonatkozé altalanos e évig archivumban p
g < kovetden azonnal . nem 4ll
szerz6dési feltételek tartasdval <
rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkoz6 kiilonds és egyedi A véltozéasokat Az eldz6 allapot

kozzétételi lista

kovetéen azonnal

torlendo
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Adat Frissités Megorzés Adatfelelos
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, a kozadatok
Ujrahasznositdsarél sz616 torvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhetd kulturélis kozadatok listdja a rendelkezésre e 4 won s A Tankeriileti
114 p C 1e1zog ; . A viltozéasokat Az el6z6 allapot 1 . )
all6 formatumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot R P . Ko6zpontnil
19. oy P ,, . kovetd 15 napon | évig archivumban p
ellato szerv kezelésében levo, a kozadatok . p nem all
P fp A1 1 g R P beliil tartdsdval P
Ujrahasznositasardl szo16 torvény szerint djrahasznosithatd rendelkezésre
kozadat tipusokrol valé tdjékoztatds, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével
T < P S A Tankeriileti
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok A véltozésokat oy . P
.. ol  le14 P P . Az el6z6 allapot Kozpontnal
20. | ujrahasznositdsdra vonatkozé 4ltaldnos szerz8dési feltételek | kovetd 15 napon .. B p
. x . torlendd nem all
elektronikusan szerkeszthetd véltozata beliil )
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok e A Tankeriileti
. it gl s s n 4 Py A viltozasokat o ) .
djrahasznositds céljabdl torténd rendelkezésre bocsdtdsaért o Az el6z6 allapot Ko6zpontnal
21. . W e 1l o . < PRI iy kovetd 15 napon .. " .
fizetendd dijak 4ltaldnos jegyzéke, a dijszdmitds alapjdt beliil torlendd nem 4ll
képezd tényezdkkel egyiittesen rendelkezésre
e A Tankeriileti
o . i AT a1 a L A viltozasokat o } )
A kozadatok djrahasznositdsirdl sz6l6 torvény szerinti o Az el6z6 allapot Ko6zpontnal
22. . L L kovetd 15 napon .. . .
jogorvoslati tdjékoztatds . torlendd nem all
beliil o n
rendelkezésre 6
A kozfeladatot ellaté szerv dltal megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasardl sz416 torvény szerint kotott kizardlagos e s A Tankeriileti
. PP . s 1 . A viltozasokat N4 R )
jogot biztosité megallapodasok szerz6do feleinek o Az el6z6 allapot Kozpontnal
23. S o PO, P P kovetd 15 napon . . p
megjelolése, a kizarélagossdg idStartamanak, targyanak, beliil torlendd nem 4ll
valamint a megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek rendelkezésre
megjelolése
A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kozadatok ) ) A Tankeriileti
- A Al o 14 . A viltozasokat oo s N )
Ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint P Az el6z6 allapot Kozpontnal
24. o S A . kovetd 15 napon . i p
a kulturdlis kozadatok digitalizdlasara kizarélagos jogot beliil torlendd nem 4ll
biztosité megallapoddsok szovege rendelkezésre
A kozadatok djrahasznositidsarol sz6l6 torvény szerinti azon
jogszabdly, kozjogi szervezetszabalyozé eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird L
PN - e A Tankeriileti
dokumentum (vagy az annak elérhet8ségére mutatd A véltozdsokat s .. P
. ) s NN . . n Az el6z6 allapot Kozpontnal
25. | hivatkozas), amely az tjrahasznositds céljabol rendelkezésre | kovetd 15 napon .. A p
P el 11704 o - torlendd nem all
bocsdthaté kozadat gytijtésével, eldallitdsdval, beliil )
f s 12 . g1 g rendelkezésre
feldolgozasaval és terjesztésével Osszefiiggd koltségek
jelentds részének sajit bevételbdl valé fedezését irja eld a
kozfeladatot ellat6 szerv részére
III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés Adatfelelés
A kozfeladatot ellit6 szerv ves koliségvetése, szamviteli | » \gisac0kat | A kozzétételt kovets
L torvény szerint beszdmoldja vagy éves koltségvetés o ‘-
p L kovetben azonnal 10 évig
beszdmoldja
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak 1étszdmara A kiilon
és személyi juttatdsaira vonatkozo osszesitett adatok, illetve jogszabdlyban
osszesitve a vezetok €s vezetd tisztségviselok illetménye ., meghatarozott ideig,
2. © © £ © ye, Negyedévente g g

munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydjtott
juttatdsok fajtaja és mértéke Osszesitve

de legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

17




Az Erdi Tankeriileti Kézpont 23/2017. (V1:20.) szabdlyzata

Az Erdi Tankeriileti Kozpont kotelezéen kozzéteend adatok

nyilvanossagra hozataldnak és a kozérdekl adatok megismerésére

irdnyul6 kérelmek intézésének rendjérdl sz616 szabalyzata

A kozfeladatot elldté szerv éltal nydjtott, az
allamhaztartasrodl sz616 térvény szerinti koltségvetési

. . 4 L 4 : . o A Tankeriileti
tdmogatdsok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatds A dontés g i " P
A p s ik P 1o | AkoOzzétételt kovetd | Kozpontnal
céljara, 6sszegére, tovdbbd a tdimogatdsi program meghozataldt kdvetd e p
PP < ) c . . 5 évig nem 4ll
megvaldsitdsi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a hatvanadik napig p
. ,, 1y 4 P L. . rendelkezésre
kozzététel eldtt a koltségvetési tdimogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az allamhdaztartds pénzeszkozei felhasznaldsdval, az
dllamhéztartdshoz tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladd
értékli drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog dtaddsdra, valamint
koncessziéba addsra vonatkozé szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzdést koto felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott id6re kotott szerzd6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozésai, a A dbntés
nemzetbiztonsdgi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil 1. | Akozzétételt kovetd
.. L < . R meghozatalat kovetd .
Osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok . . 5 évig
R 14 Aot PP hatvanadik napig
kivételével A szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - dltaldnos forgalmi ad6 nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatéro - egy évnél hosszabb idStartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitdsakor az ellenszolgéltatds
egy évre szamitott osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzdo féllel kotott
azonos targyu szerzddések értékét egybe kell szdmitani
A kiilon L
. ) A Tankeriileti
TP p S jogszabdlyban I, P
A koncessziérol sz616 torvényben meghatdrozott nyilvanos ) S Kozpontnal
A i1 Y, . PP < meghatérozott ideig, p
adatok (pdlyézati kifrdsok, palydzdk adatai, az elbirdl4srdl Negyedévente L P nem all
7 < 21 AT < de legalédbb 1 évig .
készitett emlékeztetOk, palydzat eredménye) p rendelkezésre
archivumban L N
"y értelmezhetd
tartdsdval
A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem alapfeladatai ellatdsara
(igy kiilondsen egyesiilet timogatdsara, foglalkoztatottai A kiilon
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti szervei jogszabdlyban
szdmdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturdlis, Neovedévente meghatdrozott ideig,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet &y de legaldbb 1 évig
tdmogatasara, alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal archivumban
Osszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot tartasaval
meghaladé kifizetések
i TTei A ok L1 e < Legaldbb 1 évi
Az Eurépai Uni6 tdmogatasdaval megval6suld fejlesztések < gas &
iy < 14 Negyedévente archivumban
leirasa, az azokra vonatkozo6 szerz6dések Ay
tartasaval
. P PR o < Legaldbb 1 évi
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ) 8 . g
4 PR v " 1 N Negyedévente archivumban
ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott szerzodésekrol) tartdsdval

18




Az Erdi Tankeriileti Kézpont 23/2017. (V1:20.) szabdlyzata

Az Erdi Tankeriileti Kozpont kotelezéen kozzéteend adatok

nyilvanossagra hozataldnak és a kozérdekl adatok megismerésére
irdnyul6 kérelmek intézésének rendjérdl sz616 szabalyzata

2. szamu melléklet

Kérelem kozérdeki adat kozzététel irant

Kezdeményezés jellege:

4j kozzététel

modositas

torlés

A kozzéteendd anyag cime:

A kozzététel indoka:

A kozzététel helye:

Nl W [N -

A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkozo rendelkezés (a
moédositandé vagy torlendé adat
pontos megnevezésével):

Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

Az tgyintéz0 neve, munkakore,
telefonszama, e-mail cime

Kelt:

adatfelelOs
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3. szamu melléklet

Kozzétételi egységek

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

I. Kozzétételi egység: Elérhetoségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszdm (nemzetkdzi vagy belfoldi szdmként,
utébbi esetben korzetszdmmal, illetve szolgéltatds- vagy
héilézatkijel6l6 szammal)

5. Faxszdm (nemzetkdzi vagy belf6ldi szdmként, utébbi
esetben korzetszammal, illetve szolgéltatds- vagy
héilézatkijelolé szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime)

Ha tobb 6nallé tigyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az tigyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati vezetd
neve

Ha tobb 6nallé tigyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az uigyfélfogadas rendje

Ha tobb 6nallé tigyfélszolgalat vagy kozonségkapcesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat ligyfélszolgdlatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira dbrdja (a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
lefrasat tartalmaz6 dokumentumokhoz.

II1. Kozzétételi egység: A szerv vezetoi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezet6jének, vezetdinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztds megnevezése,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztds
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsoroldsszertien.
Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.
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1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

L. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében

miikodoé mas kozfeladatot ellaté szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy aldrendeltségében miikodé mds kozfeladatot
ellaté szervek hivatalos neve (teljes neve), szé€khelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv éltal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilon
kozzétételi egységben kell kozzétenni.
Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositdsdval.

2. A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
all6, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellat6 szervek honlapjanak URL-je

A honlap kozvetlen elérésének biztositdsdval.

3. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
all6, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellat6 szervek tigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime),
tigyfélfogaddsanak rendje

1.3. Gazdalkodo¢ szervezetek
I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban all6 vagy részvételével miikodé gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkod¢6 szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellaté
szerv tobbségi tulajdondban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen irdnyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazddlkod6 szervezetek tevékenységi
korének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazddlkod6 szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkod¢ szervezetekben a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvdnyok neve, amelyeket a kdzfeladatot
ellato szerv alapitott, amelyek alapitdi jogat 6 gyakorolja

Az alapit6 okiratok kozvetlen elérhetdségének
biztositdsaval.

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsoroldsa
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1.5. Lapok
L. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott lapok neve
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
2. A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott lapok

szerkesztdségének és kiad6janak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot elldté szerv 4ltal alapitott lapok
foszerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv
I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feltigyeleti
szervének, hat6sdgi dontéseinek tekintetében a fellebbezés

elbirdldsara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot elldté szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes
neve), sz€khelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjdnak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositdsaval.

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatésdgi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdldsara jogosult szervek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellenérzést
vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv tigyfélszolgdlatdnak
vagy kozonségkapcsolatdnak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime),
tigyfélfogaddsanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd

jogszabdly megjelolése, illetve azt alapit6 hatdrozat, a

koltségvetési szerv alapité okirata, miikodési engedélye

A jogszabadly, az alapit6 hatdrozat, az alapité okirat,
miikodési engedély kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége

A honlap kozvetlen elérésének biztositdsdval.

2. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozo adatok
I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellat6 szerv feladatat, hataskorét és

alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozé

alapvetd jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabdlyozé

eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabdlyzat

vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszk6zok,

tigyrend, az adatvédelmi és biztonsdgi szabalyzat hatdlyos

valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy

és teljes szovegét tartalmazé 6ndllé dokumentumok
elérhetéségének biztositdsaval.

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi
és megyei kormdnyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven

is meg kell jelolni.

szerv feladatdrdl, tevékenységérol szo16 tdjékoztatd
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szOvege magyar és angol nyelven

3. A helyi dnkormdnyzat 6nként véllalt feladatainak
felsoroldsa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi Onkorméanyzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamigazgatdsi, onkormdnyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a
hatdskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorldsdnak atruhdzdsa esetén a ténylegesen eljar6
szerv megnevezése

A kozzétételi egységen beliil tigycsoportonként
(igytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az édllamigazgatdsi, onkormdanyzati és egyéb hat6sagi
iigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hatdskorrel rendelkezd, hataskor gyakorldsdnak

atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaré szerv illetékességi

terlilete

3. Az dllamigazgatdsi, onkormanyzati és egyéb hat6sagi
tigyekben az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsoroldsa

4. Az éllamigazgatdsi, onkormdnyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az eljarasi illetékek, igazgatdsi szolgaltatasi
dijak 0sszege

5. Az édllamigazgatdsi, 6nkormdnyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az alapvetd eljdrdsi szabdlyok, ezek
magyarizata, az ligyintézést segitd utmutatok, az
iigymenetre vonatkoz6 tdjékoztatds

6. Az dllamigazgatdsi, 6nkormdnyzati és egyéb hatdsagi

tigyekben az eljarast megindito irat benydjtasara szolgald

postacim (postafidk szerinti cim, ha van), tigyfélfogadasi
vagy kozonségkapcsolati cim és nyitvatartdsi idé

7. Az allamigazgatdsi, onkormanyzati és egyéb hat6sagi
iigyekben az eljarast megindito irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva 4llé hatarid

8. Az allamigazgatdsi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listdja

A formanyomtatvanyok letolthet6ségének biztositasaval.

9. Az édllamigazgatdsi, 6nkormdényzati, €s egyéb hatdsagi
tigyekben igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen elérésének
biztositdsaval.

10. Az allamigazgatasi, onkormdnyzati, és egyéb hatdsagi
tigyekben az ligytipusokhoz kapcsolddé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az ligyfelet megilletd jogokrol és az

iigyfelet terheld kotelezettségekrdl

A jogszabdlyok kozvetlen elérésének biztositdsaval.

II1. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv dltal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgéltatdsok
megnevezése

2. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgéltatdsok
tartalmanak lefrdsa
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3. A kozfeladatot ellaté szerv éltal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgéltatdsok
igénybevételének rendjére vonatkozé tdjékoztatds

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tdjékoztatasokat
0nallé6 dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznélt formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositdsaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgéltatdsok dijanak
és az abbodl adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv dltal sajat fenntartasu

adatbdzisok, illetve nyilvédntartdsok leiré (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az érintettek

kore, az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérd6iv) jegyzéke

Az 4ltaldnos kozzétételi listdban csak az adatokat
tartalmazé jegyzéket kell kozzétenni, azonban a
kozadatkeresd felé torténd adatszolgéltatds sordn minden
egyes adatbdzisrdl, illetve nyilvantartdsrdl kiilon leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatarozé séma
alapjan.

2. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtéi

3. A kozfeladatot ellaté szerv éltal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés médja

4. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyijtott és feldolgozott adatokrél vald
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai
témdjanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontdsban.

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
val6 hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprdl a kiadvany letolthetd, a kiadvany
elérhetdségének biztositdsaval.

4. A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

VL Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé dllampolgéri
kozremiikddés (véleményezés) mddja (erre szolgdld
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozataldnak eljarasi szabdlyai

4. A testiileti szerv iilésének helye (irdnyitészdm, varos,
utca, hdzszam)

Tobb helyszin esetén itilésenkénti bontdsban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, hé, nap,
ora megjeloléssel), valamint nyilvdnossadga, iléseinek

Az iilés jegyzOkonyve, illetve 0sszefoglaldja
elérhetdségének biztositdsaval.

jegyzdkonyvei, illetve 6sszefoglal6i
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6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
ora megjeloléssel), valamint nyilvdnossdga

7. A testiileti szerv iilései latogathatésdganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontdsban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa

Ulésenkénti bontdsban; a dontések elérhetdségének
biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok,

tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozataldnak datuma (év, ho, nap
megjeloléssel)

Dontésenkénti bontdsban; a megfeleld iilés jegyzékonyve,
illetve osszefoglal6ja elérhetdségének biztositdsaval.

3. A testiileti szerv szavazdsanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabdly nem korldtozza

Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok elokészitésében valé tarsadalmi
részvételrdl szol6 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabdlyalkotasra irdnyul6 koncepcidk,
jogszabdlytervezetek és kapcsolddé dokumentumok

A kozadatkereso felé torténd adatszolgaltatds sordn

minden egyes jogszabdlytervezetrdl kiilon leiré adatot kell

késziteni a Jogszabdlytervezeteket meghatdroz séma
alapjan.

5. A jogszabdlyok el8készitésében vald tarsadalmi
részvételrdl szol6 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabdlyalkotasra irdnyul6 koncepcidk,
jogszabdlytervezetek tekintetében az egyeztetés dllapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabdly-tervezetenkénti
bontisban.

6. A helyi dnkorméanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos
iilésére benyujtott eldterjesztések a benytjtds idépontjdtdl

A kozadatkeres6 felé torténd adatszolgaltatds sordn
minden egyes eldterjesztésrdl kiilon leiré adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatdrozd séma
alapjan.

7. Osszefoglalé a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitdsdnak indokairdl

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell osszefoglalét késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv éltal kiirt palyazatok

A kapcsol6d6 dokumentumok kozvetlen elérhetdségének

szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklasuk biztositasaval.
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett

A hirdetmények, kozlemények kozvetlen elérésének

hirdetmények, kozlemények biztositasaval.
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozérdekt adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

2. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdektli adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

25




Az Erdi Tankeriileti Kézpont 23/2017. (V1:20.) szabdlyzata Az Erdi Tankeriileti Kozpont kotelezéen kozzéteend adatok
nyilvanossagra hozataldnak és a kozérdekl adatok megismerésére

irdnyul6 kérelmek intézésének rendjérdl sz616 szabalyzata

4. Az adatvédelmi felelés vagy az informacids jogokkal
foglalkoz6 személy neve

5. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo kozérdekl
adatok felhasznalasara, hasznositdsara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek

7. Azon kozérdekill adatok hasznositdséra irdnyuld
szerz8dések listdja, amelyekben a kozfeladatot ell4t6
szerv az egyik szerz8do fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozo kiilonos
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabadly megnevezésével és
elérhetdvé tételével.

2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabdly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetdvé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A miikodés torvényessége, ellenérzések

L. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenorzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvdnos
megallapitdsokat tartalmaz6 - vizsgélatok, ellenérzések
felsorolasa

IL Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szadmvev0szék ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitasai

II1. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozé egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitdsai

Id6rendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatellatdsanak
teljesitményére, kapacitdsanak jellemzésére,
hatékonysdgéanak és teljesitményének mérésére szolgald
mutatok és értékiik, idobeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot elldté szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabdlyon alapulé statisztikai adatgylijtés eredményei,
iddbeli valtozasuk
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3.2. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetései

Evenkénti bontdsban.

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot elldté szerv szamviteli torvény szerinti
beszdmol6i

Beszamolonként.

II1. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés
végrehajtasardl - a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott
mobdon €s gyakorisdggal - készitett beszamoloi

Beszamolonként.

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

3.3. Koltségvetések, beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
1étszama €s személyi juttatdsaira vonatkozé Gsszesitett
adatok

2. A vezetOk és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése Osszesitett Osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtija
és mértéke Osszesitve

I1. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv koltségvetésébdl nydjtott,
nem normativ, céljellegi, fejlesztési timogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ell4té szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegi, fejlesztési tdimogatdsok dsszege

Tédmogatdsonként és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nydjtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatdsi program
megvaldsitdsi helye

Tédmogatdsonként és kedvezményezettekként lebontva.

II1. Kozzétételi egység: Szerzodések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamhéaztartds pénzeszkozei felhaszndldsdval, az
allamhéztartdshoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazddlkoddssal 6sszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii drubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgéltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo

szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést
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koto felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott
szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni.

Az id8szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz0déseknél az érték kiszamitdsakor
az ellenszolgaltatds egy évre szamitott 0sszegét kell alapul

venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziérél sz616 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palydzok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok, palydzat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb Kkifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet timogatdsara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szdmadra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet timogatdsdra, alapitvanyok éltal elldtott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, 5tmillié
forintot meghaladé kifizetések cimzettjei

VL. Kozzétételi egység: Eurépai Unio altal tamogatott

fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurépai Uni6 tdmogatdsdval megvalosuld

A dokumentumok, a szerzodések, kozvetlen elérésének

fejlesztések lefrdsa, az azokra vonatkoz6 szerzddések biztositdsaval.
VIIL Kozzétételi egység: Kozbeszerzés
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kozbeszerzési informécidk: éves terv, dsszegzés az

/////

Az éves terv kozvetlen elérésének biztositasaval.
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4. szamii melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irant

Az igényelt kozérdekii adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formaja o személyesen, az adatok megtekintésével**
O postai tGton
o elektronikus tton

Az adatokrol masolat készitését: o igénylem 0 nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivdnom
atvenni

O postai udton kivdnom
atvenni

o elektronikus uton kérem
megkiildeni

Villalom, hogy — amennyiben az adatokr6l masolat készitését kérem — az azok elkészitésével Osszefiiggésben
felmeriil6 koltségeket a szabdlyzatban meghatdrozott hataridoéig a Tankeriileti Kézpont részére megfizetem.

A Tankeriileti K6zpont tolti ki:

Az adatkozlo

neve:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a Kkérelem megtagadasarél (az
elutasitas indoka):

Kelt: oo

adatkozl6 alairasa

* Amennyiben az igényld a megbeszélt helyen és idében egymdst kivetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankeriileti Kozpont
visszavontnak tekinteni.
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Az adatigényl$*

neve:

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Kelt: oo

adatigényld aldirdsa

2 A személyes adatokra vonatkozé rész addig kezelhetd, amig az igényt nem teljesitették, ezen részt ezt kiveten
megsemmisitendo.
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