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A Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont az 4llamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt kitelezettsége alapjan a beszerzések jogszabalyoknak
megfeleld lebonyolitasa érdekében — a Berettyoujfalui Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljirva — az aldbbi szabélyzatot adom ki.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ A Szabalyzat célja, hogy — a vonatkozd jogszabalyokra tekintettel — meghatdrozza a Berettyoujfalui
Tankerileti Kozpont (a tovébbiakban: Tankeriileti Koézpont) 4ltal alkalmazandé beszerzési szabalyokkal
kapcsolatos fogalmakat, feladatokat, hataskoroket és eljarasi rendet, biztositva ezzel a Tankeriileti Kdzpont,
valamint a Tankeriileti Kozpont fenntartasaban 1év6 kdznevelési intézmények (a tovabbiakban: Intézmény)
zavartalan milkédéséhez szilkséges korszeri, megfelel6 szinvonalh, §sszetételli és mennyiségit aruk beszerzését,
szolgaltatasok, valamint épitési beruhazasok megrendelését.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont valamennyi korménytisztviseldjére,
munkavallaljara és egyéb munkavégzésre iranyulé jogviszonyban &ll6 foglalkoztatottjdra, tovibba az
Intézmények vezetdire, valamint az intézmény kdznevelési jogviszonyban foglalkoztatottaira és munkavallaldira.

(2) A Szabdlyzat targyi hatélya kiterjed a Tankeriileti Kézpont, valamint az Intézmények miikédése sordn
felmeriil valamennyi beszerzésének és beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon a kézbeszerzésekrol sz616
2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatilya ala nem tartozd, illetve a Kbt. valamely kivételi jogcime
alapjan mentesitett beszerzéseinek az el6készitésére, megvaldsitasara, teljesitésére, valamint az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ és kozzétételi kotelezettségekre.

(3) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed tovabba a Tankeriileti K6zpont altal bonyolitott eurépai uniés és hazai
projektek alapjan torténé beszerzésekre is azzal, hogy az eurdpai uniés és hazai projektek keretében bonyolitott
beszerzések esetén jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolddo dokumentumokban foglaltakra
is figyelemmel kell eljarni és amennyiben a projekthez kapcsolodé utmutatoban foglaltak a jelen Szabélyzatban
rogzitettekhez képest szigoriibb szabalyokat hataroznak meg, ugy a beszerzések vonatkozdsdban a szigorubb
szabalyok alkalmazandok.

3. Alapelvek, alapfogalmak

3.§ A beszerzések soran az Ajanlattevék részére az esélyegyenlOséget, az egyenld banasmodot, a
nyilvanossagot, valamint a verseny tisztasdgat biztositani kell.

4. § E szabalyzat értelmében:

1. gjdniattevd: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi
tarsasdg, vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését
kozvetleniil megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyudjt be.
Ajanlattevének mindsiil a kiilfoldi székhelyii véallalkozas magyarorszagi fidktelepe is.

2. beszerzés: minden olyan a Tankerileti K6zpont tevékenysége sordn kezdeményezett arubeszerzés,
épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgéltatas megrendelés, valamint szolgaltatasi koncesszid, amelyek
értékhatdra nem éri el a kozbeszerzési értékhatart, vagy a Kbt. targyit tekintve kivételnek mindsiil.
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4. Osszeférhetetlenség

5.§ (1) A beszerzési eljaras soran a Kbt.-ben meghatarozott dsszeférhetetlenségi okokat kell alkalmazni.

(2) Amennyiben a beszerzési eljards soran az eljaras elokészitésében, lebonyolitasdban, dontés elokészitésben
résztvev$ személlyel szemben Gsszeférhetetlenségi ok meriil fel, az érintett személy az Osszeférhetetlenség ok
megjeldlésével azt irasban - a gazdasdgi vezetd Utjan- koteles jelezni a tankeriileti igazgatd részére. Az
Osszeférhetetlenség beallasanak pillanatatdl az érintett személy az adott beszerzési eljardsban nem jarhat el.

(3) A tankeriileti igazgat6 a gazdasagi vezet javaslatara, a (2) bekezdés alapjan megallapitott dsszeférhetetlenség
esetén, kijeloli az eljaras lefolytatisira az adott szervezeti egység ugyanolyan vagy hasonld végzettséggel és
beosztasban 1év6 kormanytisztviseldt.

5. Felelosségi rend

6.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont egyes tisztségviselbinek feleldsségi rendjét a beszerzési tigyeket illetéen a (2)-
(5) bekezdés hatdrozza meg.

(2) A tankerilleti igazgato felelés a Tankeriileti Kézpont beszerzéseinek és beszerzési folyamatainak stratégiai
iranyitasaért, vezetéséért, az altala meghozott dontésekért €s a szerzdédésekkel kapcsolatos teendSk ellatasaért,
teljesitéséért.

(3) A gazdasagi vezet0 felel0s az intézményi forrasbol megvaldsuld beszerzési eljaras fedezetének igazoldsaért,
tovdbba a beszerzési eljarasok elozetes gazdasagi szemponti megalapozottsaganak vizsgalataért,

(4) A beszerzésért felelos szervezeti egység vezetoje felelGs a beszerzési eljaras szabalyszeri lefolytataséért, az
érvényben 1év6 hatdsagi eldirdsok és belsd szabalyzatokban foglaltak betartatasaért, az eljaras dokumentdldsaért.

(5) A beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje felelds a beszerzés targyat érint6 szaktertilet
szakértelmének biztositisaért, a beszerzési igény szitkségszerliségének indoklasaért, a beszerzés becsiilt értékének
meghatarozasaért, az ajanlatkérés miiszaki leirdsanak §sszeéllitisaért, a birdlati szempontok meghatarozésacrt.

I1. FEJEZET
ELJARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA
6. A beszerzés becsiilt értékének szamitasa

7.8§ (1) A beszerzési eljaras soran a becsiilt érték megallapitdsara a Kbt.-ben foglaltakat kell értelemszertien
alkalmazni. Irdnyadok a Kbt. 16. § - 19. § rendelkezései. Tilos a beszerzések egybeszamitési kotelezetiségét a
jelen Szabalyzat megkeriilésének érdekében részekre bontani.

(2) Amennyiben megallapitdst nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatalya ala, illetve valamely kivételi
jogeim alapjan mentesitett a Kbt. hatalya aldl, a jelen Szabélyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni.

7. A biintetés-végrehajtasi szervezet igénybe vételével lefolytatandé beszerzési eljardsok

8.§ (1) Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kotelez6 foglalkoztatasa keretében eldéllitott termékek és
szolgaltatasok korérol szolo 9/2011. (I11. 23.) BM rendelet 1. szamu mellékletében felsorolt targykorbe tartozik és
a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a netté 100 000 Ft-ot, a beszerzési eljarast a kdzponti dllamigazgatési
szervek és a rendvédelmi szervek iranyaban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek ¢és
szolgaltatdsok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérol szolo 44/2011. (I11. 23.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: BVOP. Korm. r.) alapjan kell lefolytatni.
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(2) Az (1) bekezdés szerinti esetekben a Tankeriileti Kozpont kételes a BVOP. Korm. 1. alapjan a Kézponti
Ellaté Szervhez (a tovdbbiakban: KESZ) ajanlatért fordulni, valamint egyidejiileg tovabbi legalabb két
Osszehasonlité 4rajanlatot beszerezni. A KESZ végzi és koordinalja az ellatési tevékenységet. A KESZ feladatait
a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga latja el. A megkeresésében meg kell hatarozni az igényelt termék
vagy szolgaltatds mennyiségét, minimdlis miiszaki tartalmat, paramétereit, mindséggét, valamint a teljesités helyét
és a teljesitési hataridét. A bejelentést a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga altal rendszeresitett
formanyomtatvanyon kell megtenni. Annak megallapitisa, hogy a beszerzés a BVOP Kd&zponti Ellaté Szerv utjan
szerezhetd be, a beszerzésért felels szervezeti egység vezetdjének feladatét képezi.

(3) Tilos a beszerzést a BVOP. Korm. r. alkalmazasanak mellézése céljabdl részekre bontani. A beszerzésért
felel6s szervezeti egység vezetbje a beszerzésre iranyuld igénybejelentés kapcsén kételes vizsgdlni az egy
koltségvetési évben a BVOP. Korm. r. targykorébe tartozo termékek Tankeriileti Kézpont altali éves szilkségletét,
és a beszerzési eljarast ennek megfelelden lefolytatni.

(4) A Tankeriileti Kézpont — az eseti igénybejelentések kivételével — koteles minden negyedév utolsoé
hénapjanak 20. napjaig a kivetkez6 negyedév ellatasi igényeit megkiildeni.

(5) Amennyiben a Kozponti Ellaté Szerv nyilatkozata alapjan a kotelezettségét nem vagy csak részben képes
teljesiteni, a Tankeriileti Kézpont jogosult a termékek és szolgiltatasok egészének vagy a Kézponti Ellaté Szerv
altal nem biztositott részének beszerzésére sajat hataskorben, de ilyen esetben vizsgélni kell, hogy a K6zbeszerzési
és Ellatasi Foigazgatésag rendelkezik-e hatilyos keret-megallapodassal/keretszerzoédéssel a beszerzés targyara
vonatkozdan. Amennyiben nem allnak fenn a feltételei a kézpontositott kdzbeszerzési eljarasok keretében torténd
beszerzésnek, csak akkor lehet sajat hataskdrben lefolytatni a beszerzési eljarast.

(6) A Tankeriileti Kdzpont jogosult a Kozponti Ellaté Szerv altal kijelSlt szervezet ajanlatat elutasitani, ha hitelt
érdemlden bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatarozott ellenértéknél legalabb 20%-kal kedvez6bb ellenértéken
tudja a terméket vagy a szolgaltatist — az igényben meghatdrozott minimdlis miszaki tartalommal és
paraméterekkel, valamint teljesitési hataridével €s ajanlati kotSttséggel — azonosan vagy annél kedvez6bb modon
beszerezni.

(7) Amennyiben a Tankeriileti K&zpontnak siirgds igénye meriil fel, ugy ebben az esetben is sziikséges
igénybejelentéssel élni a KESZ felé. Az igénybejelentdn meg kell jelSIni a soron kiviili szallitasi hatarid6t. Sajat
hataskorl beszerzés csak az engedély birtokaban valosithato meg.

8. A kizpontositott kozbeszerzési eljaras keretében torténé beszerzés
9.§ (1) Amennyiben a BVOP. Korm. r. alapjan a beszerzés nem lehetséges, meg kell vizsgilni, hogy az adott

termék a kozpontositott kozbeszerzési hatlya alé tartozik-e. Figyelembe veendd jogszabalyok az alabbiak:

a) akozpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kézponti beszerzé szervezet feladat- és hatdskorérdl
$z016 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF. Korm. rendelet),

b) aNemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitalis Korméanyzati Ugynokség Zartkorlien
Miikéd6é Részvénytirsasag €s a kormanyzati informatikai beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszerérd! sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU Korm. rendelet.),

¢) a Nemzeti Kommunikacios Hivatal jogallasardl és a korméanyzati kommunikécids beszerzésekrdl szolo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKOH Korm. rendelet),

d) a kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrél szolé 396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: KKSZK Korm.r.), vagy

e) a kozponti beszerz6 szerv kijeldlésérél, a védelmi €s biztonsdgi feladatokkal sszefliggé beszerzések
korének meghatéarozasarol €s a védelmi és biztonségi feladatokkal dsszefliggd beszerzések kozpontositott
rendszerérdl szo6l6 329/2019. (XII. 20.) Korm. rendelet (VBU Korm. r).

(2) A Tankeriileti Kbzpont koteles beszerzéseit a kozpontositott kozbeszerzés targykorébe tartozo termékek és

6
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szolgaltatidsok vonatkozasiban, a Kézponti beszerzd szerv hatélyos keret-megallapodasanak/keretszerzodésének
terhére megvaldsitani.

(3) A beszerzési eljarast az adott beszerzés kozpontositott kozbeszerzésének megvalositdsarol szold
jogszabalyokban meghatarozott médon kell lefolytatni.

(4) Annak megallapitdsa, hogy a beszerzés kdzpontositott kzbeszerzési eljaras keretében szerezheté be, a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdjének feladatét képezi.

9. Kbozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatésag (KEF) itjan térténd beszerzés

10.§ (1) A Tankerileti Kozpont koteles a megrendeléseit a kdzpontositott kozbeszerzés targykorébe tartozéd
termékek és szolgaltatdsok vonatkozasaban, a KEF hatélyos keret-megdllapodasanak/keretszerz6désének terhére
megvaldsitani.

(2) A beszerzési eljarast a KEF Korm. rendeletben meghatarozott modon kell lefolytatni.

(3) A kozpontositott kozbeszerzés hatdlya ala tartoz6 termékek esetében sajat hataskdrben csak a KEF Korm.
1. 7. § (1) bekezdésében meghatdrozottak szerint keriilhet sor, amennyiben az alabbi feltételek fennallnak:

a) a milkddéshez, fenntartdshoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megval6sitasa elére nem l4thaté
okbol rendkiviil siirgdssé valik és a hatdlyos keretszerzOdés vagy keret-megéllapodés alapjan a
kozbeszerzés hataridére nem lenne megvalésithato;

b) akiemelt termékbeszerzés vonatkozasiban nincs hatdlyos keret-megallapodas vagy keretszerzodés;
¢) lehet6ség van mds intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami normativéknak;

d) keretszerzédésben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek tekintetében is
mindenben megfeleld kiemelt terméket a keretszerz6dés szerinti arnél alacsonyabb 4ron tud beszerezni.

(4)  Az(1) bekezdésben meghatirozott okok fennallasat a beszerzési eljaras megkezdésének iddpontjaban, vagy
amikor a tény realizalodik, dokumentélni kell. Az erre vonatkoz6é dokumentumok a térgyban lefolytatandé
beszerzési eljaras iratanyaganak részét képezik.

10. Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkoriien Miikodé Részvénytirsasag (DKU) iitjan torténd
beszerzés

11.§ (1) A Tankerilleti K6zpont koteles a korményzati informatikai beszerzéseit a DKU Korm. rendelet
szerint teljesiteni.

(2) A Kormény a kormanyzati informatikai beszerzési feladatok ellatdsdval kapcsolatos kdzpontositott
kozbeszerzések tekintetében a DKU-t ajénlatkérésre feljogositott szervezetként jeloli ki.

3) A beszerzési eljarast a DKU Korm. rendeletben meghatarozott médon kell lefolytatni.

11. Nemzeti Kommunikiciés Hivatal 1itjin térténé beszerzés
12.§ (1) A Tankeriilleti Kozpont az NKOH Korm. rendelet szerinti érintett szervezet, a beszerzések
lebonyolitésa tekintetében e rendelet eloirdsai szerint koteles eljarni.

(2) Az NKOH-val t6rténd kapcsolattartas a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdjének feladata.

(3) A Tankeriileti Koézpont az NKOH Korm. rendelet hatdlya ald tartozé kommunikacids, vagy
rendezvényszervezési célu beszerzéseket az NKOH-val kétott hatdlyos keretmegallapodasok, kozbeszerzési
szerzddések alapjan vagy az NKOH elbzetes jovahagyasaval sajat hatdskorben bonyolitja le.
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12. A kormanyzati képzési és oktatasi beszerzések- Nemzeti Kozszolgilati Egyetem titjan torténd
beszerzés

13.§ (1) A Tankeriileti Kozpont az KKSZK Korm. rendelet szerinti érintett szervezet, a képzési és oktatasi
céla beszerzések lebonyolitasa tekintetében e rendelet el6irasai szerint kételes eljarni.

2) Az NKE-vel torténd kapcsolattartas a beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdjének feladata.
13. A brutté 200 000 Ft-ot el nem éréd értékii sajit hataskirben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabalyai

14.§ (1) A brutté 200 000 Ft-ot el nem érd értékii beszerzések vonatkozdsaban elegendé egy, akar szdbeli
ajanlat bekérése és az alapjan beszerzési eljaras lefolytatasa a Tankeriileti Kozpont, vagy az intézmény rész€rol.

(2) Az eljarast sajat hataskdrben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha az nem tartozik a 10. § - 13. §-ban
szabdlyozott beszerzések korébe.

14. A brutté 200 000 Ft-ot eléré vagy meghaladé, de a nett6é 1 000 000 Ft el nem érd értékii sajat
hataskirben lefolytathato beszerzési eljarasok szabalyai

15.§ (1) A bruttdé 200 000 Ft-ot elérd, vagy meghaladd, de a netté 1 000 000 Ft-ot el nem érd értékil beszerzések
vonatkozasaban legalabb 1 gazdasagi szerepld irdsbeli ajanlatanak bekérése sziikséges a Tankeriileti Kézpont 4ltal.

Amennyiben a Tankeriileti Kézpont indokoltnak tartja, t6bb gazdasagi szerepl6tdl is kérheté arajanlat.

(2) [Irasbeli ajanlatnak minésiil a lehetséges ajanlattevd altal a sajat honlapjan megjelenitett ajanlat, ha a
termék/szolgaltatas egyértelmiien beazonosithatd, és a termék ellenértékét, valamint a termék minimalis miiszaki
adatait, amely alkalmas az ajanlatok Gsszehasonlitasara, az ajanlat tartalmazza. Az ajanlatok beérkezését, tartalmat,
tobb ajanlat bekérése esetén azok Osszehasonlithatdsagat, értékelését minden esetben irdsban dokumentélni,
vizsgalni sziikséges.

(3) Az eljarast sajat hataskorben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha az nem tartozik a 10. § - 13.§-ban
szabalyozott beszerzések koérébe.

(4) Jelen bekezdésben szabalyozott esetekben a beszerzési eljaras soran jelen szabalyzat 22.§-ban meghatérozott
tartalm, a nyertes ajanlattevo 4ltal visszaigazolt megrendelét sziikséges alkalmazni.

15. A nett6 1 000 000 Ft-ot meghaladé, de a jogszabalyban meghatirozott kdzbeszerzési értékhatarokat el
nem €ré sajat hatiaskorben lefolytathaté, beszerzési eljarasok szabalyai

16.§ (1) A netté 1 000 000 Ft-ot elérd vagy meghaladé értékii beszerzések vonatkozasdban legaldbb harom
egymastol fliggetlen gazdasdgi szereplé irasbeli ajinlatianak bekérése kotelezé a Tankeriileti Kozpont Altal,
lehetéség szerint a Tankerilleti Kozpont székhelye, vagy a teljesités helye szerinti mikro-, kis-, vagy
kozépvallalkozasok részerdl.

(2) Az eljarast sajat hataskérben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha az nem tartozik a 10. § - 13. §-ban
szabdalyozott beszerzések korébe.

(3) Melldzni lehet a harom ajanlat bekérését, ha:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatirozott kivételek kérébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal,
hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyiilés illetékes bizottsaga altal torténd
mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérok esetében a kozszolgaltatok
kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrdl szolé Korm. rendeletben -
meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljardsban lenne beszerezhetd;
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h)

i),
k)
)

P

szamn szabalyzata szabdlyzata

a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgéltatas a piaci
drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovadbba e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozo e rendelet szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghitisulna;

a beszerzés targya igazsagiigyi szakértéi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz, palyazatokhoz
kapcsolodo szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa;

az ajanlatkéré igazolhaté modon meggy6z6détt arrdl, hogy az adott piacon hiromndl kevesebb
gazdasagi szerepld lelheté fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy
tekintetében;

a szerzOdés targya egyedi gyartdsn aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyart igazolja;
a szerzddést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

a beszerzés kozfoglalkoztatisi program keretében torténik;

a szerzOdés targya személyhez kitétt, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;

a szerzOdés targya allami vezetbk képzésére, oktatisara vonatkozd, vezetdi és személyiségfejlesztési
tanacsadasi szolgaltatis;

a szerzOdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
a szerz6dés targya emberi er6forrds kezelési tandcsadas,

a szerz6dés targya olyan a szabélyzat hatalya alé tartoz6 korabbi szerzédéshez kapcsol6dé kiegészitd
arubeszerzés, szolgéltatas megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az
eredeti szerz6dés értékének Otven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6dd partnertdl torténd
beszerzés szakmai vagy gazdasigossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt
értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

ha az ajanlattevét az 4ruval, szolgaltatassal kapcsolatos egyéb jogosultsag, kizardlagos jog illeti meg,
mas ajanlattevével torténd szerz6déskités esetén bizonyos jogok érvényesitésérol a tankertileti kdzpont
elesik, az lehetetlenné valik.

miiszaki-technikai sajatossagok miatt csak egy szervezet képes a szerzOdést teljesiteni, illetéleg a
korabbi nyertes ajanlattevé massal torténd helyettesitése miiszakilag eltéré és nem illeszkedd termék
beszerzését eredményezné.

rendkiviili slirgésség esetén, amennyiben a termékre, szolgaltatisra feltétleniil sziikség van (a
stirgdsség nem eredhet a Tankeriileti Kézpont mulasztasdbol).

(4) A 15. alcimben szabalyozott esetekben a beszerzési eljarasok soran szerzddéskotés sziikséges.

III. FEJEZET

A BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

16. Az eljaras el6készitése, a szakmai specifikdcié és biralati szempontok meghatarozasa

17.8 (1) Minden beszerzési eljards kezdeményezése a Tankeriileti Kozpont éltal az igénybejelentések
nyilvantartasara és azok elbiralasara/jovahagyasara alkalmazott internet alapt szoftverben kotelezettségvallalési
igény rogzitéssel kezdddik. A brutto 200 000 Ft-ot elérd vagy meghaladéd beszerzések esetében a
kotelezettségvallaldsi bizonylatot sziikséges kinyomtatni és alairni. Az alairt bizonylat a beszerzési dokumentacid
részét képezi.

Az engedélyezett igénybejelentd az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

(2) Azigénybejelentést igy kell kitdlteni, hogy abbdl egyértelmlien megallapithatd legyen:
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a) abeszerzés targya és mennyisége,
b) abeszerzés sziikségessége, indokoltsaga,
c) abeszerzés varhat6 becsiilt értéke,

d) az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok megnevezése és az ajanlattételi felhivas
megkuldéséhez szilkséges kapcsolattartas adatai,

e) ateljesités helyére és idopontjara vonatkozé adatok.

3) Amennyiben a gazdasagi vezetd a beszerzésért felelos szervezeti egység dolgozéi altal véleményezett
igénybejelentést gazdasagi és pénziigyi szempontbdl megfeleldnek itéli, akkor engedélyezés céljabol felterjeszti a
tankeriileti igazgatd felé.

A beszerzési eljaras megkezdését a Tankeriileti K&zpont igazgatoja engedélyezi.
17. Ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacié dsszeallitasa

18.§ (1) A beszerzési referens/pénziigyi referens, tigyintézd az engedélyezett eljaras vonatkozasaban elokésziti
az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaciot, melynek tartalmaért a beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje
felelds.

2) Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaciénak minimum az aldbbiakat kell tartalmaznia:
a) Dbeszerzés targyat,
b) beszerzés mennyiségét,
¢) abeszerzés trgyara vonatkozo pontos szakmai specifikaciot,
d) biralati szempontokat,
e) Osszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztasa esetén az elbiralas modszeret,
f)  Dbiralati szempontokra az ajanlat megadasanak modjat egységes szerkezetben,
g) sziikség szerint targyalas, helyszini konzultacid, bejaras idépontjét, helyét,
h) ajanlatok benyujtasi idejének, modjanak, helyének pontos meghatarozasat,
i)  az eljaras sordn kapcsolattartasra kijelslt felelos elérhetoségét.
j)  teljesités helyére, idopontjdra vonatkozé adatokat.
(3) Biréalati szempontok fajtai:
a) alegalacsonyabb 6sszegli ellenszolgéltatas, vagy
b) az sszességében legelOnyosebb ajanlat kivalasztasa.
€) Az Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivdlasztisa esetén meg kell hatarozni:
a)  az dsszességében legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat,

b)  részszempontonként az azok silyat meghatarozo — a részszempont tényleges jelentdségével aranyban
allé — szorzoszamokat (stilyszamot),

¢)  az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté pontszdm alsé és
felsd hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d)  azt a mddszert, amellyel megadja a ponthatérok kézotti pontszamot.
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IV. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
18. Beszerzési eljaras meginditasa
19.§ (1) A beszerzési eljaras megkezdésének a beszerzési eljardst meginditd ajinlatkérés lehetséges
ajanlattevo(k) részére torténd megkiildésének iddpontjat kell tekinteni.

(2) A beszerzésért felelés szervezeti egység vezetdje felelés a jovahagyott ajanlatkéréshez sziikséges
dokumentacid, a beszerzés targydra tekintettel alkalmasnak {télt ajanlattevék részére térténé megkiildéséért. Az
ajanlatkérd irat az eljards iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

19. Tovabbi (kiegészitd) informaciok, adatok, pontositasok megaddsa

20. § Amennyiben az Ajanlattevd a pontos €s teljes kérii ajanlattételhez kiegészitd tajékoztatast kér, a beszerzési
eljarast kezdeményezb szervezeti egység altal szolgaltatott adatok, informacidk alapjan, a beszerzésért felels
referens gondoskodik annak megvalaszolasardl valamennyi ajanlattev$ egyidejii tajékoztatdsa mellett, indokolt
esetben intézkedik az ajanlatok beérkezési hataridejének mddositasardl, amennyiben az sziikséges.

20. Targyalas, helyszini konzulticid, bejaras

21.§ (1) A megfeleld ajanlattétel érdekében a Tankeriileti K6zpont, mint ajanlatkérd — erre iranyulo igény esetén
— helyszini konzulticiét vagy tdrgyalast tarthat az ajanlattevok részére, vagy lehetdséget biztosit a helyszin
felmérésére, bejarasara.

(2) A konzultaciordl, targyaldsrol, bejarasrol jegyzokdnyvet kell késziteni, és az ajanlattevok részére meg kell
kiildeni. A jegyz6konyv ajanlattevok részére torténd megkiildéséért a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezet6je felel. A jegyzOkonyv az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

21. Ajanlatok értékelése
22.§ (D) Az ajanlatok beérkezését kovetben, a beszerzésért felelds referens, lgyintézd az ajanlatok

értékelése soran:

a) megvizsgalja, hogy azok tartalmazzik-e a Tankeriileti K6zpont, mint ajanlatkéro altal az ajanlatkérés
soran meghatarozott, kért valamennyi adatot,

b) amennyiben szilkséges irdsban kér tajékoztatast az ajanlattevétdl a hidnyzo, hibas, nem egyértelmii
adatok vonatkozdsaban,

c) ateljes korli ajanlatokat a megadott biralati szempontok alapjén, a beszerzést kezdeményez6 szervezeti
egység képviseldjével kozosen értékeli,

d) azeljaras értékelésérdl dsszesitdt készit.
(2) Az ajanlattételi eljaras eredményérdl az eljarasban résztvevd ajanlatteviket dokumentéltan tdjékoztatni
sziitkséges.

22. Megrendelés

23.§ (1) A beszerzésért felelds referens, ligyintézd az ajanlat(ok) értékelését kovetden elkésziti a megrendelot
és jovahagydsra (alairasra) elfterjeszti a tankeriileti igazgatd, vagy a tankeriileti kozpont igazgato altal
kotelezettségvallalasra megfelelden, kiilon szabdlyzat szerint felhatalmazott személy részére, a pénziigyi
ellenjegyzést kovetden.
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(2) Megrendelének minimum tartalmazni kell:
a) a beszerzési eljaras targyat, mennyiségét,
b) amegrendelni kivant dru/szolgéltatas pontos meghatérozasat,

¢) ellenszolgaltatds Osszegét, tobb  év eldiranyzatainak terhére torténd beszerzés esetén a
kotelezettségvallalds évenkénti Osszegét.

d) atvétel vagy a teljesités megkezdésének maodjat, helyét, idépontjat,

€) akapcsolattarto, valamint a teljesitésigazolasra jogosult megnevezését,
f) mindségi elvarasokat,

g) fizetési feltételeket, szamlazasi adatokat.

(3) A megrendel6 ajanlattevd részére torténdé megkiildésérdl — annak szabalyszeril alairasat kévetben — a
beszerzésért felelds referens, ligyintéz6 gondoskodik. A megrendeld nyertes ajanlattevd altali visszaigazolasanak
dokumentalasat a beszerzésért felelds referens végzi. A visszaigazolas hataridében torténé megkiildésének
elmulasztisa esetén a beszerzésért felelds referens egy alkalommal felhivja a nyertes ajanlattevét a visszaigazolds
pétlasara megfeleldé hatiridé megjeldlésével. Ennek eredménytelen letelte esetén azonnali jelzéssel €l a
beszerzésért felelos szervezeti egység vezettje felé.

(4) A megrendeld megkiildése el6tt, amennyiben erre a beszerzési eljaras soran nem keriilt sor, a beszerzésért
felel6s referens bekéri az ajanlattevotol az Aht. 41. § (6) bekezdés szerinti atlathat6sagi nyilatkozatot.

(5) A brutté 200 000 Ft-ot elérd vagy meghaladé, de a netté 1 000 000 Ft el nem €ré ért€ki sajat hataskdrben
lefolytathat6 beszerzési eljarasok soran megrendel6t sziikséges alkalmazni.

23. Szerzodéskotés

24.§ (1) Amennyiben a beszerzési eljaras soran a célszerliség, illetve a teljesités szamon kérhetosége azt
indokolja, szerz6dést kell kotni. A szerz6déskotés alkalmazasarél minden esetben a kotelezettségvallalo dont a
beszerzésért felelos szervezeti egység vezet6jének javaslata alapjén.

(2)  Abeszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik a szerzodéstervezet elkészitésérol.

(3) A szerz6déstervezetet minden esetben — mellékleteivel felszerelve — a Tankerilleti Kdzpont jogi
ellenjegyzésért felel6s kormanytisztviselojének részére meg kell kiildeni véleményezésre.

(4) A Tankeriileti K6zpont jogi ellenjegyzéséért felel6s kormanytisztviseldjének feladata a szerzddéstervezet
attekintése, jogi szemponti véleményezése, ellenjegyzése.

(5) A jogilag ellenjegyzett szerz6dés alairasara — a pénziigyi ellenjegyzést kovetden — a tankertileti kézpont
igazgatd, vagy a tankeriileti kdzpont igazgat6 éltal kitelezettségvallalasra megfelelden, kiillon szabalyzat szerint
felhatalmazott személy jogosult.

(6) A szerzddés szerzdd6 féllel torténd aléiratasardl — a Tankeriileti K6zpont altali alairast kévetden — a
beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(7) A szerz6dés megkotése el6tt, amennyiben erre a beszerzési eljaras sordn nem keriilt sor, a beszerzésért
felelos referens bekéri az ajanlattev6tol az Aht. 41. § (6) bekezdés. szerinti atlathatésagi nyilatkozatot.

(8) A netté 1 000 000 Ft-ot meghaladd, de a jogszabalyban meghatarozott kdzbeszerzési értékhatarokat el nem
ér6 sajat hataskorben lefolytathatd, beszerzési eljarasok sordn szerz6déskotés sziikséges.
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24. Az eljaras eredménytelensége

25. § Eredménytelen az eljarés, ha:
a) nem nyfjtottak be ajanlatot,
b) kizarolag érvénytelen ajanlatokat nyijtottak be,

¢) egyik Ajanlattevd sem, vagy az 6sszességében legeldnydsebb ajanlatot tevd sem tett — az ajanlatkérd
rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfelel ajanlatot,

d) kizardlag az ajanlatkéré altal nem felkért ajanlattev6k nyujtottak be ajanlatot.
€) a Tankerilleti Kézpont az eljards érvénytelenitésérél dont, vagy eldll az eljards lefolytatasdnak
szandékatdl, amennyiben ennek lehetoségét az ajanlatkérésben rogzitette.

25. Az iratok megorzése

26. § A beszerzési eljaras soran keletkezett iratokat az eljaras lezdrasat kbvetben az Iratkezelési Szabalyzatban
foglalt hataridéig, de legalabb a keletkezésiiktdl szdmitott 5 évig meg kell Orizni. Az iratanyagok megérzésért a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetoje a felels.

26. A beszerzési eljarasok nyilvintartisa, adatszolgaltatas

27.8 (1) A beszerzésekrdl a beszerzésért felelds szervezeti egység vezettje nyilvantartast vezet.

(2) A BVOP. Korm. r. hatalya ala tartozé beszerzésekrsl a beszerzésért felelés szervezeti egység vezetbje a
kozépiranyité szerv utjan adatszolgaltatidst nyujt az irdnyitdé szerv részére, a BVOP. Korm. r. 1. szamid
mellékletében foglalt adattartalommal, targyévet kévetd év janius 30-ig.

A KEF Korm. r. 16. § alapjan a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik a kozpontositott
kozbeszerzési portélon elekironikusan nyilvantartott intézményi és felhasznaléi adataikban bekovetkezett
valtozasok 6t munkanapon beliili modositasardl, valtozas hidnydban az adatok feliilvizsgalatardl és targyév januar
31. napjdig torténd bejelentésérol.

(3) AzNKOH Korm. r. 8. § (1) bekezdés a) pontja értelmében a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje
gondoskodik a Tankeriileti Kozpont éves kommunikacids tervének, valamint éves szervezetfejlesztési tervének az
NKOH Kozpontositott Kézbeszerzési Portaljan keresztiil targyév janudr 31. napjaig torténé megkiildésérol.

(4) A DKU Korm. . 7. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a beszerzésért felelés szervezeti egység vezetoje
gondoskodik a Tankerileti Kézpont éves informatikai beszerzési tervének €s az éves informatikai fejlesztési
tervének targyévet megel6z6 év oktdber 31. napjaig torténd megkiildésérol a DKU Zrt. Portaljan keresztiil.

27. A beszerzési eljarasok ellendrzése

28. § A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténé ellendrzése az tankeriileti kdzpont igazgatd
hataskorébe tartozik.

V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

29.§ (1) A Szabdlyzat a vonatkozd jogszabalyi elbirasok alapjan késziilt, a Szabidlyzatban nem érintett
kérdésekben a mindenkori hatalyos jogszabélyok eléirasai alkalmazandok.
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(2) A szabalyzat a Klebelsberg Kdzpont elntkének a jovahagyasit koveté munkanapon 1ép hatélyba és a
hatélyba lépésekor a mar el6készités alatt 4116 beszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

(3) A Szabélyzat hatalya ala tartozé személyek kételesek a vonatkozo jogszabalyok és e Szabélyzat eldirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(4) Jelen Szabalyzat hatdlyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott 11/2017. (V1. 8.)
szamu korabbi szabélyozas.



