MATESZALKAI
TANKERULETT
KOZPONT

A Matészalkai Tankeriileti Kozpont
2/2021. (V.25.) szabalyzata

A Matészalkai Tankeriileti Kézpont Szamviteli
politikaja

Matészalka, 2021. méjus 25. 2 \\
(& i B N

£ g QT et b

\< | =/ Pesti Béla Ldszl6

\\ ! / tankeriileti igazgaté
U1~ Matészalkai Tankeriileti Kézpont

A Matészalkai Tankeriileti Kozpont jelen Szabélyzatit az allami koéznevelési kozfeladat ellatasaban
fenntartoként részt vevé szervekrdl, valamint a Klebelsberg Kézpontrol sz616 134/2016. (VL 10.) Korm.
rendelet 5. § (1) bekezdés a) pontja és az 5.§ (2) bekezdés 9. pontjaban biztositott kozépiranyitoi
hataskéromben eljarva, a Klebelsberg Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 61/2016.
(XIL. 29.) EMMI utasitas 40. §-a alapjan jovéhagyom:

K. p¢
Budapest, 2021..... \Jfﬂf ...... ‘) . 2,

-----------------------------------------------

Hajnal Gabriella
elndk L.
Klebelsberg Kézpont






A Matészalkai Tankeriileti Kézpont 2/2021 (V. 25.) A Matészalkai Tankertileti Kézpont Szamviteli Politikdja

szabalyzata
Tartalom
LB RIOTOR  cocuvuncmsssunss e o s T o 5 2R oA S A A B SRS A oA A s sy 3
AAIAN0S TENACIKEZESEK .vvvvrrvvvvrveervec oo eeeses e eeeesaseee e es e s ee e ee s s oo 3
. A SzabAlyzat CELA ......oooiiviiiici e e R R 3
2. A Szabalyzat hatalya ........ccooovvvivicnnieicnnn A R A S S N e T e 3
3. A Szabdlyzat elkészitéséért felels személyek meghataroZasa .. ....ocueeveveeeceeeeeeeeeeeeecese oo oo 3
4. A Szabalyzattal szembeni KEVELEIMENYCK ..vooviviiiiiii e 4
5. #Asszabalyzatre vonatkozd jopszabalylelSirasol. o mmrmmnmmmmminrnsmnmssrnas s in 4
(e 111 0o S LV s S S RO S 5
1.8 penzforgalmissz A ave Z el ComreRt B s ivsivessinerimeris s i S R s 6
T BEIRRRE v cnammimsmmmmsrnsesssm s o s s r o s A0 AE4 S e A £ A AR AR RS 3 e B RS £ L 6
8. A szamviteli alapelvek Ervenyesiilese.........ooiiiiiiciiiec et nns 6
TIL FEJEZEL ...ttt ettt ettt ettt en e st es s et e v 2 ee e e et e e e e e e e e e s e e e e eeeeeee e 8
A- KONy ONCZEIES SEABUIYA vusm0mmmesroniisessss cs s s B R NS AL S50 oo anss e e s e s et enr e A e 8

9. Akoltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazésaval kapcsolatos sajatos kényvvezetési szabdlyok .. 8

10. A koliségvetés dsszedllitasaval kapcsolatos feladatok........oovueuiiiciiiiieceecee e 9
L1 Konyvvezet€si feladatok ...ttt 9
IV FQIEZEL ...ttt ettt et et et et et e n et e et e eae et e e 9
12. Az éves koltségvetési beszamold elkészites SZabAlyai.......coovivoviviviiiiiicce st 9
13. Egyéb beszamolasi, adatszolgaltatdsi KOteleZettSEEEK .. ..ovrvierieirieeeee ettt 10
14 A DIZORYIAtFRI i vssersscvimrmnsns ooy v o o s S T SR T0 s ot rome e nemsemsmon 1
R S, 12
Eszk6z6k ¢€s forrasok besorolasa, mindsitése, értékesdkkenésének clszAmolasa........ocovevvnn.n. 12
15. Altalanos besorolési L o 12

16. A Tankertilet altal kialakitasra keriilé besoroldsi szempontokhoz sziikséges kdzponti elirasok kére.. 19

17. Azeszkdzok minGsitésenek SZADAIYA. .. ..oivve ittt oo e 19
18. A mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok és forrdsok bemutatasa .........ccevevvverreevevervcsiverersennnns 20
19. Az eszk070k értékelési SZabALYAT.......cooioiiiiiie et e 21
N L D 0T o sohiinm e omnsanmm s i S A B L YA SN S SR 21
20. A szamviteli elszdmolas és értékelés szempontjabél lényeges, jelentés, nem lényeges és nem jelentds
INFOTMACIOR KBTC.. v vttt e ee et e st et e e ee et e e et es e, 21
21. A jelentds 6sszegek meghatdroZASa .......veveeerieieiiiiecieies ettt st e e ee e 23
22. A jelentds, a nem jelentds Gsszegli valamint a megbizhat6 valds képet lényegesen befolyasolé hiba
2L T v S S 23
WL FQIORB st om0 o 0 o T SR i A i sl mamrsesymmsa s o s s e ST 24
23. Altalanos kiadasok megosztasi modszereinek $ZabAlYOZASA....vevviveiiiiiiieecee oot 24
WL ERIBIEE. s oummmsmmunne morcsmeosmsnscnass o s oot R S e S s ey 24
24. A Szamviteli Politika keretében kdtelezGen clkészitendd szabAlyZatoK............c.ccovmevivevorvereesnnnns 24
£ BP0 PO OO OB im0 TR N s e mems A RSSOV RS RASL B AERAEB AN 25



A Matészalkai Tankeriileti Kozpont 2/2021 (V. 25.) A Matészalkai Tankeriileti K6zpont Szamviteli Politikdja
szabalyzata

A Matészalkai Tankeriileti Kézpont (tovabbiakban: Tankeriilet) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
szolo 2/2020.(VI1.19.) szabalyzat 5.§ (2) bekezdés 7. pontjaban biztositott jogk6éromben eljarva —
figyelemmel szamvitelrdl sz0l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) és az dllamhaztartas
szamvitelérdl szo16 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) rendelkezéseire — a Tankeriilet
adottsagainak és gazdalkodasi koriilményeinek sajatossagait figyelembe vevd szamviteli politikajat (a
tovabbiakban jelen szabélyzatban: Szabalyzat) az alabbiak szerint szabalyozom:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabilyzat célja

1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy a Tankeriiletnél olyan szdmviteli rendszer (kényvvezetési és az azt
alatamasztd bizonylati rendszer) keriiljon kialakitésra, amely alapjan &sszedllitott éves koltségvetesi
beszamold megbizhatd és valos képet nytjt a gazdalkodasrol, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetr8l, és ez feleljen meg mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi eléirasoknak.

(2) A Szamviteli Politikaban meg kell hatarozni:

a) az alkalmazott szamviteli rendszer szabalyait, miikddtetésének rendjét, amely alapjan a
koltségvetési szerv Ossze tudja allitani vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetérdl a megbizhaté €s
valos képet bemutato éves koltségvetési beszamolot.

b) A Szamviteli Politika hozzdjarul és megalapozza a kdltségvetési szerv vezetésehez, a megfeleld
informéciok eldallitaséhoz szilkséges belsé szabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az
elvarasokat, moédszereket, megoldasokat, amelyekre a koltségvetési szervnek az adott jogszabalyi
keretek kozott lehetdsége van.

2. A Szabalyzat hatilya

2. § (1) A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed valamennyi kormanytisztviselGjére és korményzati
igykezel8jére, munkavallalojara, valamint a koéznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavallalo).

(2) A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriilet valamennyi szervezeti egységere.

(3) A Szabdlyzat targyi hatélya kiterjed a Tankertilet valamennyi gazdalkodasi folyamatéra.
3. A Szabilyzat elkészitéséért felelés személyek meghatarozasa

3. § (1) A Szabalyzat kialakitasdért, modositasaért az elkésziilt szamviteli politika jovahagyasaért,
annak végrehajtasaért a Tankerilet vezetSje a felelés. Ez a felelésség azonban nem mentesiti a
Tankeriilet gazdasagi vezetdjét a Szabalyzattal kapcesolatos feladatellatasi kotelezettség alol. Az Szt. a
szamviteli szolgaltatis kérébe sorolta — tobbek kozott — a Szamviteli Politika Gsszeallitasanak, a
szamviteli rend kialakitasanak feladatait.

(2) A szamviteli szolgaltatds kérébe tartozo feladatok irdnyitésa, vezetése meghatarozott pénziigyi-
szamviteli szakképesitéshez kotott, igy tehat elkertilhetetlen a gazdasagi vezeté ebben a targykérben
kifejtett tevékenysége.

(3) A Szabalyzatot nem elegendd csak Osszeallitani, annak bevezetésérbl, a gyakorlatban torténd
megvalosulasarol is gondoskodni kell. Ezek a feladatok a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Féosztaly feladat-, illetve hataskorébe tartoznak, ahol a Szamviteli Politika gyakorlati megvaldsitasat
egylittes munkaval kell végrehajtani.
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(4) A Tankeriilet vezetéjének a Szamviteli Politikdval kapcsolatosan a felelésségi jogkirébdl adoddan
kettds feladatot kell ellatnia:

- biztositania kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljardsok gyakorlati
megvalositasat a koltségvetési szerv mas egységeinél,
- vezetdi ellendrzés keretében a Szamviteli Politika kialakitaséat és gyakorlati

érvényesiilését kell vizsgalnia.

4. A Szabalyzattal szembeni kévetelmények
4.§ (1) A Szamviteli Politikat az Szt.-ben rdgzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan kell
kidolgozni, figyelembe véve az Ahsz.-ben megfogalmazott eltéréseket és sajatossagokat.

(2) A Szamviteli Politikat ugy kell kialakitani, hogy az a Tankertilet adottsagaihoz, koriilményeihez,
sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

(3) A Szamviteli Politikat mindig irasba kell foglalni.

(4) A Szamviteli Politika keretében el kell késziteni:
- a leltarozasi ¢és leltarkészitési szabalyzatot
- az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatot
- az Onkoltség szamitasi szabalyzatot

- a pénzkezelési szabalyzatot

5. A szabalyzatra vonatkozé jogszabdlyi elGirasok

5. § (1) A Tankeriilet szamviteli politikajat a szamvitelrél szold 2000. évi C. trvény valamint az
allamhaztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet alapjan kell elkésziteni, de mas
Jogszabalyok vonatkozd eléirasait is figyelembe kell venni, kiilonds tekintettel:

a) az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. t6rvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) anemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény,

¢) az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszamolasi
modjarol szol6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

d) akormanyzati funkciok, és allamhaztartasi szakdgazatok osztalyozési rendjérél szolé 15/2019.
(XIL.7.) PM rendelet,

e) az allami vagyonrol sz616 2007. évi CV1. térvény,

f) anemzeti vagyonrél szol6 2011. évi CXCVI. térvény,

g) az allamhaztartasi torvény végrehajtasi rendjérol szol6 368/2011. (X1 31.) Korményrendelet
(a tovabbiakban: Avr.),

h) a mindenkor hatalyos adotérvények, valamint az adott évre vonatkozé altalanos tajékoztatok a

Magyar Allamkincstar és a Pénziigyminisztérium honlapjan talalhatok.
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(2) A koltségvetési szerveknek a Szabélyzat Gsszeallitasanal elsédlegesen az Ahsz. 50. § (1) és (7)
bekezdéseiben valamint a Szt. [4. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltakat kell figyelembe vennitk. Ennek
megfelelen a Szabalyzatban a kéltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos
szabdalyokat, eléirasokat, modszercket kell rogziteni, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas az értékelés
szempontjabdl lényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes nagysagi vagy
eléfordulast bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

(3) A Szabalyzatban kell meghatérozni, hogy a Tankeriilet az Szt.-ben biztositott valasztasi, minositési
lehet6ségek koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmazza, €s ezt a gyakorlatot milyen
okok miatt kell megvaltoztatnia.

(4) A szamviteli politikaban rogziteni kell az Aaltalanos koltségek ¢és az 4ltalanos kiadasok
tevékenységekre torténd felosztdsdnak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.
Mindezen kérdéskorben kialakitott szabalyokat a Szamviteli Politika elvalaszthatatlan részét képezd, az
onkéltségszamitas rendjére vonatkozé belsd szabalyzat tartalmazza.

6. A Tankeriilet bemutatisa

6. §(1) A Tankeriilet az Emberi Eréforrasok Minisztériuma feliigyelete alatt 4116 a Magyar Allamkincstar
elszamolasi kérébe tartozod kozponti koltségvetési szerv, mely oktatasi kozfeladatot lat el. Hivatalos
képviseldje a tankertileti igazgato.

A Tankerlilet alapadatai:

a) megnevezése: Matészalkai Tankertileti Kézpont

b) székhelye: 4700 Matészalka, Kolcsey utca 10.

c) adoszama: 15835279-2-15

d) statisztikai szamjele: 15835279-8412-312-15

¢) PIR torzsszama: 835277

f) AHT egyedi azonosito: 361684

g) szektor: 1051

h) fejezet: 20

i) szakagazati kod: 841211 oktatas igazgatasa

J) jogallas: 6nallé jogi személy,

k) a gazdalkodas megszervezésénck modja: kézponti koltségvetési szerv,
1) iranyit6 szerv megnevezése: Emberi Eréforrasok Minisztériuma
m) koézépiranyito szerv megnevezése: Klebelsberg Kozpont

n) az alapité okirat szdma, kelte: I1./11971-1/2020/PKF; 2021.01.12.

(2) A Tankertilet vallalkozasi tevékenységet végezhet. A vallalkozasi tevékenységébdl eredd kiadasok
mértéke nem haladhatja meg a kdltségvetési szerv modositott kiadasi eldiranyzatanak 30%-at.

(3) Alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsat a Szervezeti és Miikodési
Szabélyzat tartalmazza.

(4) A koltségvetési szamvitelben a Tankertilet tevékenységevel kapcsolatos bevételeket, kiadasokat
kormanyzati funkciok szerint kell megjeleniteni.
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(5) A koltségvetési szerv illetékessége, mikadési teriilete: Nyirbatori Jards, Matészalkai Jaras,
Fehérgyarmati Jaras, Csengeri Jaras.

7. A pénzforgalmi szamlavezetés rendje

7.8 (1) A Tankeriilet Magyar Allamkincstarnal forint és deviza szamlakat vezet. A feladatainak
ellatasdhoz sziikséges pénzligyi forrasokat a kdzponti, iranyitd szervi tamogatas, az 4llamhéztartason
belilli szervezetekt6l kapott tdmogatasok, egyéb szervezetektdl kapott tamogatasok, egyéb
szervezetektdl atvett pénzeszkozok, valamint ezen ellatasi és egyéb tevékenységek utdn beszedett
bevételek teremtik meg.

(2) A pénzeszkozok kezelésére a tankeriilet rendelkezik:

a) eldiranyzat-felhasznalasi
b) Eurépai Unios Programok célelszamolasi
c) deviza elnevezésii szamlaval.

(3) A bankszamlavezetés, pénzkezelés, pénzellatis részletes rendjét a Tankeriilet Pénzkezelési
Szabalyzata tartalmazza.

II. FEJEZET
8. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

8. § A koltségvetési szerveknek a koltségvetési és pénziigyi szdmvitelben az Szt. 15.-16. §-ban
meghatdrozott alapelveket kell érvényesiteni az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésciben meghatarozott
sajatossagokkal:

a) a vdillalkozds folytatdsinak elve: A vallalkozas folytatdsdnak elve a Tankeriilet
gazdalkodasaban oly moédon érvényesill, hogy a koltségvetési beszamolo elkészitésénél
figyelembe kell venni a kéltségvetési évben bekdvetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat
(az atszervezéseket, az irdnyitd szerv megvaltozasat, a szerkezeti valtozasokat) is. Az éves
koltsegvetési beszamoldban a feladatok végrehajtasanak tgy kell megjelennie, hogy az
biztos alapot adjon a jovObeni pénziigyi tervezéshez.

A tevékenység folytatasdért a Tankeriilet vezetdi fokozott felelsséggel tartoznak. Ennek a
felel6sségnek a tudatdban kell megszervezniiik a feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy
varhato valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkésziteni koltségvetésitket és kell
szémot adniuk a koltségvetési beszamoloban mitkddésiikrol.

b) a teljesség elve: A Tankeriilet esetében a teljesség elvének érvényesiilését a pénziigyi
szamvitel és a naptari évre késziild koltségvetési szamvitel biztositja. A pénziigyi
szamvitelben konyvelni kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre
és a forrasokra illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatisat a beszamoloban ki kell
mutatni. A koltségvetési szamvitelben kényvelni kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyek az eldiranyzatra, a kivetelésekre, kotelezettségvallalasokra és azok teljesitésére
hatast gyakorolnak.

A koltségvetési konyvvezetés soran figyelembe kell venni, hogy a kéltségvetés naptari évre
készil, a teljesség clve a pénzforgalmi szemléletii nyilvantartasokon keresztiil valosul meg.

c) a valddisdg elve: a konyvvitelben rogzitett és az éves koltségvetési beszdmoloban szerepld
tcteleknek a valosigban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kivillallok 4ltal is
megallapithatoknak kell lennitik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-
ben el6irt értékelési elveknek és az azokhoz kapcesolodd értékelési eljarasoknak.

A valédisag elve az alabbi két teriileten érvényesiil:
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d)

g)

h)

k),

szabalyzata

- az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzataban
- az eszkdzdk és forrasok leltarozasi és leltarkezelési szabalyzataban

Az Ahsz. sajatos elszdmolast nem kapcsol ezen alapelvhez. A valddisdg elvét a Szt. —ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazni.

a vildgossdg elve: a kdnyvvezetést és az éves koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd,
az Szt.-nek és az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelden rendezett formaban kell elkésziteni. A
fékonyvi konyveléshez és a részletez6 nyilvantartasoknak attekinthetden kell kapcsolodnia
egymashoz.

Az Ahsz. sajatos elszdmolast nem kapcsol ezen alapelvhez. A valodisag elvét a Szt. —ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazni

a kovetkezetesség elve: az éves koltségvetési beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt
alatamasztd konyvvezetés tekintetében az allanddosagot és az Osszehasonlithatosagot
biztositani kell. A kdvetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozasaban azt is jelenti,
hogy az abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kévetkezetesen alkalmazni kell
tehat, hacsak jogszabaly masként nem rendelkezik- nem célszerli évente 0j alapokra
helyezni, teljesen Gijraszabalyozni.

Az Ahsz. sajatos elszamolast nem kapecsol ezen alapelvhez. A valédisag elvét a Szt. —ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazni.

u folytonossdg elve: a koltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6zd
koltségvetési év megfelelé zard adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzok és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Szt-ben és az Ahsz.-ben
meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az Ahsz. sajatos elszamolast nem kapcsol ezen alapelvhez. A valodisag elvét a Szt. —ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazni.

az dsszemérés elve: az Osszemérés elvének altalanos jelentése szerint az adott id6szak
eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a kéltségeknek ahhoz az iddszakhoz
kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

A koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly modon érvényesill, hogy a koltségvetési
és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilénitve kell figyelembe venni.

az dvatossdg elve: nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa sordn az eértékvesztés
elszamolasaval kell figyelembe venni az eldrelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget
akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének fordulonapja ¢s a mérlegkészités idépontja
kozott valt ismertté. Az értékestkkenéseket, az értekvesztéseket el kell szamolni, fiiggetlentil
attdl, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. Az Ovatossig elve
érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok. Az
dvatossag elve alapjan foglalkozni kell az értékvesztéssel. A készletek, a kovetelések és
befektetések arfolyamcsokkenését, értékvesztését a Szabélyzatban meghatarozott esetekben
el kell szamolni, a beszamoloban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

a brutto elszdamolis elve: a bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kdvetelések és a
kotelezettségek egymdssal szemben — az Szt.-ben és az Ahsz.-ben szabilyozott esetek
kivételével — nem szamolhatok el.

az egyedi értékelés elve: az eszkozoket és a kitelezettségeket a kbnyvvezetés és az éves
koltségvetési beszamolod elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi
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értékelés elve sajatosan alkalmazhat6 az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont kdvetelések
eseteben.

k) azidébeli elhatirolis elve: az olyan gazdasigi események kihatdsait, amelyek két vagy t6bb
kéltségvetési évet is érintenek, az adott id6szak bevételei €s koltségei kozott olyan aranyban
kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgalo iddszak €s az elszamolasi idészak kdzott
megoszlik. A kdltségvetési szamvitelben az id6beli elhatarolds elve nem alkalmazhato.

D) a tartalom elsddlegessége a formdval szemben elve: az éves koltségvetési beszamoldban és
az azt aldtdmaszto kdnyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, iigyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfelelden az Szt. alapelveihez, vonatkozo eldirdsaihoz igazoddan
kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni. Az Ahsz. sajatos elszamolast nem
kapcsol ezen alapelvhez.

m) lényegesség elve: lényegesnek mindsiil az éves koltségvetési beszdmold szempontjabol
minden olyan informacio, amelynck elhagyasa vagy téves bemutatdsa — az ¢ésszerliség
hatérain beliil — befolyasolja az éves koltségvetési beszamolod adatait felhasznalok dontéseit.

n) «a kiltség-haszon dsszevetésének elve: az éves koltségvetési beszamoloban (a mérlegben, az
eredmény-kimutatasban, a kiegészitd mellékletben) nyilvanossagra hozott informdacidk
hasznosithatosaga (hasznossaga) alljon aranyban az informéaciok eléallitdsanak koltségeivel.
A koltség-haszon Gsszevetésének elve nem alkalmazhato azon informaciok el6allitdsanak
tekintetében, amelyek el6allitasat, szolgaltatasat jogszabaly eldirja.

III. FEJEZET
A KONYVVEZETES SZABALYAI

9. A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos konyvvezetési
szabalyok

9.§ (1) Az allamhéztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbdl all.

(2) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok alakuldsanak, a koévetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kdzponti
koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tdmogatasok felhasznalasanak a
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartdsat és az éves koltségveteési
beszamold ezekre vonatkozo részei megbizhato és valos Gsszképet mutato elkészitését biztositja.

(3) A pénzigyi szamvitel a vagyon ¢s annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdsagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekintheté nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolo
ezekre vonatkozé részei megbizhato és valos osszképet mutatd elkészitését biztositja.

(4) Az Ahsz.17. szami melléklete kotelezd egyez6ségi szabalyokat fogalmaz meg, amelycknek
a. egyrészt a kdltségvetési szamvitel keretein belill,
b. masrészt a kiltségvetési és a pénziigyi szamvitel rendszere kozott

kell fennéllnia.

(5) A gazdasagi eseményeket mind a ket szamviteli nyilvantartasban rogziteni kell. A Tankeriilet az
Ahsz altal el8irt kétféle konyvvezetési kotelezettségének a KRETA rendszer Gazdalkodasi modul
alkalmazasaval tesz eleget.

(6) A konyvvezetés szabalyait, ezen beliil a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel kényvvezetési
szabalyait a Szamlarend tartalmazza részletesen.
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10. A kéltségvetés dsszeallitasaval kapcsolatos feladatok

10. § (1) A Tankeriilet elemi k&ltségvetését az allamhaztartdsért felelds miniszter altal meghatarozott
iranyelvek és az iranyitd szerv irAnymutatasa alapjan, valamint az altala megadott kiadasi eldiranyzat
csoportok, kiemelt eliranyzatok, a feladatellatashoz jovahagyott koltségvetési 1étszam, miksdési
bevétel és koltségvetési tamogatas nagysagrendjének figyelembe vételével a megadott hataridére a
Gazdalkodési, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly vezetdjének iranyitasaval a Féosztaly késziti el,

(2) Az elemi koltségvetés elkészitésekor a kincstari koltségvetésben rogzitett kiemelt eldiranyzatok
mellett figyelemmel kell lenni az el6z6 évi teljesitési adatokra és azokra a valtozasokra, amelyek
varhatoan befolyasoljak a tényleges adatok alakulasat (pl. feladatvaltozas, afa besorolas valtozasa,
inflacid, aremelések stb.)

11. Konyvvezetési feladatok

11.§ (1) A Tankeriilet eszkozeit, forrasait, bevételeit és kiadasait a szamlarendben meghatérozott
konyvviteli és nyilvantartdsi szdmldkon mutatja ki, amelyet az irdnyitdé szerv altal meghatarozott
szamitogépes ligyviteli rendszer altal biztositott részletezd nyilvantartasok vezetésével tamaszt ala. A
Tankeriilet a pénziigyi kdnyvvezetés soran a kdltségeket az 5. szamlaosztalyban kéltségnemek szerint
rogziti. A koltségvetési szamvitelben a Tankeriilet bevételei és kiaddsal kormanyzati funkciok szerint
elkiilénitetten keril felvételre a nyilvantartasi szamléara.

(2) A kovetelések és kotelezettségek allomanyaban bekovetkezd valtozasokat az iranyito szerv altal
meghatarozott szamitogépes ligyviteli rendszer a részletezd nyilvantartasban és a koltségvetési és
pénziigyi szamvitelben is folyamatosan régziti. A Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly a
fokonyvi konyvelés mellett a targyi eszkozok és a készlet részletez6 nyilvantartdsat is az iranyito szerv
altal meghatarozott szamitogépes ligyviteli rendszerrel végzi.

(3) Az unids forrasbdl tamogatott feladatok ellatdasdhoz kapcesolddd koltségek konyvviteli
nyilvantartasara az altalanos szabalyok iranyadok, azzal az eltéréssel, hogy a felmeriilé koltségeket
elkiildnitetten is nyilvan kell tartani. A kifizetéseket lehetdség szerint a célelszamolasi szamlarol kell
teljesiteni.

(4) A kotelezettségvallalasokat, az eldiranyzat-modositasokat folyamatosan rogziteni kell. A konyvviteli
nyilvantartast év végével le kell zarni.

(5) A konyvvezetés rendjének kialakitasa, szabalyozasénak elkészitése a Gazdalkodési, Uzemeltetési
és Palyazati Foosztaly foosztalyvezetdjének a feladata.
IV. FEJEZET

12. Az éves koltségvetési beszamolo elkészités szabalyai

12. § (1) A Tankeriiletnek a kéltségvetési évrél december 31-1 fordulonappal éves elemi beszamolot
kell késziteni az Ahsz.-ben foglaltak szerint, a Pénziigyminisztérium honlapjan kozzétett, kézpontilag
el6irt nyomtatvany forméban és tartalommal, magyar nyelven, forintban. A nyomtatvinyok kitdltése a
Magyar Allamkincstér altal {izemeltetett elektronikus rendszerben torténik.

(2) Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési kényvvezetésadatai alapjan készitett
részel a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

aa) koltségvetési jelentés,
ab) maradvany-kimutatas,

ac) adatszolgaltatas a személyi juttatasok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k
Osszetételérol,
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b) az éves kdltségvetési beszamoldnak az eredményszemléletll pénziigyi kényvvezetés adatai
alapjdn készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat, mutatjak be:

ba) mérleg,
bb) eredmény-kimutatas, és
be) kiegészité melléklet,

¢) immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
allomanyanak alakulasa,

d) eszkozok értékvesztése,

e) kiegészitd, tajekoztato adatok.

(3) Az éves beszamolo készitése sordn a targyévet kdvetd februdr 15-ig végezhet a tankeriilet a vezetett
konyveiben helyesbitéseket. A mérlegben a szallitoi kotelezettségek kozott a janudr 15-ig beérkezett
szamlak vehetdk figyelembe. A mérlegben az eszk6zéket és forrasokat, a pénzforgalmi jelentésben a
bevételeket és a kiadasokat brutté modon kell szerepeltetni.

(4) A Tankeriiletben a mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kovetd év februar 25-e. A mérleg
fordulénapja a koltségvetési év utolso napja (december 31.) A beszdmolasi kotelezettség teljesitésével
Osszefliggd hatariddket, valamint a részletes feladatokat a kdzépiranyitd szerv zarlati intézkedésben,
illetve a zarszamadési koriratban szabélyozza. A beszamolot a Kincstar altal mitkddtetett elektronikus
adatszolgéltaté rendszerbe kell feltlteni, amihez az éves koltségvetési beszamolot alatamaszto teljes
fékonyvi kivonatot is csatolni sziikséges.

(5) Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért a Tankeriilet vezetdje a felelds. Az éves koltségvetési
beszamolot a tankeriileti igazgatd és a gazdasagi vezetd a hely és a kelet feltiintetésével irja ala.

13. Egyéb beszamolasi, adatszolgaltatisi kitelezettségek

13.§. (1) A Tankeriilet a kdltségvetésében a Szervezeti és MUikodési Szabalyzata szerinti feladatok
cllatasa érdekében tervezett, modositott eléiranyzatokrol, a havonta idékézi kéltségvetési jelentést,
negyedévenként mérlegjelentést, havonta tartozasallomany jelentést, bevételek és kiadasok varhato
alakulasarol készit jelentést.

Moddositott elbiranyzatok megkiildése: A koltségvetési szerv sajat hataskorében végrehajtott
eldiranyzat-modositasiara vonatkozdan az allamhaztartdsrol szolo torvény végrehajtasardl szolo
368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 167.§. 4) pontja az alabbiak szerint rendelkezik: az 4llamhéztartis
kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv a sajat hataskorében végrehajtott eldiranyzat-
modositasokrol, atcsoportositasokrol az intézkedés meghozatalat kovetd 6t munkanapon belil
tajékoztatja a Kincstart és a fejezetet iranyito szervet.

Az f{rlapot elektronikus formaban, a Magyar Allamkincstar internetes adattovabbitasi rendszerén
keresztiil kell benyljtani. A Kincstdr az cldirdnyzat-modositas kincstari nyilvantartasban t6rténd
atvezetését az eAdat rendszerben ,,Feldolgozott” statusszal, a visszautasitast ,,Hibas” statusszal, a hiba
okanak megjelolésével igazolja vissza.

A Kincstar tajékoztatasa az E-adaton berdgzitett EG-03 I feladasaval megtorténik.

A fejezet tajékoztatasara vonatkozo jogszabalyban rogzitett hataridd betartasa érdekében az el8iranyzat
modositas adatlapjat kizarolag elektronikus tuton kiildi meg, az eAdat rendszerbe torténd feltdltéssel
létrej&tt pdf f4jlt 2 munkanapon belill.

(2) Idokozi koltségvetési jelentés: Az 1dokozi koltségvetési jelentés az egységes rovatrend rovatai
eredeti €s modositott eldiranyzatait, valamint azok teljesitését mutatja be. Az Aht. és az Avr. el8irasai
szerint havonta idokozi koltségvetési jelentést kell késziteni, ami a kinestari koltségvetési jelentésen
alapul. A kincstari koltségvetési jelentést ki kell egésziteni a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek tirgyidszakban konyvelt adataival. Ezutin az Avr. szerinti esetleges
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egyeztetések, javitasok lefolytatasat koveten a targyhdnapot kévetd hénap 25. napjig- a december
hénapra készitett iddkozi koltségvetesi jelentés esetén a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-€ig a
Kincstar altal mitkodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe fel kell t6lteni. A felt6ltott jelentest a
Kincstar a feltdltést kdvetd tiz munkanapon beliil feliilvizsgalja és ez alapjan a sziikséges javitasokat,
kiegészitéseket el kell végezni.

(3) 1d6kozi mérlegjelentés: Az Aht. és az Avr. elbirasai szerint idékozi mérlegjelentést az eszkozok és
forrasok alakuldsarol negyedévenként, a fokdnyvi kivonat dllomanyi szamlainak adataibol, vagy az azt
alatdmasztd nyilvantartasokbol kell elkésziteni. Az idékozi mérlegjelentést, targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozbdan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd ev
februdr 5. az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyijtasanak hataridejével megegyezden
kell a KGR rendszerben feltolteni.

(4) Tartozasallomdny jelentés: A tankeriilet altal elismert, az esedékességet koveté 0-30 nap, 30-60
nap kozotti, a 60 napon tili és atiitemezett tartozdsallomanyrél, valamint a vevfallomanyrol és
pénzkészletrdl a targyho utolséd napjan érvényes allapot szerint a targyhdnapot kévetd ho 5-€ig jelentést
kell killdeni a Kincstarnak az internetes adattovabbitdsi rendszeren keresztill. A jelentést a
kézépiranyitonak is meg kell killdeni.

(5) Bevételek és Kiaddsok varhaté alakulasa: Az Avr.172/A§-a alapjan a vérhaté bevételek és
kiadasok alakulasir6l évente 6 alkalommal- marcius, jinius, szeptember, oktober, november és
december hénapokban- adatot kell szolgéaltatni és azt a kincstari elektronikus adatszolgaltatasi
rendszerbe feltdlteni. Az adatszolgaltatast a fejezetet iranyitd szerv a targyhonap 10-éig jovahagyja. Az
elérejelzést a targyhonap, valamint a targyév egésze bontasban kell megadni.

(6) Egyéb adatszolgiltatasok, jelentések: A jogszabalyok, feliigyeleti szerv, valamint egyéb szervek
altal eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségeket a megadott adattartalommal és megjeldlt hataridoére kell
teljesiteni.

(7) Az adatszolgaltatasok és beszamolok hatdridSben torténd teljesitéséért a Gazdalkodasi, Uzemeltetési
és Palyazati Fosztaly foosztalyvezetdje a felelds.

14. A bizonylati rend

14.§ (1) A bizonylati elv és bizonylati fegyelem betartdsa miatt minden gazdasagi miiveletrdl,
eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak alloményat vagy Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A gazdasagi miiveletek folyamatat tiikr6z6 Gsszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartadsokban régziteni kell.

(2) A kényvviteli nyilvantartasokba csak szabélyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasigi eseményrc vonatkozdan a
kényvvitelben rogzitendd és a mas jogszabélyban eldirt adatokat a valosagnak megfelelden, hianytalanul
tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén
- eldirasszerlien javitottak. A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai
kozotti egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi
vagy gépi) technikéjatél, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

(3) A kdltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatasat legkésdbb
e az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében janudr 31-éig

e a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek,
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig lehet elszamolni.

(4) A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasigi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamoldsokat erintd
gazdasadgi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kényvvitel soran vezetett kdnyvviteli
szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kdvetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni,

11



A Matészalkai Tankertileti Kézpont 2/2021 (V. 25.) A Matészalkai Tankeriileti Kézpont Szamviteli Politikdja
szabalyzata

A meérlegben a lek&tott bankbetéteken belil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén
tali lejarath forint és deviza lekotott bankbetéteket és az éven beliili lejarata forint és
deviza lekotott bankbetéteket.
cb) Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint
a pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat és azok valtozasait,
valamint az elektronikus pénzt.
cc) Forintszamlak és devizaszamlak
A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamldk kozott kell kimutatnia a
szamlatulajdonosnak a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett,
olyan fizetési szamlak - ide értve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlékat és a
Kincstar altal a tarsadalombiztositasi tamogatisokhoz, eurépai uniés vagy mas
nemzetkdzi forrashdl finanszirozott timogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitési,
fejezeti elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozéasi bevételek és kiaddsok
teljesitéséhez vezetett szdmlakat is - egyenlegét, amelyek valtozasat a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiaddsként kell
nyilvantartani.
d) Kaovetelések
A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvéntartott kveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénzilgyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy
behajthatatlan kévetelésként le nem irtdk. A mérlegben a kiveteléseket kdltségvetési évben
esedékes kovetelések és koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések, ezen beliil a
koltségvetési bevételek kiemelt cldiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban
kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8)
bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat is.

da) Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok
A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozstt kell elszamolni

daa) az adott el6legeket az elbleggel to6rténd elszdmolasig, visszatéritéséig,
amelyek a vasarolt immateridlis javak, targyi eszkdzok, készletek és az igénybe
vett szolgéltatdsok szallitojanak el6legként megfizetett - altalanos forgalmi adot
nem tartalmazé - Osszegbdl, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-,
munkabérellegekbdl, az utdlagos elszamolasra adott mas elSlegekbdl, az Ahsz.
40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az
Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt 5sszegébdl, valamint az adott clolegek
értékvesztésébol és annak visszairdsabol szarmaznalk,

dab) a tAmogatas, ellatis tovdbbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara
folydsitott dsszegeket a folyodsitonal a folyositott osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

dac) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e
szervezetnél elszamolando - 6sszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére
torténd tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok
felhasznélasat kovetden az e szervezetnél kiadasként torténd elszdmolasaig,

dad) a vagyonkezelésbe ado tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld
szervezetnél a vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapcsolatos visszapotlasi
kovetelést a kovetelés megszinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének
megallapitasaig,

dae) a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi
cllatasokat a folyésitonal azok utdlagos megtéritéséig.
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ac) Befektetett pénziigyi eszkdzok

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartos részesedéseket és a befektetett pénziigyi
eszkozok értékhelyesbitését.

aca) Tartos részesedések

Az Ahsz el8irasai szerint a mérlegben a tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést
jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy tartos jovedelemre
(osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, irdnyitasi, ellendrzési lehetdséget
érjenek el. A tartds részesedéseken beliil el kell killoniteni az allami jegybanki részesedéseket
(tartds részesedések jegybankban), tartds részesedéseket nem peénziigyi vallalkozasban és az
egyéb nem nonprofit, a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol sz616 térvény hatalya ala
nem tartoz6é gazdasagi tarsasigokban fennalld részesedéseket. A részesedésck kdnyvekbe
keriilését megelézéen, meghatdrozasra keriil, hogy azok befektetési, vagy forgatasi céla
eszkéznek mindsiilnek-e.

ach) Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kdzott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulénapjat
kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni. Az Egyetem az Aht 41.§ szerint nem
rendelkezhet ilyen jellegii értékpapirokkal.

acc) Befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitése

A Tankeriilet a befektetett pénziigyi eszkdzoknél nem alkalmaz értékhelyesbitést.

ad) Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkézok kdzoétt a tulajdonosnak - az allami vagyon
esetén a tdrvényben kijeldlt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkdzoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek tizemeltetését
allamhaztartason kivilli szervezetnek, személynek koncesszids szerzodéssel atadta, vagy
amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzddést kotott. Az
atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékcsdkkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kdzé kell atvezetni.

b) Nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozik
ba) Készletek

A készleteken beliil a mérlegben a kdvetkezoket kell elkiilonitetten kimutatni:

baa) a vasarolt készleteket,

bab) az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,

bac) az egyéb készleteket,

bad) a befejezetlen termelést, félkész termékek, késztermékek

bae) ndvendék, hizod es egyéb allatok

bb) Ertékpapirok

A Tankeriilet az Aht 41.§ szerint nem rendelkezhet ilyen jellegii vagyonelemmel.

<)

Pénzeszkozdk
A pénzeszkozdk kozott kell kimutatni a hosszui lejaratd - a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven til lejard - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkdnyveket, a
forintszamlakat és devizaszamlakat
ca) Lekotott bankbetétek
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miiszaki tervek), a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi
Jjavak, fuggetlentil attol, hogy hasznalatba vétele megtértént vagy sem.

aac) Immaterialis javak értékhelyesbitése

A Tankeriilet az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

ab) Targyvi eszkizik
aba) Ingatlanok és a kapcsolddo vagyoni értéki jogok

Az ingatlanok k6z6tt kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznélatba vett foldteriiletet és minden
olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartos kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok k&zé
sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épliletrész, az egyéb épitmény, az
tizemkordn kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hinyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolodo
vagyoni értékii jogok, fiiggetlentil attdl, hogy azokat vasaroltak, illetve azok sajat tulajdont vagy
bérelt ingatlanon valosultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon
végzett ¢és aktivalt beruhazast, felujitast is. Az ingatlanokhoz kapcsoloédd vagyoni értékil jogok
kiilénosen: a foldhasznalat, a haszonélvezet és hasznélat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az
ingatlanok rendeltetésszerli hasznalatdhoz kapcsolodd - jogszabalyban nevesitett -
hozzéjarulasok, dijak (vizikoézmiifejlesztési hozzajarulés, villamos energia halézati csatlakozasi
dij, gazhalozati csatlakozasi dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az
ingatlanhoz kapcsolodo egyéb jogok.

abb) Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek kozdtt kell kimutatni: a rendeltetésszerfien
hasznélatba vett, izembe helyezett, a tevékenységet szolgdld - igy kiulonosen egészségiigyi,
oktatasi, hiradas-technikai, kémyezetvédelmi, kutatasi céli szamitas- és tigyvitel-technikai -
eszkozoket, a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, (izembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozati jarmiiveket, a vizi és 1égi személyes aruszallitd eszkdzoket, az eszkozokon végzett
és aktivalt beruhazasokat, felijitasokat.

abc) Beruhazasok

A beruhazasok kézétt kell kimutatni az Szt. szerint a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett,
lizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek bekertilési
értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, Aatalakitasaval, élettartamanak,
teljesitdképességének kozvetlen novelésével dsszefiiggd munkék - még nem aktivalt - bekeriilési
értéket.

abd) Felyjitasok

A Sztv. szerint fellljitds az elhasznalodott targyi eszkodz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreéllitasat szolgalo, idoszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal
jar, hogy az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesit6képessége
megkozelitden vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkéz
hasznalata jelentsen javul és igy a felujitds potldlagos raforditdsabol a jovoben gazdasagi
elényok szarmaznak. Felljitas a korszertisités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a targyi
eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz
izembiztonsagat, teljesit6képességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat ndveli. A targyi
cszkozt akkor kell feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett
a targyl eszkéz oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei elregedtek), amely
elhasznalodottsag mar a rendeltetésszer(l haszndlatot veszélyezteti. Nem mindsiil feltjitasnak az
elmaradt és felhalmozodd karbantartas elvégzése.

abe) Targyi eszkdzok értékhelyesbitése

Az Tankertiilet a targyi eszkozoknél nem alkalmaz értékhelyesbitést
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el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6)
bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell a kényvviteli szamlakon
elszamolni.

(5) A kényvviteli zarlatot az Ahsz. 53. § és a (4)—(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni
e havonta, a tArgyhot kévetd hénap 15. napjaig,
e negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig, és

e évente, a mérlegkészités idépontjig (Ahsz. 53. § (3) bekezdés)

(6) Az Ahsz. 53. § (7) bekezdése alapjan nem kotelez$ a havi és a negyedéves kényvviteli zarlat azon
feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a gazdasagi események
rogzitésével biztositja. A Tankeriilet a Neptun Kréta gazdalkodasi rendszert haszndlja, amely
hasznalataval egy gazdasagi esemény hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a kényvviteli szamldkon,
mind a kéltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon.

(7) A bizonylatok kényvekben torténd megfeleld rogzitéséért, a zarasi feladatok elvégzeséért feleldsek:
a) gazdasagi vezetd
b) Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly foosztalyvezetdje
V.FEJEZET
ESZKOZOK £ES FORRASOK BESOROLASA, MINOSITESE, ERTEKCSOKKENESENEK ELSZAMOLASA

15. Altaldnos besoroldsi szabélyok

15. § (1) Az eszkozoket, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét egy éven tul szolgaljak, a nemzeti
vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozé, amelyek éven beliil elhasznalédnak, a nemzeti vagyonba
tartozo forgodeszkdzok kézé kell besorolni.

(2) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven tul szolgalja. Ezen eszkdzcsoportba kell
sorolni az immaterialis javakat, targyi eszkdzoket és a befektetett pénziigyi eszkozoket. Azokat az
eszkdzoket, amelyek egy éven belil elhasznalodnak, a forgoeszkozok kozé kell besorolni — értékiktdl
fliggetlenill.

(3) A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat és a passziv idébeli elhatarolasokat.

(4) Eredet szerint megkiilonboztetlink sajat és idegen forrasokat, rendelkezésre allas idétartama szerint
a forrasok lehetnek hosszll vagy rovid lejaratnak.

(5) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozdk kozott kell kimutatni az alabbi
eszkozcsoportokat:

A) Eszkézdk
aa) Immaterialis javak
aaa) Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékil jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem kapcsolodnak
ingatlanhoz.

aab) Szellemi termékek

Szellemi termékek jellemzben az iparjogvédelemben részestild alkotdsok, a szerzdi
jogvédelemben részesiild szerzéi milvek €s szomszedos jogok (kiilénosen: szoftvertermékek,
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daf) a gazdasagi tarsasidg alapitdsa, jegyzett tokéjének emelése vagy miés
részesedés megszerzése soran a ténylegesen atadott pénzeszkdzok és mas eszkozok
értékét gazdasagi tarsasag esetén a cégbirdsagi bejegyzés, mas szervezet esetén a
részesedésszerzés visszaigazolasa idépontjaig

dag) a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket, valamint a
szerz6dés megerdsitésével, szerzodésszegéssel kapesolatban nem véglegesen adott
pénzbiztositékokat - igy kilondsen foglald, kotbér - az adott pénzeszkdz
visszaadasdig vagy kiadasként torténé elszamolasaig.

e) Egvéb sajitos elszamolasok

Az cgytb sajtos clszadmolasok tartalmazzak az elézetesen felszamitott forgalmi adé, a
fizetendd éltalanos forgalmi add és mas fizetendd éltalanos forgalmi add elszamolédsokat,
valamint az cgyéb sajatos eszkozoldali elszamolasokat. Az egyéb sajatos eszkozoldali
elszamolasok tartalmazzak a decemberben kifizetett december havi személyi juttatdsokat a
koltségvetési évet kovetd év januar honapjaig, és az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo,
készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsild eszkdzok beszerzését a
foglalkoztatottak, ellatottak részére térténd kiadasaig, tdmogatasként torténd atadasaig, a
hianyzé, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek értékét az allomanybol torténd
kivezetéséig.

f) Aktiv idobeli elhatirolisok

A mérlegben az aktiv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletil
bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditisok aktiv id6beli elhatirolasat és
a halasztott raforditasokat.

fa) Eredményszemléletli bevételek aktiv idébeli elhataroldsa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozétt az olyan bevételeket kell
kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utdn esedékesek, de a mérleggel lezirt
id6szakra szamolanddk el.

fb) Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatdrolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatiroldsa kozott a mérleg fordulonapja eldtt
felmeriilt, elszémolt olyan &sszegeket kell kimutatni, amelyek kéltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulénapjat kévetd 1doszakra szamolhatdk el.

fc) Halasztott raforditasok Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili
tartozasatvallalas sordn - a tartozasatvéllalds beszamolasi idészakaban - a véglegesen
atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt
szerzodes (megallapodas) szerinti 6sszegét. Az elhataroldst az 4tvallalt kotelezettségnek a
szerzOdés (megallapodas) szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell
az egyéb raforditdsokkal szemben megsziintetni.

B) Forrisok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kitelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszdmolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

a) Sajat téke
aa) Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti
vagyonba tartozo eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

ab) Nemzeti vagyon valtozasai
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A nemzeti vagyon véltozasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozok és forgdeszkdzok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

ac) Egyéb eszkozok indulaskori érteke és véaltozéasai

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. janudr 1-jén meglévé nem idegen
pénzeszkdzok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlé szervezeteket -, valamint a
nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkdzok az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti valtozasait kell
kimutatni.

ad) Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az eldzd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ cldjellel is szerepelhet.

ae) Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa

Az eszkodzok értékhelyesbitésének forrasaként az elszdmolt értékhelyesbités &sszeget kell
kimutatni. Az eszkézok értékhelyesbitése és az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa kizérdlag
egymassal szemben és azonos 6sszegben valtozhat.

af) Mérleg szerinti eredmény

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott &sszeggel
egyezben kell szerepeltetni.

b) Kitelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodéan vezetett
nyilvantartdsi szdmlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedték vagy egyéb mddon nem rendezték. A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben
esedékes kotelezettségek és koltségvetési évet kovetden esedekes kotelezettségek, ezen belill a
koltségvetési kiadasok kiemelt eldirdnyzatai és finanszirozési kiadasok szerinti tagolasban kell
kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasokat is.

ba) Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok

baa) A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszdmolni: a kapott eldlegeket az
eloleggel torténé elszamolasig, visszatéritéséig, - ideértve a termékértékesités vagy
szolgaltatasnyjtas soran a vevoktdl kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazo elélegekbdl,
az Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt 6sszegét is, valamint az utolagos
elszamolasra atvett pénzeszkozoket.

bab) A tdmogatés tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szaml4jara folydsitott 6sszegeket a
fogadod szervezetnél a folyositott 9sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

bac) A mas &ltal beszedett, de mdas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszdmolandé - Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

bad) A vagyonkezelésbe wvett cszkozokkel kapcesolatos visszapotlasi kotelezettséget a
vagyonkezeldnél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének
megallapitasaig,

bae) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrdsaibol finanszirozott ellatasok és a

tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymés kozotti elszamolasai kifizetésének megtéritésere
vonatkozo kotelezettséget a finansziroz6 szervezetnél annak megtéritéséig,
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baf) A letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre kapott pénzeszkbzoket, valamint a szerzdés
megerositésével, szerzédésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott pénzbiztositékokat -
igy kiilénosen foglalo, kotbér — a kapott pénzeszkdz visszaaddsdig vagy bevételként torténd
elszamolasaig.

bag) Az Ahsz 48.§. 10) (i) szerinti egyéb sajitos kotelezettségjellegli sajatos elszamolds a
nemzetkdzi timogatési programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti, még fel
nem hasznalt pénzeszkozoket, €s az Europai Uni6tdl vagy mas nemzetk6zi szervezetektdl érkezd
olyan tamogatasokat, amelyek végsé kedvezményezettje valamely &llamhéztartason kiviili
szervezet, személy, és a koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve. Az
Allamadossag Kezeld Kozpont Zartkorlien Mikod6 Részvénytarsasagnal elhelyezett fedezeti
betétek kozott a Gst. 8. § (2) bekezdés g) pontja szerinti, kiilfoldi pénzintézetek 4ltal, szarmazékos
miiveletek kiilonbozeteként elhelyezett fedezeti betétek Ssszegét.

¢) Kincstari szimlavezetéssel kapcsolatos elszdmolasok

A kinestari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok kozott kizardlag a Kincstar, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos ligyfélelszamolasokat mutathatja ki.

d) Passziv idébeli elhatdrolasok

A mérlegben a passziv idObeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek passziv idébeli elhatarolasat, a kéltségek, raforditasok passziv idSbeli elhatarolasat és
a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

da) Eredményszemléletii bevételek elhatarolasa

A mérleg fordulonapja el6tt a pénzilgyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket  kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulonapja utani idészak
eredményszemléletii bevételét képezik. Az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli
clhatarolasa kozott kell kimutatni az Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti timogatasokat is azzal,
hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési céli tamogatisok bevételei
allamhéztartason beliilrol és B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkozok rovataihoz
kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szdmlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni. Az Szt
44.§ (2) bekezdése értelmében passziv idobeli elhataroldsként kell kimutatni a kéltségek (a
raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett, egyéb bevételként elszdmolt tdmogatds Osszegébdl a koltségvetési évben
koltséggel, raforditassal nem ellentételezett Gsszeget. Az elhatarolast a koltségek,
raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a tdmogatasi szerz8désben, megéllapodasban
foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni

db) Koltségek, raforditasok elhatarolasa

A mérleg fordulénapja eldtti idoszakot terheld olyan koltségeket, raforditisokat kell
kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utani id6szakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

dc) Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv idébeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott
kell kimutatni az egyéb bevételként elszdmolt felhalmozéasi célra - visszafizetési
kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett tdmogatas véglegesen atvett pénzeszkoz
Osszegét. Elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Gsszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkzokhoz kapesolédik (legfeljebb a
kapcsolodd eszkozok nyilvantartds szerinti  értékében), térités nélkiil (visszaadasi
kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkzak piaci - illetve jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly
szerinti - értékét. A tdmogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkézonkeént, a térités nélkiil
atvett eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalésitott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapesolodo eszkdz,
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illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkdzoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekertilési értékének,
illetve bekeriilési értéke ardnyos részének koltségként illetve raforditasként tdrténd
elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési timogatas miatt kimutatott
halasztott bevételt a timogatas visszafizetésekor is.

(6) Az eszkozok és a forrdsok mindsitéséért a tankeriiletben a gazdasagi-, pénziigyi-¢s miiszaki
referensek a felelosek.

16. A Tankeriilet altal kialakitasra Keriilé besorolasi szempontokhoz sziikséges kozponti
eléirasok kore

16.§ A koltségvetési szervnek az egyes eszkozok befektetett eszkoznek, illetve forgdeszkdznek
mindsitésénél a kévetkezd kdzponti eldirdsokat figyelembe kell venni:

a) nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befektetett, sem a forgoeszkdzok) kozott a berbe
vett, bizomanyba, lizemeltetésre atvett eszkdzdket; ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartési
szamlak szadmlaosztalyban szabad csak nyilvantartani,

b) a bérbe vett vagy hasznilatra atvett eszkdzokdn végzett beruhdzasi és felhjitdsi munkak
értékét — ha annak ellenértékét a bérbeadd nem tériti meg egy Osszegben, valamint nem
engedi beszédmitani a fizetendd bérleti dijba- a befektetett eszkdzok kozbtt, az adott
eszkoznek megfeleld csoportnél kell kimutatni (pl. a bérelt épiileten végzett feldjitasi munka
értékét az épiiletek eszkdzesoporton beliil kell aktivalni és egyedileg nyilvantartani).

17. Az eszkozok mindsitésének szabalya

17. § (1) Az eszkdzok mindsitésénel minden esetben az id6 tényezét, a tartossagot €s nem az érteket
kell elsédlegesen figyelembe venni. Az eszkdzok mindsitésére, besorolasara az alabbi esetekben kertil
sor:

a) az eszkozok beszerzésekor;

b) az eszk6z hasznalatinak, rendeltetésének megvaltozasakor;

c) az év végi zarlati teenddk kapcsan, a mérlegkészitéskor.

(2) A tankeriilet az eszkozok besorolasanal azok rendeltetését, hasznélatat veszi alapul.

(3) A tankeriiletnek a térvényi eldirasoknak megfelelden a tevékenységét szolgalo a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozoket és a nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozoket az idegen és a bérbevett
eszkozok kivételével- a mérlegben ki kell mutatnia.

(4) Az eszkozok kozott kell kimutatni a bérbe vett (hasznélatra atvett) eszkdzokon végzett felujitast,
beruhazast, értéknovelést, valamint a koncesszids szerzOdés keretében beszerzett, megvalositott
eszkozoket is.

(5) Befektetett eszkdzként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartosan, legaldbb egy éven tul szolgilja. A Tankeriiletben a befektetett eszkdzok
besorolasat a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly végzi a beérkezett szamla, €s a kapcsolodo informaciok
(szerzbdés, szakmai/miiszaki mindsités) alapjan.

(6) Kisértékii immaterialis javaknak, targyi eszkozoknek tekintjiik a kettdszazezer forint egyedi érteket
nem meghalad6 bekeriilési értékii vagyoni értékii jogokat, szellemi termékeket, targyi eszkdzdket. Mivel
a bekeriilési értéknek nem része az eldzetesen felszamitott afa, igy az értékhatar a beszerzett eszkdzok
afa nélkiili értékét jelenti. A mindsités szempontja a bekeriilési érték. Elszdmolas a szamlarend szerint
torténik.

(7) Az immaterialis javak, targyi eszkozok analitikus nyilvantartisat az SAP GR targyi eszkdz modulja
teszi lehetdvé. Az analitikus nyilvantartast folyamatosan kell vezetni, minden az immaterialis javakat és

19



A Mitészalkai Tankeriileti Kdzpont 2/2021 (V. 25.) A Mitészalkai Tankeriileti Kézpont Szamviteli Politikdja
szabalyzata

targyi eszkdzoket érintd értékbeli és mennyiségbeli valtozast rdgziteni kell. Az SAP GR moduljaban
rogzitett eszkdzvaltozasok a rogzitéssel egy idében megjelennek az SAP f6konyvi rendszerében is.

(8) A targyi eszk6zokon beliil az informatikai eszkozok az Ahsz. elSirasai szerint killsnboztethetdek
meg.

(9) A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett targyi eszkozok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasdval, atalakitasaval,
€lettartamanak, teljesitéképességeének kdzvetlen ndvelésével dsszefliggd munkak — még nem aktivalt —
bekeriilési értékét.

(10) A nem kisértékii trgyi eszkozok mindsitése és értékelése soran kiemelt figyelmet kell forditani a
mar koribban iizembe helyezett eszkozokhoz kapcsolodod értéknoveld tételek meghatérozasara, a
bovités, csere fogalméanak szétvalasztisara. Az erre vonatkozo belsd eljarasi szabalyok az Ertékelési
Szabalyzatban keriilnek rogzitésre.

(11) A mas szervezetektol fizemeltetésre, kezelésre atvett eszkozoket a mérlegben értékkel nem szabad
kimutatni, nyilvantartasuk a 0. szamlaosztalyban és az analitikus nyilvantartisban elkiilonitetten
torténik. A nyilvantartasba vételnél azonban itt is a tankeriilet egészére érvényes besorolasi
szempontokat kell figyelembe venni.

(12) Az egyedi eszkozdk esetében a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztalynak kell az
értékelési eljarasrendet kialakitania, melyet az Ertékelési Szabalyzatban kell régzitenie.

18. A mérlegben értékkel nem szereplé eszkoziok és forrasok bemutatasa

18.§ (1) A konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 16vé készletekrdl,
kis értékii immateridlis javakrol, targyi eszkozokrél mennyiségi nyilvantartast kell vezetni. Az ilyen
keszletek, kis értékli immaterialis javak, targyi eszkozok leltarozasat, tényleges szambavételét a targyi
eszkoz leltarozassal egyidejiileg, a mennyiségi nyilvantartas alapjan kell elvégezni.
A szamviteli politikaban donteni kell a koltségvetési szervnek arrol, hogy

- melyek azok a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkdzodk és forrasok

- milyen nyilvantartasokat kell alkalmazni

- milyen értékelési elveket kell alkalmazni.

(2) A Tankeriiletnél ilyen eszkdzok és forrasok lehetnek:
— koveteléseknél:
=biztos jovébeni kovetelések,
=fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres figyek miatti ko vetelések, kapott biztositékok,
fedezetek),
— kotelezettségeknél:
=fliggd kotelezettségek (pl. le nem =zart peres iligyek miatti kotelezettségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapesolatos fiiggd kotelezettség),
=biztos jovobeni kotelezettség.
— befektetett eszkdzdknél:
=nullaig leirt, de hasznalatban 1évd eszkozik,
=lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok,
=kis értekli immaterialis javak és targyi eszkdzok,
=bérbevett eszkozok,
=mennyiségi nyilvantartisban lévo eszkbzok (korabbi — 2014. januar 1. elotti —kis
értékil immaterialis javak és targyi eszk6zok).
— készleteknél:
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=mennyiségi nyilvantartasban lévd eszkozok (pl. hasznalatban [évd készletek)
Az ilyen eszkozok leltarozasat, tényleges szambavételét a leltarozasi szabalyzatban kell szabalyozni.

(3) Erre a célra bels6 eljarasrendben kialakitott analitikus nyilvantartast kell vezetni, ha erre az SAP
kényvviteli rendszere nem alkalmas.

(4) A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1év6 készletekrdl, kis
értékli immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol az Ertékelési Szabalyzatban meghatarozott ertékelési
elveket kell alkalmazni.

19. Az eszkozok értékelési szabalyai

19. § (1) Jelen szabalyzatban az eszkdzdk értékelésével kapcsolatos stratégiai dontések keriilnek
rogzitésre. A konkrét szabéalyokat az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza. Az
értékesokkenést negyedévente, a honap utolsd napjan 4llomanyban 1évé targyi eszkdzok utan — az éves
szintii leirasi kulcsok alapjan, naptari napra szamitott sszegben — kell elszamolni. A bekeriilési érték
meghatarozasat, a terv szerinti és terven feliili értékcsokkenés €s értékvesztés elszdmoldsat, valamint
visszairasanak szabélyait az Eszk6z6k és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza részletesen.

(2) Az immateridlis javakat és targyi eszkozoket bekeriilési értéken kell értékelni és kimutatni,
csdkkentve azt az értékcsokkenési leirasokkal.

(3) A téritésmentesen (a visszaadasi kételezettség nélkiil) atvett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értékét
az atado altal kozdlt — az atado kényveiben szerepl — brutté értéken kell nyilvantartasba venni. Ezzel
egyidejiileg az atvevOnek az eszkdz atadas idOpontjdig az atadonal elszamolt értékcsokkenés és
értékvesztés dsszegét is nyilvantartasba kell venni.

VI. FEJEZET

20. A szdmviteli elszamolas és értékelés szempontjabdl lényeges, jelentds, nem lényeges és nem
jelentds informaciok kore

20.§ (1) A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabol minden olyan
informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamol6 adatait, a felhasznald
doéntéseit.

(2) Az Szt. eldirja, hogy a lényegesség elvénél egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas hasonld
tételekkel dsszefiiggésben kell megitélni.

(3) A Tankeriilet az Aht. 97. § (3) bekezdését az alabbi kiegészitéssel alkalmazza. A 30 eFt alatti
kdveteléseket az onkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil nem irja elé behajtasra, tekintettel a
felmeriil® kéltségek nagysagara. A feltételeknek megfeleld kdvetelést behajthatatlan kévetelésként kell
kezelni.

(4) A Tankeriilet tevékenységében bekdvetkezett valtozas a megbizhato, valds dsszképet befolyasolo
lényeges informacionak minésiilnek a koltségvetési szerv feladataiban bekovetkez6 valtozasok. A
koltségvetési szervek mind az alap-, mind a véllalkozasi tevékenységiiket az alapito okiratban foglaltak
keretein beliil végezhetik. Az alaptevékenység korébe tartozik az alaptevékenységet kisegit6, timogato
tevékenység, ha cnnek végzésénél hasznon szerzés nem jelenik meg. Olyan feladatot
alaptevékenységként a koltségvetési szerv nem végezhet, amelyet az alapitd okirat nem tartalmaz.

(5) A Tankeriilet szervezeti felépitésében bekdvetkezett valtozdsok a megbizhatd, valés Osszképet
befolyasol6 lényeges informaciénak mindstilnek

a) bels6 valtozasok: 0j szervezeti egység létrehozasa, valamint szervezeti egység megsziinése,
kivalasa. A bels6 valtozasoknal a valtozas gazdalkodast is érinté kihatdsat a Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Féosztalynak kell figyelnie, mémie.
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b) A koltségvetési szerv egészét érintd véltozasok: a Tankerillet egészét érintd atalakulas
esetében a koltségvetési szervnek kiilon szabalyozasi kotelezettsége nincs, mivel ez a valtozés az
iranyité (feltigyeleti) szervtdl indul;

(6) A rendkivilli eseményeknek a koltségvetési szerv gazdalkodésara gyakorolt hatasa fliggetlen a
koltsegvetési szerv szokasos tevékenységétdl. A rendkiviili gazdasagi események a koltségvetési szerv
tevékenységével nem 4llnak koézvetlen kapcsolatban. Szokasos €s rendkiviili események mindsitése
szempontjabol rendkiviili eseménynek mindsiilnek azok a gazdasagi események, melyek a Tankeriilet
koltségvetési tevékenységével nem 4llnak koézvetlen kapesolatban. Fentieken til a Tankeriilet
tevékenységét és koriilményeit figyelembe véve egyedi elbirdlas alapjan a gazdasagi vezetd javaslatara
a tankeriileti igazgaté rendkivillinck mindsit tovabbi eseményeket is.

Vizsgalni kell a valtozasokkal 6sszefliggésben az alabbi bevételeket és kiadasokat:
Bevételeknél

e a szokasos meértéket meghaladd — kareseményekkel kapcsolatos — téritések,
birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések,

e cgyszeri tobblettAmogatasok,

e nagy Osszegl palyazati tamogatas,
varatlan, eseti pénzeszkozatvételek.

Kiadasoknal

egyszeri beruhdzasok, feltjitasok,

zarolasok,

karesemények helyreallitasi kiadasai,

feladatvaltozassal, atszervezéssel dsszefiiggsé kiadasok,

cllenérzések altal feltart hidnyossagok szamszeriisitett esctei (pl. addhiany,
visszafizetési kotelezettség),

e fizetendd kartéritések, késedelmi kamatok.

(7) Ertékelési médok viltozasa esetében amennyiben az egyes eszkozok és kotelezettségek
értékelésénél — az Szt. és az Ahsz. eldirasainak keretei kozott — egyik évrél a masikra a koltségvetési
szerv megvaltoztatja a valasztott eljarasi médot, akkor a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Foosztaly féosztalyvezetdjének a feladata az crrdl sz016 dontés, illetve a valtozas szamviteli szempontok
szerint figyelése, mérése.

(8) A Tankerillet gazddlkodasaban a pénzforgalmi és vagyoni adatok vonatkozasaban a megbizhato,
valos Osszképet befolyasold lényeges informacidnak mindsiil:
a) az 50 millié Ft egyedi bekeriilési értéket meghalado beruhazas, felyjitas;
b) a hirom évet meghalado tartalmd, évenként 25 millio Ft-ot elérd, vagy a mérleg
fordulénapjan fennallé 50 millié Ft-ot meghalado kotelezettség;
c) a bevetelek és kiadasok kiemelt eldirdnyzatok szerinti teljesitésénél a modositott
eldiranyzattol valo eltérés, ha annak relativ mértéke eléri a 10%-ot és 6sszege meghaladja a 50
millié Ft-ot;
d) az eredeti eldiranyzat 20%-at meghalado évkézi, szerkezeti jellegii el6iranyzat modositas.

(9) A kisértékii targyi eszk6zok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek mindsitése szempontjabol
lényegesnek mindsiil a hasznalati id6, nem mindsiil lényegesnek a bekeriilési érték.

(10) Az altaldnos kiaddsok megosztasi modszerének kivalasztdsanal 1ényeges szempont, hogy a

felosztas alapjaként az adott tevékenységre jellemz6 olyan naturalis mutatd megéallapitasra, amely a
legjobban kifejezi az ellatott feladatot. Nem tekintendd lényeges szempontnak, ha naturdlis mutato
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hidnydban a felosztds az igénybevételneck megfelelé ardnyszdmmal torténik. A felosztas
eredményeképpen keletkezé kiadas valos adattol valod eltérése akkor mindsill jelentds dsszeglinek, ha
annak aranya egy-egy kormanyzati funkciok felosztott kiadas 10%-at meghaladja.

(11) A raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalasanél lényeges szempont, hogy a
kompenzalandé készletek azonos felhasznalasi céliiak és osszetéveszthetdk legyenek. A kompenzalas
kizarolag azonos mennyiségre terjedhet ki. A kalo elszamolasanal lényeges szempont az az ismérv, hogy
a készletféleség az iddjards, a koriilmények, a homérséklet hatdsira megromolhat, mennyisége
csdkkenhet, hasznalhatatlanna valhat.

(12) A terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa tekintetében nem tekintendd lényeges szempontnak,
hogy az érték csdkkenését milyen tényezé okozta, lényeges azonban az, hogy hasznalaton kiviili,
csokkent hasznalhatosagh eszkdz a mérlegben teljes értéken ne keriiljon kimutatasra.

(13) Nem lényeges informaci6 az az informacio, adat, amely nem érinti, nem befolyésolja a Tankertlet
pénziigyi, vagyonihelyzetét.

(14) Nem tekinthet6 1ényeges szempontnak, hogy a valos érték bemutatdsat a fizikai elhasznalédas, vagy
az erkolesi elavulas, vagy a piaci érték, vagy a hasznalati jog idétartama eredményezi. Terven feliili
értékesokkends elszamolasanal jelentds dsszeget jelent, ha a terven feliili értékcsckkenés az évi terv
szerinti értékcsokkenés mértékét eléri. Nem tekinthetd jelentds Osszegnek, ha a terven felili
értékesokkenés az évi terv szerinti értékesdkkenés mértékét nem éri el.

(15) Elblegek, vasarolt-, sajat termelésii készletek, kdvetelések, adott kodlesonds értékvesztésének
elszamolasanal jelentSs szempontnak kell tekinteni azt a tényezot, hogy a kéleson, eldleg, kovetelés
visszafizetése, elszamolasa bizonytalanna valt; a vasarolt-, sajat termelésii készlet nyilvantartasi értéke,
hasznalhatosaga csékkent, a nyilvantartott értéken nem értékesithetd. Nem tekintheté Iényeges
szempontnak, ha a felsorolt eszkdzok értéke, megitélése nem éllandé jelleggel valtozik. Jelentds
osszegnek tekinthetd, ha az eszkdzok értéke, hasznositasa, hasznalhatosdga meghaladja a nyilvantartasi
érték 20 %-at; ellenkezd esetben nem jelentds dsszegnek mindsithetd.

21. A jelentds dsszegek meghatdrozasa

21.8 (1) Jelentds §sszeglinek mindsiil a kiilonbozet abban az esetben, ha

a) a koveteléseknél az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 20%-at vagy a
100.000 forintot;

b) a killfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelés, befektetett pénziigyi eszkoz, illetve kotelezettség
mérleg forduldnapi értékelésekor a koltségvetési év mérleg fordulénapjara vonatkozd
devizaarfolyamon atszamitott forintértéke és az értékelés elbtti konyv szerinti értéke kozotti
kiilonbozet 8sszege meghaladja az értékelés eldtti konyv szerinti érték 20%-at vagy a 100.000
forintot.

(2) Az eszkozok terven feliili értékesokkenésének és értékvesztésének visszairdsara az Szt. 57. § (2)
bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyeb
eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci
érték 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket.

22. A jelentds, a nem jelentds dsszegii valamint a megbizhaté valés képet lényegesen befolyasolo
hiba meghatdrozasa

22.§ (1) Jelentds sszegii a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a killénbozd ellendrzések soran,

egy adott kdltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatdsok — a sajat toket
és a tartalékokat noveld-csokkentd - értékének egylittes (eléjeltdl figgetlen) dsszege eléri, vagy
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meghaladja az ellendrzétt koltségvetési év mérleg fo 6sszegének 2 szdzalékat, legfeljebb 500 milli6
forint.

(2) A nemzeti vagyonba tartoz befektetett eszkdztk és forgoeszkozok kdzott kimutatott a készletek és
a kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa soran akkor kell a killsnbozetet jelentés osszegiinek
tekinteni, ha az értékvesztés osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalabb a szazezer
forintot.

(3) Nem jelent6s Gsszegii a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilénbdzé ellendrzések soran,
egy adott kbltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok — a sajat tékét
és a tartalékokat novel8-csokkento - értékének egyiittes (eldjeltd] fiiggetlen) sszege nem haladja meg
a jelentds dsszegli hiba el6z6 bekezdés szerinti értékhatarat.

(4) Megbizhaté és valds képet Iényegesen befolyasold a hiba, ha a jelentts dsszegii hibak és hibahatasok
Osszevont értéke a sajat téke és a tartalékok egylittes értékének a hiba feltirdsdnak évét megeldzd
koltségvetesi €v mérlegében kimutatott sajat téke és tartalékok egyiittes értékéhez viszonyitva legalabb
20%-os valtozast (ndvekedést vagy csokkenést) eredményez.

(5) Amennyiben az ellenérzés az eléz6 koltségvetési év(ek) éves elemi beszamoldjdban elkovetett
jelentds dsszegli hibékat allapitott meg, akkor az el6z8 év(ek)re vonatkozé mddositasokat a targyévi
beszamolé kiegészitd mellékletének szoveges részében kell bemutatni. A szdveges beszamoldban
kizarolag azoknak a jelentds hibaknak a hatdsat lehet bemutatni, amelyek a mérlegkészités id8pontjaig
ismertté valtak, azokat a koltségvetési szerv nem vitatja, nem fellebbezett, illetve mar jogerdssé valtak.
Az eldzé év(ek)et érintd hibdkat fliggetleniil attol, hogy azok jelentbs sszeglick vagy sem, a hiba
megallapitasanak évében kell a foly6 évi kényvelésben elszamolni.

(6) A Tankeriilet a megbizhato és valds képet 1ényegesen befolyasolé hiba esetén a mar letétbe helyezett
eléz0 évi éves elemi kéltségvetési beszamolot ismételten koteles letétbe helyezni. Az ismételten letétbe
helyezett éves koltségvetési beszamold csak a kdnyvviteli mérleget és a kiegészitd mellékletbd] az Ahsz.
45/A § (7) bekezdésében részletezett mellékleteket tartalmazza. Az ismételt letétbe helyezéshez is
szilkséges - kotelezd konyvvizsgalat esetén - az ismételt kdnyvvizsgalat.

VIL FEJEZET
23. Altaldnos kiaddsok megosztisi modszereinek szabalyozisa

23. § (1) Altalédnos kiadasok megosztisi médszereinek szabélyozasara a Tankertilet nem alkalmaz 6-7.
szamlaosztalyt a vezetdi informacids rendszer tdmogatasara, minden kiadast a tényleges felmeriilés
helye szerinti kormanyzati funkcidkra szamol el.

(2) Vetitési alapnak nevezziik azt a kiadasi, koltség jellemzdt, amely minden érintett kormanyzati
funkeional — egy-két kivételtdl eltekintve — megtalalhato, és az egyes feladatoknal, tevékenységeknél
igénybe vett kdzvetett kiadas, koltség teljesitményeit aranyuknak megfeleléen osztja fel.

VIIL. FEJEZET

24. A Szamviteli Politika keretében kotelezden elkészitend szabalyzatok

24, § (1) A szémviteli politika elvalaszthatatlan részét képezi, és annak keretében kell elkésziteni a
koltsegvetesi szerveknek:

a) az Eszkoz0k és Forrasok értékelési szabalyzata
b) a Pénzkezelési szabélyzat
c) az Eszkézok ¢és Forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) az 6nkoltség szamitasi szabalyzat
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e) Szamlarend
ZARO RENDELKEZESEK

25. § (1) Jelen szabalyzat az elnoki jovahagyast kovetd napon lép hatdlyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba lépésével cgyidejlileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott 6/2017.
(V.03.) szabalyzat.
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