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Az EBurdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 Rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlésdrol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol (a tovabbiakban: GDPR) és az
informéci6s Snrendelkezési jogrél és az informicidszabadsigrol sz6l6 2011. évi CXII. térvényben (a
tovdbbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét az
Egri Tankeriileti K6zpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kdzpont) Szervezeti és Milkdési Szabalyzata
5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva az alabbiak szerint szabalyozom.

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabiilyzat célja

1.§ (1) A Szabdlyzat célja, hogy a Tankeriileti Kézpont kezelésében 1év8 személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabilyokat tartalmazza, kiilénds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitissal és nyilvinossigra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre.

(2) A Szabélyzat célja tovabbé, hogy — Gsszhangban a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankeriileti Kozpont tevékenysége sordan a személyes adatok védelméhez fiizddd
informéciés Snrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankeriileti Kézpont 4ltal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalédsdnak megakadalyozisa érdekében meghatarozza a
személyes és kiilonleges adatok kezelése sordn irAnyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatilya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti K&zpontban foglalkoztatott
korményzati szolgélati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban allokra, igy kiilonosen a munkaer-kélcsénzés, a hallgatéi munkaszerz6dés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszévetkezet altal kozvetitett didkmunkésokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabalyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egysége 4ltal
kezelt vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategéridira, a
biinligyi személyes adatra, a velilk végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek teljes kérére,
keletkezésiik, felhasznélasuk, feldolgozasuk helyétol, valamint megjelenési formajuktél fiiggetleniil.

(3) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

(4) Akozszolgalati adatvédelem rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(5) A korménytisztviseldk munkavégzésével Ssszefliggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a korméanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavallalok személyhez
filzdddé jogok védelme vonatkozdsdban pedig a munka torvénykdnyvérdl szolé 2012. évi L tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E Szabalyzat alkalmazisiban:
1. adatdllomdny: az egy nyilvintartisban kezelt adatok Gsszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek dsszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatisa, felhasznalédsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az
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adat tovabbi felhasznaldsdnak megakadilyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusiban
meghatarozott keretek kézdtt — dnélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkézt) vonatkozé déntéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kézpont),

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasibol vagy rendelkezése alapjén eljard
adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége,

adaifeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek koézott és feltételekkel - a Tankeriileti Kdzponttal kotitt
szerzOdés vagy mas jogi aktus alapjdn — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzddést is — a Tankeriileti Ké6zpont megbizésabol vagy rendelkezése alapjén személyes
adatokat kezel,

adatmegjel6lés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilénboztetése céljabol,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozé teljes fizikai megsemmisitése,

adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamdra t5rténd hozzaférhetdvé
tétele,

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitdsa tobbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosulésat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossdgra hozatalt, vagy az azokhoz
valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésnek korlitozésa
c€ljébol torténd megjelslése utjan,

adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel elltisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabdl,

dalnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattél
elkiilénitve tarolt - tovébbi informacié felhasznalasa nélkiil megillapithatatlannd teszi,
hogy a személyes adat mely <érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni,

azonosithato természetes személy: az természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
médon, kiildndsen valamely azonositd, példiul név, azonositd szém, helymeghatirozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziolGgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturélis vagy szocidlis azonossagéra vonatkoz6 egy vagy t6bb tényezd alapjin
azonosithatd,

biniigyi személyes adat: a biintetOeljards soran vagy azt megelézGen a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetGeljards lefolytatiséra, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre
vonatkozé személyes adat,

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozziférhettveé tesz,
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EGT-dllam: az Eurdpai Uni6 tagillama és az Eurdpai Gazdasigi Térségrdl szolé
megallapodésban részes mas 4llam, tovibbad az az éllam, amelynek allampolgira az
Eurépai Unié és tagillamai, valamint az Eurépai Gazdasigi Térségrdl sz616
megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban részes &llam allampolgaraval azonos
jogallast élvez,

érintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti Kdzpont kezeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratinak Onkeéntes, hatdrozott és megfeleld tijékoztatdson
alapulo kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejezd méas magatartds Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes
adatok kezeléséhez,

harmadik személy. olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitsa alatt a személyes adatok kezelésére irnyulé miiveleteket végeznek,

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam,

kitldnleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szérmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti
meggybzodésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyek egyedi azonositisat célzé biometrikus adatok, az
egeszségligyl adatok és a természetes személyek szexuélis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozd személyes adatok,

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmdra torténd hozzaférhetdvé tétele,

nyilvdntartdsi rendszer: a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizilt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4lloménya, amely
meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhetd

személyes adat. azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett™) vonatkozo
bérmely informécid,
tiltakozds: az ¢rintett nyilatkozata, amellyel a sajit helyzetével kapcsolatos okbol

szem¢lyes adatinak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjdn alapulé kezelését
— ideértve a profilalkotést — kifogasolja

profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizlt médon t6rténd - kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasdgi helyzetéhez, egészségi 4llapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy
érdekl6déséhez, megbizhatésagdhoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy
mozgasihoz kapcsolédé jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A Tankeritleti Kézpont igazgatdjinak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.8 (1) A Tankeriileti K&zpont igazgatéja:
a) felelds a Tankeriileti K6zpont adatkezelésének jogszeriiségéért,

b) felelds a Tankerilleti Kozpont éltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasaért,

¢) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsig Hatdsdgtél (a tovabbiakban:
Hatosag) érkezé megkeresések, ajanlasok iigyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszdmoltatja az adatvédelmi tisztviselét és biztositja
szamdra a feladata elvégzéschez szitkséges feltételeket,

€) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviselén keresztiil,
f) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabéalyzatot,
g) kiadja a kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzatot.

(2) Az adatkezeléssel Gsszefliggésben a kiilondsen silyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti
igazgaté feleldsségre vonasi eljdrds meginditisit kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztviseld

5.§ (1) A Tankerilleti Kozpont a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirasok
teljesftéséhez és az érintettek jogai érvényesitésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztvisel6 a tankeriileti igazgatonak kozvetleniil aldrendelten végzi a
munk4jat, és a feladatai ellatdsival kapcsolatosan a tankeriileti igazgaténak tartozik felelosséggel.
Adatvédelmi tisztviselének az jel6lhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozo jogi eldirasok
és jogalkalmazasi gyakorlat megfelel6 szintii ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatarozott feladatok ellatéséra.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel® ellatja a kovetkezd feladatokat:

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirdsokrol naprakész tajékoztatast nytijt s
azok érvényesitésének moédjaival kapcsolatban tandcsot ad a tankeriileti igazgatd, tovabb4 a
Tankeriileti K6zpont, mint adatkezelé 4ltal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzd
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
eldirasok, igy kiilonbsen a jogszabalyok és a Tankeriileti Kozpont személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsd szabilyainak valé megfelelést, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzat, tovdbbd a kozszolgélati adatvédelmi szabAlyzat érvényesiilését,
ennck keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd egyértelmii
feladatmeghatirozds, az adatkezelési miiveletekben kozremiikddé foglalkoztatottak
adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossdgndvelése, valamint a rendszeres idékozénként
lefolytatand6 vizsgalatok megval6sulasat;

c) kézremitkdik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bévitésében  és
tudatossagnovelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
idokozonkénti oktatdsarol,

d) elSsegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilonésen kivizsgalja az
crintettek személyes adatkezelésre vonatkozd panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
igazgatonal, illetve az adatfeldolgozéndl a panasz orvoslasihoz szikséges intézkedések
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megtételét,

€) kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgdlatra vonatkozdan, valamint elésegiti
és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgélat jogszabaly szerinti elvégzését,

f) egylttmiikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarisok lefolytatasira jogosult
szervekkel és személyekkel, igy killondsen kapcsolatot tart a Hatosdggal az eldzetes
konzultacié és a Hatosag altal lefolytatott eljardsok eldsegitése érdekében,

g) elokésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy

h) kozremilkodik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban meghatirozott
szabalyzatok elokészitésében,

i) gondoskodik Tankerlileti Kozpont altal végzett adatkezelési tevékenységek, kozérdeki
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcesolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartdsanak vezetésérol,

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozé nyilvantartas
Hatosag részére t6rténd rendelkezésére bocsatdsardl,

k) kozremiikddik a kdzérdek(i adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatokban,

) kozremiikddik a kozérdekii ¢és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel Ssszefiiggésben részt vesz az egységes kézadatkeresd rendszer szamara
végzett adatszolgaltatasban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatok
elvégzésérol, ezzel dsszefiiggésben kapesolatot tart a Hatosaggal.

(3) A Tankeriileti Kdzpont igazgatdja tdjékoztatja a Klebelsberg Kodzpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, elérhetdségérdl, valamint ezen adatok viltozdsardl a viliozds bekovetkeztétsl
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti Kézpont igazgatdja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 valamennyi, a
személyes adatok védelmét €rintd dontés eldkészitéscbe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos
Osszes iigybe megfeleld modon és iddben bekapcsolodjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informécitkhoz, tovdbba biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 szdméira mindazon feltételeket,
jogosultsigokat és er6forrasokat, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 Aaltal ellatandé feladatok
végrehajtasadhoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen tartisihoz
sziikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziinését kovetden is
titokként meg6rzi a tevékenységével, annak ellatisdval kapcsolatban tudomésara jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasdhoz kotott titoknak
mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazd
adatkezelé vagy adatfeldolgozé nem kételes torvény eldirdsai szerint a nyilvinossag szédméra
hozzaférhetdvé tenni.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld6 a feladatai ellatisdval kapcsolatban utasitasokat senkitdl nem
fogadhat el.

(7) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz8d6 kockizat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatékirére, koriilményére és céljara is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztviselo a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzijuk kapcesolodd jegyzokonyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti K6zpont szervezeti egységének vezetdjét6l és munkatarsaitél széban
vagy Irasban is felvilagositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld az aldbbi nyilvantartasck elektronikus példanyaval rendelkezik vagy
fér hozza:
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a) adatkezeldi nyilvantartas,

b) adatfeldolgozoi nyilvantartas,

c) érintett-tijékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrol,

d) adattovabbitasi nyilvantartés,

€) érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartasa,

g) kozérdeki adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartds.

(10) Jogszabély, vagy a jelen Szabélyzatban foglaltak megsértésének tudomésira jutdsa esetén az
adatvédelmi tisztviseld ennek megsziintetésére hivja fel az adatot kezeld figyelmét. A feltart
szabélytalansigrol az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszdmol a Tankeriileti Kézpont
igazgatGjanak. Sziikség esetén segitséget nyijt a torvényes allapot helyreallitisshoz.

(11) Az adatvédelmi tisztviselé a munkajardl évente ifrdsban beszamol a Tankeriileti Kdzpont
igazgat6jénak, emellett igény szerint tijékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét ligyek vagy
jelentdsebb soron kiviili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatair6l.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgdlja a Tankeriileti Kozpont Infotv.
végrehajtasaval Ssszefiiggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal atfogé jelentést készit a Tankeriileti K6zpont igazgatdja részére.

(13) Az adatvédelmi tisztviselohdz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ (1) A szervezeti egység vezetdje

a) felelds azért, hogy a vezetése alatt allé szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabalyokban és a Szabélyzatban meghatirozottak szerint térténjen,

b) gondoskodik a kiilsd szervektdl, személyektol érkezd, a szervezeti egység feladatkdrébe
tartozd személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések
teljesitésérdl; melynek sorén egyeztet az adatvédelmi tisztviselével,

c) felelds azért, hogy a vezetése alatt all6 szervezeti egység dltal végzett adatkezelések soran
az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdsok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) koteles részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

€) gondoskodik vezetése alatt 4ll6 szervezeti egység feladatkbrébe tartozé személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabélyzat /. szdmi: melléklete szerinti ,Adatkezel6i nyilvantartis” vezetésérol,
tovabba a nyilvantarts minden év méjus 25-ig térténd feliilvizsgalatarol,

eb) a Szabdlyzat 3. szdmu melléklete szerinti ,,Erintett—téjékoztatési nyilvintartds a
személyes adatokrol” nyilvantartdssal &sszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére torténd adatszolgaltatasrol,

ec) a Szabalyzat 4. szdmu melléklete szerinti ,Adattovabbitisi nyilvantartds”
vezetésérol,

ed) az adatvédelmi tisztvisel6 tdjékoztatisarél a 13. § szerinti érintetti tdjékoztatasi
kérelem elutasitisa esetén.

f) kijeldli a nyilvantartasokért felelos iigyintéz6(ke)t.
7.§ (1) Az adatkezelésben kdzvetleniil érintett foglalkoztatott
8



d)
e)

g)

h)

8§ ()
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feladatkérének ellatdsa sorén felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitdsaért és nyilvinossdgra hozatal&ért, valamint az adatok pontos és
kovethetd dokumentalisaért,

amennyiben sziikséges, elozetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselovel a személyes
adatok kezelését érinté ifigyekben, tovdbba a Hatdsdg kézremiikddését igényld
kérdésekben,

megbrzi a feladata, illetve munkakore ellatdsa sordn tudomésdra jutott adatokat,
informacidkat, kiilénds tekintettel a személyes adatokra,

kételes részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

ligyel a nyilvantartasok biztonsigos kezelésére és taroldsdra, gondoskodik arrél, hogy az
altala vezetett nyilvantartdsok megfeleljenek a pontossig és naprakészség alapelvének,

gondoskodik arrél, hogy az 4ltala kezelt adatokhoz, nyilvantartdsokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltirt visszAssagot — az adatvédelmi tisztviseldvel
egyeztetve — kiteles haladéktalanul megsziintetni,

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozé jogszabélyokat, igy kiilondsen a GDPR és
Infotv., tovibb4 az adatvédelemmel és adatbiztonsiggal kapcsolatos belsd iranyitasi
eszk6zok rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozé jogszabdlyokat, igy kiiléndsen a GDPR és
Infotv., tovdbbd az adatvédelemmel és adatbiztonsiggal kapcsolatos belsd iranyitasi
eszkdzok rendelkezéseit,

kdzvetlen vezetdje Utjan tijékoztatni az adatvédelmi tisztviseldt a feladatkérében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémardl,

koteles részt venni a Tankeriileti Kozpontban &vente szervezett adatvédelmi oktatasokon.
II1. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZ( SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.§ (1) A Tankeriileti Kézpont:

a)
b)

c)
d)

a rendeltetésszerli mitkédéséhez,

a munkaltatéi jogok gyakorlasdhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasihoz és
kételezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

a jogszabalyokban, a Tankerileti Kozpont belsé iranyitisi eszkdzében biztosftott
kedvezményekre vald jogosultsidg megéllapitasahoz, elbirélasdhoz és igazolasahoz

nélkiilézhetetleniil szilkséges személyes és killonleges adatokat tartja nyilvan,
(2) Személyes adat a Tankeriileti Kézpontban akkor kezelhet®, ha:

a) a Tankeriileti Kdzpont kézérdekli vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlisanak keretében
végzett feladatai végrehajtdsdhoz, a rendeltetésszerii miikédés, a munkaltatéi jogok
gyakorlasa, tovabba a foglalkoztatottak jogainak gyakorldsa és kotelezettségeik teljesitése
c€ljabodl nélkiildzhetetlentiil sziikséges,
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azt torveny vagy torvényi felhatalmazison alapulé korményrendelet az abban meghatrozott
kozérdeken alapuld célbodl elrendeli, vagy

az ¢érintett a megfeleld tdjékoztatds mellett személyes adatai kezeléséhez dnkéntesen és
kifejezetten hozzajarul, vagy

az érintett vagy mds személy létfontossagi érdekeinek védelméhez, valamint a személyek
életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitdsahoz vagy megelézéséhez
sziikséges &s azzal ardnyos, vagy

a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvalosuldsahoz sziikséges és azzal aranyos, vagy

az adatkezelés olyan szerzbdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkdtését megeldzoen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges.

(3) Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

g

h)

az érintett kifejezett hozzdjarulasét adta az emlitett személyes adatok egy vagy t3bb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy tagallami jog ezt kizérja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti Kézpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a
szocialis biztonsagot &s szocidlis védelmet szabélyoz6 jogi eldirasokbél fakado kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védd megfelelé garancidkr6l is rendelkezd uni6s vagy tagillami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehet6vé teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy 1étfontosségn érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytin nem képes a
hozzdjaruladsat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy
az adatkezelés jelentds kézérdek miatt szitkséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely

aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog

lényeges tartalmét, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisira megfelels és
konkrét intézkedéseket ir eld, vagy

az adatkezelés megelz6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavéllald munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis feléllitssa,
egészségligyl vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyiijtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis
rendszerek €s szolgéltatisok irdnyitasa érdekében sziikséges, unios vagy tagallami jog alapjén
vagy olyan egészségiigyi szakemberrel kotott szerzddés értelmében, aki szakmai titoktartasi
kételezettség hatélya alatt 4ll, vagy

az adatkezelés a kézérdekil archivélas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célb6l vagy
statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy tagéllami jog alapjén, amely arinyos az elémni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és
az érintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositasira megfeleld &s konkrét intézkedéseket ir
eld.

(4) Az egyes adatkezelésekr6l a Tankeriileti Kozpont adatkezelési t4jékoztatéval informalja az
érintetteket.

(5) A hozzéjarulasra vonatkozé szabalyok:

a)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzdjarulasén alapszik, igy az érintett a hozzajarulas
megadésérl onkéntesen és Ggy donthet, hogy a hozzijérulis megtagadisa vagy késébbi
visszavonasa nem jar szimara negativ kévetkezményekkel.
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b) A Tankeriileti Kézpont nem tesz killonbséget a hozzajaruldsok kozétt azok formajat tekintve,
a hozzijarulisok formai egyenértékiiek, de fenntartja magénak a jogot, hogy egyes
adatkezelések esetén a hozzdjarulas formajat meghatirozza vagy egyes formdit (szébeli
hozzajarulas, rautalé magatartas) kizarja.

¢) A Tankeriileti K&zpont minden adatkezelési folyamatét \igy hatérozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor és minden, a késSbbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben
annak jogalapja az érintett hozzéjarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitdsdra, hogy az
€rintett személyes adatainak kezeléséhez hozzéjérult. Erre tekintettel a Tankeriileti Kozpont
elsdsorban irasos nyilatkozat Gtj4n szerzi be az érintett hozzajarul4sat.

d) A Tankeriileti Kézpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyantigy, ahogy a hozzéj4rulist
megadta, utobb visszavonhassa a hozzajarulasat,

e) A Tankeriileti Kézpont a visszavonas tényét az adatkezelés sordn rbgziti, az adatot a
tovébbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulds visszavonva” jelzéssel jelsli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kozpont {igyviteli, illetve nyilvAntartasi tipust (adatdllomany kialakitdsira
iranyulo) adatkezelést végez.

(2) Az iigyviteli tipush adatkezelés szorosan az ligy feldolgozasdhoz kapcsolédik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatisidhoz, az eljards szereplOinek azonositisdhoz és az figy
befejezéséhez szilkséges adatok biztositdsa. Az tigyviteli tipust adatkezelés sordn a személyes adatok
kizérdlag az adott iigy irataiban és az iigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankeriileti
Kozpont egyedi iratkezelési szabalyzata szerint, az iratra vonatkozé megb6rzési ideig van lehetdség.

(3) A nyilvéntartasi tipusu adatkezelés az el6re meghatarozott szempontok alapjan gyfijtstt
személyes adatfajtdkbol strukturalt adatdllomanyt hoz létre, az adatkezelés idStartama alatt biztositva
az adatok kiilénbdz6 jellemzOk alapjén torténd visszakereshetOségét, automatizalt nyilvéntartasok
esetében a lekérdezhetdséget. Az egyes ligyekkel Osszefiiggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az
esctben elvdlik az alapeljarastél, az adatok kezelésének idStartamat az adatok kezelésére
felhatalmazast adé térvény, vagy az érintett hozzajarulasiban foglaltak hatdrozzak meg.

10. Az adatkezelés elvei

11.§ (1) Személyes adat kizérdlag egyértelmilen meghatirozott jogszeri célbél, jog gyakorldsa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szdméara 4tldthaté médon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhet, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuliséhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsshoz szikséges
mértékben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabilyokban és a Tankeriileti Kozpont egyedi
iratkezelési szabélyzatdban meghatirozott megdrzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal
Ossze nem egyeztethetdnek a kdzérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatési célbél
vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvaldsulasanal
hosszabb ideig torténd tarolaséara csak kozérdekli archivélds, tudoméanyos és torténelmi kutatds, vagy
statisztika készitése céljabol keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megbrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintette] helyreallithatd. Az érintette]l akkor helyredllithaté a kapesolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitishoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagit, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljdhoz szilkséges ideig lehessen azonositani.

(5) A Tankeriileti Kézpont az adatkezelés sordn arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
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kiilobnésen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy kérosodésaval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat. Az adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezéseket a
jelen Szabélyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankeriileti Kozpont felelds az adatkezelései sorin az adatkezelés elveinek érvényre
Jjuttatasaért figyelemmel az elszdmoltathatésag alapelvére.

11. Az érintett el6zetes tijékoztatasinak kivetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gy@ijtik, a Tankeriileti Kdzpont
az elézetes tdjékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében az 4ltala, illetve a megbizasébol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megelézden vagy legkéstbb az adatok megszerzésének iddpontjdban az érintett rendelkezésére
bocsétja a kovetkez6 informaciok mindegyikét:

a) a Tankeriileti Kbzpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az
adatfeldolgozo — képviseldjének kilétét &s elérhetbségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetBségeit,
c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategériait,

e) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezel$ harmadik orszigba vagy nemzetkszi szervezet
részére kivinja tovabbitani a személyes adatokat, tovabbad a Bizottsig megfeleldségi
hatarozatdnak 1éte vagy annak hidnyat.

(2) A Tankeriileti K6zpont az (1) bekezdésben meghatérozott informacitk mellett a személyes adatok
megszerzésének idopontjdban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlithaté adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kdvetkezd kiegészit6 informacickrdl tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolésdnak idbtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatirozdsinak szempontjair6l,

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrdl, és azok gyakorlasénak mddjarsl,

¢) a Szabélyzat 9. § (2) c) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapuléd adatkezelés esetén a
hozzajarulds barmely iddpontban torténé visszavonasshoz valé jogarél, azzal, hogy a
hozz4jérulas visszavonisa nem érinti a visszavonds eldit a hozz4jarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét,

d) a Hatésaghoz cimzett panasz benyujtasdnak jogardl,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzbdéses kotelezettségen
alapul vagy szerzbdés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett kételes-e a személyes
adatokat megadni, tovdbbd hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel jérhat az
adatszolgaltatas elmaradasa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizilt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotdst is,
valamint legalédbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozéan érthetd
informécidkrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentbséggel, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kévetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankeriileti Kézpont a személyes adatokon a gyfijtésiik céljatol eltérd célbél tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézoen tajékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevéns kiegészitd informaciérol.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettS]l szerezték meg, a Tankeriileti Kzpont az érintett
rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon til a kdvetkezd informaciokat:

a) az ¢rintett személyes adatok kategdriai,

b) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozziférhetd
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forrasokbdl szarmaznak-e.
(5) A Tankeriileti Kdzpont a (4) bekezdésben foglalt téjékoztatast az aldbbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét kériilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétol szamitott észszerll hataridon, de legkésdbb egy hénapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel valdé kapcsolattartds céljara hasznaljak, legaldbb az
érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy

c) ha vérhatéan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkésobb a személyes adatok elsd
alkalommal valé kézlésekor.

(6) A Tankeriileti K6zpontnak gy kell megvalésitania az érintett tajékoztatdsat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd tdjékoztatdst tomor, atlathat6, értheté és konnyen
hozzaférhetd €s olvashato formaban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva nyujtsa. A téjékoztatis
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek kdréhez. A tAjékoztatdst irasban vagy egyéb,
megtdrténtének bizonyitasara alkalmas médon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell tijékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintettd] szerezték meg és

a) az érintett mir rendelkezik az informaciékkal, vagy
b) az informécidk érintett részére vald rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy

c) arinytalanul nagy erOfeszitést igényelne, kiilonosen a kozérdekli archivalds céljabol,
tudomanyos ¢€s térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl végzett adatkezelés esetében,
vagy

d) a tdjékoztatés nyljtasa valosziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

¢) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten elbirja jogszabaly, amely az érintett
jogos érdekét szolgalé intézkedésekrdl kiilon rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eldirt titoktartasi kételezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk,

(8) A (7) bekezdés b)—d) pontok esetében a Tankeriileti Kézpontnak megfelels intézkedéseket kell
hoznia — az informéciok nyilvinosan elérhetdvé tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadsigainak és jogos érdekeinek védelme érdekében,

12. Az adatkezelésben érintettet megilleté jogosultsigok ¢€s az érintett jogai érvényesiilésének
biztositisa

13.§ (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet K6zponttdl tdjékoztatdst kérhet arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoztatist kérjen személyes adatai kezelésérél, a réla szdloé adatkezelésrSl és abba
betekinthet. A betekintést igy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mds személy adatait ne
ismerhesse meg.

(2) A Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmét, a kérelem benyujtasatél szdmitott legrévidebb id6
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatirozott hatiriddn beliil elbiralja és a dontésrél az érintettet
kozértheté forméban és tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nyujtotta
be, elektronikus tton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Tankeriileti K6zpont az
érintettnek kdzérthetd formaban, irdsban tijékoztatast ad az 4ltala kezelt, illetdleg az 4ltala megbizott
adatfeldolgozd 4ltal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az
adatfeldolgozo nevérdl, cimérél, az adatkezeléssel Ssszefiiggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen
célbol kaptak vagy kapjak meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintettdl gyfijtotték, a
forrasukra vonatkozo minden elérhetd informaciorol.

(3) Az (1) bekezdésben meghatirozott tajckoztatds ingyenes, amennyiben a tijékoztatast kérd a
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foly6 évben azonos adatkdrre vonatkozéan tdjékoztatisi kérelmet a Tankerlileti Kozponthoz még nem
nyujtott be. Amennyiben az érintett folyé évben azonos adatk&rre vonatkozéan a hozziféréshez vald
joga, a helyesbitéshez valé joga, az adatkezelés korldtozasahoz val6 joga, vagy a torléshez valo joga
érvényesitése iranti kérelmet nydjtott mér be a Tankeriileti Kozponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fenndllnak akkor koltségtérités allapithato meg, A koltségtérités
mertékét a felek kozodtt 1étrejott szerzddés is rogzitheti. A mér megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatss kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhat6, hogy a kérelmet benyiijté személy az érintettel azonos
személy, a Tankeriileti K6zpont a kérelmet az azt benyljté személy személyazonosségéinak hitelt
érdemlo igazolasat kvetben teljesiti.

(5) Az érintett hozzaféréshez val6é joginak érvényesitését a Tankerilleti Kozpont térvényben
meghatarozott érdekek biztositisa érdekében az elémi kivént céllal ardnyosan késleltetheti, a
tdjékoztatds tartalmét korlatozhatja vagy megtagadhatja a tajékoztatist. Ezen intézkedés alkalmazdsa
esettn a Tankerilleti Kozpont frisban, haladéktalanul tijékoztatja az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a térvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyiittal tijékoztatist nydijt széméra a
birésagi jogorvoslat, tovabb4 a Hatéséghoz fordulds lehet6ségérdl.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti K6zpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
celjat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészits
nyilatkozat Gtjan tSrténé — kiegészitését. A Tankeriileti Kozpont nem kételes a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére
¢€s azokat az érintett sem bocsitja a rendelkezésére, vagy az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott
személyes adatok valédisaga kétséget kizdréan nem 4llapithaté meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kézpont korlitozza az adatkezelést, ha az
alébbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossigit, ez esetben a korlatozds arra az
idStartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Tankeriileti Kézpont ellenérizze a
szemeélyes adatok pontossigat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

¢) a Tankeriileti Kézpontnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabal, de
az €rintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozds arra az idétartamra
vonatkozik, amig megéllapitdsra nem Kkeriil, hogy a Tankeriileti Ké&zpont jogos indokai
elstbbseget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Ha az adatkezelés a (7) bekezdés alapjén korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érinteft hozzijarulisaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mis természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

(9) A Tankeriileti Kézpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztik az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozAsanak felolddsardl elézetesen tdjékoztatja.

(10) Nem kételezb adatszolgaltatason alapulé adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkiil kérheti
kezelt adatainak térlését. A Tankeriileti K6zpont az érintettre vonatkozé személyes adatokat — kivéve
a kotelezd adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil toeli.

(11) A térléshez valé jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul
t6r6lni kell, ha

a) akezelése jogellenes, vagy
b) az crintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kitelezd adatkezelés kivételével, vagy
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c) az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tovdbbi kezelése mar nem szilkséges az
adatkezelés céljanak megvalosulasahoz, vagy

d) az adatok téroldsdnak torvényben, nemzetkdzi szerzodésben vagy az Eurdpai Unid kotelezd
jogi aktusaban meghatéarozott id6tartama eltelt, vagy

€) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
f) azt jogszabaly, az Eurdpai Unié jogi aktusa, birosig vagy a Hatésag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjdban meghatérozott esetben a torlési kdtelezettség nem vonatkozik
azon személyes adatra, amelynek adathordozéjat a levéltari anyag védelmére vonatkozo jogszabaly
értelmében levéltdri Srizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankeriileti K&zpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korlatozésara vagy tOrlésére irdnyuld kérelmét elutasitja, az éErintettet irdsban
haladéktalanul tdjékoztatja az elutasitds tényérél, annak jogi és ténybeli indokairél, valamint az
érintettet megilletd jogokrdl, azok érvényesitésének modjardl, igy kiilondsen arrél, hogy a Tankeriileti
Koézpont, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd 4ltal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozé
jogat a Hat6ség kozremiikddésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti Kdzpont az éltala, illetve a megbizisibol vagy rendelkezése szerint eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, t6rli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmirdl értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozokat,
amelyek részére az adatot ezen intézkedését megeldzden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a
helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének korlétozdsit a sajat adatkezelésiik tekintetében
végrehajtsik.

(15) Ha a személyes adatok kezel€se kdzvetlen {izletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon a rd vonatkozé személyes
adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen
iizletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbd]l nem kezelhetfk.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kozérdekbOl vagy az adatkezelére ruhédzott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtisdhoz, illetve az adatkezeld vagy egy
harmadik fél jogos érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az
érintett érdekeivel vagy alapvetd jogaival és szabadsigaival szemben az & kényszeritd erejii jogos
érdeke elsGbbséget élvezhet.

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatési célbdl vagy statisztikai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél tiltakozhasson a
ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kizérdekil okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség,

(18) Az adathordozhatésag crvényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy a ri vonatkozé és az
iltala a Tankeriileti K&zpont rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznélt, géppel olvashaté formitumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
mdsik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti K&zpont akaddlyozna, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzGdésen alapul, és
b) az adatkezelés automatizalt médon tdrténik.

14. § (1) Az ¢rintett a tdjékoztatds, hozziférés, helyesbités, korlitozds vagy tdérlés tovabba az
adathordozés irdnti kérelmét &s tiltakozésat a Tankerlileti Kdzponthoz, az adatvédelmi tisztvisel6hoz
vagy a kérelemmel, tiltakozassal érintett adatkezelést végzb szervezeti egységhez nyujthatja be.
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(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatdst, a megtett intézkedést tartalmazé levelet az a
szervezeti egység késziti el6, amely a t4jékoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a t4j¢koztatés kérése illetve intézkedés irénti kérelem nem hozzé érkezett.

(3) Az érintettnek vald megkiildés elétt a tijékoztatast, intézkedést tartalmazé levelet ugy kell
elkiildeni az adatvédeimi tisztviselonek, hogy az érintett t4jékoztatiséra nyitva all6 idébsl legalabb 5
munkanap rendelkezésre élljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az €rintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a t4jékoztatdst, intézkedést tartalmazo levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeriileti K6zpont igazgat6janak tajékoztatasa mellett kiild el az érintettnek.

(5) Helyesbités, korldtozés, torlés, illetve adathordozis és tiltakozas irdnti kérelem esetén is
cgyeztetni szilkséges az adatvédelmi tisztviselével a kérelem teljesithetBségérdl, illetve annak
moédjardl.

(6) Ha a Tankeriileti Kézpont az érintett kérelmének nem teljesitésérdl dont, akkor az elutasitdsrol
sz0l6 dontésérdl az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kbvetden az érintettet irdsban,
haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és t4jékoztatja a jogorvoslati lehet&ségekrol.

(7) Az érintetti joggyakorldssal kapcsolatosan a Tankeriileti Kézpont Erintett-t4jékoztatasi
nyilvéntartds a személyes adatokrél” nyilvantartést vezet (3. szdmui mellékier).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halilit kivetSen

15. § (1) Az érintett haldlét kvetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
Osszefliggd jogokat az érintett Altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratba vagy a
Tankeriileti K6zpontnal tett teljes bizonyité erejii magénokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegdi nyilatkozatot, Gigy a Polgari Térvénykonyv szerinti kézeli
hozzétartozdja annak hiAny4ban is jogosult az érintettre vonatkozé adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
érintettre vonatkoz6 adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halaldval megsziint —, gy kérheti a Tankeriileti
Kozponttél az adatok kezelésének korlatozdsat, vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megillették az €letében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt iddtartamon beliill =~ az a kozeli hozzitartozd jogosult, aki ezen Jogosultsagat elsdként
gyakorolja.

(3) Az érvényesité személynek az érintett haldlénak tényét és idejét halotti anyakonyvi kivonattal
vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajit személyazonossigat — és a (2) bekezdés szerinti esetben
kozeli hozzitartoz6i mindségét — kbzokirattal kell igazolnia,

13. Az adatkezelés nyilvintartisa

16.§ (1) A Tankeriileti Ko6zpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvéntartisba kell venni (adatkezeli nyilvintartis). A nyilvintartisba vételr6l az egyes
adatkezelésekeért felelés szervezeti egységek vezetSi gondoskodnak, a nyilvintartds vezetéséért a
szervezeti egység vezetbje és az altala kijelolt, az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felelbs. A
nyilvantartds vezetése elektronikus dton régzitett forméban torténik és azt — kérésére — a Hatdsag
rendelkezésére kell bocsétani. Az adatkezelSi nyilvintartishoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(2) Az adatkezel6i nyilvantartas (1. szémi melléklef) a jogszabalyok és a Tankeriileti Kézpont belsd
szabéalyzatai keretei kozott, az adatvédelem Alaptdrvényben rogzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatarozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabélyozza és dokumentilja az
adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket, kériilményeket, ezek kiilénésen:

a) az adatkezel® nevét és elérhetdségeit, az adatkezel képviseléjének és az adatvédelmi
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tisztviseldnek a nevét és elérhetdségeit,
b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,
¢) az érintettek kategbridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiilénb5z6 adatkategéridk torlésére elbiranyzott hataridéket,
e) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések 4ltalanos leirdsat.

A személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovébbitds cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét és az adattovabbitas
egyeb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilén nyilvéntartas tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozé igénybevételével torténd adatkezelés esetén a Jogi és Huménpolitikai
Osztélynak adatfeldolgozéi nyilvéntartdsban kell rogziteni az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok
nevét és elérhetbségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezelé vagy az adatfeldolgoz6 képviseldjénck
nevét és elérhetdségeit, valamint az egyes adatkezelok nevében végzett adatkezelési tevékenységek
kategdlriait (2. szdmu melléklet). Az adatfeldolgozéi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(4) Az adatkezeldi és adatfeldolgozdi nyilvantartas adatai valodisagat az adatvédelmi tisztviseld és
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végz8 szervezeti egység vezetdje sziikség szerint, de legalabb
évente, minden év majus 25-ig feliilvizsgalja, az id6kdzben tortént valtozasokat dtvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat torlése) utéin az adatkezel6i-, az adatfeldolgozéi-,

kezelésbe kell venni és 10 évi megbrzés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti K&zpont az érintett szervezeti egység
adatszolgaltatdsaval az adatvédelmi tisztviseld Utjan érintett-tijékoztatdsi nyilvintartdst vezet (3.
szdmu mellékiet).

(7) A Tankeriileti K6zpont az adattovabbitis jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
thjékoztatisa céljabol az adattovébbitisokrol adattovdbbitisi nyilvintartist vezet (4. szdmu
melléklet). Az adattovibbitasi nyilvantartdshoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot
szilkséges biztositani.

(8) A Tankeriileti K6zpont az adatvédelmi tisztviseld és az informaci6bizionsagi felelds utjén az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellentrzése, valamint a Hat6sidg és az érintett
tajékoztatisa céljdbdl nyilvéntartist vezet (3. szdmii melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetbleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok kdrét és hozzivetdleges mennyiségét,
c) az adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbdl ered6 valdsziniisithetd kévetkezményeket €s azok elhéritasira
megtett, az esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket,

valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitott kézérdekii
adatigénylésekrdl a Koézpont az adatvédelmi tisztviseld utjan nyilvantartist vezet. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l a Kézpont az adatvédelmi tisztvisel$ altal vezetett
nyilvantartés alapjdn minden évben januar 31-¢ig tajekoztatja a Hatosagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgiltatasa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus nyilvintartast vezet az €rintett hozzaférési jogival kapcsolatos intézkedésekrdl. A
nyilvantartés az alabbi informécidkat tartalmazza:

a) az adatokhoz val6 hozzaférés jogat érvényesitd érintett neve,
b) amegkeresés beérkezésének idépontja,
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¢) amegkeresés tirgya,

d) az érintett hozzéférési joginak érvényesitését korlatozd vagy megtagadé intézkedés
megtételének idépontja,

¢) az érintett hozzéférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17.§ (1) A Tankerilleti Kézpont a felsoroltakon kiviil jogszabilyi eldfrason vagy bels6 szabalyzaton
alapul6 tovabbi nyilvantartésokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatisvizsgdlat, elézetes konzulticié

18. § (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 0 technolégidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hat6korére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Tankeriileti Kdzpont az adatkezelést
megeldzben hatasvizsgélatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatédsokat fognak gyakorolni az érintetteket
megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére. A hatisvizsgalatot megeldzOen a hatisvizsgilat
lefolytatasénak tervérdl a tervezett adatkezelési miiveletek 4ltalanos leirasaval egyiitt, a Tankeriileti
Kazpont tdjékoztatja a Klebelsberg Kdzpont elndkét.

(2) Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tandcsét
kotelezb kikérni.
(3) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi hatasvizsgélatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a

29. cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. irdnymutatisdban foglalt
moédszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalinos
lefrasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezel 4ltal azonositott
kockazatok leirdsat €s jellegét, az e kockéztok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fiiz6d6 jog érvényesiilésének biztositdsira irdnyulé az adatkezeld altal alkalmazott
intézkedéseket (7. szdmii mellékler). Az adatvédelmi hatdsvizsgalat erre szolgdlé szoftver
hasznélatdval is elvégezheto.

(5) Ha az adatvédelmi hatisvizsgilat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld &ltal a
kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hisnyaban valGsziniisithetden magas kockézattal jar, a
személyes adatok kezelését megeldzben az adatkezeld elozetes konzulticiot kezdeményez a
Hatdsaggal. Az elzetes konzultacié kezdeményezésével egyidejiileg a Tankeriileti K6zpont a Hat6sag
rendelkezésére bocsdtja az adatvédelmi hatdsvizsgélat eredményét, tovabba felvildgositast nytjt a
Hat6sdg részére minden olyan koriilményrdl, amelynek tisztdz4sat a Hatésdg az elézetes konzultacié
eredményes lefolytatdsa érdekében sziikségesnek tartja.

(6) Amennyiben a Hatéség valamely meghatirozott adatkezelés-tipust magas kockszati
adatkezelésnek mindsit és e megallapitisit kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e
megéallapitdssal érintett adatkezelés-tipus sorén alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonld tipusi
miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazaséaval jir, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas
kockazatat vélelmezni kell.

(7)  Ha a Hat6sag valamely meghatérozott adatkezelés-tipus tekintetében azt 4llapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockézati adatkezelésnek és e megdallapitisat kozzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizar6lag e megéllapitassal érintett adatkezelés-tipus sorén alkalmazottal azonos vagy
ahhoz hasonld tipusi miivelet vagy miveletsorozat alkalmazidsdval jar, a tervezett adatkezelés
tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockazathi adatkezelésnek.

(8) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatisvizsgélatot az adatkezelést eldiré jogszabaly
elokészitdje folytatja le.
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IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvinossdgra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti Kdzpontban kezelt személyes adatok nyilvinossdgra hozatala — kivéve, ha
térvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzdjarul — tilos! A Tankeriileti Kézpont kezelésében 1évd
személyes adat nyilvAnossagra hozatalat torvény — az adatok korének meghatarozasaval — kdzérdekbsl
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti Kézpontrol sz6l6 — személyes adatokon is alapul6 — statisztikai adatok korlatozas
nélkiil kozolhetoek.

16. Az adattovabbitis rendje

20.§ (1) A Tankeriileti K&zpont az eljarasa soran kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja
mas szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzijarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzdjarulasaval keriilt sor, a Tankeriileti Kdzpont a felvett adatokat térvény
eltérd rendelkezésénck hidnyaban a rd vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a
Tankertileti Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6dé jog korldtozasdval ardnyban 4ll tovéabbi kiilén
hozzajarulas nélkiil, valamint az €rintett hozzajdrulasinak visszavonésat kvetden is tovédbbithatja.

(2) Az adattovabbitist megel6zéen a Tankeriileti Kzpont adatot kezel munkatérsa, adatfeldolgozé
igénybevétele esetén a Tankeriileti Kézpont megbizdsdb6l vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megvizsgalja a tovabbitandé személyes adatok pontossigit, teljességét é&s
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatérozott vizsgélat eredményeként az allapfthaté meg,
hogy a tovabbitandé adatok pontatlanok, hiényosak vagy mér nem naprakészek, azok kizarélag abban
az esetben tovabbithatoak, ha

a) az az adattovibbitds céljdnak megval6suldsahoz elengedhetetleniil sziikséges, és
b) az adattovéabbitissal egyidejlleg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontosségaval, teljességével
¢s naprakészségével Osszefiiggésben rendelkezésére 4ll6 informacidkrol.

(4) A Tankerilleti Kdzpont csak olyan személyes adatot tovébbithat, amelynek a Tankeriileti
Kozpont térvényben meghatirozott adatkezeldje, vagy amit més adatkezel6tdl jogszertien 4tvett,
amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitis esetén minden esetben meg kell gy6z6dni az adatkezelés jogalapjardl, kétség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot
tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitds jogalapja egyértelmi, célja és az
adattovabbitas cimzettje pontosan meghatérozott. Az adattovabbitdst minden esetben dokumentilni
kell olyan médon, hogy annak menete €s jogszer(isége bizonyithat6 legyen (4. szdmii mellékiet)

(6) Papir alap adathordozdk kezelésére az Iratkezelési Szabélyzat elBirdsait kell alkalmazni.

(7) Ha az adattovibbitishoz az érintett hozzdjarulisra van sziikség, akkor e hozz4jarulds
megtirténtét irasban rogziteni kell. Az érintett a hozz4jarulasat az adattovabbitds jogalapja, célja és
cimzettje ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovibbitds

21. § (1) A Tankeriileti Kézpont szervezeti - mitkddési rendszerén beliil a Tankeriileti Kdzpont altal
kezelt személyes adatok a tdrvényben vagy belsd irdnyitdsi eszkdzben foglalt feladatainak
ellatiséhozsziikséges mértékben és ideig, a feladatot végzd szervezeti egységnek atadhatok.

(2) A Tankeriileti Kézpontban folyé kiilonbozd célra irdnyulé adatkezelések csak t6rvényes cél
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érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok dssze.

(3) Az adatkezelések Gsszekapcsoldsdrdl (6. szdmu melléklef) nyilvéntartast kell vezetni, melyben
az alabbi tényeket sziikséges rdgziteni:

a) az Gsszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az &sszekapcsolas célja, rendeltetése,

¢) az bsszekapcsolds idGpontja és tartama,

d) jogszabélyi alapja (t6rvény, helyi szabalyzat),

€) az Osszekapcsoldst végzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,
f) az 6sszekapcsolassal érintettek kére és szdma,

g) az dsszekapesolt adatok kore,

h) az dsszekapcsolds médszere (manuélis, szAmitégépes, vegyes),

i) amennyiben rendszeres adattovabbitas (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

j) adatbiztonsagi intézkedések.

(4) A nyilvintartast az adatkezelések sszekapcsoldsinak megsziinését kovetden 10 évig kell
megorizni.
(5) A Tankeriileti Kézpont elektronikusan vezetett kdzszolgalati alapnyilvantartdsi rendszere més

személyes adatot tartalmazé nyilvéntartdssal — torvény felhatalmazésa hidnydban, valamint az
allashely-nyilvantartas kivételével — nem kapcsolhaté &ssze.

18. Adattovabbitas kiilsé megkeresés alapjan

22.§ (1) A Tankeriileti Kozponton kivilli szervtdl vagy maginszemélytdl érkezé, személyes
adatokat érintd adatkdzlésre irdnyulé megkeresés csak tdrvényben meghatdrozott esetekben, vagy
akkor teljesithetd, ha az érintett ehhez frasban hozzAjirulasat adta. Az érintett elézetesen is adhat ilyen
tartalm felhatalmazast, amely szélhat valamely idStartamra és a megkereséssel él6 szervek
meghatérozott korére feltéve, hogy az erre vonatkozé megfeleld tajékoztatist megkapta.

(2) A vonatkoz6 jogszabilyokban meghatirozott személyes é&s kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétd] fiiggetleniil tovabbithatéak, igy kiilondsen:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy més juttatas kifizetGhelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsig megéllapftasshoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a Magyar Kormanytisztviscléi Karnak a tagnyilvantartdshoz szikséges, a korméanyzati
igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. térvényben meghatérozott adatok:

c) abirbsagnak, renddrségnek, ligyészségnek, a bir6sagi végrehajténak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatssal
Osszefliged adatok,

¢) a nemzetbiztonsagi szolgélatnak a nemzetbiztonsdgi szolgélatokrdl sz6lé6 1995, évi CXXV.,
térvényben (a tovabbiakban: Nbtv.)) meghatarozott feladatok ellatisshoz sziikséges
valamennyi adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kizvetlen elérés itjan az
agazati iranyitdssal Osszefliggd feladatok elldtisa, a miniszteri hatésagi jogkor gyakorldsa
c€ljabdl a feladatok ellétasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek trvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajérulas hidnyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithat6 meg.
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(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrsl
ideértve a megkereses, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tdjékoztathatd,

(5) Az adatkezelést végzd hivatali munkatirs a Tankeriileti Kozponton kiviili szervtdl vagy
magéanszemélytdl ¢érkezd adattovabbitdsra irdnyulé megkeresés, vagy a kiilf5idre torténd
adattovébbitasra irdnyulé megkeresés beérkezésérél haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység felelbs vezetdjét.

6) A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre &ll6 adatok alapjan megvizsgilja az
adattovibbitas feltételeinek fennalldsat, a keérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi tajékozodast
végez. A megkeresés alapjan teljesftett adatszolgéltatissal kapesolatos tényeket, koriilményeket az
adattovébbitdsi nyilvantartisban dokumentalni kell (4. szdmu mellékler).

(7) Ha az adatiovabbitast kdvetben jut a Tankeriileti Kozpont, illetve a megbizisdbdl vagy
rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozé tudomésira, hogy az adattovibbitds térvényben,
nemzetkézi szerzddésben vagy az Eurdpai Unio kotelez jogi aktusaban meghatérozott feltételei nem
teljesiiltek, arr6l a cimzettet haladéktalanul értesiti,

(8) Amennyiben az adattovébbitds jogszeriségével kapcsolatban kétség meriil fel, az é&rintett
szervezeti egyseg vezetGje — irdsban vagy elektronikus fiton — az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil 4llasfoglalast ad ki az adattovabbitds jogszeriiségéral.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetGje az adattovabbitist — ha jogszabaly vagy egyéb az
adattovabbitds teljesitésére vonatkozoé elSirds nem rendelkezik masképp — az erre irdnyulé kérelem
beérkezését kévetd 15 mnapon belill teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglaldsanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitasérél, a torvényben
meghatarozott kitelezb adatszolgéltatasokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankeriileti Kézpont
igazgatGjdhoz irésban benydjtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
hatéroz az adatok tovabbithatGsagarol,

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljaris nem vonatkozik a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovébbitésokra. Ezen adatkordk tekintetében a Tankeriileti Kézpont
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalénak és a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének rendjérol szolé szabdlyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitasrél az adott szervezeti egység a jelen Szabilyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvéntartist koteles vezetni, amelyhez hozzAférést biztosit az adatvédelmi tisztvisel®
részére. Az adattovibbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovabbitds évét kavetd 10 évig
kell meg6rizni és a megorzési idd lejirta utan selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kozigazgatési hatdsagi tigyben a Tankeriileti
Kdzpont a rendelkezésére 4ll6, az tigy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljard elektronikus
ligyintézest biztositd szerv részére tovabbitja, amely azt az {igy elintézéséhez szitkséges és elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus {igyintézést biztosité szerv az adatkezeléssel kapcsolatos
lényeges koriilményekrSl az érintett iigyfelet a vonatkozd elSirdsokban meghatirozott médon
tajékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgaltaté Tankeriileti Kézpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezetett
nyilvéntartését a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbdl az érintett
tigyfé]l elektronikus tton, legfeljebb 3 napon beliil tdjékoztatast tudjon szerezni arrél, hogy mely
adatait mely egylittmiik6dd szerv, milyen céIbol és milyen iddpontban vette 4t.

19. Adattovabbitis kiilfoldre

23. § (1) Személyes adat harmadik orszégba vagy nemzetkizi szervezet részére torténd tovabbitisara
akkor keriilhet sor, ha
a) anemzetkdzi adattovébbitishoz az érintett kifejezetten hozzajérult, vagy

b) anemzetkdzi adattovabbitds az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és
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¢) az Eurdpai Bizottség megallapitotta, hogy a harmadik orszdg, a harmadik orszag valamely
teriilete, vagy annak egy vagy t6bb meghatdrozott 4gazata, vagy a széban forgé nemzetkozi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

(2) Haa személyes adatok megfeleld szintii védelme nem vélelmezhetd, nemzetkdzi adattovabbitas
az érintett kifejezett hozzdjéruldsinak hidnyaban kizérélag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy létfontossagh érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-allam vagy harmadik orszig kézbiztonsagat kbzvetleniil és silyosan fenyeget6
veszély elharitisa érdekében sziikséges,

) egyedi iigyben, eseti jelleggel az adatkezeld altal végzett vizsgilatok vagy eljarasok hatékony
¢s eredmenyes lefolytatisa érdekében sziikséges, és az nem jér az érintett alapvetd Jjogainak
aranytalan korlatozasdval, vagy

d) egyedi iugyben, eseti jelleggel az érintett vagy mds jogi igényeinek eloterjesztése,
érvényesitése, illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlitozasaval.

(3) A személyes adatok megfeleld szintli védelmét — az ellenkezd bizonyitasaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha
a) az Eurépai Uni6 kotelezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy
b) a harmadik orszdg és Magyarorszég, vagy olyan nemzetkdzi szervezet kozétt, amelynek
joghat6ésdga kiterjed a nemzetkdzi adattovibbitds cimzettjére az érintetteknek a jogai
ervenyesitésére, a jogorvoslati jog biztositdsdra, valamint az adatkezelés, illetve az

adatfeldolgozds fiiggetlen ellendrzésére vonatkozé garancidlis szabélyokat tartalmazé
nemzetk6zi szerz86dés van hatalyban, vagy

¢) az a)-b) pontban meghatérozott jogi aktus hidnysban vagy alkalmazisénak felfiiggesztése
esetén a nemzetkSzi adaftovabbitist megeldzben az adatkezeld a személyes adatok
tovabbitasinak valamennyi kériilményét megvizsgélta és megéllapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintli védelme tekintetében megfeleld garancidk allnak fenn.

(4) Az EGT-éllamba irdnyulé adattovébbitist ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitdsra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szimolni kell kiilf5ldre irdinyul6 adattovibbitdssal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mir az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizdlt adatfeldolgozdssal hozott dontés

24.§ (1) Kizérdlag automatizlt adatkezelésen — igy kiilondsen profilalkotison — alapul, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire héatrinyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogkovetkezményekkel jér6 déntés meghozataldra kizérolag akkor keriilhet sor, ha azt térvény vagy az
Eurépai Uni6 kotelezo jogi aktusa kifejezetten lehetdvé teszi és

a) aznem sérti az egyenld bandsmadd kovetelményét,

b) a Tankeriileti K6zpont, illetve a megbizdsabél vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé
az

ba) érintettet — kérelmére — tajékoztatja a ddéntéshozatali mechanizmus sordn alkalmazott
modszerrd] és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kozremiikddés alkalmazasaval
feliilvizsgélja, valamint

¢) arra— torvény vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusanak eltérd rendelkezése hisnyaban —
nem kiilénleges adatok felhaszn4lds4val keriil sor.
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21. Kozos adatkezelés

25.§ (1) Foszabalyként a Tankeriileti K&zpont felelBs az éltala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszk6zeit egy mésik adatkezeldvel vagy adatkezeldkkel kzdsen
hatarozzak meg, azok kézds adatkezeldknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti Kozpont €s egy vagy tobb tovabbi dnall6 jogalanyisdggal rendelkezd
adatkezeld folytat kSz8s adatkezelést, gy irdsbeli megéllapodasban kell rendezni a felelésségi
koroket, és ennek a megéllapodasnak az adatkezelésre vonatkozé rendelkezéseit az érintettek
rendelkezésére kell bocsatani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatirozhatja az egyes adatkezelSk
kotelezettségeit egy kozds adatkezeléssel kapesolatosan. Az érintettek jogainak akadélytalan
biztositasa érdekében, az érintettek jogaikat barmelyik adatkezeldvel szemben gyakorolhatjak.

22. Adatfeldolgozo igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kzpont nevében més végzi, a Tankeriileti Kozpont
kizarélag olyan adatfeldolgozét vehet igénybe, aki vagy amely megfeleld garancidkat nyijt az
adatkezelési kdvetelményeknek valé megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztosits,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozaséval kapcsolatos jogait €s kitelezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilon térvények keretei kézott a Tankeriileti
Kézpont hatdrozza meg. A Tankeriileti K&zpont 4ltal adott utasitdsok jogszerliségéért a Tankeriileti
Kozpont felel.

(3) Az adatfeldolgoz6 a Tankeriileti Kézpont eldzetesen irdsban tett eseti vagy dltalanos
felhatalmazésa nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az Altalanos irdsbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozé eldzetesen tdjékoztatni kdteles a Tankeriileti Kdzpontot minden olyan
tervezett valtozésrél, amely tovabbi adatfeldolgozék igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel
biztositva lehetoséget arra, hogy ezekkel a véltoztatdsokkal szemben a Tankeriileti Kzpont szitkség
szerint kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizérolag a Tankerileti Kdzpont utasitdsénak
megfelelden kezelheti, kivéve, ha az ett6l val6 eltérésre 6t unids vagy tagallami jog kotelezi. Az
adatfeldolgozé adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomaséra jutott személyes adatokat
kizarolag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljira adatfeldolgozist nem
végezhet, tovabbd a személyes adatokat az adatkézeldé rendelkezései szerint kdteles tirolni és
megOrizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerz6dést irdsba kell foglalni, amely szerz8dés vagy mis jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategoriait, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozd kotelezettségeit és jogait, igy
legalabb, hogy adatfeldolgozd

a) a szemelyes adatokat kizérélag a Tankeriileti K6zpont irasbeli utasitésai alapjan kezeli, kivéve
jogszabalyban elbirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabélyon alapul6é megfelel® titoktartdsi kitelezettség alatt
allnak,

¢) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockdzat mértékének
megfelel szintli adatbiztonsagot garantalja,

d) a Tankeriilleti Kézpont el6zetesen irdsban tett eseti vagy Aaltalanos felhatalmazasa nélkiil
tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe,

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti K6zpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kdtelezettségét az érintett jogainak gyakorlasihoz kapcsolédé kérelmek megvilaszoldsa
tekintetében,
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f) segiti a Tankerilleti K6zpontot az adatkezelés biztonsiga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatdsvizsgalat és az eldzetes konzulticio teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgaltatas nytjtdsanak befejezését kovetden a Tankeriileti Kézpont dontése
alapjén minden személyes adatot t6r6] vagy visszajuttat a Tankeriileti Kézpontnak és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha jogszabély méasként rendelkezik,

h) a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsit minden olyan informaciét, amely az
adatfeldolgozé igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz
szilkséges, tovdbba amely lehetdvé teszi és eldsegiti a Tankeriileti Kdzpont vagy az altala
megbizott mds ellendr Gtjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgélatokat is. Ezen
informéciéknak a Tankerilleti Kozpont rendelkezésére bocsitdsinak teljesitése elétt az
adatfeldolgozénak haladéktalanul tijékoztatnia kell a Tankeriileti Kézpontot, ha ugy véli,
hogy annak valamely utasitisa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozdssal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznald iizleti tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsagi szabédlyok

27.§ (1) A Tankeriileti Kézpont, vagy a Tankeriileti Kozpont rendelkezése, megbizisa esetén
tevékenységi kérében az adatfeldolgozo a kezelt személyes adatok megfeleld szintdi biztonsagénak
biztositdsa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, kdteles gondoskodni az
adatok biztonségardl, koteles tovabbid megtenni a kockazatok mértékéhez igazodé miiszaki és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljardsi szabélyokat, amelyek az Infotv., GDPR,
tovébb4 jelen Szabalyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabélyok érvényre juttatdsihoz
szilkségesek, annak érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot
garantilja.

(2) Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiilonSsen a jogosulatlan hozziférés,
megvaltoztatds, nyilvdnossdgra hozas, t6rlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés &s sériilés,
tovabb4 az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozziférhetetienné valas ellen.

(3) A Tankeriileti Kozpont a kezelt személyes adatokat megfelels szervezési &s miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznélas ellen. Az adatbiztonsig
keretében az egyes személyes adatokat kezelé informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii
hozzéférési jogosultsaggal rendelkezd személyek lizemeltethetik. A Tankeriileti K6zpont gondoskodik
arr6l, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsiggal
rendelkezzenck. A Tankeriileti Kdzpont hozziférési jogosultsdgot kizarélag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakori feladata. A hozzAférési
jogosultsagokat, valamint azok felhasznaldsat a Tankeriileti K6zpont meghatérozott rendszerességgel
ellendrzi.

(4) A kulonbdzd nyilvantartisokban elektronikusan kezelt adatilloményok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvéntartisokban tirolt adatok — kivéve, ha
azt térvény lehet6vé teszi — kozvetleniil ne legyenek dsszekapesolhat6k és az érintetthez rendelhetsk.

(3) A személyes adatok automatizilt feldolgozésa sordn az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével t5rténd hasznalatdnak megakadélyozasat,

¢) annak ellendrizhetdségét és megdllapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
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berendezés alkalmazisaval mely szerveknek tovabbitotték vagy tovabbithatjdk,

d) annak ellendrizhetdségét és megéllapithatosdgat, hogy mely személyes adatokat, mikor &s ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe,

¢€) atelepitett rendszerek iizemzavar esetén torténd helyreéllithatosdgat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozis sorén fellép6 hibakrol jelentés késziiljon.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tbb
lehetséges adatkezelési megoldas kéziil azt kell vilasztani, amely a személyes adatok magasabb szintfi
veédelmeét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

(7) Az adatbiztonsagi rendszabélyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozdk védelme
a sériilés, rongalédés, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Tankeriileti Kzpontban az informatikai rendszerekre vonatkoz6, tovabba az adatbiztonségi
rendszabalyokat a Tankeriileti Kézpont mindenkor hatilyos informatikai rendszerek biztonsigos
felhasznalasérdl sz6lé szabilyzata tartalmazza.

28. § A nem clektronikus kezelésli személyes adatok biztonsiga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tiz- és vagyonvédelem: az irattdri kezelésbe vett iratokat jol zdrhatd, széraz, tiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes iigyintéz6k
férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkatigyi iratokat lemezszekrényben kell
orizni,

¢) archivilds: a kdzszolgélati adatvédelmi szabélyzatban hivatkozott adatkezelési eljarisok
iratainak archivéldsit a Tankeriileti K6zpont iratkezelési szabalyzatinak megfelelSen kell
elvégezni.

24, Ellendrzés

29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabélyi elbirdsok és belsd szabalyozd eszkozok
elbirdsainak megtartisat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kitelesek ellendrizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel5tol és az informécidbiztonsagi felelostdl.

(2) Az adatvédelmi tisztviselé jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellenérzéseket végezni. Az
adatbiztonsaggal dsszefiigg ellendrzések sordn az adatvédelmi tisztviseld é&s az informécibiztonsagi
felelds kotelesek egytittmiikodni.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelés rendjének megtartdsira irdnyulé ellendrzési
tevékenysége sordn jogosult az irat- €s adatkezeléssel kapcsolatos belsd szabilyozé eszkdzoket,
dokumentumokat, jegyzdkonyveket és nyilvantartasokat attekinteni.

(4) Ha a kotelezd adatkezelés idGtartamét vagy szitkségessége id6szakos felitlvizsgalatit torvény
vagy az Bur6pai Unio kotelezd jogi aktusa nem hatirozza meg, az adott adatkezelést végzd szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legaldbb hiromévente, tovabba nagyobb viltozas esetén
feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a Tankeriileti Kézpont megbizisib6l vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalésulésshoz
szilkséges-e. Ezen felillvizsgdlat koériilményeit és eredményét irdsban kell dokumentdlni és a
dokumentéci6t a feliilvizsgélat elvégzését kovetd tiz évig meg kell érizni. A felillvizsgalati eljarasba
az adatvédelmi tisztvisel6t és az informaciébiztonsagi feleldst be kell vonni és részikkre a
feliilvizsgalatot tartalmazé dokumentumot meg kell kiildeni.
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VI. FEJEZETY
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25, Adatvédelmi incidens és kezelése

30. § (1) A biztonsagot érintd Ssszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bekovetkezése esetén az eseményt észlels foglalkoztatottnak haladéktalanul
értesitenie kell az adatvédelmi tisztviseldt, valamint az informaciobiztonsagi feleldst, megjelsive az
incidens valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztviselS, az informacibiztonsagi felelds és szilkség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetGje megéllapitidk az adatvédelmi incidens bekovetkeztét, vizsgélatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kock4zattal jar-c a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

(3) Ha megdllapftasra keriil, hogy az incidens kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, gy a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztviseld Gtjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésdbb azutin hogy az adatvédelmi incidens a tudomaséra jutott 72 érén
beliil az incidenst bejelenti a Hatdsagnak, a Hatdsag hivatalos oldaldn talalthaté Adatvédelmi
Incidensbejelentd Rendszer hasznalataval.

(4) A természetes személyek jogait és szabadsagait érintd — valtozo valdsziniiségd és stlyossagh —
kockazatok szdrmazhatnak a személyes adatok kezelésébdl, amelyek adatvédelmi incidens
bekdvetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kérokhoz vezethetnek, igy kiilénésen:

a) ha az adatkezelésbl hatrinyos megkiilonbSztetés, személyazonossag-lopas vagy
személyazonossaggal valé visszaélés, pénziigyi veszteség, a j6 himnév sérelme, a szakmai
titoktartdsi kotelezettség 4ltal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
alnevesités engedély nélkiil torténd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentos gazdasigi vagy
szocidlis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjik jogaikat és szabadségaikat, vagy nem rendelkezhetnek
sajét személyes adataik felett,

c) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szArmazasra, vagy
politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z8désre vagy szakszervezeti tagsagra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok- genetikai adatok, egészségiligyi adatok vagy a szexudlis
életre, biintetSjogi felelosség megallapitasara, illetve bilincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsolddé biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzOk értékelésére, igy killondsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
jellemzSk, gazdasdgi helyzet, egészségi &llapot, személyes preferencidk vagy érdeklédési
kordk, megbizhatésdg vagy viselkedés, tartézkodési hely vagy mozgas elemzésére vagy
elorejelzésére keriil sor személyes profil 1étrehozasa vagy felhasznaldsa céljabal,

e) ha kiszolgaltatott személyek — kiilsndsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) ha az adatkezelés nagy mennyiséghi személyes adat alapjdn zajlik, és nagyszdmi érintettre
terjed ki.
(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatdrozott vizsgilat sorén megallapitasra keriil, hogy az

adatvédelmi incidens valészinfisithetéen nem jér kockézattal az egyének jogaira és szabadsagara
nézve, az adatvédelmi incidens hatdsagi bejelentése melldzendo.

(6) Amennyiben a (2} bekezdésben meghatérozott vizsgalat sorén megéllapitisra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens val6sziniisithetden magas kockézattal jér a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve, a Tankerilleti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld utjan indokolatlan késedelem
nglkill tijékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legalabb a (9) bekezdés b)—d) pontokban
meghatdrozott tartalommal.
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(7) Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tijékoztatni, ha a kovetkezd
feltételek barmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti K6zpont megfelel miszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéscket az adatvédelmi incidens Aaltal érintett adatok tekintetében
alkalmazték, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példéul a titkositss alkalmazisa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozziférésre fel nem jogositott személyek szamdra
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankeriileti K&zpont az adatvédelmi incidensr6l valé tudomésszerzést kévetden olyan
tovéabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira
jelentett, a (4) bekezdésben emlitett magas kockdzat a tovabbiakban valészinfisithetben nem
valdsul meg,

c) a tijékoztatds ardnytalan erbfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kdzzétett informaciok utjan kell téjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat,

(8) Ha a Tankeriileti K6zpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként jar
el, az incidensrdl valé tudomisszerzését kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezelének. A kockézatok felimérése az adatkezeld feladata és feleldssége.

(9) A Hatosagnak vald bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetOleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait és
hozzévetbleges szamaét,

b) kozdlni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, val6sziniisithetd kivetkezményeket, tovabbé

d) ismertetni kell a Tankeriileti Kézpont 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esctleges
hatranyos kvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintette]l az incidens dsszetettségére — nem lehetséges az informécidkat
egyidejlileg kozb1ni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil kés&bb részletekben is kizolhetdk a
Hatésaggal.

(11) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztviseld és informaciobiztonsdgi felelds szakmai
tdmogatisa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elhéritédsardl, a biztonsagos és jogszerti
adatkezelés helyreallitisardl.

(12) Az adatvédelmi tisztvisel6 az informacidbiztonségi felel6ssel egyiittmiksdve elektronikusan
nyilvantartja az adatvédelmi incidenscket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodd
tényeket, annak hatésait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (3. szdmit mellékie?).

31.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgéri jogi és biintetdjogi
feleldsséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése sordn végzett adatkezelések jogszertiségéért és a
jelen Szabdlyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi felel6sséggel tartozik kiiléndsen, ha

a) a feladatai teljesitése sor4n jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamdra atadja, vagy hozzaférhet6vé teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszerlien hasznilja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzétartoz6i adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Kézpont méis foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdvé
teszi.

(3) A Szabdlyzat el6irasait megszegd foglalkoztatott jogosultsigainak visszavonasarél a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a feleldsségre vonasi
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tigyének lezarasaig a Tankerilleti KOzpont szdméira adatkezeléssel, adatfeldolgozissal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.

26. Kirtérités, sérelemdij

32.§ (1) Ha a Tankeriileti Kézpont, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurépai Unid
kotelezd jogi aktusaban meghatirozott eldirdsokat megsérti és ezzel mésnak kért okoz, kdteles azt
megteriteni. Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az EurGpai Unié kotelezd jogi aktusdban meghatérozott elbirdsok megsértése miatt sérelmet
szenvedett, a Tankeriileti Kézponttdl, illetve az é4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjén eljaré
adatfeldolgozdtol sérelemdijat kvetelhet.

2 A Tankeriileti K6zpont és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjn eljaré adatfeldolgoz,
tovabba a kdz8s adatkezel6k a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurépai
Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatéarozott eléirdsok megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jar6 sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

(3) A Tankerilleti Koézpont mentesiil az okozott karért valé feleldsség és a sérelemdij
megfizetésének kotelezettsége al6l, ha bizonyitja, hogy a kirt vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil esé elhérithatatlan ok idézte elb.

4) A Tankeriileti Kézpont iltal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé
mentesiil az okozott karért valé feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy az 4ltala végzett adatkezelési miiveletek sorin a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unié kotelezb jogi aktusdban meghatérozott, kifejezetten
az adatfeldolgozokat terhel6 kotelezettségek, valamint a Tankeriileti Kzpont jogszerii utasitdsainak
betartasival jart el.

(5) Nem kell megteriteni a kirt és nem kdvetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kér a kérosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenveds
szemé€ly szédndékos vagy stilyosan gondatlan magatartdsabél szarmazott.

.(6) .. A kartérités és sérelemdij irénti kvetelések kivizsgaldsat az adatvédelmi tisztvisel az érintett
szervezeti egyseg vezetdjével kbzdsen folytatja le.

VII. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO £ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.§ (1) Jelen Szabélyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jévahagyasit kovetd napon lép
hatalyba.

(2)  Jelen Szabalyzat hatilyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott
34/2017. (VIIL.31.) szdmi szabalyzat.
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MELLEKLET
1, szdmii meliéklet
Adatkezel6i nyilvintartas!
1. Adatkezeld
1.1. | megnevezése Tankerilleti Kdzpont ............cooeoveveeeennn., {szervezeti
egyseég megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszdma:
1.4. | kapcsolattartd (adatvédelmi tisztviselb neve)
2, Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: Jjogszabély/érintett hozz4jéruldsa/mas jogalap:
Kiilonleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatirozott tilalom al6li felmentés:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.5. | kezelt adatok kdre: (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapulé
adatkezeléds esetén a jogszabdly helyre torténd hivatkozds)
2.6 | kezelt kiilénleges adatok kire: | (a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapulé
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre térténd hivatkozds)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattirolas
Modositas
Aktualizilas
Rendszerezés
Vilogatds
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
3. Az adatok forrdsa
3.1. | adatfajta megnevezése: Dl jogviszony létesitésével kapcesolatos személyes  adatok,
teljesitmény  értékelés  adatai, illetményeldleg  igénylésével
kapcesolods adatok stb.
3.2. | adatforrds megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
3.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabély/érintett hozz4jérulasa/mas jogalap:
3.4. | adatfelvétel (atvétel) modja: nyomtatvdny, jegyzGkonyv, bevallds, kérddtv, szerzddés stb.
3.5. | az adat tirolhetb/nem tordlhetd

ha torolhetd, a torlés indoka: torvényi hatéridé, célhoz kotdttség

1 A nyilvdntartdst kizérélag elektronikusan kell vezetni.
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megsz(inése, érintett kérelme
a torlés hatrideje: ..............oooviiie i

3.6.

az adat archivalis médja és
gyakorisaga:

Erintettek kére

4.1,

a csoport leirdsa

4.2

az érintettek szima/ vagy
nagysigrendje

Adatbiztonsfgi rendszabdlyok és intézkedések:

Egyéb megjegyzések:
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2. szamu melléklet

Adatfeldolgozéi nyilvintartds?

1. | adatfeldolgozé megnevezése:

2. cime:

3. telefonszama:

4, kapcsolattartdja: {adatvédelmi tisztviseldje)

5. (adatfeldolgoz6i) szerzddés
iktatészédma:

6. az adatkezelések tipusai:

7. adatkezeld kifejezett
utasitdsara torténd
nemzetkézi  adattovibbitas
esetén a nemzetkSzi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszdg vagy nemzetkozi
szervezet megjelslése:

8. miszaki és  szervezési
biztonsagi intézkedések
éltalanos leirisa:

2 A nyilvantartast elektronikusan sziikséges vezetni.
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3. szdmu mellékiet

Erintett-tijékoztatdsi nyilvintartds a személyes adatokrol

....... évre
Téjékoztatdsi kérelem Tidjékoztatdsi Thickoztats
Sorszim Adatigényl6 adatai beérkezésének kérelem ik :et 6oz ;:n:
idépontja eredménye Lt
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Kitdltési itmutatd
az Erintett-tdjékoztatdsi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altaldnos tdjékoztaté

1.1. Az Erintett-tijékoztatisi nyilvantartds a személyes adatokr6l {a tovabbiakban, jelen 3. szdmu
melléklet alkalmazasiban: Nyilvantartis) az Infotv. 17.§-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazolését valamint az Infotv. 13. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgélatét szolgalja.

1.2. A Nyilvéntartist kizarélag elektronikusan kell vezetni.

1.3. Minden év janudr 1-jén uj Nyilvantartist kell kezdeni.

1.4. A Nyilvéntartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartisara szolgél, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kémek téjékoztatdst (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvéantartasban kell rogziteni: amikor tGrvényben erre felhatalmazott szervek
(Renddrség, birésagok, stb.) kémek személyes adatot is tartalmazé tajékoztatist. Ezeket az
adatszolgéltatdsokat az Adattovabbitasi nyilvantartisban kell régziteni.

1.6. Torlési hatdridd: A naptéri év lezardsaval a Nyilvantartdsban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartisa sziikségtelen, Az év lezardsaval a Nyilvantartas sorait t&rélni kell.

2. A Nyilvdntartas egyes oszlopainak kitéltése

2.1. Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigénylé azonositisdhoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen més személyazonosito adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy az
alapjan kés6bb a Tankeriileti Kdzpont azonositani tudja az igénylét. A név mellett igy szerepelhet
példéul lakcim, anyja neve, sziiletési hely €s id6, személyi igazolvany szam, stb., birmi, ami alkalmas
az adatigényld azonositasara. Jellemzoen a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen
cél elérésére, igy sziikségtelen tébbet rdgziteni a nyilvintartisban.

Jelen esetben az azonosités kizérflag azt a célt szolgélja, hogy a Tankeriileti Kézpont a naptéri évente
egyszeri ingyenes t4jékoztatds megtorténtét ellendrizni tudja. A naptiri éven belilli tobbszori
tajékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithaté meg.

2.2, Tijékoztatasi kérelem beérkezésének idGpontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végz0 szervezeti egység altal a kérelemre iitott
érkezési id6pontot.

2.3. T4jékoztatdsi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasinak eredményét: ,Teljesitve” vagy
»Elutasitva”. Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatassal nem ért egyet és médositja a kérését, az
0j tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4, Tajékoztatis iktatbészdma
Az adatigénylonek kiild6tt valasz iktatészama.

33



143

1EjepE
0NqqpA0)
jor8pY

vipley yojepe
nongqpao],

340 YY) UL
3A)97]1 ‘FEIEPE
YopyuLry

efjuodgpr eldeeSol

SpIqqeAseNEpy SENqqeAOEPY SEIqpAONEPY

&2

afpazuro
SPIQqBAIEPY

mjepe
o1iugdnepy

8§

AIAY =

SE)IB)JUPANIAY STIIGqPA0)EPY

1opyFIIaw MIapzs p




Kitoltési utmutaté
az Adattovibbitasi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altaldnos tdjékoztaté

1.1. Az Adattovébbitasi nyilvantartds (a tovibbiakban, jelen 4. szimi melléklet alkalmazisiban:
Nyilvéntartas) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjdban foglalt kitelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvéntartast kizérélag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsdgi szolgalatoktdl
érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd adatokrél — ideértve a megkeresés, betekintés tényét
is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg més személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

1.3. A Nyilvéantartésban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovébbitdsokat kell rogziteni,
amelyeket kiilsé megkeresésé alapjén teljesit a Tankerilleti KSzpont, ideértve a tdrvényben erre
felhatalmazott szervek részérdl torténd megkereséseket is.

1.4. Személyes adata kizardlag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartidsban rogziteni példaul;

a) ha az érintett a sajit személyes adatai vonatkozéséban kér tdjékoztatsst (lasd: 3. szamt
melléklet: Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartas),

b) akdzérdeki/kbzérdekbdl nyilvanos adat(ok)rol kért téjékoztatast, adattovabbitasokat,
¢) a Tankeriileti Kézpont éltal kezelt gazdalkoddi adat(ok) tovabbitasat,

d) a nemzetbiztonsdgi szolgilatokt6] érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéseket

1.6. Torlési hataridd: a Nyilvantartds adatait az év végén irattdri kezelésbe kell venni és 10 év
megorzési ido utan selejtezni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Sorszam

Evente 1-gyel kezdddd, folyamatos sorszdmozis. Minden év januir 1-jén 0j Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2, Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és uténevét és tovabbi egy személyazonosité adatit (pl. lakeim, anyja neve).

Konkrét adatigenyld nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos id6szakonként vagy eseményt kévetSen
rendszeres vagy automatikus adattovabbités esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adattovibbitds cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eldfordulhat, hogy az adatigényld és az adattovabbitds cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapul6 adattovéabbitds esetén is ki kell t5lteni.

24, Adattovabbitds célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényl$ milyen c€lra kivinja hasznalni a Tankeriileti
Kozponttol kért adatokat. Ez jellemzben az adott szerv hatiskorébe tartozé valamilyen eljarés
lefolytatasa lehet (pl. renddrségi eljaras esetében nyomozés lefolytatésa, vagy birdsagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovibbitas jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett hozzdjaruldsa vagy torvényi felhatalmazas. Ezen
oszlopban az adattovabbitas térvényi alapjinak pontos jogszabalyhelyét kell megjellni.

2.6. Adattovabbitas idépontja
Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére t6rténd megkiildésének ditumét kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén 6ra, perc megjeldléssel egyiitt).
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2.7. Krintett adatai, illetve érintettek kire

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, tgy itt az adatigényl csaladi és
uténevét €s az azonositishoz sziikséges tovabbi egy személyazonositd adatat kell feltiintetni. Fz lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés t5bb személyre vonatkozik, Ggy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovibbitott adatok fajtdja

Ebben az oszlopban azt kell megjeldlni, hogy milyen fajtaju, jellegh személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai
Papir alapu adattovabbitas esetén itt elegendd az adattovabbito irat iktatészamat feltiintetni.
Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét, szervezeti egységét.
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5. szdmit mellékdet

Adatvédelmi incidens nyilvantartds®

Sorszdm

Az incidens bejelentésének, vagy

tudomésszerzésének idopontja:

A NATH felé t6rténd bejelentés

iddpontja, vagy annak a jelzése, hogy

nem volt sziikség a Hatésag felé

bejelenteni:

A biztonsagot érintd esemény

koriilményeinek leirésa, a

kapcsolédé dokumentumok

meghatdrozisa:

Az incidens bekovetkezésének

meghatarozott vagy vélelmezett

idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett

szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege: adathalaszat
elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszk$zon)
eszkoz elvesztése vagy ellopasa
informatikai rendszer feltérése (hackelés)
levé] elvesztése vagy jogosulatlan felnyitisa
papir alapt dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy olyan
helyen hagyasa, amely nem mindsiil biztons4dgosnak
papir alap dokumentum nem megfeleld médon torténd
megsemmisitése
rosszindulati szamitégépes programok pl.
Zsaroléprogram
személyes adatok jogosulatlan megismerése
személyes adatok jogosulatlan szébeli kdzlése
személyes adatok nagy nyilvanossag elétti jogellenes
kozzététele
személyes adatok téves cimzett részére térténd elkiildése
egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka: kiilsd, rosszhiszemii cselekmény
kiilsd, rosszhiszemiinek nem mindsiild cselekmény

3 Elektronikusan sziikséges vezetni,
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szervezeten beliili, rosszhiszemii cselekmény
szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiilé
cselekmény

egyéb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kore:

(Személyazonossaghoz kapcsolddo adatok, személyi szdm,
elérhetdségi adatok, azonosité adatok, gazdasdgi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmdnyok,
helymeghatdrozo adatok stb.)

Az incidens ¢rintett-e kiilénleges
személyes adatokat, és ha igen, ezek
kére:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozé adatok,
politikai véleményre vonatkozo adatok, valldsos vagy mds
vilagnézeti meggydzddésre vonatkozd adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozo adatok, szexudlis
életre vonatkozd adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelslése.

Az incidenssel érintettek
kére/csoportja:

(Alkalmazottak, felhaszndlok, tanulok, tandrok, sziilGk,
iigyfelek (jelenlegi és potencidlis), kiskoriak stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatérozott szama:

Az incidens valdszin(sithetd hatasai
az érintettekre:

(érintett jogainak korldtozdsa, hétrdnyos megkiilonbiztetés
Jo hirnév sérelme, pénziigyi veszieség, szakmai titoktartdsi
kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas
Jellegének sériilése, személyazonossdg-lopds,
személyazonossaggal vald visszaélés, személyes adatok
Jeletti rendelkezés elveszitése stb.)

A valészintsithetd kovetkezmények elhanyagolhaté
stilyossaga: korlatozott
jelentds
maximélis
Az incidens soran: sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre 4ll4s

egyik sem sériilt
Az incidens elharitasra tett
intézkedések, ide€rtve a hatdsagi
vagy fegyelmi eljarast,
kdvetkezmeényt, ennek adatai:
Az érintettek tijékoztatasa: megtdrtént

nem tortént meg

az adatkezeld mentesiilt a tajékoztatasi kitelezettség alol
nem volt sziikség a t4jékoztatasra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elhéritdsanak vagy

megsziinésének idépontja, vagy ha
még tovabbra is fenndll, akkor ennek
jelzése:
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6. szdamii mellékiet

Adatok dsszekapesoldsa®

1. | 6sszekapcsolt  adatkezelések
megnevezése:
2. | dsszekapcsolas célja,
rendeltetése:
3. | az Osszekapcsolds jogalapja: jogszabdly/érintett hozzAjarulasa/mas jogalap:
4. | idépontja, tartama: adattovdbbitds hatarideje, gyakorisdga
5. | Az Osszekapcsolast végzd
személy neve, beosztisa,
szervezeti egysége:
6. | Az Osszekapcsolassal
érintettek kbre €s szima:
7. | Az dsszekapcsolt adatok kére
8. | Az Osszekapcsolas médja: Hagyomiényos tovabbitas Reészletes lefrdsa:
Hélézati tovabbitas
Vegyes rendszerii tovibbitis
9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgéltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas {mely megnevezese:
szervezeti egység  részére,
mely adatokra nézve, milyen
rendszerességgel):
10. | Adatbiztonsagi intézkedések

4 Elektronikusan sziikséges vezetni.

39



Az Egri Tankeriileti Kézpont 3/2021.(VI1.14.} szdmu Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzata

Adatvédelmi hatésvizsgilat

7. szdmur melléklet

Alapveté informiciok

Adatkezeld, adatvédelmi tisztviseld, informdcicbiztonsdgi felelGs megjelolése.

Projektnév, szerepkorok:

Projekinév és szerepkirok meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlatban (készitd, feliilvizsgdlo,
Jjovahagyo)

Adatkezelés leirasa:

A tervezett adatkezelés révid bemutatdsa, kiiléndsen

- az adatkezelés célja. Az adatlkezelés céljai meghatdrozottak-e, egyértelmiiek-e és
Jjogszertiek-e?

- Ismertesse az adatkezelés jogalapjat (hozzdjdrulds, szerzddés teljesitése, jogi
kételezettség teljesitése, létfontossdgu érdekek védelme stb.)

- kezelt adatok kire és adatkategdridk,

- atervezett adatkezelés kezdd iddpontja,

- az adatkezelés idGtartama,

- érintett személyek szdma,

- a kiillonleges adatok kezelésre keriilnek-e,

- biintetGjogi felelGsséggel kapcsolatos adatok kezelésre keriilnek-e,

- az adatok forrdsa,

- az adattorlési szabalyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapcsolddo felelGsségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kbzremiikodé felek, adatkezeld, adatfeldolgozo kizds adatkezels, ezek egymdshoz valé
viszonya, és felelGsségi kirok megoszidsa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatdrozdsa. '

Adattovabbitds esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovabbitds célja és
Jjogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazando valamilyen szabdlyozo eszkizzel?
(Szabvdnyok, szabdlyzatok, magatartdsi kddexek, tanisitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek.)

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folyamatok bemutatdsa. Mutassa be az adatkezelés folyamatdt (az
adatgyijiéstél az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés kiilonbdzd szakaszait, a tdroldst
stb.), hasznadljon példaul a személyes adatok utjdt - adatfolyamot - bemutato ébrat.

Melyek a személyes adatok kezelésére szolgadlo eszkozok? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgdld eszkizoket (operdcios rendszerek, alkalmazdsok, adatbdzis-kezel§
rendszerek, helyiségek, egyéb eszkdzok stb.)
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Alapelvek érvényesiilése:

A gydjtott adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevdnsak-e, valamint
a sziiksegesre korlatozodnak-e (adattakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gyiijtéit
adatok miért sziikségesek az adatkezelés céljdra.

Pontosak-e az adatok, naprakész allapotban tartjdk-e azokat? Ismertesse az adatmindséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegdrzés idStartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kivetelmények és/vagy
adatkezelési sziikségletek indokoljik a tdrolds iddtartamdt.

Az érintettek jogainak biztositisa

Milyen modon tdjékoztatjak az érintetteket az adatkezelésrdl? Ismertesse az érintetteknek
adott tajékoztatast és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzajaruldson alapul, milyen médon szerzik be az érintettek
hozzdjdruldsat? Mutassa be az annak biztositdsdra szolgdlo eljardsokat, hogy az érintettek
hozzdjarulasanak beszerzése megtorténik.

Milyen modon érvényesithetik az érintettek a hozzdférési, illetve az adathordozhatésdghoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositidk, hogy az érintettek
hozzdférhessenek az adataikhoz, megkapjak és tovabbithassdk azokat.

Hogyan gyakorolhatjdk az érintettek a helyesbitéshez és torléshez valé jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
toroltethessék adataikat.

Hogyan gyakorolhatjak az érintettek az adatkezelés korlatozdsdhoz, valamint tiltakozdshoz

valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositiak, hogy az érintettek

kerhessék az adatkezelés korlatozasat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kotelezettségeit egyértelmiien rigziti-e az adatfeldolgozdsi szerzG6dés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kitelezetiségeit (idGtartam, hatds, célok, utasitdsok a
feldolgozoknak, stb.) illetve jelolje meg azok feladatait és kitelezettségeit meghatdrozé
szerzGdéseket, magatartdsi kodexeket, és tanusitvanyokat.

Az Eurdpai Union kiviilre torténd adattovabbitas esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszagokat, amelyekben
adatkezelés és adattdrolas torténik, tovabba jeldlje meg, hogy azok megfelelG védelmi
szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovdbbitasra vonatkozo
rendelkezéseket.)

Viarhaté kockizatok, hatisok:

Tériénik-e jelentGs kovetkezményekkel jaro, automatizdlt adatkezelés (pl. hitelminGsités,
palyazéi profilok létrehozdsa)?

Torténik-e kiilonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvanosan elérhetd helyeket (pl. bejdaratok kamerds
megfigyelése)?

Térténik-e 1yj technologiak alkalmazasa (pl. specidlis, egyedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?
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Az adatkezelés az érintettek nagy szamdra tekintettel kockizatos?

Milyen lehetséges kockdzatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsdgi kockdzatok vizsgdlata:

Milyen f6bb kivetkezményekkel jdrna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyosségat, kiilindsen a lehetséges
kévetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel?
(elhanyagolhato, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Milyen fobb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztés bekivetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzat silyossdgdt, kiilondsen a lehetséges kivetkezményekre és a
kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhatd,
korldtozott, jelentGs, maximdlis)

Milyen f65bb kovetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatasa bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossigdt, killondsen a
lehetséges kivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre vald
tekintettel? (elhanyagolhatd, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mds mddszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korldtozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgdlja-e a cél elérését?

Ardnyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérends céllal? Csak annyiban korldtozza-
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

Kockizatok elhdritisa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévé
intézkedések:

Tervezett vagy meglévd intézkedések az adatkezelésbdl adode kockdzatok mérsékiése
érdekében.

Logikai védelem: (Az elektronikus informdcids rendszerben, ahol az adatkezelés térténik,
informacidtechnolégiai  eszkézokkel és eljdrdsokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzdférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplézds) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvaldsulo fenyegetések elleni védelem, amelynek
Jontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élGerds
védelem, a beléptetd-rendszer, a megfigyeld rendszer, a tdpdramelldtds, a sugdrzott és
vezetett zavarvédelem, klimatizdlds és a tiizvédelem.)

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabdlyozdsi,
ellendrzési intézkedések, tovdbbd a védelemre vonatkozé oktatds.)

Adatvédelmi tisztviselé véleménye:

Adatvédelmi tisztviseld véleménye, esetleges korrekcios javaslatok:
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Az adatvédelmi hatésag (NAITH) bevonasa

Az adatvédelmi hatosdg tdjékoztatdsa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjan:
Sziikséges/Nem sziikséges

Eshetdleges konzultdcié az adatvédelmi hatdsaggal: Sziikséges/Nem sziikséges
Az adatvédelmi hatosdag visszajelzései ajanlasokkal egyiitt:

Az adatvédelmi hatosdg dltal ajdnlott intézkedések megvaldsitasa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek velemenyének kikérése megtortént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények osszegyftijtésének és elemzésének modja.

Az Adatkezelo6 szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy
. az adatkezelés kdriilményeinek a leirdsa megfelel a valésdgnak.

. a kockdzatokat a tervezett és meglévé intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovahagyja a jelzett korrekcids intézkedéseket.

Vallalja a jelzett korrekcios intézkedések mihamarabbi megvalositdsat.

Kelt.
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