




























































































































Tételszám Megnevezés
0100 Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és Információbiztonsági ügyek
0200 Iratkezelés, ügyvitelszervezés
0300 Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség
0400 Gazdálkodási- és pénzügyek
0500 Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és őrzés-védelem
0600 Ellenőrzések
0700 Informatika
0800 Köznevelési ügyek
0900 Kommunikációs és média ügyek

Tételszám Tárgy Selejtezési idő (év) Levéltárba adás (év) Csoport neve

0101 Adatkezelési nyilvántartások 10 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0102

Adatvédelemmel, adat- és információbiztonsággal kapcsolatos iratok 
(adatvédelmi incidenssel kapcsolatos iratok, adatvédelmi állásfoglalások, 
személyes adatok kezelésére vonatkozó jogok gyakorlásával kapcsolatos 
iratok, adatvédelemmel kapcsolatos jelentések és értékelések, a Nemzeti 
Adatvédelmi és Információszabadság Hatósággal történő kapcsolattartással 
összefüggésben keletkezett iratok, adatvédelmi hatásvizsgálat, 
érdekmérlegelési teszt stb.)

30 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0103 Alapító Okirat, szakmai alapdokumentum, Törzskönyvi kivonat NS HN
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0104
Alapvető Jogok Biztosának, Oktatási Jogok Biztosának megkeresésével 
kapcsolatos iratai

30 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0105
Állásfoglalás kérése, véleményezés, javaslattétel, partner szervezetekkel 
történő levelezés, belső egyeztetések iratai

3 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0106 Bizottságok iratai (pl.: Tankerületi Tanács, Antiszegregációs Munkacsoport) NS 15
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0107 Büntető eljárások iratai 30 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0108
Éves intézkedési, végrehajtási, munkatervek, munkaprogramok, éves 
beszámoló, jelentések

NS 15
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0109
Felajánlott adományok elfogadásának engedélyezésével kapcsolatos ügyek 
iratai

15 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0110 Honvédelmi igazgatási ügyek iratai 15 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0111
Időszaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok az előterjesztő 
szervezeti egységeknél a végrehajtást követően

5 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0112 Időszaki jelentések, beszámolók, szervezeti adatszolgáltatások 5 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0113
Integritásjelentéssel, valamint az Integritási Intézkedési Tervvel összefüggő 
ügyek iratai

NS HN
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0114 Integritással, korrupciómegelőzéssel összefüggő egyéb ügyek iratai NS HN
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0115 Jogi állásfoglalások, tájékoztatások, vélemények 15 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0116 Jogszabálytervezetek véleményezése, államigazgatási egyeztetések 15 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0117 Kockázatkezelés 15 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0118
Közérdekű és közérdekből nyilvános adatok közzétételével kapcsolatos 
ügyek iratai (éves jelentés, statisztikai adatszolgáltatás, közzététel iránti 
kérelem, egyedi közzétételi lista stb.)

NS HN
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0119 Közérdekű és közérdekből nyilvános adatok megismerésére irányuló ügyek 30 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0120
Közigazgatási szervekkel folytatott egyeztetések, levelezések működéssel 
összefüggő ügyekben 5 -

Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 
Információbiztonsági ügyek

0121 Közjogi szerződések, megállapodások lejárat után 10 év -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0122 Kutatások, háttérelemzések iratai (tisztázati végeredmények) NS 15
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0123 Minőségirányítás, minőségfejlesztés, minőségbiztosítás NS HN
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0124 Munkajogi ügyek, közszolgálati jogvita lezárást követően 50 év -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0125
Oktatási Hivatal körlevelei, oktatásért felelős minisztériumi rendeletek és 
továbbított iratai, Klebelsberg Központ körlevelei, tájékoztatói és továbbított 
iratai

5 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0126
Országgyűlési és Önkormányzati képviselői megkeresésekkel kapcsolatos 
iratok

10 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0127
Peres és nemperes eljárások, kintlévőségek kezelése, behajtása, 
végrehajtáshoz (letiltáshoz) és egyéb igényérvényesítéshez kapcsolódó iratok

30 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0128 Polgári jogi szerződések, megállapodások lejárat után 10 év -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0129 Szabálytalanságok nyilvántartása 15 -
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0130
Szervezeti és Működési Szabályzat, belső irányítási eszközök (igazgatói 
utasítások, szabályzatok, eljárásrendek, szervezeti egység ügyrendek), 
fenntartói irányítási eszközök

NS 15
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0131 Tankerületi Központ fejlesztési tervek NS 15
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0132
Tankerületi Központ működésével összefüggő visszaélésekre, 
szabálytalanságokra, integritási és korrupciós kockázatokra vonatkozó 
bejelentések és azok vizsgálata

NS HN
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0133
Tankerületi Központ szervezetére vonatkozó jelentések, javaslatok, 
fejlesztéstervek, kimutatások

NS 15
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0134
Tankerületi Központ, Klebelsberg Központ vagy más szerv (minisztérium) 
különleges jogrenddel kapcsolatos döntései, statisztikái, összesítő 
kimutatásai, háttéranyagok, tájékoztatások, állásfoglalások, előterjesztések 

NS 15
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0135
Tankerületi Központ, más szerv menekültüggyel kapcsolatos döntései, 
statisztikái, összesítő kimutatásai, háttéranyagok, állásfoglalások

NS 15
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0136
Vezetői értekezletekről készült jegyzőkönyvek, feljegyzések, emlékeztetők és 
ezek mellékletei (előterjesztések stb.)

NS 15
Jogi, Igazgatási, Integritás, Adatvédelmi és 

Információbiztonsági ügyek

0201
A 335/2005. (XII.29.) Korm. rendelet 26.§-ában meghatározott iratok (téves 
címzés, helytelen kézbesítés esete, amennyiben a feladó nem állapítható 5 - Iratkezelés, ügyvitelszervezés

0202
Bélyegzők nyilvántartás és azok selejtezés iratai, visszavonásukról készült 
jegyzőkönyvek NS HN Iratkezelés, ügyvitelszervezés

0203
Elektronikus iratkezelési szoftver iratai és ügyfélkapu, hivatali kapu 
regisztrációs eljárással kapcsolatos iratok

adatkezelés megszűnésétől 
számított 30 év

- Iratkezelés, ügyvitelszervezés

0204
Iktató- és mutatókönyvek, érkeztetési nyilvántartás és sztornózott iratok 
jegyzéke (papíralapú, továbbá elektronikus iktatás esetén az évente archivált 
adatállományok)

NS 15
Iratkezelés, ügyvitelszervezés

0205 Iratok átadás-átvételéről készült jegyzőkönyvek, jegyzékek, iratok NS HN Iratkezelés, ügyvitelszervezés

0206
Iratok levéltárba adása, a központi és az átmeneti Irattárban őrzött 
iratanyagról készült nyilvántartások (pl.: gyarapodási és fogyatéki napló, 
iratbefogadási jegyzőkönyv stb.), iratkezelési elvi ügyek

NS HN
Iratkezelés, ügyvitelszervezés

0207
Iratok selejtezéséről készült jegyzőkönyvek, jegyzékek, megsemmisítési 
jegyzőkönyvek és az ezzel kapcsolatos levelezés és egyéb iratok, e tárgyban a 
Levéltárral folytatott levelezés

NS HN
Iratkezelés, ügyvitelszervezés

0208 Magyar Posta Zrt.-vel folytatott levelezés, postai szolgáltatások iratai 5 - Iratkezelés, ügyvitelszervezés



0209 Minősített iratok kezelésére vonatkozó ügyek (TÜK ügyek) NS HN Iratkezelés, ügyvitelszervezés

0210
Nyílt irat átadására, továbbítására vonatkozó nyilvántartás lezárás után 
(futárjegyzék, érkeztetőkönyv, kísérőjegyzék, kézbesítőkönyv, átadókönyv, 
átmenő napló, kölcsönzési napló és dokumentumai stb.)

5 -
Iratkezelés, ügyvitelszervezés

0301
Ágazati érdekképviseleti szervekkel történő kapcsolattartással és 
érdekegyeztetéssel kapcsolatos iratok, kollektív szerződés

NS 15 Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0302
Belső és külső ellenőrzés által a személyügyi területen végzett ellenőrzések 
iratai

10 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0303
Családtámogatási és egészségbiztosítási ellátásokkal kapcsolatos iratok, 
adatszolgáltatások

foglalkoztatási jogviszony 
megszűnésétől számított 50 év

- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0304 Digitális személyügyi ügyvitel feltételeinek biztosításával kapcsolatos iratok 10 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0305 Elismerések, kitüntetések, védnökségek ügyei
foglalkoztatási jogviszony 

megszűnésétől számított 50 év
- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0306
Esélyegyenlőséggel és egyenlő bánásmóddal összefüggő ügyek, 
intézkedések, esélyegyenlőségi terv

10 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0307 Fegyelmi és kártérítési ügyek
foglalkoztatási jogviszony 

megszűnésétől számított 50 év
- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0308
Foglalkoztatási jogviszonyból származó igény érvényesítésével kapcsolatos 
ügyek, közszolgálati panasz

foglalkoztatási jogviszony 
megszűnésétől számított 50 év

- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0309

Foglalkoztatottak bér- és illetménymegállapításaival, béren és illetményen 
felüli juttatásokkal, kedvezményekkel, támogatásokkal, letiltásokkal, 
felszólításokkal és az ezekkel összefüggő adatszolgáltatásokkal kapcsolatos 
iratok

foglalkoztatási jogviszony 
megszűnésétől számított 50 év

- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0310
Foglalkoztatottak képzésével, továbbképzésével, tanulmányi szerződésekkel 
összefüggő iratok

10 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0311
Foglalkoztatottak személyi anyaga, foglalkoztatottak jogviszonyának 
létesítése, fennállása, módosítása, megszűnése, megszüntetése, személyzeti 
igazgatási ügyeinek ügyintézése során keletkezett iratok

foglalkoztatási jogviszony 
megszűnésétől számított 50 év

- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0312 Foglalkoztatottak teljesítményértékelése, minősítése 
foglalkoztatási jogviszony 

megszűnésétől számított 50 év
- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0313
Foglalkoztatotti alapnyilvántartásból, közszolgálati alapnyilvántartásból, 
munkaügyi nyilvántartásból történő adatszolgáltatások és levelezések iratai 

10 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0314
Humánpolitikai, személyügyi, munkaügyi területet érintő állásfoglalások, 
megkeresések, iránymutatások, körlevelek, tájékoztatások, vélemények

10 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0315 Katonai szolgálattal kapcsolatos iratok 10 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0316
Képzési, továbbképzési tervek, képzésekkel, továbbképzésekkel összefüggő 
általános, elvi ügyek

NS 15 Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0317 Közfoglalkoztatási programmal kapcsolatos iratok
foglalkoztatási jogviszony 

megszűnésétől számított 50 év
- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0318 Központosított illetményszámfejtéssel összefüggő iratok, adatszolgáltatások
foglalkoztatási jogviszony 

megszűnésétől számított 50 év
- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0319
Létszámgazdálkodás, létszámnyilvántartás során keletkezett iratok, 
adatszolgáltatások

15 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0320 Munkaerő-toborzással és -kiválasztással kapcsolatos iratok 10 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0321
Munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony létesítése, fennállása, módosítása, 
megszűnése, megszüntetése, a díjazás során keletkezett iratok, 
adatszolgáltatások

munkavégzésre irányuló egyéb 
jogviszony megszűnésétől 

számított 50 év  
- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0322
Munkavégzéssel, távollétekkel, munkaidővel kapcsolatos iratok, 
nyilvántartások, adatszolgáltatások

foglalkoztatási jogviszony 
megszűnésétől számított 50 év

- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0323
Munkára való alkalmasság jogszabályban meghatározott orvosi 
vizsgálatával, üzemi balesetekkel, foglalkozási megbetegedéssel kapcsolatos 

foglalkoztatási jogviszony 
megszűnésétől számított 50 év

- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0324 Nemzetbiztonsági ellenőrzések során keletkezett iratok 8 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0325
Nyugdíjazással, nyugdíjas továbbfoglalkoztatással, nyugdíjbiztosítási 
ellátásokkal kapcsolatos ügyek

foglalkoztatási jogviszony 
megszűnésétől számított 50 év

- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0326
Ösztöndíjas jogviszonyban állókkal, szakmai gyakorlaton részt vevőkkel 
kapcsolatos iratok, adatszolgáltatások, együttműködési megállapodások

foglalkoztatási jogviszony 
megszűnésétől számított 50 év

- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0327
Rendkívüli helyzettel (pl. járványveszély, természeti katasztrófa stb.) 
kapcsolatos munkáltatói intézkedések, tájékoztatások, felhívások, 
adatbekérések

foglalkoztatási jogviszony 
megszűnésétől számított 50 év

- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0328 Személyügyi tárgyú panaszok kezelése során keletkezett iratok 8 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0329
Személyzeti, munkaügyi tárgyú beszámolók, jelentések, statisztikák, 
statisztikai adatszolgáltatások

10 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0330
Személyzeti, munkaügyi területet érintően a közérdekű és közérdekből 
nyilvános adatok kezelésével, megismerésével és közzétételével kapcsolatos 
iratok

8 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0331
Tankerületi központ által a középirányító szerv, az irányító szerv részére 
felterjesztett személyügyi javaslatok

10 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0332
Tankerületi központ által használt informatikai szakrendszerek 
jogosultságkezelésével kapcsolatos iratok

10 - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0333 Vagyonnyilatkozat-tételi eljárással kapcsolatos iratok külön törvény szerint - Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0334 Védett állománnyal kapcsolatos iratok
foglalkoztatási jogviszony 

megszűnésétől számított 50 év
- Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0335
Vezetői pályázati eljárások, vezetői megbízások adása és megszűnése során 
keletkezett iratok

foglalkoztatási jogviszony 
megszűnésétől számított 50 év

MV Humánpolitikai, személyzeti és munkaügyek, Esélyegyenlőség

0401 Adózás, bevallások 8 - Gazdálkodási- és pénzügyek

0402
Arany János Program, Lázár Ervin Program és egyéb programok pénzügyi 
iratai, elszámolások

15 - Gazdálkodási- és pénzügyek

0403 Állami szervekkel folytatott költségvetési egyeztetések (Állami 8 - Gazdálkodási- és pénzügyek
0404 Bankszámla pénzforgalmi iratai, Bankszámlákhoz kapcsolódó levelezések 8 - Gazdálkodási- és pénzügyek

0405
Bel- és külföldi kiküldetések költségelszámolásának iratai, Bel- és külföldi 
kiküldetések költségelszámolása iránti kérelem

8 - Gazdálkodási- és pénzügyek

0406 Egyéb támogatások (nem pályázatok) pénzügyi iratai, dokumentációi 15 - Gazdálkodási- és pénzügyek

0407 Előirányzatok nyilvántartása, módosítása 10 - Gazdálkodási- és pénzügyek

0408 Éves statisztikai jelentés iratai (gazdálkodás) NS 15 Gazdálkodási- és pénzügyek

0409

Évközi mérleg és időszaki költségvetési beszámolók, jelentések iratai, 
költségvetést megalapozó dokumentumok, előirányzatok nyilvántartása és 
módosítása

15 - Gazdálkodási- és pénzügyek

0410 Fizetési felszólítások, számlareklamáció, követelések érvényesítése 8 - Gazdálkodási- és pénzügyek

0411
Gazdálkodással, bérgazdálkodással, bérnyilvántartással, 
illetményszámfejtéssel összefüggő adatszolgáltatások és statisztikák

10 - Gazdálkodási- és pénzügyek

0412 Gazdálkodással, pénzügyi elszámolásokkal összefüggő körlevelek 10 - Gazdálkodási- és pénzügyek
0413 Költségvetés, költségvetési beszámolók (éves) NS 15 Gazdálkodási- és pénzügyek
0414 Költségvetés, költségvetési beszámolók (évközi) 10 - Gazdálkodási- és pénzügyek
0415 Költségvetési engedélyeztetési ügyek 5 - Gazdálkodási- és pénzügyek
0416 Kötelezettségvállalási ügyek 10 - Gazdálkodási- és pénzügyek
0417 Leltározás iratai 10 - Gazdálkodási- és pénzügyek

0418
Mozgóbérek, nem rendszeres számfejtések, megbízási díjak központosított 
illetményszámfejtéssel összefüggő számfejtések, adatszolgáltatások

15 - Gazdálkodási- és pénzügyek

0419
Munkába járás költségeinek térítése, Munkába járás költségeinek 
megtérítése iránti kérelem

8 - Gazdálkodási- és pénzügyek

0420 Pályázatok pénzügyi iratai, dokumentációi (EU-s) 15 MV Gazdálkodási- és pénzügyek



0421 Pályázatok pénzügyi iratai, dokumentációi (hazai) 15 MV Gazdálkodási- és pénzügyek
0422 Pénzügyi (külső-belső) levelezés 5 - Gazdálkodási- és pénzügyek
0423 Pénzügyi nyomtatványok, kivonatok, bizonylatok 8 - Gazdálkodási- és pénzügyek
0424 Peres, illetve nemperes eljárások pénzügyi iratai eljárás lezárását követően 10 - Gazdálkodási- és pénzügyek
0425 Reprezentációs ügyek 10 - Gazdálkodási- és pénzügyek
0426 Részletfizetési kérelem 8 - Gazdálkodási- és pénzügyek
0427 Évközi statisztikai jelentések 30 - Gazdálkodási- és pénzügyek
0428 Számlákkal, teljesítésigazolásokkal kapcsolatos ügyintézés 8 - Gazdálkodási- és pénzügyek
0429 Térítési és tandíjak megállapítása, elengedése 5 - Gazdálkodási- és pénzügyek

0501 Beruházás és felújítás iratai NS HN
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0502 Beszerzés, beszerzési igények és beszerzések iratai 15 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0503 Biztosítás, kárrendezés 30 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0504 Energetikai ügyek 10 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0505 Feleslegessé vált vagyontárgyak selejtezési jegyzőkönyvei, Selejtezés iratai 10 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0506 Gépjármű üzemeltetés 8 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0507 Ingatlanügyek NS HN
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0508 Ingó vagyon iratai 10 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0509 Karbantartási ügyek és iratai 10 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0510 Közbeszerzési igények és közbeszerzési eljárások iratai 15 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0511
Központi beszerzési szervek útján megvalósított beszerzések iratai (KEF, 
NKOH, DKÜ, KSZK, VBÜ, EIF,)

15 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0512 Munkavédelmi ügyek 10 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0513
Működtetéshez kapcsolódó költségvetés előkészítéséhez kapcsolódó 
adatszolgáltatás

5 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0514
Nem központi beszerző szervezetek útján megvalósított beszerzések iratai 
(BVOP, NEAK, ÉKM) 15 -

Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 
őrzés-védelem

0515 NKOH kommunikációs terv 15 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0516 Tankerületi Központ tűzvédelmi terve, tűzvédelmi oktatás iratai 5 MV
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0517 Telekommunikációs eszközök iratai 8 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0518

Tűzvédelmi ügyek (rendkívüli eseményekről készített jelentések, 
szakhatósági állásfoglalások, jegyzőkönyvek, tűzmegelőzési eszközök, 
felszerelések nyilvántartásai, felülvizsgálatok, tűz- és villámvédelmi 
szabványossági felülvizsgálatok irati, érintésvédelem és erősáramú 
berendezések felülvizsgálata)

5 MV
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0519
Üzemeltetési és fenntartási feladatokhoz, vagyongazdálkodáshoz kacsolódó 
adatszolgáltatás

10 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0520 Vagyonkezelői és használati jogok gyakorlásával összefüggő ügyek NS HN
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0521 Vagyontárgyak értékesítésének iratai 10 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0522 Vagyonvédelmi (őrzés-védelmi) ügyek iratai 15 -
Vagyongazdálkodási és Üzemeltetési  ügyek, Tűzvédelem és 

őrzés-védelem

0601
Belső ellenőrzések (szabályszerűségi, pénzügyi, rendszer-, teljesítmény-, 
megbízhatósági és informatikai belső ellenőrzések) iratai (személyügyi 
ellenőrzések kivételével)

15 -
Ellenőrzések

0602 Belső ellenőrzés tanácsadási tevékenységének iratai 10 - Ellenőrzések

0603
Belső ellenőrzések tervezése (terven felüli, tervszerinti, soronkívüli), 
stratégiai terv, ellenőrzési beszámolók, beszámolási feladatok, ellenőrzések 
és intézkedések nyilvántartása, adatszolgáltatások

15 -
Ellenőrzések

0604
Belső ellenőrzési szervezeti egység működésével összefüggő iratok, 
adatszolgáltatások 10 - Ellenőrzések

0605
Belső és külső ellenőrzés által a személyügyi területen végzett ellenőrzések 
iratai

10 - Ellenőrzések

0606
Klebelsberg Központ, Tankerületi Központ és más (központi 
államigazgatási) szervek közötti ellenőrzési együttműködés iratai 10 - Ellenőrzések

0607 Külső ellenőrzések iratai (személyügyi és fenntartói ellenőrzések 15 MV Ellenőrzések

0701 Elektronikus szolgáltatások üzemeltetésének iratai 5 - Informatika
0702 Informatikai hatás- és háttértanulmányok 10 MV Informatika
0703 Informatikai beszámolók általában 10 - Informatika
0704 Informatikai fejlesztések és stratégiák 15 MV Informatika
0705 Informatikai partnerekkel való kapcsolattartás iratai 5 - Informatika
0706 Informatikai szerződések lejárat után 10 év - Informatika
0707 Infrastruktúra felügyelettel kapcsolatos iratok 5 - Informatika
0708 Intézmények informatikai működtetéséhez kapcsolódó iratok 5 - Informatika
0709 Jogosultságkezelés, azonosítás, hitelesítés iratai 50 - Informatika
0710 Tankerületi Központban alkalmazott szoftverek iratai 10 - Informatika

0801
Pedagógiai Szakszolgálatok működésével kapcsolatos iratok / 
Szakszolgáltatási iratai 10 - Köznevelési ügyek

0802
Tankerületi Központ által fenntartott köznevelési intézmények 
átszervezésével, fenntartóváltásával kapcsolatos ügyek NS 15 Köznevelési ügyek

0803 Tanügyi adatszolgáltatások Klebelsberg Központ felé 10 - Köznevelési ügyek

0901 Általános levelezés és adatszolgáltatás kommunikációs- és médiaügyekben 3 - Kommunikációs és média ügyek
0902 Hivatali honlap, belső hálózat tartalmi ügyei 5 - Kommunikációs és média ügyek

0903
Klebelsberg Központ, vagy a Tankerületi Központ által készített, 
készíttetett, illetve támogatott kiadványok iratai

10 - Kommunikációs és média ügyek

0904 PR- és kommunikációs tevékenység hosszú távú tervezésének iratai 15 MV Kommunikációs és média ügyek

0905
Rendezvények, kiegészítő szolgáltatások, konferenciák szervezésének 
(előkészítésének és lebonyolításának) adminisztratív ügyei, értekezletek 
háttér anyagai, adatbekérései

5 - Kommunikációs és média ügyek

0906
Rendkívüli eseményekkel kapcsolatos kommunikáció és iratok (fenntartott 
intézményeknek szóló döntések, utasítások, statisztikák, összesítő 
kimutatások iratai, valamint az előkészítő és háttértanulmányok kivételével)

5 MV Kommunikációs és média ügyek

0907 Tömegkommunikáció és média levelezések 5 MV Kommunikációs és média ügyek

0908
Vezetői utasítás alapján iktatásra kerülő a 335/2005. Korm. R. 47. §-ban 
felsorolt iratok

10 MV Kommunikációs és média ügyek


