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A Nagykanizsai Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés 1)
pontjaban biztositott jogkéromben eljarva, az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak felhatalmazasa alapjan az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIL torvény
rendelkezéseire, azon beliil a 30. § (6) bekezdésére, a Kozponti Informacios Kozadatnyilvantartas
részletszabalyairol sz6l6 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletre, a kozzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol sz6016 18/2005. (X11.27.) IHM rendeletre, tovabbé a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005
(XI1.25.) Korm. rendelet 3. §-4ra figyelemmel, a Nagykanizsai Tankeriileti K6zpontban a kdzérdeki
adatok kozzétételének rendjét, valamint a kdzérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézési

rendjét az alabbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabilyzat célja

1. § (I) A Szabalyzat célja, hogy a Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
K6zpont) az informécids énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvényben (a tovabbiakban: Infotv.), tovabba a kapcsolodé jogszabalyokban foglalt eléirasok
figyelembevételével elsegitse a koziigyek atlathatosagat, a k6zérdek adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6dd Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal,
hogy meghatdrozza:

a) az adatok kozzétételének rendjét;

b) a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld adatigénylések
teljesitésének rendjét;

c) a feladatok elldtasival megbizott személyeket, szervezeti egységeket;

d) az adatot megismerni kivané személy, illetve a Tankeriileti Kézpont eljarasi jogait és

kotelezettségeit.

(2) A Tankeriileti Kézpontnak, mint kozfeladat ellatasban fenntartoként résztvevo szervnek lehetdvé
kell tennie, hogy a mikodése, tevékenysége, gazdalkodasa soran keletkezd kozérdeki, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatok — az Infotv-ben meghatarozott kivételekkel — megismerhet6ségének
biztositasaval elésegitse a kozvélemény gyors és pontos tdjékoztatasat.

2. A Szabalyzat hatalya

2. § (1) A Szabélyzat személyi hatilya a Tankeriileti Kozpont valamennyi kormanytisztviseldjének,
munkavallalojanak, kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, vagy egyéb munkavégzésre iranyulo
jogviszonyban 4116 foglalkoztatottjanak (a tovibbiakban egyiitt: foglalkoztatott) kizérdekbol nyilvanos
adataira (tovabbiakban egyiitt: kézérdekii adat) terjed Ki.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kézpont minden olyan szervezeti egysegére,
ahol kozérdekd adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik, a Tankeriileti Kozpont
tevékenységére, mikodésére, gazdalkodasara vonatkozo, valamint miikodése sordn, illetve azzal
osszefliggésében keletkezd kdzérdekii és kozérdekbo] nyilvanos adatokra.

(3) A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed tovabba a Tankeriileti Koézpont kozremikodésével
megvaldsitott hazai és eurépai unios projektekkel dsszefliggo kdzérdekit adatokra is azzal, hogy a hazai
és az eur6pai uniés projektek keretében torténd adatkezelés esetén a szabalyzatban foglaltak mellett a
projekthez kapcsolédé dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.
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(4) A Szabalyzat hatilya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartasbél torténd — kiilén torvényben
szabalyozott—adatszolgaltatasra.

(5) A Szabalyzatban nem szabélyozott fogalmak, eljarasrendek, valamint jogok és kotelezettségek
tekintetében a Tankeriileti Kézpont a szabalyzatban hivatkozott vonatkozé Jjogszabalyok rendelkezései
szerint kételes eljarni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3. § E Szabalyzat értelmében:

a)
b)

2

h)

i)

k)

D

Adatallomény: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége;

Adatfelel6s: a Tankeriileti Kzpont igazgatdja, valamint a Tankeriileti Kézpont azon
szervezeti egységének vezetdje, amely szervezeti egyseg az elektronikus tton kotelezden
kdzzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, vagy akinek a miikodése sordn az adat

keletkezett;

Adatigénylés: a Tankeriileti Kozponthoz benyujtott, kdzérdekii adat vagy kdzérdekbol
nyilvanos adat megismerésére irdnyulé kérelem;

Adatigénylé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely a kozérdekii adat/k6zérdekbdl nyilvanos adat iranti
megismerési igényét bejelenti;

Adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés;

Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. szamu mellékletét képez lista, melyet a Tankeriileti
Ké&zpont tevékenységéhez kapesolédoan kozzétesz;

Egységes Kozadatkeres6 Rendszer: A Tankeriileti Kozpont kozérdekii adataihoz vald
egységes szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és a kozérdeki adatok kozotti
keresés lehetdségét a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalésithatésaganak
biztositdsaért felelés miniszter altal mikodtetett egységes kozadatkeres6 rendszer:

Elektronikus kézzététel: az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat
internetes honlapon, valmint a Ko6zponti Informacios Kézadat-nyilvantartasban digitalis
forméban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato
¢s részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letSltés,
a nyomtatds, a kimasolds és a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen
hozziférhet6vé tétele. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem

kothetd;

Kiadmaényozésra jogosult: A Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
V. fejezet 19. pontjaban meghatarozott személy;

Koltségrendelet: a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités
mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

Koltségtérités: az Infotv. 29. § (3)-(4), valamint (5)-(6) bekezdései szerint megallapithato
koliségtérités koltségrendeletben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén;

K&zérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekb6l elrendeli. Kdzérdekbél nyilvdnos adat a kézfeladatot ellaté szerv
feladat- és hataskérében eljar6 személy neve, feladatkére, munkakore, vezetdi megbizasa,
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a kozfeladat ellatasaval dsszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja [Infotv. 3. § 6. pont, 26. § (2) bekezdés);

m) Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Ssszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacioé
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gyijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskoérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdilkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkozé adat [Infotv. 3. § 5. pont];

n) Kézponti Informaciés Kézadat-nyilvantartas: Infotv.-ben szabélyozott nyilvanos ¢s az

interneten barki szamara elérhetd nyilvantartas. A nyilvantartas egy egységes kozponti
adatbazisban teszi elérhetévé a koltségvetési szervek legfontosabb gazdalkodasi adatait;

0) Kozzététel: a torvényben meghatarozott adatok internetes honlapon, valamint K6zponti
Informéciés Kozadat-nyilvantartasban és az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben
digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,

dijmentesen hozzaférhet6vé tétele;
p) Kozzétételi egység: a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételchez sziikséges

kdzzétételi mintakrol szoldé 18/2005. (XII 27. ) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM
rendelet) 2. mellékletében meghatarozott, Osszefliggd targyh kozzétett adatokat

egybefoglalé tartalmi egység;

q) Kozzétevo: a kdzérdekii adatoknak a honlapon, valamint a jelen Szabalyzat III. fejezetében
megjeldlt szervek részére valo kozzétételéért felelds személy(ek).

IL. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kézérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

4. § (1) A Tankeriileti Kozpont a feladatkorébe tartozo ligyekben — igy kiilénosen a koltségvetésre és
annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsdra és az erre kGtott
szerzbdésekre, a piaci szereplok, a magéanszervezetek és személyek részére kilonleges vagy kizarolagos
jogok biztositasdra vonatkozéan — koteles el6segiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors
tajékoztatasat.

(2) A kozzétételre szolgalé honlapon kdzértheté formaban tajékoztatast kell adni a k6zérdekii adatok
egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetoségek ismertetését is.

HATASKOR, SZERVEZETI FELADATOK
5. A kozérdekii adatok kozzétételében részt vevik és feladataik a kozzétételi eljarasban

5. § (1) A kozzéteendd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok honlapon valamint a K&zponti
Informéciés Kozadat-nyilvantartisban és az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben val6é
kozzétételének illetve a kdzérdekil adatok és a kozérdekbd] nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
adatigénylések teljesitése érdekében a tankeriileti igazgato:
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a) kiadja a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak és a kozérdeki adatok
megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendjérsl szol6 szabalyzatot;

b) koordindlja a kozérdekii adatok és a kdzérdekbd] nyilvanos adatok megismerésére irdnyuls
igényekkel kapcsolatos feladatokat melynek érdekében:

ba) meghatarozza jelen szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatban az egyes allashelyeken ellstandé
feladatokat,

bb) kiadmanyozza az adatigénylésekre adott valaszokat.

ca) kijeloli a kozérdeki s kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételéért felelss személyeket a
Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottjaj koziil;

cb) feliigyeli a Tankeriileti Kézpont kozérdekii  adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetéségének biztositasdval, kdzzétételével kapcsolatos tevékenységét;

felelGs az iranyitésa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozasaban a feladatkériikben keletkezett
kozérdekii és kozérdekbsi nyilvanos adatok kezelésével, feldolgozéséval, megismerésével,
kozzétételével kapcsolatos rendelkezések betartisaért és betartatésaért;

b) a felelosségi korébe tartozé kézzéteendé adatok kozzétételét e szabalyzat 1. szamy
mellékletében és a 3. szdmy mellékletében meghatarozott id6k6zonként a kozzétevonél, az e
szabélyzat 2. szdmy mellékiet szerinti iratminta hasznalatdval elektronikus iton tovabbitott
levélben kezdeményezi;

¢) a jelen szakasz (4) bekezdés a) pontjdban meghatarozott kezdeményezést koveté harom
munkanapon beliil ellendrzi 2 kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok
helytallésagat, illetve teljes koriiségét, valamint ellendrz; a kozzétett adatok és a kozzétételre
atadott adatok egyezOségét;

d) elokésziti a kozzétételi egyseg leird adatait az egyseges kozadatkeresd rendszerre vald
feltSltés céljabdl és megkiildi a kijelslt kozzétevs SZamara;

€) a kozzétett adatok pontossagat, idészeriiségét és értelmezhetdségét a kozzétételt kévetden is
folyamatosan figyelemmel kell kisérni, a tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok
helyesbitésérdl a hiba tudomasara Jutasdt kovetden a frissitett adatok tovabbitasival a
kiadmanyozasra Jogosult Jjovahagyasit  kovetden haladéktalanul kezdeményezi a
kozzétevonél;

) a pontatlannd, id6szeriitienné valt adatok aktualizaldsa, frissitése esetén elballitja a
helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, és azokat
kozzététel végett atadja a b) pont szerint;

g) a kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl évente egy alkalommal, minden év december 31.
napjaig irasban beszamol a Tankeriileti Kézpont igazgatéjanak. A beszamold a folyamatba
epitett vizsgalat soran elkésziilé Jjelentés része lesz.

(3) Az adatvédelmi tisztvisels kozérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos feladataj:

a)
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a) Kozremiikddik a Kkozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel osszefliggésben részt vesz az egységes kozadatkeresd rendszer, valamint
a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvéantartas szdméra végzett adatszolgaltatasban.

b) Kérésre tajékoztatast ad az adatfelelésoknek arra vonatkozdan, hogy az altaluk irdnyitott
szervezeti egységekben kezelt adatok koziil melyek a kotelezoen kozzéteendd adatok, és
azokat milyen eljaras szerint és milyen hataridével kell kdzzétenni.

(4) Akozzétevd Kkozérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos feladatai:

a) A honlapon kizzétevé a (2) bekezdés b) pontja szerinti kezdeményezés kézhezvételétdl
szAmitott 3 munkanapon beliil gondoskodik a honlapnak az Infotv. szerinti adatstrukturaban,
tartalmi és formai el6irasoknak megfeleloen a kozérdekii adatok kozzétételérol.

A Kozponti Informdcids Kézadat-nyilvantartdsban kozzétevd gondoskodik a meghatarozott
adatstruktaraban, tartalmi és formai eléirasoknak megfelelden a részére az adatfelelds tjan
megkiildtt adatok kozzétételérol.

Az Egységes Kozadatkereso Rendszerben kozzétevé gondoskodik a (2) bekezdés d) pontja
szerinti leiré adatok megfelelé médon torténd kozzétételérodl,

b) akozzététel megtorténterdl elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst;

c) felelés a kozérdekii adatok feltdltése, frissitése, megdrzése hataridinek betartasaért;
amelynek érdekében, a Kkozzétett tartalom tekintetében kapcsolatot tart a szervezeti
egységekkel;

d) gondoskodik a hozza megkiildott adatoknak a honlapon tdrténd kozzétételérol, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérol, illetve eltavolitasarol, tovabba az adatkozlés kovethetdségérdl;

e) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezOségérol;

f) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériiles elleni
védelmérdl,

g) az adatallomany biztonsagi mentésérol;

h) gondoskodik a tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok vagy leiro adatok helyesbitésérdl,
kicserélésérdl a (2) bekezdés d) pont szerint kezdeményezést kovetden haladéktalanul,
valamint az adatfelelds jelzésére gondoskodik az idBszeriitlenné valt és eltavolithat6 adatok
eltavolitasarol;

i) nyilvantartja a hozza beérkezett adatfeleldsi kezdeményezéseket €s tarolja az ebben szerepld
adatokat vagy leir6 adatokat a (7) bekezdésben meghatarozott helyreallithatosag érdekében.

(5) A kozzétevo a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskoriiségét €s a valosagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgalja. A részére megkiildott adatok vagy leir6 adatok teljeskoriiségeért és valosagnak
megfeleld tartalmaért a (2) bekezdés c) pontjara tekintettel az adatfelels felel.

(6) Azadat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplézza
az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban kozremiikodo
személy nevét.

(7) Jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériiles esetére a kozzétett adatokrdl
biztonsagi masolatot készit. Megsemmisiilés, sériiles vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az
adatfelelds szervezeti egység, vagy a tankeriileti igazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt 4116 foglalkoztatott
koteles egyiittmiikodni a Kkozzétevbvel a helyreallitasban, €s az adatokat sziikség esetén ujra atadni.

(8) A kbzzétevd — az adatfelelds egyidejii értesitésével — visszautasithatja az atvett adat vagy leird
adat kozzétételének kezdeményezését, ha az eldirt, jelen szabélyzatban meghatarozott vagy
megallapodott formatum szerinti kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbol
nem alkalmas (formai ellen6rzés).

(9) A kozzétevd munkakéri leirasaban vagy allashelyen ellatand6 feladatai kozott szerepeltetni kell
a kozérdekili adatokkal kapcsolatos feladatait. A kozzétevohodz rendelt feladatokat tobb személy is
ellathatja osztottan a tankeriileti igazgaté kijelSlése alap an



A Nagykanizsai Tankeriileti K&zpont 2/2024. (II1. 05.) A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont kotelezéen
szabalyzata kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a
kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének rendjéré] sz616 szabalyzata

III. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK SZABALYAI

6. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége a Tankeriileti Kozpont honlapjin, a kozzétett adatok
feliilvizsgalata, frissitése, eltdvolitdsa

6. § (1) A Tankeriileti Kézpont a tevekenységéhez kapcsolédodan az altalanos kozzétételi listdban
szereplé adatokat az Infotv. 33. § (3) bekezdése alapjan a 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) vonatkozé rendelkezései szerinti médon és tartalommal a hivatalos
honlapjan (https://kk. gov.hu/nagykanizsa) elektronikusan, a kézzététel datumanak megjel6lésével teszi
kozzé. A Tankeriileti Koézpont a kzzétett adatokat digitdlis form4ban, barki szamara,
szemé€lyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen teszi lehetdvé.

(2) A Tankeriileti Kézpont honlapjanak szerkesztéséért és az azon val6 kdzzétételének a Klebelsberg
K&6zpontnal t6rténd kezdeményezéséért a Tankeriileti Kézpont Uzemeltetési Osztalyanak informatikai

ligyintézoje felel.

(3) A Tankeriileti Kézpont a honlapjan kézzéteendd kézérdekii adatokat a honlapjanak nyitélapjarol
koézvetleniil, a , Kozérdekii adatok” hivatkozas alatt elérheté oldalon teszi kézzé az Infotv., a Korm.
rendelet, tovabba az IHM rendelet vonatkozé rendelkezéseire figyelemmel az 5. § (8) bekedés szerinti
formai ellendrzést kévetSen.

(4) Az éltaldnos kbzzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kézzétételi egységek kialakitasa soran
az [HM rendelet 2. melléklete szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni azzal, hogy nem lehet az
eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

(5)  AKkiilonés és egyedi kozzétételi listak szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket - azok
tartalmatol fiiggben - az IHM rendelet 1. melléklet szerinti tagolasban kell kézzétenni. A Tankeriileti
Kozpontra vonatkozé kiilonds kdzzétételi listat Jelen Szabalyzat 5. szdamii mellékiete tartalmazza.

(6) A kdzzétételi egységek részét képez6, 6néllé kozzétételi egységnek nem mindsiilé 6nalld
adatallomanyokat széles kirii olvashatdsagot biztosité formatumban, valamint a vakok &s gyengénlatok
altal széles korben hasznalt eszkézokkel is olvashatd formaban kell kézzétenni.

7. § (1) A kozzétételi listaban kézzétett adatok feliilvizsgalatat a Korm. rendelet 4. §-a szerint a

kozzétételi egység targykore szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy alkalommal, minden év
november 30. napjéig. A feliilvizsgalat eredménye az 5. § (2) bekezdés g) pontja szerinti beszamolo

részét képezi.

(2) A feliilvizsgilat nem helyettesiti az adatfeleldsnek a kozzéteendS adatok szabalyzatban
meghatarozott frissitésére vonatkozé kotelezettségét.

(3) A frissitett adat 1j Allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z5
allapotanak archiv allomanyban valé elérhet6ségét.

(4)  Azelektronikusan kézzétett adatok - ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik
- a honlaprél nem tavolithaték el. A Tankeriileti Ké&zpont megsziinése, vagy atalakulasa esetén a
kozzététel kotelezettsége a Tankeriileti Kdzpont jogutddjat terheli.

(5) A kozzétételi lista felillvizsgélatdra barki javaslatot tehet az adatvédelmi tisztvisel6nél. Az
adatvédelmi tisztviseld a javaslatot - a targykor szerint érintett adatfeleléssel egyeztetve - megvizsgalja,

és a jelentés ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan az altalanos kozzétételi
lista kiegészitését, illetve egyedi kdzzétételi lista meghatarozasat kezdeményezheti a Tankeriileti

Kézpont igazgat6janal.
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7. Kozponti Informdciés Kozadat-nyilvantartas

8. § (1) A Tankeriileti Kézpont a tevékenységéhez kapcsoldddan az altalanos kozzétételi listdban
szereplé adatokat az Infotv. 37/C. §-a vonatkozé rendelkezései szerinti modon és tartalommal a
Ké6zponti Informaciés Kozadat-nyilvéantartasban elektronikusan teszi kozz€.

(2) A Kozponti Informéciés Kozadat-nyilvantartasban valé kézzétételért a Tankeriileti Kozpont
igazgatéja 4ltal a jelen szabalyzat 5. § (1) bekezdésének ca) pontja szerint kijelolt személy felel.

(3) A Tankeriileti Kézpont a Kézponti Informaciés K6zadat-nyilvantartasban az Infotv. 37/C. § (2)
bekezdése szerinti adatokat a feliileten kéthavi rendszereséggel, de elsé alkalommal legkés6bb 2023.
februdr 28-ig teszi kozzé. A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL tdrvény szerinti nemzeti
értékhatart meg nem haladd beszerzések esetén az eurépai unids forras felhasznalasanak tényét a 2023.
marcius 31 -én vagy azt kdvetden megvaldsitott beszerzések esetén kell megjeldini.

9. § (1) A Tankeriileti Kdzpontnak az Infotv. 37/C. § (2) bekezdése szerinti adatokat a kozzétételt kovetd
legalabb tiz évig elérheté modon kell kdzzétennie. A kozzététel soran a kdzzetevd elvégzi a Kozponti
Informéci6s Kozadat-nyilvantartassal kapesolatos feliilvizsgalatot is. A feliilvizsgalat eredménye az 5.
§ (2) bekezdés g) pontja szerinti beszdmolo részét képezi.

(2) A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek a kozzéteendd adatok frissitésére vonatkozo
kotelezettségét.

(3) A frissitett adat 11j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényet és idejét, illetve az adat el6z0
allapotanak archiv allomanyban valé elérhetoségét.

(4) Az elektronikusan kozzétett adatokat a kdzzétételtdl szamitott tiz évig elérhetd modon kell
kozzétenni. A Tankeriileti Kdzpont megsziinése, vagy atalakuldsa esetén a kozzététel kotelezettsége a

Tankeriileti K6zpont jogutodjat terheli.
8. Egységes Kozadatkeresé Rendszer

10. § (1) A Tankeriileti K6zpont a tevékenységéhez kapcsolddoan a kdzérdekii adatokat az Infotv. 37/B.
§-a vonatkozo rendelkezései szerinti modon az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben elektronikusan

teszi kozzé.

(2) Az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben valo kozzétételért a Tankeriileti K6zpont igazgatdja
altal kijelolt személy felel. A kozzététel soran a kozzétevd elvégzi az Egységes Kozadatkeresd
Rendszerrel kapcsolatos feliilvizsgalatot is.

IV. FEJEZET

A KOZERDEKT ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
RENDJE

9. A kizérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

11. § (1) A Tankeriileti Kdzpontnak — mint kozfeladatot ellato szervnek — lehetéve kell tennie, hogy
a kezelésében 16év6 kozérdekil adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott
kivételekkel — erre irAnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

(2)  Kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskorében eljar6 személy

b) neve;
c) feladatkore:

10
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d) munkakdre;

€) vezetSi megbizasa;

f) akézfeladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb személyes adata; valamint
g) azon személyes adatai, melyek megismerhetdségét torvény elbirja.

(3) A kdzérdekbdl nyilvénos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténé kozzétételére a
Szabalyzat 1. sz4mil melléklete és a kozfeladatot ell4td személy jogalldsara vonatkozé kiilon torvény

rendelkezései iranyadoak.

12. § (1) A koézérdekii vagy kozérdekb6l nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl sz616 2009. évi CLV. t6rvény szerinti mindsitett adat.

(2) Az iizleti titok megismerésére az iizleti titok védelmérdl szélé 2018, évi LIV. térvényben
foglaltak az iranyadok. Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a Tankeriileti
Kozpont koltségvetése, illetve az eurdpai unids tamogatds felhasznalasaval, koltségvetést érintd
juttatdssal, kedvezménnyel, az &llami &s onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznélataval, hasznositisaval, az azzal vald rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont
erint barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén torvény kozérdekbél elrendeli.

(3) A Tankeriileti Kézpontban a nyilvanossagra hozatal nem eredményezheti az olyan adatokhoz —
igy kiilondsen a védett ismerethez — valo hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység
végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadélyozza meg a
kdzérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

(4) A Tankeriileti Kézpont feladat- és hataskérébe tartozé déntés meghozataldra irAnyulé eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétél szamitott tiz évig

nem nyilvénos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet8ség
kizarasdhoz fiiz6dé kozérdek silydnak mérlegelésével — a Tankeriileti Kézpont igazgatdja
engedélyezheti.

(5) A dontés megalapozésat szolgalé adat megismerésére iranyul6 igény — a (4) bekezdésben
meghatarozott tiz éven beliil — a déntés meghozatalat kévetéen akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi
Jovébeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tankertileti Kézpont térvényes
miikddési rendjét vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat, igy
kiilondsen az adatot keletkeztetd allispontjanak a dontések elékészitése soran torténd szabad kifejtését

veszélyeztetné.

10. A kézérdekii adatigénylések intézésében résztvevok és feladataik

13. § (1) A kozérdekii adatigénylés teljesitése érdekében az 5. § (1) bekezdésének a) és b) pontjaban
foglalt feladatokon kiviil a tankeriileti igazgato:

a) gondoskodik a Tankeriileti Kozpont altal kezelt kozérdekii adatok kozérdekii adatigénylés
utjan  t6rténd megismerhetdségéhez  sziikséges személyi, targyi, technikai feltételek
biztositasarol;

b) az adatvédelmi tisztviselé kozremiikodésével teljesiti a kozérdeki adatigénylésben foglaltakat,
vagy a jogszabalyokban foglalt feltételek fennallisa esetén az adatigénylés teljesitését

megtagadja,;
c) felel6s a kdzérdekii adatok kozérdekii adatigénylés tjan torténd megismerésével kapcsolatban
feltart hidnyossidgok megsziintetéséért, az echhez kapcsolodoan  sziikséges eljarasok

lefolytatasaért.
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(2) A szakmai vezet6, a szervezeti egység vezetdje:

a) az iranyitasa alatt 4ll6 szervezeti egység vonatkozasaban felelds a jogszabalyokban és a
Tankeriileti Kdzpont szabalyzataiban foglalt, a kdzérdeki adatok kezelésével kapcsolatos
rendelkezések betartasaért és betartatasaért;

b) amennyiben az a) pont szerinti adatkort illetben kozérdeki adatigénylés érkezik a Tankeriileti
Kozpont részére, tgy az adatvédelmi tisztviselével koteles egylittmilkodni a kozérdeki
adatigénylés elintézésében. Ennek keretében koteles az adatvédelmi tisztviseld altal — ennek
hidny4ban a Szabalyzatban — megjelolt hataridon beliil:
ba) az adatvédelmi tisztvisel6 kérdéseire vélaszolni;
bb) a sziikséges informacidkat, iratokat az adatvédelmi tisztvisel6 rendelkezésére bocsatani;
bc) lehetdvé tenni, hogy az adatvédelmi tisztviseld a sziikséges iratokba betekinthessen, az
adatokhoz hozzaférhessen;

¢) koteles a kdzvetleniil hozza beérkezett kozérdeki adatigénylést haladéktalanul, de legkésébb
2 munkanapon beliil tovabbitani az adatvédelmi tisztviseld részére.

(3) Az adatvédelmi tisztviselo:

a) ellitja a kozérdekil adatigénylések elintézésével kapcsolatban - sziikség esetén az érintett
szervezeti egység bevondsival - a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatokat;

b) az Infotv.-ben és jelen Szabalyzatban meghatarozottaknak megfelelden nyilvantartast vezet a
kézérdekii adatigénylésekrol.

11. A kozérdekii adat megismerése iranti egyedi igénylésnek teljesitésnek szabalyai

14. § (1) A Tankeriileti K6zpont kezelésében 1év6 kozérdekii és kozérdekbol nyilvdnos adatot barki
igényelhet (tovabbiakban: adatigényld) szoban, irasban, telefonon vagy elektronikus iiton egyarant a (2)
bekezdésben meghatérozott elérhetdségeken. Az irasbeli vagy elektronikus titon benyujtott kérelmek
mintajat a 4. szdmu melléklet tartalmazza.
(2) Kozérdekili adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igények benyujtisanak
modja:
a) irasban: Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 8800 Nagykanizsa, Vécsey utca 6.;
b) elektronikusan: a nagykanizsa@kk.gov.hu kézponti e-mail cimen;
¢) telefonon: +36 (93) 795-203;
d) személyesen, szdban: a Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont épiiletében (8800 Nagykanizsa,
Vécsey utca 6.)Tankerulet, ligyfélfogadasi id6ben (Hétfoé: 8:00-12:00, 13:00 - 15:30, Kedd:
8:00 - 12:00, 13:00 - 15:30, Szerda: 8:00 - 12:00, 13:00 - 15:30, Péntek: 8:00 - 12:00).
(3) A szdban elbterjesztett igény akkor teljesithetd szoban a Tankeriileti K6zpontban, amennyiben:
a) az adatigényld a teljesitést széban kérte, illetve az szdmara kielégitd és a kozérdekii
adatigénylés szobeli teljesitését a Tankertileti Kozpont aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni
képes;
b) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont honlapjan vagy méas mddon jogszerlien mar
nyilvanosséagra kertilt;
¢) az igényelt adat a Tankeriileti Kozpont hataskérére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(4 Amennyiben az igényelt kdzérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a Tankeriileti K6zpont
honlapjan mar kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jelSlni az igényelt adatot tartalmazo6 nyilvanos
forrast. Az elektronikus kozzététellel nem mellozhet6 a valaszadasi kotelezettség.

(5) A szdbeli, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén, az igénylést atvevo
kolléganak irasba kell foglalnia azt és az adatigényl6t tdjékoztatnia kell arrol, hogy igényének
teljesitésére frasban keriil sor és amennyiben nem adta meg irasbeli elérhetdségét, iigy hidnypotlasra kell
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felhivni. Amennyiben az adatigényl$ a felhivasra a felhivésban megjelolt hataridén beliil nem valaszol,
az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a felhivasban figyelmeztetni kell.

(6)  Amennyiben a sz6ban elbterjesztett kdzérdekii adatigénylés elutasitasra keriil, tgy az elutasitast
a megtagadasi indokok és jogorvoslati lehet6ségek ismertetésével, valamint a tdjekoztatas iddpontjanak
régzitésével a Tankeriileti Kozpont lehetéség szerint irasban kézli az adatigénylével.

12. A kérelmek vizsgilata

15. § (1) A Tankeriileti Kézpontba beérkezs kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
iranti igényléseket meg kell kiildeni az adatvédelmi tisztviselonek, aki iktatast kovetéen az Infotv. 29.
§ (1a) és (1 b) bekezdésében foglalt vizsgalatot lefolytatja, tovabba meg kell kiildeni 3 napon beliil
tajekoztatds céljabol a Kliebelsberg Kozpontnak. A kézérdekii adatigénylések nyilvantartasaval
kapcsolatos jogszabalyi kotelezettség teljesitése érdekében minden kozérdekii adatigénylést —
fliggetleniil annak benyujtasi modjatol — régziteni és iktatni sziikséges. Az adatigénylés iktatasat az
adatvédelmi tisztviseld végzi.
(2) A Tankeriileti Kézpont megvizsgélja a kérelmet tartalmi és formai szempontbol, mely szerint
értékeli a beadvényt:

a) tartalmazza-e a sziikséges adatokat (név, elérhetdség),

b) az adat kdzérdekii adat-e és ha igen, a Tankeriileti K6zpont kezelésében van-e,

¢) amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhato és egyértelmii-e,

d) fennéllnak-e az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak,

e) sziikséges-e (ij adat eldallitasa,

f) egyértelmii-e, hogy az adatigényls milyen médon kivanja megismerni az adatokat,

g) amegjeldlt teljesitési mod biztosithaté-e,

h) sziikséges-e a teljesités hataridejének meghosszabbitasa,

1) azadatigénylés teljesitése indokolja-e koltségtérités megallapitasat.
(3)  Amennyiben az irasbeli vagy elektronikus titon benytjtott kérelem esetében a Tankeriileti
Kdzpont a vizsgalat soran megallapitja, hogy az adatigénylés nem egyértelmii, a megismerni kivant
adatok kore pontosan nem hatarozhaté meg, vagy hidnyos, figy a tankeriileti igazgat6 az adatvédelmi
tisztviseld javaslata alapjan haladéktalanul felhivja az adatigénylét az adatigénylés pontositaséra, a
hidnyz6 adatok potlasara. A tankeriileti igazgat6 a hianyok pétlésara hatéridét allapit meg, amely nem
lehet kevesebb 3 munkanapnal.
(4 A kozérdekii adatigénylés megvalaszolasara rendelkezésre 4116 hatiriddbe nem szdmit bele a
hianypétlasi felhivas megkiildésének idépontjatol a hianypotlasi felhivasra adott valasz Tankeriileti
Kézponthoz valé beérkezéséig terjedd id6tartam. Az adatigénylés pontositasara megéllapitott hataridé
alatt az adatigénylés teljesitésére nyitva 4116 hataridé nyugszik.
(5) Ha az adatigényld a Tankeriileti Kozpont adatigénylés pontositasara irdnyuld felhivasara
hatdridén beliil nem valaszol, a Tankeriileti Kozpont az igénylést visszavontnak tekinti. Erre az
adatigényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

(6) Azadatvédelmi tisztviseld a kdzérdekii adatigénylés teljesitésének eljarasa soran kételes
a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része nem

mindsiil kozérdeki adatnak;
b) akozérdekii adatigénylésben szereplé adatokat tartalmazoé vélasz tervezetét a tankeriileti

igazgato részére jOvahagyasra és adatszolgaltatasra eldkésziteni.
13. Az adatigénylés kéltségeinek megtéritése
16. § (1) Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol

fiiggetleniil az adatigényld masolatot kaphat. A Tankeriileti K6zpont az adatigénylés teljesitéséért —
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértekéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, ha a
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koltség mértéke meghaladja a 301/2016. (IX.30.) kormanyrendeletben meghatérozott kdltségtéritéskent
megallapithaté legalacsonyabb Osszeget. A koltségtérités Osszege nem haladhatja meg a
kormanyrendeletben meghatérozott legmagasabb Gsszeget. A koltségtérités megallapitdsénak részletes
szabalyait a Tankertleti Kozpont hatélyos Onkoltségszamitasi Szabalyzata hatirozza meg. A
koltségtérités osszegérdl valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igényld
lehetBségeiré] az adatigénylot az igény teljesitését megel6zoen, a kozérdekii adatigénylés beérkezését
koévetd 15 napon beliil tajékoztatnia kell.

(2) Az adatigénylének a koltségtérités megallapitasarol szol6 tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30
napon beliil nyilatkoznia kell arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az
adatigényl6 nyilatkozatinak az adatkezel6hdz vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridobe nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a
Tankeriileti Kozpont 4altal megallapitott koltségtéritést, legalabb 15 napos hataridSben koteles a
Tankeriileti Kozpont részére megfizetni.

(3) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége;

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége;

c) anem magyar anyanyelvii igényld anyanyelvén vagy az altala értett mas, a magyart6l eltéré
nyelven megfogalmazott adatigénylés forditasi kdltsége.

(4) Az adatigénylé részére az adatok atadaséra a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil
keriil sor.

14. Az adatigénylés teljesitése

17. § () A Tankeriileti Kdzpont a kozérdekil adatigényléseknek a leheté legrovidebb id6 alatt, a
Tankeriileti Kzponthoz valé beérkezését kovetd legfeljebb 15 napon beliil, kdzérthetd és az igényld
altal megjelslt modon tesz eleget. Az adatigénylésre elokészitett valaszlevél tervezetet a Klebelsberg

Kozpont részére meg kell kiildeni.
(2) Az igény teljesitésérél vagy elutasitasardl a Tankertileti K6zpont igazgatdja dont.

(3) Széban beérkezd kdérdekii adatigénylés esetén, ha az adatigényld szobeli valaszt keér ¢s ezt a
Tankeriileti K6zpont teljesiteni tudja, részére a tankeriileti igazgato altal jovahagyott szobeli valaszt a
tankeriileti igazgato altal kijel6lt foglalkoztatott adja meg.

(4) Amennyiben a kdzérdekii adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése a Tankeriilleti Kozpont alaptevékenységének ellatasahoz sziikscges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy a nem magyar nyelven benyujtott
kozérdekii adatigénylés forditasi ideje miatt indokolt, akkor a kozérdekii adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hataridé az adatigénylés teljesitésére meghatérozott hatarid6 egy alkalommal legfeljebb
15 nappal meghosszabbithatd, melyrdl az adatigénylot a kérelem kézhezvételét6l, vagy a széban
elbterjseztett igény irasba foglalasatél szamitott 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

(5) Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a Tankeriileti Kézpont szakmai teriiletének bevonasa
sziikséges, ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa Osszegyljti, és elokésziti az adatokat a
valasztervezethez.

(6)  Abban az esetben, ha az adatigényl6 az adatokat személyesen, iratbetekintési jogaval élve kivanja
megismerni, vagy a dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, a Tankeriileti Kozpont
felveszi a kapcsolatot az adatigénylével id6pont egyeztetése c€ljabol.
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(7) Az adatok tanulmanyozaséra az erre kijeldlt helyiségben, megfeleld idét kell biztositani. Az
adatigényl6 figyelmét fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és idében egymast kdvetd
ket alkalommal nem jelenik meg, igényét a Tankeriileti Koézpont visszavontnak tekinti.

(8) A személyesen megjelent adatigényld szdméra az adatok atadasa — a betekintési lehetdség
biztositasa, vagy a masolatok 4taddsa — csak gy lehetséges, ha az adatigényl6 a formanyomtatvényon
aldirasaval az atadas tényét elismeri. Az alairas megtdrténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(9) A Tankeriileti Kézpont a betekintés alkalmaval biztositja azon foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki
az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigénylé kérdésire valaszolni tud, illetve aki
biztositani tudja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.. Az adatigényld
jogosult a bemutatésra keriilt dokumentumokrdl j egyzetet késziteni,

(10) A betekintés sorén az adatigényld joga, hogy:
a) a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol Jjegyzeteket készitsen,
b)  jelezze a masolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(11) A betekintés soran az adatigénylé kotelessége, hogy
a) a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérsl gondoskodjon,
b)  adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrol készitett mdsolat koltségét megtéritse.

(12) Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az adatigényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni, vagy anonimizalni

sziikséges.

(13) A telefonon érkezd, a kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell kapcsolni.

(14) Amennyiben az igényelt kdzérdekii adat kiaddsa nem biztosithaté az adatigényl6 éltal megjelslt
teljesitési médon, a kiadmanyozasra jogosult vezeté dont az adatigénylés teljesitésének médjarol és
errdl, valamint a dontés indokairdl az adatigénylés teljesitésével egyidejlileg tajékoztatja az
adatigénylot.

(15) A Tankeriileti Kézpont gazdalkoddsanak atfogo, szamlaszintii, illetve tételes ellendrzésére
iranyulé adatmegismerésekre kiillén torvények rendelkezései iranyaddk. Erre val6 hivatkozassal az
adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusinak, a jogviszony targyanak, a szolgéltatas és ellenszolgaltatds mértékének és
teljesitése id6pontjanak megjelslésével is teljesitheti.

15. Az adatigénylés elutasitisa, megtagadasa, tajékoztatis jogorvoslati lehetéségekrol

18. § (1) A Tankeriileti Kzpont nem kételes eleget tenni azon adatigénylésnek vagy adatigénylés egy
részének, amely azonos igénylé altal, egy éven beliil benyujtott azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban véltozas nem allt be.

(2) A Tankeriileti Kézpont nem kételes eleget tenni annak az adatigénylésnek sem, amelyben az
adatigényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt
az elérhetdséget, ahova szdmédra az adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatas €s értesités megadhato.

(3) A Tankeriileti Kdzpont az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése
kizarolag 0j adat el6allitasa Gtjan lehetséges. E rendelkezés nem alkalmazhatd, ha az igényelt kozérdekii
adat a Tankeriileti Kozpont kezelésében van és azonnal elérhetd. Az igényelt kzérdeki adatot akkor is
azonnal elérhetdnek kell tekinteni, ha annak eléallitasa kiilonosen az ehhez sziikséges alapmiiveletek
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elvégzésére, valamint az adatok tablazatba foglalasanak idoigényére figyelemmel nem okoz jelentds
munkaterhet.

(4) A Tankeriileti Kézpont elutasitja azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik,
ami nincs a Tankeriileti Kézpont kezelésében. Amennyiben a Tankeriileti K6zpont azonositani tudja az
igényelt adat adatkezeldjét, errdl az igénylét megfelelden tdjékoztatja.

(5) A Tankeriileti K6zpont elutasitja azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik,
amely a Tankeriileti K6zpont kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésére
figyelemmel valamely megtagadasi ok fennall.

(6) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak k6zértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

(7) A koézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil adatigénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg. A nem magyar nyelven érkezett kozérdekii adatigénylés magyar nyelvre torténd forditasarol,
valamint a valasztervezetnek a nem magyar anyanyelvii adatigényld altal értett nyelvre forditésardl —
amennyiben a megkeresés terjedelme sziikségessé teszi — az érintett szervezeti egység
kezdeményezésére a Tankeriileti Kézpont gondoskodik.

19. § (1) Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl, valamint az adatigényl6t
megilletd jogorvoslati lehetoségekrol az igény Tankeriileti K6zponthoz beérkezését kdvetd 15 napon
beliil a Tankeriileti K6zpont levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus ton érkezett, illetve, ha
az igényben az elektronikus levelezési cim is feltiintetésre keriilt, elektronikusan tdjékoztatast kiild az
igénylének. Az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan az adatkezeld minden évben januar 31-€ig adatot
szolgaltat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdség (a tovabbiakban: Hatdsag) részére

a) a kozérdekii és kozérdekbo! nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének és
megtagaddsanak szamardl és a megtagadasok jellemz6 indokairdl,

b) a kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitésehez
sziikséges napok atlagos szamarol, valamint

¢) a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségérol.

noor

(2) A kozérdekii adatok iranti igény elutasitasa, teljesitésre nyitva allé vagy az adatkezeld altal
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében az adatigénylé a dontés kozlésétol
szamitott egy éven beliil bejelentéssel fordulhat a Hatésdghoz vagy birésaghoz fordulhat.

(3) A pert az adatigénylés elutasitdsdnak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatarid6 lejartatol szamitott harminc napon beliil kell
meginditani,

(4) A Nagykanizsai Tankeriileti Kozpont esetében a Zalaegerszegi Jarasbirosag (8900 Zalaegerszeg,
Varkdr 2., Zalaegerszegilarasbirosag@birosag.hu) az illetékes. A birésag soron kiviil jar el.

16. Az adatigényl6 adatainak kezelése

20. § Ha t6rvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhetok,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, igény vizsgalatahoz (azonos igényld egy éven beliil benyujtott
azonos adatkdrre iranyulé adatigénylése tekintetében) és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az azonos adatkdrre azonos igénylé altali adatigénylés
vizsgalatara meghatdrozott egy év elteltét kovetden, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
adatigénylé személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell. A koltségtérités megfizetését kovetden az
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kézpont 2/2024. (I11. 05.) A Nagykanizsai Tankeriileti K6zpont kételezbéen
szabalyzata kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a
kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének rendjérél sz616 szabalyzata

adatigénylé azon személyes adatait sziikséges torolni, amelyek nem szilkségesek az adatigénylés
teljesitéséhez.

17. Az adatigénylésekhez kapcsol6do6 egyéb rendelkezések

21. § (1) Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet

b) az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kozérdekii
adatigénylésekrol, valamint

¢) a Tankeriileti Kozponthoz beérkezett teljesitett vagy részben teljesitett kozérdekii
adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (1a) bekezdésben foglalt vizsgélat elvégzése céljabol az

adott év januar 1-t6l december 31-ig.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld az (1) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantarts alapjan minden év
januér 25-ig gondoskodik az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatérozoitak teljesitése érdekében az
el6z6 évben elutasitott kozérdekii adatigénylésekre vonatkozé statisztika elkészitésérél. Gondoskodik
tovabba az Infotv. 1. melléklet II. pontjdban foglalt tablazat 15. sora szerinti statisztikai adatok

kozzétételérol,
(3) Az (1) bekezdés szerinti nyilvéantartas (6. szdmit melléklef) tartalmazza:
a) az adatigényl6 nevét vagy megnevezését, elérhetdségét;
b) a kozérdekii adatigénylés beérkezésének idpontjat;
c) akozérdeki adatigénylés targyat;
d) akozérdekii adatigénylés teljesitésének hataridejét;
€) hatéridé hosszabbitasra vonatkozé adatot;
f) akozérdekii adatigénylésre vonatkozé dontés tipusat (elutasitott/teljesitett/részben
teljesitett);
g) akozérdekli adatigénylés teljesitésének vagy elutasitdsanak idGpontjat;
h) elutasitott kozérdekii adatigénylés esetén a kozérdekii adatigénylés részben teljesitésére,
elutasitdsara és az elutasitds okara vonatkozé adatot.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

22. § (1) Jelen Szabalyzat a Klebelsberg Kézpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. napon lép hatalyba.
(2)  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépéskor folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell,

(3)  Jelen Szabalyzat hatilyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti az e targykorben kiadott A
Nagykanizsai Tankeriileti K6zpont kételezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl szolo 28/2017. (VL 20.)

szamu korabbi szabalyozas.
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A Nagykanizsai Tankertileti Kézponti Kézpont 2/2024. (111 05.)
szabalyzata

§z0l6 szabalyzata

Altaldnos kozzétételi lista

Szervezeti, személyzeti adatok

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézponti K6zpont kotelezden
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak €s a kozérdekli
adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendjérol

1. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

Adatfelelos

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai

A véltozasokat

Az el6z6 allapot

Foosztalyvezetd

1. jcime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime .
. : na, - elekire N = ) K i
honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhet6ségei kovetden azonnal | torlendd (KJH Féosztily)
2 ‘:’ l:c;ziel:ad:::t-f:ellél}zll‘té(s)éz:;ewazze;vez:tl ::éig:::g s:er:gzz‘;i A valtozasokat Az el6z6 allapot Féosztalyvezet6
) Bysege g ’ gy EYSCECK! Kovetden azonnal | torlendd (KJH Foéosztaly)
feladatai
A kozfeladatot "e.llato SZerv vezet(’nnek és az egyes szerveze’tl A valtozésokat Az eléz6 allapot Féosztalyvezetd
3. | egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetosége (telefon-és | ..~ . B B B
. . o kovetden azonnal | torlendd (KJH Foosztaly)
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A'szer:/e,zeten e llle’atekes ugyfelk.apcsolatl' v?zeto Ve, | A viltozasokat Az el6z6 allapot Fbosztalyvezeto
4. |elérhetosége (telefonszama, elektronikus levélcime) és az . N B p
. L kovetden azonnal | torlendd (KJH Foéosztaly)
ligyfélfogadasi rend
A Tankeriileti
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Gsszetétele, tagjainak | A valtozasokat Az el6z0 allapot Kozpont
| neve, beosztasa, elérhetdsége kévetden azonnal | torlendd esetében nem
értelmezhetd
A kngerladatot eflla}to szerv '1rany1tas:cl, ’ fclugysle?e _vagy o Az el6z6 dllapot 1 ) , ]
ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikddd mds | A véltozasokat .. ; Foéosztalyvezetd
6. N oy h . e n évig archivumban o
kdzfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban | kovetden azonnal s (KJH Foosztaly)
. . tartasdval
meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban allo, illetve I
oz 1o 1o . . B . A Tankeriileti
részvételével miikodé gazdalkodd szervezet neve, székhelye, s Az el6z6 allapot 1 .
. .o . . A véltozasokat L. , Kézpont
7. |[elérhetdsége (postai cime, telefon- ¢és telefaxszama,) . . évig archivumban p
. o : o1 Y kovetden azonnal o esetében nem
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének tartasaval . .
N " : iy - értelmezhetd
neve, a kdzfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott kdzalapitvanyok ok A Tankeriileti
; 1 ks . . o Az el6z6 allapot 1 .
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és|A véltozdsokat .- . Kozpont
8. . . - e i DR évig archivamban .
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld | kdvetden azonnal s . esetében nem
i . tartasaval X ,,
szervének tagjai értelmezhetd
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv -
. oy o i , 5 A Tankeriileti
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapité jogszabaly —_ Az el6z6 allapot 1 .
Y eia r . it .~ | A valtozasokat . ; Kézpont
9. |megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a koltségvetésij, ..~ . évig archivumban .
. . 1 e kovetden azonnal . esetében nem
szerv alapitdo okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, tartasaval . .
PR . értelmezhetd
milkodési engedélye
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a e Az el6z6 allapot 1 A:l"a i
PN o . " . | A valtozasokat L. ) Kézpont
10. | szerkesztség €s kiado neve és cime, valamint a foszerkeszté |, .. . évig archivumban p
kovetden azonnal . esetében nem
neve tartasaval . i
értelmezhetd
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés e s Az el6z6 allapot 1 i . i
11. | elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot A valtozésokat évig archivumban Foosztdlyvezetd
) kovetden azonnal (KJH Foosztaly)

ellato szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek
az 1. pontban meghatirozott adatai

tartasaval
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kézponti Kézpont 2/2024. (111, 05.)
szabalyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézponti Kézpont kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak és a kozérdekti

adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérésl
52016 szabilyzata

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozoé adatok

Adat Frissités Megérzés Adatfelelos
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé alapveté . Foosztalyvezetd
. . o ., ) o . Az el6z6 allapot 1 p \
1. Jogsza.balyok, kog]ogl ) s"ze’rv.ezetsz’abalyozo . eszk6zok, A“valt”ozasokat évig areliivimiban (KJH Ij'ooszt.aly)
valamint a szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy ligyrend, az | kévetden azonnal tartasdval Adatvédelmi
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és teljes tisztviseld
szdvege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és A Tankeriileti
2 megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv | A valtozasokat Az el6zo6 allapot Kézpont
* | feladatérol, tevékenységérol szo16 tajékoztatéd magyar és angol | kovetden azonnal | torlendd esetében nem
nyelven értelmezhet6
Az elozd dllapot 1 | Tankerdlet
3. | A helyi 6nkorméanyzat dnként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban ose tePben nem
tartasaval . :
értelmezhetd
Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi ligyekben
iigyfajtankként és eljaras tipusonként a hatiskorrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasinak atruh4zasa esetén
a ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete,
az lgyintézéshez sziikséges dokumentumok, okményok,
eljarasi  illetékek  (igazgatdsi  szolgaltatdsi  dijak)
meghatdrozdsa, alapveté eljarasi szabédlyok, az eljarast
4 megindité irat benyujtdsanak modja (helye, ideje), | A valtozdsokat Az el6z6 allapot Adatvédelmi
* liigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatdrideje (elintézési, | kovetben azonnal | torlendd tisztviseld
fellebbezési hatarid6), az tigyek intézését segité utmutatok, az
iigymenetre vonatkozé tajékoztatds és az iigyintézéshez
hasznalt letsltheté formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus  programok elérése, iddpontfoglalds, az
ligytipusokhoz ~ kapcsolodé  jogszabalyok  jegyzéke,
tajékoztatds az ugyfelet megilletd jogokrdl és az iigyfelet
terheld kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a e Az el6z6 allapot 1 i . i
.. I . 12 . A valtozasokat .. , Fdosztalyvezetd
5. | kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a1 svetden azormal | €ViE archivumban (GUP Féosztily)
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott tartaséval 4
kedvezmények
A kozfeladatot ellaté szerv éltal fenntartott adatbézisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idStartama, az érintettek kore, az adatok Az elz6 allapot 1 A Tankeriileti
forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a Kitoltendd kérdsiv), az | A valtozasokat o atiap Kézpont
6. X . , . PR . . évig archivumban ,
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak | kovetéen azonnal tartasaval esetében nem
az Infotv. szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd szerv értelmezhetd
altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei.
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az el6z6 allapot 1 ﬁbral;]:limletl
7. | témdja, a hozzaférés mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a | Negyedévente évig archivumban ZPb
koltségtérités mértéke tartasaval e}:sete en nerm
értelmezhet6
A testilleti szerv dontései el6készitésének rendje, az P
g. | allampolgari kozremiikddés (véleményezés) modja, eljarasi | A valtozasokat ngzige l:ric})ﬁa‘l/llllanlig;; A Tankertileti
" | szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabb4 | kovetben azonnal Kézpont

nyilvanossiga, dontései, ilésének jegyzGkonyvei, illetve

tartasaval
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A Nagykanizsai Tankeriileti K6zponti Kézpont 2/2024, (II1. 05.)
szabalyzata

A Nagykanizsai Tankertileti Kozponti Kézpont kotelezéen
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii

adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérél
52010 szabalyzata

Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasinak adatai, ha ezt esetében nem
jogszabaly nem korlatozza értelmezhet6
Torvény eltéro
A térvény alapjan kozzéteend$ jogszabdlytervezetek és |rendelkezése yn A Tankertileti
dr . AR PRuRe Az el6z6 allapot 1 .
kapcsolédd dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képviseld- | hianyaban a L. , Kézpont
9. ot o e . . . évig archivumban .
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott eldterjesztések a | benyujtas . esetében nem
e g oy i - tartasaval . "
benyiijtas idépontjatél idépontjat értelmezhetd
kovetden azonnal
. s . . . . Legalabb 1 évig . ,
A kézfeladatot ellaté szerv altal kozzétett hirdetmények, . Erintett osztaly
10. 1, . i Folyamatosan archivumban
kozlemények . vezetdje
tartasaval
. o . e . Az elozb allapot 1 || - . ,
A kézfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai i . Erintett osztaly
1.}, ... . . Folyamatosan évig archivumban
leirdsa, azok eredményei és indokolasuk . vezetdje
tartasaval
A vizsgalatrol
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel | sz610 jelentés Az el6z6 allapot 1
12. | kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos | megismerését évig archivumban | Féosztalyvezetd
megallapitisai kovetden tartsaval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
3 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Negvedévente Az elbzé allapot Adatvédelmi
* I elérhetdsége, az informacios jogokkal foglalkozé személy gy torlend6 tisztviseld
neve
.. C ; - " o Statisztikai
A kozfeladatot ellatdé szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z6 allapot 1
. . . NP e L . . - . adatgyiijtésben
14. | jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyiijtés eredményei, | Negyedévente évig archivumban | , . i
- A A . érintett osztaly
id6beli valtozasuk tartasaval
vezetoje
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kézponti Kézpont 2/2024. (111. 05.)
szabalyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézponti Kézpont kotelezéen

kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdeki

adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendjérsl
sz016 szabalyzata

Adat Frissités Meg6érzés Adatfelelos
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezs statisztikai . Azelozd dllapot 1 4 4\ geim
15. P . . Negyedévente évig archivumban .. .7 "
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai s . tisztviseld
tartasaval
Azon kozérdekii adatok hasznositaséra iranyulé szerzédések Az el6z6 éllapot 1 A:l“ankeruletl
L . iy . , L. , Kdézpont
16. | listdja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik | Negyedévente évig archivumban .
PP s esetében nem
szerz6d6 fél tartasaval . N
értelmezhetd
A kozfeladatot ell4t szerv kezelésében 1év6 kozérdeki adatok | . .. Az el6z6 dllapot | | 2 Tankerileti
s v v . . . 1. | A valtozasokat L. , Kézpont
17. | felhasznalaséra, hasznositasara vonatkoz6 altalanos szerzédési |, .. ', évig archivumban e
. kovetden azonnal e esetében nem
feltételek tartasaval i :
értelmezhetd
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo killonds és egyedi | A valtozasokat Az el6z6 allapot Adatvédelmi
kozzétételi lista kovetben azonnal | torlendd tisztvisel6é
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szolé toérvény szerint wjrahasznositis
céljara elérheté kulturdlis kozadatok listdja a rendelkezésre e P A Tankeriileti
11 x . o gt : N A valtozasokat Az el6z6 éllapot 1 .
allé formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot| . '~ ‘. . Kézpont
19. . ‘o p . .- e kévetd 15 napon | évig archivumban p
ellato szerv kezelésében levo, a kbzadatok wjrahasznositasarél B - esetében nem
14 emo . e ; ., | beliil tartasaval . <
$z016 torvény szerint ujrahasznosithaté kézadat tipusokrél értelmezhetd
valé tdjékoztatds, a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kdzadatok | A valtozasokat . A..T Ettileti
.- fsos i leota ey ; PR Az el6z6 éllapot Kozpont
20. | wrahasznositasara vonatkoz6 altaldnos szerzidési feltételek | kovetd 15 napon N B .
. . " torlendd esetében nem
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil X «
értelmezhetd
A 19. sor szerinti koézadatok és kulturilis kézadatok s A Tankeriileti
i G el il s e x . oz | A valtozasokat g s .
ujrahasznositis céljabdl torténd rendelkezésre bocsétasaért), . .. Az el6zd éllapot Kézpont
21. - - . i v ... | kbvetd 15 napon . B .
fizetend6 dijak 4ltalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat . torlend6 esctében nem
A B . beliil c i
képezé tényez6kkel egyiittesen értelmezhetd
A véltozasokat A TEmerlen
A kozadatok Gjrahasznositasarél szélo tdrvény szerinti|; . .. Az el6z6 allapot Kézpont
22. |- . i kovetd 15 napon . ,, .
jogorvoslati tajékoztatas .. torlend6 esetében nem
beliil X "
értelmezheto
A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kozadatok =
. —— S e h T e A Tankeriileti
ujrahasznositasarol sz6l6 tSrvény szerint kotdtt kizardlagos | A valtozasokat . ..
. L ] ) g . s . Az el6z6 allapot K&zpont
23. | jogot biztosito megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, | kovetd 15 napon . B 2
< . B oxm . o . B torlend6 esetében nem
a kizarolagossdg idGtartamanak, targysnak, valamint a |beliil értelmezhetd
megéllapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kézponti Kdzpont kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii
adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjérol

sz0l6 szabalyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kozponti K6zpont 2/2024. (I11. 05.)
szabalyzata

Adat Frissités Megorzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellatdo szerv altal kotott, a  kozadatok e A Tankeriileti
N For e 1z . . . . I A valtozasokat P .
24 tjrahasznositasardl sz616 torvény szerint Kévetd 15 napon Az el6z6 allapot Ko6zpont
" la kulturalis kézadatok digitalizalasara kizardlagos jogot beliil P torlend6 esetében nem
biztosité megallapodasok szovege értelmezhetd
A kozadatok Gjrahasznositasarol szolo térvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzOdés vagy mas kotelezd erével bird I
o1 . e A Tankertiileti
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutato | A valtozasokat 2o «
; . . fh 1eal . . Az el6z6 allapot Ko6zpont
25. | hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabdl rendelkezésre [ kévetd 15 napon = ] i
o e 110k ot P , torlendd esetében nem
bocsathatd kdzadat gylijtésével, elallitasaval, feldolgozasaval | beliil X :
. N Ltk . A > értelmezhetd
és terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valé fedezését irja elé a kozfeladatot ellaté szerv
részére
II1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megérzés Adatfelelis
é ?zfeladatqt ctato szery fves koltseg’vetese, "sza}nwte’h A valtozasokat A kozzétételt koveté | Gazdasagi
l. |térvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetésf, .. . .- P
. y kovetben azonnal 10 évig vezetd
beszamoloja
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara A kiilon . x
. R . : ; . . , Osztalyvezetd
és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve jogszabalyban b -\
. . . . iomtek e aalEE i . S (Huménpoliti
Osszesitve a vezetOk és vezetd tisztségviselok illetménye, . meghatarozott ideig, .,
2. . . (. PR, Negyedévente . ‘- kai és
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint kdltségtéritése, de legalabb 1 évig e
. i . , e . , Pénziigyi
az egyéb alkalmazottaknak nyfjtott juttatiasok fajtija és archivumban .
gt . L Osztaly)
mértéke Gsszesitve tartdsaval
A kozfeladatot ellatdé szerv  altal nydjtott, az
a}lamhaz’tanasrol szol::) torv;ny SZCI‘II‘{U kolt§egvete§1 o A Tankeriileti
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas | A dontés . S .
F = i 11 . ‘. 1 | A kbzzétételt kovetd | Kozpont
3. |céljara, Osszegére, tovabba a tamogatdsi program | meghozatalat kovetd . i
o A . . . . 5 évig esetében nem
megvaldsitisi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a| hatvanadik napig . "
o e N i s s P - értelmezhetd
kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond
Az allamhéztartds pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
allamhéztartashoz tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, otmillid forintot eléré vagy azt meghalado
értékli arubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog A4tadasdra, valamint
koncessziéba adasra vonatkozd szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzdést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatdrozott idére kotott szerz6dés esetében annak . ) M
i . . TR . . | A dontés g . .. | Osztalyvezetd
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi , . | A kozzétételt kovetd | - . .
4. | . C e e ] - o meghozatalat kévetd | ., . (Uzemeltetési
és biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok, hatvanadik napi 5 évig Osztaly)
tovabba a kézbeszerzésekrsl szolo 2015. évi CXLIIL . szialy
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kotott szerzodések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi add nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy kényv
szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor
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A Nagykanizsai Tankeriileti K6zponti Kézpont 2/2024. (1I1. 05.)
szabalyzata

A Nagykanizsai Tankertileti K6zponti Kézpont kistelezen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdek

adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendjérél

sz616 szabalyzata

az ellenszolgéltatis egy évre szdmitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzd6 féllel
kotott azonos tirgyun szerzodések értékét egybe kell
szamitani
A kiilén
A koncessziérdl szolé torvényben meghatarozott nyilvanos '13 Ssizl;:g::; idei éb'l;alz)l;et:ru et
5. |adatok (palyéazati kiirasok, palydzok adatai, az elbiralasrol | Negyedévente de igalébb 1 évig & eose tgben nem
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) archivumban értelmezhetd
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatisara A kiilén
(igy kilondsen egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai ‘ oaszabalvban A Tankeriileti
szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szamara, .ln 5 hatérg’zott ideio. | Kézpont
6. |foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és | Negyedévente ghata Laete, p
R . n ; ‘. de legalabb 1 évig esetében nem
sporttevékenységet  segit6 szervezet  tamogatasara, archivumban értelmezhetd
alapitvanyok  altal ellatott feladatokkal —osszefliggd tartaséval
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé kifizetések
Az Eur6pai Unié tamogatdsival megvalésuléd fejlesztések . Legezlabb 1 evig OS,Zt a’lyve.zetd
7. . . s Negyedévente archivumban (Palyézati
leirdsa, az azokra vonatkozo szerz6dések (s :
tartasaval Osztaly)
Ko6zbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az . Lega}labb L évig Os ztalyvezc,:t(?
8. - ita A e P = Negyedévente archivumban (Uzemeltetési
ajanlatok elbiralasarol, a megkostott szerzodésekrsl) .. )
tartasaval Osztaly)
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A Nagykanizsai Tankeriileti K6zponti Kdzpont 2/2024. (111 05.) A Nagykanizsai Tankeriileti Kozponti Kozpont kdtelezéen
szabalyzata kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii
adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérél
sz0l6 szabalyzata

2., szamu melleklet

Kérelem kozérdekii adat kozzététele irant

Kezdeményezés jellege: 0j kozzététel modositas torlés

A kozzéteend6 anyag cime:

A kozzététel indoka:

A ko6zzététel helye:

b3

A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkozo rendelkezés (a
mddositandé vagy térlendé adat
pontos megnevezésével):

6. || Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

8. | Az lgyintéz0 neve, munkakore,
telefonszama, e-mail cime

Kelt:

adatfelelds

Jovahagyas kelte:

Kiadmanyozé
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A Nagykanizsai Tankeriileti K6zponti Kézpont 2/2024. (I11. 05.)

szabalyzata

A Koézponti Informaciés Kozadat-Nyilvantartasban kozzéteendé adatok

A Nagykanizsai Tankeriileti Kézponti Kézpont kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekit

adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérol
sz6lo szabalyzata

3. szamru melléklet

Jogalap

Kozzétételre
elrendelt
adatkorok

Tartalmi
kovetelmények

Frissités

Megérzés

Adatfelelds

Megjegyzés

Infotv.
37/C. §

(2) a)

Otmilli6  forintot
meghalado, a
kozzétételre
kételezett hazai
vagy eurdpai unios
forrasbol
megvalosuldéan
nyujtott, az
allamhaztartasrol
sz6l6 térvény
szerinti
koltségvetési
tAmogatasok -
kivéve, ha a
kozzététel elbtt a
koltségvetési
tAmogatast
visszavonjak vagy
arrdl a
kedvezményezett
lemond - adatai

A Tankeriileti
Kézpont
vonatkozésiban
nem relevans

Infotv.
37/C. §
(2)b)

Otmilli6 forintot
meghalado, a
kozzétételre
kotelezett hazai
vagy eurdpai unids
forrasbol
megvaldsuloan
arubeszerzésre,
épitési beruhdzasra,
szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre
E
vagyonhasznositasr
a, vagyon vagy
vagyoni €értékii jog
atadasara, valamint
koncesszidba adasra
vonatkozd
szerz6dések -

I. ALAPADATOK

szerz6dés megnevezése
(tipusa), targya, a
szerz6dést kotd fél vagy
felek neve - nem
természetes személy
esetén az e személy
megnevezése, székhelye
-, adoszama, a szerzddés
targya és értéke, a
szerzédés teljesitésének
helye, kezd6é idbpontja,
hatarozott idotartam
esetében annak zard
idopontja

Kéthavonta

A
kézzétételt
kivetd
legalabb
10 évig

Osztalyvezet6
(Uzemeltetési
Osztaly)
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A Nagykanizsai Tankeriileti K6zponti K6zpont 2/2024. (IIL. 05.)

szabalyzata

A Nagykanizsai Tankeriileti Kozponti Kézpont kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdeki

adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendjérol

52016 szabdlyzata

kivéve a védelmi és
biztonsagi céla
beszerzések adatai
és a mindsitett
adatok, tovidbbid a
kozbeszerzésekrél
szolo 2015, évi
CXLIIIL. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.)
9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti
beszerzések és az
azok
eredményeként
kotott szerzddések -
adatai

II. KOZBESZERZES
EREDMENYEKENT
KOTOTT SZERZODES
ADATAI

SzerzHdés értéke,
pénzneme, Kifizetés
idépontja, EU-s forrés
ardnya %, Hazai forréas
aranya %, Ajanlattevo(k)
szama neve, Eljaras EKR

azonositdja, Eljaras
részletes adatainak
ekr.gov.hu  weboldalon
talalhatd pontos
elérhetésége, Nevesitett
alvallalkozé neve,
tovabba a nevesitett
gyarto neve,

Alvallalkozdi dij dsszege

Osztalyvezet6
(Uzemeltetési
osztaly,
Palyazati
Osztaly)

Infotv.
37/C. §

¢

Otmillié forintot
meghalado, a
kézzétételre

kételezett hazai

vagy eurdpai unids
forrasbol
megvaldsuldéan nem
alapfeladataik
ellitisara -  igy
kiiléndsen egyesiilet
tamogatasara,
foglalkoztatottai
szakmai és
munkavallaléi
érdek-képviseleti
szervei szamara,
foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatasi,
kulturalis, szocialis
és
sporttevékenységet
segit6 szervezet
tamogatasara,
alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal
Osszefliggd
kifizetésre - forditott
kifizetések adatai

A Tankeriileti
Kd&zpont
vonatkozasaban
nem relevans
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kozponti Kézpont 2/2024. (1L 05.) A Nagykanizsai Tankeriileti K6zponti Kézpont kotelez6en
szabalyzata kozzéteends adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdekii
adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérsl
5z0l0 szabalyzata

4. szamii melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irant

Az igényelt kozérdekii adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formija o személyesen, az adatok megtekintésével
O postai tton
o elektronikus uton

Az adatokrél masolat készitését: o igénylem O nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanom
atvenni

O postai Uton kivanom
atvenni

o elektronikus uton kérem
megkiildeni

Villalom, hogy — amennyiben az adatokrél mésolat készitését kérem — az azok elkészitésével Osszefliggésben
felmeriil§ koltségeket a szabalyzatban meghatdrozott hatridéig a Tankeriileti Kézpont részére megfizetem.

A Tankeriileti K6zpont t61ti ki:

Az adatkozlo

neve:

elérhet6sége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkézlés teljesitésének idépontja

Kéltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadasirél (az
elutasitds indoka):
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A Nagykanizsai Tankeriileti Kozponti Kézpont 2/2024. (111. 05.) A Nagykanizsai Tankeriileti Kozponti Kézpont kotelez6en
szabélyzata kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl
5z0l6 szabalyzata

5. szamu melléklet

A Tankeriileti Kozpont kiilonos kozzétételi listaja az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjin

1. 16/2023. (VL. 9.) BM utasitds 19. pontja alapjan a kdznevelési intézmény altal elfogadott
adomanyra és adomanyozéra vonatkozoé adatok

28



6C

QISAUIBIIRPY

ehuodopr selqqezssoy eyopur (noyseiniamoensalia; | nozono vASre) solAuoBepy | e39soroniafe dASU WRZSI0q
zZseleA QPLEIEH | seysein[a/sousalie) | usqzsormonsafjey) | sy QlAug3nepy Ql1Aus3nepy
uaqzsy SQIUQD OZON)BUOA

YISIAUISIBPE MIPIIZOY]

1pyP1M MHp2s 9

BSE)IBIUBAAU YISI[AuS1RRPE DYapIdZYY]

ejezAjeqeRzS 0[0ZS
191lpuss PUISHZIUL YW1 Q[NAUBIL 2I9SPIdWSIFow Jjoyepe
H2PI2ZQY © §9 MYeUR|RIeZO0Y RISESSOURAIAU YOJepE QpURZZOY
U3Qza10 1wodzgy nuodzoy nojmueyue ], reszimeyASeN v

eleZA[eqezs

(0 TID) "+20z/T 1uodzgy| nuodzgy nojmayue] resziumyATeN v







