ADATBAZIS/NYILVANTARTAS
NEVE

FORMATUMA

ADATKEZELES CELJA

JOGALAPIA

MEGORZESI IDO

AZ ERINTETTEK KORE

A KEZELT ADATOK FAJTAI

A m(ikodés soran keletkezett iratok

elektronikus (Poszeidon

az iratok jogszabalyokban irtaknak megfeleld

a kezelt iratokban személyes adataikkal szerepl6

Az Egyedi iratkezelési szabalyzat (TK/188/00291-

nyilvantartasa. program) kezelése jogi kotelezettseg - 1995. evi LXVI. tv. 9.8 10 ev természetes személyek 1./2018. (V. 29.) szabalyzat) 37. § alapjan.
jogi kotelezettség - a kozalkalmazottak a fenntartott koznevelési intézményekben
. . s . ) jogviszonnyal kapcsolatosan el6irt adatok jogallasardl szolé . . . Y A Kjt.5. sz. mellékletében felsorolt személyes
Kézalkalmazotti alapnyilvantartas elektronikus S . . 50 év kdzalkalmazotti
nyilvantartasa 1992. évi XXXIII. tv. oaviszonvban foalalkoztatottak adatok.
(Kjt.) 83/B.§, 5. sz. melléklet Jog Y 9
jogi kotelezettség - a kormanyzati igazgatasrol
. - o . ) jogviszonnyal kapcsolatosan el&irt adatok sz0616 , a TankerUleti Kézpontban kormanyzati szolgalati ] L. 1&klate - K
Kozszolgalati alapnyilvantartas elektronikus nyilvantartésa 2018. évi CXXV. torvény (Kit.) 50 év jogviszonyban foglalkoztatottak A Kit. 3. szamu mellékletében részletezett adatok.
174.8 3. sz.melléklet
3 i . L o, . . Lo, minden foglalkoztatott esetében: kézalkalmazotti,
papn" alfapu ’a kdznevelési Kjt. és Mt. Alapjan a kdznevelési intézmenyekben kdzszolgalati alapnyilvantartas adatlapja, 6néletrajz,
intézmenyekben foglalkoztatottak kinevezés és modositasai, jogviszonyt megsziintetd
irat, korabbi foglalkoztatasi jogviszonyok igazolasara
szolgald iratok, végzettséget igazold okiratok
masolata, erkdlcsi bizonyitvany,
L . . . - foglalkozasegészségiigyi alkalmassag,
- foglalkoztatdssal kapcsolatos adatok Jogi kotelezettseg - a mlupka torvenykonyverdl . kormanytisztvisel$ esetében tovabba: arcképe,
Személyi anyag sz010 50 év

papir alapu a Tankerdleti
K&ézpontban

nyilvantartasa

2012. évi I. tdrvény (Mt.) 10.§ (1), Kit. 179.§

Kit. és Mt. alapjan a Tankeruleti Kézpontban
foglalkoztatottak + a kdznevelési intézményekben
vezetd beosztasl foglalkoztatottak
(intézményvezetdk)

eskliokmanya, teljesitményértékelése, hatalyban

Iévé fegyelmi buntetését kiszabd hatédrozat, kordbbi

foglalkoztatasi jogviszony- igazoldséanak masolata,

végzettségét, szakképzettségét,

szakképesitését igazold okiratanak masolata,

személyes adatainak igazolasara szolgald okiratok
masolata, az allashely betdltéséhez, a feladat

ellatasahoz sziikséges egyéb engedélyek




Munkatigyi nyilvantartasi rendszer

KIRA/SAP
elektronikus rendszer

Munkavégzésre iranyuld jogviszonyokkal
kapcsolatos adminisztracid, nyilvantartas,
illetményszamfejtés, egyéb juttatasok
szamfejtése

jogi kotelezettség - az allamhaztartasrél szdlo
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. r. (Avr.) 62/B.§

10 év

valamennyi foglalkoztatott

Munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos
valamennyi adat (természetes
személyazonositd adatok, lakcim, bankszamlaszam,
jogviszonnyal kapcsolatos adatok, juttatasokkal
kapcsolatos adatok

Koznevelési Regisztracios és
Tanulmanyi Alaprendszer

KRETA elektronikus rendszer

tanligy-igazgatasi, adminisztracios és
oktatdsmenedzsment feladatok ellatasa

kozfeladat ellatasa - az allami kdznevelési
kozfeladat ellatdsaban részt vevé szervekrol,
valamint a Klebelsberg Kézpontrdl szdlé
134/2016. (VI.10.) Korm. Rend.
8/A.§

tanulé adatai
esetében 10 év,
dolgozoi adatok
esetében 5 év

koznevelési intézményekben tanuldk, szileik és

alkalmazottak

A nemzeti k6znevelésrél sz4ld 2011. évi CXC. tv. 41.
§ - 44/C §-aban meghatarozott adatok, a 20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet szerinti tanigyi
nyilvantartdsokban meghatarozott adatok.

a munkaido teljesitésének és a pihendidd
kiadasanak nyomon kovetése és igazoldsa, a
kotelezettségek teljesitése és a jaranddsagok

kifizetése érdekében

jogi kotelezettség - Mt.

Foglalkoztatott neve, rendes-rendkivili munkaidd,

Munkaid6-pihendid6 nyilvantartas elektronikus 134.5, Kit. 133.5 8 év valamennyi foglalkoztatott szabadsag, készenlét adatai.
Kotelezettségvallalasra, érvényesitésre,
ellenjegyzésre, utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra jogosultak
nyilvantartasa
. . . Y . a kotelezettségvallalasi, érvényesitési, . , o
elektronikus/papir alapu jogosultsagok n’}lgmonnkgvethetosege, jogi kételezettség - Avr. 13.§ (2) bek. a) 8 év ellenjegyzési, illetve teljesitésigazolasi Foglalkoztatott neve, Joggsultsag hatokore, kezdete
ellendrizhetésége . 7 P vége.
jogosultsaggal rendelkez§ foglalkoztatottak
a Tankeriileti Kdzpont Uzemeltetésében lévd jogi kotelezettség - Avr. 13.§ a gépjarmuvek lUzemeltetéséért felelGs a 198-36./2017. (06.30.) szamu szabalyzat 8. §-ban
Gépjarmlvek nyilvantartasa elektonikus/papir alapu gépjarmuvek legfontosabb adatainak Jog 9 o 8 év 9¢p) ’ ) o Y '

rogzitése, nyomon kovethetdsége

(2) bek. f)

foglalkoztatottak

meghatarozott adatok




Uzemanyagkartya hasznalatanak

A Tankerileti Kézpont (izemeltetésében 1évé

a 198-36./2017. (06.30.) szamu szabalyzat 8.

nyilvéntartasa elektronikus gepJarmL!vek’hez tartozo uzgmanyag’ka}rtyak jogi kotelezettség - Avr. 13.§ (2) bek. f) 8 év gépjarmlhasznalok szami mellékletében meghatarozott adatok
hasznalatanak nyomon kovethetdsége
A beszerzésekkel kapcsolatos legfontosabb
adatok rogzitése, az adatszolgaltatasok
elvégzésének megkonnyitése céljabdl
Beszerzések nyilvantartasa elektronikus jogi kotelezettseg - Avr. 13. § 8 év a beszerzéssel érintett dolgozdk és kiilsé partnerek A 198_38'/20,17' (06.30.) szamu beszerzesi
(2) bek. b) szabalyzat 26. §-a szerint.
Kotelezettségvallalasi nyilvantartas elektronikus Vallalt kotelezettségek nyomon kévetése jogi kételezettség - Avr. 56.§ 8 év kotelezettségvallalassal érintett jogosultak A 3/2021. (VIIL.3.) szabdlyzat 13. §-a szerint
jogi kotelezettség - az allamhaztartas
szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. r.
(Ahsz), a szamvitelrdl sz6l6 2000.
évi C. térvény (Szamv.tv.)
Koltségvetési szamviteli az allamhaztartasi gazdalkodasi feladatokhoz eszkozok, forrasok, gazdasagi miiveletek adatai az
9 elektronikus (SAP) tartozd nyilvantartas-vezetési 8 év szamviteli feladatokat ellaté foglalkoztatottak ! ' 9 g

nyilvantartasok

kotelezettségek teljesitése

Szadmv.tv. és az Ahsz. szerint

Bélyegzbk nyilvantartasa

papir alapu

jogszabalyi megfelelés, kiadmanyozas
hitelességének ellendrizhetésége

jogi kotelezettség - a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altalanos

kovetelményeirdl rendelkezé 335/2005. (XII.

29.) Korm. R. 54.§

nem selejtezhetd

valamennyi bélyegz6hasznalattal érintett
foglalkoztatott

bélyegz6t atadd, atvevd, kezeld, hasznald neve,
alairdsa, hasznalattal érintett szervezeti
egység megnevezése, atadasatvétel, visszavétel,
érvénytelenités, elvesztés idépontja




Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
nyilvantartasa

papir alapu

k6zpénzek atlathatdsaga,
korrupcidellenesség biztositasa

jogi kotelezettség - 2007. évi CLIL. térvény

10 év

valamennyi, vagyonnyilatkozat-tételre koteles
foglalkoztatott

kotelezett neve, nyilvantartasi azonositdja,

szervezeti egysége, munkakére, vagyonnyilatkozat

jogcime, gyakorisaga, kdvetkezé nyilatkozattétel

idépontja, vagyonnyilatkozat atvételének
idépontja

AdatkezelGi nyilvantartas

elektronikus

a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogszabalyi elGirdsok teljesitése

jogi kotelezettség - AZ EUROPAI PARLAMENT
ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE

a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatélyon kivul helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet - GDPR) 30. cikk

10 év

valamennyi adatkezeléssel érintett természetes
személy

a Tankertleti Kézpont 4/2021 (X.26.) szamu
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata 1. sz.
mellékletében irtak

Adatfeldolgozdi nyilvantartas

elektronikus

a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogszabalyi elGirdsok teljesitése

jogi kotelezettség - GDPR 30. cikk

10 év

valamennyi adatkezeléssel érintett természetes
személy

a Tankeruleti Kézpont 4/2021 (X.26.) szamu
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata 2. sz.
mellékletében irtak

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

elektronikus

a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabalyi elGirasok teljesitése

jogi kotelezettség - GDPR.
33. cikk (5) bekezdés

jogi kotelezettség - GDPR 15.cikk, az

10 év

valamennyi adatkezeléssel érintett természetes
személy

a Tankerileti Kézpont 4/2021 (X.26.) szamu
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata 5. sz.
mellékletében irtak

Erintett-tajékoztatési nyilvantartés

elektronikus

a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabalyi elGirdsok teljesitése

informacios 6nrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol szdél6 2011. évi CXII.
tv. (Infotv.) 15. § (3) bekezdés. 17. §.

10 év

hozzaférési joggal rendelkez6 érintettek

a Tankeruleti Kézpont 4/2021 (X.26.) szamu
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata 3. sz.
mellékletében irtak




a személyes adatok kezelésére vonatkozd

valamennyi adatkezeléssel érintett természetes

a Tankeruleti Kézpont 4/2021. (X.26.) szamu

Adattovabbitasi myilvantartas elektronikus . o ames Ny jogi kotelezettség - GDPR 30. cikk 10 év . Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata 4. sz.
jogszabalyi elGirasok teljesitése személy . . s
mellékletében irtak
Nyilvantartas a kozérdekd kozérdekl adatigénylések nyomon kovetése, kozérdekl adatigénylést benyljtok
adatigénylésekrdl éves adatszolgaltatas teljesitése
L , a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
papir alapu/elektronikus jogi kotelezettseg Ipfo tv. 30. 8 (3) 3 év Hatdsag (NAIH) altal elGirt éves adatszolgaltatas
bekezdése }
szerint
A kulsé ellenérzések megallapitasai és
javaslatai alapjan készult intézkedési tervek
és
végrehajtasuk nyomon kovetése, a fejezetet
iranyito szerv’fel'e ’tort’eno €Ves beszamol6 jogi kotelezettség - a koltségvetési szervek
Kiilsé ellendrzések nvilvantartasa elektronikus elkészitése érdekeben bels6 kontrollrendszerérdl és belsd 15 év az intézkedési terv készitésével érintettek, belsé Bkr. 47. § (2) bekezdése szerint
Y ellendérzésérdl szo6lé 370/2011. (XI1.31) Korm. ellenér o
r. (Bkr.) 14.8
A belsé ellenGrzési jelentésekben tett . P . . - et - L
Belsé ellendrzések nyilvantartasa elektronikus megallapitasok, javaslatok, intézkedési Jogszabalyi kotelezettseg- Bkr. 15 év az intézkedesi terv keszitesevel érintettek, bels a Bkr. 50.8. (2) bekezdése szerint

tervek nyomon kévetése

47.8, 50.8

ellendr




