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A Klebelsberg Kozpont (a tovabbiakban: Kozpont) Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatardl széld
61/2016. (XIL 29.) EMMI utasitds 1. mellékletének 5. § (1) bekezdés b) pontjaban biztositott jogkd-
rémben eljarva a kdzbeszerzési tevékenységét a beszerzendd igények szervezeti szintii egységes keze-
Iése és az eljarasok megfeleld lefolytatasa érdekében a Kozpont kézbeszerzési lebonyolitasanak elja-
rasrendjét az alabbiak szerint hatdrozom meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat hatalya

1.§ (1) A szabalyzat hatdlya kiterjed a Kézpont elndkére, elndkhelyetteseire, korménytisztviseldi-
re, korményzati iigykezeldire, munkavallaloira, valamint a munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszony
alapjan a K6zpont 4ltal foglalkoztatott személyekre.

(2) A szabélyzat kiterjed a K6zpont alabbi beszerzéseire:

a) a mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat elérd értékit beszerzésekre (a tovabbiakban
kbzbeszerzések),

b) értékhatartd] fiiggetleniil a védelmi és biztonsagi célu beszerzésekre,
c) akozpontositott kézbeszerzés hatalya ala tartozé beszerzésekre,

d) aKbt. hatalya ald nem tartozé netté 50 millié forintot elérd, illetve meghaladé értéki szer-
z6désekre.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.§ A Kbt.-ben és a kapcsolodo jogszabalyokban meghatérozott fogalmakon til a szabélyzat alkal-
mazasaban:

1. beszerzési eljdrds: a Kbt. hatdlya ald nem tartozo, specidlis szabalyok alapjan lefolytatisra
keriil6 beszerzési eljaras (a szabalyzat 1. § (2) bekezdés b)-d) alpontjaiban megjeldlt eljara-
sok);

2. kozbeszerzési eljdrds: a Kbt. hatdlya ala tartoz6 beszerzési eljaras;

3. Kezdeményezd Irat: (a tovabbiakban: KI, az Utmutaté fiiggeléke): a kozbeszerzé-
si/beszerzési eljarasok kezdeményezésére vonatkozé dokumentum, amely a kdzbeszerzési
¢s egy¢b engedélyeztetési dokumentumok elkészitéséhez tartalmaz minden lényeges és
sziikséges informaciot;

4.  e-kizigazgatdsért felel0s miniszter: a Kormany tagjainak feladat- és hataskorér6l sz6lo
152/2014. (VL. 6.) Korm. rendeletben kijellt miniszter;

5. eljaro kizbeszerzési szakteriilet: a Kozpont elndke altal az adott kdzbeszerzési eljaras le-
folytataséra kijelolt Kozbeszerzési Féosztaly (a tovabbiakban: KBF);

6. igényld: az a szaktertilet, ahol a beszerzési igény felmeriil;

7. Utmutatd: a kdzbeszerzési/beszerzési eljarasok lefolytatasanak részletes szabalyait, vala-
mint a specidlis szabélyozas hatalya ala tartozé beszerzési eljarasok lebonyolitasanak sza-
balyait, tovabba az eljarasok sordn alkalmazandé dokumentummintakat (fiiggelékek) tar-
talmaz6 dokumentum, amely ezen szabalyzat 1. szdmi mellékleteként (a tovabbiakban:
Utmutatd) keriil kiad4sra;

8.  kizbeszerzési eljdrds elokészitése: az adott kdzbeszerzési eljards megkezdéséhez sziikséges
eljarasi cselekmények elvégzése, igy kiilonosen a beszerzés targy4nak és mennyiségének
pontos meghatarozasa, helyzet- és piacfelmérés, a beszerzés becsiilt értékének meghatéro-
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zasa, pénziigyi fedezet biztositasa, kézbeszerzési dokumentumok elkészitése;

9. kozbeszerzésekért felelds miniszter: a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szold
152/2014. (VI. 6.) Korm. rendeletben kijel5lt miniszter;

10. kdzbeszerzési terv: a Kozpont adott évre tervezett — a mindenkori kdzbeszerzési értékhata-
rokat elérd értéki, valamint értéktol fliggetleniil a kdzpontositott kozbeszerzés hatalya ala
tartozo beszerzések — kozbeszerzéseit tartalmazé dokumentum.

2. A Kozpontra iranyadoé jogszabalyok

3.§ AKozpont, mint kdzponti hivatalként miikodd kdzponti koltségvetési szerv a kozbeszerzésekrdl
sz016 2015. évi CXLIIL t6rvény (a tovabbiakban: Kbt.), és annak felhatalmazasa alapjan hozott kor-
ményrendeletek, valamint az egyéb kapcsolédé jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe vételével,
tovabba a szabalyzatban meghatérozottak szerint kételes beszerzéseit lefolytatni. Az irdnyadd jogsza-
balyok listajat az Utmutaté tartalmazza.

3. A kozbeszerzési értékhatarok

4.§ (1) AKbt. rendelkezései a kozbeszerzési értékhatart — egybeszamitas alkalmazasaval — elérd és
azt meghalado értékii beszerzések tekintetében alkalmazanddak.

(2) A nemzeti értékhatirok minden évben a kozponti kdltségvetési térvényben keriilnek meghatéro-
zasra, mig az unids értékhatarokat iddszakonként az Eur6pai Bizottsag allapitja meg és teszi kozzé az
Eurdpai Unié Hivatalos Lapjéban.

(3) Az uniés, valamint a nemzeti értékhatarokat a Kézbeszerzési Hatésag minden év elején kozzé
teszi a honlapjén.

4. A becsiilt érték meghatarozisa

5.§ (1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésének idSpontjdban annak targyaért az adott
piacon Altaldban kért, illetve kindlt — AFA nélkiili értéket v teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a to-
véabbiakban: becsiilt érték). A becslést mindig a beszerzés megkezdése elétt kell elvégezni, de a meg-
kezdés idSpontjira vonatkoztatva. A becsiilt érték meghatdrozasa a helyes eljarasrend és eljarasfajta
meghatarozisa érdekében kotelezd,

(2) A becstilt érték meghatarozdsa sordn egybe kell szamitani az azonos, valamint azon hasonl6
felhasznélsra szant aruk beszerzésére, vagy szolgéltatdsok megrendelésére, vagy ugyanazon &pitési
beruhdzas megvaldsitasara irdnyul6 szerzodések értékét, amelyek egyetlen cél megvaldsitasat szolgal-
jék, tartalmilag is hasonloak vagy funkci6juk betdltésére egyiittesen alkalmasak. F3 szempont a gazda-
sagi és miiszaki funkci6 egysége. (Az egybeszamitassal kapcsolatos részletszabalyokat az Utmutato L.
fejezete tartalmazza).

(3) A beszerzések egyedi becsiilt értékét az igénylo illetve a kezdeményezd szakteriilet hatirozza
meg, amely alapjén a teljes Kozpontra vonatkozo Gsszes beszerzési igény ismeretében (a kozbeszerzé-
si terv alapjan) a KBF javaslatot tesz az eljaras egybeszamitott becsiilt értékére, valamint annak figye-
lembe vételével az alkalmazandé eljarisrendre és az eljaras fajtdjéra, amelyet a Kozpont gazdasagi
elndkhelyettese hagy jova.

5. A KK éves osszesitett kozbeszerzési terve

6.8 (1) A Koézpont a koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31. napjaig éves Osszesitett
kodzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) kételes késziteni az adott évre tervezett koz-
beszerzéseirdl. A Kozpont foosztalyai a tervezett beszerzési igényeiket irasban jelzik az adott év feb-
rudr 20-ig bezarolag a KBF részére. Ez alapjan keriil §sszeallitasra a kozbeszerzési tervjavaslat, figye-
lemmel az egybeszamitasi kotelezettségre. A kdzbeszerzési tervjavaslatot a KBF a gazdasagi elndkhe-
lyettes egyetértésével terjeszti a Kdzpont elnoke elé jévahagyésra.
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(2) Az elndk altal jovahagyott kozbeszerzési terv/moédositott kozbeszerzési terv a Kézbeszerzési
Hatésag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbézisba (a tovabbiakban: KBA) val6 feltsltésérol, a
Kézpont honlapjan torténd kozzétételrdl a Miniszterelndkség részére torténd megkiildésérdl a KBF a
jovahagyas kézhezvételét kovetden legfeljebb 3 munkanapon beliil intézkedik.

(3) Amennyiben valamely beszerzés megvaldsitasira a Kozpont elndke altal jovahagyott kozbe-
szerzési tervben foglaltaktdl eltérd médon keriil sor, sziikséges kezdeményezni a kozbeszerzési terv
modositasat.

(4) A kozbeszerzési terv jovahagyasat megelézden, de a targyévben meginditott/lefolytatott kézbe-
szerzéseket a kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

(5) A Kozpont —a koltségvetési év kezdetét kovetden — eldzetes tajékoztatdt készithet az adott évre,
illetdleg az elkovetkezd legfeljebb 12 honapra tervezett beszerzési igényekrol (drubeszerzés, szolgalta-
tas megrendelés, épitési beruhazas). Az el6zetes tajékoztat6t tartalmazo hirdetmény kézzététele nem
vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozé eljaras lefolytatasanak kotelezettsé-
gét. Az elbzetes tajékoztatd elkészitése a kdzbeszerzési szakteriilet feladata.

I1. FEJEZET

A KOZBESZERZESI/BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASARA LETREHOZOTT BIRALO BIZOTT-
SAGRA, KOZREMUKODO SZEMELYEKRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

6. A Birilé Bizottsigra vonatkozo6 szabilyok

7.§ (1) Ajanlatkérd a kdzbeszerzési dokumentumok elfogadasara, a kézbeszerzési eljarasok lefoly-
tatasa soran felmeriil6 kérdések tisztizdsara, valamint az ajanlatok elbiralsara és értékelésére egyet-
len, legalabb hiromtagu bizottsagot kételes 1étrehozni Birals Bizottsig elnevezéssel.

(2) A Biralo Bizottsagba déntési kompetenciaval rendelkezd személyeket kell kijel5Ini, akik megfe-
lelé szakértelemmel rendelkeznek a beszerzési, felhasznaldi igények megfogalmazaséban, tovabba
szakmai ismereteik alapjan érdemben ki tudjak fejteni véleményiiket a kiegészitd tajékoztatasra adott
valaszok elkészitése, a részvételi jelentkezések/az ajénlatok birdlata és értékelése, a sziikséges hidny-
potlasok és felvildgositas kérések sszeallitasa, a nyertes ajanlatok kivélasztdsa, valamint a vitarende-
zesre ¢s a jogorvoslati eljardsban tett indokolasok kifejtése soran.

(3) A Biralo Bizottsag allandé tagjai egy & kozbeszerzési, egy f6 jogi, egy 6 pénziigyi, ismeretek-
kel rendelkezé foglalkoztatott, egy 5 a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai teriilet foglalkoztatottja.
A kozbeszerzési szakteriilet rész€rdl a Biral6 Bizottsag tagja az adott eljarast koordinalé foglalkozta-
tottja, valamint — a Kbt.-ben meghatarozott esetekben — a felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacs-
add, akik biztositjdk a megfeleld kézbeszerzési és jogi szakértelmet az eljaras soran. Amennyiben a
kbzbeszerzés részben, vagy egészben unids tamogatasbol valésul meg, a Biral6 Bizottsagnak kotele-
zOen tagja a Projekt Féosztaly egy kijelslt képviseldje is. A kapcsolatot a kozbeszerzési eljaras lefoly-
tatasa sordn a felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadéval a KBF tartja.

(4)  Egy bizottsagi tag tobbféle szakértelmet is biztosithat, illetve barmely szakértelem egynél t6bb
bizottséagi tag 4ltal is biztosithat6. A Birald Bizottsag tagjainak szama igény szerint bdvithetd.

(5)  Biralé Bizottsag elnSke a beszerzés targya szerinti szakteriiletet irdnyité vezets, vagy az altala
kijeldlt vezetd beosztasu foglalkoztatott.

(6) A bizottsagi tagok személyét a KBF vezetOjének felkérésére az adott szervezeti egység vezetbje
jeloli ki.

(7) A Birdl6 Bizottsdgba egyedi esetekben a kotelezettségvallalé altal kijelolt kiilsé szakértok is
bevonhatok.

(8)  Akételezettségvallald, mint déntéshozé személy, a Birdl6 Bizottsdgnak nem lehet tagja.

(9) A Biral6 Bizottsag dsszetételét a Kozpont elndke hagyja jéva, az elndkét és tagjait megbizéle-
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véllel jeloli ki.

(10) A Biral6 Bizottsag munkajaval kapcsolatos dokumentalési és koordinaciés feladatokat az adott
kdzbeszerzési eljérast lefolytatd kdzbeszerzési szakteriilet foglalkoztatottja latja el. A Biralé Bizottsag
iiléseir8l késziilt jegyzokonyveket a kizbeszerzési szakteriilet tagja allitja ssze és egyezteti a tobbi
taggal.

8.8 (1) A Biral6 Bizottsag feladatai:

a) az el6készitd szakasz lezarasaként — a véglegesitett K1 adattartalma alapjén — a kdzbeszer-
zési dokumentumok jovahagyésa;

b) arészvételi/ajanlattételi szakasz sordn a kiegészitd tajékoztatas elkészitése;

¢) a beérkezett részvételi jelentkezések/ajanlatok bontasa, jegyzékonyv készitése, biralata, hi-
anypotlas/felvilagositas kérés elkészitése, egyéb eljardsi cselekmények lefolytatdsa, az ér-
venytelen részvételi jelentkezésekrél/ajanlatokrol és a kizart részvételre jelentkezok-
r6l/ajanlattevékrdl kdzbensé dontési javaslat készitése, az érvényes részvételi jelentkezé-
sek/ajanlatok €rtékelése, a nyertes részvételre jelentkezdre/ajanlattevére vonatkozo, eljarast
lezar6 dontési javaslat elkészitése;

d) adott esetben a vitarendezési, jogorvoslati kérelmekhez észrevételek, indokoldsok elkészi-
tése;

e) a tagok kotelesek irdsban kifejteni a szakteriiletiikh6z kapcsolédd szakmai véleményiiket..
Az egyes szakteriiletek képvisel6i a sajat szakteriiletilkre vonatkozé déntési javaslatukért
véllalnak feleldsséget.

(2) A Biral6 Bizottsag dontési javaslatait egyszerii szotobbséggel hozza

(3) A dontési javaslat a kotelezettségvallal6 felé csak abban az esetben terjesztheté fel, amennyiben
a Biralé Bizottsag tagjainak szakmai véleményét teljes kortien tartalmazza. Az azonos szakértelmet
biztosit tagok &lldspontjaikat kdtelesek egységesiteni és javaslataikat annak alapjan megtenni;

(4) A dontési javaslat nem kotelezd érvényli a kotelezettségvallald szémara. Amennyiben a kotele-
zettségvallalo a javaslattol eltérd déntést hoz, azt irasban koteles indokolni — ami azonban nem lehet
ellentétes a vonatkozé jogszabalyokkal — és a kozbeszerzést lefolytat6 szervezeti egységnek atadni, aki
koteles az errdl késziilt iratanyagot a kdzbeszerzési eljaras iratanyagara vonatkozo megdrzési idot

figyelembe véve megbrizni;

(5) A pénziigyi fedezet modositasat igényld, vagy szerzédéskotési kotelezettséget eredményezd
dontési javaslatokat a Biralé Bizottsig a pénziigyi ellenjegyz6n keresztiil, valamint a kézbeszerzési
szakteriiletet feliigyel6 vezetd utjan koteles a kotelezettségvallal6 részére olyan iddpontban felterjesz-
teni, hogy a kotelezettségvallalo részére megfeleld idétartam, de minimum 5 munkanap alljon rendel-
kezésre a dontés meghozatalara.

9.§ (1) A Birdl6 Bizottsdg munkajéba bevont kozszolgalatban 4116 személyek az egyes vagyonnyi-
latkozat-tételi kotelezettségekrdl szo16 2007. évi CLIL tdérvény 3. §-a szerint vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek. Abban az esetben, ha a bevont foglalkoztatott a kijelléséig nem rendelkezik az eljaras
idotartamara érvényes vagyonnyilatkozattal, kdteles azt a Kézpont vonatkozé irdnyité eszkozében
meghatérozottak szerint haladéktalanul elkésziteni.

(2) A Biral6 Bizottsagba bevont foglalkoztatottak/kiils§ szakérték, valamint a kételezettségvéllalo
titoktartasi €s Osszeférhetetlenségi nyilatkozat tételére kételezettek az adott eljarassal kapcsolatosan. A
nyilatkozat mintajat az Utmutaté tartalmazza.

(3) Minbsitett adat megismerése esetén, Biralo Bizottsdgba bevont foglalkoztatottaknak/kiilsd szak-
ertdknek meg kell felelniiik a minGsitett adat kezelésére vonatkozé jogszabalyi eléirdsoknak.

(4) A mindsitett adatot tartalmazé beszerzésnél kételezd bevonni a Biralé Bizottsagba a Kézpont
biztonsagi vezetdjét, vagy az altala kijelolt személyt.
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(5) A Birdl6 Bizottsag elndke vagy valamely tagja akadélyoztatésa esetén a helyettesitésrél a tagot
delegald szervezeti egység vezetdje kiteles gondoskodni olyan személy kijeldlésével, aki megfelel a
bizottsagi munkaban térténd részvétel jogszabalyi és szakmai feltételeinek.

(6) A Biral6 Bizottsag miiksdésével kapcsolatos érdemi dontést nem tartalmazé dokumentumok
(pl.: meghivék, biralo bizottségi tag kijelolésére vonatkozéd felkérések) elektronikus uton keriilnek
megkiildésre az érintettek részére.

(7) A Biralé Bizottsag iiléseirdl készitett jegyzOkonyv a kozbeszerzés eljaras iratanyagahoz kotele-
z0en csatolasra keriil. A Birdlé Bizottsag feladatainak ellatasahoz sziikséges hatéridék egyedileg ke-
riilnek megallapitasra az adott eljarasra vonatkozodan.

(8)  Amennyiben a Birl6 Bizottsag vezetdjével/tagjaval szemben dsszeférhetetlenség 4ll fenn, vagy
az Osszeférhetetlenség az eljards soran meriil fel, azt haladéktalanul jeleznie kell az &t kijels1s vezetd
felé.

II1. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELIARASOK LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK
7. Az elokészitésre vonatkozé részletes szabilyok

10. § Abban az esetben, ha a miiszaki dokumentécié elkészitése killonleges szakértelmet igényel,
kiilsé szakértd kérhet fel, aki késdbb a Biralo Bizottsagnak is tagja lesz. Kiilsé szakértd bevondsara,
illetve annak személyére a Biral6 Bizottsag tesz javaslatot, amelyet a Kzpont elndke hagy jova.

11.§ (1) Az igényld szakteriilet koordinalja a beszerzési igényt megalapozé szakmai tartalom (mi-
szaki leiras/specifikacio) aktualizalasat, sziikség szerinti kiegészitését, modositasat, véglegesitését, a
KT 6sszeallitasat, a pénziigyi fedezethez sziikséges kalkulaciok feliilvizsgalatét, a fedezeti igény meg-
hatdrozasat. Amennyiben a beszerzésben megengedett a rész-ajanlattétel, ugy a becsiilt értéket és a
rendelkezésre 4ll6 pénziigyi fedezet mértékét részenként kell megadni valamennyi dokumentumban.
A Kl-ban fel kell tiintetni a beszerzés becsiilt értékét, valamint a rendelkezésre 4116 pénziigyi fedezet
Osszegét is, amely nem feltétleniil egyezik meg egymassal.

(2) A fedezet rendelkezésre 4llasa esetén a beszerzést igényld szakteriilet vezetdje a véglegesitett
KI-t és a kapcsol6d6 dokumentumokat a sajat szakteriiletét feliigyeld elnokhelyettes jovahagyasaval, a
gazdasagi elndkhelyettes itjan atadja azokat a kozbeszerzési szakteriilet részére.

(3) Az eljar6 kdzbeszerzési szakteriilet az atvett dokumentumok alapjan azok 4tvételét kovetd 15
munkanapon beliil elkésziti a kozbeszerzési eljards meginditasahoz/meginditas engedélyeztetéséhez
sziikséges dokumentumokat, amelyek a Biralé Bizottsdg jovahagyasaval keriilnek véglegesitésre.
Amennyiben a KI tartalméban a kézbeszerzési szakteriilet részére torténd atadésat kovetben, az igény-
16 szakteriilet altal elore nem lathatd okbdl valtozas kivetkezik be, a modositas a Birald Bizottsag
iilésén keriil megtargyalésra, illetve az igényld szakteriilet irasos megkeresésével. A sziikséges valtoz-
tatasokat a kdzbeszerzési dokumentumokban 4t kell vezetni. A véglegesitett dokumentumokat az elja-
16 kizbeszerzési szakteriilet a kdtelezettségvallalas szabalyai szerint a Birdlo Bizottsag tagjainak vé-
lemeényével, javaslataval megkiildi a pénziigyi ellenjegyzd és a kézbeszerzési szakteriiletet feliigyeld
elndkhelyettes tjan a kotelezettségvallalé részére az eljaras meginditédsahoz torténd jévahagyasra.

12.§ (1) A kdzbeszerzési eljaras meginditisanak kotelezettségvallalé 4ltali jovahagyasat kévetden a
KBF haladéktalanul intézkedik a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolé
320/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatarozottak szerinti elle-
n6rzeés (e-kozigazgatasért felelés miniszter/kozbeszerzésekért felelds miniszter) kezdeményezésérdl. A
kozbeszerzési eljaras csak a kozbeszerzésekért felelés miniszter timogaté tartalmit mindségellendrzési
tanusitvanya birtokaban indithaté.
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(2) Nem terjed ki a hivatkozott Korm. rendelet hatalya a védelmi és biztonsagi céli beszerzésekre,
az eurdpai uniés alapokbdl, vagy egyéb nemzetkozi egyiittmiikédésbél szarmazé tamogatas felhaszna-
lasaval torténd beszerzésekre, tovabba amelyek fedezetét legalabb 50%-ban nem az allamhaztartas
alrendszereibdl vagy az éllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 3/A. §-a szerinti kozfeladat
ellatasabol szarmazo pénzeszkz6k biztositjak.

(3) Az eurdpai unids alapokbol — részben vagy egészben — megvaldsulé a 2. § (2) bekezdése szerin-
ti beszerzések meginditasdnak engedélyeztetésére vonatkozéan a 2014-2020 programozasi id6szakban
az egyes europai unios alapokbdl szdrmazé tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl sz6l6 272/2014.
(XL 5.) Korm. rendeletben foglaltak szerint kell eljarni.

(4) Az e-kozigazgatasért felelds miniszter és a kozbeszerzésekért felelés miniszter engedélyeztetése
soran felmeriil6 kérdések megvalaszolasa, tovabbi indokolasok dsszeallitasa a kozbeszerzési szakterii-
let feladata, amellyel Gsszefliggésben a Biralé Bizottsag tagjai kotelesek egyiittmiikodni és a sziikséges
szakmai tdmogatast biztositani az engedélyeztetési eljaras hataridére torténd, pontos, hatékony lebo-
nyolitasa érdekében.

8. A kizbeszerzési eljaras lefolytatasa

13. § A kozbeszerzési szakteriilet a min8ségellendrzési tanlisitvany kézhezvételét kovetden haladékta-
lanul intézkedik a kozbeszerzési eljaras meginditisarél és a Kbt.-ben, illetve a kapcsolédé jogszabaly-
okban foglalt eljarasi cselekmények végrehajtasaval lefolytatja a kézbeszerzési eljarast. A kozbeszer-
zési eljarasok lefolytatdsanak részletes leirasat az Utmutaté tartalmazza.

9. A kozbeszerzési eljaris lezarasa

14.§ (1) A kotelezettségvallalé a Biralé Bizottsag teljes korti és megfeleloen megindokolt déntési
javaslata ismeretében hozza meg az eljaréast lezar6 dontést.

(2) A Biral6 Bizottsag az eljarast lezaré dontésre vonatkozéd javaslatot kételes az eljaras dsszetett-
sége, a keletkezett dokumentumok mennyisége és az eljarasi hataridok figyelembe vételével felterjesz-
teni, Ggy, hogy a megalapozott déntés meghozatalara vagy az esetleges egyéb intézkedések megtételé-
re legalabb 4 munkanap 4lljon rendelkezésre.

(3) A KBF az (1)-(2) bekezdésen meghatarozottakat kévetden intézkedik az eljarast lezaro dontés
részvételre jelentkezOk/ajanlattevok részére torténd megkiildését megel6zéen a Korm. rendeletben
foglalt ellendrzés kezdeményezésérdl. Az irasbeli Gsszegezés a részvételre Jjelentkezdk/ajanlattevik
részere a szabalyossagi taniisitvany kézhezvételét kévetSen vagy a »hallgatasi szabaly” alapjan kiild-
heto ki.

(4)  Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a kozbeszerzési szakteriilet a szerz6déskotési moratd-
rium leteltét kovetden a nyertes ajanlattevével torténd adategyeztetést kovetden intézkedik a szerzédés
megkotésérol.

IV. FEJEZET
EGYES BESZERZESI IGENYEKRE VONATKOZO SPECIALIS SZABALYOK
15.§ (1) Az éltalanos szabélyoktol eltérd, specidlis szabalyozas hatélya ala tartozoé eljarasok az

aldbbiak lehetnek, amelyek lefolytatasara vonatkozo részletes szabalyokat az Utmutatd tartalmazza:

a) a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerz6 szervezet feladat-
¢s hataskdrérdl sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben meghatérozott orszagosan ki-
emelt termékek beszerzésére a Korm. rendeletben meghatérozottak az irdnyadok;

b) a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a korményzati kommunikécios beszerzések kéz-
pontositott kdzbeszerzési rendszerérél sz6l6 247/2014. (X. 1.) Korm. rendeletben meghata-
rozott termékek €s szolgdltatdsok beszerzésére a rendeletben meghatérozottak az irdny-
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adok;

c) a védelmi és biztonsagi céli beszerzésekre a 2016. évi XXX. térvény rendelkezései az
iranyadok;

d) Orszaggyiilés altali mentesités kezdeményezésére vonatkozé feltételek és eljaras, amely
esetében a kozbeszerzési szabalyok alkalmazasa olyan informéacidk atadasdra kételezné
Magyarorszagot, amelyek felfedése ellentétes az 4llam biztonsagéhoz fiiz6dé alapvetd ér-
dekeivel. A mentesitési eljaras a mindsitett adatot, illetve alapvet biztonsagi, nemzetbiz-
tonsagi érdeket érint6 vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést igénylé beszerzések szaba-
lyait a minGsitett beszerzések Orszaggyiilés altali mentesitésének kezdeményezésére vo-
natkozo feltételekrdl és eljarasrol, valamint az ilyen beszerzések megvaldsitasakor az ajan-
latkérd altal érvényesitendd kovetelményekrdl szol6 492/2015. (XII. 30.) Korm. rendelet
hatarozza meg;

e) az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodé tervezdi és mémoki
szolgaltatdsok kdzbeszerzésének részletes szabalyairdl sz6lé 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet szabalyozza;

f) atervpélyAzati eljarasok lefolytatdsara a tervpéalyazati eljarasokrol sz616 310/2015. (X.28)
Korm. rendelet az irdnyado;

g) akdzbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhato eljérasi cselekmények szabalyai-
r6l, valamint az elektronikus rlejtés alkalmazasarél sz616 257/2007. (X. 4). Korm. rendelet
az iranyado;

h) a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kdzponti allamigazgatasi szervek és a rendvé-
delmi szervek irAnyaban fennall6 egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgélta-
tasok dtadas-dtvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szolé 44/2011. L. 23)
Korm. rendelet, valamint a biintetés-végrehajtasi szervezet részérél a biintetés-
végrehajtasért felelds miniszter vezetése, irdnyitdsa vagy feliigyelete ala tartozd szervek
irdnyaban fennall6 ellatési kotelezettségrol, a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa kere-
tében eldallitott termékekrol és szolgaltatisokrol, azok atadas-atvételérdl és az ellentétele-
zés rendjérdl sz616 9/2011. (I11. 23.) BM rendelet szerinti beszerzésekre vonatkozé eljarasi
szabélyokat az Utmutaté XIIL. fejezete tartalmazza;

i) a gydgyszerek és orvostechnikai eszkézok kdzbeszerzésének sajatos szabalyait a 16/2012,
(II. 16.) Korm. rendelet szabalyozza;

J)  aKbt. hatdlya ala nem tartozé, nett6é Stvenmilli6 forintot elérd értékii azon szerzdések ese-
tében, amelyek megkotésére nem kézbeszerzési eljaras keretében keriil(t) sor, a szerz6dés
megkotéset, illetve médositasat a kozbeszerzések kozponti ellenbrzésérdl és engedélyezé-
sérdl szol6 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 15. §-a szabalyozza.

(2) Az (1) bekezdés a), h) és j) alpontjai szerinti eljarasok lefolytatasdra a vonatkozé jogszabalyi
rendelkezéseken til ezen szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni.
V.FEJEZET
EGYEB ELJARASI SZABALYOK

10. A felelés akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadékra vonatkozé rendelkezések

16.§ (1) A Miniszterelnokséget vezetd miniszter az altala kiadott, a felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktandcsadoi tevékenységrdl sz616 14/2016. (V. 25.) MvM rendeletben szabdlyozza a felel6s akkre-
ditalt kdzbeszerzési szaktanicsaddi tevékenységet.

(2) Az ajanlatkéré koteles bevonni a részben vagy egészben eurépai unids forrasbdl megvaldsulo,
valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési
beruhazas esetén az 500 milli6 forintot meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasba a Kozbeszerzési
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Hatésag altal vezetett névjegyzékben szerepld, felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét, Ezek-
ben az esetekben a felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsado is biztositja a kozbeszerzési szakér-
telmet.

11. Az eljarisok belsé felelsségi rendjére vonatkoz6 szabalyok

17.§ (1) A kdzbeszerzési eljarasok sordn az ezen szabalyzatban foglalt rendelkezésekkel Osszhang-
ban kell meghatarozni a belsé feleldsségi rendet, amely minden eljarasra vonatkozoan tartalmazza a
Birélé Bizottsig tagjainak feleldsségi korét és feladatat a vonatkozd Jogszabalyokkal dsszhangban (az
Utmutaté 3. sz4mu fiiggeléke).

(2)  Meg kell hatarozni az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyeket, illetdleg a dontések
elkészitésében kdzremiikodék feleldsségi korét. A felelésségi tablat az Utmutatoban szereplé minta
alapjan az adott eljarashoz kell elkésziteni az abban foglalt elbirasoknak megfeleléen. A felelésségi
tablat minden esetben a KBF késziti el.

(3) A kozbeszerzési eljarasban jelolt Biralé Bizottsagi elnék, tagok a felelosségi tablat a Birald
Bizottsag alakulé iilésén kételesek alairdsukkal ellatni.

12. Kozjegyzé igénybevétele

18.§ (1) A Kbt.77. § (5) bekezdése lehetdséget biztosit a kozbeszerzési eljarasok soran kézjegyz6
igénybevételére.

(2) Az ajénlatkérs jogosult kdzjegyz6 jelenlétében sorsolast tartani és a sorsolds alapjan kivalasztott
ajénlattevét az eljaras nyertesének nyilvanitani, ha

a) a legalacsonyabb arat tartalmazé ajanlatot kivanja kivalasztani, de a legalacsonyabb arat
két vagy t6bb ajanlat azonos osszegben tartalmazza, vagy

b) azonos dsszpontszdm esetén a legkedvez6bb ajanlat a Kbt. 77. § (5) bekezdés szerinti mod-
szerrel nem hatérozhaté meg.

(3) Az uni6s értékhatarokat elérd értékii nyilt kdzbeszerzési eljaras sordn beérkezett ajanlatok bon-
tasan indokolt a kdzjegyzd igénybevétele, aki az ajanlattételi hatarid6 lejartanak idépontjaban, a hatar-
id8ben beérkezett ajanlatok bontasat feliigyeli, majd elkésziti a kozjegyzdi okiratba foglalt bontasi
Jegyzdkonyvet.

(4) A kozjegyzd felkérése minden esetben irdsban torténik az Utmutaté vonatkozé fiiggelékének a
kozjegyz0 részére t6rténd megkiildésével, lehet6ség szerint a bontast megel6zéen legaldbb 6 nappal. A
felkérd levél a kozbeszerzési eljaras iratanyagaba lefiizésre keriil. Azokban az esetekben, amikor elre
nem lathaté ok kovetkeztében a felkéiés ellenére a kdzjegyzé nem tud megjelenni a bontas soran, a
Kbt. 68. §-aban meghatarozottak szerint, az ajanlattételi hataridében a bontast meg kell tartani, a bon-
tasi jegyzkonyvet el kell késziteni, valamint az ajanlattevok részére megkiildeni. A kozjegyz6 felké-
rése a KBF feladata.

13. Dokumentalas

19.§ (1) Az ajéanlatkérd kételes minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — az eldkészitéstdl a szerzédés
teljesitéséig — irasban, az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén elektronikusan doku-
mentalni.

(2) Az eljaras soran keletkezett iratanyagot a szerzodés teljesitésétdl szamitott legaldbb 5 évig meg
kell 6rizni.

(3) Amennyiben a kézbeszerzéssel kapcsolatosan jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak —
birésagi feliilvizsgilta esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legaldbb 5 évig meg kell 6riz-
ni.
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(4) A Kozbeszerzési Hatdsag vagy mas illetékes ellen6rzé szerv kérésére minden, az adott koézbe-
szerzéssel kapcsolatos iratot meg kell kiildeni.

(5) Az eljaras el6készitd szakaszatdl kezdve annak lezarasaig, valamint a szerzédés teljesitéséig
keletkezett 5sszes dokumentum, irat, okmany, nyilatkozat idrendi sorrendben t6rténd lefiizése kotele-
z0.

14. A kozzétételre és a kommunikiciéra vonatkozé szabdlyok

20.§ (1) A kdzbeszerzési eljardsokhoz kapcsolodo hirdetmények feladdsaval kapcsolatos feladato-
kat a kdzbeszerzési szakteriilet foglalkoztatottja latja el.

(2) A KBEF latja el a Kbt. altal meghatirozott, a kozpénzek felhasznildsénak 4tlathatobba tételével
Osszefiiggd kozzétételi és adatszolgaltatasi feladatokat. A KK altal kotott szerz6désekrol, beleértve a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédéseket is — adatszolgaltatas alapjén — a KBF
nyilvantartast vezet, illetve az informécids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz6lo
2011. évi CXIL. torvény (Info. tv.) 37. § (1) bekezdése alapjan a kozzétételérdl a Kdzpont internetes
portaljan gondoskodik.

(3) A KBEF feladata a koltségvetési év veégén az éves kdzbeszerzésekrdl a 44/2015. (XI. 2.) MvM
rendeletben meghatirozott minta szerinti éves Osszegzés — statisztikai Osszegezd — elkészitése és a
targyévet kbvetd év majus 31-ig a KBA-ban val6 kizzétételre torténd megkiildése.

15. Az ajanlatkéré egyéb kitelezettségei

21.§ (1) A kozbeszerzési eljarasok soran a részvételi Jelentkezbk/ajanlattevok eldzetes vitarendezés-
re jogosultak, ha 4llaspontjuk szerint jogsérté az irasbeli Gsszegezés vagy jogsérté eseményrdl szerez-
nek tudomdst az ajanlatkérd barmely eljarasi cselekménye vagy kozbeszerzési eljarasban keletkezett
barmely dokumentummal kapcsolatosan.

(2) Az ajanlatkérd kotelessége, hogy a kérelemben foglaltakat feliilvizsgalja és észrevételeirsl a
részvételre jelentkezét/ajanlattevot tajékoztassa 3 munkanapon beliil. A vitarendezéssel kapcsolatos
ajanlatkérdi 4lldspont részvételre jelentkezOk/ajanlattevék részére torténd megkiildése el6tt sziikséges
a kézbeszerzési szakteriiletet feliigyels elndkhelyettes 1itjan a Kézpont elndke jovahagyasanak megké-

rése.

(3) A Kozbeszerzési Dontdbizottsag elétti vagy birésagi jogorvoslati eljarasban a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadoi, jogtanicsosi vagy ligyvédi képviselet kitelezd. A KK- t a kézbeszerzési
szakteriilet kijel6lt foglalkoztatottja, jogtanacsosa, az eljarasban felkért felelés akkreditlt kozbeszer-
zesi szaktanacsado, vagy megbizott ligyvéd/jogtanicsos képviseli. Az ajanlatkérd koteles egyiittmii-
kodni a jogi képvisel6vel és minden segitséget megadni a képviselet eredményes ellatisshoz.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
22.§ (1) A Szabélyzat a vonatkozo6 jogszabalyi el8irdsok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem érin-

tett kérdésekben a mindenkori hatalyos jogszabalyok eléirasai alkalmazandok.

(2) A szabalyzat kiadmanyozas napjat kovetd 3. munkanaptdl hatélyos és a hatalyba lépésekor a
mar el6készités alatt 4116 kzbeszerzésekre is alkalmazni kell.

(3) A Szabélyzat hatélya alé tartozé személyek kotelesek a vonatkozoé jogszabalyok és e Szabalyzat
eléirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal
eljarni.

(4)  Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyoz4s.
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