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A Kaposviri Tankeriileti Kazpont TK/13901887-1/2021, szami Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabilyzata

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd vedelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR) és az
informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét
Kaposvari Tankeriileti K&zpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kdzpont) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkérémben eljarva az aldbbiak szerint
szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabalvzat célja, hogy a Tankerileti Kozpont kezelésében lévo személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos  adatvédelmi
kivetelményekre.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy — dsszhangban a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseivel —
informacios onrendelkezési jog ervenyesiilését valamint, hogy a Tankeriileti Kézpont altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasinak megakadalyozisa érdekében meghatarozza a
személyes ¢s kiilonleges adatok kezelése soran iranyado adatveédelmi és adatbiztonsagi szabélyokat.

2. A Szabailyzat hatilya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatalva kiterjed a Tankeriilei Kozpontban foglalkoztatott
kormanyzati szolgalati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranvulé egyéb
jogviszonyban allokra, igy kiillondsen a munkaerd-kolesonzés, a hallgatoi munkaszerzodés keretében
foglalkoztatottakra, vagy diakszovetkezet altal kozvetitett diakmunkdsokra (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabalyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egysége altal
kezelt vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategdriaira, a
biintigyi személyes adatra, a velilk végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek teljes korére,
keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozisuk helyétol, valamint megjelenési formajuktol fiiggetleniil.

(3) A kozérdekii adatok kozzétételének. valamint a kiozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

(5) A kormanytisztviselok munkavégzésével Gsszefliggd személves adatainak kezelése tekintetében
a kormanyzati igazgatisrol sz6ld 2018, évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavallalok személyhez
fliiz0do jogok védelme vonatkozasaban pedig a munka térvénykdnyvérdl szolo 2012, évi L. tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezi rendelkezések

3.§ E Szabdlyzat alkalmazasaban:
. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége. igy kiilondsen gyiijtése. felvetele. rogzitése. rendszerezése,
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tarolasa. megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangoldsa vagy Osszekapesoldsa, zarolasa, térlése €s megsemmisitése, valamint az
adat tovdbbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése. valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyeérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személviséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kézott — Gnalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja (e Szabélyzat alapjan: a
Tankertileti Kdzpont),

adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan  eljard
adatfeldolgozo dltal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unié kitelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - a Tankeriileti Kozponttal kotétt
szerzodés vagy mas jogi aktus alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzddést is — a Tankeriileti Kézpont megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel,

adarmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonbéztetése céljabol,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,

adattovabbiras: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténé hozzaférhetové
tétele,

adattérles: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa t6bbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanosséagra hozatalat, vagy az azokhoz
valo jogosulatlan hozzatérést eredményezi,

adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésnek korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése atjan,

adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore toriénd korlitozasa céljabol,

alnevesités: személyes adat olyan modon torténé kezelése, amely - a személyes adattdl
elkiilonitve tarolt - tovabbi informécié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik. valamint miszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni,

azonosithato természetes személy: az természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonosito szam, helymeghatérozo adat,
online azonositdé vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezo alapjan
azonosithato,

hiiigvi személves adar: a biintetdeljaras soran vagy azt megelézéen a biincselekménnyel
vagy a biintetoeljarassal Osszefliggésben, a biintetoeljaras lefolytatisara. illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre
vonatkozo személyes adat,

[
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cimzert: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetové tesz,

EGT-allam: az Europai Unio tagillama €s az Europai Gazdasagi Térségrol szolo
megillapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurdpai Unié és tagallamai, wvalamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban nem részes allam kézott létrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrdl szolo megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos
jogallast élvez,

érintett: barmely informacid alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti Kozpont kezeli,

hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, hatdarozott ¢és megfeleld tajékoztatason
alapulé kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejezd0 mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet. aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével. az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo miveleteket végeznek.

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

kiilonleges adar: a személyes adatok kiilonleges kategdriaiba tartozd minden adat, azaz a
faji wvagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi wvagy vilagnézeti
meggyozodésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személvek egvedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az
cgészségligyl adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok,

nvilvanossagra hozaral: az adat barki szamara t6rténo hozzaférhetove tétele,

nyilvantariasi rendszer: a személyes adatok barmely maédon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy f6ldrajzi szempontok szerint — tagolt alloménya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaterheto

személves adar: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,.€rintett””) vonatkozo
barmely informacio,

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okbol
személyes adatanak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo kezelését
— ideértve a profilalkotast - kifogasolja

profilalkotas: személyes adat barmely olvan - automatizalt modon térténd - kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitménychez,
gazdasigi helyzetéhez, egészségi dallapotihoz, személyes preferenciaihoz vagy
érdeklodéséhez.  megbizhatosagahoz, viselkedéséhez. tartozkodasi helychez vagy
mozgasahoz kapesolodo jellemzdinek ertékelésére, elemzésére vagy elorgjelzésére iranyul.

O



A Kaposviri Tankeriileti Kdzpont TK/139/01887-1/202 1, szami Adarvédelmi és adatbiztonsigi szabilvzata

1. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A Tankeriileti Kozpont igazgatojanak adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont igazgatoja:
a) felelds a Tankeriileti Kézpont adatkezelésének jogszerliségéért,

b) felelos a Tankeriileti Kozpont altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasaért,

¢) intczkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagtol (a tovabbiakban:
Hatosag) érkezo megkeresések, ajanlasok iigyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztviselst és biztositja
szamara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

¢) feliigveli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviselon keresztiil,
f)  kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
¢) kiadja a kdzszolgilati adatvédelmi szabalyzatot,

(2) Az adatkezeléssel Gsszefliggésben a kiilondsen silyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti
igazgato felelosségre vonasi eljards meginditasat kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztviselo

5.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eloirasok
teljesitéséhez és az érintettek jogai érvényesitésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselst
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztvisel6é a tankeriileti igazgatonak kozvetleniil alarendelten végzi a
munkajat, és a feladatai ellatdsaval kapcsolatosan a tankeriileti igazgatonak tartozik felelosséggel.
Adatvedelmi tisztviselonek az jeldlheto ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozo jogi eléirasok
es jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintii ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatarozott feladatok ellatasara.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a kivetkezé feladatokat:

a) a szemelyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elSirasokrol naprakész tajékoztatast nyuijt és
azok érvényesitésének modjaival kapesolatban tandcsot ad a tankeriileti igazgaté, tovébba a
Tankeriileti K&zpont, mint adatkezel6 dltal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzd
személyek részére;

b) folyamatosan figvelemmel Kiséri és ellendrzi a személves adatok kezelésére vonatkozo jogi
eldirasok, igy kiilindsen a jogszabalyok és a Tankeriileti Kozpont személyes adatok
vedelmével kapesolatos  belsé  szabalyainak vald megfelelést, az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabalyzat, tovabba a kozszolgilati adatvédelmi szabalyzat érvényesiilését,
ennck keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd  egyértelmii
feladatmeghatdrozas, az adatkezelési miiveletekben kozremiikods — foglalkoztatottak
adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossagnovelése, valamint a rendszeres idékdzonként
lefolytatandé vizsgalatok megvalosulasat;

c) kozremikddik a  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bovitésében  és
tudatossagnévelésében, ennck keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
idokozinkénti oktatasarol,

d) elosegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiiléndsen kivizsgélja az
crintettek  személyes adatkezelésre vonatkozo panaszait és kezdeményezi a tankeriileti
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igazgatonal, illetve az adatfeldolgozonal a panasz orvoslisdhoz sziikséges intézkedések
megtetelet,

¢) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint eldsegiti
és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat jogszabaly szerinti elvégzését,

f) egviittmiikédik az adatkezelés jogszeriiségével kapesolatos eljarasok lefolvtatasara jogosult
szervekkel és személyekkel. igy kilondsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az eldzetes
konzultacio és a Hatosag altal lefolytatott eljarasok elosegitése érdekében,

g) elokésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy
sziikség szerinti aktualizalasarol,

h) kozremiikddik az adatkezelésekkel kapesolatos egvéb, jogszabalyokban meghatarozott
szabalyzatok elokészitésében.

i) gondoskodik Tankeriileti Kozpont altal végzett adatkezelési tevékenvségek. kozerdeki
adatigénylések, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi
incidensek nyilvantartasanak vezetéserol.

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési teveékenységre vonatkozd nyilvantartas
Hatosag részére torténd rendelkezésére bocsatasarol,

k) kozremikddik a kézérdeki adatigénylések teljesitésével kapesolatos feladatokban,

1) kozremikodik a kozérdekil és a kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételével kapesolatos
feladatokban, ezzel Gsszefliggésben részt vesz az egységes kdzadatkeresd rendszer szamara
veégzett adatszolgaltatasban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapesolatos, jogszabalyban meghatdrozott feladatok
elvégzéserol, ezzel Gsszefiiggésben kapesolatot tart a Hatésaggal.

(3) A Tankeriileti Kozpont igazgatdja tdjékoztatja a Klebelsberg Kdzpontot az adatvédelmi
tisztviselo nevérol, elérhetoségérdl, valamint ezen adatok valtozasarél a valtozas bekovetkeztétol
szamitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti Kézpont igazgatoja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld valamennyi. a
személyes adatok védelmét érintd dontés eldkészitésébe, a személyes adatok védelmével kapesolatos
Gsszes ligybe megfelelé madon és idoben bekapesolodjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informaciokhoz, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamara mindazon feltételeket,
jogosultsagokat és erdforrasokat, amelvek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatando feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviselé szakmai ismereteinek naprakészen tartasihoz
sziiksegesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviselo jogviszonyanak fennalliasa alatt €s annak megsziinését kovetden is
titokként megorzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapesolatban tudomdsara jutott személyes
adatot. mindsitett adatot. illetve térvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz Kottt titoknak
mindsiild adatot. valamint minden olvan adatot. tényt vagy koriilményt. amelyet az 6t alkalmazo
adatkezeld vagy adatfeldolgozé nem kételes torvény elbirdsai szerint a nyilvanossag szamara
hozzaférhetové tenni.

(6) Az adatveédelmi tisziviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél nem
fogadhat el.

(7) Az adatvédelmi tisztviselod feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6do kockazar megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilmeényére és céljara is tekintettel végzi.
(8) Az adatvédelmi tisztviseld a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egysegenél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapesolodo jegvzikdnyvekbe ¢s adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti Kozpont szervezeti egységének vezetdjétol és munkatarsaitd! szoban
vagy irdsban is felvilagositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyvaval rendelkezik vagy
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fér hozza:
a) adatkezelGi nyvilvantartas,
b) adatfeldolgozoi nyilvantartas,
¢)  érintett-tdjékoztatasi nyilvantartas a személves adatokrél,
d) adattovabbitasi nyilvantartés,
e) érintett hozzaférési jogaval kapesolatos intézkedések nyilvantartasa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartasa,
g) kozérdekii adatigényléssel kapesolatos nyilvantartas.

(10) Jogszabaly, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének tudomasara jutasa esetén az
adatvédelmi tisztviseld ennek megsziintetésére hivia fel az adatot kezeld figyelmét. A feltart
szabalytalansagrol az adatvédelmi tisztviselo haladéktalanul beszamol a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjanak. Sziikség esetén segitséget nyujt a térvényes allapot helyreallitasahoz.

(IT) Az adatvédelmi tisztviseld a munkajarol évente irasban beszamol a Tankeriileti Kézpont
igazgatojanak, emellett igény szerint tdjékoztatja ot az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét figyek vagy
Jelentdsebb soron Kiviili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairl.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgilja a Tankeriileti Kozpont Infotv.
végrehajtasaval Gsszefliged kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legaldbb egy
alkalommal dtfogo jelentést készit a Tankeriileti Kzpont igazgatoja részére.

(13) Az adatvédelmi tisztviselohoz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapecsolatos kérdésekben,

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.8 (1) A szervezeti egység vezetdje

a) felelos azért, hogy a vezetése alatt allo szervezeti egységnél az adatkezelés a
Jogszabélyokban és a Szabélyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

b) gondoskodik a kiilsé szervektdl. személyekiol érkezd. a szervezeti egység feladatkdrébe
tartozd  személyes adatokat érintd  adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések
teljesitésérol: melynek soran egyeztet az adatvédelmi tisztviseldvel,

¢) felelds azért. hogy a vezetése alatt 4llo szervezeti egység altal végzett adatkezelések soran
az adatvédelmi és adatbiztonsagi eloirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) kételes részt venni a Tankeriileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

e) gondoskodik vezetése alatt allo szervezeti egység feladatkdrébe tartozo személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat [. szamii melléklete szerinti | AdatkezelSi nyilvantartas™ vezetésérdl,
tovabba a nyilvantartas minden év méjus 25-ig térténé feliilvizsgalatarol,

eb) a Szabilyzat 3. szdnui melléklete szerinti ,Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas a
személyes adatokrol™ nyilvantartassal Gsszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére torténd adatszolgaltatasrol,

ec) a Szabilyzat 4. szamii melléklete  szerinti |, Adattovabbitasi nyilvantartas”
vezetésérol,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatasarol a 13. § szerinti érintetti tajékoztatasi
kérelem elutasitasa esetén.

f)  Kkijeloli a nyilvantartasokért felelds iigvintézo(ke)t.
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7.§ (1)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

8.§ (1)

a)

b)

c)

Az adatkezelésben kézvetleniil érintett foglalkoztatott

feladatkorének ellitasa soran felelos az adatok feldolgozasaeért. megvaltoztatasaert.
torléséeért, tovabbitasaért €s nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és
kdvethetdé dokumentalasaért.

amennyiben sziikséges. elOzetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselével a személyes
adatok kezelését érinté iigyekben. tovabba a Hatosag kozremiikiodését igényld
kérdesekben,

megdrzi a feladata. illetve munkakore ellatisa soran tudomasara jutott adatokat,
informaciokat, kiilonds tekintettel a személyes adatokra,

koteles részt venni a Tankeriileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

ligvel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére €s tarolisira, gondoskodik arrol, hogy az
altala vezetett nyilvantartasok megfeleljenck a pontossag €s naprakészség alapelvének,

gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt adatokhoz, nyilvantartasokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot — az adatvédelmi tisztviseldvel
egveztetve — koiteles haladéktalanul megsziintetni,

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiiléndsen a GDPR és
Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé iranyitasi
eszkdzok rendelkezeseit.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat, igy kiilénosen a GDPR ¢s
Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos belsd iranyitasi
eszkozok rendelkezeseilt,

kdzvetlen vezetdje Gtjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztviselot a feladatkdrében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémaral,

koteles részt venni a Tankeriileti Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon.
I FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.§ (1) A Tankeriileti Kézpont:

a)
b)

c)

d)

a rendeltetésszerii mikodésehez,

a munkaltatdi jogok gvakorlasahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gvakorlasahoz és
kitelezettségeik teljesitésehez,

a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

a jogszabalyokban, a Tankeriileti Kozpont belsé iranyitasi eszkizében biztositott
kedvezménvekre valo jogosultsag megallapitasahoz, elbiralasahoz és igazolasihoz

nelkiilozhetetlenill sziikséges személves és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Személyes adat a Tankertileti Kdézpontban akkor kezelhetd, ha:

a) a Tankeriileti Kozpont kozérdeku vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladatai végrehajtasahoz, a rendeltetésszerii mikddés, a munkaltatéi jogok
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(3)

b)

c)

d)

gyakorlasa, tovabbé a foglalkoztatottak jogainak gyakorlasa és kotelezettségeik teljesitése
celjabol nélkiilozhetetleniil sziikséges,

azt torvény vagy torvényi felhatalmazason alapuld kormanyrendelet az abban meghatarozott
kozerdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy

az érintett a megfeleld tajékoztatis mellett személves adatai kezeléséhez Snkéntesen és
kifejezetten hozzajarul, vagy

az ¢rintett vagy mas személy létfontossagi érdekeinek védelméhez, valamint a személyek
¢letét, testi épségét vagy javait fenyegetd kdzvetlen veszély elharitasahoz vagy megelézéséhez
szlikseges ¢€s azzal ardnyos, vagy

a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossigra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvalosulasihoz sziikséges és azzal aranyos, vagy

az adatkezeles olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges. amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzodés meghOtését megeldzoen az érintett kérésére t6rténd [épések megtételéhez
sziikseéges.

Kiilonleges adat akkor kezelheto, ha:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

az crintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy t6bb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, Kivéve. ha az unids vagy tagallami jog ezt kizarja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti Kozpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot ¢és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
¢rdekeit védd megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerzOdés ezt lehetové teszi, vagy

az adatkezelés az ¢rintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytin nem képes a
hozzdjarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy

az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt sziikséges. unios jog vagy tagdllami jog alapjan. amely
aranyos az eléri kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
Iényeges tartalmat. és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir elo. vagy

az adatkezelés megel6zd egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol., a
munkavallalo  munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészsegligyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis
rendszerek ¢s szolgaltatasok iranyitdsa érdekében szikséges, unios vagy tagallami jog alapjan
vagy olyan egészségiigyi szakemberrel kitott szerzodés értelmében, aki szakmai titoktartasi
kitelezettség hatalya alatt all, vagy

az adatkezelés a kozérdekii archivalas céljabol. tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai c¢lbol sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat. és
az erintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
elo.

(4) Az egyes adatkezelésekrOl a Tankeriileti Kozpont adatkezelési tajékoztatoval informalja az
crintetteket.

(5) A hozzajarulasra vonatkozo szabalyok:
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a) amennyiben az adatkezelés az érintett hozzdjarulasan alapszik, gy az érintett a hozzijarulas
megadasarél onkéntesen és Ggy donthet, hogy a hozzajarulas megtagadasa vagy késobbi
visszavonasa nem jar szamara negativ kovetkezményekkel.

b) A Tankeriileti Kozpont nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott azok forméjat tekintve,
a hozzajarulasok formai egvenértékiiek. de fenntartja maganak a jogot. hogy egves
adatkezelések esetén a hozzajarulds formajat meghatarozza vagy egyes formait (szobeli
hozzdjarulas, rautald magatartas) kizarja.

¢) A Tankeriileti Kézpont minden adatkezelési folyamatat gy hatarozza meg jelen Szabalyzat
kiadasakor és minden. a késobbiekben bevezetendd adatkezelés esetén. hogy amennyiben
annak jogalapja az érintett hozzajarulasa, gy képes legven annak bizonyvitasiara, hogy az
érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Erre tekintettel a Tankeriileti Kozpont
elsosorban irasos nyilatkozat Gtjan szerzi be az ¢rintett hozzajarulasat,

d) A Tankeriileti Kozpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzajarulast
megadta, utébb visszavonhassa a hozzajarulasat.

€) A Tankeriileti K&ézpont a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,.a hozzajarulas visszavonva™ jelzéssel jeloli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10. § (1) A Tankeriileti Kozpont ligyviteli, illetve nyilvantartasi tipusi (adatallomany kialakitasara
iranyuld) adatkezelést végez.

(2) Az iigvviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasahoz kapesolodik. alapvetd
rendelietése az adott ligy lefolytatdsahoz, az eljaras szerepléinek azonositisahoz és az gy
befejezésehez szitkséges adatok biztositdsa. Az Gigyviteli tipusu adatkezelés sordn a személves adatok
kizarélag az adott ligy irataiban és az iigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankertileti
Kozpont egyedi iratkezelési szabalyzata szerint, az iratra vonatkozd megdrzési ideig van lehetoség.

(3) A nyilvantartasi tipuso adatkezelés az elore meghatarozott szempontok alapjan gyiijtitt
személyes adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre. az adatkezelés idotartama alatt biztositva
az adatok kiilénbdzé jellemzok alapjan tirténd visszakereshetOségét, automatizalt nyilvantartasok
esetében a lekérdezhetoségét. Az egyes ligyekkel dsszefliggésben gvijtitt adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastol. az adatok kezelésének idotartamat az adatok kezelésére
felhatalmazast ado torvény, vagy az érintett hozzajarulasaban foglaltak hatirozzak meg.

10. Az adatkezelés elvei

11. § (1) Személves adat kizarolag egvértelmilen meghatarozott jogszerii celbol. jog gvakorlasa ¢s
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének ¢s kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szamara atlathaté modon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasiahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd, figvelemmel a jogszabalyokban ¢s a Tankerileti Kozpont egyedi
iratkezelési szabdlyzataban meghatarozott megorzési kotelezettségre. Nem minosiil az eredeti céllal
Ossze nem egyeziethetonek a kdzérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbol torénd tovabbi adatkezelés. A szemelyes adatok cél megvaldsulasanal
hosszabb ideig térténd tarolasara csak kozérdekii archivalas, tudomanyos ¢s térténelmi kutatas, vagy
statisztika készitése céljabol keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megorzi e mindségét. amig kapcsolata az
erintetiel helyreallithato. Az érintettel akkor helyreallithato a kapcsolat. ha az adatkezelo rendelkezik
azokkal a technikai felietelekkel. amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagil, teljességét és — ha az adatkezelés
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celjara tekintettel sziikséges — naprakészséget, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

(5) A Tankertileti Kézpont az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
kiilonosen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakito — intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfelel6 biztonsagat. Az adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezéseket a
jelen Szabalyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankerileti Kozpont felelos az adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre
Jjuttatasaért figyelemmel az elszamoltathatosag alapelvére.

11. Az érintett elozetes tijékoztatasinak kiivetelménye

12.§ (1) Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gyiijtik. a Tankeriileti Kozpont
az elozetes tajekozodashoz valo jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megelozéen vagy legkésobb az adatok megszerzésének iddpontjaban az érintett rendelkezésére
bocsatja a kovetkezo informaciok mindegyikét;

a) a Tankeriileti Kézpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgozo — képviseldjének kilétét és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
¢) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategériait,

e) adott esetben annak tényét. hogy az adatkezelo harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag megfeleléségi
hatarozatanak léte vagy annak hianyat.

(2) A Tankeriileti Kozpont az (1) bekezdésben meghatarozott informéciok mellett a személyes adatok
megszerzésének idopontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kdvetkezo kiegészitd informaciokrdl tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak idotartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjairol,

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrol, és azok gyakorlasanak modjarol,

c) aSzabalyzat 9. § (2) ¢) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapulé adatkezelés esetén a
hozzdjarulas barmely idopontban torténé visszavonasahoz vald jogardl, azzal, hogy a
hozzajarulas visszavondsa nem érinti a visszavonas eldtt a hozzijarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét,

d) a Hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

e) arrol. hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy szerzidés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett kiteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradaésa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizilt dintéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozoan érthetd
informéciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentoséggel. és az érintettre nézve milyen
varhato kovetkezményekkel bir.

(3) Ha a Tankeriileti Kozpont a személyes adatokon a gyvijtésiik céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni. a tovibbi adatkezelést megel6zben tajékoztatnia kell az érintettet errél az
eltérd célrol és a (2) bekezdésben emlitett minden relevins kiegészité informaciorol,
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(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg. a Tankeriileti Koézpont az érintett
rendelkezésére bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul a kivetkezo informaciokat:

a) az érintett személyes adatok kategoriai,

b) a személyes adatok forrasa és adott esetben az. hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbol szarmaznak-e.

(5) A Tankeriileti Koézpont a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét kériilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszerli hatdridon, de legkésobb egy honapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartds céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel vald elsé kapesolatfelvétel alkalmaval, vagy

¢) ha varhatoan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb a személyes adatok elsd
alkalommal valo kozlésekor.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak tgy kell megvaldsitania az érintett tajékoztatasat, hogy az érintett
reszére a személves adatok kezelésére vonatkozo tajekoztatast témdr, atlathato. érthetd és kdnnyen
hozzaférhetd €s olvashatd formaban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva nyijisa. A tajékoztatas
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tajékoziatast irasban vagy egyeb,
megtorténtének bizonyitasara alkalmas madon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell tajékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintettdl szereztek meg és

a) az erintett mar rendelkezik az informaciokkal, vagy

b) az informéciok érintett részére valo rendelkezésre bocesatasa lehetetlennek bizonyul, vagy

¢) aranytalanul nagy erofeszitést igényelne. kiilonosen a kozérdeki archivalas céljabol.
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl végzett adatkezelés esetében,
vagy

d) a tdjékoztatds nyhjtasa valdsziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélvezietné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

e) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten eldirja jogszabaly, amely az érintett
Jjogos érdekét szolgalo intézkedésekrdl kiilin rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eléirt titoktartasi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

(8) A (7) bekezdés b)-d) pontok esetében a Tankeriileti Kézpontnak megfelels intézkedéseket kell
hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetéve tételét is idecrive — az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilleté jogosultsigok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositisa

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Tankerilet Kozponttol tajékoztatast kérhet arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folvamatban van-e, ha ilven adatkezelés folvamatban van, jogosult
arra, hogy tajékoziatast kérjen személyes adatai kezelésérGl, a rola szolo adatkezelésrol és abba
betekinthet. A betekintést gy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne
ismerhesse meg.

(2) A Tankeriileti Kdzpont az érintett kérelmét. a kérelem benyijtasatol szamitott legrévidebb ido
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatarozott hataridén beliil elbiralja és a dontésrol az érintettet
kozérthetd formaban és tartalommal irasban, vagy ha az érintett a kérelmet elekironikus tton nytjtotta
be, elektronikus aton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Tankeriileti Kézpont az
érintetinek kozérthetd formaban. irasban tajékoztatast ad az altala kezelt. illetdleg az altala megbizott
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adatfeldolgozo édltal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljarol. Jogalapjarol. idotartamardl, az
adatfeldolgozo neveérdl, cimérdl. az adatkezeléssel dsszefiiged tevékenységérol, hogy kik és milyen
celbol kaptak vagy kapjdk meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintettol aylijtétték. a
forrasukra vonatkozo minden elérheté informaciorol.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatas ingyenes. amennyiben a tajékoztatast kéro a
foly6 évben azonos adatkérre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet a Tankeriileti Kézponthoz még nem
nyujtott be. Amennyiben az érintett folyé évben azonos adatkérre vonatkozoan a hozzaféréshez valo
Joga, a helyesbitéshez valé joga, az adatkezelés korlatozasahoz valé joga, vagy a torléshez valo joga
érvényesitése irdnti kérelmet nyijtott mar be a Tankeriileti Kozponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fenndllnak akkor koltségtérités allapithaté meg. A kdltségtérités
mérteket a felek kozott létrejott szerzodés is rogzitheti. A mar megfizetett Kiltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(4)  Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyijto személy az érintettel azonos
személy, a Tankeriileti Kézpont a kérelmet az azt benyiijté személy személyazonossdganak hitelt
érdemlo igazolasat kdvetden teljesiti.

(5) Az ¢érintett hozzaféréshez vald jogdnak érvényesitését a Tankeriileti Kézpont térvényben
meghatarozott érdekek biztositisa érdekében az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a
tajékoztatas tartalmat korlatozhatja vagy megtagadhatja a tajékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazasa
esetén a Tankeriileti Kozpont irasban, haladéktalanul tajékoztatia az érintettet azzal, hogy a
meglagadasra a tdrvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor, egyiittal tajékoztatast nyujt szamara a
birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetdségérdl.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kozpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
celjit, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Otjan torténd — Kiegészitését. A Tankeriileti Kézpont nem kételes a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére
¢s azokat az ¢rintett sem bocsdtja a rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésére boesatott
szemelyes adatok valodisaga kétséget kizaroan nem éllapithaté meg.

(7) Az crintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kézpont korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagit, ez esetben a korlitozas arra az
idotartamra vonatkozik. amely lehetdvé teszi. hogy a Tankeriileti Kdzpont ellenérizze a
személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok 16rlését. és chelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

¢) a Tankeriileti Kézpontnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az erintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.
vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy a Tankeriileti Kézpont jogos indokai
elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Ha az adatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas - kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eloterjesztéséhez.
érvényesitéschez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy Jogi személy jogainak védelme
erdekeben, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kizérdekébol lehet kezelni.

(9) A Tankeriileti Kozpont az érintetiet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztak az
adatkezelést. az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.
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(10) Nem kotelezd adatszolgaltatason alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését. A Tankeriileti Kdzpont az érintettre vonatkozo személves adatokat — kivéve
a kotelezo adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil torli.

(11) A torléshez valo jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul
torolni kell, ha

a) a kezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kotelezo adatkezelés kivételével, vagy

¢) az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz, vagy

d) az adatok tarolasanak térvényben. nemzetkézi szerzodésben vagy az Eurdpai Unio kitelezo
Jjogi aktusdban meghatarozott idétartama eltelt. vagy

e) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
f) azt jogszabély, az Eurépai Unio jogi aktusa, birdsag vagy a Hatosag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjaban meghatarozott esetben a torlési kotelezettség nem vonatkozik
azon szemelves adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag védelmeére vonatkozo jogszabaly
értelmében levéltari drizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankeriileti Kdzpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korldtozdsara vagy torlésére iranyulo keérelmét elutasitja, az érintetiet irashan
haladéktalanul tajékoztatja az elutasitas ténverdl, annak jogi és ténybeli indokairol, valamint az
érintettet megilletd jogokrol. azok érvénvesitésének modjarol, igy kiilondsen arrdl, hogy a Tankeriileti
Kézpont, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljardé adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatok helvesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasira vonatkozo
jogat a Hatosag kozremikodésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankeriileti Kozpont az éltala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza,
ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmarol értesiti azon adatkezeloket és adatfeldolgozokat,
amelyek részére az adatot ezen intézkedését megel6zéen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a
helyesbitést, térlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében
vegrehajtsak.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kézvetlen ilizletszerzes érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes
adatok e célbol 10riénd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. amennviben az a kdzvetlen
lizletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen. akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kozérdekbdl vagy az adatkezelore ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gvakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld vagy egy
harmadik fél jogos érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra. hogy a sajat helyvzetével
kapcsolatos okokbol tiltakozzon az adatkezelés ellen. kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja. hogy az
erintett érdekeivel vagy alapvetd jogaival és szabadsagaival szemben az & kényszeritd erejii jogos
erdeke elsobbséget élvezhet.

(17) Ha a személves adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapesolatos okokbol tiltakozhasson a
ra vonatkozo személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kidzérdekii okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

16
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(18) Az adathordozhatésig érvényesitése sordn az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé és az
altala a Tankeriileti Kézpont rendelkezésére bocsatott személves adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Tankeriileti Kozpont akadalyozna, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzodésen alapul, és
b)az adatkezelés automatizalt modon térténik.

14. § (1) Az érintett a tajékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozas vagy torlés tovibba az
adathordozas iranti kérelmét és tiltakozasat a Tankeriileti Kozponthoz, az adatvédelmi tisztviseldhiz
vagy a kérelemmel, tiltakozassal érintett adatkezelést végzo szervezeti egységhez nyujthatja be.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast, a megtett intézkedést tartalmazo levelet az a
szervezeti egység késziti el6. amely a tajékoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tajékoztatas kérése illetve intézkedés iranti kérelem nem hozza érkezett.

(3) Az érintettnek valéd megkiildés eldtt a tajékoztatast. intézkedést tartalmazd levelet ugy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviselének. hogy az érintett tajékoztatasara nyitva allo id6bél legalabb 3
munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az €rintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztviseld volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tajékoztatast, intézkedést tartalmazo levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeriileti K6zpont igazgatdjanak tajékoztatdsa mellett kiild el az érintettnek.

(5)  Helyesbités, korlatozas, torlés, illetve adathordozas és tiltakozds iranti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztviselovel a kérelem teljesithetdségérol, illetve annak
modjaral.

(6) Ha a Tankeriileti Kozpont az érintett kérelmének nem teljesitésérsl dont, akkor az elutasitasrol
szOlo dontésérdl az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kivetden az érintettet irdsban.
haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és tajékoztatja a jogorvoslati lehetoségekrél.

(7) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Tankeriileti Kozpont . Erintett-tdjékoztatasi
nyilvantartas a személyes adatokrdl™ nyilvantartast vezet (3. szdmui mellékier).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett haliliat kivetoen

15.§ (1) Az érintett halalat koveto 6t éven beliil az elhaltat életében megilleto, személyes adatokkal
Osszefliggd jogokat az érintett altal arra igyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratba vagy a
Tankeriileti Kézpontnal tett teljes bizonyité erejii maginokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2)  Ha az érintett nem tett ilyen jellegii nyilatkozatot, ugy a Polgéari Térvénykényv szerinti kozeli
hozzatartoz6ja annak hianyaban is jogosult az érintettre vonatkozd adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
€rintettre vonatkozo adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mér az érintett életében is
Jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megsziint —, tgy kérheti a Tankeriileti
Kozponttol az adatok kezelésének korlatozasat, vagy t6rlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megillették az eletében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt idStartamon beliil — az a kozeli hozzitartozé jogosult. aki ezen jogosultsagat elsdként
gyakorolja.

(3) Az érvényesito személynek az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakényvi kivonattal
vagy birosagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és a (2) bekezdés szerinti esetben
kozeli hozzatartozoi mindségeét — kozokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvantartisa

16.§ (1) A Tankeriileti Kozpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvantartasba kell venni (adatkezeléi nyilvantartas). A nyilvintartisba vételrdl az egyes
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adatkezelésekért felelos szervezeti egységek vezetoi gondoskodnak. a nyilvantartas vezetéséért a
szervezeti egység vezetdje ¢s az altala Kijelolt. az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felelos. A
nyilvantartas vezetése elektronikus uton rogzitett formaban torténik €s azt — kérésére — a Hatosag
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatkezel6i nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(2) Az adatkezeldi nyilvantartas (/. szamut mellékiet) a jogszabalyok és a Tankeriileti Kézpont belso
szabalyzatai keretei kozott, az adatvédelem Alaptérvényben rogzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatarozottak szerint az egyes adatkezelésckre nézve szabédlyozza és dokumentilja az
adatkezeléssel kapesolatos legfontosabb tényeket, kériilményeket, ezek kiilondsen:

a) az adatkezeld nevét €s elérhetdségeit. az adatkezelé képviselGjének ¢s az adatvedelmi
tisztviselonek a nevét és elérhetoségeit.

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

¢) az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetését,
d) ha lehetséges. a kiilonbizo adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridoket,

¢) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések dltalanos leirasat.

A személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét és az adattovabbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvantartas tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozé igénybevételével torténd adatkezelés esetén a Gazdalkodasi, Humanpolitikai,
Uzemeltetési és Palvazati Foosztalynak adatfeldolgozéi nyilvantartasaban kell rogziteni az
adatfeldolgozo vagy adatfeldolgozok nevét és elérhetdségeit. tovabba — ha van ilyen — az adatkezelo
vagy az adatfeldolgozé képviseldjének nevét és elérhetdségeit. valamint az egyes adatkezeldk nevében
végzett adatkezelési tevékenységek kategoriait (2. szamu  mellckler). Az adatfeldolgozoi
nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviselo részére hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(4) Az adatkezelGi és adatfeldolgozoi nyilvantartas adatai valodisagat az adatvédelmi tisztviselo ¢s
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végzi szervezeti egység vezetdje szilkség szerint, de legalabb
évente, minden év majus 25-ig feliilvizsgalja. az idokdzben tdrtént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat tdrlése) utan az adatkezeloi-, az adatfeldolgozoi-,
valamint az érintett hozzaférési jogiaval kapcsolatos intézkedésekrdl vezetett nyilvantartast irattari
kezelésbe kell venni és 10 évi megdrzés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorlassal kapesolatosan a Tankeriileti Koézpont az érintett szervezeti egység
adatszolgaltatasaval az adatvédelmi tisztviseld utjan érintett-tajékoztatasi nyilvintartist vezet (3.
szami melléklet).

(7) A Tankeriileti Kozpont az adattovabbitds jogszeriiségének ellendrzése. valamint az érintett
tajekoztatasa céljabol az adattovabbitasokrél adattovibbitasi nyilvantartast vezet (4. szamu
mellékler). Az adattovabbitasi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot
sziikséges biztositani.

(8) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviselo és az informaciobiztonsagi felelos Gtjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint a Hatosdg és az érintett
tajekoztatasa céljabol nyilvantartast vezet (3. szamu mellékler), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek kirét és hozzavetoleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyves adatok kirét és hozzavetdleges mennviseget.
¢) az adatvédelmi incidens idopontjat, kériilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbél eredd valoszinhisithetd kovetkezményeket és azok elharitasara
megtett, az esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket,
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valamint az adatkezelést eloird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kozérdeki adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitott kozérdekii
adatigénylésekrol a Kozpont az adatvédelmi tisztviselé Gtjan nyilvantartast vezet. Az elutasitott
kerelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a Kézpont az adatvédelmi tisztviselé altal vezetett
nyilvantartds alapjan minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgaltatasa alapjan az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus nyilvintartdst vezet az érintett hozzaférési jogival kapesolatos intézkedésekrol. A
nyilvéntartas az alabbi informaciokat tartalmazza:

a) az adatokhoz valé hozzaférés jogat érvényesitd érintett neve.
b) a megkeresés beérkezésének idopontja.
¢) amegkeresés targya,

d) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagadd intézkedés
megtételének idépontja.

¢) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozd vagy megtagadé intézkedés jogi és
ténybeli indokai.

17.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a felsoroltakon Kiviil jogszabalyi eldirason vagy belso szabalyzaton
alapulé tovabbi nyilvantartasokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatisvizsgilat, elozetes konzulticio

18.§ (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 1) technologiakat alkalmazd — tipusa, figyelemmel
annak jellegére. hatokdrére, koriilményére és céljaira. valosziniisithetben magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve, akkor a Tankeriileti Kozpont az adatkezelést
megelézoen hatasvizsgilatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatasokat fognak gyakorolni az érintetteket
megilletd alapveté jogok érvényesiilésére. A hatasvizsgilatot megelézoen a hatasvizsgdlat
lefolytatasanak tervérdl a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasaval egyiitt, a Tankeriileti
Kézpont tajékoztatja a Klebelsberg Kozpont elndkét.

(2) Az adatvédelmi hatasvizsgdlat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat
kotelezd kikérni.

(3) A Tankeriileti Kzpont az adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a
29. cikk alapjin létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. iranymutatisaban foglalt
modszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos
leirasat. az érintettek alapvetd jogainak érvénvesiilését fenyegetd. az adatkezeld altal azonositott
kockazatok leirasat ¢s jellegét, az e kockaztok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fiizodd jog érvényesiilésének biztositasara iranyuld az adatkezeld 4ltal alkalmazott
intézkedéseket (7. szamui meliékler). Az adatvédelmi hatdsvizsgalat erre szolgalé szoftver
hasznalataval is elvégezheto.

(5) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja. hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a
kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valésziniisithetden magas kockazattal jar. a
szemelyes adatok kezelését megelozéen az adatkezeld eldzetes konzulticiot kezdeményez a
Hatosaggal. Az elézetes konzultacio kezdeményezésével egyidejiileg a Tankeriileti Kézpont a Hatosag
rendelkezésére bocsdtja az adatvédelmi hatdsvizsgilat eredményét, tovibba felvilagositast nydjt a
Hatosdg részére minden olyan kériilményr6l, amelynek tisztazasat a Hatosag az elézetes konzultacio
eredményes lefolytatasa érdekében sziikségesnek tartja.

(6)  Amennyiben a Hatosag valamely meghatirozott adatkezelés-tipust magas kockazata
adatkezelésnek mindsit és e megallapitasat kozzéteszi. valamint a tervezett adatkezelés e
megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonld tipusi
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miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas
kockazatét vélelmezni kell.

(7) Ha a Hatosag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockazati adatkezelésnek és e megallapitasat kdzzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizarolag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy
ahhoz hasonlé tipusu miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés
tekintetében azt kell vélelmezni. hogy az nem mindsiil magas kockazati adatkezelésnek.

(8) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelést eldird jogszabaly
elokészitdje folytatja le.

IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvinossdgra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti Kozpontban kezelt személyes adatok nyilvanossigra hozatala — kivéve, ha
torvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzajarul — tilos! A Tankeriileti Kozpont kezelésében lévo
személyes adat nyilvanossigra hozatalat térvény — az adatok korének meghatarozasaval — kézérdekbol
elrendelheti.

(2) A Tankeriileti Kozpontrol szolod — személyes adatokon is alapuld — statisztikai adatok korlatozas
nélkiil kozdlhetoek.

16. Az adattovabbitas rendje

20. § (1) A Tankeriileti Kézpont az eljarasa soran kezelt személyes adatot csak akkor tovibbithatja
mas szervhez, ha azt torvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzdjarull. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajdrulasaval keriilt sor, a Tankeriileti Kdzpont a felvett adatokat torvény
eltérd rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a
Tankeriileti Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelmeéhez flizodé jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilon
hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzdjarulasanak visszavonasat kivetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megeldzoen a Tankeriileti Kézpont adatot kezelé munkatarsa, adatfeldolgozo
igénybevétele esetén a Tankeriileti Kdzpont megbizasibol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé megvizsgalja a tovabbitandé személyes adatok pontossagat, teljességét és
naprakészségét,

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatirozott vizsgalat eredményeként az allapithatd meg,
hogy a tovabbitandé adatok pontatlanok, hianyosak vagy mér nem naprakészek, azok kizarolag abban
az esetben tovabbithatoak, ha

a) az az adattovabbitas celjanak megvalosulasihoz elengedhetetleniil sziikséges, és
b) az adattovabbitassal egyidejileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval. teljességével
¢és naprakészségével Osszefliggésben rendelkezésére allé informaciokrol.

(4) A Tankeriileti Kézpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti
Kézpont torvényben meghatirozott adatkezeldje. vagy amit mas adatkezelotol jogszeriien atvett,
amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitas esetén minden esetben meg kell gy6zodni az adatkezelés jogalapjarol. kétseg
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleménvének Kikérése mellett. Szemeélyes adatot
tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitas jogalapja egyértelmii, célja és az
adattovabbitas cimzettje pontosan meghatarozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni
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kell olyan modon. hogy annak menete és jogszeriisége bizonyithaté legyen (4. szdmui mellékler)
(6)  Papir alapi adathordozok kezelésére az Iratkezelési Szabélyzat elbirasait kell alkalmazni.

(7) Ha az adattovabbitishoz az érintett hozzajarulisra van sziikség, akkor e hozzajarulas
megtorténtét irasban régziteni kell. Az érintett a hozzajarulasat az adattovabbitas jogalapja, célja és
cimzettje ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kézponton beliili adattoviabbitas

21.§ (1) A Tankeriileti Kézpont szervezeti - miikidési rendszerén beliil a Tankeriileti Kdézpont altal
kezelt személyes adatok a torvényben vagy belsd irdnyitasi eszkdzben foglalt feladatainak ellatasahoz
sziikséges mértékben ¢és ideig. a feladatot végzd szervezeti egységnek atadhatok.

(2) A Tankeriileti Kézpontban folyé kiilénbszé célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapesolhatok Gssze,

(3) Az adatkezelések Gsszekapesolasardl (6. szamit mellékler) nyilvéntartast kell vezetni, melyben
az alabbi tényeket sziikséges rogziteni:

a) az dsszekapcesolt adatkezelések megnevezése,

b) az dsszekapcsolas célja, rendeltetése,

¢) az dsszekapesolas idépontja és tartama.

d) jogszabdlyi alapja (t6rvény, helyi szabalyzat),

) az dsszekapesolast végzo személy neve, beosztasa, szervezeti egysége.
f) az Gsszekapesolassal érintettek kore és szama,

g) az Gsszekapesolt adatok kore,

h) az dsszekapesolas modszere (manualis, szamitogépes, vegyes),

1) amennyiben rendszeres adattovabbitas (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

i) adatbiztonsagi intézkedések.

(4) A nyilvantartast az adatkezelések Osszekapesolasanak megsziinését kovetden 10 évig kell
megorizni.

(5) A Tankertileti Kézpont elektronikusan vezetett kozszolgalati alap nyilvantartasi rendszere mas
személyes adatot tartalmazé nyilvantantassal — torvény felhatalmazasa hianydban, valamint az
allashely-nyilvantartas kivételével — nem kapcsolhatod dssze.

18. Adattovibbitis kiilsé megkeresés alapjin

22.§ (1) A Tankeriileti Kézponton kiviili szervtdl vagy magianszemélytdl érkezd. személyes
adatokat érintd adatkozlésre iranyulo megkeresés csak torvényben meghatarozott esetekben, vagy
akkor teljesithetd. ha az érintett ehhez irasban hozzajarulasat adta. Az érintett elézetesen is adhat ilven
tartalma felhatalmazast. amely szolhat valamely idotartamra és a megkereséssel €18 szervek
meghatarozott kérére feltéve. hogy az erre vonatkozo megfeleld tajékoztatast megkapta.

(2) A vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott személyes és kiilénleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fiiggetleniil tovabbithatoak, igy kiilondsen:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetdhelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mds juttatas, jogosultsig megallapitasihoz,
igénybevételeéhez sziikséges;

b) a Magyar Kormanytisztviseloi Karnak a tagnyilvantartashoz sziikséges., a kormanyzati
igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. tdérvényben meghatarozott adatok:
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¢) a birdsagnak. renddrségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek
a konkrét tigy eldontéschez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefiigeo adatok.

e) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgdlatokrol szdlo 1995, évi CXXV,
torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges
valamennyi adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés utjan az
agazati iranvitassal Osszefliggd feladatok ellatasa. a miniszteri hatosagi jogkor gvakorlasa
celjabol a feladatok ellatasdhoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesitheto olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarulas hidnyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithato meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkez6 megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas
személy vagy szervezet nem tajckoztathato.

(5) Az adatkezelést végzd hivatali munkatars a Tankeriileti Kozponton kiviilli szervtol vagy
maganszemélytol érkezé adattovabbitasra iranyuld megkeresés, vagy a Kkiilfoldre torténd
adattovabbitasra iranyuld megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzo
szervezeti egység felelos vezetojet.

(6) A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre allo adatok alapjan megvizsgilja az
adattovabbitas feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetoséget, sziikség eseteén tovabbi tajékozodast
végez. A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapesolatos tényeket, koriilmenyeket az
adattovabbitdsi nyilvantartasban dokumentalni kell (4. szanui melléklet).

(7) Ha az adattovabbitast kovetoen jut a Tankeriileti Kozpont, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé tudomasara, hogy az adattovabbitas torvényben,
nemzetkdzi szerzodeésben vagy az Eurdpai Unio kételezo jogi aktusaban meghatarozott feltételei nem
teljesiiltek, arrol a cimzettet haladékialanul értesiti.

(8)  Amennyiben az adattovabbitas jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel. az érintett
szervezeli egység vezetdje — irasban vagy elektronikus tton — az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil allasfoglaldst ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérol.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az adattovabbitast — ha jogszabaly vagy egyéb az
adattovabbitas teljesitésére vonatkozo eldiras nem rendelkezik masképp — az erre irdnyuld kérelem
beérkezését kdvetd 15 napon beliil teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasanak figyelembe vételével dint a megkeresés teljesitésének elutasitasarol, a térvényben
meghatarozott kitelezd adatszolgaltatasokat Kivéve. A diontés ellen az adatkérd a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjdhoz irasban benyijtott panasszal fordulhat, aki beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
hataroz az adatok tovabbithatosagarol.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljaras nem vonatkozik a kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitisokra. Ezen adatkérdk tekintetében a Tankeriileti Kéozpont
kitelezoen kozzéteendd adatok nyvilvanossagra hozatalanak és a kozérdekt adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének rendjérdl szolo szabalyzata tartalmaz rendelkezéseket,

(11) Az adattovabbitasrol az adott szervezeti egység a jelen Szabalyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvantartast koteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviselo
részére. Az adattovibbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovabbitas évét kivetd 10 évig
kell megdrizni és a megorzési ido lejarta utan selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indull kozigazgatasi hatdsagi tigvben a Tankeriileti
Kézpont a rendelkezésére allo, az tigy elintézéséhez sziikséges személyves adatot az eljaro elektronikus
ligyintézést biztosito szerv részére tovabbitja, amely azt az ligy elintézéschez sziikséges ¢s eleégséges
mertékben kezeli, ha az elektronikus ligyintézést biztosito szerv az adatkezeléssel kapcsolatos
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lényeges koriilmenyekrol az érintett iigyfelet a vonatkozo eldirasokban meghatarozott modon
tajekoztatta.

(13) A személyes adatot szolgaltatd Tankeriileti Kézpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezetett
nyilvantartasat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbdl az érintett
ugyfél elektronikus ton, legfeljebb 3 napon beliil tdjékoztatdst tudjon szerezni arrol, hogy mely
adatait mely egyiittmiikodo szerv, milyen e€lbol és milyen idopontban vette at,

19. Adattovibbitas kiilfoldre

23.§ (1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet részére torténd tovabbitasara
akkor keriilhet sor, ha

a) anemzetkozi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b) anemzetkdzi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

¢) az Eurdpai Bizottsag megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely
teriilete, vagy annak egy vagy tobb meghatarozott agazata, vagy a széban forgd nemzetkdzi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

(2)  Ha a személyes adatok megfelel szintii védelme nem vélelmezhetd. nemzetkozi adattovabbitas
az ¢rintett kifejezett hozzajarulasanak hianyaban kizarélag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az erintett vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-dllam vagy harmadik orszag kizbiztonsagat kizvetleniil és silyosan fenyegetd
veszély elharitasa érdekében sziikséges,

¢) egyedi iigyben, eseti jelleggel az adatkezelo altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony
és eredmeényes lefolytatisa érdekében sziikséges. és az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozasaval, vagy

d) egyedi figyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek eldterjesztése,
érvényesitése, illetve védelme érdekében sziikséges. és az nem jar az érintett alapvetd jogainak
aranytalan korlatozasaval.

(3) A személyes adatok megfelelo szintii védelmét — az ellenkezé bizonyitasaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha

a) az Europai Unio kotelezo jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszig és Magyarorszag, vagy olyan nemzetkdzi szervezet kozott, amelynek
Joghatosaga kiterjed a nemzetkozi adattovabbitas cimzettjére az érintettcknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositdsara, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fliggetlen ellenérzésére vonatkozd garancidlis szabédlyokat tartalmazo
nemzetkozi szerzddés van hatalyban, vagy

¢) az a)-b) pontban meghatarozott jogi aktus hianyaban vagy alkalmazasanak felfiiggesztése
eseten a nemzetkozi adattovabbitist megel6zoen az adatkezeld a személyes adatok
tovabbitasanak valamennyi koriilményét megvizsgalta és megéllapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintli védelme tekintetében megfeleld garanciak allnak fenn,

(4) Az EGT-dllamba iranyulé adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovébbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfdldre iranyulé adattovabbitassal, az
erintettek figyelmeét erre a kiriilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.
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20. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott diontés

24. § (1) Kizarolag automatizalt adatkezelésen — igy kiilonosen profilalkotason — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hatrinyos vagy az érintettet jelentés mértékben érinté
jogkovetkezmeényekkel jaro dontés meghozatalara kizarolag akkor keriilhet sor, ha azt toérvény vagy az
Europai Unio kotelezo jogi aktusa kifejezetten lehetové teszi es

a) az nem sérti az egyenld bandsmod kovetelmeényét,

b) a Tankeriileti Kézpont, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé
az

ba) érintettet — kérelmére — tajékoztatja a dontéshozatali mechanizmus soran alkalmazott
modszerrol és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kdzremilkddés alkalmazasaval
feliilvizsgalja, valamint

¢) arra — torvény vagy az Eurépai Unio kotelezo jogi aktusanak eltéré rendelkezése hianyaban —
nem kiilénleges adatok felhasznalasaval kertil sor.

21. Kozis adatkezelés

25.§ (1) Foszabalykent a Tankeriileti Kézpont felelGs az dltala kezelt személyes adatok védelmeéert,
viszont ha az adatkezelés céljait és eszkézeit egy masik adatkezelovel vagy adatkezelokkel kézosen
hatarozzak meg, azok kézés adatkezeloknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti Kézpont é€s egy vagy tébb tovibbi 6nallo jogalanyisaggal rendelkezd
adatkezeld folytat kozos adatkezelést, tgy irdsbeli megallapodasban kell rendezni a felelosségi
koroket, és ennek a megallapodasnak az adatkezelésre vonatkozd rendelkezéseit az érintettek
rendelkezésere kell bocsatani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatarozhatja az egyes adatkezelGk
kitelezettségeit egy kozos adatkezeléssel kapesolatosan. Az érintettek jogainak akadalytalan
biztositasa érdekében, az érintettek jogaikat barmelyik adatkezelGvel szemben gyakorolhatjak.

22. Adatfeldolgozé igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kozpont nevében mas végzi, a Tankeriileti Kézpont
kizardlag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki vagy amely megfelelé garancidkat nyijt az
adatkezelési kovetelményeknek valo megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon térvények keretei kozott a Tankeriileti
Koézpont hatarozza meg. A Tankeriileti Kozpont altal adott utasitasok jogszerliségeért a Tankeriileti
Kézpont felel.

(3) Az adatfeldolgozd a Tankeriileti Kozpont elbzetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas
esetén az adatfeldolgozo elbzetesen tajékoztatni koteles a Tankeriileti Kézpontot minden olyan
tervezett valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozak igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel
biztositva lehetoséget arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben a Tankeriileti Kozpont sziikség
szerint kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozd a személyes adatokat kizardlag a Tankeriileti Kdézpont utasitisanak
megfeleloen kezelheti, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre 6t unids vagy tagallami jog kitelezi. Az
adatfeldolgozo adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizarolag az adatkezelo rendelkezései szerint dolgozhatja fel. sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet. tovabba a személves adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és
megorizni.
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(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzédést irasba kell foglalni, amely szerzodés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, idotartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
crintettek kategoriait, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozd kotelezettségeit és jogait, igy
legaldbb, hogy adatfeldolgozo

a) aszemélyes adatokat kizarolag a Tankeriileti K6zpont irasbeli utasitasai alapjan kezeli, kivéve
Jogszabdlyban eldirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kitelezettséget véllalnak, vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt
allnak,

¢) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockdzat mértékének
megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja,

d) a Tankeriileti Kozpont elbzetesen irasban tett eseti vagy altalinos felhatalmazasa nélkiil
tovibbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe,

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és  szervezési
ntézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti Kozpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapesolddé kérelmek megvalaszolasa
tekintetében,

f) segiti a Tankeriileti Kozpontot az adatkezelés biztonsiga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatasvizsgalat és az eldzetes konzulticio teljesitésében,

) az adatkezelési szolgdltatas nydjtasanak befejezését kdvetden a Tankeriileti Kézpont déntése
alapjan minden személyes adatot 16r6l vagy visszajuttat a Tankeriileti Kézpontnak és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik,

a3

h) a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsit minden olyan informaciot, amely az
adatfeldolgozo igénybevételével kapesolatos kételezettségek teljesitésének igazolasdhoz
sziikséges, tovabba amely lehetové teszi és elosegiti a Tankeriileti Kozpont vagy az altala
megbizott mas ellendr Utjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgalatokat is. Fzen
informacioknak a Tankeriileti Kézpont rendelkezésére bocsatisanak teljesitése elott az
adatfeldolgozonak haladéktalanul tdjékoztatnia kell a Tankeriileti Kozpontot, ha tgy véli,
hogy annak valamely utasitasa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhato meg olyan szervezet, amely a feldolgozando személyes
adatokat felhasznalo tizleti tevékenységben érdekelt.

V.FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsagi szabdlyok

27.§ (1) A Tankeriileti Kézpont, vagy a Tankeriileti Kozpont rendelkezése, megbizasa esetén
tevékenységi korében az adatfeldolgozd a kezelt személyes adatok megfeleld szintii biztonsaganak
biztositasa. valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, kiteles gondoskodni az
adatok  biztonsagarol, koteles tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazodé miiszaki és
szervezési intezkedéseket ¢s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR,
tovibba jelen Szabdlyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabalyok érvényre juttatisdhoz
sziikségesek, annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelé szintii adatbiztonsagot
garantalja.

(2) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabal fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.
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(3) A Tankeriileti Kozpont a kezelt személves adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel vedi az illetcktelen hozzaferés és felhaszndlas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egves személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfelelé szinti
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személyek tizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrol, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kézpont hozzaférési jogosultsagot kizarolag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa a munkakori feladata. A hozzaférési
jogosultsagokat, valamint azok felhasznalasat a Tankeriileti Kézpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

(4) A Kkiilonbozd nyilvantartasokban elekironikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetove teszi — kizvetleniil ne legvenek dsszekapesolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezelo és az adatfeldolgozo tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitsegével térténd hasznalatanak megakadalyozasat,

c) annak ellendrizhetoségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat. mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek iizemzavar esetén tdrténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépo hibakrol jelentés késziiljon.

(6) A Tankeriileti Kézpontnak ¢és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgdlo intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazisakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejletiségére. Tébb
lehetseges adatkezeleési megoldas kéziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szinti
vedelmét biztositja, kivéve, ha az aranyvitalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

(7) Az adatbiztonsagi rendszabalyok ¢s intézkedések célja az adatok illetve adathordozok védelme
a sériilés, rongalodas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Tankeriileti Kézpontban az informatikai rendszerekre vonatkozo, tovabba az adatbiztonsagi
rendszabalyokat a Tankertileti Kozpont Informatikai Rendszereinek biztonsagos felhasznalasarol szolo
29/2017 (08.25.) szami szabalyzata tartalmazza.

28.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tiz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz. tiz- és
vagvonvedelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelvezni,

b) hozzaferés vedelem: a folvamatos aktiv kezelésben léva iratokhoz csak az illetékes ligyintézok
férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat lemezszekrényben kell
orizni.

¢) archivilds: a kozszolgalati adatvédelmi szabdlyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivalasat a Tankeriileti Kozpont iratkezelési szabalyzatinak megfeleloen kell
clvégezni.

24. Ellenorzés
29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eloirasok és belsd szabalyozo eszkidzik

eloirasainak megtartasat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kitelesek ellendrizni. Az
ellendrzéshez segitscéget kerhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tol és az informaciobiztonsagi feleldstol.

26
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(2) Az adatvédelmi tisztviselé jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellendrzéseket veégezni. Az
adatbiztonsaggal 6sszefiiggd ellendrzések soran az adatvédelmi tisztviseld és az informéciobiztonsagi
felelds kotelesek egyiittmiikodni.

(3) Az adatvédelmi tisztviselo az adatkezelés rendjének megtartasara iranvulo ellendrzési
tevékenyscge sordn jogosult az irat- és adatkezeléssel kapesolatos belsé szabdlyozé eszkozokel,
dokumentumokat, jegyzokonyveket és nyilvantartasokat attekinteni.

(4)  Ha a kotelezd adatkezelés idotartamat vagy sziikségessége idészakos feliilvizsgalatat trvény
vagy az Europai Unio kotelezd jogi aktusa nem hatirozza meg. az adott adatkezelést végzd szervezeti
egyseg az adatkezelés megkezdésétol legalabb hiromévente, tovabba nagyobb véltozas esetén
feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a Tankeriileti Kézpont megbizisabol vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulésahoz
szilkséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét irasban kell dokumentilni és a
dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését kivetd tiz évig meg kell drizni. A feliilvizsgalati eljarasba
az adatvédelmi tisztviselot és az informaciobiztonsagi felelést be kell vonni és résziikre a
feliilvizsgalatot tartalmaz6 dokumentumot meg kell kiildeni.

V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

30. § (1) A biztonsagot érintd Gsszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens) bekovetkezése esetén az eseményvt észleldo foglalkoztatottnak haladéktalanul
ertesitenie kell az adatvédelmi tisztviselot, valamint az informacidbiztonsagi felelost, megjelélve az
incidens valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, az informaciobizionsagi felelds és sziikség esetén az incidenssel
erintett szervezeti egység vezetdje megillapitjak az adatvédelmi incidens bekivetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockazattal jar-e a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(3)  Ha megillapitdsra keriil, hogy az incidens kockazattal jér a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, ugy a Tankeriileti Kozpont az adatvédelmi tisztviseld utjan indokolatlan
késedelem nelkill, de legkésGbb azutan hogy az adatvédelmi incidens a tudomésdra jutott, 72 éran
beliil az incidenst bejelenti a Hatdsagnak, a Hatosag hivatalos oldalan talalhatd Adatvédelmi
Incidensbejelentd Rendszer hasznalataval.

(4) A természetes személyek jogait és szabadsagait érintd — valtozé valosziniiségii és shilyossagn —
kockazatok szirmazhatnak a személyes adatok kezelésébol, amelvek adatvédelmi incidens
bekdvetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokhoz vezethetnek, igy kiiléndsen:

a) ha az adatkezelésbGl hatranyos megkiilonbéztetés. személyazonossag-lopis vagy
személyazonossdggal valo visszaélés, pénziigyi veszteség, a jo hirnév sérelme, a szakmai
titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
alnevesités engedély nélkiil torténé feloldasa. vagy barmilyen egyvéb jelentos gazdasagi vagy
szocialis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjak jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek
sajat személyes adataik felett,

¢) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szarmazésra, vagy
politikai véleményre, vallisi vagy vilagnézeti meggydzodésre vagy szakszervezeti tagsigra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexualis
¢letre, biintetdjogi feleldsség megallapitasara, illetve biincselekményekre. vagy ezekhez
kapesolodo biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzok ertékelésére, igy kiilondsen munkahelyi teljesitménnyel kapesolatos
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jellemzok. gazdasagi helvzet, egészségi allapot. személyes preferenciak vagy érdeklodési
kordk, megbizhatosdg vagy viselkedés, tartozkodasi hely vagy mozgas elemzésére vagy
elorejelzésére keriil sor személyes profil létrehozasa vagy felhasznalasa céljabol,

e) ha kiszolgaltatott személyek — kiilonosen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) ha az adatkezelés nagy mennviségli személyes adat alapjan zajlik. és nagyszami érintettre
terjed ki.
(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat soran megallapitasra kerlil, hogy az
adatvédelmi incidens valosziniisitheten nem jar kockazattal az egyének jogaira és szabadsagara
nézve, az adatvédelmi incidens hatosagi bejelentése mellozendo.

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat soran megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valosziniisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, a Tankeriileti Kdzpont az adatvédelmi tisztvisel Gtjan indokolatlan késedelem
nelkiil tajekoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol legalabb a (9) bekezdés b)-d) pontokban
meghatarozott tartalommal.

(7) Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tijékoztatni. ha a kovetkezd
feltételek barmelyike teljesiil:

a) a Tankeriileti Kézpont megfeleld miiszaki €s szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi incidensrél valé tudomasszerzést kévetden olyan
tovabbi intézkedéseket tett, amelvek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira
jelentett, a (4) bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valoszintsithetden nem
valosul meg.

c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olvan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonloan hatékony tajékoztatasat.

(§) Ha a Tankeriileti Kézpont az incidenssel ¢rintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként jar
el. az incidensrdl valo tudomasszerzését kovetoen indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezelonek. A kockazatok felmérése az adatkezelo feladata és felelossége.

(9) A Hatosagnak vala bejelentésben legalabb:
a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait €s hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait és
hozzavetleges szamat,

b) koézidlni kell az adatveédelmi tisztviselo nevet és elérhetiségeit,
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd. valoszindsithetd kévetkezményeket. tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti Kézpont altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intezkedeseket. belecrtve adoit esetben az adatvedelmi incidensbdl eredo esetleges
hédtranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens oOsszetettségére — nem lehetséges az informaciokat
egvidejlileg kozdlni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késobb részletekben is kizdlhetok a
Hatosaggal.

(I1) A Tankeriileti Kézpontnak az adatvédelmi tisztviseld és informaciobiztonsagi felelos szakmai
tamogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elhiritasarol. a biztonsdgos és jogszert
adatkezelés helyredllitasarol.
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(12) Az adatvédelmi tisztviseld az informaciobiztonsagi felelossel egyiittmikddve elektronikusan
nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo
tényeket, annak hatasait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (5. szamu mellékler).

31.§ (1) A Tankeriileti Kézpont valamennyi foglalkoztatottja fegvelmi, polgari jogi és biintetojogi
felelosséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszertiségéért és a
jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi felelésséggel tartozik kiiléndsen, ha

a) a feladatai teljesitése sordn jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
szemely szamara atadja. vagy hozzaférhetové teszi,

b) jogosultsagait nem rendeltetésszeriien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozél adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankerdileti
Kozpont mis foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetové
teszi.

(3) A Szabalyzat eldirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsigainak visszavonasdrdl a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovibbiakban a felelosségre vondsi
ligyének lezérasaig a Tankeriileti Kozpont szamdra adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.

26. Kirtérités, sérelemdij

32.§(1) Ha a Tankeriileti Koézpont, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozd a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabdlyban vagy az Eurdpai Unid
kitelezo jogi aktusaban meghatarozott el6irasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, kiteles azt
megtériteni. Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozod, jogszabalyban
vagy az Europai Unio kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasok megsértése miatt sérelmet
szenvedett, a Tankeriileti Kézponttol, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard

adatfeldolgozdtol sérelemdijat kdvetelhet.

(2) A Tankeriileti Kozpont és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo,
tovibba a kozos adatkezelok a személyes adatok kezelésére vonatkozo. jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unid kételezd jogi aktusaban meghatarozott eldirdasok megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

(3) A Tankeriileti Kozpont mentesiil az okozott karért vald felelosség és a sérelemdij
megtizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés kirén Kiviil eso elharithatatlan ok idézte el6.

(4) A Tankeriileti Kozpont altal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
mentesiil az okozott karért valo felelosség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl. ha
bizonyitja, hogy az éltala végzett adatkezelési miveletek soran a személyes adatok kezelésére
vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusaban meghatarozott. kifejezetten
az adatfeldolgozikat terheld kotelezettségek, valamint a Tankeriileti Kdzpont jogszerii utasitasainak
betartasaval jart el.

(5) Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedo
szemely szandékos vagy stlyosan gondatlan magatartasabol szarmazott,

(6) A kartérités ¢s sérelemdij iranti kovetelések kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezetojével kozosen folytatja le,
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VIIL. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.§ (1) Jelen Szabalvzat a Klebelsberg Kozpont elnokének jovahagyasat kovetd napon lép
hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatilyba lépésével egyidejileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott
Adatvédelmi és adatbiztonsagi rendjérdl szolé 31/2017. (08.30.) szamu szabalyzata.

30



A Kaposvari Tankeriileti Kézpont TK/139/01887-1/2021.
szamu Adatvédelmi és adatbiztonsigi szabdlvzata

MELLEKLET

1. szami mellékler

Adatkezel6i nyilvantartis'

1. Adatkezelo
I.1. | megnevezése Tankardletl Roapant ocsissinsiam (szervezeti
egység megnevezese)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4. | kapcsolatarté (adatvédelmi tisztviseld neve)
2. Adatkezelés
2.1. | megnevezése: ]
2.2, | célja:
2.3, | jogalapja: Jogszabaly/erintett hozzdjarulasa/mas jogalap:
Kiilonleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott tilalom aloli felmentés:
2.4, | 1ényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezése)
2.5. | kezelt adatok kére: fa kezelt adatok tételes felsorolisa, vagy jogszabdalyon alapulo
adatkezelés eserén a jogszabaly helvre torténd hivatkozds)
2.6 | kezelt killonleges adatok kore: | (a kezelt adatok téreles felsorolisa, vagy jogszabdlvon alapulo
adartkezelés esetén a jogszabdly helvre torténd hivatkozds)
2.6. | adatkezelési miveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattarolas
Modositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Vilogatas
Tovibbitas
Nyilvanossagra hozatal
Térlés
Egvéb miivelet;
i Az adatok forrisa
3.1. | adatfajta megnevezése: pl. jogviszonv  létesitésével  kapesolatos  személves  adatok,
teljesitmény  értékelés  adatai,  illetménveldleg  igénylésével
kapesoloda adeatok sth,
3.2, | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
3.3. | adatfelvetel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
3.4, | adatfelvétel (awvétel) modja: avonitarvany, jegvzokom, bevallds, kérddiv, szer=ddés sth,
3.5. | az adat torolhetd/nem tordlhetd

ha torélhetd, a torlés indoka: torvényi hataridd, célhoz kotouség

A nvilvantarnist kizarélag elekironikusan kell vezemi,
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megsziinése. érintett kérelme
atorlés hatarideje; ..o

3.6.

az adat archivalas modja és
gvakorisaga:

Erintettek kire

4.1.

a csoport leirasa

4.2

az érintettek szama/ vagy
nagysagrendje

Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések:

Egvéb megjegyzések:
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2. szamui melléklet

Adatfeldolgozéi nyilvantartas’

1. | adatfeldolgozo megnevezése:

2 cime:

* telefonszama:

4. kapcsolattartdja: tadarvédelmi tisziviseldje)

> (adatfeldolgozoi) szerzddeés
iktatoszama:

f. az adatkezelések tipusai:

T adatkezeld kifejezett
utasitasara torténo
nemzetkézi  adattovabbitds
esetén a nemzetkozi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszag vagy mnemzetkodzi
szervezet megjelolése:

8. miszaki  és  szervezési
biztonsagi intézkedések
altalanos leirdsa:

* A nyilvantartast elektronikusan sziikséges vezetni,
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3. szdamiu melléklet

Erintett-tajékoztatisi nyilvintartas a személyes adatokrol

veerees EVIE

Sorszam

Adatigénylé adatai

Tajékoztatasi kérelem
beérkezésének
idépontja

Tajékoztatisi
kérelem
eredménye

Tdjékoztatis
iktatoszama
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Kitdltési atmutato
az Erintett-tijékoztatasi nyilvintartis vezetéséhez

1. Altalanos tajékoztaté

1.1. Az Erintett-tajjékoztatési nyilvantartas a személyes adatokrol (a tovabbiakban, jelen 3. szamu
melléklet alkalmazasaban: Nyilvintartds) az Infotv. 17.§-ban foglalt kételezettségek teljesitésének
igazolasat valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgalatat szolgalja.

1.2, A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.
1.3.  Minden év januar 1-jén 0j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4, A Nyilvantartas az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasara szolgal, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (GDPR.13. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor térvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendérség. birosagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazé tajékoztatast. Ezeket az
adatszolgéltatasokat az Adattovabbitasi nyilvantartasban kell régziteni.

1.6.  Torlési hatarido: A naptari év lezarasaval a Nyilvantartasban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvantartas sorait trélni kell.

2. A Nyilvantartis egyes oszlopainak Kitoltése

2.1. Adatigényl6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényld azonositésahoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mas személyazonosité adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy az
alapjan késobb a Tankeriileti Kzpont azonositani tudja az igénylét. A név mellett igy szerepelhet
peldaul lakcim, anyja neve, sziiletési hely és idd, személyi igazolvany szam. stb., barmi, ami alkalmas
az adatigényld azonositasara. Jellemzben a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen
cel elérésére, igy sziikségtelen tébbet rogziteni a nyilvantartésban,

Jelen esetben az azonositas kizardlag azt a célt szolgilja, hogy a Tankeriileti Kzpont a naptari évente
egyszeri ingyenes tajékoztatds megtorténtét ellendrizni tudja. A naptari éven beliili tébbszéri
tajekoztatas kérése esetén kiltségtérités allapithaté meg.

rw

2.2. Tajékoztatiasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre iitétt
érkezési idépontot.

2.3. Tijékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlisinak eredményét: . Teljesitve™ vagy
«Elutasitva™. Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az
0j tajékoztatasi folyamatnak minosiil,

rer

2.4. Tajékoztatas iktatoszama
Az adatigénylonek kiildétt valasz iktatoszama.
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Kitéltési atmutato
az Adattovabbitasi nyilvantartas vezetéséhez

1. Altaliinos tdjékoztatd

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartas (a tovabbiakban, jelen 4. szami melléklet alkalmazasaban:
Nyilvintartas) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés ¢) pontjdban foglalt kdtelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol
érkez0 megkeresésre. adatbetekintésre vonatkozo adatokrol — ideértve a megkeresés, betekintés tényét
is —, €s a megtett intézkedésekrol az érintett, illetdleg mas személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitasokat kell régziteni,
amelyeket kiilso megkeresésé alapjan teljesit a Tankeriileti Kozpont, ideértve a torvényben erre
felhatalmazott szervek részérdl torténd megkereséseket is.

1.4.  Személyes adata kizarélag természetes személynek lehet.

1.5.  Nem kell ebben a Nyilvantartasban rogziteni példaul:

a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozdsaban kér tajékoztatast (lasd: 3. szamu
melléklet: Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas),

b) a kozerdeki/kdzérdekbol nyilvanos adat(ok)rol kért tajékoztatast, adattovabbitasokat,
¢} a Tankeriileti Kézpont altal kezelt gazdalkoddi adat(ok) tovabbitasat,

d) a nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozod
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéseket

1.6.  Torlési hataridé: a Nyilvantartas adatait az év végén irattari kezelésbe kell venni és 10 év
megorzesi ido utan selejtezni kell.

2. A Nyilviintartas egyes oszlopainak Kitéltése

2.1.  Sorszam

Evente 1-gyel kezdédo, folyamatos sorszamozas. Minden év januar 1-jén 4j Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2,  Adatigénylo adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatist kérd szerv megnevezését. illetve természetes
személy esetén a csaladi és utonevét és tovabbi egy személyazonosit6 adatat (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigénylo nélkiili. jogszabalyon alapulo. bizonyos iddszakonként vagy eseményt kisvetSen
rendszeres vagy automatikus adattovabbitds esetén ez az oszlop iiresen marad.

2.3. Adattovibbitds cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigénylo és az adattovabbitas cimzettje eltér, Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapuld adattoviabbitas esetén is ki kell tolteni,

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni. hogy az adatigényld milyen célra kivinja hasznalni a Tankeriileti
Kozponttol kért adatokat. Ez jellemzden az adott szerv hataskorébe tartozd valamilven eljaras
lefolytatasa lehet (pl. rendorségi eljaras esetében nyomozas lefolytatasa, vagy birosagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovibbitas jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett hozzdjarulasa vagy toérvényi felhatalmazas. Fzen
oszlopban az adattovabbitas térvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjelélni.

2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére térténd megkiildésének datumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén ora, perc megjeldléssel egyiitt).
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2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kére

Amennviben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik. tgy itt az adatigénvlo csaladi és
utonevét és az azonositishoz szlikséges tovabbi egy személyazonosito adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakeim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés 16bb személyre vonatkozik, gy elegendé a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovibbitott adatok fajtdja

Ebben az oszlopban azt kell megjeldlni, hogy milven fajtajia. jellegli személyes adatok Keriiltek
tovdbbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovibbité adatai
Papir alapu adattovabbitds esetén itt elegendd az adattovabbito irat iktatoszamat feltiintetni.
Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a kiildést végzo nevét, szervezeli egységét.
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5. szdamu melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvintartas®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomasszerzésének idopontja:

A NAIH felé torténo bejelentés
idopontja, vagy annak a jelzése. hogy
nem volt sziikség a Hatosag felé
bejelenteni:

A biztonsagot érintd esemény
koriilményeinek leirasa, a
kapcsolodé dokumentumok
meghatarozasa:

Az incidens bekovetkezésének
meghatarozott vagy vélelmezett
idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
| szervezell egység:
Az adatvédelmi incidens jellege: adathalaszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszkdzdn)

eszkoz elvesziése vagy ellopdsa

informatikai rendszer feltérése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

papir alapi dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy olyan
helyen hagyasa. amely nem mindésiil biztonsagosnak
papir alapi dokumentum nem megfelelé6 modon térténd
megsemmisitése

rosszindulati szamitogépes programok pl.
Zsaroloprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szobeli kozlése

személyes adatok nagy nyilvanossag elotti jogellenes
kizzététele

személyes adatok téves cimzett részére tirténd elkiildése

egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka: Kiilso, rosszhiszemii cselekmény

Kiilso, rosszhiszeminek nem mindsiilé cselekmény

3 . - - u
Elektronikusan sziikséges vezemi.,
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szervezeten beliili. rosszhiszemii cselekmény
szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem minGsiilo
cselekmeény

egyeb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kore:

(Személvazonossaghoz kapesolodo adatok, személyi szam,
elérhetdségi adarok, azonosito adatok, gazdasagi, pénziigvi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmdanyok,
helvmeghatdarozo adatok sth.)

Az incidens erintett-¢ kiilonleges
személyes adatokat, €s ha igen, ezek
kore:

(Faji eredetre, nemzetiségher tartozdsra vonatkozo adatok,
politikai véleményre vonatkozo adatok, vallasos vagy mas
vildgnézeti meggyiziddésre vonatkozeé adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra vonatkozo adatok, szexudlis
életre vonatkozo adatok, egészségiigvi adatok, genetikai
adatok sth.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelilése.

Az incidenssel érintettek
kore/csoportja:

(Alkalmazottak, felhaszndlok, tanulok, tandrok, sziilok,
iigvfelek (jelenlegi és potencidalis), kiskoraak sib.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése,

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatdrozott szama:

Az incidens valosziniisithetd hatisai
az érintettekre:

(¢rintett jogainak korlatozdasa, hatranyos megkiilonbaizietés
Jo hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktartasi
kdrelezettség altal védett személves adatok bizalmas
Jellegének sériilése, személvazonossag-lopas,
személvazonossdggal valo visszacélés, személves adatok
feletti rendelkezés elvesziése stb.)

A valosziniisithetd kévetkezmények
sulyossaga:

elhanyagolhato
korlatozott
jelentos
maximalis

Az incidens soran:

sériilt a bizalmas jelleg
seriilt az integritas
sériilt a rendelkezésre allas
egyik sem seriilt

Az incidens elhéritasra tett
intézkedések, ideértve a hatdsigi
vagy fegyelmi eljarast,
kivetkezmeényt, ennck adatai:

Az érintettek tajckoziatasa:

megtortént
nem tortént meg
az adatkezel® mentesiilt a tajékoztatasi kitelezettség alol
nem volt sziikség a tajékoztatasra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elharitasanak vagy
megsziinéseének idopontja, vagy ha
még tovabbra is fennall, akkor ennek
jelzése;
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6. szamii melléklet

Adatok dsszekapesoldsa®

1. | osszekapesolt  adatkezelések

megnevezése:
2. | dsszekapesolas célja,

rendeltetése:
3. | az dsszekapcsolds jogalapja: Jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas Jogalap:
4. | idopontja, tartama: adattovabbinis hatdaridefe, gyakorisaga

5. | Az  Osszekapesolast  végzi
személy neve.  beosztasa,
szervezetl egysége:

6. | Az dsszekapesolassal
érintettek kire és szama:

7. | Az dsszekapesolt adatok kdre

8. | Az Osszekapcsolas modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirdsa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszerii tovabbitas

9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgéltatott adatok: Rendszeresseég:
adattovabbitas (mely MEegnevezeése:
szervezeti  egység  részére,
mely adatokra nézve, milyen
rendszerességgel):

10. | Adatbiztonsagi intézkedések

4 : . :
Elekronikusan szitkséges vezemi.
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Adatvédelmi hatasvizsgilat

7. szamu melléklet

Alapveto informaiciok

Adatkezeld, adarvédelmi tisztviseld, informaciobiztonsagi felelds megjelolése.

Projektnév, szerepkorok:

Projekinév és szerepkirok meghatarozasa a hatasvizsgalatban (készito. feliilvizsgalo.
Jjovdahagyvo)

Adatkezelés leirasa:

A tervezett adatkezelés rivid bemutatasa, kiilénésen

- az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatarozottak-e, egyértelmiiek-e¢ és
Jjogszeriiek-e?

- Ismertesse az adatkezelés jogalapjat (hozzajarulas, szerzddés teljesitése, jogi
kotelezettség teljesitése, létfontossagu érdekek védelme sth.)

- kezelt adatok kére és adatkategoriak,

- atervezett adatkezelés kezdd idapontja,

- az adatkezelés idotartama,

- érintett személvek szama,

- a kiilonleges adatok kezelésre keriilnek-e,

- biintetdjogi feleldsséggel kapesolatos adatok kezelésre keriilnek-e,

- dz adatok forrasa,

- az adattorlési szabalvok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapesolodo felelosségi viszonyok bemutatasa. Az adatkezelésben
kizremitkdd felek, adatkezeld, adatfeldolgozo kozos adatkezeld. ezek egymdashoz valo
viszonya, és feleldsségi korok megoszlasa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdaférd személyek meghatarozasa.

Adattovabbitds esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovabbitas célja és
Jogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazando valamilven szabalvozo eszkdzzel?
(Szabvanyok, szabdlvzatok, magatartasi kodexek, tanusitvanvok felsorolasa, amennyiben
vannak ilvenek.)

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folvamatok bemutatasa. Mutassa be az adatkezelés folvamatat (az
adatgyiijiéstal az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés kitlonbizd szakaszait, a taroldst
sth.), haszndljon példaul a személves adatok utjat - adatfolyamot - bemutato abrat.

Melvek a személves adatok kezelésére szolgalo eszkozok? Sorolja fel a személves adatok
kezelésére szolgalo eszkozoket (operacios rendszerek, alkalmazasok, adathazis-kezeld
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rendszerek, helviségek, egvéb eszkizok sth.)

Alapelvek érvényesiilése:

A gyviijtont adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleliek és relevdansak-e, valamint
a sziikségesre korlatozodnak-e (adattakarékossdg)? Mutassa be. hogy az egyves gviijtol
adatok miért sziikségesek az adatkezeles céljara.

Pontosak-e az adatok, naprakész allapotban tartjak-e azokat? Ismertesse az adatmindséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegdr=zés idotartama? Mutassa be, hogy milven jogi kévetelmények és/vagy
adatkezelési sziikségletek indokoliak a tarolas idotartamat.

Az érintettek jogainak biztositisa

Milyen modon tajékoztatjak az érintetteket az adatkezelésral? Ismertesse az érintetteknek
adott tajékoztatast és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, milven modon szerzik be az érintettek
hozzajarulasat? Mutassa be az annak biztositasara szolgalo eljarasokat, hogy az érintettek
hozzajarulasanak beszerzése megtoriénik.

Milven modon érvénvesithetik az érintettek a hozzaférési, illetve az adathordozhatosaghoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
hozzaférhessenek az adataikhoz, megkapjak és tovabbithassak azokat.

Hogvan gvakorolhatjak az érintettek a helyesbitéshez és torléshez valo jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelvek biztositjak, hogy az érintettek helvesbittethessék és
toraltethessék adataikat.

Hogvan gyakorolhatjak az érintettek az adatkezelés korlatozasahoz, valamint tiltakozashoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelvek biztositjak, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korlatozasat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kitelezettségeit egyértelmiien rigziti-e az adatfeldolgozasi szerzddés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kitelezetiségeit (idotartam, hatas, célok, utasitasok a
feldolgozoknak, stb.) illetve jeldlje meg azok feladatait és kitelezettségeit meghatarozo
szerzodéseket. magatartasi kodexeket, és tamisitvanyokat.

Az Eurdpai Union kiviilre torténd adattovabbitds esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
e a személves adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszagokat, amelvekben
adatkezelés és adattarolas torienik, tovabba jelolie meg, hogy azok megfeleld védelmi
szintet biztositanak-e (mas esetben is irja le az adartovabbitdasra vonatkozo
rendelkezéseket.)

| Varhat6 kockazatok, hatisok:

Torténik-¢ jelentas kivetkezményekkel jard, automatizalt adatkezelés (pl. hitelmindsités.
palvazoi profilok létrehozasa)?
Torténik-e kiilonleges személves adatok kezelése (pl. egészségiigvi adatok)?
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Rendszeresen megfigvelnek-¢ nvilvanosan elérhetd helyeker (pl. bejaratok kameras
megfigvelése)?

Torténik-e j technologiak alkalmazdasa (pl. specidalis, egvedi programok)?

Nagy mennviségii adat kezelése torténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szamara tekintettel kockazatos?

Milyven lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsagi kockazatok vizsgalata:

Milyen fobb kovetkezményekkel jarna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzaférés
bekovetkezne? Hogvan becsiili meg a kockazat sulvossagat, kiilénosen a lehetséges
kdvetkezménvekre és a kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel?
(elhanvagolhato, korlatozott, jelentds, maximelis)

Milyen fobb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztés bekovetkezne?
Hogvan becsiili meg a kockdzat sulvossagat, kiilondsen a lehetséges kévetkezménvekre és a
kockazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanvagolhato,
korlatozout, jelentds, maximdalis)

Milyven fabb kovetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatasa bekavetkezne? Hogvan becsiili meg a kockazat sulvossagat, kiilindsen a
lehetséges kavetkezményekre és a kockazatok kezelését célzo tervezett intezkedésekre valo
tekintettel? (elhanyagolhato. korldatozott, jelentds, maximelis)

Melvek az érintetiek érdekei az adatkezeléssel kapesolatban?

Létezik-¢ mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbe korlatozza? Ha
létezik, ugvanolvan hatékonvan szolgalja-e a cél elérését?

Aranvos-e az érintettek jogainak korlatozasa az elérendd céllal? Csak annyiban korlatozza-
¢ az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

Kockiazatok elhdritisa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévo
intézkedések:

Tervezett vagy meglévd intézkedések az adatkezeléshol adodo kockdazatok mérséklése
érdekében.

Logikai védelem: (Az elektronikus informdcios rendszerben, ahol az adatkezelés torténik,
informaciotechnologiai  eszkézokkel ¢s  eljarasokkal — (programokkal,  protokollokkal)
kialakitott védelem, amelvnek fontosabb részei az azonositas és a hitelesités, a hozzaférés-
védelmi rendszer, a bizonvitékok (pl. naplozas) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvalosulo fenvegeteések elleni védelem, amelvnek

Jontosabb részei a természeti esapas elleni védelem, a mechanikai védelem, az éléerds
védelem, a belépteto-rendszer, a megfigveld rendszer. a taparamellatas, a sugdrzott és
vezetelt zavarvédelem, klimatizalds és a tiizvédelem.)

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozotr szervezési, szabalyozdsi,
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ellendrzési intézkedések, tovabba a védelemre vonatkozo oktatds.)

Adatvédelmi tisztviseld véleménye:

Adarvédelmi tisztviseld véleménye. esetleges korrekcios javaslatok:

Az adatvédelmi hatosag (NAIH) bevonisa

Az adatvédelmi hatosag tajékoztatasa a GDPR 36, cikk (3) bekezdése alapjan:
Sziikseges/Nem sziikséges

Eshetileges konzultacio az adatvédelmi hatosaggal: Szitkséges/Nem sziikséges
Az adatvedelmi hatosag visszajelzései ajanlasokkal egyiitt:

Az adatvédelmi hatosag altal ajanlott intézkedések megvalositasa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleményének kikérése megtiriént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintetiek véleménve? Véleménvek osszegviijtéséncek és elemzésének modja.

Az Adatkezelo szervezeti egység:

Az Adatkezeld szervezeli egyvség vezetdje igazolja, hogy
. az adatkezeles kérillményeinek a leirasa megfelel a valosagnak.

. a kockdzatokat a tervezett és megléva intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovahagvja a jelzett korrekcios intézkedéseket.

Vallalja a jelzett korrekeios intézkedések mihamarabbi megvalositasat.

Kelt:

Kaposvar, 2021. julius 14.







