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Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), az allamhéztartasrol sz616
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2)
bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Kazincbarcikai Tankeriileti Kézpont (a
tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) esetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés (pénziigyi és jogi),
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjét — a Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdromben eljarva — az alabbiak szerint
allapitom meg.

I. RESZ
I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatalya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kdzpont valamennyi szervezeti egységére,
b) valamennyi, a Tankeriileti Kdzpont altal fenntartott és miikddtetett koznevelési intézményre,

c) aTankeriileti K6zpont kormanytisztvisel6ire és kormanyzati tigykezel6ire, munkavallaloira,
valamint a koznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatalya:

a) (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott személyek altal tett, szerz6déses kotelezettséget
eredményez6 jognyilatkozatokra — fliggetleniil elnevezésétdl (pl. szerz6dés, megrendelés,
megallapodas, egyezmény, stb.), illetve attol, hogy a Tankeriileti K&zpont, intézményei,
vagy kiils6 fél a kezdeményez6 —, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozasidban kotendd
szerz6désekre és megallapodasokra, tovabba

c) minden, a Tankerilleti Kozpont, intézményei nevében tett kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolasara, érvényesitésre.

2. A szabalyzat célja

2.§ A szabalyzat célja:

a) a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket
végz6 személyek kijelolésének rendjével kapcsolatos, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdések rendezése,

b) a gazdalkodas stabilitasanak, likviditasanak biztositasa,
€) a gazdalkodasi felelésség érvényre juttatasa,
d) aszabalytalan kotelezettségvallalas megakadalyozasa,

e) anyilvantartasi fegyelem erdsitése.
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1l. FEJEZET
3. Ertelmezé rendelkezések

3.8 E szabalyzat alkalmazasaban:

a) Kotelezettségvallalas: az a foglalkoztatatasra iranyuld jogviszony létesitésérdl, szerzodés
(megallapodas) megkotésérdl, tamogatds biztositasarol, illetve mas, pénzben kifejezhetd
értékil szolgaltatas teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasardl szolo, szabalyszeriien
megtett jognyilatkozat, amelyet a Tankeriileti Kozpont a kdltségvetési eldiranyzatainak a
terhére vallal, ideértve az aru vagy szolgaltatas megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt
megrendelést.

b) eldzetes kotelezettségvillalas: a kozbeszerzésekr6l szold 2015. évi CXLIIIL toérvény (a
tovabbiakban; Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi,
ajanlattételi felhivas, a palyazati kiirds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit. Ezen intézkedések kiadasara — ideértve
az annak vallalasara ¢és pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo -eldirasokat is, — a
kotelezettségvallalas altalanos szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekotott keretet fel
kell szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak.

C) pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban torténé elézetes igazolasa, hogy:
ca) a sziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
ch) abefolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
cc) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
cd) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

d) jogi ellenjegyzés: annak irasban torténd igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas
dokumentumai a jogszabalyoknak ¢€s az irdnyitas egyéb jogi eszkozeinek megfelelnek.

e) teljesitésigazolds: a kiadas teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelését
megel6z0, az adott jogiigylethez kapcsolodo ellendrzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének
jogossagat, 6sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében
annak teljesitését.

f)  érvényesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megel6zéen a teljesitésigazolas
alapjan az 0sszegszeriiségnek, valamint a szamlara, szamlat helyettesité bizonylatra eldirt alaki
kovetelményeknek és a vonatkozd jogszabalyoknak vald megfelelés, tovabba a sziikséges fedezet
meglétének ellenorzése.

g) Utalvdnyozas: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak irasbeli
elrendelése.
4. A gazdalkodassal kapcsolatos feladatellatas rendje
4.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont — gazdalkodasi jogkorét tekintve — onalléan mikodo és gazdalkodo
koltségvetési szerv, amely gazdasagi szervezettel rendelkezik.
(2) A gazdasagi szervezet ellatja:

a) a Tankeriileti Kozpont ¢és intézményei koltségvetésének eldiranyzatai tekintetében a
gazdalkodassal, konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

b) a Tankeriileti Ko6zpont és intézményei —mikodtetésével, {izemeltetésével, a
vagyongazdalkodasa korében a beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatokat.
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IL.LRESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
|. FEJEZET
5. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

58§ (1) Kotelezettséget vallalni az Alapitd Okiratban meghatarozott feladatok célszerti és hatékony
ellatasara, pénziigyi ellenjegyzés mellett, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, csak irasban
lehet. Az alkalmazand6 ,Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat” cimi
dokumentum a szabdlyzat az 1. szami mellékleteként keriilt csatolasra.

(2) A kotelezettségvallalo a megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a
teljesités megvalosul, annak ellenértékét — a megfeleld elGiranyzat terhére — megfizeti.
Kotelezettségvallalasnak min6siil minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti Kozpont
rendelkezésére all6 eldiranyzatai felhasznalasara iranyul.

(3) A Tankeriileti Kézpont nevében a hivatali feladatok ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy
mas teljesitési kotelezettséget vallalni a tankeriileti igazgato, és altala az Avr. 52. § (1) bekezdése
alapjan megbizott személyek jogosultak. A kotelezettségvallalasra jogosultak korét a szabalyzat 2.
szamu melléklete alapjan irasban felhatalmazott személy végezhet. A kotelezettségvallalas
visszavonasa a 3. szamu melléklet alapjan torténhet.

(4) A kotelezettségvallalo alairasaval felel:
a) ajogszabalyok és bels6 szabalyzatok betartasaért,
b) akotelezettségvallalas tartalmaért,
C) az el6iranyzatok betartasaért, valamint azért, hogy
d) olyan korben vallaljon kotelezettséget, amelyre jogosultsaga kiterjed.

6.§ (1) A kotelezettségvallalasnak elbiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia. Az eléiranyzat-
felhasznalasi tervet a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly munkakorében ezzel megbizott
dolgozoja késziti és vezeti.

(2) A koltségvetés végrehajtasa soran targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi
eléiranyzatok mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési litemére figyelemmel — vallalhato.

(3) A targyévi eldiranyzat terhére akkor lehet kotelezettséget vallalni, ha a szakmai, miszaki,
pénziigyi teljesités legkésobb a targyévet kovetd év junius 30-aig megtorténik.

(4) Targyéven tali fizetési kotelezettség — kivéve a jogszabalyon, jogerés birdsagi, illetve
allamigazgatasi dontésen alapuld kotelezettséget — meghatarozott feltételek betartasaval csak olyan
mértékben vallalhatd, amely a kotelezettségvallalas idOpontjaban ismert feltételek mellett az
esedékesség idOpontjaban, a rendeltetésszerii miikodés veszélyeztetése nélkiil finanszirozhato,

7.§ (1) Nem sziikséges elézetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések
teljesitéséhez, amely

a) afizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége vagy

b) Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét jogszabaly, vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato
birésagi, hatoésagi dontés teljes kdrlien meghatarozza,

c) a Kozpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres és nem rendszeres
szamfejtések alapjan, a Kincstar altal megallapitott — a nettd finanszirozas keretében
teljesitett — a Nemzeti Ado- és Vamhivatalt megilleté adok és jarulékok vonatkozasaban.
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(2) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjeldlt, el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kifizetések eljarasrendje:

a) az Avr. 53. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szamlavezetd emeli le az
adott szamlarol a szamlavezetéssel kapcsolatos dijat, juttatast,

b) az Avr. 53. § (1) bekezdés c) pontja szerinti kételezettségvallalasok esetén teljesitésigazolas
nem szilikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kdvetden torténik.

8.§ (1) A Kkotelezettségvallalasok megalapozasahoz a kezdeményez6 szervezeti egységnek a
beszerzési és szolgaltatas megrendelési igényét — az e szabalyzat 10. §-ban foglaltak figyelembe
vételével — a beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott moédon és idopontig kell
megkiildenie a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly vezetdje részére. A megrendelés a
kotelezettségvallalo és ellenjegyzd alairdsa utan tekinthetd a kotelezettségvallalds dokumentumanak,
amelyet az irdnyit6 szerv altal meghatarozott szamitogépes tigyviteli rendszerben nyilvantartasba kell
venni.

(2) A kotelezettségvallalasokat egyedileg kell szerepeltetni az iranyitd szerv altal meghatarozott
szamitdgépes lgyviteli program pénziigyi moduljadban. Az iranyitd szerv altal meghatarozott
szamitogépes ligyviteli program automatikusan generdlja a kotelezettségvallalasok nyilvantartasi
szamat, biztositva a folyamatos sorszamozast. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a
kotelezettségvallalasok kozott.

(3) A Tankeriileti Kozponthoz beérkezé szamlak az illetékes pénziigyi tgyekkel rendelkezd
munkatarshoz keriilnek feldolgozasra, majd ezt kovetden az érvényesitéssel megbizott munkatarsnak,
aki — az e szabalyzat 17. §-aban meghatarozottak szerint — ellenérzi a szamla alaki és tartami
megfeleldségét, valamint azt, hogy a szamla kotelezettségvallalason alapul-e. A szamlat — amennyiben
annak teljesitésigazolasa még nem tortént meg — a teljesités igazolasara jogosulttal zaradékoltatja, ezt
kévetden utalvanyrendeletet allit ki, amelyet alairasaval érvényesit. Ezt kdvetden az utalvanyrendeletet
— az e szabalyzat 18. §-aban meghatarozottak szerint — az utalvanyozasra jogosulttal alairatja. Ezutan
torténik meg a Kincstar utjan a szdmla kiegyenlitése.

(4) A szamlak nyilvantartasa az iranyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes iigyviteli program
pénziigyi moduljaban torténik,

(5) A Kkotelezettségvallalas okmanyanak egy példanyat a végleges szerzOdéssel egyiitt a
kotelezettségvallalast nyilvantartd Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly munkatarsanak
kell atadni az analitikus nyilvantartasba vétel és a pénziigyi teljesités érdekében.

6. A kotelezettségvallalas menete

9.§ (1) A kotelezettségvallalas menete az alabbi szakaszokbol all:

a) kotelezettségvallalasi  igény  felmeriilése,  gazdasigi  esemény  regisztralasa
(kotelezettségvallalas kezdeményezése),

b) akotelezettségvallalas okmanyanak el6készitése,

C) jogi ellenjegyzés,

d) kotelezettségvallalas fedezetének vizsgalata, pénziigyi ellenjegyzés,
e) akotelezettségvallalas okmanyanak felek altali alairasa,

f)  akotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele,

g) teljesitésigazolas,

h) érvényesités,

i) utalvanyozas,

i) pénziigyi teljesités.
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(2) A Tankeriileti K6zpontban a szerz6déskotés rendjét a beszerzési szabalyzat tartalmazza.

(3) A feladatok teljesitése csak valamennyi fél altal alairt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és sziikség
szerint jogi ellenjegyzéssel ellatott érvényes és hatalyos szerz6dés alapjan kezdddhet meg,

(4) A pénziigyi-gazdalkodasi jogositvannyal rendelkezé személyek tevékenységének folyamatos
ellendrzését a belsd kontrollrendszer biztositja.

7. A kotelezettségvallalas kezdeményezése

10.§ (1) Kotelezettségvallalas kezdeményezhetdé kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz
kapcsolodo vallalds vagy varatlan esemény bekovetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve miikodési és
beruhazasi jellegli (beszerzés, megrendelés, kozbeszerzési eljarasok meginditasa) dontések alapjan.

(2) A Tankeriileti Kozpont koltségvetésének terhére kotelezettségvallalas kezdeményezésére a
kezdeményez6 szervezeti egység vezetGje vagy a szervezeti egység vezetd beosztasi munkatarsa
jogosult.

(3) A kezdeményezé felel6s
a) a kotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaért,
b) akotelezettségvallalas megfelelé id6ben torténd kezdeményezéséért,

c) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagaért (szakmailag és az adott
idépontban indokolt-e),

d) a kotelezettségvallalas elékészitése soran, az azt megel6z0 eljarasban a szervezeti egység
szakmai érdekeinek érvényesitéséért,

e) jogszabalyban meghatarozott esetekben az atlathatosagi nyilatkozat beszerzésért, a szinlelt
szerz6dés tilalmanak [Ptk. 6:92. § (2) bekezdés] betartasaért,

f) azért, hogy az altala javasolt szerz6do fél jogosult a szerz6dés targyat képezé feladat
ellatasara, illetve szolgaltatas nyujtasara.

(4) A kotelezettségvallalas elékészitése soran a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje a Gazdalkodasi, Uzemletetési ¢és Palyazati Fdosztily bevonasaval el6zetes
fedezetvizsgalatot kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre allasanak megallapitasa érdekében.

(5) A Kkotelezettségvallalas kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalas
dokumentumait, amelyeket a kezdeményezd szervezeti egység készit el6. A leendd szerzodo fél
felkutatasa — a beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatban foglalt rendelkezések figyelembe vételével —a
kotelezettségvallalast kezdeményezO szervezeti egység feladata. A kezdeményezd szervezeti egység
felelds a sziikséges okiratok és dokumentaciok szerz6dd partnertdl, szallitotol vald bekéréséért €s a
kotelezettségvallalas kezdeményezését megeldzo belso egyeztetések lefolytatasaért.

(6) A Kkotelezettségvallalast kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumentacidban a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden olyan informacidt és adatot koteles
feltlintetni, amelyb6l megallapithato:

a) a kotelezettségvallalas célja, amelynek Osszhangban kell lennie a Tankerileti Kozpont
Szervezeti és miikodési szabalyzataban meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriild termékek,
szolgaltatasok egyértelmiien, pontosan mérhetd modon torténd meghatarozasa,

€) annak igazoldsa, hogy a partner alkalmas a termék, szolgaltatas hataridében és az elvart
mindségi, mennyiségi feltételekkel torténd teljesitésére.

(7) A kotelezettségvallalas 1étrejottét megel6zden vizsgalni kell azt is, hogy

a) akotelezettségvallalas szerinti adott €pitési beruhazas, szolgaltatas megrendelés vagy hasonlo
aruk beszerzése a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazasaval
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sem éri-¢ el vagy haladja meg az iranyadd kozbeszerzési értékhatart, és — amennyiben igen —
fennallnak-e a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e¢ a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti
beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szamu
mellékletében foglalt kiemelt termékek kozé;

c) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosagrol
sz6016 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet értelmében a KEF hataskorébe,

d) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikacios Hivatalrdl és a
kormanyzati kommunikécios beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolo
247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet hatalya ala.

(8) A (7) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdeményezni kell a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasat, amennyiben a kotelezettségvallalas egybeszamitott értéke eléri vagy meghaladja az
iranyado6 kozbeszerzési értékhatart, és a kdozbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei
fennallnak. Kozbeszerzési eljarashoz a Gazdilkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly a
kozbeszerzés értékével megegyezd Osszegl fedezetigazoldssal igazolja a forras rendelkezésre allasat,
amely eldzetes kotelezettségvallaldsnak mindsiil. Végleges kotelezettségvallalasra csak a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasat kovetden keriilhet sor.

(99 A (7) bekezdés b) pontja esetén ellenérizni kell, hogy van-e a termékre hatalyos
keretmegallapodas. Ha van, a terméket a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerbol kell beszerezni,
kivéve a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzo szervezet feladat- és
hataskorérol szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében rogzitett esetekben.

(10 A (7) bekezdés c¢) pontjaban foglalt esetben, amennyiben megallapithatd, hogy az adott
kotelezettségvallalas a KEF hataskorébe tartozik, csak abban az esetben keriilhet sor
kotelezettségvallalasra, amennyiben a KEF, nyilatkozik arra vonatkozoan, hogy az adott szolgaltatas,
arubeszerzes biztositasara nem képes.

8. Elozetes kotelezettségvallalas

11.§ (1) Elbzetes kotelezettségvallalasra az Avr. 45. § (1) bekezdésében felsorolt esetekben
(kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati felhivas,
valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tantisitdé nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt ktelezettség) keriilhet sor.

(2) Az eldzetes kotelezettségvallalasra vonatkozo kezdeményez6 iratnak tartalmaznia kell
a) az elOzetes kotelezettségvallalas indokolasat,
b) apalyazati felhivas dokumentaciojanak tervezetét,

€) a kezdeményezést alatdmasztd, a felelds dontéshez sziikséges valamennyi okiratot,
dokumentaciot.

3) Az elozetes kotelezettségvallalas akkor érvényes, ha a kotelezettségvallalas dokumentumait az
arra jogosult kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyz6 alairta.

(4) A palyazati felhivas csak a (3) bekezdésben foglalt alairast kovetden hirdetheté meg. A pénziigyi
ellenjegyzést megel6zden vagy annak hidnyaban kiirt palyazati felhivas érvénytelen.

9. A kotelezettségvallalas modositasa

12.§ (1) A kotelezettségvallalas modositasa sziikséges a kovetkez6 esetekben:

a) kotelezettségvallalas dokumentumanak meghataroz6 adataiban (a szerzod6 felek, a
megrendelt termék, szolgaltatds Osszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi
forrasa, teljesitési hatarido, egyéb teljesitési feltételek stb.) valtozas all be,
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b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. adotorvények valtozasa).

(2) A kotelezettségvallalas modositasarél  vagy modosulasarol a  kotelezettségvallalast
kezdeményezd szervezeti egység a kotelezettségvallalas modositasat haladéktalanul jelezni a
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztalyanak.

10. Jogi ellenjegyzés

13.§ (1) Szerzédés (megallapodas) megkdtése eldtt meg kell vizsgalni, hogy az nem iitkozik-e a
hatalyos jogszabalyba. A szerzédések, megallapodasok jogi szemponti vizsgalata kiterjed a Tankeriileti
Kozpont érdekeinek jogi szempontt védelmére iranyulo, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére
is.

(2) A kotelezettségvallalast megel6zden vizsgalni kell, hogy a szerz6d6 partner a nemzeti vagyonrol
sz016 2011. évi CXCVL. torvény értelmében atlathatd szervezetnek mindsiil-e.

(3) A kotelezettségvallalas dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerzddés
(megallapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozo jogszabalyoknak. A Koznevelési, Jogi €s
Humanpolitikai Féosztaly altal vagy kozremiikodésével készitett szerz6dés, megallapodas — ha az
megfelel a jogszabalyoknak — a jogi referens vagy az altala irasban kijelolt személy latja el jogi
ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzést a tankeriileti igazgat6 altal tartosan megbizott ligyvéd is ellathatja.

(4) A szerz6dés, megallapodas jogszabalyoknak valdo megfelel6ségét a jogi ellenjegyzé a
kotelezettségvallalds dokumentumanak valamennyi példanydn alairdsaval igazolja, és egyidejlileg
keltezéssel latja el.

(5) A szerz6d6é fél altal hasznalt altalanos szerzOdési feltételeket tartalmazd szerzédéseket —
amennyiben azok nem ellentétesek a magyar jogszabalyokkal — a jogi referens vagy az altala irasban
kijelolt személy szignalja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjegyzé irasban tajékoztatja a
kotelezettségvallalot és a pénziigyi ellenjegyzot. Ha a kotelezettségvallald a tajékoztatas ellenére
irasban utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl a
tankertileti igazgatot haladéktalanul értesiteni.

(7) A jogi ellenjegyzést kovetden a kotelezettségvallalas dokumentumat a Koznevelési, Jogi és
Humanpolitikai Féosztdly a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly részére megkiildi
pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) Az alairt szerzédések jogosultak részére (partner, Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Foosztaly, a Koznevelési, Jogi és Humanpolitikai Féosztaly) torténd tovabbitasa a kezdeményezo
szervezeti egység feladata.

11. A kotelezettségvallalas pénziigyi fedezetére vonatkozo pénziigyi ellenjegyzés

14.§ (1) A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas jogi feltételeinek és pénziigyi fedezete
meglétének igazolasat jelenti. A kotelezettségvallalas a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Foosztaly vezetdje, tovabba az altala kijelolt személyek pénziigyi ellenjegyzése utan, és csak irasban
torténhet.

(2) A Gazdilkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly vezet&jének tavolléte, akadalyoztatésa,
vagy a szabalyzat 19. § (1) bekezdésében rogzitett dsszeférhetetlenség esetén a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Péalyazati Féosztaly vezetdje altal irasban
megbizott munkatars jogosult.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie
arrol, hogy:
a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas

targyaval Osszefiiggd kiadasi eldirdnyzata rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
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b) akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all,
C) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

(4) A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly e
munkakdrrel megbizott dolgozdja végzi.

(5) Az ellenjegyz6 a (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakértot
vehet igénybe.

(6) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az aldirasaval és datummal
igazolja.

(7)  Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a (3) bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irasban tajékoztatja a kotelezettségvallalot.

(8) Ha a kotelezettségvallalo a (7) bekezdésben foglalt tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyz0 koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv
vezetOjét haladéktalanul irasban értesiteni. Az iranyitd szerv a tajékoztatas kézhezvételétol szamitott
nyolc munkanapon beliil koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelosségre
vonast.

(9) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

(10) A pénzigyi ellenjegyzésre jogosult a 4. szamu melléklet szerinti irasban meghatalmazott
személy lehet. A pénziigyi ellenjegyzés visszavonasa az 5. szamu melléklet alapjan torténhet.

12. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétel

15.§ (1) A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év és az azt kovetd
évek szabad el6iranyzatait terheld rész lekotésérol. A kotelezettségvallalasrol olyan analitikus
nyilvantartast kell vezetni, amelybdl az évenkénti kotelezettségvallalas Osszege folyamatosan
megallapithato.

(2) A kotelezettségvallalas nyilvantartasa az iranyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes
igyviteli programmal torténik. A nyilvantartas vezetése a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Foosztaly e munkakorrel megbizott dolgozojanak a feladata.

(3) A személyi juttatas kotelezettségvallalasa az iranyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes
tigyviteli rendszer f6konyvi moduljaban, minden egyéb kotelezettségvallalas nyilvantartasa az iranyito
szerv altal meghatarozott szamitogépes iigyviteli rendszer pénziigyi moduljaban torténik.

(4) A 7. 8§ (1) bekezdésben részletezett eldzetes kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
esetében a kifizetést keletkezteté dokumentum alapjan torténik a kotelezettségvallalas nyilvantartasba
vétele.

(5) TObb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezOk szerint kell eljarni:

a) hatarozatlan ideji kotelezettségvallalasok esetében — ha tobb évet érint — csak a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiadasokat kell dokumentalni €s nyilvantartasba venni (pl.
hatarozatlan idére kotott munkaszerzodés, kinevezési okirat, kozmudijak stb.),

b) hatarozott idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — kotelezettségvallalas
Osszegét meg kell bontani a kdvetkezdk szerint:

ba) targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
bb) targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,

bc) targyévben a kovetkez6 évi elGiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
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bd) targyévben a tovabbi évek elbiranyzata terhére vallalt kotelezettség.

(6) A kotelezettségvallalasokat és az eldiranyzat teljesitéseket bonyolitasi eseménnyel ellatva kell az
iranyit6 szerv altal meghatarozott szamitogépes tigyviteli program fokényvében rogziteni.

(7) A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Fdosztaly e munkakorrel megbizott dolgozéi az iranyitd szerv altal meghatdrozott szamitogépes
tigyviteli rendszerbdl bizonylatot kotelesek kinyomtatni.

(8) A nyilvantartas tartalmazza legalabb a kételezettségvallalas azonositd szamat, az alapjaul
szolgdld dokumentum meghatarozasat és keltét, a kotelezettségvallalo nevét, a kotelezettségvallalas
targyat, 6sszegét, évek szerinti forrdsat, a kifizetési hatariddket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési
adatokat.

(9) A kotelezettségvallalasok rogzitésére naplokat kell nyitni. A fokonyvbdl torténd feladassal a
kotelezettségvallaldsok tételesen bekeriilnek a fokonyvbe. A kotelezettségvallalds konyvelése a
fokonyvben a 0-as szamlaosztalyban torténik.

(10) A pénzigyileg teljesiilt kotelezettségvallalasokat a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamai
alapjan az iranyito szerv altal meghatarozott szamitogépes tigyviteli rendszer a pénziigyi teljesités
rogzitésével egy idoben kivezeti a nyilvantartasbol.

(11) A Kkotelezettségvallalasok allomanyanak analitikus nyilvantartasat a fokonyvvel negyedévente
egyeztetni kell, targynegyedévet kévetd 15. napjaig, amelyrdl feljegyzést kell késziteni.

(12) Az egyeztetés végrehajtasaért a munkakori leirasukban ezzel megbizott munkatarsak felelnek.
Egyeztetést kovetéen a kotelezettségvallalasok feladasra keriilnek és a 0-S szamlaosztalyban
egyidejiileg megjelennek.

13. A teljesités igazolasa

16.§ (1) A Tankeriileti Kozponthoz és az intézményekhez beérkezé szamlak teljesitésének
igazolasara e szabalyzat 6. szam melléklete szerinti irasban meghatalmazott személyek jogosultak. A
teljesités igazolas visszavonasa a 7. szamu melléklet alapjan torténhet.

(2) A kiadas teljesitésének elrendelése el6tt az okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell azok
jogosultsagat, 6sszegszerliségét, a szerzo6dés, a megrendelés, a megallapodas teljesitését.

(3) A teljesités igazolasa torténhet
a) aszamlan a (4) bekezdésben meghatarozott modon,

b) kilon az erre a célra szolgald dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités
igazolasara vonatkoz6 hivatkozast,

(4) Azigazolasnak tartalmaznia kell:
a) a gazdasagi esemény teljesitésének igazolasat,

b) a gazdasagi esemény bekdvetkezésének indokat, illetve a gazdasagi eseményre utald
szOveges megjegyzést,

C) azigazold személy nevét (nyomtatott betiivel) és alairasat,
d) azigazolas datumat.

(5) A szamlan tortén6 igazolas esetén ,,4A beszerzés, vagy szolgdltatas teljesitésének jogossagat,
sziikségességet és Osszegszertiségét igazolom” zaradékot, valamint datumot kell feltiintetni.

(6) A teljesités igazolasat kovetben a szamlat haladéktalanul el kell juttatni a Gazdalkodasi,
Uzemeltetési és Palyazati Féosztalyra.

(7) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kotelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolas nem sziikséges.
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(8) Bizonyos esetekben az arubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhazasok beszerzése kapcsan a
szallitd részérdl torténé szamla kiallitasahoz is sziikséges teljesitési igazolast kiadni a megrendeld
részer6l. Erre vonatkozoan jelen szabalyzat 8. szami mellékleteként keriilt csatoldsra egy
teljesitésigazolas minta.

14. Ervényesités

17.§ (1) Ervényesitésre a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly vezetdje altal kijelolt
munkatarsak jogosultak.

(2) Az érvényesités a teljesitett szolgaltatast, a vasarolt aru kifizetését, illetve a bevételek beszedését
megel6z6 pénziigyi tevékenység.

(3) A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megel6z0 ligymenetben az Aht, az allamhaztartdsi szamvitelérdl szold 4/2013. (L.
11.) Korm. rendelet és az Avr., tovabba e szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

(4) Amennyiben az érvényesit6 a (3) bekezdés szerinti vizsgalat soran az ott megjelolt jogszabalyok,
illetve a Tankeriileti K&zpont belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozd erre irdsban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra e szabalyzat 14. § (7)-(8) bekezdésében foglaltakat kell
megfeleléen alkalmazni,

(5) Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldo megjelolést, az érvényesités datumat
¢€s az érvényesitd alairasat.

(6) Ha az érvényesité a jogszabalyok, bels6 szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni
az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban
utasitja. Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet ,,az utalvanyozas érvényesitése utasitasra

tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az utasitas tényérol és a zaradékolasrol az érvényesitének 8 napon
beliil értesitenie kell a gazdasagi vezetot.

(7) Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfokl iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

(8) Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 9. szamu melléklet szerint kijelolt személy lehet. Az
érvényesités visszavonasa a 10. szami melléklet alapjan torténhet.

15. Utalvanyozas
18.§ (1) Utalvanyozas alatt a kiadasok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszamolasanak
elrendelését kell érteni, amelyre az érvényesités utan keriil sor.

(2) Az utalvanyozasra jogosultak megbizasat és alairas mintdjat e szabalyzat 11. szamu melléklete
tartalmazza. Az utalvanyozas visszavonasa a 12. szami melléklet alapjan torténhet.

(3) Utalvanyozas soran kifizetés csak a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok mértékéig rendelhetd el
(kivéve az Aht.-ben meghatarozott eseteket).

(4) Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet.

(5) Az utalvanyozonak a munkafolyamatba épitett ellenérzés rendjéhez igazoddan meg kell
vizsgalnia, hogy az érvényesités megtortént-e.

(6) Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) azutalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairasat,
b) az,utalvany" szot,

C) akoltségvetési évet,
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d) abefizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti kdnyvviteli szamldjanak szamat,

f) afizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

g) amegterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
h) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

i) al7. § szerinti érvényesitést.

(7) Az utalvanyrendeleteket a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztily e munkakorrel
megbizott dolgozdi az iranyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes tigyviteli pénziigyi modulban
készitik el.

(8) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az (4) bekezdés szerinti
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mar szerepld adatokat nem kell megismételni.

(9) Nem kell kiilon utalvanyozni

a) a termékértékesitésbol, szolgaltatas nyujtasabol — szamla, egyszerisitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyd, valamint a kozigazgatdsi hatosagi
hatarozaton alapul6 bevétel beszedését,

b) a fizetési szamla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezet6 altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

C) azeurdpai unios forrasokbol nytijtott tiamogatasok jogszabaly szerint lebonyolitasi szamlarol
torténd kifizetését,

d) amaradvany igénybevétele rovatain elszamoland6 finanszirozasi bevételek teljesitését, és

e) afedezetkezel6i szamlarol, valamint — a fedezetkezel8i szamlara torténd atutalas esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvanyozott, felszerelt szamlat és minden, a gazdasagi eseményt tantsitdo bizonylatot a
Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati FGosztaly idorendi sorrendben tarolja.
Il. FEJEZET
OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOIRASOK
19.§ (1) A kotelezettségvallaldo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozoéan, azonos személy nem lehet.

(2) Az érvényesit6 személy nem lehet azonos ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozodan a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitésigazolast végzo személlyel.

(3) Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul.

(4) Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési, és
utalvanyozasra iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy a maga javara latna el.

(5) A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, és az utalvanyozas esetén a
megbizast, kijel6lést irasba kell foglalni. A megbizas tartalmazza a megbizottak aladirasmintajat is. A
megbizas 3 példanyban késziil, amelybdl 1 példany az alairasra megbizottat illeti meg, 1 példany a
kijeldlt személyi anyagénak részé képezi, 1 példany pedig a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati
Foosztalyon keriil leflizésre, amely egyben az alairasmintak nyilvantartasaul is szolgal.

(6) A kotelezettségvallalassal terhelt maradvany jovahagyasat megelézden teljesitendd kifizetéssel
egy idGben, vagy azt megeldzden eldiranyzat-mddositast kell végrehajtani.
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(7) A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a
szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mintajarol a 13. szamu melléklet
szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni a Korm. rendelet 80. § (3) bekezdése alapjan.

(8) A maradvany elszadmolasa soran kotelezettségvallalassal terhelt maradvanynak tekintendé:

a) az a targyévben szerzOdés vagy barmely mas dokumentum alapjan igazolhatéan befolyt
bevétel, amely bizonyitottan a bevétel ellenszolgaltatasaként teljesitendd kiadasokra a kovetkezo
évben keriil felhasznalasra, vagy a bevétel kizarolagos felhasznaldsi céljat jogszabaly
meghatarozza,

b) a kotelezettségvallalasok azon allomanya, amelyre a kotelezettségvallalas a targyévi
eléiranyzat terhére tortént, de a pénziigyi teljesités athtizodik a targyévet kdveto évre,

C) azeurdpai uniods forrasbol finanszirozott programok — ide értve a Tankeriileti Kozpont, mint
kedvezményezett részére lebonyolitasra atadott el6leget is — pénziigyi teljesités nélkiili 6sszege.
Il. FEJEZET

A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

20.§ A felhatalmazasrol, megbizdsrol és visszavondsrol rendelkezd dokumentumot utodlag is
ellendrizhetd formaban a szamvitelrél szold 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
eléirasokkal 6sszhangban 8 évig meg kell 6rizni. Az eléviilési id0 a kdtelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités igazolasara, érvényesitésre szol6 megbizas
visszavonasanak idopontjatol kezdddik.

I11. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

21.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd 5. munkanapon 1ép
hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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1. szamu melléklet

Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont
Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat

TKEAtOSZAM: oooeveeeeeeeeeeeeeeeeee e

A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység megnevezese:

A kotelezettségvallalassal érintett intézmény
megnevezése (adott esetben):

A kotelezettségvallalassal érintett ingatlan cime:

Szakmai teljesitésigazolasra javasolt személy
neve, beosztasa, szervezeti egysége, elérhetdsége:

Fizetési mod: készpénzes / atutalasos
Pélyazati azonosito:

BVOP-t6l beszerezheto: igen/nem

KEF-en keresztiil beszerezheto: igen/nem

Kotelezettségvallalas targya (konkrét
Sor | megfogalmazassal, mennyiséggel és mennyiségi | Szallité cég neve
szam egységgel) (elkiilonitheté részenként, (ha ismert)

tételenként, ha sziikséges)

Brutto osszeg (Ft)

WIN [

4

0sszesen

A kotelezettségvallalas indoklasa, az igénylés céljanak leirdsa (Munka- és szolgaltatas igénylo lap/
Anyagigényl6 lap hasznalata esetén nem kotelezo):

Kelt: .ooooiiiiinnl. L2017 o
alairas
<szervezeti egység vezetijének neve>
<beosztas>
Tankeriileti Kozpont gazdasagi szervezeti egysége tolti ki:
A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasi szama (Forras-SQL): ........cccoovvvvvviiiiiiiiiiniiiiiicccnn
Név / Jogosultsag Megfelel6ség igazolasa Datum Alairas
1115 Fedezet rendelkezésre all/mem
Pénziigyi ellenjegyzés all rendelkezésre*
NEV: ovveiiirieiaeenanne, Engedélyezem/
Kotelezettségvallald Nem engedélyezem™

* A megfelel6 alahtizando.
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2. szamu melléklet

Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont

Sorszam: ....... /20...
Kijelolés
kotelezettségvallalasi jogosultsag gyakorlasahoz
Alulirott ................ , mint a Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az allamhaztartasrol

sz016 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhaztartasrdl sz6lo térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairasminta

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: ..............
Kotelezettségvallalasi jogosultsag vége: visszavonasig.

Kotelezettségvallalas kore:
Ertékhatara:

Kijelolt a mindenkor hatalyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint kdteles eljarni.

Kelt: .............. ,2017. .ol
tankertileti igazgat6
Kijelo1d
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felelsséget megismertem.

Kelt: ...l ,2017. ool yyenen

kijelolt személy

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Kazincharcikai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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3. szamu melléklet

Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ........... /20...

Kijelolés visszavonasa kotelezettségvallalasra vonatkozéan

Alulirott.........covvviiinnnnnnn , mint a Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont igazgatoja, az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szold torvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
munkatdrsnak kordbban megadott kijelolést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallalasi jogosultsag visszavonasra kertil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: ..o, ,2017. oo, ryenee

tankertileti igazgatd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Kazincharcikai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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4., szamu melléklet

Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ....... /20....

Kijelolés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag gyakorlasahoz

Alulirott................ , mint a Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Féosztalyanak vezetdje, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairasminta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: ...............
Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavonasig

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kore:
Ertékhatara:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak
szerint kdteles eljarni.

Kelt: ..., ,2017. oo, ryenee

gazdasagi igazgatohelyettes
Kijelolo

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felel0sséget megismertem.

Kelt: ..ooooena... L2017, oo, ryenee

kijelolt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Kazincbarcikai Tankeriileti Kdzpont személyi anyag
3. Kazincharcikai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Péalyazati Féosztaly
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5. szamu melléklet

Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ....... /20...

Kijelolés visszavonasa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozoan

Alulirott ................. mint a Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Féosztalyanak vezetdje, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak korabban megadott kijel6lést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: ..o, ,2017. oo, ryenee

gazdasagi igazgatohelyettes

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Kazincharcikai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Péalyazati Féosztaly
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6. szamu melléklet

Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ...... 120...

Kijelolés teljesitésigazolasi jogosultsag gyakorlasahoz

Alulirott............c.evennnn. mint a Kazincbarcikai Tankerilleti Kozpont igazgatdja az
allamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrol
57016 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 57. § (4)
bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirasminta

Teljesitésigazolasi jogosultsag kezdete: ..............
Teljesitésigazolasi jogosultsag vége: visszavonasig

Teljesitésigazolasi jogosultsag kore:
Ertékhatara:

A teljesitésigazolasi jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint
koteles eljarni.

Kelt: ..., ,2017. oo, ryenee

tankertileti igazgat6
NYILATKOZAT

A teljesités igazolassal 0sszefiiggd jogok gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: ..ooooena... L2017, oo, ryenee

kijelolt személy
Elosztési lista:
1. Kijelolt
2. Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Kazincharcikai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Pélyéazati Féosztaly
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A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont 6/2017. (06.23.) A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjér6l sz0l16 szabalyzata

1. szamu melléklet

Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ........... /20...

Kijelolés visszavonasa teljesitésigazolasra vonatkozoan
Alulirott ..................... , mint a Kazincbarcikai Tankertileti Kozpont igazgatdja, az allamhaztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak korabban
megadott kijeldlést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolas jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: ... ,2017. ol ppeenen

tankeriileti igazgato

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Kazincbarcikai Tankertileti Kézpont személyi anyag

3. Kazincharcikai Tankeriileti Kdzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont 6/2017. (06.23.) A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjér6l sz0l16 szabalyzata

8. szamu melléklet
Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont

Teljesitésigazolas
az arubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhazasok elvégzésére vonatkozoan a szallitoi szamla

kiallitasahoz
Alulirott ................... , mint a Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont ........... beosztasi munkatarsa
igazolom, hogy a Kazincbarcikai Tankeriileti K6zpont (mint Megrendeld) és az ................. <cég
neve, sz€khelye> (mint Vallalkozo) kozott 2017. .............. napjan ............c..e... targyban

megkdtott szerzOdésben foglalt feladatokat a Vallalkozo szerzOdésszeriien teljesitette.

A Vallalkoz6 a teljesitésrol a szamlat netto ....... Ft +Afa, bruttd .... Ft osszegben kiallithatja a
Megrendel6 részére.

Kelt: oo , 2017, o ppeenene ”.

név: .........
beosztas: ............
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A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont 6/2017. (06.23.) A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjér6l sz0l16 szabalyzata

9. szamu melléklet

Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ....... /20....

Kijelolés érvényesitési jogosultsag gyakorlasahoz

Alulirott.................. , mint a Kazincbarcikai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Foosztalyanak vezetdje, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban:
Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 58. § (4) bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairasminta

Ervényesitési jogosultsag kezdete: ........................
Ervényesitési jogosultsag vége: visszavonasig.

Az érvényesitési jogosultsdggal kijelolt munkatirs a vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak szerint
koteles eljarni.

Kelt: ..o, ,2017. oo, ryenee

gazdasagi igazgatohelyettes
Kijel616

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: ...l ,2017. ool ypenen

kijelolt személy

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Kazincbarcikai Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Kazincharcikai Tankeriileti Kzponti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont 6/2017. (06.23.) A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjér6l sz0l16 szabalyzata

10. szdmu melléklet

Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ....... /20...

Kijelolés visszavonasa érvényesitésre vonatkozoan

Alulirott.................. , mint a Kazincbarcikai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Féosztalyanak vezetdje, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak kordbban megadott kijeldlést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsag visszavonasra kertil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: ..o, ,2017. oo, ppnen

gazdasagi igazgatohelyettes

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Kazincharcikai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Paldyzati Féosztaly
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A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont 6/2017. (06.23.) A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjér6l sz0l16 szabalyzata

11. szamu melléklet

Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ........ /20....
Kijelolés utalvanyozasi jogosultsag gyakorlasahoz
Alulirott............coveeennnn. , mint a Kazincbarcikai ~Tankerileti Kozpont igazgatoja, az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrol

52016 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 59. § (1)
bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirasminta

Utalvanyozasi jogosultsag kezdete: ..................
Utalvanyozasi jogosultsag vége: visszavonasig

Utalvanyozasi jogosultsag kore:
Ertékhatara:

Az utalvanyozasi jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint
koteles eljarni.

Kelt: ..oooena... L2017, oo, ryenee
tankertileti igazgat6
Kijelold

NYILATKOZAT

Az utalvanyozassal Osszefiiggd jogok gyakorldsara vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo6 feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: ..ooooena... L2017, oo, ryenee

kijeldlt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Kazincbarcikai Tankeriileti Kdzpont személyi anyag
3. Kazincharcikai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont 6/2017. (06.23.) A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjér6l sz0l16 szabalyzata

12. szamu melléklet

Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ........... /20...

Kijelolés visszavonasa utalvanyozasra vonatkozéan

Alulirott...........ocoevinennn. , mint a Kazincbarcikai Tankerilleti Kozpont igazgatdja, az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szold torvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
munkatdrsnak kordbban megadott kijelolést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az utalvanyozasi jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. ,2017. .ol yyeneee

tankertileti igazgatd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Kazincbarcikai Tankertiileti K6zpont személyi anyag

3. Kazincharcikai Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont 6/2017. (...) A Kazincbarcikai Tankeriileti Kozpont kotelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl szol6 szabalyzata

13. szamu melléklet

Nyilvantartas a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a szakmai teljesitésigazolasra jogosult
személyekrdl és alairasmintajukrol

Sor Hataskor Jogosultsig

Név Beosztas Hataskor gyakorlojanak

sZam .
alairasa

Kezdete Megsziinése
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