Koznevelési, Jogi és Humanpolitikai Féosztaly

41. § (1) A Koznevelési, Jogi és Humanpolitikai Féosztaly feladatait az alabbi — nem 6ndallo — szervezeti
egységekre tagozodva latja el:

a) Koznevelési Osztaly,

b) Humanpolitikai Osztaly,

c) Jogi Osztaly.
42. § (1) A Tankeriileti Kozpont Koznevelési, Jogi és Humanpolitikai Féosztalya a szakmai vezetd
iranyitasaval, illetve a Kozpont szakmai elndkhelyettesének szakmai iranymutatasaval ellatja a
fenntartasaban levé koznevelési intézmények tekintetében a jogszabalyban meghatarozott

oktatasiranyitasi és taniigyigazgatasi feladatokat, valamint a Tankeriileti Kozpont huménpolitikai és jogi
feladatait.

(2) A Koznevelési, Jogi €és Humanpolitikai Foosztaly Koznevelési Osztalya segiti a szakmai vezetot az
oktatasiranyitasi és taniigyigazgatasi feladatainak ellatasdban, ennek keretében tobbek kozott:
a) gondoskodik a kbznevelési intézmények szakmai alapdokumentumainak el6készitésérol,

b) ellitja az orszagos mérések feltételeinek biztositasaval és eredményeivel kapcsolatos
feladatokat,

c) el6késziti a Vhr-ben megjelolt adatszolgaltatassal kapcsolatos fenntartéi feladatokat, a Vhr. 1. §
(2) bekezdésében meghatarozott gazdalkodasi feladatokat kivéve,

d) vezeti a kdznevelési intézményekkel kapcsolatos taniigyi nyilvantartasokat, adatbazist mitkodtet
a fenntartott kdznevelési intézményekrol,

e) figyelemmel kiséri a kéznevelési intézmény pedagdgiai programjaban meghatarozott feladatok
végrehajtasat, a pedagdgiai szakmai munka eredményességét,

f) nyomon koveti a kdznevelési intézményben zajlo gyermek- és ifjusagvédelmi tevékenységet, a
tanulo- és gyermekbaleset megeldzése érdekében tett intézkedéseket,

g) ellendrzi a koznevelési intézmény tantargyfelosztasat, tovabbképzési programjat,

h) nyomon koveti a kdznevelési intézmények szervezeti és miikodési szabalyzatanak, pedagogiai
programjanak, hazirendjének és egyéb szabalyzatainak valtozasait,

i) el6késziti az iskolai és a kollégiumi munkaterv véleményezését,

j) el6késziti a hit- és erkblcstanoktatas megtartasat igazold — Vhr. szerinti — nyilatkozatok bevett
egyhaznak torténd megkiildését,

K) Osszegzi a koOznevelési intézmények vezet6i altal elkészitett pedagdgusképzési és
-tovabbképzési programokat,

I) javaslatot tesz az indithato osztalyok szamara, a kollégiumban szervezhet6 csoportok szamara,

m) gondoskodik az intézményi atszervezésekkel, fenntartdi jog atadasaval kapcsolatos elokészitd
feladatok ellatasarol, valamint a miniszter altal meghozott dontés végrehajtasarol,

n) ellen6rzi és a szakmai vezeté jovahagyasara el6késziti a koOznevelési intézmények
tankonyvrendeléssel kapcsolatos feladatainak ellatasat,

0) el6késziti a jogszabalysértés vagy intézményi szabalyzat megsértése miatt benyujtott
fellebbezés, valamint dvodai felvétellel és az 6vodabol valo kizarassal, a tanuldi jogviszony,
valamint a kollégiumi tagsagi viszony létesitésével, megsziintetésével, a tanuldi fegyelmi
ugyekkel kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében a
meghozand6 masodfoku dontést,

p) el6késziti az iskolaszék, diakonkormanyzat, sziil6i szervezet altal a jogaik megsértése miatt
benyujtott fellebbezés tekintetében a meghozando dontést,

q) elokésziti az Nkt. 47. § (6) bekezdése és a Vhr. 42-43. §-a szerinti, a sajatos nevelési igény, a

beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség megallapitasaval, illetve a szakért6i véleményben
foglaltakkal 6sszefliggd hatosagi ligyekben meghozand6 dontéseket,



r elékésziti az iskolak felvételi korzetének, tovabba a pedagdgiai szakszolgalatot ellatd intézmény
miikddési korzetének meghatarozasat,

S) koordinalja és miikodteti az utazd gyogypedagogusi, utazd konduktori halozatot,

t) Osszegylijti és Osszesiti a Kozpont altal kért adatokat, az adatszolgaltatasok alapjan
kimutatasokat készit, nyilvantartasokat vezet,

u) véleményt ad arra a gyermek-, valamint tanuldi 1étszamra, amelynek felvételét a koznevelési
szerz6dés vagy egyoldali nyilatkozat alapjan miikddési tdmogatasra jogosulttd valt egyhazi
kdznevelési intézmény vagy a magan koznevelési intézmény altal fenntartott altalanos iskola
nem tagadhatja meg,

V) el6késziti a szakmai vezetd szamara az egyetértési jog gyakorlasat az orszagos pedagogiai-
szakmai ellenérzésben részt vevd, a feladatellatasi helyén miikodé koznevelési intézmény
ellendrzésében részt vevo koznevelési szakértd kijeldléséhez,

W) a miszaki, mikodési feltételek tartds hianya miatt elrendelt rendkiviili sziinet ideje alatt
gondoskodik a Tankeriileti Kozpont fenntartdsaban miikodé madsik intézményben a sziilok
kérésére a gyermekek, tanulok feliigyeletérdl és étkeztetésiik megszervezésérol, a zarovizsgak
¢és az adott tanévben mar nem pdtolhatd szakmai gyakorlat megtartasarol,

X) el6késziti a szakmai vezetd szamara az egyetértési jog gyakorlasat az oktatasiigyi kozvetitd
személyére vonatkozodan,

y) javaslatot tesz a szakmai vezet6 részére az iskolaszékbe delegalt képviselé személyére,

z) évente vizsgalja, hogy a Tankeriileti Ko6zpont altal fenntartott intézményekben a két tanitasi
nyelvi, illetdleg a nyelvi elokészitd évfolyammal indulé gimnaziumi, szakgimnaziumi nevelés-
oktatas feltételei teljesiilnek-e,

aa) segitséget nyujt az Arany Janos Tehetséggondozo6 Program, az Arany Janos Kollégiumi Program
és az Arany Janos Kollégiumi Szakkozépiskolai Program megvaldsulasaval kapcsolatos
fenntartoi feladatok ellatasaban,

ab) jovahagyasra el6késziti a koznevelési intézmény vezetdje altal elkészitett pedagdgusképzesi és
-tovabbképzési programot

ac) kozremiikodik az alapkészségek, képességek orszagos mérésének és a nemzetkozi koznevelési
targya mérések, vizsgalatok, az oktatasért felelds miniszter altal meghirdetett és tamogatott
orszagos tanulmanyi versenyek szervezésével Osszefliggd feladatok, a kozépfoku beiskolazas
kozponti irasbeli felvételi vizsgai megszervezésének lebonyolitasaban.

ad) az esélyegyenldségi kovetelmények biztositdsa érdekében:

ada) elokésziti ¢€s koordindlja az esélyegyenloségi feladatokkal —Gsszefliggd
hatranykompenzaciot szolgdlo, esélyteremtd programokat, kozremiikodik a
programok megvalositasaban,

adb)  elokésziti az esélyegyenlGségi és antiszegregacios feladatok végrehajtasahoz
kapcsolodo stratégiai megoldasokat, elkésziti az esélyegyenldségi terveket, kijeldli
az antiszegregacios intézkedések feleldsét és nyomon kdveti az egyenlé banasmod,
az antiszegregacié kovetelményének érvényesiilését, ennek keretében sziikség
esetén helyi szintli egyeztetéseket kezdeményez, valamint intézkedik az egyenld
banasmodnak megfeleld oktatasszervezési gyakorlat megerdsitése érdekében,

adc)  koordinalja és eldkésziti a hatranyos helyzetii és halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekek, tanulok esélyegyenldségét szolgald dontéseket, szervezi az
es¢lyegyenloségi feladatok végrehajtasat,
(3) A Koznevelési, Jogi és Humanpolitikai Féosztaly Humanpolitikai Osztalya segiti a szakmai vezet6t
a humanpolitikai feladatainak ellatasaban, ennek keretében tobbek kozott:
a) jogszabalyi keretek és a Kozpont irdnymutatisa figyelembevételével kozremiikodik a
Tankertileti Kdzpont egységes humanpolitikai iranyelveinek kidolgozasaban,

b) kozremiik6dik a Tankeriileti K6zpont személyiigyi szakteriilet feladatkorébe tartozd belsd
iranyitési eszkozeinek aktualizalasaban,



d)

e)

9)
h)

p)

q)

kozremiikodik a Tankeriileti Kozpont stratégiai célkitlizéseinek megvalositasahoz sziikséges
humaneréforras-feltételek és humanpolitikai  feladatok kialakitasaban és  folyamatos
fejlesztésében,

a Tankeriileti Kézpont kormanytisztvisel6i, munkavallaldi és a projektek keretében hatarozott
idejli szerzddéssel foglalkoztatott munkavallalok tekintetében kozremikddik a személyiigyi
feladatok ellatasaban,

a tamogatasbol megvalosuld programok ellendrzése esetén elOkésziti, Osszerendezi az
ellendrzéshez sziikséges humanpolitikai iratokat,

figyelemmel kiséri a kormanytisztvisel6i kotelezd tovabbképzéseket,

ellatja a teljesitményértékelési rendszer miikddtetésével kapcsolatos feladatokat,

a Tankeriileti Kozpont és koznevelési intézmények tekintetében kozremiikddik a miniszteri
elismerési rendszerrel (kitiintetések, elismerések) kapcsolatos feladatok miniszteri dontésre
torténo elokészitésében,

dontésre elokésziti a Kormany nyugdijpolitikai dontésébol adodd tovabbfoglalkoztatasi
kérelmeket.

ellatja a munkaltatéi dontésekkel és az allashelyalapu létszamgazdalkodassal kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat,

ellatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatdi intézkedések szakmai elokészitését,
az ezzel kapcsolatos iratok és nyilvantartasok elkiilonitett kezelését,

koordinalja ¢és végzi a foglalkozas-egészségiligyi feladatok teljesitéséhez kapcsolodo
feladatokat,

kozremiikodik a szocialis, joléti juttatdsokkal kapcsolatos munkaltatéi dontések
elokészitésében,

kezeli a Tankeriileti Kozpont foglalkoztatottjainak személyi anyagat, eleget tesz a
foglalkoztatasi jogviszonyokkal kapcsolatos nyilvantartasi feladatoknak,

a gazdalkodasi teriilet szamara tovabbitja a munkabér, illetmény, egyéb juttatds és az ehhez
kapcsolodo ado-, tarsadalombiztositasi és egyéb, a munkaltatot terheld fizetési kotelezettségek
teljesitéséhez kapcsolodo dokumentumokat,

a nem rendszeres ¢és kiils6 személyi juttatdsok szamfejtésérol, a kapcsolodo adatszolgaltatasok
teljesitéséral,

a humanpolitikai teriiletet érintden rendszeres és eseti adatszolgaltatast teljesit a Kozpont
szamara.

(4) A Koznevelési, Jogi és Humanpolitikai Féosztaly Jogi Osztalya segiti a szakmai vezetét a jogi
feladatainak ellatasaban, ennek keretében tobbek kozott:

a)

b)

d)

e)

f)

kozremikodik az intézményvezetdi palyazatokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban, ellatja,
illetve kiils6 jogi képviseld utjan megszervezi a Tankeriileti K&zpont birésagok €s hatdsagok
el6tti jogi képviseletét,

elokésziti a Tankeriileti Kozpont funkcionalis feladat- és hataskorét érintd peres és nemperes
eljarasokkal 0sszefliggé beadvanyokat, kiilso jogi képviseld eljarasa soran kdzremiikodik az
elokészitésben, vezeti a peres ligyek nyilvantartasat,

el6késziti a Tankeriileti Kozpont igazgatoja altal kiadott szervezetiranyitasi eszkozoket,

a hatdlyos anyagi és eljarasi jogszabalyok alapjan eldkésziti vagy véleményezi a Tankertileti
Kozpont, illetve a fenntartdsdban allo intézmények szerzddéseit, vezeti a szerzédések
nyilvantartasat, figyelemmel kiséri a Tankeriileti Kézpont funkcionalis feladat- és hataskorével
Osszefiiggd jogszabalyi kornyezet valtozasat, véleményezi a jogszabaly-modositasi
javaslatokat,

a Tankertileti Kozpont egységes jogalkalmazo tevékenysége ¢s mitkodése érdekében szakmai
iranymutatast nyujt a Tankeriileti Kozpont jogi tevékenységéhez,

részt vesz a Tankerlileti Kozpont altal kiadott irdnyitasi eszkozok el6készitésében,
aktualizalasaban, tamogatast nyujt a szakmai szabalyok egységes értelmezéséhez,



g) el6késziti és véleményezi a Tankeriileti Kézpont jogszabalyban meghatarozott, kotelez6 belsé
szabalyzatait,

h) kozremikodik a hatosagi eljarasokban.



