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Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényben
(tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsdg rendjét Dél-
Budai Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miukddési Szabdlyzata 5. § (2) bekezdés f) pontjadban
biztositott jogkGromben eljarva az alabbiak szerint szabalyozom.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A szabdlyzat célja, hogy a Tankeriileti Kodzpont kezelésében 1évd személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilénds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozéssal, adattovdbbitdssal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kévetelményekre.

(2) A szabalyzat célja, hogy — 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseivel — biztositsa
a Tankeriileti Kozpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6dé informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Tankeriileti Kézpont 4ltal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasdnak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és kiilonleges
adatok kezelése soran irAnyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabdlyzat hatdlya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tankerlileti Kozpont valamennyi szervezeti
egységére, valamint a Tankeriileti Kdzpontban foglalkoztatott kormanyzati szolgalati viszonyban,
munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allokra (a tovébbiakban
egyiitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Kézpont, illetve annak valamennyi szervezeti
egysége altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miiveletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétol, valamint megjelenési
forméajuktol fliggetlendl.

(3) A szabaélyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K&zpont minden olyan szervezeti egységére,
ahol személyes adatokat tartalmazé adat, illetve kozérdekil adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
kezelése folyik.

(4) E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manudlis mddon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

(5) A kozszolgélati adatvédelem rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
(6) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabdlyzat értelmeben:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil
vagy kOzvetve — azonosithato természetes személy, akinek személyes adatait a Tankertileti
Kdézpont kezeli,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis
vagy szocialis azonossagara jellemzo ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozd kvetkeztetés,
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kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a
valldsos vagy maés vilagnézeti meggydzGdésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi éllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
biiniigyi személyes adat,

biiniigyi személyes adat. a blintetOeljéras soran vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel
vagy a biintetoeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozé személyes adat,

kébzérdekii adat: a Tankeriileti Kézpont kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd
vagy kozfeladatanak elldtdsdval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esO, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyilijteményes jellegétdl, igy kiilonésen a hatdskorre,
illetekességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miksdést szabalyozo jogszabélyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozerdekbdl elrendeli,

hozzdjarulds: az érintett akaratinak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitisa, amely megfeleld
tadjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
szemeélyes adat — teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez,

tiltakozas. az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatdnak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja (e Szabalyzat alapjan: a
Tankeriileti Kézpont),

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyernyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara tdrténd hozzaférhetdvé
tétele,

nyilvanossdagra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetévé tétele,

adattoriés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem
lehetséges,

adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilénboztetése céljabél,

adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idore térténd korlatozasa céljabol,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
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adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elveégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely a Tankeriileti Kozponttal kotott szerzddés alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is — a Tankerdileti K6zpont
altal kezelt adatok feldolgozasat végzi,

adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval,

EGT-dllam: az Eurdépai Unié tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrol szolo
megéllapodasban részes mas allam, tovdbba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurdpai Unié és tagillamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szoldo megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos
jogallast élvez,

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam,

kételezd szervezeti szabdlyozds: tobb orszagban, de koztiik legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytato adatkezeld vagy adatkezeldk csoportja dltal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatosag) ltal jovahagyott,
az adatkezeldre vagy adatkezel6k csoportjara nézve kotelezd belsé adatvédelmi szabélyzat,
amely a harmadik orszagba torténd adattovabbitas esetén a személyes adatok veédelmét az
adatkezel6 vagy adatkezeldk csoportjanak egyoldalu kotelezettségvallalasa utjan biztositja,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilénGsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,

adatbiztonsdg. az a dinamikusan valtozé allapot, amikor az adat — megjelenési formajatol
fiiggetleniil — folyamatosan fejlédd technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szemponti bizalmasséga, rendelkezésre llasa és sértetlensége biztositott.

belsé adatvédelmi felelds: az Infotv-ben meghatdrozott végzettséggel és feladatkorrel
rendelkezd személy a Tankerilleti Kozpont szervezetén beliil, aki e mindségében
kézvetleniil a tankeriileti igazgato feligyelete és iranyitasa alatt,

adatvédelmi nyilvantartasi szam: a Hatdsag altal — a Tankeriileti K6zpont adatvédelmi
nyilvantartdsba bejelentett adatkezelései vonatkozédsaban — megallapitott nyilvantartasi
szam. A Tankerlileti Kézpontnak az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartasi
szamot az adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitasanal, nyilvanossagra
hozataldndl és az érintettnek valo kiadasakor fel kell tiintetnie.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A tankeriileti igazgato adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ A tankeriileti igazgato:

a)
b)

c)

d)

felels a Tankeriileti Kozpont adatkezelésének jogszeriiségéért,
intézkedik a Hatdsagtol érkezd megkeresések, ajanlasok tigyében,

megbizza €s évente beszamoltatja, ellendrzi a belsé adatvédelmi felelést, illetve annak
munkéjat, biztositja szamara a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

felligyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat a belsé adatvédelmi feleléson keresztiil,

kiadja az adatvédelmi szabélyzatot.

5. A belsé adatvédelmi felelds

5.8 (1) A belsé adatvédelmi felelds a tankeriileti igazgaténak kdzvetleniil alarendelten végzi a
munkéjat. A belsd adatvédelmi felelds jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld,
felsdfokn végzettséggel rendelkez6 személy lehet.

(2) A belso adatvédelmi felel6s

a)

b)

g)

h)

i)
1)

kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel ©sszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasiban,

ellendrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozo més jogszabalyok, valamint a belsd
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozdt,

eljar a Tankeriileti Kézponthoz kiils6 szervektdl és személyektdl érkezé, jelen Szabalyzat
6. § b) pontjan kiviili, a Tankeriileti Kézpont személyes adatokat érintd adatkezelésével
Osszefliggd egyéb megkeresések tekintetében,

elkésziti és aktualizdlja a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
jogszabalyvéltozas miatt vagy més relevans okbdl gondoskodik annak médositasarél vagy
kiegészitésérol,

kapcsolatot tart a Hatéséggal, teljesiti a Hatosag felé fennéllo bejelentési kételezettséget,

kdzremiikédik a Hatdsag Tankeriileti Kozpontot érintd vizsgalataiban, gondoskodik a
Hatosag megkereséseinek megvalaszolasardl,

gondoskodik a Tankeriileti K6zpont adatkezelései Hatosdg altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba vétele érdekében vald bejelentésérdl, valamint a bejelentés modositéasardl,

az Infotv.-ben foglalt tajékoztatdsi kotelezettségei keretében — a tankeriileti igazgatd
tajékoztatasat kdvetden — megfeleld hataridoben tajékoztatja a Hatosagot,

vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast (1. szami melléklet),

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsarol.

(3) A belsd adatvédelmi felelés a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzdjuk kapcsolédéd jegyzokdnyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A Tankeriileti Kdzpont szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatarsaitél széban
vagy irésban is felvilagositast kérhet. A vizsgalat sordn megismert személyes adatokkal kapcsolatban
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titoktartasi kotelezettség terheli.

(4) Torvény, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén a belsd
adatvédelmi felelés ennek megsziintetésére szdlitja fel az adatkezel6t, és haladéktalanul értesiti a
tankeriileti igazgatdt. Sziikség esetén segitséget nyujt a toérvényes allapot helyreallitdisdhoz. Az
adatkezeld és a belsé adatvédelmi felelds kozotti torvényességi vitat a tankeriileti igazgatd donti el.
Kiildndsen sulyos jogszabalysértés esetén a tankeriileti igazgatd feleldsségre vonasi eljaras
meginditasat kezdeményezi az adatkezel6vel szemben.

(5) A belsé adatvédelmi felelés munkéjar6l évente irdsban beszdmol a tankeriileti igazgatonak,
emellett igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét tigyek vagy jelentdsebb
soron kiviili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairol.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.8 Az egyes szervezeti egységek vezetoi

a) felelések azért, hogy az irdnyitasuk vagy vezetésiik alatt 8ll6 szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabalyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

b) gondoskodnak a kiilsé szervektdl, személyektdl érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozd személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérdl; amennyiben sziikséges egyeztetnek a belsé adatvédelmi
felelossel,

c) felelések azért, hogy a vezetésiik alatt allo szervezeti egység altal végzett adatkezelések
soran az adatbiztonsagi el6irdsok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) kételesek az adatvédelmi oktatdsokon részt venni,

e) gondoskodnak az adott szervezeti egység feladatkdrébe tartozéd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 2. szdmit melléklete szerinti ,,Adatvédelmi nyilvantartas™ vezetésérol,
valamint ezen nyilvantartas bels6 adatvédelmi felelds részére valo megkiildésérdl,

eb) a Szabalyzat 3. szdamui mellékiete szerinti ,FErintett-tajékoztatasi nyilvantartds”
vezetésérol,

ec) a Szabalyzat 4. szamut melléklete szerinti ,Adattovabbitasi nyilvantartas™
vezetésérol,

ed) a belsé adatvédelmi felelos tajékoztatasarol 14. § szerinti tajékoztatdsi kérelmek
elutasitasa esetén.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott kitelességei

7.§ Az adatkezelésben kozvetlentil érintett foglalkoztatott

a) feladatkérén beliil felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentalasaért,

b) amennyiben sziikséges, elozetesen egyeztet a belsd adatvédelmi felelossel a személyes
adatok kezelését érintd {ligyekben, tovabba a Hatésag kozremiikddését igényld
kérdésekben,

c) kezeli és megorzi a feladata, illetve munkakare elldtasa soran birtokaba kertilt adatokat,
d) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni,

e) tgyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara,
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f)  gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltrt visszassdgot — a belsé adatvédelmi feleldssel
egyeztetve — koteles haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkozo6 jogszabalyokat és belsd iranyitasi eszkdzoket.
8. Az adatkezelésben kézvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

8.§ Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az Infotv. és az egyéb jogszabalyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi el6irdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetdje utjan tajékoztatni a belsd adatvédelmi feleldst a feladatkérében
felmeriilt birmely egyéb 4gazati adatvédelmi problémarol, esetleges allasfoglalasrél vagy
mas fejleményrol,

c) koteles az adatvédelmi oktatasokon részt venni.
III. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9.8§ A Tankeriileti K&zpont:
a) rendeltetésszerii miikodéséhez,

b) a munkéltatéi jogok gyakorlasdhoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasdhoz és
kételezettségeik teljesitéséhez,

¢) ajogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

d) a jogszabalyokban, a Tankeriileti Kozpont belsd iranyitisi eszkdzében biztositott
kedvezményekre valo jogosultsig megallapitasihoz, elbiralaséhoz és igazolasdhoz
nelkiildzhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

10. Az adatkezelés tipusai

10. § (1) A Tankeriileti Kozpont iigyviteli, illetve nyilvantartasi tipusi (adatallomany kialakitasara
iranyuld) adatkezelést végez.

(2) Az tgyviteli tipusi adatkezelés szorosan az ligy feldolgozésahoz kapecsolédik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatdsahoz, az eljaras szereplSinek azonositdséhoz és az iigy
befejezeséhez sziikséges adatok biztositasa. Az ligyviteli tipust adatkezelés sordn a személyes adatok
kizarélag az adott ligy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul
szolgalo irat selejtezeéséig van lehetdség.

(3) A nyilvantartasi tipusi adatkezelés az elére meghatdrozott szempontok alapjan gyiijtott
személyes adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva
az adatok kiilonbozd jellemzOk alapjan tdrténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartasok
esetében a lekérdezhetOségét. Az egyes ligyekkel Ssszefliggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének idétartamat az adatok kezelésére
felhatalmazést adé tdrvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatarozzak meg.
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11. Az adatkezelés elvei'

11.§ (1) Személyes adat kizérélag meghatdrozott célbdl, jog gyakorlésa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térveényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulaséhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz szikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintette] helyredllithatd. Az érintettel akkor helyredllithato a kapesolat, ha az adatkezelé rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitdshoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossgdt, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az €rintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

12. Az adatkezelés jogalapja

12.§ (1)* Személyes adat a Tankeriileti Kozpontban akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b) azt torvény kozérdeken alapul6 célbol elrendeli (a tovabbiakban: kotelezo adatkezelés),

¢) az érintett hozzé4jaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, ¢s a
személyes adat kezelése

ca) a Tankeriileti Kézpontra, mint adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése
céljabdl sziikséges, vagy

cb) a Tankeriileti Kézpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitese
céljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

(2)' Kiilonleges adat a 12. § (1) bekezdés c) pontjaban meghatérozottak esetekben, valamint akkor
kezelhet6, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irasban hozzéjéarul,

b) a térvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzodés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az
Alaptérvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a
bilincselekmények megel6zése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény
elrendeli, vagy

c) atdrvény kozérdeken alapuld célbdl elrendeli.

(3)" Ha az érintett cselekvoképtelensége folytin vagy mas elhdrithatatlan okbol nem képes
hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelmehez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kdzvetlen veszély elharitasahoz vagy
megel6zéséhez szitkséges mértékben a hozzajarulas akaddlyainak fennalldsa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetoek.

(4 Ha a hozzdjarulason alapuld adatkezelés célja az adatkezelSvel irasban kotott szerzOdeés
végrehajtisa, a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informéciét, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabdl — a térvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen a kezelendd

! Infotv. 4. §

? Inforv. 5. § (1) bekezdés, illetve 6. § (1) bekezdés
* Infotv. 5. § (2) bekezdés

* Infotv. 6. § (2) bekezdés

*Infotv. 6. § (4) bekezdés
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adatok meghatarozasat, az adatkezelés idotartamat, a felhasznalds céljat, az adatok tovabbitdsanak
tényet, cimzettjeit, adatfeldolgozé igénybevételének tényét. A szerzddésnek félreérthetetlen moddon
tartalmaznia kell, hogy az érintett alairdsaval hozzajrul adatainak a szerzédésben meghatdrozottak
szerinti kezeléséhez.

(5)° Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban

a) aré vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy

b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen
¢rdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d0 jog korlatozasaval aranyban all

tovabbi killén hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kivetden is
kezelheti.

(6)" Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birosagi vagy hatosagi eljarasban az eljaras
lefolytatdsdhoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult més ligyben az
altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

(7)* Az érintett hozzajarulasét megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése soran &ltala
koz6lt vagy nyilvanossagra hozatalra 4ltala atadott személyes adatok tekintetében.

(8)  Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozz4jarulasat nem adta meg.
13. Az érintett elozetes tajékoztatisanak kovetelménye
13.§8° (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés

hozzajarulason alapul vagy kételezo.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien és részletesen tijékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,
az adatkezelésre ¢és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, arrdl, ha
az érintett személyes adatait az adatkezel$ az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati lehetoségeire is.

(3) Kotelezd adatkezelés esetén a tijékoztatas megtdrténhet a (2) bekezdés szerinti informéciokat
tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre valo utalds nyilvanossagra hozataldval is.

(4) Ha az érintettek személyes tdjékoztatdsa lehetetlen vagy ardnytalan kéltséggel jarna, a
tajékoztatas megtorténhet az aldbbi informécidk nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgyiijtés ténye,

b) az érintettek kore,

c) az adatgyliijtés célja,

d) az adatkezelés iddtartama,

€) azadatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye,

f) az ¢érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartési szama, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében'® foglalt esetet.

@ Infotv. 6. § (5) bekezdés

" Infotv. 6. § (6) bekezdés

Y Infotv. 6. § (7) bekezdés

9 Infotv. 20. §

" Infotv. 68. § (2) A (3) beke=désben Joglalt ivétellel, ha a Hatdsdg a nyilvdantartdsba vétel irdnti kérelmet hatdridében nem birdlja el, az
adatkezeld az adatkezelést a kérelemben foglaltak szerint megkezdheti.
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14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14.§ (1)" Az érintett kérelmezheti az adatkezeldnél
a) tajékoztatdsat személyes adatai kezelésérdl,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
c) személyes adatainak — a kotelezo adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

(2)"? Az érintett kérelmére az adatkezel® tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, id6tartamarol, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérél és az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységeérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairdl és az
elharitasara megtett intézkedésekrol, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az
adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol. A tajékoztatds megadasarol az adatkezeld . FErintett-
tajékoztatasi nyilvantartas™ vezet (3. szamu mellékiet).

(3)"® Az adatkezel® az adattovabbitas jogszerliségének ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet (4. szamu melléklet), amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak iddpontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat.

(4)'* Az adatkezel$ koteles a kérelem benyljtasatdl szamitott legrévidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil, kézérthetd formaban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irasban megadni a
tajékoztatast.

(5)° A (4) bekezdésben foglalt tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos
adatkorre vonatkozoan tdjékoztatdsi kérelmet az adatkezelohtz még nem nytjtott be. Egyéb esetekben
koltségteérités allapithato meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott létrejott szerz6dés is rogzitheti.
A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

15. §'° (1) Az érintett tajékoztatasat az adatkezeld csak az Infotv. 9. § (1)'" bekezdésében,
valamint az Infotv. 19. §-4ban'® meghatarozott esetekben tagadhatja meg.

(2) A tdjékoztatds megtagadasa esetén az adatkezel irdsban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadasara a torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A felvildgositas megtagadésa esetén az
adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabbd a Hatésaghoz fordulas
lehetéségérol.

(3) Az elutasitott kérelmekrol az adatkezeld a Hatosagot évente a targyévet kdvetd év januar 31-éig

"inforv, 14. §
 Infotv. 15. § (1) bekezdés
3 Infotv. 15. § (2) bekezdés
" Inforv. 15. § (4) bekezdés
" Infotv. 15. § (5) bekezdés
' Inforv. 16. §
7 nfotv. 9. § (1) Ha t6rvény, nemzetkizi szer=6dés vagy az Eurépai Unid kitele=d jogi aktusinak rendelke=ése alapjdn az adatkezeld
személyes adatot akként vesz dt. hogy a= adattovabbité adatkezeld az adattovabbitdssal egyidejitleg jel=i a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges iditartamat,

c) tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit,

d) érintettje e t0rvényben biztositott jogainak korldtozdsat, vagy

e) kezelésének egyeb korlatozasat
(a tovdbbigkban: egyiitt: adatkezelési korlatozas), a szeméives adatokat atvevd adatkezeld (a tovabbiakban: adatdtvevd) a scemélyes adatot
a: adatkezelési korldatozdsnak megfeleld terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korlatozasnak megfelelden
biztositja.
" infotv. 19. § Az érintettnek a 14-18. §-ban meghatdrozott jogait térvény korldtozhatia az Gllam kiilsé és belsé biztonsdga, igy a
honvédelem. a nemzetbiztonsdg, a biincselekmények megeldzése vagy iildi=ése. a biintetés-végrehajids biztonsaga érdekében, tovabbd dllami
vagy dnkormanyzati gazdasdgi vagy pénziigyi érdekbdl az Eurdpai Unid jelentds guzdasdgi vagy pénziigyi érdekébdl, valamint a
Joglalkozdsok gyakorldsdval Gsszefiiggd fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi kitelezettségs-egések megelé=ése és
Seltdrdsa céljabol - beleértve minden esetben az ellendr=ést és a feliigyeletet is -, tovdbba az érintett vagy mdsok jogainak védelme
érdekében.
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értesiti.
16. §" (I) Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valésagnak megfeleld
személyes adat az adatkezel rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

(2) A személyes adatot térdlni kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b) azérintett —az Infotv. 14. § (1) bekezdés c) pontjéban foglaltak szerint — kéri,

c) az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a
torlést térvény nem zarja ki,

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasinak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart,
€) azta birdsdg vagy a Hatdsag elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d) pontjaban meghatarozott esetben a torlési kételezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozojat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari drizetbe kell adni.

(4)  Torlés helyett az adatkezel zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4llo informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zérolt személyes adat kizarolag addig kezelhet6, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely
a személyes adat tGrlését kizarta.

(5) Az adatkezel6 megjeloli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagit, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem
allapithato meg egyértelmiien.

17. 8" (1) A helyesbitésrdl, a zarolasrol, a megjeldlésrdl és a torlésrd]l az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek koradbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Ha az adatkezel6 az €rintett helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 25 napon beliil irdsban vagy az érintett hozzajarulésaval elektronikus
tton kdzli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitdsénak ténybeli és jogi indokait. A
helyesbités, térlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitasa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet
a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hat6saghoz fordulas lehetéségérol.

15. Az adatkezelés nyilvantartasa

18.§ (1) A Tankeriileti Kézpontban minden adatkezelést nyilvantartdsba kell venni (2. szdmui
melléklet). A nyilvéantartisba vételrél az egyes adatkezelésekért felelés szervezeti egységek vezetdi
gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért az adatgazda a felelés. A nyilvantartds vezetése
elektronikus Uton térténik.

(2) A nyilvantartas a jogszabalyok és a Tankerlileti Kozpont szabalyzatainak a keretei kozott az
adatvédelem Alaptérvényben rogzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabélyozza és
dokumentélja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és kiriilményeket. Ezek kiiléndsen:

a) az adatkezelés megnevezése,
b) célja, rendeltetése,
c) jogszabalyi alapja,

d) Kkezel6je (szervezeti egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végzéd felelds
személy neve, beosztasa, iroddja és telefonszama),

Y Inforv. 17. §
2 [nfotv. 18. §
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¢) érintettek kore és szama,
f) nyilvantartott adattipusok kore,
g) adatok forrdsa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),
h) adatfeldolgozés médszere (manualis, szamitogépes, vegyes),

i) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (tarolas, moddositas, aktualizélas,
valogatas, rendszerezés, stb.),

j)  rendszeres adattovabbitasok és jellemzo egyedi adattovabbitasok,
k) adatbiztonsagi intézkedések,
) adatok megdrzésének, illetve torlésének ideje.
(3) Nem kell nyilvantartast vezetni és a Hatosdgnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) az adatkezel6vel foglalkoztatotti jogviszonyban allo személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozas-egészségiligyi ellatasban kezelt személy betegségével, egészségi allapotaval
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gydgykezelés vagy az egészs€ég meglrzése,
tarsadalombiztositasi igény érvényesitése celjabol,

c) az érintett anyagi és egyéb szocialis tAmogatésa céljabol nyilvéantartott személyes adatokra
vonatkozik,

d) a hatdsagi, az ligyészségi és a birdsagi eljards altal érintett személyeknek az eljaras
lefolytatiséaval kapcsolatos személyes adataira, vagy a blintetés-végrehajtds sordn a
biintetés-végrehajtassal 6sszefiiggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

e) a hivatalos statisztika céljat szolgalé személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy -
torvényben meghatarozottak szerint — az adatok érintettel valo kapcsolatianak
megallapitasat véglegesen lehetetlenné teszik,

f) atudoményos kutatas céljait szolgalja, ha az adatokat nem hozzak nyilvanossagra,
g) alevéltari Grizetbe vett iratokkal osszefliggésben valdsul meg.
(4) Az adatkezelés megsziinése utan a nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni.

(5) A nyilvantartds adatainak valddisagat a belsé adatvédelmi felel6s és az illetékes adatkezeld
évente feliilvizsgalja, az idokozben tortént valtozasokat atvezeti. Az adatkezelés megsziinése utan az
adatkezelési nyilvantartasat irattari kezelésbe kell venni.

IV.FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovabbitas, nyilvinossagra hozatal
19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal

formajaban kozolheto.

(2) Adattovabbitas, ha az adatot meghatarozott harmadik személy tudomasara hozzak. Az
adattovabbitds megvaldsulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kiilfsldre t6rténd adattovabbitas, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Terség (EGT) tagallamain
kiviili (harmadik) orszagba tovabbitjdk. Az EGT tagallamaiban torténé adattovabbitas belftldi
adattovabbitasnak mindsiil.

(4)  Nyilvénossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhetéve teszik.
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17. Az adattovabbitas rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kozpont az eljaras soran a személyes adatot csak akkor tovéabbithatja mas
szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzgjarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozz4jarulasaval kertilt sor, a Tankeriileti K6zpont a felvett adatokat torvény
eltér6 rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a
Tankeriileti K6zpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
ervényesitése a szemelyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kiilén
hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kévetden is tovabbithatja.

(2) A Tankeriileti Kdzpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Tankeriileti
Kozpont térvényben meghatdrozott adatkezel6je, vagy amit mas adatkezel5tdl jogszerien atvett,
amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

(3) A Tankeriileti Kézpont kezelésében [évé személyes adat nyilvanosségra hozatalat térvény — az
adatok korének meghatdrozdsaval — kozérdekbdl elrendelheti. Az adatok egyéb esetben térténd
nyilvanossagra hozataldhoz az érintett hozzajaruldsa, kiilonleges adat esetében irdsbeli hozzajarulasa
szlikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzdjarulasat nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végzd hivatali munkatars az e szabalyzat 22.-25. §-ban szabdlyozott
adattovabbitasra irdnyulé megkeresés beérkezésérol haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzo
szervezeti egység felelos vezetdjét.

2) Az egység vezetdje a rendelkezésre allo adatok alapjan megvizsgilja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetségét, sziikség esetén tovabbi tajékozddast végez. Az
adattovabbitési kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitds céljat, jogalapjat (az alapul szolgdld torvényi rendelkezés pontos
megjelolését),

b) a kért adatok kérének pontos meghatirozasat,

c) az érintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzé ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovabbitas jogszerliségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egységek vezetdi — irdsban vagy elektronikus dton — a belsé adatvédelmi feleldshiz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérol.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkeresések teljesitésérol — sziikség esetén a belsd
adatvédelmi felelés allasfoglalasanak figyelembe vételével — 15 munkanapon beliil dont. A dontés
ellen az adatkérd 15 napon beliil irdsban benydjtott panasszal fordulhat a tankeriileti igazgatéhoz, aki
15 napon beliil hataroz az adatok tovabbithatdsagardl.

(5) Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennallnak, az adatokat a megkeresést benytijtd szerv
rendelkezésére kell bocsatani, Az adatok 4tadasaval kapcsolatban felmertilt koltségeket a megkeresést
benytijto szerv viseli. Az adatok ataddsarol szold jegyzokonyv felvételérdl az adatkezelést végzd
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) A Tankeriileti Kézpont az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartdsi szdmot az
adatkezeléssel érintett személyes adatok minden tovabbitasanal, nyilvénossdgra hozédsanal és az
erintettnek vald kiadasakor fel kell tlintetnie.

18. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovabbitas

22.§ A Tankeriileti K6zpont szervezeti rendszerén beliil a Tankerileti Kozpont altal kezelt személyes
adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges meértékben és ideig — tovabbithatok olyan szervezeti
egységhez, amelynek a térvényben vagy belsé iranyitasi eszkdzben foglalt feladatainak ellatashoz
sziikséges.

23.§ A Tankeriileti Kézpontban foly6, kiillonbozé célra iranyuld adatkezelések csak térvényes cél
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érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok dssze. Az adatkezelések Osszekapcsoldsaval
osszefiiggd alabbi tényeket az adatvédelmi nyilvéantartasban rogzitni kell (2. szdmil melléklet).

19. Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjan

24.§ (1) A Tankeriileti K6zponton kiviili szervtdél vagy maganszemélytdl érkezd, adatkdzlésre
iranyulé megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irdsban felhatalmazza az Intézményt.
Az érintett eldzetesen is adhat ilven tartalm felhatalmazast, amely szdlhat valamely idStartamra €s a
megkereséssel €10 szervek meghatarozott korére.

(2) A vonatkozd jogszabélyokban meghatarozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétol fliggetleniil tovabbithatoak:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatas kifizetéhelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas, jogosultsag megallapitasdhoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birésagnak, rendérségnek, ligyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét ligy eldontéséhez szitkséges adatok;

c) a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefliggd adatok,

d) a nemzetbiztons4gi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgéalatokrél sz616 1995. évi CXXV,
torvényben (a tovéabbiakban: Nbtv.) meghatirozott feladatok ellatasdhoz sziikséges
valamennyi adat;

e) Infotv. 28. § alapjan a Tankeriileti Ko6zponthoz intézett adat-megismerési kérelem
teljesitése céljabdl a kérelmezoének az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kdzérdekbdl
nyilvanos adatnak mindsiilé adatok,

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés utjan
az 4gazati iranyitassal Osszefiiggd feladatok ellatdsa, a miniszteri hatdsagi jogkor
gyakorlasa céljabdl a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithet6 olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozz4jarulas hidnyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkez6é megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo adatokrdl —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrol az érintett, illetéleg mas
személy vagy szervezet nem tdjékoztathato.

(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilménycket
jegyzokonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzokdnyv az alabbi adatokat tartalmazza (5. szdmui
melléklet):

a) a megkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

¢) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az €rintett hozzajarulo nyilatkozata,

d) az adatkérés idopontja,

e) az adatszolgaltatas alapjaul szolgald adatkezelés megnevezese,

f) azadatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezese,

g) az érintettek kore,

h) akért adatok kére,

i) az adattovabbitds modja,

j)  az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.
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(6) A megkeresésrol szolo jegyzdkonyv elsé példanyat a felelos adatkezeld orzi. A jegyz8kdnyv
megdrzési ideje tiz év.

(7)  Nem kell jegyzOkonyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb mddon hitelesen
régzitésre keriil, amennyiben a rogzitett dokumentéci6 tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. fgy
kiilondsen nem kell jegyzokonyvezni azon megkereséseket, amelyek irdsban érkeznek, az illetékes
szervezeti egyseég iktatja, ¢s az adattovabbitds iktatott, irasbeli dokumentummal valdsul meg,

(8) Az adattovabbitdsok tényét olyan moédon kell rogziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott érintettre vonatkozo adattovabbitasokat meg tudja allapitani és a 14. § (2) bekezdésében
foglalt tajékoztatasnak eleget tudjon tenni.

20. Adattovibbitas kiilfoldre”'

25.§ (1) Személyes adatot az adatkezel6é vagy adatfeldolgozo harmadik orszagban adatkezelést
folytaté adatkezel6 részére akkor tovabbithat, vagy harmadik orszagban adatfeldolgozast végzéd
adatfeldolgozo részére akkor adhat at, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozoan eléirt feltételei teljesiilnek, és — a harmadik
orszdgban az atadott adatok kezelése, valamint feldolgozasa soran biztositott a személyes
adatok megfeleld szintll védelme.

(2) A személyes adatok megfeleld szintli védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurdpai Uni6 kételezo jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszag és Magyarorszag kozott az érintetteknek a jogai érvényesitésére, a
jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas fiiggetlen
ellenérzésére vonatkozo garancialis szabalyokat tartalmazo nemzetkézi szerzddés van
hatalyban, vagy

c) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas kotelezd szervezeti szabalyozisnak megfeleléen
torténik.
(3) Az EGT tagallamba irdnyuld adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra kertilne sor.
(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilféldre iranyulé adattovadbbitassal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele elott fel kell hivni.
21. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés™

26. § (1) Kizar6lag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzdinek értékelésén
alapulé dontés meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerz6dés megkotése vagy teljesitése soran hoztak, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan torvény teszi lehetdvé, amely az érintett jogos érdekeit biztositd intézkedéseket is
megallapitja.

(2) Az automatizalt adatfeldolgozéssal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére — tajékoztatni
kell az alkalmazott mddszerrdl és annak lényegérol, valamint az érintettnek allaspontja kifejtésére
lehetéséget kell biztositani.

nfotv. 8. §
2 Inforv. 11, §
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22. Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatds soran”™

27.§ (1) Tudoméanyos kutatds céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatds céljara
hasznalhato fel.

(2) A személyes adat érintettel vald kapcsolatdnak megéllapitdasat — mihelyt a kutatasi cél
megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtdrténtéig is kiilon kell tarolni azokat az
adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatarozhatd természetes személy azonositasara alkalmasak.
Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok Gssze, ha az a kutatas céljara sziikséges.

(3) A tudoményos kutatast végzd szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatdsok eredményeinek bemutatdsidhoz
sziikséges.

23. Adatfeldolgozés™

28.§ (1) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozésdval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilén térvények keretei kozott az
adatkezeld hatarozza meg. Az altala adott utasitasok jogszeriiségéért az adatkezel6 felel.

(2) Az adatfeldolgozo az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozét.

(3) Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomésara jutott
személyes adatokat kizardlag az adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint
koteles tarolni és megorizni.

(4) Az adatfeldolgozisra vonatkozo szerzOdést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhatd meg olyan szervezet, amely a feldolgozanddé szemelyes adatokat felhasznalo iizleti
tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE®

29.§ (1) Az adatkezelé koteles az adatkezelési milveleteket ugy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd més szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek
maganszférdjanak védelmét. Az informatikai adatbiztonségi kévetelményekre vonatkozd részletes
rendelkezéseket a Tankeriileti Kozpont Informatikai és Informatikai biztonsagi szabalyzata
tartalmazza.

(2) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, kételes
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a térvény, valamint az
egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzéférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és  sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozdsabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

30.§ (1) Az adatbiztonsag keretében a Tankeriileti Kozpont a szemelyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgaltatdsok nyudjtdsa soran alkalmazott elektronikus eszkozok {izemeltetése
vonatkozasiban garantalja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szamara hozzaférhetd

“nforv. 12. §
“ Inforv. 10. §
= Inforv. 7. §
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(rendelkezésre allds), az adatok hitelessége ¢és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az
adatok valtozatlanok (adatintegritas), valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat
bizalmassaga).

(2) A Tankeriileti Kozpont a megfelelé miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak a védelmérol, amelynek a keretében megvaldsitott védelmi
szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockdzatoknak mindenkor megfeleld védelmi szintet
képvisel.

(3) A Tankeriileti Kézpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozz&férés és felhasznaléas ellen. Az adatbiztonséag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfelelé szintii
hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 személyek iizemeltethetik. A Tankeriileti Kézpont gondoskodik
arrdl, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kézpont a hozzaférési jogosultsdgot csak olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa a munkakéri feladata. A hozzaférés
jogosultsagokat, valamint azok felhasznaldsat a Tankeriileti K&zpont meghatarozott rendszerességgel
ellendrzi.

31.§ (1) A kiilonb6zd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetové teszi — kbzvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

(2) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel6 €s az adatfeldolgozo tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatétviteli
berendezés segitségével torténod hasznalatanak megakadalyozasat,

c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatdtviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak,

d) annak ellenérizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe,

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezeldének és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor €s alkalmazéasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szinti
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

32.§ A nem elektronikus kezelésli személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatod, szaraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben Iévd iratokhoz csak az illetékes
tigyintézok férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaligyi iratokat
lemezszekrénybe kell drizni,

c) archivalas: a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljarasok
iratainak archivalasat a Tankeriileti K&zpont iratkezelési szabalyzatanak megfeleléen kell
elvégezni.

33.§ (1) A Tankertileti Kézpont adatkezelést végzo foglalkoztattak kotelesek az altaluk megismert
személyes adatokat tikokként megorizni. Adatkezeldi munkakdrben csak az foglalkoztathato, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett, vagy a munkakori leirdsa a titoktartisra vonatkozd eldirdsokat
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(2) A Tankeriileti Kézpontban miikédd informatikai rendszerek hasznalatara vonatkozd részletes
szabalyokat, kdvetelményeket a Tankerlileti Kozpont Informatikai szabalyzata, valamint az
Informatikai biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

VI. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.§ (1) A Tankertileti Kdzpont foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi feleldsséggel
tartoznak a hivatali feladataik teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartaséért.

(2) A Tankeriileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiilénésen, ha

a) a feladatai teljesitése sordn jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetdvé teszi,

b) jogosultsdgait nem rendeltetésszeriien haszndlja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozoi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti
Kdzpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetové
teszi.

(3) A Szabdlyzat eloirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni €s az
érintett személy a tovabbiakban a Tankeriileti K6zpont szamara adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti egység
vezetdje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kozvetleniil kapesolddik.

VII. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.§ (1) Jelen szabalyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének jovahagyasat kovetd S. napon lép
hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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2. szamu melléklet

Adatvédelmi nyilvantartas

Adatkezeld

1.1. | megnevezése Dél-Budai Tankerileti Kozpont .........ocoovvviniininninn.. (szervezeti
egyseég megnevezeése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszama:
1.4. | kapcsolattartd (belsd adatvédelmi felelds neve)
Adatkezeles
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
2.4. | tényleges adatkezelés helye: (szervezeti egység megnevezeése)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattarolas
. Modositas
Aktualizalas
Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
Adatfeldolgozas
3.1. | adatfeldolgoz6 megnevezése:
3.2, cime:
3.3. telefonszama:
34. kapcsolattartdja:
3.5. | modszere: kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos
| Az adatok forrasa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2, | adatforras megnevezése: maga az érintett/mas adatkezelés
4.3. | adatfelvétel (4tvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzéjaruldsa/mas jogalap:
4.4, | adatfelvétel (atvétel) modja: jegyzOkonyv, bevallas, arunyilatkozat, kérdéiv, stb,
4.5. | az adat torélhetd/nem torslhetd
ha tor6lhetd, a torlés indoka: torvényi hataridd, célhoz kotottség
megsziinése, érintett kérelme
a torlés hatarideje: cimussmimimn s s s
4.6. | az adat archivalds mddja és

gyakorisaga:

| Adattovabbitas
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5.1. | adatfajta megnevezése:
5.2. | cimzett neve:
5.3. | az adattovabbitas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulésa/mas jogalap:
5.4. | az adattovabbitds mddja: papir alapon, elektronikusan, online kapcsolat
5.5. | idépontja: adattovabbitas hatarideje, gyakorisiga
5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
0. Adatok osszekapcesolasa:
6.1. | Osszekapcesolt  adatkezelések
megnevezése:
6.2. | dsszekapesolas célja,
rendeltetése:
6.3. | az 6sszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
6.4. | idopontja, tartama: adattovdibbitds hatarideje, gyakorisdga
6.5. | Az  Osszekapcsolast  végzd
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége,
telefonszama, e-mailcime:
6.6. | Az Osszekapesolassal
érintettek kore és szama:
6.7. | Az dsszekapcsolt adatok kére
6.8. | Az tsszekapcsolas modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Halozati tovabbitas
Vegyes rendszer(i tovabbitds
6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely szerv megnevezeése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
q. Adatvédelmi incidens:
7.1. | érintett adatok kére
7.2. | érintettek kore, szama:
7.3. | id6pontja:
7.4. | korilményei, hatasa:
7.5. | elharitaséra megtett
intézkedések:
8. Erintettek csoportjai
8.1. | csoport lefrasa
8.2. | érintettek szama
9. Adatbiztonsagi rendszabalvok és intézkedések:
10. | Egyéb megjegyzések:
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3. szamu melléklet

Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrol®’

vereees BVIE

T
Tajékoztatasi kérelem | Tajékoztatasi Thickoztatas
Sorszam Adatigénylo adatai beérkezésének kérelem .“] s
! : ; { i iktatészama
idopontja | eredménye

7" A megkereséssel Srintett szervezeli egység vezetdje tolti ki!

Info iv. 15. § (1) Az érintett kérelmére a- adatkezeld tdjékoztatast ad az érintett dltala kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése szerint
megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adataird!, azok forrdsdrdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamdrél, a= adatfeldolgozé
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel osszefiiggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl. hatdsairdl és az elhdritdsdra
megtett intézkedésekrdl. tovdbbd - az érintett személves adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovdbbitds jogalapjarol és cimzettjérol.
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Kitoltési itmutato
az Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartas vezetéséhez

1. Altalénos tijékoztat

1.1. Az Erintett-tijékoztatasi nyilvantartds (a tovabbiakban, jelen 3. sz. melléklet alkalmazasaban:
Nyilvantartas) egyrészt az Infotv. 15.§ (5) bekezdésben foglalt kedvezmény ellendrzését, masrészt az
Infotv. 16.§ (3) bekezdésében foglalt kotelezettségek teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizardlag elektronikusan kell vezetni,
1.3. Minden év januar 1-jén Uj Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvantartds az ¢rintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartasara szolgél, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (Infotv. 15-16.§).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartdsban kell régziteni: amikor torvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendorség, birosagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazo tajékoztatast, Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitasi nyilvantartasban kell rdgziteni.

1.6. Torlési hataridé: A naptari év lezardsaval a Nyilvantartasban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezarasdval a Nyilvantartés sorait térolni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigényl6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényl® azonositasdhoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mas személyazonositd adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az
alapjan késobb a Tankeriileti K&zpont azonositani tudja az igényldt. A név mellett igy szerepelhet
példaul lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvany szam, stb., barmi, ami alkalmas
az adatigénylo azonositasara. Jellemzden a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen
cél elérésére, igy szitkségtelen tébbet rogziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizarélag azt a célt szolgalja, hogy az Infotv. 15. § (5) bekezdés szerinti, a
Tankeriileti K&zpont a naptari évente egyszeri ingyenes tajékoztatast kontrollalni tudja. A naptari éven
beliili tobbszori tajékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithatd meg.

2.2. Tajékoztatasi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre iitott
érkezési idopontot.

2.3. Tajékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasanak eredményét: ,.Teljesitve™ vagy
Elutasitva”. Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az
ujboli tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatds iktatészaima
Az adatigénylonek kiildétt valasz iktatészama
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Kitdltési atmutaté
az Adattovabbitdsi nyilvintartas vezetéséhez

1. Altaldnos tijékoztaté

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartas (a tovébbiakban, jelen 4. szdmu melléklet alkalmazasiban:
Nyilvantartas) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kdtelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizardlag elektronikusan kell vezetni.

1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitisokat kell rogziteni,
amelyeket torvényben erre felhatalmazott szervek (Renddrség, birdsagok, stb.) kérnek a Tankeriileti
Kozponttdl.

1.4. Személyes adata kizarolag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban rogziteni példaul:
a) ha az érintett a sajat személyes adatai vonatkozaséban kér tajékoztatast (lasd: 3. szdmu
melléklet: Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartas),
b) a kozérdekii adat(ok)rol kért tajékoztatast,
¢) a Tankeriileti Kézpont altal kezelt gazdalkodoi adat(ok) tovabbitasat.

1.6. Torlési hataridd: a Nyilvantartas adatai az Infotv. 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
torélhetdk.

2. A Nyilvantartis egyes oszlopainak kitoltése

2.1.  Sorszam

Evente 1-gyel kezddd®, folyamatos sorszamozas. Minden év janudr 1-jén 1j Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2. Adatigényl6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és uténevét és tovabbi egy személyazonositd adatét (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigénylé nélkiili, jogszabalyon alapuld, bizonyos iddszakonként vagy eseményt kdvetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbitas esetén ez az oszlop liresen marad.

2.3. Adattovabbitis cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényl6 €s az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabalyon
alapulo adattovabbitas esetén is ki kell t6lteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltlintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivanja hasznalni a Tankeriileti
Kozponttél kért adatokat. Ez jellemzben az adott szerv hataskdrébe tartozé valamilyen eljaras
lefolytatasa lehet (pl. renddrségi eljards esetében nyomozas lefolytatdsa, vagy birdsagi eljaras esetében
lehet példaul polgari per).

2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitds jogalapja lehet az érintett hozzdjaruldsa vagy térvényi felhatalmazis. Ezen
oszlopban az adattovabbitas torvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjeldini.

2.6, Adattovabbitas idopontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén dra, perc megjeldléssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kore

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, tgy itt az adatigényl6 csaladi és
utoneveét és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonositd adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.
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Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, gy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjellni, hogy milyen fajtaju, jellegii személyes adatok keriiltek
tovéabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai

Papir alapt adattovabbitas esetén itt elegendd az adattovabbité irat iktatészamat feltiintetni.

Elektronikus adattovabbitis esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét és technikai azonositd
szamat (TASZ).



5. szamu melléklet

Jegyzokonyv megkeresés alapjan torténo adatszolgaltatasrol

1. | A megkeresést kezdeményezo szerv, vagy személy
1.1. | megnevezése/neve:
1.2. | cime
1.3. | telefonszama:
2 Az adatkérés
2.1. | célja, rendeltetése:
2.2. | idépontja:
2.3, | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
2.4. | érintettjeinek kére és szama: 5
2.5. | kért adatok kore:
3. ! Az adatszelgaltatas
3.1. | alapjéul szolgald
adatkezelés:
3.2, | teljesitd szervezeti egység
megnevezése:
3.3. | mddja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Halodzati tovabbitas
Vegyes rendszerii tovabbitas
4. Egyéb megjegyzések
5 Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések
Kelt:

adatkezelés felelds vezetdje

adatgazda
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