2022.05.01

FELVÉTELI ADATLAP

Kérjük, hogy az alábbi adatlapot számítógéppel töltse ki az okmányokkal megegyező adattartalommal.
	Intézmény neve, PE kódja:
	


	Adatlap benyújtásának oka: (kinevezés; vagy pl: név-; lakcím-; bankszámlaszám-; végzettség-; gyermek adatainak változása; stb.)

	Kinevezés


SZEMÉLYES ADATOK

	Neve:
	

	Neme:
	( Férfi
	( Nő

	Születéskori neve:  
	

	Születési helye: 
	

	Születési ideje: 
	

	Állampolgársága:
	

	Kettős állampolgár-e?
	( Igen
	( Nem

	Másik állampolgársága:
	

	Anyja születéskori neve:
	

	Állandó lakóhelye:
	………. irányitó sz.;  …………………………………… helyiség;
…………………………………………………… közterület neve;

………………  jellege; …………..…….. házszám/helyrajzi szám;

………. épület; ……….. lépcsőház; ……….emelet; …… ajtó;

	Tartózkodási helye (ha más mint az állandó lakóhelye):
	………. irányitó sz.;  …………………………………… helyiség;

…………………………………………………… közterület neve;

………………  jellege; …………..…….. házszám/helyrajzi szám;

………. épület; ……….. lépcsőház; ……….emelet; …… ajtó;

	Értesítési címe:
	………. irányitó sz.;  …………………………………… helyiség;

…………………………………………………… közterület neve;

………………  jellege; …………..…….. házszám/helyrajzi szám;

………. épület; ……….. lépcsőház; ……….emelet; …… ajtó;

	Telefonszáma (vezetékes):
	

	Telefonszáma (mobil):
	

	E-mail címe:
	


	Adóazonosító jele:
	

	TAJ száma:
	

	Személyigazolvány száma:
	

	Lakcímkártya száma:
	

	Oktatási azonosító száma:
	

	Hatósági erkölcsi bizonyítvány (90 napnál nem régebbi): Büntetlen előélet és cselekvőképesség, foglalkoztathatósági igazolása.
	okirat száma:
	

	
	kiállítás dátuma:
	


	Munkavégzésre irányuló egyéb/további jogviszonyban áll:
	( Igen
	(  Nem

	Nyugellátásban részesül?
	( Igen
	(  Nem

	Amennyiben igen, nyugdíjazás jogcíme:
	( Öregségi
	( Nők 40 évese

	
	( Előrehozott
	( Szolgálati

	
	( Korengedményes
	( Rokkantsági

	
	( Baleseti rokkantsági
	( Özvegyi

	
	( Egyéb:
	


	Amennyiben igen, nyugdíjazás kezdete:
	

	Amennyiben igen, nyugdíjas törzsszám:
	

	Amennyiben igen, nyugdíj megállapító határozat száma (nyugdíj megállapító határozat csatolandó):
	 

	Amennyiben igen, nyugdíját szünetelteti:
	( Igen
	( Nem

	Amennyiben igen, GYES, GYED, GYET-ben (főállású anya), ápolási díjban részesül (határozat csatolandó):
	( Igen
	(  Nem 

	
	………………………………………………………

	Pályakezdő1:
	(  Igen
	(  Nem


1 az, aki első foglalkoztatási jogviszonyt létesít.
	Számlavezető bank:
	

	Bankszámlaszám:
	

	Papír alapú bérjegyzéket kérek:
	( Igen
	( Nem

	Klebelsberg Képzési ösztöndíjban részesült
	( Igen
	( Nem

	Bejelentés tanulmányok folytatásáról, amennyiben a munkaidőt érinti:
	( Igen
	( Nem


Dátum: …………………………..










  ………………………………







közalkalmazott
Adatokat ellenőrizte:

Dátum:  ………………………….                                                             
                  
                                                                                             ………………………………
intézményi ügyintéző











1. melléklet
ELTARTOTT GYERMEK (EK) ADATAI
	1. Gyermek neve:
	

	Születési helye:
	
	Születési ideje:
	

	Anyja neve:
	

	Állandó lakóhelye:
	

	Tartózkodási helye:
	

	Adóazonosító jele:
	

	TAJ száma:
	
	Beteg gyermek:
	( Igen          ( Nem


	2. Gyermek neve:
	

	Születési helye:
	
	Születési ideje:
	

	Anyja neve:
	

	Állandó lakóhelye:
	

	Tartózkodási helye:
	

	Adóazonosító jele:
	

	TAJ száma:
	
	Beteg gyermek:
	( Igen          ( Nem


	3. Gyermek neve:
	

	Születési helye:
	
	Születési ideje:
	

	Anyja neve:
	

	Állandó lakóhelye:
	

	Tartózkodási helye:
	

	Adóazonosító jele:
	

	TAJ száma:
	
	Beteg gyermek:
	( Igen          ( Nem


	4. Gyermek neve:
	

	Születési helye:
	
	Születési ideje:
	

	Anyja neve:
	

	Állandó lakóhelye:
	

	Tartózkodási helye:
	

	Adóazonosító jele:
	

	TAJ száma:
	
	Beteg gyermek:
	( Igen          ( Nem


	5. Gyermek neve:
	

	Születési helye:
	
	Születési ideje:
	

	Anyja neve:
	

	Állandó lakóhelye:
	

	Tartózkodási helye:
	

	Adóazonosító jele:
	

	TAJ száma:
	
	Beteg gyermek:
	( Igen          ( Nem


Dátum: 



                             ………………………………







aláírás










2. melléklet
OKTATÁSI HIVATAL TANÚSÍTVÁNYA (PED. I. PED. II. ÉS MESTERFOKOZAT) 

	Tanúsítvány szerinti besorolás:
	
	Hatálya:
	


	Tanúsítvány száma:
	
	Okirat kelte:
	


	Tanúsítvány szerinti besorolás:
	
	Hatálya:
	


	Tanúsítvány száma:
	
	Okirat kelte:
	


FELSŐFOKÚ ALAP-(FŐISKOLAI),VAGY MESTERFOKOZATÚ (EGYETEMI)VÉGZETTSEG
	Intézmény megnevezése1:
	

	Kar megnevezése1:
	

	Szak megnevezése1:
	

	Szakirány1:
	

	Végzettsége/ Szakképzettsége1:
	

	Végzettség szintje:
	Egyetem/MSc/MA: (
	Főiskola/BSc/BA: (

	Osztatlan képzés:
	Igen:  (
	Képzés kezdő dátuma:
	

	Oklevél száma:
	
	Oklevél kelte: 
	

	Nyelvvizsga hiányában egyetemi, főiskolai igazolása száma:
	
	Igazolás kelte:
	


	Intézmény megnevezése1:
	

	Kar megnevezése1:
	

	Szak megnevezése1:
	

	Szakirány1:
	

	Végzettsége/ Szakképzettsége1:
	

	Végzettség szintje:
	Egyetem/MSc/MA: (
	Főiskola/BSc/BA: (

	Osztatlan képzés:
	Igen:  (
	Képzés kezdő dátuma:
	

	Oklevél száma:
	
	Oklevél kelte: 
	

	Nyelvvizsga hiányában egyetemi, főiskolai igazolása száma:
	
	Igazolás kelte:
	


1 oklevélen szereplő adat 
ALAPFOKÚ (ÁLTALÁNOS) ÉS KÖZÉPFOKÚ ISKOLAI VÉGZETTSÉGE(i):
	Intézmény megnevezése:
	

	Bizonyítvány száma:
	
	Kelte: 
	

	Képesítés megnevezése:
	


	Intézmény megnevezése:
	

	Bizonyítvány száma:
	
	Kelte: 
	

	Képesítés megnevezése:
	


ISKOLARENDSZERŰ KÉPZÉSBEN SZERZETT SZAKIRÁNYÚ TOVÁBBKÉPZÉSE(I)
	Intézmény megnevezése1:
	

	Szakképzettsége1: 
	

	Bizonyítvány száma:
	
	Kelte:
	

	Végzettség OKJ száma:
	


	Intézmény megnevezése1:
	

	Szakképzettsége1:
	

	Bizonyítvány száma:
	
	Kelte:
	

	Végzettség OKJ száma:
	


1 a bizonyítványon szereplő adat 
ISKOLARENDSZEREN KÍVÜLI OKTATÁS KERETÉBEN SZERZETT SZAKKÉPESÍTÉSEI
	Intézmény megnevezése1:
	

	Bizonyítvány száma:
	
	Kelte:
	

	Szakképesítés megnevezése:
	

	Végzettség OKJ száma:
	


TUDOMÁNYOS FOKOZATA(I) 

Itt kell feltüntetni tudományos fokozatait, melynek lehetséges értékei: Akadémiai doktori cím, DLA (művészeti képzés, Doktori fokozat 1984.09.01 elötti, Egyetemi tudományos fokozat 1984.09.01 utáni, Külföldön szerzett és honosított vagy elismert tudományos fokozat, MTA rendes vagy levelező tagsága, Mester (DLA) fokozat, Phd (doktori képzés), Tudomány(ok) doktora, Tudományos fokozat/ Tudomány(ok) kandidátusa

	Tudományos cím:
	

	Szakterület1:
	

	Okirat száma:
	
	Kelte: 
	

	Kiállító intézmény1:
	


1 az okirat szerint 
Dátum: 



                             ………………………………







aláírás

                                                                                                                                      3. melléklet

IDEGENNYELV ISMERETE(I)

Az idegennyelv-tudást az államilag elismert nyelvvizsga eredményét igazoló bizonyítvánnyal vagy azzal egyenértékű okirattal kell igazolni.

	Nyelv megnevezése:
	
	Foka:
	

	Típusa:
	
	Fajtája:
	

	Okirat száma:
	
	Kelte:
	

	Okirat kiállítója:
	


	Nyelv megnevezése:
	
	Foka:
	

	Típusa:
	
	Fajtája:
	

	Okirat száma:
	
	Kelte:
	

	Okirat kiállítója:
	


Dátum: 



                             ………………………………







aláírás

                                                                                                                                    4. melléklet
EGYÉB ISMERETE (I) /KÉPESÍTÉSE (I) 

Itt kell felsorolni az egyéb képesítéseit, melyek nem kötődnek szorosan a munkavégzéshez, de a személyes kompetenciáihoz tartoznak, pl. kamarai tagság, mérlegképes könyvelő, vezetői engedély.
	Ismeret/Képesítés megnevezése1:
	

	Okirat száma1:
	
	Kelte:
	


	Ismeret/Képesítés megnevezése1:
	

	Okirat száma1:
	
	Kelte:
	


	Ismeret/Képesítés megnevezése1:
	

	Okirat száma1:
	
	Kelte:
	


1 az okirat szerint
Dátum: 



                             ………………………………







aláírás





















5. melléklet

ELŐZŐ MUNKAHELYEK 

Kérem, valamennyi korábbi munkahelyét – személyes munkavégzését, amelyről szerződéssel, kinevezéssel, igazolással rendelkezik – időrendben tüntesse fel. Az időpontoknál év / hónap / nap megjelölést is használjon! Szükséges az előző jogviszonyokat igazoló eredeti szerződések, egyéb dokumentumok bemutatása.

	1. MUNKAHELY NEVE:
	

	Munkakör1:
	

	Jogviszony kezdete és vége (rövid dátum formátumban 
pl: 2021.08.01.):
	naptól
	napig

	Megszűnés módja2:
	

	Jogviszony típusa3:
	

	Jogviszony igazolás típusa:
	


	2. MUNKAHELY NEVE:
	

	Munkakör1:
	


	Jogviszony kezdete és vége (rövid dátum formátumban 
pl: 2021.08.01.):
	naptól
	napig

	Megszűnés módja2:
	

	Jogviszony típusa3:
	

	Jogviszony igazolás típusa:
	


	3. MUNKAHELY NEVE:
	

	Munkakör1:
	

	Jogviszony kezdete és vége (rövid dátum formátumban 

pl: 2021.08.01.):
	naptól
	napig

	Megszűnés módja2:
	

	Jogviszony típusa3:
	

	Jogviszony igazolás típusa:
	


	4. MUNKAHELY NEVE:
	

	Munkakör1:
	

	Jogviszony kezdete és vége (rövid dátum formátumban 

pl: 2021.08.01.):
	naptól
	napig

	Megszűnés módja2:
	

	Jogviszony típusa3:
	

	Jogviszony igazolás típusa:
	


	5. MUNKAHELY NEVE:
	

	Munkakör1:
	

	Jogviszony kezdete és vége (rövid dátum formátumban 

pl: 2021.08.01.):
	naptól
	napig

	Megszűnés módja2:
	

	Jogviszony típusa3:
	

	Jogviszony igazolás típusa:
	


	6. MUNKAHELY NEVE:
	

	Munkakör1:
	

	Jogviszony kezdete és vége (rövid dátum formátumban 

pl: 2021.08.01.):
	naptól
	napig

	Megszűnés módja2:
	

	Jogviszony típusa3:
	

	Jogviszony igazolás típusa:
	


	7. MUNKAHELY NEVE:
	

	Munkakör1:
	

	Jogviszony kezdete és vége (rövid dátum formátumban 

pl: 2021.08.01.):
	naptól
	napig

	Megszűnés módja2:
	

	Jogviszony típusa3:
	

	Jogviszony igazolás típusa:
	


	8. MUNKAHELY NEVE:
	

	Munkakör1:
	

	Jogviszony kezdete és vége (rövid dátum formátumban 

pl: 2021.08.01.):
	naptól
	napig

	Megszűnés módja2:
	

	Jogviszony típusa3:
	

	Jogviszony igazolás típusa:
	


Dátum: 



                             ………………………………







aláírás
1 amennyiben közalkalmazotti közszolgálati jogviszonyban állt, a beosztása és/vagy besorolása
2 lehetséges értékek például: közös megegyezés, felmondás, felmentés, áthelyezés, munkáltató jogutód nélküli megszűnése, stb.
3 lehetséges értékek például: munkaviszony, kormányzati szolgálati-, közszolgálati-, közalkalmazotti jogviszony, munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony [pl.: megbízási szerződéses]
4 lehetséges értékek például: Igazolvány biztosítási jogviszonyról és biztosítási ellátásokról (OEP kiskönyv); Munkakönyv; Nyugdíjigazgatóság által kiállított határozat a munkaviszonyokról vagy biztosítotti időről; Igazolás a munkaviszony, közalkalmazotti-, közszolgálati jogviszony megszűnéséről
                                                                                                                                6. melléklet

JUBILEUMI JUTALOM
	Részesült már jubileumi jutalomban?
	(
	Igen
	(
	Nem


Amennyiben részesült már jubileumi jutalomban, kérjük adja meg az arra vonatkozó adatokat:

	(
	25 éves          ( 30 éves          ( 40 éves

	Munkáltató megnevezése:
	

	Kifizetés dátuma:
	


Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a fenti adatok a valóságnak megfelelnek.

Tudomásul veszem, hogy az itt feltüntetett adatokban bekövetkező változást 8 napon belül köteles vagyok bejelenteni a munkáltatónak.

Dátum:  ………………………..                                                             
                   
……………………………………….

aláírás












7. melléklet
KATONAI SZOLGÁLAT

Itt kell felsorolni a sorkatonai szolgálatban, a polgári szolgálatban, vagy a tartalékos és pót-tartalékos szolgálatban töltött időt is.

	Teljesített katonai szolgálatot?
	( Igen
	(Nem


	Szolgálat típusa1:
	

	Kezdő és befejezés dátuma: 
	

	Katonakönyv száma2:
	


Dátum: ……………………..





                             ………………………………







aláírás

1 lehetséges értékei: sorkatonai szolgálat, polgári szolgálat, tartalékos szolgálatban töltött idő, pót-tartalékos szolgálatban töltött idő

2 a katonakönyvön szereplő szám

8. melléklet

NYILATKOZAT TANULMÁNYOK FOLYTATÁSÁRÓL
	Jelenleg folytat iskolai tanulmányokat?
	(
	Igen
	(
	Nem


Alulírott bejelentem, hogy jelenleg iskolai tanulmányaimat*

	(
	nappali
	(
	levelező
	(
	távoktatás
	(
	esti (munka mellett)


tagozaton

	(
	Mester képzés (MSc/MA/Egyetem)

	(
	Alap képzés (BSc/BA/Főiskola)

	(
	Szakirányú tovább képzés (Posztgraduális képzés)

	(
	Középfokú

	(
	Szakmai képesítés


szinten a(z) ............................................................................................................oktatási intézményben, .....................................................................................................................................................................karon

............................................................................................................................................szakon folytatom*.

Dátum:
............................................................................

aláírás

*kérjük jelölje meg a megfelelőt
9. melléklet
NYILATKOZAT

munkavégzésre irányuló egyéb és további jogviszony létesítéséRŐL
Alulírott ………………………… nyilatkozom, hogy a munkaidőmet nem érintő mumkaviszonyra / további munkavégzésre irányuló jogviszonyom van.
Tudomásul veszem, hogy összeférhetetlenség esetén a további jogviszony fenntartását / létesítését a munkáltató / a munkáltató képviselője írásban megtiltja*.

Az ellátott / ellátandó tevékenység (feladat, munkakör, tevékenységi kör stb.) megnevezése:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

A jogviszony létesítésének kezdő időpontja:……év…………………hó……nap

A foglalkoztató megnevezése:…………………………………………………………………...........
A jogviszony jellege: 

· Rendszeres / alkalmanként végzett* 

· Teljes munkaidős / részmunkaidős*
Egyéb közlendő: ………………………………………………………………………………

, ……… év ………………..hó…….nap

......................................................

közalkalmazott

*a megfelelő aláhúzandó

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

· Fenti nyilatkozatot tudomásul vettem*.

· A munkavégzésre irányuló további, illetve egyéb jogviszony létesítéséhez / fenntartásához nem járulok hozzá.*
, ……… év ………………..hó…….nap

......................................................

munkáltatói jogkör gyakorlója
*a megfelelő aláhúzandó

Melléklet: főállású munkahelyről munkáltatói igazolás és hozzájáruló nyilatkozat
A  Kjt. hivatkozott vonatkozó rendelkezései:

41. § (1) A közalkalmazott nem létesíthet munkavégzésre irányuló további jogviszonyt, ha az a közalkalmazotti jogviszonya alapján betöltött munkakörével összeférhetetlen.
44. § (1) A közalkalmazott a munkaidejét nem érintő további munkavégzésre irányuló jogviszony létesítését - a tudományos, oktatói, művészeti, lektori, szerkesztői, valamint jogi oltalom alá eső szellemi tevékenység, továbbá a közérdekű önkéntes tevékenység kivételével - köteles a munkáltatónak előzetesen írásban bejelenteni, amely összeférhetetlenség esetén a további jogviszony létesítését írásban megtiltja.
(2) A munkáltatónak a munkavégzésre irányuló további jogviszony létesítését megtiltó intézkedése ellen munkaügyi jogvita kezdeményezhető.

10. melléklet


[image: image1]
1/A

Nyilatkozat adatvédelmi tájékoztató megismeréséről

Alulírott, ……………………………………………

születési helye és ideje:
………………………………………

anyja neve:………………………………………………………

Kijelentem, hogy a Tankerület munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekről szóló adatvédelmi tájékoztatóját és folyamatleírását megismertem, az abban foglaltakat tudomásul veszem.

Az adatvédelmi tájékoztatót a köznevelési intézmény elektronikus formában valamennyi munkavállalónak megküldi és/vagy helyben szokásos módon hirdetőtáblájára kifüggeszti, amely bármikor rendelkezésére áll. 

Dátum, ……………………………


…………………………..











aláírás
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