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A Szolnoki Tankertileti Kézpont TK/103/00001-3/2022. A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai

szabalyzata teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérol

Az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. térvény (a tovdbbiakban: Aht.), az 4llamhaztartasrol sz6lé
térvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés
a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Szolnoki Tankeriileti K&zpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Ké&zpont) esetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés (pénziigyi és jogi), teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjét — a Tankeriileti Kdzpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdésének
f) és g) pontja alapjan — az alabbiak szerint hagyom jova:

1.§

L. RESZ
I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat hatdlya

(1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:

a)
b)

c)

a Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységére,
valamennyi, a Tankeriileti K6zpont altal fenntartott és miikddtetett kdznevelési intézményre,

a Tankeriileti K6zpont kormanytisztviseldire ¢s munkavéllaloira, valamint a kéznevelési intézmények
kozalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatalya:

a) (1) bekezdés c) pontjdban meghatdrozott személyek altal tett, szerzodéses Kkotelezettséget
eredményezd jognyilatkozatokra — fliggetleniil elnevezésétdl (pl. szerzddés, megrendelés,
megallapodds, egyezmény, stb.), illetve attdl, hogy a Tankeriileti Kézpont, intézményei, vagy kiils6
tél a kezdeményez6 —, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozasaban kotendd szerzddésekre és
megéllapodésokra, tovabba

¢) minden, a Tankeriileti K6zpont nevében tett kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre,
teljesitésigazolasara, érvényesitésre.

2. A szabalyzat célja
2.8
A szabalyzat célja:

a) a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak
modjaval, eljarasi és dokumenticios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijel6lésének rendjével kapcsolatos, jogszabilyban nem szabalyozott kérdések rendezése. Tovabba
célkitlizés a gazdalkodas atlathatosagénak, tervszerliségének €s jogszabalyszerliségének biztositésa,

b) a gazdalkodas stabilitdsanak, likviditasanak biztositasa,

¢) a gazdalkodasi feleldsség érvényre juttatasa,

d) a szabalytalan kotelezettségvallalas megakadalyozasa,

e) anyilvantartasi fegyelem erdsitése,

f) .négy szem elve”, ami az irat, pénzligyi dokumentum tekintetében minimum két ember altali

attekintési kotelezettségét jelenti, azaz egy kotelezettségvallalasi folyamat befejezését megeldzben az
adott feladatot ellaté személy munkdjat egy masik személy teljeskoriien, dokumentéltan
feliilvizsgalja.
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II. FEJEZET

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8

E szabalyzat alkalmazasaban:

a) kotelezettségvdllalds: a kiadasi elbiranyzatok és — ha jogszabaly azt lehet6vé teszi — az Aht. 49.§
szerinti lebonyolitd szerv szdméra a Kormany rendeletében meghatérozottak szerinti rendelkezésre
bocsatott 6sszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szold — igy kiilondsen a foglalkoztatdsra
iranyuld jogviszony létesitésérdl, szerzédés (megallapodéas) megkotésérdl, tdmogatas biztositasardl,
illetve més, pénzben kifejezheté értékii szolgaltatas teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasardl
52016 - szabalyszerlien megtett jognyilatkozat, amelyet a Tankeriileti Kézpont a koltségvetési
eldirdnyzatainak a terhére vallal, ideértve az aru vagy szolgiltatas megrendelésérdl elkiildott és
visszaigazolt megrendelést.

b) pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban torténd elézetes igazoldsa, hogy:
ba) a sziikséges szabad elSiranyzat rendelkezésre 4ll,
bb) a befolyt vagy a megtervezett és varhatoan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,
be) akifizetés iddpontjédban a fedezet rendelkezésre all, és
bd) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabdlyokat.

¢) jogi ellenjegyzés: annak irisban torténé igazoldsa, hogy a kotelezettségvallalas dokumentumai a
jogszabalyoknak és az irdnyitas egyéb jogi eszkdzeinek megfelelnek.

d) teljesitésigazolds: a kiadas teljesitésének elrendelését megel$z6, az adott Jjogligylethez kapcsolddd
ellendrzeés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is
magéaban foglalo kételezettségvallalds esetében annak teljesitését.

e

e) eérvenyesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megelSzéen a teljesitésigazolds alapjan az
Osszegszerliségnek, valamint a szamldra, szamlat helyettesitd bizonylatra el6irt alaki és tartalmi
kovetelményeknek és a vonatkoz6 jogszabalyoknak valé megfelelés (kiilonds tekintettel az Afa tv.
58.§), tovabba a sziikséges fedezet meglétének ellendrzése.

f) utalvanyozds: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolisanak {rasbeli
elrendelése.

4. A gazdilkoddssal kapcsolatos feladatellatds rendje

4.§

(1) A Tankeriileti Kézpont — gazdalkodasi jogkorét tekintve — dnalléan miikddd és gazdalkodd kozponti
hivatalként miikédd kozponti koltségvetési szerv, amely gazdasagi szervezettel rendelkezik.

(2) A gazdasagi szervezet ellatja:

a) a Tankerileti Kozpont ¢és intézményei koliségvetésének elSirdnyzatainak tekintetében a
gazdalkodassal, kdnyvvezetéssel, adatszolgéltatdssal és beszamolassal kapesolatos feladatokat;

b) a Tankeriileti Kozpont és intézményei miikddtetésével, iizemeltetésével, a vagyongazdalkodasa
kérében a beruhdzassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat.
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ILRESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
1. FEJEZET

5. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

5.8

(1) Kotelezettséget vallalni az Alapité Okiratban meghatarozott feladatok célszerli és hatékony ellatasara,
pénziigyi ellenjegyzést kovetden, a pénziigyi teljesitést megel6zden, csak irasban lehet. Kotelezettséget
a 1. szamu mellékletben meghatarozott , Kiadasi kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételi bizonylat”
nyomtatvanyon kell vallalni.

(2) A kotelezettségvallald a megrendeléssel/szerzédéssel egyiitt arra is kételezi magéat, hogy amennyiben a
teljesités megvalosul, annak ellenértékét — a megfeleld kiadasi eldiranyzat terhére — megfizeti.
Kotelezettségvallaldsnak mindsiil minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti Kdzpont rendelkezésére
all6 szabad elbiranyzatai felhasznalasara iranyul.

(3) A kotelezettségvallalas csak pénziigyi ellenjegyzést kvetden valik szabalyos kotelezettségvallalassa,
annak hianyaban vallalt kotelezettség szabdlytalannak mindsil, melynek kovetkezményeiért a
kotelezettségvallald felel.

(4) A kotelezettségvallalds értékének meghatdrozasahoz szdmba kell venni az abbdl szarmazé valamennyi
fizetési kotelezettséget, még akkor is, ha annak bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilén jovébeni
nyilatkozattol fligg. A hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztiil szarmazd fizetési kotelezettségek 6sszegeként kell meghatarozni (évenkénti
bontasban).

(5) A kotelezettségvallalasok éves rogzitésekor meg kell tervezni a folyamatos teljesitésii
kotelezettségvallalasokat mind személyi, mind dologi kiemelt el6iranyzatokon beliil illetve az eseti
jellegti kifizetések kalkulalt kotelezettségét.

(6) A koltségvetés végrehajtdsa sordn targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi elSiranyzatok
mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési litemére figyelemmel — vallalhato.

(7) A targyévben tortént kotelezettségvallaldsokra az Aht. 36. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltakat kell
alkalmazni, azaz Aht. 36. § (1) és (2) bekezdés szerinti kotelezettségvallalasok esetén a pénzigyi
teljesitésnek - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - legkésbb a koltségvetési év
december 31-¢ig meg kell térténnie.

(8) Nem sziikséges el6zetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely:
a) értéke gazdasagi eseményenként a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrdl a szdmlavezetd 4ltal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége;

c) Osszeget vagy az Osszeg megallapitasanak maédjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
jogszabaly, vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birdsagi, hatdsagi dontés
teljeskdriien meghatarozza, vagy kotelezettséget megallapito kételezd eldirason alapul;

d) a Kdzpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres €s nem rendszeres szamfejtések alapjén,
a Kincstar altal megdllapitott — a nett¢ finanszirozds keretében teljesitett — a Nemzeti Ado- és
Vamhivatalt megilletd adok és jarulékok vonatkozasaban;

e) az egészségligyl valsaghelyzettel, valamint Vis major helyzettel dsszefliggésben meriiltek fel.

(9) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjelslt, elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kifizetések eljarasrendje:

a) az Avr. 53. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szamlavezets emeli le az adott
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szamlardl a szdmlavezetéssel kapcsolatos dijat, juttatast,
b) az Avr. 53. § (1) bekezdés c) pontja szerinti kételezettségvallalasok esetén teljesitésigazolas nem
sziikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kovetden torténik.

6. Kotelezettségvallalasi jog

6.8

(1) A Tankeriileti Kozpont nevében a hivatali feladatok ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy maés
teljesitési kotelezettséget vallalni az Tankeriileti Igazgat6 és 4ltala az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan
megbizott személyek jogosultak. A kotelezettségvallaldsra a szabalyzat 2. szimu melléklete alapjan
irasban felhatalmazott személy jogosult. A kotelezettségvéllalds jogosultsig visszavondsa a 3. szdmu
melléklet alapjan torténhet.

(2) Megsziinik a jogosultsag:

a) a magasabb vezetdi vagy vezetdi megbizas, tovabba a kormanytisztvisel5i jogviszony megsziinése
esetén az utolsé6 munkaban t6ltétt napon;

b) a kotelezettségvéllalasi jog gyakorlasarol sz616 megbizas visszavonés alairasat kovetden.
(3) A kotelezettségvallalé alairasaval felel:

a) a vonatkozd jogszabalyok és belsd szabalyzatok betartasaért,

b) a kotelezettségvallalas tartalmaért,

c¢) annak feltiintetéséért, hogy targyévi vagy targyévet kovetd fizetési kételezettségrol van szo,

d) a kotelezettségvallalds szakmai indokoltsdgéért, valamint

e) azert, hogy a kotelezettségvallalis az elbzetes pénziigyi fedezetvizsgalaton és jogi ellenjegyzésen
alapul. Biztositva ezzel azt, hogy a kotelezettségvallald csak olyan hataskérben vallaljon
kotelezettséget, amelyre jogosultsaga kiterjed.

7. A kotelezettségvallalds folyamata

7.8

(1) A kotelezettségvallalas menete az alabbi szakaszokbol 4ll:

a) kotelezettségvallaldsi igény felmeriilése, gazdasigi esemény regisztraldsa (kotelezettségvallalas
kezdeményezése),

b) a kotelezettségvéllalas okmanyénak el6készitése,
¢) jogi ellenjegyzés,
d) kotelezettségvallalas fedezetének vizsgalata, pénziigyi ellenjegyzés,
¢) a kotelezettségvallalds okményanak felek éltali alairasa,
f) akotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele,
g) teljesitésigazolas,
h) érvényesités,
i) utalvanyozas,
J) pénzigyi teljesités.
(2) A feladatok teljesitése csak valamennyi fél altal alairt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és szlikség szerint jogi
ellenjegyzéssel ellatott érvényes és hatdlyos megrendelés vagy szerzédés alapjan kezdddhet meg.

(3) A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet 6.§ (2) bek. alapjin jelen szabéalyzatban rogzitett folyamata révén a belsd
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kontrollrendszer részeként biztositott a rendelkezésre all6 forrasok étlathatd, szabalyszerd, szabélyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasa.

8. A kotelezettségvallalas létrehozasa

8.§

(1) Kotelezettségvallalas kezdeményezhetd kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz kapcsolédo vallalas
vagy varatlan esemény bekovetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve miikddési és beruhazasi jellegii
(beszerzés, megrendelés, kdzbeszerzési eljarasok meginditasa) dontések alapjan.

(2) A Tankeriileti Kozpont koltségvetésének terhére kotelezettségvallalas kezdeményezésére a
kezdeményez0d szervezeti egység vezetGje vagy a szervezeti egység vezetd beosztasi munkatrsa
jogosult.

(3) A kezdeményezd felelds:
a) akotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaért,
b) a kotelezettségvallalas megfelel6 idoben torténé kezdeményezéséért,

c) a kezdeményezés szakmai tartalméért, megalapozottsagaért (szakmailag és az adott idépontban
indokolt-e,

d) a kotelezettségvallalds elokészitése soran, az azt megel6zd eljardsban a szervezeti egység szakmai
érdekeinek érvényesitéséért,

e) jogszabalyban meghatarozott esetekben az atlathatésagi nyilatkozat és koztartozasmentes igazolds
beszerzésért, a szinlelt szerzddés tilalménak [a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013, évi. V. térvény (a
tovabbiakban: Ptk.) 6:92. § (2) bekezdés] betartasaért,

f) azért, hogy az altala javasolt szerz6do6 fél jogosult a szerz6dés targyat képezd feladat ellatasara, illetve
szolgaltatas nyljtasara.

(4) A kotelezettségvillalas elokészitése sorin a kotelezettségvéllalast kezdeményezd szervezeti egység
vezetdje a Gazdalkodasi, Uzemeltetési ¢s Pélyazati Foosztaly bevonasaval elozetes fedezetvizsgalatot
kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre allasanak megallapitasa érdekében.

(5) A kotelezettségvallalas kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalas dokumentumait,
amelyeket a kezdeményez6 szervezeti egyseg készit eld. A leendd szerzdd6 fél felkutatiasa — a beszerzési
¢s kozbeszerzési szabdlyzatban foglalt rendelkezések figyelembe vételével — a kotelezettségvallalast
kezdeményezd szervezeti egység feladata. A kezdeményezd szervezeti egység felelds a sziikséges
okiratok és dokumentacidk szerzod0 partnertdl, szallitotol valo bekéréséért és a kotelezettségvallalas
kezdeményezését megeldzb belsd egyeztetések lefolytatasaért.

(6) A Kkotelezettségvallalas kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumentdciéban a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden olyan informaciét és adatot kételes
feltiintetni, amelybdl megallapithato:

a) a kotelezettségvallalas célja, amelynek Osszhangban kell lennie a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataban meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriild termékek, szolgaltatasok
egyértelmiien, pontosan, mérheté mdodon torténd meghatarozasa,

(7) A kotelezettségvallalas 1étrejottét megeldzden vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvdllalas szerinti adott épitési beruhéazas, szolgaltatds megrendelés vagy arubeszerzés a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) 19. § (3) bekezdésében
foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazésaval eléri-e a mindenkori kozbeszerzési értékhatart, és
amennyiben eléri, fennallnak-e a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e a kizpontositott kézbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzd
szervezet feladat- és hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatalya ala;
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az adott kotelezettségvallalds nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikacios Hivatal jogallasarol és a
kormanyzati kommunikacios beszerzésekrél szol6 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet hatalya al3,

az adott kotelezettségvallalds nem tartozik-e a biintetés végrehajtdsi szervezet részérdl a kozponti
allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdnyitasaban fennalld egyes ellatasi
kotelezettségekrol, a termékek és szolgaltatdsok atadas-atvételének és azok ellentételezésének
rendjérdl szolé 44/2011. (I111.23.) Korm. rendelet hatalya al;

az adott kotelezettségvéllalds nem tartozik-e a Digitélis Kormanyzati Ugynokségrél és a korméanyzati
informatikai beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szold a 301/2018. (XI11.27.)
Korm. rendelet hatalya ala;

az adott kotelezetiségvallalds nem tartozik-e a kdzponti beszerzé szerv kijeldlésérdl, a védelmi és
biztonsagi feladatokkal 6sszefliggd beszerzések kdrének meghatirozasardl és a védelmi és biztonsagi
feladatokkal Gsszefliggd beszerzések kézpontositott rendszerérdl szélé 329/2019. (XII. 20.) Korm.
rendelet hatélya alj;

az adott kotelezettségvéllalas nem tartozik-e a Foldmegfigyelési Informaciés Rendszerrdl szélo
torvény veégrehajtasirol és a kereskedelmi drfelvétel beszerzések kozpontositott kézbeszerzési
rendszerérol, valamint ezzel Gsszefliggésben egyes kormanyrendeletek mddositasars] szold 769/2021.
(XII. 23.) Korm. rendelet hatéalya ala.

(8) A (7) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdeményezni kell a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A
kozbeszerzési eljarashoz a gazdasigi szervezet illetékes féosztalya a kozbeszerzés értékével megegyezd
Osszegii fedezetigazoldssal igazolja a forras rendelkezésre allasat.

9.§
)

2

10.§

9. A kozépiranyitoi szerv elézetes véleménye, engedélyezése

A mindenkor hatalyos elnoki korlevélben szereplé értékhatar feletti kotelezettségvallalasokat
elézetesen engedélyezés céljabol — a mindenkor hatalyos elnoki kérlevélben foglaltak szerint — meg
kell kiildeni a Gazdasagi Eln6khelyettes részére.

A mindenkor hatdlyos elnski korlevélben szerepld értékhatar alatti kotelezettségvallaldsokrol — a
mindenkor hatalyos elnéki kérlevélben foglaltak szerint — utdlagos tdjékoztatasi kételezettség 4ll fenn a
Gazdasagi Elnokhelyettes felé.

10. A kotelezettségviallalds modositasa

(1) A kotelezettségvallalds mddositasa sziikséges a kovetkezé esetekben:

a)

b)

kotelezettségvallalas dokumentumanak meghatérozé adataiban (a szerzéd$ felek, a megrendelt termék,
szolgaltatas Osszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi forrasa, teljesitési hatéridé, egyéb
teljesitési feltételek stb.) valtozas all be,

jogszabalyi valtozés torténik (pl. ad6torvények valtozasa).

(2) A kotelezettségvallalas mddositdsardl vagy moédosulasarél a kotelezettségvallalast kezdeményezd
szervezeti egység a rendelkezésre all6 informéciok alapjan (mennyiségi, értékbéli valtozas, meghilsulas)
haladéktalanul kételes jelezni a gazdasagi szervezet illetékes foosztalyanak. A gazdasagi szervezet
folyamatosan nyomon koveti a kotelezettségvallaldsok alakulasat, és tajékoztatdst nyujt a szervezeti
egységek, kotelezettségvallalok szdméra.

(3) Amennyiben az ellenjegyzett kitelezettségvallalas értéke 10%-kal meghaladja az eredeti Osszeget, akkor
ujboli penziigyi ellenjegyzés, és kételezettségvallaloi alairas sziikséges.
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11. Jogi ellenjegyzés

11. §

(1) Szerzddés (megallapodis) megkdtése eldtt meg kell vizsgélni, hogy az nem iitkdzik-e hatalyos
Jjogszabalyba. A szerzédések, megallapodasok jogi szempontl vizsgalata kiterjed a Tankeriileti Kézpont
érdekeinek jogi szempontu védelmére irdnyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére is.

(2) A kotelezettségvallalast megel6zOen vizsgalni kell, hogy a szerz6dd partner a nemzeti vagyonrdl szolé
2011. évi CXCVIL. torvény értelmében 4tlathatd szervezetnek mindsiil-e.

(3) A kotelezettségvallalas dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerzddés
(megéllapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozo jogszabalyoknak. A jogi ellenjegyzé 4ltal
vagy kozremiikddésével készitett szerzddést, megallapodast — ha az megfelel a jogszabalyoknak — a jogi
ellenjegyzé litja el jogi ellenjegyzéssel. Jogi ellenjegyzésre a Tankeriileti Kdzpont vezetdje altal irasban
kijeldlt szemé€ly jogosult. A jogi ellenjegyzést a jogi ellenjegyzd tartés tavolléte esetén megbizott igyvéd
is ellathatja.

(4) A szerz6dés, megallapodds jogszabalyoknak valé megfeleloségét a jogi ellenjegyz6 a
kételezettségvallalas dokumentuménak valamennyi példéany, minden oldalan alairaséval igazolja, és
egyidejlileg keltezéssel latja el.

(5) A szerz6dd fél altal hasznélt altalanos szerzddési feltételeket tartalmazo szerzddéseket — amennyiben
azok nem ellentétesek a magyar jogszabalyokkal — a jogi ellenjegyzé szignélja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjegyz6 irasban tajékoztatja a
kotelezettségvallalot és a pénziigyi ellenjegyzdt. Ha a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irasban
utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrdl a tankeriileti
igazgatdt haladéktalanul értesiteni.

(7) A jogi ellenjegyz6 a jogi ellenjegyzést kovetden a kotelezettségvallalas dokumentumat a gazdasagi
szervezet illetékes foosztalya részére megkiildi pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) Az alairt szerzddések jogosultak részére (partner, fSosztdlyok) torténd tovabbitdsa a kezdeményezd
szervezeti egység feladata.

12. A kotelezettségvallalas pénziigyi fedezetére vonatkozo pénziigyi ellenjegyzés

12. §

(1) A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas pénziigyi fedezete meglétének igazolasat jelenti. A
kotelezettségvallalas a gazdasdgi vezetd, vagy az éltala kijeldlt, az Avr. 55. § (3) bek. szerinti
végzettséggel rendelkezd kijeldlt személy pénziigyi ellenjegyzése utdn — az Aht. 37. § (1) bek., az Aht.
111/G. §, az Avr. 53. § (1)-(2) bek. és jelen szabalyzat 5. §-dban foglalt kivételekkel — irasban térténhet.

(2) A Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdjének akaddlyoztatdsa, tavolléte esetén a 17. § szerinti
dsszeférhetetlenségi szabalyok betartisaval a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a Tankeriileti K6zpont
gazdasagi vezetdje altal irdasban megbizott személy.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gyézddnie arrdl,
hogy:
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott (likvid fedezet),
c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabéalyokat.

(4) Az ellenjegyz6 a (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakértdt vehet
igénybe.

(5) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az alairasaval és datummal igazolja.

(6) Amennyiben a kotelezettségvéllalas nem felel meg a (3) bekezdésben elbirtaknak, a pénziigyi
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ellenjegyzésre jogosult irasban tajékoztatja a kitelezettségvallalot.

Ha a kotelezettségvallalo a (6) bekezdésben foglalt tajékoztatis ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitdsnak eleget tenni és e tényrél az iranyité szerv vezetdjét
haladéktalanul irdsban értesiteni. Az iranyité szerv a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon beliil k&teles megvizsgilni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre
vonast,

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a 4. szami melléklet szerinti {rasban meghatalmazott személy lehet.
A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo kijelolés visszavonasa az 5. szdmi melléklet alapjan torténhet.

13. A kotelezettségvillalds nyilvantartisba vétele

13.§

(1

(2

(3)

)

A megrendelés, szerzédés a kotelezettségvallalo és ellenjegyzé aldirasa utan tekinthetd a
kételezettségvallalas dokumentumaénak.

A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérol, ezéltal a kotelezettségvallalas értékébdl a targyévi és a targyévet kovetd évek
szabad elGiranyzatait terheld rész lekdtésérol.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsa az irdnyité szerv éltal meghatérozott szdmitogépes lgyviteli
programmal (SAP Gazdilkodasi moduljaban) torténik. A rendszerbdl folyamatosan és ténylegesen
megéllapithatd  az  évenkénti  kotelezettségvallalds  Gsszege. Az elbzetes és  végleges
kotelezettségvallaldsokat — az SAP rendszer GR modulban az arra kialakitott bizonylattipussal 13...
pénzeszkozfoglalas, 45.. szerzddés/megrendelés, 14.. személyi juttatas pénzeszkozfoglalas—
nyilvantartasba kell venni. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a kotelezettségvallaldsok kozott.
A kotelezettségvallalds SAP integralt rendszerben tSrténd nyilvantartisba vételének folyamatat — az
alkalmazand6 bizonylattipussal egyiitt — a 6. szamu melléklet tartalmazza.

Jogszabaly szerint a kotelezettségvillalasok, és mas fizetési kotelezettségek nyilvéntartisanak
tartalmaznia kell legalabb:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszdmat, az azt tartalmazé dokumentum
megnevezeset, iktato vagy érkeztetd sorszamat, keltét, pénziigyi ellenjegyzés datumat, a pénziigyi
ellenjegyz6 nevét, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges

b) ajogosult azonositdséhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat, amennyiben azok ismertek,

c) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség targyat, Ssszegét (értékét) az egységes rovatrend
rovatal szerint,

d) a kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a
pénziigyi teljesitési hataridSket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi,
likviditasi terv 8sszeéllithatd legyen,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kistelezettség modosulasait (pl. fizetési hatarids valtozésa, utdlag
kapott engedmények stb.), az azokat tanisité dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét, a
pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

f) a pénziigyi teljesitések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az utalvanyozas
Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,

g) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét, végleges
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén annak moédosuldsai. A pénziigyi teljesitési
adatok konyvviteli szamlédkon t6rténé elszamoldsdnak idépontjait és a konyvviteli szamlak
megnevezesct,

h) devizéban fennallo koételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a kételezettségvallalas,
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maés fizetési kdtelezettség és annak modosulasai (ide értve az atértékelést is) dsszegét a forint mellett
devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérleg fordulénapi arfolyamot, a Magyarorszag
gazdasagi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. térvény szerinti addssagot keletkeztetd ligylet esetén
az allamadossag szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot.

(5) Tobb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kvetkezdk szerint kell eljarni:

a) hatarozatlan idejli kotelezettségvallalasok esetében — ha t6bb évet érint — a targyév plusz harom év
terhére fizetendd kiadasokat kell dokumentélni €s nyilvantartasba venni (pl. hatarozatlan idére kotott
munkaszerzddés, kinevezési okirat, kézmudijak stb.),

b) hatarozott idejli kotelezettségvallalds esetében — ha tobb €vet érint — kbtelezettségvéllalds Gsszegét meg
kell bontani a kdvetkezdk szerint:

- targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
- targyévben a kovetkezd évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

(6) A nyilvantartds vezetése a gazdasagi szervezet e munkakdrrel megbizott dolgozojanak a feladata.

(7) A kotelezettségvallalasok a szamitogépes iigyviteli programban torténé rogzitést, mentést kdvetéen a
kotelezettségvallalas datumaval megegyezd periddusra tételesen bekeriilnek a fékényvbe. A
kételezettségvallalas konyvelése a f6konyvben a 0-s szdmlaosztalyban térténik.

(8) A pénziigyileg teljesiilt kotelezettségvallalasokat a kételezettségvallalas nyilvantartdsi szamai alapjén az
irdnyit6 szerv éltal meghatarozott szamitdgépes ligyviteli rendszer a pénziigyi teljesités rogzitésével egy
iddben kivezeti a nyilvantartasbdl.

(9) A Kkotelezettségvallalasok allomanyanak analitikus nyilvantartasat a fokényvvel havonta egyeztetni
kell, targyhdt kévetd honap 15. napjaig, melyrdl feljegyzést kell késziteni.

(10) Az egyeztetés végrehajtasaért a munkakori leirdsukban ezzel megbizott munkatarsak felelnek.
Egyeztetést kovetden eltérés esetén a kotelezettségvallalasok a szamitogépes ligyviteli programban
modositasra kertilnek.

14. A teljesités igazolasa

14.§

(1) A teljesités igazolasa azt a tényt rdgziti, hogy a kotelezettségvallalds targyat képzd tevékenység
(szolgaltatas nyujtas-igénybevétel, anyagbeszerzés, drubeszerzés-értékesités stb.) teljesitése egészben,
vagy részteljesités esetén az adott részben milyen mértékben és megfeleléen megtortént-e.

(2) A teljesités igazolasa soran az ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni kell a kiadasok teljesitésének
jogossagat, Osszegszerliségét, az ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalds esetében
annak teljességét.

(3) A teljesitésigazolasra jogosultnak arrol kell meggy6zddnie és alairdsaval igazolnia, hogy:

a) a vasarolt anyag, 4ru, targyi cszkéz a megrendelés, szerzddés szerint hidnytalanul, megfeleld
mindségben megérkezett-e,

b) a szolgaltatis elvégzése elGirasszerlien megtortént-e, a szolgéltatast nyujtdé a kételezettséget
megfeleld mindségben teljesitette-e,

c) akotelezettségvallaldas dokumentumai teljeskoriien benyujtasra keriiltek-e,
d) ateljesités a kitelezettségvallalas, illetve annak dokumentumai alapjan tortént-e.
(4) A teljesités igazolasa torténhet: Jogszabalyi eloirasoknak megfelelden.

(5) Teljesitésigazoldsra a kotelezettségvallalo jogosult az Osszeférhetetlenségi szabalyok (II. fejezet)
betartasaval, de a tevékenységhez felkérhet szakmai teljesités igazoldt, ez a kételezettségvallald
felelosségét nem csokkenti.

(6) A teljesités igazoldsa tdrténhet: a szamlan torténd igazolds esetén ,, A beszerzés, vagy szolgadltatds
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teljesitésének jogossdgdt, sziikségességét és dsszegszertiségét igazolom” zéradékot, valamint d4tumot
kell feltiintetni.

(7) A Tankeriileti Kozponthoz beérkezd szamlék teljesitésének igazoldsédra e szabéalyzat 7. szami
melléklete szerinti irdsban meghatalmazott személyek jogosultak. A teljesités igazolasra vonatkozd
kijelolés visszavonasa a 8. szamu melléklet alapjan torténhet.

(8) A teljesités igazolasat kovetden a szamlat haladéktalanul el kell juttatni a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Féosztalyra.

(9) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kotelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolas nem sziikséges.

15. Ervényesités

15. 8§
(1) Ervényesitésre a Tankeriileti K&zpont gazdasagi vezetdje altal kijeldlt munkatarsak jogosultak.

(2) A kifizetések esetén a teljesitésigazolas alapjan az ervenyesitonek ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget,
a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldzo ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamvitelérél szolé
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet és az Avr., tovabb4 e szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

(3) Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran az (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, illetve a
Tankertileti Kozpont belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozé erre irdsban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra e szabalyzat 15. § (2) bekezdésében foglaltakat kell megfeleléen
alkalmazni.

(4) Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités datumat és az
érvényesitod alairasat.

(5) Ha az érvényesitd a jogszabalyok, belsd szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kovetden az utalvanyozd erre irasban
utasitja. Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet ,az utalvanyozas érvényesitése utasitisra
tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az utasitas tényérdl és a zaradékolasrol az érvényesitének 8 napon
beliil értesitenie kell a gazdasagi vezetdt.

(6) Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

(7) Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 9. szdmu melléklet szerint kijellt személy lehet. Az
érvényesitésre vonatkozd kijel6lés visszavondsa a 10. szami melléklet alapjan térténhet.

16. Utalvanyozas

16.§

(1) Utalvanyozas alatt a kiadasok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszdmolasanak elrendelését
kell érteni, amelyre az érvényesités utan kerdil sor.

(2) Az utalvanyozisra jogosultak megbizasat és aldirds mint4jat e szabalyzat 11. szdmu melléklete
tartalmazza. Az utalvinyozésra vonatkozé kijeldlés visszavondsa a 12. szdma melléklet alapjan
torténhet.

(3) Bevételi el6iranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadéasi eldirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni
utalvanyozas alapjan lehet. A kiadési elSiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra teljesitésigazolas és
érvényesitést kovetden keriilhet sor.

(4) Utalvanyozas soran kifizetés csak a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok mértékéig rendelheté el (kivéve az
Aht.-ben meghatarozott eseteket).
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(5) Az utalvanyozonak a belsé kontroll folyamatok sordn meg kell vizsgélnia, hogy az érvényesités
megtdrtent-e.

(6) Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,
b) az,utalvany" szot,
c) akoéliségvetési évet,
d) a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel, jovairassal
(kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti
kényvviteli szamléjanak szadmat,

f) a fizetés id6pontjat, modjat, Ssszegét, devizanemét,

g) amegterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
h) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

i)  az érvényesités tényét.

(7) Az utalvanyrendeleteket a gazdasdgi szervezet megbizott pénziigyi {ligyintézd dolgozdi az SAP GR
moduljaban készitik el.

(8) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra rdvezetett, mas esetben
kiilén irasbeli rendelkezéssel lehet. A ravezetett rendelkezésen a (6) bekezdés szerinti adatokat kell
feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mar szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

(9) Nem kell kiilén utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatésdgi hatarozaton alapuld bevétel beszedését (egységes rovatrend B3.), a
termeékértékesitésbol (egyseges rovatrend B401.), szolgaltatas nyujtasabdl (egységes rovatrend B402.),
a kozvetitett szolgaltatasok ellenértékébdl (egységes rovatrend B403.) szarmazd bevételeket és a
kiszamlazott altalanos forgalmi adobol (egységes rovatrend B406.) szarmazoé bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd A4ltal
felszamitott dijakkal, k&ltségekkel kapcsolatos kiadasokat és kamatbevételeket,

c) a maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozasi bevételek teljesitését.

d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalds esetén — az épittetdi
fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvanyozott, felszerelt szamlat és minden, a gazdasagi eseményt tanusitd bizonylatot a
gazdasagi szervezet idorendi sorrendben tarolja.
II. FEJEZET

OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOIRASOK

17. §

(1) A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldséara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozoja, vagy maga javéra latna el.

(3) A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol — elektronikus alairas
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alkalmazasa csetén a hasznalt tanusitvanyokrél és az elektronikus aldirdshoz kapcsolédd tantsitvany
nyilvanos adatairé] — Pénziigyi Osztaly 13. szamu melléklet szerinti naprakész nyilvantartast vezet.

(4) A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, és az utalvanyozas esetén a megbizast,
kijelolést frasba kell foglalni. A megbizas tartalmazza a megbizottak alairds mint4jat is. A megbizas 3
példanyban keésziil, amelybdl 1 példany a megbizottat illeti meg, 1 példany a kijelolt személyi anyaganak
részet képezi, 1 példany pedig Pénziigyi Osztdlyon, mint kijelslt szervezeti egységnél keriil lefiizésre,
amely egyben az alairas mintak nyilvantartiséara is szolgal.

(5) A kotelezettségvéllalasra, az utalvanyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a szakmai
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan naprakész
nyilvéantartast kell vezetni.

III. FEJEZET

A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

18. §

A felhatalmazisrol, megbizasrél és visszavondsrdl rendelkezd dokumentumot utélag is ellendrizhetd
formédban a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv. 169. § (2) bekezdésében foglalt eléirasokkal dsszhangban 8
évig a Pénziigyi Osztalyon kell megérizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés felhatalmazaséarol, valamint a szakmai teljesités igazoldsdra, érvényesitésre szolé megbizas
visszavonasanak idépontjatol kezd6dik.

IIL. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

19. §
(1) Jelen szabalyzat a jovahagyasat kdvetd napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti az e targykorben korabban kiadott
KLIK/103/4066-10/2017. szamu szabalyzat.
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Szolnoki Tankeriileti Kézpont

szabalyzata

Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartisba vételi bizonylat

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai

teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl

1. szamu melléklet

TKtatOSZAM: ..o,

A kotelezettségvallalast kezdeményezo
szervezeti egység megnevezeése:
(JA....intézmény neve)

Kitdlté neve, elérhetisége:

Fizetési méd (Készpénz vagy atutalas)

Kiadasi eliranyzat megjelslése (személyi,
dologi, beruhazas, felijitas)

PP/SZMSZ/Palyéazati azonositd

Kotelezettségvallalds targya (konkrét megfogalmazdssal,
milyen célbél, mennyiséggel és mennyiségi egységgel)
Meghizasi dij esetén brutté dsszeg és jarulék

Partner
megnevezése, cime,
adoszama

Bruttd dsszeg (Ft)

A kotelezettségvallalo ltal kijeldlt szakmai teljesitést igazold neve, beosztdsa: ...................ooeels

Kiadasi szakfeladatokra bontasa:

szakmai igazolo alairasa, pecsét

szakfeladat Y% dsszeg (Ft-ban) szakfeladat % osszeg (Ft-ban)
Kelt: ,
Kotelezettségvallalas megvaldsitisanak kezdete: .....ovvvnvnnnnnene. ¢s befejezése......

Tankeriileti K&zpont gazdasagi szervezeti egysége tolti ki:

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasi szama

Jogosultsag

Megfelelgség igazolasa

Alairas

Szakma/Miiszak/Palyazat

szakmailag indokolt/szakmailag
nem indokolt*

Pénziigyi ellenjegyzés

Fedezet rendelkezésre all / nem
all rendelkezésre*

Kotelezettségvallald

Engedélyezem /
Nem engedélyezem™

* A megfeleld alahuzando.
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2. szamu melléklet

Szolnoki Tankertileti Kézpont

Sorszam: ...... J20...
Kijelolés kotelezettségvallalasi jogosultsdag gyakorlasihoz
Alulirott ......ooviiviiiiiiinn, mint a Szolnoki Tankeriileti Kézpont igazgatdja, az allamhéztartasrol sz6lo

2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az dllamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirasminta

Kotelezettségvallalasi jogosultsig kezdete: ..............
Kotelezettsegvallalasi jogosultsag vége: visszavonasig.

Kotelezettségvallalas kore:
Ertékhatara:

Kijelolt a mindenkor hatilyos kételezettségvallaldsi szabalyzatban foglaltak szerint kételes eljami.

Kelt: .............. | ———
tankertileti igazgato '
Kijelsls
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorlasara vonatkozéd kijeldlést tudomésul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kl wisnnninin g | R . o

kijel6lt személy

Elosztasi lista:

1. Kijeldlt

2. Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly
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3. szamu melléklet

Szolnoki Tankertileti K&zpont
Sorszam: .........../20...

Kijelolés visszavonasa kotelezettségvallalasra vonatkozoan

Aot cevw svs swsrwnmmesnamss o mint a Szolnoki Tankeriileti Kézpont igazgatdja, az allamhaztartasrdl
sz616 2011. évi CXCV. térvény 36. §-a és az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak kordabban megadott kijel5lést
visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallalasi jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijeldlés visszavonasanak hatalybalépése: ................

tankeriileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijeldlt

2. Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Tankeriileti Kzpont Gazdalkodéasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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4. szamu melléklet

Szolnoki Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ......./.20....

Kijeldlés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag gyakorliasahoz

Alulirott ... , mint a Szolnoki Tankeriileti Ko&zpont gazdasagi vezetbje az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 37. §-a és az allamhdaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi
kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirdsminta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: ...............
Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavonasig

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kore:
Ertékhatara:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsdggal kijeldlt munkatars a vonatkozd Jogszabélyokban foglaltak szerint
koteles eljarni.

Kelt: .............. 20 s i

gazdasagi vezetd
Kijels16

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorldsira vonatkozd kijelolést tudomdasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: .oovoumiinii 01} .

kijeldlt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Tankeriileti Kézpont személyi anyag
3. Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fbosztaly

19
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5. szdamut melléklet

Szolnoki Tankeriileti Kézpont
Sorszam: ....... /20...

Kijeldlés visszavonasa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozoan

Alulirott ..o , mint a Szolnoki Tankerlileti Kozpont gazdasagi vezetdje, az
allamhaztartasrdl szolo 2011, évi CXCV. torvény 37. §-a és az allamhdaztartasrdl szold torvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi
munkatarsnak korabban megadott kijeldlést visszavonom:

Név:

Beosztés:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsig visszavondsra keril.

Kijellés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .ovvvvennn.n L200 peeens

gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:

1. Kijeldlt

2. Tankerileti Kézpont személyi anyag

3. Tankeriileti Kozpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Fosztaly
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6. szamii melléklet
Kotelezettségvillalds folyamat 4braja
Megrendelés Engedélyezés Teljesites Szamia

X1
{ELOZETES
KOTELEZETTSEG-
VALLALAS)

ell beszerzé:
rendeles?
(ME21N}

FB60 fokonyvi
eldzetes szamla
rogzitésfiktatas

FB&O
Seéamilakényvelés
(VEGLEGES
KOTELEZETTSEG-
VALLALAS)
lgar
9 ME21N A | MIGO
Beszerzesi PR yacin Teljesitésigazolds Wz
WIS, i{ELOZETES' maniiidel " EMGzetes szamila
7 KOTELEZETTSEG- tvitel rognes/iktatas
VALLALAS) !
5 . MIR7
A S:lml_ahonwelé:
: (VEGLEGES
-

KOTELEZETTSEG-
VALLALAS)
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7. szamut melléklet

Szolnoki Tankeriileti Kézpont

Sorszam: ...... /20...
Kijelolés teljesitésigazolasi jogosultsag gyakorlasahoz
AN sssssnmmsmassroies mint a Szolnoki Tankertileti Kozpont igazgatdja az allamhdaztartasrdl szold

2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrél sz616 torveny végrehajtasarol
szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 57. § (4) bekezdése alapjan az alabbi
kijel6lést teszem:

Kijelolt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirdsminta

Teljesitésigazolasi jogosultsag kezdete: ..............
Teljesitésigazolasi jogosultsdg vége: visszavondasig

Teljesitésigazolasi jogosultsag kore:
Ertékhatara:

A teljesitésigazolasi jogosultsdggal kijeldlt munkatdrs a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint koteles
eljarni.
Kelt: covvivinnne.n. 200 et

tankeriileti igazgatd
NYILATKOZAT

A teljesités igazolassal Osszefliggd jogok gyakorlasira vonatkozd kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és feleldsséget megismertem.

KB ...roiioitonans s 200 s e

kijelolt személy
Elosztési lista:
1. Kijelolt
2. Tankerileti Kézpont szemeélyi anyag
3. Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Szolnoki Tankeriileti Kézpont TK/103/00001-3/2022. A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, szakmai
szabalyzata teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl

8. szamit mellékler

Szolnoki Tankeriileti K&zpont
Sorszam: .........../20...

Kijelolés visszavonadsa teljesitésigazoldsra vonatkozéan
ABIOl i mint a Szolnoki Tankeriileti Kézpont igazgatdja, az allamhaztartasrol
52016 2011. évi CXCV. t8rvény 38. §-a és az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.

(XIIL 31.) Korm. rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak kordbban megadott kijelolést
visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolds jogosultsag visszavonasra keriil,

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. L200 . I

tankeriileti igazgatd

Elosztasi lista:

1. Kijeldlt

2. Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly
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A Szolnoki Tankeriileti Kézpont TK/103/00001-3/2022. A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
szabalyzata teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérél

9. szamit melléklet

Szolnoki Tankeriileti Kozpont
Sorszim: ......./20....

Kijelolés érvényesitési jogosultsag gyakorlasiahoz

L 0 e T , mint a Szolnoki Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdje, az
4llamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (tovébbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 58. § (4) bekezdése
alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijelolt neve Beosztds Szervezeti egység Aldirasminta

Ervényesitési jogosultsag kezdete: ............coooeeeeenn.
Ervényesitési jogosultsag vége: visszavonasig.

Az érvényesitési jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint koteles
eljarni.

Kelt: .......oooii. 2200 pyereen

gazdasagi vezetd
Kijelold

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozé kijel6lést tudomasul veszem, az arra vonatkozo feladatokat és
feleldsséget megismertem.

|5 [ JP— , 200 s

kijelolt személy

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Tankeriileti Kézpont Gazdalkodési, Uzemeltetési &s Palyéazati Foosztaly
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A Szolnoki Tankeriileti Kézpont TK/103/00001-3/2022. A kotclezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
szabdlyzata teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérél

10. szamit mellékler

Szolnoki Tankeriileti Kzpont
Sorszam: ....... /120..

Kijeldlés visszavondsa érvényesitésre vonatkozéan

Alulirott ... , mint a Szolnoki Tankeriileti Ko&zpont gazdasagi vezetdje, az
allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. térvény 38. §-a és az allamhAztartisrol sz010  térvény
végrehajtasardl szo16 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak
korabban megadott kijeldlést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsag visszavonasra kerdil.

Kijeldlés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. R st

gazdasagi vezetd

Elosztasi lista:

1. Kijelslt

2. Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyézati Foosztaly
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A Szolnoki Tankeriileti Kézpont TK/103/00001-3/2022. A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
szabalyzata teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl

11. szdamu melléklet
Szolnoki Tankertileti Kézpont
Sorszam: ......../20....
Kijeldlés utalvanyozasi jogosultsag gyakorlasahoz
ANHGH s onsmnemissnssnas mint a Szolnoki Tankeriileti Kézpont igazgatdja, az allamhéztartasrél sz6l6
2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol

szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 59. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi
kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztids Szervezeti egység Aldirasminta

Utalvanyozdasi jogosultsag kezdete: ..................
Utalvanyozasi jogosultsag vége: visszavonasig

Utalvanyozdsi jogosultsag kore:
Ertékhatdra:

Az utalvanyozasi jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozé jogszabalyokban foglaltak szerint kételes
eljarni.

Kelt: cooocovviin. 2200 vt
tankeriileti igazgatd
Kijelsld

NYILATKOZAT

Az utalvanyozassal 6sszefliggd jogok gyakorldsara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és feleldsséget megismertem.

kijelolt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelélt
2. Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Tankeriileti Kzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Szolnoki Tankeriileti Kézpont TK/103/00001-3/2022. A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
szabalyzata teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas rendjérél

12, szamii melléklet

Szolnoki Tankeriileti K6zpont

Sorszam: ........ vord Z00es
Kijelolés visszavondsa utalvinyozdsra vonatkozéan
Alulirott ...........ocooeiiin... mint a Szolnoki Tankeriileti Kézpont igazgatdja, az allamhaztartasrél sz6ld

2011. évi CXCV. torvény 38. §-a és az allamhdaztartasrél szélé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 59. § (1) bekezdése alapjdn az aldbbi munkatarsnak korabban megadott kijeldlést
visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az utalvanyozasi Jjogosultsag visszavonasra kertil.
Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. WL | —— T

tankeriileti igazgaté

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Tankertileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Foosztaly
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