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Az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortén6 védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR),
tovabba az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL
torvényben (a tovébbiakban: Infotv.) foglalt rendelkezések alapjan a Klebelsberg Kozpont (a
tovibbiakban: Kozpont), Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 61/2016. (XIL. 29.) EMMI
utasitas 1. mellékletének 5. § (1) bekezdés b) pontjaban biztositott jogkéromben eljarva a Kdzpontban
az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom.

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A jelen Szabalyzat célja, hogy a Kézpont kezelésében lévé személyes adatok tekintetében a
legfontosabb adatvédelmi szabélyokat tartalmazza, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitissal és nyilvanossdgra hozatallal kapcsolatos —adatvédelmi
kovetelményekre.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy — dsszhangban a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Kozpont tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Kozpont éltal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasdnak megakadélyozéasa érdekében meghatérozza a személyes és kiilonleges
adatok kezelése soran irdnyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A Szabalyzat hatalya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Kozpontban foglalkoztatott kormanyzati
szolgalati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
allokra (igy kiilondsen a  munkaerd-kolesonzés, hallgatéi munkaszerzédés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszovetkezet altal kozvetitett didkmunkasokra) (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), , valamint a Szabalyzat kifejezett rendelkezése esetén az €rintettre.

(2) A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed a K6zpont valamennyi szervezeti egysége altal kezelt vagy
nyilvantartott minden személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategoridira, biiniigyi
személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek teljes korére, keletkezésiik,
felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétol, valamint megjelenési forméjuktol fiiggetlenil.

(3) A kozszolgilati adatvédelem rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

(4) A kozérdekii adatok kozzétételének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(5) A korménytisztviselok munkavégzésével Ssszefliggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a korményzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. tv. rendelkezéseit, a munkavallalok személyhez
fliz6dé jogok védelme vonatkozasaban pedig a munka torvénykonyveérél szolé 2012. évi 1. tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E Szabalyzat alkalmazasaban:
1. adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessege;

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
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tarolasa, megvaltoztatssa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Ssszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki, vagy amely — torvényben vagy az Burdpai Uni6 kotelezd jogi aktusaban
meghatéarozott keretek kozott — Snalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja. Jelen Szabalyzat alapjan
a Kdzpont.

adatfeldolgozds: az  adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozdtt és feltételekkel — a Kozponttal kotott szerzdes
alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjin kotott szerzOdést is — a Kozpont
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatisa annak megkiilonboztetése céljabol;
adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdméra torténé hozzaférhetove
tétele;

adattoriés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitisa tobbeé nem
lehetséges;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
médosulasét, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossdgra hozataldt, vagy az azokhoz
valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabdl torténd megjelolése utjan;

adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott id6re torténd korlatozasa céljabol;

dlnevesités: személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilénitve tarolt — tovabbi informacié felhasznaldsa nélkiil megallapithatatlanna teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes
személyhez ne lehessen kapesolni;

azonosithatd természetes személy: azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam,
helymeghatérozé adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithato;

biiniigyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megeldzden a biincselekménnyel
vagy a biintetoeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintette] kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo személyes adat;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
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szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetové tesz;

EGT-¢llam: az Burépai Uni6 tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrol szold
megallapodasban részes mas allam, tovédbba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurépai Unié és tagallamai, valamint az FEurdpai Gazdasigi Térségrol 52016
megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrél sz016 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos
jogallast élvez;

érintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes szemely,
akinek személyes adatait a Kézpont kezeli;

hozzdjarulds: az érintett akaratanak Onkéntes, hatirozott és megfeleld tajékoztatason
alapulé egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen iranyitésa alatt a személyes adatok kezelésére irAnyulé miveleteket végeznek;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

kiilonleges adat: a személyes adatok kiildnleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyek egyedi azonositisat célzé biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis cletére vagy szexudlis
irAnyultsagara vonatkozé személyes adatok;

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

nyilvéntartdsi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis, vagy fOldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

profilalkotds: személyes adat barmely olyan — automatizalt modon torténd — kezelése,
amely az érintett személyes jellemzbinek, kiilonosen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasigi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaithoz  vagy
érdeklddéséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartozkoddsi helyéhez vagy
mozgasihoz kapcsolddo jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzéscre iranyul;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,€rintett”) vonatkozo
barmely informacid;
tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl

személyes adatanak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapul6 kezelését
— ideértve a profilalkotast — kifogasolja.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A Kozpont elnékének adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ (1) AKodzpont elndke:
a) felelés a Kozpont adatkezelésének jogszeriiségéért,

b) felelds a Kozpont altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

¢) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsig Hatdsagtol (a tovabbiakban:
Hatdsag) érkezd megkeresések, ajanlasok iigyében,

d) kinevezi, és évente beszamoltatja, az adatvédelmi tisztviselSt, biztositja szdmara a feladata
elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

e) feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviseldn keresztiil,
f) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonséagi szabalyzatot,
g) kiadja a kozszolgélati adatvédelmi szabélyzatot.

(2) Az adatkezeléssel 6sszefiiggésben a kiilondsen sulyos jogszabalysértés esetén a Kozpont elndke
felelGsségre vonasi eljaras meginditasat kezdeményezi az adatot kezelé foglalkoztatottal szemben.

5. Az adatvédelmi tisztviselo

5.§ (1) Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil a Kézpont elnokének aldrendelten végzi feladatait, és
a feladatai ellatasaval kapcsolatosan a Kozpont elndkének tartozik felel6sséggel. Feladatanak ellatasat
az Elnoki Kabinet kozremiikddésével végzi, a feladatokkal osszefiiggésben a Kabinetvezetdvel
egyeztetve, illetve tajékoztatisa mellett. Adatvédelmi tisztviselonek az jelolhetd ki, aki a személyes
adatok védelmére vonatkozé jogi elbirdsok és jogalkalmazési gyakorlat megfeleld szintii ismeretével
rendelkezik és alkalmas a (6) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasara.

(2) A Kozpont elndke biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével
kapcsolatos 6sszes iigybe megfelelé modon és id6ben bekapcsolodjon.

(3) Az adatvédelmi tisztviselé a feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitdsokat senkitél nem
fogadhat el. ’

(4) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miveletekhez fiz8d6 kockazat megfelel6
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara is tekintettel végzi.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennéllasa alatt és annak megsziinését kovetSen is
titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatasival kapcsolatban tudomasdra jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasdhoz kotétt titoknak
mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet a Kzpont nem
koteles torvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetové tenni.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a kovetkezé feladatokat:

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirdsokrol tdjékoztatdst nyudjt és azok
érvényesitésének moédjaival kapcsolatban szakmai tanécsot ad a Kozpont elndke, tovabba
az adatkezelési miiveleteket végzd alkalmazottak részére,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
eldirasok, igy kiilondsen a jogszabalyok és a Kozpont személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat, tovabbé a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat érvényesiiléset,
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¢) kozremiikodik a foglalkoztatottak adatvédelmi  ismereteinek  bdvitésében  és
tudatossagnovelésében, ennek keretén belil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek
rendszeres id8kdzonkénti oktatasardl,

d) elosegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja
az érintettek személyes adatkezelésre vonatkozd panaszait és kezdeményezi a Kozpont
elndkénél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

e) elokésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatot, gondoskodik annak rendszeres,
vagy sziikség szerinti aktualizalasarol,

f) kozremiikodik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban meghatarozott
szabalyzatok el6készitésében,

g) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgilatra vonatkozoan, valamint
nyomon kdveti a hatasvizsgalat jogszabély szerinti elvégzéseét;

h) egyiittmiikodik az adatkezelés jogszerlségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosdggal az eldzetes
konzultaci6 és a Hatdsag altal lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,

i) gondoskodik K6zpont altal végzett adatkezelési tevékenységek, kozérdekil adatigénylések,
az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések, tovabba adatvédelmi incidensek
nyilvantartasanak vezetéseérol,

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozé nyilvantartas
Hatésag részére torténd rendelkezésére bocsatasarol,

k) kozremiikodik a kozérdekii adatigénylések teljesitésével kapesolatos feladatokban,

)  kozremiikodik a kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel dsszefiiggésben részt vesz az egységes kozadatkeresd rendszer szamara
végzett adatszolgéltatasban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatérozott
feladatok elvégzésérél, ezzel dsszefliggésben kapcsolatot tart a Hatosaggal.

(7) Az adatvédelmi tisztviseld a Kozpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult betekinteni az
adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodo jegyzdkonyvekbe és adatkezelési nyilvantartdsokba.
A Kozpont szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatdrsaitol széban vagy irasban is felvilagositast
kérhet.

(8) Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld jogszabadly, vagy a Szabalyzatban foglaltak
megsértésérdl szerez tudomast, Ggy ennek megsziintetésére hivja fel az adatot kezeld figyelmet. A
feltart szabalytalansagrol az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszdmol a Kozpont elndkének.
Sziikség esetén segitséget nyujt a torvényes allapot helyreallitasahoz.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyaval rendelkezik vagy
fér hozza:

a) adatkezeldi nyilvantartas,

b) adatfeldolgozdi nyilvantartas,

c) érintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrol,

d) adattovabbitasi nyilvantartas,

e) érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartésa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartasa,

g) kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartas.
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(10) Az adatvédelmi tisztviseld a munkajarél évente irasban beszamol a K6zpont elndkének, emellett
igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét tigyek vagy jelentésebb soron kiviili
feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairol.

(11) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgilia a Klebelsberg Kozpont Infotv.
végrehajtasaval Ssszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal atfogé jelentést készit Kozpont elndke részére.

(12) Az adatvédelmi tisztviselohoz barmely érintett fordulhat. Az adatvédelmi tisztviseld

elérhetdsége: dpo@kk.gov.hu

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ (1) A szervezeti egység vezetdje

@)

7.§

a)

b)

d)
€)

f)

felelds azért, hogy a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységeknél végzett adatkezelés a
jogszabélyokban és a Szabélyzatban meghatérozottak szerint térténjen,

gondoskodik a kiilsd szervektdl, személyektdl érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozd személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérdl, melynek soran egyeziet az adatvédelmi tisztviselovel,

felelés azért, hogy a vezetése alatt 4116 szervezeti egység altal végzett adatkezelések soran
az adatvédelmi és adatbiztonsagi elirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

koteles részt venni a Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

gondoskodik a vezetése alatt 4116 szervezeti egység feladatkorébe tartozd személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 1. szdmi melléklete szerinti ,Adatkezeldi nyilvantartas” vezetésérdl,
tovabba a nyilvantart4s minden év majus 25-ig torténd feliilvizsgalatarol,

eb) a Szabélyzat 3. szdmu melléklete szerinti ,Erintett-tajékoztatasi nyilvantartds a
személyes adatokrol” nyilvantartassal Osszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére torténd adatszolgaltatasrol,

ec) a Szabéalyzat 4. szdmu melléklete szerinti ,,Adattovabbitasi nyilvantartas™
vezetésérdl,

ed) az adatvédelmi tisztviseld t4jékoztatdsardl a 13. § szerinti érintetti tdjékoztatasi
kérelem elutasitdsa esetén.

kijelsli a nyilvantartasokért felelo iigyintéz6(ke)t.

Az Informatikai Féosztaly vezetéje — a Kozpont Informatikai biztonsagi szabalyzataban
foglaltaknak megfeleléen — az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul

a)
b)

koteles a jogosultsagok ellendrzésére, évente legalabb egy alkalommal,

felel azért, hogy a felhasznalok kizardlag a vezetdjilkk 4ltal igényelt és megjeldit
informatikai jogosultaggal rendelkezzenek; sziikség esetén gondoskodik a jogosultsag
toriésérol,

a személyes adatok kezelésére irdnyuld informatikai rendszer fejlesztése el6tt, tovabba a
személyes adatok kezelését érintd informatikai eljarasok bevezetése elétt koteles errdl az
adatvédelmi tisztviselSt tajékoztatni, sziikség esetén az adatkezelést érintd kérdésekben
vele egyeztetni.

Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott

a)

a feladatkodrének ellatasa soran felelds az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossigra hozatalaért, valamint az adatok pontos €s
kovethetd dokumentalasaért,
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8.§

9.§

)

b)

g)

h)

amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselovel a személyes
adatok kezelését érintd ligyekben, tovabba a Hatésdg kozremiikddését igénylo
kérdésekben,

megbrzi a feladata, illetve munkakore ellatasa sordn tudomasdra jutott adatokat,
informaciokat, kiilonos tekintettel a személyes adatokra,

koteles részt venni a Kézpontban évente szervezett adatvédelmi oktatasokon,

{igyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara, gondoskodik arrol, hogy az
4ltala vezetett nyilvantartasok megfeleljenek a pontossag és naprakészség alapelvének,

gondoskodik arrél, hogy az éltala kezelt adatokhoz, nyilvantartisokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltdrt visszassagot — az adatvédelmi tisztviselS
véleményének kikérésével — koteles haladéktalanul megsziintetni,

koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, igy kiilénosen a GDPR ¢s
Infotv., tovdbba az adatvédelemmel és adatbiztonséggal kapcsolatos belsé iranyitasi
eszkozOk rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kotelességei

Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, igy killondsen a GDPR ¢és
Infotv., tovdbba az adatvédelemmel és adatbiztonsdggal kapcsolatos belsd irdnyitasi
eszk$z6k rendelkezéseit,

b) kozvetlen vezetdje itjan tajékoztatni az adatvédelmi tisztviselt a feladatkdrében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémarol,

c) koteles részt venni a Kdzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon.

IIl. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
8. Az adatkezelés jogalapja, célja

(1) A Kozpont:

a) a rendeltetésszerli miikddéséhez, feladatai ellatasahoz, kotelezettségei teljesitéséhez,

b) a munkaltatoi jogok gyakorldsahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlaséhoz &s
kotelezettségeik teljesitéséhez,

c) ajogszabéalyokban meghatdrozott nyilvantartisok vezetéséhez,

d) a jogszabalyokban, a Kdzpont belsé iranyitasi eszkozében biztositott kedvezményekre valo

jogosultsag megallapitasahoz, elbiralasahoz és igazoldsihoz

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

Személyes adat a Kdzpontban akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

a Kozpont kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsinak keretében végzett
feladatai végrehajtasdhoz, a rendeltetésszerii miikodés, a munkaltatoi jogok gyakorlasa,
tovabba a foglalkoztatottak jogainak gyakorldsa és kotelezettségeik teljesitése céljabol
nélkiilézhetetleniil sziikséges,

azt torvény vagy torvényi felhatalmazason alapulo korméanyrendelet az abban
meghatérozott kdzérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy

10
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¢) az érintett a megfeleld tajékoztatds mellett személyes adatai kezelés¢hez Onkéntesen

hozzajarul, vagy

d) az érintett vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek

életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhéritisdhoz vagy
megel6zéséhez sziikséges és azzal aranyos, vagy

¢) a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossigra hozta és az az adatkezelés

céljanak megvaldsulasahoz sziikséges és azzal aranyos, vagy

f) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,

vagy az a szerzbdés megkotését megelézben az érintett kérésére torténd lépésck
megtételéhez sziikséges.

(3) Kiildnleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

g)

h)

az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkret
céIbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ezt kizarja, vagy

az adatkezelés a Kozpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsdgot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbol fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit véd6 megfeleld garancidkrol is rendelkezd unids vagy tagéllami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerzodés ezt lehet6vé teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy més természetes személy 1étfontossagi érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a
hozzajarulasat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy

az adatkezelés jelentés kozérdek miatt szilkséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan, amely

arinyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez val6 jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir el6, vagy

az adatkezelés megeldzd egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbol, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitésa,
egészségiigyi vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nyujtésa, illetve egészségiigyi vagy szocialis
rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan
vagy olyan egészségiigyi szakemberrel kotott szerzodés értelmében, aki szakmai titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt 4ll, vagy

az adatkezelés a kozérdekii archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl sziikséges olyan unios vagy tagallami jog alapjan, amely arényos az elérni
kivéant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog 1ényeges tartalmat, €s
az érintett alapvetd jogainak ¢s érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
elo.

(4) Az egyes adatkezelésekrdl a Kdzpont adatkezelési tajékoztatoval informélja az érintetteket.

(5) A hozzajarulasra vonatkozo6 szabalyok:

a)

b)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, Ggy az érintett a hozzéjarulas
megadasardl onkéntesen és Ggy donthet, hogy a hozzjarulds megtagaddsa vagy késdbbi
visszavonasa nem jar szamadra negativ kovetkezményekkel.

A Kozpont nem tesz kiilonbséget a hozzéjarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékilek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes
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adatkezelések esetén a hozzijarulas formajat meghatdrozza vagy egyes formait (szébeli
hozz4jarulas, rutalé magatartas) kizarja.

¢) A Kozpont minden adatkezelési folyamatét Ggy hatdrozza meg jelen Szabélyzat kiadasakor €s
minden, a késébbiekben bevezetendé adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
érintett hozzajarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitdséra, hogy az érintett személyes
adatainak kezeléséhez hozzajarult. Erre tekintettel a Kozpont elsdsorban irasos nyilatkozat
utjan szerzi be az érintett hozzajarulasat.

d) A Kozpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzdjérulast megadta, utobb
visszavonhassa a hozz4jarulasat.

¢) A Kozpont a visszavonés tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Kozpont iigyviteli, illetve nyilvantartasi tipusti (adatéllomany kialakitaséra irdnyuld)
adatkezelést végez.

(2) Az igyviteli tipusi adatkezelés szorosan az ligy feldolgozdsahoz kapcsolodik, alapvetd
rendeltetése az adott iigy lefolytatasdhoz, az eljaras szerepldinek azonositisdhoz ¢s az lgy
befejezéséhez szilkséges adatok biztositasa. Az tigyviteli tipust adatkezelés soran a személyes adatok
kizarélag az adott iigy irataiban és az iigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Kozpont
egyedi iratkezelési szabalyzata szerint, az iratra vonatkozd megérzési ideig van lehetoség.

(3) A nyilvantartsi tipusa adatkezelés az elére meghatirozott szempontok alapjan gylijtott
személyes adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés idétartama alatt biztositva
az adatok kiilonbozd jellemzOk alapjdn torténd visszakereshetoségét, automatizalt nyilvantartasok
esetében a lekérdezhetdséget. Az egyes iigyekkel Osszefiiggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének idotartamat az adatok kezelésere
felhatalmazast adé jogszabaly, vagy az érintett hozzajarulasaban foglaltak hatarozzak meg.

10. Az adatkezelés elvei

11.§ (1) Személyes adat kizarolag egyértelmiien meghatarozott, jogszerii c€élbol, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szamdra atlathaté médon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabalyokban és a K&zpont egyedi iratkezelesi
szabélyzatiban meghatirozott megdrzési kotelezettségre. Nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem
egyeztethetdbnek a kozérdekii archivals céljabol, tudoméanyos ¢és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megvaldsuldsanal hosszabb
ideig torténd tarolasara csak kdzérdeki archivélas, tudomanyos és torténelmi kutatés, vagy statisztika
készitése céljabol keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megorzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintette] helyreallithato. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezelé rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitishoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

(5) A Koézpont az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy kiilonésen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével megsemmisiilésével vagy
kérosodasaval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazésaval biztositja a személyes
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adatok megfelelé biztonsagat. Az adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezéseket a jelen Szabélyzat V.
fejezete tartalmazza.

(6) A Kozpont felelds az adatkezelései soran az adatkezelés elveinek érvényre juttatdsaért
figyelemmel az elszamoltathatdsag alapelvére.

11. Az érintett elézetes tajékoztatasanak kévetelménye

12.§ (1) Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gyiijtik, a KSzpont az elozetes
tajékozédashoz vald jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megel6zéen vagy
legkésébb az adatok megszerzésének iddpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd
informéaciok mindegyikét:
a) a Kozpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgozo — képviseldjének kilétét és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoriait,

e) adott esetben annak tényét, hogy a K6zpont harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabbd a Bizottsdg megfelel6ségi
hatarozatanak 1étét vagy annak hianyat.

(2) A Kozpont az (1) bekezdésben meghatdrozott informéacidk mellett a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes ¢s atlathaté adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kdvetkezo kiegészitd informacidkrol tajékoztatja:

a) a személyes adatok térolasanak idGtartamérol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairol,

b) az érintettet megilletd jogosultsagokrol és azok gyakorlasanak modjérol,

¢) a Szabalyzat 9. § (2) bekezdés c) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti hozzajarulason
alapulé adatkezelés esetén a hozzdjérulas barmely idopontban térténd visszavonasahoz
valé jogarol, azzal, hogy a hozzajarulas visszavondsa nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulés alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertliségét,

d) aHatésaghoz cimzett panasz benyiijtasanak jogarol,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzodéses kotelezettségen
alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel jarhat
az adatszolgaltatds elmaradasa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalidbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozoan
értheté informacidkrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, €s az érintettre
nézve milyen varhat6 kvetkezményekkel bir.

(3) HaaKdzpont a személyes adatokon a gyijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrol ¢s a (2)
bekezdésben emlitett minden relevéans kiegészit6 informaciorol.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettd] szerezték meg, a Kdzpont az érintett rendelkezésére
bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul a kdvetkezd informaciokat:

a) az érintett személyes adatok kategoriai,

b) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbodl szarmaznak-e.
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(5) A Kbzpont a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatast az aldbbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszer(i hataridén, de legkésbb egy hdnapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az érintette]l vald kapcsolattartas céljara haszndljak, legalabb az
érintettel valo elsd kapcesolatfelvétel alkalmaval, vagy

¢) ha varhatéan més cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal valo kézlésekor.

(6) A Kozpontnak gy kell megvaldsitania az érintett tdjékoztatasat, hogy az érintett reszere a
személyes adatok kezelésére vonatkozo tajékoztatast tdmor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd
és olvashatdo formaban, viligosan és kozérthetben megfogalmazva nyljtsa. A tajékoztatas
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tajékoztatdst irdsban vagy egyéb,
megtdrténtének bizonyitasara alkalmas médon kell biztositani.

(7) A Koézpontnak nem kell thjékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az érintettdl
szerezt€k meg €s

a) az érintett mar rendelkezik az informdaciokkal, vagy
b) az informaciok érintett részére valo rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy

¢) aranytalanul nagy erofeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekii archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol végzett adatkezelés
esetében, vagy

d) atjékoztatds nyujtasa valdsziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
az adatkezelés céljainak elérését, vagy

¢) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten eldirja jogszabaly, amely az
érintett jogos érdekét szolgald intézkedésekrol kiilon rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eldirt titoktartasi kotelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.

®) A (7) bekezdés b)-d) pontok esetében a Kzpontnak megfeleld intézkedéseket kell hoznia — az
informacidk nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak ¢s jogos
érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilleté jogosultsagok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositisa

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Kdzpontto! tdjékoztatdst kérhet arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy tajékoztatast kérjen személyes adatai kezelésérdl, a rola szol6 adatkezelésrél és abba betekinthet.
A betekintést Gigy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

(2) A Kozpont az érintett kérelmét, a kérelem benyijtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb a GDPR-ban meghatarozott hataridn beliil elbiralja és a dontésrdl az érintettet kozérthetd
formaban és tartalommal irasban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus tton nyujtotta be,
elektronikus uton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A K6zpont az érintettnek kozérthetd
formaban, irdsban tajékoztatast ad az altala kezelt, illetleg az altala megbizott adatfeldolgozo altal
kezelt adatairél, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, iddtartamarol, az adatfeldolgozo nevérdl,
cimérdl, az adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen célbol kaptak vagy kapjak
meg az adatokat, tovabba ha az adatokat nem az érintett6l gyiijt6tték, a forrasukra vonatkozo minden
elérhet6 informaciorol.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott tdjékoztatds ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kérd a
foly6 évben azonos adatkdrre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet a Kozponthoz még nem nyujtott be.
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Amennyiben az érintett folyé évben azonos adatkérre vonatkozéan a hozzaféréshez valo joga, a
helyesbitéshez valé joga, az adatkezelés korlatozasdhoz valé joga, vagy a trléshez valé joga
érvényesitése iranti kérelmet nytjtott mar be a Kézponthoz és az Infotv. 15. § (3) bekezdéscben foglalt
feltételek fennallnak akkor koltségtérités allapithatdo meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott
létrejott szerzGdés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat
jogellenesen kezelték, vagy a tijékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhato, hogy a kérelmet benyiijté személy az érintettel azonos
személy, a Kozpont a kérelmet az azt benyujto személy személyazonossigianak hitelt érdemld
igazolasat kévetden teljesiti.

(5) Az érintett hozzaféréshez valé jogénak érvényesitését a Kozpont torvényben meghatarozott
érdekek biztositasa érdekében az eléri kivant céllal ardanyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmét
korlatozhatja vagy megtagadhatja a tajékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazasa esetén a Kozpont
irasban, haladéktalanul tijékoztatja az érintettet azzal, hogy a megtagadasra a torvény mely
rendelkezése alapjan keriilt sor, egyuttal tajékoztatast nydjt szamara a birésagi jogorvoslat, tovabba a
Hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Kézpont indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse az
érintettre vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés c€ljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan
torténd — kiegészitését. A Kozpont nem koteles a személyes adatok helyesbitésére, ha a pontos,
helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem éallnak rendelkezésére és azokat az érintett sem
bocsatja a rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok val6disaga
kétséget kizardan nem éllapithaté meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Kozpont korldtozza az adatkezelést, ha az aldbbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlétozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy a Kozpont ellendrizze a személyes
adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, €s ehelyett keri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

¢) aKézpontnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozds arra az idStartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy a Koézpont jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Ha az adatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak vedelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

(9) A Kozpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatozték az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tajékoztatja.

(10) Nem kotelezd adatszolgaltatason alapulo adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését. A Kozpont az érinteltre vonatkozé személyes adatokat — kivéve a kotelezd
adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkiil torli.

(11) A torléshez valé jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladektalanul 16rélni
kell, ha

a) akezelése jogellenes, vagy

b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kotelezd adatkezelés kivételével, vagy
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c) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz, vagy

d) az adatok tarolasanak térvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurdpai Unid kotelez6
jogi aktusaban meghatarozott idotartama eltelt, vagy

e) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
f) azt jogszabaly, az Eurdpai Unio jogi aktusa, birésag vagy a Hatdsag elrendelte,

g) az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjaban meghatarozott esetben a torlési kdtelezettség nem vonatkozik
azon személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag védelmére vonatkozo jogszabaly
értelmében levéltari Grizetbe kell adni.

(13) Ha a Koézpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok kezelésének
korlatozasira vagy torlésére iranyulé kérelmét clutasitja, az érintettet irdsban haladéktalanul
tajékoztatja az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokair6l, valamint az érintettet megillet6
jogokrél, azok érvényesitésének modjardl, igy kiiléndsen arrol, hogy a Kozpont, illetve a
megbizasab6l vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozdsira vonatkozo jogdt a Hatosag
kozremiikddésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Kozpont az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, t6rli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés
tényérdl és annak tartalmardl értesiti azon adatkezeloket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az
adatot ezen intézkedését megeldzden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést
vagy az adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon a rd vonatkozd személyes
adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen
lizletszerzéshez kapcsolédik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen lUizletszerzes
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetOk.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kozérdekbdl vagy az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi
jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtisahoz, illetve az adatkezeld vagy egy
harmadik fél jogos érdekei alapjan van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbol tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az
érintett érdekeivel vagy alapvetd jogaival és szabadsagaival szemben az & kényszerito erejii jogos
érdeke elsObbséget élvezhet.

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajét helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a
r4 vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekil okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatésig érvényesitése soran az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo €s az
altala a Kozpont rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté forméatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt a Kzpont akadalyozna, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul, €s
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

14. § (1) Az érintett a tdjékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozds vagy torlés tovabba az
adathordozas iranti kérelmét és tiltakozasat a Kozponthoz, az adatvédelmi tisztvisel6hdz vagy a
kérelemmel, tiltakozassal érintett adatkezelést végzd szervezeti egységhez nyUjthatja be.
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(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast, a megtett intézkedést tartalmazé levelet az a
szervezeti egység késziti eld, amely a tajékoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a tajékoztatas kérése illetve intézkedés iranti kérelem nem hozza érkezett.

(3) Az érintettnek valo megkiildés el6tt a tdjékoztatast, intézkedést tartalmazod levelet ugy kell
elkiildeni az adatvédelmi tisztviselének, hogy az érintett tdjékoztatasara nyitva allé id6bol legaldbb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgélja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztvisel6 volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tajékoztatast, intézkedést tartalmazd levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Kozpont elndkének tajékoztatasa mellett kiild el az érintettnek.

(5) Helyesbités, korlatozas, torlés, illetve adathordozas és tiltakozas iranti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztviselével a kérelem teljesithetoségérodl, illetve annak
modjarol.

(6) Ha a Kozpont az érintett kérelmének nem teljesitésérél dont, akkor az elutasitasrél sz6lo
dontésérdl az érintettet irasban, haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és tdjékoztatja a
jogorvoslati lehet6ségekrdl.

(7) Az érintetti joggyakorldssal kapcsolatosan a Kozpont ,Erintett-t4jékoztatasi nyilvantartis a
személyes adatokrol” nyilvantartast vezet (3. szdmut mellékler).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halilit kovetden

15.§ (1) Az érintett halalat kévetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
dsszefiiggd jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratba vagy a
Ké6zpontnal tett teljes bizonyité erejii maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott személy
jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegii nyilatkozatot, ugy a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozdja annak hianyéban is jogosult az érintettre vonatkozo6 adatokat helyesbitent, tiltakozhat az
érintettre vonatkozé adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mér az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megsziint —, ugy kérheti a Kozponttdl az
adatok kezelésének korlatozéasat, vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is megilletick az
életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben foglalt
id6tartamon beliil — az a kdzeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsoként gyakorolja.

(3) Az érvényesitd személynek az érintett halalinak tényét és idejét halotti anyakdnyvi kivonattal
vagy birésagi hatérozattal, valamint sajat személyazonossagat — ¢€s a (2) bekezdés szerinti esetben
kozeli hozzatartozéi mindségét — kozokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvantartisa

16.§ (1) A Kdzpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést nyilvantartasba kell
venni (adatkezel6i nyilvantartis). A nyilvantartisba vételr6l az egyes adatkezelésekért felelds
szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvantartas vezetéséért a szervezeti egység vezetdje €s
az éltala kijelolt, az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felel6s. A nyilvéantartas vezetése elektronikus
Gton rogzitett forméaban torténik és azt — kérésére — a Hatdsag rendelkezésere kell bocséatani. Az
adatkezeldi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot szitkscges biztositani.

(2) Az adatkezeldi nyilvantartds (/. szdmi melléklet) a jogszabalyok ¢s a Kozpont belsd
szabalyzatai keretei kozdtt, az adatvédelem Alaptérvényben rogzitett elvei, valamint a GDPR-ban
meghatérozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és dokumentilja az
adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket, koriilményeket, ezek kiilondsen:

a) az adatkezeld nevét és elérhetoségeit, az adatkezeld képviseldjének és az adatvédelmi
tisztviseldnek a nevét és elérhetdségeit,
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b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

¢) az érintettek kategdrisinak, valamint a személyes adatok kategériainak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiilonbdz6 adatkategdriak torlésére elbiranyzott hataridoket,

e) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedésck 4ltalanos leirasat.

A személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét €s az adattovabbitas
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiildn nyilvéntartas tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozé igénybevételével torténé adatkezelés esetén az  adatfeldolgozoi
nyilvantartdsiban kell rogziteni az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok nevet és elérhetoségeit,
tovabba — ha van ilyen — az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé képviseldjének nevét és elérhetoségeit,
valamint az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategdridit (2. szamu
melléklet). Az adatfeldolgozdi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviselé részére hozzaférési jogot
sziikséges biztositani.

(4) Az adatkezeldi és adatfeldolgozoi nyilvantartas adatai valodisagat az adatvédelmi tisztviseld és
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végzd szervezeti egység vezetdje sziikség szerint, de legalibb
évente, minden &v majus 25-ig feliilvizsgalja, az idokdzben tortént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat torlése) utdn az adatkezelSi-, az adatfeldolgozdi-,
valamint az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekr6l vezetett nyilvantartast irattari
kezelésbe kell venni és 10 évi megbrzés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Kozpont az érintett szervezeti egyscg
adatszolgéltatasaval az adatvédelmi tisztviseld utjan érintett-tdjékoztatdsi nyilvantartast vezet (3.
szamu melléklef).

(7) A Kozpont az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett tdjékoztatasa
céljabol az adattovabbitasokrol adattovibbitisi nyilvantartist vezet (4. szdmu melicklet). Az
adattovabbitasi nyilvéntartashoz az adatvédelmi tisztvisel6 részére hozziférési jogot sziikséges
biztositani.

(8) A Kozpont az adatvédelmi tisztviseld és az informacidbiztonsagi felelds utjan az adatvédelmi
incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint a Hatésig és az érintett tajékoztatisa
céljabol nyilvantartast vezet (5. szdmii melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és hozzavetbleges szamat,

b) az incidenssel érintett személyes adatok kérét és hozzavetSleges mennyiséget,
¢) az adatvédelmi incidens id6pontjat, kériilményeit,
d) az adatvédelmi incidensbdl ered valdsziniisithetd kovetkezményeket €s azok elharitasara
megtett, az esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket,
valamint az adatkezelést elbir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(9) A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatosan a teljesitett és az elutasitott kozérdekii
adatigénylésekrdl a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld dtjan nyilvantartast vezet. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a Kdzpont az adatvédelmi tisztviseld altal vezetett
nyilvéantartés alapjan minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgéltatisa alapjdn az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus nyilvintartast vezet az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrél. A
nyilvéantartas az aldbbi informaciokat tartalmazza:

a) az adatokhoz vald hozzaférés jogat érvényesito érintett neve,
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b) amegkeresés beérkezésének idépontja,
¢) amegkeresés targya,

d) az érintett hozzaférési jogénak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedés
megtételének idopontja,

) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagado intézkedés jogi €s
ténybeli indokai.

17.§ (1) Kozpont a felsoroltakon kivill jogszabalyi elSirdson vagy belsd szabalyzaton alapul6
tovabbi nyilvantartasokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatisvizsgilat, el6zetes konzulticio

18.§ (1) Ha az adatkezelés valamely — kiiléndsen 4j technolégiakat alkalmazo — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdsziniisithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Kozpont az adatkezelést megel8zGen
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik, milyen hatdsokat fognak gyakorolni az érintetteket megilletd alapvetd jogok
érvényesiilésére.

(2) Az adatvédelmi hatésvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tandcsat
kotelezo kikérni.

(3) A Kozpont az adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29. cikk
alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. irAnymutatasdban foglalt médszertani
ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatasvizsgdlat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos
leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott
kockazatok leirasat és jellegét, az € kockaztok kezelése céljabodl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fiiz6dé jog érvényesiilésének biztositasira iranyulo az adatkezeld altal alkalmazott
intézkedéseket. (7. szdmu mellékledy Az adatvédelmi hatdsvizsgalat erre szolgdlé szoftver
hasznalataval is elvégezheto.

(5) Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel$ altal a
kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valosziniisithetden magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megeldzden az adatkezeld el6zetes konzulticiot kezdemenyez a
Hatosaggal. Az eldzetes konzultacio kezdeményezésével egyidejiileg a Kozpont a Hatosag
rendelkezésére bocsatja az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba felvilagositast nyujt a
Hatosag részére minden olyan koriilményrol, amelynek tisztazdsit a Hatdsag az eldzetes konzultacié
eredményes lefolytatisa érdekében sziikségesnek tartja.

(6) Amennyiben a Hatésdg valamely meghatdrozott adatkezelés-tipust magas kockazata
adatkezelésnek mindsit és e megallapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e
megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusi
miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas
kockéazatat vélelmezni kell.

(7) Ha a Hatésag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockdzati adatkezelésnek és e megallapitdsat kozzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizardlag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy
ahhoz hasonlé tipusii miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazisaval jir, a tervezett adatkezelés
tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockazath adatkezelésnek.

(8) Kotelezb adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelést eldiré jogszabaly
elokészitbje folytatja le.
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1V. fejezet
Az adattovabbitas
15. Nyilvanossagra hozatal

19.§ (1) A Kbzpontban kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha torvény
rendeli el, vagy ha az érintett hozzajarul — tilos! A Kozpont kezelésében 1évo személyes adat
nyilvanossagra hozatalat torvény — az adatok kérének meghatérozaséval — kozérdekbdl elrendelheti.
Az erre vonatkozd részletes szabalyokat a K6zpontnak a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra
hozatalaval, illetve a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagaval kapesolatos rendelkezéseket
tartalmazo szabalyzatai tartalmazzak.

¥} A K&zpontrél szél6 — személyes adatokon is alapulo — statisztikai adatok korlatozas nélkiil
kozolhetoek.

16. Az adattovabbitis rendje

20.8 (1) A Kézpont az eljarasa soran kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas
szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajaruldsaval keriilt sor, a Kozpont a felvett adatokat torvény eltéré
rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a Kdzpont vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a személyes
adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban 4ll tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint
az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megel6z6en a Kozpont adatot kezelé munkatarsa, adatfeldolgozo
igénybevétele esetén a Kozpont megbizasabo! vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok pontossagat, teljességét €s naprakészséget.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat eredményeként az allapithaté meg, hogy a
tovabbitandé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azok kizérolag abban az
esetben tovabbithatdak, ha

a) az az adattovabbitds céljanak megvalosulasahoz elengedhetetleniil sziikséges, €s

b) az adattovédbbitassal egyidejiileg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontossdgaval,
teljességével és naprakészségével Osszefiiggésben rendelkezésére 4116 informéaciokrol.

(4) A Kozpont csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Kdozpont térveényben
meghatarozott adatkezeléje, vagy amit mas adatkezel6tol jogszeriien atvett, amennyiben ezt az érintett
nem tiltotta meg.

(5) Adattovabbitas esetén minden esetben meg kell gy6z6dni az adatkezelés jogalapjarol, keétség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot
tovébbitani csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitds jogalapja egyértelmii, célja és az
adattovabbitds cimzettje pontosan meghatdrozott. Az adattovabbitist minden esetben dokumentélni
kell olyan médon, hogy annak menete és jogszerlisége bizonyithaté legyen (4. szamu mellékiet).

(6) Papir alapt adathordozok kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni.

(7) Ha az adattovabbitdshoz az érintett hozzdjaruldsra van sziikség, akkor e hozzdjarulas
megtorténtét irdsban rogziteni kell, figyelemmel a 9. § (5) bekezdésben foglaltakra. Az érintett a
hozzajarulasat az adattovabbitas jogalapja, célja és cimzettje ismeretében adja meg.

17. A Kozponton beliili adattovabbitas

21. § (1) A K6zpont szervezeti - miikddési rendszerén beliil a Kozpont 4ltal kezelt személyes adatok a
torvényben vagy belsé iranyitasi eszkozben foglalt feladatainak ellatashoz szitkséges mértékben es
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ideig, a feladatot végzo szervezeti egységnek atadhatok.

(2) A Kozpontban folyd kiilénbozd célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cel érdekében,
indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok dssze.

(3) Az adatkezelések Osszekapcsolasarol (6. szdmii melléklef) nyilvantartast kell vezetni az
adatkezel6i nyilvantartas részeként, amelyben az alabbi tényeket sziikséges rogziteni:

a) az dsszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az dsszekapesolas célja, rendeltetése,

c) az 6sszekapesolas idopontja €s tartama,

d) jogszabalyi alapja (torvény, helyi szabalyzat),

e) az Osszekapcsolast végzd személy neve, beosztisa, szervezeti egysége,
f) az Osszekapcesoléssal érintettek kore és szama,

g) az Osszekapcsolt adatok kore,

h) az &sszekapesolds modszere (manudlis, szdmitégépes, vegyes),

i) amennyiben rendszeres adattovabbitds (mely szervezeti egység részére, mely adatokra
nézve, milyen rendszerességgel),

j)  adatbiztonsagi intézkedések.

(4) A nyilvantartast az adatkezelések Osszekapcsolasinak megsziinését kovetden 10 évig kell
megOrizni.

(5) A Kozpont elektronikusan vezetett kozszolgalati alapnyilvantartasi rendszere mas személyes
adatot tartalmazé nyilvantartissal — torvény felhatalmazasa hidnydban, valamint az allashely-
nyilvantartas kivételével — nem kapcsolhato Gssze.

18. Adattovabbitas Kiilsé6 megkeresés alapjan

22.§ (1) A Kozponton kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkezd, személyes adatokat érintd
adatk6zlésre irdnyulé megkeresés csak térvényben meghatarozott esetekben, vagy akkor teljesithetd,
ha az érintett ehhez irdsban hozzajaruldsit adta. Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmd
felhatalmazast, amely szélhat valamely idStartamra és a megkereséssel €16 szervek meghatarozott
korére feltéve, hogy az erre vonatkozdé megfeleld tajékoztatast megkapta.

(2) A vonatkozd jogszabalyokban meghatérozott személyes és kiillénleges adatok az érintett
nyilatkozattételétd] fiiggetleniil tovabbithatoak, igy kiilondsen:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mds juttatds kifizetGhelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsag megéllapitasédhoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a Magyar Kormanytisztviseldi Karnak a tagnyilvantartashoz sziikséges, a kormanyzati
igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. térvényben meghatarozott adatok;

¢) a birésagnak, rendérségnek, ligyészségnek, a birésagi végrehajtonak, dllamigazgatasi szervnek
a konkrét iigy eldontéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
osszefiiggd adatok;

) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a nemzetbiztonsagi szolgdlatokrol sz6l6 1995. évi CXXV.
térvényben meghatérozott feladatok ellataséhoz sziikséges valamennyi adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kozvetlen elérés 1tjan az
4dgazati iranyitassal Osszefliggd feladatok ellatdsa, a miniszteri hatosagi jogkor gyakorlasa
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céljabol a feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarulas hidnyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkez6 megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo adatokrol —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetéleg mas
személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(5) Az adatkezelést végz6 hivatali munkatars a Kozponton kiviili szervtdl vagy maganszemélytol
érkez6 adattovabbitasra iranyulé megkeresés, vagy a kiilfSldre torténé adattovabbitdsra irdnyulo
megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzd szervezeti egység felelds
vezetdjét.

(6) A szervezeti egység vezetdje a rendelkezésre all6 adatok alapjan megvizsgilja az
adattovabbitas feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetdségét, szilkség esetén tovabbi tajékozodast
végez. A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartasban dokumentalni kell (4. szamu melléklet).

(7) Ha az adattovabbitast kdvetben jut a Kozpont, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozé tudomasara, hogy az adattovabbitas torvényben, nemzetk6zi szerz6désben vagy
az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusiban meghatarozott feltételei nem teljesiiltek, arr6l a cimzettet
haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovabbitas jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — irdsban vagy elektronikus uton — az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil 4llasfoglalést ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérol.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetSje az adattovabbitdst — ha jogszabily vagy egyéb az
adattovabbitas teljesitésére vonatkozd elSiras nem rendelkezik masképp — az erre iranyulé kérelem
beérkezését kovetd 15 napon beliil teljesiti, vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasanak figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitasardl, a térvényben
meghatérozott kételezd adatszolgéltatasokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Kdzpont elnSkéhez
irasban benyujtott panasszal fordulhat, aki a panasz beérkezésétél szamitott 15 napon beliil hatéroz az
adatok tovabbithatosagarol.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljards nem vonatkozik a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitisokra. Ezen adatkorék tekintetében a Kozpont kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak és a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjérdl sz616 szabalyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitasrél az adott szervezeti egység a jelen Szabalyzat szerinti tartalommal
adattovabbitasi nyilvantartast koteles vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovabbitis évét kovetd 10 évig
kell megdrizni és a megdrzési id6 lejarta utdn selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kozigazgatasi hatdsagi ligyben a Kdézpont a
rendelkezésére allo, az iigy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljard elektronikus
iigyintézést biztositd szerv részére tovabbitja, amely azt az iigy elintézéséhez sziikséges és elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus iigyintézést biztosité szerv az adatkezeléssel kapcsolatos
lényeges koriilményekrdl az érintett iigyfelet a vonatkozo eldirdsokban meghatarozott maédon
tajékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgaltaté Kozpont az adatkezelési tevékenységeirdl vezetett nyilvantartasat
a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan modon vezeti, hogy abbol az érintett ligyfél
elektronikus uton, legfeljebb 3 napon beliil tajékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait mely
egyiittmiikddo szerv, milyen célbdl és milyen idSpontban vette at.

19. Adattovabbitas kiilféldre

23.§ (1) Személyes adatok harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
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tovabbitasara akkor keriilhet sor,
a) anemzetk6zi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy
b) anemzetkézi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, és

¢) az Furdpai Bizottsig megallapitotta, hogy a harmadik orszdg, a harmadik orszag valamely
teriilete, vagy annak egy vagy tobb meghatérozott 4gazata, vagy a széban forgd nemzetkozi
szervezet megfelels védelmi szintet biztosit.

(2) Ha a személyes adatok megfeleld szintli védelme nem vélelmezhetd, nemzetkdzi adattovabbitas
az érintett kifejezett hozzajaruldsanak hiAnyaban kizar6lag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy 1étfontossagu érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-dllam vagy harmadik orszag kozbiztonsagat kozvetlenill é€s sulyosan
fenyegeto veszély elharitasa érdekében sziikséges,

c) egyedi iigyben, eseti jelleggel az adatkezelo 4ltal végzett vizsgalatok vagy eljarasok
hatékony és eredményes lefolytatdsa érdekében sziikséges, €s az nem jar az érintett
alapvetd jogainak aranytalan korlatozisaval, vagy

d) egyedi iigyben, eseti jelleggel az érintett vagy mds jogi igényeinek elOterjesztése,
érvényesitése, illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvetd
jogainak aranytalan korlatozasaval.

(3) A személyes adatok megfeleld szintli védelmét — az ellenkezd bizonyitasaig — biztositottnak kell
tekinteni, ha

a) az Burdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) a harmadik orszdg és Magyarorszag, vagy olyan nemzetkdzi szervezet k6zott, amelynek
joghatésaga kiterjed a nemzetkdzi adattovébbitas cimzettjére az érintetteknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fliggetlen ellenérzésére vonatkozé garancialis szabalyokat tartalmazo
nemzetkdzi szerzddés van hatalyban, vagy

¢) az a)-b) pontban meghatarozott jogi aktus hidnyaban vagy alkalmazasanak felfiiggesztése
esetén a nemzetkozi adattovabbitdst megeléz6en az adatkezeld a személyes adatok
tovabbitasanak valamennyi kériilményét megvizsgalta és megallapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintii védelme tekintetében megfeleld garancidk allnak fenn.
(4) Az EGT-éllamba iranyulé adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilféldre iranyuld adattovabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

24.§ (1) Kizar6lag automatizalt adatkezelésen — igy kiiléndsen profilalkotason — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hétranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogkovetkezményekkel jaré dontés meghozatalara kizarolag akkor keriilhet sor, ha azt torvény vagy az
Eurépai Unid kotelezd jogi aktusa kifejezetten lehetéve teszi és

a) aznem sérti az egyenld bandsmod kovetelményet,
b) aKbzpont, tovabbé a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgoz6 az

ba) érintettet — kérelmére — tajékoztatja a dontéshozatali mechanizmus soran alkalmazott
modszerrdl és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a dontés eredményét emberi kozremiikodés alkalmazasaval
feliilvizsgalja, valamint
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¢) arra— torvény vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi aktusanak eltérd rendelkezése hianyaban
—nem kiilénleges adatok felhasznalasaval keriil sor.

21. Kozos adatkezelés

25.§ (1) Foszabalyként a Kozpont felelds az ltala kezelt személyes adatok védelméért, viszont ha az
adatkezelés céljait és eszkozeit egy masik adatkezelSvel vagy adatkezeldkkel kdzdsen hatdrozzak meg,
azok kozos adatkezeldknek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a Kézpont és egy vagy tobb tovabbi 6nallé jogalanyisaggal rendelkezd adatkezels
folytat kozos adatkezelést, ugy irasbeli megéllapodasban kell rendezni a felelésségi koroket, es ennek
a megallapod4snak az adatkezelésre vonatkozé rendelkezéseit az érintettek rendelkezésere kell
bocsatani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatarozhatja az egyes adatkezelok kotelezettségeit egy kozos
adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak akadalytalan biztositasa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik adatkezelével szemben gyakorolhatjak.

22. Adatfeldolgozo igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Kdozpont nevében mas végzi, a Kozpont kizardlag olyan
adatfeldolgozét vehet igénybe, aki vagy amely megfelelé garancidkat nyujt az adatkezelesi
kovetelményeknek valé megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtaséra.

(2) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait €s kotelezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon térvények keretei kozott a Kozpont
hatérozza meg. A Kozpont altal adott utasitasok jogszeriiségéért a Kozpont felel.

(3) Az adatfeldolgoz6 a Kdzpont eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil
tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az Aaltaldnos irdsbeli felhatalmazas esetén az
adatfeldolgozé elézetesen tdjékoztatni kiteles a Kozpontot minden olyan tervezett valtozasrol, amely
tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetoséget arra,
hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben a Kozpont sziikség szerint kifogast emelhessen.

(4) Az adatfeldolgoz6 a személyes adatokat kizarolag a Kozpont utasitdsanak megfeleléen
kezelheti, kivéve, ha az ettdl valod eltérésre 6t uniés vagy tagallami jog kotelezi. Az adatfeldolgozo
adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat kizardlag az
adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba
a személyes adatokat az adatkezel® rendelkezései szerint koteles tarolni és megOrizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzbdést irasba kell foglalni, amely szerz6dés vagy mas jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyat, idotartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategoriait, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozé kotelezettségeit €s jogait, igy
legalabb, hogy adatfeldolgozo

a) a személyes adatokat kizardlag a Kozpont irésbeli utasitisai alapjan kezeli, kiveve
jogszabalyban el6irt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget véllalnak, vagy jogszabélyon alapulo megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak,

¢) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockazat mértekének
megfeleld szintil adatbiztonsagot garantalja,

d) a Kozpont eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazdsa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozdt nem vehet igénybe,

¢) az adatkezelés jellegének figyclembevételével megfeleld technikai €s szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Kozpontot abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolédé kérelmek megvalaszolasa
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tekintetében,

f) segiti a Kézpontot az adatkezelés biztonséga, az incidensmenedzsment, az adatvédelmi
hatasvizsgalat és az elézetes konzultacié teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgaltatis nynjtasanak befejezését kovetden a Kozpont dontése alapjan
minden személyes adatot tordél vagy visszajuttat a Kozpontnak és torli a meglévd
masolatokat, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik,

h) a Kozpont rendelkezésére bocsat minden olyan informéciét, amely az adatfeldolgozo
igénybevételével kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz sziikséges,
tovabba amely lehetové teszi é€s eldsegiti a Kozpont vagy az altala megbizott mas ellenér
utjan végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgélatokat is. Ezen informécioknak a
Kozpont rendelkezésére bocsatasanak teljesitése elott az adatfeldolgozonak haladéktalanul
tajékoztatnia kell a Kozpontot, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitdsa adatvédelmi
jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes
adatokat felhasznalé iizleti tevékenységben érdekelt.

V.FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE
23. Adatbiztonsagi szabalyok

27.§ (1) A Kozpont, vagy a Kozpont rendelkezése, megbizisa esetén tevékenységi korében az
adatfeldolgozé a kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsédganak biztositdsa, valamint az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl,
kételes tovabba megtenni a kockazatok mértékéhez igazod6 miiszaki és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR, tovabbéa jelen Szabalyzat,
valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek, annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelé szintii adatbiztonsagot garantalja.

(2) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztats, nyilvanossagra hozas, torlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Kozpont a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki (informatikai)
intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag keretében az
egyes személyes adatokat kezelé informatikai rendszereket csak a megfeleld szintli hozzaférési
jogosultsaggal rendelkezd személyek iizemeltethetik. A Kozpont gondoskodik arrdl, hogy
alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal rendelkezzenek.
A Koézpont hozzaférési jogosultsagot csak olyan személy részére engedélyez, akinek az adatok
kezelése, feldolgozdsa a munkakori feladata. A hozzaférési jogosultsagokat, valamint azok
felhasznalasat a Kozpont meghatarozott rendszerességgel ellendrzi.

(4) A Kkiilonbozd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatillominyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt torvény lehetové teszi — kozvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozésa sordin a Kozpont és az altala megbizott
adatfeldolgozo tovabbi intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek 4ltali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat,

c) annak ellendrizhetéségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak,
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d) annak ellendrizhetdségét és megéllapithatosdgat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe,

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

(6) A Kozpontnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgalo intézkedesek
meghatarozasakor és alkalmazéasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintil
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelonek.

(7) Az adatbiztonsagi rendszabélyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozok védelme
a sériilés, rongalédas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A Kozpontban az informatikai rendszerekre vonatkozd, tovabba az adatbiztonsagi
rendszabalyokat a Kézpont Informatikai Biztonségi Szabalyzata tartalmazza.

28.§ A nem elektronikus kezelés(i személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattéri kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szdraz, tiiz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetckes
iigyintéz6k férhetnek hozzd; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
lemezszekrényben kell 6rizni,

¢) archivalas: a kozszolgélati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljérasok
iratainak archivalasat a K6zpont iratkezelési szabalyzatanak megfelelden kell elvégezni.

24. Ellenorzés

29. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirdsok és belsé szabalyozé eszkdzok
elirasainak megtartasat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezet6i kotelesek ellendrizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel5tdl és az informaciobiztonsagi feleldstol.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld jogosult adatvédelemmel kapcsolatos ellendrzéseket vegezni. Az
adatbiztonsaggal 6sszefiiggd ellendrzések soran az adatvédelmi tisztviseld és az informacidbiztonsagi
felelds kotelesek egyiittmilkodni.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés rendjének megtartisira irdnyuld ellendrzési
tevékenysége sordn jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belsd szabalyozo eszkdzoket,
dokumentumokat, jegyzOkdnyveket és nyilvantartasokat attekinteni.

(4) Ha a kotelez6 adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége idOszakos feliilvizsgalatat torvény
vagy az Burépai Unié koételezd jogi aktusa nem hatirozza meg, az adott adatkezelést végzd szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente, tovdbbd nagyobb valtozas esetén
feliilvizsgalja, hogy az 4ltala, illetve a Kozpont megbizisdbol vagy rendelkezése alapjén eljar6
adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulésdhoz
sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét irdsban kell dokumentalni és a
dokumentéciot a feliilvizsgalat elvégzését kdvetd tiz évig meg kell orizni. A feliilvizsgalati eljarasba
az adatvédelmi tisztviselét és az informicidbiztonsagi felelost be kell vonni és résziikre a
feliilvizsgalatot tartalmazé dokumentumot meg kell kiildeni.

26



A Klebelsberg Kozpont 4/2021. (V.20) szamui Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzata

VI. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOTRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

30.§ (1) A biztonsagot érintd dsszes esemény (a tovabbiakban: biztonsagi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens) bekdvetkezése esetén az eseményt észleld foglalkoztatottnak haladéktalanul
értesitenie kell az adatvédelmi tisztvisel6t, valamint az informaciobiztonsagi feleldst, megjeldlve az
incidens valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, az informaciobiztonsagi felelds és sziikség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdje megallapitjak az adatvédelmi incidens bekdvetkeztét, vizsgalatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockézattal jar-e a termeszetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(3) Ha megallapitasra keriil, hogy az incidens kockézattal jar a természetes személyek jogaira ¢s
szabads4gaira nézve, ligy a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld Gtjan indokolatlan késedelem nélkiil,
de legkésébb azutin hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott 72 6rén belill az incidenst
bejelenti a Hatésagnak a Hatdsag hivatalos oldalan tallhaté Adatvédelmi Incidensbejelent Rendszer
hasznalataval.

(4) A természetes személyek jogait és szabadségait érintd — valtozo valoszinliségii és sulyossagn —
kockézatok szdrmazhatnak azon személyes adatok kezelésébol, amelyek adatvédelmi incidens
bekovetkezése soran fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokhoz vezethetnek, igy kiilondsen:

a) ha az adatkezelésbdl hatranyos megkiilonboztetés, személyazonossag-lopas vagy
személyazonossaggal val6 visszaélés, pénziigyi veszteség, a jo himév sérelme, a szakmai
titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
alnevesités engedély nélkiil t6rténd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdasagi
vagy szocidlis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjak jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek
sajat személyes adataik felett,

¢) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szarmazasra, vagy
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségligyi adatok vagy a
szexudlis életre, biintetdjogi feleldsség megallapitasara, illetve blincselekményekre, vagy
ezekhez kapcsolddo biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzok értékelésére, igy Kkiilonosen munkahelyi teljesitménnyel
kapcsolatos jellemzok, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferenciak vagy
érdeklédési korok, megbizhatosag vagy viselkedés, tartézkodasi hely vagy mozgas
elemzésére vagy eldrejelzésére keriil sor személyes profil létrehozdsa vagy felhasznalasa
céljabol,

¢) ha kiszolgaltatott személyek — kiilonosen, ha gyermekek — személyes adatainak a
kezelésére keriil sor,

f) ha az adatkezelés nagy mennyiségli személyes adat alapjan zajlik, és nagyszamu érintettre
terjed ki.

(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgélat soran megallapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetden nem jar kockazattal az egyének jogaira és szabadsagara
nézve, az adatvédelmi incidens hatosagi bejelentése melldzendd.

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgélat soran megéllapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s
szabadsagaira nézve, a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld utjan indokolatlan késedelem nélkiil
téjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl legalabb a (9) bekezdés b)-d) pontokban
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meghatarozott tartalommal.

(7) Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kdvetkezd
feltételek barmelyike teljesil:

a) a Kozpont megfeleld miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, €s ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiiléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazasa —, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Kozpont az adatvédelmi incidensrdl valo tudomésszerzést kovetSen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett,
a (4) bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valésziniisithetden nem valésul
meg,

c) a thjékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

(8) Ha a Kozpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozoként jar el, az
incidensrl valé tudomasszerzését kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezel6nek. A kockézatok felmérése az adatkezel feladata és felel0ssége.

(9) A Hatésagnak valé bejelentésben legaldbb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdridit €s
hozzavetbleges szamat,

b) ko6zdlni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisitheté kvetkezményeket,
tovéabba

d) ismertetni kell a Kozpont altal az adatvédelmi incidens orvosldséra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informacidkat
egyidejiileg kozolni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késobb részletekben is kozolhetSk a
Hatdsaggal.

(11) A Kozpontnak az adatvédelmi tisztviselé és informaciobiztonsigi felelés szakmai tamogatasa
mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitasarol, a biztonsagos és jogszerti adatkezelés
helyreallitasarol.

(12) Az adatvédelmi tisztvisel6 az informaciobiztonsagi felelossel egyiittmiikddve elektronikusan

nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo
tényeket, annak hatésait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (5. szdmu melléklet).

31.§ (1) A Kozpont valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi felelsséggel
tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

(2) A Kozpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiilondsen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamadra atadja, vagy hozzaférhetové teszi,

b) jogosultsagait nem rendeltetésszerlien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozo6i adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Kozpont mas
foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetdvé teszi.
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(3) A Szabalyzat eldirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsagainak visszavonasardl a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a Kézpont szdmara
adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal kapcsolatos tevékenységet nem végezhet.

26. Kartérités, sérelemdij

32.§(1) Ha a Kozpont, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurépai Uni6 kételezé jogi aktusaban
meghatarozott el6irasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, kdteles azt megtériteni. Az, akinek a
személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Europai Unid
kételezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a Kozponttol,
illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozotol sérelemdijat kvetelhet.

2 A Kozpont és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd, tovabba a
kozos adatkezelk a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabdlyban vagy az Eurdpai Unié
kotelezo jogi aktusaban meghatéarozott eldirdsok megsértésével okozott ‘

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jaré sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

3 A Kozpont mentesiil az okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésénck
kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével okozott
jogsérelmet az adatkezelés kdrén kiviil esé elharithatatian ok idézte eld.

@ A Kozpont 4ltal megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé mentesiil az
okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy
az 4ltala végzett adatkezelési miiveletek sordn a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
jogszabalyban vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusdban meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terheld kotelezettségek, valamint a K6zpont jogszeril utasitisainak betartasaval jart
el.

5 Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a
kérosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyisegi jogi jogsérelmet
szenvedd személy szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

(6) A kartérités és sérelemdij iranti kdvetelések kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezetbjével kozosen folytatja le.

VIL. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK
33.§ (1) Jelen Szabalyzat a kiadmanyozasa napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatilyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott
...... 44,120 (7 (4 szamu korabbi szabélyozés.
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MELLEKLETEK

1. szamu melléklet

Adatkezel6i nyilvantartas’

1. Adatkezelo

1.1. | megnevezése

Klebelsberg Kdzpont .......ccovvvviiiiennininnnne. (szervezeti egység
megnevezése)

1.2. | cime:

1.3. | telefonszama:

1.4. | kapcsolattarto

(adatvédelmi tisztviseld neve)

2. Adatkezelés

2.1. | megnevezése:

2.2. | célja:

2.3. | jogalapja:

jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:

Kiildnleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott tilalom aléli felmentés:

2.4. | tényleges adatkezelés helye:

(szervezeti egység megnevezése)

2.5. | kezelt adatok kére:

(a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapulé
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre térténd hivatkozds)

2.6 | kezelt kiilonleges adatok kére:

(a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapulé
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre torténd hivatkozds)

2.6. | adatkezelési miiveletek:

Adatgytijtés és felvétel
Adattarolas
Modositas

Aktualizalas
Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:

3. Az adatok forrdsa

3.1. | adatfajta megnevezése:

pl. jogviszony létesitésével kapcesolatos személyes adatok,
teljesitmény értékelés adatai, illetményeldleg igénylésével
kapcsolodo adatok stb.

3.2. | adatforras megnevezése:

maga az érintett/mas adatkezelés

3.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja:

jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:

3.4. | adatfelvétel (atvétel) modja:

nyomtatvany, jegyzékinyv, bevallds, kérddiv, szerz6dés stb.

3.5. | az adat

torolhetd/nem torslhetd
ha torslhetd, a térlés indoka: torvényi hatarido, célhoz katottség

megsziinése, érintett kérelme

1 4 nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.
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a torlés hatarideje: ...

3.6. | az adat archivalas modja és
gyakorisaga:

4. Erintettek kore

4.1. | acsoport leirésa

4.2. | az érintettek szama/ vagy
nagysagrendije

5. Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések:

6. Egyéb megjegyzések:
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2. szamii melléklet

Adatfeldolgozéi nyilvintartas’

adatfeldolgozé megnevezése:

cime:

telefonszdma:

kapcsolattartdja:

(adatvédelmi tisztviseldje)

CEE SRR

(adatfeldolgozdi) szerzodés
iktatészama:

&

az adatkezelések tipusai:

adatkezel$ kifejezett
utasitasara torténd
nemzetkozi adattovabbitas
esetén a nemzetkdzi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi
szervezet megjelolése:

miiszaki és szervezési
biztonsagi intézkedések
altalanos leirasa:

L nyilvantartdst elektronikusan sziikséges vezetni.
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3. szamu melléklet

Erintett-tdjékoztatisi nyilvantartds a személyes adatokrol
ceneess EVIE

Tajékoztatasi kérelem T4jékoztatasi
Sorszam Adatigényl6 adatai beérkezésének kérelem
idépontja eredménye

Tajékoztatas
iktatészama
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Kitoltési itmutaté
az Erintett-tijékoztatdsi nyilvintartas vezetéséhez

1. Altalfnos tijékoztaté

1.1. Az Erintett-tdjékoztatasi nyilvantartis a személyes adatokr6l (a tovabbiakban, jelen 3. szami
melléklet alkalmazasaban: Nyilvantartas) az Infotv. 17. §-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazolasat, valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgalatat
szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januar 1-jén 4j Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4. A Nyilvéantartas az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvantartdsara szolgdl, amikor sajat
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tajékoztatast (GDPR. 13. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvantartasban kell rogziteni: amikor torvényben erre felhatalmazott szervek
(Rendérség, birdsagok, stb.) kérnek személyes adatot is tartalmazéd tajékoztatast. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitasi nyilvantartasban kell régziteni.

1.6. Torlési hataridé: A naptari év lezarasdval a Nyilvantartasban szerepld, adott évben benyujtott
kérelmek tovabbi nyilvantartasa sziikségtelen. Az év lezarasaval a Nyilvéntartas sorait t6rolni kell.

2. A Nyilvantartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1. Adatigényl6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényld azonositisihoz sziikséges adatokat. Ez a neve
mellett lehet barmilyen mas személyazonosité adat, amely rendelkezésre all, és alkalmas arra, hogy az
alapjan késébb a Kézpont azonositani tudja az igényl6t. A név mellett igy szerepelhet példaul lakeim,
anyja neve, sziletési hely és idd, személyi igazolvany szam, stb., bormi, ami alkalmas az adatigénylo
azonositasara. Jellemz6en a név mellett tovabbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél elérésére,
igy sziikségtelen tobbet rogziteni a nyilvantartasban.

Jelen esetben az azonositas kizardlag azt a célt szolgélja, hogy a K6zpont a naptéri évente egyszeri
ingyenes tajékoztatds megtorténtét ellendrizni tudja. A naptari éven beliili tObbszori tajekoztatas
kérése esetén koltségtérités allapithaté meg.

2.2. Tajékoztatisi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység altal a kérelemre uitott
érkezési idépontot.

2.3. Tdjékoztatasi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdlasinak eredményét: ,Teljesitve” vagy
,Elutasitva”. Amennyiben az érintett a kapott tajékoztatassal nem ért egyet €s médositja a kérését, az
Gjboli tajékoztatasi folyamatnak mindsiil.

2.4. Tajékoztatas iktatészama
Az adatigénylének kiildott valasz iktatoszama.
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Kitoltési utmutato
az Adattovabbitasi nyilvantartis vezetéséhez

7o r

1. Altaldnos tijékoztaté

1.1. Az Adattovabbitasi nyilvantartas (a tovébbiakban, jelen 4. szamu melléklet alkalmazasaban:
Nyilvantartas) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjaban foglait kotelezetiség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvantartast kizarolag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonsigi szolgélatokt6l
érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo adatokrol — ideértve a megkeresés, betekintés tényet
is — és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetdleg mas személy vagy szerv nem tajékoztathato.

1.3. A Nyilvantartasban azokat a személyes adatot is tartalmazo adattovabbitasokat kell rogziteni,
amelyeket kiilsé megkeresés alapjan teljesit a Kozpont, ideértve a torvényben erre felhatalmazott
szervek részérol torténd megkereséseket is.

1.4. Személyes adata kizdrolag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartdsban rogziteni példaul:
a) ha az ¢rintett a sajat személyes adatai vonatkozdsdban kér tdjékoztatast (lasd: 3. szdmu
melléklet: Erintett-tajékoztatasi nyilvantartas),
b) akozérdekii/kozérdekbdl nyilvanos adat(ok)rol kért tajékoztatasokat, adattovabbitasokat,
c) aKézpont altal kezelt gazdélkodéi adat(ok) tovabbitasat,

d) a nemzetbiztonsagi szolgilatoktdl érkezé megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is, és a megtett intézkedéseket.

1.6. Torlési hataridd: a Nyilvantartis adatait az év végén irattari kezelésbe kell venni és 10 év
megdrzési id6 utan selejtezni kell.

2. A Nyilvintartas egyes oszlopainak kitoltése

2.1.  Sorszim

Evente 1-gyel kezd6dd, folyamatos sorszdmozis. Minden év januar 1-jén 0j Nyilvantartast kell
kezdeni.

2.2. Adatigényl6 adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgaltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csaladi és utdnevét és tovabbi egy személyazonosité adatat (pl. lakeim, anyja neve).
Konkrét adatigényl6 nélkiili, jogszabdlyon alapuld, bizonyos iddszakonként vagy eseményt kdvetden
rendszeres vagy automatikus adattovabbités esetén ez az oszlop iiresen marad.

2.3. Adattovabbitas cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni,
amely az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényld és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen osziopot a jogszabalyon
alapul6 adattovéabbitas esetén is ki kell t6lteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényld milyen célra kivanja hasznalni a K6zponttdl
kért adatokat. Ez jellemzoen az adott szerv hataskdrébe tartozé valamilyen eljaras lefolytatasa lehet
(pl. rendérségi eljaras esetében nyomozas lefolytatdsa, vagy birésagi eljaras esetében lehet példaul
polgéri per).

2.5. Adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az érintett hozzéjaruldsa vagy térvényi felhatalmazés. Ezen
oszlopban az adattovabbitas tdrvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjelSlni.

2.6. Adattovabbitas idopontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell
feltiintetni (elektronikus kiildés esetén ora, perc megjeldléssel egyiitt).
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2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kore

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, ugy itt az adatigényl6 csaladi és
uténevét és az azonositashoz sziikséges tovabbi egy személyazonosit6 adatét kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, ugy elegendd a csoportképzés szempontjat
feltiintetni.

2.8. Tovabbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjeldlni, hogy milyen fajtaju, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovabbité adatai

Papir alapt adattovabbitas esetén itt elegendd az adattovabbito irat iktatészamat feltiintetni.

Elektronikus adattovabbitas esetén fel kell tiintetni a killdést végzd nevét, szervezeti egységét.
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5. szamu melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvintartas®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomasszerzésének idépontja:

A Hatoség felé torténd bejelentés
idépontja, vagy annak a jelzése, hogy
nem volt sziikség a Hatdsag felé
bejelenteni:

A biztonsagot érintd esemény
koriilményeinek leirasa, a
kapcsolod6 dokumentumok
meghatarozasa:

Az incidens bekdvetkezésének
meghatarozott vagy vélelmezett
idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens jellege: adathalaszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszk6zon)

eszk6z elvesztése vagy ellopésa

informatikai rendszer felt6rése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitdsa

papir alapi dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy olyan
helyen hagyasa, amely nem mindsiil biztonsagosnak
papir alapi dokumentum nem megfelelé médon torténd
megsemmisitése

rosszindulati szdmit6gépes programok pl.
Zsaroloprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szébeli kozlése

személyes adatok nagy nyilvanosség elétti jogellenes
kozzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténd elkiildese

egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka: kiils6, rosszhiszemii cselekmény

kiils8, rosszhiszemiinek nem mindsiilo cselekmény

szervezeten beliili, rosszhiszemi cselekmény

3 FElektronikusan sziikséges vezetni.
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szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiil6
cselekmény
egyéb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kore:

(Személyazonossaghoz kapcsolddo adatok, személyi szam,
elérhetdségi adatok, azonosité adatok, gazdasagi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmadnyok,
helymeghatdrozo adatok stb.)

Az incidens érintett-e kiilonleges
személyes adatokat, és ha igen, ezek
kore:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdasra vonatkozé adatok,
politikai véleményre vonatkozé adatok, valldsos vagy mds
vilagnézeti meggydzddésre vonatkozo adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra vonatkozo adatok, szexudlis
életre vonatkozo adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek
kore/csoportja:

(Alkalmazottak, felhasznalok, iigyfelek (jelenlegi és
potencidlis) stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelélése.

Az incidenssel érintettek becsiilt
vagy meghatdrozott szdma:

Az incidens valdszin{isithet6 hatasai
az érintettekre:

(érintett jogainak korldtozdsa, hdatranyos megkiilénbaztetés
J6 hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktartasi
kotelezettség dltal védett személyes adatok bizalmas
Jjellegének sériilése, személyazonossdg-lopds,
személyazonossdaggal valo visszaélés, személyes adatok
feletti rendelkezés elvesztése stb.)

A valésziniisithetd kovetkezmények
sulyossaga:

elhanyagolhato
korlatozott
jelentds
maximalis

Az incidens soran:

sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritas
sériilt a rendelkezésre allas
egyik sem sériilt

Az incidens elharitasra tett
intézkedések, ideértve a hatosagi
vagy fegyelmi eljarast,
kévetkezményt, ennek adatai:

Az érintettek tajékoztatasa:

megtortént
nem tortént meg
az adatkezeld mentesiilt a t4jékoztatasi kdtelezettség alol
nem volt sziikség a tajékoztatasra (pl. mert az €rintett maga
jelentette be)

Az incidens elharitadsanak vagy
megsziinésének idopontja, vagy ha
még tovabbra is fennall, akkor ennek
jelzése:
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6. szamu melléklet

Adatok dsszekapcsolasa*

1. | dsszekapcsolt adatkezelések
megnevezése:

2. | Bsszekapcsolds célja,

rendeltetése:
3. | az 6sszekapcsolas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzéjarulasa/mas jogalap:
4. | id6pontja, tartama: adattovdbbitds hatirideje, gyakorisaga

5. | Az osszekapcsolast végzo
személy neve, beosztasa,
szervezeti egysége:

6. | Az 6sszekapcsolassal
érintettek kore és szdma:

7. | Az dsszekapcsolt adatok kore

8. | Az sszekapcsolds modja: Hagyoméanyos tovabbitas Részletes leirasa:
Hal6zati tovabbitas
Vegyes rendszerii tovabbitas

9. | Amennyiben rendszeres Szervezeti egység | Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovabbitas (mely megnevezése:
szervezeti egység részére,
mely adatokra nézve, milyen
rendszerességgel):

10. | Adatbiztonsagi intézkedések

4 Elektronikusan sziikséges vezetni.
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7. szamii melléklet

Adatvédelmi hatdsvizsgalat®

Alapveté informaciok
Adatkezeld, adatvédelmi tisztviseld, informdcidbiztonsdgi felelos megjelilése.

Projektnév, szerepkorok:

Projektnév és szerepkirok meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlatban (készitd, feliilvizsgalo,
jovahagyo)

Adatkezelés leirasa:

A tervezett adatkezelés révid bemutatdsa, kiilondsen

- az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatdrozotiak-e, egyértelmiick-e és
Jjogszeriiek-e?

- Ismertesse az adatkezelés jogalapjdt (hozzdjdrulds, szerz6dés teljesitése, jogi
kételezettség teljesitése, létfontossdgu érdekek védelme stb.)

- kezelt adatok kére és adatkategoridk,

- atervezelt adatkezelés kezdo idépontja,

- az adatkezelés idotartama,

- ¢érintett személyek szama,

- a kiilonleges adatok kezelésre keriilnek-e,

- biintetdjogi feleldsséggel kapcsolatos adatok kezelésre keriilnek-e,

- az adatok forrasa,

- az adattérlési szabalyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapcsolodo felelSsségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kizremiikidé felek, adatkezeld, adatfeldolgozé kézos adatkezeld, ezek egymdshoz valo
viszonya, és felelGsségi korok megoszlasa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatarozdsa.

Adattovabbités esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovabbitds célja és
jogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazando valamilyen szabadlyozé eszkiozzel?
(Szabvdnyok, szabadlyzatok, magatartdsi kodexek, tanusitvanyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek.)

Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folyamatok bemutatdsa. Mutassa be az adatkezelés folyamatat (az
adatgyfijtést6l az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés kiilonbozd szakaszait, a tdrolast
stb.), haszndljon példaul a személyes adatok utjdt - adatfolyamot - bemutatd abrdt.

Melyek a személyes adatok kezelésére szolgdld eszkozok? Sorolja fel a személyes adatok

5 Erre szolgdlo (pl. DPIA) szofiverrel is elvégezheld.
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kezelésére szolgdlé eszkizéket (operdcids rendszerek, alkalmazasok, adatbdzis-kezeld
rendszerek, helyiségek, egyéb eszkozok stb.)

Alapelvek érvényesiilése:

A gyiijtétt adatok az adatkezelés céljai szempom‘]abol megfelelGek és relevansak-e, valamint |
a sziikségesre korlatozédnak-e (adattakarékossdg)? Mutassa be, hogy az egyes gyijtott
adatok miért sziikségesek az adatkezelés céljara.

Pontosak-e az adatok, naprakész dllapotban tartjdk-e azokat? Ismertesse az adatmindséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegdrzés idStartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kovetelmények és/vagy
adatkezelési sziikségletek indokoljdk a tarolas idétartamat.

Az _e'rint_c_ettek jogainak biztositasa

Milyen médon tdjékoztatjck az érintetteket az adatkezelésr6l? Ismeriesse az érintetteknek
adott tajékoztatdst és annak modjat.

Amennyiben az adatkezelés hozzdjdruldson alapul, milyen médon szerzik be az érintettek
hozzdjaruldsdt? Mutassa be az annak biztositdsdra szolgald eljardsokat, hogy az érintettek
hozzdjaruldsdnak beszerzése megtorténik.

Milyen médon érvényesithetik az érintettek a hozzdférési, illetve az adathordozhatosaghoz
valé jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
hozzdférhessenek az adataikhoz, meghkapjdk és tovabbithassak azokat.

Hogyan gyakorolhatjdk az érintettek a helyesbitéshez és torléshez vald jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositiak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
toroltethessék adataikat.

Hogyan gyakorolhatjdk az érintettek az adatkezelés korldtozdsdahoz, valamint tiltakozdshoz
valé jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korlatozdsat, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

| Az adatfeldolgozok kotelezettségeit egyértelmiien rogziti-e az adatfeldolgozdsi szerzédés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozdk kotelezettségeit (idStartam, hatds, célok, utasitdsok a
feldolgozéknatk, stb.) illetve jellje meg azok feladatait és kotelezettségeit meghatdrozo
szerz8déseket, magatartdsi kodexeket, és tanusitvanyokat.

Az Eurdpai Unibn kiviilre torténd adattovdbbitds esetén megfeleld védelemben részesiilnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszdgokat, amelyekben
adatkezelés és adattarolds torténik, tovabba jeldlje meg, hogy azok megfelel védelmi
szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovabbitdsra vonatkozo

| rendelkezéseket.)

' Varhaté kockazatok, hatasok:

Torténik-e jelentGs kovetkezményekkel jdrd, automatizalt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
palvazoi profilok létrehozdsa)?
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Torténik-e kiilonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvanosan elérhetd helyeket (pl. bejdratok kamerds
megfigyelése)?

Torténik-e vj technoldgidk alkalmazdsa (pl. specialis, egyedi programok)?

Nagy mennyiségii adat kezelése torténik?

Az adathezelés az érintettek nagy szamara tekintettel kockdzatos?

Milyen lehetséges kockdzatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsdgi kockazatok vizsgdlata:

Milyen f6bb kivetkezményekkel jdrna az érintettekre, ha a jogosulatlan hozzdférés
bekovetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiilondsen a lehetséges
kovetkezményekre és a kockdazatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel?
(elhanyagolhatd, korldtozott, jelentls, maximdlis)

Milyen f5bb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztés bekdvetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagat, kiilondsen a lehetséges kévetkezményekre és a
kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhato,
korldtozott, jelentls, maximalis)

Milyen f6bb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvaltoztatdsa bekovetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat siilyossdgat, kiilonosen a
lehetséges kivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo

7

tekintettel? (elhanyagolhatd, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mds modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korlatozza? Ha
létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgadlja-e a cél elérését?

Ardnyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérendd céllal? Csak annyiban korldtozza-
e az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

Kockazatok elharitasa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévo
intézkedések: -

Tervezett vagy meglévd intézkedések az adatkezelésbil adodo kockdzatok mérsékiése
érdekében.

Logikai védelem: (Az elektronikus informdcids rendszerben, ahol az adatkezelés térténik,
informdcidtechnolégiai eszkizokkel és eljérdsokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzdférés-
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplozas) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvalosulo fenyegetések elleni védelem, amelynek

fontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élGerds
védelem, a belépteté-rendszer, a megfigyeld rendszer, a tdpdramelldtds, a sugdrzott és
vezetett zavarvédelem, klimatizdlds és a tiizvédelem.)
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Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabdlyozdsi,
ellendrzési intézkedések, tovabbd a védelemre vonatkozo oktatds.)

" Adatvédelmi tisztvisel§ véleménye:

Adatvédelmi tisztvisel véleménye, esetleges korrekcids javaslatok:

Az adatvédelmi hatosag (NAIH) bevonasa

Az adatvédelmi hatésag tdjékoztatisa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjan:
Szitkséges/Nem sziikséges

Eshetdleges konzultdcié az adatvédelmi hatésaggal: Sziikséges/Nem sziikséges
Az adatvédelmi hatdsag visszajelzései ajanlasokkal egyiitt:

Az adatvédelmi hatésdg dltal ajanlott intézkedések megvaldsitdsa:

| 9. Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleményének kikérése megtortént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények dsszegyiijtésének és elemzésének modja.

10. Az Adatkezeld szervezeti egység:

Adatvédelmi tisztviseld jovahagydsa, esetleges korrekcios javaslatok.

Az Adatkezeld szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy
. az adatkezelés koriilményeinek a leirasa megfelel a valosdagnak.

oo

. a kockdzatokat a tervezett és meglévd intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovéahagyja a jelzett korrekcios intézkedéseket.
Vallalja a jelzett korrekcids intézkedések mihamarabbi megvaldsitasat.

Kelt.:



