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A Szolnoki Tankeriileti Kézpont és az 4ltala fenntartott koznevelési intézmények kikiildetési rendjét az
allamhaztartasrol sz6lé térvény végrehajtasarél 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (@
bekezdésének c) pontja figyelembe vételével — a Szolnoki Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkérémben eljarva — a kévetkezok szerint
hatarozom meg.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A kikiildetési szabalyzat célja, hatdlya

1.§ (1) A Bel- és kiilftldi kikiildetésekrél sz016 szabalyzat (a tovébbiakban: Szabélyzat) célja, hogy
biztositsa a Szolnoki Tankeriileti K6zpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) kikiildetéseivel
kapcsolatos feladatok egységes, szabélyszerli végrehajtisdnak rendjét a vonatkozé jogszabalyok,
valamint a belsd szabélyzatok rendelkezéseinek figyelembevételével.

(2) A Szabalyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységére,
b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és mikddtetett kdznevelési intézményre,

¢) a Tankeriileti Kdzpont korménytisztviselSire, Munka Térvénykényve hatélya ald tartozo
munkavéllaléira (tovabbiakban: munkavéllald), valamint a kdznevelési mtézmények
kozalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
a) a kikiildetés elrendelésére,
b) anapi dijak megéllapitisara,

c) akikiildetéssel kapcsolatos ellatmény elszamolaséra, a kiilfoldi utakrél szol6 uti jelentések
elkészitésére,

d) akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitésére, a szallasdij elszamolésara,

€) aziizemanyag elszdmolds szabélyaira.
2. A Szabilyzatra vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok

2.§ A Szabalyzat alkalmazésa sordn figyelemmel kell lenni kiilsndsen az aldbbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) akorményzati igazgatéasrol sz616 2018. évi CXXV. térvény(a tovabbiakban: Kit tv.),

b) akoézalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. térvény (a tovébbiakban: Kjt. tv.),
c) amunka torvénykdnyvérdl sz616 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.),

d) aszemélyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja tv.),

e) a tartés kiilszolgédlatrél és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol sz616 172/2012. (VIL 26.)
Korm. rendelet,

)  akulfoldi kikiildetéshez kapcsolodé elismert koltségekrél sz616 285/2011. (XIL 22.) Korm.
rendelet,
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g) akozuti gépjarmiivek, az egyes mez6gazdasagi, erdészeti és halészati erdgépek iizemanyag-

¢s kenBanyag-fogyasztasdnak igazolds nélkiil elszimolhaté mértékérdl sz616 60/1992. (IV.
1.) Korm. rendelet,

h) a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalé koltségtéritésérdl szold 437/2015.

(XIL 28.) Korm. rendelet,

i) a munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szol6 39/2010. (II. 26.) Korm.

rendelet.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E Szabalyzat értelmében

1.

sh

Hivatali, iizleti utazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével bsszefliggd feladat elldtdsa érdekében sziikséges utazds — a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakéhelyrol torténd bejaras kivételével —, ideértve kiilénésen a
kikiildetés vagy a munkaszerz6déstol eltéré foglalkoztatas keretében mas munkaltaténal torténd
munkavégzés miatt szilkséges utazast, de ide nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkozé
dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, uti cél, tartézkodasi id8,
a tényleges szakmai és szabadidéprogram ardnya stb.) valds tartalma alapjén, akér kozvetve is
megallapithatd, hogy az utazas csak latszolagosan hivatali, iizleti; tovabbé az orszaggyiilési
képviseld, a nemzetiségi sz6sz616, a polgarmester, az dnkormanyzati képviseld e tisztségével
Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében szilkséges utazas (a lakohelytdl vald tavollét). A
Tankeriileti Kdzpont és intézményei vonatkozisiban hivatali utazasnak mindsiil kiilénésen:

a) ha az a Tankeriileti K6zpont és intézményei alaptevékenységével kapcsolatos,

b) ha arra hazai, nemzetkozi, illetve intézménykozi egyiittmiikdési megallapodéson

alapulé cserekapcsolat keretében keriil sor,

c) abel-, illetve kiilfoldi konferencian, killitdson valé részvétel,

d) abel-, illetve kiilfé1di tanulmanynt,

€) a pélyazat dtjan elnyert szakmai-tovabbképzési 6sztondij.
Kikiildetés: a munkaltaté altal elrendelt, a munkaltaté tevékenységével sszefiiggd feladat
ellatasa érdekében sziikséges utazs, igy kiilonosen a munkaszerzddéstdl eltérd foglalkoztatas
keretében a munkaszerz6déstol eltérd helyen tortén6 munkavégzés; ide nem értve a lakéhelyrdl,
tartozkodasi helyrél a munkahelyre torténd oda- és visszautazast. E rendelkezés alkalmazasaban
munkahelynek mindsiil a munkaltaténak az a telephelye, ahol a foglalkoztatott a munkdjat
szokas szerint végzi, ilyen telephely hidnyaban vagy t6bb ilyen telephely esetén a munkaltaté
székhelye mindsiil munkahelynek.
Kikiildetés idétartama: az indulés és érkezés tényleges id6pontja kozétt eltelt id6. Az idétartam
megéllapitésa szempontjabol az orszighatér atlépését, 1égi és vizi 0t esetén az indulas szerinti
idépontot egy Ordval megelézden, illetdleg az érkezést egy oraval kévetden kell alapul venni
azzal, hogy az adott kikiildetésben tolt6tt teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tort
napokon kikiildetésben toltétt ordk szamanak huszonnéggyel valé osztdsival kiszdmitott
napokat ugy, hogy a fennmarad¢ tort rész - amennyiben az legalabb 8 éra — egész napnak szamit.
Amennyiben a kikiildetésben t6lt6tt id6 24 orandl rovidebb, de a 8 6rat eléri, az egy egész
napnak szamit.
Kikiildore: kikiildetésen 1évo személy.
Koliségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszdmitédsénal nem kell figyelembe venni),
amelyet a Szja tv. altal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizardlag az adott bevételszerzéd
tevékenység folytatdsa érdekében vagy hivatali, lizleti utazéssal (ideértve a kikiildetést, a
kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) dsszefliggésben kap a magénszemély. Nem tartozik ezen
kiaddsok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét részben vagy egészben
kozvetleniil kielégit6 dolog, szolgaltatas megszerzését szolgald kiadas, kivéve, ha Szja tv. olyan
koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban meghatérozott kéltségtéritést ismer el,
amellyel szemben a kiad4st nem kell igazolni.
Kilfoldi  kikiildetés: a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
¢érdekében, a kifizetd tevékenységével dsszefliggé feladat ellatisa érdekében a Magyarorszig
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teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartozkodasa, tovabba az elézéekkel kapcsolatos
kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiiléndsen a kiilszolgalatot és az azzal Osszefliggd utazast.
7. Kiilszolgalat: a munkaltaté 4ltal elrendelt, kiilfsldon torténd munkavégzés,

II. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE
4. A belfoldi kikiildetés elrendelése
4.§ (1) Belfoldi kikiildetést hivatalos célbél, az utazas el6tt a , Kikiildetési rendelvény” elnevezésii

nyomtatvany alkalmazéséval kell elrendelni (1. szémt melléklet —B.18-70/4j/V sz. nyomtatvany).

(2) A belfoldi kikiildetés elrendelésére a korméanytisztvisel6k, munkavallalék esetén a tankeriileti
igazgatd, kozalkalmazottak esetén az intézmény vezetdje, és a tankeriileti igazgatd jogosult.

(3) A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitani. A kikiildetési rendelvény eredeti
példanya a munkaltaténal marad, mésolatdt pedig a foglalkoztatott a bizonylatmeg6rzésre vonatkozé
rendelkezések betartasaval koteles megérizni az eléviilési idé lejartaig.

(4) A munkaltat6 a szabalyzat hatélya al4 tartozé személy részére — hivatalos kikiildetés esetén — II.
osztdlyl vonat, autébusz hasznalatit engedélyezi, amely esetekben a napijeggyel és esetlegesen a
helyjeggyel koteles a foglalkoztatott elszdmolni.

5. A belféldi kikiildetés elszdmoldsanak médja
5.8 (1) Akikiildott a munkavégzése soran, kéltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a tevekenységével
Osszefliggésben kiaddsai meriilnek fel.
(2) A belfoldi kikiildetés sorén felmeriilé kiad4sokra az aldbbi koltségtéritések folyosithatoak:
a) belfsldi napidij,
b) szallaskoltség,
c) utazési koltségtérités,

d) egyéb koltségtérités.
A belfoldi napidij elszamoldsa
Napidij elszamoldsa a Mt. és a Ka. t6rvény hatdlya ald tartozé foglalkoztatottak esetében

6.§ (1) A kikiildetésben levé munkavallalénak, kozalkalmazottnak az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkdltségeinek fedezetére a kikiildetés tartaméra élelmezési koltségtérités (a tovabbiakban: napidij)
jér.

(2) A munkavéllalét, a kdzalkalmazottat atalanyként napi 500 forint napidij illeti meg.
(3) Nem szamolhat6 el napidij
a) ha atavollét idétartama a 6 orat nem éri el,
b) ha a Tankeriileti Kézpont/intézmény a munkavallalé, a kozalkalmazott élelmezését a
kikiildetés helyén biztositja.
Napidij elszamoldsa a Kit. tv. hatdlya ald tartozé foglalkoztatottak esetében

7.§ (1) A kikiildetésben levd foglalkoztatottnak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési kltségtérités jar.
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(2) Napidfj koltségatalanyként a foglalkoztatottnak a koltségvetési térvényben meghatarozott
illetményalap egy munkanapra esd Osszegének 25%-a jar, amelynek kiszdmitasanal havonta 21
munkanapot kell figyelembe venni, és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatarozni.

(3) Nem szdmolhat6 el napidij, ha a tavollét id6tartama a 4 6rat nem éri el. A napidij 50%-a jar, ha a
kikiildetésben to1tott id6 a 8 drat nem éri el.

(4) A belf6ldi napidij Gsszege az Szja tv. szerint adékoteles bevételnek szamit.
Szallasdij elszdmoldsa

8.§ (1) A széllasdij elszamolasa a szolgaltatast tartalmazé szémla alapjan torténhet. Amennyiben a
szallodakoltség a kotelezo reggeli arat tartalmazza, a napidij 6sszegét 20%-kal csékkenteni kell.
(2) A Tankeriileti Kézpontnél a szallaskéltség legfeljebb hirom vagy négycsillagos panzidban vagy
szallodaban szamolhato el.

Utazasi kéltségtérités elszamoldsa
9.8 (1) Akikiilddttet utazési kdltségtérités illeti meg vonat, busz — elézetes engedély alapjén — sajat
személygépkocsi hasznélat esetén.

(2)  Azorszagos kdzforgalmi vasutak, autébuszjaratok vonalain, a II. osztalyu menetjegy, gyorsvonati
potjegy 4rdt tériti meg a Tankeriileti Kézpont az utazést igazolé bizonylat alapjan (pl.vonatjegy,
buszjegy, IC vonat pétjegy, helyjegy).

10. § (1) A Tankeriileti Kézpont igazgatdja a foglalkoztatott részére — hivatalos kikiildetés esetén —
sajat gépjarmi hasznalatat engedélyezheti.

(2) A sajat tulajdond gépjarmii hivatali célu hasznalatira vonatkozé szabalyokat részletesen a
Tankeriileti Kézpont Gépjarmii-hasznalati szabalyzata tartalmazza. A foglalkoztatott a Gépjarmii-
hasznalati szabalyzatban meghatarozott nyomtatvanyon kérelmezi a gépjarmii hivatali cél hasznélatat.

(3) A sajat tulajdond gépjarmii hasznélatakor a koltségtérités 6sszege a gépjarmii hengertirtartalma
szerinti izemanyag-dtalanynak a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal 4ltal kézzétett lizemanyagarral szamitott,
tovdbba az Szja. tv. 3. szamu mellékletében meghatirozott mértékii normakoltség igazolds nélkiil
elszdmolhatd 6sszegébdl 4ll.

(4) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 it hosszat internet alapu itvonaltervezé
altal az adott Utvonalra meghatirozott tdvolsig segitségével, ennek hidnyaban érvényes tavolsagi
autobusz menetrend alapjan kell meghatérozni.

(5) Az elszamolas kotelezd mellékleteit képezik az aldbbi okiratok:
a) kikiildetési rendelvény,
b) ttvonalterv,
c) sajat gépkocsi hasznalati engedély,
d) meghivé,
€) érvényes jogositvany masolata,
f) érvényes forgalmi engedély‘ masolata,
g) érvényes lakcimkartya mésolata,
h)  kotelez6 gépjarmii-feleldsség biztositas befizetését igazolé dokumentum mésolata,
i) NAV lizemanyag fogyasztdsi norma és {izemanyagér lista.

(6) Az (5) bekezdés c), €), 1), g) és h) pontjaban meghatérozottakat — amfg azok tartalmaban valtozas
nem all be — elegendé csak az els6 alkalommal a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsatani.
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Egyéb koltségtérités elszamoldsa

11. § (1) Egyéb koltségként elszamolhato:
a) helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéli kozlekedés),
b) szallaskoltség,
c¢) indokolt esetben a taxikoltség (kizdrolag az iizleti cél érdekében felmeriilt koltség),
d) autdpilyadij,
e) parkolasi dfj,
f) részvételi dij.
(2) A belfoldi kikiildetés sordn felmeriilt egyéb koltségek a kizardlag az utazéssal kapcsolatban

felmeriilt koltségek alétdmasztdsira szolgdlé bizonylatok alapjan szdmolhatbak el (pl.: buszjegy,
vonatjegy, parkolojegy, stb).

(3) Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgals, vagy vélelmezhetéen annak
tekintendo6 kiadasok (pl.: hotel minibar).

Az utielbleg elszdmoldsdra vonatkozo dltaldnos szabdlyok
12.§ (1) A foglalkoztatott a kikiildetéshez ttiel6leget igényelhet, amit a kikiildetést megel6z4 napon
vehet fel a hazipénztarban.,

(2) Az utiel6leg mértékének meghatdrozasara, engedélyezésére kormanytisztviseldk és a
munkavallalok esetén a tankeriileti igazgaté, kozalkalmazottak esetén az intézmény vezetéje jogosult.

(3)  Azelszamolasra kiadott (itielSleg magéban foglalja a napidijat és az elszamolhat6 kéltségeket.

(4)  Azelbleggel a visszaérkezést kévett 8 munkanapon beliil kételes elszdmolni a foglalkoztatott.
IIL. FEJEZET
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE
6. A kiilfoldi kikiildetés elrendelése

13.§ (1) A Kilfoldi kikiildetést a tankeriileti igazgat6 engedélyezi, illetve rendeli el.
(2) Azengedélyezett, illetéleg elrendelt kiilfoldi t hivatalos kikiildetésnek szamit.

(3) A felmerilld koltségek koltségfedezetére vonatkozdan a kikiildétt elézetes koltségkalkulaciot
készit az engedélyezd részére.

(4) Az ideiglenes kiilféldi kikiildetés hivatalos célbél torténd elrendelése a ,kiilfoldi kikiildetési
utasitds €s koltségelszamolas" nyomtatvany alkalmazéséval térténik (2. szdmu melléklet — kiilon
nyomtatvany).

(5) Az utasbiztositds megkotése kotelezo, amely a kikiildott feladata.
7. A kiilfoldi kikiildetés elszimoldsa
A kilfoldi kikiildetés elszamoldsdra vonatkozd dltaldnos szabdlyok

14.§ (1) A kilfoldi kikiildetés soran felmeriild kiadasokra az alabbi koltségtéritések folyosithatok:
a) kiilfoldi napidij,
b) szallaskoltség,

c) utazasi koltség,
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d) jarmiihasznalati koltség,
€) egyéb sziikséges és igazolt koltségek, igy kiiléndsen:
ea) rendezvény részvételi dija,
eb) kiilfoldi célallomdson a repiilétér, palyaudvar és a szélloda kézotti utazasi koltség,
ec) repiildtéri illeték,
ed) parkolési dij, autdpalya dij,
ee) utasbiztositas dija.
(2) A kikiildottet az orszaghatérig, illetve attél — amennyiben annak feltételei fennallnak — belf5ldi
napidij és utik6ltség is megilleti.
(3)  Sajét gépkocsival torténd utazas esetén a tankeriileti igazgaté egyedi, elzetes engedélye alapjan

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1év6, a sajat gépkocsi hasznélatira
vonatkozé belsd szabélyzatban foglaltak szerinti koltségtérités szamolhat el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyd, haldkocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at lehet kifizetni
forintban.

¢) amennyiben a kikiildott sajat tulajdoni gépjarmiivel utazik, annak k6ltsége akkor szamolhat
el, ha kikiildtt rendelkezik a kiilfoldi kikiildetéshez sziikséges cascoval (ennek hidny4ban a
maganszemély kértéritésrol lemondo nyilatkozataval) és feleldsség biztositassal.

(4) Az eclszamolhaté koltségek Osszegének meghatérozdsira, a benyhjtandé bizonylatokra,
dokumentumokra a belfoldi kikiildetés elszdmoldsdra vonatkozé szabélyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

(5) A kulfoldi kikilldetéshez kapcsolodd elismert koltségek, igy a kiilfoldi napidij adékételes
jovedelemnek szdmit, amelynek adoztatisa a mindenkori Szja tv. és jarulékfizetésre vonatkozd
jogszabélyok rendelkezése szerint tdrténik.

A devizaelldtmdny

15.8§ (1) A kikiildetés engedélyezését kdvetden az engedélyezé altal alairt , Kiilfoldi kikiildetési
utasitds és koltségelszamolas® B 7300-261./UJ sz nyomtatvanyt, valamint az el6zetes
koltségkalkuldciot be kell mutatni a Tankeriileti Kézpont illetékes pénziigyi referensének, aki a
nyomtatvany alapjan elkésziti a valuta igénylélapot, majd az eredeti kikiildetési utasitassal egyiitt atadja
a kikiildottnek.,

(2) A kikiilldstt a valuta ellatmanyét, valamint az utazashoz esetlegesen igényelt eléleget a
szamlavezetd pénzintézetnél koteles felvenni.

(3) A Magyar Nemzeti Bank éltal nem jegyzett devizat a MNB érfolyamkézlésében meghatérozott
arfolyam szerint euro-ra kell 4tszdmitani. Ha kiilfldon ettd] eltérd arfolyamon valtjék at helyi valutara,
ez az arfolyam csak akkor fogadhaté el az uti elszdmolaskor, ha a kikiildott csatolja a kiilfoldi hivatalos
atvaltd hely igazolasat.

(4) Az elszdmolésra kiadott devizaellstmany magaban foglalja a napidijat és az elszdmolhatd
koltségeket. A kikiildéttet a kikiildetésével osszefliggésében napidij, széllas és utazasi koltség, beteg-,
és poggyaszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb kéltségtérités illeti meg,
amelyek elszdmolasa csak szdmldval igazoltan térténhet.

A kiilfoldi napidij osszege

16.§ (1) A kiilfoldi napidij 6sszege

a) Szja tv. 3. szdmu melléklet II. igazolas nélkiil elszamolhat6 koltségek fejezet 7. pont b)
alpontja szerinti k6ltség napi 15 eurdénak megfeleld forintssszeg,
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b) teljes ellatast nyijt6 kiutazas esetén 40 euro/nap,
¢) amennyiben az étkeztetését a kikiildott teljes egészében maga biztositja 50 euro/nap,
d) ameghivo fél, vagy més szervezet a kikiildott étkeztetését részben biztositja: 40 euro/nap,

e) akilfoldi napidij a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsol6dé elismert koltségekrél sz616 285/2011.
(XII. 22.) Korm. rendeletben meghatarozott mértékig adémentes, ezen feliil a kikiildéttet a
hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen ado- és jarulékfizetési kételezettség terheli.

(2)  Akikiildottet arra a naptari napra, amelyikben a kiilfldon t61tott id6 tartama eléri a 8 6rét, a teljes
napid{j megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 8 6rat, akkor a napidij nem jar.

A kikiildetés idG meghatdrozdsa

17.§ (1) A kikiildetés idGtartama az indulds és az érkezés tényleges idSpontja kozott eltelt id6.

(2) Az idbtartam megéllapitdsa szempontjabol az orszaghatér atlépését, 1égi- és vizi 1t esetén az
indulas el6tti idépontot 1 érdval megeldzoen, illetve az érkezést 1 éraval kévetden kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben t6ltétt teljes (24 6ras) napokhoz hozz4 kell adni a tort napokon kikiildetésben
toltott orak szdmanak huszonnéggyel vald osztasaval kiszdmitott napokat, tigy, hogy a fennmaradé tort
rész — amennyiben az legalabb 8 éra — egész napnak szamit. A kikiildetés indulési és érkezési helyének
az orszaghatart, repiilégéppel torténd utazas esetén a repiiléteret kell figyelembe venni.

8. Az elblegre és az elszdmoldsra vonatkoz6 szab4lyok
18.§ (1) kulfoldi kikiildetés soran elszamolhatd Ssszegek megelélegezése legfeljebb 3 nappal az

utazas el6tt tdrténhet.

(2) Az cléleg megallapitdsakor tekintettel kell lenni az ellatési forméra és a felmeriilhets egyéb,
indokolt koltségekre (3. szamu melléklet).

(3) A Kilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitis és
koltségelszdmolds" nyomtatvany felhasznéalaséval kell elszamolni a visszaérkezést kovetd 8
munkanapon belil.

(4) Az elszamoléshoz csatolni kell a kéltségeket igazolé szdmlékat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiilo-, illetve vonatjegyet.

(5) Az elszdmolashoz sziikséges okmanyok kitéltése a kikiildott feladata.

(6) Az idegen nyelven kidllitott bizonylat mellé, amennyiben az addjogi tényallds tisztazasa
mésképpen nem lehetséges magyar nyelvre torténé forditas is sziikséges.

(7) Ha az elSlegként felvett Osszeg meghaladja a jogosan felhaszndlt Gsszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.
9. A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvintartasi feladatok

19.§ A Kkilfoldi kikiildetésekrd]l nyilvantartast kell vezetni (4. szdmt melléklet), amelynek
tartalmaznia kell:

a) a kikildetés céljat,

b) idotartamat,

c) elrendelgjét,

d) a kikiildetést teljesitot,

e) ¢s akikiildetés helyét.
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IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
20.§ (1) Jelen szabélyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének a jovahagyasat kovets 5. napon 1ép

hatélyba.

(2) Jelen szabalyzat hatilyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti a Tankeriileti Kozpont
KLIK/103/4066-13/2017. szamu szabalyzata.

3) A Tankeriileti Kézpont valamennyi szervezeti egységénél, illetve valamennyi altala fenntartott
kéznevelési intézménynél gondoskodni kell arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
foglakoztatottak megismerjék, aminek tényét a szabalyzathoz csatolt megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.
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2.SZAMU MELLEKLET

KULFOLFDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kkilds szervezet: Borszam:
L. KIKULDETESI UTAS{TAS
1. A kikiildeiésre vonatkozé rendelkezések:
neve: oda:
§ E th Az utazds
2 beosziasn: médja vissza:
-
<
munkdlitatdja: A Kikdidelés orszig:
Mlyen osztilyd ok
napld] Jar: Dologi kiadés % nap:
£ Kikdidetés célja; Helykaz! Utazdara jogosutt:
Litél! engedélyezett elérések:
A 7 t dels aldlrésa:
1 R . S |
20 hé -n aldlrds
2. Felvell el5! 2
A bizon! i A valula Ji|
strsz. kefie Kialltasanak helya A folvit méca nomo Geszege dolyama__| Forint
zeméifyl jov. adéelSlegre visszatanva vagy befizelve
A i Il yen cimen elvet valamint UTuzasl jogyek Grat i feivethant koll fshBntstnl. 3 -
3, Visszalizelések
Személyi jov. adbelilegre siszamolva (IL. 8-t6])
Bsszesen
1. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulssl, érkezés!, hatfritlépénl adatok:
Induls Crkazés [ A hatératiepés |
s mikor mikor idgtartama
honnan média hé rag ;:: hova 8 = &1 o -TT"
5. A na -alazdmolés: i
Felgzdmithatd napid(j vaiutiban Csékkands v. péliék
Napok . Avaluta .
Orszdg szama 'I::L";‘ egy napra Bsszesen % Baszege Efszémoihald ériolyama Forint
Osszesen

B, B hy, 7300-260. r. S2. — Pitris — Nyomell. — (Faz.: 5-7864)
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A
Adémentes A devizasildtmany
Avaluta Alap Deviza- Napok devizagiitméany iy 2
neme napldl] | elitmény | szdma Gazege b’“&z addidleles rsze Adéelbleg
exd Lt e-g
egy naj valutdban forintban
a b [ d 8 [ g h i i
7, Sualigsicait .
A Szalls| a szémla szerinti valulaban Levonandd A valuta
Elzonyiat Orszag m a“":,ﬂa egy napra tsszasen Elszémalhaty érfolyama Fornt
20r$Z.
Ouszesen:
B.A dologl kiadésok elszimoldsa vakitaben:
LA A felmariiés A valula
b::g“ L helye Idejs jogeime neme tsszege arfolyama Forint
A GkepVSok 1ok Kapal GIezie Boyek rat kDS Eghen; kel ToROnTobT. Oaszasen:
8. Forinthan felmernilt | kiaddsok:
A felmardlés Jogoime Forlnt Sorm A felmeraiés jogcima Forint
Osszesen:
il ELSZAMOLASOK OS$SZESITESE ES ERVENVESITESE
10. Forintslszémolés 11, Valuleelszémalés
Ll zamolandé Ef
% Szbveg Tébtdzat s Avalte neme Bl fezimoh Vissza- I Tabblet-
§ hivaik, fizetendd | alszémolds
tételesen dsszetan valta
1 Elszdmoldsra telvatt slfleg 2
2 | Ellog-visezaizatés v
3 | Elszdmolanda {1-2) .
4 | Napld]) s |
5 | Brildskditsdg w7 A kikDidelésben eftSIat 166 sziiksdgességét és a leiadat elvégzdssl
& | Colop Kiadisok W8 s 9 i Igazalom:
7 | Kaitw, Sssz. (4-64g) 20 hé 1.
8 | Kilgrb8zet (7-3) _— S -
aldiras
Kelt: 20, AkikOldaH aldirdsa;
12. Ervényesités == - - =
Mezvizsgaliuk 6s it : Fily ARG
Elszdmofandé elsleg: | S s ferinital érvényesigak.
Kilizetends: — _Ft Adbelsleghént Szémfejté: Ellenér: Utalvdnyoza:
elszamolandd:
Visezafizetenda: Ft
Kelt: 20 hé___ . l
B. 5z. ny. 7300-260. r. sz.
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4. SZAMU MELLEKLET

KULFOLDI KIKULDETESEK NYILVANTARTASA

Kikiildetés célja Id6tartama Kikiildetés Kikiildetést Kikiildetés helye
elrendeldje teljesit6
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