2020.08. 17. Megtekintés

Klebersberg Kézpont

a kozszolgalati tisztviselGkrol szolé 2011. evi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Eszak-Budapesti Tankeriileti Kézpont

beszerzési ligyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1033, F6 tér 1.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Az osztalyvezetd munkajanak tamogatasa; részvétel a beszerzési eljarasok
el6készitésében, bonyolitdsaban; a szakmai és egyéb fogydanyagok esetében a
megrendelések elbkészitése, nyomon kovetése — a beszerzési igény felmeriilésétsl a
beérkezett aruk, eszk0zOk, szolgaltatasok teljesitésének ellendrzéséig; a telies
beszerzési folyamat dokumentalasa, az ehhez kapcsol6dd adminisztrativ feladatok
ellatasa; kapcsolattartas az intézményekkel, beszallité partnerekkel; piackutatas, arak
Osszehasonlitasa, jelentések, statisztikak, prezentaciok készitése: beszerzési
folyamatok hatékonysaganak novelésében vald aktiv részvétel: reklamaciok
ugyintézése. (K6z)beszerzéssel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa (iktatas,
alairas kovetés, hataridé kovetés, bels6 elektronikus és papiralapt nyilvantartasi
feladatok ellatasa); - (kdz)beszerzési eljarashoz kapcsolédd elektronikus feliiletek
(EKR, SSO. KBA stb.) kezelése; - (Kbdz)beszerzési eljaras lebonyolitdsaban vald
reszvetel; - A (kOz)beszerzési eljarashoz kapcsol6dd események megszervezése,
jegyzbkonyv vezetése;, - A (koz)beszerzés eredményeként megkotott szerzédések
koordinalasa, teljesitésével Kkapcsolatos (koz)beszerzési feladatok ellatasa: -
Kapcsolattartasi feladatok ellatasa belsd szervezeti egységekkel, az ajanlattevékkel.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kodzszolgalati
tisztviselOkrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

» Cselekvbképesség,

« Buntetlen el6élet,

« Kozépfoku képesités, gazdasdagi szakiranyl szakképesités,

« koOzigazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
» Felhasznaloi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

+ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

* magyar allampolgarsag,

» cselekvOképesséqg,

* buntetlen eléélet,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
* (kOz)beszerzési referens szakképesités.

Elényt jelentd kompetenciak:

* J& szintl kommunikacids, szervez6- és problémamegoldé képesség,
 Jo szintl rendszerben gondolkodas képessége,

« Jo szintl terhelhetdség, megbizhatésag,

« J6 szintl iras- és fogalmazo készség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

+ Szakmai Onéletrajz,

« motivacios levél,

* az allashely betdltéséhez szikséges végzettséget, szakképzettséget igazolo
diploma (oklevél) masolata.

3 hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany (vagy annak igénylését igazold
dokumentum),

. alairt nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak
palyazattal 6sszefiiggé kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2020. szeptember 8. napjatdl tolthet be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. szeptember 6.

A palyazati kiiréassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Pethé Andras nyujt, a 06-1-795-
8094 -os telefonszamon.

A palyazatok benyuijtasanak modja:
- Elektronikus Gton Pethé Andras részére a andras.petho@kk.gov.hu E-mail
cimen keresztiil
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A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak médja, rendje:

A palyazat eredményérél a palyazd irasban tajékoztatast kap. A palyazat
eredmeénytelenné nyilvanitasanak jogat a palyazat kiiréja fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. szeptember 7.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

*  www.kk.gov.hu/eszakbudapest - 2020. augusztus 17.
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