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Az FEurépai Patlament & a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016, éprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tdrténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlésdrol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR) és az
informécids nrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol sz616 2011, évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjén az adatvédelem és az adatbiztonsag rendjét Tamaési
Tankertileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont) Szervezeti és MiikSdési Szabalyzata 5. §
(2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkdrémben eljdrva az aldbbiak szerint szabilyozom.

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabdlyzat célja

1.§ (1) A Szabilyzat célja, hogy a Tankeriileti K&zpont kezelésében lévd személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabélyokat tartalmazza, kiilénos tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozéssal, adattovdbbitdssal és nyilvanossdgra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kévetelményekre.

(2) A Szabélyzat célja tovabbé, hogy — Gsszhangban a vonatkozé jogszabdlyok rendelkezéseivel —
biztositsa a Tankeriileti Kdzpont tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fiiz6dd
informaciés Onrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Tankerlileti Kézpont éltal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhaszndldsdnak megakadalyozdsa érdekében meghatdrozza a személyes
és kiilonleges adatok kezelése sordn irdnyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyokat.

2. A Szabidlyzat hatdlya

2.§ (1) A Szabélyzat személyi hatélya kiterjed a Tankeriileti Ko&zpontban foglalkoztatott
korményzati szolgélati viszonyban, munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban éll6kra, igy killdnsen a munkaerd-k6lcstnzés, a hallgatéi munkaszerz6dés keretében
foglalkoztatottakra, vagy didkszivetkezet 4ltal kbzvetitett didkmunkédsokra (a tovdbbiakban egyiitt:
foglalkoztatottak), valamint a Szabélyzat kifejezett rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabilyzat targyi hatalya kiterjed a Tankeriileti Kzpont valamennyi szervezeti egysége 4ltal
kezelt vagy nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiilonleges kategéridira, a
blinligyi személyes adatra, a velik végzett adatkezelési- &s feldolgozisi miveletek teljes korére,
keletkezéstlk, felhaszndlésuk, feldolgozdsuk helyétdl, valamint megjelenési form4juktdl fliggetlentil.

(3) A kiozérdekili adatok kdzzétételének, valamint a kdzérdekli adatok megismerésére irnyulé
kérelmek intézésének rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

(4) A kozszolgalati adatvédelem rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

(5) A korménytisztviselk munkavégzésével Gsszefiiggd személyes adatainak kezelése tekintetében
a korményzati igazgatdsrol szdlé 2018, évi CXXV, tv. rendelkezéseit, a munkavéllalok személyhez
fiiz6dd jogok védelme vonatkozisdban pedig a munka tdrvénykSnyvérdl sz6i6 2012. évi L tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Ertelmezd rendelkezések

3.§ E Szabélyzat alkalmazésdban:
1. adatdllomdny: az egy nyilvintartdsban kezelt adatok Gsszessége,

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Ssszessége, igy kiildndsen gyiijtése, felvétele, rigzitése, rendszerezése, tiroldsa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovébbitisa, nyilvénossagra hozatala,
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Gsszehangolésa vagy dsszekapcsolasa, zdrolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovéibbi felhasznélisédnak megakadélyozisa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositésdra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kbtelezd jogi aktusdban
meghatirozott keretek kdzdtt — tnélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznilt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza &és végrehajtja, vagy az adatfeldolgoz6val végrehajtatja (e Szabélyzat alapjan: a
Tankeriileti K6zpont),

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasdbél vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd éltal végzett adatkezelési mlveletek Ssszessége,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — tdrvényben vagy az Eur6pai Uni6 kételezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek k6zétt és feltételekkel - a Tankeriileti KSzponttal kétott
szerz&dés vagy més jogi aktus alapjén — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjén kotdtt
szerzbdést is — a Tankeriileti K&zpont megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjén személyes
adatokat kezel,

adatmegjelolés: az adat azonosité jelzéssel elldtdsa annak megkiilonbdztetése céljabol,
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése,

adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara tdrténd hozzaférhetbvé
tétele,

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitdsa t6bbé nem
lehetséges,

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovibbitott, tdrolt vagy més
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
médosulésat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossdgra hozatalét, vagy az azokhoz val6
jogosulatlan hozz4férést eredményezi,

adatkezelés korldtozdsa: a térolt adat ziroldsa az adat tovabbi kezelésnek korlatozisa
céljabdl torténd megjelslése Gtjdn,

adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellitdsa tovébbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idére térténd korlatozésa céljabdl,

dinevesités: személyes adat olyan médon t8rténd kezelése, amely - a személyes adattél
elkiildnitve tarolt - tovabbi informécio felhasznil4sa nélkiil megdallapithatatlanné teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni,

azonosithatd természetes személy: az természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
médon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szdm, helymeghatirozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasdgi, kulturélis vagy szociélis azonosségara vonatkoz6 egy vagy ttbb tényezd alapjin
azonos{thato,

bilniigyi személyes adat: a biintetbeljirds sorén vagy azt megel6zOen a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljardssal &sszefliggésben, a bintetdeljirds lefolytatdsdra, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabb4 a biintetés-végrehajtés
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eloéletre
vonatkozo6 személyes adat,

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
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szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzéférhetdvé tesz,

EGT-dllam: az Eurépai Uni6 tagdllama és az Eurépai Gazdasdgi Térségrdl szolé
megéllapoddsban részes mas allam, tovibbé az az dllam, amelynek allampolgéra az Eurépai
Unid ¢és tagillamai, valamint az Eurdpai Gazdasdgi Térségr6] sz6lé megallapodésban nem
részes allam kdzott 1étrejstt nemzetkszi szerz6dés alapjin az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
8z616 megéllapodésban részes dllam dllampolgéraval azonos jogillést élvez,

érintett: barmely informécié alapjdn azonosftott vagy azonosithat6 természetes személy,
akinek személyes adatait a Tankeriileti Kdzpont kezeli,

hozzdjarulds: az érintett akaraténak Snkéntes, hatérozott és megfeleld tijékoztatdson alapuld
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratéit félreérthetetleniil kifejezd
mis magatartds Utj4n jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkoz6 személyes adatok
kezeléséhez,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kozvetlen irdnyitésa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld miiveleteket végeznek,

harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam,

kiilénleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazisra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggybzbdésre
vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositésat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsigédra vonatkozéd
szemelyes adatok,

nyilvinossdgra hozatal: az adat béarki szaméra t6rténd hozzéférhetdvé tétele,

nyilvdntartdsi rendszer. a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4lloméAnya, amely
meghatdrozott ismérvek alapjin hozzaférhetd

személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett™) vonatkozd
barmely informécio,

tiltakozads: az érintett nyilatkozata, amellyel a sajét helyzetével kapcsolatos okbol személyes
adatdnak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjén alapuld kezelését — ideértve a
profilalkotést — kifogasolja

profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizilt médon t8rténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, killdndsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasdgi
helyzetéhez, egészségi 4llapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatdsdgdhoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgésdhoz kapcsolédo
jellemz8inek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.
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II. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE
4. A Tankeriileti K6zpont igazgatéjinak adatvédelemmel kapcesolatos feladatai

4.8 (1) A Tankeriileti KGzpont igazgatdia:
a) felelds a Tankertileti Kézpont adatkezelésének jogszer(iségéért,

b) felelds a Tankeriileti K8zpont Altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
térgyi és technikai feltételek biztosftaséért,

¢) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatésagtél (a tovabbiakban:
Hatdsag) érkezé megkeresések, ajénlésok ligyében,

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztviseldt és biztositja
szémdra a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

e) feligyeli az adatvédelmi feladatok ellatisat az adatvédelmi tisztviseln keresztiil,
f) kiadja az adatvédelmi &s adatbiztonségi szabélyzatot,
g) kiadja a kdzszolgilati adatvédelmi szabélyzatot.

(2) Az adatkezeléssel dsszefiiggésben a kiilonGsen siilyos jogszabélysértés esetén a tankeriileti
igazgatd feleldsségre vondsi eljiris meginditdsit kezdeményezi az adatot kezeld foglalkoztatottal
szemben.

5. Az adatvédelmi tisztviseld

5.§ (1) A Tankerilleti Kozpont a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elbirdsok
teljesitéséhez és az érintettek jogai érvényesitésének elBsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselot
alkalmaz. Az adatvédelmi tisztvisel® a tankeriileti igazgaténak kdzvetlenill aldrendelten végzi a
munk4jat, és a feladatai ellétdsdval kapcsolatosan a tankeriileti igazgaténak tartozik feleldsséggel.
Adatvédelmi tisztviselének az jeldlhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozd jogi eldirdsok
és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintii ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben
meghatarozott feladatok ellataséra.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a kdvetkezd feladatokat:

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirdsokrdl naprakész tdjékoztatdst nyhjt és azok
érvényesitésének moédjaival kapcsolatban tanécsot ad a tenkeriileti igazgatd, tovabbd a
Tankeriileti Kézpont, mint adatkezeld dltal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végzd
személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
eléirasok, igy kiilénésen a jogszabalyok és a Tankeriileti K6zpont személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsd szabélyainak valoé megfelelést, az adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat,
tovébbé a kizszolgalati adatvédelmi szabdlyzat érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes
adatkezelési miveletekhez kapcsolddé egyértelm(i feladatmeghatdrozas, az adatkezelési
miiveletekben kdzremilkddd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése ¢és
tudatossdgnivelése, valamint a rendszeres iddkdzonként lefolytatandé vizsgdlatok
megvalésuldsat;

c) kdzremlikédik a foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bdvitésében  és
tudatossagnvelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek rendszeres
idékozdnkénti oktatisarol,

d) eldsegiti az adatkezeléssel érintettet megilletd jogok gyakorldsét, igy kiillondsen kivizsgdlja az
érintettek személyes adatkezelésre vonatkozé panaszait és kezdeményezi a tankerdileti
igazgatonal, illetve az adatfeldolgozéndl a panasz orvosldsdhoz szlikséges intézkedések
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megtételét,

e) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgélatra vonatkozéan, valamint elbsegiti és
figyelemmel] kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgdlat jogszabély szerinti elvégzését,

f) egylittmlikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsdra jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilsn&sen kapcsolatot tart a Hatés4ggal az el6zetes konzulticié
¢és a Hat6sag dltal lefolytatott eljardsok el6segitése érdekében,

g) eldkésziti az adatvédelmi és adatbiztonségi szabélyzatot, gondoskodik annak rendszeres, vagy
sziikség szerinti aktualizldsardl,

h) kozremiikddik az adatkezelésekkel kapesolatos egyéb, jogszabdlyokban meghatirozott
szabalyzatok elokészitésében,

i) gondoskodik Tankerlileti K&zpont 4ltal végzett adatkezelési tevékenységek, kdzérdekii
adatigénylések, az érintett hozzéférési jogdval kapcsolatos intézkedések, tovibbé adatvédelmi
incidensek nyilvéntartdsdnak vezetésérdl,

j) megkeresés alapjin gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozé nyilvantartés
Hatdség részére torténd rendelkezésére boceshtasardl,

k) kdzremikddik a kézérdeki adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatokban,

I) kdzremiikddik a kozérdek(i és a kdzérdekbdl nyilvinos adatok k&zzétételével kapcsolatos
feladatokban, ezzel &sszefliggésben részt vesz az egységes kozadatkeresd rendszer szdméra
végzett adatszolgéltatdsban,

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabélyban meghatérozott feladatok
elvégzésérdl, ezzel bsszefiiggésben kapcsolatot tart a Hat6séggal.

(3) A Tankeriileti Kozpont igazgatdja tdjékoztatia a Klebelsherg Kozpontot az adatvédelmi
tisztviseld nevérdl, elérhetdségérdl, valamint ezen adatok véltozdsirél a véltozds bekdvetkeztétdl
szdmitott 6t munkanapon beliil.

(4) A Tankeriileti Kdzpont igazgatdja biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd ddntés eldkészitésébe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos
Osszes ligybe megfelelé mddon és idSben bekapesolddjon. Hozzéférést biztosit mindazon adatokhoz és
informédciékhoz, tovédbba biztositia az adatvédelmi tisztviseld szdmdra mindazon feltételeket,
jogosultsagokat és erbforrdsokat, amelyek az adatvédelmi tisztviseld Altal ellitandé feladatok
végrehajtdsdhoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen tartisidhoz
sziikségesek.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyédnak fennélldsa alatt és annak megszlinését kvetden is
titokként meglrzi a tevékenységével, annak elldtdsdval kapcsolatban tudomésédra jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve trvény altal védett titoknak és hivatds gyakorlasihoz kotdtt titoknak
mindslllé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy korlilményt, amelyet az 6t alkalmazd
adatkezeld vagy adatfeldolgozd nem kdoteles torvény elbirdsai szerint a nyilvAnossédg szdméra
hozzéférhet&vé tenni.

(6) Azadatvédelmi tisztviseld a feladatai ellitdsaval kapcsolatban utasitdsokat senkitdl nem fogadhat
el

(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6dd kockédzat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatékorére, koriilményére és céljéra is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztviselé a Tankerilleti K8zpont valamennyi szervezeti egységénél jogosult
betekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzijuk kapcsolédd jegyzokdnyvekbe és adatkezelési
nyilvantartdsokba. A Tankeriileti Kézpont szervezeti egységének vezet&jétdl és munkatirsaitél széban
vagy irdsban is felvilagositast kérhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld az aldbbi nyilvéntartasok elektronikus példanyaval rendelkezik vagy
fér hozza:
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a) adatkezeldi nyilvéntartas,

b) adatfeldolgozéi nyilvintarts,

c) érintett-tdjékoztatasi nyilvéntartas a személyes adatokrél,

d) adattovabbitisi nyilvéntartas,

€) érintett hozzaférési jogéval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa,
f) adatvédelmi incidens nyilvantartasa,

g) kozérdeki adatigényléssel kapcsolatos nyilvéntartds,

(10) Jogszabdly, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének tudomdsdra jutasa esetén az
adatvédelmi tisztviseld ennek megsziintetésére hivia fel az adatot kezelé figyelmét. A feltart
szabélytalansagrél az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul beszémol a Tankeriileti Ko&zpont
igazgat&jdnak. Sziikség esetén segitséget nyijt a torvényes dllapot helyreéllitdsahoz.

(11) Az adatvédelmi tisztviseld a munkéjéré]l évente {risban beszdmol a Tankeriileti K&zpont
igazgatdjénak, emellett igény szerint tdjékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét ligyek vagy
jelentbsebb soron kiviili feladatok végrehajtdsarol, tapasztalatairol.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld folyamatba épitve vizsgélja a Tankerlleti Kozpont Infotv.
végrehajtasival 8sszefliggd kitelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legaldbb egy
alkalommal 4tfogd jelentést készit a Tankeriileti K&zpont igazgatdja részére.

(13) Az adatvédelmi tisztviseldhéz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapesolatos kérdésekben.

6. Az adatkezelésben résztvevik

6.§ (1) A szervezeti egység vezetGje

a) felelds azért, hogy a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabélyokban és a Szabélyzatban meghatdrozottak szerint térténjen,

b) gondoskodik a klllsé szervektdl, személyektdl érkezd, a szervezeti egység feladatkorébe
tartoz6 személyes adatokat érintd adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérol;
melynek soran egyeztet az adatvédelmi tisztvisel6vel,

¢) felelds azért, hogy a vezetése alatt 4116 szervezeti egység éltal végzett adatkezelések sordn
az adatvédelmi és adatbiztonségi eldirdsok maradéktalanul teljesiiljenck,

d) koteles részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatédsokon,

e) gondoskodik vezetése alatt 4116 szervezeti egység feladatkorébe tartozé személyes adatok
tekintetében

ea) a Szabalyzat 1. szdmu melléklete szerinti ,Adatkezel6i nyilvantartds” vezetésérdl,
tovéabb4 a nyilvéntartds minden év méjus 25-ig tdrténd feliilvizsgédlatdrdl,

eb) a Szabilyzat 3. szdmu melléklete szerinti ,Erintett-tdjékoztatdsi nyilvantartds a
személyes adatokrol” nyilvéntartissal Osszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld
részére torténd adatszolgaltatasrél,

ec) a Szabalyzat 4. szdmit melléklete szerinti ,,Adattovabbitdsi ﬁyilvéntartés” vezetésérdl,

ed) az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatdsarSl a 13. § szerinti érintetti tdjékoztatdsi
kérelem elutasitisa esetén.

f) kijeltli a2 nyilvantartdsokért felelds tigyintézd(ke)t.
7.8 (1) Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott
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a)

b)

g)

h)

8.8 (O

feladatkdrének ellitdsa sordn felelés az adatok feldolgozisdért, megvéltoztatdséaért,
torléséért, tovibbitisaért és nyilvdnossigra hozataldért, valamint az adatok pontos és
ktvethetd dokumentalasaért,

amennyiben szilkséges, elbzetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselOvel a személyes adatok
kezelését érintd Ugyekben, tovabbd a Hat6sdg kdzremiikbdését igényld kérdésekben,

megdrzi a feladata, illetve munkakdre ellatsa sorin tudomésdra jutott adatokat,
informécidkat, kiilénds tekintettel a személyes adatokra,

koteles részt venni a Tankeriileti K6zpontban évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon,

iigyel a nyilvantartdsok biztonsigos kezelésére s taroldséra, gondoskodik arrél, hogy az
éltala vezetett nyilvintartdsok megfeleljenek a pontossig és naprakészség alapelvének,

gondoskodik arrél, hogy az 4ltala kezelt adatokhoz, nyilvintartisokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozz4,

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltdrt visszdssigot — az adatvédelmi tisztviselGvel
egyeztetve — kiteles haladcktalanul megsziintetni,

kételes betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabélyokat, fgy kiilonGsen a GDPR és
Infotv., tovibb4 az adatvédelemmel és adatbiztonsdggal kapcsolatos belsd irdnyitasi
eszk6zok rendelkezéseit.

7. Az adatkezelésben kizvetleniil nem érintett foglalkoztatott ktelességei

Az adatkezelésben kizvetleniil nem érintett foglalkoztatott:

kételes betartani az adatkezelésre vonatkozé jogszabédlyokat, igy kiilonGsen a GDPR és
Infotv., tovibb4 az adatvédelemmel &s adatbiztonsfggal kapcsolatos belsd irdnyitasi
eszkdzbk rendelkezéseit,

kbzvetlen vezetGje Utjfin tdjékoztatni az adatvédelmi tisztviseldt a feladatk6rében felmeriilt
bérmely adatvédelmi problémardl,

kételes részt venni a Tankeriileti KGzpontban évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon.
IIL. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

8. Az adatkezelés jogalapja, célja

9.8 (1) A Tankeriileti K&zpont:

a)
b)

¢)
d)

a rendeltetésszerli mlik&déséhez,

a munkéltatéi jogok gyakorldsahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasdéhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

a jogszabdlyokban meghatdrozott nyilvéntartédsok vezetéséhez,

a jogszabdlyokban, a Tankerfileti K&zpont belsd irdnyitdsi eszkdzében biztositott
kedvezményekre valé jogosultsidg megallapitisahoz, elbirdlasédhoz ¢s igazoldsdhoz

nélkiildzhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvén.
(2) Személyes adat a Tankeriileti Kbzpontban akkor kezelhetd, ha:

a) aTankeriileti K6zpont kzérdekii vagy kdzhatalmi jogositviny gyakorlésénak keretében végzett
feladatai végrehajtdsdhoz, a rendeltetésszerli miikdés, a munkaltatdi jogok gyakorldsa, tovabbé

a

foglalkoztatottak jogainak gyakorldsa &s koételezettségeik teljesitése  céljabdl

nélkiil6zhetetlenil sziikséges,

10
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b)

c)

d)

azt torvény vagy torvényi felhatalmazéson alapulé korményrendelet az abban meghatérozott
kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy

az ¢rintett 2 megfeleld téjékoztatds mellett személyes adatai kezeléséhez dnkéntesen és
kifejezetten hozzdjirul, vagy

az érintett vagy més személy 1étfontosségt érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét,
testi épségét vagy javait fenyegetd kbzvetlen veszély elharitisahoz vagy megeldzéséhez
sziikséges és azzal ardnyos, vagy

a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossigra hozta és az az adatkezelés céljanak
megvaldsulédsdhoz sziikséges és azzal ardnyos, vagy

az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szllkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzddés megktését megel6zden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges.

(3) Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha:

a)

b)

c)

d)

g

h)

az érintett kifejezett hozzéjérulését adta az emlitett személyes adatok egy vagy t6bb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy tagillami jog ezt kizdrja, vagy

az adatkezelés a Tankeriileti K&zpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a
szocialis biztonségot és szocidlis védelmet szabilyoz6 jogi eldirdsokbdl fakadé kitelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlésa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait €s
érdekeit védd megfeleld garancidkrol is rendelkezd uniés vagy tagéllami jog, illetve a tagéllami
jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdvé teszi, vagy

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontosségh érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvBképtelensége folytin nem képes a
hozzajaruldsat megadni, vagy

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvédnossagra hozott, vagy

az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szitkséges,
vagy

az adatkezelés jelentds kizérdek miatt szilkséges, unids jog vagy tagéllami jog alapjdn, amely
ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog

lényeges tartalmét, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsdra megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir eld, vagy

az adatkezelés megel6z0 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallal6
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitisa, egészségiigyi vagy
szocidlis ellatds vagy kezelés nyijtasa, illetve egészségiligyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgaltatdsok irdnyitdsa érdekében sziikséges, unidés vagy tagillami jog alapjan vagy olyan
egészségllgyi szakemberrel kiit6tt szerzbdés értelmében, aki szakmai titoktartdsi kitelezettség
hatalya alatt 4ll, vagy

az adatkezelés a kzérdekii archivalés céljabél, tudomanyos és tdrténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbol sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjén, amely ardnyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog l1ényeges tartalmat, és
az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsira megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
eld.

(4) Az egyes adatkezelésekrdl a Tankerllleti K6zpont adatkezelési tijékoztatéval informélja az
érintetteket.

(5) A hozzéjérulasra vonatkozé szabalyok:

a)

amennyiben az adatkezelés az érintett hozz4jdruldsan alapszik, gy az érintett a hozzijirulés
megadasir6l Gnkéntesen és gy donthet, hogy a hozzdjdrulds megtagaddsa vagy késdbbi
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visszavonisa nem jir szamaéra negativ kGvetkezményekkel.

b) A Tankeriileti Kézpont nem tesz kiilénbséget a hozz4jaruldsok kézott azok formdjit tekintve, a
hozzéjaruldsok formai egyenértékiiek, de fenntartja magénak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzéjérulés forméjat meghatirozza vagy egyes forméit (sz6beli hozzéjérulés, réutal6
magatartds) kizarja.

¢) A Tankeriileti K6zpont minden adatkezelési folyamatét Gigy hatdrozza meg jelen Szabélyzat
kiaddsakor és minden, a késdbbickben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzdjéruldsa, ugy képes legyen annak bizonyitésdra, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajérult. Erre tekintettel a Tankeriileti Kézpont elsdsorban
irdsos nyilatkozat Gtjin szerzi be az érintett hozzdjirulasat.

d) A Tankeriileti Kézpont biztositja a jogot, hogy az érintett ugyandgy, ahogy a hozzdjédrulast
megadta, utébb visszavonhassa a hozzéjérulésat.

¢) A Tankeriileti Kézpont a visszavonds tényét az adatkezelés sordn rogziti, az adatot a
tovibbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozz4jarulés visszavonva” jelzéssel jeldli meg.

9. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Tankeriileti Kdzpont iigyviteli, illetve nyilvantartdsi tipusi (adatdllomény kialakitiséra
irdnyul6) adatkezelést végez.

(2) Az lgyviteli tipusi adatkezelés szorosan az iigy feldolgozdsdhoz kapcsolédik, alapvetd
rendeltetése az adott ligy lefolytatdsahoz, az eljiras szerepldinek azonositdsahoz és az figy befejezéséhez
sziikséges adatok biztositasa. Az tigyviteli tipusii adatkezelés sordn a személyes adatok kizérdlag az
adott {igy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre a Tankerfileti K6zpont egyedi
iratkezelési szabdlyzata szerint, az iratra vonatkozd megdrzési ideig van lehetdség.

(3) Anyilvantartasi tipusi adatkezelés az elére meghatdrozott szempontok alapjén gy(jtétt személyes
adatfajtakbdl strukturalt adatélloményt hoz létre, az adatkezelés idGtartama alatt biztosftva az adatok
kiilsnbszd jellemzOk alapjén térténd visszakereshetdségét, automatizdlt nyilvéntartisok esetében a
lekérdezhetbségét. Az egyes ligyekkel Ssszefliggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljirdstdl, az adatok kezelésének idGtartamét az adatok kezelésére felhatalmazist adé torvény,
vagy az érintett hozzijirulaséban foglaltak hatérozzdk meg.

10. Az adatkezelés elvei

11, § (1) Személyes adat kizirdlag egyértelmilen meghatérozott jogszerli célbél, jog gyakorlisa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljdnak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie, valamint az adatkezelést az érintett szdméra 4tldthaté médon kell végezni.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalélsulésé.hoz
clengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésuldsdhoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd, figyelemmel a jogszabalyokban és a Tankeriileti Kézpont egyedi
iratkezelési szabélyzatdban meghatdrozott megbrzési kdtelezettségre. Nem mindsill az eredeti céllal
dssze nem egyeztethetdnek a kdzérdekii archivélds céljabél, tudoményos €s torténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbol tdrténd tovabbi adatkezelés. A személyes adatok cél megval6suldséndl hosszabb
ideig torténd tiroldsara csak kdzérdekii archivilds, tudoményos és térténelmi kutatds, vagy statisztika
készitése céljabdl keriil sor.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megbrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyredllithats. Az érintettel akkor helyreéllithat a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitdshoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagét, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.
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(5) A Tankeriileti K6zpont az adatkezelés sordn arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy
killonGsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével
megsemmisiilésével vagy kdrosodéséval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazisdval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsigat. Az adatbiztonsdgra vonatkoz6 rendelkezéseket a
jelen Szabdlyzat V. fejezete tartalmazza.

(6) A Tankeriileti Kdzpont felelds az adatkezelései sordn az adatkezelés elveinek érvényre juttatésdért
figyelemmel az elszdmoltathat6sdg alapelvére.

11. Az érintett el6zetes tajékoztatisanak kivetelménye

12. § (1) Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintett6] gyiijtik, a Tankeriileti K&zpont az
eldzetes thjékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében az éltala, illetve a megbizdsédbdl vagy
rendelkezése alapjan eljiré adatfeldolgozd 4ltal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését
megeldzden vagy legkésdbb az adatok megszerzésének iddpontjédban az érintett rendelkezésére bocsétja
a kévetkezd informécidk mindegyikét:

a) a Tankeriileti K6zpont és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az
adatfeldolgoz6 — képviseldjének kilétét és elérhetSségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjét,
d) ha van ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategéridit,

e) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezel harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovdbbd a Bizottsig megfeleldségi
hatirozatinak 1éte vagy annak hidnyat.

(2) A Tankeriileti K6zpont az (1) bekezdésben meghatérozott informéciék mellett a személyes adatok
megszerzésének iddpontjéban, annak érdekében, hogy a tisztességes és tlathatd adatkezelést biztositsa,
az érintettet a kivetkezd kiegészitd informacidkrol tdjékoztatja:

a) a személyes adatok taroldsénak idStartamérdl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatirozisinak szempontjairél,

b) az érintettet megilletd jogosultségokrdl, és azok gyakorldsdnak modjardl,

c) a Szabdlyzat 9. § (2) ¢) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapulé adatkezelés esetén a
hozzéjarulas bérmely id6épontban tdrténé visszavondsdhoz vald jogérol, azzal, hogy a
hozz4jarulds visszavondsa nem érinti a visszavonds eldtt a hozzijdrulds alapjin végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét, '

d) a Hatosaghoz cimzett panasz benyujtasénak jogérol,

e} arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatésa jogszabélyon vagy szerz8déses kitelezettségen alapul
vagy szerzOodés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovibbd hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jérhat az
adatszolgéltatis elmaradésa,

f) ha torténik ilyen, akkor automatizdlt d8ntéshozatal tényérfl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozoan érthetd
informécidkrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentSséggel, és az érintettre nézve milyen
vérhaté kovetkezményekkel bir,

(3) Ha a Tankeriileti K6zpont a személyes adatokon a gyiijtésiik céljaté! eltérd célbél tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tijékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltérd célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevéns kiegészitd informéciordl,

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, a Tankeriileti Kézpont az érintett
rendelkezésére bocsétja az (1) bekezdésben meghatirozottakon tiil a kévetkezd informacidkat:
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a) az érintett személyes adatok kategdridi,

b) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvdnosan hozzéférhetd
forrésokbdl szdrmaznak-e.

(5) A Tankeriileti K6zpont a (4) bekezdésben foglalt t4jékoztatést az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott €szszerl hatarid6n, de legkésdbb egy hénapon belill,

b) ha a személyes adatokat az érintette] valé kapcsolattartds céljara haszniljék, legalibb az
érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkaimaval, vagy

¢) ha vérhatéan mas cimzettel is kizlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alkalommal
vald kbzlésekor.

(6) A Teankeriileti Kdzpontnak tigy kell megvalésitania az érintett tdjékoztatdsat, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd tdjékoztatist tdmdor, atlathatd, érthetd és kdnnyen
hozziférhetd és olvashatd formdban, vildgosan és kdzérthetben megfogalmazva nyijtsa. A tajékoztatds
nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek kéréhez. A t4jékoztatdst ifrdsban vagy egyéb,
megtdrténtének bizonyitisara alkalmas médon kell biztositani.

(7) A Tankeriileti Kézpontnak nem kell tijékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az
érintettd] szerezték meg és

a) az érintett mar rendelkezik az informéciékkal, vagy
b) az informécidk érintett részére valé rendelkezésre bocsétasa lehetetlennek bizonyul, vagy

c) ardnytalanul nagy erGfeszitést igényelne, kiillonSsen a kozérdekli archivilds céljabol,
tudoményos £s trténelmi kutatési célbédl vagy statisztikai célbdl végzett adatkezelés esetében,

vagy

d) a tdjékoztatds nyijtasa valészinlisithetSen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljainak elérését, vagy

e) személyes adat megszerzését, vagy kbzlését kifejezetten elbirja jogszabély, amely az érintett
jogos érdekét szolgdlo intézkedésekrdl killén rendelkezik, vagy

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabdlyban eldirt titoktartasi kdtelezettség alapjdn
bizalmasnak kell maradniuk.

(8) A (7) bekezdés b)) pontok esetében a Tankeriileti Kézpontnak megfeleld intézkedéseket kell
hoznia — az informéciok nyilvanosan elérhetdvé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsdgainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.

12. Az adatkezelésben érintettet megilletd jogosultsigok és az érintett jogai érvényesiilésének
biztositdsa '

13. § (1) Az adatkezelésben érintett a Tankeriilet Kozponttol tdjékoztatdst kérhet arra vonatkozéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy tdjékoztatdst kérjen személyes adatai kezelésérdl, a rola sz6lé adatkezelésrdl és abba
betekinthet. A betekintést tigy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse
meg.

(2) A Tankeriileti K6zpont az érintett kérelmét, a kérelem benyijtasatdl szdmitott legrévidebb idd
alatt, de legfeljebb a GDPR-ban meghatirozott hatéridén belill elbirdlja és a dontésrdl az Erintettet
k6zérthetd forméban és tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nytjtotta
be, elektronikus uton (kivéve, ha az érintett ezt mdsként kéri) értesiti. A Tankeriileti KGzpont az
érintettnek kdzérthetd formdban, irdsban tdjékoztatdst ad az édltala kezelt, illetdleg az dltala megbizott
adatfeldolgozé 4ltal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, iddtartamérél, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Ssszefliggd tevékenységérdl, hogy kik és milyen
célbdl kaptéik vagy kapjdk meg az adatokat, tovdbba ha az adatokat nem az érintettSl gyiijtotték, a
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forrdsukra vonatkozé minden elérhet® informaciérol.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott tdjékoztatds ingyenes, amennyiben a tdjékoztatast kérd a foly6
évben azonos adatkdrre vonatkoz6an tajékoztatasi kérelmet a Tankeriileti Kozponthoz még nem nyujtott
be. Amennyiben az érintett folyd évben azonos adatkorre vonatkozéan a hozzaféréshez val6 joga, a
helyesbitéshez valé joga, az adatkezelés korlitozdsihoz val6é joga, vagy a torléshez vald joga
érvényesitése irdnti kérelmet nyvjtott mir be a Tankeriileti K6zponthoz és az Infotv. 15. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek fennllnak akkor koltségtérités Allapithaté meg. A kéltségtérités
mértékét a felek kdzott létrejott szerzbdés is rogzitheti. A mér megfizetett kbltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tdjékoztatds kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyijté személy az érintettel azonos
személy, a Tankeriileti K&zpont a kérelmet az azt benytjté személy személyazonosségénak hitelt
érdemld igazolasat kSvetben teljesiti.

(5) Az érintett hozzAféréshez valé jogénak érvényesitését a Tankeriileti Kézpont tSrvényben
meghatdrozott érdekek biztositdsa érdekében az elérni kivéint céllal ardnyosan késleltetheti, a
téjékoztatss tartalmit korlatozhatja vagy megtagadhatja a tdjékoztatdst. Ezen intézkedés alkalmazésa
esetén a Tankeriileti Kdzpont {rdsban, haladéktalanul t4jékoztatja az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a tdrvény mely rendelkezése alapjén keriilt sor, egyittal téjékoztatdst nytjt szdméra a
birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatésdghoz fordulés lehetdségérol.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti K6zpont indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljit, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hiinyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését. A Tankeriileti K6zpont nem kételes a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytdlld, illetve hidnytalan személyes adatok nem éllnak rendelkezésére és
azokat az érintett sem bocsitja a rendelkezésére, vagy az érintett 4ltal rendelkezésére bocséatott
személyes adatok valddiséga kétséget kizdréan nem éallapithaté meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tankeriileti Kézpont korlétozza az adatkezelést, ha az
aldbbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossdgt, ez esetben a korlatoz4s arra az iddtartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy a Tankeriileti K6zpont ellenbrizze a személyes adatok
pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok
felhasznédlasdnak korldtoz4sat,

¢} a Tankeriileti K&zpontnak mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljébél, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlétozds arra az idStartamra
vonatkozik, amig megéllapitdsra nem kerill, hogy a Tankerlileti K6zpont jogos indokai
elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Ha az adatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlétozés ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds
kivételével csak az érintett hozzdjaruldsdval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve
valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

(9) A Tankeriileti K6zpont az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjén korlétozték az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozisdnak feloldésérdl elbzetesen tajékoztatja.

(10) Nem kotelezt adatszolgéltatdson alapulé adatkezelés esetén az érintett indokoléds nélkil kérheti
kezelt adatainak térlését. A Tankeriileti K6zpont az érintettre vonatkozd személyes adatokat — kivéve
a kdtelezt adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem néikill tdrli.

(11) A tdrléshez valé jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul torSlni
kell, ha
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a) a kezelése jogellenes, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kitelezd adatkezelés kivételével, vagy

c) az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szilkséges az
adatkezelés céljinak megvalésulésdhoz, vagy

d) az adatok téroldsdnak térvényben, nemzetkdzi szerzddésben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusaban meghatdrozott idStartama eltelt, vagy

€) az adatkezelés jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja,
f) azt jogszabdly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, bir6sdg vagy a Hatds4g elrendelte,

) az érintett az adatkezeléshez adott hozzAjiruldsét visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjdban meghatdrozott esetben a térlési kitelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozéjdt a levéltdri anyag védelmére vonatkozd jogszabély
értelmében levéltdri drizetbe kell adni.

(13) Ha a Tankerilleti Kézpont az érintett a személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok
kezelésének korldtozésira vagy tdrlésére irdnyuld kérelmét elutasitja, az érintettet irdsban
haladéktalanul tijékoztatja az elutasités tényérél, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint az érintettet
megilletd jogokrdl, azok érvényesitésének médjardl, igy kiillnésen arrél, hogy a Tankeriileti Kdzpont,
illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok
helyesbitésére, tdrlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozdsdra vomatkozd jogit a Hatdsig
k&zremtikddésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a Tankerileti Kézpont az 4ltala, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése szerint eljard
adatfeldolgozd 4ltal kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlitozza,
ezen intézkedés tényéré] és annak tartalmérdl értesiti azon adatkezel8ket és adatfeldolgozokat, amelyek
részére az adatot ezen intézkedését megeldzBen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést,
trlést vagy az adatok kezelésének korlétozasét a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehaijtsék.

(15) Ha a személyes adatok kezelése kizvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbd! bérmikor tiltakozzon a rd vonatkozd személyes
adatok e célbél trténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotdst is, amennyiben az a kdzvetlen
lizletszerzéshez kapcsolédik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovébbiakban e célbdl nem kezelhet8k.

(16) Amennyiben az adatkezelésre kdzérdekbd! vagy az adatkezelSre ruhdzott kézhatalmi jogosftvény
gyakorlésa keretében végzett feladat végrehajtésahoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekei alapjdn van sziikség, az érintett jogosult arra, hogy a sajét helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy
alapvetd jogaival és szabadsdgaival szemben az & kényszeritd erejii jogos érdeke elsébbséget élvezhet.

(17) Ha a személyes adatok kezelésére tudoményos és t6rténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbé! tiltakozhasson a
rd vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdekii okbél végzett
feladat végrehajtésa érdekében van sziikség.

(18) Az adathordozhatésdg érvényesitése soréin az érintett jogosult arra, hogy a r& vonatkoz6 és az
dltala a Tankeriileti K6zpont rendelkezésére bocsétott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashaté formétumban megkapja, tovibbé jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy mdsik
adatkezeldnek tovébbitsa anélkill, hogy ezt a Tankeriileti Kézpont akadélyozn4, ha:

a) az adatkezelés hozzdjaruldson vagy szerz8désen alapul, és
b) az adatkezelés automatizilt médon torténik.
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14. § (1) Az érintett a tdjékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozés vagy térlés tovibba az
adathordozis irinti kérelmét &s tiltakozds4t a Tankeriileti K6zponthoz, az adatvédelmi tisztvisel6hdz
vagy a kérelemmel, tiltakozissal érintett adatkezelést végzb szervezeti egységhez nytjthatja be.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatist, a megtett intézkedést tartalmazd levelet az a
szervezeti egység késziti el, amely a téjékoztatdssal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést végzi,
abban az esetben is, ha a t4jékoztatas kérése illetve intézkedés irénti kérelem nem hozza érkezett.

(3) Az érintettnek valé megkiildés el6tt a tdjékoztatdst, intézkedést tartalmazd levelet Ggy kell
elklildeni az adatvédelmi tisztviselének, hogy az érintett tdjékoztatiséra nyitva 4ll6 iddbol legaldbb 5
munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgilja a levéltervezetben foglaltakat, sziikség szerint egyeztet
az érintett szervezeti egységgel, majd — ha nem az adatvédelmi tisztvisel6 volt a kérelem cimzettje —
visszakiildi a tdjékoztatdst, intézkedést tartalmazd levelet, amelyet a megkeresett szervezeti egység a
Tankeriileti Kézpont igazgat6janak téjékoztatisa mellett kiild el az érintettnek.

(5) Helyesbités, korldtozis, tbrlés, illetve adathordozis é&s tiltakozds irdnti kérelem esetén is
egyeztetni sziikséges az adatvédelmi tisztviselovel a kérelem teljesithetdségérdl, illetve annak médjarol.

(6) Ha a Tankeriileti K8zpont az érintett kérelmének nem teljesitésérél dont, akkor az elutasitésrol
sz6lo dontésérd] az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérését kivetéen az érintettet frisban,
haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és tédjékoztatja a jogorvoslati lehetségekrol.

(7) Az érintetti joggyakorldssal kapcsolatosan a Tankeriileti Kdzpont Erintett-t4jékoztatési
nyilvéntartis a személyes adatokrol” nyilvantartdst vezet (3. szamit meliékiet).

12/A. Az érintetti jogok érvényesitése az érintett halalat kivetden

15.§ (1) Az érintett haldlat kvetd 8t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
Psszefiiggh jogokat az érintett dltal arra igyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratba vagy a
Tankeriileti Kézpontn4l tett teljes bizonyitd erejli maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jellegli nyilatkozatot, (igy a Polgéri Térvénykonyv szerinti kozeli
hozzétartozdja annak hisnyéban is jogosult az érintettre vonatkozé adatokat helyesbiteni, tiltakozhat az
érintettre vonatkozé adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mar az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldlival megsziint —, Ggy kérheti a Tankertileti
Kézponttd] az adatok kezelésének korlatozasét, vagy torlését, amennyiben ezek a jogok az érintettet is
megillették az életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére — az (1) bekezdésben
foglalt idBtartamon beliil — az a kizeli hozzétartoz6 jogosult, aki ezen jogosultsagét elséként gyakorolja.

(3) Az érvényesitd személynek az érintett haldldnak tényét és idejét halotti anyakdnyvi kivonattal
vagy bir6sagi hatérozattal, valamint sajét személyazonosségat — s a (2) bekezdés szerinti esetben kdzeli
hozzétartozéi mindségét — kdzokirattal kell igazolnia.

13. Az adatkezelés nyilvintartisa

16.§ (1) A Tankeriileti Kozpontban minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést
nyilvantartisba kell venni (adatkezel6i nyilvintartds). A nyilvantartisba vételr6! az egyes
adatkezelésekért felelds szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak, a nyilvantartds vezetéséért a
szervezeti egység vezetdje és az dltala kijelolt, az adatkezelést végzd foglalkoztatott a felelés. A
nyilvaintartis vezetése elektronikus uton rogzitett forméban térténik és azt — kérésére — a Hatdség
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatkezelSi nyilvantartishoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzéférési jogot sziikséges biztositani.

(2) Az adatkezel8i nyilvéntartds (1. szdmii melléklet) a jogszabélyok és a Tankerilleti Kbzpont belsd
szabélyzatai keretei kozott, az adatvédelem AlaptSrvényben régzitett elvei valamint a GDPR-ban
meghatérozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabdlyozza és dokumentalja az adatkezeléssel
kapcsolatos legfontosabb tényeket, kériilményeket, ezek killéndsen:
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a) az adatkezeld nevét és elérhetbségeit, az adatkezeld képvisel6jének és az adatvédelmi
tisztviseldnek a nevét és elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait,

c) az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetését,
d) ha lehetséges, a kiilnb6zd adatkategéridk térlésére eldirdnyzott hatdriddket,

€) halehetséges, az adatbiztonségi intézkedések 4ltalanos leirdsat.

A személyes adatok tovibbitdsa vagy tervezett tovdbbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszigbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket - korét és az adattovabbités
egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvéntartés tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozd igénybevételével tdrténd adatkezelés esetén a jogi feladatokat ellatd
igyintézének adatfeldolgozéi nyilvAntartisiban kell rogziteni az adatfeldolgozé vagy
adatfeldolgozok nevét és elérhetbségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd
képviselGjének nevét és elérhetlségeit, valamint az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési
tevékenységek kategéridit (2. szdmi melléklet). Az adatfeldolgozéi nyilvantartashoz az adatvédelmi
tisztviseld részére hozzaférési jogot szlikséges biztositani.

(4) Az adatkezelbi és adatfeldolgozéi nyilvéntartds adatai valodisdgat az adatvédelmi tisztviseld és
az adott adatkezelést, adatfeldolgozast végzd szervezeti egység vezetOje szllkség szerint, de legaldbb
évente, minden év méjus 25-ig feliilvizsgdlja, az id6kszben tdrtént valtozisokat 4tvezeti.

(5) Az adatkezelés megsziinése (a kezelt adat torlése) utdn az adatkezeldi-, az adatfeldolgozdi-,
valamint az érintett hozzéférési jogdval kapcsolatos intézkedésekrdl vezetett nyilvéntartdst irattéri
kezelésbe kell venni és 10 évi megbrzés utdn selejtezni kell.

(6) Az ¢érintetti joggyakorldssal kapcsolatosan a Tankeriileti K6zpont az érintett szervezeti egység

adatszolgéltatasédval az adatvédelmi tisztviseld (tjin érintett-tdjékoztatdsi myilvintartfist vezet (3.
szdmil mellékler).

(7) A Tankeriileti Kézpont az adattovébbitds jogszertiségének ellenbrzése, valamint az érintett
thjékoztatasa céljabél az adattovébbitisokrél adattovdbbitdsi nyilvintartdst vezet (4. szdmi
mellékled). Az adattovébbitési nyilvantartdshoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot
sziikséges biztositani.

(8) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi tisztviseld &s az informécidbiztonsdgi felelds titjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint a Hatsdg és az érintett
tdjékoztatdsa céljabdl nyilvantartast vezet (3. szdmit melléklet), amely tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az adatvédelmi incidenssel
érintettek kdrét és hozzivetbleges szdmat,

b) azincidenssel érintett személyes adatok korét és hozzdvetbleges mennyiségét,
c) az adatvédelmi incidens iddpontjat, kriilményeit,

d) az adatvédelmi incidensbdl eredd valészindisithetd kdvetkezményeket és azok elhéritdséra
megtett, az esetleges hitranyos kdvetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket,

valamint az adatkezelést el6iré jogszabdlyban meghatirozott egyéb adatokat.

() A kbzérdekfi adatigénylésekkel kapcsolatosam a teljesitett ¢s az elutasitott kozérdekii
adatigénylésekr6l a Kozpont az adatvédelmi tisztviseld Gtjdn nyilvAntartist vezet. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl a Kézpont az adatvédelmi tisztvisels-dltal vezetett
nyilvantartds alapjdn minden évben janudr 31-€ig téjékoztatja a Hat6sdgot.

(10) Az adatkezeléssel érintett szervezeti egység adatszolgaltatasa alapjian az adatvédelmi tisztviseld
elektronikus nyilvdntartdst vezet az érintett hozziférési jogival kapcsolatos intézkedésekrél. A
nyilvantartas az alébbi informaciokat tartalmazza;

a) az adatokhoz valé hozzaférés jogat érvényesitd érintett neve,
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b) amegkeresés beérkezésének idbpontja,
¢) amegkeresés tirgya,

d) az érintett hozzaférési joghnak éErvényesitését korlitozdé vagy megtagadé intézkedés
megtételének iddpontja,

e) az érintett hozzaférési joginak érvényesitését korlitozd vagy megtagadé intézkedés jogi €s
ténybeli indokai.

17.§ (1) A Tankeriileti Kbzpont a felsoroltakon kiviil jogszabélyi elSirdson vagy belsd szabalyzaton
alapuld tovabbi nyilvéntartdsokat is vezet.

14. Adatvédelmi hatdsvizsgilat, el6zetes konzulticid

18. § (1) Ha az adatkezelés valamely — kiilonésen 1j technolégidkat alkalmdz6 — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatoktrére, koriilményére és céljaira, valdszinlsithetben magas kockézattal jir a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor a Tankeriileti Kdzpont az adatkezelést
megeldzben hatdsvizsgélatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen hatdsokat fognak gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényestilésére. A hatdsvizsgélatot megel&z6en a hatisvizsgélat lefolytatdsédnak tervérdl
a tervezett adatkezelési miiveletek Altaldnos lefrésdval egylitt, a Tankeriileti Kozpont tédjékoztatja a
Klebelsberg Kozpont elndkét.

(2) Azadatvédelmi hat4svizsgilat elvégzésekor az adatvédelmi tisztvisel0 szakmai tandcsdt kbtelezd
(3) A Tankeriileti Kézpont az adatvédelmi hatsvizsgélatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29.

cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/ 248. irdnymutatdsdban foglalt
mddszertani ajanlas figyelembe vételével folytatja le.

(4) Az adatvédelmi hatdsvizsgélat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési mlveletek 4ltalinos
leirdsat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld éital azonositott
kockézatok leirdsét és jellegét, az e kockdztok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fiiz6d0 jog érvényesiilésének biztositdsdra irdnyulé az adatkezeld éltal alkalmazott
intézkedéseket (7. szdmu melléklet). Az adatvédelmi hatdsvizsgalat erre szolgaléd szofiver hasznélataval
is elvégezhetd.

(5) Haazadatvédelmi hatdsvizsgélat megéllapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel® ltal a kockdzat
mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valoszinfisithetben magas kockdzattal jér, a személyes
adatok kezelését megeldzden az adatkezeld eldzetes konzulticiét kezdeményez a Hatdsdggal. Az
el6zetes konzulticié kezdeményezésével egyidejlileg a Tankeriileti K6zpont a Hatdség rendelkezésére
bocsétja az adatvédelmi hatisvizsgalat eredményét, tovabba felvilagositist nyljt a Hatdsag részére
minden olyan korlliményr6l, amelynek tisztazasat a Hatdsag az eldzetes konzultécid eredményes
lefolytatasa érdekében szikségesnek tartja.

(6) Amennyiben a Hatdsdg valamely meghatdrozott adatkezelés-tipust magas kockézath
adatkezelésnek mindsit és e megdllapitdsat kdzzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megéllapitéssal
érintett adatkezelés-tipus sorén alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusi miivelet vagy
miiveletsorozat alkalmazasdval jir, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas kockézatét
vélelmezni kell.

(7) Ha a Hatbsig valamely meghatirozott adatkezelés-tipus tekintetében azt 4llapitja meg, hogy az
nem mindslil magas kockdzati adatkezelésnek és e megdllapftasit k8zzéteszi, valamint a tervezett
adatkezelés kizirdlag e megéllapitdssal érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonlé tipust miivelet vagy miiveletsorozat alkalmaziséval jir, a tervezett adatkezelés tekintetében azt
kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockézat( adatkezelésnek.

(8) Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgélatot az adatkezelést elBiré jogszabdly
el6készitdje folytatja le.
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IV.FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS
15. Nyilvinossdigra hozatal

19.§ (1) A Tankeriileti K&zpontban kezelt személyes adatok nyilvédnosségra hozatala — kivéve, ha
térvény rendeli el, vagy ha az érintett hozzijirul — tilos! A Tankeriileti K&zpont kezelésében lévd
személyes adat nyilvinosségra hozatalét t6rvény — az adatok kérének meghatérozéséval — kdzérdekbdl
elrendetheti.

(2) A Tankeriileti K6zpontrél sz616 — személyes adatokon is alapulé — statisztikai adatok korlétozés
nélkiil kdzSlhetdek.

16. Az adattovébbitis rendje

20.§ (1) A Tankeriileti Kézpont az eljardsa sordn kezelt személyes adatot csak akkor tovébbithatja
més szervhez, ha azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzdjirult. Ha a személyes adat
felvételére az érintett hozzajaruldsdval keriilt sor, a Tankeriileti K6zpont a felvett adatokat térvény eltérd
rendelkezésének hidnydban a rd vonatkozd jogi kitelezettség teljesitése céljabdl, vagy a Tankeriileti
Ko&zpont vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljébdl, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fliz8dé jog korldtozdsdval ardnyban éll tovabbi killén hozzédjarulas nélkil,
valamint az érintett hozzdjéruldsdnak visszavondsdt kivetben is tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitast megel6z0en a Tankerlileti K&zpont adatot kezelé munkatirsa, adatfeldolgozé
igénybevétele esetén a Tankeriileti Kdzpont megbizasib6l vagy rendelkezése alapjin eljaré
adatfeldolgozé megvizsgélja a tovébbitandd személyes adatok pontossdgét, teljességét &s
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatarozott vizsgalat eredményeként az dllapithaté meg, hogy
a tovabbitandé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azok kizarélag abban az
esetben tovibbithatéak, ha

a) az az adattovédbbitds céljdnak megvalésuldsdhoz elengedhetetlentil sziikséges, és

b) az adattovéibbitassal egyidejlileg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontossagéval, teljességével
és naprakészségével Ssszefliggésben rendelkezésére 4ll$ informacidkrdl.

(4) A Tankeriileti K&zpont csak olyan személyes adatot tovébbithat, amelynek a Tankeriileti K&zpont
tdrvényben meghatérozott adatkezeldje, vagy amit més adatkezel6td] jogszeriien dtvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovébbitds esetén minden esetben meg kell gy6zddni az adatkezelés jogalapjarél, kétség
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot tovabbitani
csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitds jogalapja egyértelmi, célja és az adattovdbbitis
cimzettje pontosan meghatérozott. Az adattovabbitdst minden esetben dokumentalni kell olyan médon,
hogy annak menete €s jogszerlisége bizonyithato legyen (4. szdmii melléklet)

(6) Papir alapi adathordozok kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat elbirasait kell alkalmazni.

(7) Haaz adattovabbitashoz az érintett hozz4jarulésra van sziikség, akkor e hozzdjarulas megtorténtét
{rasban rogziteni kell. Az érintett a hozzdjérulisat az adattovébbitds jogalapja, célja és cimzettje
ismeretében adja meg.

17. A Tankeriileti Kézponton beliili adattovibbitds

21. § (1) A Tankeriileti K&zpont szervezeti - milikddési rendszerén beliil a Tankerfileti K&zpont altal
kezelt személyes adatok a tdrvényben vagy bels6 irdnyitdsi eszk&zben foglalt feladatainak
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ellatdsdhozsziikséges mértékben és ideig, a feladatot végzd szervezeti egységnek atadhatok.

(2) A Tankeriileti K&zpontban foly6 kiilénbdzd célra irdnyulé adatkezelések csak tdrvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk Gssze. :

(3) Az adatkezelések 6sszekapcsol£sér61 (6. szdmu mellékier) nyilvantartdst kell vezetni, melyben az
alébbi tényeket sziikséges régziteni:

a) az Osszekapcesolt adatkezelések megnevezése,

b) az Gsszekapcsolds célja, rendeltetése,

¢) az dsszekapcsolds idépontja és tartama,

d) jogszabélyi alapja (t6rvény, helyi szabélyzat),

e) az dsszekapcsoldst végzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,
f) az 6sszekapcsolassal érintettek kére és szdma,

g) az osszekapesolt adatok kore,

h) az dsszekapesolds moédszere (manudlis, szdmitégépes, vegyes),

i) amennyiben rendszeres adattovébbitis (mely szervezeti egység részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel),

j) adatbiztons4gi intézkedések.

(4) A nyilvintartdst az adatkezelések Osszekapcsoldsénak megsziinését kovetben 10 évig kell
megdrizni.
(5) A Tankeriileti Kézpont elektronikusan vezetett kézszolgélati alapnyilvéntartasi rendszerc mds

személyes adatot tartalmazé nyilvantartassal — torvény felhatalmazdsa hidnydban, valamint az dllashely-
nyilvéntartds kivételével — nem kapesolhatd Ossze.

18. Adattovibbitsis kiilsé megkeresés alapjin

22.§ (1) A Tankeriileti K&zponton kiviili szervt6l vagy magénszemélytdl érkezb, személyes adatokat
érintd adatkOzlésre irdnyulé megkeresés csak tSrvényben meghatdrozott esetekben, vagy akkor
teljesithetd, ha az érintett ehhez frésban hozz4jarulasat adta. Az érintett elfzetesen is adhat ilyen tartalmi
felhatalmazést, amely szélhat valamely idGtartamra és a megkereséssel €16 szervek meghatirozott
kérére feltéve, hogy az erre vonatkozé megfeleld tdjékoztatast megkapta.

(2) A vonatkozé jogszabdlyokban meghatdrozott személyes és kildnleges adatok az érintett
nyilatkozattételétd] fiiggetlenitl tovabbithatéek, igy killéndsen:

a) atéarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatés kifizetShelyének minden olyan
adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsig megéllapitiséhoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a Magyar Korménytisztviseldi Karnak a tagnyilvéntartishoz sziikséges, a korményzati
igazgatdsrél sz616 2018, évi CXXV. térvényben meghatarozott adatok;

c) a birdsdgnak, rendérségnek, ligyészségnek, a birdsdgi végrehajtonak, dllamigazgatési szervnek
a konkrét ligy eld6ntéséhez sziikséges adatok;

d) a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellenbrzésére jogosultaknak a foglalkoztatdssal
Usszefliggd adatok,

€) a nemzetbiztonséigi szolgdlatnak a nemzethiztonsdgi szolgalatokrél sz6l6 1995. évi CXXV.
térvényben (a tovdbbiakban: Nbtv.) meghatdrozott feladatok ellatasdhoz sziikséges valamennyi
adat;

f) a miniszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kdzvetlen elérés utjan az
figazati irdnyitdssal Osszefliged feladatok ellatdsa, a miniszteri hatdsdgi jogkdr gyakorléisa
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céljabdl a feladatok ellatdsdhoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek térvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozz4jérulas hidnyos adattartalméra, vagy més koriilményre tekintettel — nem éllapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonségi szolgdlatoktdl érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrdl —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrél az érintett, illetdleg més
személy vagy szervezet nem téjékoztathato.

(5) Az adatkezelést végz0 hivatali munkatirs a Tankerilleti Kdzponton kivilli szervtdl vagy
maganszemélytbl érkez6 adattovdbbitisra irinyuldé megkeresés, vagy a kiilftldre tOrténd
adattovédbbitdsra irdnyulé megkeresés beérkezésérbl haladéktalanul tijékoztatja az adatkezelést végzd
szervezeti egység felel6s vezetdjét.

(6) A szervezeti egység vezetbje a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan megvizsgdlja az adattovabbités
feltételeinek fennalldsét, a kérés teljesithetOségét, sziikség esetén tovdbbi tdjékozddast végez. A
megkeresés alapjdn teljesitett adatszolgaltatdssal kapcsolatos tényeket, koriilményeket az
adattovébbitési nyilvéntartidsban dokumentélni kell (4. szdmit melléklet).

(7) Ha az adattovabbitast kdvetben jut a Tankerlileti Kdzpont, illetve a megbizdsébdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 tudomésara, hogy az adattovibbitas térvényben, nemzetkdzi
szerzbdésben vagy az Eurdpai Unid kdtelez6 jogi aktusaban meghatdrozott feltételei nem teljesiiltek,
arrél a cimzettet haladéktalanul értesiti.

(8) Amennyiben az adattovibbitds jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
szervezeti egység vezetdje — irdsban vagy elektronikus tton — az adatvédelmi tisztviselbhdz fordulhat,
aki 6t munkanapon beliil 4llésfoglaldst ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérdl.

(9) A megkeresett szervezeti egység vezetdje az adattovébbitast — ha jogszabaly vagy egyéb az
adattovabbitis teljesitésére vonatkozd eldirds nem rendelkezik mésképp — az erre irényulé kérelem
beérkezését kdvetd 15 napon belill teljesiti, vagy szilkség esetén az adatvédelmi tisztviseld
dllasfoglaldsanek figyelembe vételével dont a megkeresés teljesitésének elutasitasérél, a toérvényben
meghatédrozott kdtelezd adatszolgaltatdsokat kivéve. A dontés ellen az adatkérd a Tankeriileti Kézpont
igazgatdjéhoz irdsban benydjtott panasszal fordulhat, aki beérkezését6l szdmftott 15 napon bellil hatiroz
az adatok tovabbithatdsagar6l.

(10) A (9) bekezdésben foglalt eljirds nem vonatkozik a kdzérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitdsokra. Ezen adatkérék tekintetében a Tankeriileti K&zpont
kitelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak és a kdzérdekii adatok megismerésére
irdnyul6 kérelmek intézésének rendjérbl sz616 szabélyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(11) Az adattovabbitdsrél az adott szervezeti egység a jelen Szabalyzat szerinti tartalommal
adattovabbitési nyilvintartdst kételes vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztvisel®
részére. Az adattovabbitdsi nyilvantartast az adatdtvétel, illetve az adattovabbitds évét kdvetd 10 évig
kell megdrizni és a megdrzési idd lejarta utdn selejtezni kell.

(12) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kézigazgatisi hatdsagi {igyben a Tankeriileti
Kézpont a rendelkezésére 4116, az iigy elintézéséhez sziikséges személyes adatot az eljard elektronikus
figyintézést biztositd szerv részére tovabbitja, amely azt az {igy elintézéséhez sziikséges és elégséges
mértékben kezeli, ha az elektronikus figyintézést biztositd szerv az adatkezeléssel kapesolatos lényeges
kariilményekrél az érintett ligyfelet a vonatkozo elbirasokban meghatirozott médon téjékoztatta.

(13) A személyes adatot szolgéltaté Tankeriileti KGzpont az adatkezelési tevékenységeir6l vezetett
nyilvantartdsat a tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbdl az érintett
igyfél elektronikus titon, legfeljebb 3 napon beliil t4jékoztatdst tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait
mely egylittm(ikdd6 szerv, milyen célbdl és milyen id6pontban vette ét.

- 19, Adattovibbitds kiilféldre
23.§ (1) Személyes adat harmadik orszdgba vagy nemzetkszi szervezet részére torténd tovabbitisdra
akkor keriilhet sor, ha
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a) anemzetkdzi adattovabbitishoz az érintett kifejezetten hozzéjéarult, vagy
b) anemzetkdzi adattovabbitis az adatkezelés céljinak eléréséhez sziikséges, és

¢) az Burdpai Bizottsig megéllapitotta, hogy a harmadik orszég, a harmadik orszdg valamely
terilete, vagy annak egy vagy tobb meghatérozott dgazata, vagy a széban forgé nemzetkdzi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.

(2) Ha a személyes adatok megfeleld szintfi védelme nem vélelmezhetd, nemzetkdzi adattovébbitas
az érintett kifejezett hozzijiruldsanak hidnydban kizarélag abban az esetben lehetséges, ha az

a) az érintett vagy mas személy létfontossigy érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

b) valamely EGT-dllam vagy harmadik orszég kdzbiztons4gat kdzvetleniil és silyosan fenyegetd
veszély elharitisa érdekében sziikséges,

¢) egyedi ligyben, eseti jelleggel az adatkezeld éltal végzett vizsgalatok vagy eljérasok hatékony
és eredményes lefolytatdsa érdekében szikséges, és az nem jér az érintett alapvetd jogainak
ardnytalan korlitozédsaval, vagy

d) egyedi ligyben, eseti jelleggel az érintett vagy mis jogi igényeinek elbterjesztése, érvényesitése,
illetve védelme érdekében szitkséges, és az nem jér az érintett alapvetd jogainak ardnytalan
korlatozAsaval.

(3) A személyes adatok megfelelé szint(i védelmét — az ellenkezd bizonyitdsdig — biztositottnak kell
tekinteni, ha
a) az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusa azt megéllapitja, vagy
b) a harmadik orszdg és Magyarorszig, vagy olyan nemzetkdzi szervezet kozott, amelynek
joghatésiga kiterjed a nemzetkdzi adattovébbitas cimzetljére az Erinteticknek a jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositisira, valamint az adatkezelés, illetve az

adatfeldolgozds fliggetlen ellendrzésére vonatkozé garancidlis. szabdlyokat tartalmazd
nemzetkdzi szerz6dés van hatilyban, vagy

¢) az a)-b) pontban meghatérozott jogi aktus hidnydban vagy alkalmazdsinak felftiggesztése
esetén a nemzetkdzi adattovabbitist megeldzben az adatkezelé a személyes adatok
tovéabbitasinak valamennyi kdriilményét megvizsgélta és megéllapitotta, hogy a személyes
adatok megfeleld szintii védelme tekintetében megfeleld garancidk allnak fenn.

(4) Az EGT-illamba irdnyulé adattovébbitdst gy kell tekinteni, mintha Magyarorszig teriiletén
beliili adattovabbitasra keriilne sor.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell killfSldre irdnyulé adattovébbitéssal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mér az adatok felvételekor fel kell hivni.

20. Automatizdlt adatfeldolgozissal hozott ddntés

24. § (1) Kizarélag automatizalt adatkezelésen — igy kiilonosen profilalkotdson — alapuld, az érintett
személyére vagy jogos érdekeire hétranyos vagy az érintettet jelentds mértékben érintd
jogkdvetkezményekkel jaré dontés meghozataldra kizarélag akkor kertilhet sor, ha azt torvény vagy az
Eurépai Unid kételez6 jogi aktusa kifejezetten lehetdvé teszi és

a) aznem sérti az egyenld bandsmod kbvetelményét,

b) a Tankeriileti K6zpont, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjén eljard adatfeldolgozé
az

ba) érintettet — kérelmére — tdjékoztatia a dontéshozatali mechanizmus sordn alkalmazott
médszerr6l és szempontokrol,

bb) érintett kérelmére a déntés eredményét emberi kzremiikdés alkalmazasaval feliilvizsgélja,
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valamint

¢) arra — tSrvény vagy az Eurdpai Unid kotelezb jogi aktusdnak eltérd rendelkezése hidanyaban —
nem kiilénleges adatok felhasznal4sival kertil sor.

21. K6zs adatkezelés

25.§ (1) Foszabdlyként a Tankeriileti K6zpont felelds az éltala kezelt személyes adatok védelméért,
viszont he az adatkezelés céljait és eszkozeit egy mésik adatkezel6vel vagy adatkezelSkkel kdzdsen
hatérozzik meg, azok koz8s adatkezel8knek minSstilnek.

(2) Amennyiben a Tankeriileti K6zpont és egy vagy t6bb tovabbi 6néllé jogalanyisaggal rendelkezd
adatkezel6 folytat kdz0s adatkezelést, igy frisbeli megéllapodédsban kell rendezni a felelésségi korcket,
és ennek a megallapodésnak az adatkezelésre vonatkozd rendelkezéseit az érintettek rendelkezésére kell
bocsétani. Jogszabélyi rendelkezés is meghatérozhatja az egyes adatkezel6k kotelezettségeit egy kdzds
adatkezeléssel kapesolatosan. Az érintettek jogainak akadélytalan biztositdsa érdekében, az érintettek
jogaikat barmelyik adatkezelével szemben gyakorolhatjak.

22, Adatfeldolgozé igénybe vétele

26.§ (1) Ha az adatkezelést a Tankeriileti Kozpont nevében mas végzi, a Tankeriileti K6zpont
kizdrélag olyan adatfeldolgozét vehet igénybe, aki vagy amely megfeleld garancidkat nyijt az
adatkezelési kovetelményeknek valé megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtésara.

(2) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozdsaval kapcsolatos jogait és kitelezettségeit
a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilon torvények keretei kozott a Tankertileti
Kézpont hatirozza meg. A Tankeriileti Kbzpont ltal adott utasitdsok jogszer(iségéért a Tankerdileti
Kozpont felel.

(3) Az adatfeldolgozé a Tankeriileti K&zpont el8zetesen irdsban tett eseti vagy éltalinos
felhatalmazésa nélkiil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe. Az altalanos frasbeli felhatalmazis
esetén az adatfeldolgozé eldzetesen téjékoztatni kbteles a Tankerlileti Kézpontot minden olyan tervezett
véltozdsrdl, amely tovdbbi adatfeldolgozék igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetbséget arra, hogy ezekkel a viltoztatdsokkal szemben a Tankeriileti K6zpont sziikség szerint
kifogést emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizArélag a Tankeriileti Kozpont utasitisanak
megfeleiden kezelheti, kivéve, ha az ettd]l vald eltérésre 6t unids vagy tagéllami jog kotelezi. Az
adatfeldolgoz6 adatkezelést érintd érdemi déntést nem hozhat, a tudoméséra jutott személyes adatokat
kizardlag az adatkezel® rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajit céljira adatfeldolgozast nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint kiteles tdrolni és megbrizni.

(5) Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzddést frasba kell foglalni, amely szerz8dés vagy mds jogi
aktus tartalmazza az adatkezelés targyét, id6tartamét, jellegét és céljit, a személyes adatok tipusét, az
érintettek kategéridit, valamint az adatkezeld és az adatfeldolgozd kotelezettségeit és jogait, igy
legaldbb, hogy adatfeldolgozé

a) aszemélyes adatokat kizdrélag a Tankeriileti KGzpont irdsbeli utasitdsai alapjan kezeli, kivéve
Jogszabilyban ¢ldirt egyedi esetekben,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi
kételezettséget véllalnak, vagy jogszabélyon alapulé megfeleld titoktartdsi ktelezettség alatt
Allnak,

¢) meghozza a megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket, hogy a kockdzat mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsdgot garantilja,

d) aTankeriileti Kdzpont el6zetesen irdsban tett eseti vagy dltaldnos felhatalmazésa nélkiil tovdbbi
adatfeldolgozdt nem vehet igénybe,
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e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezesi
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tankeriileti Kdzpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolddd kérelmek megvélaszolasa
tekintetében,

f) segiti a Tankeriileti Kozpontot az adatkezelés biztonsiga, az incidensmenedzsment, az
adatvédelmi hatdsvizsgilat és az el6zetes konzulticio teljesitésében,

g) az adatkezelési szolgéltatds nyidjtasénak befejezését ksvetden a Tankerlileti Kézpont dontése
alapjan minden személyes adatot t6rdl vagy visszajuttat a Tankeriileti Kozpontnak és trli a
meglévb masolatokat, kivéve, ha jogszabdly mésként rendelkezik,

h) a Tankeriileti K&zpont rendelkezésére bocsit minden olyan informéciét, amely az
adatfeldolgozé igénybevételével kapcsolatos kételezettségek teljesitésének igazoldséhoz
szlikséges, tovabba amely lehetvé teszi és eldsegiti a Tankeriileti Kézpont vagy az 4ltala
megbizott mds ellendr Wtjdn végzett auditokat, ideértve a helyszini vizsgélatokat is. Ezen
informaciéknak a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére bocsatdsdnak teljesitése elott az
adatfeldolgozénak haladéktalanul tajékoztatnia kell a Tankeriileti Kézpontot, ha gy véli, hogy
annak valamely utasftdsa adatvédelmi jogszabalyt sért.

(6) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznAl6 {izleti tevékenységben érdekelt.

V.FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

23. Adatbiztonsdgi szabdlyok

27.8 (1) A Tankeriileti K8zpont, vagy a Tankeriileti K6zpont rendelkezése, megbizasa esetén
tevékenységi kdrében az adatfeldolgozé a kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsagénak
biztositisa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében, kdteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, koteles tovibba megtenni a kockazatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési
intézkedéseket és kialakftani azokat az eljérdsi szabélyokat, amelyek az Infotv.,, GDPR, tovibba jelen
Szabélyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabalyok érvényre juttatdséhoz sziikségesek,
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintil adathiztonsdgot garantélja.

(2) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell killéndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megviltoztatds, nyilvinossigra hozés, térlés, megsemmisités valamint megsemmisiilés és sériilés,
tovabbé az alkalmazott technika megvéltozdsdbol fakadd hozzéférhetetlenné vélas ellen.

(3) A Tankeriileti Kézpont a kezelt személyes adatokat megfelelé szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhaszndlés ellen. Az adatbiztonsdg
keretében az egyes személyes adatokat kezelé informatikai rendszereket csak a megfelel6 szintli
hozzaférési jogosultsdggal rendelkezd személyek lizemeltethetik. A Tankeriileti Kozpont gondoskodik
arr6l, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetlentil sziikséges jogosultséggal
rendelkezzenek. A Tankeriileti Kdzpont hozzaférési jogosultsdgot kizdrélag olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozdsa a munkakéri feladata. A hozzaférési
jogosultsdgokat, valamint azok felhasznéldsat a Tankeriileti KO6zpont meghatdrozott rendszerességgel
ellenfrzi.

(4) A kulsnbdzb nyilvintartisokban elektronikusan kezelt adatilloményok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha
azt térvény lehetbvé teszi — kbzvetlenill ne legyenek dsszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelhetok.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozisa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozd tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,
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b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatétviteli berendezés
segitségével t8rténd hasznalatdnak megakaddlyozdsat,

¢) annak ellendrizhetdségét és megdllapithatosdghit, hogy a személyes adatokat adatétviteli
berendezés alkalmazisival mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovébbithatjak,

d)} annak ellendrizhet8ségét és megéallapithat6sagit, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe,

¢) atelepitett rendszerek lzemzavar esetén torténd helyreéllithatésagét és
f) azt, hogy az automatizilt feldolgozas soran fellépé hibakré! jelentés késziiljon,

(6) A Tankeriileti Kézpontnak és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsdgét szolgalo intézkedések
meghatirozisakor és alkalmazisakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldds kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezelonek.

(7) Az adatbiztonsagi rendszabdlyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozdk védelme a
sériilés, rongél6das, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzéférés ellen.

(8) A Tankeriileti Kzpontban az informatikai rendszerekre vonatkoz6, tovibba az adatbiztonsigi
rendszabélyokat a Tankeriileti K6zpont informatikai rendszereinek biztonsigos felhasznaldsarél sz6lé
szabdlyzata tartalmazza.

28. § A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsdga érdekében az aldbbi intézkedéseket
kell foganatos{tani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattdri kezelésbe vett iratokat jOl zarhatd, szdraz, tiiz- &s
vagyonvédelmi berendezéssel ellitott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben lévé iratokhoz csak az illetékes ligyintéz&k
férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkafigyi iratokat lemezszekrényben kell
Orizni,

c¢) archivilds: a kdzszolgélati adatvédelmi szabdlyzatban hivatkozott adatkezelési eljardsok
iratainak archivaldsit a Tankeriileti K&zpont iratkezelési szabélyzatdnak megfelelden kell
elvégezni.

24, Ellendrzés

29, § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabdlyi eldirdsok és belsd szabédlyozd eszkdzdk
eldirdsainak megtartasit az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kitelesek ellenfrizni. Az
ellendrzéshez segitséget kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6t6l és az informécidbiztonsagi felel6stdl.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel® jogosult adatvédelemmel kapesolatos ellendrzéseket végezni. Az
adatbiztonsaggal 8sszefiiggd ellendrzések sordn az adatvédelmi tisztvisel® és az informacibbiztonségi
felelds kotelesek egylittmiikddni,

(3) Az adatvédelmi tisztviselé az adatkezelés rendjének megtartdsdra irdnyul ellenbrzési
tevékenysége sordn jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos belsé szabdlyozd eszkézoket,
dokumentumokat, jegyzdktnyveket és nyilvantartdsokat attekinteni.

(4) Ha a kdtelezd adatkezelés idOtartamat vagy szilkségessége idszakos felitlvizsgélatit tdrvény
vagy az Eurdpai Uni6 kdtelezd jogi aktusa nem hatdrozza meg, az adott adatkezelést végzb szervezeti
egység az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente, tovdbbd nagyobb véltozds esetén
feliilvizsgalja, hogy az iltala, illetve a Tankeriileti K&zpont megbizisibdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsuléséhoz
szilkséges-e. Ezen fellilvizsgélat koriilményeit és eredményét frdshan kell dokumentilni és a
dokumentéciét a feliilvizsgilat elvégzését kbvetd tiz évig meg kell drizni. A feliilvizsgilati eljdrasba az
adatvédelmi tisztvisel6t és az informéciobiztonsagi feleldst be kell vonni és résziikre a feliilvizsgélatot
tartalmazé dokumentumot meg kell kiildeni.
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VL FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE
25. Adatvédelmi incidens és kezelése

30. § (1) A biztonsdgot érintd 8sszes esemény (a tovébbiakban: biztonségi, vagy adatvédelmi incidens
illetve incidens)) bek8vetkezése esetén az eseményt észleld foglalkoztatottnak haladéktalanul értesitenie
kell az adatvédelmi tisztviselSt, valamint az informécidbiztonsdgi feleldst, megjelélve az incidens
valamennyi ismert részletét.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel, az informacidbiztonsdgi felelos és sziikség esetén az incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdje megéllapitjdk az adatvédelmi incidens bekévetkeztét, vizsgélatot
folytatnak le és objektiv értékelés alapjan mérlegelik, hogy az incidens kockézattal jar-e a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve.

(3) Ha megéllapitdsra keriil, hogy az incidens kockézattal jér a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve, Gigy a Tankeriileti Kdzpont az adatvédelmi tisztviseld Gtjan indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésébb azutin hogy az adatvédelmi incidens a tudoméséra jutott 72 6rén beliil
az incidenst bejelenti a Hatésdgnak, a Hatdsdg hivatalos oldaldn taldlhaté Adatvédelmi
Incidensbejelentd Rendszer hasznélatéval.

(4) A természetes személyek jogait és szabadsdgait érintd — véltozé valészin(iséglt és sulyossagl —
kockdzatok szirmazhatnak a személyes adatok kezelésébdl, amelyek adatvédelmi incidens
bekdvetkezése sorén fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kérokhoz vezethetnek, igy kiiléndsen:

a) ha az adatkezelésbél héatrinyos megklllonbdztetds, személyazonossag-lopds vagy
személyazonosséggal valé visszaélés, pénziigyi veszteség, a j6 hirnév sérelme, a szakmai
titoktartdsi kételezettség &ltal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az
dlnevesités engedély nélkil! t6riénd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdaségi vagy
szocidlis hatrany fakadhat,

b) ha az érintettek nem gyakorolhatjék jogaikat és szabadsdgaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajat
személyes adataik felett,

¢) ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji- vagy etnikai szdrmazésra, vagy
politikai véleményre, vallési vagy vilignézeti meggy6z0désre vagy szakszervezeti tagségra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexuélis
életre, biintet§jogi feleldsség meghllapitiséra, illetve blincselekményekre, vagy ezekhez
kapcsol6dé biztonsagi intézkedésekre vonatkoznak,

d) ha személyes jellemzOk értékelésére, igy kiilondsen munkahelyi teljesitménnyel kapcsolatos
jellemzok, gazdasdgi helyzet, egészségi allapot, személyes preferencidk vagy érdekl6dési krok,
megbizhatésag vagy viselkedés, tartdézkodasi hely vagy mozgds elemzésére vagy eldrejelzésére
keriil sor személyes profil létrehozésa vagy felhasznildsa céljdbdl,

€) ha kiszolgéltatott személyek — kiiléndsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére
keriil sor,

f) ha az adatkezelés nagy mennyiségii személyes adat alapjén zajlik, és nagyszam\ érintettre terjed
ki.

(5) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatirozott vizsgéalat sordn megéllapitasra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens valoszin(isithetden nem jér kockézattal az egyének jogaira és szabadsagara nézve,
az adatvédelmi incidens hatésagi bejelentése mellGzendé.

(6) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatdrozott vizsgédlat soran megallapftdsra keriil, hogy az
adatvédelmi incidens val6szinlisithetben magas kockézattal jor a természetes személyek jogaira és
szabadségaira nézve, a Tankerllleti KSzpont az adatvédelmi tisztvisel6 (tjan indokolatlan késedelem
nélkiil tijékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol legalédbb a (9) bekezdés b)—d) pontokban
meghatérozott tartalommal.
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(7) Az érintettet nem kell az (6) bekezdésben emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kbvetkezd feltételek
bérmelyike teljesiil:

a) a Tankerlileti Kézpont megfelel miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens éltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztdk, kiilonGsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkosftds alkalmazdsa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzidférésre fel nem jogositott személyek szdméra
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) aTankeriileti K6zpont az adatvédelmi incidensrél valé tudomésszerzést kiivetéen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett, a (4)
bekezdésben emlitett magas kockdzat a tovabbiakban valésziniisithetden nem valdsul meg,

¢) a tdjékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne szilkségessé. Ilyen esctekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informécidk Gtjén kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztosftja az érintettek hasonléan hatékony téjékoztatasét.

(8) Ha a Tankeriileti K6zpont az incidenssel érintett adatkezelés tekintetében adatfeldolgozdként jar
el, az incidensr6l valé tudomdsszerzését kdvetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti azt az
adatkezeldnek. A kockézatok felmérése az adatkezeld feladata és felelGssége.

(9) A Hat6signak vald bejelentésben legaldbb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategdridit és hozzdvetdleges szAmét, valamint az incidenssel érintett adatok kategridit és
hozzéivetbleges szdmat,

b) kozblni kell az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségeit,
¢} ismertetni kell az adatvédelmi incidensbd! eredd, valészinlisithetd kvetkezményeket, tovabba

d) ismertetni kell a Tankeriileti KOzpont altal az adatvédelmi incidens orvoslésdra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(10) Amennyiben — tekintettel az incidens Osszetettségére — nem lehetséges az informécidkat
egyidejlileg kdzblni, azok tovébbi indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kz8lhetdk a
Hatoséggai.

(11) A Tankeriileti Kdzpontnak az adatvédelmi tisztviseld és informécidbiztonsagi felelds szakmai
tdmogatasa mellett gondoskodnia kell az adatvédelmi incidens elharitésardl, a biztonsagos és jogszeril
adatkezelés helyredllitdsardl.

(12) Az adatvédelmi tisztviseld az informécidbiztonsdgi feleldssel egylittmiksdve elektronikusan
nyilvéntartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolédo tényeket,
annak hatésait és az orvoslasukra tett intézkedéseket (3. szdmii meilékier).

31.§ (1) A Tankeriileti Kézpont valamennyi foglatkoztatottja fegyelmi, polgari jogi és blintetdjogi
felel6sséggel tartozik a hivatali feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a
jelen Szabalyzatban foglaltak betartdséért.

(2) A Tankerlileti Kézpont foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiiléndsen, ha

a) a feladatai teljesitése sorén jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szdmara 4tadja, vagy hozzéférhetdvé teszi,

b) jogosultsigait nem rendeltetésszerlien haszndlja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozéi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Tankeriileti KSzpont
més foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhet&vé teszi.

(3) A Szabilyzat elbirdsait megszegb foglalkoztatott jogosultségainak visszavondsdrdl a szervezeti
egység vezetdje haladéktalanul intézkedik és az érintett személy a tovabbiakban a felel6sségre vondsi
igyének lezarisdig a Tankeriileti KGzpont szamdra adatkezeléssel, adatfeldolgozissal kapcsolatos
tevékenységet nem végezhet.
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26. Kdrtérités, sérelemdij

32.§(1) Ha a Tankeriileti K6zpont, illetve az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljird
adatfeldolgozé a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabdlyban vagy az Eurépai Unié kitelezd
jogi aktusdban meghatérozott eldirdsokat megsérti és ezzel mésnak kirt okoz, kdteles azt megtériteni.
Az, akinek a személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabdlyban vagy az
Eurdpai Uni6 kitelezd jogi aktusdban meghatdrozott elSirdsok megsértése miatt sérelmet szenvedett, a
Tankeriileti K6zponttdl, illetve az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozétél
sérelemdijat kvetelhet.

2) A Tankeriileti Kdzpont és az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjén eljard adatfeldolgozo,
tovabba a kzds adatkezelSk a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabdlyban vagy az Eurdpai
Unié kételezb jogi aktusaban meghatarozott eldirdsok megsértésével okozott

a) kérért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jaré sérelemdijat egyetemlegesen kételesek megfizetni az
érintettnek.

) A Tankeriileti Kozpont mentesill az okozott kdrért valo felelésség és a sérelemdij
megfizetésének kételezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kért vagy a személyiségi jog megsértésével
okozott jogsérelmet az adatkezelés kbrén kivill esd elhdrithatatlan ok idézte eld.

4) A Tankeriileti Kézpont &ltal megbizott vagy rendelkezése alapjdn eljiré adatfeldolgozé
mentesill az okozott karért valé felelosség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy az 4altala végzett adatkezelési miiveletek sorn a személyes adatok kezelésére
vonatkozd, jogszabdlyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusdban meghatérozott, kifejezetten az
adatfeldolgozékat terheld kotelezettségek, valamint a Tankeriileti Kézpont jogszerli utasitisainak
betartdsdval jért el.

(5) Nem kell megtériteni a kért és nem k&vetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kér a karosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd
személy szdndékos vagy stlyosan gondatlan magatart4sdbél szdrmazott.

(6) A kartérités és sérelemdij irinti k&vetelések kivizsgélsét az adatvédelmi tisztviseld az érintett
szervezeti egység vezetdjével kbztsen folytatja le.

VIL. FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

33.§ (1) Jelen Szabélyzat a Klebelsberg Kézpont elndkének jévahagyésdt kvetd napon lép hatdlyba.

(2) Jelen Szabédlyzat hatilyba lépésével egyidejlileg hatdlyat vesziti az e trgykdrben kiadott 35/2017.
(VIIL31.) szAmi szabalyzat.
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1. | Adatkezel§
1.1. | megnevezése

. 12 L cime;
1.3, | telefonszédma:
1.4, | kapcsolattarté

2. | Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | célja:

2.3.  jogalapja:

MELLEKLET
1. szdmii melléklet
Adatkezel6i nyilvintartis'
Tat;ési Tankerllleti Kézpont ..........ccoceovviiiiennnnnns (szervezeti ‘
egység megnevezése)
: {adatvédelmi tisztviseld neve)

Kiilénleges adat esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében
meghatérozott tilalom aléli felmentés:

24. Ptényleges_ adatkezelés helye:

(szervezeti egység megnevezése)

| 2.5. | kezelt adatok kere:

2,6 | kezelt kiilnleges ad;tok kore: .

2.6. ‘ adatkezelési miiveletek:

(a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabélyon alapuld
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre tbrténd hivatkozds)

(a kezelt adatok tételes felsoroldsa, vagy jogszabdlyon alapulo
adatkezelés esetén a jogszabdly helyre tdrténd hivatkozds)
Adatgy(ijtés és felvétel
Adattérolés
Mddositds
Aktualizalas
Rendszerezés
Vilogatés
Tovébbitas
Nyilvénosségra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:

3. | Az adatek forrdisa

3.1. | adatfajta megnevezése:

pl j;éviszony létesitésével kapcsolatos személyes adatok, teljesitmény
éridkelés adatai, illetményelSleg igénylésével kapesoléds adatok stb.

3.2, | adatforrds megnevezése:

maga az €rintett/més adatkezelés

3.3. | adatfelvétel (dtvétel) jogalapja:

| jogszabély/érintett hozzhjirulésa/més jogalap:

3.4. | adatfelvétel (tvétel) médja:

rg:omt&tvdrwj‘egychk&rwv. bevallds, kérddiv, szerzddés stb.

3.5. | az adat

trblhetd/nem térélhetd
ha toralhetd, a torlés indoka: tdrvényi hatdrid8, célhoz kotdttség

megszlinése, érintett kérelme
a torlés hatdrideje: ...

! A nyilvéntartdst kizarélag elektronikusan kell vezetni.

30



A Tamési Tankeriileti Kézpont 6/2021, (VIL07.) szémi
Adatvédelmi és adatbiztonségi szabélyzata

3.6. | az adat archivilds médja és |
gyakorisdga:

| Erintettek kire

S

4.1. | acsoport leirdsa

42. | az érintettek szAma/ vagy
nagysagrendje o
Adathiztonségt rendszabdlyok és intézkedések:

| Bgyéb meglegyzések:
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2, szdmii melldklet

Adatfeldolgozdi nyilvéntartds®

1. | adatfeldolgoz6 megnevezése:
2. | cime:
3. telefonszéma:
4 ‘ kapcsolattartéja; .(adatvéde!mr; tisztviseldje)
5 (adatfeldolgozdi) szerzbdés

iktatoszama:

az adatkezelések tipusai:
7.|  adatkezels Kifejezett |

utasitdsdra tirténd

nemzetkdzi adattovébbitis
esetén a nemzetkdzi
adattovabbitas ténye,
valamint a cimzett harmadik
orszig vagy nemzetkdzi
szervezet megjelGlése:

‘ 8. ‘ miiszaki &3  szervezési
biztonsagi intézkedések
éltalénos leirdsa:

2 A nyilvintartist elektronikusan sziikséges vezetni,
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3. szdmus melléklet
Eﬂnte;t-tﬁékmtatiii nyllvéntartis a személyes adatokrél
...... . évre
= Tdjékoztatdsi kérelem | THjékoztatdsi 1
Sorszim |  Adatigényld adatal beérkezésének kérelem E‘;‘tﬁ”mﬁ e
idGpontja eredménye
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Kitdltési itmutatd
az Erintett-tdjékoztatasi nyilvintartds vezetéséhez

1, Altaldnos téjékoztaté -

1.1. Az Erintett-t4jékoztatdsi nyilvantartds a személyes adatokrél (a tovébbiakban, jelen 3. szému
melléklet alkalmazisidban: Nyilvéntartas) az Infotv. 17.§-ban foglalt kotelezettségek teljesitésének
igazolasét valamint az Infotv. 15. § (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesiilésének vizsgilatat szolgilja.

1.2. A Nyilvintartdst kizdrélag elektronikusan kell vezetni.
1.3. Minden év januér 1-jén ij Nyilvantartast kell kezdeni.

1.4, A Nyilvéintartds az érintettek olyan adatigényléseinek nyilvAntartdsdra szolgdl, amikor sajét
személyes adataik kezelése tekintetében kérnek tijékoztatdst (GDPR.15. cikk, Infotv. 17. §).

1.5. Nem ebben a Nyilvéntartdsban kell rogziteni: amikor tGrvényben erre felhatalmazott szervek
(Renddrség, birdsdgok, stb.) kémek személyes adatot is tartalmazd tdjékoztatdst. Ezeket az
adatszolgaltatasokat az Adattovabbitési nyilvantartisban kell régziteni.

1.6. Torlési hatiridd: A naptéri év lezdrdsédval a Nyilvintartasban szerepl6, adott évben benyijtott
kérelmek tovabbi nyilvéntartisa sziikségtelen. Az év lezirisdval a Nyilvéantartds sorait t6rolni kell.

2. A Nyilvintartds egyes oszlopainak kitdltése

2.1. Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatigényl$ azonositdsdhoz sziikséges adatokat. Ez a neve mellett
lehet barmilyen mis személyazonosité adat, amely rendelkezésre 4ll, és alkalmas arra, hogy az alapjén
késdbb a Tankeriileti Kézpont azonositani tudja az igényl6t. A név mellett igy szerepelhet példdul
lakcim, anyja neve, sziiletési hely és id6, személyi igazolvany szém, stb., barmi, ami alkalmas az
adatigényld azonositiséra. Jellemzden a név mellett tovébbi egy személyes adat mar alkalmas ezen cél
elérésére, igy sziikségtelen tobbet rogziteni a nyilvéntartédsban,

Jelen esetben az azonositds kizdrdlag azt a célt szolgélja, hogy a Tankeriileti Kzpont a naptéri évente
egyszeri ingyenes tijékoztatis megtdrténtét ellendrizni tudja. A naptri éven beliili tSbbszori
tajékoztatas kérése esetén koltségtérités allapithaté meg.

2.2, Thjékoztatisi kérelem beérkezésének idépontja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az iratkezelést végzd szervezeti egység dltal a kérelemre (itdtt
érkezési idGpontot.

2.3. Téjékoztathsi kérelem eredménye

Ebben az oszlopban kell feltiintetni a kérelem elbirdldsénak eredményét: ,, Teljesitve” vagy ,,Elutasitva™.
Amennyiben az érintett a kapott tdjékoztatassal nem ért egyet és modositja a kérését, az 1j tdjékoztatasi
folyamatnak mindsiil.

2.4. Thjékoztatds iktatészdma
Az adatigénylonek kiild&tt vélasz iktatoszama.
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Kit&ltési fitmutatéd
az Adattovdbbitisi nyilvintartds vezetéséhez

1. Altalinos tdjékoztaté

1.1. Az Adattovébbitasi nyilvéintartds (a tovébbiakban, jelen 4. szdmdi melléklet alkalmazésaban:
Nyilvéntartds) az Infotv. 25/E. § (1) bekezdés c) pontjiban foglalt kitelezettség teljesitését szolgélja.

1.2. A Nyilvantartast kizirélag elektronikusan kell vezetni. A nemzetbiztonségi szolgélatoktdl érkezd
megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrél — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és
a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetbleg mas személy vagy szervezet nem tdjékoztathatd.

1.3. A Nyilvintartdsban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovibbitisokat kell régziteni,
amelyeket kiilsé megkeresésé alapjin teljesit a Tankeriileti K6zpont, ideérive a térvényben eme
felhatalmazott szervek részérdl tdrténd megkereséseket is.

1.4. Személyes adata kiz4rélag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartasban rgziteni példaul:

a) ha az érintett a sajit személyes adatai vonatkozisdban kér tajékoztatést (ldsd: 3. szdmi
melléklet: Erintett-téjékoztatasi nyilvéntartds),

b) akdzérdekii/kdzérdekbbl nyilvanos adat(ok)rél kért tdjékoztatist, adattovibbitdsokat,
¢) a Tankeriileti Kézpont 4ltal kezelt gazddlkodéi adat(ok) tovabbitésat,

d) a nemzetbiztonsigi szolgélatoktél érkezd megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé
adatokat — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is , és a megtett intézkedéseket

1.6. Torlési hatarid: a Nyilvantartds adatait az év végén irattdri kezelésbe kell venni és 10 év
megOrzési idd utdn selejtezni kell.

2. A Nyilvantartsds egyes oszlopainak kitdltése

2.1. Sorszdm
Evente 1-gyel kezd8d6, folyamatos sorszdmozés. Minden év janudr 1-jén j Nyilvéntartast kell kezdeni.

2.2. Adatigényld adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgéltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
személy esetén a csalddi és uténevét és tovibbi egy személyazonositd adatat (pl. lakcim, anyja neve).

Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabdlyon alapuld, bizonyos idGszakonként vagy eseményt kvetden
rendszeres vagy automatikus adattovébbitas esetén ez az oszlop firesen marad.

2.3. Adattovibbitds cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely
az adatokat megkapta.

El6fordulhat, hogy az adatigényld és az adattovabbitds cimzettje eltér. Ezen oszlopot a jogszabélyon
alapul6 adattovabbitis esetén is ki kell tolteni.

2.4. Adattovibbitds célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigénylé milyen célra kivénja haszndlni a Tankeriileti
Kézponttdl kért adatokat. Ez jellemzden az adott szerv hatdskdrébe tartozd valamilyen eljérds
lefolytatdsa lehet (pl. renddrségi eljérds esetében nyomozds lefolytatdsa, vagy birosagi eljiras esetében
lehet példdul polgéri per).

2.5. Adattovibbitds jogalapja

Az adattovébbités jogalapja lehet az érintett hozz4jdruldsa vagy t6rvényi felhatalmazés. Ezen oszlopban
az adattovabbitas térvényi alapjanak pontos jogszabélyhelyét kell megjeldini.

2.6. Adattovibbitis idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkilldésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén 6ra, perc megjel6léssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kére
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Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, Ggy itt az adatigényld csalddi &
uténevét és az azonositishoz sziikséges tovabbi egy személyazonosité adatét kell feltiintetni. Ez lehet
lakcim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, igy elegendd a csoportképzés szempontjéat
feltlintetni.

2.8. Tovibbitott adatok fajtdja

Ebben az oszlopban azt kell megjelSini, hogy milyen fajtdj, jellegli személyes adatok keriiltek
tovébbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot tovibbit6 adatai
Papir alapu adattovébbités esetén itt elegendd az adattovabbit6 irat iktatoszamét feltlintetni.
Elektronikus adattovébbitis esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét, szervezeti egységét.
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5. szamui melléklet

Adatvédelmi incidens nyilvéntartis®

Sorszam

Az incidens bejelentésének, vagy
tudomasszerzésének iddpontia:

A NATH felé torténd bejelentés

nem volt sziikség a Hatéség felé
bejelenteni:

A biztonsagot érintd esemény
kérilményeinek leirdsa, a
kapcsol6dé dokumentumok
meghatdrozisa:

Az incidens bekdvetkezéseének
meghatirozott vagy vélelmezett
id6pontja:

idépontja, vagy annak a jelzése, hogy

Az adatvédelmi incidenssel érintett
_szervezeti egyscy:
Az adatvédelmi incidens jellege:

adathal4szat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak
az elavult eszk6zon)

eszkdz elvesztése vagy ellopésa

informatikai rendszer felttrése (hackelés)

levél elvesziése vagy jogosulatlan felnyitésa

papir alapti dokumentum elvesztése, ellopésa, vagy olyan
helyen hagy4sa, amely nem mindsill biztonsagosnak

papir alapi dokumentum nem megfeleld médon térténé
megsemmisftése

rosszindulati szdmitogépes programok pl.
Zsaroléprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szébeli kdzlése
személyes adatok nagy nyilvanossag elétti jogellenes
kozzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténd elklildése
egyéb, mégpedig:

Az adatvédelmi incidens oka:

kiils8, rosszhiszem{ cselekmény

kiilsd, rosszhiszemiinek nem mindsiil6é cselekmény

szervezeten beliili, rosszhiszemii cselekmény

3 Elektronikusan sziikséges vezetni.
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szervezeten belilli, rosszhiszemiinek nem mindsiilé
cselekmény
egyéb, mégpedig:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kore:

(Személyazonossdghoz kapesolddo adatok, személyi szdm,
elérhetSségi adatok, azonosité adatok, gazdasdgi, pénziigyi
adatok, képfelvétel, hangfelvétel, hivatalos okmdnyok,
helymeghatirozo adatok stb.)

Az incidens érintett-e kiilGnleges
személyes adatokat, és ha igen, ezek
kére:

(Faji eredetre, nemzetiséghez tartozdsra vonatkozo adatok,
politikai véleményre vonatkozo adatok, valldsos vagy mds
vildgnézeti meggybzddésre vonatkozo adatok, érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra vonatkozo adatok, szexudlis
életre vonatkozo adatok, egészségiigyi adatok, genetikai
adatok stb.)

Amennyiben még nem ismert, ennek jelolése.

Az incidenssel érintettek (Alkalmazottak, felhaszndlok, tanuldk, tandrok, szildk,

kére/csoportja: iigyfelek (jelenlegi és potencidlis), kiskoruak stb.)
Amennyiben még nem ismert, ennek jeldlése.

Az incidenssel érintettek becsiilt

vagy meghatérozott szama:

Az incidens val6sziniisithetd hatdsai
az érintettekre:

(érintett jogainak korldtozdsa, hdtrdnyos megkiilonboztetés
J6 hirnév sérelme, pénziigyi veszteség, szakmai titoktartdsi
kitelezettség dltal védett személyes adatok bizalmas
Jellegének sériilése, személyazonossdg-lopas,
személyazonossdggal vald visszaélés, személyes adatok
Jeletti rendelkezés elvesztése stb.)

A valbsziniisithetd kisvetkezmények elhanyagolhat6
stilyossdga: korlétozott
jelentds
maximalis
Az incidens sorédn: sériilt a bizalmas jelleg
sériilt az integritds
sériilt a rendelkezésre 4llés

ervik sem sériilt
Az incidens elhéritasra tett
intézkedések, ideértve a hatoségi
vagy fegyelmi eljarést,
kévetkezményt, ennek adatai:
Az érintettek tdjékoztatasa: megtdrtént

nem tértént meg

az adatkezeld mentestilt a tdjékoztatdsi kotelezettség alol
nem volt sziikség a tdjékoztatésra (pl. mert az érintett maga
jelentette be)

Az incidens elhéritésdnak vagy

megszinésének idépontja, vagy ha
még tovibbra is fenndll, akkor ennek
jelzése:
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6. szdmu melléklet
 Adatok Ssszekapcsoldsa? g
1. | dsszekapcsolt  adatkezelések _
| megnevezése:

2. | &sszekaposolds célja,

rendeltetése;
3. | az Bsszekapesolds jogalapja: jogszabély/érintett hozzéjarulésa/més jogalap:
4, | idépontja, tartama: adattovabbitds hatdrideje, gyakorisdga '

Az Osszekapcsolist végzd

személy neve, beosztisa,

szervezeti egysége:
6. | Az bsszekapcsoldssal érintettek

kdre és széma:
7. | Az Bsszekapesolt adatok kbre
8. | Az Gsszekapcsolds médja: Hagyoményos tovibbités Részletes leirdsa:

Hilbzati tovabbitas
Vegyes rendszerti tovédbbitis

9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:

adattovabbitis (mely szervezeti megnevezése:
egység részére, mely adatokra

nézve, milyen
rendszerességgel):

10. = Adatbiztonségi intézkedések

4 Elektronikusan sziikséges vezetni.
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7. szdmui melléklet

Adatvédelmi hatdsvizsgdlat

Alapvet6 informAciék
Adatkezel8, adatvédelmi tisztvisell, informdciobiztonsdgi felelGs megjelolése.

Projel:tnév, szerepkirok:

Projekinév és szerepkorok meghatdrozdsa a hatdsvizsgdlatban (készitd, feliilvizsgdld,
Jjovdahagyd)

Adatkezelés lefrésa:
A tervezett adatkezelés rovid bemutatdsa, kiilondsen
- az adatkezelés célja. Az adatkezelés céljai meghatdrozotiak-e, egyértelmilek-e és
Jjogszerdek-e?
- Ismertesse az adatkezelés jogalapjdt (hozzdjdrulds, szerzGdés teljesitése, jogi
kitelezettség teljesitése, létfontossdgu érdekek védelme stb.)
- kezelt adatok kire és adatkategoriak,
- atervezelt adatkezelés kezds idopontja,
- az adatkezelés idGtartama,
- érintett személyek szdma,
- a kiilonleges adatok kezelésre keriilnek-e,
- biintetdjogi felelGsséggel kapcsolatos adatok kezelésre keriilnek-e,
- az adatok forrdsa,
- az adattériési szabdlyok ismertetése.

Az adatkezeléshez kapcsolédo felel@sségi viszonyok bemutatdsa. Az adatkezelésben
kozremiikoda felek, adatkezeld, adatfeldolgozé kdzds adatkezeld, ezek egymdshoz valé
viszonya, és felelGsségi kirok megoszldsa. Személyes adatokhoz a szervezeten beliil
hozzdférd személyek meghatdrozdsa.

Adattovdbbitads esetén a tovabbitani tervezett adatok cimzettje, az adattovabbitds célja es
Jogalapja.

Rendelkezik-e az adatkezelésre alkalmazando valamilyen szabdlyozo eszkozzel?
(Szabvdnyok, szabdlyzatok, magatartdsi kodexek, tanusitvdnyok felsoroldsa, amennyiben
vannak ilyenek.)

' Az adatkezelés folyamata:

Az adatkezelési folyamatok bemutatisa. Mutassa be az adatkezelés folyamatat (az
adatgyijtéstdl az adatok megsemmisitéséig, az adatkezelés killonbozd szakaszait, a tdroldst
stb.), haszndljon példdul a személyes adatok ujat - adatfolyamot - bemutato abrdt.




A Tamési Tankeriileti Kézpont 6/2021, (VIL07.) sz&mb
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzata

" Melyek a személyes adatok kezelésére szolgdld eszkozok? Sorolja fel a személyes adatok
kezelésére szolgdlo eszkiozoket (operdcios rendszerek, alkalmazasok, adatbdzis-kezel
rendszerek, helyiségek, egyéb eszkizok sth.)

Alapelvek érvényesiilése:

A gyiijtott adatok az adatkezelés céljai szempontjdbdl megfelelGek és relevansak-e, valamint
a sziikségesre korldtozodnak-e (adattakarékossdg)}? Mutassa be, hogy az egyes gydjtott
adatok miért sziikségesek az adatkezelés céljdara.

Pontosak-e az adatok, naprakész dllapotban tartjdk-e azokat? Ismertesse az adatmindséget
biztosito intézkedéseket.

Mi az adatmegdrzés idGtartama? Mutassa be, hogy milyen jogi kivetelmények és/vagy
adatkezelési sziikségletek indokoljdk a tdrolds iddtartamdt.

Az érintettek jogainak biztositdsa
Milyen mddon tdjékoztatjdk az érintetteket az adatkezelésrél? Ismertesse az érintetteknek
adott tdjékoztatdst és annak modjdt.

Amennyiben az adatkezelés hozzdjdruldson alapul, milyen modon szerzik be az érintettek
hozzdjarulasat? Mutassa be az annak biztositdsdra szolgdlo eljdrdsokat, hogy az érintettek
hozzdjdruldsdnak beszerzése megtorténik.

Milyen mddon érvényesithetik az érintettek a hozzdférési, illetve az adathordozhatosdghoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositidk, hogy az érintettek
hozzdférhessenek az adataikhoz, megkapjak és tovdbbithassdk azokat.

Hogyan gyakorolhatjik az érintettek a helyesbitéshez és tériéshez valo jogukat? Ismertesse
azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek helyesbittethessék és
toriitethessek adataikat.

| Hogyan gyakorolhatjdk az érintettek az adatkezelés korldtozdsdhoz, valamint tiltakozdshoz
valo jogukat? Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek
kérhessék az adatkezelés korldtozdsdt, illetve tiltakozhassanak személyes adataik kezelése
ellen.

Az adatfeldolgozok kotelezettségeit egyértelmilen régziti-e az adatfeldolgozdsi szerz6dés?
Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kitelezetiségeit (idtartam, hatds, célok, utasitdsok a
Jeldolgozdknak, stb.} illetve jelilje meg azok feladatait és kotelezettségeit meghatarozo
szerzédéseket, magatartdsi kddexeket, és tanvsitvdnyokat.

Az Eurdpai Union kiviilre torténd adattovdbbitds esetén megfelels védelemben részesiilnek-
e a személyes adatok? Nevezze meg mindazokat az EU-n kiviili orszdgokat, amelyekben
adatkezelés és adattdrolds torténik, tovdbba jelilje meg, hogy azok megfeleld védelmi

szintet biztositanak-e (mds esetben is irja le az adattovabbitdsra vonatkozo

| rendelkezéseket. ) |

| Varhaté kockdzatok, hatssok: R
Torténik-e jelentds kivetkezmény ekkel [dard, automatizadlt adatkezelés (pl. hitelmindsités,
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pdlydzdi profilok létrehozdsa)?

Torténik-e kiilonleges személyes adatok kezelése (pl. egészségiigyi adatok)?
Rendszeresen megfigyelnek-e nyilvdnosan elérhetd helyeket (pl. bejdratok kamerds
megfigyelése)?

Torténik-e uj technologidk alkalmazdsa (pl. specidlis, egyedi programok)?

Nagy mennyiségil adat kezelése térténik?

Az adatkezelés az érintettek nagy szamdra tekintettel kockdzatos?

Milyen lehetséges kockdzatokkal jér az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol?

Adatbiztonsdgi kockdzatok vizsgadlata:

Milyen f6bb kivetkezményekkel jdrna az érintettekre, ha a jogosulatian hozzdféreés
bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdgat, kiilondsen a lehetséges |
kiivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzd tervezett intézkedésekre valo tekintettel?
(elhanyagolhatd, korldtozott, jelentls, maximdlis)

Milyen f5bb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatvesztés bekovetkezne?
Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossdgdt, kiilondsen a lehetséges kivetkezményekre és a
kockdzatok kezelését célzo tervezett intézkedésekre valo tekintettel? (elhanyagolhato,
korldtozott, jelentds, maximdlis)

Milyen fGbb kivetkezményekkel jarna az érintettekre, ha az adatok véletlen vagy jogellenes
megvditoztatisa bekivetkezne? Hogyan becsiili meg a kockdzat sulyossagdt, kiilondsen a
lehetséges kivetkezményekre és a kockdzatok kezelését célzd tervezett intézkedésekre vald
tekintettel? (elhanyagolhaté, korldtozott, jelentds, maximdlis)

Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

Létezik-e mas médszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé korldtozza? Ha
| létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgdilja-e a cél elérését?

Ardnyos-e az érintettek jogainak korldtozdsa az elérends céllal? Csak annyiban korldtozza-
e az érintettek jozait, amennyire a cél elérése érdekében sziiksézes?

Kockdzatok elhdritisa vagy mérséklése érdekében tervezett vagy meglévd
intézkedések:

Tervezett vagy meglévd intézkedések az adatkezelésbbl adddo kockdzatok mérséklése
érdekében.

Logikai védelem. (Az elektronikus informdcics rendszerben, ahol az adatkezelés torténik,
informdciotechnologiai eszkézokkel és eljdrdsokkal (programokkal, protokollokkal)
kialakitott védelem, amelynek fontosabb részei az azonositds és a hitelesités, a hozzdférés- |
védelmi rendszer, a bizonyitékok (pl. naplozas) rendszere.)

Fizikai védelem: (A fizikai térben megvaldsulo fenyegetések elleni védelem, amelynek
fontosabb részei a természeti csapds elleni védelem, a mechanikai védelem, az élerds
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védelem, a beléptetS-rendszer, a megfigyeld rendszer, a tdpdramelldtds, a sugdrzott és
vezetett zavarvédelem, klimatizdlds és a tizvédelem.)

Adminisztrativ védelmi intézkedések: (A védelem érdekében hozott szervezési, szabdlyozdsi,
ellendrzési intézkedések, tovabbd a védelemre vonatkozd oktatds.)

Adatvédelmi tisztviseld véleménye:

Adatvédelmi tisztvisels véleménye, esetleges korrekcics javaslatok:

Az adatvédelmi hatésig (NAIH) bevondsa

Az adatvédelmi hatdsdag tdjékoztatdsa a GDPR 36. cikk (3) bekezdése alapjan:
Sziikséges/Nem sziikséges

Eshetdleges konzultdcié az adatvédelmi hatosiggal: Sziikséges/Nem sziikséges
Az adatvédelmi hatosag visszafelzései ajanldsokkal egyiitt:

Az adatvédelmi hatdsdg dltal ajdnlott intézkedések megvaldsitasa:

Az érintettek véleménye:

Az érintettek véleményének kikérése megtirtént-e, és ha nem, akkor miért nem?

Az érintettek véleménye? Vélemények dsszegyijtésének és elemzésének modja.

Az Adatkezeld szervezeti egység:

Az Adatkezel§ szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy
. az adatkezelés koriilményeinek a leirdsa megfelel a valésdagnak.

. a kockdzatokat a tervezett és meglévd intézkedések szerint vette tekintetbe.

Jovdhagyja a jelzett korrekcids intézkedéseket.

Véllalja a jelzett korrekcios intézkedések mihamarabbi megvaldsitasat.

Kelt,
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