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A Tamasi Tankeriileti Kézpont (tovabbiakban: Tankerilleti Kézpont) az dllamhéztartdsroel szolo térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjdban foglalt ktelezetiségének
teljesitése ¢és a beszerzések jogszabdlyoknak megfeleld lebonyolitdsa érdekében — a Tankerileti Kozpont
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés ) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva — az alibbi
szabalyzatot adom ki.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ A Szabalyzat célja, hogy — a vonatkozd jogszabdlyokra tekintettel — meghatdrozza a Tankeriileti Kézpont
altal alkalmazando beszerzési szabdlyokkal kapesolatos fogalmakat, feladatokat, hataskordket és eljarasi rendet,
biztositva ezzel a Tankeriileti Kozpont, valamint a Tankeriileti Kozpont fenntartasiaban 1évé koznevelési
intézmények (tovabbiakban: Intézmény) zavartalan miikddéséhez sziikséges korszerli, megfeleld szinvonalu,
Osszetétell és mennyiségll druk beszerzését, szolgaltatasok, valamint ¢pitési beruhazasok megrendelését.

2. A Szabalyzat hatilya

2.8 (1) Jelen Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tankerlileti Kozpont tankeriileti igazgatojara. vezetdire,
kormanytisztviseldire.  munkavéllaldira, valamint a munkavégzésre iranyuld cgycb jogviszony alapjin a
Tankeriileti Kézpont altal foglalkoztatott személyekre, tovabba az Intézmények intézményvezetdire, valamint az
ott foglalkoztatott kizalkalmazottakra és munkavallalokra,

(2) A Szabdlyzat targyi hatlya kiterjed a Tankertileti Kdzpont, valamint az Intézmények miikodése sordan
felmeriilé valamennyi beszerzésének és beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon a mindenkor hatalyos
kozbeszerzésekrol szolo térvény hatalya ald nem tartozo, illetve a mindenkor hatalyos kozbeszerzésekrdl szolo
torvény valamely kivételi jogcime alapjan mentesitett beszerzéseinek az elékészitésére, megvaldsitdsira,
teljesitésére, valamint az ezzel kapesolatos adminisztrativ ¢s kozzétételi kotelezettségekre.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed tovabba a Tankeriileti Kézpont altal bonyolitott eurdpai unids ¢és hazai
projektek alapjan torténd beszerzésekre is azzal, hogy az eurépai unios és a hazai projektek keretében bonyolitott
beszerzések esetén jelen Szabdlyzatban foglaltak mellett a projekthez kapesolddé dokumentumokban foglaltakra
is figyelemmel kell eljarni és amennyiben a projekthez kapesolodo utmutatokban foglaltak a jelen szabdlyzatban
rogzitettekhez képest szigorabb szabalyokat hataroznak meg, Ggy a beszerzések vonatkozisiban a szigorubb
szabalyok alkalmazandok

3. Alapelvek, alapfogalmak
3.8 A beszerzések sordn az ajanlattevok részére az esélyegyenloséget, az egyenldé bdndsmodot. a
nyilvanossagot, az atlathatésagot, valamint a verseny tisztasagat biztositani kell.
4. § E szabalyzat értelmében:

. ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy. jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasdgi
tarsasag, vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését
kozvetleniil megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés tdargyiban ajanlatot nydjt be.



Ajanlattevonek mindsiil a kiilfoldi székhelyl vallalkozas magyarorszagi fidktelepe illetve a nem magyar
adészammal rendelkezé kiilfoldi vallalkozas is.

2. beszerzés: minden olyan a Tankeriileti Kézpont tevékenysége sordn kezdeményezett drubeszerzés,
¢pitési beruhdzis, ¢pitési koncesszio, szolgaltatas megrendelés, valamint szolgaltatdsi koncesszio, amelyek
értékhatara nem éri el a kdzponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott kizbeszerzési és
koncesszids beszerzési értékhatarokat (nemzeti értékhatarok) illetve a kozbeszerzésekrdl szald 2015. évi
CXLIIL torvény hatdlya ald nem tartozo. illetve a kozbeszerzésekrol szolo torvény valamely kivételi
jogeime alapjan mentesitett beszerzések.

4. Osszeférhetetlenség

5.8 (1) A beszerzési eljaras soran a kozbeszerzésekrol szold 2015, évi CXLIIIL tdrvényben (a tovabbiakban:
Kbt.) meghatarozott 6sszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni.

(2) Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az
gsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.

(3)  Akivel szemben az adott beszerzési eljaras soran dsszeférhetetlenségi ok mertl fel, kételes azt soron kiviil
a tankeriileti igazgatonak jelezni. Az Gsszeférhetetlenség bedllasanak pillanatatol az érintett személy az adott
beszerzési eljdrdsban nem jarhat el.

5. Felelsségi rend

6.8 (1) A Tankeriileti Kozpont egyes tisztségviseloinek felelosségi rendjét a beszerzési ligyeket illetden a (2)-
(5) bekezdés hatarozza meg.

(2) A tankeriileti igazgato felelds a Tankeriileti Kozpont beszerzéseinek és beszerzési folyamatainak stratégiai
iranyitasaért, vezetéséért, az altala meghozott dontésekért és a szerzédésekkel kapcsolatos teendok ellatasdért,
teljesitéséeért.

(3) A gazdasagi vezeto felelds az intézményi forrasbol megvaldsuld beszerzési eljards fedezetének igazoldsdért,
tovabba a beszerzési eljardsok eldzetes gazdasagi szempontii megalapozottsaganak vizsgalataért.

(4) A beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje felelds a beszerzési eljaras szabalyszer( lefolytatasaért. az
érvényben Iévo hatdsagi eldirdsok és belsd szabdlyzatokban foglaltak betartatasaért. az eljaras dokumentalasaért.
(5) A beszerzési cljarast kezdeményezo szervezeti egység vezetdje: felelds a beszerzés targyat érintd szakteriilet
szakértelmének biztositasaért. a beszerzési igény sziikségszertiségének indoklisaért. a beszerzés becsiilt értékének

meghatarozasaért, az ajanlatkérés miiszaki leirasanak dsszedllitasaért, az értékelési szempontok meghatirozasaért.
II. FEJEZET
ELJARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA
6. A biintetés-végrehajtasi szervezet igénybevételével lefolytatandd beszerzési eljarasok

7.8 (1) Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kitelezd foglalkoztatasa keretében eloallitott termékek és
szolgaltatasok korérol szolo 9/2011. (1. 23.) BM rendelet 1. szamu mellékletében felsorolt targykédrbe tartozik és
a beszerzeés értéke eléri vagy meghaladja a nettd 100 000 Ft-ot, a beszerzési eljarast a kézponti allamigazgatdsi
szervek ¢s a rendvédelmi szervek iranyaban fennalld egyes cllatasi kotelezettségekrdl, a termékek és
szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szolé 44/2011. (111, 23.) Korm. rendelet (a
toviabbiakban: BVOP. Korm. r.) alapjan kell lefolytatni.

(2) A Tankerileti Kozpont kiteles a Kozponti Ellato Szervhez ajanlatért fordulni. A megkeresésben meg kell
hatarozni az igényelt termék vagy szolgaltatas mennyiségét, minimalis muiszaki tartalmat. paramétereit. mingségét,
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valamint a teljesités helyét és a teljesitési hataridot. A bejelentést a BVOP dltal rendszeresitett
formanyomtatvanyon kell megtenni.

(3)  Tilos a beszerzést a BVOP. Korm. r. alkalmazasanak mellozése céljabol részekre bontani. A beszerzésért
felelds szervezeti egység vezetdje a beszerzésre iranyulod igénybejelentés kapcsan koteles vizsgdlni az egy
koltségvetési évben a BVOP. Korm. r. targykorébe tartozo termékek Tankeriileti Kozpont altali éves sziikségletét,
és a beszerzési eljarast ennek megfeleloen lefolytatni.

(4)  Amennyiben a Kozponti Ellatd Szerv nyilatkozata alapjan a kotelezettségét nem vagy csak részben képes
teljesiteni, a Tankeriileti Kozpont jogosult a termékek ¢s szolgaltatisok egészének vagy a Kozponti Ellaté Szerv
altal nem biztositott részének beszerzésére sajat hataskorben, de ilyen esetben vizsgalni kell, hogy a beszerzés a
kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozik-e és hogy a kozponti beszerzd szerv rendelkezik-¢ hatéalyos
keretmegallapodassal/keretszerzodéssel a beszerzés targyara vonatkozoan.

(5) A Tankeriileti Kdzpont jogosult a Kozponti Ellatd Szerv éltal kijelolt szervezet ajanlatat elutasitani, ha hitelt
érdemlden bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatarozott ellenértéknél legalabb 20%-kal kedvezdbb ellenértéken
tudja a terméket vagy a szolgdltatdst —az igényben meghatarozott minimalis miiszaki tartalommal, paraméterekkel
¢és mindséggel, valamint teljesitési hellyel, teljesitési hatdaridovel és ajanlati kotottséggel — azonosan vagy anndl
kedvezobb modon beszerezni.

7. A kizpontositott kézbeszerzés alapjin lefolytathaté eljarasok

8.8 (1) Amennyiben a BVOP. Korm. r. alapjan a beszerzés nem lehetséges, meg kell vizsgdlni, hogy az adott
beszerzés kozpontositott kdzbeszerzéshatalya ald tartozik-e. A Tankeriilet miikddése soran felmertild beszerzési
igények tekintetében a jelen Szabdlyzat hatdlyba 1épésének napjan e korben figyelembe veendd f6bb jogszabalyok
az alabbiak:

e kozpontositott kiizbeszerzési rendszerrdl, valamint a kizponti beszerzo szervezet feladat- és hataskorérol
sz0lo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF. Korm. r.);

e a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandesrol. valamint a Digitdlis Kormdnyzati Ugynékség Zartkortien
Miikodd Részvénytarsasag és a kormdanyzati informatikai beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzeési
rendszerérol szolo 301/2018. (XI1. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU Korm. 1.)

ea Nemzeti Kommunikéacios Hivatalrol és a kormdnyzati kommunikdcios beszerzések kozpontositott
kizbeszerzési rendszerérdl szold 162/2020. (IV. 30.)Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKOH Korm. r.)

e a kozponti beszerzd szerv kijeldlésérdl. a védelmi és biztonsdgi feladatokkal Osszefliged beszerzések
kirének meghatarozasarol és a védelmi és biztonsdagi feladatokkal Gsszefliggd beszerzések kozpontositott
rendszerérdol szold 329/2019, (XI11. 20.) Korm. rendelet (tovabbiakban: VBU Korm. r.).

(2) A Tankeriileti Kézpont kételes a beszerzéseit a kozpontositott kozbeszerzés targykorébe tartozé termeékek
¢és szolgaltatasok vonatkozasaban, a kizponti beszerz{ szerv hatalyos keretmegdllapodasanak/keretszerzédésének
terhére megvaldsitani.

(3) A beszerzési eljarast az adott beszerzés kozpontositott kozbeszerzésének megvalositasarol szolo
jogszabdlyban meghatdarozott modon kell lefolytatni.

9.8 (1) A kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ala tartozo beszerzések esetében azok sajat hatdskorben t6rténd
megvalositasara csak a kizponti beszerzd szerv engedélyével és a vonatkozo jogszabalyban meghatarozottak
szerint kerlilhet sor, amennyiben az adott jogszabalyban foglalt feltételek fennallnak.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott. sajat hataskori  beszerzésre vald jogosultsagot megalapozo
koriilmények fenndllasdat a beszerzési eljards megkezdésének idopontjaban. vagy amikor a tény realizalodik,
dokumentalni kell. Az erre vonatkozod dokumentumok a targyban lefolytatandd beszerzési eljards iratanyaganak
részét képezik.



8. A nett6 500 000 Ft-ot el nem éro értékii beszerzési eljarisok szabailyai
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10.§ (1) A nettd 500 000 Ft egyedi értéket el nem érd értékili beszerzések vonatkozdsaban elegendd e
szobeli ajdnlat bekérése ¢s az alapjan beszerzési eljaras lefolytatdsa.

(2) Az eljarast sajat hataskorben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha a beszerezni kivant termék, vagy
szolgdltatds vonatkozdsdban a kozponti beszerzo szerv nem rendelkezik hatdlyos keretmegallapodassal, vagy
keretszerzddéssel.

9. A netté 500 000 Ft-ot eléré vagy meghalado értékii, de a jogszabdlyban meghatirozott kozbeszerzési
értékhatirokat el nem érd, sajat hatiskorben lefolytathato beszerzési eljarasok szabalyai

11. § (1) Amennyiben a beszerzés egyedi értéke eléri, vagy meghaladja a nettd 500000 forintot, de a
jogszabalyban meghatarozott kdzbeszerzési értékhatirokat nem éri el, és sem a BVOP. Korm r., sem a
kozpontositott kdzbeszerzés alapjan a beszerzési eljards lefolytatisa nem lehetséges, mert a beszerezni kivant
termck vagy szolgaltatas nem tartozik a BVOP. Korm. r. hatalya ala, vagy a Kozponti Ellaté Szerv nem képes a
teljesitésre, vagy a kdzpontositott kdzbeszerzésrdl sz010, vonatkozd jogszabdlyban meghatarozott kivételi esetek
fennallnak, akkor a beszerzési eljarast sajat hatdskérben kell lefolytatni,

(2) A netté 500 000 Ft-ot elérd vagy meghaladd, de a nettd 1 000 000 Ft-ot el nem érd értékii arti beszerzések
vonatkozdsaban elegendd harom. egymastdl fliggetlen gazdasdgi szerepld irdsbeli ajanlatanak bekérése. Ilyen
esetekben irasbeli ajanlatnak mindsiil a lehetséges ajanlattevd dltal a sajat honlapjan megjelenitett termékajanlat,
ha a termék egyértelmiien beazonosithato, és a termék ellenértékét, valamint a termék minimalis m(iszaki adatait.

amely alkalmas az ajdnlatok dsszehasonlitisara, az ajanlat tartalmazza.

(3)  Szolgiltatas beszerzések ¢és épitési beruhdzas vonatkozasaban, ill. a nettd 1 000 000 Ft-ot elérd vagy
meghaladoé értékii beszerzések vonatkozasdban legalabb harom irdsbeli ajanlat bekérése kitelezo, lehetdség szerint
a Tankertileti Kézpont székhelye, vagy a teljesités helye szerinti mikro-, kis-, vagy kizépvallalkozasok részérol.
A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje - a 6 § (6) bekezdésben foglalt eltérések alkalmazasdval -
ellendrzi, hogy az ajanlattevd, a mikro-, kis-, vagy koézépvallalkozasi kérbe tartozik-e, és ezt a beszerzési
ligyiratban dokumentdlja.

(4)  Melldzni lehet a harom ajanlat bekérését, ha:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal,
hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orsziggylilés illetékes bizottsaga altal torténd

.

mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés kivételesen kedvezod feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci
arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovibbd e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozo e rendelet szerinti szabalyok alkalmazdsa esetén meghitsulna; a kedvezé piaci
arak igazolasat a Tankeriileti Kozpont ellenérzi.

d) a beszerzés targya igazsdgiigyi szakértéi megbizas, vagy kdzbeszerzési eljarasokhoz. palydzatokhoz
kapcsolodo szakmai birdlobizottsagi tag megbizdsa;

e) a szerzddés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz. gaz. villamos energia, héenergia). vagy
internet szolgaltatds megrendelése;

f) az ajanlatkéré piackutatds eredményeképpen igazolhato modon meggy6zoditt arrdl. hogy az adott
piacon haromnal kevesebb gazdasdgi szereplo lelhetd fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott
beszerzési targy tekintetében;

g) aszerzddés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az dru egyediségét a gvartd igazolja;

h) a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra torténd
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jelentkezéssel kapesolatos;
i) aszerzodést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni:
§)  aszerzOdés targya repiiljegy vésarlasa. illetve utasbiztositasi szolgdltatds megrendelése:
k) a beszerzés kozfoglalkoztatdsi program keretében torténik;
1) aszerzodés targya személyhez kotodtt, bizalmi jellegli szolgaltatds teljesitése:

m) aszerz6dés targya allami vezetdk hivatali tevékenységéhez kapesolodo, bizalmi jellegli szolgdltatasok
beszerzése (kiildnosen beszédirg, fotds, személyi kommunikacids tanicsado, személyi tolmacsolds);

n) a szerzddés targya llami vezetdk képzésére. oktatdsara vonatkozo. vezetdi és személyiséglejlesztési
tanacsaddsi szolgaltatas;

0) aszerzOdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

p) aszerzodés tirgya emberi eréforras kezelési tandcsadas,

q) a szerzodés targya olyan, korabbi szerzddéshez kapesolodd Kiegészitd drubeszerzés, szolgdltatds
megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzodés értékének
btven szazalékdt, ¢és az alapszerzddésben szerzodd partnertdl tdrténd beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becstilt értéke nem éri el a nemzeti
kozbeszerzési értékhatarokat.

10. A beszerzés becsiilt értékének szamitiasa
12. 8 (1) A beszerzési eljaras soran a beestlt érték megallapitasara a Kbt.-ben foglaltakat kell értelemszeriien
alkalmazni.

(2) Tilos a beszerzések egybeszamitasi kotelezettségét a beszerzési szabalyzat megkertilésének érdekében részekre
bontani. A Tankeriileti Kozpont jogi személyiséggel rendelkezé szervezeti egységeit a kdzbeszerzés becsiilt
értékének meghatarozasara vonatkozo szabdlyok alkalmazisakor gazdasigi szervezettel ¢és 6nallo miikodési
koltséavetéssel rendelkezd szervezeti egységnek kell tekinteni.

III. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE
11. Az eljiris elékészitése, a szakmai specifikicio és biralati szempontok meghatirozisa

13.8 (1) Beszerzési eljaras a gazdasagi vezetd részére eljuttatott jelen szabalyzat 1. szimi mellékletét képezd
formanyomtatvannyal kezdeményezheté. A formanyomtatvanyt a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység
vezetdje irja ala ¢és juttatja el a gazdasagi vezetd részére. A Kitoltott és alairt formanyomtatvany az eljaras
iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

(2) A formanyomtatvanyt Ggy kell kitolteni, hogy abbol egyértelmiien megallapithato legyen:
a) a beszerzés targya és mennyisége,
b) a beszerzés sziikségessége, indokoltsaga,

¢) abeszerzés varhato becsiilt értéke, valamint egybeszamitott becsiilt értéke, ha sor keriilt ra csatolni kell
a piackutatas dokumenticidjat,

d) esetlegesen az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplOk megnevezése ¢s az ajanlattételi
felhivas megkiildéséhez sziikséges kapesolattartds adatai,

a teljesités helyére és idopontjara vonatkozé adatok,
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f) azigénylo szervezeti egység megnevezése,
g) javaslat az értékelési szempontok vonatkozasdban.

14. § (1) Amennyiben a beszerzési eljaras eléri, vagy meghaladja a netto 1 000 000 Ft-ot, ugy a beszerzési eljards
a gazdasagi vezetd részére megkilddtt feljegyzéssel kezdeményezhetd. A beszerzési eljards meginditasara
irdnyulo feljegyzést a kezdeményezd szervezeti egység vezetdje irja ald és juttatja el papir alapon, eredetben a
gazdasagi vezetd részére.

(2) A beszerzési eljaras meginditasara iranyuld feljegyzésnek az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:
a) a beszerzés tirgya €s mennyisége,
b) a beszerzés sziikségessége, indokoltsaga,

c) a beszerzés varhato becsiilt értéke; az egybeszamitott becsilt érték, valamint ha sor ker(lt rd csatolni
kell a piackutatds dokumentdciojat,

d) az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok megnevezése és az ajanlattételi felhivds
megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartas adatai,

e) ateljesités helyére és iddpontjara vonatkozo adatok,
f)  javaslat a értékelési szempontok vonatkozasaban.

(3) A beszerzési eljaras meginditasara iranyulo feljegyzéshez csatolni kell a szakmai specifikiciot, amely a
beszerezni kivant aru/szolgdltatas/épitési beruhazas pontos miiszaki leirasat tartalmazza, aminek meghatdrozisa
soran tekintettel kell lenni az 6sszes olyan koriilményre, amely a teljesités soran felmeriilhet. A feljegyzés és a
miiszaki leirds az eljaras iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

15.§ (1) Biralati szempontok fajtai:
a  alegalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatas, vagy
b) az Osszességében legelonyosebb ajanlat kivalasztasa.
(2) Az 0sszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa esetén meg kell hatdrozni:
a) az dsszességében legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat,

b)  részszempontonként az azok sulyat meghatiarozd — a részszempont tényleges jelentdségével aranyban
allo — szorzészamokat (sulyszamot),

c) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értckelése soran adhatd pontszam also és
felsé hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d) azt a modszert, amellyel megadja a ponthatarok kézotti pontszamot,

(3)  Amennyiben a gazdasdgi vezetd a beszerzési cljaras meginditasara iranyulo
formanyomtatvanyban/feljegyzésben foglaltakat gazdasagi oldalrdl megfelelének. okszerlinek tartja, a beszerzési
eljaras megkezdésére engedélyt ad.

12. Ajanlatkéréshez sziikséges dokumenticio dsszeillitisa
16.§ (1) A beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje a gazdasagi vezetd altal engedélyezett eljaras
vonatkozdsiaban — a beszerzési eljaras meginditasdra iranyuld feljegyzés alapjan — eldkésziti az ajanlatkéréshez
sziikséges dokumentaciot.

(2) Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacionak minimum az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) beszerzés targyat,

b) beszerzés mennyiségét,



¢) a beszerzés targyara vonatkozo pontos szakmai specifikaciot, adott esetben drazatlan koltségvetést
d) ¢rtékelési szempontokat,

e) Osszességében legelénytsebb ajanlat kivalasztdsa esetén az elbiralas modszerét,

f)  értékelési szempontokra az ajanlat megadasanak modjat egységes szerkezetben,

ziikség szerint targyalas, helyszini konzultacio, bejaras idépontjat. helyét,

i}
—
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h) ajanlatok benyujtdsi idejének, modjanak, helyének pontos meghatdrozasat,

i) azeljaras soran kapcsolattartasra kijeldlt felelds elérhetoséget.
(3) A nettdo 1 000 000 Ft-ot el nem éro beszerzések esetén az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentacionak nem
kell tartalmaznia a 17. § (2) bekezdés d)-g) pontjaiban foglaltakat.

IV. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
13. Beszerzési eljaras meginditasa

17.§ (1) A beszerzési eljards megkezdésének a beszerzési eljarast megindito ajanlatkérés lehetséges
ajanlattevo(k) részére torténd megkiildésének idopontjat kell tekinteni.

(2) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetoje felelés a jovahagyott ajanlatkéréshez sziikséges
dokumenticio, a beszerzés targyara tekintettel alkalmasnak {télt ajanlattevok részére torténd megkiildéséért. Az
ajanlatkérd irat az eljards iratanyagdnak elvélaszthatatlan részét képezi.

(2a) Az ajanlatokat lezart boritékban kell atadni/megkiildeni az ajanlatkérd képviseldje/tankeriileti kdzpont
részére. Az ajanlat atvételét dokumentéltan kell elvégezni (pl. zart boritékon vagy atadas-dtvételi jegyzeken az
atvétel datumanak, idépontjanak — dra, perc -, dtvevd, esetleg dtado aldirdsanak rogzitése). Az ajanlatok
beérkezését, tadas-atvételét igazold boritékot, dtadds-atvételi jegyzéket a beszerzés tigyirataban meg kell Grizni.
(2b) Beszerzéssel kapesolatos ajanlat megktldésére a tankerileti kdzpont hivatalos e-mail cimét vagy a
beszerzést lebonyolitd Tigyintézd vagy a gazdasigi vezetd hivatali e-mail cimét sziikséges hasznalni.

14. Tovabbi (kiegészitd) informdiciok, adatok, pontositisok megadisa

18. § Amennyiben az ajanlattevo a pontos ¢s teljes korl ajanlattételhez kiegészitéd tajékoztatist kér, a beszerzési
eljarast kezdeményezd szervezeti egység altal szolgaltatott adatok, informacidk alapjan, a beszerzésért felelos
szervezeli cgyséa vezetdje gondoskodik annak megvalaszoldsardl, indokolt esetben intézkedik az ajanlatok
beérkezési hataridejének modositasarol, amennyiben az sziikséges.

15. Targyalas, helyszini konzulticio, bejaras

19.8§ (1) A megfeleld ajanlattétel érdekében a Tankerileti Kézpont, mint ajanlatkérd — erre iranyuld igény esetén
—helyszini konzulticiot vagy targyalast tarthat az ajanlattevok részére.

(2) A konzultaciorol, targyalasrol, bejarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, €s az ajanlattevok részére meg kell
kiildeni. A jegyzOkényv ajanlattevok részére torténd megkiildéséért a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetdje felel. A jegyzOkonyv az eljards iratanyagdnak elvdlaszthatatlan részét képezi.

16. Ajanlatok értékelése

20.§ (1) Az ajanlatok hataridében torténd beérkezését kdvetden a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetdje az ajanlatok értékelése soran:



a) megvizsgilja, hogy azok tartalmazzik—e a Tankeriileti Kdzpont, mint ajanlatkérd altal az ajanlatkérés
soran meghatarozott, kért valamennyi adatot,

b) gondoskodik az ajanlatban talalhatd, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolds tartalmanak
tisztazdsa érdekeében a hianypétlasrol, felvilagositas kérésrol.

¢) gondoskodik az ajanlatban észlelt, értékelésre kihato szamitasi hiba kijavitasdrdl - a hiba és a javitando
¢rtck, valamint a javitas eredményeként meghatarozott érték megjelolésével,

d) amennyiben sziikséges irasban kér tajékoztatast ajanlattevétdl a hianyzo adatok vonatkozasaban,

e) ateljes kord ajanlatokat a megadott birdlati szempontok alapjan, a beszerzést kezdeményezo szervezeti
egység képviseldjével kozosen értékeli,
f) azeljaras értékelésérdl Gsszesitdt készit.
(2) Az ajanlatkérési eljdrds keretében beérkezett ajanlati csomagok bontdsa, valamint az ajanlatok értékelése,
elbiraldsa, az eljards eredményének megallapitasa érdekében harom tagbol allo Birald Bizottsagot hozhat 1étre a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje. A Birdlo Bizottsdg tagjai az adott ajanlatkérési, beszerzésiért
felelds szervezeti egység vezetbje (vagy mds beszerzést is ellito munkakorben foglalkoztatott munkatdrs), a
pénziigyi teriilet képviselojébol (lehetdleg pénziigyi ellenjegyzésre feljogositott munkatars). valamint az adott
beszerzés targyat képviseld szakteriiletrdl delegdlt tankeriileti kozponti munkatarsbol all (pl. IT beszerzéseknél
informatikus vagy rendszergazda. tizemeltetéssel kapcsolatos beszerzéseknél muikodtetési referens vagy ilyen
munkakorben foglalkoztatott munkatars). Palyazati finanszirozds esetén a pdlyizatok kezelésével megbizott
szervezetl egység — palyazatok kezelésével megbizott - munkatarsa kell, hogy alkossa a Biralo Bizottsag tagjat (a
pénziigyi teriilet képviseldjeként). Kotelezettségvillald a Birdld Bizottsag tagja nem lehet.

(3) Az ajanlatkérési eljaras eredményérél az eljardsban résztvevo ajanlattevoket dokumentdltan tajékoztatni kell.
17. Megrendelés

21.§ (1) A beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje az ajanlat(ok) értékelését kovetden elkészili a
megrendeldt és jovahagydsra (aldirasra) eldterjeszti a tankerileti igazgatd, vagy a tankerileti igazgatd altal
kotelezettségvillalasra megfelelden, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy részére, a pénziigyi
ellenjegyzést, valamint a beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje szakmai oldalrol tértént
ellenjegyzését kivvetten, '

(2)  Megrendeldnek minimum tartalmazni kell:
a) a beszerzési eljaras tirgyat, mennyiségét,
b) amegrendelni kivant aru/szolgdltatas/épitési beruhazas pontos meghatarozasat,
c) ellenszolgdltatas Gsszegét,
d) atvétel vagy a teljesités megkezdésének maodjat, helyét, idopontjat,
e) a kapcsolattartd, valamint a teljesitésigazoldsra jogosult megnevezését,
f)  mindségi elvdrasokat,

[

=

) fizetési feltételeket.

0

(3) A megrendeld ajanlattevé részére torténé megkiildésérél — annak szabalyszer(i aldirasat kvetden — a
beszerzésért felelos szervezeti egység vezetdje gondoskodik,

(4) A megrendelé megkiildése elott, a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje beszerzi az ajanlattevotol
az allamhaztartasrol szolo 201 1. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 41. § (6) bekezdése szerinti atlathatosagi
nyilatkozatot.
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18. Szerzodéskotés

22.8§ (1) Amennyiben a beszerzési eljaras soran a célszeriiség. illetve a teljesités szamon kérhetds g azt
1ndo]\o]|a irasbeli szerzddést kell kotni. A szerzddéskotés alkalmazasardl minden esetben a kotelezettségvallalo
dont a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan.

(2) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik a szerzodéstervezet elkészitésérol.

(3) A szerzddéstervezetet minden esetben — mellékleteivel felszerelve — a Tankeriileti Kozpont jogi feladatok
ellatasaért felelos szervezeti egységének/kiilso jogi szakértdjének részére meg kell kiildeni véleményezésre.

(4) A Tankeriileti Kozpont jogi feladatok ellatdsaért felelos szervezeti egységének/kiilsé jogi szakértojének
feladata a szerzddéstervezet attekintése, jogi szempont véleményezése, ellenjegyzése.

(5) A szerzddés minden pé]d{m\'{lt a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje oldalanként szigndlja. A
szerzOdés aldirasdra — a pénziigyi ellenjegyzést kévetden — a tankeriileti igazgato, vagy a tankeriileti igazgato dltal
kotelezettségvallalasra megfelelden, kiilon szabalyzat szerint felhatalmazott személy jogosult..

(6) A szerzédés szerzodo féllel 6rénd aldiratdsardl — a Tankerilleti Kozpont altali alairast kovetden — a
beszerzésért felelds szervezeli egység vezetdje gondoskodik,

(=N

(7} A szerzodés megkiildése elott. a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje beszerzi az ajanlattevotol
az Aht. 41. § (6) bekezdés szerinti atlathatdsagi nyilatkozatot.

19. Az eljaris eredménytelensége

23.§ Eredménytelen az eljaras, ha:

a) nem nydjtottak be ajanlatot,

b) kizdrolag érvénytelen ajanlatokat nyijtottak be,

¢) egyik ajanlattevd sem. vagy az dsszességében legelénydsebb ajanlatot tevd sem tett — az ajanlatkérd
rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot,

d) a Tankeriileti Kozpont az eljards érvénytelenitésérol dont. vagy eldll az eljards lefolytatdsanak
szandékatol (ez az eredménytelenségi ok a Polgdri Torvénykdnyvrol szold 2013. évi V. torvény 6:74.
§ (2) bekezdése szerint csak abban az esetben alkalmazhato, ha a felhivasban ezt a jogot ajdnlatkérd
kikétotte).

20. Az iratok megorzése

24.§ A beszerzési eljards soran keletkezett iratokat az eljards lezardsat kovetoen az Iratkezelési Szabdlyzatban
foglalt hatdridéig, de legaldabb a keletkezésiiktol szamitott 5 évig meg kell Grizni. Amennyiben ajanlatérd a
beszerzési eljirasat kiils6 tandcsado bevonasaval folytatja le, Ogy a keletkezett iratanyagok megorzéséért
ajanlatkérd kijeldlt szervezeti egységének a vezetfje felelds. Aiz’mlatkér(ﬁ altal lefolvtatott beszerzési eljarasok
sordn az iratanyagok megdrzésért a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje a felelds.

21. A beszerzési eljarasok nyilvantartasa, adatszolgaltatas

25.8 A beszerzésekrdl a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje nyilvantartast vezet.

vezetdje a
1. szamu

(2) A BVOP. Korm. r. hatdlya ala tartozd beszerzésekrdl a beszerzésért felelds szervezeli egys
kozépiranyitd szerv utjan adatszolgaltatast nydjt az irdnyité szerv részére, a BVOP. Korm.
mellékletében foglalt adattartalommal, targyévet kvetd év junius 30-ig.

éu
i?
T

(3) A KEF. Korm. r. 16. § eléirasa alapjan a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik a
kozpontositott kdzbeszerzési portalon elektronikusan nyilvantartott intézményi és felhasznaloi adatokban
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bekovetkezett valtozasok 6t munkanapon belili médositasarol, valtozas hidnyaban az adatok feliilvizsgalasarol és
targyév januar 31. napjaig torténd bejelentésérol.
(4) Az NKOH Korm r. 8. § (1) bekezdés a) pontja szerint a beszerzésért felelos szervezeti egység vezetoje
gondoskodik a Tankeriileti Kozpont éves Gsszesitett kommunikacids beszerzési és rendezvényszervezési tervének,
valamint a szponzoracios koltségkeret-tervének targyév januar [5. napjaig torténd megkiildésérél az NKOH
Kdézpontositott Kdzbeszerzési Portaljan keresztiil.

(5) A DKU Korm. r. 7. § (1) bekezdés a) pontja alapjdn a beszerzésért felelés szervezeti egység vezetdje
gondoskodik a Tankeriileti Kézpont éves informatikai beszerzési tervének és éves informatikai fejlesztési tervének
targyévet megel6zo év szeptember 30. napjdig t6rténd megkiildésérdl a DKU Zrt. Portdljan keresztiil.

(6) A VBU Korm r. 4. § (2) bekezdés alapjan a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik az
el6z6 év védelmi és biztonsagi feladatokkal Osszefiiggd beszerzései tapasztalatairdl minden év januar 30. napjdig
- a Portalon meghatarozott struktira és adattartalom szerint részletezve - tdjékoztatja a VBU-t, tovabba a VBU
Korm r. 6. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik a
beszerzési terv megkiildésérdl a VBU altal meghatarozott targy idészakot megeldzo év szeptember 30, napjdig.

V.FEJEZET
22. A korminyzati informatikai beszerzések kozpontositott kizbeszerzés alapjan lefolytathaté eljirasok
26. § (1) A Tankeriileti Kézpont kételes a kormanyzati informatikai beszerzéseit a Nemzeti Hirkozlési és
Informatikai Tandcsrdl. valamint a Digitdlis Korméanyzati Ugyndkség Zartkoriien Miksds Részvénytdrsasag és a

kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szold a 301/2018. (XII. 27.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: DKU Korm. r.) szerint teljesiten.

(2) A Kormdny a korményzati informatikai beszerzési feladatok ellatdasdval kapesolatos kozpontositott
kdzbeszerzések tekintetében a Digitdlis Kormanyzati Ugynkség Zartkortien Mikddd Részvénytarsasigot (a
tovabbiakban: DKU) ajanlatkérésre feljogositott szervezetként kijeldli.

(3) A beszerzési eljarast a DKU Korm. r.-ben meghatarozott modon kell lefolytatni.
(4) A DKU az e rendelet eléirasainak megfelelé beszerzési igény kielégitése érdekében

a) a beszerzési igény kielégitésére szolgalo beszerzési eljarast az érintett szervezet nevében és javara eljarva maga
folytatja le, vagy

b) a beszerzési igény kielégitésére szolgalo beszerzési eljarast sajat hataskorben térténd lefolytatasra az érintett
szervezetnek visszaadja.

23. A beszerzési eljarisok ellenérzése

27.§ A beszerzeési eljarasok belso ellendrzési rendszerben toriéné ellendrzése a tankeriileti igazgatd hataskorébe
tartozik.

V1. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

28.§ (1) A Szabdlyzat a vonatkozé jogszabdlyi elbirasok alapjan késziilt, a Szabalyzatban nem érintett
kérdésekben a mindenkori hatalyos jogszabalyok el6irdsai alkalmazandok.,

(2) A szabdlyzat a Klebelsberg Kozpont elndkének a jovahagyasat kévetd 5. napon Iép hatilyba. és a hatdlyba
Iépésekor a mar elokészités alatt allo beszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.
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(3) A Szabdlyzat hatalya ala tartozé személyek kitelesek a vonatkozd jogszabdlyok és ¢ Szabdlyzat eldirasait
attanulmanyozni. értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toliik elvarhato gondossaggal eljarni.

ayidejlleg hatdlyat vesziti az e targykorben kiadott 11/2017. (V1. 07.)

(4)  Jelen szabdlyzat hatalyba lépésével e
szamu szabalyzata.
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