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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont IV.6./2017. (V.3.) A Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont kitelezettségvallalis,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvinyozis rendjérél sz816 szabdlyzata

Az allamhaztart4sr6l sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.), az dllamhaztartésré] sz6l6
torvény végrehajtasardl szoloé 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 13. § (0
bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazds alapjan a Zalaegerszegi Tankerilleti Kdzpont (a
tovabbiakban: Tankeriileti Kézpont) esetében a kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés (pénziigyi és jogi),
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvinyozas rendjét — a Tankeriileti K6zpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatinak 5. § (2) bekezdés f) pontjdban biztositott jogkSromben eljdrva — az alébbiak szerint
allapitom meg.

L RESZ
1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabadlyzat hatdilya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és szemelyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti K6zpont valamennyi szervezeti egységere,
b) valamennyi, a Tankeriileti K6zpont 4ltal fenntartott €s miikddtetett kdznevelési intézmeényre,

c) a Tankeriileti Kdzpont kormanytisztviseldire és kormanyzati ligykezeldire, munkavéllaléira,
valamint a kdznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatélya:

a) (1) bekezdés c) pontjdban meghatirozott személyek altal tett, szerzddéses kotelezettséget
eredményezd jognyilatkozatokra — fiiggetleniil elnevezésétol (pl. szerzddés, megrendelés,
megallapodis, egyezmény, stb.), illetve attél, hogy a Tankeriileti K6zpont, intézményei,
vagy kiilsd fél a kezdeményezd —, valamint

b) az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozisaban kdtendd
szerzdésekre és megallapodésokra, tovabba

c¢) minden, a Tankeriileti Kozpont, intézményei neveben tett kotelezettségvallalasra,
utalvinyozésra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolaséra, érvényesitésre.

2, A szabalyzat célja

2.§ A szabélyzat célja:

a) a kotelezettségvéllalés, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak médjaval, eljarasi és dokumentécios részletszabélyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijeldlésének rendjével kapcsolatos, jogszabdlyban nem szabélyozott
kérdések rendezése,

b) a gazdalkodas stabilitdsanak, likviditasdnak biztositasa,
c) a gazdalkodasi felel6sség érvényre juttatisa,
d) a szabélytalan kételezettségvallalas megakadélyozasa,

€) anyilvantartasi fegyelem erdsitése.
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I1. FEJEZET
3. Ertelmez6 rendelkezések

3.§ E szabalyzat alkalmaziséban:

a) kitelezettségvdllalas: az a foglalkoztatatisra irdnyul6 jogviszony létesitésérdl, szerzédés
(megillapodas) megkotésérdl, timogatas biztositasardl, illetve mds, pénzben kifejezhetd
értékii szolgiltatds teljesitésére irdnyuld kotelezettség vallalasardl szold, szabalyszertien
megtett jognyilatkozat, amelyet a Tankeriileti Kézpont a koltségvetési eldiranyzatainak a
terhére vallal, ideértve az aru vagy szolgaltatds megrendelésérol elkiildott és visszaigazolt
megrendelést.

b) elbzetes kotelezettségvdllalds: a kdzbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIIL térvény (a
tovibbiakban; Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljardst megindité hirdetmény, részvételi,
ajanlattételi felhivas, a palydzati kiirds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben véllalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatétol fiiggd fizetési kitelezettséget tanisit Ezen intézkedések kiad4séra — ideértve
az annak véllaldsara és pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozé elbirdsokat is — a
kételezettségvallalds éltalanos szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a lek&tott keretet fel
kell szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak.

€) pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban torténd elézetes igazolasa, hogy:
ca) asziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre 4ll,
cb) abefolyt vagy a megtervezett és varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
cc) a kifizetés idOpontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
cd) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdilkodasra vonatkozo szabalyokat.

d) jogi ellenjegyzés: annak irdsban torténd igazoldsa, hogy a kotelezettségvallals
dokumentumai a jogszabélyoknak és az irdnyitas egyéb jogi eszkdzeinek megfelelnek.

e) teljesitésigazolds: a kiadas teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelését
megeldzo, az adott jogiigylethez kapesolédd ellendrzés, amely igazolja a kiadisok teljesitésének
Jjogossagit, Gsszegszeriliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kitelezettségvallalas esetében
annak teljesitését.

f) érvényesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megel6zden a teljesitésigazolds
alapjan az Osszegszerliségnek, valamint a szdmlara, szaml4t helyettesitd bizonylatra elirt alaki
kovetelményeknek és a vonatkozo jogszabalyoknak vald megfelelés, tovabbd a sziikséges fedezet
meglétének ellendrzése.

g) utalvdnyozds: a kiadis teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmoldsanak frasbeli
elrendelése.
4. A gazddlkoddssal kapcsolatos feladatelldtds rendje
4.§ (1) A Tankerilleti Kézpont — gazdilkod4si jogkorét tekintve — dnalldan miikdds és gazdalkodé
kéltségvetesi szerv, amely gazdasagi szervezettel rendelkezik.
(2) A gazdasagi szervezet ellétja:

a) a Tankeriileti Kézpont és intézményei koltségvetésének eldirdnyzatai tekintetében a
gazdélkodéssal, konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

b) a Tankeriileti Kozpont és intézményei mikodtetésével, ilizemeltetésével, a
vagyongazdalkodésa korében a beruh&zissal, a vagyon hasznilatdval, hasznositasdval,
védelmével kapcsolatos feladatokat.
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ILRESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
I. FEJEZET

5. A kiitelezettségvillalds altalinos szabdlyai

5.§ (1) Kotelezettséget vallalni az Alapité Okiratban meghatérozott feladatok célszerii s hatékony
ellatasara, pénziigyi ellenjegyzés mellett, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zden, csak irasban
lehet. Az alkalmazandd ,Kiadasi kotelezettségvallalis nyilvantartasba vételi bizonylat” cimi
dokumentum a szabélyzat az 1. szimi mellékleteként keriilt csatolasra.

(2) A Xotelezettségvallalé a megrendeléssel egyiitt arra is kételezi magat, hogy amennyiben a
teljesités megvaldsul, annak ellenértékét — a megfeleld eldirdnyzat terhére - megfizeti.
Kotelezettségvallalasnak mindsill minden olyan intézkedés, amely a Tankerileti Kézpont
rendelkezésére 4116 elbiranyzatai felhasznalasara irdanyul.

(3) A Tankeriileti K6zpont nevében a hivatali feladatok ellatisa (végrehajtdsa) soran fizetési vagy
mas teljesitési kotelezettséget vallalni a tankerlileti igazgato, és éltala az Avr. 52, § (1) bekezdése
alapjan megbizott személyek jogosultak. A kotelezettségvallalasra jogosultak korét a szabalyzat 2.
szamd melléklete alapjin frasban felhatalmazott személy végezhet. A kitelezettségvallalds
visszavonasa a 3. szamG melléklet alapjan tériénhet.

(4) A kételezettségvallalo aldirasaval felel:
a) ajogszabalyok és belsd szabalyzatok betartaséért,
b) akotelezettségvillalds tartalmaért,
¢) azelbirdnyzatok betartdsaért, valamint azért, hogy
d) olyan kérben vallaljon kitelezettséget, amelyre jogosultsaga kiterjed.

6.§ (1) A kotelezettségvallaldsnak eldirdnyzat-felhasznaldsi terven kell alapulnia. Az elSiranyzat-
felhasznalési tervet a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly munkakdrében ezzel megbizott dolgozéja
késziti és vezeti.

(2) A koltségvetés végrehajtisa sordn targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi
eldirdnyzatok mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési litemére figyelemmel — véllalhat6.

(3) A targyévi elbirdnyzat terhére akkor lehet kotelezettséget véllalni, ha a szakmai, miiszaki,
pénziigyi teljesités legkésobb a targyévet kdvetd év junius 30-4ig megtdriénik.

(4) Téargyéven tili fizetési kotelezettség — kivéve a jogszabalyon, jogerds birdsigi, illetve
Allamigazgatasi dSntésen alapuld kotelezettséget — meghatérozott feltételek betartasdval csak olyan
mértékben vallalhaté, amely a kotelezettségvallalas idGpontjaban ismert feltételek mellett az
esedékesség idépontjdban, a rendeltetésszeri mitkdés veszélyeztetése nélkiil finanszirozhatd,

7.8 (1) Nem sziikséges elozetesen az irdsbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetések
teljesitéséhez, amely

a) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége vagy

b) Osszegét vagy az dsszeg megallapitisanak mddjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét jogszabdly, vagy jogerss, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato
birdsagi, hatosagi dontés teljes koriien meghatarozza,

¢) a Kozpontositott illetményszdmfejtésben (KIRA) a rendszeres és nem rendszeres
szdmfejtések alapjan, a Kincstar 4ltal megallapitott — a netté finanszirozés kereté¢ben
teljesitett — a Nemzeti Add- és Vamhivatalt megilletd addk és jarulékok vonatkozaséban.
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(2) Az Awr. 53. § (1) bekezdésében megjel6lt, eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kifizetések eljarasrendje:

a) az Avr. 53. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szdmlavezetd emeli le az
adott szadmlarol a szamlavezetéssel kapcsolatos dijat, juttatast,

b) az Avr. 53. § (1) bekezdés c) pontja szerinti kdtelezettségvallaldsok esetén teljesitésigazolas
nem sziikséges, a pénziigyi teljesités az utalvianyozast kdvetben torténik.

8.§ (1) A kotelezettségvallalasok megalapozisihoz a kezdeményezd szervezeti egységnek a
beszerzési és szolgéltatds megrendelési igényét — az e szabalyzat 10. §-ban foglaltak figyelembe
vételével — a beszerzési és kozbeszerzési szabélyzatban meghatirozott médon és iddpontig kell
megkiildenie a Gazddlkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly vezetSje részére. A megrendelés a
kotelezettségvallalo és ellenjegyz6 aldirdsa utdn tekinthetd a kotelezettségvillalds dokumentuménak,
amelyet az irAnyitd szerv altal meghatirozott szamitégépes ligyviteli rendszerben nyilvéntartasba kell
venni.

(2) A kotelezettségvéllalasokat egyedileg kell szerepeltetni az irdnyité szerv altal meghatérozott
szamitogépes ligyviteli program pénziigyi moduljdban. Az irdnyité szerv 4ltal meghatarozott
szamitégépes ligyviteli program automatikusan generélja a koételezettségvallalasok nyilvantartési
szamét, biztosftva a folyamatos sorszdmozédst. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a
kotelezettségvallalasok kdzétt.

(3) A Tankeriileti Kézponthoz beérkezé érkez6 szamlak az illetékes pénziigyi iigyekkel rendelkezd
munkatarshoz keriilnek feldolgozdsra, majd ezt kivetden az érvényesitéssel megbizott munkatarsnak,
aki — az e szabalyzat 17. §-dban meghatdrozottak szerint — ellendrzi a szamla alaki és tartami
megfelel6ségét, valamint azt, hogy a szdmla kotelezettségvallalison alapul-e. A szaml4t — amennyiben
annak teljesitésigazoldsa még nem tortént meg — a teljesités igazolasara jogosulttal zdradékoltatja, ezt
kbvetden utalvanyrendeletet allit ki, amelyet alairasaval érvényesit. Ezt kdvetden az utalvényrendeletet
— az e szabalyzat 18. §-4ban meghatrozottak szerint — az utalvanyozisra jogosulttal aldiratja. Ezutin
torténik meg a Kincstér titjin a szamla kiegyenlitése.

(4) A szamlak nyilvantartasa az irdnyité szerv 4ltal meghatdrozott szamitégépes iigyviteli program
pénziigyi moduljiban torténik,

(5) A kotelezettségvallalds okméinyénak egy példényit a végleges szerzBdéssel egyiitt a
kotelezettségvallalést nyilvantarté Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly munkatarsanak kell atadni
az analitikus nyilvantartasba vétel €s a pénziigyi teljesités érdekében.

6. A kitelezettségvillalds menete

9.8 (1) A kotelezettségvillalds menete az alabbi szakaszokbdl all:

a) kotelezettségvillalasi  igény  felmeriilése, gazdasdgi esemény  regisziralasa
(kotelezettségvallalas kezdeményezése),

b) akitelezettségvallalas okmanyanak elokészitése,

c) jogiellenjegyzés,

d) kotelezettségvallalas fedezetének vizsgalata, pénziigyi ellenjegyzés,
e) a kotelezettségvallalds okmanyédnak felek 4ltali alairasa,

f) akotelezettségviallalds nyilvantartisba vétele,

g} teljesitésigazolds,

h) érvényesités,

i)  utalvinyozis,

j) pénzigyi teljesités.
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(2) A Tankeriileti Kézpontban a szerzdéskotés rendjét a beszerzési szabalyzat tartalmazza.

(3) A feladatok teljesitése csak valamennyi fél dltal aldirt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és sziikség
szerint jogi ellenjegyzéssel ellatott érvényes és hatalyos szerz6dés alapjén kezdddhet meg,

(4) A pénzigyi-gazdalkodasi jogositvannyal rendelkezé személyek tevékenységének folyamatos
ellendrzését a belsé kontrollrendszer biztositja.

7. A kotelezettségvillalas kezdeményezése

10. § (1) Kotelezettségvallaldas kezdeményezheté keérelem, ajanlat, szakmai feladatellitashoz
kapesol6do vallalds vagy varatlan esemény bekdvetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve milk6dési és
beruhazasi jellegli (beszerzés, megrendelés, kozbeszerzési eljarasok meginditasa) dontések alapjan.

(2) A Tankerilleti Kézpont koltségvetésének terhére kotelezettségvallalds kezdeményezésére a
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje vagy a szervezeti egység vezetd beosztisi munkatarsa
jogosult.

(3) A kezdeményezd felel6s
a) akotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaert,
b) akételezettségvallalis megfeleld idoben tortend kezdeményezéséért,

c) a kezdeményezés szakmai tartalmiért, megalapozottsighért (szakmailag és az adott
idépontban indokolt-¢),

d) a kotelezettségvallalas elokészitése soran, az azt megel6zo eljarasban a szervezeti egység
szakmai érdekeinek érvényesitéséért,

e) jogszabalyban meghatirozott esetekben az tlathatésagi nyilatkozat beszerzésért, a szinlelt
szerzOdés tilalmanak [Ptk. 6:92. § (2) bekezdés] betartdsadrt,

f) azért, hogy az 4dltala javasolt szerz6d6 fél jogosult a szerzOdés térgyat képezd feladat
ellatasara, illetve szolgaltatas nyfgjtasara.

(4) A kotelezettségvallalas elSkészitése sordn a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje a Gazdalkodasi és Uzemletetési Féosztily bevondsaval elozetes fedezetvizsgalatot
kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre dlldsanak megéllapitdsa érdekében.

(5} A Lkbtelezettségvallalas kezdeményezése esetén csatolni kell a kételezettségvallalas
dokumentumait, amelyeket a kezdeményez$ szervezeti egység készit el6. A leendd szerz8dd fél
felkutatasa — a beszerzési és kizbeszerzési szabélyzatban foglalt rendelkezések figyelembe vételével —a
kotelezettségvallalist kezdeményezd szervezeti egység feladata. A kezdeményezd szervezeti egység
felelds a szilkséges okiratok és dokumentédciok szerzddd partnertdl, szallitétél vald bekéréséert és a
kételezettségvallalds kezdeményezését megeldzd belsd egyeztetések lefolytatdsaért.

(6) A kotelezettségvallalast kezdeményezése sorém, illetve az egyéb csatolt dokumenticiéban a
kitelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden olyan informéciot és adatot kételes
feltiintetni, amelyb&] megallapithato:

a) a kotelezettségvillalas célja, amelynek Osszhangban kell lennie a Tankeriileti Kdzpont
Szervezeti és miikddési szabélyzatiban meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalds eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriild termékek,
szolgaltatdsok egyértelmiien, pontosan mérheté moédon térténd meghatarozasa,

c) annak igazoldsa, hogy a partner alkalmas a termék, szolgéltatds hatiridSben és az elvart
mindségi, mennyiségi feltételekkel torténd teljesitéseére.

(7) A kitelezettségvallalas 1étrejottét megeldzden vizsgélni kell azt is, hogy

a) akoételezettségvallalas szerinti adott épitési beruhazas, szolgaltatds megrendelés vagy hasonl6
aruk beszerzése a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabély alkalmazisaval
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sem éri-¢ el vagy haladja meg az irdnyadé kozbeszerzési értékhatért, és — amennyiben igen —
fennéllnak-e a kbzbeszerzési eljaras lefolytatdsanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-¢ a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti
beszerz6 szervezet feladat- és hatdskorérdl sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szama
mellékletében foglalt kiemelt termékek kozé;

c) az adott kotelezettségvallalds nem tartozik-e a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosagrol
52616 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet értelmében a KEF hat4skdrébe,

d) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik- a Nemzeti Kommunikéciés Hivatalrél és a
korményzati kommunikiciés beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérsl szélo
247/2014. (X. 1. } Korm. rendelet hatalya al4.

(8) A (7) bekezdés a) pontjdban foglalt esetben kezdeményezni kell a kbzbeszerzési eljards
lefolytatését, amennyiben a kotelezettségvallalas egybeszamitott értéke eléri vagy meghaladja az
irinyadé kdzbeszerzési értékhatért, és a kozbeszerzési eljaras lefolytatasdnak Kbt.-ben foglalt feltételei
fennélinak. Kozbeszerzési eljarashoz a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fosztaly a kizbeszerzés
értékével megegyezd Ssszegii fedezetigazolassal igazolja a forrds rendelkezésre allasat, amely elzetes
kotelezettségvallaldsnak mindsiil. Végleges kotelezettségvallalasra csak a koézbeszerzési eljards
lefolytatasét kisvetden keriilhet sor.

(® A (7) bekezdés b) pontja esetén ellendrizni kell, hogy van-e a termékre hatdlyos
keretmegéllapodds. Ha van, a terméket a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerbdl kell beszerezni,
kivéve a kdzpontositott kézbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzd szervezet feladat- és
hatask&rérél sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében rogzitett esetekben.

(10 A (7) bekezdés c) pontjdban foglalt esetben, amennyiben megillapithatd, hogy az adott
kotelezettségvallalas a KEF hataskorébe tartozik, csak abban az esetben keriilhet sor
kotelezettségvallalasra, amennyiben a KEF, nyilatkozik arra vonatkozéan, hogy az adott szolgaltatas,
drubeszerzés biztositasira nem képes.

8. ElGzetes kitelezettségvallalas

11.§ (1) Elbzetes kotelezettségvallalisra az Avr. 45. § (1) bekezdésében felsorolt esetekben
(kbzbeszerzési eljardst megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati felhivés,
valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tanusité nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben véllalt kdtelezettség) keriilhet sor.

(2) Az elbzetes kdtelezettségvallalasra vonatkozd kezdeményez6 iratnak tartalmaznia kell
a) az elozetes kitelezettségvillalds indokolasat,
b) apélyazati felhivas dokumentécidjanak tervezetét,

¢) a kezdeményezést alatimasztd, a feleldés dontéshez sziikséges valamennyi okiratot,
dokumentacidt.

3) Az elbzetes kotelezettségvallalas akkor érvényes, ha a kételezettségvallalas dokumentumait az
arra jogosult kételezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyzb alairta.

(4) A palyazati felhivds csak a (3) bekezdésben foglalt aléirast kvetden hirdethetd meg. A pénziigyi
ellenjegyzést megeldzéen vagy annak hidnyaban kiirt palyazati felhivas érvénytelen.
9. A kiitelezettségvillalis médositisa

12. § (1) A kotelezettségvallalas médositisa sziikséges a kdvetkezd esetekben:

a) kotelezettségvallalas dokumentumanak meghatirozé adataiban (a szerzéddé felek, a
megrendelt termék, szolgiltatds Osszetétcle, tartalma, pénziigyi ellenériéke, pénziigyi
forrasa, teljesitési hataridd, egyéb teljesitési feltételek stb.) valtozas all be,
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b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. adotérvények valtozasa).

(2) A kételezettségvillalds modositdsardl vagy modosuldsarédl a  kotelezettségvallalast
kezdeményezd szervezeti egység a kotelezettségvallalds modositasat haladéktalanul jelezni a
Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fbosztalyénak.

10. Jogi ellenjegyzés

13.§ (1) Szerzddés (megéllapodas) megkdtése elétt meg kell vizsgalni, hogy az nem litkdzik-e a
hatalyos jogszabalyba. A szerz6dések, megéllapodésok jogi szemponti vizsgélata kiterjed a Tankeriileti
Kdzpont érdekeinek jogi szempontu védelmére irdnyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére
is.

(2) A kotelezettségvallalast megel6zden vizsgalni kell, hogy a szerz6d6 partner a nemzeti vagyonrol
sz616 2011. évi CXCVL térvény értelmében atlathaté szervezetnek mindsiil-e.

(3) A kotelezettségvallalas dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerzbdés
(megallapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozé jogszabalyoknak. A Kdznevelési, Jogi és
Humanpolitikai Foosztaly altal vagy kdzremiikdésével készitett szerzodés, megallapodas — ha az
megfelel a jogszabalyoknak — a megbizott ligyvédi iroda, vagy az ltala frisban kijeldit személy 14tja el
jogi ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzést a tankeriileti igazgaté 4ltal tartésan megbizott ligyvéd is
ell4thatja.

(4) A szerzbdés, megdllapodds jogszabélyoknak valé megfeleléségét a jogi ellenjegyz6 a
kotelezettségvallaldss dokumentuminak valamennyi példinyan aldirdsival igazolja, és egyidejiileg
keltezéssel latja el.

(5) A szerzbdd fél 4ltal haszndlt Altalinos szerzddési feltételeket tartalmazo szerzddéseket —
amennyiben azok nem ellentétesek a magyar jogszabalyokkal — a megbizott iigyvedi iroda vagy az
altala irasban kijelolt személy szignalja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjegyzd irdsban tijékoztatja a
kotelezettségvallalét és a pénzilgyi ellenjegyzdt. Ha a kotelezettségvillalo a tdjékoztatds ellenére
irasban utasitést ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrbl a
tankeriileti igazgat6t haladéktalanul €rtesiteni.

(7)  Ajogi ellenjegyzést kovetden a kitelezettségvallalds dokumentumit a megbizott ligyvédi iroda a
Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly részére megkiildi pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) Az alairt szerzbdések jogosultak részére (partner, Gazdilkodasi és Uzemeltetési Féosztaly, a
megbizott iigyvédi iroda ) trténd tovabbitisa a kezdeményezo szervezeti egység feladata.

11. A kotelezettségvillalds pénziigyi fedezetére vonatkozé pénziigyi ellenjegyzés

14.§ (1) A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvillalas jogi feltételeinek és pénziigyi fedezete
meglétének igazolasat jelenti. A kotelezettségvallalis a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly
vezetdje, tovabba az Altala kijelslt személyek pénziigyi ellenjegyzése utan, és csak frasban torténhet.

(2) A Gazdilkodisi és Uzemeltetési FOosztaly vezetSjének tivolléte, akadilyoztatisa, vagy a
szabalyzat 19. § (1) bekezdésében rbgzitett Ssszeférhetetlenség esetén a kitelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly vezetdje dltal frasban megbizott munkatérs
jogosult.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden meg kell gybzbdnie
arrél, hogy:

a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kdtelezettségvallalas
targyaval Osszefiiggh kiaddsi elbirdnyzata rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) akifizetés id6pontjadban a fedezet rendelkezésre 4ll,
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c) akotelezettségvillalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

(4 A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsit a Gazddlkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly e
munkakdrrel megbizott dolgozdja végzi.

(5) Az cllenjegyzb a (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakértét
vehet igénybe.

(6) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az aldirdsdval és ditummal
igazolja.

(7) Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a (3) bekezdésben elbirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irdsban tajékoztatja a kotelezettségvallalot.

(8) Ha a kotelezettségvallal6 a (7) bekezdésben foglalt tajékoztatas ellenére irdsban utasitist ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyzd kiteles az utasitdsnak eleget tenni és e tényrdl az iranyité szerv
vezetOjét haladéktalanul frasban értesiteni. Az irdnyité szerv a tajékoztatas kézhezvételétsl szamitott
nyolc munkanapon beliil kételes megvizsgélni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre
vonast.

(9) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdsban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kézépfoki iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szdmviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

(10) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a 4. szdmi melléklet szerinti irdsban meghatalmazott
személy lehet. A pénziigyi ellenjegyzés visszavonasa az 5. szamd melléklet alapjan torténhet.

12. A kotelezettségvillalds nyilvantartdsba vétel

15.§ (1) A kotelezettségvallalist kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kivetd
évek szabad elOiranyzatait terheld rész lekstésér8l. A koételezettségvallalasrol olyan analitikus
nyilvantartast kell vezetni, amelybdl az évenkénti kotelezettségvallalds Osszege folyamatosan
megallapithaté.

(2) A kotelezettségvallalds nyilvantartdsa az iranyité szerv altal meghatérozott szAmitégépes
iigyviteli programmal torténik., A nyilvantartds vezetése a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fbosztily e
munkakdrrel megbizott dolgozéjdnak a feladata.

(3) A személyi juttatids kotelezettségvallalasa az iranyitd szerv altal meghatirozott szdmitégépes
figyviteli rendszer fokonyvi moduljaban, minden egyéb kitelezettségvallalds nyilvantartisa az iranyité
szerv éltal meghatérozott szamitogeépes tigyviteli rendszer pénziigyi moduljsban térténik.

(4 A 7. § (1) bekezdésben részletezett elozetes kotelezettségvallalast nem igényld Kifizetések
esetében a kifizetést keletkeztetd dokumentum alapjan torténik a kitelezettségvallalds nyilvantartisba
vétele.

(5) T&bb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezok szerint kell eljarni:

a) hatérozatlan idejii kotelezettségvallalasok esetében — ha tbb évet érint — csak a targyévi
kaltségvetés terhére kifizetendd kiadasokat kell dokumentalni és nyilvantartasba venni (pl.
hatarozatlan id6re két6tt munkaszerz6dés, kinevezési okirat, kézmiidijak stb.),

b) hatarozott idejii kdtelezettségvillalas esetében — ha tobb évet érint — kitelezettségvallalas
Osszegét meg kell bontani a kvetkezok szerint:

ba) targyévi elbiranyzat terhére vallalt tirgyévi kitelezettség,
bb) targyévi elbiranyzat terhére vallalt kivetkezd évi kitelezettség,
bc) targyévben a kdvetkezb évi elbiranyzat terhére vallalt kotelezettség,

bd) targyévben a tovabbi évek elbirdnyzata terhére vallalt kitelezettség.
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(6) A kotelezettségvallaldsokat és az elbiranyzat teljesitéseket bonyolitasi eseménnyel elldtva kell az
iranyité szerv altal meghatarozott szamitogépes iigyviteli program fokdnyvében rogziteni.

(7) A kotelezettségvillalés nyilvantartisba vételérdl a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly e
munkakérrel megbizott dolgozdi az irdnyité szerv Aaltal meghatérozott szdmitdégépes ligyviteli
rendszerb6] bizonylatot kételesek kinyomtatni.

(8) A nyilvéntartds tartalmazza legaldbb a kotelezettségvéllalds azonosité szamat, az alapjéul
szolgalé dokumentum meghatirozasét és keltét, a kotelezettségvallalé nevet, a kotelezetiségvallalas
targyét, Ssszegét, évek szerinti forrasat, a kifizetési hatariddket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési
adatokat.

(9) A kotelezettségvallalasok rogzitésére naplokat kell nyitni. A fokdnyvbol torténd feladassal a
kotelezettségvallalasok tételesen bekeriilnek a fokonyvbe. A kotelezettségvallalas konyvelése a
fékdnyvben a 0-4s szamlaosztalyban torténik.

(10) A pénzigyileg teljesiilt kotelezettségvallaldsokat a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamai
alapjan az iranyitd szerv altal meghatirozott szamitogépes iigyviteli rendszer a penziigyi teljesités
rogzitésével egy iddben kivezeti a nyilvantartasbol.

(11) A kitelezettségvallalasok allomanyénak analitikus nyilvantartisat a fokonyvvel negyedévente
egyeztetni kell, tirgynegyedévet kbvetd 15. napjaig, amelyrdl feljegyzést kell késziteni.

(12) Az egyeztetés végrehajtasiért a munkakori lefrasukban ezzel megbizott munkatérsak felelnek.
Egyeztetést kovetden a kotelezettségvallalasok feladdsra kerlilnek és a 0-s szdmlaosztilyban
egyidejiileg megjelennek.

13. A teljesités igazolisa

16.§ (1) A Tankeriileti Kozponthoz és az intézményekhez beérkezd szamlak teljesitésének
igazolaséra e szabalyzat 6. szdmi melléklete szerinti irdsban meghatalmazott személyek jogosultak. A
teljesités igazolas visszavonasa a 7. szamv melléklet alapjan térténhet.

(2) A kiadés teljesitésének elrendelése elStt az okményok alapjan ellendrizni, igazolni kell azok
jogosultsagat, dsszegszeriiségét, a szerzddés, a megrendelés, a megallapodas teljesitését.

(3) Ateljesités igazolasa torténhet
a) aszimlan a (4) bekezdésben meghatarozott médon,

b) kiilon az erre a célra szolgilé dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités
igazolaséra vonatkozé hivatkozast,

(4) Az igazoldsnak tartalmaznia kell:
a) a gazdasigi esemény teljesitésének igazolasat,

b) a gazdasagi esemény bekovetkezésének indokét, illetve a gazdasdgi eseményre utald
szOveges megjegyzest,

¢) azigazold személy nevét (nyomtatott betiivel) és alairasat,
d) azigazolds datumat.

(5) A szamlan tdrténd igazolas esetén ,,4 beszerzés, vagy szolgdltatds teljesitésének jogossdgat,
szitkségességét és dsszegszertiségét igazolom” zaradékot, valamint datumot kell feltiintetni.

(6) A teljesités igazolasat kdvetben a szimlat haladéktalanul el kell juttatni a Gazdalkodési ¢s
Uzemeltetési Foosztalyra.

(7) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kotelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolas nem sziikséges.

(8) Bizonyos esetekben az arubeszerzések/szolgaltatdsok/épitési beruhazasok beszerzése kapcsan a
szallitd részérdl torténd szamla kidllitisahoz is sziikséges teljesitési igazolast kiadni a megrendeld
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részérdl. Erre vonatkozéan jelen szabédlyzat 8. szdmii mellékleteként keriilt csatolasra egy
teljesitésigazolis minta,

14, Ervényesités

17.§ (1) Ervényesitésre a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fodosztaly vezet§je altal kijelolt munkatarsak
jogosultak.

(2) Az érvényesités a teljesitett szolgaltatést, a vasarolt aru kifizetését, illetve a bevételek beszedését
megeldzd pénziigyi tevékenység.

(3) A teljesitésigazolds alapjin az érvényesitdnek ellendriznie kell az sszegszerlséget, a fedezet
meglétét &s azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht, az allamhaztartdsi szdmvitelérdl sz616 4/2013. (1.
11.) Korm. rendelet és az Avr., tovabba e szabélyzatban foglaltakat betartottak-e.

(4) Amennyiben az érvényesitd a (3) bekezdés szerinti vizsgélat sordn az ott megjeldlt jogszabalyok,
illetve a Tankeriileti K6zpont belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kbvetGen az utalvinyozd erre irasban
utasitja. A tovébbi eljardsi szabdlyokra e szabélyzat 14. § (7)-(8) bekezdésében foglaltakat kell
megfelel6en alkalmazni,

(5) Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelslést, az érvényesités datumat
¢€s az érvényesitd alairasat.

(6) Ha az érvényesitd a jogszabalyok, bels6 szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni
az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhat$ meg, ha ezt kdvetben az utalvinyoz6 erre frasban
utasitia. Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet ,,az utalvanyozas érvényesitése utasitisra

tortént” zaradékkal koteles elldtni. Az utasitds tényérol és a ziradékolasrol az érvényesitének 8 napon
beltil értesitenie kell a gazdasigi vezet6t.

(7) Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a felsdoktatésban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szidmviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

(8) Az érvényesitésre jogosult jelen szabilyzat 9. szaimu melléklet szerint kijelslt személy lehet. Az
érvényesités visszavonasa a 10. szdmib melléklet alapjan torténhet,

15, Utalvdnyozis
18. § (1) Utalvanyozis alatt a kiadasok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszdmolasanak
elrendelését kell érteni, amelyre az érvényesités utan kertil sor.

(2) Az utalvanyozésra jogosultak megbizisat és alairds mint4jat e szabdlyzat 11. szdmi melléklete
tartalmazza. Az utalvanyozés visszavonasa a 12. szimia melléklet alapjén torténhet.

(3) Utalvanyozés soran kifizetés csak a jévahagyott kiaddsi eldirdnyzatok mértékéig rendelhetd el
(kivéve az Aht.-ben meghatirozott eseteket).

(4) Utalvdnyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irdsbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalviny) lehet,

(5) Az utalvinyozénak a munkafolyamatba &pitett ellendrzés rendjéhez igazodéan meg kell
vizsgélnia, hogy az érvényesités megtértént-e.

(6) Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az utalvinyozé keltezéssel ellatott alairasat,
b) az ,utalviny" szdt,
¢) akoltségvetési évet,

d) abefizetd €s a kedvezményezett megnevezését, cimét,
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€) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhédztartasi szdmviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szimléjanak szdmat,

f) afizetés id6pontjat, modjat, Ssszegét, devizanemét,

g) amegterhelendd és a jovairando fizetési szamla szaméat és megnevezéseét,
h) akotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

i) a17. § szerinti érvényesitést.

(7) Az utalvényrendeleteket a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly e munkakdrrel megbizott
dolgozdi az irdnyité szerv altal meghatérozott szamitdgépes ligyviteli pénziigyi modulban készitik el.

(8) A bevételi és kiadasi pénztirbizonylatra révezetett rendelkezésen az (4) bekezdés szerinti
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mar szerepld adatokat nem kell megismételni.

(9) Nem kell kiilén utalvanyozni

a) a termékértékesitésbdl, szolgaltatds nyljtasabdl — szamla, egyszerﬁéitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo, valamint a kdzigazgatasi hatésagi
hatarozaton alapulé bevétel beszedesét,

b) afizetési szamla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

c) azeur6pai uniés forrasokbol nytijtott timogatisok jogszabély szerint lebonyolitési szamlarél
torténd kifizetését,
d) amaradvény igénybevétele rovatain eiszdmolandé finanszirozasi bevételek teljesitését, és

€) afedezetkezel6i szamlarél, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

(10) Az utalvanyozott, felszerelt szamlat és minden, a gazdasigi eseményt tanusitd bizonylatot a
Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly id6rendi sorrendben tarolja.
II. FEJEZET
OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOIRASOK
19.§ (1) A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozdan, azonos személy nem lehet.

(2) Az érvényesitd személy nem lehet azonos ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitésigazolast végzd személlyel.

(3) Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul.

(4) Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazoldsi, érvényesitési, ¢&s
utalvinyozasra irdnyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykdnyvrdl szol6 2013. évi V. térvény szerinti kézeli hozzatartozdja, vagy a maga javéra latna el.

(5) A kotelezettségvallals, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, és az utalvinyozas esetén a
megbizast, kijel6lést irdsba kell foglalni. A megbizas tartalmazza a megbizottak aldirdsmintajat is. A
megbizds 3 példanyban késziil, amelyb6l 1 példiny az aldirisra megbizottat illeti meg, 1 példany a
kijelolt személyi anyaginak részé képezi, 1 példany pedig a Gazdilkodasi és Uzemeltetési Féosztilyon
keriil lefiizésre, amely egyben az aldirasmintak nyilvantartasaul is szolgal.

(6) A kételezettségvallalassal terhelt maradviany jovahagyasat megel6zben teljesitendd kifizetéssel
egy id6ben, vagy azt megel6zben eldirdnyzat-modositast kell végrehajtani.

(7) A kotelezettségvallaldsra, az utalvinyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a
szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és alairds mintdjarél a 13. szamii melléklet
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szerinti nyilvéantartst kell naprakészen vezetni a Korm. rendelet 80. § (3) bekezdése alapjan.
(8) A maradvény elszdmoldsa soran kotelezettségvallaldssal terhelt maradvanynak tekintendd:

a) az a targyévben szerzddés vagy barmely mas dokumentum alapjan igazolhatéan befolyt
bevétel, amely bizonyitottan a bevétel ellenszolgaltatisaként teljesitend6 kiaddsokra a kévetkezd
¢vben kerill felhasznilasra, vagy a bevétel kizardlagos felhaszndldsi céljat jogszabaly
meghatérozza,

b) a koételezettségvallalasok azon 4llomdnya, amelyre a kotelezetiségvallalis a tirgyévi
elbiranyzat terhére tortént, de a pénziigyi teljesités 4thuzddik a targyévet kivetd évre,

¢) az eur6pai unids forrasbél finanszirozott programok — ide értve a Tankeriileti Kdzpont, mint
kedvezményezett részére lebonyolitisra atadott elbleget is — pénziigyi teljesités nélkiili 5sszege.

IIL. FEJEZET
A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE
20.§ A felhatalmazasrél, megbizdsrél és visszavondsrol rendelkezé dokumentumot utélag is
ellenbrizhetd formaban a szimvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
eléirasokkal §sszhangban 8 évig meg kell &rizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalds, utalvanyozas,
ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités igazoldsara, érvényesitésre sz616 megbizas
visszavondsanak iddpontjatdl kezdodik.
IIL. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

21. § (1) Jelen szabélyzat a kihirdetését kdvetd 5. munkanapon 1ép hatélyba.

(2) Jelen szabalyzat hatélyba 1épésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabalyozas.
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1, szdmii melléklet
Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont
Kiadssi kitelezettségvillalas nyilvantartasba vételi bizonylat

TKEAEOSZAIIL: ..oveeveeeeeerrerereereresereresnnnmsnnnsersessarsssansasas

A kotelezettségvallalast kezdeményezo szervezeti
egység megnevezese:

A kotelezettségvallalassal érintett intézmény
megnevezése (adott esetben):

A kotelezettségvillalassal érintett ingatlan cime:

Szakmai teljesitésigazolasra javasolt személy
neve, beosztisa, szervezeti egysége, elérhetdsége:

Fizetési mod: készpénzes / dtutalisos
Palyézati azonositd:

BVOP-t6] beszerezhetd: igen/nem

KEF-en keresztiil beszerezhetd: igen/nem

Kitelezettségvillalas targya (konkrét
Sor | megfogalmazissal, mennyiséggel és mennyiségi | Szillité cég neve

szam egységgel) (elkiilinithetd részenként, (ha ismert)

tételenként, ha sziikséges)

Brutté dsszeg (Ft)

(VSR

4

dsszesen

A kotelezettségvallalas indoklasa, az igénylés céljdnak leirasa (Munka- és szolgaltatas igényl6 lap/
Anyagigényl0 lap hasznalata esetén nem kotelezd):

Kelt: ..cooovvinnnen. L2017 e
al rr._r
<szervezeli egység vezetdjének neve>
<beosztds>
Tankeriileti K6zpont gazdasagi szervezeti egysége tolti ki:
A kotelezettségvallalis analitikus nyilvantartasi szama (Forrds-SQL): ..cooaiiiiininniciiiniiciscinens
Név / Jogosultsig Megfeleldség igazolisa Ditum Aldiras
NV coeiiiiiiiiinreieeanns Fedezet rendelkezésre all/nem
Pénziigyi ellenjegyzés all rendelkezésre*
D6V iivreiererieaennanes Engedélyezem/
Kotelezettségvallalé Nem engedélyezem*

* A megfeleld alahtuzando.
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2. szdmu melléklet
Zalaegerszegi Tankeriileti Kdzpont
Sorszam: ...... J/20...
Kijeldlés
kitelezettségvallalasi jogosultsag gyakorldsihoz
Alulirott Kajéri Attila, mint a Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont igazgat6ja, az 4llamhéztartdsrol sz616

2011. évi CXCV. tiérvény 36. §-a ¢és az dllamhaztartisrél szOl6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijel6lést teszem:

Kijelidlt neve Beosztis Szervezeti egység Alairasminta

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: ..............
Kotelezettségvallalasi jogosultsag vége: visszavondsig.

Kotelezettségvillalds kire:
Ertékhatdra:

Kijelélt a mindenkor hatélyos kételezettségvallalési szabalyzatban foglaltak szerint kételes eljarni.

Keit: .............. L2017, ool eeene
tankeriileti igazgatd
Kijel516
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorldsara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: voo......... L2017, e ea?

kijelolt személy

Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont személyi anyag
3. Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi Féosztaly
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3. szdam melléklet

Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont
Sorszam: ........... 120...

Kijeldlés visszavondsa kitelezettségvillaldsra vonatkozéan

Alulirott Kajari Attila , mint a Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont igazgatdja, az dllamhaztartasrol sz616
2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhéztartisrél sz616 térvény végrehajtdsardl sz616 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjin az aldbbi munkatirsnak korabban megadott
kijelélést visszavonom:

Név:
Beosztés:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallalasi jogosultsag visszavonasra keriil.
Kijelslés visszavondsénak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. , 2017, (el prneen

tankeriileti igazgatd

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Tankeriileti K6zponti K6zpont személyi anyag

3. Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont Gazdalkodési és Uzemeltetési Féosztaly
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4. szdmii melléklet

Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ...... J20....

Kijel6lés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsig gyakorldisihoz

Alulirott Molnér Katalin, mint a Zalaegerszegi Tankeriileti Kdzpont Gazdéilkodasi és Uzemeltetési
Flosztily4nak vezetGje, az allamhéztartasrél szolé 2011. évi CXCV. tdrvény 37. §-a és az
dllamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtasarél szo6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az aldbbi kijel6lést teszem:

Kijeldlt neve Beosztas Szervezeti egység Aldjrdsminta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: ...............
Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavonasig

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsig kire:
Ertékhatdra:

A penziigyi ellenjegyzési jogosultsdggal kijel6lt munkatérs a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak
szerint kbteles eljarni.

Kelt: oo L2017, e,

gazdasagi igazgatOhelyettes
Kijels16

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorlasara vonatkozé kijel6lést tudomésul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat ¢s feleldsséget megismertem.

Kelt: .............. , 2017, il spenenn

kijel6lt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont személyi anyag
3. Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
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5. szamu melléklet

Zalaegerszegi Tankeriileti Kzpont
Sorszam: ....... /20...

Kijelolés visszavondsa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan

Alulirott Molnar Katalin mint a Zalacgerszegi Tankeriileti Kozpont Gazdélkodasi és Uzemeltetési
Foéosztdlyanak vezetdje, az allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. tdrvény 37. §-a és az
4llamhéztartasrol szold térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) €s
(3) bekezdése alapjén az alabbi munkatarsnak kordbban megadott kijeltlést visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsdg visszavonésra keriil.
Kijel6lés visszavonésanak hatilybalépése: ................

Kelt: ....ooeaenen. L2017, ........ee I

gazdaségi igazgatOhelyettes

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont Gazdalkodési és Uzemeltetési Foosztaly
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kdzpont IV.6./2017. (V.3.) A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont kitelezettségvallalas,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjérdl sz616 szabélyzata

6. szamit melléklet

Zalaegerszegi Tankertileti Kozpont
Sorszam: ...... /20...

Kijelolés teljesitésigazolisi jogosultsig gyakorlisihoz

Alulirott Kajari Attila, mint a Zalaegerszegi Tankertileti K6zpont igazgatdja az dllamhéztartisr6l sz616
2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.) 38. §-a és az Allamhéztartisrél szol6 térvény
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm, rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 57. § (4) bekezdése
alapjan az alabbi kijelblést teszem:

Kijelolt neve Beosztis Szervezeti egység Aldirdasminta

Teljesitésigazolasi jogosultsag kezdete: ..............
Teljesitésigazolasi jogosultsig vége: visszavondsig

Teljesitésigazolasi jogosultsig kire:
Ertékhatira:

A teljesitésigazolasi jogosultsaggal kijelolt munkatirs a vonatkozé jogszabélyokban foglaltak szerint
kteles eljarni.

Kelt: ..covueennene ,2017. ..oeee, i

..........................................

tankeriileti igazgato
NYILATKOZAT

A teljesités igazolassal Osszefiiggd jogok gyakorlasara vonatkozé kijelélést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: .............. L2017, praan

kijel6it személy
Elosztasi lista:
1. Kijelslt
2. Zalaegerszegi Tankeriilleti K&zpont személyi anyag
3. Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont Gazdéalkodasi Foosztaly
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont IV.6./2017. (V.3.) A Zalaegerszegi Tankeriileti K&zpont kitelezettségvallalis,
szabélyzata ellenjegyzés, szakmai tcljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozais rendjérél sz616 szabdlyzata

7. szamu melléklet

Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont
Sorszam: .......... J20...

Kijeldlés visszavondsa teljesitésigazoldsra vonatkoz6an
Alulirott Kajari Attila, mint a Zalaegerszegi Tankeriileti Kdzpont igazgatdja, az dllamhéztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhéztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011.

(XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjén az alabbi munkatérsnak kordbban megadott
kijeldlést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolas jogosultsdg visszavondsra keriil.

Kijel6lés visszavonasanak hatélybalépése: ................

Kelt: .............. , 2017, el ppenan

..........................................

tankeriileti igazgatd

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3, Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont IV.6./2017. (V.3.) A Zalacgerszegi Tankeriileti Kdzpont kitelezettségvallalas,
szabdlyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvényozis rendjérdl 5z616 szabalyzata

8. szdmii melléklet

Zalaegerszegi Tankertileti Kézpont

Teljesitésigazolds
az Arubeszerzések/szolgiltatisok/épitési beruhdzisok elvégzésére vonatkozéan a szillitbi szimla
kidllitasahoz
Alulirott ..........ccce..e. , mint a Zalacgerszegi Tankeriileti Kézpont ........... beosztast munkatérsa
igazolom, hogy a Zalaegerszegi Tankertileti K&zpont (mint Megrendels) és az ................. <cég neve,
székhelye> (mint Vallalkozé) kozott 2017. .............. napjan ........cceiennnn targyban megkotott

szerzodésben foglait feladatokat a Vallalkozd szerz6désszertien teljesitette.

A Villalkozo a teljesitésrol a szamlat netto ....... Ft +Afa, brutté .... Ft dsszegben kiallithatja a
Megrendeld részére.

Kelt: .o, L2017, i, syenrrens g

......................................................
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A Zalaegerszegi Tankeriileti K&zpont IV.6./2017. (V.3.) A Zalaegerszegi Tankerileti Kézpont kitelezettségvallalés,
szabalyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjérd] sz616 szabalyzata

9. szdamui melléklet

Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont
Sorszam: ...... J/20....

Kijeldlés érvényesitési jogosultsag gyakorlasahoz

Alulirott Molnar Katalin, mint a Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési
Féosztalyanak vezetdje, az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Ant.) 38.
§-a és az allamhéztartasrdl sz616 térvény végrehajtasérdl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 58. § (4) bekezdése alapjan az alébbi kijelolést teszem:

Kijeldlt neve Beosztas Szervezeti egység Aldirdsminta
l?rvényesitési jogosulisag kezdete: ............cceeennnnnen

Ervényesitési jogosultsag vége: visszavonasig,

Az érvényesitési jogosultsaggal kijelolt munkatirs a vonatkozd jogszabdlyokban foglaltak szerint
koteles eljamni.

Kelt: ...oceovnnne ,2017. i, yorran

gazdasagi igazgatOhelyettes
Kijels1s

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakoridsira vonatkozd kijellést tudomdsul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Kelt: cccovvvnvnnee. L2017, ...l peaeee

..........................................

kijeloit személy

Elosztasi lista:

1. Kijelslt

2, Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Zalaegerszegi Tankeriileti Kozponti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fosztily
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont IV.6./2017. (V.3.) A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont kételezettségvallalas,
szabélyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozés rendjér6l 52616 szabalyzata

10, szdmiu melléklet

Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont
Sorszim: ...... J/20...

Kijel6lés visszavonasa érvényesitésre vonatkozéan

Alulirott Molnar Katalin, mint a Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont Gazdélkodasi és Uzemeltetési
Foosztilydnak vezetGje, az allamhaztartasrl szolé 2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az
dllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasirdl sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 55. § (2) és
(3) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak kordbban megadott kijel6lést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: oo L2017, oo I

gazdasagi igazgatOhelyettes

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont Gazdalkodési és Uzemeltetési Féosztaly
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A Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont IV.6./2017. (V.3.) A Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont kotelezettségvallalés,
szabélyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvinyozis rendjérél sz0l0 szabélyzata

11, szdamu mellékiet

Zalaegerszegi Tankeriileti Kézpont
Sorszam: .........20....
Kijeldlés utalvinyozasi jogosultsig gyakorlisdhoz
Alulirott Kajéri Attila, mint a Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont igazgatja, az allamhaztartasrél szolo
2011. évi CXCV, toérvény (tovabbiakban: Aht) 38. §-a és az allamhdztartasrél sz6lo térvény

végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 59. § (1) bekezdése
alapjan az alabbi kijeldlést teszem:

Kijeldlt neve Beosztas Szervezeti egység Alifrdsminta

Utalvanyozasi jogosultsag kezdete: ..................
Utalvanyozasi jogosultsdag vége: visszavonésig

Utalvidnyozdsi jogosultsiag kire:
Ertékhatdra:

Az utalvanyozasi jogosultsiggal kijelslt munkatars a vonatkozé jogszabalyokban foglaltak szerint
koteles eljarni.

Kelt: .............. ,2017. e, pyrarne

tankeriileti igazgatd
Kijelolo

NYILATKOZAT

Az utalvinyozéssal 6sszefiiggd jogok gyakorlasara vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felelGsséget megismertem.

Kelt: .............. , 2017, ppearne

kijelolt személy
Elosztasi lista:
1. Kijelolt
2. Tankeriileti K&zpont személyi anyag
3. Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly
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A Zalacgerszegi Tankeriileti Kdzpont IV.6./2017. (V.3.) A Zalaegerszegi Tankerileti Kozpont kételezettségvallalas,
szabdlyzata ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, érvényesiiés,
utalvinyozés rendjér8] szdlo szabalyzata

12, szamu melléklet

Zalacgerszegi Tankeriileti Kézpont
Sorszam: .........../20...

Kijel6lés visszavondsa utalvinyozisra vonatkozéan

Alulirott Kajéri Attila , mint a Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az dllamhéztartisrol szolo
2011. évi CXCV. tirvény 36. §-a és az dllamhaztartisré] szl térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjén az alabbi munkatirsnak kordbban megadott
kijelGlést visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az utalvanyozasi jogosultsag visszavonasra keriil.
Kijel6lés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: ...t L2017, ooaeeeee. ppeerne

tankeriileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Zalaegerszegi Tankeriileti Kozpont személyi anyag

3. Zalaegerszegi Tankeriileti K6zpont Gazdélkodasi és Uzemeltetési Fdosztaly
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