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A Berettyéjfalui Tankeriileti Kdzpont 11/2017. (VIL.8.) A Berettyoujfalui Tankeriileti Kézpont Beszerzési
szabélyzata szabalyzata

A Berettyotjfalui Tankeriileti Kézpont (tovabbiakban: Tankeriileti Kzpont) az 4llamhaztartdsrél sz616 térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt kitelezettsége,
valamint a kdzbeszerzési értékhatarok alatti értéki(i beszerzések megvalositdsaval és ellendrzésével kapcsolatos
szabalyokrél szélé 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel, a beszerzések
jogszabalyoknak megfelel6 lebonyolitdsa érdekében — a Tankerileti Kozpont Szervezeti és Miikddési
Szabélyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrémben eljarva — az aldbbi szabalyzatot adom ki.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabélyzat célja

1.§ A Szabalyzat célja, hogy — a vonatkoz6 jogszabélyokra tekintettel — meghatérozza a Tankeriileti Kézpont
altal alkalmazandd beszerzési szabalyokkal kapcsolatos fogalmakat, feladatokat, hatdskoroket és eljarasi rendet,
biztositva ezzel a Tankeriileti Kozpont, valamint a Tankeriileti Kézpont fenntartidsaban 1évé koznevelési
intézmények (tovébbiakban: Intézmény) zavartalan mukodéséhez szitkséges korszerli, megfeleld szinvonald,
Osszetétel (i és mennyiségii aruk beszerzését, szolgéltatasok, valamint épitési beruhazdsok megrendelését.

2. A Szabdlyzat hatdlya

2.§ (1) Jelen Szabdlyzat személyi hatélya kiterjed a Tankeriileti Kézpont tankeriileti igazgatdjéra, vezetdire,
kormanytisztviseldire, kormanyzati ligykezeldire, munkavallaléira, valamint a munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszony alapjan a Tankerileti Kozpont 4ltal foglalkoztatott személyekre, tovabba az Intézmények
intézményvezetdire, valamint az ott foglalkoztatott kbzalkalmazottakra és munkavallalokra.

(2) A Szabdlyzat térgyi hatélya kiterjed a Tankeriileti Kézpont, valamint az Intézmények mikddése sordn
felmeriild valamennyi beszerzésének és beszerzési igényének a tervezésére, illetve azon a kdzbeszerzésekrol
sz616 torvény hatilya ald nem tartozd. illetve a kozbeszerzésekrdl szolo torvény valamely kivételi jogeime
alapjan mentesitett beszerzéseinek az el6készitésére, megvaldsitaséra, teljesitésére, valamint az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ és kozzétételi kotelezettségekre.

(3) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed tovédbb4 a Tankeriileti K6zpont éltal bonyolitott eurdpai unids €s hazai
projektek alapjan torténd beszerzésekre is azzal, hogy az eurdpai unids és hazai projektek keret¢ben bonyolitott
beszerzések esetén jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolodéd dokumentumokban foglaltakra
is figyelemmel kell eljarni.

3. Alapelvek, alapfogalmak

3.§ A beszerzések sordn az Ajanlattevk részére az esélyegyenldséget, az egyenlé banasmodot, a
nyilvanossagot, valamint a verseny tisztasagat biztositani kell.

4.§ E szabélyzat értelmében:

1. ajdnlattevd: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi
tarsasdg, vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, akinek az ajdnlatkérd az ajanlat kérését
kozvetleniill megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.
Ajanlattevonek mindsiil a kiilfoldi székhelyil vallalkozas magyarorszagi fioktelepe is.

2. beszerzés: minden olyan a Tankeriileti Kozpont tevékenysége sordn kezdeményezett drubeszerzes,
épitési beruhdzds, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés, valamint szolgiltatdsi koncesszid,
amelyek értékhatdra nem éri el a kdzbeszerzesi értékhatart.
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4. Osszeférhetetlenség

5.8 (1) A beszerzési eljards soran a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvényben (Kbt.)
meghatirozott dsszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni.

(2)  Akivel szemben az adott beszerzési eljaras soran dsszeférhetetlenségi ok meriil fel, koteles azt soron kiviil
a tankerileti igazgaténak, a gazdasagi vezetd utjan jelezni. Az Osszeférhetetlenség beéllasanak pillanatatdl az
érintett személy az adott beszerzési eljardsban nem jéarhat el.

5. Feleldsségi rend

6.§ (1) A Tankerileti Kozpont egyes tisztségviseldinek feleldsségi rendjét a beszerzési lgyeket illetden a
(2)-(5) bekezdés hatarozza meg.

(2) A tankeriileti igazgat6 felel6s a Tankeriileti K6zpont beszerzéseinek ¢s beszerzési folyamatainak stratégiai
irdnyitdséért, vezetéséért, az éltala meghozott dontésekért és a szerzédésekkel kapcsolatos teenddk ellataséért,
teljesitéséért.

(3) A gazdasigi vezetd felelds az intézményi forrdsbdl megvaldsuld beszerzési eljaras fedezetének
igazoldsaért, tovabba a beszerzési eljarasok eldzetes gazdasagi szempont( megalapozottsdganak vizsgalataért.

(4) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje felelds a beszerzési eljaras szabalyszeri lefolytataséért,
az érvényben 1év6 hatésagi eldirdsok €s belsé szabalyzatokban foglaltak betartatasaért, az eljaras
dokumentalasaért.

(5) A beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje: felelés a beszerzés targydt érintd
szakteriilet szakértelmének biztositdsdért, a beszerzési igény sziikségszerliségének indoklasaért, a beszerzés
becsiilt értékének meghatdrozésaért, az ajanlatkérés muszaki leirasanak Gsszeallitasaért, a biralati szempontok
meghatarozasacrt.

II. FEJEZET
ELJARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA
6. A biintetés-végrehajtasi szervezet igénybe vételével lefolytatandé beszerzési eljarasok

7.§ (1) Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa keretében eléallitott termékek és
szolgaltatasok korér6l szolé 9/2011. (M. 23.) BM rendelet 1. szam( mellékletében felsorolt targykérbe tartozik
és a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a nettdé 100000 Ft-ot, a beszerzési eljarast a kozponti
allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdnyvdban fennallo egyes elldtasi kotelezettségekrdl, a
termékek és szolgdltatiasok atadéds-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szold 44/2011. (II1. 23.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: BVOP. Korm. r.) alapjan kell lefolytatni.

(2) A Tankeriileti Kézpont koteles alapjan a Kozponti Ell4té Szervhez ajanlatért fordulni. A megkeresésben
meg kell hatdrozni az igényelt termék vagy szolgaltatds mennyiségét. minimalis miiszaki tartalmat, paramétereit,
mindségét, valamint a teljesités helyét és a teljesitési hataridét. A bejelentést a BVOP éltal rendszeresitett
formanyomtatvanyon kell megtenni.

(3) Tilos a beszerzést a BVOP. Korm. r. alkalmazasanak mellozése céljabol részekre bontani. A beszerzésért
felelos szervezeti egység vezetdje a beszerzésre iranyuld igénybejelentés kapcsan koteles vizsgdlni az egy
koltségvetési évben a BVOP. Korm. r. tdrgykdrébe tartozo termékek Tankertleti Kozpont altali éves
szitkségletét, és a beszerzési eljarast ennek megfelelden lefolytatni.

(4)  Amennyiben a Kdzponti Ell4t6 Szerv nyilatkozata alapjan a kotelezettségét nem vagy csak részben képes
teljesiteni, a Tankeriileti Kozpont jogosult a termékek és szolgaltatisok egészének vagy a Kdzponti Ellaté Szerv
altal nem biztositott részének beszerzésére sajat hatdskorben, de ilyen esetben vizsgalni kell, lhogy a
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Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatdsdg rendelkezik-e hatalyos keret-megéllapodéassal/keretszerzdéssel a
beszerzés targydra vonatkozodan.

(5) A Tankeriileti Kézpont jogosult a Kozponti Ellatd Szerv altal kijelolt szervezet ajanlatt elutasitani, ha
hitelt érdemlden bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatarozott ellenértéknél legalabb 20%-kal kedvezdébb
ellenértéken tudja a terméket vagy a szolgaltatast — az igényben meghatarozott minimalis miiszaki tartalommal
és paraméterekkel, valamint teljesitési hataridével és ajanlati kotottséggel — azonosan vagy annal kedvezdbb
médon beszerezni.

7. A kozpontositott kézbeszerzés alapjan lefolytathato eljarasok

8.§ (1) Amennyiben a BVOP. Korm. r. alapjan a beszerzés nem lehetséges, meg kell vizsgalni, hogy az adott
termék a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kozponti beszerz$ szervezet feladat- és
hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: KEF. Korm. r.) hatélya ald (kiemelt
termék) tartozik-e.

(2) A Tankerilleti Kézpont koteles a megrendeléseit a kdzpontositott kdzbeszerzés tirgykdrébe tartozo

termékek és szolgéltatisok vonatkozasdban, a Kozbeszerzési és Ellatasi Fdigazgatésidg hatdlyos keret-
megéallapodasinak/keretszerz6désének terhére teljesiteni.

(3) A beszerzési eljarast a KEF. Korm.-ben meghatarozott modon kell lefolytatni.

9.§ (1) A kozpontositott kozbeszerzés hatdlya ala tartozd termékek esetében sajat hatdskorben csak a KEF
Korm. r. 7. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint keriilhet sor, amennyiben az alabbi feltételek fennéallnak:

a) a milkodéshez, fenntartashoz szitkséges kiemelt termékbeszerzés megvaldsitasa elére nem lathatd
okbol rendkiviil siirgbssé valik és a hatdlyos keretszerzddés vagy keret-megallapodds alapjan a
kézbeszerzés hataridére nem lenne megvalodsithatd;

b) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincs hatalyos keret-megallapodas vagy keretszerzddés;
c) lehetség van mads intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami normativaknak;

d) keretszerz6désben meghatdrozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek tekintetében is
mindenben megfelelé kiemelt terméket a keretszerzddeés szerinti arnal alacsonyabb aron tud
beszerezni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott okok fennallasat a beszerzési eljards megkezdésének idépontjaban,
vagy amikor a tény realizdlodik, dokumentdlni kell. Az erre vonatkozd dokumentumok a targyban lefolytatandd
beszerzési eljaras iratanyaganak részét képezik.

8. A brutto 100 000 Ft-ot el nem éré értékii sajit hatiaskdrben lefolytathat6 beszerzési eljarasok szabdlyai

10.§ (1) A brutté 100 000 Ft-ot el nem érd értékill beszerzések vonatkozdsaban elegendd egy, akar szébeli
ajanlat bekérése és az alapjan beszerzési eljaras lefolytatasa.

(2) Az eljarast sajat hataskorben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha a beszerezni kivant termék, vagy
szolgaltatas vonatkozasdban a Kozponti Ellatasi Féigazgatosag nem rendelkezik hatélyos keret-megallapodassal,
vagy keretszerzodéssel.

9. A brutté 100 000 Ft-ot eléré vagy meghaladd, de a netté 1 000 000 Ft el nem érd értékii sajat
hataskorben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabalyai

11.§ (1) Amennyiben a beszerzeés értéke eléri, vagy meghaladja a bruttd 100 000 forintot, de nem éri el a nettd
1 000 000 Ft-ot, és sem a BVOP. Korm r., sem a KEF. Korm. r. alapjdn a beszerzési eljarés lefolytatisa nem
lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy szolgéltatds nem tartozik a BVOP. Korm. r. hatalya ala, vagy a
Kozponti Elldtd Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fennallnak a 9. §-ban foglalt feltételek, tovabba a Kdzponti
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Ellatasi Foigazgatosag nem rendelkezik hatdlyos keret-megallapodassal, vagy keretszerzodéssel, akkor a
beszerzési eljarast sajat hataskorben kell lefolytatni.

(2) A brutté 100 000 Ft-ot eléré vagy meghalad6, de a nettd 1 000 000 Ft-ot el nem éré értékii beszerzések
vonatkozéséban elegendé harom, egymastol fiiggetlen gazdasagi szerepld irdsbeli ajanlatanak bekérése. Irasbeli
ajanlatnak mindsiil a lehetséges ajanlattevé altal a sajat honlapjan megjelenitett termékajanlat, ha a termék
egyértelmlien beazonosithatd, €s a termék ellenértékét, valamint a termék minimalis miszaki adatait, amely
alkalmas az ajanlatok osszehasonlitdsdra, az ajanlat tartalmazza.

(3) Mell6zni lehet a hdrom ajanlat bekérést a 12. § (3) bekezdéseben felsorolt esetekben.

10. A nett6 1 000 000 Ft-ot meghaladd, de a jogszabilyban meghatdrozott kiézbeszerzési értékhatarokat el
nem éré sajat hataskorben lefolytathatd, beszerzési eljarasok szabalyai

12.§ (1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a nettd 1 000 000 Ft-ot, de nem éri el a
jogszabalyban meghatarozott kbzbeszerzési értékhatart, és sem a BVOP. Korm r., sem a KEF Korm. r. alapjan a
beszerzési eljards lefolytatdsa nem lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy szolgéltatds nem tartozik a
BVOP. Korm. r. hatdlya ala, vagy a Kézponti Ellaté Szerv nem képes a teljesitésre, vagy fennéllnak a 7. § (4)
bekezdésében foglalt feltételek, tovabbd a Kozponti Ellatdsi Foéigazgatosag nem rendelkezik hatdlyos keret-
megallapodédssal, vagy keretszerzodéssel, akkor a beszerzési eljardst sajat hatdskorben kell lefolytatni a
kézbeszerzési értékhatarok alatti érték(i beszerzések megvaldsitasaval és ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrol
sz016 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 459/2016. (X1I. 23.) Korm.r.) alapjan.

(2)  Anettd 1 000 000 Ft-ot eléré vagy meghalado értékil beszerzések vonatkozasdban legalabb harom irasbeli
ajanlat bekérése kotelezd, lehetdség szerint a Tankeriileti Kézpont székhelye, vagy a teljesités helye szerinti
mikro-, kis-, vagy kdzépvallalkozasok részérdl. A beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje ellendrzi, hogy
az ajanlattevd, a mikro-, kis-, vagy kozépvallalkozasi korbe tartozik-e, és ezt a beszerzési ligyiratban
dokumentélja.

(3) Mellézni lehet a harom ajanlat bekérését, ha:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal,
hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyilés illetékes bizottsdga altal
torténd mentesités nem szlikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérok esetében a kdzszolgaltatok
kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabdlyokrdl szold Korm. rendeletben -
meghatarozott hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljardsban lenne beszerezhetd;

¢) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig dllnak fenn, és az ellenszolgdltatds a piaci
drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovdbba e kedvezo feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozo e rendelet szerinti szabdlyok alkalmazésa esetén meghitsulna;

d) a beszerzés targya igazsagiligyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz, palydzatokhoz
kapcsolodé szakmai biralobizottsagi tag megbizasa;

e) a szerzOdés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia, henergia), vagy
internet szolgaltatds megrendelése;

f) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhatdé modon meggydzodott arrdl, hogy az adott
piacon haromnal kevesebb gazdasdgi szerepld lelheté fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az
adott beszerzési targy tekintetében;

g) aszerzodés targya egyedi gyartdst aru beszerzése, feltéve, hogy az dru egyediségét a gyarto igazolja;

h) a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre. konferencidra tdrténd
jelentkezéssel kapcsolatos;
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i) aszerzddést kiilfsldon kell megkétni vagy teljesiteni;

i) aszerzbdés targya repiildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatds megrendelése;
k) abeszerzés kozfoglalkoztatdsi program keretében torténik;

) aszerzddés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

m) a szerzOdés targya allami vezetdk hivatali tevékenységéhez kapcsolods, bizalmi jellegii
szolgaltatasok beszerzése (kiilondsen beszédird, fotds, személyl kommunikacids tandcsado, személyi
tolmacsolas);

n) a szerzddés targya allami vezetdk képzésére, oktatdsara vonatkozo, vezetdi és személyiségfejlesztési
tanacsadasi szolgaltatas;

0) aszerzOdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
p) aszerzOdés targya emberi erdforras kezelési tandcsadds,

q) a szerz6dés targya olyan a 459/2016. (XIL 23.) Korm.r hatalya ald tartoz6 korabbi szerzédéshez
kapcsolodd kiegészitd arubeszerzés, szolgiltatdis megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek
értéke nem haladja meg az eredeti szerzddés értékének Gtven szdzalékat, és az alapszerzédésben
szerz6dd partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasdgossdgi szempontbdl indokolt, feltéve,
hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kézbeszerzési értékhatarokat.

11. A beszerzés becsiilt értékének szamitasa

13.§ A beszerzési eljards soran a becstilt érték megallapitdsara a Kbt.-ben foglaltakat kell értelemszeriien
alkalmazni.

II1. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE
12. Az eljaras eldkészitése, a szakmai specifikacio és biralati szempontok meghatirozisa

14.§ (1) Beszerzési eljaras a gazdasagi vezetd részére eljuttatott jelen szabdlyzat 1. szami mellékletét képezo
formanyomtatvannyal kezdeményezhetd, amennyiben a beszerzés értéke nem haladja meg a nettd 1 000 000
Ft-ot. A formanyomtatvanyt a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje irja ald és juttatja el papir
alapon, eredetiben a gazdasagi vezetd részére. A kitoltétt és alairt formanyomtatvany az eljaras iratanyaganak
elvalaszthatatlan részét képezi.

(2) A formanyomtatvanyt Gigy kell kitdlteni, hogy abbdl egyértelmiien megéllapithatd legyen:
a) abeszerzés targya és mennylsége,
b) a beszerzés sziikségessége, indokoltsaga,
c) abeszerzés varhato becsiilt értéke,

d) esetlegesen az ajanlattételre felkérni kivant gazdasdgi szereplok megnevezése €s az ajanlattételi
felhivas megkiildéséhez szilkséges kapcsolattartds adatai,

e) ateljesités helyére és idopontjara vonatkozo adatok.
15.8 (1) Amennyiben a beszerzési eljards eléri, vagy meghaladja a netté 1 000 000 Ft-ot, ugy a beszerzési
eljardss a gazdasdgi vezetd részére megkildott feljegyzéssel kezdeményezhetd. A beszerzési eljaras
meginditasira irdnyulo feljegvzést a kezdeményez0 szervezeti egység vezetbje irja ala és juttatja el papir alapon,
eredetben a gazdasigi vezetd részére.
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(2) A beszerzési eljaras meginditdsara iranyulo feljegyzésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
a) a beszerzés targya €s mennyisége,
b) a beszerzés sziikségessége, indokoltsaga,
¢) a beszerzés varhatd becsiilt értéke, ha sor keriilt rd csatolni kell a piackutatds dokumentacidjat,

d) az ajanlattételre felkérni kivdnt gazdasigi szereplék megnevezése és az ajanlattételi felhivas
megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartas adatai,

e) ateljesités helyére és id6pontjara vonatkoz¢ adatok,
f) javaslat a birdlati szempontok vonatkozasdban.

(3) A beszerzési eljards meginditdsara irdnyuld feljegyzéshez csatolni kell a szakmai specifikaciot, amely a
beszerezni kivant aru/szolgaltatas/épitési beruhdzds pontos milszaki leirdsat tartalmazza, aminek meghatarozasa
soran tekintettel kell lenni az dsszes olyan koriilményre, amely a teljesités sordn felmeriilhet. A feljegyzés és a
miiszaki leirds az eljaras iratanyaginak elvéalaszthatatlan részét képezi.

16. § (1) Biralati szempontok fajtéi:
a  alegalacsonyabb &8sszegii ellenszolgéltatas, vagy
b) az dsszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa.
2) Az bsszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa esetén meg kell hatdrozni:
a) az Osszességében legelénydsebb ajanlat megitélésére szolgalo részszempontokat,

b) részszempontonként az azok sulyat meghatdrozé — a részszempont tényleges jelentdségével
aranyban allo — szorzdszamokat (sulyszdmot),

c) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté pontszam also €s
felsd hatarat, amely minden részszempont esetében azonos,

d) azt a médszert, amellyel megadja a ponthatarok kozotti pontszamot.

(3) Amennyiben a  gazdasagi vezetd  a  beszerzési  eljardas  meginditdsdra  irdnyuld
formanyomtatvanyban/feljegyzésben foglaltakat gazdasagi oldalrol megfelel6nek, okszeriinek tartja, a beszerzési
eljaras megkezdésére engedélyt ad.

13. Ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaci6 dsszedllitasa

17.8§ (1) A beszerzésért felelos szervezeti egység vezetSje a gazdasagi vezetd 4ltal engedélyezett eljaras
vonatkozasaban — a beszerzési eljards meginditdsara irdanyuld feljegyzés alapjan — elokésziti az ajanlatkéréshez
sziikséges dokumentaciot.

(2) Az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentaciénak minimum az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) beszerzés targyat,
b) beszerzés mennyiségét,
c) abeszerzés targydra vonatkozo pontos szakmai specifikaciot,
d) biralati szempontokat,
e) Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivdlasztdsa esetén az elbirdlds modszerét,
f)  birlati szempontokra az ajanlat megadasdnak modjat egységes szerkezetben,

g) szikség szerint targyalds. helyszini konzultdcio. bejdras iddpontjat. helyét,
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h) ajénlatok benyujtasi idejének, modjanak, helyének-, pontos meghatirozasat,

i)  azeljaras sordn kapcsolattartasra kijeldlt felelds elérhetéségét.
(3) A netté 1000000 Ft-ot el nem éré beszerzések esetén az ajdnlatkéréshez sziikséges dokumenticidnak
nem kell tartalmaznia (2) bekezdés d)-g) pontjaiban foglaltakat.

I1V. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARAS MEGINDITASANAK ES LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
14. Beszerzési eljaras meginditasa

18.§ (1) A beszerzési eljaras megkezdésének-, a beszerzési eljardst meginditd ajanlatkérés lehetséges
ajanlattevo(k) részére torténé megkiildésének idépontjét kell tekinteni.

(2) A beszerzésért felelos szervezeti egység vezetGje felelés a jovahagyott ajanlatkéréshez sziikséges
dokumentacio, a beszerzés targyara tekintettel alkalmasnak itélt ajanlattevok részére torténé megkiildéséért. Az
ajanlatkéro irat az eljaras iratanyaganak elvdlaszthatatlan részét képezi.

15. Tovabbi (kiegészitd) informaciok, adatok, pontositisok megadasa

19. § Amennyiben az Ajanlattevé a pontos és teljes kirl ajanlattételhez kiegészitd tajékoztatast kér, a beszerzési
eljarast kezdeményezd szervezeti egység altal szolgaltatott adatok, informacidk alapjan, a beszerzésért felels
szervezeti egység vezetdje gondoskodik annak megvédlaszolasardl, indokolt esetben intézkedik az ajanlatok
beérkezési hataridejének modositasardl, amennyiben az sziikséges.

16. Targyalas, helyszini konzultici6, bejaras
20.§ (1) A megfeleld ajanlattétel érdekében a Tankeriileti Kozpont, mint ajanlatkéré — erre irdnyuld igény

esetén —helyszini konzultaciot vagy targyaldst tarthat az ajanlattevik részére.

(2) A konzultaciorol, targyalasrol, bejarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, €s az ajanlattevok részére meg kell
kiildeni. A jegyzdkonyv ajanlattevék részére torténd megkiildéséért a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetdje felel. A jegyzékodnyv az eljarés iratanyaganak elvalaszthatatlan részét képezi.

17. Ajanlatok értékelése
21.§ Az ajanlatok beérkezését kdvetben, a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje az ajanlatok

értekelése soran:

a) megvizsgalja, hogy azok tartalmazzdk—e a Tankeriileti Kozpont, mint ajanlatkérd altal az ajanlatkérés
soran meghatarozott, kért valamennyi adatot,

b) amennyiben sziikséges irasban kér tajékoztatdst ajanlattevotdl a hidnyzd adatok vonatkozdséban,

¢) a teljes kori ajanlatokat a megadott birdlati szempontok alapjan, a beszerzést kezdeményezd
szervezeti egység képviseldjével kozosen értékeli,

d) az eljaras értékelésérdl dsszesitot készit.
18. Megrendelés

22.§ (1) A beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje az ajanlat(ok) értékelését kdvetden elkésziti a
megrendeldt és jovahagyasra (alairdsra) eldterjeszti a tankeriileti kdzpont igazgato, vagy a tankeriileti kdzpont
igazgaté altal kotelezettségvillalasra megfelelden. killon szabdlvzat szerint felhatalmazott személy részére. a

10
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pénziigyi ellenjegyzést, valamint a beszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje szakmai oldalrol
tortént ellenjegyzését kvetden.

(2) Megrendelének minimum tartalmazni kell:
a) a beszerzési eljards targydt, mennyis€gét,
b) a megrendelni kivant dru/szolgéltatas pontos meghatarozasat,
c) ellenszolgaltatas Osszegét,
d) Atvétel vagy a teljesités megkezdésének maddjat, helyét, idépontjat,
e) akapcsolattartd, valamint a teljesitésigazoldsra jogosult megnevezesét,
f) mindségi elvarasokat,
g) fizetési feltételeket.

(3) A megrendeld ajanlattevé részére torténd megkiildésérél — annak szabdlyszer(i alairdsat kovetden — a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(4) A megrendelé megkiildése eldtt, a beszerzésert felelés szervezeti egység vezetOje beszerzi az
ajanlattev6tdl az Aht. 41. § (6) bekezdés szerinti atlathatosagi nyilatkozatot.

19. Szerzodéskotés

23.8 (1) Amennyiben a beszerzési eljaras sordn a célszerliség, illetve a teljesités szamon kérhet6sége azt
indokolja, szerzddést kell kotni. A szerzodéskotés alkalmazasarél minden esetben a kotelezettségvallald dont a
beszerzésért felelés szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan.

(2) A beszerzésért felelés szervezeti egység vezetdje gondoskodik a szerzédéstervezet elkészitésérél.

(3) A szerzbdéstervezetet minden esetben — mellékleteivel felszerelve — a Tankeriileti Kézpont jogi feladatok
ellatasaért felelds szervezeti egységének/kiilsd jogi szakértbjének részére meg kell kiildeni véleményezésre.

(4) A Tankeriileti Kézpont jogi feladatok ellatasaért felelos szervezeti egységének/kiilsé jogi szakértGjének
feladata a szerzbdéstervezet attekintése, jogi szemponti véleményezése, ellenjegyzése.

(5) A szerz6dés minden példanyat a beszerzésért felel6s szervezeti egység vezetdje oldalanként szignalja. A
szerzbdés alairasara — a pénziigyi ellenjegyzést kivetden — a tankeriileti kdzpont igazgato, vagy a tankertileti
kodzpont igazgato dltal kotelezettségvallaldsra megfelelden, kiilon szabdlyzat szerint felhatalmazott személy
jogosult.

(6) A szerzddés szerzddd féllel torténd aldiratisardl — a Tankeriileti Kozpont éltali aldirdst koveten — a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(7) A szerz6dés megkiildése eldtt, a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje beszerzi az ajanlattevotol
az Aht. 41. § (6) bekezdés. szerinti atlathatdsagi nyilatkozatot.

20. Az eljaras eredménytelensége

24. § Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem nydjtottak be ajanlatot,
b) kizarolag érvénytelen ajanlatokat nyiijtottak be,

c) egvik Ajanlattevd sem, vagy az §sszességében legelonydsebb ajanlatot tevo sem tett — az ajdnlatkérd
rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld ajdnlatot,
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d) a Tankeriileti K6zpont az eljdrds érvénytelenitésérol dont, vagy eldll az eljaras lefolytatdsanak
szandékatol.

21. Az iratok megérzése
25.§ A beszerzési eljaras soran keletkezett iratokat az eljaras lezdrasat kovetGen az Iratkezelési Szabalyzatban

foglalt hataridoig, de legaldbb a keletkezésiiktd] szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Az iratanyagok megérzésért a
beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje a felelds.

22. A beszerzési eljarasok nyilvantartasa, adatszolgéltatas

26.§ (1) A beszerzésekrdl a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetdje nyilvantartast vezet.

(2) A BVOP. Korm. r. hatdlya ala tartozd beszerzésekr6l a beszerzésért felelés szervezeti egység vezetdje a
kozépiranyitd szerv Utjan adatszolgiltatist nyljt az irdnyitd szerv részére, a BVOP. Korm. r, 1. szdmu
mellékletében foglalt adattartalommal, targyévet kvet6 év janius 30-ig.

(3) A 459/2016. (XII. 23.) Korm. r. hatélya ald tartozo beszerzésekrol a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetbje a kzbeszerzésért felelés miniszter részére minden évben junius 30-i dllapotra, valamint december 31-i
allapotra 10 munkanapon beliil adatszolgéltatast teljesit, a 459/2016 (XIL 23.) Korm. r. 4. § (1) bekezdés szerinti
adattartalommal.

23. A beszerzési eljarasok ellenérzése

27.§ A beszerzési eljarasok belso ellenérzési rendszerben torténé ellendrzése az tankeriileti kézpont igazgatd
hataskorébe tartozik.

V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
28.§ (1) A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyi elGirdsok alapjan készillt, a Szabalyzatban nem érintett

kérdésekben a mindenkori hatdlyos jogszabélyok el6irasai alkalmazandok.

(2) A szabédlyzat a Klebelsberg Kozpont elnckének a jovdhagyasat kovetd 5. napon 1ép hatdlyba és a hatalyba
1épésekor a mar elékészités alatt allé beszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

(3) A Szabdlyzat hatdlya ala tartozo személyek kotelesek a vonatkozo jogszabalvok és e Szabdlyzat eldirdsait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhatd gondossaggal eljarni.

(4) Jelen szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatédlydt vesziti az e tdrgykorben kiadott korabbi
szabdlyozas.
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1. szamu melléklet

BERETTYOUJFALUI TANKERULETI KOZPONT

Beszerzést kezdeményezd irat

Iktatdszam:

Igényld szervezeti egység megnevezése:

neve:

Igényld elérhet6sége:

kapcsolattartdjanak  (alefon:

e-mail:

Igénylés targyanak a megnevezése:

Igénylés céljanak a leirdsa, a miiszaki tartalom meghatarozasa, mennyisége:

'Varhatd bruttd dsszeg (Ft-ban):

Beszerzés prioritasa stirgds normal
Kotelezettségvallalast
engedélyezd neve:
A kitelezettségvallalast Engedélyezem. NEM engedélyezem.

Datum:

Kezdeményezo szervezeti egység vezet§jének
alairasa

Datum:

ph.



