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Gyakran Ismételt Kérdések

Klebelsberg Kézpont Utravalé Program 2017-2018 tanév
Milyen formaban kapjdk meg a mentorok a tamogatdi okiratot?

Az aldirt tamogatdi okiratot (és annak mellékleteit, tovabba a kapcsolédd &atadas-atvételi
jegyzékonyvet) az Emberi Er6forrdas Tamogataskezel$/Klebelsberg Kézpont kiildi meg elektronikus
uton a mentoroknak a korabban a jelentkezés sordn megadott, személyes e-mail cimére. Az egyes
mentorok annyi tdmogatdi okiratot (és mellékletei, tovdbba atadds-atvételi dokumentum) kapnak,
mint amennyi a mentoralt tanuldik szama.

Hovd és milyen formdtumban sziikséges a tdmogatdi okirathoz kapcsolédé dtadds-atvételi
dokumentumot visszakiildeni?

A tanuldi és mentori tdmogatdi okiratokhoz kapcsolddéd atadds-atvételi dokumentum sablonjat az
Emberi Eréforrds Tamogataskezel6/Klebelsberg Kozpont fogja elektronikus dton kikildeni a
mentorok személyes e-mail cimére a fentiek szerint.

A tamogatdi okirat atvétele utdn a kitoltétt és (mentor és sziil6/gondviseld altal) alairt atadas-
atvételi dokumentumot

1. EMET TO kidllitasa szerint: szkennelve szikséges feltolteni az UKIR rendszer
felliletre, a Személyes menlpont - Bejelentéseim pontban.

2. KK TO kiallitasa szerint: szkennelve és az értesit6ben megadott mentés és elnevezés
szerint szlikséges megkildeni az utravalo@kk.gov.hu email cimre.

Az atadas-atvételi dokumentumok szamanak meg kell egyezni a tdmogatdi okiratok szamaval. Egy
atadas-atvételi dokumentum csak egy tanuléra és mentordra vonatkozik. Amennyiben a
dokumentum nem, vagy nem megfelel6 formaban érkezik be, Ugy az hianypdtoltatasra kerdl.

Mik a tanulok kifizetésének a feltételei?

e Sikeres jelentkezés, dontési listan vald szereplés

e Tanuldi kiesés nem all fenn, folyamatos mentoralasi tevékenység megvaldsul a jelentkezési
felhivas és a TO szerint

e Esetleges kiesés megfelel6 bejelentése a mentor részérél (a mentori TO-ban meghatarozott
id6pontokban, az elszamolt idGszakot koveté 5 napon beliil: 2017.12.05., 2018.03.05,,
2018.06.05.). Az igazolast az alatdmaszté dokumentumokkal egyltt az UKIR fellleten
szlikséges megtenni.
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A kifizetés utdfinanszirozas formaban torténik, a mentori kiesés igazolds alapjan (UKIR rogzités).A
tanuléi kifizetések 4 itemben torténnek (2017 december, 2018 marcius, junius, julius). A tanuldi
kifizetések esetén az EMET Utravalé Programirodaja igazolja a ,tanulé kifizetésének feltételei”
pontjaiban szerepl6 feltételek megvaldsuldsat. A KK-s tanuldk esetén az igazoldst az Utravald
Programiroda atadja a Klebelsberg Kdzpont részére, mely alapjan megtorténik a tanuld kifizetése. Az
EMET-es tanuldk esetében a ,tanuld kifizetésének feltételei” pontok érvényesiilése esetében
megtorténik a kifizetés.

Mik a mentorok kifizetésének a feltételei?

e Egyéni fejlesztési terv feltoltése,

e Egyéni el6rehaladasi napld Gitemnek megfelel§ vezetése,

e Haromhavonta torténé szoveges értékelés elsé anyaganak feltoltése a Tdmogatoi Okirat 1.
sz. mellékletében megadott hatdridére,

2017/2018-as tanévben a mentornak Csaladlatogatas, csaladlatogatasi emlékeztets készitési
kotelezettsége van, legalabb egy alkalommal.

A mentorok esetében a kifizetések utdfinanszirozassal torténnek, amely a fent kifejtett pontok
teljestilése utdn torténik meg. A benyujtasra keriilt szakmai beszdmoldhoz kapcsolédo
dokumentumokat az EMET Programiroda ellenérzi. Amennyiben a benyujtott dokumentumok
tartalmilag megfelel6ek, az EMET Programiroda teljesitésigazolast allit ki, amely alapjan a KK
megkezdi utalasait. A hibas beszamolok, illetve szakmai dokumentaciok esetén hianypdtlasra kerdil
sor.

A hidnypétlas hatarideje felszolitastél szamitva 5 illetve 3 nap. A mentori kifizetések a beszamolasi
hatarid6t kovet6 60 napon beliil torténnek, 4 részletben. Az utolsé részlet kifizetése csak a
Tamogatdi Okiratban meghatarozott egyedi feltételek alapjan torténhet.

Mikor keriil kifizetésre az elsé 6sztondij részlet?
Tanulok:

Az Utravalé programban az dszténdijak kifizetése tobb ttemben torténik. Az elsd kifizetés 2017
decemberében esedékes, amikor a tanuldk részére a fenti teljesitésigazolast kdvetSen legkésébb
2017.12.15-én megindul az elsé utalds az elsé 3 hdénapra vonatkozéan (szeptember 01.-november
30.)
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Az Utravalé programban az dsztondijak kifizetése tobb iitemben torténik. Az elsé kifizetés a fentiek
szerint beadott teljes dokumentdcié ellenbrzése, hianypdtoltatdsa és teljesitésigazolasat kovetben
torténik. A mentori utalds varhatdéan 2017. janudr31.-ig térténik az els6é harom hénapra. (szeptember

01.-november 30.)

Megvadltoztak az adataim. Milyen modon jelenthetem be? (mentor)

Az adatvdltozast szlikséges az

1.

EMET Programiroda részére bejelenteni az adatvaltozas.utravalo@emet.gov.hu
cimen. A mentornak az olyan adatvaltozasokat, mint a név, lakcim/tartézkodasi hely,
addszam, taj szam, bankszadmlaszam, stb. a megfelel6 aldtdmaszté dokumentum
szkennelt valtozatdval sziikséges igazolni.

Klebelsberg Kozpont részére bejelenteni a www.kk.gov.hu honlapon taldlhaté
formadokumentumok kitoltésével, a szikséges alatdmaszté dokumentumok
szkennelésével, és azok egylttes megkiildésével az utravalo@kk.gov.hu email cimre,
tovabba egyidejlileg feltolteni az UKIR fellileten a Bejelentéseim meniipont ala.

Megvadltoztak az adataim. Milyen modon jelenthetem be? (tanuld)

A tanulé adataiban tortént valtozast a tanulé mentoranak sziikséges az

1.

EMET Programiroda részére bejelenteni az adatvaltozas.utravalo@emet.gov.hu cimen.
A tanuld olyan adataiban tortént valtozasokat, mint a név, lakcim/tartézkodasi hely,
adodszam, taj szam, bankszdmlaszam, stb. a megfelel6 alatdmaszté dokumentum
szkennelt valtozataval sziikséges igazolnia a mentornak.

Klebelsberg Kozpont részére bejelenteni a www.kk.gov.hu honlapon taldlhaté
formadokumentumok kitoltésével, a szlkséges alatdmaszté dokumentumok
szkennelésével, és azok egylttes megkildésével az utravalo@kk.gov.hu email cimre,
tovabba egyidejlileg feltolteni az UKIR fellileten a Bejelentéseim menipont ala.

Tanuléi kiesés/kilépés esetén mi a teend?

A tanuld kiesése/kilépése esetén a mentornak rogzitenie kell az UKIR rendszer fellletén azt

(Személyes menupont > Bejelentéseim pontban).
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Kiesés esetén a mentornak a Zard beszamolét el kell készitenie és be kell nyldjtania. A mentornak a

Bejelentkezes az UKIR feliletre
Személyes meniipont kivilasztisa
Bejelentéseim almeni kivalasztasa

Alul narancs betiiszinnel jel6lt 4j kiesett tanuld bejelentése

Vilassza ki a legordiild részbdl az érintett tanulot

Irja be szivegesen a kiesés okat

Csatolja fel az igazolé dokumentaciot

tanuldi kiesését a kiesés id6pontjdban (11. igazolatlan 6ra elérése) tudatnia kell a tdmogatdval.
LegkésGbb a kiesést kovet6 hdnap 5. napjaig. Ezen kotelességét az 1. sz. melléklet részletesen
nevesiti.

A kiesés vagy kilépés tényét minden esetben ald szikséges tamasztani a megfelel§
dokumentumokkal (pl.: hidnyzas elérésének dokumentalasa névre, idépontra), és azokat felcsatolni.

A kilépést, kiesését alatdmasztéd dokumentumokat KK-s tanuld esetében a www.kk.gov.hu honlaprdél
letoltott adatvaltozasok/ kiesés formadokumentumon is meg lehet tenni (bekildve az alatdmasztd
dokumentumokkal egyiitt az utravalok@kk.gov.hu email cimre, de ezzel egyidejlileg az UKIR fellileten
is rogziteni szlikséges.

Lehetséges a mentorvdltds? Ha igen, milyen médon?

AZ Utravalé Osztondijprogramrél szél6 152/2005 (BII1.2) korményrendelet értelmében a tanuldnak
egy tanév sordn két alkalommal all mddjdban mentort valtani. A mentorvaltast a megfelel6
dokumentacidval kell jelezni a tamogatd részére. A dokumentaciod részét képezi a régi és Uj mentor
kozott a tanuldé mentoralasaval kapcsolatos szakmai anyagok ataddas-atvételi nyilatkozat. A
programban még nem részt vevs Uj mentor esetén a mentornak az UKIR fellletén 0j belépd mentori
regisztraciét kell végrehajtania. A mentorvaltd dokumentumokat a felllet fejlesztésének

4


http://www.kk.gov.hu/
mailto:utravalok@kk.gov.hu

EFOP-3.1.4-VEKOP-15-2015-00001

® v Osztondij és mentorélasi tAmogatds
hétranyos helyzetii tanuléknak -

Ufrm; Utravald &szténdijprogram

Eurdpai Unid
Eurbpal Szocidlis
Alap

MAGYARORSZAG
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE

SZECHENYI @

elkésziiléséig a mentor.utravalo@emet.gov.hu email-cimre torténé bejelentésnél bocsajtjuk

rendelkezésre az EMET mentoraltak esetén.

A KK mentoriltjai esetén a mentorvéltds tényét a Klebelsberg Kozpont részére bejelenteni a
www.kk.gov.hu honlapon taldlhaté formadokumentumok kitoltésével (4 db), tovabba a sziikséges
aldtamaszté dokumentumok szkennelésével, és azok egyiittes megkiildésével az utravalo@kk.gov.hu

email cimre sziikséges.
Az Uj mentorokkal a mentorvaltas fordulé napjaval TaAmogatdi Okirat keril kiallitasra és megkildésre.
Honnan télthetem le az ,,Egyéni Fejlesztési Terv” sablondokumentumot?

Az Egyéni Fejlesztési Terv sablondokumentumot az aldbbi elérhet6ségen keresztil érheti el:
https://ukir.emet.gov.hu

Honnan télthetem le az ,,Egyéni El6rehaladdsi Naplé” sablondokumentumot?

Az Egyéni El6rehaladasi Naplé sablondokumentumot az aldbbi elérhet&ségen keresztil toltheti le:
moodle.emet.gov.hu.

Hova sziikséges a mentori szakmai beszamolot bekiildeni?

A mentori szakmai beszamoldkat az UKIR rendszerben a Személyes menlipontba = Bejelentéseim
alpontjaban tudja dokumentumként felcsatolni.

Intézményvadltds

Tanuléi intézményvaltasnal amennyiben a mentori tevékenységet meg tudjak oldani, maradhat az
eredeti mentor, vagy torténhet mentorvaltds. Az intézményvaltdst minden esetben az
Adatvaltozdasok menete szerint sziikséges bejelenteni. Ezt kévet6en az Uj intézményben FEH Admint
kell biztositani a tanuld szdmara.

Szocidlis jogosultsag vdltozdsa esetén kieshet a tanulo?

Nem, a szocialis jogosultsag fennallasat csak a jelentkezési idGszakban vizsgdljuk, a véltozas a
programban valé részvételt az adott tanévben nem befolyasolja.

Mikor és milyen dokumentumot kell a mentornak benyujtania a mentordldsi folyamat elvégzése
kapcsan?

A mentori tevékenység itemezésérdl a Mentori Tamogatdi Okirat 1. szdmu melléklete részletesen
beszamol. Az abban feltlintetett hataridGket és feladatokat kell mérvaddnak venni. (Az 1. szamu
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melléklet elérheté a honlapon a szakmai mentori feladatok menilipont alatt a KK esetében.)
Amennyiben ebben valtozas torténik, gy a KK honlapjan, az UKIR fellileten, tovabba az EMET és a KK
részérdl kikildott tajékoztatdk tartalmaznak informaciét.

Milyen elvardsok vonatkoznak a tanulora tanulmdnyi atlagdval kapcsolatban?

Ut a kozépiskoldba alprogram esetében:

A 7-8. osztalyos tanuldk esetében a jelentkezésben rogzitett 2016/2017-es év végi atlag és a
2017/2018-as év végi atlag tekintetében 0,3-es rontdas a megengedett. (A mentor utolsé havi
dijazdsat befolyasolo tényezé.)

Ut az érettségihez alprogram esetében:

A 9. osztalyos tanuldk esetében a jelentkezésben rogzitett 2016/2017-es év végi atlag és a
2017/2018-as év végi atlag tekintetében 0,9-es rontds a megengedett. A 10-13. osztalyos tanuldk
esetében a jelentkezésben rogzitett 2016/2017-es év végi atlag és a 2017/2018-as év végi atlag
tekintetében 0,4-es rontds a megengedett. (A mentor utolsé havi dijazasat befolydsolo tényezé.)

A mentori utolsé havi 6sztondijara abban az esetben jogosult, ha a mentoralt tanuléja a fenti
rontasokat nem haladja meg, valamint nem all fent év végén targyi bukas/évismétlés/javitd vizsga. A
tanuldi kiesés magaval vonja az adott tanuldra vonatkozd - a kiesést kovet6 id6szakot illet6 - mentori
dijtol valo elesést.

Hogyan szamoljunk a beszamolohoz sziikséges dtlagot?

Az atlagot két tizedes jegy pontossaggal sziikséges megadni, amely nem tartalmazza a magatartas
illetve a szorgalom érdemjegyét.

Mi a teendé Adatvadltozas (pl.:a kifizetési méd, bankszamlaszam, lakcim, stb.) vdltozdsa esetén?
A valtozast az

1. EMET mentoralas esetében e-mailen, az adatvaltozas.utravalo@emet.gov.hu cimre
szilkséges bejelenteni, melyben szerepelnie kell banki atutalds esetén: a
bankszdmlaszamnak, bankszamla tulajdonos és szamlavezet6 pénzintézet nevének.
Postai uton torténd kifizetés esetén: néyv, irdnyitdészam, varos, utca, hazszdm pontos
megjelolése szikséges. 3. természetes személy bankszamlajara torténd utalds esetén
a vonatkozo sablon kitdltése. és annak megkildése.

2. KK mentoralds esetében Klebelsberg Kézpont részére bejelenteni a www.kk.gov.hu
honlapon taldlhaté formadokumentumok kitoltésével, a sziikséges alatamasztd
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dokumentumok  szkennelésével, és azok egylttes megkilldésével az

utravalo@kk.gov.hu email cimre, tovabba egyidejlileg feltolteni az UKIR felileten a
Bejelentéseim meniipont ala.

=y
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&

Mi a teendé abban az esetben, ha a régi FEH Admin nem tudja a tovdabbiakban elldatni a feladatat?

A valtas szandékat e-mail-ben kell jelezni az adatvaltozas.utravalo@emet.gov.hu e-mail cimre. Az Uj
FEH Admin Uj regisztraciét hoz létre az UKIR fellileten az EMET Programiroda jévahagydsa utdan.
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