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hasznalatinak rendjérdl 52610 szabalyzata

A Mezékdvesdi Tankeriileti Kézpont 14/2017. (V. 03.)
szabdlyzata

Az &llamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés ) pontja alapjan a Mez6kovesdi Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti K6zpont)
és onalld jogi személyiséggel rendelkez$ szervezeti egységei (a tovabbiakban: intézmény)
gépjarmiivei igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szolé szabalyzatit — a Tankertileti Kézpont
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrdmben eljérva
— az alabbiak szerint hatarozom meg,.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyozas célja

1.§ A szabalyozas célja, hogy a Tankeriileti Kozpont és jogi személyiséggel rendelkez szervezeti
egységei (a tovabbiakban egyiitt: Tankerileti Kzpont ¢s intézményei) részére a hivatali/intézmeényi,
valamint a sajat tulajdonti gépjarmiivek hivatali/intézményi céld hasznalatéval, lizemeltetésével,
valamint elszimolasi rendjével kapcsolatos eljarast meghatdrozza, a Tankeriileti Kézpont &s
intézményei részére egységes szabilyozdsi keretet biztositson.

2. A szabilyzat hatilya
2.§ (1) A Szabélyzat térgyi hatdlya kiterjed a Tankeriileti Ko&zpont tulajdonaban,
vagyonkezelésében 1év0, valamint az altala barmely jogeimen lizemeltetett
a) gépjarmiivekre,
b) specialis és egyéb gépjarmiivekre,

¢} a kiilén engedély alapjan hivatali/intézményi célra hasznalt magantulajdoni
gépjarmiivekre.

(2) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységere,

b) valamennyi, a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és mikddtetett koznevelési
intézményre,

¢) a Tankeriileti Ko&zpont korménytisziviseldire és kormanyzati {igykezeldire,
munkavallaléira, valamint a kéznevelési intézmények kozalkalmazottaira (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatott, vagy munkavallalo).

3. A szabdlyzat jogi hattere
3.§ A szabalyzat alkalmazisa sordn az aldbbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel lenni

kiilondsen:

a) a kotelezd gépjarmi-fefelsségbiztositasrol sz616 2009. évi LXII toérvény (a tovabbiakban:
Ftv),

b) a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL tdrvény (a tovabbiakban: Szja.
torvény),

¢) akdzszolgalati tisztviseldkrd! sz6lo 2011, évi CXCIX. tdrvény (a tovabbiakban: Kttv.),
d) a munka tdrvénykdnyvérdl szold 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

¢) az éllamhaztartasr6l szolo térveny végrehajtasérdl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
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f)

g)

h)

gépjarmiivek hivatali céld igénybevételének s

szabalyzata hasznalatinak rendjérd] sz616 szabdlyzata

a kozati gépjarmiivek, az egyes mezbgazdasigi, erdészeti €s halaszati erdgépek

lizemanyag- és kenbanyag-fogyasztiasanak igazolas nélkiil elszamolhatdé mértékérdl szold
60/1992, (IV. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Fr.),

a koziti kozlekedés szabalyairdl szolé 1/1975. (1L 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a
tovabbiakban: KRESZ),

a koziti jarmiivezetdk pdlyaalkalmassagi vizsgalatarol szolo 41/2004. (IV. 7.) GKM
rendelet.

4, Ertelmezé rendelkezések

4.§ A szabdlyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak az Avr. értelmezd rendelkezéseiben
és a KRESZ 1. szama fiiggelékében meghatarozottak, illetve a kvetkezdk:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

i)

k)

Y

jdrhn?’: kéznti szallito- vagy vontaté eszkdz, ideértve az dnjard vagy vontatott munkagépet
18,

gépjdrmii: olyan jarmii, amelyet beépitett erdgép hajt,

hivatalifintézmeényi  gépjarmii: minden, a Tankeriileti Kozpont tulajdonaban,
vagyonkezelésében lévo, valamint az altala barmely jogcimen izemeltetett kozlekedési
eszkoz, gép, amely érvényes forgalmi engedéllyel rendelkezik, vagy az eldirt eljarast
kdvetden forgalomba helyezhetd,

gépkocsi: olyan gépjarmil, amelynek négy vagy tdbb kereke van,

személygépkocsi; személyszallitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd
(lését is beleértve — legfeljebb 9 allandd {ilohely van,

tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autdbuszt, a trolibuszi és a vontat6t kivéve minden
gépkocsi,

mezdgazdasagi erégépek: 6njaré mezdgazdasagi gépek,
specidlis jarmifvek: kiilonleges szakmai feladat elvégzéséhez hasznalt jarmivek,
tulajdonos: a gépjarmii torzskdnyvébe bejegyzett természetes vagy jogi személy, szerv,

hivatdsos gépjarmiivezets: a Tankeriileti Kézpont és intézményeinél munka- vagy egyéh
jogviszonyban allo, gépjarmilivezetd munkakdrben foglalkoztatott személy, aki a kozati
jarmiivezetok palyaalkalmassagi vizsgalatarol szolo 41/2004. (IV. 7.) GKM rendelet 4. §-a
szerinti, az adott alkalmassagi kategoriaval rendelkezé munkavallalo.

taxi rendszerben iizemeltetett gépjarmii: hivatisos gépjarmiivezetd altal vezetett, igénylés
alapjéan, koordinaltan igénybe vett gépjarmdi,

kulcsos rendszerben tizemeltetett gépjarmii: kilon engedéllyel a Tankeriileti Kézpont és
intézményei munkavallaldi ideiglenes hasznalataba adott gépjarm(, amely nem kizarélag
egy gépjarmiivezetohodz van rendelve,

sajat ndajdonit személygépkocsi: sajat vagy hazastars/bejegyzett ¢lettars tulajdonat képezo,
illetve sajat vagy hazastars altal zart végll lizingbe vett jarmi, figyelemmel az Szja.
térvény) 3. szama mellékletének TV. 1. pontjaban foglaltakra,

gépjdarmii-koordindtor: a Tankeriileti K&zpont és intézményeinél dolgozo, a gépjarmivek
iizemeltetésében kézremiikddd kormanytisztviseld, kdzalkalmazott, munkavillalo.
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1I. FEJEZET
A GEPJARMUVEK UZEMELTETESE, HASZNALATA
5. A gépjarmiivek iizemeltetésének, hasznalatinak altalanos szabalyai

5.§ (1) A Tankeriileti Kézpont és intézményeinek gépjarmiivei a kdznevelési feladatok ellatdsahoz
szilkséges lhelyi ¢és  helykdzi utazdshoz, szallitishoz, ideiglenes kiilfsldi kikiildetéshez
hivatali/intézményi célra vehetdk igénybe.

(2) A gépjarmiveknek rendelkezniiik kell az Ftv. szerinti kitelezd feleldsségbiztositassal, tovabba a
gazdasagossagi és célszeriiségi szempontok figyelembevételével lehetdség szerint olyan CASCO
biztositassal, amelyek személygépkocsi esetén magukban foglaljak az utas- és poggydszbiztositast is.

6.§ (1) A Tankeriileti Kézpont &s intézményei lizemeltetésében 1évo gépjarmiivek igénybevitele:
a) taxi rendszerben,
b)  kulcsos rendszerben.

(2) A hivatal/intézményl célG haszndlatra az igénybevevé személy altal bejelentett gépjarmii
igényeket elsddlegesen taxi rendszerben kell teljesiteni. Amennyiben az igény taxi rendszerben nem
teljesithetd, Ogy kulcsos rendszerben tizemeltetett hivatali gépjarmiivet kell biztositani. Ha azonban
hivatali/intézményi gépjarmii biztositdsa nem megoldott, sajat tulajdoni gépjdrm( hivatali célu
hasznalata az V. fejezetben foglalt feltételek teljesilése esetén engedélyezhetd.

(3) Kiilfdldi kikiildetés esetén a hivatali/intézményi gépjarmii igénybevétele a Tankeriileti K&zponti
igazgatd irdsbeli engedélyevel tdrténhet. A gépjarmil kiilfoldén torténd kézlekedéséhez sziikséges
engedélyek biztositasardl, nemzetkdzi biztositdsigazolas beszerzesérol - eldzetes bejelentés alapjan —a
gépjarmi-koordinator gondoskodik.

7.§ Hivatali/intézményi gépjarmiivek vezetésére a feladattal megbizott olyan munkavéllaléd (a
tovabbiakban: gépjarmiivezetd) jogosult, aki

a) a jarmii vezetésére jogszabalyban meghatarozott, érvényes engedéllyel rendelkezik, és a
jarmi vezetésétol eltiltva nines;

b) ajarmii biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

c) a vezetési képességre hatranyosan hato szer befolydsa alatt nem 4ll, és szervezetében nincs
szeszes ital fogyasztasabol szdrmaz6 alkohol.

8.§ (1) A jarmiivek hasznalatira igénylés és engedélyczés alapjan keriilhet sor. A Tankeriileti
Ko&zpont kételes a hivatali/intézményi  gépjarmii vezetésére jogosult személyek részére jelen
szabdlyzat 1. szam( mellékletének kitoltését kdvetden hasznalati engedélyt kiallitani, amelyet az arra
jogosult személy a gépjarmii hasznalata soran koteles a forgalmi engedély, vezetdi engedély meliett
tartani (laminalt, sorszamozott kartya). A hivatali/intézményi gépjarmii hasznilatba vétele a
tankerlileti igazgaté 4altal kiadott ezen engedély alapjan, valamint az eldzetesen Kkitdltott
feleldsségvallalési nyilatkozat (2. szam( melléklet) alapjan tdrténhet,

(2) A hivatali/fintézményi gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a
gépjarmiivek igénybevételénck dsszehangolasat a gépjarmii-koordinator latja el.

(3) A gépjarmi hasznalata soran a KRESZ elbirasait be kell tartani.

(4) A gépjérmivezetd koteles az elindulés elétt a KRESZ eloirasainak megfeleléen a gépjarmi
miiszaki 4llapotat, kételezd tartozékainak meglétét, a kendanyagok, a hiitéfolyadék és ablakmosék,
tovibbd az adalékok tSliGttséget — az adott idGjards-, terepviszonyok altal indokolt méddon —
ellendrizni. A biztonsagos kozlekedést akadalyozd miszakilag hibas gépjarmiivel elindulni tilos.

(5) Az atadas-atvétel soran a gépjarmiivek ilizemanyagtartalyat — kivéve a kulcsos rendszerben
tizemeltetett gépjarmiveket — az eldirt lizemanyaggal teljesen feltdltve, tiszta allapotban kell
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hasznalatra atadni, illetve leadni. A gépjarmii hasznalatinak engedélyezését kivetden a gépjarmii
atadés-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szdmi mellékleten dokumentalni szilkséges.

(6) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hasznilata sordn sorszamozott menetlevelet kell vezetni a
rajta levd rovatok pontos és tételes kitdltésével. A menetlevélen minden esetben fel kell tiintetni a
kikiildetés céljat, a gépkocsivezetd nevét, a gépkocsit igénybevevok nevét, a hasznalatba vétel
datumat, a kilométerdra allast, a koltséghely szervezeti egységkodijat, a jarmiivezetd alairasat, adott
esetben a felkeresett partner nevét, cimét, az indulas és érkezés idépontjat. Ha az utazas - megallassal -
tobb telepiilést és/vagy cimet is érint, a menetlevélen minden célallomast kiilén sorban kell a
megadottak szerint szerepeltetni. A menetlevelek valosdgnak megfeleld, szabalyszer(i vezetése a
gépkocsit ténylegesen vezetd kitelessége és feleldssége.

(7) Amennyiben a gépjarmiivezetd az ut sordn az altala helyben el nem harithat6, a biztonsigos
tovabbhaladast akadalyozé miiszaki rendellenességet tapasztal, kételes a gépjarmiivet azonnal
leallitani. A meghibdsodas tényét haladéktalanul koteles jelezni a gépjarmii-koordinator felé, ezt
kovetden intézkedés torténik a gépjarmil siirgbsségi javittatdsardl vagy szakszervizbe, telephelyre
torténd vontatasardl, illetve elszallittatasarol.

(8) A gépjarmiivek nyilvantartasi, irAnyitasi, lizemanyag-elszamolasi, adatfeldolgozasi feladatait, az
tizemben tartassal kapcsolatos hatdsagi, biztositasi ligyek intézését, valamint a jarmiivek miiszaki
engedélyének, egyéb okmanyok érvényességének figyelemmel kisérését a Tankerileti Kozpont
gépjarmii-koordinatora végzi. ‘A gépjarmii menetlevelek valddisag tartalmaért az azokat kidllitd
jarmiivezetd felel.

(9) A gépjadrmiivezetd feladatai a hatdlyos jogszabilyok figyelembevételével, kiildndsen:
a) akezelésére bizott gépjarmii gazdasagos és biztonsagos lizemeltetése,

b) a mindenkor hatilyos jogszabdlyok és ¢ szabdlyzat altal eldirt nyilvantartasok,
formanyomtatvanyok vezetése,

c) a gepjarmiivel kapcsolatos rendkivilli események (meghibdsodas, baleset stb.)
menetlevélen torténd feltlintetése, és a gépjarmii-koordinator részére térténd jelentése,

d) a gépjdrmiivel a hasznalat sordn tilos a munkavégzéssel nem Osszefiiggd targyakat
széllitani, a gépkocsiban tarolni,

e) napi karbantartési feladatok elvégzése,

f) agépjarmii lizembiztos és tiszta allapotban tartasa.
6. Taxi rendszerben és kulcsos rendszerben iizemeltetett hivatali/intézményi gépjarmivek
Taxi rendszerben jizemeltetett gépjdrmiivek

9.§ (1) Taxi rendszerben iizemeltetett gépjarmii iranti igényt a Tankerileti Kézpont vezetdjének
jévéhagyas céljabol, az erre rendszeresitett nyomtatvanyon (4/A., vagy 4/B. szami melléklet) kell az
utazas megkezdését megelézo hét mésodik munkanapjan 12 éraig a Tankeriileti Kdzpont felé
eljuttatni.

(2) A menet kdzbeni potlolagos Gtvonaligényrdl a gépjarmiivezetd haladéktalanul értesiteni kiteles
a gépjarmii-koordinatort. A pdtldlagos igény indokoltsagat az Gtvonal valtoztatisat elrendeld vezetd
utolag alafrasaval igazolja. A gépjarmi hasznalatanak engedélyezését kivetden a gépjarmii 4tadas-
atvételét a WA, vagy 9/B. szami mellékleten dokumentalni sziikséges.

Kulesos rendszerben iizemeltetett gépjdarmiivek

10.§ (1) Kulesos rendszerben lzemeltetett gépjarmii vezetésére a tankerdileti igazgatd esetenként
vagy altalanos jelleggel is feljogosithatja a foglalkoztatottat az 5-8. §-ban leirtak szerint.
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(2) Kulcsos rendszerben {izemeltetett hivatali/intézményi gépjadrmiivet az a foglalkoztatott
igényelhet, akit erre feljogositottak, feltéve, hogy az adott jarmiikategériira érvényes gépjarmii-vezetdi
engedéllyel rendelkezik, valamint felelosségvallalasi nyilatkozatot tett (2. szAm melléklet).

(3) Kulcsos rendszerben tlizemeltetett gépjarml iranti igényt a 4/A., vagy 4/B. szimn
nyomtatvanyon (kdznevelési intézmény esetén az intézményvezetd jovahagyasaval) kell az utazas
megkezdését megeldzd hét masodik munkanapjan 12 éraig a Tankeriileti Kézpont felé eljuttatni.

(4) Az igénylésnél az igénylonek figyelembe kell venni a 2. szdmui melléklet szerinti
felelGsségvallalasi nyilatkozat meglétét, amely a wvezetdi engedély nyilatkozaton feltiintetett
érvényességi idején beliil felhasznalhaté. A gépjarmil hasznilatanak engedélyezését kovetben a
gépjarm(i dtadas-atvételét a 9/A, vagy 9/B. szdmi mellékieten dokumentalni szikséges.

7. A gépjarmiivek tarolasa

11.§ (1) A gépjarmiivek munkaidd befejezése utani biztonsagos tarolasardl az intézmények
tarolasra kijeldlt zart és/vagy Orzétt, illetve arra kijeldlt, biztonsagos egyéb helyein kell gondoskodni,
kivéve, ha a gépjarmil mas helyen valo indokolt tarolasat kiilon engedélyezték. A hivatali/intézményi
gépjarmii tarolési helyének valtozasardl a gépjarmi-koordinatort haladéktalanul tijékoztatni kell.

(2) Indokolt esetben a tankeriileti igazgatd eldzetesen, eseti jelleggel engedélyezheti a kijeldlt
tarolasi helytdl eltérd tarolast, ha a gépjarmi zart helyen torténd biztonsagos taroldsa megoldhatd. A
biztonségos tarolas tényérél az igénybevevd az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon,
irasban kételes nyilatkozni (3. szami melléklet).

(3)  Amennyiben a gépjarminek a munkaidd befejezése utan a kijeldlt telephelyen torténd tdrolasa
azért nem megoldhatd, mert a gépjarmiivezetd hazautazdsa tOmegkdzlekedési eszkdzzel nem
biztositott, gy a gépjarmii telephelyen kiwiil tarolhatd. Az eltérd helyen torténd tarolds tényérdl a
gépjarmiivezetd a soron kovetkezd munkanap kezdetén haladéktalanul kételes a gépjarmii-
koordindtort tajékoztatni.

(4) A gépjarmii inditdkulcsat az arra kijelolt gépjarmivezetdk kotelesek maguknal tartani.
8. A gépjarmiivek nyilvantartisa

12. § (1) A Tankeriileti K&zpont tulajdonaban, vagyonkezelésében és tartds hasznalatdban 16v3,
illetve az altala barmely jogcimen lizemeltetett gépjarmiivekrdl a szervezeti egységek erre a feladatra
kijelolt munkatirsa ,.Gépjarml nyilvantartisi jegyvzéket™ (5. szami melléklet) kételes vezetni,
amelyben rogziteni kell a gépjarmi:

a) tipusat,

b} forgalmi rendszamat,

c) forgalmi engedélyének szamat,

d) beszerzési érckét,

e) raforditasi értckét,

f) lzembe helyezésének évét,

g} uzemeltetésének modjat,

h) iizemeltetéséért felelds gépjarmiivezetd nevét,
i} fogyasztasdnak elszamolhatd normajét (1/100 km),
j)}  tarolasi helyét,

k) egyéb relevans adatokat,

(2) A gépjarmiivek torzskOnyvének zart szekrényben torténd tarolasardl a Tankertileti Kézpont
koteles gondoskodni.
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13.§ (1) A jérmiivek egyedi nyilvantartisira a gépjarmii torzslap (6. szaml melléklet) szolgil,
amelynek vezetése egyezd adattartalommal elektronikus formaban is t6rténhet.

(2) A tbrzslapon kell nyilvantartani a gépjarmii tizemeltetésével kapcsolatos minden olyan
esemenyt, valtozast, amely a gépjarmii llagara, értékére, hasznalhatésagéra, fizemeltetési kéltségeire
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kihatdssal van. A torzslap nyilvantartaséért az intézmények erre kijeldlt munkatérsa a felelSs.
9. Rendkiviili események

14.§ (1) A gépjarmiivezetd rendkiviili esemény, baleset esetén szilkség szerint koteles értesfteni a
rendorséget, a mentéket, vagy a tiizoltésagot. Ezzel egyidejiileg telefonon haladéktalanul, az eseményt
kivetd munkanapon pedig irasban kételes tdjckoztatni felettesét és a gépjarmii-koordinatort. A
gépjarmiivezetd koteles az érintett hatdsdgokkal egyiittm{ikédni.

(2) Kozati kozlekedési baleset esetén a gépjarmilvezetének vagy a gépjarmiivel utazd
személyeknek Crtesiteni és tajékoztatni kell a munkahelyi felettest és a geépjarmuii-koordinatort a baleset
helyszinérol, kérlilményeirdl, jellegérol.

(3)  Anyagi karral jar6 baleset esetén, ha a balesetben részes masik gépjarmii:
a) vezetdje és/vagy maga a gépjarmi kiilfsldi honosségt,
b) abaleset kérillményeit, a feleldsséget illetéen a helyszinen nincs megegyezés,
¢) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes felelésségbiztositassal,
d) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes hatésdgi jelzéssel és engedéllyel,
€) arészes gépjarmil és/vagy vezetdje a feleldsségi kérdés tisztazasa eldtt a helyszint elhagyja,
€) ardszes gépjarmi vezetdje érezhetden, lathatéan vezetésre képtelen allapotban van,

a baleset helyszinére rendéri intézkedést kell kémi. Renddri intézkedés hidnyaban, a helyszinen
baleseti kérbejelent6t kell kitSlteni, amennyiben technikailag lehetséges, a helyszinen
fényképfelvételeket kell késziteni.

(4)  Személyi sériléssel jaro kdzti kozlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden esetben
rendori intézkedést kell kérni.

(5) A gépjarmii eltulajdonitasénak, feltdrésének vagy rongalasénak észlelésekor a gépjarmiivezetd a
terilletileg illetékes rendérhatésagnal az eljarast sajét kezdeményezésre, haladéktalanul kételes
meginditani. Ezzel egyidejiilleg e tényrdl telefonon haladéktalanul kételes értesiteni kézvetlen
felettesét €s a gépjarmi-koordinétort.

(6) Koziti kozlekedés soran bekdvetkezett karesemény alkalmaval a gepjarmiivezetd koteles
karbejelentd firlapot kitSlteni, illetve a biztositasi és egyéb eljarasokban részt venni.

(7) A gépjarmliivek iizemeltetése, hasznalata sordn bekdvetkezett anyagi kart okozd eseményekrdl
az intézmények vezetdje a gépjarmiivet vezetd személlyel kdzremikédve kételes jegyzokonyvet
keésziteni, melyhez — ha van — csatolni kell a hatdsagi intézkedésrdl sz616 iratot. A gépjarmilvezetd a
jegyzdkonyv 1 példanyat haladéktalanul kételes bekiildeni a Tankeriileti Kézpont részére.

II1. FEJEZET
AZ UZEMANYAGKARTYA HASZNALATA, ALKALMAZASA

15.§ (1) A gépjarmiivek, egyéb lizemanyaggal miik8dé berendezések lizemanyag-ellatasa belftldon
a kozpontositott kozbeszerzesi eljards nyertese 4ltal kibocstott rendszdmhoz rendelt és nen
rendszamhoz  rendelt (,hordés, vagy névre 52616”) izemanyagkértya (a tovabbiakban:
tizemanyagkdrtya), valamint tankautds lizemanyag kiszéllitasa alapjan torténik,

(2) Az lzemanyagkirtya haszndlatira a gépjarmiivezetok ¢&s a gépjarmii vezetésére jogosult
munkavallalok jogosultak és kotelesek. A rendszdmhoz rendelt lizemanyagkartya kizdrolag a rajta
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feltiintetett rendszami hivatali geépjarmii tankolasara hasznalhatdé. A nem rendszamhoz rendelt
lizemanyagkartya kizardlag meghatarozott berendezések miilkdddképességének biztositasara
hasznalhatd.

(3) Minden gépjarmihéz Onallo, rendszamra kiadott lizemanyagkartya tartozik. A gépjarmii
vezetdje a havi elszdmolaskor a tankolaskor kapott nyugtat, szimlat a menetokmannyal egyiitt koteles
leadni a Tankeriileti K&zpont részere.

(4) A Tankeriileti Kézpont munkatérsa az iizemanyagkartya hasznalatara jogosult munkavéllaléval
kételes ismertetni az dzemanyagkartya birtoklasaval, hasznélataval, az Orzéssel, letiltassal,
elszdmol4ssal kapcsolatos kotelezettségeket.

(5) A gépjarmiiveket, izemanyaggal miikédo berendezéseket az lizemanyag vaséarldsa sordn minden
esetben, és a havi elszdmolasi kotelezettség teljesitése érdekében a honap utolsé munkanapjan is tele
kell tankolni. Nem kell tele tankolni az iizemanyaggal miksdd berendezéseket idészaki, példaul téli
lealldsa sordn, illetve azokat a berendezéseket, melyek idényjellegli munkak elvégzése céljabdl
hasznalnak, példaul flinyird, filkasza, permetez6 berendezés, erdgépeket. Az lizemanyag-vasarlasrél
kiallitott bizonylaton a gépjarmii forgalmi rendszamat és az aktualis kilométerdra-allast rogziteni kell.

(6) A koOzbeszerzési nyertes tzemanyag-szolgaltatd iizemanyagkutjatol eltérd téltdallomason
{izemanyag tankol4sa nem engedélyezett. Uzemanyag készpénzzel térténé vasarldsa csak rendkiviili
esemény (kéartya elvesztése, megrongalddasa, letiltdsa stb.) bekdvetkezésekor, illetve gépjarmii
beszerzésekor, lizemanyagkartya hidnydban — mennyiségi korlatozas nélkill — az elsd lizemanyag-
vasarlas alkalmaval a szervezeti egység nevére és cimére kiallitott szimla ellenében torténhet.

(7) A gépjarmii kiilfoldi hasznalata soran {izemanyag tankoldsa keészpénzes, az intézmény nevére és
cimére kidllitott bizonylat alapjan, valamint — amennyiben ez lehetséges — a gépjarmii rendszdmara
kiadott lizemanyagkartya felhasznalasaval térténhet.

(8) Az esetlegesen cserére szoruld Uzemanyagkéartya érvénytelenitése a Tankeriileti Kézpont
munkatarsinak feladaia. A lejart, megsziinteteit izemanyagkartydt a munkavallalétél a Tankeriileti
Kazpont koteles bevonni és érvénytelenitve a szallitonak atvételi elismervény ellenében éatadni, vagy
annak megsemmisitésérol jegyzOkonyv felvételével gondoskodni, majd az
elismervényt/jegyzokonyvet a kartya nyilvantartasahoz csatolni.

(9) Az Ulzemanyagkartya hasznalatara jogosult felelds a kartya biztonsdgos megbrzéséért,
rendeltetés- &s jogszer(l hasznalataért.

(10) A Tankeriileti Kdzpont kételes intézkedni az lizemanyagkértya €s a hozza tartozé PIN-kod
jogosultak részére torténd kiadésardl. Az lizemanyagkartydhoz tartozé PIN-kddot az allandé vagy eseti
hasznalatra jogosult foglalkoztatott és a gépjarm-koordinator ismerheti. Az {izemanyagkartya és a

£

hozza tartozd PIN-kdd atvételérdl az elismervényt biztonsagos, zart helyen kell tarolni.

Lo

(11) Az ilizemanyagkartya elvesztését, ellopdsat, megrongéalodasat, illetve az azzal torténd visszaélés
észlelését a foglalkoztatott haladéktalanul kételes jelenteni a gépjarmil koordinatornak, aki azonnal
irasban (e-mailen, telefaxon) vagy arra alkalmas lizemanyagkartya esetén az erre rendszeresitett
elektronikus felileten intézkedik a szallitd felé a kartya letiltasardl. Az iizemanyagkartya pétlasaval
kapcsolatos koltségeket a foglalkoztatott kételes viselni, ha a pétlds neki felrohaté okbol valt
sziikségesse.

(12) Indokolt csetben egyéb gépjarmiivek, berendezések (pl. robogéd, vizi jarmii, dramfejleszto,
fiinyird), illetve izemanyag ellatdsahoz nem rendszdmhoz rendelt lizemanyagkartya igényelheto:

a) ilzemodra meérésére nem alkalmas berendezések (flinyird, permetezdgép, stb.) esetében a
kartya hasznilatdhoz eldzetes {risos — iizemanyag-mennyiség — bejelentés sziikséges,
amelyet a Tankeriileti Kozpont 4ltal rendszeresitett kiaddsi kotelezettségvéllalas
nyilvantartasba vételi bizonylattal szilkséges igényelni. A felhasznalist az intézmény
vezetOje nyilatkozataval, kimutatissal/sziveges indoklassal aldtAmasztva sziikséges
igazolnia, feltiintetve a berendezés miiszaki paramétereit.
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b) {iizemora mérésére alkalmas berendezések (pl.: aramfejlesztd berendezés, stb.) esetében a
kartya hasznalatat kdvetden havonta lizemanyag elszimolast (7. szdmi melléklet) kell
késziteni, mely felhasznalést a szervezeti egység vezetdje igazol.

(13) A ,hordds” tankolas esetében alkalmazott iizemanyagkartyarél a Tankeriileti Kézpont kiilén
nyilvantartist vezet, amelyen a kartya atadas-atvétel dokumentalisa torténik (8. szamu melléklet).

(14) ., Tankautés kiszallitds” esetében iizemanyag az erre a célra rendszeresitett megrendels lapon
(10. szami meclléklet) igényelhetd. Ezt a felhasznalasi format csak az engedéllyel rendelkezéd
szervezeli egységek alkalmazhatjik.

IV.FEJEZET
A HIVATALI/INTEZMENYI GEPJARMUVEK UZEMELTETESI KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASI RENDJE
10. A kdltségelszamolds dltalinos szabalyai

16. § (1) A geépjarmii hasznalataval és iizemeltetésével sszefliggésben az alabbi kdzvetlen koltségek
szamolhatok el:

a) a gépjarmil hajtd- és kenbanyag-fogyasztasanak koltségei,

b) a gépjarmiivek fenntartdsinak, javitasdnak és felujitasanak kltségei,
¢) aparkolasi dij,

d) aztthasznilati dij,

e) a gépiarml {izemeltetésével Osszefiiggésben felmer(ilé koltségek (pl. cégautd ado,
gépjarmil feleldsségbiztositas, CASCO biztositas),

f) a gépjarmii rendeltetésszerii hasznélataval sziikségszerlien felmeriild egyéb kéltségek (pl.
mosatas, belsd tisztitds).

(2) A foglalkoztatottak a targyhavi {izemanyag-vasarlasrdl, és egyéb kozvetlen kiadisokrél
kotelesek a targyhora vonatkozd kézi menetlevelek, futasteljesitést igazolé naplok leaddsaval
elszamolni, illetve csatolni az {izemanyag-vasarlast, egyéb kiaddst igazold, a Tankeriileti Kdzpont
nevére és cimére kiallitott bizonylatokat. Az elszdmolds sorin minden, az adott id6szakban
lebonyolitott kartyatranzakcié bizonylatat le kell adni a Tankeriileti Kozpontban a targyhot kévetd
hénap 10. napjaig.

(3) A gépjarml koordindtor havonta kdteles gépjarmiivenként a menetlevelek, futasteljesitést
igazold naplok, valamint az iizemanyag-vasarlasoknal kidllitott bizonylatok alapjan kiszdmolni a
gépjarmiivek lizemanyag-felhasznalasat a 14. illetve a 15. szamu mellékleteknek megfelelSen.

(4) Aziizemanyagszamla, illetve a norma szerinti fogyasztas egyenlegének megfelelden a gépjarmii
esetében megtakaritas vagy tulfogyasztds mutatkozhat. A talfogyasztds észlelése esetén vizsgalni kell
annak okét. A gépjarmivek izemanyag-felhasznalasat a Tankeriileti Kozpont gépjarmii koordinatora
havi rendszerességgel vizsgalnia. Amennyiben a vizsgalat alapjan az egymast kivetd két honapban 10
szadzaléknal magasabb tulfogyasztast tapasztal a gépjarmii norméjahoz képest, ugy ¢ tényrol koteles
haladéktalanul a tankeriileti igazgatdt tajékoztatni. A Tankeriileti Kézpont az adott gépjarmiivet
kételes miiszakilag megvizsgaltatni és sziikség esetén a felmeriilt javittatasokrol gondoskodni. A
gépjarmiivet a tilfogyasztds okainak szerviz altal torténd feltarasdig €s megsziintetéséig tovabb
hasznalni nem lehet.

(5) Ha a tulfogyasztds mitszaki okokkal nem indokolhatd, igy a Tankertleti Kézpont igazgatdja
kezdeményezi a tilfogyasztas igazolt koltségének és a bevizsgélashoz kapesolodd kéltségeknek a
gépjarmiivezetd altali megtéritését. Amennyiben a gépkocsit a tilfogyasztissal érintett idészakban
tobb személy is vezette, a megtéritendd Ssszeget a megtett kilométerek alapjan ardnyositottan kell
megallapitani.
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(6) Az Fr. értelmében a gépjarmivezetd az Fr. 2. szdml mellékletben meghatérozott, az adott
gépjarmiire vonatkozo korrekcioval és potlékokkal ellatott norma szerint szamol el a havi izemanyag-
felhasznélasrél, Az Fr.-ben nem szabdlyozott norma esetében a gyartéd altal megallapitott értéket,
ennek hianyaban a Borsod-Abalj-Zemplén Megyei Korményhivatal Kozlekedési Iatdosaga altal
kiadott — fogyasztasi normara vonatkozé - igazolas képezi az elszamolas alapjat.

(7) A hivatali/intézményi gépjarmiivek hajté- és kendanyag-felhasznaldsdnak, fenntartédsimak,
javitasinak, karbantartdsanak, felujitdsdnak, valamint a hasznalattal Gsszefiiggésben felmeriilt
koltségeinek elszdmolasa tekintetében a koltségvetési szervekre érvényes pénziigyi és szimviteli
szabalyok az irAnyaddak.

11. A tehergépkocsik koltség-elszamolasi szabalyai

17.§ (1) A Tankeriileti Kézpont és intézményei feladatellatasahoz kapcsol6dd teherszallitas céljabol
a Tankeriileti Kdzpont tulajdondban, hasznalatdban 1év6 vagy az altala barmely jogcimen {izemeltetett
tehergépkocesik haszndlhatok, amelyek koltség-elszamolasdhoz az alédbbiakat kell figyelembe venni:

a} az orszagiti forgalom igazolasahoz az indulasi helyszin (varos) hatara és a célallomds
(varos) hatara kozotti kilométerdra-allast a tehergépkocsi menetlevélen fel kell tiintetni.
Amennyiben ez az tviszonyokbol kivetkezden nem lehetséges, akkor a két varos kdzti
tavolsagot utdlag a gépjarmiivekben elhelyezett térképeken rdgzitett adatok, GPS-adatok
vagy internet alapt utvonaltervezé altal az adott utvonalra meghatarozott tévolsag
segitségével kell meghatarozni,

b) a varosi dtmend forgalom esetében — a févaros kivételével — a varos hatardban a
kilométerdra-allast nem kell régziteni, mivel az atmend forgalom — a févaros kivételével —
nem korrekcids tényezd.

¢) a véroson, a lakott teriiletet jelzd tablak kozotti teriileten beliili (févaros, megyeszékhely,
cgyéb varos) nem atmend forgalom elszadmoldsdt az Fr. 2. szdmi mellékletében
meghatarozott korrekcios tényezék alapjan kell elvégezni.

d} A légkondicionalé berendezés mitkddtetésének tényét a menetlevélen rogziteni ktelezs.

e) Hegymenetben, szaraz folddton, nem portalanitott makadam Wton, terepi (erdei ut, diiléut),
valamint akadélyozott forgalomban torténd jarmithasznélat esetén a kilométerdra-allast a
menetlevélen kilon kételezd feltiintetni.

(2) Nem szabdlyszerlien vezetett menetlevelek esetében a korrekcids tényezok nem vehetdk
figyelembe.

12. A mezigazdasigi erégépek kiltség-elszamoldsi szabdlyai

18.§ (1) A mezdgazdasigi erdgépek (pl. vontatd, lassu jarmii) lizemanyag-elszamolisa az Fr. 2. §
(1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, illetve a 6. §-aban foglalt tételes alapnorma szerint, az Fr. 1.
szami mellékletében szerepld jarmiilista alapjan, az Fr. 2. szami meltékletében felsorolt korrekeids
tényezdk alkalmazasaval torténhet. Amennyiben a gépjarmii tipusa az Fr. 1. szdmt mellékletben nem
taldlhaté meg, alapnormaként a tipusbizonyitvdnyban szerepld, ennek hidnydban a gyarté altal
megjeldlt értéket, vagy az Fr. 2. § (2) bekezdése alapjan a miiszaki szakértd altal megallapitott értéket
kell az lizemanyag-elszamolas soran figyelembe venni.

(2) A mezdgazdasigi erbgépek lizemanyag-felhasznalasat az Fr. 3. és 4. szdmi mellékletében
elbirtak szerint kell meghatarozni.

(3) Minden gépjarmii motor és kora alapjén az Fr. 3. szamu mellékletében rdgzitettek szerint meg
kell hatdrozni a munkdhoz sziikséges fajlagos lizemanyag-mennyiséget.
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(4) Ezt kdvetden:

a) a norma elszdmolhato teriileti alapon, ekkor az Fr. 4. szdmi melléklete szerint meg kell
hatarozni a teriileti kategéridkat a domborzati &s talajkotottség jellemzdi alapjan, majd a
terlileti kategdridk szerint a megfelelé miveletre vonatkozé normaval szimithaté a
teljesitett kWh,

b) a norma elszamolhatd {izemora alapjan, ckkor az {izeméra és a motor névleges
teljesitménye, valamint a miivelet alapjan sz4mithato a teljesitett izemanyag-mennyiség.

(5) A mezbgazdasagi er6gépek hasznalatival kapcsolatos elszamolasrél az intézmények erre a
feladatra kijelslt munkatarsa gondoskodik a 15. szamti mellékletnek megfelelden.

V.FEJEZET
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALI/INTEZMENYI CELU HASZNALATA

19.§ (1) Sajat tulajdonn gépjarml hivatali/intézményi céli hasznalata — a gazdasdgossdgi és
intézményi érdekek figyclembevételével — belf6ldi kikildetés vagy belfoldi kikiildetésnek nem
mindsiil rendszeres munkavégzés esetén, csak abban az esetben engedélyezhetd, ha a gépkocsi nem
all rendelkezésre és az alabbi feltételek fenndllnak:

a) a hivatalos Ut halaszthatatlan, illetve kézforgalmu tdmegkozlekedési eszkdz igénybevétele
nem lehetséges, vagy annak igénybevétele aranytalanul magas idéraforditassal jar, vagy

b) a sajat gépjarmivel térténd utazds olesébb, mint a kdzforgalmi menetrend szerinti jérat
igénybevétele, vagy a sajat gépjarmii haszndlatdval felmeriild t&bbletkoltség az
idémegtakaritassal és a feladatellatassal aranyban All.

(2) Az engedélyezés tovabbi feltétele, hogy a gépjarmii rendelkezzen az Ftv.-ben eldirt kételezd
feleldsségbiztositissal.

(3) A belf6ldi kikiildetéssel Osszefliggd sajat tulajdoni gépjarmi hivatali/intézményi hasznalatét a
kikiilddtt foglalkoztatott e célra rendszeresitett formanyomtatvdnyon benyujtott kérelme (11. szamu
melleklet) alapjan — a belféldi kikiildetési rendelvény megfelelé rovatanak kitltése utin — a
kikiildetest elrendeld szervezeti egység vezetdje erre a célra kialakitott nyomtatvany felhasznaldsaval
(12. szamu melleklet) engedélyezi. A hazastirs/bejegyzett élettars tulajdonaban 1évé személygépkocsi
esetében a 13. szamu melléklet kitoltése kdtelezd.

(4) A sajat tulajdont gépjarmii hivatali/intézményi célG hasznalataért a foglalkoztatottat megilleti a
belfoldi kikiildetési rendelvényben meghatarozott iticél és a kiindulépont kdzétti, koziton megtett
legkisebb oda-vissza kilomeéter tavolség alapjan, az Fr. 4. §-dban meghatarozott, a  gépjarmii
hengertirtartalma szerinti lizemanyag-dtalanynak a Nemzeti Addo- és Vamhivatal altal kodzzétett
lizemanyagarral szamitott, tovabba az Szja. térvény 3. szdmu mellékletében meghatirozott mértékd
normakoéltség igazolds nélkil elszdmolhaté Osszege. A belfdldi kikiildetésnek nem mindsiild
rendszeres  hivatali/intézményi munkavégzésre igénybe vett sajat  tulajdond  gépjarmii
koltségelszamolasa az Szja. torvényben meghatarozott Gtnyilvéantartas alapjan torténik.

(3) A kikiildet¢s, illetve a kikiildetésnek nem mindsiilé rendszeres munkavégzés teljesitését
kovetben a koltségelszamolast a kikiildott foglalkoztatott kételes az engedélyezett hasznalat alapjan
clkésziteni. A kikiildetési rendelvényeket, illetve az Szja. tdrvény szerinti utnyilvantartdsokat a
kdltsegterités  elszamoldsa céljabol a Tankeriileti Kozpont részére kell tovabbitani, amely a
kotelezettségvallalas mindenkori szabalyai szerint intézkedik a koltségtérités kifizetésérol.

VI. FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK

20.8 (1) A gépjarmiivek hasznalata sordn a gépjarmiivezetd feleldsségi korébe tartozd
szabalyszegessel Osszefliggésben kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsdgok (pl.
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kozigazgatasi birsag, kotelezé dijfizetés mulasztasabol eredd utélagos dij és potdij — parkolasi pétdij,
uthasznélati dij), koltsége a gépjarmiivezetdt terhelik, az ebbdl eredd koltségeket a kéltsépvetés terhére
nem lchet elszdmolni. A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekrél a Tankeriileti Kézpont
vezetdjét haladéktalanul tdjékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérdl a Tankeriileti Kdzpont
vezetdje dont.

(2) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a gépjarmitben okozott, mashonnan meg nem tériild karért —
amennyiben az okozott karért feleldsseg terheli — a Kttv, V. fejezetében ¢és az Mt. XIV. fejezetében
foglaltak szerint tartozik kartéritési felelosséggel. A munkavallald/gépjarmiivezetd a keletkezett kar
megtéritésére kotelezhetd. A térités mértékének meghatirozésira az Mt. 179. §-aban, illetve a Kttv.
160. §-dban foglaltak az irdnyaddak. A megtéritésre vald kdtelezésrdl a Tankeriileti Kozponti igazgatd
ddnt.

(3) A foglalkoztatott /gépjarmiivezetd a teljes kar megfizetésére akkor koteles, ha a gépjarmiivet
engedély nélkiil hasznalta, valamint ha a kart szandékosan okozta.

(4) A sajat tulajdond gépjarmt hivatalifintézményi c€li hasznilataval Osszefiiggd kikildetés
idotartama alatt bekdvetkezett karokat a munkaltaté €s a foglalkoztatott a Kitv. V. fejezetchen,
“tovabbi az Mt. XIII. és XIV. fejezetében foglaltak alapjan kételes viselni.

(5) A szervezeti egységek vezetinek gondoskodni kell arrdl, hogy a jelen eljarasrend tartalmat a
vezetésiik alatt 4116 szervezeti egység valamennyi érintett alkalmazottja megismerje és ennek tényét a
16, szimu mellékletben rogzitsék.

(6) A szabdlyzatban foglalt rendelkezések betartisaért és betartatdsdét a gépkocsi hasznaldja, a
gépjarmii-koordinator, illetve a tankeriileti igazgatd €s az intézmények vezetdi a feleldsek. A
szabalyzat be nem tartdsa esctén a felelds személyekkel szemben a Kttv, V. fejezetében, illetve az Mt.
XIV. fejezetében foglaltak szerint kell eljarni.

(7) A rendelkezések betartasinak cllendrzését a belsé ellendrzésnek az éves ellendrzési tervnek
megfeleloen kell elvégezni

VIL. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

21. § (1) Jelen szabalyzat a kihirdetését kdvetd napon lép hatdlyba.

(2) IJelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az ¢ targykorben kiadott korabbi
szabalyozés.
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1, szamu mellékler

Engedélykérés hivatali gépjarmii vezetésére vonatkozo engedély
(laminalt kartya) kidllitasara

Alulirott ............. (személyi igazolvényszam: .................. . vezetdi engedély szam: ............... ,
lakeim: .o, ) a  Tankeriileti  Kézpont ................
Foosztaly/..............o.eel, kbznevelési intézmény__ vezetdje/referense/kbzalkalmazottja  eziiton

kérem Tisztelt Tankeriileti Kézponti Igazgaté Asszonyt/Urat, hogy részemre, a Tankeriileti Kézpont
tizemeltetésében 1évd gépjarmiivek hivatali céli igénybevételéhez szitkséges engedélyt kiallitani
sziveskedjen.

Kelt: oo L2017, oo

kérelmezd neve
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2. szamn mellekler
FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

A Tankeriileti Kozpont tulajdonaban, vagyonkezelésében é€s hasznalataban lévé gépjarmiivek
vezetésére feljogositott munkavallaloként a kéziti kozlekedeésrol szold 1988, évi L t6rvény 21. § (1)
bekezdésében, valamint a 21/A. § (2) ¢s (4) bekezdésében foglaltak alapjin az alibbi nyilatkozatot
teszem.

Alulirott kijelentem, hogy a Tankeriileti Kézpont altal részemre hasznalatra atadott gépjarmiivel valod
kozlekedés soran, killénésen a KRESZ:
— a megengedett legnagyobb sebességre,

a vasiti atjarén valo athaladasra,
— a jarmiiforgalom irdnyitasara szolgald fényjelzd késziilék jelzéseire,

az autopélya leallo savjanak igénybevételére,
— a behajtasi tilalomra, a korlatozott dvezetre (zo6na), a kotelezd haladasi irdnyra, tovabba
kiilon jogszabalyokban meghatarozott (pl. természet védelmére, parkolasi dij megfizetésére
vonatkozd) egyes elbirasokat betartom, illetve az ezek megszegésébdl eredd koltségek, birsagok és
karok megtéritéséért vallalom a felel6sseget.

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjin szabdlyszegés esetén a kiszabott birsagot
koteles vagyok megtériteni.

Tudomésul veszem tovabba, hogy a gépjarmiiben bekdvetkezett esetleges kar esetén a Szabalyzatban
foglalt kartéritési felelosséggel tartozorm.

A nyilatkozat érvényességéhez sziikséges adatok

Az lizembentartd neve:

Az lizembentartd cime:

1. A hasznalatra feljogositott neve (sziil. helye és ideje):

2, A hasznalatra feljogositott lakcime:

3. A gépjarmii vezetésére jogositd engedély szdma, érvényességi ideje:

4, Személyi igazolvany szdma: .. ...

munkavallald

16
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3. szamit mellélklet

NYILATKOZAT
gépjarmii kijelolt tdrolisi helyen kiviili tdrolasihoz

A Tankeriileti Kozpont tulajdonaban, vagyonkezelésében &s hasznilatdban 1évé gépjarmiivek
vezetcsere feljogositott munkavallaléként az alabbi nyilatkozatot teszem.

A hasznalatra dtvett hivatali gépjarmii kijelslt tarol4si helyen t6rténé munkaidén tili elhelyezése a
menetiranyitdsban engedélyezett uton nem megoldhaté / indokolatlan tébbletfeladatot jelent, ezért
alulirott  gépjdrmiivezeté nyilatkozom, hogy a hivatali/intézményi gépjérmiivet zart helyen,

biztonsdgosan tirolom. Az ezen id® alatt bekdvetkezett, a mashonnan meg

felelosséget vallalok.

Az lizembentarté neve: .

Az lizembentart6 cime:

A nyilatkozat érvényességéhez szilkséges adatok:
1. A hasznélatra feljogositott neve:

2. A tarolas cime:

3. A tarolés idGtartama:

4. A gépjarmii forgalmi rendszima:

Engedélyezem:

Tankeriileti Kézpont igazgatd

nem teritett karokért anyagi
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szabilyzata hasznilatanak rendjérél szol6 szabalyzata
4/B. szami melléklet
.............. Tankertileti Kézpont

HIVATALI CELU GEPJARMUIGENYLES

A gépjarmi haszndlata kizarélag hivatali célbdl, az igénylésben meghatarozott célallomésra engedélyezett!

Igényld szervezeti egységneve: ... ..o
Az igénybevétel médja: O gépjarmiivezetovel (taxi) O gépjarmiivezetd nélkiil (kulcsos)

Az igénybevételben résztvevo(k) neve:

Az igénybevétel célja:

Az igénybevétel célallomasa:

Tobb napos igénybevétel esetén a gépjarmii taroldsanak pontos helye:

Datum:2017. ............cceenaa... e

PH.

igényld szervezeti egység vezetdje

Az igénybevételt engedélyezem.
[ Gépjarmiivezetdvel taxi rendszerben
[0 Gépjarmiivezetd nélkiili kulcsos rendszerben

2007.év .l hé........nap

gazdasagi vezetd
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A Mezdkivesdi Tankeriileti Kézpont 14,2017, (V. 03.)
szabdlyzata

.............. Tankeriileti Kézpont
Teljességi lista
gépjarmii atadas-dtvételhez
Atadas / tvétel ideje: 2017.év .....oooeninnne. nap..... ora .... perc
Atadds helye: .....................
Atado neve, beosztasa, szervezeti egysege .........................
Atvevd neve, beosztésa, szervezeti EEYSEZE! .tiiviirriiieeitiaaan,
Gépjarml rendszama: .....vvvvvene
Gépjarm{i markdja €s tipusa: .....veueevens .
Gépjarmii motor hengertirtartalma: ............. cm3
Uzemanyag tipusa: .............. |
Gépjarmi km 6ra-allésa: ....... ceenenes km
Uzemanyag tartly:
X teljesen feltGltott
Orészben feltsltott (kb., .............. liter)
Sériilések a gépjarmiivin:
X sériilésmentes
Uscriilt. Sériilés(ek) leirasa:
Atadott dokumentumok, eszkézok:
1. Inditd kules (2 db) Xigen 0 nem 12. Radio:
2. Torgalmi engedély: Xigen Onem 13. Mobiltelefon szett:
Miiszaki érvényesség: .......... 14. Tiizoltd készulék:
3. Torzskartya: Uigen Onem 15. Uléshuzat garnitara:
4. Zoldkartya: Oigen [nem 16. Szényeggarnitiira:
5. Biztositasi kétvény: Oigen Tlnem 17. Vontatokotél:
6. Gépjarmii kezelési utasitas: 18. Lathatésagi mellény:
5 Oigen [ nem 19. Inditékabel:
7. Uzemanyagkértya: Oigen L nem 20. Hélanc: O igen
széma: seerseeseenes ' 21. Mentddoboz:
8. Uzemanyagkértya PIN kod: 22. Elakadaisjelzé:
O igen U nem 23. Izzékészlet:
9. Kotelezo fel. bizt. lap: igen [1nem 24. Potkerdk:
10. Menetlevél témb: X igen "I nem 25, Emelé:  Oigen
11. szama: ............ 26. Kerék kules:
k.m.f
atado atvevo

A MezbkovesdiTankeriileti Kozpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali céli igénybevételének és
hasznalatdnak rendjérél sz016 szabalyzata

9/B. szdamii melléklet

- Oigen Onem
Oigen O nem
Uigen Onem
Oigen Cnem
Oigen [nem
Uigen [1nem
Migen Onem
Oigen [ nem
U nem
Lligen [1nem
Oigen Onem
(ligen [ nem
Oigen []nem
U nem

Oigen [nem
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A MezbkovesdiTankeriileti K6zpont hivatali és sajat
gépjarmilvek hivatali céla igénybevételének és
hasznalatdnak rendjérdl sz416 szabdlyzata

A Mezokdvesdi Tankertileti Kézpont 14/2017. (V. 03.)
szabalyzata
10. szdmu mellékier

eerrennsennnes v AZONOSItG SZAmMU
KEF - MOL tankautés keretszerzodés
2. sz. melléklet

MEGRENDELO LAP

Megrendelé SAP szima:

Megrendel6 neve:

cime:

Ugyintézd neve:

Tel.:

Fax/e-mail:

Arufogadé SAP szama:
Arufogadé neve*:

cime:

Ugyintézd neve:

Tel.:

Fax/e-mail:

* Kitdltendd a megrendeld és az arufogadé eltérése esetén.

Megrendelt termék neve: Mennyisége :
Liter

Liter
A tankautd rekesz nagysagatédl fiiggben a széllitott €s rendelt aru mennyisége maximum % 10% erejéig
eltérhet egymastol.
Szallitas modja (kérjiik megjeldlni):
MOL Nyrt. dltal iitemezett szallitast kériink:*
Sajat szillitoeszkozrél gondoskodunk:

*A megrendelés teljesitése a megrendelés beérkezését kivetoen, a KSO0101UTNKI2 azonosito szdmii
Keretszerzodés rendelkezdsei szerint, a szallitas kért idépontjat kévetd legfeljebb 2 munkanapon
beliil torténik.

A széllitas kért dituma: | |

Megrendelé megjegyzése: '

A  Megrendelé kijelenti, hogy ismeri a vegyi amnyagok regisztralasarol, értékelésérol,
engedélyezésérdl és korlitozdsarol szolé, az Europai Parlament és a Tandcs 1907/2006/EK
rendeletben (a tovabbiakban: REACH Rendelet) foglalt eldirasokat, és villalja, hogy a ra
vonatkozo rendelkezéseket maradéktalanul betartja.

DAt .. e e
AlZIIAS i
Név:

Beosztas:
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A Mezdkivesdi Tankerileti Kézpont 14/2017. (V. 03.) A M'ez-o’k:deeslez{nkerLflet’l K ozp o.nt h_l.Y atz.lh oS sajat
szablyzata gépjarmiivek hivatali f:elu igénybevételének és
haszndlatanak rendjérdl sz616 szabaly zata

11, szanui melléklet

KERELEM
sajat tulajdomi gépjarmii hivatali céln hasznalatira
Alulirott ... , név, beosztds), (sziiletési hely: ...... , sziiletési idd:
.................... , ANYjA NEVED ....i.ceveiiiiieninenann, lakeim: ) @ .
Tankeriileti Kézpont ........... munkavallaldja kérem, hogy sajat tulajdonii (hadzastirsam/bejegyzett

élettarsam tulajdonaban lév8) gépjarmti hivatali/intézményi célii hasznélatat részemre engedélyezni
sziveskedjék, az alabhiak szerint:

20 Lév hoé ... .napjatol, 20 ..év ... ... hé ....napjaig,
felhasznalasaval.

Sajat gépjarmii adatai:

a gépjarmii tulajdonosanak neve'

a gépjarmii gyartmanya, tipusa:

a gépjarmii rendszama:

Hengeriirtartalom (cm3):

Uzemanyag tipusa- {benzin / gazolaj):

fogyasztas alapnorma talany (liter / 100 km):

a gépjarmii kotelezo felelossegbiztositasi
kotvény szama:

CASCO biztositasi kétvény szama (nem
kotelezd kitdlteni):

Ervényes gépjarm{i vezetdi engedély szama:

Részletes indokolas:

Nyilatkozom, hogy az alabbi gépjarmiivet munkavégzés céljabdl kizardlag a sajat feleldsségemre veszem
igénybe, a munkavégzés sordn a gépjarmiiben keletkezett esetleges karért a munkéltatdmat semmilyen
kotelezettség nem terhel.

Az izemanyag-elszamolast a Tankeriileti Kézpont a tGbbszir mddositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet
2. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan dtalany elszamolassal végzi.

Uzemanyagérként a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja.
torvény) 82. § (2) bekezdése szerinti, a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal altal havonta kdzzétett {izemanyagér
keriil elszamolasra a leigazolt futasteljesitmény alapjan. Fenntartdsi, javitasi és felujitasi koltségként
(normakdéltség) legteljebb az Szja. térvény mindenkor érvényes elbirasainak mértékii kdltsége szamolhatd
el.

kérelmezd
* az indokol&sban kérjiik feltiintetni a feladat megnevezését, illetve az egyszeri, vagy tartds hasznalatot
Melléklet:
forgalmi engedély masolat,

gépjarmil vezetdi engedély masolat.

' sajdt, vagy hdazastdrs, illetve bejegyzett élettdrs neve adhaté meg
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A MezokdvesdiTankerlleti Kdzpont hivatali és sajat
gépjarmivek hivatali céli igénybevételének és
hasznélaténak rendjérdl szold szabalyzata

A Mezékdvesdi Tankerilleti Kézpont 142017, (V. 03.)
szabalyzata

12, szamit mellékiet

ENGEDELY
SAJAT TULAJDONU GEPJARMU INZEZMENYI/HIVATALI CELU HASZNALATARA

Engedétyezem, hogy (kérelmezd6 neve) sajat tulajdona / hazastirs tulajdonu,
forgalmi  rendszamu  személygépkocsit  érvényes  vezetdi  engedéllyel
hivatali/intézményi célra a kérelemben foglaltak szerint hasznalja.

Jelen engedély az alairds napjatdl a kérelemben foglalt idShatarig érvényes.

szervezeti egység vezetdje
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A MezdkovesdiTankeriileti Kéizpont hivatali és sajat
gépjarmiivek hivatali céld igénybevételének és
hasznalatinak rendjérél sz616 szabalyzata

A Mezbkdvesdi Tankerlileti Kézpont 14/2017. (V. 03.)
szabalyzata

13. szamut melléklet

HAZASTARSI/BEJEGYZETT ELETTARSI NYILATKOZAT

Aot o (MEV) e, (személyi igazolviny szam)
hozzéjarulok, hogy hazastarsam e (név)
................................................. (lakeime) ..ot (5Z€MELYi igazolvany szém)
a tulajdonomban &lld ... (rendSZAmuil) ...ccoeereeee e (tipusu)

személygépjarmiivet hivatali célra hasznilja.

Kijelentem, hogy a gépjarmiiben hivatali/intézményi hasznalata soran keletkezett esetleges kérokért, a
Tankertileti Kdzpont, mint munkéltaté felé semmilyen karigényt nem érvényesitek.

Kelt: .............. » 2000, CV e hénap ......coceeveeenenne. nap
Geépjarmii tulajdonosa: .........ovvvvvnvercicesneiec e, (NEV) .o, (alairas)
Hazastéars foglalkoztatott: .........ccoveeerieeeririvienieteceeenen, (MEV} et (alairas)
Tanuk;

tang 1 tand 2
néwv:
lakcime:

személyi igazolvany szama:

alairasa:
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A MezdkovesdiTankeriileti Kdzpont hivatali és sajat

A Mezokovesd! Tankeriileti Kézpont 14,2017, (V. 03) gépjarmiivek hivatali cs1a igénybevételének &s

seaoilyzat hasznélatanak rendjérdl sz61 szabalyzata
14, szdamui meliéklet
................. Tankeriileti Koézpont
Intézmény megnevezése: ..uveeeeeiereeannns

UZEMANYAG ELSZAMOLAS

GEPKOCSI FORGALMI RENDSZAM: ..................

ELSZAMOLASI IDOSZAK: 201........... —201........
GEPKOCSI ALAPNORMA: ......... 1/100 km

IDOSZAK ALATT MEGTETT OSSZESKM: ................

KORREKCIOS TENYEZOK:

Vérosi forgalom (megyeszékhely): 25%
Viérosi forgalom (egyéb véros): 15%
Budapest: 35%

Foldat: 10%

Téli izemeltetés: 3%

Légkondicionélé berendezés: 5%

TELJESITETT KM:
& Orszagati forgalom: .. km
o Virosi forgalom (megyeszékhely): ... km
e Virosi forgalom (egyéb varos): ... km
e Budapest: . km
« Foldot: . km
e Téli izemeltetés: ... km
o Légkondicionald berendezés: ... km

UZEMANYAG FELHASZNALAS KISZAMITASA:

» Orszagiti forgalom: veewe liter

s Varosi forgalom (megyeszékhely): veene liter

» Virosi forgalom (egyéb varos): e liter

e Budapest: vevenn liter

o Foldat: veeenn liter

¢ Téli iizemeltetés: v liter

o Légkondicionald berendezés: vee.ne liter
I. OSSZESEN: ’ oo liter
II. IDOSZAKI TANKOLT MENNYISEG: wevn liter
III. ELTERES (I-I)): ... liter
Kelt: .ooviiiiinin ,200 ho........... nap
készitette:

szervezeti egység vezetdje
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A Mezbdkdvesdi Tankerllet! Kdzpont 14:2017. (V. 03.) A MFZ.O,k_GV.? SleE{nl\uL.[let,l KO zpont hl,\' dt&}h cs sajat
. gépjarmiivek hivatali céli igénybevételénck és
szabdlyzata o i .
hasznalatanak rendjérél szol6 szabilyzata

15, szdmii melléklet

MEZOGAZDASAGI EROGEP HAVI TELJESITMENY ES UZEMANYAG ELSZAMOLASI

LAP
NEVI o, Erbgép tipusa: .................... Kora: ........... év
SZAMA: .......... Pn:........... KW Terkat: ..........
Elszamolasi id8szak tizeméra allas: .............. nyité ............. zard
Nap Gépi Gépi munka KWh atszimitias | Teljesitmény |Gépi munka
munkalap-
menetlevél  megnevezése m.e. | tényezé |ii.6. KWh
8.SZ.
Osszesen:
Elszamolhaté iizemanyag:
Uzemanyag norma:........ . JKWh
Gépi munka Uzemanyag Ka.-0k Ua. felvétel Gizolaj | Kendanyagok
elszimolasa (liter) (iia. $%-a) (biz. szam) (liter) (liter)
Athozat
Osszesen: Osszesen
Megjegyzés: Elsziam. norma
Atvitel
Megtakaritds
Thlfogyasztis
Kelt: .......... L2000, év ....... hé.....nap erbgépvezetd
elszdmolta szervezeti egység vezetlje
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A Mezdkdvesdi Tankerilleti Kdzpont 142017, (V. 03.) A M'tz_o'l\-ov”e leE}n,kLrL.llet,l K o /,po-nt hw qt'}“ o :Udt
. gépjdrmiivek hivatali céli igénybevételének ¢s
szabalyzata R AP )
hasznalatinak rendjérdl sz016 szabilyzata

16. szdmit melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Tankerilleti Kézpont ¢és szervezeti egységei gépjarmi iizemeltetési szabalyzataban foglaltakat
megismertem, azt az érintett valamennyi munkatarsammal megismertettem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat az dltalam vezetett szervezeti egységben koteles vagyok betartani és betartatni.

Szervezeti egység neve:

Név Munkakor Datam Alairas




